PHU LUC II ) ‘ '
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so: 570/0OD-UBND ngay 16/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Qudng Ngii)

I. LINH VUC TRONG TROT (02 TTHC)
1. Nop tién dé nha nuwéc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong
Ita doi véi cong trinh c6 dién tich dat chuyén trong lda trén dia ban cap huyén

Thoi gian giai quyét: 12 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc Ban ké khai hop 18 (trong dé: Thoi gian gidi quyét ciia Phong

Néng nghiép va Moi truong: 07 ngay, thoi gian giai quyét ciia Phong Tai chinh — Ké hoach: 05 ngay).

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

Hwéng din, kiém tra, tiép nhan ho so tai Bé phan Mot cira va luin chuyén hé so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Scan, sb hoa va luu trit hd so TTHC dién tir. T Mau: 01, 04.
. A e i A n . 1A \ A A Trong gio - Hb so.
B1: Tiép nhan, |- Nhap glu: 11’¢u thong tin ho so vao pha}n mém, Co hite tai BA hanh chinh : . .
luAn chuyén trao Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. ong chuc ta{ 0 - Thanh phan ho so
hd s phan Mot cura TTHC duge sé hoa va
— - - lvu trit trén phén
Chuyén ho so (giay, dién tir) dén Lanh dao 02 gid lam | mém.
Phong NNMT. viéc
Xir 1y ho so tai Phong NNMT
Lanh dao Phong NNMT phan cong Chuyén N
B2: Phén cdng xir | vién xir 1y ho so trén Phicu kiém soat qua | Lanh dao Phong 04 gid lam | - Mau: 01, 04.
ly hé so trinh g1a1 quyet ho so (Mau s6 04) va trén NNMT Viéc - Hb so.

phan mém hé thong.




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién

- Ra soat, kiém tra Ban ké khai:

+ Dbi véi truong hop Ban ké khai hop 1&: Dy
thao Phi€u trinh, Van ban xac nhan dién tich
dat chuyén trong ltia phai ndp tién.

- Mau: 01, 04, 08.
- H) so.

. X s Lo ve L o Chuyén vién .
kiém tra, xirly | + Doi véi truong hop Bin ké khai khong hop Phong NNMT 3,5 ngay - Dy thao Vin ban xac
ho so 1é: Dy thao Thong béo tra ho so dé nguoi su nhan hodc Thong bao
dung dat 1am lai ho so theo quy dinh. tra ho so.
- Trinh Lanh dao Phong NNMT xem xét, phé
duyét.
- Mau: 01, 04, 08.
- Xem xét, phé duyét Phiéu trinh, Vin ban - Ho so.
B4: Ky duyét | xac nhan hodc ky Thong béo tra ho so. Lanh dao Phong 02 ngay - Van ban xac nhin
ho so - Chuyén ho so deén by phan Vin thu dé phat NNMT (da phé duygt).
hanh, chuyén Phong TC. - Thong bao tra hd so
(daky).
- Van‘thu’ vao soi phatAhanh Van;ban. . - MGu: 01, 04, 08.
BS: Gl h sor cho | |TU0nE hop i nhan: Chuyén toin by ho | Wb
\ < so (giay, dién tir) cho Phong TC. Van thu Phong 04 gio lam
Phong TC hoac NNMT viée - Van ban xac nhan

B0 phan Mot ctra

- Trudong hop tra hd so: Chuyén Thong bao
dén B0 phan Mot cia dé g cho nguoi su
dung dat.

hoic Thong bao tra hd
S0.

Xir Iy hd so tai Phong Tai chinh — Ké hoach




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Phong TC phan cong cho Chuyén

B6: Tiép nhan, |vién xtr Iy hd so trén Phiéu klem soat qua | Lanh dao Phong 04 gid lam | - Mau: 01, 04.
xtr ly ho so trinh giai quyet hd so (Mdu s6 04) va trén TC viéc - Ho so.
phan mém hé thng.
Chuyén vién tham tra, xtr 1y hd so: - Mau: 01, 04.
- Truong hop ho so du diéu kién: Dy thao - Ho so.
B7 :')Tl,u,rcA hién | Van ban xac dm? so tién phai n(f)l?: | CFf:rl]Jyen _\I/_Ign 03 ngay - Dy thao: Vin bég
xily ho so | . Tryong hop ho so khong du dieu ki¢n: Dy ong xac dinh soO tien phai
thao van ban dé nghi Phong NNMT b6 sung nop hodc van ban dé
ho so. nghi bo sung.
Lanh dao Phong TC xem xet, phé duyét va - Mau: 01. 04
chuyén bd phan Van thu dé phat hanh van ban: - R
RN . ‘ - HO so.
R n - Ky Vén ban x4ac dinh s6 tién phai ndp (doi voi ~ . o .
B8: Ky duyCt | Sng hop hd so diam bio theo quy dinh). Lanh 61?‘(’: Phong | ¢ pgay |- Van ban xdc dinh s6
ho so s rse Tea 4 Dl 2 tién phai ndp hodc
- Ky Van ban dé nghi Phong NNMT b6 sung < . A . A
A Lo o 3 Ny Van ban dé nghi bd
ho so (doi voi truong hop ho so chwa dam bado A
: sung ho so.
theo quy dinh).
- Mau: 01, 04.
B9: Chuyén két | Chuyén vin ban xac dinh s6 tién phai nop 04 oid 1am ',Yén l;lan Xé(i din}lll 56
qua dén Phong | hodc Van ban d¢ nghi bo sung ho so dén Phong TC gl0 tl%n phat nop —hoac
\ viee Van ban dé nghi
NNMT Phong NNMT. . 7
Phong NNMT bo

sung ho so.




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B10: Tjé'p nhin va
chuyén két qua

Nhan vin ban xé4c dinh sd tién phai ndp cua
Phong TC dé chuyén két qua giai quyét dén
cong chuc tai B phan Mot ctra.

02 g1 lam
viéc

- Mau: 01, 04.

- Van ban xac dinh so
tién phai ndp.

B0 sung, hoan

IR : : ‘ Phong NNMT ién hé - Méiu: 01, 04.
giai quyet dén BO | - Nhan Vin ban dé nghi b sung hd so. thi¢n ho so N ’
phin Mot cira | _ Thuc hién ra soat va bo sung hd so g (k\horyg tm-h e Hosso
ohon TG s s thoi gian gidi | - \rzn ban @& nghi b
g1 quyet ho s0) | gung hd so.
’ , , ‘ - Két qua giai quyét
- SO hoa két qua giai quyet, luu trit ho so trén dugc tra cho nguoi sur
phan mém. dung dat va luu trir
B11: Tra Két qua | Pé nghi t~6 chire ky xdc nhan viéc nhén két | Cong chirc tai Bo Trong gid trén phan mNém.
: U2 | 144 trén Mau sé 04. phan Mot cira hanh chinh | - Thu lai MAu 01.

- Mo1i ¢4 nhan, t6 chirc danh gid mirc do hai
long, sau do tra két qua trén phan mém.

- Thu Gidy uy quyép,
Giay Gio1 thiéu (néu
co).

2. Tham dinh phwong 4n sir dung ting dat mat doi véi cong trinh ¢ dién tich dat chuyén trong lua trén dia

ban huyén

Thoi gian gidgi quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhdn diroc ho so hop 16.




C4c buéc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nh‘an hd so. ‘ - MU sé 01
- {\Ihap di liéu thong tin ho so vao phan - Mau sé 04.
mem. - Ho so
- Thyc hign s6 hoa va luu trit ho so dién tu
(néu co). Té chuc, cong dan;
A LA ) A A A thi tra 1ai va | CONg  chac, vién| Trong gio
B1:Néphoso | Truong hp’p ho so khong h(_)’p 1€ thi tra lai va X SR N . ) x  z
yéu cau bd sung hoan thién hd so chic tal Bo phan | hanh chinh Mau s6 2
Mot cira cap huyén
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap o
Phieu tir choi tiep nhan va giai quyét ho so va Mau s6 3
néu rd ly do tur choi theo quy dinh cua phap
luat
Chuyén hd so gidy, dién tor vé co quan Cong chirc, vien - Mau 01.
: 20 ha , diefl , i i Bo pha 04 gio <
B2: Chuyén ho chuyén mon cua UBND cap huyén dé phan ChErC tal WBQ ph?n J - Mau 04.
SO Cﬁng XUt Iy MOt Ccua Cap \
huyén - Ho so.
B3: Phan cong “ \ A A
xir ly caa lanh LanhAdao. Aphor)g ,chuyen mor!Aphaf] cong cho Lanh dao phong 04 gio Ho so
. chuyén vién xu ly hoac truc tiep xu ly
dao phong
Y - Truong hop chap thuan phuong an: Du Chuvan vién - Ho so
8465;?; Iﬁlﬁ tsr;,am thao b4o céo tham dinh; Du thao van ban y 15 ngay - Du thao bao céo
: chap thuan phuong an str dung tang dat mat. tham dinh;




C4c buéc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € . . .
thwc hién ) g COnG VIS thwc hién thwc hién thwc hién
- Truong hop khong chap thuan phuong 4n: - Dy thao van ban
Du thao bg’ao cao tham dinh; Dy thao van ban chap thuan hpaic van
khong chap thuan phuong an str dung tang ban khong chap thuan
dat mat. phuong an su dung
tang dat mat
- Hb so
- Du thao bao céo
‘ . tham dinh;
BS: Xem xét/dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so | Lanh dao phong 01 ngy - Du thao van ban
xuat trinh UBND cap huyén chap thuan hoic van
ban khéng chap thuan
phuong an su dung
tang dat mat
Vian ban chap thuan
B6: Ky duyét ho ) \ . £ s 2 \ X hoic van ban khéng
o UBND cap huyén xem xét, quyét dinh. UBND cap huyén 02 ngay chap thuan phuong én
su dung tang dat mat
L - Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trix Vin ban chap thuan
B nathanh | hé so. Vin thu UBND | ). | hofe vin bin khong
qquyétg - Chuyen két qua giai quyét cho B phan cap huyén chap thuan phuong an
MGt cira cap huyén. su dung tang dat mat
BS: Tra kétqua | Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Tf’ chrc, ca nh?{”? T‘rong gio - Thu lai mau so6 01
cong chac, vién | hanh chinh

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau sb

- Tra két qua cho to




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

04.
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thlic hé so trén phan mém mat cira dién
tar.

chuc tai Bo pha}n
Mot ctra cap
huyén

chuec, cong dan.

1. LINH VUC KINH TE HOP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON (03 TTHC)
1. Lwa chon dw an, ké hoach phat trién san xuat lién két theo chudi gia tri ddi véi Chwong trinh muc tiéu quéc

gia.
Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhdn dii hé so day dii va hop 18,
Cac buéc N3i dung cing viee Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
) 0 (¢ ] . .
thuc hién ) g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- T6 chuc, c& nhan
. X iR £ A A tham gia thuc hién
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so. ] . : XX
Nha ?j ligu thong ti hE) vio phin mém. | 4% & ke hoach | p o |- MausoOL.
B1: Ngp hb s | aP durlicu ONGUNNO so'vao phal MEM. | phat trién san xudt | ' - MAu s6 04.
- Thyc hién so héa va luu trit ho so dién tir | lien két; hanh chinh
(néu co). - COng chuc tai Bo
phan Mot cua.
- Chuyén hd so gidy, file dién ta tir B phan - MBu sé 01
. 5 | tiép nhan vé Phong chuyén mén cap huyén xtr | Ca C tai BO ioy 13 L
B2: Chuyén hd so'| ¢ P nhe g chuy P huye Copg clju:cq tai Bo| 04 gio lam | MU sé 04.
y. phan Mot cua. Viéc HA
- MO0 SO.

- Trén phan mém
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Lanh dao Phong chuyén mén cip huyén phan
cong xt ly:

Lanh dao Phong

: Phan ¢d o ] X - Mau s6 01.
B3: th,aln cong- | Trén Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho | chuyén mon cap 04 %licgclam 3 c:
wly s0 (mau sb 04). huyén : - Mau'so 04.
- Trén phan mém.
B4: Thyc hign t§ | - Tham muu xir 1y, thim dinh hé so theo quy gri?? Ch“C’Ph‘gﬁn Du thio: Quyét dinh
chirc tham dinh | dinh hi¢n hanh oo g pgay lam | thanh Iap Hi dong
ho . R chuyén moén cap - tham dinh
0 so - Trén phan mém. huyén viéc am dinh.
Dy thao:  Quyét dinh
phé duyét du an, ké
B5: Tham dinh e ah i Hoi dong tham| 04 gio lam | hoach san xuat lién két
hd so Hop Hoi dong tham dinh dinh viec | hodc Thong béo dy an,
ké hoach khong du
dieu kién.
Dy thao:  Quyét dinh
B6: Xem xét/dé | - Lanh dao Phong chuyén mén cip huyén xem | Lanh dao Phong Egecﬁzyﬁtxg}l’t I?gn’ kk‘?[
xuat Xét hd so, trinh Cha tich UBND cap huyén : on ¢4 PR actl san xtal (C
? 10 56, T MU P NLYE chuyén mon cap | 04 giolam | o5 Thang bao du én,
- Trén phan mém. huyén viéc

ké hoachkhong du diéu
Kién.




* Truong hop Chu tich UBND cap huyén
quyeét dinh:
- Xem xét, ky Quyét dinh.

Chu tich UBND
cap huyén

] - Xu ly trén phan mém. 04 gior lam
B7: Ky duyét viee
* Truong hop Thu trudng phong, ban thuge | . ’
UBND cap huyén quyét dinh: LﬁnhA dao PROQQ Quyét dinh phé duyet
- Xem xét, ky Quyét dinh. CTIUYE rporrl] thuoe dw an, ké hoach san
- Xt ly trén phan mém JEND cap huyen Xuat lien ket hogc
y P ' Thong bao du an, ké
* Truong hop Chu tich UBND cip huyén hoach khong du diéu
guyét dinh: Kién.
- Van thu UBND cap huyén vao so van ban,
dong dau, luu trir ho so va chuyén ket qua cho | Van  the  UBND
Phong chuy&n mon cap huyén. cap huyén
- Phong chuyén mon cap huyén kiem tra lai va
B8: Hoan thien | chuyén két qua giai quyet cho Cong chuc tai 04 gi&r 1am
két qua " | Bo phan Mot cira. viéc
* Truong hop Thu truong phong, ban thuge . o
UBND cap huyén quyét dinh: Phong chuyen mon
s thuoc UBND cap \
- Va0 s6 van ban, dong dAu, luu trit ho so. huyén. Ho so
- Kiém tra lai va chuyén két qua giai quyét cho '
Cong chuc tai Bo phan Mot cua.
.z . . | - Trakétqua cho to chac ca nhan. - Cong chiic tai Bo | Trong gio | - Thu lai mau s6 01
B9: Tra ket qua ., N oz A x g ~ e o . . . y
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so6 4. | phan Mot cura. hanh chinh |- Thu mau giay uy
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- Moi t6 chitc ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién
tir.

- T6 chuc, ca
nhan.

quyen (neu duoc uy
quyen).

- Tra két qua cho tb
chuc, c& nhan.

2. Hd tro dw an, phwong an phat trién san xuit cong dong
Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so day du va hop lé.

Cac buéc N6i dung cong viec Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap di liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tu . - MA1 <4
Al eQ) ' Cong dong dan cu; Miu s6 01.
(néu co). ;. 5 L Xk
. —— Cong chirc tai BO | Lo |- Mauso04.
B1: Nop hé s | Trudng hep ho so khong du dieu kién phan Mot ctra va| . ?:hginh - Hb so.
Cong chirc tai BO phan Mot cura va Tra két qua | Tra ket qua thude _ Céong van hoic Thang
thugc UBND cép x4 tra truc tip cho nguoi | UBND cap xa. bao caa UBND xi
nop ho6 so hodc tra ho so cho Cong dong dan
cu bang van ban (neu nhan ho so qua duong
buu dién) va yéu cau bo sung hoan thién ho so
o : : Cong chuc tal BO - MAu sé 01.
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé céng chuc | phan Mot cua va| 02 gio lam XA
A A s LA , n o - Mau s6 04.
SO’ chuy&n mon. Tra ket qua thuoc Viéc N
UBND cap xa - Ho so.
B3: Xir Iy b sor |7, CON0 chic chuyén mon tham muu Xt 19, | cong e cip xa | OLN9AY 1am | - Mauso 07, 08
tong hop, tham dinh ho so theo quy dinh hién viec - Ho so.
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Cac buéc N6 dUng cong viac Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
hanh. - Du théo To trinh
- Trinh Lanh dao UBND cap xa dé xuat UBND UBND cap xa.
huyén phé duyét ho so.
. , ‘ . - Ho so.
B4: Ky duyét hd | Lanh dao UBND cAp xa xem xét, ky duyét hd | Lanh dao UBND | 04 gio lam 050 .
] S0. cap xa viéc - To trinh UBND cap
‘ Xa.
) ) ) Vin  thu  cap
- Van thu cap X& vao so van ban, dong dau va | x4/Cong chuc tai - Hb so
B5: Phat hanh | luu trlt ho so. Bo phan Mot cra| 02 gio lam o " .
va chuyén ho so' | - Chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cdp |va Tra ket qua vigc - To trinh UBND cap

huyén.

thuoc UBND cép
Xa

Xa.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai B phgn Mgt cira cap huyén

- Kiém tra, nhan ho so gidy, thuc hién s6 hoa
va luu trir ho so dién tir (n€u co).

Vin  thu  cép
xa/Cong chuac tai

, : ‘ _ | Bo phan Mot cua - Mu s6 01.
B6: Tiép nhan |- Tiép nhan dir liéu théng tin ho so vao Phan |va Tra ket qua| 02giolam XA
A <A A A o X o - Mau s6 04.
ho so lién thong | mém. thuoc UBND cap Viéc HA
- Chuyén hd so (gidly, dién ti) vé phong | Xd cong chuc tai - 10 80
chuyén mén dé xu ly. B6 phan Mot cua
cap huyén.
B7: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mdn thugc UBND cép | Lanh dao Phong | 02giolam |- HO so.
Xt ly huyén phan céng chuyén vién xem xét, kiem | chuyén mén thuoc vIge - Mau so 04.
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Cac buéc N6 dUng cong viac Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
tra ho so: UBND cap huyén
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.
- Xtr ly trén phan mém.
- Tham muu xur Iy ho so theo quy dinh. Cong chac Phong & dinh thanh 13
B8: Xir Iy hd so' | - Thanh 1ap Té tham dinh. chuyén mon thuoc| 04 gior lam ?Si’ﬁ;ﬂ%ﬁnht anh lap
- Xtr ly trén phan mém. UBND cap huyén viéc S
- T6 tham dinh trinh Cha tich UBND cép
huyén hodc Thu truéng Phong chuyén mon
thuoc UBND cap huyén hoac Cha tich UBND HA
X ~ . )Y A ~ / - Mo SO.
. cap xa dugc uy quyen phé duyét du an, o | 5 5 .
BO: Tham dinh | phyong an hodc Thang béo dy an, phuong 4n T4 thim dinh | 2° 98y lam | - Cong van hodc To
ho so khong du didu kien. ' viéc trinh cua To tham dinh;
- Hoan thign hd SO va chuyén hd so dén co - Dy thao Quyét dinh
quan cé tham quyén phé duyét.
- Xtr ly trén phan mém.
B10a: Truong hop Chu tich UBND cap huyén
5 | quyet dinh:
B;Sétxg'/n et¢ |- van phong HDND va UBND cfp huyén| Chi tich UBND o | 1S
i16 S0 ye kiém tra ho so, tham muu trinh Chu tich cap huyén 01 n\?fg: am | _ Du thao Quyét dinh

UBND cép huyén quyét dinh.
- Xem xét, ky Quyét dinh.




13

Cac buéc N6 dUng cong viac Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Xir ly trén phan mém.
B10b: Truong hop Thu truéng Phong chuyen
mon thuoc UBND cap huyén duoc uy quyén Linh dao Phong
quyét dinh: ’ chuyén mén thugc
- Xem xét, ky Quyeét dinh. UBND cap huyén
- Xtr ly trén phan mém.
B10c: Truong hop Chu tich UBND cap xa
duoc uy quyen quyet dinh:
- Cong chirc cap x& kiem tra ho so, tham muu | Cha  tich UBND
trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh. cap xa
- Xem xét, ky Quyét dinh.
- Xtr ly trén phan mém.
Blla: Truong hop Chu tich UBND cap huyén
quyet dinh:
- Van thu Van phong HDND va UBND cép ‘
huyén vao so van ban, dong dau, luu trlt ho so Vin  the  Vin - Ho so.
B11: Hoan thién | va chuyén két qua cho Phong chuyén mon cap . N . - Quyét dinh phé duyét
két qua huyén. phong ‘FIDND va |04 gio lam du 4n h3 trg phat trié
UBND cép huyén viéc wan no trg-phat trien

- Phong chuyén mdn cap huyén kiém tra lai va
chuyén két qua gial quyét cho Bo _phan Tlep
nhan va Tra ket qua thuoc UBND cép xa dé tra
két qua cho td chirc, c& nhan.

san xuat cong dong
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11b: Truong hop Thu trusng Phong chuyén
mon thuoc UBND cap huyén:
- Va0 s van ban, dong déu, luu trix hd so.

Phong chuy&n mon

\ > dau , thuoc UBND cap
- Kiém tra lai va chuyen ket qua giai quyeét cho huyen.
Bo phan, Tiep r]hafm v§1 Tra ket qua thudc
UBND cap xa d¢ tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.
Bllc: Truong hop Chu tich UBND cap x&
quyet dinh:
- Véqo SO van -bafl, donf?f dal}, luu tI'l-I ho so., Vin the UBND
- Kiém tra lai va chuyén két qua giai quyét cho cAp xa

Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua thudc
UBND cap xa dé tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

B12: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢ nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s
04.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

- Cong chtrc tai B
phan Mot cia va
Tra két qua thudc
UBND cap Xa.

- To6 chac, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sb 01,
giay uy quyen (néu co).
- Hd so luu tri.

3. H6 tro du an lién két (cAp huyén)
Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so hop 16)
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Cac buéc N6i dung cona viec Pon vi/ nguwoi Thoti gian Két qua
0 (Y
thuc hign 91 aLing cong Vit thuc hign thuc hign thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan| . . . .
B1: Tiép nhan hd |mém. Ca nhan, ho gia dinh; | 5 g8y - Mau sb 01.
o ) . s o Cong chuc tai Bo
S - Que‘f scan va luu t’ru’ ho so dién t}r. phan 1 cira
Chuyén hd so gidy, dién td vé UBND
huyén xu ly
BZ,: Pf\an cong Xy anh dao UBND huyén phan cong cho |[Lanh dao UBND X A
Iy .cia Lanh dao | o0 opivan mon xir Iy huyén 0,5 ngay Ho so
UBND huygn |PON9 ehtly y. ye
B3: Phan cong xir . \ o o Al . \ 5
, . Phu trdch phong chuyén mon phéan cong | Lanh dao  phong | 0,5 ngay N
ly phu trach A A L A Ho so
A cho chuyén vién xtr ly. chuyén mén
phong
o - Tham muu x ly hd so theo quy dinh. o . - Ho 59
B4: Xir ly ho so s L Chuyén vién 07 ngay - Quyét dinh thanh Iap
- Thanh Iap Hoi dong tham dinh. A S S,
Ho61 dong tham dinh.
B5: Hop tham e aX 2 e a3 2 . - Bién ban hop tham
dinh Hop Ho6i dong tham dinh Hoi dong tham dinh | 01 ngay dinh
. 24 /A3 . ‘ Phong chuyén mon
B6: Xem x¢t/de | _ 1 ang hop 1: Hb so khong dit didu kién |tham  muu. UBND | 10 ngay Thong béo

Xuat

huyén théng bao va
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néu ré ly do cho chu
tri lién két duoc biet

- Trong hop 2: Ho so du du diéu kign thi
tiep tuc thuc hién cac budc tiep theo:

- Dy thao Béo céo ket
qua tham dinh

- Tham muu xu |y, thim dinh hé so theo o 3,5 ngay o
quy dinh hién hanh - Chuyén vién - Du thao To trlr\h
- Du thao Quyét dinh
cia UBND huyén
- To trinh
B7: Xem xét trinh | - Phu trach phong chuyén mon xem xét ho 2 ngdy - B4o cao két qua tham
Lanh dao UBND [so trinh 1anh dao UBND huyén. - Lanh dao phong dinh
huyén phé duyét - Dy thao Quyét dinh
cia UBND huyén
B8: Xem xétva ky | . . . bt s
duyét quyét | Lanh dao UBND huyén xem xet bao cao |y - 4.5 UBND \ Quyét dinh cua UBND
PR tham dinh, to trinh va ky Quyét dinh phé n 09 ngay o
dinh caa UBND dUVa huyén huyén
huve uyet
uyén
- Cong chuc tai Bo phan Mot cira tra két
qua. . ) L
 Yac nhan vise nhan ké .. _x |- Cong chuc tai B
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua tren mau phan Mot cira chp | 01 ngay

B9: Tra két qua

04.

- Moi cong dan danh gia mac d6 hai long,
sau do6 ket thuc vigc tra ket qua trén phan
mém.

huyén;
- Cbng dan

Thu lai mau s6 01
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II1. LINH VUC LAM NGHIEP (05 TTHC)
1. Lap bién ban kiém tra hién truwong xac dinh nguyén nhan, mirc do thiét hai rirng trong
- Thoi gian: 05 ngay ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé nghi.

Cac budc . . . Pon vi/Nguoi Thoi gian P ) .
o Noi dung cong viéc . o Keét qua thuwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

B1: Nop hd so |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan | - T6 chirc, cé nhan Trong gio |- Mau s6 01
meém - Cong chtc, vién| hanhchinh |- MAu sé 04
- Thyc hién s6 hoéa hd so va luu trit ho so | chirc tai b mét cua -Hb so
dién tur. cap huyén
Chuyén ho so glay, dién tir vé co quan co |- Céng chirc, vién Ho s0 (kem_theo gzay
B2: Chuyén hd so | quan chuyén mén cap huyén dé phan cong | chirc tai bd phan mot 04 gio lzep nhdn ho so; phleu
xu ly cua kiém soat gidi quyét ho
50)

B3: Phan cong xir | - Lanh dao Phong chuyén mén phén cong; - Ho so
1y ho so chuyén ho so giay, dién tir cho cong chuc

tham muu xu ly

- Lanh dao phong 04 gio
chuyén mon
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

B4: T6 chirc thue
hién kiém tra hién
truwong va lap
bién ban két qua

- Xem xét hd so, tham muu Giéy mo1i thuc
hién kiém tra hién truong.

- Thanh phan doan kiém tra hién truong
gom dai dién: co quan chuyén mon cap
huyén; UBND cap x3 noi c6 rung bi thiét
hai; cha rung hoac chu dau tu du an cé
rung bi thiét hai; co quan chuyén mon cép
huyén xac dinh nguyén nhan (co quan
phong chdng thién tai ddi véi cac nguyén
nhan: Do thién tai theo quy dinh cua phap
luat vé phong chéng thién tai, gom bao, ap
thap nhiét doi, gié manh trén bién, 1dc, sét,
mua 16n, 11, 10 quét, ngdp lut; sat 16 dat, sut
lan dt do mua 1 hodc dong chay hodc han
han; nudc dang, xdm nhdp man, nrfmg
nong, han han, chay rung do tu nhién, rét
hai, mua d4, swong mu, suong mudi, dong
dat, song than va cac loai thién tai, sy cb,
tham hoa khac hodac co quan thuc hién
nhiém vu bao vé thuc vat dbi véi cac
nguyén nhan do dich sau, bénh va sinh vat
khac gay hai rimg (néu c6).

- Cong chiuc, vién
chitc phong chuyén
mon cap huyén

- Lanh dao phong
chuyén moén cip
huyén

1,5 ngay

- Quyét dinh thanh 13p
doan kiém tra do co
quan cap huyén

- Gidy moi
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

- T6 chirc kiém tra hién trudng Doan kiém tra hién 02 ngay Bién ban kiém tra hién
- Lap Bién ban kiém tra hién trudng truong; truong  xac  dinh
nguyén nhan, miac do
thiét hai
B5: Chuyén két | - Vao s6 van ban, luu trit ho so Bién ban kiém tra
qua - Chuyén két qua dén dén Bo phan Mot Vin thu 04 gio hién Atru’(‘mAg XéC’ dmI}
ctra cap huyén nguyén nhan, mic do
thiét hai
- Cong chac tai Bo phan Mot cira tra két | - Cong chirc, vién - Thu lai mau s6 01
B6: Tra két qua |dua. chire '52.11}?6 phan Mot - Thu gidy uy quyeén,
- KV X3 AN Vié an ké 2 trén may | cira cap huyén , ‘A &1 thie A
04Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau o 1? Y& Trong gid gge;y gidi thiéu (n€u
, - T6 chuc . .
hanh chinh

- Moi cong dan danh gia mtrc d6 hai long,
sau do ket thac viéc tra két qua trén phan
meém.

2. Hb tro tin dung diu tw trong rimg gb 16m ddi véi chii rirng 12 ho gia dinh, ca nhan

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién
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- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- To churc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phin . . | -HOso.
L nap ' & P - Cong chuc, vién | Trong gio hanh Miu 01
BLNgp hdso | o , ‘ chitc tai BO phan Mot chinh T
Ce - Thuc hién so hoa va luu trit ho so diéntor | .~z . “ . ° i - Mau 04
S cura cap huyén
(n€u co).
B2: Chuyén hd so | Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan | SO CHUC, vien chire
Py yen 1o sq glay, Gien Ve o qua | i By phan Mot cira 04 giy Hb so
chuyén mon cap huyén dé€ phan cong xr ly | A
cap huyén
A . | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong ~
B3: Phan cong Xir | 500 chire xir Iy hd so . Lanh d? ° 04 gio Ho so
1y ho so phong chuyén mon
Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va
yéu cau tg chu’cA ca ,r.lhan‘ bo sung Aho so | Cong chu’?, vién chuc 02 ngay Vian bin (néu co)
hodc tra ho so (do1 véi truong hop ndp qua Xt ly
B4: buu chinh hodc qua moi truong dién tir)
Kiém tra, thim 9 : ’
dinh ho so - Tham dinh, xadc minh cac diéu kién duoc | . , Cn , - Két qua xac minh
: X ke e A . , z . | Cong chuc, vién chuc A 1A X .
ho trg nhu: dat trong rung san xuat (tai o A 5 diéu kién ho trg lai
xu ly; Pon vi lién 11,5 ngay

hién truong); gidy chimg nhin quyén sir
dung dat...

quan (néu co)

xudt tin dung (bién
ban)
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- Tham dinh ban thiét ké trong ring, cham

Cong chuc, vién chuc

- Két qua thim dinh
thiét ké, du toan trong

. run
soc rung nam thir nhat theo quy dinh xur ly i Dgu thio T& trinh
trinh UBND tinh
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho Lanh dao -Ho so
5o trinh <o, trinh lanh dao UBND huyén phong chuyén man Olngdy |- Dy thao To trinh
’ ' ' trinh UBND tinh
. . Lanh dao huyén duyét T¢ trinh va trinh Lanh dao 5 \
X a . i ' 01 nga H
B6.Tr|.nh thim | 4BND tinh UBND huyén gay 0 so
dinh
) Z 1A 2 1A A X A Vian phong HDND va . A
B7: Chuyén ho so | Chuyén ho so lién thong dén Trung tam UBND chp huyén 04 gio Ho so
Tiép nhdn va xiv Iy ho so tai Viin phong UBND tinh (05 ngay)
B8: Tiép nhan hd | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin -Ho so
. 1 3 s A gt 5 - A
so' tai trung tAim | phong UBND tinh xtr 1y Trung tam 04 gi - Du thao  phicu
chuyén
Phong chuyén moén 03ngdy |-Hoso

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mén tham muu xir 1y ho so

Van phong UBND
tinh

- Phiéu chuyén
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- HO so

BlEI.: ) Lantl dg}o Vim phong UBNP tinh plrle Lanh dao Van phong 04 gid - Dy thao Quyét dinh
Xem xét phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, UBND tinh hodc van ban tra 1oi
duyét ho so | quyét dinh khong hd tro (néu rd

ly do)

B12: . Lanh d 04 oic Quyeét dinh hoac Vér~1

K% duvet ha Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBaIr\lID E'}Oh 810 ban tra 101 khong ho
y duygt ho so tn trg (néu 1o 1y do)

. - Vin thu vao s6 van ban, dong dau luu triv L. .
choiig o [hoso Van thu 04gio | Qe dinh hode van
uyen etkqua - Chuyén két qua cho Bd phan Mot ctra cAp UBND tinh a1 xhong

gidi quyét huva trg (néu 1o 1y do)
uyén
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | A , - Thu lai mau s6 01
A Cong chuec, vién chirc \eon LAg
so 04. Lo o . va tra két qua

B14-: Mo 6 chi  nhin danh eid mic d3 tai Bd phan Mot cua Trong gio g \

Tra két qui - Moi t6 chuce, ca nhan danh gid muc do cAp huyén; tb chirc, hanh chinh | - Thu gidy uy quyén,

hai long.
- Két thuc hd so trén phan mém mét cira
dién tu.

ca nhan

gidy giéi thidu (néu
cd)

3. Tham dinh thiét ké, du toan hoic thAm dinh diéu chinh thiét ké, du toan céng trinh 1am sinh sir dung von

dau tw cong ddi voi cac dur an do Chii tich Uy ban nhén din cap huyén, cip xa quyét dinh dau tu

Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhdan dwoc hé so hop 1é




23

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chirc, c4 nhan. - H so.
. - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan | . (g o via i |-Mauol
B1: Nop hd so nap : g Y pong <zhu’ci vién Trong gio !
mem. chirc tai Bo phan Mot | hanh chinh | - Mau 04
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur. | cira cap huyén
2 1> Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan Cong chu, vien chuc )
B2: Chuyén hd so | oo 10 56 81y, TIeh W Ve €O AU 1ai Bo phan Mot cira 04 gio Hb so
chuyén mon cap huyén d€ phan cong xr ly | A
cap huyén
B3: Phan cong xir | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong | Lanh  dao  phong
ly ho so cong chuc xur 1y ho so chuyén mon 04 giy Hd so
Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va 02 ngay Vin ban
yéu cau to chiic cd nhan bé sung hd so | Cong churce, vién chic (néu co)
o il ra, | 1210131650 €626 o i
thim dinh hd so b & dit
Tham muu xu 1y tham dinh ngoai nghiép, Co he a0 chi Két qua tham dinh
ndi nghi¢p ong chuc, vien chiuc 02 ngay hién truong (bién
xu ly; Pon vi lién ban)

quan (néu co)
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Dy thao bao cao két qua thim dinh trinh | __ hitc. vien cha 9,5 ngay Du thao béo céo két
lanh dao Phong chuyén mon xem xét C??g chure, vien chuc qua tham dinh thiét
xu ly ke, du toan
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd | Lanh  dao  phong 01 ngay Du: thaxo Bap cao .lget
C1o1x o A A qua tham dinh thiét
SO s0, trinh 1anh dao UBND huyén chuyén mon X .
ke, du toan
. . | Lanh dao huyén xem xét, thim dinh thiét | Linh dao UBND 01 ngay Bio cio két qua tham
B6: Trinh thim | .« 4, o4n huyén dinh thiét k&, du toan
dinh ho so
L . | - Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trix - Hb so
B7: Phat hanh va hd so B o Két )
Chuyén két qua oy . | Van thu 04 gio © pao cao Xl qua
v ) - Chuyén két qua cho B phan Mot ctra cap 8 tham dinh thiét ke, du
gial quyet R .
huyén toan
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. - Thu lai mau s6 01
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau | hite. vien chi - Thu gidy Gy quyén,
56 04. Cng chuc, vién chic | giby gi6i thidu (néu
BS: Tri két qua Mai 8 cht  nhan danh eid mie da tai Bo phan Mot cura Trong gio c6)
) q - Moi 1o chuce, ca nhan danh gia muc do cap huyén; t6 chuc,| hanh chinh

hai long.
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

ca nhan

4. Phé duyét Phuwong 4n khai thac thwe vit rirng loai thong thwong thudc thAim quyén giai quyét cia Uy ban
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nhin dan cap huyén

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1.

Cac budce . R N DPon vi/Nguoi Thoi gian A i N
n NOi dung cong viec i n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thue hi¢n thuc hi¢n
Hudne din. kid e - T6 chirc, ca nhin
B1: Nop hdoso | l;(fngdflri?,\ 1en;ﬂtra, tl.ep 13 an 0‘ 50 13 - Cong chuc, vién Trong gid |- MAau s6 01
- IA\I ap dir liéu thong tin ho so vao phan chic tai B) mot cita|  hanh chinh |- Mau s6 04
mem , ‘ cap huyén 1B so
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tir
Chuyén hd S0 gidy, dién tur vé co quan | - Cong chirc, vién
B2: Chuyén hd so chuyén mon cap huyén dé phan cong xtr ly | chuce tai B phan mdt 04 gioy Hd so
cua
B3: Phin cong xir | - Lanh dao Phong chuyén mon (linh vuc 04 gio - H6 so
ly ho so Lam nghi¢p) phan cong; chuyén ho so| - Lanh dao phong
giay, dién tr cho cong chirc tham muu xr chuyén mon
ly
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh | Cong chirc, vién chirc - Viin ban (néu c0)
va yéu cau to chirc ca nhan bo sung ho so | xu Iy 01 ngay

(néu co)
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B4: Thyec hién xir
ly ho so

- Kiém tra ngoai nghiép

- Lap bao cao thdm dinh phuong an khai
thac kém theo duy thao quyét dinh phé
duyét phuong an khai thac trinh 1anh dao
phong chuyén chuyén mén

- Cong chuc, vién
chuc xu 1y

5,5 ngay

- Bién ban kiém tra
hién truong

- Dy théo béo céo két
qua thdm dinh phuong
an khai thac, kem theo
du thio quyét dinh
phé duyét phuong an
khai thac/hodc Thong
bao khong phé duyét
va néu rod ly do.

B5: Tham dinh

Lanh dao phong chuyén mon xem xet ky
két qua tham dinh Phuong an va ky tat du
thdo Quyét dinh phé duyét trinh 1anh dao

UBND huyén

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay

Béo cao két qua tham
dinh phuong an khai
thac kem theo du
thao quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac hoac Thong bao
khong phé duyét va
néu rd ly do

B6: Phé duyét

Lanh dao huyén xem xét, phé duyét ho so

Lanh dao UBND
huyén

01 ngay

- Quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac cia UBND cap
huyén.

- Hodc thong bao
khong phé duyét va
néu rd ly do.
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B7: Phat hanh va | - Vao sO van ban, luu tri ho so

X X > 2 4 1 1 - 04 gl(‘)' A
Chuyén két qua | - Chuyén ket qua deén dén B phan Mot | Van thu - Ho so
giai quyét ctra cip huyén
Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. P - Thu lai mau s6 01
, ’q han viee nhan két qua trén miu | - Cong chtrc, vién Trong gio VA trd két qui
-AKy Xac nhan viec nhan ket qua tréen mau chitc tai B phan Mot hanh chinh o .
s0 04. olra. - Thu gidy uy quyén,
- Moi 6 chu 2 nhan d 2 e do . 1ay gioi thiéu (néu
’ \Mql to chire, ca nhan danh gia mirc do | _ 14 chirc, ¢4 nhan %é)y g eu (
BS: Tra két qua | hai long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot cira.

. O. Phé duyét hoic diéu chinh phwong an quan ly rirng béno virng cuia chi ring la h{ gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu hoac h§ gia dinh ca nhan lién két thanh nhém hg, t6 hop tac trweong hgp c6 to chirc cac hoat dong du

lich sinh thai.

- Thoi gian gidi quyét:: Trong thoi gian 22 ngdy, ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é.

Cac buodc . . n
o NOi dung cong viéc
thuc hién

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
» R - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
B1: Tiép nhan |

ho so ) . ) .
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

- To chtre, ca nhan

- COng chue, vién
chtrc tai B phan Mot
ctra cap huyén

Trong gio
hanh chinh

- Ho so
- Miu 01
- Mau 04
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Chuyén hd so gidy va dién tir vé phong

Cong chure, vién chuce

B2: Chuyén ho so chuyén mon cp huyén dé phan cong xir Iy | tai B6 phan mot cira 04 gio Ho so
Lanh dao Phong chuyén moén phan cong
o . | cong chuc xur ly hd so (va chuyén ho so |Linh dao  phong A
B3: Pl}ankcong XU | gidy, dién tr cho cong chirc tham muu xtr | chuyén mon 04 gio Ho so
ly ho so |y)
2 \ ) o Vian ban hoac Thong
- Ki€m tra ho6 so theo quy dinh hién hanh ‘ bdo yéu ciu bd sung
va yéu cau t6 chirc ca nhan b6 sung ho so | Cong chirc 1y ho so . (néu co)
(néu co) 02 ngay
- Bién ban tham dinh
- Tham muu xu 1y thAm dinh nodi nghiép, ngoai nghiép (néu
B4: Thuc hién xir | "80% nghiép. . c0).
l)”, théllil dill.h h("i - Van ban cua UBND huyén ]éy v kién cua C()ng chuc, xu 1}” ho - Van ban cuia UBND
SO’ cac co quan, don vi truc thudc c6 lién quan | SO 07 ngy - Két qua y kién vé

vé noi dung phuong an hoac UBND huyén
moi t6 chirc cudc hop lay y kién.

ndi dung phuong an
(hoac bién ban cudc
hop)
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- Téng hop, danh gia hoan thién Bdo cao
két qua tham dinh va Du thdo Quyét dinh

Cong chuc xir 1y hod

- Bao cdo két qua
tham dinh

SO ;
phé duyét phuong an trinh lanh dao bd 08 ngay - Du thdo Qb phé
phan chuyén mon xem xé&t duyét
- Ho so
c?:(:) Lg;k]])lar;lg Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh | Lanh  dao  phong 1,5 ngay ‘;hé?n? ?iirfl? 0 ket qua
: A p lanh dao UBND huyén chuyén mon :
duyét - Du thio QP phé
duyét
- Bdo cao két qua
tham dinh
) i 02 nga i & di A
R R Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét ChuA fich  UBND ey Cguyetv dm? pl}e
B6: Phé duyét huyén duyét hodc Van ban
khong phé duyét (néu
cd)
- Phong hanh chinh — Quan tri vao s6 van | Van thu 04 gio - Quyét dinh phé

B7: Phat hanh va
Chuyén két qua
gidi quyet

ban, dong dau luu trit ho so
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap
huyén

duyét hodc Van bé}n
khong phé duyét (néu
co)
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B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chirc ca nhan (ky xac
nhan tai mau s6 04)

- Moi t6 chuc, ca nhan danh gid mac do
hai long va két thiic viéc tra két qua trén
phan mém

- Cong chuc, vién
chtrc tai B phan Mot
cua

- TO chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
va tra két qua

- Thu gidy uy quyép,
giay gioi thi¢u (néu
cl)

IV. LINH VUC KIEM LAM (4 TTHC)
1. Thi tuc Quyét dinh thu hoi rirng d6i véi hd gia dinh, ca nhan va cong dong dan cu tw nguyén tra lai rirng

Thoi gian giai quyét: 20 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

Ho gia dinh, ca nhan, Trong gio <
B1: Tiép nhan hd | - Nhap dir liéu thong tin ho so vio phan | cong dong dan cw | hanhchinh | Mau 01
) o mém Cong chuec, vién chuc - Mau 04
- Thyc hién s6 hoa va luu trit h so dién tir | @1 BO phan Mot cira - Hb so
(néu c6) cap huyén.
2 N 5 .z | Cong chtrc, vién chuc
2 1A Chuyén ho so giady, dién tir vé Hat Kié S .\ \
B2: Chuyén ho so UYen 1o 50Ty, GIen th Ve tidt Biem tai B0 phan Mot ctra 04 gi0 HO so

lam cap huyén dé phan cong xu ly

cap huyén
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Phan cong xw

Lanh dao co quan

04 gioy

Iy ho so Hat Kiem 18,1’1:1 cap h,uygzn phan cong cong chuyén mon vé lam Hb so
chtrc, vién chire xtr Iy ho so A X A
nghi¢p cap huyén
- Du thao T;d trinh
cua Hat Kiém lam
7 . cap huyén,
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh; - Dy thao Quyét dinh
Trudmg hop hé so khong hop 1¢ ¢6 van ban thu hdi rimg cia
B4: Xit IV hd so tra 101 va néu ro ly do Cong chtre, vién chirc 16 nai UBND huyén theo
AWl - Tham muu van ban 14y ¥ kién don vi lién | chuyén man 99 | Miu s 26 Phy luc II
quan (néu co) kem theo Nghi dinh
- Du thao To trinh, trinh UBND huyén 50 . 91/2024/ND-CP
ngay
18/7/2024 cia Chinh
phu.
Hb so trinh UBND
B5: Xem xét, d& Lanh dao Hat Kiém lam cap huyén xem xet Lanh dao Hat Kiém 01 ngay huyén gom:

xuat

cac du thao To trinh, Quyét dinh trinh
UBND huyén

1am cap huyén

- To trinh cua Co
quan chuyén moén vé
lam  nghi¢p cap
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién
huyén;
- Du théo Quyét dinh
thu hoi rung cua
UBND huyén

- Van ban tra lai rung
cua chu rung

- Quyét dinh thu hoi

B6: Phé duyét ho | Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét | Lanh dao UBND 01 ngay dme cia  UBND
SO ho so huyén &
huyén
B7: Phat hanh va | Vin thu vao sd vian ban, dong dau, luu trix VénAthu’ UBND cap Quyét diflh thu hoi
Chuyén két qua | hd so va chuyén két qua cho By phan Mot | huyén 01 ngay rumg cua  UBND
gidi quyet ctra cap huyén huyén
- Cong chue, vién - Thu lai mau s6 01
oz . |-Tra két qua cho td churc ¢4 nhan chu’cz tal mot cua cap Trong gid vatra ket, qua .
B8: Tra két qua o uA T AL a . x £ huyén : 7 - Thu giay uy quyén
- Ky x&c nhan két qua tai mau s6 04 hanh chinh : -

- HQ gia dinh, cé
nhan, cong dong

gidy gioi thi¢u (néu
co)

2. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac d6i véi ca nhéan

- Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so hop 1é.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so P Trong gio - HO s0
e A A R . |- To chuce, canhan hanh chinh | - MZu 01
. - Nhép dir liéu thong tin hd so vao phén Co he = i‘u
B1: Nop hé so | mém - Long chue, vien - MAu 04
i . s chure tai BO phan Mot
- .Thuc hlg:n s0 hoa ho so va luu trit ho so | .pq cAp huyén
dién tr (n€u ¢0)
Chuyén hd so gidy, dién tir v& co quan angAchug, vien chErc \
_ PR huven mén cio huven dé phan ca I tai BO phan M{t cua N Ho so
B2: Chuyén ho s | chuyen mon cap huyen de phan cong xu ly chp huyén 04 gio
Lanh dao phong . A
B3: Phan cong xir Al A 04 gio Ho so
Iy hé so X Lanh dao phong chuyén mén phéan cong xir | Chuyen mon
1y ho so
. \ - Van ban hodc thon
_ |- Kiém tra h6 so theo quy dinh hign hanh; | . L bio (nbu ¢6) g
Bfl' T?l'rc l31gn XU | Truong hop ho so khong hop 1& ¢6 van ban ~ong  cne, . x 2 x
ly, tham dinh ho chirc xir ly ho so 03 ngay - Mau s6 07; Mau s6

SO

trd 101 va néu 6 1y do

08
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- Tham muu vin ban 13y ¥ kién don vi lién
quan

. . . - Vin ban lay y kién
(n€u co) - Cong chue, vién 05 ngay © Vin ban k&t qua <
- Tham dinh tinh chinh x4c va ddy du kiéu | chic xu 1y ho so ki éna e amy
kién chuyén MPSDR sang muc dich khac
theo quy dinh
- Dy thao To trinh dé
nghi quyét dinh
- Lap to trinh dé& nghi quyét dinh chuyén chuyén muyc dich sir
muc dich st dung rimg sang muc dich khac | Cong chue, vién chiic dung rung sang muc
va Dy thao Quyét dinh trinh lanh dao bd | xir Iy hd so 02ngay  |dich khac kém theo
phan chuyén mon xem xet Du thao Quyét dinh
cia Chu tich UBND
huyén
Du thao T& trinh dé
nghi quyét dinh
‘ chuyén muc dich sir
) Y Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho | Lanh  dao hon \ dung rung sang muc
BS5: Xem xét ho se s0, trinh 1anh dao UBND huyén chuyén mon P 01 ngay dichg khéég kén% theo
Du thao Quyét dinh
ciaa Chu tich UBND
huyén
_ Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét | Linh dao UBND \ - H6 So
B6: A . 10 ngay .
ho so huyén - Dy thao To trinh dé
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Phé duyét ho so

nghi quyét dinh
chuyén muc dich sir
dung rung sang muc
dich khac cua phong
chuyén mon kem
theo Dy thdo Quyét
dinh hoac Van ban tra
161 va néu ro ly do
(néu co)

- Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trir

Quyét dinh hoac Van

BI: Phi‘;u‘;anh Ket | b so Vin thu P89 | an tra 1oi va néu 1o
- Chuyén két qua cho mét cira cip huyén ly do (néu co)

Quyét dinh phé duyét

B8: Chuyén két | Bo phan Mot cira cap huyén nhan két qua | Cong chirc, vién chirc 04 gio hodc Vin ban tra 10i

qua giai quyét | giai quyét, tai mot ctra cip huyén va néu 1o 1y do (néu

co)

- Tra két qua cho t6 chirc ca nhan ) , o ) ‘Th}l 1? ! m:au 50 01
- N I - Cong chue, vién va trd két qua

89: Tri kit qui - I;Z/ xac nhan két qua tai mau so6 04 Chl:‘['(j tai mot cira cAp Trong g,i(‘y i _Thu Sié‘Y ﬁ_y quyép,

: - Moi to chiic, c4 nhan danh gia muc do | huyén hanh chinh | gidy gi6i thidu (néu

hai long va két thuc viéc tra két qua trén
phan mém mot ctira dién tir

- To chtre, ca nhan

co)
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3. Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thuwdong tir tw nhién rirng

- Thoi gian gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop Ié.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

- To chuc, ho gia
dinh, c4 nhan, cOng

) - Nhan di lidu thane tin hd so vio pha i, © - Mau 01
B1: Tiép nhan I:Ihap dir 1iéu thong tin ho so vao phan ddng dan cu Trong gid :
N : mém , . > - Mau 04
ho so o o .. |- Cong chuc, vién| hanhchinh N
- "Ehuc, hién s6 hoa va luu triv ho so dién tir chitc tai Bo phan Mot - HO so
(néu c6) ctra cap huyén
21 I SO 2 Cong chtrc, vién chirc
B2: Chuyén ho so Cihuyfn ho SAO gle;y VEI dlf’in tu Ye H’dt Kiem tai BO phan Mot ctra 04 gio Ho so
lam cap huyén dé phan cong xu Iy X A
cap huyén
B3: Phan cong xw .z . Lanh dao co quan A
I A 2 3 a 2 a O O ° \ 04 10’ \
I hé so Hat Kiém lam cap huy¢n phan cong cong chuyén mén v& lim g 13 so

chuc, vién chuce xtr 1y ho so

nghiép cap huyén
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B4: Thuc hién xir

- Tham muu xir 1y, thAm dinh ho so theo
quy dinh hi¢n hanh; yéu cau t6 chuc ca

Van ban yéu cau bo
sung hodc chuyén tra
ho so (n€u o).

- Bién ban kiém tra

1y, thAm dinh hé | nhin bd sung hd so (néu co) Cong chure, vién chuc 7 ngay hién truong
Y - Dy thao Quyét dinh phé duyét phuong 4n | chuyén mon .D Ny ' & v
khai thac trinh 1anh dao Hat Kiém lam cap ‘;h; v td?qcl)q eé quéi
h . am mh, uy
uyén dinh  phé  duyét
phuong an khai thac
- Trinh lanh dao Hat Kiém 1am cip huyén . 5 C
B5: Phé duvét | ky phé duyét o PR | anh ‘dao Hat Kiém 1,5 ngay Quyét dinh phé duyét
- ohe quye o 1am cap huyén phuong 4n khai thac.
B6: Phxét h?nh V,a - Vao sb van ban, luu trix ho so. s 04 gio> 1am A
Chuyén két qua Chuvén két aui dén Bé ohin mot f Van thu vide - H6 So.
oiai quyét - Chuyén két qua dén B phan mdt cira .
- Tra két qua cho to chirc ca nhan ) ,Céng, CP&C: V'?n s g
o K chue tai mot cura cap - Thu lai mau s6 01
B7: Tra két qui | Ky‘).(acx nhafl ket,qua Al mau SO.(,M .. |huyén Trong gi6 |- Thu gidy uy quyén,
- Hraxetqua i - Moi t0 chie, ca nhan danh gia mic d6 | . 14 chic, Ho gia| hanhchinh | gidy gioi thidu (néu

hai long va két thiic viéc tra két qua trén
phan mém mot ctra dién tu

dinh, ca nhan, cong
dong

co)

4. Xac nhian Bang ké 1am sian
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a) Trwong hop khong phai xdac minh

Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Chu 1am san hoac t6
chirc, ca nhan duoc

) n ~ 1eA ~ . A \ A ” A 3 ¥ . - M?lu Sé 0l.
o I;Ihap dir liéu thong tin hd so vao phan Chuk -1am san  uy Trong gi® o
B1: Nop ho s | mém. quyen, . i - Mau s6 04.
A Az ox ~ 1A A A . A hanh chinh N
- Thuc hién s0 hoa va luu trit ho so dién tir | - Cong  chuc, vién - HO so.
(néu cd). churc tai Bo phan Mot
cura cap huyén.
- Chuyén ho so gidy; dién tir vé co quan |- Céng chic, vién 02 gios - Mau 50 01.
B2: Chuyén ho so' | chuyén mon cap huyén dé phan cong xu ly. | chuc tai Bo phan Mot i - Miu s6 04.
ctra cap huyén. am viee - Hd so.
B3: Phén cdng xir | - Hat Kiém 1am phén cong chuc, vién chtic | - Lanh dao chuyén 02 gio Hb so
ly ho xtr 1y ho so. mon lam viéc
; : 1y hd so th dinh h I nga “Hoso
. . , R « R 9 ’ A : 1A nga r 2
B4: .Xu’ lyi tham K‘lem fra, xu 1y ho so theo quy dinh hicn Cong chuec, vién chire . 8 zj - K&t qua kiém tra
dinh ho so hanh lam viéc
Lanh dao chuyén mon xem xét ky xac nhan ?Aacl{lhan ‘Erong ‘Bar}g
B5: Ky duyét ho | trong Bang ké 1am san va xac nhan 1am san | _ Lanh dao 02 gi0 EA a?} san va  xac
SO’ ton vao S6 theo doi nhap, xuat 1am san doi : lam viéc nhan fam san ton vao

voi to chire, ho kinh doanh.

S6 theo doi nhép,
xuat lam san doi1 voi
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Cac bwoc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thue hién
t6 chic, ho kinh
doanh.
- Van thu vao sb van ban, dong déu; Iuu trit ho 02 giy
B6: Phat hanh va | so. Van thu o HO so
Z % i P A, L lam viéc
chuyén két qua | - Chuyén két qua BO phan Mot cua cap
huyén.
B7: Tra két qua . , A
) i - Cong chuc, vién
- Tra két qua cho to chuec, c4 nhan. chirc tai BO phan Mot . x .z
o L s A ‘ - Thu lai mau s6 O1.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau | cira cap huyén. T A . X Y
5 04 e . 2 rong gio - Tra ket qua giai
soO 04. - Chu 1am san hoac to \ , Z 2, .
hanh chinh | quyét cho t6 chuc, ca

- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.

chirc, ca nhan duoc
Chu lam san 1y
quyen.

nhan..

b. Trwomg hop can xac minh nguon goc 1am san

Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (khéng ké thoi gian bo sung, hodn thién ho

S0).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

- Chu 1am san hoac t6
chirc, cd nhan duoc
Chu lam san 1y

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Miu sb 04.
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién
tor (néu co).

quyén;

- Cong chuc, vién
chtrc tai BO phan Mot
cura cap huyén.

- Chuyén ho so gidy; dién tir v€ co quan

- Cong chuc, vién

. x| chuyén mén cép huyén dé phan cong xtr , 04 gioy ‘
B2: Chuyén ho so Iy Y p e P 8 chuc tai B phan Mot 3 gw - HO so.
ctra cap huyén. am viec
A 1A A A , A - Ho so.
o . |- Hat Kiém lam phan cong chtrc, vién . . 04 i .; . n
B3: Pl}ankcong XU | Chie xir Iy hd 0. - ALanh dao chuyén g. - Phiéu giao vige
ly ho so mon lam viéc hodc but phé truc tiép
cua Lanh dao
B4: Xit IV. thi 02 ngay - Vin ban yéu cau bd
P ALY, ThAM | w441y, thdm dinh hd so theo quy dinh Céng chire, vién chirc _ sung ho so (néu co).
dinh ho so lam viéc X, 2R
' - Két qua kiém tra.
- Xéc nhan trong Bang
Lanh dao chuyén moén xem xét ky xéc ké 1am san va xac nhan
B5: Ky duyét ho | nhan trong Bang ké 14m san va x4c nhan | . 04 gio lAm san ton vao SO
* n , ~ . 2 - n |- Lanh dao . - A z
SO’ lam san ton vao SO theo doi nhdp, xuat lam viéc theo doi nhdp, xuat

lam san do61 vo1 to chure, ho kinh doanh.

lam san doi véi to
chure, ho kinh doanh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Chuyén két

- Van thu vao so van ban, dong dau; luu triv
ho so.

- Van thu;

04 gio

A . . _ H5 so.
qua - Chuyén két qua B phan Mot cua cap lam viéc
huyén.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. - Cong chuc, vién
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu | chac Bo phan Mot - Thu lai mdu s6 01
s0 04. ctra cap huyén. Trong git T .k . '
2 1At s N N P U 1A a 1ox LA - Tra két qua giai
B7: Tra két qua | - Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia marc d6 hai | - Chu 1am san hodc t6 . , (o Xet qua gl
hanh chinh | quyét cho t6 chuc, ca

long.
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

chirc, ca nhan duoc
Chu lam san 1y
quyen.

nhan..

c. Truong hop cin xac minh do c6 nhiéu ndi dung phiic tap:

Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (khdng ké thoi gian bo sung, hodn thién ho so).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan
meém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién
tor (néu co).

- Chu 1am séan hoac to
chirc, ca nhan duoc
Chu Iam san uy
quyén;

- Cong chuc, vién
chuc B0 phan Mot

Trong gi¢ hanh
chinh

- Mau so O1.
- Mau so 04.
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cura cap huyén.

- Chuyén ho so giay; dién tor vé co quan

Cong chire, vién chic
tai

23 . . 04 gio )
B2: Chuyén ho so' | chuyén mon cép huyén dé phan cong xu | - Cong chire, vién chirc 13 gw - HO so.
ly. Bo phan Mot cira cp am viee
huyén.
- Hat Kiém lam phéan cong chirc, vién " Phiéu giao viéc hoic
: Phan ¢6 1 A ’ - La 8 04 gio
B3§ : Pll}alﬁ fiong chtrc x1r 1y ho so. mAI;Ianh dao chuyén . g.A but phé truc tiép cua
cua lan ao 0 lam viéc Lanh d(;lO
- Két qua kiém tra:
+ Lap Bién ban xac
minh theo Mau s6 08
Phu Iuc ban he‘ml}
) i kem theo Thong tu s
o v R Tién hanh kiém tra, xac minh céac ndi 5 26/2022/TT-
B4: Xir ly, thAm ‘ P S e 5,5 ngay
3 h \ \
dinh h so dung trong truong hop c6 nhi€u ndi dung | Cong chirc, vién chirc lam viee BNNPTNT va hoan

phtc tap

thanh nd1 dung xac
nhan Bang ké lam
san;

+ Xac nhan 1am san
tdon vao So theo doi
nhap, xuat lam san
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién hi¢n thuc hién
d6i vé6i to chuc, ho
kinh doanh.
- Xac nhan trong Bang
. R ) o ké 1am san;
Lanh dao chuyén mdén xem xét ky xéc e nhan 14 )
BS: Ky duyét ho | nhan trong Bang ké lam san va xac nhan Lanh dao 01 ngay - oacn Sa n ;‘m Zafl
SO’ lam san ton vao SO theo doi nhdp, xuat : lam viéc t(LnA vao A,O IA o f)l
1Am san déi v6i t6 chtrc, ho kinh doanh. nhap, xuat lam san
do1 voi to chuc, hd
kinh doanh.
- Vin thu vao so vin ban, doéng dau; luu trix
B6: Chuyén két | ho so. - Van thu; 04 gio Ha
A , . » o 0 so
qua - Chuyén két qua cho céng chuc, vién lam viéc
chtc B6 phan Mot ctra cap huyén.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua tai mau $6 | - Cong chuc, vién
04. chtic - Thu lai mau sd 01.
. 1A . |- Moi to chic, cad nhan dugc danh gid | - Chy 1Am s 3¢ 16 Trong gio - i ké 4 oiai
B7: Tra két qua Vo1 10 chi C g Qhu lar’n san hoac to rong g T{'d két qua  giai
murc do hai long chitc, c4 nhan dugc| hanhchinh | quyét cho t6 churc, c4

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra
dién tu.

Chu
quyen.

lam san Uy

nhan.

V. LINH VUC CHAN NUOI (02 TTHC)
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1. Quyét dinh phé duyét kinh phi hd tro dao ta0, tap huin dé chuyén doi tir chiin nudi sang cac nghé khac; chi
phi cho c4 nhan dwoc dao tao vé Ky thuat phdi gidng nhan tao gia stic (trau, bo); chi phi mua binh chira Nito 16ng bao
quén tinh cho ngudi lam dich vu phdi giong nhan tao gia siic (trau, bo) ddi véi cac chinh sach sir dung von s nghiép
ngudn ngan sach nha nwéc

Thoi gian gidi quyét: 40 ngay ké tir ngdy nhdan dwoc hé so hop 1é.

Cac buéc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
) 0 € ] . .
thuc hién ) g cong vis thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so H6 wia din. 16 ch
] CNRaR A 1A thAne Fim A \ A 0 gia dinh, t6 chuc, - Mau 01;
B1: Tiep nhan ml*\lrrr:ap dir licu thong tin ho so vao phan ca nhéan; cbng chuc, Trong gio - Miu 04:
hd so © , ‘ vién chtic tai Bo phan | hanh chinh s
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién Mot cua Cép huyén - Ho6 so
tur.
B2 Chuvén ha Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan | Cong chuc, vién chuc ‘
. Sﬁye 0 chuyén mon cua UBND cap huyén dé | tai B6 phan Mot cua 04 gio Ho so
phén cong xu ly cap huyén
B3:Phan cong xir | Co quan chuyén mon cap huyén phén |Lanh dao co quan ‘
ly ho so cong cho cong chirc, vién chirc xur Iy ho | chuyén  mén  cap 04 gio Ho so

SO

huyén
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Cac buéc N3i dund cng viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
] 0 € ] . .
thuc hién ’ 9 cong vis thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so
B4: Xit IV hd so Tham muu x@r Iy, tham dinh hd so theo | Cong chic, vién chic 36 nad . Dy Ehéo quxét
- AW NOSO | uy dinh chuyén mén gay dinh hogc van ban
néu khong du diéu
kién giai quyet
- Ho so
B5:Xem xét, dé | Lanh dao co quan chuyén mon cap huyén gﬁghéndaomgg qlégn 01 nga . If?uh Ehéo g quét
XUAt xem xét hd so, trinh UBND c4p huyén y P gay dinh hogc vén ban
huyén néu khong du dicu
kién giai quyet
BRA A oA A Quyét dinh hodc vin
BG.Phesiuygt ho UBND cap huyén xem xét, quyét dinh UBND cap huyén 01 ngay bép néu khong du
dicu kién giai quyet
Quyét dinh hoac
B7:Phat hanh va | Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit | Van thuUBND  cap 01 ngay van ban néu khong

chuyén két qua

hd so va chuyeén két qua cho Bo phan Mot
ctra cap huyén

huyén

du dieu kien giai
quyeét
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B8:Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc ca nhan

- Ky xac nhan két qua tai mau sé 04

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia muc do
hai long

- Két thac ho so trén phan mém.

- Cong chuc, vién
chuec tai B phan Mot
ctra cap huyén

- T4 chte, ¢4 nhan

Trong gio
hanh chinh

- Tra két qua cho to
chuc, ca nhan
- Thu lai mau s6 01

2. Hb tro chi phi nang cao hiéu qua chin nuébi cho don vi da cung caAp vat tw phéi gidng, cdng phdi gidng nhan
tao gia sdc (trau, bo); chi phi liu tinh @é thwc hién phéi giong cho lon nai d@éi véi cac chinh sach sir dung von su
nghiép ngudn ngéin sach nha nuéc

Thoi gian gidi quyét: 90 ngay, ké tir ngdy nhédn dwoc ho so hop 1é.

Cac budc N3i dund cng viee Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
. 0 € ; . .
thwc hién ) g cong vis thwc hién thwc hién thwc hién
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so . —_—
] CNhAR A BAG ThAna fin RA . x| - To chic, ca nhan; - M3u 01:
B1: Tiép nhéan ml*\lrrr:ap dir licu thong tin ho so vao phan cong chuec, vién chtic Trong gio - M3u 04:
hd so o ‘ tai Bo phan Mot cia|  hanh chinh au e
- Thyc hién so6 hoa va luu trit ho so dién | cip huyeén - Ho6 so
tu.
B82: Chuvén ha Chuyén ho so gidy, dién tir vé co quan | Cong chirc, vién chiic ‘
| y chuyén mon cua UBND cap huyén dé |tai Bo phan Mot cua 04 gio Ho so

SO

phan cong xur ly

cap huyén
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B3: Phancong | Co quan chuyén mén cap huyén phan LanhA dao coquan 04 gio A
1 1A A A o LA chuyén mon cap Ho so
xw ly ho so cong cbng chuc, vién chac xu ly ho so UV
uyén
- Hb so
B4: Xie IV hd s | ThAM muu i 1Y, thdm dinh hd so theo | CAng chuc, vién chic 26 noi - Du thao VQuyqét
- AW NOSO |y dinh chuyén mén gay dinh hogc van ban
néu khong du diéu
Kién giai quyet
- Hb so
B5: Xem xét, dé | Lanh dao co quan chuyén mén cap huyén ]&?Shéndaomgg qlégn 01 ngay " E‘.Ih tvhéo quyﬂét
xuit xem xét hd so, trinh UBND cép huyén y P dinh hodc van ban
huyén néu khong du dieu
Kién giai quyét
Quyét dinh hoic
B6: Phé duyét : A , £ o ; A 01 ngay van ban néu khong
h so UBND cap huyén xem xét, quyeét dinh UBND cap huyén da ,diéu Kién gial
quyet
B7: Phat hanh | Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit | . : Quyét dinh hoic
va chuyén két | hodsova chuyen két qua cho Bo phan Mot Van the UBND cap 01 ngay vin ban néu khong

qua

ctra cap huyén

huyén

du diéu kién giai
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quyét

- Tra két qua cho t6 chic ca nhan
- Ky xac nhan két qua tai mau sé 04

- Cong chuc, vién
chuec tai B phan Mot

- Tra két qua cho té

B6: Tri két qua | - MOi ho gia dinh, t6 chitc, cé nhan danh | @ S MWYEN | TIOMG OIG  gn, c4 nhan
gia mac do hai long éhliocégrl; ; r?mha 0 - Thu lai miu sé 01
- Két thic ho so trén phan mem. ’
VI. LINH VUC THUY SAN (03 TTHC)
1. Cong bé mé cang ca loai 3 (cap huyén)
Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéc.
Cac budc .. . " Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc o o N
thuc hién thue hién thue hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01
- Nhap dir ligu thong tin hé so vao phan - Mau s6 04
mém. - Hb so
- Quét scan va luu trir hd so dién tir. Té chitc, ca nhan: |
B1: Huéng dan, | _ Truong hop hé so khong hop 1¢ thi tra Cé'ng‘ ‘Ch?’c’ V}él,l, Ch‘}’" Trong g,lo - Mau 50 02
tiep nhin ho so lai va yéu cau bd sung hoan thién ho so. tal i Mot cua”™ cap hanh chinh
huyén.
- Truong hop tu 9h6i tiép nhan ho so: Lap o
Phiéu tir choi tiép nhan va giai quyét hod - Mau s6 03

so va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh
cta phép luat.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Chuyén hd so gidy, file dién tir vé

Cong chuec, vién chuc

- MAu s6 01

B2: Chuyén hd . A A N MAL e " 1v fai “Mot c.fra” ‘cép T Xz
o Phong Nong nghiép va Moi truong xt 1y; | huyén ban giao ho so | 04 gid lam viéc - Mau s6 04
- Trén phﬁn mém. cho nhénv vién Buu - Hd so
dién chuyén
B3: Phan cong | . Lanh dao Phong Phong Nong nghiép va | Lanh  dao  Phong _ ‘
' Moi truong chuyén hd so gidy, dién tir | Nong nghiép va Moi | 04 gid lam viéc + Hb so

xir 1y ho so

cho cong churc tham muu xur ly.

truong

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

- Tham muu xur 1y, tham dinh hd so trinh
UBND huyén:

Chuyén vién Phong

04 ngay lam

van ban Phong trinh
UBND huyén (kem

hd so, thim tra | - Bio cdo két qua thim dinh Nong nghiép va Moi viéc theo du thao van
Ko, . . . . truong ban cua UBND
thye té tai co's0' | _ Trgn phin mém. huyén)
Trinh Iinh dao UBND huyén ky phe | -amh dao  Phong s |Quyst dinh cua
R st | duyét Nong nghi€p va Moi | 04 gio lam viéc UBND huyén
B5: Phé duyét : trudng S
I?/g :Ci:a%x? ?{%? - Vao S»é Véy ban, h}’u trit ho so. ; Van thu 04 ¢io lam viéc Quyét dinh  ciia
y - Chuyén két qua dén Mot cira cip huyén. & *“ | UBND huyén

qua

B7: Tra két qua

- SO hoa két qua giai quyét, luu trit ho so
trén phan mém

- Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan (ky xac
nhan tai mau s6 04)

- Moi to chitc cac nhan danh gid muc do

Cong chtrc, vién chirc
tai “Mot cua” cép
huyén.; t6 chtc, ca
nhan

Trong gid
hanh chinh

- Két qua giai quyét
duoc luu trir trén

phan mém.~ ,
- Thu la1 mﬁu, sO 01.
- Thu gay uy
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hai 10ng va két thuc viée tra két qua phan
mém.

quyén, gidy gidi
thi¢u (n€u co).

2. Cong nhan va giao quyén quan 1y cho to chirc cong ddng (thudc dia ban quan Iy).

Thoi han gidi quyét: 63 ngay ké tir ngay nhdan dii hé so

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

T6 chirc, ca nhan;

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan | cdng chirc, vién chirc Trong gio - Mau s0 01.
B1: Nop ho so0 | mém. tai B0 phan Tiép hanh chinh - Mau s6 04.
- Thyc hién s hoa va luu trir hd so dién | nhan va tra két qua - H6 so.
i cap huyén
o o ’ ‘ cong churc, vién chirc - Mausd o1,
B2: Chuyen ho ChuyAen h9 50’; gla}/ Vzi dlenq tui vé Phong te_uA BQ‘ plﬁlani TIGP 04 ity - Miu sé 04.
SO chuyén mon dé phan cong xtr ly nhdn va trad két qua R
cip huyén - HO so.
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon phan céng |Lanh  dao  phe - Maus6 01
: Phan cong anh dao phong chuyén mon phan cong | Lan ao  phong 5 A E o oA
xir ly ho so cho cong chirc tham muu xt 1y. chuyén mon 01 ngay Mau 50 04.

- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B4: Xir Iy ho so

Cong chirc phong chuyén mén tham muu
xtr 1y ho so theo quy dinh, tham muu
ki€ém tra thuc t€ (néu can)

Cong chic phong
chuyén moén

03 ngay

Thong bao Phuong
an bao v€ va khai
thac nguon loi thity
san trén phuong tién
thong tin dai chung,
niém yét cong khai
tai tru so Uy ban
nhan dan cap huyén,
cip x4 va khu dan
cu noi du kién thuc
hién ddéng quan 1y.

52 ngay

- Hb so

- Bién ban kiém tra
thuc t€ (néu co)

- Quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra.

- Du thao Quyét
dinh cong nhin va
giao quyén quan ly
cho t6 chuc cong
dong hoac van ban
trd 101 khong cong
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

nhan va khong giao
quyén quan 1y cho
t6 chirc cong dong,
néu ro ly do.

- Ho so

- Du thao Quyét
dinh céng nhan va
giao quyén quan ly

BS: Tr‘mh Ianfl Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao ~ . 5 C}‘fo to vchucv cong
di_lO Phgng dlly@t UBND Cé huve Lanh dao Phong 03 ngay dong hoac van ban
A p huyen s T LA n
ho so tra 101 khong cong
nhan va khong giao
quyén quan 1y cho
t6 chirc cong dong,
néu ro ly do.
Quyét dinh cong
R 5 | Lanh dao UBND cép huyén xem xét ky | Lanh dao UBND cép \ nhan va giao quyén
B6: Phe duyét ho phé duyét huyén 03 ngay quan 1y hodc van
S0 ban tra 101 to chuc
B7: Phat hanh |- Van thu Vfi,O ) Vén’bén, luu trix ho so. Quyét dinh  phé
va chuyén két | - Chuyén két qua dén B phan Mot cua | Vin thu 04 gio duyét hodc Vin ban

qua

cap huyén

tra 101 t6 chire
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- }(}'I x4c nhan viéc nhan két qua trén mau
s0 04.

- Moi to chire, c4 nhan danh gia mic do
hai long.

- Két thiic ho so trén phan mém.

Cong chure, vién chuc
tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua
cép huyén; td chirc,
ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua giai
quyét cho t6 chic,
ca nhan

3. Sira doi, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhén va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong (thudc dia ban

quan ly)

a)Truwong hep 1: Poi Véi truong hop thay doi tén té chirc cong dong, nguwoi dai dién t6 chirc céng dong, Quy ché
hoat déng cua té chirc cong dong: 07 ngay lam viéc.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so. T chlic, c4 nhan: -
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | cong chirc, vién chirc Trong gid - Mau 56 01.
B1: Nop ho s | mém. tai B0 phan Tiép hanh chinh - Mau s6 04.
- Thyc hién sb hoa va lwu trit hd so dién nl:ém VE‘A tra két qua - Hd so.
tir (néu co) cap huyén
cong chuec, vién chuc - Mausd o1,
. én hd | Chuyén ho iay va dién tir vé Chi tai BO phan Tié e x
B2: Chuyén ho Cx uy? ? 30 %lay a dien tir vé Chi cuc E‘UA Q‘ pqa_m; lel? 04 gi0o lam viéc | - Mau s6 04.
SO de phan cong xur ly nhan va tra két qua -
- HO so.

cap huyén
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Mau s6 01.
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mén phan cong | Linh  dao phong | Olngaylam | Miu s6 04
xir ly ho so cho cong chirc tham muu x1r 1y. chuyén mon viéc ) '
- HO so.
- Ho so
- Du thao Quyét
Cong churc phong chuyén mon tham muu | -, . . dinh sta dbi. bd
v 1A 1o A : Cong chuc phong o ! 5
B4: Xtrly ho so | xtir Iy h6 so theo quy dinh, tham muu chuyén mon 02 ngay lam | sung. Hodc vin ban
kiém tra thyc té€ (n€u can) viéc tra 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
doi, bdé sung va néu
ro ly do
- Hb so
- Du thao unyé’qt
e 1A dinh stra doi, bd
B5: Trinh lanh | . . 5 ik 12 AT ' R
dao Phong duyét Lanh dao; PhongA xem xé€t, trinh 1anh dao Lanh dao Phong 1,5 ngay lam Suqng.‘I'{oac van ban
hd so UBND cép huyén vIge tra 101 khong ban

hanh Quyét dinh sira
doi, bo sung va néu
ro ly do
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Quyét dinh stra doi,
bo sung. Hoac van

R _+ | Lanh dao UBND cép huyén xem xét ky | Lanh dao UBND cap 1,5 ngay lam ; S N
B6: Phé duyét ho phé duyét huyén viée ban tra‘ lo1 khonA’g
SO ban hanh  Quyet
dinh sta do6i, bo
sung va néu rd ly do
nyét dinh stra doi,
Phathanh |- Van thu vao sO van ban, luu trir hd so. b? sung. 11‘{'0@1211 van
B7: PRALNANN 1. Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira Vin thu 04 gicy lam vige | 0An a 1ot khong

két qua

cap huyén

ban hanh Quyét
dinh sta do6i, bo
sung va néu rd ly do

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- ;<y x4c nhan viéc nhan két qua trén mau
s0 04.

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Cong chtrc, vién chire
tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua
cép huyén; to chuc,
ca nhan

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01.
- Tra két qua giai
quyét cho t6 chic,
ca nhan

b) Truwong hgp 2: Poi Véi ruong hop sira doi, bo sung vi tri, ranh gisi khu vue dia Iy duot giao; pham vi quyén duoc
giao; phwong dn bao vé va khai thac nguon loi thuy san: 63 ngay

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hi€én
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- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

T6 chac, c4 nhan;

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phan | cong chirc, vién chirc Trong gio " M%“ 563 Ol.
B1: Nop ho s | mém. tai B0 phén Tiép hanh chinh - Mau s6 04.
- Thyc hi¢n s6 hoa va luu trir ho so dién nl:ém Vé{ tra két qua - Hd so.
tir (néu co) cap huyén
L , ‘ cong chure, vién chirc - Mausd o1,
B2: Chuyen ho ChuyAen h? SO; gla}/ V% dlenq tu: vé Phong ta_uA BQ‘ p}wlanA TlCI? 04 gic - Mu sb 04.
SO chuyén mon deé phan cong xtur 1y nhan va tra két qua .
cép huyén - HO so.
hancong |Lanh dao phong chuyén mon phan cong | Lanh  dao  phe - Mau 0 01,
BB.?P 1an cong anh dao phong chuyén mén phan cong | Lanh ~ dao  phong 01 ngay - Mau sé 04,
xtr ly ho so cho cong churc tham muu xur 1y. chuyén moén .
- HO so.
Thong bao Phuong
an bao Yé va khai
thac nguon lgi thuy
A , \ A A an trén phuong ti¢n
Cong chuc phong chuyén mén tham muu | -, . . san tren pauong te
B4: Xirly ho so | xtr 1y hd so theo quy dinh, tham muu CongA cliuc phong . th?ng tﬂn dgil chungz
1 chuyén mon 03 ngay niém yet cong khai

kiém tra thuc té (n€u can)

tai tru s& Uy ban
nhan dan cdp huyén,
cip x4 va khu dan
cu noi dy kién thyc
hién ddng quan 1y.
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52 ngay

- Hb so

- Bién ban kiém tra
thuce té (néu co)

- Quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra.

- Dy thao Quyét
dinh sta doi, b6
sung ndi dung Quyét
dinh cong nhan va
giao quyén quan ly
cho t6 chic cong
déng hodc vin ban
trd 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
d6i, bo sung cho td
chtic cong dong, néu
rd ly do.

B5: Trinh lanh
dao Phong duyét
ho so

Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao
UBND cap huyén

Lanh dao Phong

03 ngay

- Hb so

- Dy thao Quyét
dinh swa doi, bo
sung ndi dung Quyét
dinh cong nhén va
giao quyén quan ly
cho t6 chuc cong
ddéng hodc vin ban
tra 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
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d6i, bo sung cho to
chtc cong dong, néu
rd ly do.

Lanh dao UBND cép huyén xem xét ky

Lanh dao UBND cap

B6: Phé duyét hd phé duyét huyén 03 ngay Qquyétqdi‘n'h hoge van
SO ban tra 101 t6 churc
B7: Phat hanh |- Van th}r Vé,’O $0 Vén’bén, lwu trit ho so.
va chuyén két | - Chuyén két qua dén B phén Mot ctra | Vin thu 04 gio Quyét dinh hoic van
qui cap huyén ban tra 101 t chirc
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. .
- }(}'I x4c nhan viéc nhan két qua trén mau ang cAhu’c,thlen Ch_‘fc - Thu lai ;nﬁu s6 01.
e | 5604 - Bo phan Tiep | fong iy |- Tra két qua giai
: Tra ket qua . nhdn va tra két qua \ > X -
a1 Mo 18 chtrc, c4 nhan danh gia mirc do | . e 1A q hanh chinh quyét cho to churc,
i cap huyén; t6 chuc, < nha
hai long. c4 nhan Ca nhan
- Két thiac hd so trén phan mém.
VIIL. LINH VUC QUAN LY CONG SAN (03 TTHC)
1. Giao tai san két cau ha tang thay lei.
Thoi gian gidi quyét: 60 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
Cac buoce Don vi/nguoi Thoi gian

Noi dung cong viéc

Két qua thuc hién

thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc; Trong gid - Maus6 01;
B1: Nop ho s | - Nhip dir liéu thong tin ho so vao phan |- Cong chic tai Bo hanh chinh |- Mau s6 04;
mém. phan Mot cua cép - Ho SO,
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- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

B2: Chuyén ho

Chuyén hd so (gidy, dién twr) vé Phong

Cong chuc Mot ctra

S0 ::gl/luyen moén thuéc UBND cap huyén xu c&p huyén 0,5 ngay HO so
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén moén phén cong | Lanh dao  Phong 0.5 nai 15 so
xtr ly chuyén vién xur 1y ho so. chuyén mon 0 NGy
B Kid g |~ KM U2, X019 B 50 theo quy dinh. ] g" S‘}’: -
: Ki€m tra, . i A 1 5 - Du thao: T¢ trinh,
xit 1§ hd so - Thnam muu du thao cac van ban lién Cong chue xu ly 54 ngay Quyét dinh, van ban
quan. coé lién quan.
re LA ~ \ ro 1A . ~ \ - T trinh;
BS: Xem xét ho | Lanh dao phong xem xét h6 so, trinh Lanh dao Phong 01 nad hs .
S0 UBND cép huyén chuy&n mén gay d Eu’ thao  Quyet
inh.
B6: Kys((lruygt ho UBND cép huyén xem xét, quyét dinh UBND cép huyén 03 ngay Quyét dinh.
Van thu vao sO van ban, dong dau, chuyén ,
B7: Phat hanh | két qua giai quyet cho Phong chuyén mon | Van thu UBND cap 01 ngay Quyét dinh

két qua

dé chuyén dén Bo phan Mot cua cap
huyén.

huyén
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B8: Tra két qua

- Két thuc ho so trén phan mém mot cia
dién tir;

- Tra két qua cho to churc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
50 04.

- Moi danh gia mac do hai long.

- T chuc;

- Cong chuc tai Bo
phan Mot cta cap
huyén

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

2. Thanh ly tai san két cAu ha tang thiy loi; xir ly tai san két cau ha tang thiy lei trong trwong hep bi mat, hiy

hoai.
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
Cac budc . R e Don vi/nguoi Thoi gian X ) "
o NoOi dung cong viéc o R Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- H1;0’ng dari, klerlrll tra, ti€p }:{han ho so. y - To chug; . . - MBu s6 01:
5 - Nhap dit liéu thong tin ho > an | - Co : C RO rong gio U
B1: Nop hd so IA\I ap dit liéu thong tin ho so vao phan (Eong Shu’c qte,u f?(_) : g g, - Miu s6 04:
mem. phan Mot cua cap hanh chinh 3 so
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién tir | huyén S HOSe
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong | Cong chirc M Mau 56 01,
: Chuyén ho uyén ho so (gidy, dién tu) vé Phong | Cong chuc Mot cua \ CNZ e oA (VA
SO’ chuyén mon thugec UBND cap huyén xu ly; | cap huyén 0,5 ngay M‘a us0 04;
- Ho so;
B3: Ptlan’cong LanhA daQAPhqng, cl‘Aluyen mon phan cong LanhA da}o Phong 0,5 ngay 15 so
xtwr ly chuyén vién xur 1y ho so. chuyén mén
X A 2 19 h : - Ho so;
B4: Kiém tra, |- Kiém tra, xur Iy ho so theo quy dinh. . L . :
i Cong chtrc xu ly 69 ngay - Dy thao: T trinh,

xir 1y hd so

- Tham muu dy thao cac van ban lién quan.

Quyét dinh, van ban
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Cac budce .. R N DPon vi/nguoi Thoi gian B i n
n NoOi dung cong viéc A n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
cé lién quan.
N ~ \ . A X ~ \ - T trinh;
B5: Xem xét ho | Lainh dao phong xem xét ho so, trinh | Lanh dao  Phong 01 nad ) P
S0 UBND cép huyén chuy&n mén gay - Du thao Quyet
dinh.
B6: llfays((lrllyet UBND cép huyén xem xét, quyét dinh UBND cép huyén 03 ngay Quyét dinh.
B?; Pha:[ hir]h Van thu vao s6 van ban, dong dau, chuyén Van thu UBND cép \ .
két qua giai | két qua giai quyet cho Phong chuyén moén huvén 01 ngay Quyeét dinh.
quyet dé chuyén dén Bo phan Mot cira cip huyén y§
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién t; - T6 chirc
B8: Tra két |- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. - Cong chuc tai Bo Trong gid Tra két qua cho t6
qua - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau | phan Mot cira cap hanh chinh | chire, cd nhan
s0 04. huyén
- M1 danh gia muc do hai long.
3. Thanh toan chi phi lién quan dén xir ly tai san két cau ha tang thay loi.
Thoi gian gidi quyét: 30 ngay ké tir khi nhdn day di ho so theo quy dinh.
Cic buéc N6i dung e viee Pon vi/Nguoi Thoi gian Ket qua
. 0 € A . .
thuc hién : g congvie thuc hién thuc hién thuc hién
Bl: Nop hoso |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - T6 chire. Trong gid hanh | - Mau sb 01;
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- Nhép dir liéu thong tin ho so vio phan | - Cong chac Mot chinh - Mau s6 04;
mém. ctra cap huyén. _Hb so;
- Thyc hién sb héa va luu trit ho so dién tir
_ « s |- Chuyén hd so (gidy, dién tir) tr Trung | _. o
B2: Chuyén ho | am vé Phong TC-KH dé xu Iy. CAong cklu:c Mot cua 01 ngay HS so
Y A A A A K cap huyén
- Trén phan mém va ho so giay.
B3: Phan cong |Lanh dao phong chuyén mon phén cong | Linh dao phong \ A
- A eA 1 o L, A 01 ngay Ho so
Xw ly cho chuyén vién xtr 1y hoac truc tiep xu ly. | chuyén mon
Lo .2 w1, 1 X . - Hé SO.
B4: Kiém tra, xir | - Kiém tra, xtr Iy ho so theo quy dinh. Cone chite xit I{ 25 nad X
S A . ong chtrc xur - 3 &
ly ho so - Tham muu dy thdo cac van ban lién quan. 8 Y gy dgg thao Quyet
BS: Phé duyét ho Lanlﬂl dgo phong chuyén mon xem xét, LanhA daAo phong 02 ngay Quyét dinh.
SO quyét dinh chuyén mon
- Van thu vao sd van ban, dong dau. - Quyét dinh
B6: Phathanh |~ [0 TR s fatl- Lo |Vin thu pheng| oo Quyctdinh
két qua - CA uyén | et qua giai quyéet dén B phan chuyén mén gay - Vén b?n c6 lién
Mot ctra cap huyén quan (néu co)
- Tra két qua cho to chuc.
-A’Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | _ Té chic: .
so 04. Cong chic Mot Trong gi¢ - Thu lai mau so6 01.
- Tra A 2 N . tA as o A | u 0 Y . LA , 2
B7: Traketqua |- Moi to chic, c4 nhan danh gid mic d6 | oon c4p huyén hanh chinh | - Tré két qua cho to

hai long.
- Két thic hd so trén phan mém mot cua
dién tu.

chuec.
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VIII. LINH VUC BIEN VA HAI PAO (05 TTHC)
1. Giao khu vue bién (cAp huyén)

Thoi gian giai quyét: 43 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian kiém tra
thuc dia khong qua 10 ngay lam viéc).

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

Tb chtrc, ca nhan;

Cong chuc tai Bo

phan Mot ctra cip
huyén

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01

- MAu s6 04

- H6 so

- Hé thong thong tin
mot cua dién
dugc cap nhat dir
liéu

. - Méu s6 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so vé Phong NN&MT huyen | COneg chic tai B .. |-Maus603
o a8 xa I8 phan Mot ctra cap | 04 gio lam viéc x 2
y huyén - M‘au s0 04
- HO so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr ly:
B3: Phan cong . A gz s X Lanh dao Phong 01 ngay lam \
xir Iy hd so Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét TNMT viée Ho so

hd so (MAau sb 04)

- Trén phan mém




64

Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B4: Thuc hién

Kiém tra, tham muu xu 1y ho so theo quy
dinh

30 ngay lam
viéc

- Hb so

- Céc van ban phap
ly cé lién quan

- Dy thao van ban
két qua tham dinh,
To  trinh, Quyét

xir 1y, thim dinh dinh. hoac du thao
' Chuyén vién Phong Vién ban tra 10i
Trong truong hop can thiét, to chic kiém NN&MT 10 ngay lam Giﬁy moi, Bién ban
tra thuc dia Viéc kiém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ngiy lam - Du thao van ban
viée L, a o AL
i két qua tham dinh
BS: Trinh La?h Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh Linh dao Phe 03 naav 2 - TG trinh
dao UABND AP | |5nh dao UBND huyén anh dao Phong ngiy am | Dy thio Quydt
huyén quyét NN&MT viéc .
. dinh
dinh
) Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét . P R - Ho SO, '
BQ : Xem Xet, dinh Lanh dao UBND cap | 05ngay lam | - Quyét dinh cua
quyét dinh ho so | huyén viée Cha tich UBND

huyén
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao sd6 van ban,

% B dong dau, luu trit ho so Vin phong cip i+ .~ | Quyét dinh ctia Chu
két qua giai I . p R n 04 g16 lam viée | : n
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho BO phéan huyén tich UBND huyén
Mot ctra
- Két thiic hd so trén phian mém mot cira Cx g
- Thu lai Mau s6 01

BS8: Tra két qua

dién tur

- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau
sO 04

- Moi to chie, ca nhan danh gia muac do
hai long

Tb chtrc, ca nhan;

cong chirc tai Bo

phan Mot ctra cip
huyén

Trong gio
hanh chinh

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc uy
quyén)

- Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan

2. Gia han thoi han giao khu vuc bién cip huyén

Thoi gian tra két qua: 43 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy ¥
kién khong qud 15 ngay lam viéc, thoi gian kiém tra thuc dia khéng qua 10 ngay lam viéc).

Cac blf?'c NOi dung cong viéc Don v;/n.gAum thye | Thot stan thyc Két qua thuc hién
thuc hién hi¢n hién
o , ‘ - Méu s6 01
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so Té chirc, ca nhan: - Mau sd 04
CNAL A - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan | Cong chirc tai Bo Trong gio -Hb so
B1: Nop ho so mém phan Mot cira cap hanh chinh

- Quét scan, s0 hoa va luu tritr ho so dién tir

huyén

- Hé théng thong tin
mot cwra dién tuo
dugc cap nhat dir
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

ligu
- Méu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén héd so vé Phong NN&MT huyén| Cong chirc tai Bo e .. |-Maus603
A 2 1. A 04 gi6 lam viée ~ 2
ho so dé xur ly phén mot cua - Mau s6 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
BB:,Phanxcong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | H6 so
xtr ly ho so A X A TNMT
ho so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Ho so
- Cac van ban phap

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Kiém tra, tham muu xir 1y hd so theo quy
dinh

Trong truong hop can thiét, to chic kiém
tra thuc dia

Hoan thién du thao cac van ban

Chuyén vién Phong
NN&MT

30 ngay lam vi¢c

ly cé lién quan
- Du thao van ban
két qua tham dinh,
To trinh, Quyét
dinh. hoac du thao
Van ban tra 161

10 ngay lam viéc

Giay moi, Bién ban
kiém tra thuc dia

02 ngay lam vi¢c

- Du thao van ban
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Cac buéc e n o Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian thue £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc hién hi¢n Keét qua thuce hién
CTrinh | & két qua tham dinh
BS: Trinh '—a[‘h Linh dao Phong NN&MT xem xét, trinh iih e ] T(‘?trinh '
dao I{BND AP | lanh dao UBND huyén Lanh dao Phong 03 ngay lam viéc ) P
huyén quyét NN&MT - Du thdo Quyét
dinh dinh
86 X (¢ Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Linh dao UBND - Ho SO,A, _ i
): XemXet, | ginp anh dao 05 ngay lam vige | - Quyet dinh cta
quyét dinh ho so cap huyén Cha tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao s6 van ban,

i, or e dong dau, luu trit ho so Vin phong cap 1+ .~ | Quyét dinh cia Chu
két qua giai I L. p o n 04 gio lam viéc | ; o
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho B phan huyén tich UBND huyén
Mot cura
- Két thuc hd so trén phan mém mét cira
dién tir S - Thu lai Mau s6 01
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan T chirc, ca nhan; - Thu Gidy uy quyén

BS8: Tra két qua

- Ky xé&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau
sO 04

- Moi to chie, ca nhan danh gia mirc do
hai long

cong chuc tai Bo
phan Mot ctra cap
huyén

Trong gio
hanh chinh

(n€u duogc uy quyéen)
- Tra két qua cho to
churc, ca nhan

3. Sira doi,

b6 sung Quyét dinh giao khu vuwe bién cip huyén

~ Thot gian giai quyét: 43 ngay lam viéc ?ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy y
kién khong qua 15 ngay lam viéc; thoi gian kiém tra thuc dia khong qua 10 ngay lam viéc).
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Cac bworc

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thyuce hién
-Mau s6 01
, X 1.2 £ A 1A PO o - MAu sb 04
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so Té chirc, c4 nhan; .
A 1A - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan | Cong chirc tai Bo Trong gid - Ho so
B1: Nop ho so A ~ NP . > - He théne tho .
mém phan Mot cira cap hanh chinh H¢ thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir huyén mot cta dicn o
dugc cap nhat dir
lidu
- Mau s6 01
B2: Chuyén Chuyén ho so vé Phong NN&MT huyén | Cong chirc tai B 0,5ngay lam | - Mau s6 03
hé so dé xu ly phén mot ctra vige - Miu s6 04
- Hb so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtu ly:
BS:OPflankcong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngiy lam Hb so
xtr ly ho so A x 2z TNMT vige
ho so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Hb so
B4: Thyc hién | Kiém tra, tham muu xir 1y hd so theo quy 30 ngay lam | - Céc vin ban phap
xtr ly, tham dinh | dinh viée ly 6 lién quan

- Du thao van ban
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thuwe hién

Chuyén vién Phong

két qua tham dinh,
To  trinh, Quyét

NN&MT dinh. hoac du thao
Vian ban tra 101
Trong truong hop can thiét, to chuc kiém 10 ngay lam Giﬁy moi, Bién ban
tra thuc dia vige kiém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ngfgé lam - ’Du thao van ban
i ket qua tham dinh
BS: Trinh Lanh | | 511 dao Phong NN&MT xem xét, trinh | A 08 ey la |~ 10 D
dao I{BND AP | 13nh dao UBND huyén Lanh dao Phong ngay lam | Dy thiao Quyét
huyén quyet NN&MT viéc .
. dinh
dinh
, Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét N N - Ho SO, '
B6: Xem xet, | 4inn Lanh dao UBND 05ngay lam |- Quyét dinh cua
quyét dinh ho so' | cap huyén vige Chu tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao s6 van ban,

% . ens dong déu, luu trit ho so Vin phong cap 0,5 ngay lam | Quyét dinh ctia Chu
ket qua giai I o B o huva A ch huve
quyét - Chuyén két quéa gidi quyét cho B phan uyen vige tich UBND huyén
Mot cura
. 1A . | - Két thiic hd so trén phan mém mot cira T(? Ch{m’, ca n_hél}; Trong gio hanh | - Thu lai Mau s6 01
B8: Tra két qua dién t cong churc tai B hinh 2 A
1en tu chin - Thu Gidy uy quyén

phan Mot ctra cap
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thuwe hién

- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau
s0 04

- Moi t6 chire, cd nhan danh gia muc do
hai long

huyén

(néu dugc uy quyén)
- Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

4. Giao khu vue bién cip huyén

Thoi gian tra két qua: 43 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian kiém
tra thuc dia khong qua 10 ngay lam viéc).

Cac bworc

Pon vi/nguwoi thuc

Thoi gian thuc

thuc hién Noi dung cong vice hién hién Két qua thue hién
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so T& chitc, c4 nhan: - Mau s0 04
B1: Noo hd so | Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan | Cong chic tai Bo Trong gio - Ho so ,
P mem phan Mot cira cap hanh chinh - H¢ thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir huyén mot clra dl@fl t1~I
dugc cdp nhat dir
lidu
- Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so vé Phong NN&MT huyén | Céng chirc tai B 0,5ngay lam |- MAu s0 03
hd so dé xu ly phén mot cura vige - Mau s6 04

- HO so
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Cac budce A n < Pon vi/ngwdi thue | Thoi gian thue £ . ‘A
thue hién NOQi dung cong viéc hién hi¢n Keét qua thuce hi¢n
Lanh dao Phong NN&MT phéan cong cho
Chuyén vién xtu ly:
B3:9Phan; NG | _ Tren phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | HO so
xur ly ho so A X x TNMT
ho so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Hb so
- Céc van ban phap

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Kiém tra, tham muu xur 1y hd so theo quy
dinh

Chuyén vién Phong

30 ngay lam vi¢c

ly cé lién quan

- Du thao van ban
két qua tham dinh,
T& trinh, Quyét dinh.
hoac du thao Van
ban tra 161

- — - NN&MT -
Trong truong hop céan thiét, t6 chuc kiém « 1+ .~ | Gidy moi, Bién ban
tra thuc dia 10 ngay lam vige kiém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ngay lam vi¢c | - Du thao van ban
. » két qua thAm dinh
B5: Trinh '—a{‘h Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh snh he - To trinh
dao UBND €4p | j3nh dao UBND huyén Lanh dao Phong | 3 05y 1am vige q :
huyén quyet NN&MT - Du thdo Quyeét
dinh dinh
B6: Xem xét, |Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao UBND - Hd so

quyét dinh ho so

dinh

cap huyén

05 ngay lam viéc

- Quyét dinh cuia
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Cac blf?’c NOi dung cong viéc Don V!/Ilgll’O’l thye | Thot stan thyc Két qua thyc hién
thuc hién : ; hi¢n hi¢n : ;
Chua tich UBND
huyén
- Vian phong cap huyén vao sb6 vin ban,

B7: Phathanh | 4, o7 PIP8 BP0 N - P
k&t qud eiai dong dau, luu trit ho so Van phong cap 0,5ngay lam | Quyét dinh cua Chu
qquyé;g - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phéan huyén viée tich UBND huyén

Mot cura

- Két thuc hd so trén phan mém mot cira

dién tir L - Thu lai MAu s6 01

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan T(} chu’c,’ ca qhar}, . - Thu Gidy y quyén
BS: Tra két qua y N N o x cong chirc tai BO Trong gio Sud , 3

:1raketqua | - A’Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau phan Mot cira cAp hanh chinh (néu u’?c uy quyen)v

s0 04 ? huyén - T,ré kf}t qlAlé cho t0

- Moi t6 chure, cd nhan danh gia muac do chire, ca nhan

hai long

5. Cong nhan khu vy bién cip huyén

Thot g1an tra két qua: 23 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1& (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy y
kién khong qud 15 ngay lam viée, thoi gian kiém tra thuc dia khéng qud 10 ngay lam viéc).

Cac blf?'c NOi dung cong viéc Don v;/n.gAum thye | Thot stan thyc Két qua thyc hién
thuc hién hién hi¢n
- Huéng déan, kiém tra, tiép nhan ho so Té chirc, c4 nhan; - Mau s6 01
A 1A - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan | Cong chuc tai Bo Trong gio - Mau s6 04
B1: Nop ho so A A Ay o K \ . \
mém phan Mot ctra cap hanh chinh - H so

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

- Hé thong thong tin
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

mot cua dién tu
duoc cadp nhat dir
liéu

- Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so v& Phong NN&MT huyén| Coéng chuc tai B .. |-Maus603
5 X s A 0,5 ngay lam viéc ~ 2z
hd so dé xu ly phan mot ctra - Mau s6 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
BS:OPr]anAcong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc | HO so
xtr ly ho so A X X TNMT
ho so (Mau s6 04)
- Trén phan mém
- Ho so

B4: Thuc hién
xir ly, tham
dinh

Kiém tra, tham muu xir Iy hd so theo quy
dinh

Chuyén vién Phong
NN&MT

Trong truong hop can thiét, to chic kiém
tra thuc dia

12 ngay lam viéc

- Céc van ban phap
ly c6 lién quan

- Du thao van ban
két qua thdm dinh,
To trinh, Quyét
dinh. hoac du thao
Van ban tra 101

10 ngay lam viéc

Giay moi, Bién ban
kiém tra thuc dia
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Cac budce A n < DPon vi/ngwoi thuwe | Thoi gian thue £ . ‘A
thue hién N0i dung cong viéc hién hi¢n Keét qua thuc hién
Hoan thién du thao cac van ban 1,5 ngay lam viéc | - Du thdao van ban
T x két qua tham dinh
'35- TUrl'grl‘\*I‘D'—a[‘h Lanh dgo Phong NN&MT xem xét, tinh | T trinh
a0 €aP | 1anh dao UBND huyén ani cao Fhong Jy 1am vid )
huyén quyét ' v NN&MT 03ngaylamviee | = a0 Quyét
dinh dinh
B6: Xem xét, |Lanh dao UBND huyén xem x¢t, quyét [ %o dao UBND - Ho SO; . 7
quyét dinh ho | dinh A 05 ngay lam viéc |~ Quyqt dinh cua
S cap huyén Chi tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao s6 van ban,
dong dau, luu trir ho so

I s eas 21k . X A Vin phong cap . .. | Quyét dinh ctia Chu
ket qua giai (Ehuéfen két qua giai quyét cho BO phéan huyén 0,5 ngay lam vi¢c tich UBND huyén
quyeét Mot cua
- Két thuc ho so trén phan mém mot cira
dién tir L - Thu lai Mau s6 01
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan T? chu’c,, ca qhar}, . - Thu Giy oy quyén
BS: Tri ké . . N A cong chuc tai B Trong gio S d , A
: Tra ket qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau phan Mot cira cép hanh chinh (néu dugc uy quyen)

s6 04
- Moi td chire, c4 nhan danh gia muac do
hai long

huyén

- Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan
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IX. LINH VU'C UNG PHO SU CO TRAN DAU: 01 THU TUC

1. Tham dinh va phé duyét ké hoach irng pho sw ¢o tran dau cia cac co sé kinh doanh xang, dau chi ¢6 nguy
co’ xay ra tran dau & mirc nho trén dat lién, trén song, trén bién

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so day di, hop 1é.

Cac buorc ns n - Don vi/nguwoi Thoi gian P . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Mau s6 01
. X 1R £ A 1A . - Mau s6 04
- Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so Té chirc, ca nhan; .
. x |- Nnhap dit liéu thong tin hd so vio Phin | Céng chic tai Bo Trong giy |  HOSO
B1: Nop ho so A A Y \ 2 - Hé théne thé -
y mém phan Mot cira cap hanh chinh He thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir huyén mot cua dlejn uf
dugc cadp nhat dir
lidu
- Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so v& Phong NN&MT cip Cong chirc tai . .. |-Miusb03
3 A AR o 1s SR 0,5 ngay lam viéc x~  z
ho so huyén dé xu 1y B6 phan mdt ctra - Mau sb 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
B3: Phan cOng | 1o bhiéu kiém soat qué trinh giai quyét | -arda0 PRONG 1, o oy lam viee | Hb so
xur ly ho so A X x TNMT
ho so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

B4: Thuc hién
xir ly, tham
dinh

Kiém tra, tham muu xu ly tham dinh ho so,
du thao van ban két qua tham dinh, du thao
To trinh, du thao Quyét dinh; hoac du thao
van ban tra 10i néu khong du diéu kién giai
quyét (03 ngay lam viéc)

Chuyén vién
Phong NN&MT

Trong truong hop can thiét, to chuc kiém
tra thuc dia

Hoan thién du thao cac van ban

06 ngay lam viéc

- Ho so

- Céac van ban phap
ly cé lién quan

- Du thao van ban
két qua tham dinh,
To trinh, Quyét dinh
hoac du thao Van
ban tra 101

03 ngay lam vi¢c

Giay moi, Bién ban
kiém tra thuc dia

02 ngay lam vi¢c

- Du thao van ban

B5: Trinh Lanh | Lanh dao Phong T NN&MT xem xét, trinh ket qua tham dinh
dao UBND cép |lanh dao UBND cap huyén: Van ban két | Lanh dao Phong 01 neav lam vide | To trinh ,
huyén quyét |qua thdm dinh, To trinh, du thio Quyét NN&MT NEAY JAMVIEC | . Dy thao Quyét
dinh dinh dinh
Bel_l )E(targ x(lglt, gia;r;lh dao UBND cap huyén xem xét, quyét Lénh, da0 UBND R 3 Ho so; | ?
quyet din - cAp huyén ,J Ngay lam viee | - quet dinh cua
ho so Chu tich

B7: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Vian phong cip huyén vao sd van ban,
dong dau, luu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho Bd phéan
Mot cura

Vin phong cap
huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Quyét dinh cua Chu
tich UBND huyén
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Cac budc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
‘n i dun ng vi A . n Ket thue h
thuc hi¢n Noi dung cong vige thuc hi¢n thuc hi¢n ¢t qua thue hien
- Két thuc ho so trén phan mém mét cira
dién tur - ) - Thu lai Mau s6 01
1A . A TP T6 chirc, ca nhan; . )
. - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ’ S0 ) -Th ay U &
B8: Tra ket K4 x4 a han vide nhin k& \ trén M cong chtc tai BO Trong gio (n éuudgéiyﬁuy ?luyéir)l
qué - ] y xac nhan viéc nhan két qua trén Mau phan Mot cira cAp hanh chinh ¢ Yy quy )
s0 04 7 huyén - T,ré k;ét ql:}él cho t0
- Moi to chirc, c4 nhan danh gid mirc do chirc, ca nhén
hai long

X. LINH VUC PAT PAI (21 TTHC)

* Nhom cac TTHC:

1. Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dit, khong dau thau lua chon nha
dau tw thwe hién du 4n c6 sir dung dat doi v6i trudng hep thude dién chap thudn chi trwong dau tw, chap thuin nha
diu tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thue dit 1a ca nhan

2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thic ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lua chon nha
diu tu thwe hién dv 4n cé sir dung dat dbi véi _truong hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chap
thuan nha diu tu theo quy dinh cia phap luit vé dau tw ma nguwoi xin giao dat, thué dét 1a ca nhén

3. Cho phép chuyen muc dich sir dung dat ddi véi trwong hgp thudc di€én chap thuan chu truong dau tw, chap
thuan nha diu tu theo quy dinh cua phap luat ve diu tu ma ngu’0’1 xin chuyen muc dich sir dung dat la ca nhan

8. Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chlrc, nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nwdc ngoai, td chirc kinh té cé
von dau tw nwéc ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Dat dai, do cong ty ndng, lam truong quan ly, sir dung
quy dinh tai Pié¢u 181 Luit Pt dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat 1a c4 nhan

Thoi gian giai quyet Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Déi véi cde xd mién niti va huyén Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc céng thém 10 ngay).
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a) Truwong hep nguwoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bdng gid dat:

So dd cac buéc Noi dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. o
- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két - HO so.
qua.
- Truong hop ho so chua day du can phai
stra do1, b6 sung thi 1dp Phiéu yéu cau bo
Sune, hoari thlcxn ho S(;)’/lelxmng P op 130 > Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€ép nhan hoac ho . A 1A £
A A an 1a X - . hoan thién hdé so/Phiéu

so khong day du thanh phan hoac khong . & chdi tiép nhin eidi
dam bdo tinh thong nhat ndi dung thong R o Trong gio wvét ho sop an- g

B1. Huéng din, |tin gitta cic giay to' theo quy dinh thi Cong chiic cua | hanh chinh | 94Y '

tiép nhan hé so | khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép P }}ongANNl\f[T tf-u
nhan giai quyét ho so. Bo phan Mot ctra
- S6 hoa thanh phan ho so: Phéan loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
Vé,, chuyén thanh tép tin dién tr trén hé liéu qdu’(_rc sao chup,
thong thong tin, co so dir liGu theo quy chuyén thanh tép tin dién
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém cod).
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gio Hb so duoc luan chuyén.

NNMT céap huyén.
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So dd cac buéc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
B2. Phan cong Lf‘ nh da? Phopg WMT P h an cong xu }y Lanh dao Phong .\ - MAu s6 01, 04.
A ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan 04 gio N
xwr ly ho so A NNMT - HO so.
mem.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau sd 01. 04.
B3. Luan A A v 1 1A Ahs Ani 1A got ’
2 A thong tin v€ co s¢ dir liu dat dai, 1ap trich CHS
chuyén ho so , X g , \ A, ake . 0 §O.
dén Chi nhénh luc ban do ﬁ;a chlnh thora dat do1 voéi Thona ba N
o A | truong hop hd so ddy du va hop 18. N -, /hong bao nop ho so
hoac huong ‘dan ) N N . ) Chuyén vién 02 nad bd sung trich do dia
ngudi ndp hé so | - Huong danngudi ndp ho so bo sung trich | phong NNMT il chinh thia dat (Mdu so
bd sung hd so | do dia chinh thﬁ’a‘ dat do1 véi thira dat tai 07, 08).
hoic Iam lai hd | noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh S
" so hogc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va - Yan,ban c6 lién quan
nop lai cho Phong NNMT doi vdi truong (néu c6).
hop ho so khong day du, khong hop I¢€.
) L - Mau s6 01, 04.
B4. Tiep nhan | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao Ly A
T A A oA _— 04 gio - HO so.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh
\ - Mau s6 01, 04.
) . ) 02 ngay (+ 02 4
:  z |- Cung cap thong tin yé co sO dir liéu qat ngay doivéi |- 0. ?0' )
BS. Chuyen ket | 4.; 1ap trich luc ban db dia chinh thira dt. | Chi nhanh cic xa mién | - Phicu chuyén (van ban)

qua xur ly

- Chuyén ho so dén Phong NNMT .

nui va huyén
Ly Son)

chuyén ho so.
- Cung cap dir liéu dat
dai (xdc dinh vi tri, dién
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tich, dwong pho dé xdc
dinh gia dat doi véi
trwong hop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt trong bdng
gia).

- Trich Iyc ban d6 dia
chinh thira dat.

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Phat hanh Giéy méi kiém tra thuc dia.

- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dir liu dat dai (Xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tien sw dung dat,
tien thué dat tinh theo
gid dat trong bang gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Du thao: To¢ trinh,
Quyeét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Van ban lién quan (néu
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. x %
B7. Phé duyét | hlf e - ‘ Lanh dao oingay | MAus6 01,04
hd so -C uyén ho soAden Van phong HDND va Phong NNMT gay CHY so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. . 5 . 3 3 - Hb so.
BS8. Tiép nhan | Ti€p nhén ho so dé trinh Lanh dao UBND L‘a nh dao Van \ .y iy 2
N . phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND c4p huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
, _ | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | - MAu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4 . Lanh dao UBND 01 naa - HD so
SO T huyén gay .
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén két - : Lanh dgo Van - Miuso 01, 04
u;i iﬁiy uvt Chuyén két qua dén Bo phan Mét cura. phong HDND va 04 gio - HO so.
ata gianquy UBND céip huyén - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
P , . , . Cong churc cua . N an A
Bll.o C!l?l.lyen l:et - Nhan két qua giai quyét va tra két qua Phc‘)ngg NNMT tai 04 gidy nhﬁljlguglll thl gﬁﬁlg S?;
qua gial quyet | cho nguoi st dung dat. B¢ phan Mot cia UBND ¢ % huy an va ky

- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién

xac nhan viéc nhan két
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tu.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

qua.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT

cdp huyén thywe hién nghia vu tai chinh

Sau khi Phong NNMT nhdn Quyét dinh,
thuc hién 13p tha tuc chuyén thong tin dia

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

B12. Chuyén , A SR s 4 o N :
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia - A &
thong tindia | |\ 5: chinh th?; quy ginh TS pigﬁye&&/ﬁ} 01 ngay Quyct dinh. .
chinh i -~ N , , 9 - Cic vin ban co lién
- Diré}} kémvPl}PéuA Chl;};én trfen hé thong dé quan (néu co).
tam dung xu ly trén phan mem. - Thyuc hién quy trir}h
tam dung xur 1y trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh 05ngay lam |- Théong bao thuc hién

B13. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

Thong b&o thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén B phan Mdt cura dé xur 1y ho so theo

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quy dinh.

gui théng bao két qua
cho Phong NNMT.

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching trr hoan thanh nghia vy tai chinh
den Bo phan Mot cura dé thuc hién thao tac
tiép tuc giai quyét ho so trén phan mém
MGt ctra dién tu.

Cong chuc ctua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xur
ly va khéng
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
gui théng bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y ho so trén phan
mém.

Xir Iy hé so cdp Gidy chirng nhan, ky HPTD, ban giao dit thue dia

B15. Thuc hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy chiing nhan.
- Dy thio Hop dong thué dat (doi véi
truong hop thué dat).
- Trinh hé so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 01
ngay doi VOi
cac xa mlen

nui va huyén
Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chimg nhan.

- Dy thao Hop dong thué
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat (néu co).

- Kiém tra, phé duyét hd so.

- Mau s 01, 04.

2 ; .z - Hb so.
B16. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué€ dat (néu co). Lanh dao 08 gid Gibv cht ha
n A 1A C s . A - Giay chung nhéan.
phé duyét ho so' | - Chuyén hd so dén Van phong HDND va| Phong NNMT yenumg man. -
UBND Cﬁp huyén. - ’I_IO’B dO’ng thlle dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B17. Tifp nhan Van phong HDND va UBND cip huyén | Lanh dao Vin - H6 so.
) hd spO' : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy ching nhan.
huyén. UBND cap huyén - Hop déng thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B18. K¢ duvet | Xem xét, ky GCN. Lanh dao UBND - Hb so.
. ¢ . N . A o .,
h("iys Uuy, - Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 08 gi0 - Gidy ching nhén da ky.
HDND va UBND cap huyén. - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B19-Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dat | Lanh dao Vin - HO so.
. s:)l-y da ky (n€u co) den Phong NNMT thyc | phong HDND va 04 gio - Giay chimg nhan di ky.
hién tiép TTHC. UBND cap huyén

- Hop dong thué dét da
ky (néu co).
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So dd cac buéc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat 03 g 02 thye d;a.~ )
B20. Ban giao | thuc dia; trao Giay chimg nhan cho nguoi "oy (r 02 | -GONdaky.
dAt thye dija, | st dung dét. Chuyén vién ’Zﬁiyx d0n’1 lveon'l - Hop dong thué dét da
trao GCN, | - Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén| Phong NNMT ky (néu co).

chuyén ho so

Chi nhanh thuc hién cdp nhat, chinh 1y co

nui va huyén

- Phi€u chuyén ho so va

B21. Cap nhat

b 1 1AL 34 N . , Ly Son) , N A 3k

s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . o

so dia chinh, co s dit lidu dat dai. 02 ngay (+ 02 | - Mau s6 01, 04.

ngay doi voi

) £ r o x ~ 1, A Ry A A ia - Hf) SO.
spc, | Semsbhoid ikt e 0G0 |
CSDLDbD . , , nui va huyén |~ HDTD (néu c0).
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két Ly Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong . o - Thu lai Gidy tiép nhan
2 1 A . oy A Cong chuc cua " A \ 21 Ap
B22. Tra két | bao cho nguoi sir dung dat. Phona NNMT tai Trong gid ho so va hen tra két qua.
2 . 4 . al \ Ve e e
qua - Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1€ J ' hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).

phi theo quy dinh.

B6 phan Mot ctra

- Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long.

co).

b) Trudng hep sir dung dat thudc truong hop giao df:lt khéng thu ti:én str dung d:flt hodc truwong hgp hinh thic
str dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat (doi véi trudng hep chuyén
muc dich s dung dat):

So dd cac buéc Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. M s6 01, 04
- Ho so hop 1¢, ddy du theo quy dinh thi Hdso
1ap Giay ti€p nhén ho so va hen tra két. '
- Truong hop ho so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiu yéu cau bo
] _ sung, hoan thi¢n ho so. Truong hop hd so |  cono chire cua N 1 P W
Bl. Huéng dan, | khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd Phc‘)ngg NNMT tai T‘rong glo Eh}eu i]lell Cﬁl‘f bo /;EnAg ’
tiép nhan ho so khone dav du thanh phan hodic khé N oA N rAe hanh chinh oan thign ho so/Phicu
' S0 khong day Cu thanh phan hodc KhONS | B phan Mot cira tir chdi tiép nhan giai

dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gilta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

quyét ho so.

Thanh phin ho so, tai
lifu dugc sao chup,
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So dd cac budc Noi dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thue hién
VE‘I’ chuyén thanh t€p tin di¢n tr trén hé chuyén thanh tép tin
thong théng tin, co s¢ dir liéu theo quy dién tir phuc vu s6 hoa
dinh, ky s6 tai liéu trén He thong thong tin (néu co)
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gic Hb so duoc luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cdng | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gid - Mauso 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & _H so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap -Mausb 01. 04.
B3. Luan A A Y S ’
2 A thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich CHS
chuyén ho so , NP , \ IS S 0 s0O.
dén Chi nhénh luc ban d6 dia chinh thtra dat doi voi Théng bio ha
. \ ) A )’ N A . - nop 0 SO
hoiic hudéng dan tru’O’n’g hq;; ho so‘dtayAdu \;a hqpxle;. ’ Chuyén vién 02 nad b6 sung trich do_dia
ngudi ndp hd so | - Huong dan nguoi nop ho SO .bo sung ,trlch Phong NNMT gay chinh thera d&t (Mdu s6
b sung hd so do dia chinh thwra dat d6i voi thura dat tai 07, 08).
hoic Iam lai hd | noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh R,
T hogc lam lai hd so hodc bé sung hd so va - Van ban ¢6 lien quan
ndp lai cho Phong NNMT doi voi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .y - MAu s6 01, 04.
T A A A .o 04 gio N
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Hb so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B5. Chuyén két
qua xu ly

- Cung cip thong tin yé co s& dir liéu Qélt
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thura dat.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén (vin
ban) chuyén ho so.

- Cung cép dir liéu dat
dai (xdc dinh vi tri, dién
tich, duwong pho dé xdc
dinh gia dat doi voi
truong hop tién su dung
dat, tiéen thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia )

- Trich luc ban d6 dia
chinh thura dat.

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Phat hanh Giéy mdi kiém tra thuc dia.

- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

05 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dit liéu dat dai (x&c
dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung dat,
tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia )
- Gidy moi.
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So dd cac budc Noi dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thue hién
- Phiéu trinh.
- Du thao: ToO trinh,
Quye¢ét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).

- Kiém tra, phé duyét ho so.

-Mau sb 01, 04.

B7. Phé duyét ho Chuvén hd so dén Vin ohone HDND vi Lanh dao 04 gi10 - H6 so.
- Chuyén ho so dén Van phong va A o )
SO . Phong NNMT -
UBND cép huyén. 9 T? trinh, dy  thao
Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
‘ . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, N . .
N : . phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND c4p huvé ,
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
B9, K¢ duvét h Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét Lanh dao UBND - Méu s6 01, 04.
KV duygthd | gy, anh dgo. Olngay |- Hbso.
SO huyén .
- Quyét dinh da ky.
B10: Chuyén két Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira. Lanh dao Vin 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So dd cac budc Noi dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thue hién
qua giai quyét phong HDND va - Ho so.
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyet va tra két qua - Ngudi st dung dét
cho nguoit st dung dat. nhan Quyét dinh cua
B11. Chuvén Kt -?Scan, s0 hoa va luu trtr h6 so TTHC dién Cong chirc cia U,BNIl)lAcap .I}uymﬁAvali{A’y
Pl b Phong NNMT tai 04 gio xac nhan vice nhan ket
qua glar quy B6 phan Mot ctra qua.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chitng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau sb 01, 04.

. |-In Gidy chimng nhan. 03 n‘géyx(.+ 01 - Hb so.
BI2. Thychién | 1 440 Hop déng thue dét (déi véi|  Chuyén vien ngdy doi Vol | prig trinh,
xtr ly ho so cap ‘e hop thué da Phona NNMT | €dc xd mien nii .
GCN truong op t uef at). ong va huyén Ly | - Gidy ching nhan.
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Dy thao Hop dong
thué dat (n€u co).
. - Kiém tra, phé duyét ho so. X Z
B13. Kiém tra, , ]E) yA, P Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
- Ky Hop dong thué dat (néu co). 08 gio

phé duyét hd so

- Chuyén ho so dén Vin phong HDND va

Phong NNMT

- HO so.
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So dd cac budc Noi dune céne viee Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thue hién
UBND cap huyén. - Giay chtng nhan.
- Hop dong thué dét da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B14. Tifp nhan Van phong HDND va UBND cip huyén | Lanh dao Vian - Ho so.
) hd SpO’ : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDBND va 04 gio - Giéy chirg nhan.
huyén. UBND cép huyén - Hop ddng thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
e o duvs | - XEMXEL kY GON. Lanh dao UBND - Hoso.
: é . N . . - LA . A AX
hﬁ); Guy. - Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 04 gio k,Glay chimg nhan da
HPND va UBND cép huyén. oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu o).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dét| Lanh dao Va 0 so:
2 1A uyén a ky; Hop dong thué da ao Van y . o
B16. Clsl(l:yen ho d3a ky (néu co) den Phong NNMT cép | phong UBND cap 04 gio [(,Glay chimg nhan da
huyén thyc hién tlep TTHC. huyén y: . )
- Hop dong thué dat da
ky (néu o).
B17.Bangiao |- Trinh phat hanh Giéy moi ban giao dgi; Chuyén vién 03ngay (+02 |\ <601, 04,
dat thwe dia, | thuc dia; trao Gidy chiing nhin cho nguoi ngay doi voi
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

trao GCN,

str dung dat.

Phong NNMT

cdc xd mién nui

- HO so.

chuyén ho so | . Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | _ Bién ban ban giao dat
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh Iy co Son) thyc dia.
s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. - Gidy chung nhan da
Ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Phiéu chuyén h(‘ﬂ)’so va
ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thuc hién cap
nhat, chinh ly co so dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd . ) M?lu 56 01, 04.
| sodiachinh, co s¢ dit liéu dét dai. 02 ngay (+02 | - Ho so.
B13. Cap nhat | _ Scan, s6 hoa va luu trir két qua gidi quyét Nhan vién e a“‘o.zﬁ‘vm .| - HDTD (néu cd).
HSDC, | 1§ so TTHC dién ti Chinhanh | €4cxdmien mii| o\
CSDLDD ST ' , ) va huyén Ly |~ GCN.
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra keét Son)
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong | Cong chuc cua . i Y A
B19. Tra két qua | bao cho ngudi str dung dit. Phong NNMT tai Trong glo :F hu le.‘u Gidy :[leP nha;m
' . ' A A NfAL hanh chinh | ho so va hen tra két qua.
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ B6 phan Mot cura
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

phi theo quy dinh.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

- Phiéu thu (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

¢) Truwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir d

ung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

B1. Huong dan,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi
lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Trudng hop ho so chua day du can phai
stra doi, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so/Truong hop hod so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh théng nhit ndi dung thong
tin gilta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

- S hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
licu dugc sao chup,
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va chuyén thanh t€p tin di¢n tr trén hé
thong thong tin, co s¢ dir li¢u theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém
s0 hoa.

chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(n€u o).

- Chuyén hd so (gidy, dién ttr) dén Phong 04 iy Hb 80 dugc  luan
NNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 gid - Méu s6 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phin mém. NNMT & _Hb so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau s6 01. 04.
B3. Luan A A Y S ’
2 A thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich CHS
chuyén ho so , NP , \ IS S 0 s0.
d&n Chi nhanh luc ban do d;a chmh thira dat do1 voi hona bé .

Y| truong hop hd so diy du va hop 1. N - Thong bao ngp ho so
hoic hudéng dan = RSN R ) Chuyén vién 02 noi bd sung trich do dia
nguoi ndp ho so' | Hudng dan ngudi nop ho6 so bo sung trich | phong NNMT il chinh thia dat (Mdu sé

bd sung hd so do dia chinh thwra dat d6i voi thura dat tai 07, 08).
hoiic 1am lai hé | noi chua cé ban d6 dia chinh theo quy dinh SRS
" e | hodc 1am lai hd so hodc bé sung hd so va - Van ban ¢4 lién quan
ndp lai cho Phong NNMT doi voi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xit 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méu s6 01, 04.
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Hd so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5. Chuyén két
qua xw ly

- Cung cip thong tin vé co sé dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thura dat.

- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu 7chuyén (van
ban) chuyén ho so.

- Cung céap dir liu dat
dai (xdc dinh vi ’trl',odién
tich, duong pho dé xdc
dinh gia dat doi voi
truong hop tién su dung
dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.

B6. Thyc hién
ki€m tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Phat hanh Giéy mdi kiém tra thuc dia.

- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

05 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dit liéu dat dai (xéc
dinh vi tri, dién tich,
duwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tién sw dung dat,
tien thué dat tinh theo
gid dat trong bang gia).
- Gidy moi.
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So dd cac budc Noi dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Phi€u trinh.
- Du thao: T¢ trinh,
Quyét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).

B7. Phé duyét

- Kiém tra, phé duyét ho so.

Lanh dao

- Mau s 01, 04.

hd so - ChuyénA ho soAdén Van phong HDND va Phong NNMT 04 gio CHD so.
UBND cap huy¢n.
Ludn chuyén ho so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, 3 ) .
A . " phong HDND va 04 gio - Phi€u chuyén.
ho so huyén. UBND Ao huvé ,
cap huyen - Van ban lién quan (néu
cod).
BO. KV duvét ha Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét Linh dao UBND - Méu s6 01, 04.
PRy QUYEtRo | dinh. ani €80 01 ngay - Hb so.
so huyén L
- Quyét dinh da ky.
: én Kké y , 5 5 - Mau s6 01, 04.
B10: Chuyén ket | -\ & 14 qua dén Bo phan Mot cira. Lanh dao Van. 04 gid a
qua giai quyet phong HDND va - H6 so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cép huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giéi’quyét va tra két qua -Mau S‘O. 011 04. .
cho nguoi stir dung dat. - hNgugl Su gunhg dat
i O ~ 1A . nhan Quyét dinh cua
o ?Scan, s6 hoa va luu trit hé so TTHC dién Cong chirc cua UBND tinh va ky xédc
B11. Chuyén ket | tir. \ : ‘ § A oA N
ua giai quyét Phong NNMT tai 04 gio nhan viéc nhan ket qua.
qua glat quy B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
- H so.
- Quyét dinh.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cap huyén, Phong NNMT cdp huyén té chirc thuwe hién cong tac xdc
dinh gid dit cu the, trinh Hpi dong tham dinh gid dit cu thé tham dinh truwde khi trinh Chii tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thuee hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B12. Lap du
toan kinh phi,
phé duyét kinh
phi thué don vi

tw vin

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén 1ap
du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi
thué don vi tu van xac dinh gia dat cy thé.

Vian phong UBND
huyén

15 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B13. Lap ké
hoach lyra chon
nha thau

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
K& hoach lya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lya chon nha thiu theo tham quyén;
thyc hién lwya chon nha thau (t0 chuc tu
van xac dinh gia dat cu the) theo quy dinh
cua phap luat vé dau thau. Truong hop tai
thoi diém déng thau, khong co6 nha thau
nao tham dy thi duoc gia han 01 lan. Sau
khi gia han ma khong lya chon dugc nha
thau thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van x4c dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dét cu thé.

Vién phong HDND
va UBND cap
huyén

45 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, ch}lyen
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B14. Thuc hién
xac dinh gia dat
cu the

T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dét cu thé, xay dung Bdo céo
thuyét minh xay dung phuong an gia dat,
du thao Chtng thu dinh gia dat va giri dén
Phong NNMT cép huyén.

To6 chirc tu van
xac dinh gia dat cu
thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué¢ dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Béo cio thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, du th§10 Chung thu
dinh gia dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B15. Kiém tra,

Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi
dung cua Bao cao thuy€t minh xay dung
phuong an gia dat; xay dung To¢ trinh vé

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thio
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lua chon

xir Iy hd 50 phu’o*ng an gia dat,' van l?an‘de ngP} thkam Phong NNMT 15 ngay nha thaw.
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong o P
thdm dinh gid dat cy thé cdp huyén tham - Bao cdo thuyét minh
dinh phuong an gia dat xdy dung phuong an gia
dat, du th,élo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
guan (néu co).
- Théng bao tham dinh
. 5 dd im dinh gia d4 & ch ctia Hoi dong tham dinh
Bi6. Thim dinh | o phuons in gid it va et | 101 ding thim iiditcuthe,
phwong an gia Y8 b san s S ' Z 20 ngay o

dat

van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

dinh gia dat cu thé

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quye¢ét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o cdo thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, du th;"lo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17. Trinh ho so
phé duyét gia
dat cu the

Phong NNMT phéi hop véi to chire tu van
xac dinh gid to chirc thuc hién tiép thu,
gidi trinh, chinh stra, hoan thi¢n phuong an
gia dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Théng bao tham dinh
cua Hc}i déng tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué¢ dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Béo cio thuyét minh
xay dung phuong an gia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B18. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cu thé va chuyen Quyét dinh dén
Phong NNMT cép huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

Xdc dinh, ban hanh Thong bao thwc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Co quan thué x4c dinh va ban hanh
Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét
dén Bo phan Mét ctra dé xu ly ho so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B20. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co sé Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén h¢ thong dé tam dung
Xt 1y trén phan mém.

Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching trr hoan thanh nghia vu tai chinh
den B6 phan M6t cua dé thuc hién thao tac
tiép tuc giai quyét ho so trén phan mém
MGt ctra dién tur.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xu Iy
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

Thuc hién quy trinh tam
dung xu ly hd so trén
phan mém.

- Ching tu thuc hi¢n
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sur
dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xr 1y ho so trén phan
mém.

Xir Iy hé so cdp Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau s 01, 04.

. |-In Gidy chimg nhan. 03 n‘gay;(.+ 01 - Hb so.
B21. Thyc hien |y 0 Hop dong thué dt (déi véi|  Chuyeén vien ngay doivoi | ppid trinh,
xw ly ho so cap truomg hop thué déf) Phona NNMT | €4¢ xd mien nui B ) X

GCN g hop thuc dat). 9 v huyén Ly | - Gidy chimg nhén.
- Trinh ho6 so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Du thao Hop dong
thué dat (néu co).
B22. Kiém tra, |- Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phong 08 oié - Méu s6 01, 04.
A Ag T A A 2 7 X 10 \

phé duyét hd so' | - Ky Hop déng thué dét (nbu o). NNMT 8 _Hb so.
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So dd cac budc Noi dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén ho so dén Vin phong UBND cap - Giay chimg nhén.
huyén. - Hop dong thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B23. Tifp nhan Van phong HDND va UBND cdp huyén | Lénh dao Vin - HO so.
) hd ;)0' : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chimg nhan.
huyén. UBND cap huyén - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
Ko duvag | XeM XL kY GCN. Lanh dao UBND - Ho so.
. ¢ . . . . N ok . A ax
h(‘“)ys 0uy. - Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 04 gio k,Glay chimg nhan da
HPND va UBND cép huyén. oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Hop déng thué dét| Lanh dao Va -0 so.
2 1A uyén a ky; Hop dong thué da anh dao Van y ) o
B25. Clslsyen ho da ky (neu c6) dén Phong NNMT thuc | phong HDND va 04 gio ;(,Glay ching nhén da
hién tiép TTHC. UBND cap huyé¢n y. . )
- Hop dong thué dat da
ky(néu o).
B%G. Ban g!ao - Trinh phat he‘u'ﬂAl Gié}/ moi Pén giao d‘é‘F Phong NNMT 03 n‘géy;(.+ 02 - Miu sb 01, 04,
dat thwe dia, | thuc dia; trao Gidy chirng nhan cho nguoi ngay doi voi
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

trao GCN,

str dung dat.

cdac xd mién nui

- HO so.

chuyén ho s0' | - Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | _ Bién ban ban giao dat
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh Iy co Son) thyc dia.
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. - Gidy chimg nhan da
ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Phiéu chuyén h6,s0 va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh ly co so dur
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat biép dong vao ho . o
__|sodiachinh, co s dit liéu dat dai. 02ngay (+ 02 |- Maus6 01, 04.
B27. Cap nhat | Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhén vién neay do.zgvm ,. |- HO s0.
HSDC, hd so TTHC dién tir Chi nhanh cac xamien ni HPTP (néu cé
CSDLDD . , , va huyén Ly |~ (néu c6).
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra keét Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong X o - Thu lai Gidy tiép nhan
1A ; N 4 Cong chtrc cua . A . 1 Ry
B28. Tra két | bao cho nguoi str dung dat. Phone NNMT tai Trong gid ho so va hen tra két qua.
) . ) . on ai s A y L
qua - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ S hanh chinh - Phi€u thu (n€u co).

phi theo quy dinh.

B6 phan Mot ctra

- Thu gidy uy quyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

(néu co).

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi v0i treong hop khong thuge dién chép thuin chi truong diu tu,
chap thuian nha dau tw theo quy dinh ciia phap luat ve dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a h¢ gia

dinh, ca nhan

Thoi gian giai guyét: Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).
a) Trieong hep nguoi siv dung dat phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo gid ddt trong bdng gid dat:

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, ki€ém tra ho so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day da can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.




So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién ti trén hé
théng thong tin, co s6 dir li¢u theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém
s0 hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong

Thanh phan ho so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu s6 hoa (néu
co).

NNMT cép huyén. 06 gio H6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong L:fmh da? Pho?;g NNMT p h an cong xu ;ly Lanh dao Phong .\ - Méu s6 01, 04.
o v LA ho so trén Phiéu ki€m soat va trén Phan 06 gio N
xtr ly ho so A NNMT - Ho so.
mem.
- Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién
thi xac dinh vi tri xin chuyén muc dich st
dung dat.
' L . . . 03 ngay (+ 05 | - My <8
B3. Xir Iy hd so' | Chuyén ho so dén Chi nhanh d€ cung cap L ngc‘g/ 21’/5(1' i M‘au 56 01, 04.
tai Phong | (hOng tin vé co s dit licu dat dai, 1ap trich |~ Chuyénvién | -5 o | - HO so.
NNMT luc ban do dia chinh thira dat hodc trich do Phong NNMT va huyén Ly |- Van ban co6 lién quan

d6i voi trudong hop ho so day du va hop 1é.
- Tru:ong hop hd so chua horp 1§, trong thoi

gian t6i da 02 ngay lam viéc ke tor ngay
nhan ho so, co quan c6 tham quyén phai co

Son)

(néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

van ban théng bao chuyén dén bo phan
Mot cua; trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc, Bo phan Mot ctra thdng bao
cho ngudi nép hd so bod sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

B4. Tiép nhin | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 06 wid - Méau s6 01, 04.
va xw ly trén Phan meém. Chi nhanh & - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra ho so. 03 g o5 | H6 so.
. - Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat n gga}/(;’(i vi | Phi€u chuyén (van ban)
BS. Xir Iy hd so' | dai, 13p trich luc ban db dia chinh thia dét |~ Nhanvien | S0 chuyén h so.
tai Chi nhanh | hoac t,rich do doi v6i noi chua c¢6 ban do Chi nhanh va huyen Ly | - Cung cap dit lidu dét
dia chinh. Som) dai.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. - Trich lyc ban dd dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
Egﬁg‘-;c;&@l“, - Dy théo To trinh, du thio Quyét dinh |  Chuyén vién 0 o - Phicutrinh.
T8 XY | trinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT 98 |- Dy thao: To trinh,
ho so Quyét dinh.

- Vin ban lién quan (néu
cd).
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, phé duyét ho so. x X
B7. Phé duyét (e PRE GIYER A6 50 ‘ Lanh dao o1 nas - Mau s6 01, 04.
hd so - ChuyenA ho soAden Van phong HDND va Phong NNMT ngay - Hb so.
UBND cap huy¢n.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _L-anhdao Van 3 ) .
hd so huyén phong HDND va 06 gi0 - Phiéu chuyén.
. UBND cép huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
‘ E)La‘r;}(lj‘dﬁo UBND huyén xem xét, ky - Mu sb 01, 04.
v ét ho ¢t dinh. 3 . 5
B9. Ky duyét ho | Quy - o ‘ ‘ Lanh daoAUBND 01 ngay CHD s
SO - Chuyén ho so dén Van phong HDND va huyén L. o
UBND cép huyén. - Quyetdinh daky.
3 - Vin phong HDND va UBND cap huyén XA
BlOK Lugn . Ap ,g : \,V - 13 l:}\y Vin phbng HBPND - Mau so 01, 04.
chuyén ho so | vao s0, phat hanh van ban, luu trir hd so s UBND cA 01 nad HA
dén Phong | theo quy dinh. e ngay | -Hoso.
A . uyén - A di 3 10
NNMT - Chuyén ho so dén Phong NNMT. 7 Quyét dinh da ky.
Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT
BI1. Chuyén |- Sau khi Phong NNMT nhin Quyét dinh, | cpuven vien - Méu s6 01, 04.
thong tin dia | thyc hién 1ap thu tuc chuyén thong tin dja 01 ngay - H6 so.

chinh

chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia

Phong NNMT

- Phiéu chuyén thong tin
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
vu tai chinh theo quy dinh. dia chinh.
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Quyét dinh.

tam dirng xur 1y trén phan mém.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xur 1y trén phan
mém.

B12. X4c dinh
va thue hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat; dinh kém Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh Ién phén mém
va thuc hién quy trinh tam dimg dé nguoi
sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Co quan thué;
Nguoi str dung dat

05 ngay
(khéng tinh vao
thoi gian gidi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

] . , quyét TTHC)
chinh - Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh ctua nguoi su dung dat
dén Phong NNMT dé xur 1y ho so theo quy
dinh.
- Mau s6 01, 04.
513, Luan - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh - Ho so.
- LU nghia vu tai chinh, ky HDTD (néu co). . . - Quyét dinh.
chuyén ho so & o uvdn Bl 4 48 (h' h’)h 4 Phong NNMT 01 ngay Qu}:et dm,h . .
dén Chi nhanh |- Luan chuyén ho so dén Chi nhanh deé - Thong bao hoan thanh

thuc hién cap GCN.

nghia vu tai chinh.
- HPTD (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludn chuyén hoé so dén Chi nhdnh

o e b : ‘ - MAus6 01, 04.
B14. X1y hd | _idm tra hd so, du thao GCN. Nhan vién \ a
so tai Chi s . N o hi nhanh 01 ngay - HO so.
hanh - X4c 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhan ) L,
nha - Dy thao GCN (néu ¢0).
- MAusé 01, 04.
B15. Phé duyét - Ho so.
X ev uye’ Phé duyét hd so chuyén dén VPPKDPD Lanh dao . - Du thao GCN (néu co).
ho so hodeky |} <0 ky GON Chi nhanh 01 ngay ' ‘ :
GCN oac Ky - Phé duyét ho so chuyén
dén VPBKDD hoac ky
GCN.
. AN o - Mausé 01, 04.
B16. Xirly ho | - Xt ly ho so. Nhan vién 02 ngdy CHD so
so tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPPKPD. VPDKDD ;
- Du thao GCN.
Phé duvét hd so: K¢ GCN it d - Mau s6 01, 04.
. - Fhe duyet ho So; Ky . anh dao \ A
B17. Ky GCN ) , - 01 nga - Hd so.
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD il
- GCN.
) .| - Lap, chinh ly, cap nhat biép dong vao hd B} M?lu 50 01, 04.
BlSﬁgi‘)I’C“h?t so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. Nhan vién 01 o - Hb so.
CSDLDD - Chuyén dén Bo phan Mot cura dé tra két Chi nhanh 95y - HDTD (néu co).

qua.

- GCN.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B19. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi str dung dat thuc hién nop phi, 16
phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
Dién tu.

- Tra két qua cho cong déan.

- M1 cong dan danh gia mue do hai long.

Nhan vién cua Chi
nhanh tai B phéan
Mot cura

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

b) Truwdng hep sir dung dat thuge trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat hodc trudng hep hinh thirc
str dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat:

So d6 cac bude Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so. o
- Hd so hop 18, ddy du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket Cone chite ci - HO so.
B1. Huéng dan, | qua. ong chuc cia Trong gid
tiép nhan hd so Phong NNMT tai | nh chinh [z —
p iz - Trudng hop ho so chua day du can phai | Bo phan Mot cua Phi€u y€u ciu bod sung,

stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho

hoan thi¢n hd so/Phiéu
tr choi ti€p nhan giai
quyét ho so.




112

So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
so khong day du thénh’phﬁn hodc khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- SQ héa thanh phan ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién tor trén hé liéu qdu’(_)’c sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky so tai liéu trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hoda (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém cod).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong . ) . :
NNMT cép huyén, 06 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | -anh dao Phong NNMT phan cong XU Iy |y 5 b 4o phong ) - Mau s6 01, 04.
v A ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan 06 gio N
xw ly ho so A NNMT - Ho so.
mém.
- Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién
Eihi Xé‘;;ctﬁnh vi tri xin chuyén muc dich st 03 ngay ’(+ 05 | . Mau sé 01, 04.
3 ung dat. N NAR S \
B3.Xwly ho s | 8 Chuyén vién ngay doivoi | HO so.

tai Phong NNMT

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap
thong tin vé co s6 dir licu dat dai, lap trich
luc ban dd dija chinh thira dat hodc trich do
d6i voi trudong hop ho so day du va hop 1é.

Phong NNMT

cdc xd mién nui

va huyén Ly
Son)

- Véan ban co6 lién quan
(n€u o).
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Tru:orng hop ho so chua hop 1€, trong thoi
gian t6i da 02 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan ho so, co quan c6 thAm quyen phai
c¢6 vin ban thong bao chuyén dén bd phan
Mot ctra; trong thoi gian khéng qua 01
ngay lam viée, BO phan Mot ctra thdng
bao cho nguoi np hod so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.
. - Mau s6 01, 04.
B4. Tiép nhin va | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao . A
AN o 06 gio - HO so.
xtr ly trén Phan mém. Chi nhanh
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra ho so. 03 ng: o5 | H6 so.
. - Cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat p I;ga%/ég voi | Phi€u chuyén (van ban)
BS. Xir Iy h so' | dai, 1gp trich luc bn 6 dia chinh thia ddt| ~ Nhanvien | JSU R | chuyén hé so.
tai Chi nhanh | hodc t,rich do doi véi noi chua c6 ban do Chi nhanh va huyen Ly | - Cung cap dir licu dét
dia chinh. Som) dai.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. - Trich lyc ban a6 dia
chinh thura dat.
- Méu s6 01, 04.
fig;lsz‘;c h&‘-’l“, _ Du thio T trinh, du thio Quyét dinh|  Chuyén vién 03y |- HOsO.
Y8 XULY | trinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT Y| phisu trinh.

ho so

- Du thao: ToO trinh,
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
Quyét dinh.
- Vin ban lién quan (néu
co).
. | - Kiém tra, phé duyét ho so. x X
B7. Phé duyét hd (1 PAC QUYEL 1O 80 ‘ Lanh dao 01 o - Mu s6 01, 04,
SO - Chuyen; ho soAden Van phong HDND va Phong NNMT ngay - HD so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. 5 . N . 3 5 - Hb so.
BS. Tiép nhan hé | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _L-anh dao Van N y .
SO ) huyén phong HDND va 06 g10 - Phiéu Chuyen.
‘ UBND cép huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
‘ éLfiArilé_dﬁo UBND huyén xem xét, ky ) - Miusb 01, 04.
/ &t ho uyét dinh. 3 )
B9. Ky duyét ho y i o ‘ ‘ Lan daoAUBND 01 ngay CHD so.
so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va huyén L. o
UBND cép huyén. - Quyét dinh da ky.
X - Vian phong HDND va UBND cap huyén | . - Mau s 01. 04
B}O' I;uan « | vao s6, phat hanh van ban, luu trit hd so Van‘ phong H]?ND . \ T
chuyén ho so den - va UBND cap 01 ngay - HO so.
A theo quy dinh. " )
Phong NNMT huyén - Quyét dinh d3 ky.

- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
B1l.Luan |- Kiém tra hd so. - Mau 50 01, 04.
chuyél_1 ho so dén | - Luan chuyén hd so dén Chi nhanh dé Phong NNMT 01 ngay - Ho so.
Chi nhanh thue hién cip GCN. - Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén Chi nhanh
. 2 A q - Mau s6 01, 04.
B12. Xir ly ho so | - Kiém tra ho so, du thao GCN. Nhan vién . N
. pe s N . . o Co 01 ngay - HO so.
tai Chi nhanh | - X4c 14p ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh \ I
- Du thdo GCN (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B13. Phé duyét 10 so.
o e quyet i ppa duyét ho so chuyén dén VPDKDD Lanh dao 5 - Du thao GCN (néu cd).
ho so hodcky |} <0 kg GON Chi nhanh 01 ngay ' \ :
GCN oacky ' - Phé duy€t ho so chuyén
dén VPDKDD hoac ky
GCN.
X R o - MAu s6 01, 04.
B14. Xir Iy ho so' | - XUurly ho so. Nhén vién 02ngdy |- Hbso
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh lanh dao VPDKDPD. VPDKDD ‘

- Du thdao GCN.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
Phé duvét hd so: K9 GCN i d - Mau s6 01, 04.
. - Fhe duyet ho Sso; Ky . anh dao 5 A
B15. Ky GCN . . i 01 nga - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD a4y
- GCN.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd - Mu 50 01, 04.
B16. Cap nhat | so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. Nhan vién 01 nad - HO so.
HSDC, CSDLDD | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh gy - HPTP (néu o).
qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién ta.
- Kiém tra, xac dinh phi’, 1€ phi va thong C o R
bao cho nguoi sir dung dat. l-fT hu l?thliyqtiff"[ nh:c_m
. AN ViEn ot ' 0 so va hen tra ket qua.
|- Nguoi sir dung dt thye hién nop phi, Ig | NPan vien cua Chifop 0 o ARG
B17. Tra két qua phi theo quy dinh. nhanlﬁdt?i ch_) phan hanh chinh - Phicu thu (n€u co).
Ot cua

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
Dién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gid muce do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua ddy du can phai
stra d0i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh théng nhét nodi dung thong tin

- M3u s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu y€u cau bd sung,
hoan thién hoé so/Phiéu
tor choi tiép nhan giai

Trong gio uyét hd so.
BL Huéne da gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong |  Cong chirc cua hanh chinh my
v u’(:'ng Aan, tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tlep nhan Phong NNMT tai
tiep nhan ho so giai quyét ho so. Bo6 phan Mot cira
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
va chuyen thanh tép tin dién to trén hé liéu vdu:c_)’c sao chup,
théng thong tin, co so dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hoa (néu
gidi quyet TTHC tinh hodc trén phan mém co).
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong oy A A 2
NNMT cép huyén. 06 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cdng | Lanh dao Phong NNMT phan cong xir 1y Léanh dao 06 gior - Mau s6 01, 04.

xir 1y hd so

ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan

Phong NNMT

- HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

mém.

- Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién
thi xac dinh vi tri xin chuyén muc dich sir
dung dat.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap
thong tin vé co 8o dit lidu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do

03 ngay (+ 05

- Mau s6 01, 04.

B3.t ifli’) L}; ng SO’ dc; voi trt;onghh‘qp hohso CLay dlu va hop f Chuyén vién ) ;ég;%/ ioi; ;:Zlm CHB so.
‘ - ru’ong op ho so chua hop I¢, trong thot Phong NNMT . S B , L o1ia
NNMT gian t0i da 02 ngay lam viéc ke tor ngay va huyén Ly (ng/agé‘;)an ¢6 lien quan
nhan ho so, co quan c6 thim quyen phai co Son) 1 €0)-
van ban théng bao chuyén dén bd phan
Mot cua; trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc, B phan Mot ctra thdng bao
cho nguoi ndp ho so bod sung, hoan chinh
ho so theo quy dinh.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 06 oid - Méu s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hb so.
- Kiém tra ho so. 03 ngay (+ 05 |- Mau s6 01, 04.
BS. Xir Iy hd sor |~ Cung cap thong tin vé co'so di liu dat | Npan yign chj | 184y doivoi | -Hoso.
tai Chi nhanh (131: 1a_1p’ trich lucﬂ bag .do d}&t chlnh’thu;’a da} nhanh cac xamien nit | - Phiéu chuyén (véan ban)
hodc trich do do1 v6i noi chua c6 ban do va huyén Ly chuyén ho so.
dia chinh. Son)

- Cung cap dir liéu dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén ho so dén Phong NNMT. dai.
- Trich luc ,bén dd dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
Do ThUC IR 1 Dy thao To trinh, dy thio Quyét dinh | Chuyén vién oy | ieatrnh
T3 XUWLY | trinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT 98 |- Dy thao: T& trinh,
ho so Quyeét dinh.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. x %
B7. Phé duyét 2 I: u?' } . . Lanh dao 01 na: - Mau s6 01, 04.
hd so - ChuyenA ho so;den Van phong HDND va Phong NNMT ngay “Hb so.
UBND céap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdip huyén
- Mau s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hé so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, . - .
N : ) phong HDND va 06 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND Ao huvé .
cap huyen - Vén ban lién quan (néu
cd).
B9. Ky duyét hd |- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky | Lanh dao UBND : - Mau s6 01, 04.
I n 01 ngay N
SO’ Quyét dinh. huyén - Hob so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén ho so dén Vian phong HDND va - Quyét dinh da ky.
UBND cép huyén.
5109_ Lu§1n - ‘Vénﬂph(‘)n’g H‘DNDVVE‘l [;BND cé{) hliyén Vin phong HDND - Mau sé 01, 04.
chuyén hé so | vao s0, phat hanh van ban, luu trir h6 so . 2 . N
dén Phong theo quy dinh. va UBND cap 01 ngay - HO so.
NNMT _ Chuyén h so dén Phong NNMT. huyén - Quyét dinh da ky.

Cin cir quyét dinh chu?yé)n muc dich s dung dit ciia UBND cd']g huyén, Phong NNMT cdp huyén t6 chirc thuwe hi¢n cong tic
xdc dinh gia dat cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia ddt cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén (Tong

thoi gian thuwe hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén

tg;; klfr?r? gr‘;‘; Phong NNMT tham muu Chi tich UBND muyc dich sir dyng dat.
| ca én chi ‘ én mon 14 . : - Quyét dinh phé duyét
phé duyét kinh cap huyén chi dao phong chuyén mon lap Phong NNMT 15 ngay kithuyﬁi Inh phc duye
hi thué don vi du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi phi.
P twvin thué don vi tw vn xac dinh gia dat cu thé. - Céc van ban co lién
quan (néu co).
Ph(‘)ng NNMT tham muu Chu tich UBND ) Quyét Adim} giao dét’
B12. Lap ké cap huyén chi dao phong chuyén moén lap cho t}lue odat, chAuyen
hoach ll.r.a chon K& hoach lua chon nha thau; phé duyét Ké Phong NNMT 45 ngay muyc dich sir dung dat.

nha thiu

hoach Iya chon nha thau theo tham quyen
thuc hién lua chon nha thau (t6 chirc tu van
xéac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cia

- Quy‘é't dinh Iwa chon
nha thau.

- Cac van ban c6 lién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi
diém déng thau, khong co6 nha thau nao
tham du thi duoc gia han 01 l1an. Sau khi
gia han ma khong lya chon duoc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi sy nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dat cu thé.

quan (néu co).

B13. Thuc hién

T6 chirc thyc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bao céo

To chtre tu van xac

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quy‘ét dinh Iva chon
nha thau.

xac dinh gié dat thuyét minh xay dung phu’ong an gia dét, dinh gi4 44t cu th 60 ngay - Bio cdo thuyét minh
cu thé dy thao Chimg thu dinh gi4 dat va gui dén | - xdy dung phuong an gia
Phong NNMT cap huyén. dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién

quan (néu co).
B14. Kidm tra. | Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi \ \ - TO trinh phé duyét gia
' > | dung ciia B4o céo thuyét minh xay dyng | Phong NNMT 15 ngay dat cu thé va du thao

xir Iy ho so

phuong 4n gia dat; xdy dung T trinh vé

Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phuong an gia dat, van ban dé nghi tham
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong
tham dinh gia dat cu thé cip huyén thim
dinh phuong an gia dat

- Quyet dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quy‘é’t dinh lya chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban co lién
quan (néu co).

B15. Tham dinh
phwong an gia
dat

Hoi dong thdm dinh gia dat cu thé cip
huyén tham dinh phuong an gia dat va giri
van ban tham dinh phuong 4n gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cy thé

20 ngay

- Thong bao thAm dinh
cua H(}i déng tham dinh
gia dat cu the.

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyeét dinh.

- Quyét dinh giao dt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quy\ét dinh lya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat, dy thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B16. Trinh ho so
phé duyét gia
dat cu thé

Phong NNMT phdi hop véi t6 chire tu van
xac dinh gia t6 chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thAm dinh
cua Héi déng tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh giao dt,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.

- Quy\ét dinh Iya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du th;io Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B17. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
dat cy the va chuyén Quyét dinh dén Phong
NNMT cap huyén, co quan thué.

UBND cap huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.




124

So dd cac bude
thuc hién

Pon vi/nguoi

Noi dung cong viéc thye hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT

B18. Chuyén

- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh
phé duyét gia dat cu the, thuc hién 1ap thu

tuc chuyén thong tin dia chinh cho co quan o
¥ J S : a Chuyén vién

- M3u s6 01, 04.
- Hd so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.
- Quyét dinh.

thong tin dia | thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo . 01 nga
cﬁinh ) quy dinh. Phong NNMT i - Cac yr?m ban co lién

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé quan (néu co).

tam dimng xur 1y trén phan mém. - Thyc hién quy trinh
tam dimg xr Iy trén phan
mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh

Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho

nguoi st dung dat; dinh kém Thong bao 05 ngay

B19. Xac dinh
va thuce hién
nghia vu tai

chinh

thuc hién nghia vu tai chinh 1én phﬁn mém
va thyc hién quy trinh tam ding dé nguoi Co quan thué;
st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh. | Nguoi str dung dat
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctua ngudi st dung dat
dén Phong NNMT dé xir Iy ho so theo quy
dinh.

(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Théng bdo hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.

B20. LUan - Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh - Ho so.
. L nghia vu tai chinh, ky HDTD (néu co). . . - Ouvét dinh.
chuyén h so | "EA V¥ tai chinh, ky HPTD (nCu o). o\ 01 ngay Quyet dinh
dén Chi nhanh | - Luan chuyén h6 so dén Chi nhanh dé - Théng bao hoan thanh
thuc hién cap GCN. nghia vu tai chinh.
- HPTD (néu co).
Ludn chuyén ho so dén Chi nhdnh
. - A q - Mau s6 01, 04.
B21. Xir Iy ho so | - Kiém tra ho so, dy thao GCN. Nhan vién \ 5
. pe s oy . N Lo Co 01 ngay - HG so.
tai Chi nhanh | - X4c 14p ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh 7 .
- Du thdo GCN (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B22. Phé duyét Ho so.
2o PNC QUYL pra duyét ho so chuyén ¢én VPDKDD Lanh dao X - Du thao GCN (néu cd).
ho so hodcky |} < ky GON Chi nhanh 01 ngay | \ :
GCN oacky ' - Phé duyét ho so chuyén
dén VPDKDD hodc ky
GCN.
. A o - Mau s6 01, 04.
B23. Xit Iy hd so' | - Xt I ho so. Nhan vién 02ngdy |- Hbso
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD ‘

- Dy thao GCN.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
, - Mau s6 01, 04.
B24. KV GCN |~ Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao 01 nad 13
: . . : - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD 9y
- GCN.
. |- Lap, chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd - Mau s0 01, 04.
B25. Cap nhat | o, dia chinh, co s dit lidu dét dai. Nhan vién \ - H) so.
HSDC, L . . Co 01 ngay .
CSDLDD - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra keét Chi nhanh - HPTP (néu co).
qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tr.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong C o R
bao cho nguoi stir dung dat. ilAT hu l?thliythe}?[ nh:c}n
. AN ViEn ot ' 0 so va hen tra két qua.
B26. Tra két |- Nguoi su dung dat thyc hién ndp phi, 1& El?:;lhvtlaeingga E;;l Trong gio - Phiéu th ' (nbu ¢ é)q
qua phi theo quy dinh. al PO phe hanh chinh 4 UAE ADEl €6).

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
bién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gid mure d§ hai long.

Mot cura

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

5. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma ngudi sir dung dit 1a ho gia dinh, c4 nhan

Thoi gian giai guyét: Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xa mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong théem 10 ngay).

a) Trinh tu thuc hién ddi véi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat:
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong

- Mau s6 01, 04.
- H) so.

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/Phicu
tr choi tiép nhan giai

B1. Huéng din, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong Cong chirc ctia r};rﬁr?%h%ﬁ quyét ho so.
tiép nhan, tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi Phong NNMT tai
chuyé n hd so khong t1ep nhan va lap Phiéu tir chéi tlep B phan Mot cira
nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup - Thanh phéan hd so, tai
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé licu dugc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir licu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin tir phuc vu sé hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém cd).
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, di¢n tr) dén Phong 04 gic Hb so duoc ludn chuyén.
NNMT.
B2. Phan céng | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Phong NNMT 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
xur ly trén Phan mém. - Ho so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén h?) so dén Chi nhanh dé cung cap x  z
B3, Ludn chuvdy | hong tin vé co so di ligu dét dai, lap trich - Mau's6 01, 04.
o aan CYVE  lue ban do dia chinh thia dét doi véi - Hb so.
ho so dén Chi \ A X 2o s A A , )
nhéanh hosic truong hop ho so day du va hop I¢. o - Thong b&do nop ho so
hwéng din n.glr(‘)’i - Huéng dan ngudi nop I}(‘A) s0 bo sung trich Cf‘luyen VIEN 02 ngay bd sung trich do dia
np hd so be | do dia chinh thira dét d6i véi thira dét tai | Phong NNMT chinh thira dat (Mau so
sung hd so hogc |01 chua co ban do dia chinh theo quy 07, 08).
lam lai ho s | dinh hodc 1am lai ho6 so hodc bo sung ho so - Van ban c6 lién quan
. va ndp lai cho Phong NNMT d6i voi (néu co).
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
s s A XA - 04 gi1o \
va xir ly trén Phan meém. Chi nhanh - H) so.
- Mau s6 01, 04.
1,5ngay (+ 03 |~ Hoso. o
PO A A A 1 A 4 ngay doi véi | - Cung cap dit liéu dat
BS. Chuyén két | Cung cap thong tin vé co s& dir li¢u dat Chi nhanh cde xd min | dai (cdc dinh vi tri, dién

qua xur ly

dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gia ddt doi véi
truong hop tién sir dung
ddt, tien thué dat tinh
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

theo gid dat trong bing
gia).

- Trich lyc ban do dia
chinh thira dat.

B6. Tiép nhan,
ki€m tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhan h so tir Chi nhanh.

- Lap Giéy moi kiém tra thyc dia (xac
dinh vé hién trang SLZ: dung dat, vi trz:, dién
tich, dwong pho,...) dé xac dinh gia dat.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh Quyét dinh

Phong NNMT

4,5 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dir lidu dat dai (thong
tin vé vi tri, dién tich,
duong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tién sw dung dat,
tien thué dat tinh theo

chuyén hin’h thirc giaS) dat, clrlo thué dat. Ly Son) gid dat trong bang gid).
- Lap phiéu trinh ho so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
HDND va UBND cép huyén. chinh thira dét. |
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
L dao Vi - Mau s6 01, 04.
« K A A - A A A O ~ ann dao van s
B7. Tle[s) (:1hgn ho l"ll“llle% Iilhe_m ho so dé trinh Lanh dao UBND phong HDND va 04 givs - H6 so. o
yet. UBND cap huyén - Du thao Quyé€t dinh

chuyén hinh thic giao
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
dat, cho thué dat.
— £ L - Mau s6 01, 04.
- Xem xet, ky Quy€t dinh Quyét dinh N
B8. Ky duyét hd | chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Lanh dao UBND 04 oid - Ho so - .
SO - Giao h?) so cho Van phong HDND va huyén 8 il guf’t d.mh Shuyﬁn
UBND cap huyén. t}inA (;A,tuc giao dat, cho
ué dat.
BY. Chuyén két e Lanh dao Van - Maus6 01, 04.
s iéiy o & | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. phong HDND va 04 gid - Hb so.
aua ghr Aty UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua -Mau S‘O_ 01’7 04. .
cho nguoi st dung dat. ;h}\rllgugl S}:’ fiiﬁﬁlg dflt
.|~ Scan, s6hoa va luu it hd so TTHC dién | 500 chie cia USND h‘lll-‘/yeén va kg f{‘;i
B10. Chuyén ket | tr. Phong NNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua.
qua gial quyet Bo phan Mot cira o
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Hb so.
- Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh
B11. Chuyén - Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh gui - Mau sé 01. 04

thong tin dia

Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai

Phong NNMT

01 ngay
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh chinh theo quy dinh. - Ho so.
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Phiéu chuyén thong tin
tam dung xu ly trén phan mém. dia chinh.
- Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan
mém.
- Co quan thué xdc dinh va ban hanh . | Thong bdo thuc hién
. . A N N 05 ngay lam | nghia vu tai chinh cho
Thong bao thuyc hién nghia vu tai chinh A N N Z
. N 2 viéc (khdng | nguoi sir dung dat.
B12. Xac dinh | cho nguoi sir dung dat. tinh vio thoi < ban xdc nhin hod
nghia vu tai |- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh |  Co quan thué an widi auvét | . Van baE xac nhan hoan
chinh - o \ o X glan giat quyet | thanh viéc ndp ti€n su
nghia vy tai chinh cuia nguoi su dung dat TTHC) £ A A Ahe o
2 A 1A ne o AR o 1 LA dung dat, tién thué dat va
dén BO phan Mot ctra dé xtr 1y ho so theo e , z ,
uv dinh guri th(?ng bdo két qua
quy ¢infl cho Phong NNMT.
- Chung tu thuc hi¢én
nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy t;‘li - Van ban xac nhaq hoan
B13. Thue hién chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap Céng chitc Phong T am dbAmg X [y | thanh viée nop EICI} su
o e ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh .~ 1~ | vakhongtinh |dung dat, tién thué dat va
nghia vu tai h ha & thue hién th NNMT tai Bo phan o thoi oi i thone bio ké .
chinh cho B0 phan Mot cua ét uc hién thao tac Mot cira vao thot gian | gu1 thong bao ket qua

tiép tuc gidi quyét ho so trén phan mém
MGt ctra dién tu.

giai quyet

cho Phong NNMT.

- Thuc hiér} thao tac tiép
tuc xur 1y ho so trén phan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhén, ky HPTD

- In Gidy chung nhan.

- Mau s6 01, 04.

< . ) , - H6 so.
Bl4. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (doi véi truong - Phidu trinh
xiwly hd so | hop thué dar). Phong NNMT 03 ngay P
- Trinh h6 so d&én Vian phong HPDND va - Gidy chkung nhe.in. o
UBND cap huyén. - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
, 5 : ) 3 & - Ho so.
BIS. Tiép nhan | Vo0 Phong HDND va UBND cap huyen |y .0 4.0 van ) e
hd so nhdn ho so dé trinh Lanh dao UBND phong 04 gio - Giay chitng nhan.
huyén. - Hop ddng thué dét da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B16 K duvee | "M XEL Ky GCN: Lanh dao UBND - Hoso.
. e 9 N , A N _ A 7 A ~
héiﬁ YL Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 02 ngay Ky Gidy ching nhan da
HDND va UBND cap huyén. Y. . .
- Hop dong thué dat da
ky (néu o).
B17. Chuyén hé | Chuyén GCN da ky dén Phong NNMT |  Lanh dao Van 04 gid - Mau s6 01, 04.
S0 thyc hién tiép TTHC. phong 8 - Hb so.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Gidy chting nhan da
ky.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).

B18. Giao dat
thuce dia va trao

GCN; Chuyén ho

- Trinh phat hanh Gidy moi giao dat thuc
dia; trao GCN.
- Chuyén hd so va ban sao GCN di cap

Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nui

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Gidy chting nhan di
ky.

- Hop d6ng thué dit (néu

o dén VPDKDD thyc hién cap nhat, chinh 1y va huyén Ly | co)daky.
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. Son) - Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cap dén
VPDKDD thuc hi¢n cip
nhat, chinh ly co s¢ dit
ligu dat dai, ho so dia
chinh.
e - Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, 1,5 rjgay;(+ ,0_2
B19. Thyc hién | ., o5 45t ligu dét dai. Nhan vién ngay doi voi | _\ay s 01, 04.
cap nhat HSDC, - Chuvén dén BS oha 5t cia dé tra ké Chi nhanh cac xa mién ni |
CSDLDPP huyén dén B6 phan Mot cua dé tra két va huyén Ly Ho so.

qua.

Son)
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B20. Tra két qua

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 16
phi theo quy dinh.

- Két thiic h6 so trén phan mém Mot cira
bién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia muc do hai long.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.
- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén
(néu co)

b) Trinh ty thue hién d6i véi trwong hop sir dung dat thudce truomg hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan,
chuyén ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO s0 hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra d0i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khéng thudc thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.




135

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co s6 dur liéu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hozc trén phan mém
s0 hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién ttr) dén Phong

- Thanh phan ho so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
to phuc vu s6 hoa (néu
cod).

NNMT. 04 gio Ho6 so dugc luan chuyén
an co an cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va - Mau s6 01, 04.
B2. Phoan’cong Pl}an cong xur ly trén Phi€u kiém soat va Phong NNMT 04 gic ¢
xur ly trén Phan mém. - HJ so.
B3.‘Luﬁnrchuyén - Kiém vtra 1}6 SO. ’ 7 ’ - M‘r?lu s6 01, 04.
ho so dén Chi | - Chuyén ho so dén Chi nhanh d¢ cung cap - HO so.
nhanh hoac thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich Chuyén vién . - Thong b&o nop hd so
hwéng dan luc ban d6 dia chinh thta dat doi véi 1,5 ngay bd sung trich do dia

nguwoi nop ho so
bo sung ho so
hoac lam lai ho

truong hop hd so day da va hop 16.
- Hudng dan nguoi ndp hd so bod sung trich
do dia chinh thira dat doi1 véi thira dat tai

Phong NNMT

chinh thira dat (Mdu sé
07, 08).

- Van ban c6 lién quan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

SO’

noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho Phong NNMT ddi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 16.

(néu co).

B4. Tiép nhan | Phan cong xir Iy trén Phiéu kidm soat va Lanh dao N - Méu s6 01, 04.
N A AoA L 04 gio N
va xur ly trén Phan meém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Cung cap dir liéu dat
02 ngay (+ 03 d,ai (xac ‘d‘_inh v_ixtrl’,;di_ejn
- % A A 2 10 1:A.. Ak ngay doi voi tich, duong l?ho d:e rac
BS. Chuyén két | Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat Chi nhanh cdie i micn | dinh gid dat doi voi

qua xir ly

dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén

trwong hop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh

Ly Son p
Y ) theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.
. - Nhan ho so tir Chi nhanh. - Mau sb 01, 04.
B6. Tieép nhan, R 2 , , 05 nga);}(+ 03 N
- Lap Giay moi kiém tra thuc dia (xac ngay 0i voi | - Ho so.

kiém tra thuc
dia, xur ly
ho so

dinh vé hién trang SLZ: dung dat, vi trg', dién
tich, duwong pho,...) dé€ xéac dinh gia dat.
- Dy thao To trinh, Quyét dinh Quyét dinh

Phong NNMT

cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son)

- Dir liéu dat dai (thdng
tin vé vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Don vi/nguoi

NOi dung cong viec thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén hinh thuc giao dt, cho thué dat.

- Lap phiéu trinh 1}6 so dén Vian phong
HDND va UBND cép huyén.

gid dat doi véi truong
hop tién sw dung dat,
tiéen thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia).

- Trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.

Ludén chuyén ho so d@én UBND cdp huyén

- Mau sb 01, 04.

B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND ﬁ?‘nh dao Van 3 -Hoso. o
ho so huyén. phong HDND va 04 gio - Dy thao Quyet dinh
' UBND cap huyén. chuyén hinh thue giao
dat, cho thué dat.
, , - Mau s6 01, 04.
- Xem x¢ét, ky Quyét dinh Quyet dinh N
BS. Ky duyét hé | chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Lanh dao UBND 08 oic - Ho SO', )
; 5 T 10 i A& i A
SO - Giao ho so cho Van phong HDND va huyén 8 . Quye,t d}nh Ehuyen
UBND cAp huyén. hinh thire giao dat, cho
‘ thué dat.
X1 X Lanh dao Van XA
L . i - - Méu s6 01, 04.
BY. Chuyen ket Chuyén két qua dén B phan Mot cura. phong HDND va 04 gio

qua giai quyét

UBND cip huyén

- HO so.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh d ky.

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua
cho nguo1i str dung dat.

- Mau sb 01, 04.
- Ngudi st dung dat

, ‘ 04 gid 3 &t di :
. |- Scan, s6 hoa va luu trir h6 so TTHC dién Cong chirc cua g %}EII\IIDQEZEt nglg'/ ;22
BIOZ Chlfyen l;{et ar. Phong NNMT tai nhan viéc nhan két qua.
qua glal quyet B phan Mot cira T
-Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Hb so.
- Quyét dinh.
Xit Iy hé so cdp Gidy chirng nhin, ky HPTD
y - Mau s6 01, 04.
- In Giay chiing nhéan. - HD so
Bll.Kiém tra, |- Ky Hop ddng thué dét (doi voi truong - Phié 'tﬂnh
xiwly ho so | hop thué dét). Phong NNMT 04 ngay 1ot WA
- Giay ching nhéan.

- Trinh hd so d&én Vin phong HDND va
UBND céap huyén.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s 01, 04.

. in phe ; 4 & - H6 so.
B12. Tiép nhan | Va0 Phong HDND va UBND cap huyén |y o) 400 vian N e
hd so nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong 08 gio - Giay ching nhan.
huyén. - Hop déng thué dt da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B1s. Ko duvgg |~ XEMXeL kY GCN. Lanh dao “Hoso
.h(“)); o YL Luan chuyén hE} so dén Van phong | UBND huyén 01 ngay ;( Gidy chimg nhan da
HDND va UBND cép huyén. .o ,
- Hop dong thu¢ dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
2 LA 2 ~ 1 2A . N . - Ho so.
B14. Chuyén ho | Chuyén GCN da ky dén Phong NNMT Lanh dao Van 08 widy .; ) o
SO thuc hién ticp TTHC. phong & - Giay ch‘u’ng nhan d'fl ky.
- Hop dong thu¢ dat da
ky (néu co)
- Trinh phéat hanh Gidy moi giao dat thuc 03 ngay (+02 |~ Mau s6 01, 04.

B15. Giao dt
thuc dia va trao
GCN; Chuyén
ho so

dia; trao GCN.

- ,Chuyén hd so va ban sao GCN di cép
dén VPDBKDD ,thu’c hie}n cap nhat, chinh 1y
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Hb so.
- Bién ban ban giao dit
thuc dia.
- Gidy chimg nhan di ky.




140

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hop dong thué dat (néu
co) da ky.

- Phiéu chuyén hd so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
litu dat dai, ho so dia
chinh.

- Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh,

1,5 ngay,(+ 02

BI6. Thue hién | co o6 dit ligu dit dai. Nhan vién ngay doivoi |\ s 01, 04.
cap nha , Y .z S cac xa mién nui N
.pCS].)LBB - C;huyen dén B0 phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh va huyén Ly |” Ho so.
qua. Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. Thu 1ai Gidv ti&o nha
- Nguoi sir dung dét thuc hién ndp phi, 16 -t Gy tCp nhan
) : Cong chire cla . ho so va hen tra ket qua.
.« . |phitheo quy dinh. e : Trong gio hidu thu (néu cé
BL7. Trakeétqua | Két thuc hod so trén phan mém Mot cia P AongANNl\f[T tval hanh chinh |~ Phicu t, u (néu C(‘))' ,
p :
B¢ phén Mot cura - Thu gidy uy quyén (néu

Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mae d6 hai long.

o)

¢) Trinh tu thue hién d6i v6i truomg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dat tinh theo

gia dat cu thé:
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua diy du can phai
sira d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hod
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin
gitra cac gidy tO theo quy dinh thi khong
tiép nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 héa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién ti trén hé
théng thong tin, co s& dir li¢u theo quy dinh,
ky so tai liéu trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc trén phian mém sd
hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

- Phi€u yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu
tr choi tiép nhan giai

B2. Phan cong

Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va

Phong NNMT

Trong z%id quyét ho so.
hanh chinh
- Thanh phan ho so, tai
liéu Ddu’qc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tr phuc vu s0 hoa
(néu co).
04 gio Hb so duoc luan chuyén
04 gior - Mau sb 01, 04.




142

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xur ly trén Phan mém. - H6 so.
- Kiém tra hd so.
B3. LUAn - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau s6 01, 04.

c,huyén ho so
den Chi nhanh

thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap trich
luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong
hop ho so day du va hop 1¢.

- Ho so.
- Thong béo nop ho so

hoiéic huéng din i , . ) Chuyén vién ; bd sung trich do dia
is oA A - Huong dan nguoi ndp ho so bd sung trich : 02 ngay : ro A x4
nguoi ndp ho so uong guo1 nop 1o ¢ ng trich 1 phong NNMT chinh thta dat (Mau so
b sung hd so do dia chinh thtra dat do1 voi thira dat tai noi 07, 08).
hoiic 1am lai hd | chua co ban Q6 dia chinhﬁ theo quy dinh U i A
T so hogdc lam lai ho so hodc bo sung ho so va Yan ,ban c6 lién quan
nop lai cho Phong NNMT déi véi truomg (néu co).
hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao Chi 04 i - Méu s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. nhanh & - H6 so.
- Mau s6 01, 04.
. - H6 so.
02 ngay (,'!' 0,3 - Cung cap dir liéu dat
BS. Chuyén két | Cung cAp thong tin vé& co s& dit liéu dét dai ngdy doi V3L | daj (xdc dinh vi tri, dién
- Lauyen ke ung cap & ' ’ Chi nhanh cdc xd mién ) PPN

qua xuw ly

1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gia ddt doéi véi
triweong hop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh
theo gida dat trong bang
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.

B6. Tiép nhan,
ki€m tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhén hd so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thyuc dia (xdc dinh
vé hien trang s dung dat, vi tri, dién tich,
duwong phé,...) dé xac dinh gia dat.

- Du thdo T¢ trinh, Quyet dinh Quyet dinh

Phong NNMT

05 ngay (+ 03
ngay doi véi
cdc xd mién
nui va huyén

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dir liéu dat dai (thong
tin vé vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tien sw dung dat,
tien thué dat tinh theo

chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dét. Ly Son) gid dat trong bang gid).
- Lap phiéu trinh ’ho so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
HDND va UBND cap huyén. chinh thira d4t. |
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludn chuyén ho so d@én UBND cdip huyén
-Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND L? nh dao Van . . - Ho s0. )
hd so huyén. phong HA,DND va 08 gio - Du thao Quyét dinh
' UBND cap huyén. chuyén hinh thirc giao

dat, cho thué dat.
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
: , - Mau s6 01, 04.
- Xem xet, ky Quyét dinh Quyét dinh N
BS. Ky duyét hd | chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Lanh dao UBND 08 oid - HO 50 7
: . T 0 - A di A
S0 - Giao hd so cho Van phong HPND va huyén 8 _Quyét dinh chuyén
UBND cAp huyén. h1nIA1 t}}u:c giao dat, cho
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
BY. Chuyén két | Chuyén két qua dén B phan Mot ctra. Lanh dao Vin e | oS 7
qua giai quyét phong huyén glo - Quyet d.mh chuyén
hinh thirc giao dat, cho
thué dat.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO Olj 04. .
ngudi sir dung dat. - hNgu’gl su gunf dat
i i W ~ 1A A nhadn Quyét dinh cua
B1'0. Chuyén chan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Cong chic cia UBND huyén va ky xéc
két qua gisi | " Phong NNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua.
quyet Bo phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Cin cir Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dd'tz cho thué dit ciia UBND huyén, Phong NNMT cdp huyén té chirc thuc hi¢n
cong tdac xdc dinh gia dat cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cu thé thdm dinh truoc khi trinh Chu tich UBND cap
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

huyén quyét dinh

(Tong thoi gian thue hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B11. Lap du

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND

- Quyét dinh (;huyén
hinh thic giao dat, cho
thué dat.

toan kinh phi, | : huvén chi dao phe huven man 13 Vian phong HDND :
phé duyét kinh Zap uyen ¢l ¢ao phong cauyen morn fap va UBND cap 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
hi thué don vi | &% toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi huvén kinh phi.
P A * | thué don vi tu vin x4c dinh gia dat cu thé. y§
tuw van - Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cp huyén chi dao phong chuyén mén lap
K& hoach lya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lya chon nha thau theo tham quyén; , ,
thuc hién lra chon nha thau (t6 chirc tu vén - Quyét d.inh chuyén
xé4c dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cia hinh thirc giao dat, cho
B12.Lap ké | phap luat v& d4u thau. Trudong hop tai thoi | Van phong HDND thué dat.
hoach lwa chon | diém dong thau, khéng c6 nha thau nao va UBND cap 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thiu tham du thi dugc gia han 01 1an. Sau khi gia huyén nha thau.
han ma khong lya chon dugc nhé thau thi - Cic vin ban c6 lién
Ph(‘)ng NNMT tham muu Chua tich UBND quan (néu co).
cap huyén giao nhiém vu cho don vi su
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thuc hién xac dinh
gia dat cu thé.
B13. Thue hién | T6 chiic thyc hién dinh gia dat tién hanh xac | T chirc tu van xac 60 ngay - Quyét dinh chuyén
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xac dinh gia dat
cu the

dinh gia dat cu thé, xay dung B4o cao thuyét
minh x4y dung phuong an gia dat, du thao
Chtng thu dinh gia dat va gui dén Phong
NNMT,

dinh gia dat cu thé

hinh thuc giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dyng phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B14.
Kiém tra, xir ly
ho so

Phong NNMT kiém tra tinh ddy du vé noi
dung cua Bao cdo thuyét minh xdy dung
phuong 4n gia dat; xdy dung TO trinh vé
phuong an gia dat, van ban dé nghi tham
dinh phuong 4an gia dat; trinh Hoi dong
tham dinh gia dat cu thé cip huyén thiam
dinh phuong an gia dat

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh ghuyén
hinh thie giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B15. Tham
dinh phwong an
gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va giri
van ban thim dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Théng béo thdm dinh
cua Héi dong tham dinh
gia dat cu the.

- To trinh ph€ duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢t dinh.

- Quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B16. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong NNMT phdi hop véi to chire tur van
xac dinh gia t6 chtrc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phe duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢ét dinh.

- Thong béo thdm dinh
cua HC)i déng tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh chuyén
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hinh thuc giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dyng phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B17. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong
NNMT cip huyén, co quan thué.

UBND cép huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh

B18. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyet dinh phé duyét gia dat cu
thé, Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén Bo phan Mot ctra dé xir ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bédo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop tién
st dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két
qua cho Phong NNMT.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Trén co sé Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén h¢ thong dé tam dimg xur
ly trén phan mém.

Thuc hién quy trinh tam
dung xu ly trén phan
meém.

- Ching tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

cn , o , . Tam dung xu ly
B19. Thye hi€n | Noudi st dung dat thuc hién nghia vu tai Cong chtre PAhonAg vakhong tinh |- Van ban xac nhén
nghia vutai | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap | NNMT tai Bo phan |~ ", - gign | hoan thanh viéc ndp tién
chinh chiing tlr hoan thanh nghia vy tai chinh cho Mot cua gidgi quyét | SU dung dat, tién thué
B6 phan Mot ctira d€ thuc hién thao tac tiép dat va guri thong bao két
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot ctra qua cho Phong NNMT.
dién tur. - Thyc hién thao tc tiép
tuc xur Iy ho so trén
phan mém.
Xi# Iy hé so cip Gidy chirng nhin, ky HDTD
T - Mau s6 01, 04.
. - In Giay ¢ }Ing nhan. ’ , - HD so.
B20. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (doi voi truong hop - Phiéu trinh
xirly ho so | thué dat). Phong NNMT 04 ngay . '
- Gidy chirng nhan.

- Trinh 1}6 so dén Vin phong HDND va
UBND cép huyén.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s 01, 04.

. . - Hb so.
B21. Tiep nhin | Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van 08 widy z ) )
ho so nhén ho so d¢é trinh Lanh dao UBND huy¢n. phong & - Giay cl}u’ng nhan. )
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
S Ko dueag | - XEMXEL kY GON; Lanh dao UBND “Hoso
'h(x){o, Y Luan chuyén ho so dén Van phong HDND huyén Olngay | Gidy chimg nhan da
va UBND cAp huyén. oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
B23. Chuyén hé | Chuyén GCN di ky dén Phong NNMT thuyc Lanh dao . - Gidy chimg nhan da
A ik - \ 04 gio 3 ‘
SO hién tieép TTHC. Van phong ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co)
- Trinh phat hanh Giéy moi giao dat thuc 02 ngay (+ 02 | - M3u sé 01. 04.

B24. Giao dat
thuc dia va trao
GCN; Chuyén
ho so

dia; trao GCN.

- Chuyén ho so va ban sao GCN di cap dén
VPDKDD thu’c hiép cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
thuc dia.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Gidy chung nhan di
Ky.

- Hop dong thué dat
(néu co) da ky.

- Phiéu chuyén hd so va
ban sao GCN di cap dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit
liu dat dai, ho so dia
chinh.

02 ngay §+ 02

B25. Thyc hign | - Lap, cdp nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co o Aiponl I
capnhat | so dir liéu dét dai. Nhan vién ngdy doi voi | _\iay 5601, 04,
: : NI N, S cac xd mién nui N
HSDC, - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra ket Chi nhanh v huvén Ly |~ HO SO
CSDLPP ; yen Ly
qua. Son)
- Kiém t}'E.l, )fac dinh Phl, 1€ phi va thong bao - Thu lai Gi éy ’ ép nhén
cho nguoi str dung dat. A . AT
-y o £ A . 1| Cong chuc cua . ho so va hen tra két qua.
B26. Tra két |- Nguoi st dung dat thyc hién nop phi, 1¢ . . Trong gio £ L
R , : Phong NNMT tai \ A - Phi€u thu (n€u co).
qua phi theo quy dinh. 5 oha ne hanh chinh y .
B0 phan Mot cua - Thu giay uy quyén

- Két thiic hé so trén phan mém MGt cura
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

(néu co)
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi cin cir quyét

dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngwoi sir dung dat 1a h gia dinh, ca nhan

Thoi gian gidai quyét: Khéng qud 10 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son

thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 05 ngay).

a) Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hod so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so
khong thudc thdm quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau b0 sung,
hoan thién ho so/Phicu
tor choi tiép nhan giai

quyét ho so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- S‘(A’) hoa thanh phan hod so: Phan loai thanh ‘ ‘
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
va chuyén thanh tép tin dién to trén hé liéu Wdu’(yc sao chup,
thong thong tin, co s6 dir ligu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin tr phuc vu s6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém cod).
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gic Hb so duoc ludn chuyén.
NNMT,
B2. Phéan cong | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 iy - Méu s6 01, 04.
xir ly ho so trén Phan mém. NNMT & - H) so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap -Mausb 01. 04.
B3. Luan A A Y T ’
2 A thong tin v€ co s¢ dir licu dat dai, lap trich - H

chuyén ho so Y aX e o gk ahe e 0 SO.

J . . luc ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong ~ i . N
dén Chi nhanh hop hé so day di va hop 1¢ - Thong bao ndp ho so
hodc hwong dan | ™~ : y vauop - . ’ Chuyén vién 01 ngay bo sung trich do dia
ngudi ndp hd so | - Huong dan nguoi nop ho SO .bo sung "[I‘lCh Phong NNMT chinh thira d&t (Mdu s6

bé sung hd so | do dia chinh thfra‘ dat do1 véi thira dat tai 07, 08).
hoic Iam lai hd | noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh R
" | hofc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va - Van ban c6 lién quan
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong (néu c0).
hop ho6 so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhian |Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gio - MAu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu cl}uyén (van ban)
chuyén ho so.
01 ngay (+ 01 |- Cung cap dir lidu dat
;5 |- Cung cap thong tin vé co so dif liéu dat ngay doi véi | dal (xac dinh vi tri, dién
BS. C‘}“Yf'l‘,ket dai, lap trich luc ban d dia chinh thira dat. Chinhanh | cdc xa mién nui | tich, duong pho dé xdc
AR YT | Chuyén hé so dén Phong NNMT. va huyén Ly | dinh gid dat doi voi
Son) trwong hop tién su dung
dat, tiéen thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
| -Rasoat, kiém tra ho so. 02 n‘gay;(.+ 01 - Dir lidu dat dai (xac
BO. Thuwe hién | _ oy 00 }onh Gidy moi kiém tra thuc dia, Chuyén vién ngay doi voi | ginh vi tri, dién tich,

kiém tra, xir Iy
ho so

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Phong NNMT

cdac xd mién nui
va huyén Ly
Son)

dwong phé dé xac dinh
gid dat déi véi truong
hop tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Dp: thao: ToO trinh,
Quyeét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).

- Kiém tra, phé duyét ho so.

B7. Phé duyét P PR . | Lanh dao Phong N - Méu s6 01, 04.
hd so - Cliuyen h6 so dén Van phong UBND cap NNMT 04 gio CHD s
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
oK " . X A LA L ~ Lanh dao Van - Ho so.
BS. Tlfp nhin T16pA nhén ho so dé trinh Lanh dao UBND phong HDND va 04 gid - Phiéu chuyén,
ho so huyén. UBND c4p huvé .
cap huyen - Véan ban lién quan (néu
co).
I ) I I - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho Lgnh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lanh daoAUBND 04 gic “HD s
SO dinh. huyén

- Quyét dinh da ky.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.

B10. Chuyén o , Lanh dao Van ‘
ket qua giagi | Chuyén két qua dén Bo phan Mdt cua. phong HDND va 04 gio - HO so.
quyet UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau S‘O. 01 . 04. .
nguoi str dung dit. - h}\lgugl su ((ilurLg dflt
B ) LS ~ 1A A nhan Quyet dmh cua
B11. Chuyén GSCan, s0 hoa va luu trir ho so TTHC dién Cong chic ciia UBND huyén va ky xéc
két qua giai | " Phong NNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua.

quyet

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

B6 phan Mot ctra

-Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludén chuyén ho so dén Phong NNMT

cdp huyén thuwe hién

nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién lap thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé
tam dimng xur 1y trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).

- Thuc hién quy trinh
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tam ding xtr 1y trén phan
mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho ngudi

05 ngay lam
viéc (khong

- Thong bao thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
nguoi s dung dat.

B13. Xéc dinh | sir dung dat. AR
: , p tinh vao thoi | - \Jin ban x4 A )
nghia va tai | - Thong bdo chuyén thong tin hoan thanh Co quan thué ian oidi auvét Yan b?‘} xacAnhap‘Ahoar?l
‘ N N , N £ glan giat quyet | thanh viéc ndp tién su
chinh nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat TTHC) 2. A A 4Ee <3
X A 1A ne o 2R e 1. 1A dung dat, tién thué dat va
dén B phan Mot ctra dé xur Iy ho so theo e A , 1 .
uv dinh guri th(?ng bao két qua
quy ¢ cho Phong NNMT.
- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai - Van ban xac nhan hoan
B14. Thue hién chlrnh tI{eo t%lO’l glan quy~d1nh va cung cdp Céng chirc ciia T am dLAmg xu [y | thanh viéc nop EIGI} sur
~ ° ... | chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén \ .| vakhong tinh | dung dat, tién thué dat va
nghia vu @i | gy b ian Mot cira dé thyc hién thao tac tidp | LoORE NNMT @i | - i gian | giri thong bdo két qua
chinh > P ‘ ‘ ‘ p B6 phan Mot ctra & & & q

tuc gidi quyet ho so trén phan mém Mot clra
dién tu.

gidi quyét

cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur ly ho so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B15. Thue hién

- In Gidy chiing nhan.

Chuyén vién

01 ngay (+ 01

-Mau sb 01, 04.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
xirly ho so cap |- Dy thio Dicu chinh Hop dong thué dat | Phong NNMT ngay doi véi | - Ho so.
GCN (doi voi truong hop thué dat). cdc xd mién nui | . phidy trinh.
- Trinh hé so dén Lanh dao Phong NNMT. va h;tyé)n LY | _ Gidy chimg nhan.
on N
- Du thao Diéu’ chinh
Hgp dong thué dat (néu
co).
” s - Méu s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. Ha
2 . . - Ho so.
B16. Kiem tra, |- Ky bi¢u chinh HDTD (n€u co) Lanh dao 04 gic Gidv chi ha
R A1 A A . A - Giay chirng nhan.
phé duygt ho so' | _ Chuyén hd so dén Van phong HDND va| Phong NNMT oy Chung mdh. -
UBND Cﬁp huyén. - Ple’u Cl;llnh,HD thué dat
da ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
. . 3 3 - Hb so.
B17. Tiép nhan | Van phong HDND va UBND cép huyén lf;?h I(—iI%)N\I/)ar\lzé 04 uit L
ho so nhén ho so dé trinh Lanh dao UBND huyén. BBN% 5 huve & ) G12\1y chung nhaf. )
cap huyen - Diéu chinh HD thué dat
da ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
B18. Ky duver |~ <EM Xt kY GON. Lanh dao UBND - Hoso.
. € 9 N , A . _ A /4 A ~
h%\)ys (ru)’. - Luén chuyén ho so dén Van phong HDND huyén 04 gio kyGlay chimg nhén da

va UBND cap huyén.

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

B19. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Diéq chinh Hop dong Lanh dao Van g .
' 0'y thué dat da ky (n€u c6) dén Phong NNMT | phong HDND va 04 gio [(Glay chimg nhin da
> thuc hién tiép TTHC. UBND cap huyén Y- . .
- bi¢u chinh Hgp dong
thué dat da ky (néu co)
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dét
, ’ thuc dia.
- Trinh phat hanh Gidy moi1 ban giao dat 01 ngay (+01 |- Gidy ching nhan da

B20. Ban giao

thuc dia; trao Giéy chimg nhan cho nguoi

kY.

7 . , P ngay doi voi . )
dat thyc dia, | SU dunf% dat: . Phong NNMT | cdc xd mién nii | - Dicu chinh HD thué dat
trao GCN, - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | daky (néu co).
chuyén ho so' | Chi nhanh thyc hi¢n cap nhat, chinh 1y co Som ) - Phiéu chuvén hd so vi
s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh. ban sa GON da i dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh ly co so du
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B21. Cap nhat |- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 01 ngay (+ 01 |- Mau s6 01, 04.

HSDC,
CSDLDD

so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Scan, s0 hod va luu trir két qua giai quyet

Chi nhanh

ngay doi voi
cac xd mién nui

- Hb so.
- Piéu chinh Hop dong
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

h6 so TTHC dién tir. va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén Bo phan M{t ctra dé tra két Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xc dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguo1 s dung dat. Lt Gidv tido qha
- Neudi st dung dit thuc hién nop phi, 18 - Thu lai Gidy ticp nhan
. : : Cone chite cia . ho so va hen tra két qua.
B22. Tra két | phi theo quy dinh. & : Trong gio v .
. Xy s LA A A A Ar Phong NNMT tai s A - Phi€u thu (n€u co).
qua - Két thiic ho so trén phan mém Mot clra 5 oha ne o hanh chinh o . .
B0 phan Mot cua - Thu gidy uy quyén (néu

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mure do hai long.

co).

b) Trwong hop sir dung dat thude truong hep giao dat khong thu tién sir dung dat:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 13p
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién ho so. Truong hop hd so
khong thudc thAm quyén tiép nhan hoic hd
so khong diy du thanh phan hoic khong

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
Bo phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S‘é hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
V?:l’ chuyén thanh tép tin dién to trén h¢ licu duoc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hoa (néu
gidi quyét TTHC tinh hogc trén phan mém co)
sO hoa.
Chuyén ho so (giay, dién tr) dén Phong 04 gic Hb so duoc luan chuyén,
NNMT,
A A A AT o 1o tran DhiAn ki cndf v - Mau s6 01, 04.
BZ.QPflankcong PIAlan cong xu Iy trén Phi€u kiém soat va Phong NNMT 04 gics X
xtr ly ho so trén Phan mém. - Hod so.
B3.Luan |- Kiém traho so. - Miu s6 01, 04.
chuyén ho so' | - Chuyén h@) so dén Chi nhanh dé cung cap _HY so.
dén Chi nhanh | thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, 1ap trich Thong bo ndp hé so b
hoac huéng dan an do di { ra dat déi véi Chuyén vién s ) :
2 g luc ban @0 dia chinh thira dat doi voi Yy 02 ngay sung trich do dia chinh

ngudi ndp ho so
bo sung ho so
hoic 1am lai hd
so

truong hop hd so day di va hop 1é.

- Huéng dan nguoi nop hé s0 bd sung trich
do dia chinh thfra‘ dat do1 vor thaa dat tai
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh

Phong NNMT

thira dat (Mdu s6 07, 08).
- Van ban co lién quan
(n€u co).
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong
hop hoé so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
T A A A . 04 gio 3
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu chuyén (van ban)
chuyén ho so.
01 ngay (+ 01 |- Cung cap dir ligu dat
+ -« |- Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat ngay déi vei | dal (xac dinh vi tri, dién
BS. Chuyén Ket | 45; 1ap trich luc ban db dia chinh thira dt. Chinhanh | cdc xa mién nii | tich, dwong pho dé xdc

qua xwr ly

- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

va huyén Ly
Son)

dinh gid dat doi voi
trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia ddt trong bang
gia).

- Trich luc ban dd dia
chinh thtra dat.

B6. Thyc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thyc dia.

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién nii
va huyén Ly

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.
- Dit liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Son) duong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung ddt, tién
thué ddt tinh theo gia dat
trong bang giad )
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- D}r thao: To¢ trinh,
Quye¢t dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Van ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. X £
B7. Phé duyét [ PIC GUYELRO 50 ) Lanh dao ) _Miu s 01, 04.
hd so - ChAuyen h6 so dén Van phong UBND cap Phong NNMT 04 gio CHD s
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. . 5 . 3 3 - Ho so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, ) . .
h (‘3 S0 * huvén phOIlg HDND va 04 g10 - Phiéu Chuyen.
yen. UBND cép huyén

- Van ban lién quan (néu
cd).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét

- Mau s6 01, 04.

B9. Ky duyét ho dinh. Lanh daoAUBND 04 gid 1D so.
SO’ huyén .
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén két Lanh dao Van - Mau 5,01, 04
- CIUYen X Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. phong HDND va 04 gid - H so.
qua glal quyet UBND cAp huyén £ it an L
p huye - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s.o ?1’ 04. o
cho nguoi st dung dat. - Nguoi su dung dat nhan
- Scan, s héa va luu trit ho so TTHC dién Co hiic ot QuyAe t d;\nh ,cua’ UBNP
B11. Chuyén két | tir Ong CAUe cua : huyén va ky xdc nhan
) 2 . Phong NNMT tai 04 gio ié an két qua
. ene £ ong : g viéc nhan két qua.
qua glal quyet B6 phan Mot cira
- Méu s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Hb so.
- Quyét dinh.
Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia
- In Gidy chiing nhan. 01 ngay (+01 |- Mauso 01, 04.
gizlyj;l'(‘)“;hc‘j; - Dy thio Pidu chinh Hop dong thué dit|  Chuyenvien | 8% i‘;’e’:‘;’m - H so.
GCN (doi véi t}"u:o*ng’h()’p thué dat). Phong NNMT va huyén Ly | Phl,éu trinh.
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Giay chtrng nhan.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thao Piéu chinh
Hop dong thué dat (ncu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. - Méu s6 01, 04.
. - Ky Didu chi 5 s dat da ky - H6 so.
B13. Kiém tra, (nlé%/ ;)Seu chinh Hop dong thué dat da ky Lanh dao 04 it o .
phé duyét hd so . , Phong NNMT g - Gidy chimg ohgn.
- Chuyéq ho so dén Van phong HDND va - biéu chinh Hop dong
UBND cap huyén. thué dat da ky (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
B14. Tifo nhin Van phong HDND va UBND cap huyén | Lanh dao Vian - H6 so.
’ h fi)espO' d nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gi10 - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cap huyé¢n - Pi éq chinh Hop d dng
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B15. K¢ duvét |- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Ho so.
. é : . . A .\ .,
h(x)yso,uy' - Ludn chuyén ho so dén Vian phong UBND huyén 04 gio - Giay chirng nhan da ky.
HDND va UBND cap huyén. - Didu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu c6).
B16. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Piéu chinh Hop dong | Léanh dao Vin } M?lu 50 01, 04.
' s:y thué dat (néu c6) dén Phong NNMT huyén | phong HDND va 04 gid - Hb so.
thuc hién tiep TTHC. UBND cap huyén - Giy chtng nhan da ky.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)

B17. Ban giao
dat thuc dia,
trao GCN,
chuyén ho so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Gidy ching nhan cho ngudi
sir dung dat.

- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Bién ban ban giao dt
thuc dia.

- Gidy chtng nhan di ky.
- Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

- Phiéu chuyén h6,s0 va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhét, chinh Iy co s¢ dur
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

B18. Cap nhat

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

01 ngay (+ 01
ngay doi voi

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.

HSDC - Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Nhén vién chexd micn nii N ) \
) hé so TTHC dién ti. Chi nhanh Xamien nui | - Diéu chinh Hop dong
CSDLbD P va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra két Son)
, - GCN.
qua.
B19. Tra két - Kiém tra, x4c dinh ph,i, 1€ phi va thong | Céng chirc cta Trong gio - ‘Thu lai Giéy tiép nhan
qua bao cho nguoi stir dung dat. Phong NNMT tai hanh chinh ho so va hen tra két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
bién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mae d6 hai long.

B6 phan Mot ctra

- Phiéu thu (néu c6).
- Thu gidy uy quyén (néu
cod).

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Hu6ng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho so 'hop 1€, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhéan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hda; sao chup

Cong chitrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H)d so.

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.

Thanh phan ho so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
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So dd cac budc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théml; tap tin dién tir phuc
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy vu sO hoa (néu co).
dinh, ky s6 tai li¢u trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién to) dén Phong 04 gic Hb so duoc luan chuyén.
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gid - Mau s6 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phan mém. Phong NNMT & _Hb so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén h§3 so dén Chi nhanh dé cung cap
B3. Luéin chuyén | thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, lap trich - Mau sb 01, 04.
ho sodén Chi | luc ban do ‘dia c\hinh thira dat doi1 véi _Hb so
nhanh hodc | truong hop ho so day du va hop I€. Thén ' 040 160 1 o ba
x 5 . . A A - nop ho so bo
huéng dan - Huéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich Chuyén vién 08 oid 4 P .
ho . , Y VY S S Phona NNMT g1o sung trich do dia chinh
nguoi ndp ho so | 44 dija chinh thira dat doi voi thira dat tai ong thita dét (Mdu s 07, 08)
bo sung ho so noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh T
hogic lam 1ai h6 | hozc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va - Van bin ¢6 lién quan
SO nop lai cho Phong NNMT cap huyén doi (nu cd).
voi truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .y - Méu s6 01, 04.
P A A A . . 04 g10 A
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So dd cac budc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : 8 8 V¢ thue hién thue hién thue hién
- Mau s6 01, 04.
- Hd so.

- Phiéu chuyén (van ban)
chuyén ho so.
01 ngay (+ 01 | . cung cép dit licu dét dai

. .. |- Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat A in ngay doi voi - S s
20 LA \ g ¢ xac dinh vi tri, dién tich,
BS. i:‘;{rei‘ket dai, 1ap trich luc ban b dia chinh thira dt. 'e'r?ia;‘h‘;'rfr? cdo xd midn g,u, ong phd dé xdc dink
q y - Chuyén ho so dén Phong NNMT. nui va huyén | oig dar déi véi truong

Ly Son) hop tién sir dung dat, tiéﬁ
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia).

- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Dit litu dat dai (xac

- Ra so4t, kiém tra ho so. 2,5ngay (+01 | Y
B6. Thuc hién ngay doi vg"i dinh vi tri, dién tich,

Kiém tra, xit 1y | Phat hanh Giay moi kiém tra thuc d,ia. Cf\luyén vién cdie 36 mién dt-fro"ng; phoi.dé ,).cdc d‘znh
hd so - Du thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh Phong NNMT niii va huyén | 814 dat doi voi truong
trinh Lanh dao Phong NNMT. Ly SO'?Z)' hop tién sur dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat

trong bang gia).

- Gidy moi.
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So dd cac budc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Phiéu trinh.
- D,I_I thao: To¢ trinh,
Quye¢t dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
. | - Kiém tra, phé duyét ho so. x %
B7. Phé duyét ho 2 Ij Y ) . . Lanh dao n - Mau s6 01, 04.
. - ChuyenA ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT 04 gio CHD s
UBND céap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cép huyén
- Mau s6 01, 04.
. . ; . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _L-anh dao Van, ) 50
A * A phong HDND va 04 g10 - Phiéu Chuyen_
ho so huyén. UBND cAn huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
cd).
, 5 | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét N - Méu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4 Lanh dao UBND .y A
dinh. . 08 gio - HO so.
SO’ huyén .
- Quyét dinh da ky.
én Kké oy , 5 5 - Mau s6 01, 04.
B10. Chuyén ket | -\ & & qua dén Bo phan Mot cira. Lanh dao Van- 04 gior X
qua gial quyet phong HDND va - Ho so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau S.O 01, 04. ,
ngudi str dung dat. - Nguoi s&hdunfg dat nhan
- Scan, s6 hoa va luu trir hé so TTHC dién Cone chite cia QuyAe ' d{n o UBNP
B11. Chuyén két |t Ong e A . [huyén va ky xdc nhan
’ Phong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.

qua giai quyét

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

Bo phan Mot ctra

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cap huyén, Phong NNMT cdp huyén té chirc thuwe hién cong tac xdc dinh
gid dit cu thé, trinh Hji dong tham dinh gid dit cu thé tham dinh trwéc khi trinh Chii tich UBND cdp huyén
(Tong thoi gian thuee hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

- Quyét dinh giao dét, cho

A thué dat, chuyén muc dich
tggﬁ.k%r?ﬁ S}:};’ Phong NNMT tham muu Chi tich UBND sir dung dét.
~ 1 a, . 7 | cap huyén chi dao phong chuyén mon lap Vin phong . A A 4 . .
pheé duyet kinh 1 ¢ =\ o “kinh phi; phé duyét kinh phi phi| UBND huyén 15 ngay _Quyet dinh phé duyet
phi thué don vi . . 20 . 4k 2 Kinh phi.
A thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. .
tu van - Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
B13.Lap ké | Phong NNMT tham muu Chu tich UBND Van phong 45 ngay - Quyét dinh giao dét, cho
hoach lwa chon | cap huyén chi dao phong chuyén mén lap | UBND huyén thué dat, chuyén muc dich
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So dd cac budc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
nha thau Ké hoach lya chon nha thau; ph€ duyét Ké str dung dat.
hoach lya chon nha thau theo tham quyen - Quyét dinh Iya chon nha
thuc hién Iya chon nha thau (t6 chirc tu van thau.
xéac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cia . , L 1A
1AL oA ek oA . o - Cac van ban c6 lién
phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi £ .
diém dong thau, khong c6 nha thau nao quan (néu ¢6).
tham du thi duoc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lya chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cip huyén giao nhiém vu cho don
vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dét cu thé.
- Quyét dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat.
T6 chirc thyc hién dinh gia dét tién hanh - Quyét dinh lya chon nha
B14. Thue hién | xac dinh gia dat cy thé, xdy dung Bdo cdo | To chic tu vén thau.
xac dinh gié dat thuyet minh xdy dung phu:cmg an gia dat, | xac dinh gjé dét cu 60 ngay - Bao cio thuyét minh
cu the du thdo Chung thu dinh gia dat va guri dén thé xdy dung phuong an gia

Phong NNMT cép huyén.

dat, du thao Chtng thu
dinh gia dat.

- Cac van ban cd lién
quan (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B15. Kiém tra,
xir 1y ho so

Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi
dung cia Bao céo thuyét minh xdy dung
phuong an gia dat; xay dung To trinh vé
phuong an gia dat, van ban dé nghj tham
dinh phwong an gia dat; trinh Hoi dong
tham dinh gia dat cu thé cAp huyén tham
dinh phuong an gia dat

Phong NNMT

15 ngay

- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢t dinh.

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
su dung dat.

- Quyét dinh lua chon nha
thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dyng phuong an gia
dat, duy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (n€u co).

B16. Thim dinh
phuong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cép
huyén tham dinh phuong 4n gia dat va gui
van ban tham dinh phuong 4n gia dat dén
Phong NNMT

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao thim dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyé,t dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
su dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
thau.
- Bao cdo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, dy thao Ching thu
dinh gié dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.
- Thong bao thim dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu the.
\ Z. v R 4 ) - Quyét dinh giao dat, cho
B17. Trinh hd so P},lorég IJNMtT p}ﬁ‘?l }Ep V}‘l’.{to tf’?“i’ht“ van thué dat, chuyén myc dich
phé duygt gia | —oc @1 S1a O CAUC He AIen HEp 1, S1al - ppyng NNMT 15ngay | s dung dat.

dat cu thé

trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cap huy¢én.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dyng phuong an gia
dat, du tl}éo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
R ~, | Chu tich UBND cap huyén quyét dinh gia L 4 A s
B18. Phé duyét . \ Quyét dinh phé duyét gia
oid d4t cu thé dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong UBND huy¢n 10 ngay dat cu thé.

NNMT cap huyén, co quan thué.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén thuce hi¢n nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat
dén Bo phan Mot ctra dé xur Iy ho so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
gui théng bao két qua cho
Phong NNMT.

B20. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh gia dat cy thé, dinh
kém trén hé thong dé tam dung xu 1y trén
phan mém.

Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chtng tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mét ctra dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phin mém Mot

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xw
ly va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

Thuc hién quy trinh tam
dung xt ly trén phan
mem.

- Chting tu thyc hién
nghia vu tai chinh,

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cura dién tur.

guri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xir Iy ho so trén phan
mém.

Xir Iy hé so cip Gidy chitng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau sb 01, 04.

n - In Gidy chung nhan. 01 n‘gay;(.+ 01 - Ho so.
ot e N |- Dy thao Diéu chinh Hop ding thué di|  Chuyenvien | 7424 M0 | phiu rinh.
yGCN (doi voi t‘ru’bng’hop thué dat). Phong NNMT niti va huyén |- Gidy chimg nhan.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT. Ly Son )' - Du thao Didu chinh HP
thué dat (néu co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - MAu s6 01, 04.
i WY DA ) A A 1A A - Hb so.
B22. Kiém tra, Cél)(y Diéu chinh Hop dong thué dat (néu Linh dao 04 i ° , A
phé duyét ho so o , Phong NNMT g - Giay chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va - Piéu chinh Hop dong
UBND cép huyén. thué dat (néu co).
Vin phong HDND va UBND cdp huyé Lanh d - Maus 01, 04
‘£ n dn phong HDND va cap huyén anh dao A
B23. : %eS[)Gnhan nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND Van phong 04 gio Hi 50 ) X
huyén. UBND huyén - Gidy chumg nhan.

- Piéu chinh Hop dong
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
thué dat (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B24. K¢ duvét |- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Ho so.
. uyé . . . A . .
paee 00 |- Luan chuyén hé so dén Van phong| UBND huyén 04gid |- Gidy chimg nhan da ky.
UBND cap huyén. - Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau 6 01, 04.
B25. Chuvén by | Chuyén GCN da ky; Diéu chinh Hop dong Lanh dao - H6 so.
' s0’y thué d@t (néu co6) dén Phong NNMT thuc Vian phong 04 gio - Giéy ching nhan di ky.
hién tiép TTHC. UBND huyén - Pi é‘% chinh Hop d dng
thué dat da ky (ncu co)
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
‘ P, - Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Giay modi ban giao dat g
P Y s 02 ngay (+ 01 | thyc dia.

B26. Ban giao
dit thue dia,
trao GCN,
chuyén ho so

thuc dia; trao Giéy chirng nhan cho nguoi
st dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

ngay doi voi

cdc xd mién

nui va huyén
Ly Son)

- Gidy chtng nhan di ky.
- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (n€u co).

- Phiéu chuyén h(‘?),so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh ly co s& dir




178

So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
litu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho . - Miu sé 01. 04
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. 01 ngay (+ 01 0 o
4 4 . . . s v doi véi | - HO so.
B27i_1(§zil)[2: nhat | Scan, s0 hoa va luu trir két qua giai quyet Nhén vién ’ng?; ZOI;;;Z PR N
) hd so TTHC dién tu. Chi nhéanh tcxg mien | - Dicu chinh Hep dong
CSDLDbbD JE nui va huyén | thué dat (néu co).
- (;huyen dén BO phan Mot ctra dé tra ket Ly Son) _GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi su dung dat. Tha lai Gidv tido nha
- Ngudi st dung dit thuc hién nop phi, 18 - Thu lar Gidy tiep nhan
. : Cong chuce cla . ho so va hen tra két qua.
.4 . |phitheo quy dinh. e : Trong gio hidu thu (néu cé
B28. Tra ket qua | _ Két thic hd so trén phén mém Mot clra P AongANNMT t,al hanh chinh - Phicu ‘.[’u (ncu CO) o
B phan Mot cuira - Thu giay uy quyén (néu

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

co).

7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sw dung dit do sai s6t vé ranh gioi,
vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dé quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian giai czuyet. Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhdan i ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong théem 10 ngay).

a) Trwong hop khong lam thay déi tién sir dung dit, tién thué dat di nop:
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khéng thudc thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong diy du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin

- M3u s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
choi tiép nhan gidi quyét

R Trong gio ho so.

BL. Huéne da gilra cac gidy to theo quy dinh thi khéng |  Céng chuc cua hanh chinh

t". :(z’nghkan, tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tlep nhan Phong NNMT tai

1€p nhan ho $0° | o4; quyét hd so. Bo phan Mot cira
- S0 hoa thanh phén ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup \ A 1A NETI
va chuyén thinh t¢p tin dién tir trén he gl};izh g:)ans}ll‘l’l 50, éiluhzg
thong thong tin, co s¢ dir liu theo quy thanh tap tin cfilé);l e iuc
dinh, ky s6 tai lidu trén Hé thong thong tin vu sé h;')I; (néu é(’)) Pt
giai quyét TTHC tinh hogc trén phan mém . '

s0 hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién to) dén Phong oy A A 2
NNMT. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan céng | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Phong NNMT 04 gid - Méu s6 01, 04.

xir 1y ho so

trén Phan mém.

- HO so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
7 ‘ : - Gidy moi.
B3, Thuc hisn |- Ra soat, kiém tra ho so. 4,5 r]g?;(+094 - Phiéu trinh.
o | IWCER |- Phat hanh Gidy moi kiém tra thyc dia. Chuyén vién nEA LY | Du thio: To trinh
kiém tra, xuw ly A Phona NNMT cdc xa miéen o . )
hd so - Dy t?éo To triflh, du thao Quyét dinh ong niti va huyén | Quyet dinh. 7
trinh Lanh dao Phong NNMT. Ly Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hé so. x %
B4. Phé duyét 2 13 ?] ) . .| Lanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
A - Chuyén ho so dén Van phong HDND va 01 ngay A
ho so z . NNMT - Ho so.
UBND cap huy¢n.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. 3 . ) . 3 3 - Hb so.
BS5. Tiép nhan hd | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, N . .
o 4 huyén phong HDND va 08 g10 - Phiéu chuyen,
. UBND cép huyén - Vian ban lién quan (néu
co).
B6. Ky duyét hd Lanh dao UBND ongy | Mau s6 01, 04.
SO Linh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét huyén - Ho so.
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
dinh. - Quyét dinh da ky.
B7. Chuvén két o , Lanh dao Van - Mau 50 01, 04.
» CUYER K| Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. phong HDND va 04 gio - Hb so.
qua giai quyet UBND cAp huyén A s
p huye - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s.o 91’ 04 P
cho ngudi sir dung dat. - Ng}ro’l su dung dat nhan
- Scan, sb hoa va luu trit hd so TTHC dién Céne chire clia Quyf: ¢ d;\nh ,cua’ UBNP
BS. Chuyén két | t; ong chuc cua . huyén va ky xdc nhan
. N tu. Phe \ - A 1A \
A, £ ong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.
qua giai quyet Bo phan Mot cira
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.
Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhin, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia
, s - Mau s6 01, 04.
- In Giay chirng nhan. 03 ngay (+ 02 1 .
ie \ \ . . v doi véi | - HO so.
BY. Thuc hién | 1140 Didu chinh Hop déng thué dét| Chuyénvien | "84 doivoi 0
xwly ho soreap | 445 6 truomg hop thué dat) Phong NNMT | cd¢~xamien | - Phiéu trinh.
GCN Y ' niii va huyen | _ GiAy chimg nhan
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong NNMT. y g nhan.

Ly Son)

- Dy théo Piéu chinh Hop
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dong thué dat (néu cb).

- Kiém tra, phé duyét hd so.

- M3u s6 01, 04.

i o DA ) A A 24 4 - H) so.
B10. Kiém tra, CéI)(y Diéu chinh Hop dong thué dat (néu Lanh dao o1 ne ° ’ )
phé duyét ho so L ) Phong NNMT gay - Glay chirg nhan. ‘
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va - biéu chinh Hgp dong
UBND cap huyén. thué dat dia ky (néu co).
- Mau 6 01, 04.
B11. Tito nhan Vian phong HDND va UBND cap huyén| Lanh dao Vin - HO so.
) hd SpO’ ‘ nhan hé so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy ching nhan.
huyén. UBND cép huyen - Pidu chinh Hop déng
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B2 K¢ duvet | M xét, ky GCN; Lanh dao - H6 so.
. é . . . A X .
héyso’lly, - Luan chuyén h6 so dén Van phong UBND huyén 01 ngay - Gidy chung nhén di ky.
HDND va UBND céap huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B13. Chuvén ho Chuyén GCN da ky; Piéu chinh Hop déng | Lanh dao Vian - H6 so.
' S(l),ly thué dat (nu c6) dén Phong NNMT thuc | phong HDND va 08 gio - Gidy ching nhan d ky.
hién tiep TTHC. UBND cap huyén _ Pidu chinh Hop déng

thué dat da ky (néu cb).
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So dd cac budc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat . thuf:’(ha.
04 ngay (+ 02 | - Gidy chiing nhan da ky.

B14. Ban giao
dat thuc dia,

thuc dia; trao Giéy chirng nhan cho nguoi
st dung dat.

ngay doi voi

- Piéu chinh Hop dong

trao GCN, - Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén Phong NNMT ’:Zicv);ahnj;eé;; thué dé"‘ (nu ?é) d‘ﬁ ky.
chuyén ho s’ | Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co Ly S on). - Phicu chuyén ho so va
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co so dit
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . - Mau s6 01, 04.
i | so dia chinh, co so dir liéu dat dai. 03 rjgay;(_+ 02 - Ho so.
BIS. Cap nhat | Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét - ngay ?}01 Yo' |- Pidu chinh Hop ddng
HSDC, hé so TTHC dién tir Chi nhanh cacxamien |y s dAt (néu co)
CSDLDbD . , , nui va huyén '
- Chuyén dén B phan Mot ctira dé tra keét Ly Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong | Cong churc cua Trone eid - Thu lai Giay tiép nhén
B16. Tri ket qua | bao cho nguoi sir dung dat. Phong NNMT tai | . %h%’nh ho so va hen tra két qua.
- Nguoi st dung dét thuc hién nop phi, 16 | BO phan Mot cira - Phiéu thu (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phidn mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

- Thu giay uy quyén (néu
co).

b) Truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué diat di ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat trong bang gia dat:

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho so hop 1€, day du theo quy dinh thi
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day di can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin
gitra cac gidy t theo quy dinh thi khong
tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S0 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H)d so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.

Thanh phan hd so, tai
licu dugc sao chup,
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va chuyén thanh t€p tin dién to trén hé
thong thong tin, co s dir lidu theo quy
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phdn mém
sO hoa.

Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong

chuyén thanh tap tin dién
tor phuc vu s6 hoa (néu
co).

NNMT. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phan cdng | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gid - Mauso 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & _H so.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
q ‘ \ - Gidy moi.,
B3, Thue hien |- Ra soat, ki€m tra ho so. 4,5 r]g?;(+0,93 - Phibu trinh.
= L WCEN | ph4t hanh Gidy moi kiém tra thyc dia. Chuyén vién HEAAOLVOL | N thio: To trinh
kiém tra, xir ly L Phona NNMT cac xa mien nui gooey ’
hd so - ‘Du tPéo TS tI'iI‘lh, du thdao Quyét dinh ong va huyén Ly | Quyétdinh. 7
trinh Lanh dao Phong NNMT. Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. 01 ngay

B4. Phé duyét
ho so

- Chuyén, hé so dén Van phong HPND va
UBND cap huyén.

Lanh dao
Phong NNMT

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludén chuyén hé so dén UBND cdp huyén

- M3u s6 01, 04.

. . N . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhgn | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, ) ) .
¢ A ) phong HDND va 08 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND cAp huvé i
cap huyen - Vén ban lién quan (néu
co).
6 K duvee pa |- LAh dao UBND huyén xem xét, ky Lk - Mau s6 01, 04.
. Ky duyét ho &t dinh. anh dao \ 1A
<o Quyét di UBND huyén 01 ngay Ho sa.
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két AR Lanh dgo Vin “Mauso 01, 04
L yem Chuyén két qua dén Bo phan Mot cua. phong HDND va 04 gio - Ho so.
qua gial quyet A5 huve C
UBND cap huyén - Quyét dinh di ky.
- Mau s6 01, 04.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua - Nguoi sir dung dit nhan
cho nguoi str dung dat. Quyét dinh ctia UBND
2 LA |- 5 hoa va & ho io Cong chtrc cta huyén va ky xdc nhan
BS. Ch két | - Scan, s6 hoa va luu trtr ho so TTHC dién ; . N Y€ Ky .
ua l,ﬁ'f e‘; éet tur. Phong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.
qua giai quy Bo6 phan Mdt cira

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén thuce hi¢n nghia vu tai chinh

Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién lap thu tuc chuyen thong tin dia

- M3u s6 01, 04.
- Hd so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

B9. Chuyén .
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia . . - Quyét di
A el yét dinh.
thong tindia | ) 3 chinh theo quy dinh. Phong NNMT 01 ngay e v ia
chinh o , , , - Cac van ban co lién
- Dinh kém Phicu chuyén trén h¢ thong dé quan (néu co).
tam dung xu ly trén phan mém. . Thwc hién quy trinh
tam dung xur ly trén phan
mem.
- Co quan thué xac dinh ‘Eién st dung dat,
tién thué dat phai nop bd sung theo quy - Thong bao thuc hién
B10. Xdc dinh dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung 05 ngay 1am nghia vu tai chinh cho

tién sir dung dit,
tién thué dat
phai nop bo sung

dat, tién thué dat bo sung guri cho ngudi sur
dung dat.

- Co quan thué gui van ban thong bao
nguoi st dung dat da hoan thanh viéc nop
bo sung tién st dung dat, tién thué dat dén
Bo phan Mot cira dé xir Iy hd so theo quy
dinh va chuyén két qua dén Phong NNMT.

Co quan thué

viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

nguoi st dung dat.
- Vian ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
gii thong bao két qua
cho Phong NNMT.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh cia UBND cap
huyén, dinh kém‘trén‘ hé thong dé tam
dung xur Iy trén phan mém.

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vy tai chinh dén
B6 phan Mot cura dé thyc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot
cua dién tir.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

Thuc hién quy trinh tam
dung xu ly trén phan
meém.

- Ching tu thyc hién
nghia vu tai chinh.

- Vin ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dit, tién thué dat
tién st dung dat, tién
thué dat va gui thong bao
két qua cho Phong
NNMT,

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xir Iy ho so trén phan
mém.,

Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhdn, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

B12. Thuc hién
xtur ly ho so cap
GCN

- In Gidy chiing nhan.

- Dy thao Picu chinh Hop dong thué dat
(doi1 véi truong hop thué dat).

- Trinh hé so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doz VO
CAC X& mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Giay chtng nhan.

- Dy thao Picu chinh
Hop dong thué dat (néu
co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Kiém tra, phé duyét hd so.

- Mau s6 01, 04.

. X . - Hd so.
B13. Kiém tra, |- Ky Diéu chinh HDTD (néu c0o). Lanh dao Phong 01 ngay Gikv chi ha
A A A . \ / / - Ulay cnung nnhan.
phé duygt hd s0' | _ Chuyén hd so dén Vin phong UBND cép NNMT oy chumg mhan. -
huyén - Diéu chinh Hop dong
o thué dat da ky (néu c6).
- Mau s6 01, 04.
. . X 3 3 - Hd so.
B14. Tiép nhan Vfln phong UBND céap huyén nhan ho so I];sghga};)N\gr\l]é 04 oidy X , R
hé so d4 trinh Lanh dao UBND huyén. DN wh e g - Gidy chimg nhn.
cap huyen - Piéu chinh Hop dong
thué dat (néu co).
- Mau s6 01, 04.
BIS. K¢ duvét | Xem xét, ky GCN. Lianh dao UBND - H) so.
. uye , ) , n . ,
h(‘“)ysa ve - Luén chuyén hé so dén Van phong huyén 01 ngay - Gidy chimg nhan.
HDND va UBND cap huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B16. Chuvén hd Chuyép GCN da ky; Piéu chinh Hop déng | Lanh dao Vin - HO so.
) SO’y thué dat (néu co) dén Phong NNMT thuc | phong HDND va 08 gio - Gidy ching nhan d ky.
hién tiép TTHC. UBND cap huyén - Pidu chinh Hop déng
thué dat da ky (néu co).
B17.Bangiao |- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat| Phong NNMT | 03 ngay (+ 02 |- Méu s 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat thuc dia,
trao GCN,

thue dia; trao Gidy chimg nhan cho nguoi
su dung dat.

ngay doi voi
cdc xd mién nui

- HO so.

- Bién ban ban giao dit

chuyén ho so | Chuyén hd so va ban sao GCN di ky dén va huyén Ly | thyc dia.

Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co Son) _ Giiy chimg nhan ¢ ky.

s& dir licu dat dai, ho so dia chinh. A , A
- Biéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)
- Phiéu chuyén h(‘A),SO’ va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, chinh ly co so dur
ligu dat dai, ho so dia
chinh.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . _Mausé 01. 04

so dia chinh, ¢o s6 dit liéu dét dai. 03 ngay (+ 02 e

B18. Cap nhat

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét

ngay doi voi

- HO so.

HSDC, hé so TTHC dién ti. Chi nhanh cac‘xa mién n,uz - Djéu; Chi;nh Horp dong
CSDLPD f o va huyén Ly | thué dat (néu o).
- Chuyén dén B0 phan Mot cua dé tra két Son)
. - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong - Thu lai Gidy tiép nhan
bao cho nguoi su dung dat. Céng chic cua T N ho so va hen tra két qua.
B19. Tra két qua | - Nguoi sir dung dit thuc hién nop phi, 1¢ | Phong NNMT tai | 220 |- Phiéu thu (néu co).
phi theo quy dinh. B¢ phén Mot cura - Thu gidy uy quyén (néu

- Két thac hd so trén phan mém MGt cua

cd).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long.

¢) Truong hop lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dat da nép ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat cu thé:

So dd cac buéc N&i dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Mau s6 01, 04.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap - Ho so.
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
- Truong hop hd so chua déy da cﬁq phai
stra doi, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so A A A2
.. | khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd | Cong chite cua Eg;i“thﬁzg ;g‘;@'flfhisé‘;nﬁ;
B{ Hw?’ng (‘Aian, so khong day d,ﬁ the‘m,h phan hoac khong Phong NNMT tai ' chéi tié i nhan eidi quvét
tiep nhan ho so' | 4. pa tinh thong nhat ni dung thong tin | B phan Mot cira Trong gio b so p nhan glat quy
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong hanh chinh '

tiép nhén va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan hd so quy dinh phai s hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co so dir liéu theo quy

Thanh phan hd so, tai
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu sd hoa (néu
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So dd cac budc Noi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & s VIt thue hién thue hién thue hién
dinh, ky sO tai liéu trén Hé thong thong tin cd).
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.
Chuyén ho so (giay, di¢n tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc ludn chuyén
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Mau s0 01, 04.
xir ly ho so trén Phan mém. Phong NNMT & - H) so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
7 ‘ : - Gidy moi.,
n - Ra soat, kiém tra ho so. 05 n‘gay;(.+ 04 - Phiéu trinh.
B3. Thuchin | o o/ hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyénvien | 78 doivoi | = = os ok
kiém tra, xi ly A Phong NNMT | €4¢ Xa mién nii o thao. >
hd so - Du thao To trinh, du thdo Quyét dinh ong va huyén Ly | Quyet dinh.
trinh Lanh dao Phong NNMT. Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Van ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. XA
B4. Phé duyét (16, PHE CUYEL R0 50. - | Lanh dao Phong \ - Méu s6 01, 04.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va NNMT 01 ngay “HD s

UBND cép huyén.

Ludn chuyén ho so d@én UBND cdp huyén
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.

. . 3 . 3 3 - Hb so.
B5. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND ﬁ?‘nh%’N\gﬂ‘ 08 oic p .
hd so huyén, phong Hi va gio - Phi€u chuyén.
UBND cap huyén - Van ban lién quan (néu
co).
) .~ |- Lanh dao UBND huyén xem xet, ky Linh d BND - Méu s6 01, 04.
B6. Ky ((i)’uygt ho Quyét dinh. an haoAU N 01 ngay - Hb so.
S uyen f L.
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két o Lanh dgo Van - Miuso 01, 04
u.ﬁ iéiy uvét Chuyén két qua dén Bo phan Mdt cua. phong HDND va 04 gio - HO so.
ata gian quy UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau S_O 01, 04. ,
ngudi st dung dit. - Nguoi su dung dat nhan
. |- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC dién Cong chite cia }?1?;;36; %nhk}',cuiéf?}j;l
B8. Chuyen ket | tir Phong NNMT tai 04gid  |viéenhan kéf qua.
qua gial quyet B6 phan Mot ctra . .

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dét ciia UBND cép huyén, Phong NNMT cdp huyén t6 chive thwe hién cong tic xdc dinh
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gid dit cu the, trinh Hji dong tham dinh gid dat cu thé tham dinh trueéc khi trinh Chii tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thwc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B9. Lap du toan

Phong NNMT tham muu Chua tich UBND

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén muc

kinh phi, phe | 2008 L o home chuvén mén 13 N— dich sir dung dat.
npt e , | cap huyén chi dao phong chuyén mon 1ap an phong \ i L o n .
duy? t kinh .phl du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi UBND huyén 15 ngay _Quye‘E dinh phe duyet
thué don vi tw Kinh phi.
R thué don vi tu van xac dinh gia dat cy thé.
van - Cic van ban c6 lién
quan (n€u co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
K¢ hoach luya chon nhé} thau; phéﬂ duyét Ké
hoach lya chon nha thau theoqthém quyeén,;
thuc hién lya chon nha thu (8 chtc tu van - Quyét dinh giao dat,
xac dinh gia dét cu thé) theo quy dinh cua cho thué dat, chuyén muc
B10. Lap ké | phap luat vé dlu thau. Truong hop tai thoi Vin shon dich su,dung dat.
hoach Iya chon | diém dong thau, khong c6 nha thau nao Pnong 45 ngay - Quyét dinh lga chon
nha thiu UBND huyén :

tham duy thi duoc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lya chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cap huyén giao nhiém vu cho don
vi sy nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thyc hién
xac dinh gia dét cu thé.

nha thau.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén muc
dich sur dung dat.
T6 chic thyc hién dinh gia dat tién hanh | , - Quyét dinh lya chon
B11. Thye hign | x4c dinh gia dat cu thé, xdy dung Bao cao | To chirc tw van nha thau.
xac dinh gia dat | thuyét minh xay dung phuong an gia dat, | xac dinh gia dat cy 60 ngay - Bio cdo thuyét minh
cu thé du thao Chimg thu dinh gia dat va guri dén the xay dung phuong an gia
Phong NNMT cap huyén. dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
Phong NNMT kiém tra tinh diy da vé noi - Quyét dinh giao dat,
dung ciua Bao c4o thuyét minh xay dung cho thué dat, chuyén muc
B12. Kidm tra phuong an gia dat; xay dung To trinh vé dich st dung dat.
) > | phuong an gia dat, van ban dé nghi tham | Phong NNMT 15 ngay - Quyét dinh lya chon

xir Iy ho so

dinh phuong an gia dé‘g; trinh Hoi dépg
tham dinh gia dat cy thé cap huyén tham
dinh phuong 4n gié dat

nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du th,éO Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

B13. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cip
huyén thadm dinh phuong an gia dat va gui
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cy thé

20 ngay

- Théng béo tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu the.

- To trinh phé duyét gia

dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich sir dung dat.

- Quy‘ét dinh lua chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B14. Trinh ho so
phé duyét gia
dat cu thé

Phong NNMT phdi hop véi to chirc tu van
xéc dinh gid t6 chtrc thue hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND cap huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Théng béo thdm dinh
cua Hoi dong tham dinh
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So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.
- Béo céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
R ., | déatcu the va chuyén Quyét dinh dén Phong
BIS. Phe duyét NNMT cip huyén, co quan thué, co quan | UBND huyén 10 ngay Quyet dinh phé duyet gid

gia dat cu thé

c6 thim quyén xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat duoc hoan tra.

dat cu thé.

Ludn chuyén ho so @én Phong NNMT cép huyén thwe hién nghia vu tai chinh
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So dd cac budc Noi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Trén co s& Quyét diph gia dat cu t}lé, QG
quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién i o , o
B16. Xac dinh | thu¢ dat phai ndp bd sung theo quy dinh, N Fll;Tha OHV%J li?a(i) (Ellﬁfh Tﬁg
tién sir dung dat, ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, 05 ngay lam & :

tien thué dat

tién thué dat bo sung gui cho nguoi sir

viéc (khdng

nguoi sir dung dat.

phai ngp bdé | dung dat. Co quan thué tinh vao thoi |~ Yén béfl} XéCAnha% hoat‘
sung h\m.v‘c (Eu’g’c - Co quan thué gui van ban thong bao gian giai quyet Ell:la;lh dgse‘fiégiguélzgt \S/l;
hoan tra ngudi sir dung dat di hoan thanh viéc ndp TTHC) HNE cat, Hen thue dat ve
X A X, oA A 1A, 2K gri thong bao két qua
bd sung tién su dung dat, tién thué dat dén cho Phona NNMT
Bd phan Mot ctra dé xur 1y ho so theo quy g '
dinh va chuyén két qua dén Phong NNMT.
Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé, dinh Thyuc hién quy trinh tam
kém trén hé thong dé tam dung xur 1y trén dung xu 1y trén phan
phan mém. mém.
- Ching tu thuc hién
Tam dimg xit I nghia vu tai chinh.

B17. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cip
chung tir hoan thanh nghia vy tai chinh dén
B6 phan Mdt ctra dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot
cua dién tu.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

va khéng tinh
vdo thoi gian
giai quyeét

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
gii thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cap Gidy chieng nhdn, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

-Mau s6 01, 04.

| - In Gidy chung nhén. 03 n‘géy;(.+ 02 i HO. fo' ‘
B}fi',Th'}‘-"co,h‘g“ - Dy thio Diéu chinh Hop dong thué¢ dit| Chuyénvien | 789 iozleﬁm - Phiéu rinh.
XWIY 10 SOCAP | (46i véi truong hop thué dét). Phong NNMT Jra-men it - Giay chimg nhan.
GCN . , va huyén Ly , 2 ,
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Dy thao Diéu chinh
Hgp dong thué dat (n€u
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - MAu s6 01, 04.
i WY DA ) A A 3k A - H) so.
B19. Kiém tra, Cél)(y biéu chinh Hop dong thué dat (néu Lanh dao o1 ne ° , )
phé duyét ho so o ) Phong NNMT gay - Gla}/ chirg nhan. ‘
- Chuyéq ho so dén Van phong HDND va - biéu chinh Hop dong
UBND cap huyén. thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B20. Tiéo nhaq | VAN phong HDND va UBND cép huyén| Lénh dao Vin - H6 so.
) hd SPO’ : nhan ho so d€ trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Gidy ching nhan.
huyén. UBND cép huyén ) Diéq chinh Hop déng
thué dat da ky (néu co).
o1 K dver |~ M XEL kY GCN. Lanh dao - Méu s6 01, 04.
. uve , N , A R 2
2 SR Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 01 ngay - Ho so.

ho so

HDND va UBND cép huyén.

- Gidy chimg nhan d ky.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

B22. Chuyén ho
SO

Chuyén GCN da ky; Bicu chinh Hop dong
thué dat (néu c6) dén Phong NNMT thuc
hién tiép TTHC.

Lanh dao Van
phong UBND
huyén

08 gio

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Gidy ching nhan d ky.
- Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)

B23. Ban giao
dat thuc dia,
trao GCN,

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Gidy chuing nhan cho nguoi
su dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén

Phong NNMT

04 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nui

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Gidy ching nhan d ky.
- Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (n€u c6)

2 A : . A R , , va huyén Ly X 2 A \
chuyén ho so' | Chi nhanh thuc hi¢n cap nhét, chinh 1y co Son) - Phicu chuyén ho so va
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
litu dat dai, hd so dia
chinh.
B24. Cap nhat | - Lap, chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho 2,5ngay (+02 | - MAu sé 01. 04,
HSDPC, so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai. Chi nhanh ngay doi voi HA ’
CSDLDD cae xia mignmii |~ 0 5%

- Scan, s hoa va luu trit két qua giai quyét




201

So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
h6 so TTHC dién tir. va huyén Ly |- Diéu chinh Hop dong
- Chuyén dén B phan Mot cira dé tra két Son) thué dat (n€u co).
qua. - GCN.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sit dung dét thuce hién nép phi, 18 - Thu lai Gidy tiep nhan

phi theo quy dinh. Cong chuc cua Trong gio ho so va hen tfé két qua.
B2S. Tra ket qua | _ Két thac ho so trén phin mém Mot cira PHOHEANNMT tf'u hanh chinh - Phicu thu (néu CO‘)' ,
Dién tir. Bo phan Mot cura - Thu giay uy quyén (néu
. co).

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mue do hai long.

9. Giao dat ¢ cé thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau lya chon nha dau tw thyuc hién
du 4n c6 sir dung dat doi véi ca nhan 1a can bd, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc qudc phong, cong nhén va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong
tac co yéu va nguwoi lam cong tac khac trong td chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dugc giao
dit &, nha 6; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi, hai dio thugc vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho6 khan, vung co diéu kién kinh te xa hoi dac biét kho khian nhung chua c6 dat &, nha & tai noi cong tac hoac
chwa dwoc huéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha &; ca nhan thuong tra tai xa ma
khong c6 dit ¢ va chwa dwoe Nha nwéc giao dit & hoic chwa dwge hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh
ciia phap luit vé nha ¢; ca nhan thuwong tra tai thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xi hdi khé khin, ving cé
diéu kién kinh té - xi hoi dic biét kho khin ma khong cé dat ¢ va chwa dwge Nha nwéc giao dat &

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 85 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc céng thém 10 ngay).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng din,

- Hudng dan, ki€ém tra ho so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua day da can phai
stra d0i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh théng nhét nodi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong

Cong chuc cua

- M3u s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

y R tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan | UBND cap x4 tai .
tiep nhan ho so | o:4; quvét hd so. B0 phan Mot ctra Trong gio
p N : hanh chinh
- SO hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh Thanh phin hd so, tai
phan ho so quy dinh phai so hoa; sao chup licu duoc sao c’hup
va chuyén thanh t¢p tin dién tir trén h¢ chuyén thanh tap tin di¢ eI;
thong thong tin, co so dir liGu theo quy tir phuc vu sb hoa (néu
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ thong thong tin c6)
giai quyeét TTHC tinh hodc trén phan mém
56 hoa.
) ;ChuNy én ho so (gidy, dién tr) den UBND 01 ngay Hb so duoc luan chuyén.
cap xa.
Xit Iy hé so tai UBND cdp xi, thanh lgp Hpi dong xét duyét hé so (30 ngay)
B2. Phan cong | Phan cong xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soat Lanh dao 01 ngay - Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xir Iy ho so va trén thﬁn mém cho cong chue dia chinh | UBND cap xa - Ho so.
cap xa dé thuc hién x1r 1y ho so.
- Kiém tra, ra soat ho so.
- Dy théao Quyét dinh thanh lap Hoi dong - Mau s6 01, 04.
i x¢t duyét giao dat khong dau gid quyén su - H3J so.
B3. Kiém tra, xir | dung dat, thanh phan Hoi dong quy dinh tai Cong chue ; y
Y ’ ’ 3 . . . A . . A 24 nga - éu tri
1y ho so khoan 3 PDiéu 53 Nghi dinh s | diachinhcapxa gay Phiéu tr19nh. o
102/2024/ND-CP  ngdy 31/8/2024 ciia - Dy thao Quyét dinh
Chinh phu trinh Lanh dao UBND cap xa thanh 1ap Hoi dong.
phé duyét.
- Méu s6 01, 04.
B4. Phé duyét | Kiém tra, phé duyét ho so; ky Quyét dinh | Lanh dao UBND . - H6 so.
A hanh 1ap Hoi d8 £t duye £ o~ 05 ngay _
ho so thanh lap HO1 dong xeét duyét. cap xa - Qu}{ét dinh thanh lap
Ho1 dong xét duyét.
Tién hanh thAm dinh céc diéu kién giao dét - Miu 56 01, 04.
khong dau gia quyén su dung dat theo quy - HO so.
‘ dinh ctia UBND cdp tinh: , Thoi han giai | - Bién ban xdc nhan c4
BS. H.fli d(’inxg - .Tru’(‘J’{lg hf)p dﬁA diélrl kiéAn gia}o d;&t: L.ezlp Hoi ddng xét quyét theo quy nlgén qﬁ dié}l kién gia}o
thye hien tham | bién ban xac nhén ca nhan du di€u ki¢n duyét dinh cia dat khong thong qua dau
tra ho so giao dat va chuyén ho so dén UBND cap ' UBND cép tinh gia quyén str dung dat.

xa dé lap ho so theo quy dinh cua UBND
cap tinh trinh UBND cap huyén xem xet,
quyét dinh.

- Van ban thong bao tra
h6é so do khong du diéu
kién giai quyeét.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trudng hop khong du dicu kién giao dat:
Ban hanh van ban thong bdo tra ho so do
khong du diéu kién giai quyét cho ca nhan.

Lap ho so trinh UBND cdp huyén (09 ngay)

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.
B6. Hoan thién Lap ho so theo quy dinh cua UBND tinh - Phicu t?rlnh.‘ ‘ .
1 z“;n huvén h x| trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé | Cong churc dia 04 na - Dy tha? To tfmh trinh
uan ¢ 3ye 0 duyét trinh UBND cap huyén xem xét, chinh cap xa gay UBND cap huyen.
> quyét dinh. - Bién ban xac nhan ca
nhan du diéu kién giao
dat khong thong qua dau
gia quyeén su dung dat.
- AKiém Atra, phé duyét hd so trinh UNND - Mau s6 01, 04.
B7. Phé duyét ho | cap huyén. Lanh dao - Hb so
so' trinh UBND | - Chuyéq hd Y dén Bo phan Mot clra| ND hﬁyén 02 ngay . .
cap huyén | UBND cip xa dé chuyén lién thong hd so ' - *Ti trinh trinh UBND
dén BO phan Mot cira UBND cap huyén. cap huyen.
B8. Luéin chuyén - - MAu sb 01, 04.
ho so dén B0 ST A L A A . ong churc cuia A
phin Mot cira | ChUYen lien thong h0 5o dén BO phan MO\ Ny cip xatai | onngay | HOS
UBND cép p huye B6 phan Mot ctra - To trinh trinh UBND

huyén

cap huyén.
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So dd cac bude
thuc hién

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

Két qua
thuc hién

B9. Tiép nhén
ho so, chuyén
lién thong dén

Tiép nhan, chuyén hd so dén Vin phong Cong chuc cua

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

9 ‘ X < Phong NNMT tai 01 nga

Van phong UBND cép huyén. B NS 9y - TS trinh trinh UBND

£ B6 phan Mot ctra ,

UBND cap cap huyén.

huyén
B10. Tiép nhin, - Mau sb 01, 04.
chuyén ho so - X A 2 A A \ Lanh dao Van A

dén Phong EIIIsIII)\/I'I{l he_}n,h ChAu ygrxl hol ;(Z den Phong phong UBND cap 01 ngay Ho so.

NNMT cép cap huyen dc xu [y ho SO. huyén - AT(‘)’ triAnh trinh UBND
huyén cap huyén.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cdp huyén dé tham dinh (30 ngay)

B11. Phan cong

Phéan cong xur 1y hd so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao Phong

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

xirly hd so | va trén phan mém NNMT Olngay | @ UBND
cap huyén.
| - Chu tri, phéi hop véi cc co quan, don vi - Méu s6 01, 04.
t‘;}Z- ;_l;hl;;c hlﬁ;l, co lién quan tham gia tham dinh ho so giao Chuyén vién 20 ngay - H) so.
am dinh, x@ ly | 1%, 14: o ¢ A X ,
hé sor dat doi voi tung ca nhan. Phong NNMT - Du thio vin ban Iy

kién/Gidy moi.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Dy thao van ban bao céo két qua thim

- Mau s6 01, 04.

dinh. 04 ngay - HO so.
- Du ’théo van ban bao
cao két qua tham dinh.
. TR - Méu s6 01, 04.
R .| - Kiém tra, phé duyét ho so . . N
B13. Phé duyét Chuvén ho so dén Vin phone UBND cf Lanh dao Phong 02 ngy - HO so.
A - Chuyén ho so dén Van phon ca
ho so huyény phong P NNMT - Dy thao vin bdn béo
' cao két qua tham dinh.
Linh dao Va - Mau s6 01, 04.
e A - A A A R ~ ann dao van CITA
B14. T:ep nhin T}ep nh?n ho so dé trinh Lanh dao UBND phong UBND cip 01 ngay Ho so.
ho so cap huyén. huyén - Dy thao van ban bao
' cdo két qua tham dinh.
) R Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky - - Mau s6 01, 04.
B15. I§Y duy€t | y3n ban bao cdo két qua tham dinh. Lan Adao U}BND 01 ngay - Hd so.- Vin ban bao
ho so cap huyén e
cao két qua tham dinh.
- Mau 6 01, 04.
B16. Chuyén két | Chuyén ho so dén UBND cép xa dé tiép | Van phong UBND 01 ngay - Ho so.

qua giai quyét

tuc xtr Iy ho so.

cap huyén

- Vin ban bdo cdo két
qua tham dinh.

Xit Iy ho so ban hanh Quyét dinh giao dit (05 ngay)
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Sau khi nhéan két qua tham dinh cia UBND

- Mau s6 01, 04.

B17. Hoan thién cé}p huyén, cong chirc dia chinh hoan thién - H6 so.
ho so trinh ban | ho so trinh lanh dao UBND cép xd xem | Cong chuc dia 04 naa - Phiéu trinh.
hanh Quyét dinh | xét, phé duyét ho so va gui Phong NNMT chinh cap xa gay - Du thio T& trinh/Du
giao dat cap huyén dé trinh UBND huyén ban hanh théo Van ban gidi trinh
Quyeét dinh giao dat cho ca nhan. bé sung hd so (néu co) ’
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
B18. Phé duyét | Xem xet, phé duyét ho so trinh UBND cép Lanh dao 01 nad - Phiéu trinh.
hd so huyén. UBND cép xa gay

- Du thdao To trinh/Du
thdo Van ban gidi trinh,
b6 sung ho so (n€u co).

Xi# Iy ho so lién thong tai UBND cép huyén (10 ngay)

Tiép nhan hd so tir UBND cép x4, tham

-Mau sb 01, 04.

B19. Tham tra, | muu du thiao Quyét dinh giao dat cho ca Chuyén vién 04 naa - H6 so.
xwr ly ho so nhan trinh Lanh dao Phong NNMT xem | Phong NNMT gay - Dy thao T& trinh.
xét, trinh 1anh dao UBND huyén - Du thao Quyét dinh.
kil S duvat b - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. A
B20. Phé duyét | h‘f et - ‘ Lanh dao 09 e _ HJ so.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT gay T trinh.

UBND cip huyén.

- Du thao Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01, 04.

<A A & A 1A 2, ~ Lanh dao Van
B21. l”féesf)anhan 1”11“11;}:]% r?ham ho so dé trinh Lanh dao UBND phong HDND va 01 ngay 1D so.
o UBND cap huyén - Du théo Quyét dinh.
- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky o
. ... | Quyétdinh. i - MAu s6 01, 04.
B22. Ky duyét 2 PR . . Lanh dao 02 na: A
hd so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va | ygNp huyén ngay - H6 so.
UBND cap huyén dé chuyén tra ho so giai ’ - Quyét dinh da ky.
quye€t.
| Tidn nhan ha ; A0 B A0 RA - Mau s6 01, 04.
B23. Chuyén két | 1P nhan 1o so va chuyén h soden BO |y, ppang \ ‘A
. ene 4, | phan Mt ctra UBND cap xa dé tra két qua > 01 ngay - HO so.
qua gidi quyeét X . ~ UBND huyén ,
giai quyét cho cong dan. - Quyét dinh da ky.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong - Quyét dinh da ky.
bao cho nguoi s dl%ng dat. ) o - Thu lai Gidy tié,p nhan
Lz . | - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ Cong chAu’c cua Trong gid ho so va hen tra két qua.
B24. Tré két qua | p:“eo cuv dinh, UBND cap xatai | paph chinh | - phidu thu (néu co)
B6 phan Mot ctra :

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira
Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
cd).
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10. Giao dat, cho thué dat, giao khu vue bién dé thue hién hoat dong lan bién ma ngudi xin giao dat, thué dat l1a

ca nhan

~ Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Doi voi huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

a) Poi véi treong hop ma ngudi sit dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong

bang gia dat:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi

lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhit noi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s héa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tr trén hé
théng thoéng tin, co s& dir liéu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén Heé théng thong tin

Cong chuc ctua
Phong NNMT tai
Bo phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
lifu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu sb héa (néu
cd).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) dén Phong

NNMT. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phan céng | Phan cong xir 1y trén Phiu kiém sodt va Lanh dao 04 wids - Méu s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & _H so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén h?) so dén Chi nhanh dé cung cap x  z
B3. Luan chuvén thong tin ve co s¢ dit lidu dat dai, 1p trich ) M‘au 50 01, 04.
o AR MY 1y ban @b dia chinh thia dt déi voi - Ho so.
ho so dén Chi . A A e o A A LA 1A
nhanh hodic truong hop ho so day du va hop 1¢€. o . thong b&o nop hd so
hwéng din ngwoi | - Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung Chuyeén vien 02 ngay b6 sung trich do dia
nép hd so'bs | trich do dia chinh thira dit d6i véi thira dat | Phong NNMT chinh thira dat (Mau so
sun.g hd so hoic ta_i noi chua cé b?’m do6 dia chinh theo quy 07, 08).
1am lai ho so dinh hoac lam lai ho so hoac bo sung ho - Vin ban co6 lién quan
) so va nop lai cho Phong NNMT doi véi (néu co).
truong hop ho so khong day du, khong
hop €.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao - - Méu s6 01, 04.
N A A A " 04 gio A
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
B5. Chuyén két |- Cung cép thong tin vé co so dit liéu dat - 02 ngay (+ 02 |- Mau s6 01, 04.
. o 1, A S QP Y Chi nhanh DO ATV .
qua xir ly dai, 18p trich luc ban do6 dia chinh thtra dat. ngay doi véi | - Hd so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén ho so dén Phong NNMT cép
huyén.

huyén Ly Son)

- Phiéu chuyén (vin ban)
chuyén ho so.

- Cung cip dir liéu dat
dai (xac dinh vi tri, dién
tich, dwong pho dé xdc
dinh gia dat doéi voi
trieong hop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt trong bdng
gia )

- Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat.

B6. Thuc hién
ki€m tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thyuc dia.

- Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

04 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Dir libu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tiéen sw dung dat,
tien thué dat tinh theo
gid dat trong bang gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Du thao: To¢ trinh,
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So dd cac budc N6i dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
Quyét dinh.

- Bién béan kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).

- Kiém tra, phé duyét ho so.

B7. Phé duyét hd Pt e | Lanh dao Phong \ - Mau s6 01, 04.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va 01 ngay A
SO < A NNMT - H6 so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. o ‘ , 3 5 - H6 so.
BS. Tiép nhan hd | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van, 3 b .
SO’ huyén phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
. UBND cép huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
, Ae LA ~ n re 1 I snh -M5u5601,04.
B9. Ky duyét ho Lgnh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lan daoAUBND 04 gics CH so.
so dinh. huyén .
- Quyét dinh da ky.
. 5 5 - Mau s6 01, 04.
B10. Chuyén két g Lanh dao Van N N
e £ Chuyén két qua dén B phan Mot cura. phong HDND va 04 gio - HO so.
qua giai quyet UBND cip huvé L, as ~1v
cap huyen - Quyét dinh da ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11. Chuyén két
qua giai quyet

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua
cho nguoi1 st dung dat.

- Scan, sb hoa va luu trit hd so TTHC dién
tu.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

04 gioy

- Mau s6 01, 04.

- Nguoi su dung dat
nhan Quyét dinh cua
UBND huyén va ky xac
nhan vi¢c nhan két qua.

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT

cdp huyén thwe hién nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam dimg x1r Iy trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Céac van ban co6 lién
quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xwr 1y trén phan
mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B13. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat
dén Bo phan M{t cua dé xu ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vado thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién su
dung dat, tién thué dat va
gui théng bao két qua
cho Phong NNMT.

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Cha dau tu
dy 4n 14n bién hodc du an dau tu co hang
muc 1an bién khong phai ndp tién sir dung
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién; cung cap chimg tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Bo phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén
phan mém Mot cira dién tir.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xu Iy
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
giri théng bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xir Iy ho so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cap Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B15. Thuc hién
xir ly ho so cap

Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh va van ban thong bao

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay (+ 01
ngay doi voi

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac budc N6i dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
GCN chap thuén két qua nghiém thu hoan thanh huyén Ly Son) | - Phiéu trinh.
hoat.d(f)'ng lér} bién quy dinh tai Di@u 74 . Giéy chirng nhan.
Ngl}; dinh so 1()2/2024/ND-CP (doi voi - Du thio Hop ddne thué
pi,zdn c{ién tich dat hinh thanh tuw hoat dong At '(n ‘u Cé)Op &
lan bién) thi thuc hién: ’
- In Giéy chirng nhan.
- Dy thao Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).
- Trinh h so dén Lanh dao Phong NNMT.
7 ‘ - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duy¢t ho so. A Y
2 N . s - HO so.
B16. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao 04 gic Gidv chi hs
phé duyét ho so' | _ Chuyén hd so dén Van phong HDND va Phong NNMT e :rng " Ein' o
UBND cép huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B17. Tiéo nhan Vin phong HDND va UBND cép huyén | Lanh dao Vin - H6 so.
) hd SpO' : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cap huyén - Hop ddng thué dit da
ky (néu co).
B18. K duvet b |~ <EM Xt ky GCN. Lanh dao - Mau s6 01, 04.
. uyet ho 2 \ ; A ‘s A
y CHYe - Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 08 gio - HO so.

SO’

HDND va UBND cép huyén.

- Gidy chimg nhan di ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hop dong thué dat da
ky (néu o).

- Mau sb 01, 04.

B19. Chuvén he | Chuyén GCN da ky; Hop déng thué dit|  Lanh dao Van - Ho so.
' so‘y (n€u c6) dén Phong NNMT thuc hién ti€p | phong HDND va 04 gi10 - Giéy chirng nhan.
TTHC. UBND cép huyén - Hop déng thué dét da
ky (néu co).
- Mau 6 01, 04.
- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat thye da.
B20. Ban giao thuc dia; trao Giay ching nhan cho ngudi 04 naAY (+ 02 - Giay ch‘ung nhén dfl ky.
dat thue dia, trao | st dung dat. . n93y (+ 02 | Hop déng thue dit da
T S I o . Phong NNMT ngay doi voi | 1< (méu cd
GCN, chuyén ho | - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén huyén Ly Son) y (n(,eu c0). o
so Chi nhanh thuc hién cép nhat, chinh Iy co ' - Phi€u chuyén ho so va
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhét, chinh ly co so dir
lidu dat dai, ho so dia
chinh.
~ . |-Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd 02 ngay (+02 | . nizu 6 01. 04
B21. Cap nhat | 4ia chinh, co so dit liéu dat dai. Chi nhanh ngay ddi véi X e
HSDC, CSDLDbD . o o . p huvén Lv S. - HO so.
- Scan, s0 hoa va luu trir két qua giai quyét uyén Ly Son)
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So dd cac budc N6i dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
ho so TTHC dién tir. - HDTD (néu co).
- Chuyén dén Bo phan M(t ctra tra két - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat. Tha lai Gidv 1idn nha
- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 18 C ol Glayq tle;p nan
, : Céne chite cua . ho so va hen tra két qua.
o _ | phi theo quy dinh. e g : Trong gio hidu thu (néu cd
B22. Tra ket qua | _ Két thiic ho so trén phan mém Mot cira P AOHEANNMT t,al hanh chinh |~ Phicu t u (néu C(‘))' ,
Pién tu. B0 phan Mot cua - Thu gidy uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. c0).
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.
b) Péi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:
So dd cac budc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan hod so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day da can phai
stra doi, bod sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khéng thudc tham quyén tiép nhan hoic hd

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

so khong day du thanh phan hoic khong
dam bdao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gilta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va Iap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co so dir liéu theo quy
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong

Thanh phan ho so, tai
licu duogc sao chup,
chuyén thanh tap tin di¢n
t¢ phuc vu s6 hoa (néu
co).

NNMT. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Phén cong xur ly trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 oidy - Méu s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. NNMT & _Hb so.
hB3.RLliléAn - Kidm tra hd so. - Mau s6 01, 04.
chuyén ho so L . . . A
dén éhi nhanh | - Chuyén ho so den Chi nhanh d€ cung cap - Ho so. ‘ 7
hodic hwéng din thong tin ve co s¢ dir liu dat dai, 1ap trich Chuyén vién \ - Thong b&o ndp ho so bo
luc ban d6 dia chinh thtra dat doi véi 02 ngay sung trich do dia chinh

ngu’0’1 nop hé so
bo sung ho so
hoac lam lai hd
so

truong hop hd so day d va hop 16.
- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai

Phong NNMT

thira dat (Mau sé6 07, 08).
- Van ban co lién quan
(n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so
va ndp lai cho Phong NNMT ddi voi
truong hop hd so khong day du, khong
hop 1¢.

B4. Tiép nhan
va xur ly

Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va
trén Phan mém.

Lanh dao
Chi nhanh

04 gio

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

B5. Chuyén két
qua xir ly

- Cung cip thong tin vé co sé dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thura dat.

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén (vin ban)
chuyén ho so.

- Cung cép dir liéu dat
dai (xac dinh vi tri, dién
tich, duwong pho dé xac
dinh gia dat doi voi

- Chuyén ho so dén Phong NNMT. huyén Ly Son) ! woao
trwong hop tién s dung
dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich lyc ban dd dia
chinh thira dat.

B6. Thue hién |- Ra soat, kiém tra ho so. Chuyén vién 3,5ngay (+03 |- Mau s 01, 04.

kiém tra, xit 1y | - Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Phong NNMT ngay doi véi | - HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ho so - Dy thao T trinh, dy thiao Quyét dinh huyén Ly Son) |- Dir liéu dat dai (xac
trinh Lanh dao Phong NNMT. dinh vi ti;l', Odi_én tich,
duong phé deé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung ddt, tién
thué ddt tinh theo gia dat
trong bang gia).
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- D}r thao: To¢ trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Van ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. X £
B7. Phé duyét [ PHC QUYERAO 50 ‘ Lanh dao \ - MAu s6 01, 04.
hd so - ChuyenA ho sorAden Van phong HDND va Phong NNMT 01 ngay CHD s
UBND cap huy¢n.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
o dao Vs - Mau s6 01, 04.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND L‘a nh dao Van \ .\ - Hb so.
hd so huyén phong HDND va 04 gio .; R
V1l UBND c4p huyén - Phiéu chuyén.

- Van ban lién quan (néu
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

co).
) . | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét snh d - Méu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho dinh. Lan 20 01 ngay - Hb so.
so UBND huyén .
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuvén kit o , Lanh dao Vin - Mau 56 01, 04.
qui giﬁlil)zlellllyéf Chuyén két qua dén B¢ phan Mot cira. phong HDND va 04 gio - Hb so.
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s.o 91’ 04. P
cho ngudi sir dung dat. - Ng}rolds.uhdung dat nhan
- Scan, s hoa va luu trit hd so TTHC dién A f QuyAe t {n ,cua, UBNAD
B11. Chuyén két | ¢ Cong chirc cua huyén va ky xdc nhin
| hyen et u Phong NNMT tai 04 gid viéc nhan két qua.
qua gial quyet Bo phan Mot cira o
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Hb so.
- Quyét dinh.
Xir Iy ho so cdp Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia
.~ [ Sau khi nhan van ban théng bao chip A (+ - Mau sb 01, 04.
B}Z.,TEWC hlf N thuan két qua nghiém thu hoan thanh hoat Chuyén vién 02 n‘gay;(. 01 A
xtr ly ho so cap i Ket qua nghietr Y | Phona NNMT ngay doi voéi | - HO so.
GCN dong lan bién quy dinh tai Diéu 74 Nghi g huyén Ly Son) | - phibu trinh.

dinh sb 102/2024/ND-CP (doi véi phan
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So dd cac budc N6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
dién tich dat hinh thanh tir hogt dgng lan - Gidy ching nhan.
bién) thi thuc hién: - Dy thao Hop ddng thué
- In Gidy chig nhan. dat (néu co).
- Dy thiao Hop dong thué dat (doi vdi
truong hop thué dat).
. o - Maus6 01, 04.
- Kiém tra, phé duy¢t ho so. Ha
2 \ . s - HO so.
B13. Kiem tra, |- Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong 01 ngay Gidv chi ha
n A 1A . s . - Giay chung nhéan.
phé duy¢t ho so' | Chuyén ho so dén Vin phong HDND va NNMT Y N 8 T
UBND cép huyén. - HOE) dqng thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B14. Tifp nhan Vian phong HDND va UBND cip huyén | Lanh dao Vin - Ho so.
’ hd sp(r : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cép huyén - Hop dong thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
BIS. K¢ duver |~ CEM X€t ky GCN. Lanh dao - HO so.
. é . N . A . .
h(a)yS Uuy. - Luan chuyén hd so dén Vin phong| UBND huyén 04 gio - Giay ching nhan da ky.
HDND va UBND céap huyén. - Hop ddng thué dat da
ky (néu co).
B16. Chuyén hé | Chuyén GCN di ky; Hop dong thué dat| Lanh dao Vin 04 gio - Méu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

SO

(néu co) dén Phong NNMT cép huyén
thuc hién tiép TTHC.

phong UBND
cap huyén

- Ho so.

- Gidy chtng nhan di ky.
- Hop d6ng thué déat (néu
cd) da ky.

B17. Ban giao
dat thuc dia,
trao GCN,
chuyén ho so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Giéy chirng nhan cho nguoi
str dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN d3 ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dét dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

04 ngay (+ 02
ngay doi voi
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Gidy ching nhan d ky.
- Hop dong thué dat (néu
co) da ky.

- Phiéu chuyén h(‘A),so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, qhinh Iy co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

B18. Cap nhat
HSDC,
CSDLbD

- Lap, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Scan, s6 hod va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.

- Chuyén dén B6 phan Mot ctra dé tra két
qua.

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
huyén Ly Son)

- MAu s6 01, 04.
- Hb so.

- HDTD (néu cb).
- GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B19. Tra két
qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 16
phi theo quy dinh.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
Dién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd

Cong chitrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
h6 so.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
so khong day du tha‘mh,phén hoac khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin glua cac giay t0 theo quy dinh th1
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
V?:l’ chuyén thanh tép tin dién tr trén hé licu dugc sao chup,
thong thong tin, co s dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ thong thong tin tr phuc vu s0 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém cd).
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tor) dén Phong 04 gic Hb so duoc luan chuyén.
NNMT,
B2. Phan cong | Phén cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 iy - Mau s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & _Hb so.
B3.‘Luﬁn’chuyén - Kiém tra ho so. i M?lu 5601, 04.
h6 so' dén Chi | - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cép - Ho so.
nhanh hoac thong tin vé co s¢ dir ligu dat dai, 1ap trich Chuyén vien \ - Thong bao ndp ho so bod
huéng din ngudi | lyc ban dd dia chinh thira dat doi voi Phong NNMT 02 ngay sung trich do dia chinh
ndp hd sobd | truong hop hd so diy dit va hop 16 thira dat (Mau so 07, 08).
sung hO.SO’}\hOZ}C - Huéng dan ngudi nop }}6 so bd sung trich - Van ban co lién quan
lamlai ho 50" | 4, dia chinh thira d4t dbi vé6i thira dat tai (néu cb).
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hoac lam lai ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho Phong NNMT d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
B4. Tiép nhin |Phan cong xu Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méau s6 01, 04.
va xw ly trén Phan mém. Chi nhanh g - H) so.
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
- Phicu chuyén (van ban)
chuyén ho so.
c S e s 4 Tioy dit 02 gy (+ 02 - Cung cép dit liéu dat dai
in K&t |, TUng cdp thong tn e co SoTAl Tieu ca ngay (+ xac dinh vi tri, dién tich,
BS. Chuyén K€t | 4.; 1ap trich luc ban dd dia chinh thira d4t. Chi nhanh vy dbi voi | Crac dinh vi tri, dien fi
qua xir 1y L s : gay 4o duwong pho dé xdc dinh
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. huyén Ly Son) | gig dit déi voi truong
hop tié}g s dung dat, tié‘{a
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd so. 35 no: 0 | Mau sb 01, 04.
ié . A g2 . A an + \
B§ Thye h,l “1 |- Phat hanh Giay moi kiém tra thuc dia. Chuyén vién ’ r‘lgay;( .. | -Ho so.
kiém tra, xir ly 7 o 7 P Phona NNMT ngay doi voi )
ho so - ‘Du thdo To trinh, du thdo Quyét dinh g huyén Ly Son) |- Dit lieu dit dai (xac
trinh Lanh dao Ph(‘)ng NNMT. dinh vi tri, dién tich,
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dwong pho dé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung dat, tién
thué ddt tinh theo gia dat
trong bang gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Du thao: ToO trinh,
Quyeét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Van ban lién quan (néu
co).

B7. Phé duyét ho
SO

- Kiém tra, phé duyét ho so.

- Chuyén, hé so dén Van phong HDND va
UBND cép huyén.

Lanh dao
Phong NNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén

B8. Tiép nhan ho
SO

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND
huyén.

Lanh dao Van
phong HDND va
UBND céap huyén

04 gid

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén.

- Van ban lién quan (néu
CO).
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. , - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét h6 | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lanh dao UBND 01 nad CHD so
SO’ dinh. huyén gay .
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén két NI Lanh dao Van “Mauso 01, 04
uéi iz'iiy uvét Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. phong HDND va 04 gio - Ho so.
At sl dty UBND cép huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s.o ?1’ 04. o
cho ngudi sir dung dat. E)Ng}rtmds'uhdung da{‘} ]glliﬁr)l
|- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién Céng chitc ciia hlll;éen V;n kycu;léc oD
BII. Chuyen K&t | ti. Phong NNMTtai | 04gid  |viécnhan kétqua.
qua glal quyet B phan Mot cira o

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

-Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cd'g huyén, Phong NNMT cdp huyén t6 chirc thwe hién cong tic xdc dinh
gia dat cu the, trinh Hji dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chii tich UBND cdp huyén
(Tong thoi gian thuce hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidai quyét TTHC)
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So dd cac budc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
B12. Lap du toan . o cho thué dat, chuyén muc
inh phi, phe | Trong NNV éham o G eh UBNDY dich str dung dat.

At e , | cap huyén chi dao phong chuyén mon 1ap an phong \ L o . .
duyAg t kinh .phl du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi | UBND huyén 15 ngay ) _Quye‘E dinh phe duyet
thué don vi tw Kinh phi.

£ thué don vi tu van xac dinh gia dét cu thé.
van - Céc van ban cé lién
quan (néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mon lap
K& hoach lua chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lua chon nha thau theo tham quyén; , ,
thuc hién lya chon nha thau (t6 chic tu - Quyét dinh giao dat,
van xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh C},IO th}lé dat, clguyén muc
B13.Lapké |cua phap lugt vé déu thau. Trudng hop tai Vin phong dich su dung dat.
hoach lya chon | thoi diém dong thau, khong c6 nha thau UBND huvén 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau nao tham du thi dugc gia han 01 1an. Sau ye nha thau.
kh‘i gia han ma khong lya chon dugc nha - Cic vin bin c6 lién
thau thi Rhc‘)ng NNMT tham muu Chu tich quan (néu co).
UBND cap huyén giao nhiém vu cho don
vi su nghi€p cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dét cu thé.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwe hi€én

T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyen muc
dich sir dung dit.

- Quyét dinh lya chon

B14. Thue hién | xac dinh gia dat cu thé, xdy dung Béo cdo | T6 chirc tu van nha thau.
xéc dinh gi4 dat | thuyét minh xay dyng phwong 4n gid dat, | xac dinh gi4 dat 60 ngay - BAo cao thuyét minh
cu the du thao Chumng thu dinh gia dat va gui dén cu thé xay dung phuong an gia
Phong NNMT cap huyén. dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban cd lién
quan (néu cd).
- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.
Phong NNMT kiém tra tinh ddy du vé noi - Quyét dinh giao dat,
dung ctia Bao cdo thuyét minh xay dung cho thué dat, chuyen muc
B15. Kidm tra phuong an gia dét; xay dyng To trinh wVé dich sir dung dat.
) > | phuong an gia dat, van ban d¢ nghi tham | Phong NNMT 15 ngay - Quyét dinh lya chon

xir Iy ho so

dinh phuong an gia dé‘g; trinh Ho1 dé}lg
tham dinh gia dat cu thé cap huyén tham
dinh phuong 4n gié dat

nha thau.

- B4o cio thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, du th,éO Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c0 lién
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

B16. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cép
huyén tham dinh phuong an gia dat va giri
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Théng béo tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu the.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢t dinh.

- Quyét Cﬁnh giqo dat,
cho thué dat, chuyén muc
dich str dung dat.

- Quy‘ét dinh lgya chon
nha thau.

- Bao cdo thuyét minh
x@y dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B17. Trinh ho so
phé duyét gia dat
cu thé

Phong NNMT phéi hop véi t6 chire tu van
xac dinh gia td chire thuc hién tiép thu,
gidi trinh, chinh stra, hoan thién phuong an
gia dét trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Théng béo tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh giao dt,
cho thué dat, chuyén muc
dich str dung dat.

- Quy‘ét dinh lgya chon
nha thau.

- Bao cado thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu thé

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cu thé va chuyen Quyét dinh dén
Phong NNMT cép huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyet dinh phé duy¢t gia
dat cu thé.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thwc hién nghia vu tai chinh; thuc hién nghia vu tai chinh

B19. X4c dinh
nghia vu tai

- Trén co s¢& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat.

- Thong béo chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dét

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian

- Thong bao thyc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan

chinh dén Bo phan Mot cira dé xir 1y ho so theo gidi quyet thanh viéc nép tién su
quy dinh. TTHC) dung dat, tién thué dat va
gri thong bao két qua
cho Phong NNMT.
Trén co s& Quyét dir}h gia dét cu thé, dinh Thyuc hién quy trinh tam
kem trén h¢ thong dé tam dung xur ly trén dung xu ly trén phan
phan mém. mém.
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai Tam dirng xir Iy |~ Chung tur thyc hién

B20. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

chinh theo thoi gian quy dinh; Chi dau tu
du 4n 1an bién hoic dy 4n dau tu c6 hang
muc l4n bién khong phai nop tién sir dung
khu vuc blen dé thyc hién hoat dong lan
bién; cung cap chung tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Bo phan Mot ctra dé thue
hién thao tac tiép tuc giai quyét ho so trén

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

va khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét

nghia vu tai chinh.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
gii thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thyc hién thao tac tiép
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phan mém Mot cura dién tur.

tuc xtr Iy ho so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh tr co quan thué va
thong bao chap thuan két qua nghiém thu
hoan thanh hoat dong lan bién quy dinh tai

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.
B21. Thue hign | Picu 74 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP VN vig 02 ngay (+ 01 o
5 19 ho £ (doi voi phan dién tich dat hinh thanh tr|  Chuyénvien wddivei | Phiu trinh.
XU 20 S0P oat dong Ién bién) thi thuc hién: Phong NNMT | 847 aot vt Ay chime nh3
GCN at ag g IC hien: huyén Ly Son) | - Gldy ching n an.
- In Gidy chung nhan. - Dy thio Hop dong thué
- Dy thao Hop dong thué dat (doi voi dat (néu co).
truong hop thué dat).
- Trinh hé so dén Lanh dao Phong NNMT.
. o -Mausé 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. A
. . . - H6 so.
B22. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong 01 ngay Giby ch h3
n At 1A AR . - Giay chung nhan.
phe duyét ho so | . Chuyén ho so dén Van phong HDND va NNMT Y \ 8 h T
UBND cép huyén. Lﬁﬁgﬂ%ﬁg thué dat da
B23. Tiép nhan | Van phong UBND cép huyén nhn ho so }I;sghggN\gr\l]é 04 oid - Méu s6 01, 04.
ho so dé trinh Lanh dao UBND huyén. phong & - Hb so.

UBND cép huyén
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy ching nhan.
- Hop dong thué dat da
Ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B24. K9 duvét hd | - Xem xét, ky GCN; Lanh dao - Ho so.
. uyét ho . . . A . .
ys o ye - Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 04 gio - Giay chung nhéan da ky.
HDND vi UBND cAp huyén. - Hop dong thué dét da
ky (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
B25. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dflt Lanh dao Van - Ho so.
' y (n€u c6) dén Phong NNMT thuc hién ti€p | phong HDND va 04 gio - Giéy ching nhan da ky.
S0 TTHC UBND cép huyén ; s
- P Y - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
\ , \ e \ - . . z - Hé SO.
- Trinh phat hanh Giay moi ban giao dat o p
B26. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho nguoi . ) Bleq ban ban giao dat
£ . - £ 04 ngay (+ 02 | thuc dia.
dat thyc dia, trao | st dung dat, Phong NNMT | ngay déi voi TR N
GCN, chuyén ho | - Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén 5 u‘)g} é); Ly} Som) - Gidy ch}rng nhén da} ky.
SO Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co ' - Hop dong thué dat da

s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

ky (néu co).
- Phiéu chuyén h@),so va
ban sao GCN da cap dén
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
VPBKDD thuc hién cap
nhét, chinh 1y co s¢ dur
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao ho o
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. 02 o - Mau s0 01, 04.
, , L. / + A
B27. Cap nhat | - Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Chi nhanh n‘ga;/;(. .. |- Hoso.
HSPC, CSDLDD | hd so TTHC dién tr ' han neay ol ot | - HPTP (néu o)
’ LT ' , , huyén Ly Son) :
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. Thy 1ai Gid a
- Ngudi sir dung dét thuc hién nop phi, 18 - Thu lai Gidy tiep nhn
. : Cone chirc cua . hd so va hen tra két qua.
o _ | phi theo quy dinh. g g MT tai Trong gid Phidu th
B28. Tra két qua | Két thiac hod so trén phr:fm mém Mot cua P AongANN N tqal hanh chinh - Phicu t u (neu CO‘)' )
B¢ phén Mot cura - Thu giay uy quyén (néu

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

cod).

11. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién voi dat 1an dau ddi voi ca nhan, cong dong dan cw, h gia dinh dang sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC d6i véi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau: Khong qua 20 ngay

lam viéc.
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- Thoi gian giai quyét TTHC ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp GCN lan dau: Khong
qua 23 ngay lam viéc.

a) Truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap GCN (truwong hop c6 thué dat):

So dd cac budc . . Don vi/nguoi Thoi gian

thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Miusd 01. 04
- H6 so hop 1€, d?ly du theo quy dinh thi 1ap HD so ’
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Trudng hop hd so chua dﬁy da céq phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yeu cau bo
sung, hoan thi¢én ho so/Truong hop hoé so Phidu véu cAu bd sun
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho hodn th}i]én hd so/Phidu E}
so khong day du thanh phén hodc khong chéi tido nhan eidi auvét
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin Trong gid o so p nhan glat quy

B1. Huéng din, gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong | Céng chac ctia|  hanh chinh
tiép nhan ho so | tiép nhéan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan Phong NNMT tai

giai quyét ho so. Bo phan Mot ctra

- S6 hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tur trén hé
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy
dinh, ky s6 tai lidu trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s6 hoa (néu co).

- Chuyén hé so (gidy, dién tir) dén UBND

P 04 gid 1am viéc | HO so duogc ludn chuyén.
Cap Xa.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B2. Xir Iy ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nhan hd so.

- Niém yét cong khai cac noi dung xac
nhan do61 voi truong hop nguoi sur dung dat
c6 nhu cau cap GCN, giai quyét cac y kién
phan anh vé ndi dung cong khai theo quy
dinh (néu co).

- Xéc 1ap hd so chuyén dén Phong NNMT.

UBND cép x4

06 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viéc doi véi
cdc xd mién nili

va huyén Ly

Son),
15 ngay niém
yét cong khai
(néu ¢é, khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Van ban phuc dap;

- Vin ban tiép nhan va
gial quyét phan anh. (néu
co);

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phin mém (101
vo1 truong hop niém ye;t
cong khai hodc giai quyét
phéan anh, kién nghi.

B3. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur ly
ho so

Lanh dao Phong
NNMT

04 gio lam viée

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

B4. Xirly ho so
tai Phong
NNMT

- Trich luc ban dd dja chinh.

- Truong hop nguoi su dung dat, chu Y
hiru tai san ¢6 nhu cau chimg nhan quyen
s& hitu nha &, cong trinh ma khong co giay
to thi guri lay ¥ kién tai Buére 5.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cép GCN.

Nhan vién Phong
NNMT

4,5 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién nii

va huyén Ly

Son)

- Maus6 01, 04.

- Hd so.

- Trich luc.

- Vin ban lay y kién (Néu
co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban do dia chinh c6 sai
s6t thi thong bao cho nguoi st dung dat dé
lién hé Van phong Pang ky dat dai hoic
don vi ¢6 chirc nang do dac hoan thién lai
Trich do ban d dia chinh; do dac, chinh Iy
ban db dia chinh.

Thong bao giri nguoi st
dung dat lién  hé
VPDKDD hoac don vi ¢co
chitc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban do
dia chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.
- Thuc hi¢n tam dung quy
trinh trén phan mém.

Co quan c6 chtc

03 ngay lam
viéc (khong tinh

B5. Y kién phiic | - Co y kién vé viéc du diéu kién ton tai nha | ning quan 1y vé| -, ' %, Sy
. £ . A . A . A z vao thoi gian | - Van ban c6 y kién.
dap (Neéu c¢6) | &, cong trinh xay dung do. xay dung cap gidii quyét
huyén TTHC)
o - Mau s0 01, 04.
) )ilf Y h?ASO.h &0 tho . 2 o inh - Ho so.
B6. Xir I hd so | _ —4P Phicu chuyen thong tin d¢ xac din han vian Phe v iam |- PCTT.
tai Phong nghia vu tai chinh vé dat dai. Nhan vién Phong 04 ngﬁy am  Du thio Quyét dinh cho
NNMT - Sau khi nhén Thong bao hoan thanh NNMT Vviee thu dAt yerd

nghia vu tai chinh thi xac lap hd so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B7. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho

Co quan thué;
Nguoi st dung

05 ngay lam
viéc (khong tinh

- Thoéng b&o hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac budc A n < Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
vu tai chinh nguoi st dung dat; dinh kém Thong bao dat vao thoi gian
thue hién nghia vuy tai chinh 1én phan mém giai quyét
va thue hién quy trinh tam dung dé nguoi TTHC)
st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat
dén Phong NNMT de¢ xur Iy ho so theo quy
dinh.
- Mau 6 01, 04.
B8. Phé duyét ho | Phé duyét hd so chuyén dén Vian phong Léanh dao 01 ngay lam | - H so.
SO UBND cap huyén. Phong NNMT viéc - Dy thao Quyét dinh cho
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
B9. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh ¢dao UBND Vin phong .. |-HO0so.
hd 4p huyen UBND cép huyen | 0 810 1am viée : i di
0 SO Ccap nhuyen. P huye - Du thao Quy¢t dinh cho
thué dat.
B10. K¢ duvét Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky Lanh dao UBND - Méu s6 01, 04.
Y AUYEL | Quyét dinh. ann a0 v 04 gio lam viée | - Ho so.
ho so cap huyén . ,
- Quyét dinh cho thué dat.
Z vk huvén ké i A 44 he 30 phe - Mau s6 01, 04.
Bll.o CEl}yen lA'(et Chuyén két qua giali quyét dén Phong Vian phong | o, gty 1am viéc | - Hd so.
qua gidi quyet | NNMT. UBND cép huyén . ,
- Quyét dinh cho thué dat.
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So dd cac budce ns n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
‘ Kiém tra hd so, du thao Hop déng thué ~Mau's5 01, 04
B12. Xir ly hé so | - Kiém tra ho so, du thao Hop dong thué . s i
tai Phong | dét, du thao GCN. Chuyen vién | 0Lngaylam | - 1o so
p 5 . viéc - :
NNMT - Trinh h6 so dén Lanh dao Phong NNMT. 9 ' Dy thao GCN.
- Du thao HDTD.
P13 duvet b o k6 Hom dine thus - Mau s6 01, 04.
- Phé duyét ho so, ky ong thue dat. N A
B13. Phé duyét ljy' \ f Y P °p y 8 . Y Lanh dao 01 ngay lam |- HoO so.
hd so ;; %hﬁg;{lnho so dén dén Van phong UBND | pp ong NNMT viée - Du thio GCN.
a én. '
' - HbTD.
iy L , , - Méu s6 01, 04.
B14. Tiep nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND Van phong o ixe o n A
A : X A X ~ | 04 gid lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. UBND cap huyén
- Dy thao GCN.
X ; A R - Mau s6 01, 04.
B15. Ky GCN Lanh dao UBND cap huy¢n xem xét, ky Lanh;dao U}BND 04 gits 1am viée | - Ho so.
GCN cap huyén
- GCN.
+ .z |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong o - Méu s6 01, 04.
B16. Chuyeén két Vién phong e ea A
x e £ NNMT. X . | 04 gio 1am viéce | - HO so.
qua gidi quyet UBND cap huyén
- GCN.
B17. Chuyén o 7 ‘ o . |-Maus6o01,04.
Chi nhanh cap Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy ho Chuyén vién 04 gio ngay lam A
3 . X , \ NSV S ) N - HO so.
nhét ho so dia | so dia chinh va co s¢ dit ligu dat dai. Phong NNMT viéc
chinh, co sé dir - GCN.
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So tclll(:rzalfig:m NOi dung cong viéc D?Eg/;li%:m fhh;: E:Z: Két qua thuc hién
liéu dat dai
B18. Cap nhat | - Lap, cap nh@t, chinh 1y ho so dia chinh, o
hd so dia chinh, |co s¢ dit li¢u dat dai. Nhan vién 01 ngay lam | - Maus6 01, 04.
co s& dit ligu dit | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két|  Chinhanh viée - H so.
dai qua.

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
béo cho ngudi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhéan
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 16 | Cong chac cia T N ho so va hen tra két qua.

B19. Tra két qua | phi theo quy dinh. Phong NNMT tai hérr?ﬁl%h%;% - Phiéu thu.
- Két thuc hd so trén phan mém Mot ctra | BO phan Mot ctra - Thu gidy uy quyén (néu

dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi str dung dat danh gia mirc do
hai long.

cd).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gian lién véi dat, cap GCN (trwong hop khong thué dat):

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng din,

- Huéng dan, kiém tra ho so.

Cong chac cua

Trong gio

-Mau sb 01, 04.
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So dd cac budce e A - Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n

tiép nhan ho so |- HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi | Phong NNMT tai | hanh chinh | - H9 so.
lap Giay ti€p nhan hd so va hen trd két | BO phan Mot ctra
qua.
- Truong hop hé so chua dﬁy da céq phai
stra do61, bo sung thi 18p Phiéu yéu céu bo
sung, hoan thién ho so/Trudong hop ho so e A A 2
khong thudc tham quyén ti€p nhén hodc E(})l;u th}ilgg ; g io?lg)hizﬁn‘ﬁ);
ho so khong day du thanh phan hodc chéi tiép nhan eidi quvét
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung o so p Nhdh glat quy
thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh '
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa; . A 1A oA
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir g};irclh E;lém chl?u 59 :iluhg
trén h¢ thong thQng tin, co s¢ dir liéu theo thanh 4 tin d‘iré)rjl 0 l}iuc
quy dinh, ky so tai liéu trén HE thong 6 hég (né 06) Pt
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén vH 4 o)
phan mém s hoa.
(_:é%h)lg én o so (glay, dién o) den UBND 04 gio lam viéc Ho so duoc luan chuyén.

X _Kié \c nhan ho T - Mau s6 01, 04.

B2. Xir Iy hd so Kl'em traZ xac nhan h9 SO. | ND i .(36 ngay Iam\ .

tai UBND cép xa |- Niém yet cong khai cic n6i dung xdc UBND cap xa | vige (+ 05 ngay | - HO so.

i nhan doi voi truong hop ngudi st dung lam viéc doi voi | - Vian ban phtic dap;
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dé:n ¢6 nhu cau c‘ép GCN, giai quyét cac ¥
kién phan anh v€ ndi dung cong khai theo
quy dinh (néu o).

- Xac lap ho so chuyén dén Phong
NNMT.

cdc xd mién nii
va huyén Ly
Son);
15 ngay niém
yét cong khai
(néu cé, khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Vin ban tiép nhan va giai
quyét phan anh. (néu co).

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém 601
v6i truong hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phan anh, kién nghi.

B3. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phén cong xur ly
hod so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

04 gio lam vige

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

B4. Xirly ho so
tai Phong NNMT

- Trich luc ban d6 dja chinh.

- Truong hop nguoi su dung dat, chu SO
hitu tai san ¢6 nhu cau chimg nhan quyén
s¢ hitu nha &, cong trinh ma khong co
gidy to thi g 1éy y kién tai Buére 5.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cap GCN.

- Truong hop phai trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dja chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh c6
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung

Nhan vién Phong
NNMT

4,5 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viée doi véi
cdc xa mién nili

va huyén Ly

Son)

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.

- Trich luc.

- Vin ban 1ay ¥ kién (Néu
cod).

Thong bao gri nguoi s
dung dit lién hé VPDKDD
hodc don vi c6 chic nang
do dac hoan thién lai Trich
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dat dé lién hé Vin phong Pang ky dat dai
hoac don vi c6 chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

do ban do dia chinh hogc
do dac, chinh ly ban d6 dia
chinh.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

Co quan c6 chtrc

03 ngay lam

BS. ¥ kl,en phuc C6 ¥ kién vé viéc du diéu kién ton tai nha | niang quan 1y vé viee (kh?’.?g .tmh e 1A
dap A . o . A £ vao thoi gian | - Van ban c6 y kién.
£, &, cong trinh xay dung do. xay dung cap . 5
(Néu co) huvén giai quyeét
y§ TTHC)
- Xtr Iy hd so.
. - ' - Mau s6 01, 04.
B, Xt s | DY 56, T bl e hin K& e
tai Phong NNMT caugcay GCN hodc lfhogp du dgleu kién Nhan vien 6,5 ngay lam g A 40 XA
(Trwong hop p g Phong NNMT viée - Dy thao Thong bao xac
khong cap GCN) cip GCN‘ . nhan két qua dang ky dat
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT dai.
tai Buwdre 8.
- Xt Iy hd so. - Mau s6 01, 04.
B6b. Xir Iy hé so' | - Lap phiéu chuyen thong tin dé Xac dinh - Ho so.
tai Phong NNMT | nghia vu tai chinh vé dat dai. Nhan vién 04 ngay lam |- PCTT.
(Trwdng hep cap | - Sau khi nhan Thong bao hoan thanh | Phong NNMT vige - Dy thdo GCN.

GCN)

nghia vy tai chinh thi x4c 1ap ho so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B7. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thuc hién quy trinh tam dimg dé
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué;
Nguoi st dung

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh chinh. dat gian giai quyét

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh TTHC)
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat
dén Phong NNMT dé xtr Iy ho so theo quy
dinh.
- Ky ban hanh Théng bdo xéc nhan két - Mau s6 01, 04.
qua dang ky dat dai truong hop khong co - HO so.
nhu cé}u cép GCN I}oéc,kh()ng du diéu - Du thao Quyét dinh cho

B8. Phé duyét ho | kién cap GCN, chuyén den Chi nhénh tai | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | thué dét (néu co).

Jy Budrc 13. NNMT vige - Dy thao GCN (néu c6).
- Trudmg hop ¢6 nhu cu va du diéu kién - Thong béo xdc nhan két
cap GCN thi phé duyét ho so chuyén dén qua dang ky dit dai (néu
Van phong UBND cap huyén. co).
. | C - Mau s6 01, 04.
B9. Tiép nhan ho | Tiép nhan ho so d¢ trinh Lanh dao UBND Van phong

SO’

cap huyén.

UBND cip huyén

04 gio lam viéc

- H6 so.
- Du thao GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mau s6 01, 04.

B10. Ky GCN | Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky LanhA dao UABND 2,5 ng_e}y lam | 13 so.
GCN cap huyén viéce
- GCN.
« < |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong S . - Méu s6 01, 04.
B11. Chuyén két | \\NMT Vian phong T A
2 eas £ - X ~_ | 04 gio lam viéc | - HO so.
qua gidi quyet UBND céap huyén GON

B12. Chuyén Chi
nhanh cap nhat

- Mau sb 01, 04.

X - Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy |  Chuyén vién 02 ngay lam 3
ho so dia chinh, |5’ 43 chinh va co so dit ligu dét dai. Phong NNMT viée Ho so.
co so dir liéu dat - GCN.
dai
B13. Cap nhat - Lap, cap nha:[, chinh 1y hd so dia chinh, o
ho so dia chinh, | co s¢ dir lidu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam |- Maus6 01, 04.
co s& dir liéu dat | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh vige - H6 so.
dai qua.
- Scan, s6 héa va luu trir  két qua giai o ‘
quyét ho so TTHC dién ttr. - Thu lai Giay ti€p nhén ho
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong | COng chuc cua Trone i SO Vé’h@l tra két qua.
B14. Tra két qua | bao cho ngudi sir dung dét. Phong NNMT tai |, 0 %h%,nh - Phiéu thu.
- Nguoi st dung dét thyuc hién ndp phi, 1é | BO phan Mot cira - Thu gidy uy quyén (néu

phi theo quy dinh.

- K&t thiic h6 so trén phan mém MGt ctra

cd).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mac do
hai long.

12. Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cap Gidy chimg nhian truéc ngay 01 thang 7

nam 2004

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ - ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. o
- H6 so hop 1¢, day di theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen trd ket - HO so.
qua.
. x - Trudng hop hd so chua day da can phai . L
B{ Hu’(:’ﬂg ?a“’ stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd Cf)ng chuc ciia . Trong gid
ticp nhan ho so sung, hoan thi¢n hd so/Truong hop ho so Phong NNMT tai hanh chinh i ) :
’ ' ' B6 phan Mot cira Phiéu yéu cau bo sung,

khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong diy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so.

hoan thién hd so/Phiéu tur
choi ti€p nhan giai quyét
ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co s& dit liéu theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu sb héa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong xir
1y ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xtr 1y
ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao Phong
NNMT

04 gio lam viée

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

B3. Xir Iy ho so

- Kiém tra h6 so.
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap ho

Chuyén vién

02 ngay lam
viée (+ 05 ngay
lam viéc doi voi

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

tai Phong NNMT C ey i I Phong NNMT | cdc xa mién niii | . Vin ban lién &
] % X . A g A ax o3 quan (néu
so cap Giay chig nhan da cap lan dau. va huyén Ly 6).
Son)
08 ngay lam

B4. Xirly ho so
tai Chi nhanh

Sao luc ho6 so cap GCN lan dau va cung
cap cho Phong NNMT.

Nhan vién
Chi nhanh

viéc (+ 03 ngay
lam viée doi véi
cdc xa mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Tai li€u, van ban lién
quan.
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S0 tclll(:rzalfig:m NOi dung cong viéc Df;q‘;!/;ligé:m fhh;: E:Z: Két qua thyc hién
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh 05 ngay lam .
nghia vu tai chinh vé dat dai theo mau viée (+ 02 ngay |~ M‘au 50 01, 04.
BS. Xir Iy hé so | quy dinh. Chuyén vién | lam viéc doi véi | - HO so.
tai Phong NNMT | - Say khi nhan Thong bao hoan thanh | Phong NNMT | cdc xa mién nii | - PCTT.
nghia vu tai chinh thi xac 14p hé so trinh va huyén Ly | _pr thao GCN.
Lanh dao Phong NNMT. Son) '

B6. Xac dinh va
thwe hién nghia

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi st dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh Ién phﬁn
mém va thuc hién quy trinh tam dung dé
nguodi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Ngudi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong tinh
vdo thoi gian

- Théng bao hoan thanh

nghia vu tai chinh.

vu tai chinh tai chinh. dat gidi quyét
- Théng bao, chuyén théng tin hoan thanh TTHC)
nghia vuy tai chinh cua nguoi st dung dat
dén Phong NNMT dé xu ly ho so theo
quy dinh.
R 5 | - Kiém tra, phé duyét ho so. . . -Mau s6 01, 04.
B7. Phé duyét ho PO P . . Lanh dao Phong T A
S0 - Chuyén ho6 so dén Vin phong UBND NNMT 04 gio lam viéc | - HO so.
cap huyén. - Du thao GCN.
. - : , - Mau s6 01, 04.
B8. Tiep nhén ho | Tiep nhan ho so d€ trinh Léanh dao Vién phong 04 oid lam viee | - Hb so
SO UBND cap huyén. UBND cap huyén & ‘ )

- Dy thao GCN.
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So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thuc hién NI dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thye hign
Linh dao UBND - Mau s6 01, 04.

Lanh dao UBND c4p huyén xem xét, ky

B9. Ky GCN | Sin cap huyén 04 gior lam viée | - Hb so.
- GCN.
« . |- Chuyén két qua giai quyét dén Phon - Mau 6 01, 04.
B10. Chuyén ket NNI\/I¥ aua glal iy g Vian phong T A A
2 eas £ - X ~_ | 04 gio lam viéc | - HO so.
qua gidi quyet UBND cap huyén
- GCN.
. . , o o - Mau s6 01, 04.
B11. Xir Iy ho so' | - Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh ly Chuyén vién 01 ngay lam | 13 so
tai Phong NNMT | ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. Phong NNMT viéc 5CN ‘
R x| -Lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, _Mau sé 01. 04
B12. Cap nhathd | . oo gv ligu dit dai. Nhan vién 01 ngay 1am \ ha
so dia chlnl}, co huvén dén BS oha At oira dB tri K Chi nhanh viee - HO so.
sér dir lidu dét dai | - C uyén dén Bo phan Mot cura d¢ tra ket .
qua.
- Scan, s6 héa va luu trir két qua giai
uyét hd so TTHC dién ti. _y ‘
a y.; e dinh ' i 16 phi vi thé - Thu lai Giay tiép nhan ho
) ’Klem tra, )‘{?C d i p 12 ¢ pat va thong Cong chire cta so va hen tra két qua.
Lz . | bdo cho nguoi st dung dat. . , Trong gio .;
B13. Tra ket qua Neudi s d it thue hicn 160 ohi. 16 Phong NNMT tai hanh chinh - Phicu thu.
- Nguoi st dung dat thyuc hién ndp phi, [€ | RA ~Fam MAF <7 2. \ .
8 e #C MR HOP P B¢ phan Mot ctra - Thu gidy uy quyén (néu

phi theo quy dinh.
- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.
- Moi ngudi st dung dat danh gia muc do
hai long.

13. Cép lai Giay chirng nhan do bi mat
Thoi gian gidi quyét: Khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn i hé so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va huyén

Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hop nguoi sir dung dat mat Giay chirng nhan:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan hd so va hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hdé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat nodi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so.

Vién chtrc, nhan
vién cua Chi
nhanh tai B6 phan
Mot cura

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan‘ ho S0 quy ‘dmhApha.u somhoav; Thanh phan hd so, tai licu
sao chup va chuyén thanh tép tin dién ti 2
A 1A LA A : . e i dugc sao chup, chuyén
trén h¢ thong thong tin, co s& dir li¢u . NS
: LS A e qea n . thanh tap tin dién tir phuc
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén HE vu sb héa (néu co)
thong thong tin giai quyét TTHC tinh . '
hodc trén phan mém s6 hoa.
i C;huyen ho so (gidy, dién tir) dén Chi 04 gio 1am viéc | H6 so dugce ludn chuyén.
nhanh.
B2. Phan céng | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir Iy hd Lanh dao .. |-Maus6o0l,04.
o v 1A - 04 gio 1am viéc \
xir ly ho so SO Chi nhanh - Hb so.
- Kiém tra hd so. o
+ Truong hop phat hién thura dat, tai san ) M‘au 50 01, 04.
gin lién voi dat duoc cap Gidy chiing - HO so.
nhan da duoc chuyen quyen st dung dat, 02 ngay lam -PCTT (néu co).
‘ liluyendsc h‘;‘l taﬁ san gan licn }V:“ dat viée (+ 05 ngay |- Thong béo tr hd so (néu
B3. Xir Iy hd so doac ’C}nghF ek,c Spfaklh ?ach t? c }’—’Chtjn Nhan vién lam vige dGi véi | ¢o).
tai Chi nhanh ung, to chuce kinh te khac hoac ca nhan Chi nhanh cac xd mién nii

theo quy dinh ctia phap luat thi thong
béo, tra lai hd so cho nguoi sir dung dat,
chu so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Truong hop khong thudc truong hop
néu trén thi chuyén thong tin dén UBND
cap x3d dé niém yét, cong khai hd so theo

va huyén Ly
Son)

- Dy thédo Quyét dinh huy,
GCN (néu co).

- Van bén lién quan.

- Thuc hién quy :[rinh tam
dung trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quy dinh.

- Sau khi nhén hé so UBND cip xa
chuyén dén thi thuc hién:

+ Lap phiéu chuyén‘th(}ng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai (n€u co).

+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh (n€u co) thi xac 1ap ho
so trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Truong hop phai trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban dd dia chinh c¢6
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Vian phong Piang ky dat dai
hoac don vi c6 chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

- ThOGng bao giri nguoi sir
dung dat lién hé¢ VPDKPD
hodc don vi ¢6 chic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban dd dia chinh hoic
do dac, chinh 1y ban d6 dia
chinh.

- Thuc hién quy trinh tam
dung trén phan mém.

B4. Xirly ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nhan ho so theo quy dinh.
- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén ho so dén Chi nhénh.

UBND cép x4

02 ngay lam
viéc (+ 03 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién niii

va huyén Ly

Son),

15 ngay niém yét

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Thong bao niém yét.

- Bién ban két thuc niém
yet.

- Vin ban tiép nhan va giai
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So dd cac budce e A - Pon vi/nguoi Thaoi gian J . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
cong khai quyét phan anh. (néu co)

(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC);

- Thuc hién quy trinh tam
durng trén phan mém.

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dét; dinh kém Thong
bao thyuc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thuc hién quy trinh tam dung dé

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

thue hién nghia |ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu | Nguoi sit dung (Khong tinh vao | - Thong bao hoan thanh
C s Ai chinh ) thoi gian giai | nghia vu tai chinh.
vu tai chinh | tal chinn. dat )
: R , 2 A , . quyét TTHC)
- Thong bao, chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén Phong NNMT dé xu 1y ho
so theo quy dinh.
- Mau s6 01, 04.
; & 5t ho én dé - H6 so.
B6. Phé duyét hd Eggcdljy‘?gaﬁoh;ﬁhcg‘;y%? gfnlil XEBEB? Lanh dao 01 ngay lam S
s0 hoiic kj GCN | /03¢ <Y bal uyet dinh fuy Chi nhéanh vide - Quyét dinh huy GCN
: bi mat va ky GCN méi. (néu co).
- GCN (néu co).
BT X 10 b s | T hd so. Nhan vien 02 ?g%yzlém\ - Mausb 01, 04.
. Xuly ho s , L , VR viee (+ 02 ngay A
tai VPDKDPD |~ Du thdo Quyét dinh huy GCN bi mat va VPDKPD lim viée déi véi |~ Ho so.

GCN moi trinh Lanh dao VPDKDD.

cdc xd mién nui

- Du thao Quyét dinh huy
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

va huyén Ly | GCN.
Son) - Dy thao GCN.
‘ : - Méu s6 01, 04.
- Phé duyét ho so; ky ban hanh Quyét sh 01 noav I Hb so
B8. Ky GCN | dinh hity GCN bj mét va ky GCN mi. \I;;ffl) Ifg% ngay lam .
A i viéc - &t di Y
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. ' Quyét dinh huy GCN.
- GCN.
B9. Cép nhat hé | - Lap, cap nhé‘g, chinh ly ho so dia chinh, o
so' dia chinh, co | co 86 dit li¢u dat dai. Nhan vién 01 ngay lam |- Mausd 01, 04.
sé dir ligu dat | - Chuyén dén B phan Mot cura dé tra két Chi nhanh viéc - H6 so.
dai qué
- Sc’an,‘sé hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. , , ) - Thu lai Gidy tiép nhan hd
- Nguoi sir dung dat thyuc hién nop phi, 18 Vien ChlfC,(IJlllllfln . . so va hen tra két qua.
.y X ” hi theo dlnh vien cua 1 rong glO’ _ e
B10. Tra két qua | P ; ’quyk - L | nhénh tai B phan hanh ohinh Phiéu tEu. 7 ‘A ;
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cura Mot cira - Thu gidy uy quyén (néu

dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mire do
hai long.

co).
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b) Truong hop nguoi sir dung dit mat Trang bé sung kém theo Gidy chirng nhan

So dd cac budce e A - Pon vi/nguoi Thoi gian J . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. o
- Hd so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop ho so chua dﬁy du céq phai
stra d61, b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
Sune, hoanA thlct} ho so/;F roons hc_):p ho >0 Phiéu yéu cdu bd sung,
khong thudc thdm quyén ti€ép nhan hodc . A 1A Ao
A N A AN \ . hoan thién ho so/Phiéu tir
h6 so khong day du thanh phén hodc . chéi tiéo nhan eidi quvét
.= | khdng dam bao tinh thong nhat ndi dung | Vién chirc, nhan Trong gio N p nhan giat quy
B1. Huéng dan, o T ) hanh chinh ho so.
tiéo nhan hd so thong tin gitra cac giay to theo quy dinh | viegn cua Chi ann cnin
1€p nhan ho $ th1 khong tlep nhan va lap Phiéu tr chdi | nhanh tai BO
tlep nhan giai quyet hd so. phan Mot ctra

- SO hoéa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s¢ dit li€u theo
quy dinh, ky s tai liGu trén He théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

Thanh phan hé so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s6 héa (néu co)

04 gi0 lam viée

Ho so dugc luan chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B2. Phan cdng | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y ho Lanh dao .. |-Mauséo1,04.
xicly hdso | so Chinhanh | O4giolamviee | . @
- Kiém tra hd so. o
- Lap phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh - Mau 56 01, 04.
nghia vu tai chinh vé dit dai (néu co). - Ho so.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh - PCTT (néu c4).
nghia vu tai chinh (néu c6), thi xac 1ap ho - Du thao GCN (néu co).
so trinh Lanh dao Chi nhanh. 04 ngay lam viéc
B3. Xir Iy hd so |- Truong hop phai trich do ban db dia|  Nhan vién (+ 05 ngay lam "y héo e nguvi st
tai Chi nhanh | chinh; do dac, chinh Iy ban dé dia chinh |  Chi nhanh vige doi voi cdc dung dat lién h¢ VPDKDD

hodc manh trich do ban dd dja chinh c¢6
sai sot thi thong bao cho nguoi sir dung
dat dé lién hé Vian phong Pang ky dat dai
hodac don vi c6 chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

xd mién nui va
huyén Ly Son)

hoac don vi ¢6 chirc nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban dd dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban do dia
chinh.

- Thuc hién quy trinh tam
dung trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi str dung dat; dinh kém Thong
béo thuc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thyc hién quy trinh tam dimg dé

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

thue hién nghia | nguoi st dung dét hoan thanh nghia vu tai | Nguoi sir dung (thn g'tlnh .Vﬁo ] T~h ong b .ao ’hoan thanh
vu tai chinh chinh. dAr thoi gian giai | nghia vy tai chinh.
: , uyet TTHC
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w )
nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat
dén Phong NNMT dé xu ly ho so theo
quy dinh.
. ‘ e - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét ho | - Phé duyét hd so chuyén dén VPDKDD | Lanh dao Chi 01 neav lam vide | - Ho so
so hoiic ky GCN | hoic ky GCN. nhanh gay : -
- GCN (néu co).
02 ngay lam viéc Miu 6 01. 04
N Ay |2 - Mau s6 01, 04.
B6. Xir Iy hd so | - X 1§ ho so. Nhan vién i;fg;gf; 'fc?; o
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD G mién ni va | Du thio GCN.

huyén Ly Son)
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s 01, 04.

) - Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao . ;
B7. Ky GCN . . : 01 ngay lam viéc | - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDP say famvie
- GCN.
B8. Cap nhat hd | - Lap, cdp nhat, chinh 1y ho so dia chinh, - Mau sé 01. 04
so dia chinh, co | co sO dir licu dat dai. Nhan vién e \ ’
o e ven . K P T T s 01 ngay lam viéc | - HO so.
s¢ dir li€u dat | - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket Chi nhanh GCN

dai

qua.

B9. Tra két qua

- Scan, sO hoéa va luu trit  két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi su dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 16
phi theo quy dinh.

- Két thac ho so trén phan mém Mot cua
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi sir dung dat danh gia mirc do
hai long.

Vién churc, nhan
vién cua Chi
nhanh tai B
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

14. Pinh chinh Giiy chirng nhan d cip 1an dau cé sai sot
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Thoi gian gidi quyét: Khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan i hé so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huwong c‘llen,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
lap Gidy tiep nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so/Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong day du thanh phan hodc
khong dam béo tinh théng nhat ndi dung
thong tin gita cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoéa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu
trén hé théng thong tin, co s¢ dit li€u theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai B phan Mdt
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s6 héa (néu co).

04 g10 lam vige

Ho so dugc luan chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Phong NNMT phéan cong xur ly

AN CO ‘ s NN ; 5 - MAusé 01, 04.
B2.Phancong | 5"« i en Phiéu kiém sodt va trén Phan |  icanh dao 04 gior lam vige | -
xtr ly ho so A Phong NNMT - HO so.
mem.
N - Mau s6 01, 04,
B3. Xirly ho so Thong bao cho Chi nhanh cung cip hd so | Chuyén vién - Ho so.

tai Phong
NNMT

cip GCN dén PNNMT

Phong NNMT

04 gio 1am viéc

- Vin ban lién quan (néu
co).

B4. Xir 1y ho so
tai Chi nhanh

Sao luc hd so cdp GCN, chuyén dén
Phong NNMT.

Nhan vién
Chi nhanh

02 ngay lam viéc

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

B5. Xir 1y hd so
tai Phong
NNMT

- Kiém tra, lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot;

- Xac 1ap hd so, trinh UBND cép huyén
ky GCN.

Chuyén vién
Phong NNMT

2,5 ngay lam viéc
(+ 07 ngay lam
viée doi voi cdc
xd mién nili va
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Du thao GCN.

- Vin ban lién quan (néu
co).

B6. Phé duyét

- Kiém tra, phé duyét hd so.

Lanh dao Phong

- Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ho so - ’Chuyén ho so dén Van phong UBND NNMT 04 gid lam viéc | - HO so.
cap huyen. - Dy thao GCN.
: , o an phé - Méu s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | .4 phong e 5
N : £ A UBND cap 04 gio lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. A
huyén - GCN.
BS. Ky duyét hd | - Lanh dao UBND cép h k I?glrilli)da? - Maus 01, 04.
. Ky duyét ho | - Lanh dao cap huyén xem xét, ky cap S ta s ia | TrA
S0 GCN huyén 04 gio 1am viéc HO so.
- GCN
. , . 01 ngay lam viéc <
BY. Chuvén Kkét Chuyén két quad giai quyét dén Phong Vin phong (+ 03 ngay lam |- Mau s6 01, 04.
L oayen KeU I NNMT. UBND cip viée doi véi cdc | - HO so.
qua gial quyet huva Y ST
uyén xd mién nui va | - GCN.
huyén Ly Son)
o 7 q - Mau s6 01, 04.
BI0. Xwly ho s0' | -\ & Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy| Chuy&n vién e X
tai Phong A L 1 1A A o \ 04 gio lam viéc | - HO so.
: ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. Phong NNMT
NNMT - GCN

B1l. Cap nhat
ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat

dai

- Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két
qua.

Nhan vién Chi
nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac budc n n - Pon vi/nguoi Thaoi gian P . oA
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. Cone chitc ot - Thu lai Gidy t’ié'p nhan ho
« | - Nguoi sir dung dat thue hién nop phi, 16 | ©ON8 chuc cua . so va hen tra két qua.
B12. Tra két | .. Fne Gt T AIEL 0P PAL 5 1 opang NNMT Trong gid y
) phi theo quy dinh. S X A - Phi€u thu.
qua P ) L s ., | tai BO phan Mot hanh chinh - . ,

- .Ket thiic ho so trén phan mém Mot cura oita - Thu giay uy quyén (néu
dién tur. o).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi sir dung dat danh gia mic do
hai long.

15. Thu hoi Glay chung nhan di cap lan dau khong dung quy dinh cia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat,
chit s6 hiru tai sin gin lién véi dat phat hién va cép lai Gidy chitng nhan sau khi thu hoi

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 48 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 18 (Doi véi cac xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap GCN (truong hop c6 thué dat):

So db cac buée A A ‘A Don vi/nguoi Thoi gian I o
thwe hién Noi dung cong vige thue hién thwe hign Két qua thuce hi¢n
B1. Huéng din, - Hlf:(')’ng dan, kiéﬁ‘l tra ho so. C@pg chitc cua } .
tiép nhan hd s | - HO s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi Phong NNMT Trong gio - Mflu s0 01, 04.
. lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két | tai BO phan Mot hanh chinh -Hd so.
qua. cua
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop hd so chua day da can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong diy du thanh phan hoic
khong dam bdao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va Iap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so.

- SO hoéa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co so dit liéu theo
quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tép tin dién tr phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam viée

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur ly
ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém. trén Phiéu kiém soéat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

01 ngay lam viéc

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong

- Kiém tra, xtr Iy ho so.
- Chuyén ho so dén UBND x4 xéac nhan.

Chuyén vién
Phong NNMT

05 ngay lam vi¢c

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

NNMT

- Van ban lién quan (néu
cd).

B4. Xirly ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nhan hd so.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac
nhan doi voi truong hop ngudi s dung
dat c6 nhu cau cap GCN, giai quyét cac y
kién phan anh vé nd1 dung cong khai theo
quy dinh (néu c9).

- Xac lap hdé so chuyén dén Phong
NNMT.

UBND cap x4

06 ngay lam vi¢c
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc xa
mién nii va huyén
Ly Son,; 15 ngay
niém yét céng khai
(néu cé, khdng
tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Vian ban phuc dap.

- Vin ban tiép nhan va
gidi quyét phan anh. (néu
co).

- Thyc hién tam dimg quy
trinh trén phan mém doi
voi truong hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phan anh, kién nghi.

B5. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Trich lyc ban d6 dia chinh.

- Truong hop nguoi sir dung dat, chii so
hiru tai san c6 nhu cau chiing nhan quyén
s& hitu nha &, cong trinh ma khong co
giay to thi gui lay y kién.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap GCN.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh Iy bép do dia chinh
hoac manh trich do ban d6 dia chinh co

Chuyén vién
Phong NNMT

15 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc xa
mién niii va huyén
Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.

- Trich luc.

- Vian ban lay y kién (Néu
cod).

Thong bao gtri nguoi su
dung dat lien h¢
VPDKDD hoac don vi ¢cod
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

sai sOt thi thong bao cho ngudi st dung
dat dé lién hé Vin phong Pang ky dit dai
hodc don vi c¢6 chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

chitc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban do
dia chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.
- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B6. Y kién phic
dip
(Néu c6)

Cé vy kién veé viéce du di€u kién ton tai nha
0, cong trinh xay dung do.

Co quan co chtrc
nang quan ly vé
xdy dung cap
huyén

03 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Van ban co y kién.

B7. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Xtr 1y hd so.

- Lap phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Dy thio Quyét dinh hiy GCN clp sai,
Quyét dinh cho thué dat.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh thi xac 1ap ho so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

4,5 ngay lam vi¢c

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.

-PCTT.

- Dy thao Quyét dinh.

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B8. Xac dinh va
thue hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Théng
bao thuc hién nghia vu tai chinh Ién phﬁn
mém va thuc hién quy trinh tam ding dé
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

05 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong b&o hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat
dén Phong NNMT dé xur 1y ho so theo
quy dinh.
. ‘ . - Mau s6 01, 04.
B9. Phé duyét ho | - Phé duyét h6 so chuyén dén Van phong Lanh dao 03 neav lam vice | - 1 so
s UBND cap huyén. Phong NNMT 84y ; ' .
- Du thdo Quyét dinh.
. : s in phe - Mau s6 01, 04.
B10. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | ¥.an phong e \
A : X A UBND cap 01 ngay lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. UV .
uyen - Du thdo Quyét dinh.
, 5 - Mau s6 01, 04.
B11. Ky duyét | Lanh dao UBND c4p huyén xem xét, ky |  -aohdao e \
A X, a1 UBND cap 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
ho so Quyét dinh. R )
huyén - Quyét dinh.
. o o in phe - Mau s6 01, 04.
B12. Chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén Phong| .onPphong e N
e £ UBND cap 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
qua giai quyet | NNMT. huve .
uyen - Quyét dinh.
B13. Xir Iy hd so | - Kiém tra hd so, du thao Hop dong thué o - Mau 50 01, 04,
Sy % \ Chuyén vién T \
tai Phong dat, du thao GCN. Phong NNMT 02 ngay lam viéc | - HO so.
NNMT - Trinh hé so dén Linh dao Phong - Dy thao GCN.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

NNMT.

- Du thao HDTD.

- Phé duyét ho so, ky Hop dong thué dat.

- Mau s6 01, 04.

B14. Phé duyét I . 2 " | Lanh dao Phong . ... |-Hbso.
hd so - Chuye? ho so dén dén Van phong NNMT 01 ngay lam viéc - Du thio GCN.
UBND cap huyén. HbTD
] ) . ) s - MAu s6 01, 04.
B15. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND XEHN%I%% 01 ngay lam viée |- Ho so
ho so cap huyén. huyén ' - Dy thao GCN.
) . A o Lanh dao - MAu s6 01, 04.
B16. Ky GCN é'&al\rl‘h dao UBND cap huyen xem xét ky | ypND Ao | 01 ngay lam viée | - H so.
huyén - GCN.
B17. Chuvén Két |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong|  Vin phong - Mau s6 01, 04.
7. Chuyen ket |\, UBNDcip | 01 ngay lam viéc | - Hb so.
qua giai quyet huyén _GCN
B18. Chuyen Chi | _ Chuyen Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy - Miu s 01. 04,
nhanh cap nhat | 5 o dia chinh va co so di lidu dat dai. Chuyén vién o : ’
ho so dia chinh, Dl T S Phona NNMT 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
co s i lidu dat |~ Qhuyen dén B phan M{t ctra dé tra két ong - GCN.

dai

qua.
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
B19. Cap nhit A A A , 1A : , o
hé so' dia chinh, | - S nhab ehinh 1y ho sordia chinh, | \an vien 01 oo T vige |~ MAus6 01,04,
co s& dir ligu dit ' ' Chi nhanh gay | U1 so.

dai

B20. Tra két qua

- Sc,an,‘sc*) hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién tr.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1 phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 18
phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cia
dién tur.

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mirc do
hai long.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gian lién véi dat, cap GCN (trwong hop khong thué dat):

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng (‘ifm,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qua.

Cong churc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bdo tinh théng nhat noi dung
thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so.

- SO hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co s dit liéu theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tr phuc
vu s6 héa (néu co).

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT

04 gio 1am viée

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xu ly
ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém. trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

04 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Kiém tra, xtr 1y hd so.

- Chuyén UBND cip x3 x4c nhan.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai theo mau
quy dinh.

- Sau khi nhan Thong bido hoan thanh
nghia vu tai chinh thi x4c lap ho so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh Iy ban do dia chinh
hodc manh trich do ban do dia chinh co
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Van phong Pang ky dat dai
hoac don vi ¢6 chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d dija chinh.

Chuyén vién
Phong NNMT

27 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc xa
mién nii va huyén
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Du thao Quyét dinh,
GCN.

- Truong hop chuyép Vian
phong DPang ky dat dai
trich do, trich luc chinh ly
hodc chuyén thong tin dia
chinh hoac lay y kién thi
thue hién tam dung xu 1y
trén phan mém.

B4. Xirly ho so
tai UBND
cap xa

- Kiém tra, xac nhan hd so.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xéc
nhan doi1 VO’i tru’ong hop nguoi su’ dung
dit ¢6 nhu cau cap GCN, giai quyet cacy
kién phan dnh v€ ndi dung cong khai theo
quy dinh (neu co).

- Xac 1ap hd so chuyén dén Phong
NNMT.

UBND cép x4

11 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc xa
mién niii va huyén
Ly Son),

15 ngay niém yét
cong khai (néu cé,

khong tinh vao thoi

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Vian ban phuc dap.

- Van ban tiép nhan va
gidl quyét phan anh. (néu
co).

- Thyc hién tam dung quy
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

gian gidi quyét
TTHC)

trinh trén phan mém dbi
v6i truong hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phan anh, kién nghi.

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xic dinh va ban hanh
Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh
cho nguoi s dung dat; dinh kém Thong
béo thyc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thuc hién quy trinh tam ding dé

Co quan thué;

05 ngay lam viéc

thuc hién nghia | nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu Nguoi str dung (Kh?n g.tlnh .Vﬂo ) Tt] ong F"f"o hoan thanh
vu tai chinh tai chinh. dAt thoi gian giai nghia vu tai chinh.
: . uyet TTHC
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w /
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat
dén Phong NNMT dé xu ly ho so theo
quy dinh.
: : - Mau s6 01, 04.
) . - x | - Kiém tra, phé duyét ho so. . T U A
B6. Phé duyét ho huvén hd so dén Vin ohe Lanh dao 03 ngay lam viéc | - Ho so.
SO - ,C uyén ho so dén Van phong UBND Phong NNMT - Dy thao GCN.

cap huyén.

B7. Tiép nhan ho
SO’

Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao
UBND cap huyén.

Van phong
UBND cap
huyén

01 ngay lam viéc

- Mau sd 01, 04.
- Hd so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

‘ ULSE;) dao _ Mau s 01, 04.
; &t hod . . ca \
B3. Kysc('r“y“ ho | xem xét ky quyét dinh thu hdi, ky GCN. huyén P | 02 ngay lam viée | - H8 so.
' - GCN.
- Méu s6 01, 04.
e X 2 z ) - X X R Van phbng _H(‘3 SO
B9.9Cl}11.yen kKet Chuyén két qua giai quyét dén Phong UBND cép 01 ngdy lam viée o
qua gidi quyet | NNMT. huyén - Quyét dinh.
' - GCN.
B10. Chuyén Chi | _ cpyyén chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy - Miu sé 01. 04
nhanh Cap nhat | | o Ay . o A LA Ahe Ao o auso 01, 04.
A ; ; ho so dia chinh va co so dir liéu dat dai. Chuyén vién o » \
ho so dia chinh, P Y \ 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
co sé dit licu di¢ | - Chuyén den Bo phan Mot cira dé tra ket Phong NNMT GCN
dai qua. i '
B1l. Cap nhat . sz
ho so dia chinh, | - Lap, chinh 1}'/,, cap nhat ho so dia chinh, Nhén vién 01 neav lam viee | Mau s6 01, 04.
co s& dir ligu dat | co so dit lidu dét dai. Chi nhanh 54y 1 UHD so.

dai

B12. Tra két qua

- Scan, s6 hoéa va luu trir  két qua giai
quyét ho so TTHC dién tr.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bdo cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dét thyc hién ndp phi, 16

Cong chtrc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phi theo quy dinh.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho cbng dan.

- Mo1 cong dan danh gia mac do hai
long.

co).

16. Dang ky, cap Glay chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat déi véi truong hop
tiing cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn & hé so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop thira dat chwa dwoc cap Giay ching nhan:

So d6 cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua diy du can
phai stra d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Truong
hop hé so khong thudc tham quyén tiép
nhan hodc hd so khong diy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong

Cong chuc cua
UBND cip x4
tai B phan Mot
cua

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJd so.

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hé so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to
theo quy dinh thi khong ti€p nhan va lap
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co so dir liu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hoc trén phin mém sb hoa.

- Chuyén h0 so (gidy, dién tir) dén
UBND cap xa.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s héa (néu co).

04 gio 1am viéc

Ho6 so dugc luan chuyén

B2. Xir Iy ho so

- Kiém tra, 13p van ban hodc bién ban

01 ngay lam vi¢c
(+ 02 ngay lam

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

tai UBND cip xa | "% vé viée tng cho quyen sir dung dit. | UBND clip x| viée ddi v6i cic xd | - vian ban thodc bién ban
' - Chuyén ho so dén Phong NNMT. mién nii va huyén | hop vé viée tang cho
Ly Son) quyén sir dung dat.
B3. Phén cong xir | o} 930 Phong NNMT phan cong Xty 5 400 phong .. |-Mausdol,04.
A Iy hd so trén Phiéu kiém sodt va trén 04 gi¢ lam viéc N
ly ho so NNMT - HO so.

Phan mém.

B4. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

- T6 chuc ‘ thuc hién do dac
chinh‘ly ban do dia chiph hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dat tai bwéc 5.

Chuyén vién
Phong NNMT

06 ngay lam viéc
(+08 ngay lam viéc
doi voi cdc xd mién

- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Thyc hién tam dung quy
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So dd cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
- Huéng dan ngudi su dung dat thue niii va huyén Ly | trinh trén phan mém.
hién thu tuc déng k}? dat dai, tai san gan Son)
lien véi dat hoac cap Giay chang nhan
quyen st dung dat, quyen s hiru tai san
gan lién véi dat d6i véi phan dién tich
con lai theo quy dinh (néu cd).
- X&c 1ap hd so, trinh Lanh dao Phong
NNMT.
BS. Trich do ban
do dia chinh; do
dacs,chinh IV B3 | Thye hién Trich do ban do dia chinh; do | o o | Tam dimg xit Iy va |- Trich do hofc Trich lyc
O dac, chinh 1y ban d dia chinh hodc kiém S %" | khong tinh vao thoi | chinh 1y ban d6 dia chinh.
hogc ldém tra | " 4nh trich do ban db dia chinh Chi nhanh ian gidi quyét
manh trich do : ' gtan giar quy
ban do dia chinh
(néu co)
- Xem )fet, ky' duyét ho so. ‘ | - Miu s6 01, 04.
B6. Ky duyét ho | - Chuyén Chi nhanh cdp nhat ho so dia Lanh dao

SO’

chinh, co s& dit liéu dat dai
- Chuyén két qua dén Bo phan Mot cra.

Phong NNMT

01 ngay lam viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén.

B7. Cap nhat ho
so dia chinh, co
SO
dir liéu dat dai

Lap, chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay lam vi¢c

- MAu sb 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

Cong churc cua

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

2 1A 2 | A e WA A A A Ay o UBND cép x4 Trong gio Y

B8. Tra ket qua Iiet t%luc ho so trén phan mém Mot cira tai Bo phan Mot hanh chinh Phiéu t.h,u. ‘ ,
bien tu’,. clra - Thu gidy uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. o).
- Moi cong dan danh gid mirc do hai
long.

b) Truong hep thira dat da dwec ciAp Giay ching nhan:
So dd cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue hién

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi

lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

Cong chuc cua

- Truong hop hd so chua diy di can
phai sua d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Truong
hop hd so khong thudce thAm quyén tiép
nhan hodc hd so khong diy du thanh
phan hoac khong dam bdo tinh thong
nhat nodi dung thong tin giita cac gidy to

UBND cip x4
tai B0 phan Mdt
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

theo quy dinh thi khong tiép nhén va 1ap
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co so dit lidu
theo quy dinh, ky so tai liéu trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén
UBND cap xa.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tor phuc
vu s hoa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho so duoc luan chuyén.

B2. Xir Iy ho so

- Kiém tra, 13p van ban hodc bién ban

01 ngay lam viéc
(+ 02 ngay lam

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

tai UBND cAp i hop vé Xviécktr;ing iho ql.lyél’l, su dung dat. | UBND cap xa viéf déi, }/o"z: cac )fd - Van ban thodc bién ban
- Chuyén ho so dén Chi nhanh. mién nii va huyén hop vé viéc ting cho
Ly Som) quyén sir dung dat.
B3. Phén cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr 1y ho Lanh dao A A - Mau s6 01, 04.
A L 04 gio lam viée N
ly ho so SO. Chi nhanh - Ho so.
- T6 chic ‘ thuc hién do dac 04 ngay lam viéc | - Mau s6 01. 04
RN chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do o (+08 ngay lam viéc X ’
B XY IO S0°bin d dja chinh thira dit tai bude S NNV @61 v ca xa micn | O 5 ,
al LA nian - Dy thao GCN (néu c6) ! nui va huyén Ly |~ Du thao GCN (néu c6).

- Xé&c lap hd so, trinh Lanh dao Chi

Son)

- Thuc hién tam dung quy
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nhanh. trinh phan mém.
B5. Trich do ban
do dia chinh; do
Gacs.chinh IV B30 | Thye hién Trich do ban db dia chinh; do | oo o | Tam dimg xie 1y va | - Trich do hofic Trich lye
. .z dac, chinh ly ban do6 dia chinh hoac ki€ém S " | khéng tinh vao thoi | chinh Iy ban do dia chinh.
hogc kiem tra tra manh trich do ban d6 dia chinh Chi nhanh ian gidi quyét
mﬁnl‘l trich do i ' glan giat quy
ban do dia chinh
(néu co)
- Mau s6 01, 04.
B6. Phé duyét hd |- Xem xét, trinh VPDKDD hoic ky| Lanh dao 01 nedv lam vide | HO6 so.
so hojic kf GCN | GCN. Chi nhénh & "~ | - GCN (néu co).
- Phiéu chuyén.
. 3 7 L - Mau s6 01, 04.
B7. Xir Iy ho so' | - Kiém tra, du thao GCN. Nhén vién 01 nedv Lim vide | - Hb so
tai VPPKPD | - Trinh hd so dén Lanh dao VPDKDD VPDKDD sy ' ;
- Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
, e L Lanh dao ... |-Hbdso.
B8. Ky GCN | Xem xét, ky GCN. VPDKDD 01 ngay lam vi¢c _GCN.

- Phiéu chuyén.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B9. Cap nhat ho
so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai

- Lap, chinh ly, cép nhat hd so dia
chinh, co sé& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.

B10. Tra két qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1é phi va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi stir dung dat thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thiic ho6 so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia muc do hai
long.

Cong chuc cua
UBND cép x4
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

17. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sit dung dat ma ngudi xin gia han sir dung dat 1a ca nhan, cong dong

dan cw

Thoi gian giai guyét: Khéng quda 20 ngay ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é (Poi véi cdc xa mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong théem 10 ngay).

a) Gia han sir dung dit ma nguoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong

bang gia:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop 1é, day du theo quy dinh thi

Cong chuc cua
Phong NNMT

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day du can
phai sua do6i, bo sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hod so/Truong
hop hd so khong thudc thAm quyén tiép
nhan hodc hd so khong ddy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phéan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co sé dir liu
theo quy dinh, ky so tai liéu trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hoc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén

tai B phan Mat
cuira

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu s6 hoa (néu co).

Phong NNMT. 04 gio Ho so dugc luan chuyén.
- MAu s6 01, 04.
B2. Phin cong xir | "} i?yo i Bthn ki sodt va-an | Lanh d2o Phong 04 gios “Hb so
1y hd so 4 NNMT g :

Phin mém.

- Phiéu kiém soat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Thong bao cho Chi nhanh cung cap
thong tin vé co s& dir liéu dat ?Iai, lap
trich luc ban do6 dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc
dia.

- Du thao T¢ trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

07 ngay (+ 07

- Maus6 01, 04.

- Hd so.

- Dy thao Quyét dinh.
- Du thao To trinh.

‘ g chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia chinh g Ly Son) Ve dung dat lién h¢ VPDKDD
hodc manh trich do ban do dia chinh c6 Y hodac don vi c6 chic nang
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung do dac hoan thi¢n lai Trich
dat dé lién hé Van phong Dang ky dat do ban d6 dia chinh hodc
dai hodac don vi c6 chirc nang dg dac doldac, chinh 1y ban d6 dia
hoan thién lai Trich do ban do dia chinh.
chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia - Thyc hién tam ding quy
chinh. trinh trén phan mém.

- Cung cép thépg tin vé ho so dia chinh, - M3u s6 01, 04.
‘ co so dir liéu dat dai. . 03 ng,ély (+03  |. Hdso.

B4. Xiwrly ho so | - Lap trich luc ban d6 dia chinh thira Chi nhanh ngay doi voi cdc xd | - Vin ban cung cip thong

tai Chi nhanh | dat. mién nii va huyén | tin,

- Chuyén lai thong tin, trich luc dén Ly Son) - Trich lyc ban d6 dia
Phong NNMT. chinh.
B5. Phé duyét hdé |- Phé duyét hd so, trinh UBND cip | Lanh dao Phong 01 ngay - Méu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

SO huyén ky Quyét dinh gia han. NNMT - Ho so.
- TO trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdip huyén
- Mau s6 01, 04.
. 5 . ) . 5 : - Hb so.
B6. Tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao I\jg;\%“;gg 04 oic NP
s UBND c4p huyén. e p & - Phicu chuyen. ,
uyen - Van ban lién quan (néu
o).
s i . ) , Lanh dao - Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét ho |- ’Lanh flao. UBND cap huyén xem xét, UBND cip 01 ngay I so.
SO ky Quyét dinh. huve o
uyen - Quyét dinh di ky.
i Lanh dgo Van - Mau s6 01, 04.
BS. 7Cl.1:1.yen liet Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. p%long HDNP 04 gio - Ho so.
qua giai quyet va UBND cap .
Cone chitc i - Mau s6 01, 04.
_ A A AUEY AL ox g2 1A ; ong cnuc cua e x .
BY. Chuyén két Clﬂhjnulgts?}“gufaggyet va tra ket qua | ppon NNMT 04 o - Nguoi st dung dat nhan
qui gidi quyét guoisuame i tai B9 phan Mot & Quyct dinh cua  UBND
- Scan, sO hoa va luu trit ho so TTHC cira huyén va ky xac nhan viéc

dién tur.

nhan két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén thuc

hién nghia vu tai chinh

B10. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién lap thi tuc chuyén thong tin
dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vy tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong
dé tam dung xtr 1y trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban c¢o lién quan
(néu co).

- Thuc hién quy trinh tam
dung xur 1y trén phan mém.

B11: Xac dinh va
thuwe hi€én nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi str dung dat.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cta nguoi st
dung dat dén Phong NNMT dé xu 1y hd
so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

05 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

B12. Thuc hién

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu

Cong chitrc cua

Tam dung xu ly va

- Chung tur thuc hién nghia
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nghia vu tai chinh

tai chinh theo thoi gian quy dinh va
cung cap chung tir hoan thanh nghia vu
tai chinh dén B6 phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so
trén phan mém Mot cira dién tir.

Phong NNMT
tai B0 phan Mot
cua

khong tinh vao thoi
gian giai quyét

vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xt 1y ho so trén phan
mém.

Truong hop cap GCN (Phong NNMT trinh UBND

cip huyén ky GCN)

- Mau sb 01, 04.

- Du thao GCN. A
- Dy thao Hop déng thué dét (déi véi oS
Bl3a. Xir Iy hd so | | DW thao Hop dong thue OL VO Chuyén vién \ - Phiéu trinh.
. D1 truong hop thué dat). \ 03 ngay
tai Phong NNMT . , Phong NNMT - Du thao GCN
- Trinh ho6 so dén Lanh dao Phong ; T
NNMT. - Dy thao Hop dong thué
dat (néu co).
. o -Maus6 01, 04.
- Kiém tra, phé duy¢t ho so. 1A
2 \ 4 4 = O SO.
B14a. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (nu co). Lanh dao 08 gic Du thio GCN
A A A 9 \ I A = u ao .
phé duyét ho so' | - Chuyén hd so dén Vin phong UBND | Phong NNMT N o
chp huyén. - }Alorp ,dong thue dat da ky
(néu c9).
B15a. Tiép nhan | Van phong UBND cép huyén nhan hé|  Vin phong 08 gio - Méu s6 01, 04.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
ho so so dé trinh Lanh dao UBND cip huyén. UBND cip - Ho so.
huyén - Gidy chung nhan.
- Hop dong thué dét da ky
(n€u c9).
N - Méu s6 01, 04.
|- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - H so.
B16a. Ky duy¢t . P . 5 . UBND cap .
hé so - Luan chuyén ho so dén Vin phong huyén 01 ngay - GCN.
UBND cap huyen. - Hop ddng thué dét da ky
(né€u co).
- Mau s6 01, 04.
R 1A 2 1A , ias X, 1k . Vian phong - H6 so.
Bl7a. Chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét dén Phong UBND cép 04 gio _GCN.
SO NNMT. huva ‘ )
uyen - Hop dong thué dat da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
B18a. Luan |- Chuyén hd so va bin sao GCN da ky -GCN. ,
chuyén hd so'lién | dén Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh | Phong NNMT 08 gid - Hop dong thué dat da ky
thong 1y co s dit liéu dat dai, ho so dia chinh. (néu co).

- Phiéu chuyén ho 80 va
ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thuc hién cép
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nhat, chinh 1y co s¢ dit licu
dat dai, ho so dia chinh.

B19a. Cap nhat

- Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia

hd so dia chinh, | chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. Nhan vién \ - Mau s6 01, 04.
TR T A 2 A A A AL o R o2 i A 01 ngay )
co so' dir licu dat | - Chuyén dén B phan Mot cura d¢ tra Chi nhanh - HO so.
dai két qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1é phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. gﬁl}g C}IiluNC I\C/Ilil? . _ so va hen tra két qua.
> 3 X 2 | A e A A A A A ong rong gio DA

B20a. Tra ket qua OKet .tAhucv hé so trén phan mém Mot tai BO phan Mot hanh ehinh Phiéu t.h’u ‘ ,

cua Dicn fu. cua - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

co)

Truong hop xac nhan thay doi trén GCN da cap
(Tar Buwoce 1 dén Buwoc 12 thuc hién nhw trinh tw néu trén)

B13b. Xir 1y hé so
tai Phong NNMT

- Dy thao Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong
NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Dy thao Hop ddng thué
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dat (néu co).

- Kiém tra, phé duyét ho so.

- Mau sb 01, 04.

B14b. Kiém tra ; ¢ Lanh dao . - H6 so.
n ~ A | - Ky Hop dong thué dat (n€u co). A ' 14 gio . ,
hé duyét ho so T , Phong NNMT . A A At A% v
phe quye - Chuyén hd so dén Chi nhénh. Hop dong thu¢ dat da ky
(néu co).
v ‘ - Mau s6 01, 04.
o v LA - Kiém tra ho so, du thao ndi dung thay A in _Hb so
BlSa. Xir 1y ho s0' | 40 o0 GON da odp trinh Lanh dao Chi | nan vien 01 ngay ;
tai Chi nhanh nhanh Chi nhanh - Du thdo GCN.
- Phé duyét ho so, ky xac nhan ndi dung o
thay doi trén GCN da cap. . - Mau so 01, 04.
B16b. Ky GCN |- Chuyén cap nhat chinh Iy hd so dia| -onhdao 01 ngay - Hb so.
, Sy Chi nhanh
chinh tai budc 18b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
B17b. Xir Iy ho so' | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra | Chuyén vién 14 gio - GCN.

tai Phong NNMT

két qua.

Phong NNMT

- Hop dong thué dét da ky
(néu co).
- Phiéu chuyén hd so va
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ban sao GCN di cap dén
Chi nhanh thuc hién cép
nhat, chinh 1y co sé dir liéu
dat dai, hd so dia chinh.

B18b. Cap nhat

h so dja chinh, | Lap, chinh 1y, cip nhat hd so dia|  Nhanvién o1 naa - Méu s6 01, 04.
co s¢ dit ligu dét | chinh, co s& dif liéu dat dai. Chi nhanh gay _Hb so.
dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1é phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, X o - Thu lai Giéy :[iép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. gﬁl}g C}IiluNC I\C/Ilil? . _ so va hen tra két qua.
3 X N S ST A A A A ong rong gio DA
B19b. Tra ket qua OKet .tAhucv hé so trén phan mém Mot tai BO phan Mot hanh ehinh Phiéu t.h’u. ‘ ,
cua Blf’fn . cua - Thu giay uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. co).
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.
b) Gia han sir dung dit ma thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi
lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua. cua

- Truong hop hd so chwa ddy du can

phai sta d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu

cdu bo sung, hoan thién hd so/Truong Phiéu yéu ciu bd sung

hop ho so khong thudce tham quyén tiép hoan thicn ho so/Phiéu t ui’

nhan hoic hd so khong diy du thanh héi tiép nhan oid; 5 hod

phan hodc khong dam bao tinh thong ChOTHEp Nhan glat quyet ho

nhat nodi dung thong tin gilta cac gidy to 30

theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap

Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai

thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa; Thanh phin hd so, tai liéu

sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir duoc sao  chu ’ chuvan

trén h¢ thong thong tin, co s& dir lieu 0C  5a0 Chup,  chuye
. IS thanh tap tin dién tor phuc

theo quy dinh, ky so tai liéu trén H¢ 5 hoa (néu ol

thong thong tin giai quyet TTHC tinh vu 50 hoa (néu co).

hoc trén phan mém s6 hoa.

I;’h(‘()jralg}lﬁrl\llh;l'cl)'. so- (giay, dién t) den 04 gio Hb so duoc luan chuyén.

A A . | Lanh dao Phong NNMT phan cong xtr | , . \ CME <A
B2. Phan cong xir Iy hd so trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao Phong 04 gio Mau 56 01, 04.

1y ho so

Phan mém.

NNMT

- HO so.
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So dd cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap
thong tin vé co so dir liGu dat dai, 1ap - Mau sb 01. 04
trich luc ban do dia chinh thtra dat. A T
, . , - 0.
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc s ) Lo
dia. - Du thao Quyét dinh.
- Dy thao T& trinh, Quyét dinh trinh - Dy thdo To trinh.
Lanh dao Phong NNMT. 07 ngay (+ 07

B3. Xir Iy ho so tai
Phong NNMT

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh ly ban do dia chinh
hodc manh trich do ban do dia chinh c6
sai soOt thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Van phong Pang ky dat
dai hodc don vi c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

Chuyén vién
Phong NNMT

ngay doi voi cdc xa
mién nui va huyén
Ly Son)

- Thong bao gri nguoi st
dung dat lién hé VPPKPD
hodac don vi c6 chiic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban dd dia chinh hoic do
dac, chinh 1y ban db dia
chinh.

- Thyc hi¢n tam dung quy
trinh trén phan mém.

B4. Xir Iy hd so tai
Chi nhanh

- Cung cap thong tin vé ho so dija chinh,
co so dir liéu dat dai.

- Lap trich lyc ban do dia chinh thira dét
doi véi truong hop ho so day du va hop
1€.

- Chuyén lai thong tin, trich luc dén
Phong NNMT.

Chi nhanh

03 ngay (+ 03
ngay doi voi cdc xa
mién nii va huyén
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Vin ban cung cip thong
tin.

- Trich luc ban d6 dia
chinh.
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S0 tc:lf:.riélfigfé,c Noi dung cong viéc D(t)’ll:l.:ci/ll:i%:b’i fhh!?: E:Z: Két qua thuc hién
- Mau s6 01, 04.
BS. Phé duy¢thd |- Ph¢ duyét hd so, trinh UBND cép | Lanh dgo Phong 08 git - Ho so.
SO’ huyén ky Quyét dinh gia han. NNMT - T trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Luan chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

- Mau sb 01, 04.

. 3 . 3 . 3 > - Hb so.
B6. Tiép nhan hd |- Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao I\gll\%“;gg 04 uit S
S0 UBND cép huyén. L 8 - Phiéu chuyén. ,
uyen - Van ban lién quan (néu
co).
o i . ) , Lanh dao - Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét ho | - ’Lanh :iaq UBND cap huyén xem xét, UBND cép 02 ngay CHb so.
SO ky Quyét dinh. huva .
uyen - Quyét dinh da ky.
Lanh dao Van o
PR phong HDND - Mau s6 01, 04.
B8. Chuyén ket | - &) 1ét qua dén BO phan Mot cira. | VA UBND cép 04 gidy - Hb so.
qua gial quyet huvén L. o
Ye - Quyét dinh da ky.
BY. Chuyén két ... . | Congchiiccia . ~Mauso 01,04
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua | Phong NNMT 04 gio - Nguoi st dung dit nhén

qua giai quyét

cho ngudi str dung dat.

tai B phan Mot

Quyét dinh cua UBND tinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC
dién tu.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

cua

va ky x&c nhan viéc nhan
két qua.

- Mau s6 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Truong hop cip GCN (Phong NNMT trinh UBND

cAp huyén ky GCN)

- Du thao GCN.

-Mau sb 01, 04.

B10a. Xir Iy hd so . R L . Chuyén vién . - Ho so.
tai Phong NNMT ;\| [\T&r}rh ho so dén Lanh dao Phong Phong NNMT 02 ngay - Phidu trinh.
' - Dy thao GCN.
.z - Kiém tra, phé duyét hd so. . . - Mau s6 01, 04.
Blla. Kiém tra, huvén ha i Vin phe BND Lanh dao Phong 08 wid D HD so
phé duyét hd so _;C uyén ho so dén Van phong U NNMT g :
cap huyén. - Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
. . ) 3 ‘ - Ho so.
B12a. Tiép nhén |- Van phong UBND céap huyén nhén ho I\gg\%lzgg 04 gid £ o ha
ho so so dé trinh Lanh dao UBND cap huyén. huyén P & - Gidy chung nhan.

- Hop dong thué dat da ky
(n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- M3u s6 01, 04.

|- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Hb so.
B13a. Ky duyét . Lo . 5 . UBND cap .
hd so - Luan qhuyen hé so dén Van phong huyén 02 ngay - GCN.
UBND cép huyén. - Hop déng thué dit da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
2 A 2 A PR A, 3A \ Van phéng - H6 SO.
Bl4a.Chuyén ho Chuyén két qua gial quyét dén Phong UBND cép 04 gid _GCN.
SO NNMT. Huva ‘ ’
oyen - Hop dong thué dét da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Chuyén h6 so va ban sao GCN da ky - GCN d?‘ ky. ’
B15a. Luan dén Chi nhanh thyuc hién cap nhat, chinh - Hop dong thué dat da ky
chuyén hé so lién | 1y co s dit lidu dat dai, ho so dia chinh. | Phong NNMT 04 gioy (néu co).
thong - Chuyén dén Bo phan Mot cua dé tra - Phiéu chuyén ho so va ban

két qua.

sao GCN d3a cip dén Chi
nhanh thuc hién cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dét
dai, ho so dia chinh.
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So dd cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
Bl6a. Cap nhat . o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh Iy, cdp nhat ho so dia Nhan vién 02 nai - Mau s6 01, 04.
co' s& dir liéu dt | chinh, co so dit lidu dat dai. Chi nhanh gay HS so.
dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thyc hién nop phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1¢ phi theo quy dinh. gﬁr}g Cthrlg |\C/|1? . . so va hen tra két qua.
. 1 K = | 1A r LA A A A Ay ong rong gio PhiA
Bl7a. Tra ket qua Iiet t%luc ho so trén phan mém Mot clra tai BO phan Mot hanh ohinh Phiéu thu ‘ ,
Bien . clra - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muac do hai
long.

co).

Truong hop x4c nhan thay doi trén GCN da cap
(Ter Buwoe 1 dén Bwoc 9 thuc hién nhw trinh tw néu trén)

B10b. Xir 1y ho so
tai Phong NNMT

- Trinh hdé so dén Lanh dao Phong
NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Dy thao Hop dong thué
dat (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B11b. Kiém tra, |- Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phong 10 oid - Méu s6 01, 04.
n Al A o . , : i .
phé duyét hd so' | - Chuyén hd so dén Chi nhénh. NNMT 8 _H) so.
q ‘ - MAu s6 01, 04.
1 1A - Kiém tra ho so, du thao ndi dung thay A in , :
Bllb. X ly ho so | .x. . ~ A a1 .| Nhan vién Chi X - HO so.
tai Chi nhnh 2;)]; r‘[]rhen GCN da cap trinh Lanh dao Chi nhanh 02 ngay  Du thio GON.
- Phé (}uyét ho so, ky x,élc nhan nd1 dung o
thay doi trén GCN da cap. - Mau so 01, 04.
. LS A , F 1A . Lanh dao Chi . N
B12b. Ky GCN |- Chuyén cap nhat chinh 1y ho so dia nhanh 01 ngay - HO so.
chinh tai Budc 14b. -GCN.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
. o i o - GCN da ky.
B1.3b. ‘Xll’ ly ho so | - KChu}qlen dén B0 phan Mot cira dé tra Nhan vien 10 gio - Phidu chuyén hd so va ban
tai Phong NNMT | két qua. Phong NNMT sa0 GCN da cAp dén Chi

nhanh thuc hién cap nhat,
chinh ly co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14b. Cap nhat
ho so dia chinh,

- Lap, chinh 1y, cdp nhat ho so dia

Nhan vién Chi

- Mau s6 01, 04.

co' s& dir liéu dt | chinh, co so dit lidu dat dai. nhanh 01 ngay HS so.
dai
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va théng
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thyc hién nop phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1¢ phi theo quy dinh. gﬁr}g Cthrlg |\C/|1? . . so va hen tra két qua.
. 1 K = | 1A r LA A A A Ay ong rong gio PhiA

B15b. Tra ket qua Iiet t%luc ho so trén phan mém Mot clra tai BO phan Mot hanh ehinh Phiéu thu ‘ ,

Dién tr. cira - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muac do hai
long.

co).

¢) Gia han sir dung dat ma ngwoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 1§, day du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket
qua.

- Truong hop [16 so chua day du can
phai sta do1, bd sung thi 1ap Phi€u yéu

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai B phan Mat
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
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So dd cac budc A n < Don vi/nguoi Thaoi gian £ . ‘A
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
cau bo sung, hoan thién hd so/ Trudng chdi tiép nhan giai quyét hd
hop hd so khong thuc thAm quyén tiép SO.
nhan hoic hd so khong diy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin glua cac giay to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va 1ap
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phéan loai
thanh phan‘ ho S0 quy ‘dmhAphz.u S0 Ahoav; Thanh phn hd so, tai lidu
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu 2
A LA LA . . r 1 1iA dugc sao chup, chuyén
trén hé thong thong tin, co s& dir liéu \ NP
) I thanh tap tin dién tr phuc
theo quy dinh, ky so tai li€u trén H¢ vu s6 hoa (néu o)
théng thong tin giai quyet TTHC tinh '
hodc trén phan mém sb hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién t) dén . ; A :
Phong NNMT. 04 gio Ho6 so dugce luan chuyén
B2. Phén cong xir | o0} 930 Phong NNMT phan cong Xt y 51 400 phong N - Mau s6 01, 04.
. A 1y h6 so trén Phiéu kiém soat va trén 04 gio \
ly ho so NNMT - HO so.

Phan mém.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

- Thong bao cho Chi nhanh cung cip
thong tin vé co s& dir ligu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thtra dat.

- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc
dia.

Chuyén vién
Phong NNMT

07 ngay (+ 07

ngay doi voi cdc xa

mién nui va huyén
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh;
- Du thao To trinh.
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So glirzalfig:o’c NOi dung cong viéc D?Eg/;li%:m fhh;: lg1:2:11 Keét qua thuc hién
- Du thao To¢ trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.
- Trudng hop phai trich do ban dé dia duzgoggt ?1121 O A
chinh; do dac, chinh ly bép do dia chinh hééc don vi c(). chitc ning
hoac manh trich do ban do dia chinh c6 do. dac hoéﬁ thién lai Trich
sai sot thi thong bdo cho nguoi st dung do ban dd dia chinh hodc do
dat dé lién h¢ Van phong Pang ky dat dac. chinh .1}'/ ban dd dia
dai hoac don vi co6 chuc nr;mg do dac Cﬁl’F\h. |
hoan thién lai Trich do ban do6 dia chinh; o .
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. - ‘Thl,ICA hlcnA tamk dung quy
trinh trén phan mém.

- Cung cép thong tin vé ho so dia chinh, L,
co so dit lidu dét dai. - Mau s6 01, 04.

3ngay (+03ngaYy | . 1 so

B4. Xir Iy ho so

- Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat

doi voi cac xd mién

Lo e A A 2w s : hA - Van ban cung cép thong
tai Chi nhanh iiém vo1 truong hop ho so day du va hop Chi nhanh niki vé huyén Iy | gin
Y . . Sm’l _ ’ 3 A :
- Chuyén lai thong tin, trich lyc dén ) Ch?rfrlfh luc ban do - dja
Phong NNMT. '
B5. Phé duyét ho | - Phé duyét hé so, trinh UBND cép | Lanh dao Phong 08 oid - Mau s6 01, 04.
SO huyén ky Quyét dinh gia han. NNMT 8 - Hb so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- To trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén

- Mau s 01, 04.

. 3 . 3 . 3 ‘ - Hb so.
B6. Tiép nhgn hd | Tiép nhin hd so dé trinh Lanh dao I\gll\%“;gg 08 uits S0
SO’ UBND Cﬁp huyén. huva p g - Phiéu chuyen. ’
uyen - Van ban lién quan (néu
co).
; : 5 - Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét hd | - Lanh dao UBND cép huyén xem xét, | . -arn dao \ ;
: , L, a UBND cap 02 ngay - HO so.
SO ky Quyét dinh. huva .
uyen - Quyeét dinh da ky.
. Lﬁl}h dao Van - Méu s6 01, 04.
BS'OCITF.Y en k£et Chuyén két qua dén Bo phan Mt cura. p \ ong HDNP 04 gio - Hd so.
qua giai quyet va UBND cap .
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhﬁn két qué glél guyét va tra két qué C@ng chtrc cua - Mau SO 071, 04. p A
B9. Chuyén két | cho nguoi sir dung dat. Phong NNMT 04 oid - Nguoi st dyng dat nhan
qua gidi quyét |- Scan, s§ héa va luu trit hd so TTHC | tai BO phan Mot glo Q‘uye:[ dlflh cua UB}}ID tlf}h
dien tir oita va ky xac nhan vi¢c nhan

két qua.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
- H so.
- Quyét dinh.

Can cir qu)iét dinh cia UBND c{z'p huyén, Phong NNMT cdp huyén to chirc thic hi¢n cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh
Hgi dong tham dinh gia ddt cu thé tham dinh triwéc khi trinh Chu tich UBND cap huyén (Téong thoi gian thic hi¢n la 180 ngay,
khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

- Quyé:[ dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén muc dich

B10. Lap du todan | Phong NNMT tham muu Chu tich Vin phon : h
kinh phi, phé | UBND cap huyén chi dao phong chuyén HBIEI)D N § SU dur{g dat.
duyét kinh phi | mon 1dp du toan kinh phi; phé duyét X 15 ngay - Quyét dinh phé duyét kinh
A . : . 1A . TSR UBND cap .
thué don vi tw | kinh phi phi thué don vi tu van xac dinh huyén phi.
van gia dat cy the. ' - Cac van ban c6 lién quan
(néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich L. , .
UBND cap huyén chi dao phong chuyén ) QAuye;t dinh glao dat, c’ho
mon 13p Ké hoach lya chon nha thau; Vin vhon t}}ue dat, Achuyen myc dich
B11. Lap ké 5 duvét Ké s tha phong st dung dat.
- Lap ke phé duy@t Ké ‘hoach Ira chon nha thau HBND va \ S0
hoach lua chon | theo tham quyén; thuc hién lva chon nha | ;pND chp 45 ngay - Quyét dinh lya chon nha
nha thau thau (td chirc tu van xac dinh gia dat cu huyén thau.

thé) theo quy dinh cua phap luat vé dau
thau. Truong hop tai thoi diém doéng
thau, khong c6 nha thau nao tham dy thi

- Cac van ban c6 lién quan
(néu co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dugc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lya chon dugc nha thau thi Phong
NNMT tham muu Chu tich UBND cép
huyén giao nhi€ém vu cho don vi su
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thyuc hién xac
dinh gia dat cy the.

T6 chitc thyc hién dinh gia dat tién hanh

- Quyé:[ dinh giao dét, cho
thu¢ dat, chuyén muyc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lwa chon nha

B12. Thyc hién | xac dinh gia dat cu thé, xdy dung Bao | T6 chirc tu Vép thau.
xac dinh gia dat | cdo thuyet minh xay dung phuong an gia | xac dinh gia dat 60 ngay - B4o céo thuyét minh xay
cu thé dat, dy thao Chimg thu dinh gia dat va cu thé dung phuong an gia dit, du
gtri dén Phong NNMT cap huyén. thio Chimg thu dinh gia
dat.
- Cac van ban co6 lién quan
(n€u o).
Phong NNMT kiém tra tinh day du vé - To t{inh‘phé duy?t gia d?}t
. ndi dung cia Bao cdo thuyét minh xay cu thé va du thio Quyet
B13. Kiém tra, | dung phuong an gid dat; xay dung T& Phong NNMT 15 ngay dinh.

xir Iy ho so

trinh vé phuong an gia dat, van ban dé
nghi tham dinh phuong an gia dat; trinh
Ho1 dong tham dinh gia dat cu thé cap

- Quyé} dinh giao dét, cho
thué dat, phuyén muc dich
st dung dat.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

huyén tham dinh phuong 4n gia dat

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Ching thu dinh gia
dat.

- Cac van ban co lién quan
(néu co).

B14. Thim dinh
phuong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cap
huyén thim dinh phuong 4n gia dat va
guri vin ban tham dinh phuong an gia dat
dén Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gié dat cu
thé

20 ngay

- Thong béo thdm dinh cta
Ho1 dong tham dinh gia dat
cu thé.

- To trinh phé duyét gia dét
cu thé¢ va du thao Quyét
dinh.

- Quyé:[ dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén myc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Béo céo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thdo Chung thu dinh gid
dat.

- Cac van ban c6 lién quan
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

(néu co).

B15. Trinh ho so
phé duyét gia dat
cu the

Phong NNMT phdi hop véi to chic tu
van xac dinh gia t6 chtrc thuc hién tiép
thu, giai trinh, chinh stra, hoan thién
phuong 4n gia dat trinh Cha tich UBND
cap huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia dﬁ:lt
cu thé¢ va du thao Quyét
dinh.

- Thong bao tham dinh cua
Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé.

- Quyé:[ dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén myc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.

- Céc van ban c¢6 lién quan
(néu co).

B16. Phé duyét
gia dat cu the

Chi tich UBND cap huyén quyét dinh
gia dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén
Phong NNMT cap huyén, co quan thug.

UBND huyén

10 ngay

Q}lyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

Xdc dinh, ban hanh Thong bado thuc hién

nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu

tai chinh

B17. Xac dinh

- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé,

Co quan thué

05 ngay lam vi¢c

- Thong bao thuc hi¢n
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nghia vu tai

Co quan thué x4c dinh va ban hanh

(khéng tinh vao

nghia vu tai chinh cho

chinh Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh thoi gian gidi ngudi sir dung dit.
cho nguoi st dung dat. quyét TTHC) - Vin ban xac nhan hoan
- Thong bdo chuyén thong tin hoan thanh viéc ndp tién stir dung
thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dat, tién thué dat va gui
dung dat dén Bo phan M{t cura dé xu 1y thong bado két qua cho
ho so theo quy dinh. Phong NNMT.
T,r en C‘O, 50 AQu}iet émh g;a dat fll.l theq, Thuc hién quy trinh tam
dinh kém trén h¢ thong dé tam dung xu . 1 A A
A A A dung xur Iy trén phan mém
1y trén phan mém.
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai - Chimg tir thyc hién nghia
.. | chinh theo thoi gian quy dinh; Chi dau | Cgong chic cia ‘ ~|vutaichinh. '

B18. Thwe hién | v dy 4n 14n bién hodc dy an dau tw ¢6 | pnopg NNMT | L@ dungxulyva | == =~ " . .
nghia vu tai A A A i A A g khone tinh vao thoi | - Van ban xac nhan hoan
ghia vu hang muc lan bién khong phai nop tién | 15i Bg phan Mot g i g thanh viée noo tidn sir dun

chinh st dung khu vuc bién d€ thyc hién hoat | =~ " .pq gian gidi quyét °C NOp ung

dong lan bién; cung cép ching tir hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Bo phan
Moét ctra dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

dat, tién thué dat va gui
thong biao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép tuc
xtr 1y ho so trén phan mém.

Truwong hop cip GCN (Phong N

NMT trinh UBND cép huyén ky GCN)

B19a. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

- Du thao GCN.
- Du thao Hop déng thué dat (d6i voi
truong hop thué dat).

Chuyén vién

Phong NNMT 02 ngay

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac buéc n n - Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . -
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong - Phiéu trinh.
NNMT. - Gidy chung nhan.
- Du thao Hop dong thué
dat (néu co).
s L - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. H
2 . C 2 - Ho so.
B20a. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong .
A Al o : 01 ngay - Dy thao GCN.
phé duyet ho so' | . Chuyén ho so dén Van phong UBND NNMT H. dAne thus dit 43 ks
cap huyén. (& l(l?’lc)é) ong thuc dat da Ky
- Méu s6 01, 04.
. . ) 3 ‘ - Hb so.
B21a. Tiép nhan | - Van phong UBND cdp huyén nhan h Xg%%“;gg 04 uis PR
hd so so dé trinh Lanh dao UBND cép huyén. e g - Gidy chimg nhan.
uyen - Hop dong thué dat da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
Lénh dao CHD so
B22a. Ky duyét | o L UBND cép 5 '
hd so Xem xét, ky GCN. huyén 01 ngay - GCN. ‘ ’
- Hop dong thué dat da ky
(n€u o).
B23a.Chuyén hé |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong Vin phong 04 widy - Mau sb 01, 04.
S0 NNMT. UBND cip 8 _ Hb so.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

huyén

- GCN.

- Hop dong thué dat da ky
(néu co).

- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky

- Méusé 01, 04.

- Hd so.

- GCN d4 ky.

- Hop dong thué dat da ky

B24a. Luan dén Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh g
chuyén hd so lién | 1y co s& dit li¢u dat dai, ho so dia chinh. | Phong NNMT 08 gidy (néu cd).
thong - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra - Phiéu chuyén ho so va ban
két qua. sao GCN di cdp dén Chi
nhanh thyc hién cdp nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh.
B25a. Cap nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cap nhat hd so dia Nhan vién 02 nai - Mau s6 01, 04.
co s6 dir liéu dit | chinh, co so dit liéu dat dai. Chi nhanh gay _Hb so.
dai
Nguoi ¥ dung d4 gh .h' h gﬁr‘lg C}Iilulﬁ |\C/|uTa T hanh | va hen tra ket qua.
A . | - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, ong rong gio han DA
B26a.Tra ket qua 1€ phi theo quy dinh. tai BO phan Mot chinh Phicu thu . ,
cira - Thu giay uy quyén (néu

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

co).
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So dd cac buée
thuc hién

Don vi/nguoi Thoi gian

Noi dung cong vice thwe hién thue hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai
long.

Trwong hop

xac nhin thay ddi trén GCN da cap (tiv Budc 1 dén Budc 18 thuc hign nhw trin

h tu néu trén)

- Dy thio Hop dong thué dat (doi voi

- Mau s 01, 04.

Y g Y L - Ho so.
B::::)al}i)l;’l :))l'lho truong hop thué dat). Chuyén vién 02 ngay Phid trinh
NNMT & - Trinh h6é so dén Linh dao Phong| Phong NNMT - red i
NNMT. - Dy thao Hop dong thué
dat (n€u co).
" - Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phe ) Xf‘u 5001, 04.
gﬁg'ﬁul;‘e‘:‘;‘m“;i - K¥ Hop dong thué dét (néu co). v 08 gio " Hoso. L
‘ - Chuyén hé so dén Chi nhénh, - Hop dong thué dat dé ky
(néu co).
7 ‘ - Mau sb 01, 04.
. .+ |- Kiém tra ho so, du thdo nd1 dung thay A CHb so
B21b. Xir 1y ho | 4 o) GON da chp trinh Lanh dao Chi | nnan vien 02 ngay ;
so' tai Chi nhanh nhanh Chi nhanh - Dy thao GCN.
;hPhéd(}l:l}tlé} hg (sj(;} ?I XflC nhéan ndi dung o - Mau sé 01, 04.
, ay doi trén a cap. anh dao . N
B22b. Ky GCN . ) A 04 gio - HO so.
y - Chuyén cap nhat chinh 1y hd so dja|  Chinhanh g G‘é;

chinh tai Buéc 24b.
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- GCN d3 ky.

B23b. Xir Iy hd VP - Hop dong thué dét da ky
so tai Phong kéCtJhl;zen dén B0 phan Mot ctra dé tra Phong NNMT 04 gid (n€u (’:o). o
NNMT A - Phiéu chuyén ho so va ban
sao GCN da cap dén Chi
nhanh thuc hi¢n cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh.
B24b. Cép nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cép nhat ho so dia Nhan vién 02 nai - Mau s6 01, 04.
co s¢ dit ligu dét | chinh, co so di liéu dat dai. Chi nhanh gay CHb so.
dai
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong S Y A 1A
, S ' - Thu lai Giay ti€p nhan ho
, bao cho' nguoi s dl%ng dat. | Cor‘lg chitc clia | s va hen tra két qua.
. I'ra ket - uo1 su dung dat thuc hién no 1, on rong g10o A
B25b. Tra ke Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, | Phong NNMT Trong gic - Phidy thu
qua 1€ phi theo quy dinh. tai B phan Mot hanh chinh e . .
cira - Thu giay uy quyén (néu

- K&t thuc ho so trén phan mém Mot ctra
bién tu.

co).
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai
long.

18. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia ca nhan khi hét han sir dung dat

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong théem 10 ngay).

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi

lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chwa ddy du can
phai stra d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so/Truong
hop ho so khong thude tham quyén tiép
nhan hoic hd so khong diy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

) hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;

Vién chirc, nhan
vien cua Chi
nhanh hoac
Cong chuc cua
UBND cép xa
tai B phan Mét
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé théng thong tin, co s& dir licu
theo quy dinh, ky so tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

thanh tap tin dién to phuc
vu s0 hoa (n€u ¢o).

04 gio lam vige

H6 so dugc luan chuyén

B2. Phén cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr 1y ho Lanh dao A - Méu s6 01, 04.
. A R 04 gio 1am viéc 3
ly ho so SO Chi nhanh - Ho so.
7 ‘ 02 ngay lam viéc |~ M?u 56 01, 04.
\ - Kiém tra ho so. " VAE - Ho so.
B3. Xir Iy hd so e o | Nhan vién ¢ 2@.”9@’ lam v .
tai Chi nhanh | ),(ac lap ho so trinh Lanh dao Chi Chi nhanh vige doi vot Zac xa | - Du thdo GCN (néu c6).
nhanh mien ZL’HS‘Z;) uyen | _ Thuc hi¢n tam dimg quy
Y trinh trén phan mém.
. ‘ . - Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét ho | - Phé duyét ho so chuyén dén VPDKDD Lanh dao 01 neav lam viee | - Hd so
5o hoiic ky GCN | hoic ky GCN Chi nhanh 54y - -
- GCN (n€u co).
. 1,5 ngay lam viéc Miu 6 01 04
. - Xt 1y ho so. ., ay 12 - Mau s6 01, 04.
BS. Xir Iy ho so ’ ha inh 1anh Nhan vien vi(é-ic- gginv%ycliacn)]cd - H6 so
tai VPPKPD |7 Du thao GCN trinh lanh dao|  ypprpp ¢ dot you cac ) '
: VPDKDD. mién nui va huyén | _ GCN.

Ly Son)
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Phé duyét ho so; Ky GCN.

Lanh dao

- Mau s 01, 04.

B6. Ky GCN ) ; 01 ngay lam viéc | - Ho so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh, VPDKDD say amvie
- GCN.
R . | - Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia ~Mau sé 01. 04
B7. Cap nhatho | ihh co 5o dir licu dét dai. Nhan vién L X ek
so dia chinh, co 2z N . Chi nhanh 04 gio lam viéc | - HO so.
st dir lidu dat dai | Chuyén dén B phan Mot cua dé tra I nhan _GCN.

két qua.

B8. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi su dung dat.

- Nguoi st dung dat thuce hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thiac hd so trén phan mém Mot cira
dién tur.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia muc
do hai long.

Vién chirc, nhan
vién cia Chi
nhanh hoac
Cong chuc cua
UBND cép xi
tai B0 phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

19. Piéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n diu tw ma ngwoi siv dung dat I ca nhan, cong dong déan cw

Thoi gian tra két qua gidi quyét khong qud 20 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va
huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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a) Trinh tw, thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw ma ngwoi Sir dung dat phai nop tién sir

dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia thuc hién nhw sau:

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- H6 S0 h()p 1€, déy d}”l theo quy dinh tl}i
1ap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Trudng hop ho so chua ddy du can phai
stra d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop hod
so khong thudc tham quyén tiép nhan
hoic hé so khong day du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhét noi
dung thong tin gita cac gidy to theo quy
dinh thi khong tiép nhan va Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S hoa thanh phan hd so: Phéan loai
thanh phan ho so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s& dir lidu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong
NNMT,

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur
choi ti€ép nhan gidi quyeét

Trong gio \
hanh chinh | hOso.
Thanh phan hé so, tai lidu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu s0 hoa (n€u co).
04 gio Hb so duoc luan chuyén.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B2. Phin cong xir | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 oid - Méu s6 01, 04.
ly trén Phan mém. NNMT g - Hd so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén ho so dén Chi nhénh dé cung
B3. Lun chuvén cap thong tin Vé‘ co soO dir liéu dat d&}i, lé:l,p - M3u sé 01, 04.
h.(‘“) so dén Cl);i trich luc ban dé‘dia chinh thira dat doi _Hb so
nhanh hodc Vol tI'EIO’ng Eop ho SO d?y dli va h(‘){) I6. Chuyén vién - Théng bao ndp hd so bd
hwéng din nguoi | - Huong dan nguoi ndp ho so bo sung Phona NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
ndp hd so bé | trich do dia chinh thira dat doi voi thira ong thira dat (Mdu sé 07, 08)
sun.g hé so hoic | dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo o 1“, '
lam lai hd so0 | Uy dinh hodc lam lai ho so hodc bo - }’an, ban ¢4 lién quan
' sung hd so va ndp lai cho Phong NNMT (neu co).
doi véi truong hop ho so khong day du,
khong hop [¢€.
B4. Tiép nhén xir | Phan cong xir y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao 08 uid - Mau s0 01, 04.
ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
; - Ho so.
X A e A e 1A 1A 02 ngay (+ 03
z 1 «, | Cung cap thong tin vé co s& dir li¢u dat et o | L Cune cdp dit lidu dat dai
BS. Chuyén Ket | ;. "Jap trich luc ban do dia chinh thira|  Chi nhanh ngdy doi voi cac & cap qur ¢

qua xur ly

dat.

xd miéen nui va
huyén Ly Son)

(xac dinh vi tri, dién tich,
duwong phé dé xdc dinh gid
dat doi véi triong hop tién
s dung dat, tién thué dat
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tinh theo gid dat trong
bang gia )

- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.

B6. Tiép nhén,
kiém tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhan hé so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thyc dia (xac
dinh vé hién trang §'L2’ dwgg dat, vi tri,
dign tich, dwong pho,...) d¢ xac dinh gia
dat.

- Du thao ToO trinh, Q}lyét dinh di:éu
chinh thoi han str dung dat cua du an dau
tu.

- Lap phiéu trinh h?) so dén Vin phong
HDND va UBND cap huyén.

Phong NNMT

4,5 ngay (+ 03
ngay doi véi cdc
xd mién niii va
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dit liéu dat dai (théng tin
vé vi tri, dién tich, duong
pho dé xac dinh gia dat doi
voi truong hop tién suw
dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich luc ban db6 dia
chinh thira dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

B7. Tiép nhin ho
SO’

Tiép nhan hd so dé trinh Linh dao
UBND huyén

Lanh dao Van

phong HDND

va UBND cip
huyén

04 gio

-Mau s6 01, 04.

- Hd so.

- Dy thao Quyét dinh diu
chinh thoi han st dung dat
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cua du an dau tu.

- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh thoi

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

BS8. Ky duyét ho | han su dung dat cua dy an dau tu. Lanh dao 02 nai - )
Y - Giao ho so cho Vin phong HDND va | UBND huyén 9y - Quyét dinh di€u chinh
UBND cip huyén. thoi han s dyng dat cua
| du an dau tu.
. Lﬁ“?h dao Van - Mu s6 01, 04.
B9.°Cl}tl.y en k;et Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. phons HDNP 04 gio - Ho so.
qua gial quyet va UBND cap o
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua - Mau SO 0719 04. . A
cho nguoi st dung dat. - Nguot su dung dat nhan
|- Scan, s6 héa va luu trit hé so TTHC | Cong chuc cua SUYP‘[ dllilh cua hpBNP
B10. Chuyén két | di¢n tu. Phong NNMT 04 id E;V@l;( va ky xac nhan viée
qua giai quyét tai BO phan Mot g nhan két qua.
cua

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Luan chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh

B11. Chuyén

Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,

Phong NNMT

01 ngay

- Mau s 01, 04.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thong tin dia
chinh

thuc hi¢n 1ap thua tuc chuyén thong tin
dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong
deé tam dung xtr 1y trén phan mém.

- H6 so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh hoac cac van
ban co6 lién quan (néu co).

- Thyc hién quy trinh tam
dung xur Iy trén phan mém.

B12. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén B phan Mot ctra dé xur ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam vi¢c
(khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Thong bao thuc hi¢én
nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dit.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B13. Thuec hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung
cAp chimg tir hoan thanh nghia vu tai
chinh dén Bo phan Mot cura dé thuc hién
thao tac tiép tuc giai quyét ho so trén
phan mém Mot cira dién tir.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai B0 phan Mot
cua

Tam dvung xu Iy va
khong tinh vao thoi
gian giai quyét

- Chung tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién s dung
dat, tién thué dat va gui
thong biao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur ly ho so trén phan
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

meém.

Xit Iy ho so cdp Gidy chirng nhin, ky Diéu chinh HPTD

- In Gidy chung nhan.

- Mau s 01, 04.

. - Hb so.
B14. Kiém tra, |- Dy thao DPiéu chinh Hop dong thué dat X y
o 1 1A . o Phong NNMT . - Phiéu tri
xirly hd S0 | (d6i véi trieong hop thué ddn). 9 03 ngay Phicu t}:{nh' .
- Chuyén hé so dén Van phong UBND ] (glay; “anf ar; -
cap huyén. - Du thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (néu co).
- Méu s6 01, 04.
‘ ? Lanh dao Van _Hb so
B1S. Tiep nhin | Nhan ho so dé€ trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 gid z .h' ha
ho so huyén. va UBND cap & - Giay Cq u’ng.il an.o
huyén - Du’ thao f}leu phmh Hop
dong thué dat (néu co).
o . - Mau s6 01, 04.
- ‘Xem Xet,,ky ,GCN; biéu chinh Hop Linh dao I so
B16. Ky duyt ho | dong thue dat (ncu co). UBND hﬁyén 02 ngay - Gidy chung nhan d ky.

SO

- Luan chuyén h6,so dén Vin phong
HDND va UBND cap huyén.

- Piéu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyen GCN da ky; Diéu chinh Hop
dong thué dat da ky (n€u cd) dén BO
phan Mot ctra va Phong NNMT.

-Mau s6 01, 04.
- H so.
- Giay chimg nhan di ky.

o Lanh dao Vin - Diéu chinh Hop dong
B17. Chuyén ho phong HDND 01 ngay thué dat da ky (néu co).
SO va UBND cap v PR .
Chuyén hd so va ban sao GCN dén huyén Phicu chuyeI} ho so va ban
VPDKDP thuc hi¢n cap nhat, chinh Iy sa0 GCN dén VPDKDD
co s6 dit liéu dat dai, hd so dia chinh. thl-"cqh:fjl e ghtatd ‘%hll?P ly
CO SO du 11€u dat dai, o SO
dia chinh.
B18. Thyc hign | ranvien | oIV 92 | Thye hign cap nhat, chinh
cAp nhat HSPC, | Hb so va ban sao GCN da ky. an v gAY Ao VOTcdc XA |14 oy s& dit lidu dat dai, hd
Chi nhanh mién nui va huyén .,
CSDLDbD Ly Son) so dia chinh.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
b0 cho ngudi st dung dat - Thu lai Giy tiép nhan hd
- Ngudi sir dung dét thuc hién ndp phi, 18 | Cng chite cia oo b ot 1t (fué_ -
B19. Tri két aui phi theo quy dinh. Phong NNMT Trong gio - Phidy thy (néu ¢6)
' qua | _gét thuc hd so trén phan mém Mot ctra. | tai BO phan Mot hanh chinh B : ,
cira - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan déanh gid muc do hai
long.

co).
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b) Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw ma thudce treong hop giao dat khong thu
tien sir dung dat thuc hién nhu sau:

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1l. Hwéng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi

lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua diy du can
phai sta d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Truong
hop ho so khong thuce tham quyén tiép
nhan hoic hd so khong diy du thanh
phan hodc khong dadm bdo tinh thong
nhat nodi dung thong tin gilia cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s dir lidu
theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hoic trén phan mém sb hoa.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
choi tiep nhan gidi quyét

Trong gio P
hanh chinh 0 50.
Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s0 hoa (n€u o).
04 gio Hb so duoc luan chuyén.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B2. Phan cong xir | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong .\ - Mau s6 01, 04.
. o A A 04 gio )
ly trén Phan mém. NNMT - HO so.
- Kiém tra ho so.
- ,Chuyén ho so‘dé’n Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, sz
B3. Luan chuyén | 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét - Mau's6 01, 04.
ho so' dén Chi | doi v6i truong hop ho so day du va hop - HO so.
nhanh hoic I¢. A A - Thong b&o ndp hd so bod
N . . Chuyén vién . ; ) )
huéng dan ngwoi | - Hyéng din ngudi ndp hd so bd sung Phong NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
ndp ho sobd | trich do dia chinh thira dat déi voi thura thira dat (Mau so 07, 08).
Sung hO.SO’khOi.‘C dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo - Van ban c6 lién quan
lamlaiho s0' | quy dinh hogc lam lai hd so hodc bd (néu co).
sung ho so va nop lai cho Phong NNMT
doi voi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€.
B4. Tiép nhan xir | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao o - Méu s6 01, 04.
nhs ) S A L 04 gi0 A
ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
7 . \ . , A + _ A
BS. Chuvén két Cung cép thong tin v€ co so dir licu dat }Szdngdagi (vo’iofdc Ho so. ) ' .
P LAy dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira|  Chi nhanh §4y a4 - Cung cép dir liéu dat dai

qua xw ly

dat.

xd mién nui va
huyén Ly Son)

(xac dinh vi tri, dién tich,
duong phé dé xac dinh gid
dat doi véi truong hop tién
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

s dung dat, tien thué dat
tinh theo gia dat trong
bang gia).

- Trich luc ban db dia
chinh thura dat.

B6. Tiép nhén,
ki€m tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhan hé so tir Chi nhénh.

- Lap Gidy moi kiem tra thyc dia (Xac
dinh vé hién trang ;1} dwgg dat, vi tri,
dién tich, duong pho,...) d¢ xac dinh gia
dat.

- Du thao ToO trinh, Quyét dinh diéu
chinh tho1 han sir dung dat cua du an
dau tu.

- Lap phiéu trinh hd so dén Vin phong
HDND va UBND cép huyén.

Phong NNMT

04 ngay (+ 03
ngay doi véi cdc
xd mién niii va
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dir liéu dat dai (thong tin
vé vi tri, dién tich, duong
pho dé xac dinh gia dat doi
vOi truwong hop tién su
dung dat, tién thué ddt tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich luc ban db dia
chinh thira dat.

- Gidy moi, Bién ban.

Ludan chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

B7. Tiép nhéin ho
SO

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao
UBND huyén

Lanh dao Van
phong HDND
va UBND cap

huyén

08 gid

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

- Dy thao Quyét dinh dicu
chinh thoi han st dung dat
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cua du an dau tu.

- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

BS. Ky duyét tho1 han st dung dét cua du an dau tu. Lanh dao 01 nad S N
ho so - Giao ho so cho Vin phong HDND va| UBND huyén gay 3 Quyet dinh di€u chinh
UBND cip huyén. thoi han st dung dat cua
' dy 4n dau tu.
. Lfl‘l?h dao Van _ Mau s6 01, 04.
B9.9Cl}11.y en k;et Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. phons HBNP 04 gio - Ho so.
qua gial quyet va UBND cap o
huyén - QUYét dll’lh da ky
- Nhan két qua gidi quyét va tra két qua - Mau SO 0719 04. L
cho nguoi sir dung dat. - Nguoi su dung dat nhan
|- Scan, s0 héa va luu trit hd so TTHC | Cong chirc cua }(l)uyf?t d11r<1h cua hpBNP
B10. Chuyén két | dién tu. Phong NNMT 04 i EY@IL va ky xac nhan vice
qua giai quyeét tai Bo phan Mot g nhan két qua.
cua

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H0 so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cap Gidy chirng nhan, ky Diéu chinh HDTD
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- In Gidy chiing nhan.

- Mau s 01, 04.

. - Hb so.
B11. Kiém tra, |- Dy thao Piéu chinh Hop dong thué dét X 4
o 1 LA 5 & Phong NNMT . - Phiéu tri
xiwly ho so | (ddi véi truong hop thué dar). J 05 ngay P}ﬁeu t;nh' "
- ,Chuyén hd so dén Vin phong UBND ) GDlaylfv m;)gfl ar;'? L H
cap huyén. - Du thao Dicu chinh Hop
dong thué dat (néu co).
- Méu s6 01, 04.
‘ q Lanh dao Van _Hb so
B12. Tiép nhén | Nhan h6 so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 wid .; .h' ha
ho so huyén. va UBND cap & - Gidy Cq ung fl an.?
huyén - Du’ thao Dleu 9h1nh Hop
dong thué dat (néu co).
o . - Mau s6 01, 04.
- Xem xeét, ky GCN; bieu chinh Hop Lanh dao - HD so
B13. Ky duyét hd dong thué datv(neu‘co). ’ UBND hﬁyén 02 ngay ) Giéy ching nhan da k§
SO - Luén chuyén ho so dén Van phong e s .
HDND va UBND cép huyén. ;hzlggt ;;f;(ngﬁé )dong
q . - Mau s6 01, 04.
Qhuyén GCN da ky; B}éu chin}} Hop | Lanh dao Vin CHD so
B14. Chuyén ho |dong thué dat da ky (néu c6) dén Bo | phong HDND L5 g e Ry
5o phan Mot ctra va Phong NNMT. va UBND cip > Ngay - Giay chimg nhan da ky.
huyén - Diéu chinh Hop dong

thué dat da ky (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén hd so va ban sao GCN dén
VPBKDbD thu’g hién c§1p nhat, chinh ly
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phiéu chuyén hd so va ban

sa0 GCN dén VPDKPD
thuc hién cap nhat, chinh
1y co sé dir lidu dat dai, ho
so dia chinh.

B15. Thue hién

02 ngay

Thyuc hién cap nhat, chinh

. A A + \ A . 3 < ) :
cap nhat HSPC, | Ho so va ban sao GCN di ky. Nhan vien 1 (+ 02 ngay doi voi | o' <« 4 Tisu dat dai, ho
Chi nhanh cdc xd mién nui va L,
CSDLDbD R so dia chinh.
huyén Ly Son)
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, i o - Thu lai Gidy ‘Eiép nhan hd
1 phi theo quy dinh. (F/:ﬁr}g C}IiIuNC I\(;Ilil? . N so va hen tra két qua.
2 1 K | A F LA A A A Ap ong rong gio DhiA A .z

B16. Tra két qua Iiet t?uc ho so trén phan mém Mot cilra tai BO phan Mot hanh chinh Phiéu t.h’u (néu co)‘. ,

Dién tur. cira - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi cong dan danh gida muc do hai
long.

co)

¢) Trinh tw, thi tuc diéu chinh thoi han sit dung dit cia du 4n dau tw ma ngudi sir dung dit phai ndp tién sir
dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hié¢n nhw sau:

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thaoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- HO s0 hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chwa ddy du can
phai stra d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép
nhan hodc ho so khong day du thanh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
choi tiép nhan gidi quyét

) . phan hodc khong dam béao tinh thong Cong churc cia "ljrong gi(‘y hd so
El' Hl}’()'ng danx, nhét noi dung thong tin g1u:a cac gidy t0'| Phong NNMT hanh chinh '
tiep nhan, chuyén | ., quy dinh thi khong tiép nhan va 14p | tai Bo phan Mot
ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. clra
- S6 hoa thanh phan ho so: Phéan loai
thanh phan hoé so quy dinh phai s hoa; Thanh ohin hd so. tai lidu
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tr duoc an chu ’ chuvén
trén hé thong thong :[in, co s¢ dir licu thanh tan tin d'iléjt’l 0 Kuc
theo quy dinh, ky so tai liéu trén H¢ vu sé hég (néu b ) pt
thong thong tin giai quyet TTHC tinh '
hodc trén phan mém sb hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong . 3 A 2
NNMT. 04 gio H6 so dugc luan chuyén.
B2. Phén céng xir | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 gio - Méu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ly trén Phan mém. NNMT - H6 so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, x 2
B3. Ludn chuyén | 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat - Mau 56 01, 04.
hé so dén Chi | ddi voi truong hop hd so day du va hop - Ho so.
nhanh hoic lé. Chuvan via - Théng bao ndp hd so bd
o . N : 7 yén vién X , : ,
hwong dan ngwoi | . Hygng din nguoi ndp hd so bd sung Phong NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
ngp ho so' bd sung | trich do dja chinh thira dét dbi voi thira thua dat (Mau so 07, 08).
ho so ho:jlc lam lai | g5¢ tai noi chua c6 ban dd dja chinh - Vin ban c6 lién quan
ho so theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc (néu co).
bo sung hd so va nop lai cho Phong
NNMT dbi véi truong hop hod so khong
day du, khong hop 18.
B4. Tiép nhén xir | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Léanh dao Chi 04 ity - Mau s6 01, 04.
ly trén Phan mém. nhanh & - Hd so.
. \ . Ay (+ - Mau s0 01, 04.
B5. Chuvén két Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat _ i’Sdngd% Ezo"ioc:iic A
- Ly dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira|  Chi nhanh g4V ac Ho so.

qua xur ly

dat.

xd miéen nui va
huyén Ly Son)

- Cung cap dir liéu dat dai
(xac dinh vi tri, dién tich,
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dwong phé dé xdac dinh gid
dat doi voi truong hop tién
s dung dat, tien thué dat
tinh theo gid dat trong
bang gia).

- Trich luc ban dd dia
chinh thira dat.

B6. Tiép nhén,
ki€m tra thyec dia,
xtr ly ho so

- Nhan h6 so tr Chi nhanh.

- Lap (}iéy moi kiém tra thyc dia (xac
dinh vé hién trang §L’f dwgg dat, vi tri,
dién tich, dwong pho,...) d¢ xac dinh gia
dat.

- Dy théo T¢ trinh, Quyét dinh dicu
cl\ﬁnh thoi han st dung dat cia du an
dau tu.

- Lap phiéu trinh h(f) so dén Van phong
HDND va UBND cép huyén.

Phong NNMT

05 ngay (+ 03
ngay déi voi cdc
xd mién niii va
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dit liéu dat dai (théng tin
vé vi tri, dién tich, duong
pho dé xdc dinh gia dat
doi voi truong hop tién su
dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich luc ban d6 dia
chinh thura dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.

Ludén chuyén ho so dén UBND cdp huyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau s 01, 04.

) . 7 Lanh dao Van “HD so
B7. Tiép nhan ho | Tiecp nhén ho so d€ trinh Lanh dao | phong HDND 08 oid ) I
SO’ UBND huyén va UBND cép g - Du thao. Quyet dinh dicu
huyén chinh thoi han st dung dat
' cua du an dau tu.
, : - Mau s6 01, 04.
- Xem x¢€t, ky Quyét dinh diéu chinh N
B8. Ky duyét ho | thoi han sir dung dat cua du én dau tu. Lanh dao 15 nai - Ho S0 . .
so - Giao ho so cho Van phong HPND va | UBND huyén = Mgy i Quyet dinh diéu chinh
UBND cdp huyén thoi han st dung dat cua
| du an dau tu.
. Lanh dao Van _ Mau s 01, 04.
BQ',CIT?.y en k;et Chuyén két qua dén Bo phan Mdt cura. pl‘long HDNP 04 gio - Hd so.
qua giai quyet va UBND cap o
huyén - Quy@t dlnh da k},’
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Mau ‘S_O Oql’ 04. L
cho ngudi sir dung dat. Cong churc cia - Ngudi sir dung dat nhén
B10. Chuyén ket | _ gcan 4 hoa va luu trir hd so TTHC | Phong NNMT 04 gios Quyet diah cua IBID
qua gidi quyet | 400 1o tai BO phan Mot tinh va ky xac nhan viéc
o cua nhan két qua.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g 8 VI¢ thue hién thwe hién thwe hi€én
- H6 so.
- Quyét dinh.

Cin cir Quyét dinh diéu chinh thoi han siv dung dét ciia dw dn dau tw ciia UBND huyén, Phong NNMT cdp huyén t6 chirc
thiwe hi¢n cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gid dit cu thé tham dinh truwdc khi trinh Chu tich UBND
cdp huyén quyét dinh (Tong thoi gian thuwe hign la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B11. Lap du toan

Phong NNMT tham muu Chu tich

Van phong

- Quyét dinh diéu chinh
thoi han st dung dat cua
du an dau tu.

kinh phi, phé | UBND cép huyén chi dao phong chuyén HDND va ,
duyét kinh phi | mon 18p du toan kinh phi; phé duyét UBND cép 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
thué don vi tw | kinh phi phi thué don vi tu van xac dinh huyén kinh phi.
van gia dat cu the. ' - Céac van ban ¢6 lién quan
(néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND ciép huyén chi dao phong chuyén
mén lap Ké hoach lya chon nha thiu; Quyét dinh diéu chinh thoi
phé duyq@t Ké hoach lya chon nha thau v ‘ ha:m st dung dat cua dy an
B12. Lap Kké the‘o t}iém 9uyé,n; thl_IC; hlérrl lu_a chgr} Van phong dau tu.
hoach Iuwa chon nlAla thaux(to chirc tur vén xéc d;flh gid HDND va 45 ngay - Quyét dinh lya chon nha
"nha thiu dat cu thé) theo quy dinh cua phap luat| UBND cap thau.
vé ddu thau. Truong hop tai thoi diém huyén

dong thau, khong c6 nha thiu nao tham
du thi duoc gia han 01 1an. Sau khi gia
han ma khong Iya chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich

- Céc van ban co lién quan
(néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

UBND cap huyén giao nhiém vu cho
don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién
hoat dong tu van xac dinh gia dat dé
thue hién x4c dinh gia dat cu the.

B13. Thuc hién
xac dinh gia dat
cu the

T6 chuc thyc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Béo
cao thuyét minh xay dung phuong an
gia dat, du thao Chung thu dinh gia dat
va giri dén Phong NNMT cap huyén.

T6 chire tu van
xac dinh gia dat
cu thé

60 ngay

Quyét dinh diéu chinh thoi
ha}n st dung dat cua dy an
dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o céo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
dy thao Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién quan
(néu co).

B14. Kiém tra, xir
1y ho so

Phong NNMT kiém tra tinh day du vé
ndi dung cua Bao cao thuyét minh xay
dung phuong 4n gia dat; xay dung TO
trinh vé phuong 4n gia dat, van ban dé
nghi tham dinh phuong 4n gia dat; trinh
Ho6i dong tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

Quyét dinh diéu chinh thoi
han su dung dat cua dy an
dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o c4o thuyét minh xay
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dung phuong 4n gia dat,
du tl}éo Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién quan
(néu co).

B15. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Ho6i dong tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va
gui vin ban tham dinh phuong an gia
dat dén Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao tbém dinh cua
Hoi dong tham dinh gia
dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyeét dinh.

Quyét dinh dicu chinh thoi
hgtn st dung dat cua du &n
dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Béo céo thuyét minh xay
dung phuong 4n giad dat,
duy thao Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién quan
(n€u c9).

B16. Trinh ho so
phé duyét gia dat

Phong NNMT phéi hop véi to chirc tu
van xac dinh gia to6 chuc thuc hién ti€p

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
cu thé thu, gidi trinh, chinh stra, hoan thién Quyét dinh.

phuong an gia dat trinh Cha tich UBND
cap huyén.

- Thﬁng bao tbém dinh cua
Ho1 dong tham dinh gia
dat cu the. Quyét dinh diéu
chinh thoi han st dung dat
cua du an dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Béo céo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
dy thao Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién quan
(néu co0).

B17. Phé duyét

Chu tich UBND cap huyén guyét dinh
gia dat cu the va chuyén Quyet dinh dén

Chu tich UBND

10 ngay

Quyét dinh phé duyét gia

gia dat cy the Phong NNMT cap huyén, co quan thué. huyén dat ey the.
Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT cép huyén thue hi¢n nghia vu tai chinh
- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, 05 ngéy 1’a‘1m V\iéC - Thong bao thuc hién
. Co quan thué xac dinh va ban hanh (khdng tinhvao | nghia vu tai chinh cho
B18. Xac dinh

nghia vu tai chinh

Thong bao thuc hiéq nghia vu tai chinh
cho nguo1 str dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan

Co quan thué

thoi gian giai
quyet TTHC)

nguoi st dung dat.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop ti€n su




335

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén B phan Mot cura dé xur ly
ho so theo quy dinh.

dung dat, tién thué dat va
gtri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B19. Thuc hién
nghia vu tai chinh

Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé,
dinh kém trén h¢ thong dé tam dung xu
1y trén phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh theo thoi gian quy dinh; Chu
dau tu dy 4n 1an bién hodc du 4n dau tu
c6 hang muc lan bién khong phai nop
tién sir dung khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong lan bién; cung cip chimg tir
hoan thanh nghia vu tai chinh dén Bo
phan Mot ctra dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot
cua dién tu.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Tam dung xur ly va
khong tinh vao thoi
gian giai quyét

Thyc hién quy trinh tam
dung xtr 1y trén phan mém

- Chung tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xdc nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
g thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thyc hién thao tac tiép
tuc xir Iy ho so trén phan
mém.

Xi Iy ho so cip Gidy chirng nhin, ky Diéu chinh HPTD

B20. Ki¢m tra, xir
ly ho so

- In Gidy ching nhan.

- Dy thao Diéu chinh Hop cjéng thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

- Chuyén hé so dén Van phong HDND
va UBND cap huyén.

Phong NNMT

04 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chimg nhan.

- Dy thao Piéu chinh Hop
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dong thué dat (néu co).

Lanh dao Van

- Mau s 01, 04.

. 5 . - Hb so.
B21. Tiep nhian | Nhan ho so d¢ trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 wid o h3
hé so huyén. va UBND cép & ' (glayt; “ffl)%fl S
huyén - Du thao Diéu chinh Hop
dong thué dat (néu co).
o o - Mau s6 01, 04.
(Y CUYEERo gA I, . UBND huyén 02 ngay - Gidy chimg nhan di ky.
so - Luén chuyén ho so dén Van phong ¢ 7 ' .
HDND va UBND cép huyén. ;hzlggt §f‘1§1 (n%gpc é;iong
, R -Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Diéu chinh Hop CHD so
dong thué dat da ky (néu co) dén Bo P o
phan Mot cira va Phong NNMT. - Giay chimng nhan da ky.
N Lﬁflh dao Van - Piéu chinh Hop dong
B23. Chuyén ho ph%lgglf)mp 1,5 ngay thué dat da ky (néu cb).
SO va cap ’ = . N -
Chuyén ho so va ban sao GCN dén huyén Phi€u chuyén ho so va

VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh 1y
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

ban sao GCN dén
VPBKDD thuc hién cép
nhat, chinh 1y co s& dir
liu dat dai, ho so dia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh.

B24. Thuc hién
cap nhat HSDC,
CSDLDbD

Hb so va ban sao GCN d3 ky.

Nhan vién
Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi cdc xd
mién nui va huyén

Thuc hién cdp nhat, chinh
1y co so dir li€u dat dai, ho
so dia chinh.

Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi s dung dat.
- Nguoi st dung dat thyc hién nop phi, i o - Thu lai Gidy t,iép nhan hd
1€ phi theo quy dinh. (F/:ﬁr}g C}IiIuNC I\(;Ilil? N so va hen tra két qua.
B25. Tra két qua |- Két thic hd so trén phan mém Mot | . 1ond NNMT Trong 810 | b thu (néu co).
o en tai B phan Mot hanh chinh - . ,
cua Dien tu. cira - Thu giay uy quyén (ncu

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid mac do hai
long.

cd).

20. Str dung dit két hop da muc dich ma ngudi sir dung 1a c4 nhin

a) Phé duyét Phwong an sir dung dit két hop:

Thoi gian tra két qua gidi quyét khong qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va
huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So d6 cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

B1. Huéng dan,

- Huéng dan, kiém tra ho so.

Cong chuc cua

Trong gio

- Mau s 01, 04.
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So dd cac budce Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g s VI¢ thue hién thwe hién thwe hi€én
tiép,nhéj‘n, - H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi | Phong NNMT hanh chinh - Ho so.
chuyén hé so | 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | tai B phan Mot
qua. cua
- Truong hop [16 so chua day du can
phai stra d61, b6 sung thi 18p Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Truong A A A 2
Phiéu yéu cau bd sung,
hop hd so khong thudc thAm quyén tiép hoan thién hd so/Phiéu to
nhan hodc hd so khoéng day du thanh chéi tiéo nhan eidi ! &
phan hodc khong dam bao tinh thong A p mhan glal quy
ho so.
nhat ndi dung thong tin gilia cac giay to
theo quy dinh thi khong tiép nhén va lap
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s hoa; \ A 1A A
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir ggirclh E;lém slt? 59, ;[:;11 hzg
trén h¢ thong thong tin, co s& dir licu N ul?’ . uy
: LS L e qea . N thanh tap tin dién tr phuc
theo quy dinh, ky so tai liéu trén H¢ vu s6 héa (néu cd)
thong thong tin giai quyét TTHC tinh ' 1 c0)-
hodc trén phan mém s6 hoa.
I_Dh((‘-):rtll;l}l(clrlil I\;Il'(l)' so (gidy, dien ) dén 02 gio Hb so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xi Iy trén Phiéu kiém soat va | Phong NNMT 02 it - Mau s0 01, 04.

xur ly

trén Phan mém.

cap huyén

- HO so.
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
- Truong hop hd so day da va hop le 5 2
thuc hién lay v kién bang van ban; to . - Mau 6 01, 04.
03 ngay (+02 | _ 2
LR . | chtrc hop dé tham dinh phuong an su A NI HO so.
B3. Kiém tra, xir dune dat k&t h Chuyén vién ngay doi voi cac o .
ly ho so g op- , Phong NNMT xd mién nui va | Van' bfm,Agm cdc phong,
(Noi dung Phwong an thé hién ding theo huyén Ly Son) don vi ¢6 lién quan.
quy dinh tai khoan 4 Diéu 218 Ludt Dat '
d‘qi 2024 va khoan 3 Diéu 99 Nghi dinh
5o 102/ND-CP).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Van ban gui cac phong,
B4. Tham gia o Cac phong, don | 5,5ngay (+03 | donvico lién quan.
tham dinh Co y kien ve ho so va phuong an str| vico lién quan ngay doi vdi cac | - Gidy moi hop tham dinh
phu’O’I}g ép stt | dung dat két hop. cua UBND cap xd mién nui va | Phuong 4n.
dung dat ket hop huyén huyén Ly Son) | _ 18 chic hop thdm dinh

Phuong an.
- Phuong an su dung dat
két hop.

B5. Tham dinh
ho so

- Du thao To¢ trinh trinh UBND I}uyép
phé duyét Phuong an st dung dat két
hop.

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 02

ngay lam viéc doi

VO cac xa mién
nui va huyén Ly

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Du thao T¢ trinh trinh
UBND huyén phé duyét
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So dd cac buéc Noi dune céne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vt thuc hién thuc hién thuc hién
NNMT. Son) Phuong an st dung dat két
hop.
- Kiém tra, phé duyét du thao TO trinh - MBu 6 01, 04: Hb so.
» R trinh  UBND c@p huyén phé duyét . ,
B6. Tiep nhan, | pp . ono an sir dung dét két hop. Lanh dao . - T& trinh trinh UBND cap
xir Iy ho so Phong NNMT 01 ngay huyén phé duyét Phuong

- Trinh hdé so dén Lanh dao UBND
huyén.

an str dung dét két hop.

Ludan chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

B7. Tiép nhan ho . e LA A Lanh dao Van . ,

I;G 4 huyén xem xét, phé duyét. ohong 04 gioy - Trinh UBND cép huyén
phé duyét Phuong an su
dung dat két hop.

- Méu s6 01, 04.
- Truong hop chép thuan thi phé duyét - Ho so. ,
Phuong an su dung dat két hop; truong . - Truong hop chap thuén
B8. Ky duyét ho | hop khong chép thuan thi ky Van ban dé Lanh dao 92 ngay ,(.‘" 93 _ | thi Phuong 4n st dung dat
SO thong bao cho ¢4 nhén bict (co6 néurd ly | UBND huyén | "84 doi vdi cac xa | két hgp dugc UBND cap

do).
- Chuyén hd so dén Bo phan Mot ctra.

mién nui va huyén
Ly Son)

huyén phé duyét; truong
hop khong chip thuan thi
c6 Van ban gui cho ca
nhan biét (c6 néu rd 1y do).
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
o A i s o a4 oo | Lanhdao Van - Truong hop chap thuin
. Igl/{léinc 1quaet qua va chuyén dén Bo phan phong HDND B thi Phuong an st dung dat
B9. Chuyén ho so | MC¢ va UBND chp 04 gio két hop dugc UBND cép
huyén huyén phé duyét; truong
' hop khéng chap thuén thi
c6 Van ban gui cho ca
nhan biét (c6 néu ro 1y do).
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi sur dung dat.
- Nguoi stir dung dat thyc hién ndp phi, X o - Thu lai Gidy ‘Eiép nhan hd
1€ phi theo quy dinh. g(h)r}g C}liluNC I\C/Il? . N so va hen tra két qua.
o 1 K | 1A , )Y A A X Ay ong rong gio ) X ) .
B10. Tra két qua Iiet t!luc ho so trén phan mém MJt ctra tai Bo phan Mot hanh chinh Phiéu t.h,u (néu co)‘. ,
bien ctra - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gid mic do hai
long.

o)

b) Yéu cdu quy dinh gia han phwong dn siv dung dit két hop.

Thoi gian tra két quad gidi quyét khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii
va huyén Ly Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qua.

- Truong hop o so chua day du can
phai stra d61, bo sung thi 1dp Phiéu yéu

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

cau bé sung, hoan thi¢én ho so. Truong
hop ho so khong thude tham quyén tiép
nhan hoac ho so khong day du thanh

Phi€éu y€u cau b6 sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan gidi quyét

phan hodc khong dam bao tinh thong

Cong churc cua

Bl. E“"’"“% dan, nhat noi dung thong tin glua cac gidy to' | Phong NNMT Trong gid ho so.
tlepxnhaxn, theo quy dinh th1 khong t1ep nhan va lap | tai Bo phan Mot hanh chinh
chuyén ho s¢ | ppi&y; iy chéi tiép nhan giai quyét ho so. cla

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé théng thong tin, co s& dir ligu

Thanh phan hé so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc

theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hozc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén
Phong NNMT.

vu s6 héa (néu co).

04 g10 lam vige

H6 so dugc luan chuyén

B2. Chuyén ho

- Kiém tra ho so.

Phong NNMT

2,5 ngay lam viéc

- Mau s 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

so xur ly

- Truong hop hd so day du va hop 18
thuc hién trinh hd so (Ngi dung hé so
diing theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 218
Ludt Dat dai 2024).

(+ 05 ngay doi véi
cdc xd mién nui va
huyén Ly Son)

- H6 so.

- Phiéu trinh trinh UBND
huyén c6 y kién vé gia
han phuong an sir dung dat
két hop; cu thé:

+ Truong hop khong chap
thuan gia han thi dy théao
van ban d¢¢ UBND huyén
ky théng bao cho ca nhan
biét (c6 néu d 1y do).

+ Trudng hop chip thuan
gia han phuong an st dung
dat két hop thi dy thao
Vian ban chap thuin gia
han phuong an sir dung dat
két hop.

B3. Phé duyét
ho so

- Truong hop khong chap thuan gia han
phuong an ky van ban thong bao cho ca
nhan biét (c6 néu ro 1y do).

- Chuyén ho so dén Bo phan Mat cura.

- Trudng hop chiap thuin gia han
phuong an st dung dat két hop ky vin
ban chdp thuan gia han phuong an sur
dung dat két hop.

Lanh dao
UBND huyén

03 ngay lam vi¢c
(+ 05 ngay doi véi
cdc xd mién nii va

huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Van ban chép thuan gia
han phuong an su dung dat
két hop

hodc Van ban gui cho ca
nhan biét khong dugc chap
thuan gia han phuong an
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén ho so dén Bo phan Mot ctra. (c6 néu rd ly do).
- Mau s6 01, 04.

- Hb so.
Linh dao Vin il Vénh ban c¥1§p vtl(lluén (gil‘i
B4. Chuyén két T phong HDND ... |hanphuong dn sir dung da

qui Chuyén ho so dén Bo phan Mot cura vi UBND cdp 01 ngay lam viéc | két hop
huyén hoac Van ban giri cho ca

nhan biét khong dugc chap
thuan gia han phuong an
(c6 néu rd ly do).

B5. Tra két qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dét thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia muc do hai
long.

Cong churc cua
Phong NNMT
tai B0 phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.
- Phiéu thu (néu co).

- Thu gidy uy quyén (néu
co)

21. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhin cip huyén

Thot han g1a1 quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (thoi gian nay khong
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cta phap luat). Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa,
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ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tang thém 10 ngay lam vi¢c cho thoi gian x4c minh vu viéc.

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Nguoi c¢6 don yéu cau giai quyét tranh

Ngu’m co yeu

n chap nop don tryc tiép tai Tru s tiép cau; Ban tlep Trong gio A
BI. Nop don cong dan cip huyén hoic gl qua dich | cong dan cip hanh chinh Ho so.
vu buu chinh cong ich. huyén
o Truéng Ban ti ép Van ban thu ly hodc
B2.Thu Iy Thu 1y, gle}? trach nhiém vu tham tra xac cong  dan cép 05 ngay Khong t.h}'l ly va V?n ban
minh vu viéc. > giao nhiém vu tham tra
huyén tham muu ..
xac minh vu.
A 1s 2 . . A Co quan N ong Bao céo két qua tham tra,
. . Tién hanh tham tra, x4&c minh vu viéc; | nghi¢p va Moi 5 . i o \ .
B3. Xac minh hoa oidi : IR 35 ngay xac minh; Bién ban hoa
Oa giai. truong hodc thanh cre 1
- T . giai thanh.
lap To lién nganh
Co quan Nong - X A
B4. Xemxét, |Xem xét Quyét dinh giai quyét tranh | nghiép va Moi 10 na g;lf E;EhUgNgtcgfnlﬁuyg
quyét dinh chap dat dai. truong hodc thanh gay uyet Ginhl 8

1ap T6 lién nganh

quyét tranh chap dét dai.

XI. LINH VU'C TAI CHINH PAT PAI (02 TTHC)
1. Thii tuc khéu trir kinh phi bdi thwong, hd tre, tai dinh cu

Thoi gian gidi quyét: Khong qud 30 ngdy ké tir ngay nhén dii hé so hop Ié.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket
qua.

- Truong hop hd so chua diy du can
phai sura d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so. Truong
hop hd so khong thudc tham quyén tiép
nhan hodc hd so khong diy du thanh

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
choi ti€ép nhan giai quyét

phan hodc khong dam bdo tinh thong Ane chitc o Trong gi(‘y ho so

B1. Huéng dan, nhat noi dung thong tin glu’a cac giay to Cf)ng chuc cua hanh chinh )

tiép nhan hd so | theo quy dinh thi khong tiép nhan va 1ap P}EOHEANNMT tai
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | BO phan Mot cua
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phéan ho so quy dinh phai s6 hda; Thanh bhin hd so. ti licu
sao chyp va chuyén thanh tép tin dién tur duoc an chu ’ chuvén
trén h¢ thong thong :[in, co s& dir liéu thélhh b tin Cfigl,’l e iuc
theo quy dinh, ky s tai lidu trén Hé - hg; (néu 08) pht
thong thong tin giai quyét TTHC tinh . '
hodc trén phan mém s6 hoa.
l\(lj EK/}I’_T_H ho so (gidy, dién tir) dén Phong 01 ngay Hb so duoc luan chuyén.

B2. Phan céng | Phan cong xt Iy trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 01 ngay - Méu s6 01, 04.
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
xirly ho s | trén Phan mém. NNMT - H6 so.
- Kiém tra ho so.
- Lay y kién t0 chirc thyc hién nhiém vu
boi thuong, ho tro, qtéi dinh cu doi Vf’yi - Mau sb 01, 04.
cac thong tin tai diém a Khoan 2 Diéu _H so
B3. Xir Iy ho s | 16 Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay Chuven vién B} I A
tai Phong | 31/7/2024 cta Chinh phu (néu co). uy 18 ngay - Du thao: T¢ trinh, Cong
Phong NNMT van.

NNMT - Dy thao To trinh, du thao Cong van S, P
xac nhan s tién boi thuong, ho tro, tai - ,Van ban lién quan (néu
diph cu dqu trr vao tién st dung dat, c0).
tién thué dat trinh Lanh dao Phong
NNMT.

4 A h (A T6 chire thuc hign . R
. - Kiém tra, xac nhan cac thong tin tron : e A
B4. Y kién phiic ' 8 &1 hiemvubsi | 03ngay (Khong | g o

ho so do nguoi st dung dat nop.

tinh vao thoi gian

dap (Néu c6 U thuong, ho tro, tai | ... - Vin ban c6 ¥ kié
ap (Neweo) Chuyén ho so dén Phong NNMT. dginh ou giai quyét TTHC) Van ban co § kién.

. | - Kiém tra, phé duyét hd so. X x

BS. Phé duyét hd [ PRE GUYEL 10 50, Lanh dao Phong 09 o - Mu s6 01, 04.
SO - A’ChuyeAn ho so dén Van phong UBND NNMT ngay CHb so.

cap huyén.

Vs - Mau s6 01, 04.

B6. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao rI]“ I Vvan . 5 - Ho so.
h so UBND huyén phong HDND va 02 ngay y :
1. UBND cép huyén - Phi€u chuyén.

- Véan ban lién quan (néu
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So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
co).
Lanh dao UBND huyén xem xét, ky - Miu 50 01, 04.
Cong van xac nhan so tién boi thqdng, - HO so.
B7. Ky duyét ho | ho trg, tai dinh cu duge trir vao tién st | Lanh dao UBND . - Céng van xac nhan S0
: . 04 ngay g
so dung dat, tién thué dat gii cho co quan huyén tién boi thuong, hd tro, tai
thué deé thue hién vige trur so tién ing dinh cu duge trir vao tién
trude vao tién sir dung dat, tién thué dat. st dung dat, tién thué dat.
- Mau s6 01, 04.
~ < - H6 so.
B8. Chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén Phong L? nh dao Van‘ . - Céne vin xac nhan sé
A, X phong HDND va 01 ngay ~ong nhe )
qua giai quyeét | NNMT. UBND cép huyén tién boi thuong, hd tro, tai
dinh cu dch ‘trtr vao t}én
su dung dat, tién thué dat.
- Mau s6 01, 04.
BY. Xit Iy hd so o : - Ho so.
AUy - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra |  Chuyén vién \ © Cone vin xéc nhan s
ti.ll Phong 4 5 Pho NNMT 01 ngay B ‘g ~ .
NNMT ket qua. ong tien boi thuong, ho tro, tai

dinh cu duogc trir vao tién
st dung dat, tién thué dat.




349

So dd cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phi,’lé phi va thong
bdo cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, - Thu lai Gidy ti’é'p nhan
1€ phi theo quy dinh. Cong chirc cua . ho so va hen tra két qua.
B10. Tra két qua | - Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra | Phong NNMT tai r;l;r?ﬁl %hglln% - Phiéu thu (néu c6).

Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia muc do hai
long.

B6 phan Mot ctra

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

2. Thi tuc ghi no tién sir dung dét ciia hd gia dinh, ca nhan trong truong hop dwoc bo tri tai dinh cw

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc (Cing véi thoi han cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt).

So d6 cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- H6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi

lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day di can
phai sua d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hod so/ Truong
hop hd so khong thudc tham quyeén tiép
nhan hodc hd so khéng ddy du thanh

Cong chac cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phan hoac khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilia cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé thong thong tin, co so dit lidu
theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén h0 so (gidy, dién tir) dén
Phong NNMT cap huyén.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tr phuc
vu sb héa (néu co).

02 gio lam viéc

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xt ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xu
Iy h6 so trén Phiéu kiém soat va trén
Phan mém.

Lanh dao
Phong NNMT

02 gio lam viéc

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

B3. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Kiém tra, xtr Iy hd so cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat trinh Lanh dao
Phong NNMT.

- Lap thu tuc chuyén thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Chuyén vién
Phong NNMT

04 gio lam viéc

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- PCTT (trong d6 phai c6
noi dung vé doi tugng
duoc ghi no, thoi han su
dung dat duoc ghi no).

- Dy thao Gidy chimg
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nhan quyén st dung dat.

- Quyét dinh giao dét tai
dinh cu.

- Phuong 4n bdi thuong,
ho tro, tai dinh cu da duoc
duyét.

- Cac van ban co6 lién quan
(n€u c9).

B4. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hiér} nghia vu tai chinh
cho nguoi stir dung dat.

Co quan thué

05 ngay lam vi¢c
(khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi si dung dat.

BS. Thuc hién

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung
cap chung tur thuc hi¢én nghia vu tai

Cong chtrc cua

Khong tinh vao

- Ching tu thuc hi¢én
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp ti€n su
dung dat, tién thué dat va

nghia vu tai chinh d6i véi s6 tién st dung dat khong | Phong NNMT tai thoi gian gidi i thone bio két qua cho
chinh duoc ghi ng dén Bo phan Mot cira d& | Bo phan Mot ctra quyét gt Hong d
. L X LA Phong NNMT.
thuc hién thao tac ti€p tuc giai quyét ho N R
so trén phan mém Mot ctra dién tir. - Thyuc hién thao tac ti€p
tuc xur Iy ho so trén phan
mém.
B6. Phé duyét hd |- Phé duyét hé so chuyén dén Van | Lanh dao Phong 04 gid lam viéc | - Mau s6 01, 04.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

S0 phong UBND cép huyén. NNMT - Ho so.
- Du théo Quyét dinh cho
thué dat (néu co).
- Du thao Gidy chung
nhén (néu co).
- Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai (n€u
cd).
Lt dao Vs - Mau s6 01, 04.
- K ,\ < X ~ A 2 \ ~ ann dao van CTTA
B7. -Llfp nhan Bé?\.[?h%n hho S0 dé trinh Lanh dao ohong UBND cip | 02 gi¢ lam viée HO so. )
0 SO Cap huyen. huyén - Dy théo Gidy ching
i nhan.
. , - Mau s6 01, 04.
B8. Ky Giay - Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | Lanh dao UBND R . A
, n e A . A x . 04 gi0 lam viéc | - HO so.
chirng nhan ky Gidy ching nhan cap huyén ~
- Gidy chirng nhan.
P s o o . Lanh dao Van - Mu s6 01, 04.
B9.9Cl}11.yen kAet - Chuyén két qua gial quyét dén Phong ohong UBND cép | 02 gios lam viée | - H so.
qua gidi quyet | NNMT. n g
huyén - Giay chirng nhan.
B10. Chuyén |- Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh - MAu sé 01, 04.
Cthhiinh Ci.:lp Iy .ho so dia chinh va co s¢ dir liéu dat Cl]uyen Vién 02 gios 1am viée | - HO so.
nhat ho so d!a dai. Phong NNMT - , R
- Giady ching nhan.

chinh, co s¢ dir

- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
liéu dat dai két qua.
B11. Cap nhat . ~
ho so dia chinh, | - Lap, cip nhat, chinh 1y ho so dia Nhan vién v .. |-Mauso0l,04.
. ym 1AL A A , 1 1A ke Ao C o 02 gio lam viéc .
co & dir liéu dat | chinh, co so dir li¢u dat dai. Chi nhanh - Hd so.

dai

B12. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién tir.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dét thuc hién nop phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thiic h6 so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc
do hai long.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhéan

ho so va hen tra két qua.
- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu

o).

XI1. LINH VU'C MOI TRUONG (04 TTHC)

1. Cap gidy phép méi trudong

- Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh (TTHC) cap glay phép moi trudong t6i da 1a 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay
nhan duogc ho so day du, hop 1 (trong d6 thoi han tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan duoc hd so chinh stra, bo sung
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theo y&u cau cua co quan cip gidy phép moéi truong tbi da 1a 05 (nam) ngay ké tir ngay nhan dugc hod so day da, hop 1¢) ddi

v6i Du 4n dau tu, co sé khong thudc d6i tugng phai van hanh thir nghiém cong trinh xir 1y chat thai.

- Thoi gian giai quyét TTHC cap giéy phép moi truong t6i da 1a 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc hé so day
du, hop 1€ (trong d6 thoi han tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc hd so chinh sta, bd sung theo yéu CAU Cua co
quan cap gidy phép méi truong tdi da 1a 10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18) d6i véi cac trudong hop

con lai.

Thoi gian to chire, ¢ nhan chinh stra, bo sung hd so khéng tinh vao thoi gian giai quyét TTHC caa co quan cap phép.

Poi voi treong hop cap gidy phép méi truwong cé thoi gian giai quyét 1a 20 ngay:

Céac buére N A en Pon vi/nguoi Thai gian £, A
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. ) agE A
- Nhap dit lidu thong tin h so vio Phin | Lo Chu¢, ca nhan, Vauso
A 1A N ‘ & Coéng chirc tai B6| Trong gio hanh | - Mau s6 04.
B1: Nop ho s | mém. ~ N A N
: . . | phan Mot ctra cap chinh - H) so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit h6 so dién huyén
tur.
_ - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (ban gidy, dién tir) vé | SOn8g chuc tai Bo \ - MAu 6 04.
50 Phong NNMT dé xit I phan Mot cua cap 05 ngay _Hb so
' huyén :
B3: Phan cong Eiﬁhéiagigﬁi?}gl NNMT phan cong cho | ; 5 11 440 Phong 05 o - Miu sb 04,
xit 1 hd so y y: NNMT > Ngay _Hb so.

- Trén phi€u kiém sodt qua trinh giai
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Cac buée N A Don vi/nguoi Thoi gian PO A
thuc hién NoOi dung cong viec thuc hién thye hién Két qua thuce hi¢n
quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so; truong hop hé so
khong du di€u kién dé to chirc tham dinh
thi ¢6 van ban gui B phan Mot cua cap
huyén yéu cau to chirc, ca nhan b sung,
chinh stra hodc tra lai hd so;
- Truong hop da nhan day du ho so hop I so
1¢ thi tién hanh thyuc hién: x 1
+ Thanh 1p 5 thim dinh hodc té kié - Mau s 07
anh 1ap t0 tham dinh hodc t6 kiém . . x  Z
B4: Thuc hién P ' i Chuyén Vién . - Mau so 08.
xit Iy, tham dinh | Phong NNMT 16 ngay o
v "1+ T8 thim dinh thim dinh hd so, t6 - To trinh. |
kiém tra nghién cru ho so va khao sat - Du thao Giay phep moi
hodc kiém tra thuc té (néu c6). truong.
+ Soan thao Cong Vép hoél,n thién hoac
tra ho so dé nghi cap gidy phep moi
truong cia dy &n dau tu, co so.
- Trudng hop du didu kién thi soan thao
Giay phép moi truong.
3 . o 3 . - Ho so.
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay - Mau 07,

phé duyét

Lanh dao UBND cép huyén.

NNMT

- Mau 08.
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Cac buérc N A Pon vi/nguoi Thoi gian PO A
thuc hién NoOi dung cong viec thuc hién thye hién Két qua thuce hi¢n
- To trinh.
Lﬁnl} dao UBND cép huyén xem Xét, L?lnh dao UBND 01 naa - Gidy phép moi truong.
quyét dinh cap huyén gay
e s - Vian phong cap huyén vao sb vin ban,
B?- Phat; han£h dong dau, luu trir ho so. Vin phong cap ; £ 4 mMAi e
va chuyén ket S . p e huve 01 ngay Giay phép moi truong.
qua gidi quyét |- C:huxen két qua giai quyét cho Bo phan | huyen
Mot cura
- Két thiac hd so trén phan mém mot ctra
dién ttr. .
L P, . - Giay phép moi truong.
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Cong chtrc tai Bo . s
2 1 A X ., N N A A N Trong g0 - Thu lai Mau s6 01.
B7: Tra két qua |- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén | phan Mot ctra cap hanh chinh

Mau s6 04.
- M&i t6 chitre, ca nhan danh gia muc do
hai long.

huyén

- Thu Gidy uy. quyén
(néu dugc uy quyén).

Poi voi treong hop cap gidy phép mdi trueong cé thoi gian giai quyét 1a 30 ngay:

So dd cac bude
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién
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So dd cac bude

Thoi gian

A n « Don vi/nguoi £ . o
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ) N Z v oA
e e o a | TG chite, ca nhan, Mau'so 01.
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan | . , s . AR oA
A 1A A Céng chuc tai B Trong gio Mau s6 04.
B1: Nop ho s | mém. . N . A N
, . | phan Mot ctra cap hanh chinh - H) so.
- Quét scan, s6 hoa va Iuu trit ho so dién huyén
. '
_ - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (ban gidy, dién tir) vé | COng chuc tai Bo \ - MAu s6 04.
S0 Phong NNMT dé xir Iy phan Mot cura cap 0.5 ngay 5
g y. huyén - HO so.
Lanh dao Phong NNMT phén cong cho
o Chuyén vién xtr 1y: 2
B3: Phan cong . L1z . L ... | Lanh dao Phong . - Mau so6 04.
i 1V hd so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai NNMT 0,5 ngay \
y quyét hd so (Mau sb 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra 1}6 s0; truong hop ho Y \
khong du didu kién dé to chuc thim -Hoso.
dinh thi c6 van ban gui B phan Mot - Mau s6 07.
B4: Thyc hién | cira cAp huyén yéu cau to chirc, ca nhan Chuyén vién . - Mau s 08.
s rs p X s \ 26,5 ngay
xir 1y, tham dinh b6 sung, chinh sira hogc tra lai ho so; Phong NNMT - T& trinh.

- Truong hop da nhan day du ho so hop
1€ thi tién hanh thuc hién:
+ Thanh l4p t6 thim dinh hoic t6 kiém

- Du thao Gidy phép moi
truong.
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

Thoi gian

thue hién NoOi dung cong viec thue hién thye hién Két qua thuc hi¢n
tra.
+ T tham dinh thdm dinh ho so, t0
kiém tra nghién ctru ho so va khao sat
hoac kiém tra thuc t€ (néu co).
+ Soe_}n théo‘Céng Vép h02‘1’n thién hoac
tra h6 so dé nghi cap gidy phep moi
truong cua dy an dau tu, co so.
- Truong hop du diéu kién thi soan thao
Giay phép moi truong.
Lanh dao Phong NNMT xem x¢t, trinh | Lanh dao Phong 01 na - Hd so.
Lanh dao UBND cép huyén. NNMT 92y M 07,
BS: Tham muu .
phé duyét - Mau 08.
. . A , . - To trinh.
Lanl} dao UBND cap huyén xem xét, Lgnh dao UBND 01 naa Gidv phén mdi true
quyét dinh. cap huyén gay - Glay phep mot truong.
s - Vin phong cép huyén vao sb van ban,
8‘6- Phatx harlh dong dau, luu trit ho so. Vian phong cép ; o 4 AT Hre
va chuyén ket 0,5 ngay Giay phép moi truong.

qua giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo
phan Mot ctra

huyén
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So d6 cac budc N A DPon vi/nguoi Thoi gian A . A
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thye hién Két qua thuc hi¢n
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira
dién tu.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. . - Giy phép méi truong.
L A en A 1K . ..~ | Cong chirc tai B . S X A
1A . | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén ~ Ay o X Trong gio - Thu lai Mau s6 01.
B7: Tra két qua Mau s6 04 phan Mot ctra cap hanh ohinh
au o U4. huyén anh chin - Thu Gidy 4y quyén
- Moi to chire, ¢4 nhan danh gid muc d6 ' (néu dugc uy quyén).
hai long.

2. Cap doi gidy phép moi tru’b’ng
- Thoi gian giai quyet TTHC cap doi giay phép moi truong t6i da 1a 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, hop 18 (Thoi gian t6 chire, cd nhédn chinh sita, b6 sung hé so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC ciia co quan cdp

phép).

0 cic bud A A Don vi/ngudi Thoi gian £ .
So do cac.Pu’O’c NOi dung cong viéc vyng 5 Keét qua thuce hién
thuc hién : : thuc hién thue hién ‘ :
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. 8 ehite. o nhi
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan o chue, ca nhan, . - Mau s6 01.
B1: Nop hé so | mém Cong chuc tai B Trong gio - Mau s6 04
Fop ' . . . phan MGt ctra cap hanh chinh . ’
- Quét scan, 56 hoa va luu trir ho so dién | pyyen - HO so.
tu.
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So d6 cac buée

Thaoi gian

A n o Don vi/nguoi £ X ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thye hin Két qua thuce hi¢n
s _r , |l Co tc tai Bo - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (ban gidy, dién tir) vé Cﬁ;‘f&%‘fccg o 05 e N < 04
S0 Phong NNMT dé xit 1y. phan V¢ P 0 NGy \ '
huyén - HO so.
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
han o6 Chuyén vién xtr 1y: N " My sé 04
. . ; 3 : . - Mau s6 04.
Bi&ﬁ,al?acs‘?g - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai klaN“MTdao Phong 0,5 ngay X
y quyét hd so (Mau sb 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra I}é s0; truong hop hd Ry
khong du diéu kién dé t0 chirc tham - H) so.
d%nh Ehi co Avén Abénk giri; BC), phé\l{l M?t - M3u sé 07
] " ctra cap huyén yéu cau t6 chirc, ca nhan Chuvé i ~ 2
]§4', Thl.;’C hl?n bo sung, chinh stra hodc tra lai ho so; uyen vien 7,5 ngay - Mau s6 08
xtr Iy, tham dinh Phong NNMT - T& trinh
- Truong hop hd so day du, hop 18 thi C '
cap dobi _gidy phép moéi truong cho chu - Du thao Gidy phep moi
du an giau tu, co s& véi thoi han con lai truong.
cua giay phép.
anh dao Ph¢ t, trinh | Lanh dao Ph¢ - Ho so
B5: Tham muwu | Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh | Lan ao Phong 0,5 ngay - Mau 07,

phé duyét

Lanh dao UBND cép huyén.

NNMT

- Mau 08.
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So do cac buéce n. A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . "
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thye hin Két qua thuce hi¢n
- To trinh.
) - Gidy phép méi truong.
Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | Lanh dao UBND .
X, as P A 0,5 ngay
quyét dinh cap huyén
s - Van phong cap huyén vao sd van ban,
B?- Pha‘g harlh dong dau, luu trit ho so. Vin phong cap 5 P 4 AT Hrre
va chuyeén ket . . A 0,5 ngay Giay phép moi truong.
X eas A - Chuyén két qua giai quyét cho Bo | huyén
qua gial quyet N o
phan Mot ctra
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira
dién tu. Y At
o , I o - Giay phép moi truong.
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Cong churc tai B e s
- - ., N N L A Ay o AL Trong gio hanh | - Thu lai Mau s6 01.
B7: Tra két qua | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén | phan Mot cua cap chinh
Mau s6 04. huyén ; Thclil Gidy uy c;uyen
: néu duoc uy quyén
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mac do yaw
hai long.

3. Cap diéu chinh gidy phép méi truong

- Thoi gian giai quyét TTHC cap dicu chinh gidy phép moi truong toi da 1a 25 (hai muoi lam) ngay ké tir ngay nhan
dugc ho so day du, hop 1€.

- Thoi gian t6 chirc, ca nhan chinh sira, bd sung hd so khdng tinh vao thoi gian giai TTHC cua co quan cap phép
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So do cac buée n. A Pon vi/nguoi Thoi gian A . A
thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thire hién Két qua thuce hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ) N Z v oA
s s | T6 chire, ¢4 nhan, Mau's6 01.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan | , S . afE e oA
AR A Cong chuc tai B Trong gio Mau s6 04.
B1: Nop ho so mém. . NS . / N
: , . | phan Mot ctra cap hanh chinh - HJ so.
- Quét scan, sO hoa va Iuu trir ho so dién huyén
tr, '
. - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (bin gidy, dien t) vé | COng chuc tai BO \ - Mau s6 04.
50 Phong NNMT dé xi I phan Mot ctra cdp 0.5 ngay “Hb so
’ huyén :
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
o Chuyén vién xu ly: ~ 2
B3: Phan cong R X R : . .,. | Lanh dao Phong . - Mau s6 04.
it IV ho so - Trén phiu kiém soat qua trinh giai NNMT 0,5 ngay N
y quyét hd so (Mau sb 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra ‘ hd so; truong hop hd so \
khong du diéu kién dé t6 chic thdm dinh -Hoso.
thi ¢6 vén ban giri BO phan Mt cura cap - Mau s6 07.
B4: Thuec hién huyén y€u cau t6 chirc, ca nhan bo sung, | Chuyén vién . - Mau sb 08.
AT S : , 2t 1o WA \ 21 ngay
xir Iy, tham dinh | chinh stra hodc tra lai ho so. Phong NNMT - T& trinh.

- Truong hop ho SO day du, hop 1€, co
quan cap phép cap gidy phép moi truong
diéu chinh cho du 4n dau tu, co so.

- Dy thio Gidy phép

moi truong.
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So do cac buée n. A Pon vi/nguoi Thoi gian A . A
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thye hién Két qua thuc hi¢n
Lanh dao Phong NNMT xem x¢&t, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay - HJ so.
Lanh dao UBND cap huyén. NNMT - Mau 07.
Bs; "(li“haP: muu ’ - Méu 08.
phe duye Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | Linh dao UBND : s
L, P " 01 ngay - TO trinh.
quyét dinh cap huyén e
- Giay phép méi truong.
s - Vin phong cap huyén vao s vin ban,
5‘6- Pha; har:h dong dau, luu trit ho so. Vin phong cap ; 2 A MAT e
va chuyén ket 2oL p e huva 01 ngay Giay phép moi truong.
qua gidi quybt - CAhu3:en két qua gidi quyét cho B phéan | huyen
Mot cura
- Két thuc ho so trén phan mém mdt cira
dién tu. GiAv phép moi frue
. . - Giay phép méi truong.
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Cong chirc tai Bo . 4 p. p: P 8
- . . N N . . A NS Trong gio - Thu lai Mau s6 01.
B7: Tra két qua |- Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén | phdn Mot cua cap hanh chinh g A
Mu sb 04. huyén - Thu Gidy uy quyén
. néu dugc uy quyén).
- M1 t6 chtic, cd nhan danh gid mac do ( e iy quyen)
hai long.
4. Cap lai gidy phép mdi truwong
Tbi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 18
So dd cac budce Pon vi/ngudi Thoi gian

thuce hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thuc hién
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

. : ‘ R - Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. To Chu’;, ca nhan, My 56 04
5 3 L O tc tai BO i - Mau s0 04.
B1: Nop ho so¢ | - Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. COP g caue :[al ]%Q Trong g1o N
: j . _ phan Mot ctra cap | hanh chinh | - H{ so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir. huyén
s o , ‘ 5 te tai B6 - Mau s6 01.
B2: Chuyén hé | Chuyén hd so (ban gidy, dién tir) v& Phong | COng chic tai B \ .
S0 NNMT dé xir Iy phe,u} Mot cua cap 0,5 ngay - Mau s6 04.
huyén - Hb so.
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
L Chuyén vién xtr 1y: . x  Z
B3: Phén cong A A 1A e g1 z, . » | Lanh dao Phong . - Mau so 04.
it 1V hd so - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho NNMT 0,5 ngay N
y so (Mau s6 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so; truong hop hd so khong du .
diéu kién @é t6 chire tham dinh thi c6 van ban -Hoso.
gui Bo phan Mot cira cap huyén yéu cau to - Mau so 07
B4: Thuc hién clgﬁ’c, ca nhan bo sung, chinh sira hodc tra lai | chyyen vién 26.5 g - Mau sb 08
xit I, tham dinh | hO s0; N Phong NNMT 2O To trinh.
- Truong hop da nhan day du ho so hop 1€ thi i , X .
tién hanh thuc hién: Dy thio Gidy phep
mo1 truong.

+ Thanh 1ap t6 tham dinh hoic t6 kiém tra.
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

+ T6 tham dinh tham dinh ho so, to kiém tra
nghién ctu ho so va khdo sat hoac kiém tra
thuc t€ (néu co).

+ Soan thao Cong van hoan thién hodc tra hd
so dé nghi cap gidy phép moi truong cua dy an
dau tu, co so.

- Truong hop du diéu kién thi soan thao cap lai
Giay phép moi truong.

Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 naa ) H(; 50
dao UBND cAp huyén. NNMT @y -Mau 07
BS5: Tham muu - Mau 08.
phé duyét ) ’ I
Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyét | Lanh dgo UBND | .. To tﬂnh' , N
dinh cap huyén gay ; ‘Gla}’ phep moi
ruong.
s - Vian phong cép huyén vao sb van ban, dong
B‘6 Phat; hal’:l(h déu, luu triv hé SO. Van phong cép . X , . .
va chuyeén ket 0,5 ngay Giay phép moi truong.

qua giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot
cua

huyén
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- K&t thuc ho so trén phan mém mot cura dién
tur.
- Tra két qua cho t6 chitrc, ca nhan.

Cong chtc tai Bo

- Gidy phép moi
truong.

s K . ) . S Trong gio C XA
B7: Tra két qua | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so6 | phan Mot cuira cap hanh ?:hgl'nh - Thu lai Mau s6 01.
04. huyén - Thu Giay uy quyen
- Moi to chtic, ca nhan danh gid mac d6 hai (néu duoc ty quyén).
long.
XI11. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC (02 TTHC)
1. Piang ky khai thac, sir dung nuéc dwoi dat
Thoi gian gidi quyét: 14 ngay ké tir khi nhdn ddy di hé so theo quy dinh.
So d0 cac bude DPon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Huéng din,

tiep nhan, luan
chuyén ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Phan loai thanh phén ho so quy dinh phai s
hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén h¢
thong thong tin, co so dir liéu theo quy dinh;

ky so tai li¢u trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

Tb chirc, ca nhan,
cong chirc tai Bo
phan Mot ctra cip
huyén

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6: 01, 04.

- H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
duogc cap nhat dir lidu.
- Thanh phdn hé S0,
tai liéu dbf’_O’C ky S,0”
phuc vu so hoa (néu
co).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

) o , ‘ 5 e tai Bo - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so  (gidy, dién tir) v& Phong | COng chuc @i BOI ) o jam .
A phan MGt ctra cap A - Mau s6 04.
ho so NNMT. n viéc .
huyén - HO so.
B3: Phan con Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem 02 oid lam | Ho so.
: i Iy g xét, tham dinh ho so (trén Phiéu kiém sodt va | Lanh dao Phong %} Bc - Mau s6 01.
phdn mém). ' - Mau s6 04
B4: Kiém tra ho
S0; thwe hien | o vign tham muu xir 19, tham dinh hd so | Chuyén vién phong . |-Hbso.
tham dinh, xwly [ o "0y dinh hién hanh NNMT 10 ngay A s
hé 5073 trinh 1anh quy di : - Mau so 07, 08.
dao phé duyét
- Hb so.
< X s N . ‘ - Phiéu chuyén.
BS: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 naa oo
phé duyét | UBND cAp huyén phé duyét hd so. NNMT gay |- Van ban.
- Van ban lién quan
(n€u co).
B6: Ky duyét ho | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai ho so, | Lanh dao UBND 01 ngay Vin ban.

SO

ky duyét ho so.

cap huyén
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Van thu cap huyén vao s6 van ban, dong dau,
luu trit ho so.

B7: Phat hanh |- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot VanA phong cap | 04 £10 lam Van ban.
X v e .z N huyén viéc
két qua giai cura cap huyén.
quyét; So hoa
ket qua giai_
quyét va chuyén Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly X s eas z
ho so hd so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Chuyén vién phong 01 naa I;%{élugu ;’: als 5 qﬁgzt
dién tir/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho | TNMT gay ‘ ’
luu kho.
theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai Mau s6 01.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 | T chtrc, c4 nhan, - T‘hu V:Eln ban uy
x 04. cong chuac tai Bo| Tronggio |quyén (néu dugc uy
B8: Tra ket qua . A RS . > A '
q - Mdi t chire, c4 nhan dénh gia mic do hai | phdn Mot cira cap | hanh chinh | quyén).

long.
- Két thiac hd so trén phan mém.

huyén

2. Lay y kién dai dién cong dong dan cwr va to chire, ca nhéan (d6i v6i truong hop co quan to chire liy y kién 1a
Uy ban nhén dén cip huyen)

Thoi gian gidi quyét: 42 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

So dd cac buée
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Mau s0: 01, 04.
- H¢ théng thong tin

B1: Huéng N A NN ' L T chitc, c4 nhan, giai quyét TTHC tinh
dAn, tiép nhan, | - Phan loai thanh phan ho so quy dinh phai s0 | cong chic tai Bo| Trong gio | dugc cap nhat dit lidu.
luan chuyén hd hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé phan Mot cira cip | hanhchinh | _ 75,4, phén hé so

SO thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh; ky | hyyen vr gen . 4
¥¢ tai lieu dwoc ky so
sO tai liéu trén HE thong thong tin giai quyét huc vu sé héa (néu
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. }g é)' '
. 2 Cong chuc tai B 1 - Mau 50 01.
B2 .h%l;l;yen Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong NNMT. | phan Mot cira cép 04 %Egclam - MAu s6 04.
huyén ' - Hb so.
- Hb so.
B3: Phan cong Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem Lanh dao Phong| 04 gid lam T
s xét, tham dinh hd so (trén Phiéu kiém sodt va A - Mau s6 01.
xu ly NNMT viéc o
phan mem). - MAu s6 04.
- Hb so.

B4: Kiém tra - Mau sb 07, 08.
ho so, thuc hi¢n 9 ‘ - Mau s 01
tham dinh, xit | Chuyén vién tham muu xt ly, thAm dinh ho so | Chuyén vién 35 nai x4
Iy h so; trinh | theo quy dinh hién hanh. Phong NNMT gay | -Mauso 04.

lanh dao phé - HO so.

duyét - Van ban, van ban

lién quan (néu c6).
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s6 01.
- MAu s6 04.
BS: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao|Lanh dao Phong| o, . - Ho so.
phé duyét | UBND cAp huyén phé duyét hd so. NNMT WY Van ban.
- Van ban lién quan
(néu co).
B6: Iiy duyét Lfmh d?o EJBND cap huyén xem xét lai ho so, Lflnh dAao UBND 02 ngay - Vin ban.
ho so ky duyét ho so. cap huyén
- Van thu cap huyén vao sb van ban, dong déu,
B7: Phat hanh |l trir ho so. , Van phong ¢ap| 9 poay |- van ban,
két qua giai - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot | huyén
quyét; S6 hoa | cira cap huyén.
ket qua glal Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két qua oidi quvét
quzfet va ho so ti€p nhan ket qua giai quyet TTHC ban | Chuyén Vvién 01 naa TTH(? du (;gc o tha
chuyén ho s0° | 42 tir/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu kho | Phong NNMT gay ko ’
theo quy dinh. '
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cox g
. A ia A LA e x x| - Thu lai Mau s6 01.
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén Mau sO | To chirc, ¢4 nhan . L,
A ; oA .y - Thu van ban uy
B8: Tra két qua 04. cong chuc tai Bo ) Trong g uyén (néu dugc U
) 1 - Moi to chire, ca nhan danh gid mtc d6 hai | phan Mot cira cap | hanh chinh s e

long.
- Két thuc ho so trén phan mém.

huyén

quyén).
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XIV. LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong (cip huyén)

Thoi gian gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é.

Cac budce . R N Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
n Noi dung cong viéc n n n
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. .
) g~ N I: o han ma - Cong chure, vién chuc
- Nhap dir li€u thong ‘fln h? so vao phan mém. | tai Bo phan Mot cira cp Trong gio - Miu s6 01
N - Phan loai thanh phan h6 so quy dinh phai s6 | huyén; . g <
B1: Nop ho s0' | hga: sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé | Céong chitc co quan hanh chinh |- Ma‘u 50 04
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh; ky quan 1y nha nuéc vé - H6 so
sO tai li¢u trén HE thong thong tin giai quyét khuyén nong cip huyén
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.
- Cong chire, vién chuc
L . tai BO phan Mot cira ci XA
« |- Chuyén hd so gidy, file dién tir tr Bo phan | c” b Pl aeie  [MAusool
B2: Chuyén ho uyen g1o X A
S0 Mot ctra cap huyén Ve co quan quan ly nha Cong chirc co quan - Mau so 04
nuéc vé khuyén nong cap huyén ) 3 LB
Y & cap Auys quan ly nha nudc vé Ho so
khuyén nong cap huyén
, ‘ Lanh dao co quan quan 04 gioy
Phan cong ti€ép nhan va xu 1y ho so ly nha nuoc vé khuyén 16 01
B3: Thyec hién néng cip huyén - Milu sc? 0
xir ly, tham S Mau so 04
dinh ho s0' | Thy 1y hd so va chuén bi cho cong tac thim ¢ wyen vien - co quan 5 - HO so
quan 1y nha nudc vé 01 ngay

dinh

khuyén nong cap huyén
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Tham dinh ndi dung, du toan kinh phi

+ Truéng hop 1: Ho so khong du diéu kién giai
quyét: Thong bao tur choéi xur Iy ho so (Ghi 16 ly
do tir choi)

+ Truong hop 2: Ho so chua du diéu kién giai
quyét: Thong bao, hudong dan don vi bé sung,
hoan thién ho so (Néu qua thoi gian b6 sung ho
0 quy dinh tai van ban thong bdo: Tu choi xtr
1y ho so

+ Trudng hop 3: HO du diéu kién giai quyét: To
chtrc hop hoic lay ¥ kién bang van ban cac co
quan, don vi chuyén mon vé cac ndi dung Ké
hoach Khuyén néng c6 lién quan

- Lanh dao co quan quan
Iy nha nuéc vé khuyén
néng cap huyén

- Chuyén vién co quan
quan 1y nha nuéc veé
khuyén nong cap huyén

45 ngay

T6 chtrc hop hodc ldy y kién bang van ban cac
co quan lién quan vé su can thiét, dy toan kinh
phi va cac noi dung Ké hoach Khuyén nong c6
lién quan

Co quan quan ly nha
nuéce vé khuyén ndng cip
huyén va cac co quan co
lién quan

10 ngay

B4: Ra soat hd
so trinh l1anh
dao Co quan

quan ly nha
nuéc vé
khuyén néng
cap huyén xem
xét

Hoan thién Ké hoach Khuyén nong theo ¥ kién
cua cac co quan, don vi ¢o lién quan

Co quan quan ly nha
nuéc vé khuyén ndng cap
huyén

02 ngay

- Mau so 01
- Mau s6 04
- HO so
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B5: Giri ho so

Lanh dao co quan quan ly nha nudce Vé khuyén

- Lanh dao Co quan

- MAu s6 01

- MAu s 04
- Van ban dé
nghi phé duyét

trinh UBND | nong cap huyén bao cdo, trinh UBND cép huyén | quan ly nha nudc ve 02 ngay ti?:p nhf‘n To
cAp huyén phé | ra Quyét dinh Ké hoach Khuyén néng trudc | khuyén nong cap huyén trinh AKe ho?ch
duyét ngay 15/11 hang nam Khuyén  nong
cua; , Du thao
Quy¢t dinh phé
duyét Ké hoach
Khuyén nong
B6: Xem xét, N £ Quyét dinh phé
quyét dinh hé | Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh }Iﬁngn dao UBND cap 08 ngay duyét Ké hoach
SO Y khuyén ndng
01 ngay
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit hd so | . | (Truécngdy | Quyét dinh phé
két qua giai | va chuyén két qua cho B phan Mot cira cap VanA the UBND cdp | 3011 hang | duyét Ké hoach
X R huyén < A
quyét huyén nam) khuyén nong
- Tra két qua cho to chirc ca nhan - Thu lai rr}ﬁu s6
v K - Ky x4c nhan két qua tai mau s 04 - Cong chirc tai B phan . 01 va tra két qua
B8: Tra két . - ' . .. | Mot cira cip huvén Trong gio hu oidv ¢
qua - Mo1 h gia dinh, ca nhan, cong dong danh gia : p huye hanh chinh |~ Thu giay uy

murc d6 hai long va két thic viéc tra két qua trén
phan mém mot cua dién tu

- TO chirc ca nhan

quyeén, giay gidi
thiéu (néu co)




