PHAN u. NOI DUNG cu THE

1. Xac dinh lan dau cap do doi véi hé thdng théng tin cdp dd 1, 2; xac dinh
lai cdp do doi véi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do 1, 2

- Bon vi van hanh xay dwng HO so dé xuat cap do theo quy dinh tai Diéu
15 cta Nghi dinh s6 85/2016/NB-CP va khoan 7 Biéu 9 clia Thong tv s6
12/2022/TT-BTTTT.

- Don vi van hanh gtri van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuét
cap do kem Ho so dé xuat cap dd theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé
an toan thong tin hodc don vi dwgc chd quan hé thong thong tin giao tham
dinh, phé duyét cap do an toan thong tin dé tham dinh.

- Bon vi chuyén tradch vé an toan thong tin hodc don vi duvoc chi quan hé
thdng thong tin giao tham dinh, phé duyét cdp do an toan thong tin thuc
hién tham dinh ho so d& xuat cap do theo quy dinh va c6 van ban y kién
tham dinh theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-
CP.

- Trén co so két qua thdm dinh, don vi da thdm dinh ho so dé xudt cdp do
tién hanh phé duyét cdp do an toan thong tin theo Mau s6 06 Nghi dinh s0
85/2016/ND-CP

*P0i v6i hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do, trong trvong hop
phdi xac dinh lai cap dd cho phu hgp véi tinh hinh thyc té thi thuc hién
theo rinh tw, tha tuc xac dinh lan dau.

Trinh tv thuc hién:

Cach thtrc thuc

hibn: Tryc ti€p hodc truc tuyén qua hé théng Quan ly van ban va Diéu hanh

I. Thanh phan ho so:

1 Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do theo Mau sd

01 Nghi dinh s6 85/2016/NB-CP kém theo hd so dé xuat cép do.

2. HO so dé xuét cdp do gom:

a) Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng théng tin;

b) Tai liéu thiét ké hé théng thdng tin Ia mot trong nhiing tai liéu sau:
Thanh phan, s6 lug E}oi \{c'ri du_:"in gau tu: xéx dL{’pg_AmGi,ho_é}c mo rong, nang cap hé thong
ng hb so: thong tin: Thiét ké so b hodc tai liéu co gia tri twong duong;

- B6i vGi hé thdng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap

c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu co gia tri twong dwong.

c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cl trén céc tiéu chi theo

quy dinh cla phap luét;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bdo dam an toan théng tin theo cap do

twong tng.

Il. S6 lwgng ho so: 01 bo.
Thei  han  gidi
quyét:

boéi  tuong thuc N . N
hién tha tuc hanh ©on vivan hanh hé thong thong tin.

chinh:
Co quan gidi quyét, Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin cta chld quan hé thong théng tin

07 ngay lam viéc



co quan c6 tham
quyén

Két qua thuc hién
thd tuc hanh chinh:
Phi, 1& phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thi tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh  (néu
c0):

Can ct phap ly:

hodc don vi dwoc chl quan hé thdng thong tin giao thdm dinh, phé duyét
cap dd an toan théng tin.

Quyét dinh clia co quan ¢ thdm quyén phé duyét cap do an toan hé thong
thong tin (Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP)
Khong quy dinh

Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuat cap dé (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

Khoéng

- Luat An toan théng tin mang nam 2015;

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh pha
vé bdo ddm an toan hé théng thdng tin theo cap do;

- Tiéu chuén quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac ky
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé thdng thong tin theo cép do;

- Thong tw s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo
tredng BO Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan mot
s6 diéu clia Nghi dinh s6 85/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé
bdo dam an toan hé thong thong tin theo cap do.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 05/9/2024 clia UBND tinh Béc
Ninh vé viéc ban hanh quy ché dam bao an toan théng tin mang trong hoat
dong tng dung céng nghé thdng tin cua cac co quan nha nwéc trén dia ban
tinh Béc Ninh



Mau sb 01

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------ Péc lap - Tu do - Hanh phuc

o
V/v dé nghi thdm dinh, phé
duyét ho so dé xudt cap do

, ngay... thdng... nam ...

Kinh gti: (Bon vi chuyén trach vé an toan thdng tin).

Cén cr Luét an toan thong tin mang ngay 19 thdng 11 nam 2015;

(Can ci¥ cac van ban hwéng dan thi hanh Luét an toan théng tin mang va céac
van ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do voi
cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong thong tin;

2. Bon vi van hanh hé thong thong tin:

3. Pia chi:

4. Cdp do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. HO so kem theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tdng quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu
c6 gia tri tvong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudat cdp dd can cl trén cac tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bdo dam an toan thong tin theo cap do twong
tng.

(Tén co quan, té chirc) dé nghi (Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin) thadm
dinh va phé duyét hoé so dé xudt cdp do cua hé théng thong tin (Tén hé thdng théng
tin)./.

Noi nhan: DAI DIEN CUA Co QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chitc danh va déng dau)



2. Xac dinh lan dau cap do déi véi hé théng thong tin cdp do 3; xac dinh lai
cdp do doi voi hé thong thong tin da dugc phé duyét cap do 3

Trinh tu thuc hién:

Cach thic
hién:

Thanh  phan,
lugng ho so:

thuc

sO

- Bon vi van hanh xay dung Ho6 so dé xudt cap do theo quy dinh tai Diéu
15 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Diéu 9 Thong tu sb
12/2022/TT-BTTTT.

- Don vi van hanh hé thong thong tin gtri van ban dé nghi tham dinh ho so
dé xudt cdp do (theo Mau so 02 Nghi dinh s0 85/2016/ND-CP) kém Ho so
dé xuat cap do cho don vi chuyén trach vé an toan thong tin hoac don vi
dwoc chl quan hé thong thong tin giao tham dinh ho so dé xuat cap do an
toan thong tin dé tham dinh.

- Bon vi chuyén trach vé an toan théng tin hodac don vi dwgc chl quan hé
thdng thong tin giao thdm dinh ho so dé xuét cap do an toan thong tin thuc
hién tham dinh ho so dé xuat cdp do theo quy dinh va c6 van ban y kién
tham dinh theo Mau sd 04 Nghi dinh s0 85/2016/ND-CP glti Don vi van
hanh hé théng thdng tin.

- Trén co s& két qua tham dinh, don vi van hanh hé théng thong tin hoan
thién ho so dé xuat cap do, trinh chl quan hé théng thong tin phé duyét dé
xudt cap do (theo Mau s6 05 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Chu quan hé thdng thong tin xem xét, ky ban hanh quyét dinh phé duyét
cap do an toan hé thong thong tin (theo Mau s6 06 Nghi dinh s
85/20 16/ND-CP).

*Pabi vbi hé thdng thdng tin da dwgc phé duyét cap do, trong trudng hop
phai xac dinh lai cdp do cho phu hop voéi tinh hinh thic té thi thwc hién
theo trinh ty, thi tuc xac dinh lan dau.

Truc tiép hoac truc tuyén qua hé thdng Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

DG6i véi tham dinh ho so dé xudat cap do:

1 Van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuét cdp do theo Mau s6 02 Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP kém theo ho so dé xuat cap do.

2. HO so dé xuat cap do gom:

a) Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thdng thong tin;

b) Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin la mot trong nhiing tai liéu sau:

- B6i voi dy an dau tw xay dung méi hoac mé rong, nang cap hé thdng
thong tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu cé giatri twong dwong;

- BGi v6i hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap
c6 thdm quyén phé duyét hodc tai liéu cé gia tri twong duong.

c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cl trén céc tiéu chi theo
quy dinh cla phap luét;

d) Tai liéu thuyét minh phwrong an bdo dam an toan thong tin theo cap do
twong tng.

Dai v6i phé duyét cap do:

1 To trinh vé viéc phé duyét dé xudt cdp do (Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP);

2. Van ban y kién tham dinh ho so dé xuat cdp do cta don vi tham dinh;



Thoi  han  gidi
quyét:
béi  twong thuc

hién tha tuc hanh
chinh:

Co quan gidi quyét,
co quan c6 tham
quyén

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, 1€ phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc):

Yéu cau, diéu kién
thwc hién tha tuc
hanh chinh  (néu
c0):

Can ctr phap ly:
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3. HO so dé xuét cép do:

a) Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin;

b) Tai liéu thiét ké hé thong thong tin la mot trong nhirng tai liéu sau:

- B6i v6i dv an dau tu xay dwng méi hodc mé rong, nang cdp hé théng
thdng tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu co gia tri twong dwong;

- BGi voi hé thdng théng tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu co gia tri twong duong.

c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét cdp do can cl trén cac tiéu chi theo
quy dinh clia phap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bdo ddm an toan thong tin theo cép do
twong (*ng.

4. Du thao Quyét dinh phé duyét cdp d6 an toan thong tin

Il. S6 lvong ho so: 01 bd

- Thoi gian thdm dinh ho so xéac dinh cdp do: 15 ngay
- Thoi gian xt ly hd so phé duyét cap do: 07 ngay lam viéc

Bon vi van hanh hé théng thong tin.

Cha quan hé thong thong tin

Quyét dinh cla chi quan hé théng thdng tin phé duyét cap do an toan hé
thong thong tin.
Khong quy dinh

- Van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuat cdp do (Mau sd 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- TO trinh vé viéc phé duyét dé xuat cdp dé (Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP)

Khéng

- Luat An toan théng tin mang nam 2015;

- Nghi dinh s6 85/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh pha
vé bdo dam an toan hé théng thdng tin theo cap do;

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 11930:2017 vé cdng nghé thong tin - cac ky
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé thong thong tin theo céap do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cla Bo
trudng BO Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan mot
sO diéu cla Nghi dinh s 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé
bdo dam an toan hé théng thdong tin theo céap do.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 05/9/2024 ctia UBND tinh Béc
Ninh vé viéc ban hanh quy ché dam bao an toan théng tin mang trong hoat
dong (ing dung cong nghé thdng tin clia cac co quan nha nuéc trén dia ban
tinh Bac Ninh
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Mau s6 02

(TEN Co QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
—————— Boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

SO: e,
V/v dé nghi tham dinh ho so dé
Xuat cap do

, hgay... thang... nam ...

Kinh gli: (Bon vi chuyén trach vé an toan théng tin).

Can clr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can c¥ cac van ban hudng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang va céac van
ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi (Co quan thdm dinh) tham dinh ho so dé xuét cap
dod vai cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé théng thdng tin:

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Dia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai lieu mo t4, thuyét minh tong quan vé hé thong théng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong dad dwoc cdp co6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu co
gia tri tvong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cdp do can cl trén cac tiéu chi theo quy
dinh cla phéap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bdo ddm an toan théng tin theo cép dé twong ¢rng.

5. Y kién v& mit chuyén mén cla don vi chuyén trach vé an toan théng tin cta chi
quan hé théng théng tin (d6i v&i hé thdng thdng tin dé xuat cap dé 4 hoac cap do 5).

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Co quan tham dinh) cho y kién tham dinh ho so

dé xuét cap do an toan hé théng thdng tin ddi véi (Tén hé thdng thdng tin)./.

Noi nhan: DAI DIEN CUA Co QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi ro ho tén, chtc danh va déng dau)



Mau sb6 05
(TEN Co QUAN, TO CHUCC) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
—————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

se: Ll , hgay... thang... nam ...

TO TRINH
veé viéc phé duyét dé xuat cap do

Kinh gti: (Co quan lién quan c6 tham quyén)

Can ct Ludt an toan thdng tin mang ngay 19 thdng 11 nam 2015;

(Can ct cac van ban hwéng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang va cac
van ban lién quan);

Can ctr y kién tham dinh cta don vi chuyén trach vé cong nghé thdong tin/co
quan tham dinh;

(Tén co quan, té6 chic) trinh phé duyét ho so dé xuat cap do véi cac ndi dung
sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé thdng thdng tin:

2. Bon vi van hanh hé thong thong tin:

3. Pia chi:

4. Cap dob an toan hé théng thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tdng quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da dwoc cdp cé tham quyén phé duyét hodc tai liéu
co gia tri tvong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudat cap do can cl trén cac tiéu chi theo quy
dinh cla phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao ddm an toan théng tin theo cap do twong
tng.

5.Y kién v& mat chuyén mén cla don vi chuyén trach vé an toan théng tin cla
cht quan hé théng thdng tin dbi véi hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hodc cap do 5.

6. Y kién thdm dinh cla co quan chd tri thdm dinh d6i véi hé théng thong tin dé
Xudt tir cdp do 3 trd Ién.

(Tén co quan) trinh (Chd quan hé thdng théng tin) xem xét, quyét dinh phé
duyét dé xudt cap do clha hé thong théng tin (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhan: DAl DIEN CUA Co QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va déng dau)
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3. Xac dinh lan dau cap do ddi voi hé thong thong tin cap do 4; xac dinh lai
cap do doi voi hé thong théng tin da duwoc phé duyét cap doé 4

Trinh tw thuc hién:

Céch thirc
hién:

Thanh  phan,

luvgng ho so:

thuc

sO

- Bon vi van hanh xay dung HO so dé xudt cap do theo quy dinh tai Biéu
15 Nghi dinh s6 85/2016/NB-CP va khodn 7 Diéu 9 Thong tu sb
12/2022/TT-BTTTT.

- Bon vi van hanh hé théng thong tin glti HO6 so dé xuat cap do toi don vi
chuyén trach vé an toan thong tin cla chi quan hé thdng thong tin dé xin y
kién chuyén mén (Mau s6 03 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP) vé sy phu hop
cla dé xuat cap do va phwong an bdo ddm an toan hé théng thong tin theo
cap do

- Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin clia chi quan hé thong thong tin
cO y kién chuyén mon déi véi hé théng thdng tin dé xudt cap do 4.

- Bon vi van hanh hé thdng théng tin trinh chd quan hé théng théng tin gui
Van ban dé nghi thdm dinh ho so dé xuat cdp do (theo Mau sd 02 Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP) va Ho so dé xuat cap do téi co quan tham dinh
quy dinh, cu thé:

+ GUri BO Thong tin va Truyén thong tham dinh (d6i véi ho so dé xuét cap
dd cla hé thong thong tin khéng phai do B6 Qudc phong, B6 Cong an quan
1y);

+ GUi B6 Quoc phong thdm dinh (d6i véi ho so dé xuat cap do cla hé
thdng thdng tin do B& Qudc phong quén ly);

+ Glri BO Cong an tham dinh (d6i véi hd so dé xuat cap do cua hé thdng
thdng tin do Bo Cdng an quén ly).

- Trén co s& két qua tham dinh, don vi van hanh hé thong thdng tin hoan
thién ho so dé xuat cap do, trinh chl quan hé théng thong tin phé duyét dé
xuat cdp do (theo Mau sé 05 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Chu quan hé théng thdng tin xem xét, ky ban hanh quyét dinh phé duyét
cdp do an toan hé thdong thong tin (theo Mau s6 06 Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP).

*Pabi vbi hé thdng thdng tin da dugc phé duyét cdp dd, trong truong hop
phai xac dinh lai cdp do cho phu hop véi tinh hinh thuc té thi thuc hién
theo trinh tu, thu tuc xac dinh lan dau.

Truc tiép hoac truc tuyén qua hé thdng Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

Dai vai xin y kién chuyén mon:

1. Van ban xin y kién chuyén mon vé hd so dé xuat cap do (Mau sé 03
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP);

2. HO so dé xuat cap do

a) Tai lieu mo t, thuyét minh tong quan vé hé thdng théng tin;

b) Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin la mét trong nhitng tai liéu sau:

- Bbi vbi du an dau tv xay dyng méi hodac mo rong, nang cap hé théng
thong tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu cé gia tri twong duong;

- B6i v6i hé thdng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu cé gia tri tvong duong.



Thoi
quyét:

han

giai
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c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ct trén cac tiéu chi theo
quy dinh ctia phap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bao dadm an toan théng tin theo cap do
twong ung.

Dai vai tham dinh ho so dé xuat cap do:

1 Van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuét cap do theo Mau s6 02 Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP keém theo ho so dé xuéat cap do.

2. HO so dé xuét cap do gom:

a) Tai lieu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin;

b) Tai liéu thiét ké hé thong thdng tin Ia mét trong nhiing tai liéu sau:

- B6i v6i dv an dau tv xay dwng mdi hodc mé rong, nang cap hé théng
thong tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu cé gia tri tuong duong;

- Bbi voi hé thdng théng tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu c6 gia tri twong dwong.

c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudt cdp do can cl trén cac tiéu chi theo
quy dinh ctia phap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phwong an bdo dam an toan théng tin theo cap do
twong (ng.

e) Van ban y kién chuyén mén cta don vi chuyén trach vé an toan thong
tin ctia chi quéan hé théng thong tin.

Do6i véi phé duyét cap do:

1 To trinh vé viéc phé duyét dé xudt cdp dé (Mau sé 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP);

2. Van ban y kién thdm dinh ho so dé xuat cap do clia don vi tham dinh;

3. HO6 so dé xuat cap do:

a) Tai liéu mo ta, thuyét minh tdng quan vé hé thdng thong tin;

b) Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhitng tai liéu sau:

- B6i v6i dv an dau tu xay dung madi hodc mé rong, nang cap hé théng
thong tin: Thiét ké so bd hodc tai liéu cé gia tri twong duong;

- Bbi voi hé thong thdng tin dang van hanh: Thiét ké thi cdng da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu cé gia tri tvong duong.

c) Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudt cap do can ct trén cac tiéu chi theo
quy dinh clia phap luat;

d) Tai liéu thuyét minh phuong an bdo dam an toan théng tin theo cap do
twong tng.

e) Van ban y kién chuyén mén cla don vi chuyén trach vé an toan théng
tin clia ch quan hé théng thong tin.

4. Dy thdo Quyét dinh phé duyét cdp do an toan thong tin

I1. S6 lvgng ho so: 01 bd

- Thoi gian cho y kién chuyén mén: khéng quy dinh

- Thoi gian thdm dinh ho so xac dinh cap do: 30 ngay

- Thoi gian xt ly ho so phé duyét cap do: 07 ngay lam viéc



béi  twong thuc
hién thd tuc hanh
chinh:

Co quan giai quyét,
co quan c6 tham
quyén

Ket qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, 1é phi (néu co):

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu
c0):

Can ct phap ly:

Bon vi van hanh hé thong thong tin.

Chu quan hé thdng thong tin.

Quyét dinh cta chi quan hé thong thong tin phé duyét cdp do an toan hé
thdng thong tin.

Khong quy dinh

- Van ban xin y kién chuyén mon vé ho so dé xuat cdp dd (Mau s6 03 Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP);

- Véan ban dé nghi thdm dinh hd so dé xuat cap do (Mau sO 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- To trinh vé viéc phé duyét dé xudt cap dd (Mau s6 05 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP)

Khéng

- Luéat An toan théng tin mang nam 2015;

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu
Ve bao ddm an toan hé thdng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuén quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k§
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Thong tv s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 cua Bo
trudng BO Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hwong dan mot
s6 diéu cta Nghi dinh s& 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé
bado dam an toan hé thong thong tin theo cap do.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 05/9/2024 ctia UBND tinh Bac
Ninh vé viéc ban hanh quy ché dam béo an toan thong tin mang trong hoat
dong (ng dung cong nghé thdng tin cla cac co quan nha nwéc trén dia ban
tinh Béc Ninh
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Mau s6 03

(TEN Co QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------ Paoc 1ap - Tw do - Hanh phac

SO ..., Ngay... thdng... nam ...
V/v xin y kién chuyén mén vé
ho so dé xuét cap do

Kinh gti: (Bon vi chuyén trach vé an toan théng tin)

Can clr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can clr cAc van ban hwéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac
van ban lién quan);

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin) cho y
kién chuyén moén vé ho so dé xuat cap do vai cac ndi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Pia chi:

4. Cap dd an toan hé th6ng thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai lieu mo ta, thuyét minh téng quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong dd dwoc cap cé tham quyén phé duyét hoac tai liéu
c6 gia tri tvong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cdp do can c trén cac tiéu chi theo quy
dinh cda phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phwong an bdo dam an toan théng tin theo cap doé tuvong
trng.

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin) cho y
kién vé sy phu hgp cla dé xudt cdp do va phuong an bdo dam an toan hé thdng thong
tin theo cdp dd ctia hé théng thong tin (Tén hé théng thdng tin)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA co QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong dau)
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Mau so 02

(TEN Co QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------ Déc lap - Tu do - Hanh phac

SO: e
V/v dé nghi tham dinh ho so dé
Xuat cap do

, hgay... thang... nam ...

Kinh gli: (Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Cén ctr Luét an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cén c( cac van ban hwdng dan thi hanh Luét an toan thong tin mang va cac van
ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Co quan thdm dinh) tham dinh ho so dé xuét cap
dé véi cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1 Tén hé thdng théng tin:

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Pia chi:

4. Cap do an toan hé théng thong tin dé xuét:

Phan 2. H6 so kém theo

1 Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong dd dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu cé
gia tri twong duwong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xudt cdp dd can cl trén cac tiéu chi theo quy
dinh cla phéap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phurong an bdo dam an toan théng tin theo cap dé tvong ¢rng.
5. Y kién vé mat chuyén mén cta don vi chuyén trach vé an toan théng tin ca chd
quan hé théng thong tin (d6i v&i hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hodc cép do 5).
(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Co quan tham dinh) cho y kién tham dinh ho so
dé xudt cap do an toan hé thong théng tin ddi véi (Tén hé thdng thdng tin)./.

Noi nhan: DAl DIEN CUA Co QUAN, TO CHUC
- Nhu trém; (Ky, ghi ré ho tén, chiic danh va déng déu)



Mau sb 05
(TEN Co QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
------ Bdc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO:veviciceee , ngay... thdng... nam ...

TO TRINH
veé viéc phé duyét dé xuat cap do

Kinh glri: (Co quan lién quan c6 tham quyén)

Can ctr Luét an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr cac van ban hwéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac
van ban lién quan);

Can ctv y kién tham dinh cta don vi chuyén trach vé cong nghé thong tin/co
guan tham dinh;

(Tén co quan, t0 chirc) trinh phé duyét ho so dé xuat cdp do véi cac ndi dung
sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé théng thong tin:

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Pia chi:

4. Cép do an toan hé théng théng tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kem theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh téng quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duogc cap cé tham quyén phé duyét hoac tai liéu
c6 gia tri twong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cl trén cac tiéu chi theo quy
dinh cua phép luat.

4. Tai liéu thuyét minh phwong an bdo ddm an toan thoéng tin theo cap do tuwong
ng.

5. Y kién vé mat chuyén mon ctia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cla
chd quan hé théng thong tin d6i v&i hé théng thong tin dé xuéat cap do 4 hoac cap do 5.

6. Y kién thdm dinh cla co quan chd tri thdm dinh d6i véi hé théng thong tin dé
Xuat tlr cap do 3 trd 1én.

(Tén co quan) trinh (Cha quan hé théng thdng tin) xem xét, quyét dinh phé
duyét dé xuat cap do cla hé théng thong tin (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhan: DAI DIEN CUA co QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va déng dau)
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4. Ban hanh Thdéng cao bao chi giai thich, lam rd théng tin sai léch.

Trinh tu thue hién:

Céach thic thuc
hién:

Thanh phan, s6
luong ho so:

Thoi  han  gidi
quyét:

béi  tuong thuc

hién thd tuc hanh
chinh:

Co quan gidi quyét,
co quan c6 tham
quyén

Ket qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, 1€ phi (néu co6):
Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kem ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu
c0):

Can ct phap ly:

Céac co quan, don vi khi can cung cép thong tin chinh thong dé gidi thich,
lam r6 céc thdng tin sai l1éch &nh hudng dén uy tin, hinh anh ctia co quan,
don vi thi gli ndi dung lién quan dén S& Thong tin va Truyén thong dé
tong hop bao cdo UBND tinh cung cép thong tin chinh théng cho bao chi
Truc ti€p hodc truc tuyén qua hé thong Quan ly van ban va biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

I. N&i dung théng tin (hodc bao cao) kem theo cac van ban lién quan dén
viéc can cung cap thdng tin dé lam thong cdo bao chi giai thich, lam rd
théng tin sai 1éch.

II. S6 lwgng ho so: 01 b

Khoéng quy dinh
Céc co quan, don vi (*én dia ban tinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thie hién thd tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
théng

Thong cao bao chi

- Thong tv 22/2016/TT-BTTTT ngay 19/10/2016 cua B Thong tin va
Truyén thong vé hudng dan quan ly hoat ddng théng tin ddi ngoai clia cac
tinh,thanh phd tryc thuéc Trung uong.
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5. Phé duyét Danh sach hd gia dinh tai dia phwong duoc nhan hé tro trang
bi dién thoai thong minh.

Trinh ty thuc hién:

Céch thirc thue hién:

Thanh  phan, s6
lugng ho so:

Thoi han gidi quyét:
Pdi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Co quan giai quyét,
co0 quan cd thdm
quyén

Ket quad thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Phi, 1é phi (néu co):

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thu tuc):

Yéu cau, diéu kién
thwc hién thd tuc
hanh chinh (néu co):

Can ct phap ly:

- UBND céc huyén, thi x&, thanh phd lap danh sach cac hd gia dinh di
diéu kién duwoc nhan ho tro trang bi dién thoai théng minh theo Mau so
02/DS-BTTM, Phu luc | ban hanh kém theo Thong tv s6 14/2022/BTTTT
trén dia ban cla cac huyén, thi xa, thanh pho theo quy dinh.

- S& Thoéng tin va Truyén théng tong hop danh sach theo Mau s6 02/DS-
DTTM, Phu luc I ban hanh kem theo Thong tw s6 14/2022/BTTTT va du
thao Van ban trinh UBND phé duyét Danh sach hd gia dinh trén dia ban
tinh dugc nhan hé tro trang bi dién thoai thong minh.

- UBND tinh phé duyét Danh sach ho gia dinh tai dia phwong dwoc nhan
ho tro trang bi dién thoai thong minh.

* Quyét dinh sau khi duogc ky, ban hanh phai gtri dén Bo Thong tin va
Truyén thong va cac co quan, don vi trén dia ban tinh dé thuc hién theo
quy dinh

Truc tiép hodc truc tuyén qua hé thong Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

I. Danh sach h gia dinh trén dia ban huyén, thi xa, thanh phé dugc nhan
trang bi dién thoai théng minh theo Mau s6 02/DS-DTTM, Phu luc | ban

hanh kem theo Thong tw s6 14/2022/BTTTT
1. S6 luvgng ho so: 01 bd

Khéng quy dinh
UBND céc huyén, thi x&, thanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong

- Co quan tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

Van ban phé duyét Danh sach hd gia dinh trén dia ban tinh dwgc nhan
trang

bi dién thoai théng minh.

Khong

Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh dwoc nhén trang bi dién thoai
thong minh theo Mau s6 02/DS-BDTTM, Phu luc | ban hanh kém theo
Thong tw s6 14/2022/BTTTT

Khdng

- Quyét dinh s6 2269/QD-TTg ngay 31/12/2021 cla Tha twéng Chinh pha
phé duyét Chuong trinh cung cép dich vu vién théng cong ich dén nim
2025.

- Thong tw s6 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cta B6 Thoéng tin va
Truyén théng quy dinh danh muc, chat lugng dich vu vién théng cong ich
va hrdng dan thuc hién Chuong trinh cung cdp dich vu vién théng cong
ich dén nam 2025



Mau s6 02/DS - DTTM, Phu luc |
(Ban hanh kém theo Thong tv s6 14/2022/TT-BTTTT)

UBND huyén, thi x&, thanh phé CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH H6 GIA BDINH BUQC NHAN HO TRQ CHI PHI TRANG Bl PIEN THOAI THONG MINH

Nam....
CMND/
Ma Tén . .-

R . Ho va tén CCCD/ Ma . . boi tuong . ,

STT  huyen,  huyen, chi ho  s6 dinh danh Bia chi ho gia dinn G chu
Xa Xa > 5 A
cua chu ho

A B C D 1 2 3 4

......... , hgay ... thang ... nam .....
Chu tich UBND
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Cot (A): Ghi sb thir tu.
- COt (B): Ghi ma huyén, ma xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/Qb-TTg ngay 08/7/2004. Truwong hop dia phwong sat nhap hodc chia tach
domvi hanh chinh (khéng thudc pham vi clia Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg) thi ghi ma don vi hanh chinh chia tach, sat nhap theo quy dinh tai cac
Quyét dinh bo sung.
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- COt (C): Ghi tén huyén, tén xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Trudng hop dia phuong sat nhaphodc chia tach
don vi hanh chinh (khéng thuéc pham vi clia Quyét dinh s6 124/2004/QB-TTg) thi ghitén don vi hanh chinh chia tach, satnhap theo quy dinh tai cac
Quyét dinh b0 sung.

- Cot (D): Ghi ho tén chu ho.

- Cot (1): Ghi s6 chitng minh nhan dan hodc s6 can cudc cong dan hodac mé sé dinh danh ca nhan cla chu ho.

- Cot (2): Ghi rd s6 nha, duong phd, to dan phd, thon, ban,....

- Cot (3): Boi twgng ho gia dinh dwoc ghi nhu sau:

+ DT1: Laho nghéo hodc hd can nghéo, dong thoi la hd gia dinh chinh sach c6 cong.

+ BT2: La ho ngheo hodc hd can ngheo, dong thoi 1a hd gia dinh chinh sach xa hdi.

+ BT3: La hd nghéo (khéng thuéc BT1 va BT2).

+ BT4: La hd can nghéo (khdng thuéc BT1 va BT2).



6. NOp xuat ban pham lwu chiéu déi véi xuat ban pham dang in

Trinh tw thuc hién:

Céch thic thuc
hién:

Thanh phan, s0
lugng ho so:

Thoi  han  gidi
quyét:

béi  twgng thuc

hién tha tuc hanh
chinh:

Co quan gidi quyét,
coO quan c6 tham
quyén

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, 1é phi (néu cd):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kem ngay sau
thu tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh  (néu
c0):

Can ct phap ly:

- Cac co quan, don vi sau khi dwoc S& Thong tin va Truyén thdng cap gidy
phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh va thuc hién céng doan in, phai
nop lwu chiéu xuat ban pham cda don vi minh trueéc khi phat hanh xudt ban
pham, thoi gian ndp cham nhat la 10 ngay truedc khi phat hanh.

Co quan, td chirc dwgc S0 Thong tin va Truyén thong cép gidy phép xuat
ban phai np hai (02) ban cho S& Thong tin va Truyén thong; trudng hop
s6 lugng in dwdi ba tram (300) ban thi ndp mét (01) ban cho S& Thong tin
va Truyén thong; Xuat ban pham cé ndi dung thudc bi mat nha nudc theo
quy dinh ctia phap luét thi chi ndp to khai lwu chiéu;

- S6 Thong tin va Truyén thong to chirc doc, kiém tra xuat ban pham luu
chiéu va quyét dinh viéc xt ly xuat ban pham vi pham theo quy dinh cla
Luat nay va cac quy dinh khac cla phap luat c6 lién quan ddi véi xuat ban
pham do minh cép gidy phép xuat ban

Truce ti€p hodc qua dich vu buwu chinh
I. Thanh phan ho so:
1 To khai ndp xuat ban pham lwu chiéu (02 ban);

2. Xuat ban pham nop luu chiéu ding so lwong quy dinh va dam bao yéu
cau sau: Trén trang in s6 gidy phép xudat ban, phai c6 dau va chir ky cua
l&nh dao co quan, to6 chirc duoc cap gidy phép xuat ban hodc ngudi duoc
lanh dao co quan, t6 chic Oy quyén bang van ban.

Il. S6 lvong ho so: 01 bd

Khéng quy dinh

Co quan, to chirc dwoc S& Thong tin va Truyén thdng cép gidy phép xuat
ban

S& Thong tin va Truyén théng

To khai ndp xuét ban pham luu chiéu dwoc xac nhan.

Khong

- To khai nop xudt ban phdm luu chiéu theo Mau s0 12, Thong tw sO
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023

Khoéng

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tuv s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cta Bo Théng tin va



Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat
Xuat ban va Nghi dinh s dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 clia Chinh phl quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Thong tv s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cla clia Bd Thong tin
va Truyén thong stra d6i, b6 sung mot sO diéu cla Thong tw soO
01/2020/TTBTTTT ngay 07/02/2020 ctia B6 Thong tin va Truyén théng
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cla Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
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NHA XUAT BAN/CO QUAN, Poc 18p - Ty do - Hanh phtc
TO CHUC

s6: ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu va nop xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co so in phai ghi du
thong tin cla tirng CO SO IN):viveiceiceeceeece e

14. Gia ban 1é trén xudt ban pham (NEU CO):..cviiiviiciiee e,
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cdp xuét ban pham dién t....................
16. Tén va dia chi clia d6i tac lién két Xuat ban (NEU CO)...c.evveveeveeeeciceececeeee e,
17. M4 s6 sach chuan quoc té - ISBN (NEU CO).....oovevevereercieeeecee e
NGUO1 NOP XUAT BAN PHAM GIAM BOC/TGD NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI BUNG PAU CQ, TC)
(Chtr ky ctia nguoi cd tham quyén, dau/chir ky
s0 clia co quan, to chirc)
NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA Co QUAN NHAN
P4 nhan du s6 lugng xuét ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cla Luat Xuét ban(l) ... Ngay...thang...nam....
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky ctia ngudi cd tham quyén, dau/chir ky

s0 clia co quan, t6 chirc)

7. NOp xuat ban pham lwu chiéu déi véi xuat ban pham dién ti
Trinh tu thue hién: - Co quan, t6 chic duoc S& Thong tin va Truyén thong cap Gidy phép xuét



Cach thtc thuc
hién:

Thanh phan, s6
lugng ho so:

Thoi  han  gidi
quyét:

béi  twong thuc

hién thd tuc hanh
chinh:

Co quan giai quyét,
cO quan c6 tham
quyén

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, I phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thwc hién thd tuc
hanh chinh  (néu
c0):

Can ct phap ly:
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ban tai lieu khong kinh doanh 1ap hd so ndp lwu chiéu xuat ban pham dién
tlr glri S& Thong tin va Truyén thdng cham nhat la 10 ngay trudc khi phat
hanh.

- S& Thong tin va Truyén thong to chirc kiém tra xuat ban pham dién tir luu
chiéu va quyét dinh viéc xt ly xuat ban pham vi pham theo quy dinh cla
Luét nay va céc quy dinh khac cta phap luét co lién quan déi véi xuét ban
pham dién tr do minh cép gidy phép xuét ban

- Truce ti€p hodc qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén

I. Thanh phan ho so:

1 To khai ndp xudt ban pham lwu chiéu (02 ban);

2. 01 ban ghi trong thiét bi lvu trir div liéu hodc di liéu xuat ban pham nop
lvu chiéu qua mang internet dinh dang so.

Il. S6 lwvgng ho so: 01 bd
Khéng quy dinh

Co quan, to chirc dwgc S Thong tin va Truyén thdng cdp gidy phép xuét
ban

S& Thong tin va Truyén théng

To khai ndp xuat ban pham lwu chiéu dugc xac nhan.

Khéng

- To khai ndp xuat ban pham lwu chiéu theo Mau s0 12, Thong tw sO
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023

a) C6 ching thu s6 do t6 chirc cung cap dich vu chiing thuc chik ky so cap
dé thuc hién ndp lwu chiéu xudt ban phdm qua mang Internet va dam bao
tinh toan ven ctia xuat ban phdm noép luwu chiéu;

b) Trwong hop ndp xudt ban pham dién t& qua mang Internet phai thuc
hién theo hudng dan ctia S& Thong tin va Truyén thong;

¢) Trwong hop xuat ban pham dién t&r dwoc chira trong thiét bi lwu triv div
liéu thi phai guri qua dwdng buu chinh hodc ndp tryc ti€p tai S& Thong tin
va Truyén théng.

- Luat Xuat badn ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tv s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 clia B Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat
Xuét ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cha Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Thong tv s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua clia B Thoéng tin
va Truyén théng sta doi, b6 sung mot sd diéu cGa Thong tw soO
01/2020/TTBTTTT ngay 07/02/2020 clta Bd Thong tin va Truyén thong
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quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cla Ludt Xuat ban va
Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 clia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luéat xuét ban.
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Co QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, Paoc lap - Tv do - Hanh phdc
TO CHUC SERNSI—

se: L ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI

Nop xudt ban pham lwu chiéu va nép xuét ban phdm cho Thu vién Qudc gia Viét Nam

12, SO IUONG TN ban

13. Tén va dia chi co s6 in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co s¢ inphai ghi dd
thong tin cla trng oSG iN): oo,

14. Gia ban I& trén xuat ban pham (NEU CO):.veiiiriiciiicceccee e,
16. Tén va dia chi cla doi tac lién két xuat ban (néu c6)
17. Ma s6 sach chuan qudc té - ISBN (néu c6)

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM GIAM BOC/TGP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI BUNG PAU CQ, TC)
(Chir ky ctia nguoi co tham quyén, dau/chir ky
s0 clia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA Co QUAN NHAN
D4 nhan da s6 lvong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luat Xuat ban(l) ..., gay...thang...nam....
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky ctia nguoi co tham quyén, dau/chir ky

s6 clia co quan, to chirc)
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8. Tham dinh thiét ké co sd' (truong hop thiét ké 2 bwdc), thiét ké chi tiét
(trvong hop thiét ké 1 bwéc) dy an dau tv (’ng dung cong nghé théng tin nhém B.

Trinh tw thuc hién:

Cach thic thuc
hién:

Thanh phan, s6
luvgng ho so:

Thoi  han  giai
quyét:

béi  tuogng thuc

hién tha tuc hanh
chinh:

Co quan gidi quyét,
co quan c6 tham
quyén

Két qua thuc hién
thd tuc hanh chinh:
Phi, 1€ phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
thi tuc):

Yéu cau, diéu kién
thwc hién thd tuc
hanh chinh .(néu
co):

Can ct phap ly:

- Bon vi tham dinh dv an (hodc Hoi dong tham dinh dw an) gl van ban lay
y kién clia S& Thong tin va Truyén thdng thdm dinh thiét ké co s& (truong
hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (trvdng hop thiét ké 1 buéc) du an
dau tv (’ng dung cdng nghé théng tin nhdm B.

- Cham nhét 15 ngay, S& Thong tin va Truyén théng c6 van ban thdm dinh
thiét ké gri don vi dau mai tham dinh du an (hodc H6i dong tham dinh duw an)

Truc ti€p hodc truc tuyén qua hé thong Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

1 Van ban dé nghi clia don vi dau m6i tham dinh du an

2. Thanh phan ho so don vi dau mai to chirc thdm dinh glri 1dy y kién tham
dinh thiét ké bao gém:

a) . Bao céo két qua khao sat;

b) Thiét ké co s& (truong hop thiét ké 2 bwéc) hodc thiét ké chi tiét (trudong
herp thiét ké 1 buéc);

c) Céc van ban phap ly, tai liéu khac c6 lién quan (Ivu y: van ban xin y kién
chuyén mén cta Bd, Nganh chi quan).

1. S6 lugng ho so: 01 bd

15 ngay ké tlr ngay nhan da ho so hop 1é

Pon vi dau moi tham dinh du an

S6 Thong tin va Truyén thong

Y kién thdm dinh thiét ké co s& (trudng hop thiét ké 2 budc); thiét ké chi tiét
(trwong hop thiét k€ 1budc) (Phu luc 1A, IB Nghi dinh 82/2024/ND-CP)
Khong

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh pht vé quan ly dau
tw (’ing dung Cdng nghé théng tin str dung ngudn vén ngan sach nha nudc;

- Nghi dinh s6 82/ND-CP, ngay 10/7/2024 clia Chinh pht vé slra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 cua
Chinh pht quy dinh quéan ly dau tv (rng dung cdng nghé thong tin sir dung
ngudn von ngan sach nha nuéc.



30

9. Tham dinh thiét ké co s& (trwong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét
(trvong hop thiét ké 1 bwéc) du an dau tv trng dung cong nghé théng tin nhom c.

Trinh ty thuc hién:

Cach thtc thuc
hién:

Thanh phan, sb
lugng hd so:

Thoi  han  giai
quyét:

béi  twong thuc

hién thd tuc hanh
chinh:

Co quan giai quyét,
co quan c6 tham
quyén

Ket qua thyc hién
tha tuc hanh chinh:
Phi, 1€ phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh  (néu
c0):

Can ct phap ly:

- Bon vi tham dinh dv an (hodc Hoi dong tham dinh dy an) glri van ban lay
y kién ctia S& Thong tin va Truyén thong tham dinh thiét ké co s& (truong
hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét (trwong hop thiét ké 1 bwéc) du an
dau tu (rng dung cong nghé théng tin nhém c.

- Cham nhat 10 ngay, S& Thong tin va Truyén thdng c6 van ban tham dinh
thiét ké glri don vi dau méi tham dinh dv an (hodc HoOi dong tham dinh du
an)

Tryc ti€p hodc truc tuyén qua hé thng Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

1 Van ban dé nghi cla don vi dau moi tham dinh dy an

2. Thanh phan hd so don vi dau mai td chirc tham dinh gl lay y kién tham
dinh thiét ké bao gém:

a) . Béo céo két qua khao sat;

b) Thiét ké co s& (truong hop thiét ké 2 budc) hoac thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ké 1 buéc);

c) Cac van ban phap ly, tai liéu khac c6 lién quan (lvu y: van ban xin y kién
chuyén mon ctia B, Nganh cha quan).

Il. S6 lwvgng hoé so: 01 bd

10 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop lé

Pon vi dau moi tham dinh dv an

S& Thong tin va Truyén thdng

Y kién thdm dinh thiét k& co s& (truong hop thiét k& 2 budc); thiét ké chi tiét
(trwong hop thiét k€ 1budc) (Phu luc 1A, IB Nghi dinh 82/2024/ND-CP)
Khoéng

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 cla Chinh phu vé quan ly dau
tw (’ng dung Cong nghé thdng tin st dung ngudn von ngan sach nha nuéc;

- Nghi dinh s6 82/ND-CP, ngay 10/7/2024 clia Chinh pht vé stra doi, bo
sung mot s6 diéu cla Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 cla
Chinh phi quy dinh quan ly dau tu tng dung c6ng nghé théng tin st dung
ngudn von ngan sach nha nuwoc.
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10. Tham dinh ké hoach thué dich vu céng nghé théng tin.

Trinh tw thuc hién:

Céach thic thuc
hién:

Thanh phan, sb
luvgng ho so:

Thoi  han  gidi
quyét:

P6i  tuong thuc

hién thd tuc hanh
chinh:

Co quan giai quyét,
co quan c6 tham
quyén

Ket qua thuc hién
thd tuc hanh chinh:
Phi, 1é phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu
c0):

Can clr phép ly:

- Bon vi st dung ngan sach dugc giao nhiém vu thué dich vu (Chu tri thué)
gtri hd so trinh don vi tham dinh ké hoach thué (hodc HoOi dong tham dinh
ké hoach thué) tham dinh;

- Cham nhét 30 ngay ké tlr ngay nhan dd ho so hop 1é (khong bao gom thoi
gian, b6 sung, hoan chinh hd so), don vi thdm dinh k& hoach thué (hodc
HOi dong thdm dinh ké hoach thué) c6 Béo céo két quad thdm dinh Ké
hoach thué dich vu cong nghé thong tin

Truc ti€p hodc truc tuyén qua hé thdng Quan ly van ban va Biéu hanh

I. Thanh phan ho so:

1 T trinh tham dinh ké hoach thué;

2. Ké hoach thué;

3. Céac van ban phap ly, tai liéu khac c6 lién quan.

Il. S6 lwgng ho so: 03 bd

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (khéng bao gdm thoi gian, bd
sung, hoan chinh ho so)

Bon vi str dung ngan sach duwoc giao nhiém vu thué dich vu (Cha tri thué)

Pon vi dau méi tham dinh ké hoach thué

Béo cao két qua tham dinh Ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin (Mau
theo phu luc IV, Nghi dinh 82/2024/ND-CP)
Khéng

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 cta Chinh pht vé quan ly dau
tw ing dung Cong nghé thdng tin st dung nguén vdn ngan sach nha nudc;

- Nghi dinh s6 82/ND-CP, ngay 10/7/2024 cla Chinh phu vé stra doi, bo
sung mot s6 diéu cla Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 cla
Chinh pha quy dinh quan ly dau tu (’ng dung céng nghé thdng tin st dung
ngudn von ngan sach nha nudc.
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11. G ng cru x& ly sw cd an toan thong tin cla cac hé théng thong tin/co sé& di
liéu (HTTT/CSDL) do tinh quén ly.

Trinh tu thuc hién:

1. Phét hién, tiép nhan, (rng clru ban dau va théng bao su co:

+ Phat hién, tiép nhan, xac minh si c6: Bon vi van hanh hé théng thong tin
khi xéac dinh duoc sw cO dad xay ra, can to chirc ghi nhan, thu thap ching
clt, xac dinh nguodn goéc sw ¢6 nham ap dung phwong an déi pho, ting ctu,
khac phuc sw ¢ phu hop.

+ Trién khai, Iva chon cac buwdc wu tién (ng clru ban dau: don vi van hanh
hé théng thong tin to chic trién khai cac budc wu tién ban dau dé xt ly sw
cO theo phwong an doi phd, tng ctru mot so tinh hudng sv co cu thé hoac
theo tw vén, huéng dan ctia Bon vi thudng trec vé (ing cibu su ¢d cla tinh.

- Thong bao, bdo cado sw cd: Sau khi trién khai cac bwdc wu tién (ng clru
ban dau, don vi van hanh hé thdng thong tin to chic thdng béo, bao céo s
cO dén céc td chirc, cd nhan lién quan bén trong va bén ngoai co quan, t6
chirc theo quy dinh. Cu thé: Thong bao s cO téi Don vi thuong truc vé
ting cttu sw ¢O clia tinh (S& Thong tin va Truyén thong) cham nhat 03 ngay
ké tlr khi phat hién su c0; treong hop xac dinh sw ¢d co thé vuot kha nang
xtr ly, don vi van hanh hé théng thong tin phai bao céo ban dau sw c6 bang
van ban vé Bon vi thuong truc vé (ing clru su ¢d cla tinh.

- Diéu ph6i cong tac tng ctu: Cin clr vao tinh chét su cd, dé nghi ho tro
clia Bon vi van hanh hé thdng thong tin va bao céo ban dau cla Bon vi
thuong truc vé tng clu si ¢d cla tinh. BAi (’ng clru sw ¢d cla tinh thuc
hién cong tac diéu phoi, giam sat co ché phdi hop, chia sé thdng tin theo
pham vi, chirc ndng, nhiém vu ctia minh dé huy dong ngudn luc (ng clru sy
6. Huéng dan thuc hién yéu cau diéu phdi xir Iy sw ¢d tdi cac thanh vién
trong D0i (rng ctru sw ¢O cla tinh

2. Trién khai (rng ctru, ngan chan sy co

Bon vi van hanh hé théng ph6i hop véi D0i ing clru sw ¢6 va cac don vi
lién quan bao cdo, dé xuat co quan chi quan hé thdong thong tin, Ban Chi
dao (ng clru khan cap sw ¢d an toan thdng tin mang cua tinh, D0i (rng ctu
su cd phé duyét phuong an, chién lvoc ngan chan va xt ly su ¢ va dé nghi
ho tro tir Co quan diéu phdi qudc gia néu can thiét.

Pon vi van hanh hé théng phdi hop véi Doi (ng cliu sw ¢d va cac don vi
lién quan tién hanh:

+ Trién khai thu thap chitng ctt, xac dinh pham vi, doi tugng bi anh hudng;
+ Trién khai phan tich, xac dinh ngudn gdc tan cbiig, to chirc (ng clru va
ngan chan, giam thiéu tac dong, thiét hai dén hé thdng thong tin.

3. X ly su ¢d, g& boé va khoi phuc

+ X0 ly sy ¢6, g& bd: Sau khi da trién khai ngan chan sw ¢6, don vi van
hanh hé théng théng tin, Bon vi thuvong triec vé (’ng clru sw ¢b cua tinh va
cac don vi lién quan trién khai tiéu diét, g& bé cac ma doc, phan mém doc
hai khac phuc cac diém yéu an toan thong tin cia hé théng thong tin.

+ Khoi phuc: Bon vi van hanh hé thdng chu tri phéi hop voi cac don vi lién
quan trién khai cac hoat dong khoi phuc hé théng thong tin dir liéu va két
noi; cau hinh hé thdng an toan; bo sung cac thiét bi, phan cling phan mém
bdo d&m an toan thdng tin cho hé théng thong tin

+ Kiém tra, danh gia hé thong thong tin: Bon vi van hanh hé thdng va cac
don vi lién quan trién khai kiém tra, danh gia hoat dong clia toan bo hé
thng théng tin sau khi khic phuc sw c¢6. Trudng hop hé théng chwa hoat



Cach thic thuc
hién:

Thanh phan, s6
luvgng hd so:

Thei  han  gidi
quyét:

P6i  twong thuc

hién tha tuc hanh
chinh:

Co quan gidi quyét,
co quan c6 tham
quyén

Ket qua thuc hién
thd tuc hanh chinh:

Phi, I phi (néu co):
Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kem ngay sau
tha tuc):

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu
c0):
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dong 6n dinh,

can tiép tuc to chirc thu thap, xac minh lai nguyén nhan va to chirc cac
budc twong tng dé x& ly dit diém, khdi phuc hoat dong binh thudong clia
hé thdng thong tin

4. Tong két, danh gia

+ ToOng két, duc rat kinh nghiém: Bon vi van hanh hé thong thong tin bi sw
cO phdi hop véi Don vi thuong tric V& (hng clru s ¢d cla tinh trién khai
tong hop tat ca cac thdng tin, bao cdo, phan tich c6 lién quan dén su c6,
cong tac trién khai, bdo cdo Co quan chuyén trach vé an toan théng tin cla
tinh; t6 chirc phan tich nguyén nhan, rit kinh nghiém trong hoat dong xt ly
sir ¢6 va dé xuét cac bién phéap bd sung nhdm phong nglra, tng ctru ddi voi
cac sw ¢b twong tu trong twong lai...

+ Xay dwng bao céo két thic (ng pho s c6: Bon vi van hanh hé thdng
thong tin bi sw ¢d, Pon vi thwong truc vé (ng clru sw ¢d cua tinh trién khai
tong hop va xay dung bado céo két thic tng phé s cd, trong do trinh bay
chi tiét qua trinh x& ly sw 8, tdm tit téng quéat vé tinh hinh sw c6 va dé
xuét cach thire trién khai diéu ph6i, (ng ctru sw ¢6 nham x& ly nhanh, giam
nhe rti ro va thiét hai déi véi su cd twong tu.

Sau khi két thic (ng ctru su c6, trong vong 10 ngay dom vi van hanh hé
thong thong tin phai xay dung bao cdo két thac tng phd sw cb, gii vé Co
quan chuyén trach vé an toan théng tin cta tinh

Tryc tuyén qua hé théng phan mém Quén ly van ban va biéu hanh; fax,
thu dién tt, nhan tin da phuong tién hodc thong qua hé thdng ky thuat bao
céo sw c¢6 an toan théng tin mang theo huéng dan ciia co quan diéu phdi
quoc gia.

I. Thanh phan ho so:

|. Bao céo ban dau sv cd mang (theo Mau s6 03 s6 20/2017/TT-BTTTT
kém theo).

Il. S6 lwong ho so: 01 bd

Khong quy dinh.

Céc don vi c6 cac hé thong thdng tin/co sé dit lieu (HTTT/CSDL) do tinh
quan ly

S& Thong tin va Truyén thong

Van ban, théng béo khac phuc s ¢ cho hé théng thdng tin.

Khéng

- Bao céo ban dau sv ¢ mang theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 20/2017/TT-BTTTT ngdy 12/9/2017

Khéng
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- Luat An toan théng tin mang nam 2015;

- Quyét dinh s6 05/2017/QD-TTg ngay 16/3/2017 cua Thu twéng Chinh
phl ban hanh quy dinh vé& hé théng phuong an (ng clru khan cép bao dam
an toan thong tin mang qudc gia;

- Thoéng tv s6 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cla BO6 trwéng BO
Thong tin va Truyén thdong quy dinh vé diéu phdi, tng ctru s cd an toan
thong tin mang trén toan quéc.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 05/9/2024 clia UBND tinh Béc
Ninh vé viéc ban hanh quy ché dam bao an toan thong tin mang trong hoat
dong rng dung cong nghé thdng tin ctia cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh Bac Ninh
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Mau s6 03
Ban hanh kém theo Thong tw s6 20/2017/TT-BTTT
ngay 12/9/2017 clia B& Thong tin va Truyén théng

BAO CAO BAN PAU sy CO MANG
THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO sy CO
BTEN t0 Ch(c/CA NNAN DA0 CAD SW CO (¥ ) weviveeceieeceeee et
BDHA ChEL () oot ns

BDIEN thoal (F) ..o Email (*) oo
NGUOI LIEN HE
BHO VATEN (F) i ChIC VU & e
BDIEN thoal (*)..ccceieiice e Email (*) oo
THONG TIN CHI TIET VE HE THONG B[Sy CO
Tén don vi van hanh hé théng théng tin (*): Dién tén don vi van hanh hoac dugc thué van
hanh hé thong théng tin
Co quan chi quan: Dién tén co quan chl quan
Tén hé thong bi sw co Dién tén hé thong bi sy c6 va tén mién, dia chi

ip lién quan
Phan loai cap do cla hé thong théng tin (nfu c6) 'dp dd 1Cap do 2 1ép d6 3 Jap do4 Capdd 5
T6 chirc cung cédp dich vu an toan théng tin (néu Dién tén nha cung cdp & day
co):

Tén nha cung cép dich vu két n6i bén ngoai (néu  Dién tén nha cung cap ¢ day

cd)

Dbién tén nha cung cdp & day Dién thdng tin & day
M6 t& so bo vé su cb (*)
Pe nghi cung cdp mot ban tém tat ngan gon vé sy ¢6, bao gdom danh gia so bd cudc tdn cong da
xay ra chua va bat ky cac nguy co dan dén kha ningpha hoai hodc gian doan dich vu. Ciing
vui long xac dinh mrc d6 nhay cdm cula thong tin lién quan hoac nhirng d6i twong bi &nh huéng
DT S €0 2ttt ettt s b et e bt et e etesresbesbeeaeereeneas

Ngay phat hién su co

(*) (dd/mmiyy) Thoi gian phéat hién (*): gio.... phat
HIEN TRANG su CO (*)
duoc xt ly Ja dugc xt ly
CACH THUC PHAT HIEN * (Banh d&u nhitng cach thirc dwoc st dung déphat hién su
c0)
0 Qua hé thdng phéat hién xam nhap O Kiém tra di¥ liéu lvu lai (Log File)

ONh&N dUoc thONG DA t1 & .o
I S g F= To o (o T - U
PA GUI THONG BAO suv CO CHO *

O Thanh vién mang lw6i chiu trach nhiém &ng ctru s ¢6 cho t6 chirc, ca nhan

O ISP dang truc tiép cung cép dich vu

O Co quan diéu phoi

THONG TIN BO SUNG VE HE THONG XAY RA sy CO
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BHE difU hanh ..o V=T 1 [0 RO
mCac dich vu c6 trén hé thong (DPanh dau nhitng dich vu dwvoc st dung trén hé thong)
O Web server O Mail server O Database server O Dich vu khéc, do la

mCA4c bién phap an toan thong tin da trién khai (Banh dau nhitng bién phéap da trién khai)

O Antivirus O Firewall [0 Hé théng phat hién xam nhapn Khac:
mCac dia chi IP cla hé thong (Liét ké dia chi IP st dung trén Internet, khong liét ké dia chi
IP ndi bo)

mCAc tén mién cha hé

110 0o FO OO OO SEROURSRORRRO

mThong tin gri kem
0O Nhat ky hé théng 00 Mau virus / mé déc 0O Khac:

mCac thong tin cung cap trong théng bao sw cé nay déu phai duoc gilr bi mat: O C6 0O Khong
KIEN NGHI, DE XUAT H6 TRO
7777777 M6 ta vé dé xuat, kién nghi
D@ nghi cung cép tom lwgc vé cac kién nghi va dé xuét ho tro ng ctu (néu co)
THOI GIAN THUC HIEN BAO CAO su CO *: ... I...(ngay/thang/n&m/gid/phat)
CA NHAN/NGUOI BAI DIEN
THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau)




