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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Xét thiang hang vién chirc tir Ky thuat vién kiém dinh ky thuat an
toan lao dong l1én Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong

a) Trinh tw thuc hién:

- Bwéc 1: Cir vién chirc tham dur xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap truc thuéc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi lap danh sach vién chac co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao Giam doc S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, gui So Noi vu.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tiéu chuan, dicu kién caa vién chirc dugc ctr xét thang hang va luu trit, quan ly
ho so dang ky xét thang hang cua vién chie theo quy dinh caa phép luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cdp té chire xét thing hang chizc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi su nghiép cong ldp:

- UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc 1am va
co cau vién chirc theo chtic danh nghé nghiép da dugc phé duyét.

- S& Nbi vy tham muu UBND tinh t6 chtc thuc hién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 33 Nghi
dinh sé 115/2020/NB-CP dugc sira doi, bo sung tai khoan 17, Biéu 1, Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic 1am viéc tai
don vi phi hop véi vi tri viéc lam va co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép da dugc phé duyét.

+ Quyét dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
lwong (thuong xuyén, trudc thoi han), phu cip tham nién vuot khung ddi véi
vién chic giir chirc danh nghé nghiép thuéc pham vi quan Iy,

(2) T6 chite xét thang hang chic danh nghé nghiép:
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- Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, S Noi vu phai xay
dung B¢ an t6 chirc xét thang hang trinh UBND tinh phé duyét. N6i dung cua
bé an duoc quy dinh chi tiet tai khoan 1 bBieu 37 Nghi dinh so6 115/2020/Nb-CP

- S& Noi vu tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang
chtc danh nghé nghiép, té chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo quy
dinh caa phép luat. Co ciu to chtic ciia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh
chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing
hang chac danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thdng béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia diém
xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bo phan gilp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chuc thu phi xét thang hang va st dung theo quy dinh;

+ Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén td chic xét
thang hang chizc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh xét thang hang chac danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hoac chong, con dé hoac con nudi cua ngudi xét thang hang hoic nhitng nguoi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

3) Néi dung, hinh thize xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién quy dinh tai
biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so6
85/2023/ND-CP ddi véi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thre: Tham dinh hd so.

Buwéc 3. Xac dinh vién chitc tring tuyén trong ky xét thiang hang

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, dieu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP dugc
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stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chuac danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, dugc S Noi vu tham muu Chu tich
UBND tinh c6ng nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢6 s6 luogng vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trdng tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu uvu tién sau:

+ Vién chuc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chuc la nt;

+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chac nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
+ Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugce nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chirc thi Giam déc So Noi vu ¢o van ban bao cdo voi Giam déc So
Lao dong — Thuong binh va X4& hoi va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y kién
cia Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

Budéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 van ban béo cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ke tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém théng béo bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén téi So
Lao dong — Thuong binh va X hoi; déng thoi thong béo cong khai trén trang
thong tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir ciia S& Noi vu.

Buéc 5. Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chirc trang tuyen ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chicc danh nghé nghiép, Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va X hoi phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chac danh
nghé nghiép mai d6i véi vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chic da trang tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir ly ky luat hoic bi ky luat hoac bi khoi té, diéu tra, truy td, xét
Xt thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong ¢ chic danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
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hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi co quyet dinh cua cip cd tham quyen ddi
Vvéi truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co ciu Vién
chtc theo chuc danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh
viéc b nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuic tring
tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong
méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong
(néu co) thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chuc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctua phéap luat.

b) Céach thic thuc hién: Gui hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh
cong ich vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai dia chi: S6 829 Quéc 16
14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan ho so:

(1) Déi véi vien chize dwot Cit xét thing hang chizc danh nghé nghiép tir
Ky thugt kiem dinh ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky thugt an
toan lao dong, ho so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, cd xXac nhan cia co quan, don vi St dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cdng 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao c4c van bang, ching chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chuac danh nghé nghiép xét
thang hang khéng cé su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chic danh nghé
nghiép dang gitt thi khong phai nop ching chi ngoai ngt.

Truong hop ¢ mét trong cac vin bang, chiang chi quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va duoc bo sung tai khoan 4,
Diéu 1, Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chang chi ngoai
ngi.

+ C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

(2) Déi Véi Sé Lao déng - Thiong binh va X& hgi
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- Danh séch vién chtc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chic danh nghé nghiép.

* S lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (thoi han thuc hién Budc 4
“Thong bao ket qua xét thang hang” Budc 5 “Bo nhigm va xép luong chuc danh
nghé nghiép doi vai vién chuc trang tuyén ky xét thang hang chizc danh nghé
nghiép ).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: vién chic; So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Noi vu, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thudc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, I8 phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- T 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phic khao: 150.000 d¢ong/bai thi.

i) Tén miu don, to khai: Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Vién chuc duge xét thang hang trr Ky thuat vién kiém dinh ky thuat an
toan lao dong Ién Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong déap ung cac tiéu
chuan, dieu kién sau:

(1) Bugc Xep loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vy tro 1én trong
ndm cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang churc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu ly ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cta Bang va caa phap luat.

~ (2) Bap ang yéu cau vé van bang, chang chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chac danh nghé nghiép xét thang hang:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr 1&n thudc cac chuyén nganh k§ thuat phu
hop véi pham vi thuc hién kiem dinh;
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b) C6 chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hoac chirng chi kiém dinh vién kiém
dinh k¥ thuat an toan lao dong.

_ (3) C6 nang lyc, trinh ¢ chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

q a) C6 kha nang lam viéc doc 1ap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong trong pham vi dugc phan céng phu hop vai
chuyén nganh dao tao;

b) C6 kha ning nam bt va ap dung cac phuong phép, cong nghé tién tién
trong qué trinh thuc hién nhiém vu duoc giao vé céng tac kiém dinh ky thuat an
toan lao dong phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao;

¢) C6 kha nang chi tri phdi hop vai céc to chic, ca nhan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu duoc giao vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan phu hop
vai chuyén nganh dugce dao tao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, pho bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctu khoa hoc phuc vu cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong;

~ d) Nhan biét dugc céc nguy co sur €6 va thiét 1ap bién phap phong ngira su
co trong khi thuc hién nhiém vu kiém dinh;

e) Co kha nang ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém
vu cia kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha nang sir dung ngoai
ngit trong mot s6 nhiém vy cu thé dugc giao.

(4) Bap tng yéu cau veé thoi gian cdng tac tdi thiéu di véi vién chic xét
thang hang chtc danh Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao dong:

C6 thoi gian cdng tac gitr chire danh K5 thuat vién kiém dinh k§y thuat an
toan lao dong hoac twong duong tir du 02 nam trd 1én. Truong hop cb thoi gian
giit chirc danh nghé nghiép twong dwong thi phai 6 it nhat 01 nam (du 12 thang)
giit chirc danh K¥ thuat vién kiém dinh ky thuat an toan lao dong tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang.

I) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d0i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi sira doi,

bo sung mot so dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo Noi vu ban hanh
Quy ché to chic thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuac, thi nang ngach cong chuc, thi hoic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtc, vién chtc.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Quyét dinh s6 01/2022/QB-UBND ngay 20/01/2022 caa UBND tinh vé
phan cip tham quyén quan ly té chirc bo may va tuyén dung, sir dung, quan ly
vién chuc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh.
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2. Xét thing hang vién chirc tir Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao
dong lén Kiém dinh vién chinh k§ thuit an toan lao dong

a) Trinh tu thuc hién

Buwéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thiang hang chic danh nghé
nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi 1ap danh sach vién chtc co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chac danh nghé nghiép, béo cao Giam dbc So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chiic
danh nghé nghiép, gai UBND tinh (thong qua S& Noi vu).

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém truéc phap luat vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chac duoc cir xét thang hang va luu trit, quan ly
ho so dang ky xét thang hang cua vién chie theo quy dinh caa phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cdp té chite xét thing hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudan ly, s dung vién chuic ciia don vi s nghiép cong lap:

- UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc 1am va
co cau vién chirc theo chtic danh nghé nghiép da dugc phé duyét.

- UBND tinh t6 chuc viéc xét thang hang chac danh nghé nghiép, trix
trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
duoc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép doi véi vién chic lam
viéc tai don vi sy nghiép cong 1ap phu hop véi vi tri viéc 1am va co cau vién
chtc theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
lwong (thuong xuyén, trudc thoi han), phu cip tham nién vuot khung ddi véi
vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép thuoc pham vi quan 1y.

(2) T6 chire xét thang hang chic danh nghé nghiép

- Trén co s& dé nghi caa S& Noi vy, UBND tinh phé duyét Bé &n t6 chirc
xét thang hang. Noi dung ctia Pé 4n dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Chu tich UBND tinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép; UBND tinh t6 chirc xét thing hang chac danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat. Co cau to chuc cia Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh
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chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing
hang chac danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thdng béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia diém
xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chuc thu phi xét thang hang va st dung theo quy dinh;

+ Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén td chic xét
thang hang chizc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hoac chong, con dé hoac con nudi ctua ngudi xét thang hang hoic nhitng nguoi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thize xét thang hang chizc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP d6i véi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chuc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thire: Tham dinh hd so.
Budée 3. Xac dinh vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra di, bo sung tai Nghi dinh s 85/2023/ND-CP va Thong tu sé 30/2022/TT-
BLDTBXH ngiy 28/12/2022 ciia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chuc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, duwoc Cha tich UBND tinh cong
nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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- Trudng hop co quan, don vi ¢6 s6 lugng vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon sb chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty uvu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyen cong nhan;

+ Vién chuc la nt;

+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sé;

+ Vién chac nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
+ Vién chirc c6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugce nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chuc thi Cha tich UBND tinh ¢6 van ban gui Giam déc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va quyét dinh nguoi tring tuyén theo y kién cia Giam
d6c So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban béo co Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thdng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén téi S
Lao dong - Thuong binh va X hoi; ddng thoi théng bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir chia UBND tinh.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, Giam doc So Noi vu
quyét dinh bo nhiém hang chic danh nghé nghiép va xép luong vién chirc dat két
qua xét thang hang trén co s¢ Quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang chic
danh nghé nghiép caa Chu tich UBND tinh.

Truong hop vién chic da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hoic bi ky luat hoac bi khai té, diéu tra, truy td, xét
xur thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chac danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xu Iy ky luat ma khdng bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi co quyet dinh caa cip cd tham quyen ddi
véi truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chtc theo chuc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
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quyét dinh b6 nhiém, Giam déc S& Noi vu quyét dinh viéc bo nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chuac tring tuyén trong ky xét thang
hang chac danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang
bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cd) thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

b) Céach thic thuc hién: Gui hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh
cong ich vé So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tai dia chi: S6 829, Qudc 16
14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan ho so:

1) Déi Véi vien chire dwotC Cir xét thang hang chizc danh nghé nghiép tir
Kiém dinh vién ky thudt an toan lao déng I1én Kiém dinh vién chinh ky thudt an
toan lao déng, hé so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dwgc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thing hang chicc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtec;

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan co tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chicc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chic danh nghé
nghiép dang gitt thi khong phai nop chung chi ngoai ngt.

Truong hop ¢ mét trong cac vin bang, chiang chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va duoc bo sung tai khoan 4,
Diéu 1, Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chang chi ngoai
ngit.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) Déi Véi Sé Lao déng - Thwong binh va Xa hoi

- Danh séch vién chtc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;
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- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chic danh nghé nghiép.
*S¢ lirong ho so- 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc (thei han gidi quyét Budc 4
“Théng bdo két qua Xét thiang hang”, Buwde 5 “Bo nhiém va xép lwong chirc
danh nghé nghiép dsi véi vién chirc trang tuyén ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép™).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: vién chic; So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Noi vu, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thudc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 18 phi: Theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
Bo truong B Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan.

- T 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phiic khao: 150.000 d¢dng/bai thi.

i) Tén mau don, to khai: Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chtc duoc xét thing hang tir Kiém dinh vién ky thuat an toan lao
dong Ién Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong dap ung cac tiéu
chuan, dieu kién sau:

(1) Buoc Xep loai chat lwong & mic hoan thanh tét nhiém vu tra 18n trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chtc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khdng trong thai han xir Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

~ (2) bép (ing yéu cau vé vin bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chtrc danh ngh¢ nghiép xét thang hang:
a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thuc cac chuyén nganh ky thuét phu
hop véi pham vi thuc hién kiem dinh;
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b) C6 chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hoac chirng chi kiém dinh vién kiem
dinh k¥ thuat an toan lao dong.

_ (3) C6 nang lyc, trinh ¢ chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co nang lyc chu tri to chuc, trien khai céc hoat dong nghiép vy kiém
dinh k¥ thuét an toan lao dong va d€ xuat giai phap nang cao hiéu qua trien khai
thuc hién cac hoat dong thudc linh vuc kiém dinh;

b) C6 nang lyc to chirc phdi hop véi cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan
khac trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong;

¢) C6 kha nang hudng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao;

d) Pa chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap b, cap tinh & muc
dat tr¢ [én lién quan dén linh vuc Kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong hoac tham
gia it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va cdng ngh¢ cap b9, cap tinh duogc nghiém thu
& muc dat tro 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) C6 kha nang wng dung cong ngh¢ thong tin trong thuc hién cac nhiém
vu cua kiém dinh vién chinh ky thuat an toan lao dong va c6 kha nang su dung
ngoai ngtr trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Bap ung yéu cau veé thoi gian cong tac toi thiéu doi véi vién chirc xét
thang hang chic danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong:

C0 thoi gian cong tac giir chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao
dong hoac twong duong tir di 09 nam trg 1én (khong ke thoi gian tap sy, thu
vigc). Truong hop cd thoi gian gitr chire danh nghé nghi¢p tuong duong thi phai
co it nhat 01 nam (du 12 thang) git chirc danh Ki€m dinh vién k§y thuat an toan
lao dong tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hoac xét thang
hang.

I) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chac va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 caa Québc hoi nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.
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- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra ddi,
b sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo Noi vu ban hanh
Quy ché to chic thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuac, thi nang ngach cong chuc, thi hoic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ciia Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Quyét dinh s 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 ciia UBND tinh vé
phan cap tham quyén quan ly t6 chic bo may va tuyén dung, sir dung, quan ly
vién chuc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh.
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3. Xét thing hang vién chic tir Nhan vién cong tac xa hoi Ién Cong
tac xa hoi vién
a) Trinh tw thuc hién:

- Bwéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thing hang chic danh nghé
nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi 14ap danh sach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chac danh nghé nghiép, bao céo Giam dbc So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chiic
danh nghé nghiép, gui S& Noi vu.

S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém truéc phap luat vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chac duoc cir xét thang hang va luu trit, quan ly
ho so dang ky xét thang hang cua vién chie theo quy dinh caa phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cdp té chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chec ciia don vi s nghiép cong lap:

- UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc lam va
co cau vién chirc theo chtic danh nghé nghiép da dugc phé duyét.

- S& Nbi vy tham muu UBND tinh t6 chirc viée xét thang hang chuc danh
nghé nghiép, trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 33 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc sta doi, b6 sung tai khoan 17, Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T6 chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép doi véi vién chic lam
viéc tai don vi ph0 hop vai vi tri viéc 1am va co cau vién chic theo chac danh
nghé nghiép da dugc phé duyét:;

+ Quyét dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
luong (thuong xuyén, trudc thoi han), phu cap tham nién vuot khung ddi véi
vién chuc giit chirc danh nghé nghiép thuoc pham vi quan Iy,

(2) T6 chite xét thang hang chic danh nghé nghiép:

- Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, S Noi vu phai xay
dung P& an to chirc xét thang hang trinh UBND tinh phé duyét. Noi dung cua
Pé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP.
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- S& Noi vu tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi ddng xét thiang hang
chtc danh nghé nghiép, té chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo quy
dinh caa phép luat. Co ciu t6 chtic ciia Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh
chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi déng xét thing
hang chac danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thdng béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia diém
xét thing hang chtc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chuc thu phi xét thang hang va st dung theo quy dinh;

+ Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic xét
thang hang chizc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh xét thing hang chac danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bé tri nhitg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hoac chong, con dé hoac con nudi cua ngudi xét thang hang hoic nhitng nguoi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thize xét thang hang chizc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ddi véi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cbng tac xa hoi.

- Hinh thire: Tham dinh hd so.

Buéc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thiang hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu sé 26/2022/TT-
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BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cbng tac xa hoi, dugc S¢ NOi vu tham muu Chua tich UBND tinh
cdng nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢6 s6 lugng vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon sb chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trdng tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chuc la ntr;

+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chac nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
+ Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugce nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chuc thi Giam doc Sé Noi vu ¢ van ban bao céo véi Giam déc So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va tham muu UBND tinh quyét dinh nguoi
tring tuyén theo y kién ciia Giam déc Sé¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thdng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén téi So
Lao dong - Thuong binh va X hoi; déng thoi théng bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hosc Cong Thong tin dién tir cua Sé Noi vu.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép, Giam doc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phai thuc hién viéc bo nhiém va xép luong ¢ chtc danh
nghé nghiép mai d6i vai vién chic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chic da trang tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi té, diéu tra, truy td, xét
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xt thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi c6 quyét dinh cua cip c6 thim quyén ddi
véi truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co ciu vién
chuc theo chuc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, Giam déc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét
dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chuce tring
tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong
méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong
(néu co) thyc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chuc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phap luat.

b) Céach thirc thwc hién: Gui ho so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cong ich vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia chi: S6 829, Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan, so lweng ho so
* Thanh phan ho so:

(1) Péi Véi vién chire dieoc cir xét thang hang chic danh nghé nghiép tir
Nhan vién cong tac x& hgi 1én Cong tac xa hai vién, ho so ding ky bao gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop ho so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi St dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chuang chi theo yéu cau cua chtac danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chuc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chicc danh nghé
nghiép dang git thi khéng phai ndp chiing chi ngoai ng.

Truong hop ¢ mét trong cac vin bang, chiang chi quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va duoc bd sung tai khoan 4,
Diéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chiing chi ngoai
ngit.
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- CAc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
(2) Déi Véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xd héi, ho so bao gom:

- Danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chic danh nghé nghiép.
* S6 hwong ho so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: 35 ngay lam viéc (thoi han gidi quyét Buéc 4
“Théng bdo két qud xét thang hang”, Buede 5 “Bé nhiém va xép leong chirc
danh nghé nghiép dai véi vién chirc trang tuyén ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép”).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc; Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh, Sé Noi vu, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thudc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1& phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- T 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phiic khao: 150.000 d¢éng/bai thi.

i) Tén mau don, to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

‘ Vién chirc chuyén nganh cong tac x& hoi phai dap tng tiéu chuan va yéu

cau sau:

(1) Tiéu chuan chung vé dao duc nghé nghiép cua vién chac chuyén
nganh cong tac x& hoi nhu sau:

C6 pham chét chinh tri, dao duc tot; chap hanh chu truong, chinh sach cua
bang va phap luat cua Nha nudc;
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Dit loi ich cua ddi twong 1& muc tiéu quan trong nhét trong hoat dong
nghé nghiép, cd y thirc bao vé loi ich 1au dai va lién tuc cho dbi tugng; ton trong
doi tu, quyén tu quyét va quyén bao mat caa déi twong; khuyén khich, hd trg ddi
tuong thuc hién nhirng muc tiéu phu hop.

Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi c& nhan anh hudng
dén cong tac tro giap ddi tuong.

T6én trong, coi mé, doan két, ddng cam va chia sé véi cac ddng nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thuc hién dung va day du cac nghia vu ciia ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d¢ nghiép vu cong tac xa hoi.

(2) Pap tng yéu cau vé van bang, chung chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chiic danh nghé nghiép xét thiang hang:

a) Tot nghiép dai hoc tro 18n thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa
hoi hoc, tam ly hoc, giao duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hop véi nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai cé chang
chi hoic chitng nhan dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hdi do co so dao
tao hodc co quan, té chuc ¢ tham quyén cap theo chuwong trinh do Bo Lao dong

- Thuong binh va Xa hoi ban hanh hoac c6 bang tot nghiép cao dang,
trung cap, ching chi so cap nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chang chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh céng tac xa hoi.

‘ (3) Co6 nang luc, trinh 516 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hi¢n gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac ky nang, nghiép vu cong
tac xa hoi;

b) C6 kha ning niam bt cac ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi phu hop;

¢) C6 kha ning chu tri, phdi hgp véi cac to chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu ve cong tac xa hoi; chiu trach nhiém cé nhan vé ket qua thuc
hién nhiém vu duogc giao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ciu khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

d) Nhan biét nhu cau trg gitip cua doi twong va xac dinh céc bién phéap
giai quyet.
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e) C6 ky néng sir dung cong nghé thong tin co ban, su dung dugc ngoai
nglr hodc tleng dan toc thiéu s6 d6i voi vién chic cong tac ¢ vung dan toc thiéu
sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau ddi véi vién chie xét thang hang chic danh nghé nghiép tir
Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hoi vién:

Vién chuc tir chue danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi Ién chirc
danh nghé nghi¢p cong tac xa hoi vién phai dap ung tiéu chuan, dieu ki¢n quy
dinh, tai diém a khoan 1 Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (biéu 5 Thong
tu s0 26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Puoc xép loai chat lvong & muc hoan thanh tot nhiém vu tré Ién trong
nam cong tac lién k& trude nam dy thi hodce xét thang hang chic danh nghé
nghiép; cd pham chat chinh tri, dao duc nghe nghiép tot; khong trong thoi han
xu ly ky luét, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan den ky luét
Vién ‘chfrc quy dinh tai Dicu 56 Luat yiér] chire duoc sitra doi, bo sung tai khoan
8 bieu 2 Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Can b, cbng chac va Luat
Vién chtec.

b) CO thoi gian cdng tac giir chuc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa
hoi hodc twong duong tir du 02 (hai) nam tro 1én (khdng ke thoi gian tap su, thu
viéc) d6i voi trinh d6 cao dang hoac tir du 03 (ba) ndm tr¢ 1én (khdng ké thoi
gian tap su, thu viéc) d6i vai trinh do trung cap. Truong hop co thoi gian tuong
duong thi phai 6 toi t,hleu 01 ndm (12 théng) dang gitr chuc danh nhan vién
cong tac xa hoi tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang.

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat swra doi, bo sung mot s6 dieu cua Luat Cén b, cng chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh s 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira dbi,
bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic:

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Noi vy ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién chac; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chic, thi nang ngach cong chic, thi hoac xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic;
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- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chac;

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong vién chuc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& phan cap thim quyén quan ly t6 chic bd may va tuyén dung, sir
dung, quan ly vién chtrc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Binh
Phuéc.
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4. Xét thang hang vién chic tir Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa
hoi vién chinh

a) Trinh tu thuc hién

Budéc 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap truc thudc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi 1ap danh sach vién chtic ¢c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cao Giam dbc S Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chtrc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép, giri UBND tinh (thong qua S& Noi vu).

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém trudc phap luat vé
ti€u chuan, di€u kién cua vién chirc dugc ctr xét thang hang va Iuu trir, quan 1y
ho so dang ky xét thang hang cta vién chirc theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

((1) Phan cong, phan cap té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi si nghiép cong ldap

- UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop voi vi tri viée lam va
co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p da dugce phé duyét;

- UBND tinh to chirc viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chue, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dugc stra do1, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chirc xét thang hang chirc danh nghe nghi¢p vién chuc lam vige tai
don vi phtt hop voi vi tri viée lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, néng bac
lwong (thuong xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung do61 voi
vién churc gilt chirc danh nghé nghiép thudc pham vi quén ly.

(2) T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trén co s¢ de nghi cua S& Noi vu, UBND tinh phé duyét B¢ an to chirc
xet thang hang. Noi dung cua B¢ an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Biéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- C?hﬁ tich UBND tinh thanh 1ap Hoi déng xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap
luat. Co cau to chirc cua Hoi dong xet thang hang duoc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chire
danh nghé nghiép c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:
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+ Thong bao ké hoach, ‘gh(‘)’i gian, ndi quy, hinh thtrc, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan giup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T4 chtrc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Bdo cao nguoi dung dau co quan, don vi co thim quyén t6 chtc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép cong nhan ket qua x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qué trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chtc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bo tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rut cua
nguoi xét thing hang hodc ciia bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi
dang trong thot gian xur ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky lut lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thiang hang chikc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap Ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP d6i v6i vién chirc xét thang hang va Thong tu sd 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.
Buéc 3. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 12 ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B¢ truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi, duoc Chu tich UBND tinh céng nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop co quan, don vi c6 sé luong vién chire dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 thAm quyén cong nhén;



28
+ Vién churc 1a nir;
+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu so;
+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
+ Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi Chu tich UBND tinh ¢6 vin ban giri Giam déc So Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi va quyét dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién cua Giam
dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chtic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtic trang tuyén t6i S
Lao dong - Thuong binh va X hoi; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cia UBND tinh.

Buoec 5. ]}5 nhiém va xép lwong chirc danh l}ghé nghiép ddi voi vién
chire trung tuyén ky xét thing hang chirc danh ngheé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép, Giam déc¢ So Noi vu phai
thuc hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién
chue tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xét xur ly ky luat hoac bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xt 1y ky luat ma khong bi ky lut hogc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cdp c6 thim quyén d6i
v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi cin cir vao co cau vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép di duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, Giam déc S& Noi vu quyét dinh viéc bo nhiém va xép
lwong chtic danh nghé nghiép ddi voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang
bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.
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b) Cach thitc thurc hign: Giri ho so truc tiép hoac qua dich vy buu chinh
cong ich vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia chi: S6 829, Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
* Thanh phan ho so-

(1) Doi Véi vién chire dwoc cir xét thang hang chic danh nghé nghi¢p ter
Cong tac x& hgi vién 1én Cong tac x& héi vién chinh, hé so ding ky bao gom:

- So yéu ly lich vién (;huc theo quy \d;nh hién hanh duoc 1ap cham nhat |<’§1
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chuc danh nghe
nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi str dung vién chtc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap st
dung vién chirc hoac cua ngum dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghlep cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chuang chi theo yéu cau cua chtuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chuc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chiic danh nghé
nghiép dang gitr thi khdng phai nop chiing chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢
khgém 1 biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va duoc bo sung tai khoan 4,
bicu 1, Nghi dinh so 85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai
ngir.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
xét thang hang.

(2) Déi Véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xd héi, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép.

* S lirong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (thoi han giai quyet Buoc 4

“Théng bdo két quad xét thang hang”, Budc 5 “Bé nhiém va xép lwong chirc
danh nghé nghiép déi véi vién chirc tring tuyén ky xét thang hang chirc danh
nghée nghiégp”).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: vién chic; So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Noi vu, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thuéc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, I8 phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua Bo truang Bo Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan.

- T 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phic khao: 150.000 d¢dng/bai thi.

i) Tén miu don, to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tng tiéu chuan sau:

1. Tiéu chuan chung vé dao dic nghé nghiép cua vién chic chuyén nganh
cdng tac xa hoi nhu sau:

C6 pham chat chinh tri, dao duc tét; chap hanh chu truong, chinh sach cua
bang va phap luat cua Nha nudc;

Dit lgi ich cua ddi twong 1a muc tiéu quan trong nhat trong hoat dong
nghé nghiép, c6 y thuc bao v¢ lei ich lau dai va lién tuc cho d6i twong; ton trong
doi tu, quyén tu quyét va quyén bao mat caa dbi twong; khuyén khich, hd trg ddi
tugng thuc hién nhitng muc tiéu phu hop.

Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi c& nhan anh hudng
dén cong tac tro giap doi tuong.

Ton trong, coi mé, doan két, dong cam va chia sé vei cac dong nghiép
trong hoat dong ngh¢ nghiép.

Thyc hién dung va day du cac nghia vu cua nguoi vién chac trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d6 nghiép vu céng tac xa hoi.

~ (2) bap g yéu cau vé van bang, chiing chi va yéu cau khéc cia tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) T4t nghiép dai hoc tro 18n thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa
hoi hoc, tam ly hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa héi
phu hgp véi nhiém vu cdng tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai ¢6 chimg
chi hoac ching nhan dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co sd dao
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tao hodc co quan, to chuc c6 tham quyén Cap theo chuong trinh do B$ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi ban hanh hoac c6 bang tét nghiép cao dang, trung cap,
chting chi so cip nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chting chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cbng tac xa hoi.

_ (3) C0 néng luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu de dam nhan chac danh
nghé nghi¢p hang cao hon li€n ké hang chuc danh nghé nghi¢p hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co nang luc chu tri t6 chic, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép
vu cOng tac xa hoi;

b) C6 nang luc to chic phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va cé
nhan lién quan trong qué trinh thyc hién nhiém vu vé céng tac xa hoi;

¢) C6 nang lyc phan tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan dén
nghiép vu chuyen mon dé c6 nhimg dé xuat giai phap nang cao hiéu qua trién
khai thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu cong tac xa hoi phti hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

d) Co ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai
nglr hodc tleng dan toc thiéu s6 dbi véi vién chac cong tac ¢ ving dan toc thiéu
sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau d6i véi vién chie xét thiang hang chic danh nghé nghiép tir
Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh:

a) Puoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tot nhiém vu tro 18n trong
nim cong tac lién k& trudc nam dy thi hoic xét thing hang chic danh nghé
nghiép; ¢ pham chat chinh tri, dao dtc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han
xt ly ky luat, khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc dugc sira doi, bd sung tai khoan
8 Diéu 2 Luat stra d6i, bd sung mot sé didu cua Luat Can b, cdng chirc va Luat
Vién chtc.

b) C6 thoi gian cong tac gitt chac danh cong tac x& hoi vién hoac tuong
duong tir ¢ 09 (chin) nam tré 1&n (khéng ké thoi gian tap su, tha viéc). Truong
hop ¢6 thoi gian tuong duwong thi phai ¢d it nhat 01 nam (da 12 thang) dang gii
chtc danh nghé nghiép cong tac x& hoi vién tinh dén ngay hét thoi han nop ho
so dang ky xét thang hang.

¢) Pap tng mot trong cac diéu kién sau day: Chu tri hoic tham gia it nhat
01 ¢6ng trinh nghién ciu vé linh vuc cdng tac x& hoi hodc cac linh vuc co lién
quan nhu xay dung du an, dé 4n, chuyén dé hodc dé tai, chuong trinh nghién ciru
khoa hoc, van ban quy pham phap luét, sang klen trong linh vuc an sinh xa hoi
tir CAp co so tro 1én da dugc cap co tham quyén ban hanh, nghiém thu hozc phé
duyét; tac gia cua bai bao khoa hoc vé cong tac xa hoi di cong bd trén tap chi
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khoa hoc dugc tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vyc cong tac x& hoi va
cac linh vyc c6 lién quan da dugc xuat ban; c6 Bang khen cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh tré Ién hoac Bang khen cua B¢ truéng vé thanh tich trong
cbng tac xa hoi.

I) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d0i, bo sung mot sb dieu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sua doi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 ve tuyen dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chic, thi hoac xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ trudng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta B§ truéng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tham quyén quan ly to chic bd may va tuyén dung, sir
dung, quan ly vién chtrc trong cac don vi su hghiép céng lap trén dia ban tinh Binh
Phuéc.
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5. Xét thang hang chic danh vién chic tir quan hec vién trung cap
Ién quan hec vién

a) Trinh tw thuc hién
Buwéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi 1ap danh sach vién chic co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chac danh nghé nghiép, bao céo Giam dbc So Lao dong
- Thuwong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép, guri S& Noi vu.

S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trdch nhiém truéc phap luat vé
ti{au chuan, dieéu kién cua vién chic dugc cu xét thang hang va luu trix, quan ly
ho so dang ky xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

Buwéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi si nghiép cong ldp:

~-UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc lam va
co cau vién chuc theo chac danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

- S¢ Noi vy tham muu UBND tinh t6 chire xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc, tre truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Bicu 33 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T6 chtic xét thang hang chic danh nghe nghiép vién chic lam viéc tai
don vi phi hop véi vi tri viéc lam va co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chic danh nghe nghiép, xép luong, nang bac
lwong (thudng xuyén, trudc thoi han), phu cip tham nién vuot khung ddi véi
vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép thuoc pham vi quan 1y.

(2) T6 chite xét thang hang chic danh nghé nghiép:

- Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, So Noi vu phai xay
dung D€ an t6 chirc xét thang hang trinh UBND tinh phé duyét. Noi dung cua
bé an duoc quy dinh chi tict tai khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/Nb-
CP.

- S& Noi vu tham muu UBND tinh thanh Iap Hoi dong xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép, té chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luat. Co céu té chac cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh
chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing
hang chac danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:
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+ Thong bao ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Bdo céo nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chic xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan ket qua xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh xét thing hang chac danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thiang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hoac con nudi cta ngudi xét thang hang hoic nhitng ngudi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thizc xét thang hang chizc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP d6i véi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan viéc thanh 14ap, giai thé; té chirc hoat dong, khung danh muc vj tri
viéc lam va dinh mac sé nguoi 1am viéc; ndi quy, quy ché; ma s, tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép dbi véi vién chiic chuy@n nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chire, nguoi lao dong tai co so cai nghién ma tdy cong lap.

- Hinh thire: Tham dinh hd so.
Budée 3. Xac dinh vién chiic tring tuyén trong Ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan viéc thanh 1ap, giai thé; té chirc hoat dong, khung danh muc vj tri
viéc lam va dinh muac sé nguoi 1am viéc; ndi quy, quy ché; ma s, tiéu chuan
chic danh nghé nghiép dbi véi vién chicc chuy@n nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co so cai nghién ma tdy cong lap, duoc
S¢ Noi vu tham muu UBND tinh c¢éng nhan két qua tring tuyén ky xét thing
hang.
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- Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 18n bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung thi
viéc xac dinh ngudi trung tuyén dugc thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chitc ¢ thanh tich khen thuéng caa cap c6 tham quyén cao hon;
+ Vién chuc la nir;

+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sé;

+ Vién chac nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chuc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén thi Giam d6c So Noi
Vu ¢ van ban trao d6i voi Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
quyét dinh ngudi trang tuyén theo y kién cua Giam doc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban béo cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thdng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén téi So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ciia S& Noi vu.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc trang tuyen ky xét thang hang chac danh nghe nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép, Giam déc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phai thuc hién viéc bo nhiém va xép luong ¢ chtc danh
nghé nghiép mai d6i véi vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chtc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xu ly ky luat hogc bi ky luat hoac bi khaoi t6, diéu tra, truy to, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong ¢ chac danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thai han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi co quyet dinh cua cip cé tham quyen ddi
Vvéi truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, Xét Xt thi can clr vao co cau vién
chuc theo chuc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, Giam déc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét
dinh viéc bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chice tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong
méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong
(néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap luat.
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- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctua phéap luat.

b) Céch thirc thyc hign: Guri ho so tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh
cbng ich vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia chi: S6 829 Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so:

(1) Poi Véi vién chire duwot Cir xét thang hang tir quan hoc vién trung cap
Ién qudn hoc Vvién, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chuc danh ngheé
nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi stir dung vién chtec;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap st
dung vién chirc hoac cua ngum dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghlep cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chuc danh nghé nghiép xét

thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang muc chicc danh nghé
nghiép dang gitr thi khdng phai ndp chiing chi ngoai ng.

Truong hop ¢6 mot trong céc van bang, ching chi quy dinh tai dieém ¢
khgén 1 biéu 9 Nghj dinh s6 115/2020/NB-CP va duoc bo sung tai khoan 4,
bieu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai
ngir.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) Déi Véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi, ho so bao gom:

- Danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

* S6 Iwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (thoi han giai quyet Buoc 4

“Théng bdo két qua xét thang hang”, Buwdc 5 “Bé nhiém va xép lwong chirc
danh nghé nghiép déi véi vién chizc tring tuyén ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiégp”).

d) DPoi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: vién chic; S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Noi vu, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thuéc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1& phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua Bo truang Bo Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan.

- T 500 tro 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phic khao: 150.000 d¢dng/bai thi.

i) Tén miu don, to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc dy xét thang hang tir quan hoc vién trung cap Ién quan hoc vién
dap tng yéu cau, dicu kién va tiéu chuan sau:

(1) Buoc Xep loai chat lvgng & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
ndm cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dac nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xtr ly ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dac nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, csi mo, doan két, dong cam va
chia sé vai dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thuc hién dang va
day du céac nghia vu ciia ngudi vién chic trong hoat dong nghé nghiép; bao vé
quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi cai nghién, déng nghiép va
cong dong.

b) Tan tuy véi cong viéc, dat viec tu van, gido duc, gitp do nguoi cai
nghién thay doi haph vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong dong la muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyen khich, ho
trg nguoi cai nghién; khong loi dung moi quan h¢ nghe nghiép dé vu loi ca nhan
anh huong dén viéc cai nghién cua nguoi cai nghién ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé cai
nghién ma tdy; thuc hién dtng ndi quy, quy ché cta co sé cai nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng:

a) CO bang tét nghiép dai hoc tré 18n voi chuyén nganh luat, kinh té, tam
ly, khoa hoc x& hoi, nhan van, su pham;
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~ b) C6 chung chi hodc chang nhan dao tao boi dudng kién thirc co ban vé
tu van, diéu tri, cai nghién ma tiy do co quan, to chic c6 tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuy&n mén, nghiép vu:

a) C6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha nang nam bat ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong qué
trinh thuc hién nhiém vu vé céng tac quan hoc vién;

c) Co kha nang chu tri, phdi hop véi céc t6 chirc, ca nhan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém cé nhan vé két
qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

d) C6 kha nang hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctu khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién.

(5) C6 thoi gian gitr chuc danh nghévnghiép quan hoc vién trung cap va
tuong du’O'ng tr du 03 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su, tha viée). Truong
hop ¢6 thoi gian gitr ngach cong chac hodc chic danh nghé nghiép vién chuc
tuong duong véi chic danh nghé nghiép quan hoc vién trung Cap thi thoi gian
hién gitr chuc danh nghe nghiép quan hoc vién trung cap toi thiéu 01 nam (da 12
thang) tinh den ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot sb dieu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hdi nugc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua d6i,
bo sung mot so dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo Noi vu ban hanh
Quy che to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghigp vién chuc; Noi quy thi
tuyen, xet tuyen cdng chic, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xet
thang hang chac danh nghé nghiép vién chuec;

- Théng tu s6 92/202;/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truéng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtc, vién chtc.

- Thong tu sb 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan viéc thanh lap, giai the; to
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chtic hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mac s6 ngudi 1am viéc;
noi quy, quy ché; ma sd, tieu chuan chac danh nghé nghiép déi véi vién chic
chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chire, nguoi lao dong tai co so
cai nghién ma tly cong Iap, duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang cdng nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

—,Quygt dinh ‘50 01/2022/Qb-UBND ngay 20/01/2022 cua UBND tinh vé
phan cap tham quyén quan ly t6 chirc bd may va tuyén dung, su dung, quan ly
vién chuc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh.
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6. Xét thang hang chirc danh vién chwc tir quan hoc vién Ién quan hec
vién chinh

a) Trinh tw thuc hién

Buwéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi 1ap danh sach vién chic co du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thing hang chac danh nghé nghiép, béo cao Giam dbc So Lao dong
- Thuwong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép, giri UBND tinh (thdng qua) S¢ Noi vu.

S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trdch nhiém truéc phap luat vé
ti{au chuan, dieéu kién cua vién chirc dugc cur xét thang hang va luu trix, quan ly
ho so dang ky xét thang hang caa vién chirc theo quy dinh cua phéap luat.

Buwéc 2. T6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cap to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi si nghiép cong ldp:

- UBND tinh quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viéc 1am va
co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép da duoc phé duyét; to chic viéc
xét thang hang chuc danh nghe nghiép, trir truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép doi véi vién chuc lam
viéc tai don vi Su nghiép cong lap phu hop vai vi tri viéc lam va co cau vién
churc theo chure danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
luong (thuong xuyén, trudc thoi han), phu cap tham nién vugt khung doi Vo
vién chuec gitr chirc danh nghé nghiép thuoc pham vi quan ly.

(2) T6 chire xét thang hang chic danh nghé nghiép

- Trén co s¢ de nghi cua S& Noi vy, UBND tinh phé duyét Bé an to chuc
xét thang hang.. Noi dung cua Dé an dugc quy dinh chi tiet tai khoan 1 bieu 37
Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP.

- Chu tich UBND tinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé
nghiép; UBND tinh t6 chirc xét thiang hang chac danh nghé nghiép theo quy
dinh caa phép luat. Co cau t6 chic cia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh
chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing
hang chac danh nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;
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+ Thanh 1ap cac bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ To chirc thu phi xét thang hang va st dung theo quy dinh;

+ Bdo céo nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chic xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan ket qua xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

_ + Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh xét thang hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hoac con nudi cta ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gilp viéc caa Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thize xét thang hang chizc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP d6i véi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan viéc thanh 1ap, giai thé; té chic hoat dong, khung danh muc vj tri
viéc lam va dinh mac sé nguoi 1am viéc; ndi quy, quy ché; ma s, tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép dbi véi vién chiic chuy@n nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chire, nguoi lao dong tai co so cai nghién ma tdy cong lap.

- Hinh thire: Tham dinh hd so.
Budée 3. Xac dinh vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan viéc thanh 1ap, giai thé; té chirc hoat dong, khung danh muc vj tri
viéc lam va dinh muac sé nguoi 1am viéc; noi quy, quy ché; ma s, tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép dbi véi vién chiic chuy@n nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co sé cai nghién ma tay coéng lap, duoc
Chu tich UBND tinh céng nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

- Trudng hop ¢6 tir 02 nguoi tré 18n bang nhau & chi tiéu cudi cung thi
viéc xac dinh ngudi trung tuyén dugc thuc hién theo thir tu uvu tién sau:

+ Vién chuc c6 thanh tich khen thuéng caa cdp ¢ tham quyén cao hon;
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+ Vién chuc la ni;
+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sé;
+ Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nam sinh);
+ Vién chuc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khong xéc dinh duge nguoi tring tuyén thi Chu tich UBND
tinh c6 van ban gui Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va quyet
dinh nguoi trung tuyeén theo y kién cia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban béo cio Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ke tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang ¢ trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac trdng tuyén téi So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; dong thoi thdng bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir caa UBND tinh.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc trang tuyen ky xét thang hang chac danh nghe nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chuc tring
tuyen trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, Giam doc So Noi vu
quyét dinh b nhiém hang chitc danh nghé nghiép va Xep lwong vién chirc dat két
qua xét thang hang trén co s¢ Quyét dinh cdng nhan két qua xét thang hang chac
danh nghé nghiép caa Chu tich UBND tinh.

Truong hop Vién chtc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xu ly Ky luat hodc bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét
Xt thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chic danh nghé nghiép tring
tuyen. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khang bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi co quyet dinh cua cip cd tham quyen doi
Vvéi truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, Xét Xt thi can clr vao co cau vién
chuc theo chuc danh nghe nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép d6i voi vién chic tring tuyén trong Ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong mai, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.



43

b) Cach thitc thuc hign: Giri ho so truc tiép hoac qua dich vy buu chinh
cong ich vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia chi: S6 829, Quoc 19
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
* Thanh phan ho so-

1) Déi Véi vién chite dieot cik xét thang hang tir quan hoc vién Ién qudn
hoc vién chinh, ho so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién ghl'xc theo quy \dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat |<’§1
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chuc danh nghe
nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chtec;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap st
dung vién chirc hoac cua ngum dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghlep cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao C&c vin bang, chuang chi theo yéu cau cia chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chuc danh nghé nghiép xét

thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chiic danh nghé
nghiép dang gitr thi khdng phai nop chiing chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢
khgém 1 biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va duoc bo sung tai khoan 4,
bicu 1, Nghi dinh so 85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai
ngir.

+ C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) Déi Véi Sé Lao déng - Thwong binh va Xa hoi

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

*Sé Iwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (thoi han giai quyet Buoc 4

“Théng bdo két qua xét thang hang”, Buwdc 5 “Bé nhiém va xép lwong chirc
danh nghé nghiép déi véi vién chizc tring tuyén ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiégp”).

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: vién chic; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh, Sé Noi vu, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghiép cong lap truc thuéc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 18 phi: Theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
Bo6 truong Bo Tai chinh:

* Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan.

- T 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

* Phic khao: 150.000 d¢dng/bai thi.

i) Tén miu don, to khai: Khong co.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc dy xet thang hang tir quan hoc vién [én quan hoc vién chinh
dap tng yéu cau, dicu kién va tiéu chuan sau:

(1) Buoc Xep loai chat lvgng & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
ndm cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dac nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xtr ly ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dac nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, csi mo, doan két, dong cam va
chia sé vai dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc hién dang va
day du céac nghia vu ciia ngudi vién chic trong hoat dong nghé nghiép; bao vé
quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi cai nghién, déng nghiép va
cong dong.

b) Tan tuy véi cong viéc, dat viec tu van, gido duc, gitp do nguoi cai
nghién thay doi haph vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong dong la muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyen khich, ho
trg nguoi cai nghién; khong loi dung moi quan h¢ nghe nghiép dé vu loi ca nhan
anh huong dén viéc cai nghién cua nguoi cai nghién ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé cai
nghién ma tdy; thuc hién dtng ndi quy, quy ché cta co sé cai nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng:

a) CO bang tot nghiép trung cap tro 18n vaéi chuy@n nganh luat, kinh té,
tam ly x& hoi, khoa hoc x& hoi, nhan van, su pham;
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~ b) C6 chung chi hodc chang nhan dao tao boi dudng kién thirc co ban vé
tu van, diéu tri, cai nghién ma tiy do co quan, to chic c6 tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuy&n mén, nghiép vu:

a) C6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha ning lam viéc theo nhdm trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé
cbng tac quan hoc vién;

¢) C6 kha nang hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh
vuc quan hoc vién;

d) C6 k§ ning phoi hop véi céc to chirc, ca nhan trong qua trinh thyc hign
nhiém vu duoc giao ve cong tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhat 01 cdng trinh nghién cau vé Iinh vyc cai nghién ma tly
hodc cac linh vyc cd lién quan: chu tri xay dung d€ an, de tai nghién cau khoa
hoc cap tinh trg 1én ve cong tac cai nghién ma tiry dugc cap cd tham quyen
nghiém thu va danh gia dat yéu cau; tac gia cua bai péo khoa hoc vé cai nghiér}
ma tuy da cong bo trén tap chi khoa hoc dugc tinh diém; tac gia cta sang kien vé
linh vuc cai nghién ma tdy ap dung c6 hiéu qua vao hoat dong cua co quan, don
vi dugc cap co tham quyén cong nhan; bién’soan sach veé linh vuc cai nghién ma
tuy va cac linh vuc ¢6 lién quan da duoc xuat ban;

C6 Bang khen ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh trg 1én vé thanh tich
trong cong tac cai nghién ma tay.

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d0i, bo sung mot sb dieu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hoi nugc Cong hoa xa hoi cha
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta dai,
bo sung mot so dieu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo Noi vu ban hanh
Quy che to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chi, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghe nghiép vién chac; Noi quy thi
tuyen, xét tuyen cdng chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chir, thi hodc xet
thang hang chac danh nghé nghiép vién chuec;
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua By truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

- Théng tu sé 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia Bo truéng
Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi hudng dan viéc thanh l1ap, giai thé; to
chutrc hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh muac s6 ngudi 1am viéc;
noi quy, quy ché; ma sd, tieu chuan chac danh nghé nghiép déi véi vién chic
chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc caa vién chirc, nguoi lao dong tai co so
cai nghién ma tdy cong lap, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Quyét dinh s 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 cia UBND tinh vé
phan cap tham quyén quan Iy t6 chic bd may va tuyén dung, st dung, quan 1y
vién chuc trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh.



