PHU LUC 1: LINH VU'C QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304 /OD-UBND ngay 06 /02 /2024 ciia Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHIiNH CHINH CAP TiNH
1. (1.002701) Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chmh quy hoach chi tiét ciia dw 4n diu t xdy dung cong trinh theo hinh
thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cap tinh
1.1. Tham dinh nhiém vu, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi dinh 50
37/2010/ND-CP);

Thir tw | Pon vi/ ngwdi thwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vy
cong viée hién(tinh m®i cﬁlig truc
ngay 8 gio) tuyén mirc
do
Buée 1 | Cong chire linh vuc xay | - Klem tra, huéng dan; tlep nhan hé so, giri phiéu hen tra két qua | 04 gio lam viée
dung tai Trung tdm phuc | cho td chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - So héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
tinh quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé An dén Lanh dao S& (Giam
dbc) de phén cong phong chuyén moén xir ly hé so va chuyen hd
so gidy dén phong chuyén mén xir ly (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao S& (Giam dbc) | - Phan cong xir Iy ho so theo chuc nang, nhiém vu ting phong | 04 gio lam viée
chuyén mon )
Budc3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gio lam viée | Toan trinh
mon (Phong Quan Iy Quy
hoach - Kién triic va Phdt
trién d6 thi hodc Phong
Ha tang ky thudt)
Budc 4 | Céng chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xtr Iy ho so; 96 gid lam viéc
mén (Phong Quan Iy Quy | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
hoach — Kién truc va Phat
trién dé thi hodc Phong
Ha tang ky thudgt)
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Buéc 5 | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan dur thao két qua giai quyét néu dat | 08 gid lam viéc
mon (Phong Quan ly Quy | yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
hoach — Kién triic va Phdt | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
trién do thi hodc Phong
HTKT)
Buéc 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, | 08 gid lam viée
chuyén vin thu phét hanh;
- Trudng hop duy théo chua dat yéu cu thi quay vé Budc 5.
Bugc 7 | Van thu S& - Phét hanh két qua giai quyét; 04 git lam viée
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Buéc 8 | Cong chirc, vién chic |- Xac nhin 1én Hé thdng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Trung tdm phuc vu hanh | tinh;
chinh cong cua tinh - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gid lam viéc

1.2. Thdm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét xdy dung khu chitc ning, diém dian cw nong thon(theo quy dinh
ciia Ludt Xay dung va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP)

Thir twr Pon vi/ ngudi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
cong viée hién hién (tinh mdi | trwe tuyén
ngay 8 gio) mirc do
Bude 1 Cong chire linh vuc xdy | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua | 04 gio lam viéc
dung tai Trung tdm phuc | cho tb chirc, ca nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai
tinh quyét tht tuc hanh chinh tinh, dén Lanh dao S& (Giam dbc) dé
phan cong phong chuyén moén xir 1y hd so va chuyén hd so gidy
dén phong chuyén mén xir Iy (trir trudong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc?2 | Lanh dao S& (Giam ddc) | - Phin cong xtr Iy ho so theo chirc ning, nhiém vy ting phong | 04 gio lam viée 1
chuyén mén '|
Bude3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gio lam viéc !
mon (Phong Quan Iy Toan trinh
Quy hoach — Kién tric
va Phdt trién do thi hodc
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Phong Ha tang ky thudt)
Bugc4 |Cong chirc  phong | - Thuc hién kiém tra, xir 1y ho so; 64 gio lam viéc
chuyén moén (Phong | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Quan Iy Quy hoach —
Kién triic va Phat trién
do thi hodc Phong Ha
tang ky thudt)
Bude 5 | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu dat | 08 gio lam viéc
mén (Phong Quan [y |yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quy hoach — Kién truc | - Truong hgp du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
hodc Phong Ha tang kj
thudt)
Bugc 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, | 08 gid lam viéc
chuyén vin thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 5.
Budc 7 | Van thu S& - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua (dlen tir va gidy) cho Trung tam PVHCC.
Buéc 8 | Cong chuc, vién chirc | - Xac nhéan 1én HE théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Trung tdm phuc vu hanh | tinh;
chinh cong cuda tinh - Thong bédo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 96 gio' lam viéc

2.(1.003011) Thim dinh d3 4n, d 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dy én dau tu xiy dyng cong trinh theo hinh thirc kinh
doanh thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cp tinh.

dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cua
tinh

cho tb chirc, ca nhén khi ho so diy du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén phan mém M6t cuia dién
tir dén Lanh dao S& (Giam dée) de phan cdng phong chuyén mon
xtr 1y hd so va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén xir ly

Thir tu Pon vi/ ngudi thue N¢i dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién hién (tinh méi cong tryc
ngay 8 gio) tuyeén mirc
dg
Bugc I | Cong chirc linh vyc xdy | - Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 04 giv lam viée
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(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

ngay 8 gio)

Budc 2 Lanh dao S¢& (Giam ddc) | - Phan cong xur ly ho so theo chirc nang, nhiém vu tirng phong | 04 git lam viéc
chuyén mon
Bu6c 3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong xir ly. 04 gid 1am viéc | Toan trinh
mén (Phong Quan Iy
Quy hoach — Kién triicva
Phdt trién do thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bugc4 |Cong chac  phong |- Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so; 128 gi¢r lam viée
chuyén mon (Phong | - Dy thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Qudn Iy Quy hoach —
Kién triva Phat trién do
thi hogc Phong HTKT)
Budc S | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; xéc nhan dy thao két qua giai quyét néu dat | 08 gidr lam viée
moén (Phong Quan Iy | yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quy hoach — Kién truva | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
Phdt trién dé thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Buéc 6 | Linh dao S& - Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, | 08 gi¢r lam viéc
chuyén van thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 5.
Bu6éc7 | Vin thu S& - Phét hanh két qua giai quyét; 04 gior lam viée
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Buoc® | Cong chirc, vién chic |- Xdc nhan phan mém mét cira dién tir;
Trung tdm phuc vy hanh | - Thong bdo va trd két qué cho td chic, ¢4 nhén; thu phi, 1& phi
chinh c6ng cua tinh (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio' lam
L viéc
3.(1.008432) Cung cAp thong tin vé quy hoach xdy dung thujc thAim quyén ciia UBND cip tinh.
Thir twr Pon vi/ nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thwe Dich vu
cong viéc hién hién (tinh méi cong truc

tuyén mirc
do
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Buée 1 | Cong chirc linh vye xdy | - Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tré két qua | 04 gid lam viéc
dung tai Trung tdm phuc | cho t6 chirc, c4 nhén khi hd so day dua theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - S6 héa h so (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot ctia dién
tinh tir dén Lanh dao S& (Giam dde) de phén cong phong chuyén mon
xir 1y hd so va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén xir ly
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao S& (Giam d6c) | - Phan cong xir Iy hd so theo chirc ning, nhiém vu timg phong | 04 gi¢r 1am viée
chuyén moén
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhén hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gio lam viée
moén (Phong Quan ly
Quy hoach - Kién triic va
Phat trién dé thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bu6c4 |Coéng chirc  phong | - Thuc hién kiém tra, xir Iy hé so; 64 gio lam viéc
chuyén mén (Phong | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Quan Iy Quy hoach -
Kién tric va Phdt trién
dé thi hodc Phong Ha
tang ky thudt)
Buée 5 | Lanh dao phong chuyén | - Klém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu dat | 08 gitr lam viéc
mén (Phong Quan Iy |yéu ciu truée khi trinh Lanh dao S& phc duyét.
Quy hoach - Kién tric va | - Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buéc 4.
Phdt trién d6 thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bu6c 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky | 08 gi® lam viéc
duyét, chuyén vin thu phét hanh;
- Trudmg hop du thao chua dat yéu clu thi quay vé Budc 5.
Buéc 7 | Vin thu S& - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gidr lam viéc
- Chuyén két qua (dlen tlr va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Budc8 | Cong chire, vién chirc | - Xac nhan phdn mém mét cira dlen tir;

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cOng cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

96 gio' lam viéce

Toan trinh
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4. (1.008891) Thii tuc cAp chirng chi hanh nghé kién tric

Thot gian thre lilgn | 7Y
- = . O t
cg::vtilgc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mﬁ.i‘ ngay 08 tf:;rnéi ;I'rl.:c
gio) do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, g phiéu
hen tra két qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du
Cong chirc linh vuce x4y dung theo quy dinh;
Budc 1 | tai Trung tAm phuc vu hanh | - Thu I€ phi theo quy dinh; 04 gio lam viéce
chinh cong cua tinh - 86 héa hd so (scan) chuyén h so trén phin mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so gidy dén Phong
QLXD (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan ‘ho s0, kiém tra va tong hop ho so chiing chi
hanh nghé;
2 \ | - Trinh Chu tich hoi déng xét cap CCHN HPXD lén
Lanh :‘:‘Iao plgonghQL:\XD va | Jich hop héi ddng; e Toan trinh
Budc 2 cdc thz{nh vién I:I(_)l dong xét| Hop %6t cip chiig chi‘cho-timp.cnhan; 112 gid lam viéc
cap ching chi hanh nghé
- Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam dbc S& quyét dinh cap chirng chi hanh nghé;
- T chirc in ching chi, trinh Giam ddc S& ky.
Vo s6 theo ddi ho so, dong diu tai Van thu, luu trix
) Céng chie duge giao xir ly | ho so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh b i s
Budc3 | ihyr ky Hoi ddng) chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va ban | O 810/1am vice
giay)
BO phan tra ket qua Trung | x40 yhan phin mém Mot cia dién ti;
Budc 4 | tAm phuc vu hanh chinh cong

cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio' lam viée
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5.(1.008989) Thi tuc cfip lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bi mit, hur hong hoic thay doi thong tin
c4 nhéan dwgc ghi trong chirng chi hanh nghé kién tric)

Thei gian thyc hign | ore. V¥
cg‘llllglrvti'gc Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc (tinh mﬁi ngay 08 t‘::;f%%ltr::{:c
gio) do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day du
Cong chue linh vuce xdy dung | theo quy dinh;
Budc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 gio lam viée
chinh cong cua tinh - S6 hoa hd so (scan) chuyen ho SO trén phin mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so gidy dén Phong
QLXD (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhéan ‘ho s0, kidm tra va tdng hop hd so ching chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy xdy | - Trinh Chu tich hoi ddng xét cip Chimg chi hanh
: dung va céc thanh vién Hoi | nghe Hoi dong xay dung Ién lich hop hoi dong; o Toan trinh
Bu6c2 | .3 e L g s e L L ; ; i iva 32 gi¢ 1am viée
: dong xét cap ching chi hanh - Hop xét cap chirng chi cho tirng ¢4 nhén;
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam dbc S& quyét dinh cap chimg chi hanh nghé;
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vo sb theo dai hd so, dong dau tai Vin thu, uu trir
. Cong chirc duge giao xir Iy | hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh e ww v
R 2 (thugk)’f Hoi dérg:g)g J chinh (.:ongy cua tm?l (chuyén ketgqué dI:en tir va ban U gl amacs
gidy)
Bo phan tra két qua Trung| - Xécnhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
Buéc 4 | tim phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh;
cua tinh - Thong béo va tra két qua cho ca nhan.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio' lam viée
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6. (1.008990) Thii tyc cAp lai chirng chi hanh nghd kién tric bi ghi sai do 18i ciia co’ quan cip:

Thoi gian thwe hién

Dich vu

cg:::i%c Pon vi/nguwoi thie hién N¢i dung cong viée (tinl:) ;15.,3 haky tﬁ}ﬁ tl:'ll.rﬁ'cc
gio) do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan khi hd so day du
Cong chic linh vuc xdy dung | theo quy dinh;
Buéc 1 | tai Trung tam phuc vu hanh | - 8§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén phdn mém 04 gio 1am vige
chinh cong cua tinh Mbt ctia dién tir va chuyén hd so giéy dén Phong
Quan ly xdy dung (trir truong hop ho so ndp truc
tuyen).
- Nhén hd so, kiém tra va téng hop trinh Hoi dong
xét cap chung chi nang luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan ly xay | - Trinh Chu tich hdi ddng xét cép Chimg chi ning
2 dung va cac thanh vién Hoi luc 1én lich hop héi dong; o, ) Toan trinh
Budc 2 H g - e ik ! e : o R 32 gio lam viée
dong x¢€t cap ching chi hanh | - Hop xét cap chiing chi cho ting t6 chirc;
nghé - Tdng hop, trinh két quéa dé Giam ddc S& quyét dinh
cap chimg chi nang luc.
- T chitc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.
Vo sb theo ddi hd so, dong diu tai Vin thu, luru trix
3 Cone chitc duoc giao xir 1Y | ho so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh el = P
Bude 3 (thugky Hoi dégg)g i chinh cﬁngycfla tiug (chuyén kétgqua d?én b on ban LRl anuviee
gidy)
Bo phén tra két qua Trung - X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Budc4 | tAm phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh;
cua tinh - Thong bao va tra két qua cho cé nhén, td chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée
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7. (1.008991) Thii tuc gia han chirng chi hanh nghé kién tric

Thoi gian thye hién

Dich vg—'

cg‘llllg“vtil-gfc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh mf).i‘ ngay 08 t([::;rlféitrll.:{lfc
gio) 6
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho td chirc, cé nhén khi hé so diy di
T I e
Buée 1 | tai Trung tim phuc V‘l:): h;‘m;gl ~ T 1Eiph oo gy 2l : 04 gid 1am viéc
chinh cong cua tinh - S0 hoa ho so (scan) chuyen ho so trén He thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An
va chuyen hd so gidy dén Phong QLXD (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra va tdng hop ho so ching chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan ly xay - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap Ching chi hanh Toan trinh
e 2 dung va céac thanh vién Hai nghé. Hoi dong xdy dung lén lich hop hoi dong; s S TR 8
= déng xét cAp chimg chi hanh | - Hop xét cAp chimg chi cho ting c4 nhén; e
nghe - Tong hop, trinh két qué hop xét cta Hoi dong dé
Giam doc S& quyét dinh cip chimg chi hanh nghé;
- T chirc in chimg chi, trinh Giam déc S& ky.
Vao sd theo doi hd so, dong déu tai Vin thu, lwu trix
' Céng chirc duoc giao xir 1y | hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh .
Bt 3 (thugk)'! Hoi dé‘mg)g : chinh congycua tmg (chuyén ketgqué dl:en tir va ban (4 gilslam wige
gidy)
Bo phan trd két qua Trung| - XdcnhénlénHgE théng thong tin giai quyét thi tuc
BuGc 4 | tim phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh.;
cua tinh - Thong bdo va tra két qua cho ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viée
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8. (1.008992) Thii tuc cong nhin chimg chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nuée ngodi & Viét Nam

Thoi gian thye hién

Dich vu

Thir tw X : n s Do : = cong tryc
cing viee Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 tuyén mirc
gio) do
- Kiém tra, hudng dén; tiép nhan ho so, g phieu
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du
Cong chure linh ay d i apE
ong chic Vuc xay dung _ n: dor 3
Bugc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh Tl:u l}(; P 111 Hieo.quy dmh,;\ : Rl =y 04 gio lam viéc
chinh cong ctia tinh - S0 héa ho so (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cuia dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong
Quan ly xdy dyng (trir truong hop ho so np truc
tuyen).
- Nhin hé s, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy xay | - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap chimg chi hanh Tein ik
| dyng va céc thanh vién Hoi | nghé hoi ddng xay dyng lén lich hop hoi dong; AL pa
Bugc?2 déng xét cap ching chi hanh - Hop xét cé‘ip ching chi cho tirng ¢4 nhén; ot
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét ciia Hoi dong dé
Gidm doc S& quyét dinh cap ching chi hanh nghé;
- T4 chitc in chimg chi, trinh Gidm ddc S& ky.
Vo s theo ddi hd so, d6ng dau tai Van thu, luu trir
; Céng chire duge giao xir 1y | hd so, chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh vt
Bude3 | i ky Hoi ddng) chinh cong cia tinh (chuyén két qua dién tir va ban | O+ € A
giay)
By phén tra két qua Trung | - XacnhénlénHé théng thong tin giai quyét thu tuc
Bu6c4 | tam phuc vu hanh chinh c¢ong | hanh chinh tinh;

cua tinh

- Thong bédo va tra két qua cho ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' lam viéc




9. (1.008993) Thii tuc chuyén doi chirng chi hanh nghé kién

|

tric ciia ngwoi nwéc ngoai ¢ Viét Nam

8 5 . Dich vu
Th ty b e Thoi gian thye hién | cong trye
cbng vi.éc Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viec (tinh mq{ ngay 08 tuyé"n miFe
gio) )
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, Ui phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhéan khi hd so day du
e e o theo quy dinh;
ong chirc vuc xay dung 5 :
Bugo 1\ |t Trene 1 phyc it hanh | - I PHUIE0 quy S, 04 gity 1am viée
chinh céng cta tinh - S6 hoa hd so (scan) chuyen hd so trén phén mém
Mbt cua dién tir va chuyén ho so glay dén Phong
Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhén hé so, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy xay - Trinh Chu tich hoi ddng xét cip chimg chi hanh Toan trinh
Bugeo |dung va céc thanh vién Hoi nghé hoi dong xdy dyng 1én lich hop hi dong; it Py i
s df"mg xét cdp chimng chi hanh | - Hop xét cAp chimg chi cho timg ¢4 nhén; ey i
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam doc S& quyét dinh cp ching chi hanh nghé;
- T chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vao sb theo doi hd so, dong déu tai Vian thu, luu trix
] Cong chirc duge giao xir 1y | ho so, chuyén két qua cho _Trung tam phyc vu hanh paotn e
Byt (thu ky Hoi dong) chinh céng cua tinh (chuyén ket qué dién tir va ban (b g im Bk
gidy)
B6 phan trd két qua Trung | - Xéc nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc
Buéc 4 | tim phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh ;

cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho cd nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. (1.002662) Thé

m dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cip huyén

1.1. Thim dinh nhi¢m vu, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi dinh so

37/2010/ND-CP)
Thi tw | Pon vi/ nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viéc hién hién (tinh méi ngay | truc tuyén
8 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chirc linh vuc | - Kiém tra, huéng dAn; tiép nhan h so, giri phiéu hen tra két | 04 gioy lam viée
xdy dung tai B phan | qua cho to chirc, ca nhan khi hd so diy du theo quy dinh;
tiép nhan va Tra két | - SO hoa ho so (scan) chuyén hd so trén HE thong théng tin
qua giai quyét thu tuc | giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
hanh chinh phong chuyén mén xir 1y (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buéc2 |Lanh dao  phong | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 1y. 04 gi¢ lam vige
chuyén moén (Phong
Quan Iy Dé thi/Phong Toan trinh
Kinh té - Ha tang)
Buoc3 | Cong chic phong | - Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so; 132 gi¢r lam viéc
chuyén mén (Phong | - Du thio két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Quan ly Do thi/Phong
Kinh té - Ha tang)
Buéc4 |Lanh dao phong |- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 08 gitr lam viéc
chuyén moén (Phong | dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé
Qudan ly Dé thi/Phong | duyét.
Kinh té - Ha tang) - Trudmg hop du thio chura dat yéu ciu thi quay vé Bude 3.
Budc5 | Lanh dao UBND cap | - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky | 08 givr lam viée
huyén duyét, chuyén vin thu phét hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Buéc 4.
Budc6 | van thu UBND cép | - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gior lam viée
huyén - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tiép nhan va
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Buéc? | Cong chirc, vién chire | - Xac nhén He thdng Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
B phan Tiép nhan va | tinh;
Tra két qua giai quyét | - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1&




13

| tht tuc hanh chinh

| phi (néu co).

(

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

1.2. Thim dinh nhiém vy, nhigm vu diéu chinh quy hoach chi tiét xdy dung khu chitc ndng, diém dan cu nong thon (theo quy
dinh cua Ludt Xdy dung va Nghi dinh so 44/2015/ND-CP)

Thir tw
codng viéc

Pon vi/ nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh méi ngay
8 gio)

Dich vu ¢6ng
trurc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc linh vuc xay
dung tai BO phan tiép
nhin va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so day du theo
quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé t116ng thong
tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén phong chuyén mén xur ly (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong chuyén
moén (Phong Quan Iy D6
thi/Phong Kinh té - Ha
tang)

- Nhén ho s0, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xur
Iy.

04 gio lam viéc

Buéc 3

Coéng chac  phong
chuyén moén (Phong QL
DPé thi/Phong Kinh té -
Ha tang)

- Thuc hién ,kiém tra, xur ly hd so; ,
- Du thao két qua giai quyét, chuyén 1anh dao phong.

92 gid lam viée

Buéce 4

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha
tang)

- Kiem tra, xem x¢ét; xac nhén du thao két qua giai quyet
néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét.

- Trudmg hop dur thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude
3.

08 gior lam viéc

Bude 5

Lanh dao UBND cép
huyén

- Xem x¢t dy thao két qua giai quy?ét_, néu dat yéu cau thi
ky duyét, chuyén van thu phét hanh; ‘

- Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Bude
4.

08 gid lam viéc

Budc 6

Van thu UBND cép
huyén

- Phét hanh két qué giai quyét; ,
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho B phén ti€p nhan

04 gi¢ lam viéc

Toan trinh
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va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc7

Cong churc, vién chirc B
phén Tiép nhén va Tra
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

- Xéc nhan Hé théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhén; thu phi,
1& phi (néu ¢6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior lam viée

2. (L 003141) Tham dinh db 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dir 4n dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh
doanh thudc thAm quyén phé duyét ciia UBND cip huyén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc |

Cong chirc linh vue xdy dung
tai B phén tiép nhén va Tra
két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh

- Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd so, gt ph1eu hen
tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan khi hd so diy du theo
quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet thd tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén phong chuyén mon xur ly (trir trrong
hop ho so ndp truc tuyén).

04 gid lam viée

Budge 2

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong QL Do thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong
xtr ly.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chirc phong chuyén
moén  (Phong QL Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Thuc hién 'kiém tra, xur ly ho so; ]
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

172 gi¢ lam viéc

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong Quan ly Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai
quy ét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Bude 3.

08 gi¢r lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cap huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Bugc 6 | Vin thu UBND cép huyén | - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua (dién tr va gidy) cho Bo phén tiép
nhén va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc7 Cong chirc, vién chuc B | - Xac nhan Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh

phin Tiép nhan va Tra két
qua giai quyet thu tuc hanh
chinh

chinh tinh; -
- Thong bdo va trd két qua cho t6 chire, ca nhén; thu
phi, 1€ phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

3. (1.008455) Cung cAp théng tin vé quy hoach xiy dung thudc thAm quyén ciia UBND céip huyén

Thir ty
cdng viéc

Pon vi/ nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi ngay
8 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Budce 1

Céng chire linh vire xay dung
tai B6 phan tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén khi ho so day
du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinhva
chuyén hd so giay dén phong chuyén mén xir Iy (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong  Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
xur ly.

04 gid lam viée

Budce 3

Cong chirc phong chuyén
mén  (Phong QL Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so;
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

92 gi¢r lam vige

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mén
(Phong Qan Iy D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai
quyét néu dat yéu ciu tru6c khi trinh Lanh dao
UBND cép huyén phé duyét.

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budce 3.

08 gior lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu
cau thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé

08 gid lam viéc

Toan trinh
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Buoc 4.

Budc 6

Vin thu UBND cip huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va glay) cho B9 phén tiép
nhén va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

04 gio lam viée

Budc?

Cong chirc, vién chic B
phan Tiép nhén va Tra két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Xé4c nhin Hé théng Thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu
phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio' 1am viée
C. THU TUC I-IANH CHINH CHINH CAP XA
1. (1.008456) Cung cap théng tin vé quy hoach xiy dung thuge thim quyén ciia UBND cAp xa

Thir tw Pon vi/ ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi ngay | cong truc
8 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Bo phén tiép nhén va tra két | - Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gui phleu hen 08 gior lam viée
qua thugoc UBND cép xa tra két qua cho to chtrc, c4 nhan khi hd so day du theo
quy dinh;
-S6 hoahd SO (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén phong chuyén mon (Phong Quan ly Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang) thuéc UBND cap huyén
xu ly (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc?2 | Lanh dao phong chuyén mén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 04 gio lam viée Toan trinh
(Phong Quan Iy Do |ly.
thi/Phong Kinh té - Ha tang)
Buée3 | Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xir 1y ho so; 92 gidr 1am viéc
mon  (Phong QL D6 | - Dy thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
thi/Phong Kinh té - Ha rang)
Buoc4 | Lanh dao phong chuyén mon | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan dy thao két qua giai 08 gior lam vige

(Phong ~ Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

ql}yét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.
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- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.

Budc 5

Lanh dao UBND cip huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Truong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé
Budc 4.

08 gio lam viéc

Bude 6

Vin thy UBND cép huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén UGp
nhén va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cap
X4

04 gi¢ lam viéc

Budéc7

B¢ phan tiép nhén va tra két
qua thuoc UBND cap xa

- X4c nhan Hé théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu
phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' l1am viéc




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 30 4/0P-UBND ngay 06/ 02./2024 ciia Chit tich UBND tinh Nghé An)

PHU LUC 2: LINH VUC HA TANG KY THUAT

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.002693) Cap giay phép chat ha, dich chuyén ciy xanh

Thoi gian thwe

Dich vu cong

Thir tw . & Iy oy
cﬁnglr vige Don vi/ngwoi thye hi¢n Noi dung cong vie hién (tinh mi | trye tuyén
: ngay 08 gio) mire do
- Kiém tra, hu'é'ng dan; tiép nhén ho s0, giri phiéu hen tra két
qua cho td chirc, ¢4 nhankhi hd sc &3y dithee quy dink;
] Cong chic linh vuc xay dung | - S5 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin _ .
Buéel | tai Trung tam phuc vu hanh | giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén | 04 gio lam viéc
chinh cong cua tinh phong Gidm dinh Gidm dinh k§ thudt va Quén ly chét luong
cong trinh xdy dung xur ly (trr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
. Lanh dao phd 5 § ; ; i e ey
Budce 2 thudt %0 phing Hg: teng k7 |} Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong xir 1y. 08 gidr 1am viéc
Bude 3 Conﬁg chitc phong Ha tang k¥ | - Thuc hlgn’klem tr.a,'xu ly' ho so; , 72 gits 1am viée
thudt - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
. 4 - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu
Budc 4 Iti]alug: dao phong Ha ting ky dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao ‘S{')’ ky duyét.‘ 04 gid lam viée Toan trinh
) - Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay ve Bude 3.
- Xem xét du théo két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 gio lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Vanthu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm Phuc vy hanh 04 git 1am viéc
chinh cong.
B§ phén tra két qua Trung tdm | - Xac nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh céng cta | tinh;

tinh

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

Tong thdi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

112 gio lam viée




PHU LUC 3: LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304 /QP-UBND ngay 06 / 0.2 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH

1.(1.009982) Thii tuc Cip chirng chi hanh ngh hoat djng xay dung lan dau hang I, hang 111

Thir ty
cong viéce

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chire linh vyc xdy dung

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhin hd so, gir phifu hen 42
két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;

Budée 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - 86 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin | 04 gio lam viée
chinh ¢dng cta tinh giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so g1ay dén
Phong Quan ly xay dung (trir trudng hop hdé so ndp truc
tuyén).
- Nhan hd so.kiém tra va tdng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Linh dao phong Quan 1y xay - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap chimg chi hanh nghé hdi
{ dung va céc thanh vién Hoi ddng xay dung Ién lich hop hoi ddng, lich sat hach; - =
Bude 2 ddng xét cip chimg chi hanh - qu xét cap ching chi cho timg ¢4 nhén; 152 gio lam viée
nghé - To chirc sat hach;
- Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam déc S& quvet
dinh cap chimg chi hanh nghé.
-Th chuc in chimg chi, trinh Giam doc So ky.
T ———T Va0 s theo dbi hd sa, dong déu tai Van thu, luu trix hd so,
Bude 3 o gk’ Hoi dons g Y | chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia | 04 gid lam viée
(thur ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung tim - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
Buéc4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhén.

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' 1am viéc




2. (1.009983) Thii tuc Cép diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang ITI

- Thoi gian thwe | Dich vu cong
Th“’ t,‘-f Pon vi/ngwoi thee hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi trye tuyén
CODE VIEE ngay 08gi®) mire 49
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Coéng chic linh vuc xdy dung
Bude 1 tai Trung tim phuc vu hanh - S hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gidr 1am viéc
chinh cong ctia tinh giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
Phong Quén ly xdy dung (trir truomg hop hd so ndp truc
tuyen)
- Nhén hd so,kiém tra va téng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
v r o S - Trinh Chu tich hoi déng xét cap chitng chi hanh nghé hoi
e d%O p'hong‘ Quanuly xay dong xady du‘ng Ién lich hopghm ddng, lich fat hach; . e
Buée 2 dyng va cdc tha’nh vién Hoi | Hop xét cap chimg chi cho timg cé nhén; 152 gid lam viée Losnitinh
don% xét cdp ching chi hanh ~'T8 chitc st hach:
nghe - Tong hop, trinh két qua sat hach d&é Giam déc S& quyét
dinh cap chimg chi hanh nghé.
-T6 chire in chimg chi, trinh Giam dbc So ky.
) o 5 ) e Vao sb theo déi ho so, d6ng dau tai Van thu, hra trir ho so,
Biuréc3 Cong ,Chlf‘f ‘}“‘?C giao xur ly chuyén két qua cho Trung tm phuc vu hanh chinh cong ctia | 04 gi¢y lam viée
(thur ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung tim - Xac nhan Ién Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bu6c4 | phuc vu hanh chinh c¢ong cua | chinh tinh;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho ¢4 nhén;

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio lam viée




3. (1.009986) Thii tuc Cap diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, hang 111

Thoi gian thue

Dich vu cong

cg:g“"fi'gc Pon vi/ngudi thye hién Ni dung cong viée hién (tinh mai truc tuyén
G ngay 08giv) mirc d9
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, gl phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Coéng chirc linh vuc xdy dung
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - S6 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin | 04 gio lam vige
chinh cong cua tinh giai quyét tha wc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay den
Phong Quan Iv xdy dung (trir trudng hop hd s nap tnre
tuyen) |
- Nhén hd so.kiém tra va tdng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Lénh dgo phong Oun: 1y %Ay I - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
A 8 5 <. | dong xdy dung lén lich hop hoi dong, lich sat hach; I
Bude 2 ding "y (céc: thanh, yicn Hig - Hop xét cap chimg chi cho timg ca nhan; 152 gid lam viéc Todn trith
ddng xét cAp chimg chi hanh P ke e & g -
nghg - T4 chire sat hach (neu co); i ) )
- Téng hop, trinh két qua sat hach dé Giam doc S& quyét
dinh c4p chimg chi hanh nghé.
- T4 chirc in chimng chi, trinh Gidm déc S& kY.
: i g . Ve Vao s6 theo dai hd so, déng diu tai Vin thu, luwu trir ho so,
Bude 3 Cong ,Cth‘.: ‘3“‘-’0 giao xi ly chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua | 04 gid lam viéce
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua d1¢n tir va ban gidy)
B6 phén tra két qua Trung tim - X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
Budc4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho cé nhén;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc




4. (1.009984) Thii tuc Cp lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dyng hang II, hang III (trwdng hop chimg chi mét, hr héng)

Thir t Thoi gian thwee | Dich vu cong
8k _‘-fc Pon vi/ngwdi thue hién Nji dung cong viée hién (tinh mdi trye tuyén
cong vy ngay 08gio) mirc d§
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho S0, giri phiéu hen tra
két qua cho tb chirc, c4 nhan khi hd so ddy du th dinh;
Céng chirc linh vuc xay dung | (o C10 t0 CAuC, ca nmhan ki ho so day du theo quy di
Buée 1 t?:nim?g tam t%lllluc vu hanh | S6 héa ho so (scan) chuyén hd so Hé théng thong tin giai 04 giolam vice
e g b quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy deén Phong
Quan ly xdy dung (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hé so.kiém tra va tdng hgp hd so chimg chi hanh
nghé;
Lanh dao phong Quan ly xdy - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hi
. dung va cac thanh vién Hoi dong xay chrng 1én lich hop héi dong, e .
Budc 2 déng xét cip chimg chi hanh - ng x€ét cap chu:nﬂ,chl cho tirng ca nhan, , ’ 72 giolamvite Toan trinh
nghe - Tong hop, trinh két qua dé Gidam ddc S& quyét dinh cAp
chimg chi hanh nghé. !
- T6 chire in chung chi, trinh Gidm doc S& ky.
Ca hite d ,_ 1 Vo sb theo dai hd so, dong dau tai Van thu, luu trir ho SO,
Bude 3 ﬂ?}g}; c;{r{c dAm?C BIBGERUSL) chuyen kct qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta 04 gid 1am viée
(thw ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung tdm - X4c nhén 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
BuGc 4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan;

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

80 gio lam viée
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5. (1.009985) Thii tuc CAp lai chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dyng hang II, hang I1I (do 13 ciia co' quan cap)

Thir tur

Pon vi/ngwdi thuce hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

e ngiy 08git) mire d§
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
két qua cho 6 chirc, ca nhén khi hd so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung
Budce 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén He thong thong tin 04 gidr 1am viéc
chinh cong cua tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan ly xay dung (trir truomg hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhan hd so.kiém tra va tdng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Lanh dao phong Quan ly xay - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
Berr; 5 dung va céc thanh vién Hoi ddng xdy dung Ién lich hop hoi ddng; 72 ity lam viee Toan trinh
dong xét cap ching chi hanh - Hop xét cap chimg chi cho timg cé nhén; g ;
nghé - Téng hop, trinh két qua dé Giam déc S& quyét dinh cap
ching chi hanh nghé.
-Té chuc in chtmg chi, trinh Giam dbc So ky.
: 1 ; ! s ) Vao sb theo doi ho so, déng diu tai Vian thu, luu trir ho so,
Bude 3 Cong Chlfc (Eugc giao xir ly chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta | 04 gio 1am viéc
| (thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tr va ban gidy) i
B phén tra két qua Trung tdm - X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
Bu6c4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh;
tinh - Thong bao va tra két qua cho c4 nhan;
Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 80 gidr 1am viéce




6. (1.009928) Thii tuc Cip gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang III

Thoi gian thwe | Dich vu cong
;rhﬁ' t,‘{ Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh m&i trye tuyén
cong vigk ngay 08gid) mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi ho so déy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vue xdy dung
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - Sb hoa ho so (scan) chuyen hd so trén Hé thong thong tin 04 gidr 1am viée
chinh céng cta tinh giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
Phong Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhan ho so.kiém tra va tdng hop hd so ching chi hanh
nghé;
. : e e - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
il dz{o P hong‘ Quan_ ,ly Ay déng xay dung 1én lich hop hoi ddng, lich sat hach; i W
1 dung va cic thanh vién Hoi el Toan trinh
Buée 2 déng e ép ehithg icht, hanh - Hop xét cap chirg chi cho tirng ca nhén; 152 git lam viéc
3 - T4 chure sat hach (neu co);
s - Téng hop, trinh két qua sat hach d8 Giam ddc S¢ quyét
dinh cp chimg chi hanh nghé.
- T4 chirc in chimg chi. trinh Giam dbc S& ky.
| . h =0 Vao sb theo ddi ho so, dong déu tai Van thu, luu trit ho so,
Bude 3 Cong ,Chlf‘_: f}“‘-’c giao xu ly chuyen két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng cia 04 gid lam viéc
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) :
BO phéan tra két qua Trung tam 4 X 1o kR i
Bl SRt s B elhR 68ns o Xéc nhan phan meém Mot cua dién tir;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho ¢4 nhan;

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

160 gid 1am viéce




3

7. (1.009987) Thii tuc Cip chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang I1, hang III ciia c4 nhian ngudi nudc ngoai

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwéi thuc hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Bude 1

Cong chirc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, g phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

- 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
Phong Quan ly xay dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gitr 1am viéc

Budée 2

Lanh dao phong Quan ly xay
dung va cac thanh vién Hoi
dfﬁng xét cip chimg chi hanh
nghé

- Nhan hd so.kiém tra va téng hop hd so chimg chi hann
nghé;

- Trinh Chu tich hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
ddng xay dung Ién lich hop hoi dong;

- Hop x¢t cap chimg chi cho timg ca nhén;

- Téng hop, trinh két qua dé Giam dbc S& quyét dinh cap
chung chi hanh nghé.

- Td chtrc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.

152 gidr lam viée

Bude 3

Cong chic dugc giao xir ly
(thu ky Hoi dong)

Vao sb theo doi ho so, dong déu tai Vian thu, luu trix hé so,
chuyén két qué cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua
tinh (chuyén két qua du;n tir va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 4

B phén tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh; )
- Thong béo va tra két qua cho ca nhén;

Toan trinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gid 1am vige




8. (1.009988) Thii tuc Cip chirng chi ning lirc hoat dong xiy dung lin diu hang I1, hang II1

i Thoi gian thee | Dich vu cong
Th“ tl,l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh m&i trire tuyén
COng¥i e ngay 08gi?) mirc d§
- Kiém tra, hudng dén; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chire, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung J . { ’
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - So hpa hé so (scan) chuyén hd so trén He th‘éng thong tin [ 04 gir lam vige
chinh céng ctia tinh giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quén ly x4y dung (trir trudng hop hoé so ndp truc
tuyén).
- Nhin hd sokiém tra va téng hop trinh Hoi ddng xét cép
chimg chi nang luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan ly xay - Trinh Chu tich héi ddng xét cap chimg chi nang lyc 1én
. dung va cdc thanh vién Hoi | lich hop hoi dong; e Toan trinh
SLGC ddng xét chp ching chi niang | - Hop xét cép chimg chi cho timg t6 chiic; B
lwe - Téng hop, trinh két qua dé Giam dbc S& quyét dinh cip
chimg chi nang luc.
- TS chic in chimng chi, trinh Gidm ddc S& ky.
s , . ol Vio sb theo dbi ho so, dong dau tai Vian thu, lwu trit ho so,
Bude 3 Cong ,Chlf(_: ?“‘?c giao xur ly chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cua | 04 gio lam viée
(thur ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) .
B phéan tra két qua Trung tam - Xac nhén 1én Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
Buéc4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

tinh

- Thong bdo va tra két qua cho ca nhén, td chire:

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

160 gidr Iam viée
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9. (1.009989) Thii tuc Cép lai chirng chi niing lrc hoat dong xay dung hang II, hang III (do mét, hw hong)

Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian tlu{c
hién (tinh moi
ngay 08gio)

Dich vu cong
truc tuyen
_mirc do

Budc 1

Cong chuc linh vuc xay dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng cta tinh

- Kiém tra, hudng dan; tlcp nhén ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hé so diy du theo quy dinh;

-S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho SO glay dén
Phong Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gi¢ lam viée

BLr(’)i_: 2

Lanh dao phong Quan ly xay
dyng va cic thanh vién Hoi
déng xét cip chimg chi ning
luc

- Nhan hd so.kiém tra va téng hop trinh Hoi doiig adi vap
chirng chi nang luc xem xét quyet dinh;

- Trinh Chu tich hdi déng xét cdp ching chi ning luc 1én
lich hop hdi dong,

- Hop xét cap chimg chi cho timg t6 chirc;

- Téng hop, trinh két qua dé Gidm dbc S quyét dinh cap
chimg chi nang lyec.

- T0 chuc in chimg chi, trinh Giam doc S& ky.

72 gio lam viée

Bude 3

Cong chire duogc giao xir ly
(thu ky Hoi dong)

Vio s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir hd so,
chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua
tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viéce

Budc 4

B6 phén tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng cua
tinh

- X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh; ) i
- Thong béo va tra két qua cho cé nhén, 16 chic;

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

80 gio’ lam viéc




10. (1.009990) Thii tuc Cép lai chirng chi niing lyc hoat ddng xiy dung hang II, hang III (do 13i ciia co' quan cip)

Thir tw Théi gian thee | Dich vu c?ng
- A DPon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n (tinh moi true tuyen
cong viéc ngiy 08gid) mirc 49
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhéan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xay dung
Bude 1 tai Trung tim phuc vu hanh -S6 hoa hd so (scan) chuyen hd so trén Hé thong thong tin 04 gid lam viée
chinh cong cua tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
Phong Quan 1y xdy dung (trir trudmg hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhén hd so.kiém tra va téng hop trinh Hoi dong xét cip
chimg chi ning luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan ly xdy | - Trinh Chu tich hdi dong xét cép chimg chi ning luc 1én
Bude 2 dl:mg va cz'}c thanh vién Hai | lich hop héi dong, 72 oidy lam viee Toan trinh
dong xét cap ching chi nang - Hop x€ét cdp chirng chi cho timg td chirc; <8 :
luc - Tong hop, trinh két qua dé Giam déc So quyet dinh cap
chig chi nang lyc.
- T chirc in chimg chi, trinh Giam déc S& ky.
. > i e Vo s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu triv hd so,
Bude 3 Cong ,Chlf(,: _‘}“‘-’" glao xu ly chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua 04 gidy lam viée
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) -
Bo phan tra két qua Trung tdm - Xac nhéan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bu6c 4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh;

tinh

- Théng bao va tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

80 gio lam viée




11. (1.009991) Thii tuc Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi niing lue hoat dong xay dunghang II, hang I1I

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08gio)

Dich vu cong
tryc tuyén
mirc d§

Bude 1

Coéng chire linh vuc xay dung
tai Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;

-S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
Phong Quan ly xdy dyng (trir truong hop hd so nbp truc
tuyén).

04 gio lam viée

Lanh dao phong Quan ly xay
dung va cac thanh vién Hoi
ddng xét chp ching chi ning
luc

- Nhan hd so.kiém tra va témg hop trinh Hoi dong xéi cap
chimg chi nang luc xem x¢ét quyét dinh;

- Trinh Chu tich hoi ddng xét cip chimg chi nang lyuc Ién
lich hop hoi dong,

- Hop xét cap chimg chi cho timg t6 chirc;

- Téng hop, trinh két qua dé Gidm dbc S& quyét dinh cap
chimg chi nang luc.

=18 chuc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.

152 gi¢r lam viée

B.ué‘c 3

Coéng chuc dugc giao xir ly
(thu ky Héi dong)

Vao sb theo dai ho so, dong déu tai Van thu, luu trix h6 so,
chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cta
tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gidr 1am viée

Budce 4

B phén tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh; ) i
- Théng bao va tra két qua cho cé nhén, t6 chirc;

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gior lam viée




12. (1.009936) Thii tuc Cip gia han chirng chi ning lirc hoat dgng xay dung hang II, hang III:

Dich vu cong

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.

Thﬂ' t.‘:l: Pon vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc 'l:hﬁ’l o thye h“%n truce tuyén
cong viec J (tinh moi ngay 08gid) mire do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy
dinh;
, Cong chirc linh vyc xAy dyng tai | _g§ n6a hd so (scan) chuyén hd so trén HE théng thong A
Buoe 1 | Trung tam phuc vy hanh chinh | i1 5i4i quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy 04 gio 1am viée
cong cua tinh dén Phong Quan ly xdy dymg (trlr trudng hop ho so ndp true
tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra va téng hop trinh Hoi ddng xét cip
chimg chi nang luc xem xét quyét dinh;
- Trinh Chu tich hoi ddng xét cAp chimg chi ning luc 1én
Pt 2 it lich hop héi dong;
! 40/ PRORE Quan' e oo - Hop xét cép chimg chi cho timg td chirc; T Toan trinh
Budc 2 dung va cac thanh vién Hoéi 3 = s T e A, 152 gid lam viée
ddng xét cAp chimg chi ning Juc - Tong hop, trinh két qua dé Giam doc S& quyéet dinh cap
| chimg chi nang luc.
- T chirc in chirng chi, trinh Giam d6c S& ky.
Céng chite duoe giao xir Iy (e | 72 sd theo ddi hd so, déng déu tai Vén thu, luu trit hd
Budce 3 K f)r;{g/\ f dlfc 8 y so, chuyén ket qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gi¢r lam viéce
¥ Hbidong) cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung tim | - Xdc nhén lén H¢ théng thong tin giai quyét th tuc hanh
Buoc4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' lam viéc




¥R

13. (1.011976) Thu tuc Cap gi:’iy phép hoat dong xay dung cho nha thau nwéc ngoai

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguwoi thuwe hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08gio0)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Coéng chuc linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh:

Buge.| vu hanh chinh coéng cua | - Sé hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai 04 gio lam vige
tinh quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuycn hé so gidy dén Phong
Quan 1y xay dung (trir trudong hop hd so nop truc tuyén).
Budce 2 if\?fjluggo phong Quén: ] _ Nhan hd so, kiém tra, giao céng chirc thuc phong thim dinh. 04 gio lam viée
Gt it o Odn - Thuc hién thim dinh;
’ ¢ pho 7 Joi Y T
Bude 3 o CTRACIE Y| - Dy théo Quyét dinh cip Gidy phép hoat dong xdy dung cho nha 108 git lam viée
xay dung X i
thau nudc ngoai.
- Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao Quyet dinh chp Glay phép
: Lanh dao phong Quan ly hoat dong xdy dung cho nha thiu nudc ngoai néu dat yéu cau thi B o
Budc 4 x4y dung trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 gitr lam vige
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 3.
- Xem xét du thao Quyet dénh cap Glay phép hoat dong xdy dung
R cho nha thAu nudc ngoai, néu dat yéu cau thi ky duyét, chuyén vian o .
Budc 5 | Lanh dao So thur phét hanh; < ¥ Ky duyst; ety 04 gi¢ lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh Quyét dinh cép Gidy phép hoat dong x4y dung cho nha
Budc 6 | Van thu S¢ thdunuste ngod; 04 gidr lam vig
v it ' > i viéc
e e - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim Phuc vu hanh H :
chinh cong.
B phan tra két qua Trung | - Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bu6c 7 | tam phuc vu hanh chinh | tinh;

cOng cua tinh

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, I& phi (néu c9).

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

128 gio lam viéce

Toan trinh




14. (1.011977) Thii tuc Piéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nuwéc ngoai thugc du 4n nhém B, nhém C

Dich vu cong

'}‘hu‘ t'f Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc 'l:hm e tl‘u,rc hu;'n trie tuyén
cong viéc (tinh moi ngay 08gio) St
mirc do
- Kiem tra, huéng din; nep nhén ho so, giri phiéu hen tra két
Céng chirc linh vyc x4y | qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
: dung tai Trung tdm phuc ' ) e s
Buée 1 vy hanh chinh cong cua | - S0 hoa ho so (scan) chuyén ho so He thong thong tin giai quyét 04 gio lam vice
tinh tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so giay dén Phong Quan ly
xéy dung (trir truong hop hd so ndp true tuyén).
Bubc 2 }I;%“;‘ufg" phong Quin 1Y | | Npan hd so, kidm tra, giao cong chirc thudc phong thdm dinh. 04 gity 1am viée
Coii ahis phinz Onants | L Do ilm Gt
. : uan ly S e e v N TL oA
Buéce 3 xAy gung ENRDS " | - Du thdo Quyét dinh cap Gidy phép hoat dong xiy dung diéu 108 gi¢ 1am vige
) chinh cho nha thau nudc ngodi.
- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao Quyet dinh cép Glay phép
. Lanh dao phong Quan ly | hoat dong xdy dung didu chinh cho nha thiu nudc ngoai néu dat sl 1T
Buov:: xdy dung y€u céu thi trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 gitr lemivike
- Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Buéc 3. Toan trinh
- Xem xét du thao Quyet dinh cap Glay phép hoat dong xay dung
» Ay . X diéu chinh cho nha thiu nuée ngoai, neu dat yéu cau thi ky duyét, i
Bude 5 | Lanh dao So chuyén van thur phat hanh: 04 gi¢ lam viée
- Trudmg hop dur thao chwa dat yéu céu thi quay vé Buéc 4.
- Phét hanh Quyét dinh cé‘ip Gidy phép hoat dong xdy dung diéu
hinh cho nha tha 3
Bu6c 6 | Vin thu S& CHlitclo BuR Al e BRonL,, | . \ 04 gidr 1am viée
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng.
B6 phan tra két qua Trung | - Xdc nhan 1én H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buéc 7 | tim phuc vu hanh chinh | tinh;

cong cua tinh

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gitr lam viée




RS oy
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15. (1.009972) Thii tuc Thim dinh Bdo cdo nghién ciru khi thi diu tw xiy dung/didu chinh Bfo cio nghién ciru khi thi dau tr xay dung

Thir tu
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Dich vu ¢ong truc

Cong chuc linh vuc xay
dung tai Trung tdm phuc

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhdn hd so, giri phiéu hen tra két qua
cho 6 chirc, ca nhan khi hé so diy du theo quy dinh;
- S6 hoa hd so (scan), chuyén hé so trén phan mém Hé thong

(tinh mbi ngay 08gio)

Bude 1 vu hanh chinh cong cua thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy 04 gio lam viéc
Aok dén phong chuyén mén (Phong Qudn Iy xdy dung hodc Phong
Kinh t¢ va Vit liéu xdy dung) dé xur 1y. Truong hop hé so day,
nhidu ban v& 16n thi scan gidy dé nghi cta té chirc, ca nhan.
Buéc 2 ;a;f dgo phong chuyén | ,pa 13 so, kidm tra, giso cBng chitc thubc phong thim dinh. 04 gits 1am viée
- 180 gid lam viéc (doi
Bues | Cong chirc phong chuyén | - Thyc hi¢n tham dinh; véi du dn nhém B);
i - Dy thao béo cdo két qua thim dinh chuyén lanh dao phong - 100 gidr 1am viée (ddi
vai dwe an nhom C)
J . = |t Kjégn tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua thAm dinh néu dat
Busc 4 | LAnh dao phong chuyén | va oAy thi trinh Lanh dao S phé duyét. 04 gidr 1am viée
T - Trudmg hop du thao chua dat véu ciu thi quay vé Budc 3.
- Xem xét du thao két qué tham dinh, néu dat yéu cau thi ky
Buée 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén vén thu phat hanh; 04 gid lam viéc
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua thim dinh;
Buéc 6 | Van thu S& - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vu hanh 04 git lam viée
chinh cong.
B6 phan tra két qua | - Xdac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Buéc 7 | Trung tdm phuc vu hanh | tinh;

chinh cong cuia tinh

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhén va thu phi, 1& phi (néu c6).

‘ L A
tuyén mirc do

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

-200 gio lam viéc don véi du 4n nhom B;
- 120 gid' lam viéc d6i véi du 4n nhém C




16. (1.009973) Thii tuc ThAm dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/ diéu chinh Thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké

co SO
Thir tw : e ta nt = - Thoi gian thwe hién | Dich vu cong truc
cong viéc Don yinguol ture higy N9l dung cong vife (tinh mdi ngay 08giv) tuyén mire dd

Cong chirc linh vyuc xay
dung tai Trung tdm phuc

- Klem tra, huéng dan; Uep nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho tb chic, ca nhén khi hd so day da theo quy dinh;
- So héa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai

Buée 1 v hanh chinh cfng cia quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén phong 04 gio lam viée
tinh chuyén mon (Phong Qmm Iy xdy dung hodc Phong Kinh té va
Vat liéu xdy du'ng)) de xur ly. Trucmg hop hd so day, nhiéu ban
v& 16m thi scan gidy dé nghi cia t chirc, ca nhan.
Budc 2 ;i”f ddo phong CUMYER | g b 5, kidm ra, g ong chic thube phong thim b, 04 gior lam viéc
- 300 gior lam viée doi
v6i cong trinh cip I,
c:fip dac biét;
! Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién thdm dinh; - 220 gio lam viéc ddi
Bude 3 mon - Du thao béo cdo két qua tham dinh chuyén linh dao phong v6i cong trinh cép 11 va
cap III;
- 140 gid lam viée doi
v&i cong trinh con lai.
Btinihs diioBhitie chuseili Klém tra, xem Xét; xdc nhan du thao két qua thim dinh néu dat
Bude 4 = j yéu cau thi trinh Lanh dao S& phé duy ét. 04 gio lam viéc
i - Truong hop du thao chua dat y&u cau thi quay vé Bude 3.
- Xem xét dy thao két qua tham dinh, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gi¢r lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua thim dinh;
Budc 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va giéy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gio lam viée
chinh cong.
B6 phan tra két qua | - X4c nhin lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm phuc vu hanh | tinh;

chinh céng ctia tinh

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, 1& phi (néu c6).

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 320 gio lam viée d6i véi cong trinh cip 1, cip diic biét;
- 240 gidr lam viée ddi véi cong trinh cap I va cip I11;
- 160 gior lam vige d6i véi cong trinh con lai.




i3, R

7% (1 009974) Quy trinh Thi tuc cap giay phép xiy dung cong trinh cap dac biét, cap 1, cAp II (Cong trinh khong theo
tuyen/Theo tuyén trong @6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n):

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
‘ L4
truc tuyén mirc
dg

Cong chitre linh vuce xdy dung

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra
két qua cho to chite, ca nhan khi ho so day du theo quy
dinh;

Bute 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - 86 héa ho so (scan) chuyén ho so trén He thong thong tin 04 gio lam vige
chinh cong giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén moén xu ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 L‘anh _dao‘phon% Q}xan ly nha | - .Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong thdm 08 gidr 1am viée
g va Thi truong Bat dong san dinh.
Bugc3 | Cong chirc phong Quén Ij nha | - Thuc hién thim dinh hd so; 72 gid lam viée
va Thi trudmg Bat dong san - Dy thao két qua giai quyét.
Buge4 | Lanh dao phong Quan ly nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhén dy thao két qua giai quyét 16 gio lam viée
: va Thi truong Bat dong san néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Xem x¢€t dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Bude 5 Lanh dao S¢ Xay dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gi¢ lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buée 6 | Van thu S¢ Xéy dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gio lam viee
hanh chinh cong.
, - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B phan tra két qua Trung tAm | ot o v ¢iRg G RR gRNy .
Buéc 7 h hanh chinh céng cua ’ ; 4
e, 1 CONE €U | Thong béo va tra két qua cho td chirc, ¢ nhan; thu phi, 1¢
phi (néu cd).
120 gio lam viéc (15

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

ngay lam viéc)

Toan trinh




18. (1.009975) Quy trinh Thu tuc cap gidy phép xiy dung sira chira, cai tao doi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cflp II (cOng
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4an):

Dich vu cong

Thi tw : : 7a A F e S Thoi gian thue hién PR
cBng vige Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 git) ruc ggn m
- ’Kiém tra, huéng din; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy
Cong chire linh vuc xdy dung | dinh;
Bude 1 ta1 Trung tdm phuc vu hanh | _ g§ h(’)a'h(“) so (scan) chuyén hd so trén He¢ thtfmg thong tin 04 gi¢ lam viée
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xur ly hod so (trir trudong hop hd so nfp truc
tuyen).
: Lanh dao phong Quan Iy nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim Bt W5
Budc 2 va Thi trudng Bat dong san dinh. 08 gio lamivice
Céng chirc phong Quén 1y Nha | - Thuc hién thim dinh hé so; 72 gidy lam viée
Budce 3 N . 5 £ ~ . i Z G £
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 | LAh dao phong Quéan 1y nha | - Kiém tra, xem xét; xéc nhan du thao két qua giai quyét 16 gidr 1am viée
LRC va Thi trudng Bat dong san neu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao Sé phé duyét. Toan trinh
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Budce 5 Lanh dao S& Xay dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gidr lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu So Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gio lam viée
hanh chinh cong.
: - Xéac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B¢ phan tra két qua Trung tam | . . tinh i g g el et
Budc 7 | phuc vu hanh chinh cdng cta 2

tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chitc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh

120 gio lam viéce (15
ngay lam viéc)




19. (1.009976) Quy trinh Thii tuc cAp gidy phép di doi d6i véi cong trinh cAp dic biét, cip I va cap II (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an):

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thuc hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh méi ngay 08 giv)

Dich vu c¢ong
true tuyén mire
do

Budce 1

Cong churc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho td chic, ca nhin khi hd so diy du theo quy
dinh;

- S6 héa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop hd so ndp true
tuyen)

04 gid lam viée

Bude 2

Lanh dao phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Nhan hd so, kiém tra, giao coéng chirc thugc phong thdm
dinh.

08 gitr 1am viée

Bude 3

Céng chirc phong Quan ly nha
va Thi truomg Bat dong san

- Thuc hién thim dinh hd so;
- Du thao két qua giai quyét.

72 gio lam viée

Bude 4

Lanh dao phong Quan ly nha
va Thi truong Bat dong san

- Kiém tra, xem X€t; xac nhén du thao két qua giai quyét
néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S phé duyét.

16 gitr lam viéc

Buée 5

Lanh dao S¢& Xay dung

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cdu thi
ky duyét, chuyén vén thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

16 gidr lam viéc

Bude 6

Vin thu S& Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

04 gid 1am viée

Bude 7

B phan tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Théng béo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (n€u co).

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

120 gid lam viéc (15
ngay lam viéc)

Toan trinh




20. (1.009977) Quy trinh Thi tuc cap diéu chinh gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cap dic biét, cap I, cip II (cong trinh
Khong theo tuyen/T heo tuyén trong d6 thi/Tin nguwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an):

Dich vu cong

c;’f:glrvtigc Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cdng viéc (t'::f' mg(’li??::;;f‘[:} E]]nge;r) truc tuggn mirc
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho t chitc, ca nhén khi hd so ddy du theo quy
Coéng chuc linh vuc xdy dung | dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | . g§ hoa ho so (scan) chuyén h so trén Hé théng thong tin 04 gio lam viéc
chinh céng tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
a hong Quan ly nha | - Nhan hé so, kié i ong chire thudc pha A A T P
Bude 2 {;:1'11"};1 ﬁ?—ﬁ (‘yI:]g Bgt S@ng . a);l d;:h,an , kiém tra, giao cong bc¢ phong tham 08 pids b viee
Buge3 | Cong chic phong Quan ly nha | - Thyuc hign thim dinh ho so; 72 gidr Iam viée
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 | Anh dao phong Quén 1y nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio 1am vige P
va Thi truong Bat dong sén néu dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyet Toan trinh
- Xem x¢t du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi
Bude 5 Lanh dao S¢ Xay dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 Vén thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc vu 04 gi¢ 1am vige
hanh chinh céng.
6 ahin £k qud Trung thin ; }is:;; tl:l}:;n Ién Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bude 7 phuc vu hanh chinh céng cua

tinh

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chic, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu c6).

Toéng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

120 gio l1am viée (15
ngay lam viéc)
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21.(1.009978) Quy trinh thii tuc gia han gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cAp dic biét, cip I, cap II (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh tring/Sira chita, cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

Dich vu céng

Thu‘ t.l'.‘: Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée Thm Gen t!nqc hlg.rf trirc tuyén mirc
cong viéc (tinh moi ngay 08 gio) as
- ’Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy
Cong chirc linh vuc xdy dung | dinh;
Bu6e 1 | tai Trung tam phuc vy hanh | . S§ héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thng thong tin 04 gitr lam vige
chinh cong tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén
chuyén mén xir ly h6 so (trir truong hop ho so nop truc
tuyen).
Buée 2 L?lnh _dao‘phon% Q}lan l}r nha | - _Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham 08 gidr 1am viée
. va Thi trudng Bat dong san dinh.
Buc?:c 3 Céng chirc phong Quan 1y nha | - Thue hién thim dinh ho so; 08 gio lam vige
va Thi trudong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
BuGc4 | LAnh dao phong Quan Iy nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhén dy thao két qua giai quyét 08 gi¢ lam viée o
. va Thi truomg Bat dong san néu dat yéu cu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét. Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Buéc S | Lanh dao S& Xay dung ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; 08 gior lam viée
- Truong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Van thu S Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tAm phuyc vu 04 gio lam vigc
hanh chinh cong.
: - X4c nhén 1én H¢ théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
B6 phan tra két qua Trung tam | 4o . ) . el )
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh céng cta p

tinh

- Thong béo va tra két qua cho t0 chrc, cé nhén; thu phi, 1&
phi (n€u co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

40 gior 1am viée (05 ngay
lam viéc)




22.(1. 009979) Quy trmh thu tuc cap lai gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap diic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong
theo tuyen/T heo tuyén trong do6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dal, tranh hoanh trang/Sira chira, cii tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an):

T i Dich vu cong
Thu’ t."f Pon vi/ngwoi thye hién N¢i dung cong viée Thm s tl‘n.rc hn;.n trye tuyén miic
cong viéc (tinh moi ngay 08 gio) ds
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho to chirc, cd nhén khi hd so ddy du theo quy
Céng chirc linh vue xdy dung | dinh;
Buéc 1 | tai Trung tim phuc vy hanh | _ S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén He thong théng tin 04 git 1am viée
chinh c6ng tinh giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
1 Lanh dao phong Quan Iy nha | - Nhéan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim pe T e
Bu6C2 | i Thi trudme Bt dongsin | dinh. s mbom wico
Buse 3 | Cong chic phong Quan ly nha | - Thuc hign thdm dinh hd so; 08 gio lam viée
HOC va Thi truong Bat dong san - Dy thao két qua giai quyét.
Bude 4 Lanh dao phong Quén ly nha | - Klem tra, xem Xét; xac nhan du thao két qua giai quyét 08 gi&r lam vige
i va Thi trudng Bit dong san néu dat yéu ciu trude khi trinh Linh dao S& phé duyét. Toan trinh
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi
Bude 5 Lanh dao S& X4y dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gi¢r lam viée
- Trudng hop du thio chua dat yéu cau thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Van thu S& Xy dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 04 gio lam vige
va Tra két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh.
: - Xé4c nhén 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
BO phén tra két qua Trung tam | ot 0 e e AtRE SRR AR AT '
S h hanh chinh ¢6 1a
g finﬁc i S G Thoéng bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu c6).
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh [jgng;: %{!;z;m vige (05/ngdy




hE ok

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. (1.009992) Thii tuc Thim dinh Bio cio nghién ciru khi thi diu tw xay dung/diéu chinh Béo cio nghién ciru khé thi dau tr xay dyng

Dich vu cong
truc tuyen mirc
do

Toan trinh

Thir tuw = kY e e 5 iR Thoi gian thue hién
. ching vige Pon vi/ngwoi thwe hién No§i dung cong viée (tinh m&i ngay 08giv)
Cling ity Tuh v 26y - K1e§n trfl, hu’(mghdan; .tleg) nhat}\ ho so, giri phlep h§n tra két qua
R o %7 | cho t6 chirc, ¢4 nhin khi ho so day du theo quy dinh;
Budc 1 dimpitai RO phih: tiep S48 hoa hd h hd Hé théne thd 04 gio lam viée
nhén va tra két qua hanh | - 0 héa ho so (scan) ¢ uyén hd so trén Hé t ong thong tin giai :
chinh c4p huyén quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so giay dén chuyén
mdn xtr 1y hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén
L mén (Phong Quan ly D6 i A 2% . . X A " 5 -
Budce 2 thi/Phong Kinh t - Ha - Nhén ho so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong tham dinh. 04 gi¢ lam viée
tang)
Cong chirc phong chuyén . - 172 gio lam viéc (doi
Buée 3 mon (Phong Qué% ly D6 | - Thuc hién tham dinh; v&i dwe an nhom B);
thi/Phong Kinh té - Ha | - Dy thao béo cdo két qua thdm dinh chuyén lanh dao phong - 92 gidr lam viéc (doi
tang) voi du an nhom C)
L%nh g;.l;? phong c?“’g{‘ - Kiém tra, xem xét dy thao két qua thAm dinh, néu dat yéu cau
Busc4 | o tfc‘m ong _Q“a:’é ¥ PO | thi ky duyt, chuyén van thu phét hanh; 16 givr 1am viée
tin 2) & " | - Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budr 3.
- Phét hanh két qua giai quyét; , _
Buéc 6 | Van thu T 2 4z © c;zuafgjalf; y = ; 04 git lam viéc
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho chinh
- Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Budc 7 | cép huyén. tmh;ﬁ B -y gl .
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
. B;
T3 yx e &t thii tuc h Lk 200 gio lam viéc dm véi dy 4n nhom
ling:thtl glan giliquyst thil tye hinh ¢ - 120 gio' lam viéce ddi véi du 4n nhém C




2. (1.009993) Thii tyc Thim dinh thiét ké xiy dyng trién khai sau thiét ké co s&/ diéu chinh Thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké co

SO

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
mdi ngay 08gid)

Dich vu cong
true tuyén mirc

dg
- Kiém tra huéng dan; tiép nhan hd S0, gui phiéu hen tra két
qua cho td chirc, ca nhén khi hé so ddy du theo uy dinh;
Cong chirc linh vyuc xdy | - S§ héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin s Oy
5 7 : 04 gio 1
Budc 1 dung tai giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén ERE e
chuyén mén xir ly hé so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen)
Lanh dao phong chuyén ] ) y
2 mdn (Phong Quan ly D6 | - Nhdn hoé so, kiem tra, giao cong chirc thudc phong thdm | el
BUGe2 | thi/Phong Kinh té - Ha | dinh. axlam e
tang) -
- 292 gio lam viéc doi véi
Coéng chitc phong chuyén ‘ E(:;g kb capEL N cp e
" mon (Phong Quan ly d6 | - Thuc hién thim dinh; Qe e SR S .
BuGe3 | thi/phong Kinh té - Ha | - Dy thio béo céo két qua thim dinh chuyén lanh dao phong | ~ 212 8i0 1am viée @i véi|  Toan trinh
§ cong trinh cap II va cap III;
tang) iy seacias oo e
132 gi¢ lam viéc ddi véi
cong trinh con lai.
innh df.ll? phong* ChL}yeI} - Klem tra, xem xét dur thao két qua thAm dinh, néu dat yéu
i mon (Phong Quan ly db Rt L
Budc 4 S : £ cau thi ky duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gi¢ lam viée
thi/Phong Kinh té - Ha th hi S
ting) - Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 3.
| : - Phat hanh két qua giai quyét; T
BuGe§ | Vanthu - Chuyén két qua (dlen tir va gidy) cho O4'giclam vige
- X4c nhin 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
, chinh tinh;
Bude 7

- Théng béo va tra két qua cho té chirc, ¢4 nhén; thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 320 gio 1am vige ddi véi cong trinh cip I, cip

dac biét;

- 240 gio 1am viée ddi véi cong trinh cip II va

cap II1;

- 160 gio 1am viéc déi véi cong trinh con lai.




3. (1.009994) Thii tuc cap gidy phép xay dung méi dbi véi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khong theo tuyen/T heo tuyén
trong d6 thi/Tin nguwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai

doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw @n) va nha & riéng lé:

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyeén mirc

do
- Kiém tra, hu6ng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho tb chirc, ca nhan khi hd so diy du theo quy
: Cong chtrc linh vuc xay dung dm%l : i e 4 i 1am vié
Bude 1 tal - SO hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
’ giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén moén xur ly hé so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mén | ... .2 X . A : 2 ; z
Bude? |(Phdng Quén Iy D6 thi/Phing | 2 nan ho so, kicm tra, gino cong chirc thufe phong tham. | g 4 1o vieo
A=k 2 dinh.
Kinh té - Ha ting) i
A hirc ohe S - 108 gid lam viéc (doi
ong chuc puong chuyen Mo | _ Ty hign tham dinh hd so; véi cong trinh);
Bude 3 (Phong QL D6 thi/Phong Kinh e B G o z -7 ibri‘lm vic)‘éc
. té - Ha ting) - Du thao ket qua giai quyét. e BIDLIHL VIR
¢ (doi vai nha ¢ riéng 1€) _
: 5n mé - 20 giv lam viée Toan trinh
Lanh dao phong chuyén mon | - Klem tra, xem x¢€t; xac nhén dy thao két qua giai quyét (d6i v6i cong trinh);
Budce 4 (Phong Quan ly D6 thi/Phong néu dat yéu cdu truéce khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gidy 1am viée :
Kinh t€ - Ha tang) duyét. (dbi vi nha & riéng 1&)
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Budce 5 Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyen vén thu phéat hanh; 16 git 1am viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bu6c 6 | Vin thu UBND cap huyén - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gio lam viée
hanh chinh cong.
- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
, chinh tinh;
Bude 7

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 16
phi (néu co).




Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 giv)

Dich vu cong
trwe tuyén mirc
dg

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 160 gio lam viéc (20
ngiy lam vigc) doi véi
cong trinh;

- 120 gio' lam viéce (15
ngiy lam viéc) d6i véi
nha & riéng lé.

4. (1.009995) Thii tuc cip gidy phép xiy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cip III, cAp IV (cong trinh Khong theo

tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha ¢ riéng lé:

Thir ty

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 giv)

Dich vu cong
true tuyén mire

cong viéc do
- 'Kiém tra, huéng dan; tiép nhéan hé so, gt phiéu hen tra
ket qua cho to chirc, cd nhan khi ho so day du theo quy
’ Coéng chuc linh vuc x4y dung dint; e
Bude 1 tai - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viéc
> giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon s 5 ; A . A - 3
Bude 2 (Ph(‘)ng Quanil},'f Db thi/Phong diI;I]};an ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham 08 gits lam viéc -
Kinh té - Ha ting) et Toan trinh
Co b whe huyé . ) . - 108 gi¢ lam viéc (doi
. ong chut puong Cauyen Mon | _ Thyre hién thiAm dinh hd so; v&i cong trinh);
Budéc 3 (Phong Quan ly D6 thi/Phong R e 7 =72 oid lam vide
Kinh t& - Ha tﬁng) - Du thao két qua giai quyet. o g A VINE -
(do61 véi nha o riéng 1€)
- S am vid
Lanh dao phong chuyén moén | - K1em tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyet ; :\?0 ‘g'lofnam b :
3 (ddi véi cong trinh);
Buéc 4 (Phong Quan ly Do thi/Phong néu dat yéu ciu tru6e khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 siylanvice
Kinh té - Ha ting) duyét. T
(ddi véi nha ¢ riéng 18)
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi 16 gid lam vige




Tk - T Dich vu cong
wtw " - a A A - oi gian thwe hien | 4.0 tuyén mire
i vide Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 gid) -4

ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

y - Phat hanh két qua giai quyét; g ST
; Vin th ip huyé g : 04 gi6 1am vige
Budc 6 an thu UBND cap huyén - Chuyén két qua (dién tir va gifly) cho g

- Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu cd).

Budce 7

- 160 gid lam viée (20
ngay lam viéc) ddi voi
cong trinh;

- 120 gi¢ lam viée (15
ngay lam viéc) doi voi
nha & riéng 1é.

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

I

5. (1.009996) Thii cip gidy phép di doi ddi voi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khéong theo tuyen/’l‘ heo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é:

Thivi sian thire hié Dich vu cong
Thir tyr : 22 .n As A .n oi gian thyc hién | oo o0& mire
ebngvite Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) L ;’@
- Kiém tra, huéng din; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day du theo quy
dinh;
. Coéng chire linh vuc xay dun s i S i i e o
Bude 1 tai - ) A s S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin 04 gio 1am vige
’ giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Toan trinh
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mén | .. 2 i . i g a : 2
Buéc2 | (Phong Quan Iy DO thi/Phong diirhha“ ho'so; kicm tta; gisocong, chiire thuge phing Gy | g eg 1oy vite
Kinh té - Ha tang) v




1) oA Dich vu cong
Thoi gian thuwe hién trye tuyén mirc

Thir tr
(tinh m&i ngay 08 giv) a

eBng vige Pon vi/nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc

. St = o i ‘ - 108 gi¢r 1am viée (doi
i Cong chirc phong chuyén mon | o hien thim dinh hd so; v6i cong trinh);
Budce 3 (Phong Quan ly D6 thi/Phong - 72 gidy 1am viéc

ety A - Dy thao két qua giai quyét. :
Kinh t¢ - Ha tang) (d6i véi nha & riéng 1é)

2 . - 2 Mo = g v 2.2 T % - 20 gior lam viée
Lanh dao phong chuyén moén | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua gidi quyét (d6i v6i cong trinh);

Buéc4 | (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | néu dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 ity 1 vilo
A A ~ ¥
= Hatug) duyét. (861 v6i nha & riéng 18)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gid lam viée

- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.

- Phét hanh két qua giai quyét;
Bude 6 | Vin thu UBND cép huyén - Chuyér} két qua (dign tir va gidy) cho Bd phén Tiép nhin 04 gi¢ lam viée
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh

B "7 chinh;
ac ¢ T . i
¥ B Thﬁqg bdo va tra két qua cho t6 chire, cé nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).
- 160 gio 1am viée (20
ngay lam viéc) doi voi
2 L& s aa £y oo 3 3 . cong trinh;
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh _ 120 gitr 1am vige (15

ngay lam viéc) doi véi
nha & riéng lé.

6. (1.009997) Thia cAp diéu chinh gidy phép xAy dung d6i véi cong trinh cip III, cAp IV (cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é:



o

i 4 o

hir tu cong

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong
truc tuyén mire

viée (tinh mbi ngay 08 gio) s
- 'Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho té chirc, c4 nhan khi ho so ddy du theo quy
dinh;
Budc 1 - S6 héa hd so (scan) chuyén hé so trén Hg thong thong tin 04 gio lam viée
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xtr ly h6 so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén iR .2 : X X A ! 2
Bude 2 (Phong Quan Iy D6 thi/Phong | . 'Nhan ho so, kiém tra, giao cdng chic thudc phong tham 08 gits lam viéc
IS % dinh.
Kinh té - Ha tang) ]
Ca Ysis iz - . - 108 gidr 1am vige (doi
: ong chuc puong Chuyen mON | _ Thye hign thim dinh hd so; v6i cong trinh);
Bu6¢3 | (Phong QL Db thi/Phong Kinh | o o o0 SO T booies i vit)“ac
té - Ha ting) - Du thao két qua giai quyét. Pl sl msis
2.Hang (d6i v6i nha ¢ riéng 1€)
5 & A vd ¢ x A wo ik P, o £ - 20 gi¢ lam viéc
Lanh dao phong chuyén moén | - Kiém tra, xem xé€t; xac nhén dy thao ket qua giai quyét (dbi véi cong trinh);
Bude 4 (Phong Quan ly D6 thi/Phong | néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gidr lam viée ’ Todn trinh
Kinh t€ - Ha tang) duyét. (d6i v6i nha & riéng 18)
- Xem xét dy thao két qua gidi quyét, néu dat yéu cAu thi
Budc 5 Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gior lam viée
- Trudmg hop dur théo chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
; - Phat hanh két qua giai quyét; ST ok
Budc 6 | Van thu UBND cap huyén T ik q % q y 3 04 gid lam viéc
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho.
- Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Bugc 7 | BO phan Tiép Tra két qua giai | chinh tinh;

quyét tha tuc hanh chinh

- Thﬁqg béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1€
phi (néu cd).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 160 gio 1am viée (20
ngay lam viéc) doi voi
cong trinh;

- 120 gio' 1am viée (15
ngay lam viéc) d6i voi
nha & riéng lé.




7. (1.009998) Thii tuc Gia han giay phép xiy dung ddi véi cong trinh cap ITI, cap IV (Cong trinh khong theo tuyen/Theo tuyen
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/T heo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng lé.

. Thaoi gian thue Dich Ao brwe
Thr tyr Dom vi/ngudi thie hign N¢i dung cong vige hign (tinh m3i sl el
cong Vlgc ng;‘ly 08 gi(‘]’) YeEn muwc 0

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra két
qua cho t0 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin

Bude 1 04 gi¢r lam viéc
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hé so (trir trudmg hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mén | . . . & R : 4 : 2
o i (Phong Quin 1y Db thi/Phong _Nhe_m hd so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong tham 04 gidy 1in vise
dinh.
Kinh té - Ha tang)
Cong chic phong chuyén moén | S pt L XL
Buéce 3 (Phong Quan ly Do thi/Phong i 1’11¢n;thanf dmh e io’ 16 gio lam viéc Toan trinh
Kinh & - Ha tang) - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén moén . % S 3 I 2. &
- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu fa T di
Buéc 4 | (Phong Quan ly Do thi/Phong e o ooionsis Sampnicaes el Sy e e 06 gio lam viée
Kinh t - Ha ting) dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buée 5 Lanh dao UBND cép huyén duyét, chuyén van thu phat hanh; 06 gid 1am viéce
- Trudong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu UBND cap huyén - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong.
- X4c nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
5 phan Tié 3 ké 4 oiai | chinh tinh;
Buée 7 Bo6 phan Tiép Tra két qua giai

quyét thi tuc hanh chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chire, ¢4 nhan; thu phi, 18
phi (néu co).




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

-
Dich vu céng truc
tuyen mrc do

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

40 gio lam viéc (05
ngay lam viéc)

8. (1.009999) Thii tuc Cap lai gidy phép xiy dung dbi véi cong trinh cip II1, cap IV (Cong trinh khéong theo tuyén/Theo tuyén

trong dé6 thi/Tin ngudng, ton gido/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho ¢

doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é.

ng trinh khong theo tuyén/Theo giai

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu c¢ong true
tuyén mirc d¢

Budce 1

- Kiém tra, huong dan; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

va chpyén hd so gidy Qén chuyén mén xir Iy hd so (trir truomg
hop ho so ndp truc tuyen).

04 git lam viée

Buée 2

Lanh dao phong chuyén moén
(Phong Quan ly D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thuc phong thAm
dinh.

04 gidr lam viée

Budéce 3

Coéng chitc phong chuyén mén
(Phong Quan ly D6 thi/Phong
Kinh té - Ha ting)

- Thyc hién thAm dinh hé so;
- Du théo két qua giai quyét.

16 gioy 1am viée

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong Quan ly D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem x€t; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.

06 gid lam vige

Bude 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudmng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.

06 git lam viée

Budce 6

Vin thu UBND cép huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhén va

04 gio lam viée

Toan trinh




Thaoi gian thue

Thir tw : . s = Sl T x. Dich vu cong trwe
chag vige Pon vi/ngwoi thwe hién N¢i dung cong viéc h:;g:; ;,t(l]l;hgli?;)” fuyén mice ab
Tra két qua giai quyét th tuc hanh
.- - X4c nhan 1én Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;
Bo phén Tra két qua giai quyét ' : et ’
Busc7 | oo fué e e SR Thong bfo va tra két qua cho t§ chirc, cé nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).
40 gid 1am viée (05

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

ngay lam viéc)




PHU LUC 4: LINH VUC NHA O VA CONG SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 304 /QD-UBND ngay 16 /02 /2024 ciia Chi tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.006873) Thi tuc cong nhin hang/cong nhan lai hang nha chung cw

phuc vu hanh chinh cong

chinh tinh;

Dich vu
Thir tw ! e in i T Thoi gian thue hign | cong true
chng viée Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mi ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra ket
qua cho t6 chire, ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vyc xdy dung
Bude 1 tai Trung tdim phuc vu hanh | - S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 gir 1am viée
chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
! Lanh dao Phong Quéan Iy Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim AR mE
Bu6c2 | U3 Thi truome Bat dongsan | dinh. U8 6 dam visc
- Thuc hién thim dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém tra; il
A Cong chirc Phong Quan ly Nha 53 £ v 72 gitr lam viée
Budce 3 - Kiém tra thuc té nha chung cu
va Thi truomg Bat dong san - . :
- Du thao két qua giai quyét.
Bues | LAnh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiéin tra, xem xét; xéc nhn dy thao }(ét qua giai quyét néu 16 gity 13m viée Toan trinh
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S¢ duyét, chuyén vén thu phat hanh; 16 gio lam viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phén Tré két qua _ _
Budc 6 | Vin thu S& X4y dung giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh 04 gio lam viée
cong
- Pang tai 1én Cdng thong tin dién tir cia S& Xay dung
B phan Tra két qua giai quyét i . e v w k a2 e e [ \
Bude 7 i tic hanh chich Trung tm | " X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh




Dich vu

Thir twr : o s ne S e Thoi gian thye hign | cdng true
cing-vibe Pon vi/ngwoi thwe hién N@i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Thong béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 18
phi (néu o).
z I oy TSN B : . 120 gidr lam viée (15
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh nghy lam vige)
2. (1.006876) Thii tuc cong nhin diéu chinh hang nha chung cw
Dich vu
Thir tw : s @ A T, Théoi gian thye hién | cong true
chigvits Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viée (tinh m3ingay08 &) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén hd S0, gui phiu hen tra két
Coéng chirc linh vie xdy dung | qua cho t0 chirc, ca nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
Bugc 1 |tai Trung tdm phuc vu hanh | - 8§ hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin 04 gio lam viéc
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mon xit Iy hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
; Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thude phong thim e U o
Bu6c2 |\ Thi truong Bitdong san | dinh. U piriamvite
T s Thuc hién thim dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém tra; 72 gty lam vie
y ong chirc Phong Quan Iy Nha | . e, 1 s
Budce 3 va Thi trudng Bt dong sin Kiém Fra tin_rc t°e nha chm;lg cu
- Du thao két qua giai quyet. Toan trinh
L Lanh dao Phong Quéan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 16 sitilacvia
Buéc 4 va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét. s
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc5 | Lanh dao So duyét, chuyen van thu phét hanh; 16 gior lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bugc 6 | Van thu S¢ Xdy dung - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phéan Tra két qua 04 gio lam viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh




Dich vu

Thir tl..!' Pon vi/newdi thue hién Né6id Y an Thoi gian thl;l'(‘, hiéll Caﬂg irl_rc
cdng vie S JHERNg PhIp Ve (tinh mi ngay 08 gio) | tuyén
mirc do
cong.
- Pang tai 1én Cong thong tin dién tir cia S& Xy dung
. . 4 | - Xéc nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B¢ phan Tra két qua gidi quyét | o1 oo #EIORE TIONE WIL Bie Quych the
Budc 7 | tha tuc hanh chinh Trung tam Tha b,' S e Rl e
phuc vu hanh chinh cong. - Thong bio v tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).
Téng thori gian giii quyét thi tuc hanh chinh ;;gf;‘;;f;‘jié‘:)‘?“ gl




3. (1.007748) Thii tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam ciia to chirc, ¢4 nhin nwéc ngodi

phuc vu hanh chinh cdéng.

- Thong bdo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

192 gio’ lam viée (24
ngay lam viéc)

Dich vu
Thir tw ; s o s a e Thoi gian thye hién | cdng truc
cBng vige Don vi/ngwoi thue hién N@i dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 gi®) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhdn hd so, giri phiéu hen tré két
qua cho td chirc, ¢4 nhéan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh virc xdy dung ) . o= ;
Buée 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | - SO héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 gidy lam viéc
chinh c6ng giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xir Iy hé so (trir trudmg hop hd so ndp truc
tuyen).
) Lanh dao Phong Quén ly Nha | - Nhin hd so, kiém tra, giao cong chic thufc phong thim T
Buéc2 | | Thitrudmg Bitdongsin | dinh. 08 gio lam vice
Bude 3 Cong chirc Phong Quan 1y Nha | - Thye hién thdm dinh hd so 144 gio lam viée
Hae va Thi trudmg Bét dong san - Du thao két qua giai quyét. =
Bube 4 L:énh 'dao ‘Phc‘)n% QAuEm 1?’/ Nha | - Kiéﬂm trfl, xem xét;_xé‘c nhéil du théogkét qufl giéihquyéf néu 16 gidr 1am viéc
va Thi trudong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
Toan trinh
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buée 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gid lam viée
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
; : - - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tra két qua 8 7 L
6 Vin thu S& Xay dun s - 5 v PUHE 04 gio lam viéc
Mt s i e giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh
cong
, ... & |- Xac nhan lén H¢ thng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bo6 phén Tra két qua giai quyét s ’ & g glat quy ¥
; - : ! chinh tinh;
Budce 7 thu tuc hanh chinh Trung tim




4. (1.007750) Thii tuc thong bdo nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoce ban, cho thué mua

Thir tur
cong viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noéi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio)

Dich vu
cong trye
tuyén
mirc do

Coéng chic linh vygc xdy dung

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day dua theo quy dinh;

phuc vu hanh chinh c6ng

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhén; thu phi, 1
phi (néu cd).

Bude 1 tai’ TmPg tdm phuc vu hanh | - §§ hoa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
chinh cong giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy den
chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyen)

" Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhin hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim N —
Buoc2 | i3 Thitruomg Bt dong sin | ainh. 08 210 e vibe
Buse3 | Cong chic Phong Quan 1y Nha | - Thuc hién tham dinh ho so 72 gits lam viée

upe va Thi truomg Bét dong san - Du thao két qua giai quyét.
X % . el - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
Budce 4 L:'mh .da_lo ‘Phon% Ql'lan 1?’ Nha dat yéu cAu trude khi trinh Lanh dao 16 gi¢ lam viéc
va Thi truong Bat dong san 2 » . k
cap huyén phé duyét.
. - Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viéce
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua gii quyét;
. - - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo6 phan Tra két qua 04 il 1hmovid
B Xay d . J » Pl g10 lam viée
goel | Voo Xy dung gidi quyét tha tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh
cong
o e e . | - Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B0 phén Tra ket qua giai quyet | 4 cv op.
Buéc 7 | thu tuc hanh chinh Trung tdm .

Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh

120 gio lam viée (15
ngay lam viéc)

Toan trinh




5.(1.007762) Tham dinh gia bén, thué mua, thué nha & xa th dwoc dau tw xdy dung theo du an khong sir dung ngudn von hoic
hinh thire quy dmh tai khoan 1 Piéu 53 ciia Luit Nha & sé 65/2014/QH13 da dugc sira dbi, bd sung tai diém b khoan 6 Piéu 99

ciia Luat PPP s6 64/2020/QH14 trén pham vi dia ban.

Dich vu
Thir tw ; s s = St Thoi gian thwe hign | cdng trwe
e vite Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc d§
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hé so, g phiéu hen tra két
Coéng chire linh vuc x4y dyng | qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bude 1 tau Tmilg tam phuc vu hanh | _ g§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén H¢ théng théng tin 04 git lam vige
chinh cong giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 L;anh iie_lo Phong Kinh té va Vat | - -th_m hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thdm 08 gids Tarn vilo
ligu xdy dung dinh.
Cong chirc Phong Quan 1y Nha | - Thuc hién thdm dinh hé so 144 gitr 1am viée
Budc 3 S . X £ - " . z Pl 4
va Thi trudng Bat dong san - Dy thao két qua giai quyct.
, Lanh dao Phong Kinh té va |- Kiém tra, xem xét; x4c nhin du thao két qua giai quyét néu 16 oy e vise
Bude 4 VLXD dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cip huyén phé duyét. L aly
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky e
Budc 5 Linh dao So& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
p = P - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qua X 1AM Vi
Vin thu S& Xay dun R - - o 04 gi¢ lam viéc
Eibie:o Vi A8 giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh £
cong.
: ...+ |- Xac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B0 phén tra két qua giai quyCt | .4 ¢ ’ & - kb a
Budc 7 thu tuc hanh chinh Trung tim Tha b" e AR yahas e S Ta
phuc vu hanh chinh cong e 01}g 'c'lO va tra ket qua cho to chuc, ca nhan; thu phi, I¢
phi (néu cd).
z R el g e : ] 192 givr lam viée (24
Tong thoi gian giai quyét tha tue hanh chinh ngdy Jam viéc)




6. (1.007763) Thii tuc Thué nha & cong vu thudc thim quyén quin Iy cia UBND cap tinh

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc d

Budce 1

Cong chirc linh vyuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hé S0, gtri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

-S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén moén xu ly hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budece 2

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong tham
dinh.

08 gi¢r lam viée

Bude 3

Cong chirc Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Thuc hién thim dinh hd so
- Du thao két qua giai quyét.

80 gi¢r lam viée

Y e N

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; xéc nhén du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao Sé& phé duyét.

16 gidy 1am viée

Buoc 5

Lanh dao S¢&

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.

16 gitr lam viéc

Budc 6

Vin thu S& Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vy hanh chinh
cong.

04 gid lam viéce

Bude 7

B phén tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh Trung tim
phuc vu hanh chinh cong

- Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gio' 1am viéc (16
ngay lam viéc)

Toan trinh




7. (1.007764) Thi tuc cho thué, thué mua nha ¢ xa hoi thudc sé hiru nha nwéc

Thir ty
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong truc
A
tuyen
mirc do

Cong chirc linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t0 chirc, ¢4 nhan khi h6 so day du theo quy dinh;

phuc vu hanh chinh céng

- Thong bdo va tra két qua cho tb chuc céd nhan; thu phi, 1€
phi (néu c6).

Buéc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - §§ héa hd so (scan) chuyén h so trén Hé théng thong tin 04 gi¢r lam viée
chinh cong giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir trurong hop hd so ndp truc tuyén).

, Léanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thugc phong thdm T O
Bude 2 va Thi truong Bat dong san dinh. 08 @10/ lam vice
Buse3 | COng chirc Phong Quan Iy Nha | - Thuc hién thim dinh hd so 128 gi¢r 1am viée

_—— va Thi trrong Bat dong san - Dur thao két qua giai quyét.
n Lanh dao Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhén du thio két qua giai quyét néu 16 sy inrvise
Budc 4 va Thi trudng Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét. 5 i
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi ky
Bude 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gi¢ lam viée
- Trudmg hop du théo chura dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
- . A - Chuyén két qua (dién tr va gidy) cho B phén tra két qua S o 8
Vian thue S¢ Xay dun : g v PUS 04 gi¢ lam viéc
Blgro e giai quyet thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh =
cong
, .. | - Xac nhén lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B phan tra ket qua gidi quyet | 4. . tinﬁ SLSS SIS TRRE RN B S Ee R
Budc 7 thi tuc hanh chinh Trung tam

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

176 git lam viéc (22
ngay lam viéc)

Toan trinh




e d

8. (1.007765) Thu tuc cho thué nha ¢ sinh vién thude sé' hiru nha nwée

Dich vu
Thir tu : = - n: N Thoi gian thwe hign | cong true
chng vie Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 gid) tuyén
mirc dg
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Cong chirc don vi quan 1y van | qua cho to chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Budc 1 hanh nha & sir{h Viéﬂ’t@i Trung - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong théng tin 04 gio lam vige
tam phuc vu hanh chinh céng giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén-
chuyén méon xir 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp true tuyén).
Lanh dao Phong c6 churc ning = 2 : . : 5 , 2
Bude 2 (on vi quin 1 van hanh nha & dii];lz_m ho so, kiém tra, giao cong chic thudc phong thim 08 it lam viéc
sinh vién) £
: Cong chitc Phong c6 chire ning | _ 1y hign thém dinh hd so 144 gity 1am viée
Bude 3 (Pon vi quan ly van hanh nha ¢ el %
¥ sinh vién) - Du thao két qua giai quyet.
Linh dao Phong c6 chic nang .2 ; g S ATEL ) s L
: e a . = | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao ket qua giai quyét néu 160ty 1At vibe
Bu6c4 | (Donviquanly vanhanhnha & 4./ va) Ay truée khi trinh Lanh dao don vi phé duyét. . L Toan trinh
sinh vién)
5 e & Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buge 5 | anh dao Don vi quan Iy van | qyve1 chuyén van thw phat hanh; 16 gitr 1am viée
hanh nha ¢ sinh vién . . 5 B s X
- Truong hop dur thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Busc e | Van thu Pon vi quan ly van |- _cpuyéx; két‘ qué (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qua 04 gits 1am viéc
hanh nha & sinh vién giai quyet thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.
Bo phan tra két qua giai quyét - }'(éc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Buéc 7 | thi tuc hanh chinh Trung tim | chinh tinh;
phuc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra két qua cho t6 chire,
2 - ] 192 gidr 1am viée (24
Tong thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh nedy lim vifc)

9. (1.007766) Thii tuc cho thué nha & cii thuc s¢ hiru nha nudéc




Thoi gian thwe hién

Dich vu
cdng truc

Thir twr ; : oa o A =
chugivite Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 giv) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dn; tiép nhn hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dung | qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | . 6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 git lam viée
chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mon xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp true tuyén).
v Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chic thudc phong thdm e e
Bu6c2 | 3 Thi truomg Bét dong sén. | dinh. L
i Céng chirc Phong Quén Iy Nha | - Thyc hién thdm dinh h6 so 128 gid 1am viée
Budc 3 SESAE P : 5ok o is %
va Thi trudng Bat dong san - Du thao két qua gidi quyét.
Bude 4 L:é‘ml} .dao ‘Phbn% QAuén 1?7 Nha | - Klé{n tri1, xenj xét;'xé‘c nhﬁ.i'l du thao ‘ké’t qufi giéthuyéf néu 16 gidr 1am viée
va Thi trudng Bat dong san dat yéu cau trnirde khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem x¢ét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky Toan trinh
Budc 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gidy lam viéc
- Trudng hop du thio chwa dat yéu cau thi quay vé Bude 4. o
- Phét hanh két qua giai quyét;
- Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bd phén tra két qua ’
Buéc6 | Vin thu S& Xay dung giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh 04 git 1am viéc
cong.
- Ping tai 1én Cdng thong tin dién tir ciia S& Xay dung
d ... . | - Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tyc hanh
Bé phan tra két qua giai quyét chjx?lf ti nhan v i i e e g Ly
Budc7 | tht tuc hanh chinh Trung tam ’

phuc vu hanh chinh cong

- Théng bédo va tra két qué cho t6 chire, c4 nhan; thu phi, 1
phi (n€u cb).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

176 gio 1am viéc (22
ngay lam viéc)




10. (1.007767) Thu tuc ban nha & cii thudce S¢ hiru nha nwée

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc dg

Coéng chirc linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day du theo quy dinh;

Bude 1 Tf.li' Tmflg tim phuc vu hanh | _ §§ hoa hd so (scan) chuyén ho so trén He thong théng tin 04 gits lam viée
chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chic thudc phong thAm
Lanh dao Phong va Cong chuc | dinh. ! '
Budc 2 g.}::;g%l;:ldog Nha H\(;? d(’)r;u - Thye hidn thim dinh h so 224 gi¢r lam viée
san ; ,
xie b gid bénnbd o | - Trinh Chi tich va Hoi ddng xéc dinh gié bén nha &
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 3 L‘énh _de_lo ‘Pht‘)ng‘ Qiu?m 1?? Nha | - Kiéﬁm tr}\a, xem xét;.xé‘c nhﬁ? du théo‘két qui’l giéinquyé} néu 16 gits lam viée
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cAu thi ky
-Bubc 4 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gitr 1am viéc
- Truong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buéc 5 | Van thu S¢ Xéy dung - Chuyén két qua (di¢n tir va gidy) cho B phan Tiép nhén va 04 git lam viée
Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
, .. | - X4c nhén 1én Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh
B phén tré két qua gidi quyét | oo v R HANg BguLay '
Buéc 6 | tha tuc hanh chinh Trung tim p

phuc vu hanh chinh cong

- Théng béo va tré két qua cho td chirc, ¢4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

264 gio lam viée (33
ngay lam viéc)

Toan trinh




11. (1.010005) Thi tyc gidi quyét ban phan dién tich nha dat sic dung chung quy dinh tai khoan 1 Pidu 71 Nghi dinh s6

99/2015/ND-CP:

phuc vu hanh chinh céng

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

288 gio' lam viée (36
ngay lam viéc)

Dich vu
Thir tw : e ‘2 s a ca Thoi gian thwe hién | cong true
congvige |  Dmvingmdithychitn NGi dung:cougvige (tinh m&i ngay 08 giv) | tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vic xdy dung | qua cho t6 chire, ¢4 nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tam phuc vu hanh | . §§ héa hé so (scan) chuyén hd so Hé théng thong tin giai 04 gid lam vige
chinh cong quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy den chuyén
mdn xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong thim
Lanh dao Phong va Cong chuce | ginh.
Budc 2 i:l:‘mg Egltlagi lys}qha[-[;?dg;l - Thuc high G dinhhd so 248 gi¢ 1am viée
ong Bat dong san ; Hj1 ! : Rt Lo R R SR 2
R dﬁ'lh gid Eé; WhA S S Trinh Chﬁ'uch va Hoi doPg xdc dinh gid ban nha &
- Dy thao két qua giai quyeét.
k Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem x€t; xac nhén du thao ket qua giai quyét néu 16 S i
Bugéc 3 va Thi trudng Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cdp huyén phé duyét. ST
Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Budce 4 Lanh dao So duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gid lam viéce
- Trudmg hop du thao chura dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
" % P - Chuycn két qua (dién tir va gidy) cho Bj phan tra két qua S P
5 Van thu S¢ Xay dun, 04 gio lam viéc
Buge R giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tAm phuc vu hanh chinh - y
cong.
: ... . |- Xac nhén lén Hé thong thong tin giai quyét thy :
Bo phan tra két qua gidi quyét | n];: tt:nhan én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Budc 6 | thi tuc hanh chinh Trung tdm




e el S

e

12. (1.010007) Thi tuc gidi quyét chuyén quyén sir dung dét di véi nha & xiy dyng trén dat trong trong khudn vién nha
thudc s¢ hiru nha nuéc:

QG

Dich vu
Thir tu FYgrpE. . A - Thoi gian thye hign | cOng tryue
cbng vile Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mdi ngay 08 giv) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé S0, giri phidu hen tra két
Cong chire linh vue xdy dung | qua cho tb chirc, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Buée1 | tai Trung tim phuc vu hanh | . $6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin 04 git lam viée
chinh cong giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mon xir ly hd so (trir truong hop hd so nop truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thugc phong thim
Lanh dao Phong va Cong chirc | dinh. - _
Budce 2 Ei?;g é};aélﬁnly s;\lnhaH vadoThl - Thue hién thim dinh hd so 248 gidr 1am vi€c
01 n s . 2R . . cr1s v 2
she d;gnh gid b ag Ans £ | . Trinh Chﬁ"qch va Hoi do’ng xac dinh gid ban nha ¢
- Du thao két qua giai quyct.
7 Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu 16 oidy 1am vié
g > S ¥ : O lam viée
e va Thi truomg Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cAp huyén phé duyét. - ¥
Toan trinh
_ - Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 4 Lanh dao S& duyét, chuyén vén thu phat hanh; 16 gitr lam vige
- Trudong hop du thdo chua dat yéu cdu thi quay v& Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
. S5 - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qué S Tam vie
Bude 5 Vin thu S¢ Xay dun % ; - v PHC 04 gi¢r lam viéc
FES gidi quyét th tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh .
cong.
. ., | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B phan tra ket qua gidi quyet | .. tinh: Lk - &S By e
Buéc 6 | thu tuc hanh chinh Trung tdm i

phuc vu hanh chinh cong

- Thong bao va tra két qua cho td chire, c4 nhéan; thu phi, 18
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

288 gio’ lam viée (36
ngay lam viéc)

=



13. (1.010006) Thu tuc giai quyét chuyen quyen sit dung dat lién ké vé&i nha & cii thugc ¢ hitu nha nuéc quy dinh tai khoan 2
Piéu 71a Nghi dinh s0 99/2015/NP-CP

Dich vu
Thir tw : i o - A " n) Thoi gian thwe hién cong truc
chhig vie Pon vi/ngwai thue hién No§i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Coéng chuc linh vuc xdy dung | qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bu6c1 | tai Trung tam phuc vu hanh | - 8§ héa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gid lam vige
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyen ho so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thdm
Lanh dao Phong va Cong chire | dinh. ! _
Budc 2 Fh(‘)ng E%‘:?. ly I‘\ThaH Av'ad;rm S Thire high thir i hs g 248 gid lam viéc
san; Hot don, . b s 4
xralzzaglgnh ;i 4 g:f AAs S Trinh Chuﬁtl_ch va Hoi dojng xac dinh gid ban nha &
- Du théao két qua giai quyét.
A Lanh dao Quan ly Nha va Thi | - Kiém tra, xem Xxét; x&c nhan dy thao ket qua giai quyét néu 16 ity 1am vié
R truomg Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cdp huyén phé duyét. Lo
Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 4 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gi¢r lam viéc
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
. 3 R - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bd phan tra két qua 5 O p e
d 04 givr lam viée
Bugcs Ven oSy duny gidi quyét thi tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh .
cong..
A i ool e .5 . | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B0 phan tra két qua giai quyét chinh tinh:
Budce 6 thu tuc hanh chinh Trung tdm Théng b 8 " he KA AL 18
phuc vu hanh chinh cong. - 1hong bao va tra két qua cho t ¢ urc, ca nhan; thu phi, 1é
phi (néu co).
2 Pt [ ey i s, | : 288 gior lam viée (36
Tong thoi gian giai quyeét thi tuc hanh chinh npdy lam viee)




14. (1.010009) Thi tuc cong nhan chu diu tu du 4n x4y dung nha & thude thAm quyén ciia Uy ban nhéin din cﬁp tinh (trong

truong hop ¢6 nhidu nha dAu tu du 4n xdy dung nha & thuong mai dugc chép thuan chu truong dau tu theo phap luat vé dau tu)

Thir tu
cong viée

Pon vi/ngurdi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

Cong chie linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra két
qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

phuc vu hanh chinh cong

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; thu phi, 1
phi (néu cd).

Buéc1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
chinh cong giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va cht;yén ho so giay dén
chuyén mén xir 1y hd so (trix trudng hop ho so ndp true tuyén).
: Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim e D
Bufc2 | i3 Thitrudme Bit dongsin | dinh. 08 git lam vige
o i iy 16 Nh3 - Thue hién thdm dinh hd so va xdy dung K& hoach kiém tra; 80 eity lam viee
Budce 3 Ug S QP Y N3 Kiém tra thuc té nha chung cu & )
va Thi truong Bat dong san P o 2
- Du thao két qua giai quyét.
Bithe 4 Lf’iﬂh .dz;o ‘Phbng’: Ql.lél’l 1?7 Nha | - Kiéfn tr;a, xem xét;.xé‘c nhﬁ? du théoh'két quf’l giéjnquyé”t néu 16 gir 1am viée
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gitr 1am viéc
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Ph4t hanh két qua giai quyét;
; y s - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qua otacs an
Budce 6 Vian thu S& Xay dun s . ; ¢ 04 gid lam viéc
- y g gidi quy&t thit tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh 5
cong.
. | - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B phén tra két qua giai quyét chinl? 4 nhan T § Mong N gRL O )
Buéc 7 | thu tuc hanh chinh Trung tdm ’

Toan trinh




Dich vu

Thir twr i : v ) 5 o Thoi gian thye hign | cong truc
cong viée LDy ERaU LG fisn Not dung chng vige (tinh m3i ngay 08 giy) | tuyén
mirc do
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 128 gidr lam vige (16

ngay lam viéc)




PHU LUC 5: LINH VUC QUAN LY BAT DONG SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 304/OD-UBND ngay 0% /02./2024 cua Chu tich UBND tinh Ngh¢ An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.002572) Thu tuc cép chirng chi hanh nghé moi gioi bit dong sin

Dich vu
CGT:;:%C Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc (:]:ll?'l n;gé?:l;:;r:}g lgil;r) cotnugyé;qc
mirc dj
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho Pon vi td chirc ky thi st hach (Céng ty, Doanh
Céng chire linh vuc xdy dung nghiép c6 chirng nang nhiém vu) khi hd so day da theo quy
Budce 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | dinh; 04 gid lam viéc
chinh cong. - S hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
chuyén mén xtr 1y hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 i,?glidii ;lébg%t (égz.rgl Sl:n Nha :ilif}l:én hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thAm 08 gidr 1am vide
: Cong chirc Phong Quan ly Nha | - Thyuc hién thAm dinh hd so va td chirc in va ky phat hanh 40 gi¢ lam viéc
Bu6c3 | 3 Thi truomg B4t dong sin chimg chi va Quyét dinh Toan trinh
Buée 4 Eﬁmdgﬁ ;r’ll;og%t (ggsg Slzn Nha ]-(}I;(llgflnnhtr% éi);iehm d};gt;s );a; }i@hfiﬁ ;é:mg chi néu dat yéu cau trude 08 gity lam viée
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Buéce 5 Lanh dao S& chuyén vian thu phét hanh; 16 gio lam viée
- Trudmg hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
cong.
Budc7 | Bo phan tra két qua giai quyét | - Xac nhén 1& Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh




Dich vu

Thir tw : - su s . S Thoi gian thwe hién | cong true
cng viée i i Ni dung cng vige (tinh m&i ngay 08 giv) | tuyén
mirc d§
thu tuc hanh chinh Trung tdm | tinh;
phuc vu hanh chinh céng. - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc; thu phi, 18 phi
(néu co).
z il o £ - 3 ‘ 80 gid 1am viéc (10 ngay
Tong thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh IAm viéc)
2. (1.002625) Thii tyc cap lai (cAp d6i) chirng chi hanh nghd méi giéi bit dong sin
Dich vu
Thit tw : s = - e Wl Thoi gian thwe hién | cong true
clngvite Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tink mbi ngiy 08 gid) tuyén
mire do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dung | 9ua cho ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Bu6c1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin 04 gio lam viéc
chinh cong gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
| chuyén mén xir Iy hé so (trir trudmg hop hd so ndp true tuyén).
- Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuéc phong thim S
Buoc? | vAThi trudmy Bétdong sin. | dinh. el
Buge3 | COng chirc Phong Quan Iy Nha | - Thyc hién thim dinh hd so va t§ chirc in va ky phét hanh 40 gio lam vige
oF va Thi trudmg Bt dong san chimg chi. Toan trinh
] Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan chimg chi néu dat yéu cau trudc e
Bu6c® | va Thj truomg Bét dong sin | khi trinh Lanh dao Sor phé duyét. Ofgio.lam vico
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Bu6c5 | Lanh dao S& chuyén van thu phat hanh; 16 gior lam viée
- Truong hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét; .
Vin thu S¢ Xay dung 4t e Ty 04 gid lam viée

L Buéc 6

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qua




b0 8- L

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh méi ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phyc vu hanh chinh
cong.

Bude 7

B6 phan tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh Trung tim
phuc vu hanh chinh cong

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho ca nhén; thu phi, 1& phi (néu
cd).

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

80 gid 1am viée (10 ngay
lam viéc)

3. (1.010746) Thii tuc chuyén nhugng toan by hoic mdt phin dy 4n bit dong sin do Thi twgng Chinh phii quyét dinh viée dau

twr
=, hié Dich vu
THie iy Pon vi/ngwdi thye hié Noi d ong vié Tltlimhgml:'t:l.l l!sac (;‘?sn e0ng tryc
chng vide on vi/nguwdi thue hién 0i dung cdng viéc (tin moi ngay tuyén mirc
gio) o
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, gri phiéu hen tra két
_ Cong chire linh vuc xdy dung | qua cho td chirc, cé nhén khi hd so ddy du theo quy dinh;
Bute 1 | tai Trung tim phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai 04 gio lam vige
chinh cong quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén chuyén
mdn xir 1y hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 tlfhlh dgo Van phong UBND | \pan 43 so, kidm tra, giao cong chirc thudc phong thém dinh. | 08 gidr 1am viée
Cong chitc c6 chirc nang, nhiém 294 oidy 1am Vi
: 3 ; : i o lam viéc 2
Buéc3 | vu thude linh vuc diu fr xdy | - Thuc hién thim dinh hd so va dy thao két qua giai quyét. &l Toén trinh
dung
Lanh dao Phong c6 chirc nang 5% e P g i Lo R
; e g y - | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét néu 16, sidy ash vid
Bude4 | nhiém vy thude linh vire dau o | 4. o) Ay true khi trinh Lanh dao Vin phong ky duyét. ik
xay dung
N - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky xac
Bube'S Eﬁ‘h’h dao Van phong UBND | \pa) chuyén Lanh dao UBND tinh 16 gidr 1am viée
- Truong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budrc 4. ]




Dich vu

phuc vu hanh chinh céng.

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

288 gio lam viéce (36
ngay lam viéc)

Thaoi gian thwe hién a
Tha tu . ; a e A o ; A cong truc
dong vige Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée (tinh moi ngiy 08 tuyén mirc
gio) do
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cdu thi ky
Budc 6 | Lanh dao UBND tinh duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gid 1am viéc
- Trudng hop dy thao chua dat yéu ciu thi quay vé Bude 5
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buéc 7 | Vén thue UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén tra két qua giai 04 gio lam viée
quyet thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh céng.
: ... 4 | -Xacnh4nlén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
B§ phan tra két qua giai quyét tinh; SRR TERR ERTE S SR LY SRR R €
Buéc 8 thu tuc hanh chinh Trung tim

4. (1.010747) Thi tuc chuyén nhwong toan b hoic mot phan dw 4n bat ddng sin do UBND tinh quyét dinh viéc diu tw

Thotgiamtnrchione 0
l ~
Thar tw . " <a s L oA : g cong true
cBng viée Don vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngy 08 tuyén mirc
gio) dé
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
Coéng chirc linh vuc xdy dung | qua cho to chirc, ca nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Buéc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai 04 gio lam viée
chinh cong quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén chuyén
mdn xir 1y hé so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
, ' Lanh dao Phong Quan ly Nha Al AT .2 o L . 5 ’ B as Sl
Budc 2 va Thi tnrdng Bat d6ng sin Nhan hé so, kiém tra, giao cong chire thude phong tham dinh. 08 gitr lam viéc
» Cong chirc Phong Quan ly Nha : s s \ o S P 152 gi¢r lam viée
Budce 3 vit Thi trwome Bt dong san Thuyc hi¢n tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét.




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao Van phong ky duyét.

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢& Xay dung

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4

16 gid lam viéce

Budce 6

Vian thu S¢ Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;

- Ch}lyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh.

04 gioy lam viée

Bude 7

B0 phén tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng.

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

192 gitr lam viéc (24
ngay lam viéc)




PHU LUC 6: LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 504/0P-UBND ngay 6 /02/2024 ciia Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.009788) Thii tuc cho ¥ kién vé két qua dénh gis an toan cong trinh di véi cong trinh xiy dyng nam trén dia ban tinh.

Thoi gian thwe

Dich vu cong

Th“’ t.l{ Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi trire tuyén
cong viéc 2 : v
ngay 08 gid) mire do
- Kiém tra, hudng dAn; tiép nhan hé so, giri phleu hen tra ket
qua cho tb chirc, c4 nhén khi hd so day du theo quy dinh; Néu
Cong chuc linh vuc xdy dung hd so khong cé du cac gidy t0 theo quy dinh thi phai tré 161 ngay
Bude 1 tai Trung tm phuc vu hanh | d€ ngudi ndp don bd sung gidy to; 04 gitr lam viéc
chinh cong cua tinh - 86 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyct tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén moén xur ly hd so (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén . : :
Budc 2 (Phong Giajm dinh K¥ thuét va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham dinh. 04 gior 1am viée
quan ly chat lugng)
Coéng chie phong chuyén mon | _ 1y.rc hién thim di 3 0%
: : - Thue hién tham dinh ho so; S
Bugec3 | (Phong Gidm dinh Ky thuat va s 5 e X 56 gio lam viee Toan trinh
quén Iy chét luong) - Du thao két qua giai quyét.
Bude 4 [(]‘,a;:éln de_:c})i gzogihc;%yfﬁluﬁ%g - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu | (g4 gity 1am viée
e Jpon e ol S dat yéu cAu truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
quan ly chat luong)
- Truomg hop du thao dat yéu clu, bdo cao UBND cép tinh R
Bu6c5 | Lanh dao S¢ quyeét dinh; 08 gio lam vige
- Trudmg hop du thao chura dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Buéc6 | UBND tinh - .)’(em xét, b%n hanih Vian ban thong béo y kien vé két qua danh | 16 giey lam viée
gid an toan cong trinh.
Buéc7 | Van thu UBND tinh ~Ehgs himhdect quigidi quyes 04 pidy lan vige

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh




Thir tw
cdng viéc

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
truce tuyén
mirc d§

chinh cong.

Budc 8

B6 phan tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan; thu phi, 1& phi
(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

96 gio lam viée
(12 ngay lam viéc)

7 A | 009791) Thu tuc cho v kién veé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi han si dung theo thiét ké nhung
¢6 nhu cau sir dung tiép (tru' trudng hcrp nha & riéng ié).

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
rs
trwre tuyeén
mirc dg

Budc 1

Cong chirc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho to chirc, ca nhén khi hé so ddy du theo quy dinh; Néu
hé so khong c6 di cac gidy to theo quy dinh thi phai tra 161 ngay
dé ngudi ndp don bd sung gidy to;

- S6 hoa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén
chuyén mén xtr Iy hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).

04 gid lam viée

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon
™)

- Nhén ho so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong thdm dinh.

04 gid [am viée

Budc 3

Cong chirc phong chuyén mén
(Phong Gidm dinh K§ thudt va
quan ly chat luong)

- Thuc hién tham dinh hd so:;
- Dy thao két qua giai quyét.

56 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong Gidm dinh Ky thuat va
quan ly chat lugng)

- Kiém tra, xem Xét; xac nhan duy théo két qua giai quyét néu
dat yéu cu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

04 gio lam viée

Toan trinh




gt e

pEa

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

" e |

Dich vu cong |
A

truc tuyen
mure do

- Trudmg hop du thao dat yéu céu, bdao cdo UBND cép tinh

08 gior lam viée

tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhén; thu phi, 1& phi
(néu cob).

BuécS | Lanh dao S& quyet dinh;
- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
Bude 6 UBND tinh - )‘(fam xetz ban hanh Vim bal} thong béo y kién ve viée kéo dai 16 gitr lam viée
thoi han sir dung cua céng trinh.
- Phat hanh két qua giai quyét;
’ - D vnh A 4 3 n T A " 04 gib’ lé.m Viéc
Buge 7 | Van thu UBND ti - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cOng.
; - X4c nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
B§ phén tra két qua Trung tam | ;. b ¢ BRSSO
Buéc 8 | phuc vu hanh chinh cong cua v

Tdng thi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

96 gio lam viéc

(12 ngay lam viéc)
3. (1.009794) Thu tuc Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh
o Thoi gian thye | DICh V¥ €Ong
- tlf Pon vi/ngwoi thuwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mbi truce tuyen
cong viéc ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén ho so, g phiéu hen tra ket
< g " qua cho t6 chire, c4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bude 1 C?n,% KBus t;;llh VI;;C e | iﬁ - S0 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Heé thong thong tin 04 gid 1am viéc
uoe ta-h‘j nh“‘i‘g i ﬁl;h- g gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén g :
BTN PR phong Gidm dinh Ky thut va quén 1y chit lugng xir Iy (tri Codn tfinh
truomg hop ho so ndp truc tuyéen).

Budc 2 1&51(311%2}-(’) (I;}";g?];g) Amidib BT | Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 1y. 04 gio lam viée
Buée 3 Céng chic phong Giam dinh | - Tham muu van ban théng béo ke hoach kiém tra 1én lanh dao 04. gids Tam vige

K¥ thuat va quan ly chat lugng

phong va lanh dao s& phu trach ky duyét.




Dich vu cong

Thik tuw Théi gian thue .
R DPon vi/ngwdi thue hién Nji dung cong viée hi¢n (tinh mdi tryre tuyén
CiRe ngay 08 gid) mire d
Bute4 Ilé;“;hlhdgj‘;ﬁp;‘;;‘géfﬁujg o | Ky duyét ké hogch kiém tra va phit hanh van bin 04 gidr lam vige
- Thyuc hién kiém tra ho so, kiém tra thuc t& cong trinh hoan
Buéc 5 Céng cﬂhl'rc ph’(‘)ngr Gi;ém dinh | thanh theo ké hoach klem tra; 1ap bién ban kiém tra hd so va 132 gior lam vide
Ky thuat va quan 1y chat lugng | bién ban kiém tra thue té cong trinh hoan thanh;
- Dy thao thong béo két qua giai quyét, chuyen l&nh dao phong
- __ . | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén dy thao két qua giai quyét néu
Budc 6 ’flf;’il: 3:%5;??5 ci;”ftu;lug;l;h Ky dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao S& ky duyét. 04 gio lam viée
’ ; - Trudmg hop du thao chira dat yéu cau ﬂ'\l quay vé bu'orc 5.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 7 | Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 gi¢ lam viée
- Trudng hop dur thao chua dat véu ciu thi quay vé budc 6.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 8 | Vin thu S& - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vuhanh | 04 gid lam viée
chinh céng .
B4 phantra két qua Thing:t4m ;u)ﬁiic nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi: tuc hanh chinh
Budc 9 phuc vu hanh chinh coéng cta

tinh

- Thong béo va tra két qua cho t8 chirc, c4 nhan; thu phi, ¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' lam viéc
(20 ngay lam viéc)




S it o L

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh

Thoi gian thue

Dich vu cong
trwe tuyén
mirc dj

ciia UBND cép huyén

- Thong béo va tra két qua cho td chire, ¢4 nhan; thu phi, 1 phi
(néu cd).

e o Pon vi/ngwdi thye hién N¢i dung cong viée hién (tinh méi
cong viéc : 4 &
ngay 08 gio)
- Kiém tra, hung dan; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két
: i i 5 qua cho t0 chire, c¢é nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Coéng chic linh vuc xdy dung
; e Al - Sé hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin s e
Budc 1 tai BO phdn mdt cira — UBND 04 gio lam viée
ok v giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
A phong Kinh té Ha ting (hodac Quan ly d6 thi) xur ly (trir truong
] hop hd so ndp truc tuyén).

] Lanh dao phong Kinh té Ha i x 2 ; " . o -
Budce 2 ting (hodic Quin 1§ 43 'thl) - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuéc phong xir 1y. 04 gi¢ lam vige
Buéce 3 Cong chirc phong Kinh té Ha | - Tham muu vin ban théng bo ké hoach kiém tra 1én lanh dao O i Idm i

tang (hodc Quan ly d6 thi) phong va lanh dao huyén phu trach ky duyét. & *
: Lanh dao phong chuyén mon, ) . _ \
Budc 4 | lanh dao huyén phu trach va vin | - Ky duyét ké hoach kiém tra va phat hanh van ban. 04 gi¢ 1am vige
thu
: ) - Thuc hién kiém tra hé so, kiém tra thuc té cong trinh hoan
Buge s | Cong chirc phong Kinh té Ha | thanh theo K¢ hoach kiém tra; 13p Bién bin kiém trah0 so V3 | g5 giey lam vige
tang (hodc Quan ly do thi) Bién ban kiém tra thuc t& cong trinh hoan thanh;
- Du thdo thong bao két qua giai quyét, chuyen lanh dao phong
e \ . £ - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu
Budrc 6 :‘gﬂl (h?ai Sﬁgﬂgl ’I:;gltl;ﬂ;e Ha dat yéu céu trudce khi trinh Lanh dao So ky duyét. 04 gio lam vige
& (1o Y ; - Trudng hop du thao chua dat yeu cau thi quay vé Budce 5.
- Xem xét dur thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky .
Buéc 7 | Lanh dao huyén duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 git lam viée
- Trudmg hop dy thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 6.
4 ~ - Phat héﬂh ket qua glé.l quyet 04 ¢id 1am viée
Buoc 8 Yan i huyes - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung t4m mdt cira. ; .
, ' - X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Bude 9 Bo phén tiép nhan va tra két qua | tinh;

Toan trinh




Dich vu cong

Thir tw Thoi gian thue ‘
44 Don vi/nguwdi thye hién N§i dung cong viéc hién (tinh mdi trye tuyen
cdng viéc ; &
ngay 08 gio) mirc d§
120 gio 1am vige

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(15 ngay lam viéc)




PHU LUC 7: LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (2.001116) Thii tuc b6 nhiém va cAp thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phuwong.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 504/0D-UBND ngay 076 /62/2024 cua Chii tich UBND tinh Nghé An)

Thir tu Thoi gian thwee | Dich vu C(:}]]g
o6 = e Pon vi/ngwoi thuwe hién N¢i dung cong viéc hi¢n (tinh moi true tuyen
ong vi¢ ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho to chirc, ca nhén khi hé so ddy da theo quy dinh; Néu
Céng chirc linh vuc xay dung hd so khong c6 du cac gidy to theo quy dinh thi phai trad 161 ngay
Buéc1 |tai Trung tdm phuc vy hanh | dé ngudi ndp don bd sung gidy t&; 04 gir 1am viée
chinh cOng cua tinh - Sb hoa hd so (scan) chuyén hd so trén H¢ thong thong tin
giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén . :
Bude 2 (Phong Giam dinh k¥ thudt va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thuge phong xir ly. 08 gid lam viéc
Quan ly chat Iuong)
Cbng chic phong chuyén moén | - Tlr'u,rc hlén kiém tra, xr ly ho so; . Toan trinh
Bu6c3 | (Phong Gidm dinh k§ thudt va | - L4y y kién S Tu phap; 88 git lam vice
Quan ly chat luong) - Du thao két qua giai quyét.
Bude 4 %Pa}?(‘l:n dagi al;}i oc%ihci;yf}?uﬁlrzz - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu | (g gidr lam viée
& e et S : dat yéu cAu trude khi trinh Lanh dao S& quyét dinh.
Quan ly chat luong)
- Trudmg hop dy thao dat yéu cau, béo cdo UBND cap tinh .
Buéc5 | Lanh dao S& quyet dinh; 08 gi& lam vige
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
Buéc6 | UBND tinh - Xem xét, ban hanh Quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tw | 72 ojy lam viée

phap xay dung.




Thw tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mirc d
- Phét hanh thé giam dinh vién tu phap.
- Phat hanh két qua giai quyét; a5 Ve
Buée 7 | Van thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 git 1am vice
chinh cong.
: o X L4 -~ ~ H—'\ thl'\ -~ - .5 . ”\ -7 - }'linh
B¢ phén tré két qua Trung tam | 7 n}?c nhén lén Hé thong thong tin giai quyeét thu tuc hanh ¢
Bude 8 huc vu hanh chinh cong cua ’ ; 5
o5 fmhc ) £ - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 1
g EiremLauys : S (24 ngay lam viéc)
2. (1.011675) Thii tuc mién nhiém, thu héi thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phwong.
Thir tuw Thoi gian thwe | Dich vu cimg
el Don vi/ngwoi thwe hién N¢i dung cong viéc hién (tinh méi truc tuyén
EOnE YIve ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, hudng dén; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra ket
qua cho té chire, cé nhﬁn khi hd so ddy du theo quy dinh; Néu
Cong chirc linh vue xdy dung hd so khong cé du cac glay 1o theo quy dinh thi phai tra 161 ngay
Buéc1 |tai Trung tam phuc vu hanh | dé ngudi ndp don bd sung gidy to; 04 gio 1am viée
chinh cong cua tinh - 86 héa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén
chuyén mdn xir 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon X . Toan trinh
Budc 2 (Phong Gidm dinh k¥ thuét va | - Nhén h6 so, kiém tra, giao cong chirc thude phong xir 1y. 04 gior lam viée
Quan ly chat luong)
Co6ng chirc phong chuyén mén | - TI}UC hiéfl kiém tra, xir Iy ho so; e
Bu6c3 | (Phong Giam dinh ky thudt va | - Léy ¥ kién S& Tu phép; 32 gitr lam vige
Quan ly chat lugng) - Du thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao phong chuyén mén | - Kiém tra, xem xét; xéc nhén dy thao két qua giai quyét néu 04 git lam vige




Thir tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trie tuyen
mirc do

(Phong Giam dinh k¥ thuat va

dat yéu céu trudc khi trinh Lanh dao S¢ quyét dinh.

Quan 1y chét lugng) =
- Tr}rc‘mg hgp du thao dat yéu ciu. bao cao UBND cép tinh e >
Budce 5 Lanh dao S& quyét dinh; 04 gio lam viéce
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
Budc 6 UBND tinh - ?(em ‘:Eet, ban ITanhﬂQuyet dinh mién nhiém va thu hoi the giam 12 gi¢r 1am viée
dinh vién tur phép xdy dung.
- Phat hanh két qua giai quyét; e
Buéc7 | Van thu UBND tinh _ Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc vuhanh | 04 &9 lam vic
chinh cong.
: - Xé4c nhén 1én He théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
B6 phén tra két qua Trung tam | bl L e R R R s
Buéc 8 | phuc vu hanh chinh cong cua ;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chitc, ca nhan; thu phi, 1& phi
(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

64 git 1am viéc

(8 ngay lam viéc)




PHU LUC 8: LINH VU'C THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH

1.1 011705) Thu tuc cap mm Giay chu’ng nhan da dleu kié
hop: Cap lan dau hoac Gidy chirng nhan hét han ma to chire

tuc hoat dong).

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 304/QD-UBND ngay 6 /02/2024 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

én hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong tlru'm}g
hoat ddng thi nghiém chuyén nganh xiy dung c6 nhu cau tiép

Thir tw

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m3i

Dich vu cong
true tuyén

- Chuyén két qua (dién tir va giéy) cho Trung tdm PVHCC.

cong viéc ngay 08 gi?) mirc do
- Klem tra, huéng dan; tiép nhén hd s, giri phiéu hen tra két
Céng chuc linh vic xdy dung | qua cho tb chirc, c4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Buéc1 |tai Trung tdm phuc vu hanh | - S hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin | 04 gid lam viée
chinh cdéng cua tinh giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mon xu ly hd so (trir trudmg hop hé so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon [
Buéce 2 (Phong Giam dinh k¥ thuét va | - Nhan h6 so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong xir ly. 04 gid lam viéc
Quan ly chét luong)
Céng chirc phong chuyén mén | - Thue hién kiém tra, xir Iy ho so; 1
Buéc3 | (Phong Gidm dinh k§ thuat va | - T8 chuc thyc hién danh gid thyc t€ tai phong thi nghiém; 104 gio lam vi€C | 103, trinh
Quén Iy chét lugng) - D théo két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén mon o3 i i . s R £ £
: e L g .. |-Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyet n€u | 04 gid lam viéc
s (Ph,b ne G“,im oi0h. Ky that v dat yéu cAu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét. '
Quan ly chat luong)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky N e
Bu6ec 5 | Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gior lam vige
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
Bito Vi thu 56 - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gidr 1am viée




Dich vu cong
true tuyén
miurc do

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Thit tw

= 1% Pon vi/ngwoi thue hién
cong viée

N§i dung cong viée

. - X4c nhan 1&én Hé thong thong tin giai 5t tht ; i
B phén tra két qu Trung thm ac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh

tinh;
Budc 7 phuc vu hanh chinh cong cua ! 9 | W ) 8 L= ) g
tinh - ’[:hong béo va tra két qué cho t0 chire, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).

128 gio lam viéce
(16 ngay lam viéc)

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

2. (1.011708) Thi tuc cép lai Gidy ching nhin di diéu ki¢n hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (con thoi han
nhwng bi mat h?*{lc hw hong hoic bi ghi sai thong tin hodc to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung xin dirng
thuc hién mot so chi tiéu trong GiAy chirng nhén di diéu kién hoat djng thi nghiém chuyén nganh xay dung).

Thir tw Thoi gian thuwe | Dich vu cong
cong viée Don vi/ngudi thyc hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi true tuyén
g Vi ngay 08 gid) mirc dd
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chic linh vuc xdy dung | qua cho to chire, ca nhén khi ho so day du theo quy dinh;
Buéc1 |tai Trung tAm phuc vu hanh | - S& hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin | 04 gid lam viée
chinh cong cta tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén
chuyén mén xir 1y hd so (trlr trudng hop ho so ndp true tuyen).
Lanh dao phong chuyén mon .
Bude 2 (Phong Giam dinh k§ thuét va | - Nhdn hd so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong xir ly. 04 gio lam viée
Quan 1y chit lugng) Toin trinh
oan tri
Cong chirc phong chuyén mén | _ «x  ped S e - -
Buéc3 | (Phong Giam dinh k¥ thust va hag e JiFan e, 19 B e 12 gi¢r 1am viée
Quan 1y chét lugng) - Du thao két qua giai quyeét.
Lanh dao phong chuyén mén iz gx . s X
. . ves o g S EN P L Kiém tra, xem xét; xdc nhan dy thao két qua giai quyét néu | 04 gid 1am viéc
Bu6c 4 | (Phong Gidm dinh ky thudt va | 4.0 vay cAy truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét. '
Quan ly chat luong)
. ; ) - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi Ky | 04 gior 1am vié
B it ) : gidr lam viée
i AR duyét, chuyén van thu phat hanh,;




Thir tw Thoi gian thye Dich vu cong

= Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi truc tuyén

cong viée 0 - 1 g  tuyt
i ngay 08 gio) mirc do

- Trudong hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Bude 4.

- Phat hanh két qua giai quyét;

04 git lam viéc

Budc 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong.
, - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét th tuc hanh chinh
B6 phan tré két qua Trung Am tinﬁt’c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyet thu tuc o]
Budc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua i B T i ) s o obhy
tinh - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh S sy
u i%
= ong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chin (04 ngdy 1am viéc)

3. (1.011710) Thu tuc cAp bb sung, sira doi GiAy chirng nhan da diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh )iﬁy dung
(trong truwdong hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia chi, tén cuia to chirc trong Giay chirng

nhan di diéu kién hoat djng thi nghi¢ém chuyén nganh xay dyng da duoc cap).

Thir tw Thoi gian thue | Dich vu c(;ing
chne vice Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi truc tuyen
B Ve ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chie linh vyuc xdy dyng | qua cho td chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Buéc1 |tai Trung tAm phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin | 04 gi lam vige
chinh cong cua tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudng hop ho so ndp truc tuyen).
Linh dao phong chuyén mon ) Toan trinh
Budc 2 (Phong Giam dinh k¥ thuat va | - Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thujc phong xir ly. 04 git lam viéc
Quan ly chat lugng)
Coéng chic phong chuyén mon | _ B R P T
Bude 3 (Phong Giém dinh k§ thudt va Thuc %11&_:n{k1en? tr:a‘,'xu l}; ho so; 12 gidr lam viée
Quén Iy chit lwong) - Du thao két qua giai quyet.




Thu tu
cong viée

Pon vi/ngwoi thye hién

N§i dung cong vigc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
murce do

Lanh dao phong chuyén mon

- Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu

04 gi¢ lam viéc

tinh

- Thong bao va tra két qua cho 16 chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Buéc 4 | (Phong Gidm dinh k§ thudt va | 4.0 w5, oAy truee khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quan 1y chat lugng)
- Xem xét du thao két qua gidi quyét, néu dat yéu cau thi ky e
BuécS | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gid lam viec
- Truong hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; . s
Bude 6 | Van thu S - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phyc vy hanh | 04 810 1am viee
chinh cong.
. - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
BG phan tra két qua Trung tam | & nl‘;a-c 4n 18n Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh ¢
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua ’

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

32 gio lam viée

(04 ngay lam viéc)

4. (1.011711) Thi tuc bé sung,

sira dbi Gidy chirng nhan di diéu kién hoat

dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (tronzlg

trwong hop to chire hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung thay dbi dia diém dit phong thi nghiém hoac thay doi,
bd sung, stra doi chi tiéu thi nghi¢m, tiéu chuin thi nghiém trong Giay ching nhan di didu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung).

Thaoi gian thue

Dich vu cong

tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng cua tinh

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so giay dén

hii :
T v t.l‘f Pon vi/ngwoi thwe hién Ni dung cong viée hién (tinh moi truce tuyén
cong viéc : 3 s cotian
ngay 08 gio) mirc do
_ Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gir phiéu hen tra ket
Cong chuc linh vue xdy dung g Lot e ohe TR L
Bude 1 qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh; 04 gits Iam vige Toan trinh




Dich vu cﬁng—’
truc tuyén
mue do

r Thir tw Thoi gian thue
w2 Pon vi/ngwdi thye hién Noi dung cong viée hién (tinh moi
cong viec ™ ' . .
i : . : ngay 08 gio)
chuyén mén xir Iy ho so (trir trudong hop ho so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon
Budce 2 (Phong Giam dinh k¥ thuét va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chire thudc phong xir ly. 04 git lam viéc
Quan ly chat lugng)
Céng chirc phong chuyén mon | - Thuc hién kiém tra, xir Iy hd so; G
Budc3 | (Phong Giém dinh k¥ thuét va | - T chirc thyc hi¢n dénh gid thuc t& tai phong thi nghiém; 104 gio lam vige
Quéan ly chat luong) - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén mon pak e A R TR W £ .k . .
Pibicd (Phong Gidm dinh k§ thuat v - I\.Jeﬂm trka, xem xét; xde nhef:_n du thact ketnqua giai quyét néu | 04 gid lam viée
i o ek dat yéu cu truée khi trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Quan 1y chat lugng)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky T
Bu6c 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phét hanh; 08 git lam viée
- Truong hop dy thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; CE R
Buéc 6 | Van thu S& - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc vu hanh 04 gi¢ lam viec
chinh cong.
; - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
B6 phén tra két qua Trung tam | ; m}?-c an 1én Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc c
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua E W ot R g =t NI n
tinh - T:hong bao va tra két qué cho t0 chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(n€u co).
Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 128 g0l e
e i - (16 ngay lam viéc)




