6
PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PIEN
1. Cip Giay phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thudc thim

quyén cép ciia dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NL.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Té chtc duge thanh 14p theo quy dinh ctia phéap luat ding ky hoat dong tu van
chuyén nganh dién luc phai dap tng cac diéu kién sau:

* Pdi voi cap gidy phép tu van thiét ké cong trinh dudng day va tram bién ap
c6 cap dién ap dén 35kV, dang ky doanh nghiép tai dia phuong:

- Chuyén gia tu van dam nhan chirc danh cha nhiém phai c6 bang t6t nghiép
dai hoc trd 1én chuyén nganh dién; c6 kinh nghi¢m cong téc it nhét 05 nam
trong linh vuc tu vén; da cht nhiém it nhat 01 dy 4n hodc tham gia thiét ké it
nhit 02 dy an cong trinh dudng ddy va tram bién ap ¢ hang tuong duwong; c6
chting chi hanh nghé hoat dong xay dung trong linh vuc thiét ké hang twong
duong.

- Chuyén gia tu van khac phai co béng tbt nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n thudc mot
trong cac chuyén nganh trac dia, dia chat, xay dung, dién, hé thong dién, thiét
bi dién, tu dong hoa; c6 kinh nghiém cong tac it nhat 05 nim trong linh vuc
tu van; da tham gia thiét ké it nhat 01 dy 4n cong trinh duong day va tram
bién 4p c6 hang twong duong; ¢ ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
trong linh vuc thiét ké hang tuong duong.

* P61 v6i cAp gidy phép tu van giam sat cong thi cong cong trinh dudng day
va tram bién 4p c6 cap dién ap dén 35kV, ding ky doanh nghiép tai dia phuong
- Chuyén gia tu vn dam nhan chiic danh giam sat truong phai co bang tot
nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dién; co kinh nghiém cong tac it nhat 05
nim trong linh vyc tu van; d3 dam nhan giam sat trudng it nhat 01 duw an hodc
tham gia giam sat thi cong it nhat 02 dy 4n cong trinh duong diy va tram bién
ap c6 hang tuwong duong; c¢6 ching chi hanh nghé hoat dong xay dung trong
linh vuc giam sat thi cong hang tuong duong.

- Chuyén gia tu van khac phai co béng tbt nghiép dai hoc tré 1€n thudc mot
trong cac chuyén nganh xay dung, dién, hé théng dién, thiét bi dién, tu dong
hoa; c6 kinh nghiém cong tac it nhat 05 nim trong linh vuc tu van; da tham
gia giam sat thi cong it nhat 01 du an cong trinh dudng day va tram bién ap
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c¢6 hang twong dwong; c6 ching chi hanh nghé hoat dong xay dung trong linh
vuc giam sat thi cong hang tuong duong.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Bin

chinh | sao

Vin ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién luc theo biéu

méAu BM.NL.01.01: x

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chimg nhédn thanh lap (d6i véi cac to chirc
khong c6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chirc dé nghi cap Gidy phép;

Danh sach trich ngang chuyén gia tu vin dam nhiém chirc
danh chu nhiém, chtrc danh giam sat truéng va cac chuyén X
gia tu van khac theo biéu miu BM.NL.01.02;

Béng tbt nghi¢p dai hoc tré 1én, ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung (ddi véi cac nganh nghé yéu cau phai co
chimg chi hanh nghé theo quy dinh cta phép luit xay dung),
tai liéu chimg minh thoi gian lam viéc trong linh vuc tu van
(Ban khai 1y lich cong tac ¢6 xac nhan cia nguoi st dung lao
dong hoic cac gidy to co gia tri twong duong), hop dong lao
dong xac dinh thot han hodc khong xéc dinh thoi han cta cac
chuyén gia tu van;

Tai liéu chimg minh kinh nghiém cia cac chuyén gia tu vin
(Quyét dinh phan cong nhiém vy hodc gidy xac nhin cua chu
dau tu cong trinh, dy an da thyc hién hoac cac tai liéu co6 gia
tri turong duong).

* Luru y khi ndp ho so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c6 ching thue ciia co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, ci nhan tham gia hoat dong trong céac
linh vuc tr van chuyén nganh dién lyuc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc hoic Vian ban thong
béo ho so khong du diéu kién cap phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Biéu mau/Két

Trinh ty n Thoi gian .
nhiém qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhéan ho so truc tiép tir
td chirc/ca nhan hodc tir buu
dién hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov | _, ~
TO6 chuc/ca o Mau 01; 02, 03

.vn. R .. .| Gio hanh L, Y

o 2 nhan; Can bd . (néu cd); 06 va ho
2.‘Can b0 TN&TKQ kiém tra TN&TKQ chinh o theo muc 2.3.
ho so:
-Néuho so déy dua, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chic,
ca nhin va yéu cau ndp phi,
1¢ phi cho Trung tdm (néu
co).




- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién ho so.
Néu khong bod sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén ho so.

Chuyén hé so truc tiép (néu
c6) va xir Iy trén Hé thong

thong tin giai quyét thii tuc | Can bd
hanh chinh vé S& Céng | IN&TKQ .| MAau 01, 05 va hd
B2 _ i .. | 0,5ngay ;
Thuong. Van thu ti€p nhan | /Buu  dién/ so kém theo.
h6 so va chuyén dén phong | Van thu
Quan 1y nang luong (QLNL)
dé xir Iy,
. . Lanh d x .
Duyét hd so va chuyén cho | o a0 | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xur 1y phong 0.5 ngdy so kém theo
Y Y QLNL ‘
Tham dinh hd so:
- Néu hé so khong du diéu
kién cip phép thi dy ths .
1?n ce}p P ?p 1, du A a0 Mau 05; Dy thao
Van ban thong bao hd so| . , 3 . .
. e h 1A A , | Cong chuc Van ban thong
khong du di€u kién cap phép . , . L LA A
B4 . N . duoc giao xir | 04 ngay |bdo hd so khong
trinh lanh dao phong xem | , " v A 1A A
o ) 1y ho so du diéu kién cap
xét, ky nhay theo budc B6. hé
- Néu hd so dii didu kién chp Pep:
phép thi thuc hién bude tiép
theo.
Tham muu thanh 13p doan
hogic t6 kiém tra, tién hanh | e & dinh thinh
kiém tra tai co s¢ (néu can): Cong ) chue Quyet qu t ?,
T N duoc giao xu lap doan/td ki€ém
- Néu dap ung yéu cau thidy | _, 2 PR N
, X : . Iy ho so; tra (n€u cd); Bién
thdo Giay phép hoat dong .2 . .z )
B5 o o : Poan/to 03 ngay |ban kiém tra (néu
dién luc trinh Ianh dao phong | ., , ek
L kiém tra theo c0); Du thao Giay
xem x¢ét, ky nhay. ) ) , .
P o . |quyét dinh phép hoat dong
- Néu khong dap ting yéu cau thanh 14p dién luc,

thi ghi nhan vao bién ban yéu
cau stra doi, bo sung.
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Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat
dong dién luc

Xem xét hd so va ky nhay | Lanh  dao 5 N

. 1 Ae i . . hoac du thao Van

B6 | vao du thao két qua thuc hién | phong 0,5 ngay ban thone bao hd
tai bude B4 hodc bude BS. | QLNL e R0
so khong du diéu
kién cap phép da
duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy
. hép hoat d¢
Xem xét, ky duyét két qua phep hoat dong
P . h . , . dién luc hoac Van
B7 | giai quyét thu tuc hanh chinh | Lanh dao S& | 01 ngay , R RN
cita phong QLNL ban thong bao ho
phong ' so khong du didu
kién cap phép
Pong dau phat hanh vin ban : .;

\ 2 4 \ R Mau 05, 06; Giay
va chuyén két qua cho bd Vi thur hén hoat  d
phan TN&TKQ tai Trung C'im h'u’ g _f:pl (;? 5 \(‘;rjg

B8 | tdm Phuc vu hanh chinh cong dong . ¢ u? 0,5 ngay b{@ﬂ ﬂ?;c Ofﬁ E{l
tinh dé tra cho t6 churc, ca }IQS glao xu an Aong wao ,;0
. 1y ho so so khong du diéu
nhan. A £ .

kién cap phép
Mau 01, 06; Gidy
Cén bo phép hoat dong
Tra két qua cho td churc, cd | TN&TKQ; G160 hanh |dién luc hodac Van
B9 K ; , \ N L LA
nhan. T6 chuc, ca| chinh |ban thong bdo ho

nhan

so khong du diéu
kién cip phép.

* Truwong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin

16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé guri cho to chire, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 M&u 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02

Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 MAu 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&

Mau 06 ) . Méu 06
S6 theo do1 ho so

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.01.01 WE

BM.NL.01.01.docx

WE
BM.NL.01.02 BM.NL.01.02.docx

Danh sach trich ngang céc chuyén gia tu vin

WE
BM.NL.01.03 BM.NL.01.03.docx

Gidy phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién luc hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu

kién cap phép.

H6 so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bo phan luu trit ctia co quan va thue hién luu trit theo quy dinh.
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2. Cip sira ddi, bd sung gidy phép hoat dong tw vin chuyén nganh dién

thudc thAm quyén cép cia dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.02

2

NOI DUNG QUY TRiNH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu d6i véi truong hop cap méi;

- Co sy thay dbi tén, dia chi tru s¢ cua don vi duoc cép gidy phép hoic to chirc
dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi di duoc cip gidy
phép hoat dong dién luc.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phéan hd so, bao gdm:
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

2.3.1

Trwong hop thay déi tén, dia chi tru sé ciia don vi

Vin ban dé nghi cip stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong
dién lyc theo biéu madu BM.NL.02.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy ching nhan thanh lap (d6i voi cac to chirc
khong c6 Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép) cua to
chirc dé nghi cp gidy phép.

2.3.2

Trwong hop té chivc dé nghi cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giam b6t mt phan pham vi hoat dong tiv
don vi dd dwoc cap gidy phép hoat dong dién lwe, hé so bao
gom:

Vin ban dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong tu van
chuyén nganh dién theo biéu mau BM.NL.02.01;

Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p hodc Gidy chung nhan thanh lap (d6i véi cac to
chirc khong co gidy ching nhan ding ky doanh nghiép) cta
t6 chtrc dé nghi cap gidy phép.

Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu chiing
minh chuyén giao nhan sy hoac tai liéu vé doi ngii truc ti€p
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quan 1y k¥ thuat, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo
cic quy dinh twong Ung tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu
s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ctia B6 trudng Bd Cong
Thuong quy dinh vé trinh tu, thi tuc cép gidy phép hoat dong
dién lyuc trong truong hop co sy thay d6i nhan suy.

* Luu y khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c6 chirng thyc ciia co
quan c6 tham quyén.

24

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

2.6

Dja diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

- Céng dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyuc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T chiic, ca nhan tham gia hoat dong trong céac
linh vuc tu van chuyén nganh dién luc.

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc duoc sira doi, bd

2.9 |sung hodc Vin ban thong bao hd so khong dii didu kién cap phép hoat dong
dién luc.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T.h()’l Bi€u majl/Ket
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so. 7 ~
AP mAn RO So- I rd chie/cd| .. | MAu 01; 02, 03
- Tiép nhan ho so truc tiép tr to |, ~ . . Gio N .
" |nhan; Can . (néu cd); 06 va
Bl | chtc/ca nhan hodc tir buu dién |, . hanh X
3 o ~ . 7| bd chinh ho so theo muc
hodc qua Hg thong thong tin giai | 1y Ty ) 2.3.1 hodic 2.3.2.
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu ho so day du, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to6 chirc, ca nhan va
yéu cau ndp phi, 18 phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co)
va xu Iy trén Hé thong thong tin

. . | Can b0
141 quyét thu tuc hanh chinh vé i x
B2 gé (glazg Thuong. Van thy tidp | L TRQ | (5 pgay | Mav 01, 05 va
s . oz . /Buu dién/ | Ho so kém theo.
nhan ho so va chuyén dén phong Vin thu
Quan ly nang luong (QLNL) dé
xu ly.
Duyét hd so va chuyén cho Laflh dao . | Mau 01, 05 va
B3 chuyén vién xur ly phong 0.5 ngay Hb so kém theo
QLNL
Tham dinh hé so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
cap phép thi du thao Vin ban Mau 05; Dy thao
thong bao hd so khong du diéu | Cong chirc Vian ban thong
B4 |kién cdp phép trinh 1anh dao | duoc giao | 02 ngdy | bao ho so khong
phong xem xét, ky nhay theo | xir Iy ho so du diéu kién cap
budc B6. phép
- Néu hd so du diéu kién cép
phép thi thyc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1&p doan hoac Cong chu:c Ql‘lyet du}h
B5 | t6 kiém tra, tién hanh kiém tra tai dEIQC’ ‘Aglao 02 ngay tha‘nh PR lap
oo s& (néu cin): xu ly h9 S0; dO'fm/to kiém .tra
Poan/to (néu cd); Bién
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- Néu dap ung yéu cau thi du |kiém  tra ban kiém tra
thao Gidy phép hoat dong dién | theo quyét (néu c6); Du
luc duogc stra d6i, bo sung trinh | dinh  thanh thao gidy phép
lanh dao phong xem xét, ky |lap hoat dong dién
nhay. luc duogc sua
- Néu khéong dap tng yéu cau thi do, bo sung.
ghi nhan vao bién ban yéu ciu
stra doi, b6 sung.
Mau 05; Du thao
Vian ban thong
béo ho so khong
s N du diéu kién cap
Xemxét ho so vakynhay vaodu | Lanh  dao , 5
. 1A \ cn e, . . | phép hoac Du
B6 | thdo két qua thuyc hién tai budc | phong 0,5 ngay thio Giiv bhe
B4 hoiic budc BS. QLNL LY PP
hoat dong dién
luc duoc sua
do6i, bd sung da
duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
, , A 1A . ey dién luc duoc
Xem xét, ky duyét két qua giai | _ _ s aRe 12
p ] . ; . | Lanh  dao . sua doi, bé sung
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay B} . ,
hong QLNL So hoac Van ban
phong ' thong béo hd so
khong du diéu
kién cip phép.
Mau 05, 06; Gidy
DPoéng dau phat hanh vin ban va phép hoat dong
chuyén két qua cho bd phédn|Van thu; dién luc duoc stra
BS TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu | Cong  chire 0.5 1 d6i, bo sung hoic
hanh chinh cong tinh dé tra cho | dwgc  giao | 184 1van ban thong
to chirc, ca nhan. xu ly ho so bao hd so khong
da diéu kién cap
phép.
Céan bo .. |Mau 01, 06; Gidy
, 7 TN&TK; G0 hép hoat don
B9 | Trakét qua cho td chtic, canhan. |, .~ | hanh |PDCP hoat dong
To6 chuec, ca , dién luc duoc stra
) chinh VR 5
nhan do1, bo sung hoac
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Van ban thong
béo hd so khong
da diéu kién cap
phép.

* Triwong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé givi cho té chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong. hatinh.gov.vn véi cac bwde trong quy trinh.

BIEU MAU
T
M'?lu 01 , , . , Mgol
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
oE
Mau 02 . o . MSUJOZ
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién hé so
Mau 03 ) o L Méuj(B
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
E
Mau 04 . . , MSUJO‘I
Phicu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
oE
Mau 05 o o Mjos
Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so
i
M'?lu 06 ) . Mgos
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cip stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.02.01 =
WE
BM.NL.02.01.docx
WE
BMNL0202 BM.NL.02.02.docx

Gidy phép hoat dong dién Iyc

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So Cong
- | Thuong tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién luc duoc stra doi, bd sung hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién cip phép.

Ho so duge luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bo phan luu trir cia co quan va thyuce hién luu trit theo quy dinh.
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3. Cip Gidy phép hoat dong phat dién d6i véi nha may dién c6 quy

mo dwdéi 03MW dat tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC

Tb chitc dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat ding ky hoat dong phat
dién phai dap tmg cac diéu kién sau:

- Yéu cau vé phong chay va chira chay trong qua trinh hoat dong dién luc:
t6 chirc hoat dong phat dién phai tuan thu quy dinh cta phap luat vé phong
chay va chita chay.

- C6 duy an dau tu xay dung nha may dién phu hop véi quy hoach phat trién
dién luc dugc duyét. Cac hang muc cong trinh nha may dién dugc xay dung,
lap dit theo thiét ké duoc phé duyét, dwoc kiém tra, nghiém thu dat yéu cau
theo quy dinh.

- Nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, van hanh phai c6 bang tot nghiép dai hoc
tr¢ 1én thudc chuyén nganh dién hoac k¥ thuat phu hop va cé thoi gian lam
viéc trong linh vyc phat dién it nhat 05 nam. Nguoi truc tiép van hanh phai
duoc dao tao chuyén nganh phu hop, dugc dao tao vé an toan, duoc dao tao
va cép chimg chi van hanh nha mdy dién, thi trudng dién theo quy dinh.

- C6 hé thong ha tang cong nghé thong tin, hé thong diéu khién giam sat, thu
thap dir li¢u phu hop véi yéu cAu cua hé théng dién va thi truong dién luc
theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bao cao danh gia tic dong méi trudng, ban cam két bao vé moi truong
ctia du 4n phat dién d3 duoc co quan nha nudc co tham quyén phé duyét
hodc chip nhan, pht hop véi quy dinh ctia phap luat vé bao vé méi trudng.

- C6 quy trinh van hanh ho chira d6i v6i nha may thity dién duoc co quan co
tham quyén phé duyét.

- Céc tai lidu phap 1y vé an toan dap thiy dién ddi v6i nha may thuy dién
theo quy dinh cua phép luét.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phin ho so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban

sao

Vin ban d& nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.03.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p, gidy chtng nhéan thanh 1ap (ddi véi cac td chiic
khong c6 gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép) ctia to chirc
dé nghi cap gidy phép;

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi
ngil trudng ca nha may dién theo biéu miu BM.NL.03.02;

Bing t6t nghiép va hop dong lao dong v6i chu dau tu hodc
don vi quan 1y van hanh ctia ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat,
doi ngli trrong ca nha may dién; tai liéu chung minh thoi gian
lam viéc trong linh vuc phat dién ctia ngudi truc tiép quéan ly
k¥ thuat (Ban khai 1y lich cong tac c6 xac nhan ciia ngudi su
dung lao dong hodc cac gidy to co gia tri tuong duong); tai
liéu vé két qua tap hudn sat hach dat yéu cAu vé an toan va
gidy ching nhan van hanh duoc cap diéu do c6 quyén diéu
khién cap theo Quy trinh diéu do hé thong dién qudc gia do
B Cong Thuong ban hanh cia doi ngili trudng ca nha may
dién;

Vin ban chap thuan hoic quyét dinh phé duyét cha truong
dau tu hodc ban sao Gidy chirng nhan dau tu cia co quan cé
tham quyén trong trudng hop phap luat vé dau tu c6 quy dinh
hoac Quyét dinh dAu tu ctia cha dau tu; ban sao van ban phé
duyét quy hoach cong trinh ctia co quan c6 tham quyén;

Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac dong méi trudng
hodc van ban xac nhan Ké hoach bao vé moéi trudong dy an
dau tr nha mdy dién cia co quan c6 thim quyén theo quy
dinh cta phap luat vé moi trudng;
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Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh hd chira cua co

- 2 A TR v zen X
quan cé tham quyén (do1 véi nha may thuy dién);
Bién ban nghiém thu hoan thanh lp dat t6 may hoac hé thong
pin ning luong mit troi; tai liéu xac dinh thong s chinh cta <

nha may dién (théng sd tua bin, may phat, may bién ap
chinh);

Bién ban nghiém thu hoan thanh lip dat hé théng ha tang
cong nghé thong tin, ha tang vién thong phuc vu van hanh thi
trudng dién; bién ban nghiém thu hoan thanh 1ap dit hé thong X
SCADA phuc vu van hanh hé théng dién va thi truong dién
(d6i v6i nha may tham gia thi truong dién);

Dbi voi nha may thuy dién: Bién ban nghiém thu dap thay
dién, phuong an bao vé dap va hd chia nudc, phuong an rng
pho thién tai, phuong an mg pho véi tinh hudng khan cap, X
bao céo kiém dinh an toan dap (d6i v6i truong hop dap da
dén thoi han kiém dinh theo quy dinh);

Trudng hop nha may dién, to may phat dién du phong khéng ndi ludi va chi
phat dién dé ban dién cho khach hang khi su c6 mat dién tir luéi dién quéc
gia, hd so dé nghi cdp gidy phép khong bao gém Ban sao bién ban nghiém
thu hoan thanh 14p dit hé thong ha ting cong nghé thong tin, ha ting vién
thong phuc vu van hanh thi trudong dién; ban sao bién ban nghiém thu hoan
thanh lép dat hé théng SCADA phuc vy van hanh h¢ théng dién va thi truong
dién (d6i voi nha may tham gia thi truong dién).

* Luew y khi ndp ho so:

+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua dwrong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co
quan cé tham quyén.

24

S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.5

Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 6.
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2.6

Dja diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chiic, ca nhan tham gia hoat dong trong
cac linh vyc phat dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giéy phép hoat dong dién luc hoac Van ban
Thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tyw R . .
nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir
td chirc/ca nhan hodc tir buu
dién hodc qua Hé thong thong
tin giai quyét thii tyc hanh
chinh tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov. | T6 chirc/ca
vn. nhan; Can | Gio hanh
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | bd chinh
hd so: TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
1am thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 18 phi

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hod
so theo muc 2.3.

cho Trung tAm (néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
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khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hé so truc tiép (néu
cd) va xir 1y trén Hé thong

thong tin giai quyét thu tuc | Can bo
g, | hanh chinh vé S¢ Cong | IN&TKQ 0.5 nod Mau 01, 05 va Ho
Thuong. Vin thu tiép nhan ho | /Buu  dién/ | S | 5o kém theo.
so va chuyén dén phong Quan | Van thu
1y ning luong (QLNL) dé xir
ly.
N . Lanh d x )
Duyét ho so va chuyén cho afl a0 . | Mau 01,05 vaHo
B3 chuyén vién xtr 1y phong 0.5 ngay so kém theo
Y Y QLNL ‘
Tham dinh ho so:
- Néu hd so khong du diéu
k{@ﬁ cajp phefp th: du theto Var} Mau 05: Dy thao
ban thong bao ho so khong du |, , B , R
Y s e Cong chuc Van ban Thong
diéu kién cap phép trinh lanh ) . N N
B4 : i , ., |duogc giao | 04 ngay |bao hd so khong
dao phong xem xét, ky nhdy | 08" dit didu kién c4
theo budc B6. y hé i P
- Néu hd so dir didu kién chp phep:
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
N . .| Cong chuc L .
Tham muu thanh 13p doan ) Quyét dinh thanh
< 2 1R - X \ dlIQC g1a0 A .2 X
hodac t6 kiém tra, tién hanh |~ °~ | lap doan/té (néu
X . o A AN xur 1y ho so; " o n \
kiém tra tai co s¢ (né€u can): o cO); Bién ban
T o Poan/to . 3 L,
B5 |- Néu dap tng yéu cau thi du Kidm  tra 03 ngay | kiém tra (ncu co);
thao Gidy phép hoat dong dién theo quyét Dy thao Gidy
lyc trinh 1anh dao phong xem dinh thanh phép hoat dong

x¢ét, ky nhay.

lap

dién luec.
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- Néu khong dap ung yéu cau
thi ghi nhan vao bién ban yéu
cau stra doi, bo sung.

Mau 05; Du thao
Gidy phép hoat

Xem xét ho so va ky nhay vao | Lanh  dao dQI}g d1¢{1 h;IC
g , N . . | hoac du thao Van
B6 | du thdo két qua thuc hién tai | phong 0,5 ngay ban thone bao ho
buée B4 hodic budc BS. QLNL one Ao

so khong du diéu
kién cap phép da

duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy

. hép hoat do

Xem xét, ky duyét két qua giai | . _ phep ‘hoat dong
PR . . . | Lanh dao . dién luc hoac Van
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay |, . R
hong QLNL So ban thong bao ho
phong ' so khong du diéu

kién cip phép.
DPong du phat hanh vin ban Mau 05, 06; Gidy
va chuyén két qua cho bo phan | Van  thu; phép hoat dong
B8 TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | Cong chire 0.5 ned dién luc hoac Van
vu hanh chinh cong tinh dé trd | dugc  giao | 84| ban thong bao hod
cho t6 churc, cé nhan. xur 1y ho so so khong du diéu

kién cip phép
Mau 01, 06; Gidy
Cén bd phép hoat dong
Tra két qua cho té chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | dién lyc hodc Van
B9 . 2 , , N , A
nhan. T6 chttc, ca | chinh | ban thong bao hd
nhan so khong du diéu

kién cip phép.

* Truwong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay tride

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu

xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong tinh dé gui cho to chirc, cd nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngudi c6 trach nhiém thyc hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buede trong quy
trinh.

BIEU MAU.

=
Mau 01 Mau 01
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua

=
Mau 02 M3u 02
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so

=l
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

=
Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

s
Mau 06 M&u 06
S6 theo ddi hd so

Vin ban d& nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.03.01 WE

BM.NL.03.01.docx

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi

BM.NL.03.02 ., NPT
ngtll trudng ca nha may dién
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BM.NL.03.02.docx

o .
BM.NL.03.03 ’ BM.NL.03.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cia S¢ Cong
- Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so thua tuc hanh chinh.

- HO so dau vao theo muc 2.3.

- Quyét dinh thanh 1ap doan/td kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién luc hodc Vin ban thong bao hd so khong da diéu
kién cap phép.

Hb so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng bd phan luu trir cia co quan va thyuce hién luu trit theo quy dinh.
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4. Cap sira ddi, b6 sung Gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may

dién c6 quy mo dwédi 03MW dat tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.04

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu d6i voi trudng hop cap méi;

- C6 sy thay d6i tén, dia chi tru s& cua don vi dugc cap phép hoic t6 chirc dé
nghi cap gidy phép nhin chuyén giao tai san tir don vi da duoc cap gidy phép
hoat dong di¢n lyc.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tAm Phuyc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

>

o . Ban Ban
Thanh phan ho so, b om:
anh phan ho so, bao gom chinh sao

2.3.1

Trwong hop thay déi tén hoic dia chi tru sé ciia don vi

Vin ban dé nghi cip sira doi, bd sung Gidy phép hoat
dong dién luc theo biéu miu BM.NL.04.01;

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chimg nhén thanh lap (d6i véi cac to chire
khong c6 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép) cia to
chtrc dé nghi cép gidy phép.

2.3.2

Trwong hop té chivc dé nghi cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giim bot mt phan pham vi hoat dong
tir don vi da dwoc cap gidy phép hoat dpng dién lic, ho
so bao gom:

Vin ban dé nghi cip sira doi, bd sung Gidy phép hoat
dong dién luc theo biéu miu BM.NL.04.01;

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy ching nhan thanh lap (d6i véi cac to
chtrc khong c6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép)
ctia to churc dé nghi cip gidy phép;

Tai liéu chimng minh viéc chuyén giao tai san; tai li¢u
chimg minh viéc chuyén giao nhan sy hoac tai li¢u vé doi
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ngii truc tiép quan 1y k¥ thuat, quan 1y van hanh, chuyén
gia tu van theo cac quy dinh twong Gng tai khoan 3 Diéu
7 Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cta Bo
truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip
gidy phép hoat dong dién luc trong trudng hop co su thay
doi nhan su.

* Luew Y khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua dwrong buwu dién thi nép ban sao cé chimng thiee ciia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.
57 Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
)8 Poi twong thue hién TTHC: To chiic, ca nhan tham gia hoat dong trong linh
" | vuc phat dién.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc dugc cap stra doi,
" | bd sung hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Bi¢u miu/Két
TT Trinh tu rach | 4y bigian | DU mauw/ke
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so. T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
Bl |- Tiép nhan ho so tryc tiép tir | nhan; Can | Gio hanh (néu c6); 06 va hd
t6 chuc/ca nhan hodc tir buu | bd chinh | so theo muc 2.3.1
dién hodc qua Hé thong thong | TN&TKQ hodc 2.3.2.
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tin giai quyét thii tyc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so day dua, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chirc, c4
nhan va yéu cau ndp phi, 18 phi
cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hé so truc tiép (néu
c6) va xtr Iy trén Hé thong

thong tin giai quyét thu tuc | Can bo

hanh chinh vé S& Cong | IN&TKQ . | Mau 01, 05 va Ho
B2 3 . .| 0,5 ngay ;

Thuong. Van thu ti€ép nhan ho | /Buu  dién/ so kém theo.

so va chuyén dén phong Quan | Van thu

Iy nang luong (QLNL) dé xir

ly.

Duyét hd  so, chuyén cho Laflh dao . Mau 01, 05 va Ho
B3 chuyén vién xur 1y. phong 0.5 ngay so kém theo.

QLNL

Tham dinh hd so:

- Néu hd so khong du diéu

kién cap phép thi du thao Vin Mau 05; Dy thao

ban thong bao hd so khdéng du | Cong chirc Van ban thong
B4 | diéu kién cip phép trinh 1anh | dugc giao | 02ngdy |bdo hd so khong

dao phong xem xét, ky nhay | xir Iy ho so da diéu kién cap

theo budc B6.
- Néu ho so dap tmg yéu cau
thi thye hién bude tiép theo.

phép.
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Tham muu thanh lap doan

hodc to kiém tra, tién hanh Coéng chirc Quyét dinh thanh
kiém tra tai co s¢ (néu can): | duoc giao lap doan/ to (néu
- Néu dap tmg yéu cau thi du | xtr Iy ho so; co); Bién ban
B5 thao Gidy [1hépvhoatK fi(f)n;g dién l?czén/té 02 ngay kiém trav(néu C.O’;);
luc duoc cap sua doi, bo sung | ki€ém tra Dy thio Giay
trinh 1anh dao phong xem xét. | theo quyét phép hoat dong
_ Néu khong d4p tmg yéu ciu | dinh  thanh dién luc duoc cap
thi ghi nhan vao bién ban yéu | 14p sira d6i, bo sung.
cau sira doi, bo sung.
Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat
dong dign luc
Xem xét hd so va ky nhay vao | Linh  dao dch cap Sufl doi,
Lz . SO . . bo sung hoac du
B6 | du thao két qua thuc hién tai | phong 0,5 ngay thio  Vin  ban
budc B4 hoac budce BS. QLNL ] L s
thong bao ho so
khong du diéu
kién cap phép da
duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
Xem xét, ky duyét két qua giai | . _ d}@ll hfc du;QC cap
P . . . |Lanh dao . sta doi, bo sung
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay B . \
phong QLNL. So hoAa_lc \{an ‘Aban
thong bao ho so
khong du diéu
kién cap phép.
Mau 05, 06; Gidy
Pong dau phat hanh vin ban phép hoat dong
va chuyén két qua chobd phan | Van  thu; dién luc duoc cap
BS TN&TKQ tai Trung tim thl_lc Cong chirc 0.5 ngay stra d6i, bd sung
vu hanh chinh cong tinh d¢ tra | dugc  giao | hoic Van ban
cho t6 chirc, c4 nhan. xur 1y ho so thong bao hd so

khong du diéu
kién cap phép.
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Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong

Can bo dién luc duoc cap
Tra két qua cho to chuc, ca | IN&TKQ; | Gio hanh |sitra d6i, bd sung
B9 . . , < < .
nhan. T6 chtic, ca| chinh  |hodc Vian ban
nhan thong bao ho so
khong du diéu
kién cép phép.
* Trieong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
oE
Mau 01 o . , M?Juj()l
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
oE
Mau 02 , o . Méujoz
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
E
Mau 03 ) o . MSUJ(B
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
e
MSU. 04 i N ; Mgm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
oE
Mau 05 o . Mjos
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
oE
Mau 06 . . MéujoG
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.04.01

BM.NL.04.01.docx
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- :
BMNLO4O2’ ) BM.NL.04.02.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Cong
Thuong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so thu tuc hanh chinh.

HO so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 14p doan/td kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu c6)

Gidy phép hoat dong dién luc dugc cap sira doi, bod sung hoic Vin ban théng
béo khéng du diéu kién cip phép.

Hb so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng bd phan luu trir cia co quan va thuce hién luu trit theo quy dinh.
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5. Cap gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap 0,4 kV tai dia

phuong
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NL.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Tb chirc duoc thanh lap theo quy dinh cta phap ludt va c4 nhan diang ky hoat
dong ban 1¢ dién phai dap ung diéu kién sau: Nguoi truc tiép quan 1y kinh
doanh ban 1¢ dién phai c6 bang trung cap trd 1én thude mot trong cac chuyén
nganh dién, k¥ thuat, kinh té, tai chinh va c6 thoi gian 1am viéc trong linh vire
kinh doanh mua ban dién it nhat 03 nam.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A LA A, Ban | Bin
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu X
méau BM.NL.05.01;
Gidy chtng nhéan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chirmg nhan thanh 1ap (d6i véi cac to chuc .
khong c6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chtrc d& nghi cp gidy phép;
Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y kinh doanh X

theo biéu mau BM.NL.05.02;

Hop ddng lao dong va ban sao bang tot nghiép cua ngudi co
tén trong danh sach; tai liéu chirng minh thoi gian 1am viée
trong linh vuc ban budn, ban 1é dién ctia ngudi truc tiép quan X
1y kinh doanh (Béan khai 1y lich cong tdc c6 xac nhan cua
ngudi sir dung lao dong hodc cac gidy td c6 gia trj twong.

* Luu y khi ndp hé so:

+ Néu nop hé so truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trweong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;
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+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép bdan sao c¢é ching thuc ciia co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh
vuc ban 1€ dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc hoic Vin ban
thong bao ho so khong du diéu kién cép phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Biéu mau/Ket

qua

Trach
nhiém

Thoi

Trinh ty .
gian

B1

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tir buu dién
hodc qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha

Tinh: .
To

http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tim (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bd

churc/ca
nhan; Can
bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hd
so theo muc 2.3.
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hé so truc tiép (néu cb)
va xur 1y trén Hé théng thong tin

i4i quyét tha tuc hanh chinh v& | S P9
SHAl AUyer T e AAR E R T | TN&TKQ | Mu 01, 05 va H
B2 | S¢ Cong Thuong. Van thu tiép .., | 0,5 ngay .
N . Y . /Buu dién/ so kem theo.
nhan ho so va chuyén dén phong | _ _
5 r v 2 Van thu
Quan 1y nang lugng (QLNL) dé
xu ly.
) . Lanh @ x )
Duy¢t ho so va chuyén cho afl % .| Mau 01, 05 va Ho
B3 chuyén vién xir 1y phong 0.5 ngay so kém theo
Y b QLNL ‘
Tham dinh hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
caP pheP thi du tha}o Vaﬂn ]?ill’l ) , Mau 05: Dy thio
thong bao ho so khong du diéu | Cong chire . . R
A A e ~ . Van ban thong
kién cap phép trinh lanh dao | dugc giao . . .
B4 . , ] ] . ., .| 0O4ngay |bdo ho so khong
phong xem xét, ky nhdy theo | xtt 1y hod Y
] du diéu kién cap
budc B6. SO ,
s P . phép.
- Néu ho so du diéu kién cap
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
Tham muu thanh 13p doan hodc | )
t6 kiém tra, tién hanh kiém tra tai Cong chyc L
(o AN duogc giao Quyeét dinh thanh
co sO (néu can): 10 lin dodnftd (nd
- Néu dap émg yéu ciu thi dy |~~~ ° 4p doan/to (ncu
, " , R | SO co); Bién ban
thdo Gidy phép hoat dong dién o2 . 2 L,
B5 . - . Poan/to 03 ngay | kiém tra (n€u co);
lyc trinh lanh dao phong xem | .. A .
1, kiém tra Du thao giay phép
x€ét, ky nhay. 2 . n
, . theo quyét hoat dong dién
- Néu khong dap img yéu cau thi dinh thanh lue
ghi nhin vao bién ban yéu ciu lép '
stra doi, bo sung. '
Xem xét hd so va ky nhay vao | Lanh dao M?u 055 bu ﬂ}ao
. 1k , A . . .| Van ban thong
B6 | du thao két qua thuc hién tai | phong 0,5 ngay bio hd Iha
budc B4 hoic bude BS. QLNL a0 no S0 Khong

du di€u kién cap
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phép hodc du thao
Gidy phép hoat
dong dién luc da

Xem xét, ky duyét két qua giai

duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy

phép hoat dong

. Lanh d dién lyc hoac Va
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua an a0 01 ngay 1ve_:n uAc oac, alg
hong QLNL So ban thong bao ho
phong ‘ so khong du didu
kién cip phép.
DPong dau phat hanh van ban va | _ Mau 05, 06; Gidy
21X , A .| Van thu; , .
chuyén két qua cho bd phan Cone chi phép hoat dong
BS TN&TKQ tai Trung tdm Phuc dong © .uc 0.5 no? dién luc hoac Van
vu hanh chinh céng tinh dé tra Ergcl,glﬁ? > 088 pan thong bao hd
cho té chrc, ¢4 nhén. Xy ho so khong du diéu
o . :
> kién cap phép.
Mau 01, 06; Gidy
Cong chtrc g Eepl hftv d\(_;r}g
o . |IN&TK; |Gio hanh |o'€" e hosc van
B9 | Trakeét qua cho to chuce, cdnhan. |, , , ban thong bao ho
To chuc, | chinh N AR
oo so khong du dicéu
ca nhan A z .
kién cap phép
(kém theo ho so).
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwde
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngdy trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chike, ¢ nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngudi ¢é trach nhiém thue hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phdan mém: http://dichvucong. hatinh.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
FF
Mau 01 o . . Msujm
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
FF
Mau 02 ) o . Msujoz
Phi€u yéu ciu bd sung hoan thién ho so
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@j'

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 ) . o Mau 05
Phiéu ki€m soat qué trinh gidi quyét ho so

Mau 06 i . Mu 06
S6 theo do1 ho so

Vin ban d& nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.05.01 WE

BM.NL.01.01.docx

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y kinh doanh

BM.NL.05.02 WE

BM.NL.05.02.docx

. :
BM.NL.05.03 ’ BM.NL.05.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Cong
Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. MAu 01, 05 lwu theo hd
so thua tuc hanh chinh.

HO so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap doan/to kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién Iyc hodc Vin ban thong bao hd so khong di diéu
kién cap phép.

Ho so dugce luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bd phan luu trir cia co quan va thuce hién luu trit theo quy dinh.




6. Cap sira doi, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién

ap 0.4 kV tai dia phuwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.06

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu déi véi truong hop cap méi;

- C6 su thay ddi tén, dia chi tru s& cta don vi dugc cép giéy phép hodc t6 chirc
dé nghi cp gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duoc cap gidy
phép hoat dong dién luc.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Trwong hop thay déi tén hodc dia chi tru sé ciia don vi

Vin ban d& nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.06.01;

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chimg nhan thanh lap (d6i véi cac to chuc
khong c6 gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc
dé nghi cap gidy phép.

2.3.2

Trwong hop té chive dé nghi cap gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giam b6t mét phin pham vi hoat dpng tiv
don vi di dwoc cdp gidy phép hoat dpng dién luc

Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.06.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p hodc Gidy chimg nhan thanh 1ap (d6i véi cac to
chtrc khong c6 gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua
t6 chirc dé nghi cip gidy phép.

Tai liéu chiing minh viéc chuyén giao tai san; tai li¢u chirng
minh viéc chuyén giao nhan su hodc tai liéu vé doi ngi truc
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tiép quan 1y k¥ thuat, quan Iy van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong tng tai khoan 3 Diéu 9 Thong tu nay
trong trudng hop c6 sy thay d6i nhan su.

* Luew ¥ khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua dwrong buwu dién thi nép ban sao cé chiing thiee ciia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.
57 Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwgre iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
)8 Poi twong thue hién TTHC: To chiic, ca nhan tham gia hoat dong trong linh
" | vuc ban 1é dién.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc dugc cap stra doi,
" | bd sung hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T.hm Biéu maﬁu/Ket
nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhéan ho so truc tiép tir t6 | .z - Mau 01; 02, 03
_ To chuc/ca| .. . . L, .
chirc/ca nhan hodc tr buu dién | , » . ~. . | G0 hanh | (n€u co); 06 va
B1 nhan; Can bd

chinh | hd so theo muc
2.3.

hoic qua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:

TN&TKQ
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http://dichvucong.hatinh.gov.v

n.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu hd so dﬁy da, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chtic, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bod sung, hoan thi¢n dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tryc tiép (néu co)
va xtr ly trén Hé thong thong tin

. . | Can bd
¢t thu tuc hanh chinh vé i x
n . . 9 A by
R © % g 2 A’p /Buu  dién/ sy Ho so kém theo.
nhan hé so va chuyén dén | _ _
\ . L« Van thu
phong Quan Iy nang luong
(QLNL) dé xtr Iy.
N 2 LNHh d ~
Duyét ho so va chuyén cho a‘ a0 . | Mau 01, 05 va
B3 chuyén vién xur 1y phong 0.5 ngay Hb so kém theo
Y v QLNL '
Tham dinh hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién
ip phép thi dy thio Vin b .
¢2p phep thi duf thiao Van ban M3u 05; Dy thao
thong bdo ho so khong du diéu | . , y , n
A X . - Cong chtic Van ban thong
kién cap phép trinh lanh dao . , . s N
B4 . L, duoc giao xir | 02 ngay | bao ho so khong
phong xem xét, ky nhay theo |, s a2
] 1y ho so du diéu kién cap
budc Bo6. phép
- Néu hd so du diéu kién cép '
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
Tham muu thanh 13p doan hodc | Céng  chirc Quyét dinh thanh
B5 |6 kiém tra, tién hanh kiém tra | duge giao xir | 02 ngay |1ap doan/td (néu

tai co s¢ (néu can):

Iy hd so;

c0); Bién ban
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- Néu dap tmg yéu cau thi dy | Poan/to kiém tra (néu
thao Gidy phép hoat dong dién | kiém tra theo co); Du thao
luc trinh 1dnh dao phong xem | quyét  dinh Gidy phép hoat
x¢ét. thanh 1ap dong dién luc
- Néu khong dap tng yéu cau dugc cap sira
thi ghi nhdn vio bién ban yéu doi, bo sung.
cau stra d6i, bd sung.
Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat
dong dién luc
duoc cap sira
Xem xét hd so va ky nhay vao | Lanh dao doéi, bd sung
B6 | du thao két qua thuc hién tai | phong 0,5ngay |hoic du thao
budc B4 hodc budce BS. QLNL Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién cép
phép da duoc ky
nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
Xem xét, ky duyét két qua gidi dien lue  duoc
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cta | Ldnh dao S¢ | 01 ngay c4p sua vdm, 130
phong QLNL. s13ng }mac ,Va?
ban thong bao ho
so khong du diéu
kién cap phép.
Mau 05, 06; Gidy
Pong dau phat hanh vian ban va phép hoat dong
chuyén két qua cho bo phén | Vin thu; dién luc dugc cap
BS TN&TKQ tai Trung tim Rhuc Cong chirc 0.5 ngay stra d6i, bd sung
vy hanh chinh cong tinh dé tra | duoc giao xir | hodc Van ban
cho t6 chtrc, c4 nhan. ly ho so thong bao ho so
khong du diéu
kién cap phép.
Cén bo Mau 01, 06; Gidy
o | Trd két qua cho to chirc, ca TI}I&TKQ; Gio hanh |phép hoat dong
nhan. To chirc, ca| chinh |dién lyc dugce cap

nhan

sua doi, bo sung
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hodc Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kién cip phép.

* Truwong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho té chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thuc
hién déng thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 , . . . Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Méu 03 i i i L Méu 03
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Méu 04 i N i MAu 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Maiu 05 ) i o MAu 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so

Mau 06 i . Mau 06
So6 theo doi1 ho so

WE
BM.NL.06.01 BM.NL.06.01.docx

Vin ban dé nghi Giay phép hoat dong dién lyuc

WE
BM.NL.06.02 BM.NL.06.02.docx

Gidy phép hoat dong dién luc

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Giéy phép hoat dong dién luc dugc cép stra d6i, bd sung hodc Van ban thong

béo ho so khong du diéu kién cap phép.

Ho so dugce luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bd phan luu trir cia co quan va thuce hién luu trit theo quy dinh.
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7. Cap gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35 kV tai

dia phuong
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NL.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Tb chitc duoc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat ding ky hoat dong phan
phéi dién phai dap tng cac diéu kién sau:

- Yéu cau phong chay va chira chdy trong qua trinh hoat dong dién luc: T
chirc hoat dong phan phdi dién phai tuan tht quy dinh ctia phap luit vé phong
chdy va chita chay.

- C6 trang thiét bi cong nghé, cong trinh duong day va tram bién ap duogc xay
dung, lép dat theo thiét ké k¥ thuat dugc duyét; dugc kiém tra, nghiém thu
dat yéu cau theo quy dinh.

- Nguoi tryc tiép quan 1y ky thuat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én
thuoc nhom nganh cong nghé k¥ thuat dién va co6 thoi gian lam viéc trong
linh vyc phan phéi dién it nhat 03 ndm. Nguoi truc tiép van hanh phai duoc
dao tao chuyén nganh dién, dugc dao tao vé an toan dién va co giéy chiing
nhan van hanh theo quy dinh.

2.2

Cach thire thue hién TTHC

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

>

. . . Ban | Ban
Thanh phan ho so, b om:
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Vin ban dé nghi Cap Giay phép hoat dong dién luc theo biéu

miu BM.NL.07.01: x

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chting nhan thanh 1ap (d6i v6i cac to chirc
khong c6 Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép) cua to chirc
dé nghi cap gidy phép;

Danh séach trich ngang ngudi tryc tiép quan 1y ki thuat, doi
ngil truong ca van hanh theo biéu mau BM.NL.07.02;

Hop dong lao dong va bang tot nghiép ctia nguoi truc tiép
quan ly k¥ thuat, doi ngli trrong ca van hanh; tai li€u ching
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minh thoi gian 1am viéc trong linh vuc truyén tai hodc phan
phéi dién cua nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat (Ban khai 1y
lich cong tac c6 xac nhan cua nguoi st dung lao dong hodc
cac gidy td co gia tri twong duong); tai lidu vé két qua tap huin
sat hach dat yéu cAu vé an toan hodc thé an toan dién theo quy
dinh tai Diéu 64 Luét Dién lyc, gidy ching nhan van hanh
duoc cap diéu d6 c6 quyén diéu khién cap theo Quy trinh diéu
d6 hé thong dién qubc gia do B6 Cong Thuong ban hanh cta
doi ngli truong ca van hanh;

Danh myc cac hang muc cong trinh ludi dién (trang thiét bi
cong nghé, duong day, tram bién 4p) va pham vi ludi dién do
t6 chirc dang quan 1y. Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh
lap dit cac hang muc cong trinh ludi dién (trang thiét bi cong
nghé, dudng day, tram bién ap). Truong hop mua ban, sap
nhap, ban giao tai san ludi dién phai cd Bién ban nghiém thu
theo quy dinh hoac Bién ban ban giao tai san. Truong hgp tai
san ludi dién thudc sé hitu chung cta nhiéu nha dau tu, phai
¢ van ban thoa thuan hodc ty quyén cia cac chu so hitu cho
mot don vi quan 1y van hanh;

Thoa thuan dau ni vao hé thong dién qudc gia theo quy dinh;

ban dd ranh gidi ludi dién va pham vi hoat dong.

* Luru y khi ndp ho so:

+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp hé so qua Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c¢é chirng thuce ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Dja diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thwe hién: S& Cong Thuong.
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Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Sé Cong Thuong.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh

vuc phéan phdi dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giéy phép hoat dong dién lyc hodc Van ban
thong bao ho so khong du diéu kién cép phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mauw/Két
qua

B1

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir tO
chirc/ca nhan hoac tur buu dién
hodc qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tim
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

T6 chuc/ca
nhan; Can
bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va
hd so theo muc
2.3.

B2

Chuyén hé so truc tiép (néu co)
va xtr 1y trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh vé
S& Cong Thuong. Vian thu tiép
nhan ho so va chuyén dén phong
Quan 1y nang luong (QLNL) dé
xu ly.

Can bo
TN&TKQ

/Buu  dién/
Van thu S¢

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
ho so kém theo.
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N . Lanh d X
Duy¢t ho so va chuyén cho afl % . |Mau 01, 05 va
B3 chuyén vién xtr 1y phong 0.5 ngay hé so kém theo
o v QLNL '
Tham dinh hé so:
- Néu hd so khong du diéu kién
cAp phép thi du thao Vin ban Mau 05; Du
thong bao hd so khong du diéu | Cong chirc thdo Van ban
B4 |kién cdp phép trinh linh dao |duwoc giao | 04 ngdy | théng bao hd so
phong xem xét, ky nhdy theo | xir 1y ho so khong du diéu
budc B6. kién cap phép.
- Néu ho so du diéu kién cép phép
thi thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hodc to | e . -
kiém tra, tién hanh kiém tra tai co Cong ¢ .ch Quyet din
o (AN duoc giao thanh lap
s& (néu can): < 19 hd sor dosn/td A
- Néu dap tng yéu cau thi du thao X ‘y ? 5% (,)an ° . (ne;u
iy , . n Doan/to . |cd); Bién ban
B5 | Giay phép hoat dong dién luc | ., 03 ngay |, .; £
s . , kiém tra kiém tra (néu
trinh lanh dao phong xem xét. B | ,
. A o 4 . .|theo quyét co); Du thao
- Neu khong d.ap ng yéu cau thi dinh thanh Gy phép hoat
ghi nhan vao bién ban yéu cau sua | . A A
A lap dong dién luc.
doi, bo sung.
Mau 05; Du
thao Van ban
thong bao ho so
: khong du dié
Xem x€t ho so va ky nhdy vao du | Lanh  dao kié(;lngc 4 Y ﬁzu
B6 | thao két qua thuc hién tai budc | phong 0,5 ngay ho.éc df)r Iihég
B4 hoac budc BS. QLNL X i
Giay phép hoat
dong dién luc
da duoc ky
nhay.
Mau 05; Gidy
Xem xét, ky duyét két qua giai | _ phép hoat dong
L o . . , |Lanh dao . . T
B7 | quyét thi tuc hanh chinh cua S5 01 ngay |dién luc hodc

phong QLNL.

Van ban thong
bdo hd so
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khong di diéu

DPoéng dau phat hanh vin ban va

kién cip phép.
Mau 05, 06;

Gidy phép hoat

chuyén két qua cho bo phan | Vin thu S&; . A
) R A , dong dién luc
BS TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu | Cong chirc 0.5 nedav |hoic Vin b
hanh chinh cong tinh dé tra cho to dwoc giao| neay Of'lc ’an \ an
chite. ¢4 nhan it 19 hd so thong bao ho so
’ ' Y khong du didu
kién cap phép.
Mau 01, 06;
Can  bd (c;}ay p;‘fp hl"‘?‘t
. |'IN&TKQ; | Gio hanh |O"8 dien luc
B9 | Tra két qua cho t6 chtrc, cdnhén. | _, , hoac Van ban
To chtrc, ca | chinh . . a
ba thong bao ho so
fhan khong dii diéu
kién cap phép.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngdy tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé givi cho té chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngudi ¢é trach nhiém thue hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phdan mém: http://dichvucong. hatinh.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mu 01 Oy
Méu 01
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 b4
Méu 02
e
Mau 03 , o o Mjoa
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Oy
Méu 04
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 ‘Ej

Mau 05

e
Mau 06 i . Méujoe
So theo doi ho so

Vin ban dé nghi cip Gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.07.01 WE

BM.NL.01.01.docx

Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat,
do6i ngli trudng ca van hanh
BM.NL.07.02 A .

BM.NL.07.02.docx

y ;
BM.NL.07.03 ’ BM.NL.07.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thud tuc hanh chinh.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién Iyc hodc Vin ban thong bao hd so khong di diéu
kién cap phép.

Hb so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trit cia S6 Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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8. Cap sira doi, bd sung gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip

dién ap 35 kV tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.08

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu dbi véi trudng hop cip moi;

- C6 sy thay doi tén, dia chi tru s cua don vi duoc cip phép hodc to chic dé
nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duoc cip gidy phép
hoat dong di¢n lyc.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tAm Phuyc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

>

. . . Ban Ban
Thanh phan ho so, b om:
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

231

Trwong hop thay déi tén hodc dia chi tru sé ciia don vi:

Vin ban d& nghi cip stra ddi, bd sung Gidy phép hoat dong
dién luc theo biéu mau BM.NL.08.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chimg nhan thanh lap (d6i voi cac to chirc
khong c6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chtrc d nghi cép gidy phép.

2.3.2

Trwong hop té chivc dé nghi cap gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giam bot mot phin pham vi hoat dpng tir
don vi di dwoc cdp gidy phép hoat dpng dién lyc:

Vin ban dé nghi cip sira d6i, bo sung Gidy phép hoat dong
dién luc theo biéu mau BM.NL.08.01;

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 13p hodc Gidy ching nhéan thanh lap (ddi v6i cac to
chtrc khong c6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép) ctia
t6 chtrc dé nghi cip gidy phép;

Tai liéu chting minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu chung
minh vi¢c chuyén giao nhan sy hodc tai liéu vé ddi ngii truc X

tiép quan 1y k¥ thuat, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van
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theo cac quy dinh tuwong tmg tai khoan 3 Piéu 8 Thong tu nay

trong truong hop co sy thay d6i nhan su.

* Luew  khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c6 chig thue ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lrong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Pija diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.
57 Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
28 P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh
" | vuc phan phdi dién.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc dugc cap stra doi,
" | bd sung hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thot Biéu miu/Két
T Trinh ty ric gian i€u mavu e
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tur td | TO
chirc/ca nhan hodc tir buu dién | chirc/ca C s Mau 01; 02, 03
. ik o | Glohanh | 1A
B1 | hodc qua Hé thong thong tin giai | nhan; Cén chinh (néu c6); 06 va ho
quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha | bd so theo muc 2.3.

Tinh: TN&TKQ
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.




51

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu ho so day du, hop 16 thi 1am
tht tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho to chirc, ca nhan va
yéu cau ndp phi, 18 phi cho Trung
tam (néu cd).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néu co)

va xir Iy trén Hé thdng thong tin | Can  bo
giﬁi qllyét thi tuc he‘mvh chinh_Yé TN&TIEQ | Mau 01, 05 va H
B2 | S¢& Cong Thuong. Van thu ti€p | /Buu dién/ | 0,5 ngay .
A 1A N 2 ok . 5 so kem theo.
nhén ho so va chuyén dén phong | Van  thu
Quan 1y niang luong (QLNL) dé | So
Xt ly.
) . Lanh @ x )
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | . % | MAu 01, 05 va Hb
B3 vién xir 1y phong 0.5 ngay so kém theo
7 QLNL '
Tham dinh hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
cap phép thi dy thiao Vin ban| . , Mau 05; Du thao
n . LA A . ..» | Cong chuc y . .
thong bao ho so khong du dicu duoe. eido Van ban thong
B4 |kign cip phép trinh lanh dao | ° 1'gh<‘3 02 ngdy | bdo hd so khong
phong xem xét, ky nhdy theo o y du diéu kién cép
budc B6. phép.
- Néu hd so du diéu kién cip
phép thi thyc hién bude tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hoic | Cong chirc Quyét dinh thanh
t6 kiém tra, tién hanh kiém tra tai dugc giao lap doan/td (néu
B5 co s{y (néu can): ‘ xtt 1y ho 02 ngay ci); BiénA’ b:él’l
- Néu dap ung yéu cau thi du | so; kiém tra (n€u co);
thao Gidy phép hoat dong dién | Poan/to Du thao gidy phép
luc dugce cdp sira d6i, bo sung | kiém tra hoat dong dién luc
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trinh 1anh dao phong xem xét, ky

theo quyét

duoc cap stra doi,

nhdy. dinh thanh b sung.
- Néu khong dap tng yéu cau thi | 18p
ghi nhan vao bién ban yéu ciu
stra d6i, bo sung.
Mau 05; Du thao
Gidy phép hoat
dong dién luc
‘ dugc cap stra doi
Xem xét ho so va ky nhay vao du | Lanh dao L;rqc cap Su? ol
. X , o C . . | bo sung hoac du
B6 | thao két qua thyc hi¢n tai budc | phong 0,5 ngay thio  Vin ban
B4 hoac budc BS. QLNL A LA
thong bao ho so
khong du  diéu
kién cdp phép da
duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
) . dién lyc d 2
Xem xét, ky duyét két qua giai | _ _ }¢n Ifc u;(_)rc cap
p ) . ; , | Lanh dao . sta doi, bo sung
B7 | quyét thi tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay B . \
hong QLNL S& hoac Van ban
phong ' thong bao hd so
khong du diéu
kién cap phép.
Mau 05, 06; Gidy
Dong dau phat hanh van ban va | __ phép hoat dong
% R , R . | Van thu; o Z
chuyén két qua cho bd phan Cone chi dién lyc duoc cap
BS TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu dongc .uc 0.5 nod stta doi, bod sung
hanh chinh cong tinh dé tra cho EIQ’C ’g1a(‘A) > NEay hoac Vian ban
LA xu ly ho R ; N
to chirc, ca nhan. thong bao hd so
SO ~ ) < A
khong du diéu
kién cap phép.
Can  bd h;[la}u OL, 06; glay
TN&TKQ Gi0 hanh g“epl 0§t Qr:g
. . n
B9 | Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan. | ; 1o , a }c;n lfc u:xq ¢ cap
. . chinh |stra doi, bd sung
To chuc, - - ,
L hoac Van ban
ca nhan

thong bao hd so
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khong du diéu
kién cép phép.

* Truwong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho té chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trdach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh

BIEU MAU

@4’*]

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 , . . . Mau 02
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mu 03 b

Méu 04 , N i MAu 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Méu 05 i ) L MAau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so

Mﬁu 06 , . Mau 06
So6 theo doi ho so

Vin ban dé nghi cap stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.08.01 R .

BM.NL.08.01.docx

Ws
BM.NL.08.02 , BM.NL.08.02.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Giéy phép hoat dong dién luc dugc cép stra d6i, bo sung hodc Van ban thong
béo ho so khong du diéu kién cap phép.

Ho so dugce luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bd phan luu trir cia co quan va thuce hién luu trit theo quy dinh.
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IL. LINH VUC QUAN LY BAN HANG DA CAP
1. Ping ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLPC.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
- Doanh nghiép c6 tru s& chinh, chi nhanh hodc van phong dai dién co6 thuc
hién chtrc ning lién quan dén hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.
- Doanh nghiép t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dio tao vé ban hang da cép tai dia
phuong.
- Doanh nghiép c6 nguoi tham gia ban hang da cap cu tri (thuong tra hodc
tam tra trong trudng hop khong cu tru tai noi thuong tr) hodc thuc hién hoat
dong tiép thi, ban hang theo phuong thirc da cip tai dia phuwong.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
s s s B3 Ba
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: an an

chinh sao

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cap tai dia
phuong theo mau BM.QLDC.01.01;

Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to co gia
tr1 phap 1y tuong duong;

Gidy chimg nhan diang ky hoat dong ban hang da cép; X

Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, gidy chting nhan ding ky dia diém kinh doanh (néu
co).

Truong hop khong cé tru s, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tai dia phuong, doanh nghiép cung cép
céc gidy to lién quan dén ddu méi tai dia phuong, bao gom:
01 ban sao dugc chimg thuc chimg minh nhan dan hoac can
cude cong dan hodc ho chiéu; 01 ban chinh hodc ban sao ¢6
chtg thuc Phiéu 1y lich tu phap; 01 ban sao ching thuc xac
nhan kién thirc cho dau mdi tai dia phuong; 01 vin ban chi
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dinh quy dinh 6 pham vi cong viéc, quyén va nghia vu cua
cac bén;

Danh sach nguoi tham gia ban hang da cip cu tra tai dia
phuong dén thoi diém nop ho so trong trudng hop doanh
nghiép di c6 hoat dong ban hang da cip tai dia phuong trudce
thoi diém Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP ¢6 hiéu lyc (danh
sach ghi ro: ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu tra
(thuong tri hoac tam tra trong trudong hop khong cu tra tai X
noi thuong tra), sé chimg minh nhan dan hodc sé can cudc
cong dan hodc sb ho chiéu, sé hop dong tham gia ban hang
da cap, mi sb6 nguoi tham gia, dién thoai lién hé cta ngudi
tham gia ban hang da cip) t6i S Cong Thuong noi doanh
nghiép du kién hoat dong.

* Luu y khi ndp ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao ¢é chirng thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lugng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- He théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.
57 Co quan c6 thAm quyéjen quyét dinh: S¢ Cong Thuong.
Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
29 Két guﬁ gidi quyét TTHC: Vin ban xéc’ nhan dang ky hoat dong ban hang
da cap tai dia phuong hodc Van ban tir choi xac nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir
td chuc/cad nhan hodc tir buu
dién hodc qua Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 18 phi
cho Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.

T6 chuc/ca
nhan; Can
bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so tryc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh vé S& Cong
Thuong. Vin thu tiép nhan hd
so va chuyén dén phong Quéan
ly Thuong mai (QLTM) dé xur
ly.

Can bo
TN&TKQ

/Buu  dién/
Van thu So

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3.

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xtr ly.

Lanh dao
phong
QLT™M

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap
g yéu cau dy thao Vian ban

Chuyén
vién duoc

07 ngay

Mau 05; Dy thao
Vin ban tir choi
xac nhan hoac du
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tir choi xac nhan (néu 18 1y do), | giao xur 1y thdo Van ban xac
trinh 1anh dao phong xem xét, | hd so nhan dang ky hoat
ky nhay. dong ban hang da
- Trudng hop hod so dap tmg cap tai dia phuong.
yéu cau, du thao Van ban xac
nhan dang ky hoat dong ban
hang da cdp tai dia phuong,
trinh Lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; Du thao
Vin ban tir chéi
1A s v ~ xac nhan hoac du
Xem x¢ét ho so va ky nhay vao | Lanh  dao ) 3 ] ]
.1 X \ B . .| thdo Van ban xac
B5 | du thdo két qué thuc hién tai | phong 01 ngay nhan dine kv hoat
budc B4. QLTM N s ‘y |
dong ban hang da
cap tai dia phuong
da duogc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
tr chdi x4c nhéan
e 1 ap \ N hoac Van ban xac
Xem x¢ét, ky duyét vao du thao | Lanh  dao . . )
B6 B , SO , 0,5 ngay | nhan dang ky hoat
két qua thuc hién tai budc BS. | So A T
dong ban hang da
cap tai dia phuong
da duogc ky duyét.
Pong dau phat hanh vin ban | _ _ Mau (?5’ 06: Ve}n
. Lz , Van  thu; ban tr chdéi xac
va chuyén két qua sang Trung . N o
R . , . Chuyén nhan hoac Van ban
B7 tam phuc vu hanh chinh cong | p 0.5 ng?  nhin dine k¢
tinh dé tra cho t6 churc, ca V¥en qu*()(’: > NEAY | xac nﬁan fmg . Y
A giao xu ly hoat dong ban hang
nhan. hd da chp tai dia
. 0 so a ca
Cap nhat theo doi, luu ho so. bk '
phuong.
Mau 01, 06; Vin
Tra két qua cho td chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | "o NO4C Van ban
B8 . . , xac nhan dang ky
nhan. T6 chtic, ca | chinh . C
A hoat dong ban hang
nhan

da cép tai dia
phuong.
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* Trieong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tride
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngdy trd két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thuc
hién déng thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cic bwde trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02

Phiéu y€u cau bo sung hoan thién ho so
=l

Mﬁu 03 i i i L. Mau 03
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

MSU— 04 i N i MAu 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 ) ) o MAu 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 i . Mau 06
So6 theo do1 ho so

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cip
BM.QLDC.01.01 wE

BM.QLDC.01.01.docx

Vin ban xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai
dia phuong

BM.QLDC.01.02 a

BM.QLDC.01.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0O); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢& Cong
Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thud tuc hanh chinh.
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HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban xac nhan ding ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong hoic
Vin ban tir chdi xac nhan.

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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2. Ping ky sira ddi, bd sung ndi dung hoat dong ban hang da cap tai dia

phuwong
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLDPC.02
2 | NQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Khi c6 mot trong céc thay doi lién quan dén:

- Tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép tai dia phuong;

- Nguoi dai dién ctia doanh nghiép ban hang da cép tai dia phuong.

2.2 | Cach thure thwe hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Bin

chinh sao

Pon ding ky stra d6i, bo sung hoat dong ban hang ban hang

da cap theo biéu mau BM.QLDC.02.01; X

Ban sao Gidy chtng nhin ding ky doanh nghiép hoic gidy
to c6 gia tri phap 1y twong duong;

Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh (néu co)

Truong hop khdng co tru sd, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tai dia phuwong, doanh nghiép cung cip
cac gidy to lién quan dén dau mdi tai dia phuong, bao gdom:
01 ban sao dugc chung thuc chirng minh nhan dan hodc can
cuoc cong dan hoac ho chiéu; 01 ban chinh hodc béan sao co
chimg thuc Phiéu 1y lich tu phap; 01 ban sao chtng thuc xac
nhan kién thtrc cho dau méi tai dia phwong; 01 van ban chi
dinh quy dinh rd pham vi cong viéc, quyén va nghia vu cua
cac bén;

* Luw y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,
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+ Néu ndp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thie cia co quan
c6 tham quyén.

24

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pija diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
Co quan duoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vian ban xac nhan diang ky sira doi, b sung noi
dung hoat dong ban hang da cip tai dia phuong hodc Vin ban tir chdi xac
nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Bidu mau/Két

Trinh ty - . 2
nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tur buu dién
hodc qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: . o
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Tlcl)A .chug?a Gio Mau 01; 02, 03 (néu
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd Eéan’ M1 hanh | co); 06 va hd so
SO TN&TKQ chinh | theo muc 2.3.

- Néu hd so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
quéa cho to chirc, ca nhan va yéu
cau ndp phi, 18 phi cho Trung tim
(néu cob).

- Néu hd so chua day du hoic
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khong hop 1é thi hudéng dan bod
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duogc thi tir
chéi tiép nhéan ho so.

Chuyén ho so truc ti€p (n€u co) va

xtr 1y trén Hé théng thong tin giai | Can bd
B2 quyét tha tyc hanh chinh vé S¢ | TN&TKQ 0.5 o Mau 01, 05 va hd so
Cong Thuong. Van thu tiép nhan | /Buu  dien/ | > 27 | theo muc 2.3.
hé so va chuyén dén phong Quan | Vin thu S
ly Thuong mai (QLTM) dé xr 1y.
) . Lanh @ x .
hy | Duyéthd so, chuyén cho chuyén ;‘gn ®1 05 | Mauo01, 05 vahd
vién xtr 1y. IC))LTI%/I ngay | so theo muc 2.3.
Tham dinh hd so:
- Truong I}Q’p ho so khong dap M3y 05: Du thio
{mg yéu cau: Dy thao Vin ban Vin béu’1 @ chéi
tir ch6i x4c nhan (néu 16 1y do), e nhan hodc du
trinh 1anh dao phong xem xét, ky | Chuyén N
ha vien duoc thao Van ban xac
B4 Y N o A . . ., | 04ngay | nhan dang ky stra
- Trudng hop ho so dap tmg yéu | giao xu ly ddi, bd sung noi
cau: Du thao Vin ban xac nhén | ho so dur;g hoat déﬂg
ding ky stra doi, bd sung noi bén he‘mg' da .cép
dung hoat dong ban hang da cap, tai dia phirong
tai dia phuong, trinh lanh dao -
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Vin ban tir chéi
xac nhan hoac du
) thdo Van ban xa
Xem x¢&t ho so va ky nhay vao | Lanh  dao nhii(; d;l;l ljn )s(z;
B5 | dyu thao két qua thuc hién tai | phong Olngay | o ¢ Sgung -
budc B4. LTM ’ i
¢ Q dung hoat ddng
ban hang da cip
tai dia phuong da
duoc ky nhay.
B6 Xem x¢ét, ky duyét vao du thao | Lanh dao| 0,5 xauh(z?; Yan Ei‘n
két qua thuc hién tai buéc B5. | SO ngay Cchol xac mhan

hoac Van ban xac
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nhan dang ky sta
d6i, bd sung ndi
dung hoat dong
ban hang da cip
tai dia phuong da
duoc ky duyét.

Pong dau phat hanh van ban va

Mau 05, 06; Vin
ban tir chdi xac

L , ~_ | Van  thu; nhan hoac Van
chuyén két qua sang Trung tam v bin xéc nhan d3
phuc vu hanh chinh c6ng tinh dé C. Auyen 0,5 e,m xacn 2_1:1. an%

B7 , I vien dugc . ky suwa doi, bo
tra cho t6 chirc, ca nhan. _ oo | nedy S d
Cap nhat theo ddi, luu hd so. glkao ey S8 nf’)l ur,1g
ho so hoat dong ban
hang da cap tai dia
phuong.
Méau 01, 06; Vin
ban tir chbi xéc
) . nhan hodc Van
Can bo " a1 s
TN&TKOQ: Gio | ban xac nhan dang
B8 | Trakétquachotdchiic,canhan. | .. . .| hanh |ky sta d6i, bd
T6 chuec, ca hinh 5 d
han chin sung nf)l uI,1g
hoat dong ban
hang da cap tai dia
phuong.
* Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triede
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng tinh dé givi cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thye hién can thie
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
o
Méu 01 Mjm

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 ) MAu 03
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so

Méu 04 Méu 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mﬁu 06 Mau 06
So6 theo do1 ho so

Pon ding ky stra doi, bd sung ndi dung hoat dong ban
hang ban hang da cip
BM.QLDC.02.01 5

BM.QLDC.02.01.docx

Vin ban xac nhan ding ky stra doi, bo sung hoat dong
ban hang da cap
BM.QLDC.02.02 WE

BM.QLDC.02.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cta S¢ Cong Thuong
- tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thu tuc
hanh chinh.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban x4c nhan ding ky sira doi, bo sung ndi dung hoat dong ban hang da
cap tai dia phuong hodc Vin ban tir chbi x4c nhan.

HO so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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3. Cham dirt hoat dong ban hang da cép tai dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLDPC.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Doanh nghiép tu chidm dut hoat dong ban hang da cép hodc bi thu hoi xé4c
nhan ding ky ban hang da cép. Truong hop doanh nghiép bi thu hdi x4c nhan
dang ky hoat dong ban hang da cap tai dja phuong, trong 30 ngay 1am viéc
ké tir ngay xac nhan diang ky hoat dong ban hang da cap bi thu hdi, doanh
nghiép c6 trach nhiém thyc hién tha tuc chidm dit hoat dong.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, om:
3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Thong bao chdm dat hoat dong ban hang da Cép tai dia X
phuong theo biéu miu BM.QLPC.03.01;
Bé4o céo két qua hoat dong kinh doanh theo biéu mau X
BM.QLDC.03.02;
* Liew Y khi ngp ho so: Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét

thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén

2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.

57 Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: So Cong Thuong.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
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2.8

P6i twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép tu cham dat hoat dong ban hang
da cdp tai dia phuong hodc doanh nghiép bi thu hoi xac nhan ding ky hoat
dong ban hang da cép tai dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhén tiép nhan hd so thong bao
cham dut hoat dong ban hang da cip tai dia phuong hodc Vin ban tir chbi

tiép nhan.

2.10

Quy trinh xt ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
td6 chtrc/ca nhan hodc tir buu
dién hoic qua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can b TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qué cho to churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 18
phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

T6  chuc/ca
nhan; Can bd
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va ho
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so truc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh vé S& Cong
Thwong. Vin thu tiép nhan ho
so va chuyén dén phong Quan

Can bd
TN&TKQ
/Buu  dién/
Van thu S¢

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3.
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Iy Thuong mai (QLTM) dé xtr
Iy.

) . Lanh d x )
Duyé¢t ho6 so, chuyén cho afl a0 . | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xur 1y phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
y y QLTM UC 2.
Tham dinh hd so:
- Trudong hop ho so khong dap
ung yéu cAu: Dy thao Van ban Mau 05; Dy thao
tir chdi tiép nhan (néu rd 1y Vian ban xac nhan
do), trinh 1anh dao phong xem tiép nhan ho so
xét, ky nhay. Chuyén vién thong bédo cham
B4 | - Truong hop, hd so dap ung | duoc giao xtr | 05 ngdy | dirt hoat dong ban
yéu cau: Du thao Vian ban xac | 1y ho so hang da cap tai dia
nhan tiép nhan hd so thong phuong hodc du
bao chdm dut hoat dong ban thdo Van ban tu
hang da cép tai dia phuong, choi tiép nhén.
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Van ban xac nhan
tiép nhan hd so
s théng bao cha
Xem xét ho so va ky nhay vao | Lanh dao ,ong aoA ¢ a,m
. 1A \ o . . dut hoat dong ban
B5 | du thao két qua thuc hién tai | phong 02 ngay |, . .
, hang da cap tai dia
budc B4. QLT™M .
phuong hoac du
thao Van ban tu
chdi tiép nhan da
duoc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
xac nhan tiép
nhan hd so thd
Xem xét, ky duyét vao du ’an ;0 SO, ons
\ J \ i N , . | bao cham dut hoat
B6 | thao két qua thuc hién tai | Lanh dao S& | 1,5 ngay | .. L
) dong ban hang da
budc BS. L
cap tai dia phuong

hoac Van ban tur
choi tiép nhén.
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Pong dau phat hanh van ban
va chuyén két qua sang Trung

Van thu,

Mau 05, 06; Van
ban xac nhan tiép
nhan ho so thong

tam phuc vu hanh chinh cong L | bao cham dut hoat
BY tinh dé tra cho to chirc, ca thuyenk vien | 0,5 ngdy dong ban hang da
. xu 1y ho so I
nhan. cap tai dia phuong
Cap nhat theo ddi, luu hd so. hoic Vian ban tir
chdi tiép nhan.
Mau 01, 06; Van
ban xac nhén tiép
Can bo nhan ho so thong
pg | Trd két qua cho to chuc, ca TN&TKQ; Gio hanh | bao cham dit hoat
nhan. To chtc, ca| chinh | dong ban hang da

nhan

cép tai dia phuong
hoac Van ban tur
chdi tiép nhan.

* Trieong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhadt 01 ngay triede

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin

16i va hen lai ngdy trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh de gui cho to chuc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi cé trach nhiém thuc hién can thice

hién dong thoi cdc thao tic tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh.
3 | BIEUMAU
FF
Mau 01 o ‘ ) Mjm
Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua
T
Mau 02 ) o . Msujoz
Phi€u yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
e
Mau 03 , o o Mjos
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
R
Mau 04 , X , Mjm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 . . Mau 06
So6 theo do1 ho so

Thong bao chdm dit hoat dong ban hang da cép tai dia
phuong
BM.QLDBC.03.01 g :

BM.QLDC.03.01.docx

m;
BM.QLDC.03.02 BM.QLDC.03.02.docx

Bao céo két qua hoat dong kinh doanh

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban xac nhén tiép nhan hd so thong bao chdm dut hoat dong ban hang
da cép tai dia phuwong hodc Van ban tir chdi tiép nhan.

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trit cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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4. Thong bao to chirc hdi nghi, hdi thio, dao tao vé ban hang da cap

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLDPC.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thwe hién TTHC:
- Doanh nghiép ban hang da ca”ip chi dugc phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
dao tao vé& ban hang da cép tai cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
doanh nghiép di duoc cap xac nhan ding ky hoat dong ban hang da cip tai
dia phuong.
Truong hop hoi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da cép co su tham du cua
ttr 30 nguoi trd 1€n hodc c6 su tham dy cua tir 10 nguoi tham gia ban hang da
cap tro 1én ma khong phai 1a cude hop hodc sy kién ndi bo, doanh nghiép ban
21 hang da cap c6 trach nhiém thong bao tdi S& Cong Thuong tinh, thanh phd
truc thudc trung wong trudc khi thuc hién.
Trudng hop hoi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban hang da cép t6 chirc theo hinh
thire truc tuyén co sy tham gia ctia ngudi tham gia ban hang da cap tai mot
tinh, thanh phé truc thudc trung wong, doanh nghiép thong bao dén S¢ Cong
Thuong cta tinh, thanh phd tryc thudc trung uong do.
Trudng hop hoi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban hang da cép t6 chirc theo hinh
thire truc tuyén co su tham gia ctia ngudi tham gia ban hang da cip tai nhiéu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong, doanh nghiép thong bao dén S¢ Cong
Thuong noi doanh nghiép c6é tru s¢ chinh.”
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Doanh nghiép ban hang da cip ndp hd so thong bao to chirc hoi nghi, hoi
thao, ddo tao vé ban hang da cdp téi S& Cong Thuong it nhat 15 ngay lam
viée trude ngay du kién thuc hién bang cac hinh thic sau:
- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A LA A . , Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh <20
Thong bao t6 chirc hoi nghi, hdi thao, dao tao vé ban
~ | hang da cép theo mau BM.QLDC.04.01; X
] Noi dung, tai liéu trinh bay tai hoi thao, sb lugng nguoi N

tham gia du kién;
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Danh sach bao cdo vién tai hoi nghi, héi thao, dao tao
kém theo hop dong thué khoan cta doanh nghiép, trong

- . ~ A ) *A A 7 7 X
do6 quy dinh 16 quyén han, trach nhiém, ndi dung bao cao
cua bao cao vién;
Vin ban uy quyén trong truong hop doanh nghiép uy

- quyén cho ca nhén thuc hién dao tao hodc td chirc hoi X

nghi, hoi thao;

Thong tin tai khoan hodc duong dan truy cip vao hoi
nghi, hoi thao, dao tao trong truong hop to chirc theo X
hinh thtrc truc tuyén.

* Luru ¥ khi ndp ho so: Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong.
57 Co quan cé thim quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
" | Co quan dwoe Gy quyén: Khong.
Co quan phoi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
Két qua giai quyét TTHC: Doanh nghiép da cip dugc phép t6 chirc hoi
2.9 | nghi, hoi thao, dao tao nhu di thong bao hodc Vin ban tir chdi cho phép to
chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cip (néu 15 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Bi¢u miu/Két
TT Trinh tw ric Thoi gian et mztu/ ¢
nhiém qua
L. "lle’Gp nhAan hf) 50 N T chirc/ca X 1. £
B1 | - Tiep nhan ho so tryc tiep tir to nhan; Can| Giorhanh Mau01; 02, 03 (néu

chirc/ca nhan hogc tir buu dién | - chinh c6); 06 va hd so
hOf;'lCE qua Hé thong thong tin giai TN&TKQ theo muc 2.3.
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day du, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 18 phi cho Trung tim
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong b6 sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co)
va xur 1y trén Hé théng thong tin

iai quyét th tuc hanh chinh vé | So0 00
Sl AHyER T e At 3¢ TN&TKQ | MAu 01,05 vand so
B2 | S¢ Cong Thuong. Van thu tiep n 0,5 ngay
A 1 x . 2Lk . /Buu  dién/ theo muc 2.3.
nhan ho so va chuyén dén phong Vin thu Sé
Quan ly Thuong mai (QLTM) dé
xu ly.
) . Lanh @ x )
Duyét hd so, chuyén cho| . O%° | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y phong 0,5 ngdy so theo muc 2.3
y y. QLTM uc 2.3.
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong d4 .
, rLroAng ;Qp © SOW o?g ?p Mau 05; Du thao
ung yéu cau du thao Van ban s Z.
e C A e oA Van ban tu choi
tr choi cho phép to6 chirc hodi ) o
A . s 1, | Chuyén cho phép t6 churc
nghi, hdi thdo, dao tao vé ban | .~ | | . N o ae it
B4 : R . - vién xu 1y | 4,5 ngay | hoi nghi, hoi thao,
hang da cap, trinh lanh dao |, : L
. S ho so dao tao vé ban
phong xem xét, ky nhay. . z 2
. X o hang da cap (néu
- Truong hop, ho so dap ung )
yéu cau trinh hd so xin y kién
lanh dao phong.
Xem xét ho so, ky nhay vao du Mau 05; Dy thao
thao két qua thuc hién tai buée | Lanh dao Vin ban t chdi
B5 | B4 (néu tir chdi cho phép to | phong 0,5ngay |cho phép to chuc
chirc hoi nghi, hdi thdo, dao tao | QLTM hé1 nghi, hoi théo,

vé ban hang da cap).

dao tao vé ban
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Trinh xin ¥ kién 1anh dao So.

hang da cap da ky
nhay (néu co).

Lanh dao S& xem xét quyét
dinh.
Ky duyét vao du thao két qua

Mau 05; Vin ban
tr chdi cho phép
t6 chirc hoi nghi,

B6 | thuc hién tai bude BS (néu ti ggnh 4201 5 ngay hoi thao, dio tao
chdi cho phép t6 chirc hoi nghi, vé ban hang da
héi thao, dao tao vé ban hang cap (néu co) da ky
da cép). duyét (néu co).
bong dau phat hanh vinbanva | Mau 05, 06; Van
chuyén két qua sang Trung tim Vin X thur, ban tr chdi cho
phuc vu hanh chinh cong tinh C.Iiuyen . phép t6 chuc hoi

B7 dé tra cho to chirc, ca nhan. V¥en d}ro’? 0.5 ngay nghi, hoi thao, dao
Cap nhat theo ddi, luu hd so. ﬁga(s)oxu iy ta’o vé 1t,)a'ln hang da

cap (n€u co).
Tra két qua.
DPéi vé6i truong hop S& Cong
Thuong khong c6 van ban yéu
c’ﬁu IS}"Ia dfn, bo ,sun% (tI'I(,: dénAg Miu 01, 06; Vin
§ v6i Thong bio (© chic i ¢, g ban. ti choi cho
g |20 101 i, G 0 v |G | 1 i
o 2 | Tochuc,ca | chinh | nghi, hoi thao, dao
sau 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan tao v& ban hang da

tiép nhan hd so, can bo
TN&TKQ két thuc xir 1y tha
tuc hanh chinh trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

cap (néu co).

* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin

16i va hen lai ngdy tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chike, ¢ nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi ¢é trach nhiém thuwce hién can thie

hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét

trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 . ’ Méu 01
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 MAu 02
Phiéu yé€u cau bo sung hoan thién ho so

Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 MAu 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06
SO theo doi ho so

Thong bao to chirc hoi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban
hang da cap
BM.QLDBC.04.01 5 :

BM.QLDC.04.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢& Cong Thuong
- | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thi tuc
hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban tir chdi cho phép td chie hoi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da
cap da ky duyét (néu co).

Ho so duge luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.




