Phu luc I

I. DANH MUC THU T\C HANH CHINH MOI BAN HANH

FH( TUC HANH CHINH MGI BAN HANH, DANH MUC THU,TUC

AY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET QUAN LY CUA
WURND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI
1'% /OD-UBND ngay 22 /11/2022 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)

PHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

¢t | Tén thi tuc Théi han Dia diém, Phi, Ciin o whin I
hanh chinh gidi quyét cich thire thue hién 1& phi phap ly
I. Linh vire kiém dinh chét lwong gido duc
No6p hd so, nhan két qua giai quyét Th‘o ng tu >0 42/2012./ -BGDB.,T
_— TP I ngay 23 thang 11 nim 2012 cua
£ -k . |40 ngay lam viéc ké tir| tai Trung tim Phuc vu - Kiém soat N ki § Tya
Cap giay chung|,,. " . , Bo truong B Gido duc va Pao tao
g Z khi du thdo bdo céo|thu tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb . . o 3
nhan chat lugng| 7 - 53 N \ ; P ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan
 y s~ |danh gid ngoai duoc giri | 54 dudng Hing Vuong, thanh pho x 2 g o2 :
I |gido duc doi vai . i . ~. | Khong | danh gia chat lugng gido duc va
A s dén trung tdm gido duc| Quang Ngai, tinh Quang Ngii
trung tdm gido duc < o s ; quy trinh, chu ky ky kiém dinh
; - thudng Xuyén dé lay y | thong qua céc céach thirc sau:
thuong xuyén Kién ohan hai & chét luong gido duc co sé gido duc
p - Tryec tiép. phd théng, co sé gido duc thuong
- Qua dudng buu chinh. Xuyeén.
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1L Linh vure gidao duc va dao tao thude hé théng gido duc quoc dan

Xép hang Trung
I |tdm  gido  duc
thuong xuyén

30 ngay lam vige ké tir
ngay nhén ho so hop 1¢.

Nop hod so, nhan két qua gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu - Kiém soat
tha tuc hanh chinh tinh, dja chi: sé
54 dudng Hing Vuong, thanh phé
Quang Ngdi, tinh Quang Ngai
théng qua céc céch thite sau:

- Truc tlep.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

Théng tu sb 48/2008/TT-BGDDT
ngay 25 thang 8 nam 2008 cua Bo
trudng Bo Gido duc va DPao tao
huéng dan xep hang va thuc hién
ché d6 phu cap chirc vu lanh dao
trung tam gido duc thuong xuyén.

Phé duyet viéc day
va hoc bing tiéng
nudc ngoai

20 ngay lam vige ké tir
ngay nhin hé so hop 18.

Nop ho so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tdm Phuyc vu - Kiém soat
tha tuc hanh chinh tinh, dia chi: sé
54 dudng Hung Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang Ngai
thong qua cac cach thire sau:

- Truc tlep.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg

| ngay 17 thang 12 nim 2014 cua

Thu tuéng Chinh phi quy dinh
viéc day va hoc bing tiéng nudc
ngoai trong nha trudong va. co s&
gido duc khac.

- Thong tu sé 16/2016/TT-
BGDDT ngay 18 thang 05 nim
2016 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao huéng dan mot sb n(f)j
dung cua Quyét dinh s
72/2014/QD-TTg ngay 17 thang
12 nam 2014 cia Thu tuéng Chinh
pht quy dinh viéc day va hoc bang
tiéng nudc ngoai trong nha truong
va co s gido duc khac.




‘Cép hoc bdng va hd
trg kinh phi mua
phuong tién, db
dung hoc tdp ding
rifng cho ngudi
khuyét tit hoc tai
cdc co s& gido duc

- Vidc chi trd hoc bdng
v hd trg chi phi mua
phuong tién, d6 ding
hoc tip dung riéng cho
ngudi khuyét tat duge
thuc hién 2 l4n trong
ndm: 1in 1 chi tra vao
thang 9 hodc thang 10,
thdng 11; 14n 2 chi tra
vao thang 3 hodc thing
4, thang 5. Viéc chi tra
hoc bdng va hd trg chi
phi mua phuong tién,
dd ding hoc tip phai
dam bao thuin tién cho
ngudi khuyét t4t di hoc.

-Truong hop nguot hoc
chura nhan dugc ché do
theo thoi -han quy dinh
thi dugce truy linh trong
ky chi tra tiép theo.

N6p hd so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tim Phyc vu - Kiém so4t
tht tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 dudng Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngdi, tinh Quang Ngai
thoéng qua cac cach thirc sau:

- True tiép.

- Qua dudng buu chinh,

- Qua djch vy céng tryc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hojc
dichvucong.quangngai.gov.vn

Khong

Théng tu lién  tich  sb
42/2013/TTLT-BGDPT-
BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013
cia lién B6 Gido duc va Pio tao,
B6 Lao dong — Thuong binh va
X4 hdi, B§ Tai chinh quy dinh
chinh sich vé& gido dyc déi vdi
ngudi khuyét tat.

Xét, duyét chinh
sach hd trg dbi véi
hoc sinh trung hoc
phd thong 1a ngudi

- Kinh phi h8 tro tién in
va tién nha & cho hoc
sinh dugc chi tra, cp

N6p hd so truc tiép hodic gui qua
dudmg buu dién: Hoc sinh ndp hd
so cho nha trwong noi hoc sinh
dang hoc.

Khong

Nghi dinh sb 116/2016/ND-CP
ngay 18 thang 7 ndm 2016 cua
Chinh phit Quy dinh chinh sach hé
trg hoc sinh ban tri, trudng phd




dén téc Kinh phét hing thang, thong dén toc bén tri va hoc sinh
- Gao dugc clp cho gléxtli}l:giggs thongo*:ga, thon dic
hoc sinh theo dinh ky ' '
nhung khéng qua 2
lin/hoc ky.
- Kinh phi hé trg tidn an
va tién nha & cho hoc Nghi dinh sé 116/2016/ND-CP
Xét, duyét chinh sinh dugc chi tra, clp ngady 18 thang 7 nim 2016 cnia

sach hé trg déi voi
hoc sinh trung hoc
phé théng 1a newoi
dan toc thidy s

phét hing thang,

- Gao duoc ce‘ip cho
hoc sinh theo dinh ky
nhung khéng qui 2
lin/hoc ky.

Nop hd so true tiép hoiic gui qua
dudng buu dién: Hoc sinh ndép hd
S0 cho nhi trudng noi hoc sinh
dang hoc.

Khoéng

Chinh phtt Quy dinh chinh sich h3
trg hoc sinh bén tru, trudng phd
thong dan tdc ban tra va hoc sinh
trung hoc phé thong & x4, thén dic
biét khé khin.

Hb trg hoc tap dbi
Vol hoc sinh trung
hoc phé théng cée
dan toc thidu sb rit
it ngudn

- Bbi v6i hoc sinh hoc
tai cic co S& gido duc
cong lap: Theéi han ra
quyét dinh 1a 10 ngay
lam viéc ké tir ngay hét
han nhéin don.

- Béi véi hoc sinh hoc
tal cdc co s& gibo duc
ngoai cong ldp: Thei
han ra quyét dinh 1a 40
ngay lam viéc ké tr
ngdy khai gidng nim

- B6i véi hoc sinh trung hoc phé
théng hoc tai cic co sé gido duc
cong lap: Hoc sinh truc tiép nop
don dé nghj h3 trg hoc tip cho nha
trudng noi hoc sinh dang hoc.

- Péi véi hoc sinh trung hoc phd
théng hoc tai cic co s¢ gido duc
ngoai cong 13p: Hoc sinh tryc tiép
ndp don dé nghj hé trg hoc tdp cho
S¢ Gido duc va Pao tao noi hoc
sinh ¢6 hd khiu thudng tra.

Khéng

/| sinh vién déan tdc thidu sé rit it

Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP
ngay 09 thiang 5 nim 2017 cia
Chinh phi quy dinh chinh sach wu
tién tuyén sinh va h3 tro hoc tap
dbi véi tré mau gido, hoc sinh,

nguoi.




hoc.

IH. Linh i;l_EiQuy ché thi, tuyén sinh

40 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén dt ho so hop
1€.

Ding ky xét tuyén
I (hoc theo ché d6 cu
tuyén

Nop ho so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tdm Phuc vu - Kiém soat
thl tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 duong Hung Vuong, thanh phd
Quang Ngdi, tinh Quang Ngai
théng qua cac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua duong buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn

Khong

Nghi dinh s 141/ND-CP ngay
08/12/2020 cta Chinh phi quy
dinh ché do cir tuyén dbi vol hoc
sinh, sinh vién dan tdc thiéu sb

bing ky du thi cip
2 | ching chi tng dung
cong nghé thong tin

Khong quy dinh

Nop hé so truc tiép hodc gt qua
dudng buu dién: Ca nhan ndp hd so
cho trung tdm sat hach noi diang ky
dy thi.

Thong tr  lién tich s
17/2016/TTLT-BGDBDT-BTTTT
ngay 21/6/2016 cua Bo trudng Bo
Giao duc va Dao tao, B§ trudng
Bo Théong tin va Truyén théng
quy dinh té chirc thi va cAp chimg
chi img dung c6ng nghé thong tin.

1V. Linh vue dao tao véi nwrde ngoal




Déang ky hoat déng
cia Vin phong dai
dién gido duc nuéc
ngoat tai Viét Nam

10 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan di ho so hop
18.

Nép hé sa, nhan két qua gial quyét
tai Trung tAm Phyc vy - Kiém soat
tht tuc hanh chinh tinh, dja chi: sé
54 duong Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang Ngii
thdng qua cac céch thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khoéng

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP
ngdy 06 thang 6 nim 2018 cla
Chinh phii quy dinh v& hop téc,
diu tr cia nudc ngoai trong linh

. | vue gido duc

Phé duyét lién két
gido duc

40 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén da hd so hop
1& (bao gdm ca thoi gian
dé& nghi B Giso duc va
Dao tao phé duyét
chuong trinh gido dyc
tich hop).

Nbp hd so, nhan két qué giai quyét

tai Trung tAm Phuc vu - Kiém sodt-

thi tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 dudng Hung Vuong, thanh phéd
Quang Ngidi, tinh Quang Ngai
théng qua cac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

Nghi dinh s6 86/2018/NP-CP
ngay 06 thang 6 nim 2018 cua
Chinh phit quy dinh vé& hop téc,
ddu tu ciia nudc ngoai trong linh
vuc giao duc.

Gia han, diéu chinh
hoat dong lién két
gido duc

10 ngay 1am viée, ké tir
ngay nhan dd hd so hop
1€.

Nbp hd so, nhan két qua g1a1 quyét
tai Trung tdm Phyc vu - Kiém soat
thd tuc hanh chinh tinh, dia chi: sé
54 dudng Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang Ngai
thong qua céc cach thic sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP
ngay 06 thiang 6 nim 2018 cula
Chinh pht quy dinh v& hop téc,
du tu ctia nude ngoai trong linh

vuc gido duc




‘Chdm  dut hoat
dong lién két gido
duc theo d& nghi
ctia céc bén 1ién két

15 ngay Iam viéc, ké tir
ngay nhin du hé6 so hgp
16.

Nop hé so, nhin két qua giai quyét
tai Trung tAm Phuc vu - Kiém soat
tht tuc hanh chinh tinh, dia chi: sg
54 dudng Hung Vuong, thanh pho
Quang Ngii, tinh Quang Ngii
théng qua cdc cach thire sau:

- Trye tiép.,

- Qua duong buu chinh.

Khoéng

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP
ngay 06 thing 6 nim 2018 cia
Chinh phi quy dinh vé& hop tic,
dAu tir cia nuée ngoai trong linh
vuc giao duc

Cho phep thanh Iap
co s& gido duc miam
non, co s& glao duc
pho théng c6 vdn
diu tu nude ngoai
tai Viét Nam

45 ngay lam vige, ké tir
ngay nhin di hoé so hgp
1é.

N6p hé so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tAm Phuc vy - Kiém so4t
thi tuc hanh chinh tinh, dia chi: s
54 dudng Hiung Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quing Ngai
thdng qua cac céch thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP
ngay 06 thing 6 nim 2018 cna
Chinh phﬁ quy dinh v& hop tac,
diu tr cia nude ngoai trong lmh
vyc gido duc.

G1a1 the CO SO glao
duc mim non, co s&
gido duc phd théng
c6 vén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

30 ngay 1am vigc, k& tir
ngay nhin di ho so hop
16.

Nop hd so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tdm Phuc vu - Kiém sodt
thd tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 dudng Hung Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang Ngii
thong qua céc cach thire sau:

- Truec tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

Nghi dinh s§ 86/2018/ND-CP
ngay 06 thang 6 nim 2018 cua
Chinh phii quy dinh v& hop tac,
dau tu cia nudc ngoai trong linh
vuc gido duc.

Chuyén dfn nha tré,
trudng mau gido,
truong mim non tu

20 ngay lam vigc, ké tir
ngay nhén du ho so hop
I&.

N6p hé so, nhan két qua gidi quyét
tai Trung tAm Phuc vu - Kiém sodt
tht tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb

Khoéng

Nghi dinh s§ 84/2020/ND-CP
ngdy 17 thiang 7 nim 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6
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thuc do nha dau tu
nuéc ngoai dau tu
sang nha tré, truong
miu gido, trudng
mim non tu thuc
hoat dong khong vi
loi nhuén

54 dudng Hung Vuong, thanh phd
Quang Ngéi, tinh Quéng Ngii
théng qua cac cch thire sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng biru chinh.

- Qua djch vu céng tryc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn

di€u cta Luit Gido duc.

Chuyen d6i trudng
trung hoc phd thong
tu thyc, trudng phod
théng tu thuc cé
nhiéu cip hoc co
cip hoc cao nhét 13
trung hoc phd thong
do nha dau tur trong
nuéde diu o co so
gido duc phd théng
tu thuc do nha ddu
tr nuéc ngoai dau
tu sang truong phd
théng tu thuc hoat
dong khéng vi loi
nhuin .

20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin du hd so hop
18.

Nop hd so, nhén két qua giai quyét
tai Trung tdm Phuc vy - Kiém soat
thit tuc hanh chinh tinh, dia chi: s6
54 duong Hing Vuong, thanh ph
Quang Ngii, tinh Quang Ngai
théng qua céc cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn

Khong

Nghi dinh s§ 84/2020/ND-CP
ngay 17 thang 7 nim 2020 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sb
diéu ctia Ludt Gido duc.
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IT. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

Stt Tén TTHC Tén TTHC Pia diém, Tén VBQPPL quy dinh ndi
dwoec thay thé thay thé cach thire thwe hién dung thay thé
L Linh vye ki¢ém dinh chit lrong gido duc
N&p ho so, nhin két qua giai quyét Th(:‘)ng tr s&  19/2018/TT-

Cép giéy chimg nhén chit
legng gido duc va cong
nhan dat chuan qubc gia dbi
V61 trudng mAm non

Cap Chimg nhén tnrong
mam non dat kiém dinh
chét Irgng gido duc

tai Trung tdm Phyc vu - Kiém so4t
thd tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 dudng Hung Vuong, thanh ph
Quang Ngdi, tinh Quang Ngii
théng qua cac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua duong buu chinh.

BGDDT ngay 22/8/2018 cia B
trudng Bé Gido duc va Pio tao
ban hanh Quy dinh v& kiém
dinh chit lugng gido dyc va
cong nhén dat chuan qudc gia
dbi vé6i trrdng mam non.

Cip giéy chimg nhén chét
lugng gido duc va cong
nhén dat chuan qubc gia dbi
v6i treomg Tiéu hoc

Cap Chimg nhén truong
tiéu hoc dat kiém dinh
chét luong gido dyc

Né&p hd so, nhén két qua gia quyét
tai Trung tAm Phuc vu - Kiém sodt
tht tuc hanh chinh tinh, dia chi: s6
54 dudng Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang Ngii
théng qua cac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Théng to sé 17/2018/TT-
BGDDT ngay 22/8/2018 cia B
trudng Bo Gido duc va Pao tao
ban hianh Quy dinh vé kidm
dinh chét luong gido duc va
cong nhén dat chuan qudc gia
dbi vm trudng tiéu hoc.
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Cap gidy ching nhin chét
lugng gido duc va cong
nhén dat chudn québc gia dbi

Cép Chimg nhén trudng

Nop hd so, nhan két qua gidi quyét
tai Trung tAm Phuc vu - Kiém soat
tha tuc hanh chinh tinh, dia chi: sé
54 dudng Hung Vuong, thanh phé

Théng tu s6 18/2018/TT-
BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo
truéng B GIAO DUC VA
DAO TAOQO ban hanh Quy dinh
vé kiém dinh chét Iugng gido

3 |v6i trudng Trunghhoc EU tr;l.lngl hoc dat klzm dinh Quing Ngii, tinh Quing Ngii due v cong nhin dat chuin
SU tru'O’ng trung PC pho e at uong glao he thﬁl’lg qua cac cach thic sau: uoc 1a dm vol tm(yn trun
théng va truong phé théng P q g g g
6 nhidu cp hoc - True tiép. hoc co s¢, trudng trung hoc phd

- Qua dudng buu chinh. thdng va trudng phd théng cb
nhiéu cap hoc.
IL Linh vye gido duc va dao tao thuc hé théng gifo duc quéc din
No6p hd so, nhan két qua giai quyét Théng tr s& 19/2018/TT-
tai Trung tAim Phuc vu - Kiém soat BGDBT ngiy 22/8/2018 ciia Ba
Cip gi:?iy chimg nhéin chit thil tuc hanh chinh tinh, dia chi: sé e B?géy q E;:uat ©
lugng gido duc va cdng|Cong nhin truong mim | 54 dudmg Hing Vuong, thanh phé | T¥ONg B Giao duc va Dao tao

1 1oz z . : ~: ban hianh Quy dinh vé& kidm

nhén dat chuan qudc gia déi | non dat chudn quéoc gia | Quing Ngii, tinh Quang Ngai
dinh chit lrong gido duc va
v6i trudng mim non théng qua cdc cach thire sau:
cong nhin dat chuan québc gia
- Trye tiép. ddi véi trudng mam non.,
- Qua duodng buu chinh.
Nop hd so, nhan két qua giai quyét Théng tw b 17/2018/TT-
tai Trung tdm Phuc vy - Kiém sodt BGDPT ngay 22/8/2018 ciia B
Cép gidy chimg nhin chit tht tuc hanh chinh tinh, dja chi: sé . ngay (¢ cua bo
luong gido duc va cong Cong nhén trudng tiéu| 54 dudng Hung Vuong, thanh phé treong BO Gido dyc va f?ao_{ao
2 & ’ ban hanh Quy dinh v& kiém

nhén dat chuin quéc gia déi
v6i trudng Tidu hoc

hoc dat chuén quéc gia

Quéng Ngii, tinh Quang Ngii
théng qua cdc cach thirc sau:

- True tiép.

- Qua dudng buu chinh.

dinh chét luong gido dyc va
cong nhén dat chuan quéc gia
abi véi trudng tiéu hoc.
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Cép gidy ching nhin chét
lrgng gido duc va cong
nhan dat chuén quéc gia dbi
voi trudng Trung hoc co
s0, trudng trung hoc phd
théng va trudng phd thong
c6 nhiéu cép hoc

Coéng nhén truong trung
hoc dat chuén qudc gia

Nop hd so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tdm Phuc vu - Kiém soat
thit tuc hanh chinh tinh, dia chi: sb
54 duong Hing Vuong, thanh ph
Quang Ngdi, tinh Quang Ngai
thong qua céc cach thite sau:

- Truc tiép.

- Qua duong buu chinh.

Théng tu sb 18/2018/TT-
BGDDT ngay 22/8/2018 cta Bo
truéng B GDPT ban hanh Quy
dinh vé& kidm dinh chét lugng
gido duc va cong nhén dat chuin|
quoc gia d6i véi truong trung
hoc co sd, truomg trung hoc phd
théng va truong phéd théng ¢
nhidu cp hoc.

Thu tyc d& nghj mién giam
hoc ph1 cho hoc sinh trung
hoc phd thong

D& nghi mién giam hoc
phi, hd trg chi phi hoc
tdp, hd trg tién déng
hoc phi dbi véi ngucn
hoc ta1 cdc co sO gido
duc mim non, gido duc
phd théng, gido duc
thuong xuyén, gido duc
nghé nghiép va gido
duc dai hoc

Nop hd so, nhan két qua giai quyét
tai Trung tim Phuc vu - Kiém soat
thd tuc hanh chinh tinh, dja chi: sé
54 duong Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngi, tinh Quang Ngii
thong qua cic cach thirc sau;

- True tiép.

~ Qua duong buu chinh.

- Qua dich vu ¢bng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn

Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP
ngay 27/8/2021 cta Chinh phu
quy dinh v& co ché thu, quan ly
hoc phi d6i vdi co s giao duc
thuge hé théng gido duc quoc
dan va chinh sich mién, giam
hoc phi, hé trg chi phi hoc tap;
gia dich vu trong linh vyuc gido
duc
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Stt

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Dia diém,
cach thirc thye hién

Phi, le
phi

Cin cir phap Iy

I. Linh vye gido duc tiéu hoc

Chuyén truong  dbi
v6i hoc sinh tiéu hoc

- Téng thoi gian giai
quyét khéng qua 09
ngiy lam viéc k& tir
ngdy. nhan dd hd so
hop 18 (dbi vé6i hoc
sinh tidu hoc chuyén
tru&mg trong nudce).

- Tong thoi gian giai
quyet khong qua 10
ngdy lam viée ké tir
ngdy nhan do hd so
hop 1& (d6i vé&i hoc
sinh trong d6 tudi tidu
hoc chuyén trudmg tix
nude ngodi vé nudce).

Nép hd so, nhan két qua giai quyét
tai co sd gido duc qua cic cach
thire sau:
- Tryc tu‘:p

- Qua dudng buu chmh

- Qua dich vy céng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn (néu
co).

Théng tu sb 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thing 9 nim
2020 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Do tao ban hanh Didu
1& trudng Tiéu hoc.

IL. Linh vye gido duc va dao tao thude hé thong gido duc qudc din

Quy trinh danh gia,
x€p loai Cong dong
hoc tap cip x&

15 ngay lam viée k& tir
lac nhdn dd hé so hop
18.

Nop hé so, nhan két qua gidi quyét
tai B0 phan Mot cira cia UBND
chp huyén théng qua cac cach thic
sau:

- Truc tiép.
- Qua dudng buu chinh,

Khéng

Théng tu sb  44/2014/TT-
BGDDT ngay 12 thang 12
ndm 2014 cua B trudng Bo
Giao dyc va Pao tao quy dinh
vé dénh gia, xep loai “Céng
dong hoc tip” céap x4.
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Chuyén dbi nha tré,
trubng mau  gido,
truong mam non tu
thuc do nha diu twr
trong nudc diu tu
sang nha tré, trudng
miu  gido, trurong
mim non tu thuc hoat
déng khéng vi loi
nhuin

20 ngay lam viéc ké tir
lte nhan di hd so hop
1.

Nép hd so, nhan két qua giai quyét
ta’i Bo phin Mgt cira cia UBND
cip huyén thong qua cac cach thiuc
sau:

- Tryec tiép.

- Qua duong buu chinh.

- Qua dich vy cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khéng

Nghi dinh s& 84/2020/ND-CP
nge‘ly 17 thang 7 nam 2020
cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb diéu cia Luat Giao
duc.

Chuyén ddi trudng
tiéu hoc tu thuc,
trudng trung hoc co
sO tur thuc va trudong
pho thong:, tu thuc co
nhiéu cap hoc ¢ cip
hoc cao nhét 1a trung
hoc co s& do nha dau
tur trong nude diu tu
sang  truomg  phd
théng tu thuc hoat
dong khéng vi lgi
nhuin

20 ngay lam viée ké tir
luc nhéan du hé so hop
18.

N&p hd so, nhan két qua giai quyét
tai BO phan Mot cira cia UBND
cip huyén théng qua céc céach thic
sau:

- Truc tiép.

- Qua duong buu chinh.

- Qua dich vy cong trye tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hodc
dichvucong.quangngai.gov.vn.

Nghi dinh s 84/2020/ND-CP
ngay 17 thang 7 nim 2020
cia Chinh phtt quy dinh chi
tiét mdt sé didu cia Luét Gido
duc.

Trg cép dbi voi tré em
"' mam non 1a con cong
nhén, nguoi lao dong
lam vige tai khu cong
n;:,hmp

4 ngay lam viéc, ké
tr ngdy hét han ndp ho
50.

- ‘T'ryre tigp.

No6p hé so, nhan két qua giai quyét
tal B6 phan Mot cira cia UBND
cap huyén thong qua cac cach thirc
sau:

Nghi dinh s6 105/2020/ND-
CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh
pht quy dinh chinh sdch phat
trién gido duc mam non.
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- Qua duodng biru chinh.

- Qua dich vu céng tryc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoiic
dichvucong.quangngai.gov.vn.

Hb tro d01 vol gido
vién mim non lam
viéc tai co s& gido duc
mim non din lap, tu
thuc & dia ban ¢é khu
cong nghiép

17 ngay lam viéc, ké
tr ngéy nhén dugc hd
S0 cla co s& gido duc
mim non dan lap, tu
thue.

Nop hd so, nhan két qua giai quyét
tai B phin Mot ctra ciia UBND
cip huyén théng qua cic cich thire
sau:

- Truec tiép.

- Qua duong buu chinh.

- Qua djch vu cbng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoiic
dichvucong.quangngai.gov.vn.

Nghi dinh s 105/2020/ND-
CP ngay 08/9/2020 cua Chinh
pht quy dinh chinh sach phat
trién gido duc mam non.

Phé duyét viéc day va
hoc bang tiéng nudc
ngoai

20 ngay lam vigc ké tir
ngay nhan hé so hop
1&.

Nop hé so, nhan két qua giai quyét
tai B phian Mot cira clia UBND
cip huyén théng qua cdc cich thire
sau:

- Truec tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Khong

- Quyét dinh sb 72/2014/QD-
TTg ngay 17 thang 12 nim
2014 cna Thd tudéng Chinh
phu quy dinh viéc day va hoc
bing -tiéng nudc ngoai trong
nha truong va co s& gido duc
khac.

- Théng tr s6 16/2016/TT-
BGDDT ngay 18 thiang 05
nam 2016 cia B6 trudng B

Gido duc va Dao tao hudng
din moét sb ndi dung cua

Quyét dinh sé 72/2014/Qb-
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TTg ngay 17 thing 12 nim
2014 cua Thu tudng Chinh
phu quy dinh viéc day va hoc
bing tiéng nudc ngoai trong

nha trudng va co s& gido duc
khéc.

P& nghi mifn giam
hoc phi, hé trg chi phi
hoc tip, hd trg tién
déng hoc phi di véi
nguoi hoc tai cic co
s& gido duc mim non,
gido duc phd thong,
gido duc  thudn
xuyen, gido duc nghé
nghi€p va gido duc dai
hoc

- Kinh phi cdp bu
mién, giam hoc phi;
hé trg dong hoc phi
dugc cdp theo thoi
gian hoc thuc té nhung
khong qua 9
thang/nim hoc dbi véi
tré em mam non, hoc
sinh phd théng, hoc
vién tai co s& gido duc
thudng xuyén va thuc
hién chi tra cho ngudi
hoc 2 lan trong nam

g|vao ddu cic hoc ky

cuia nam hoc.

- Nha nuéc thyc hién
hd trg chi phi hoc tép
true tiép cho cac dbi
tuong quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh s

81/2021/ND-CP  vdi
mirc 150.000
dong/hoc  sinh/thing

Nop hd so, nhén két qua giéi quyét
tai B6 phin Mot clra cia UBND
cip huyén thong qua cac cich thic
sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

- Qua dich vy céng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khéng

Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP
ngay 27/8/2021 cua Chinh phu
quy dinh vé& co ché thu, quan
Iy hoc phi dbi voi co s gido
duc thudc hé théng gido duc
qubc dan va chinh sach mién,
giam hoc phi, hé trg chi phi
hoc tap; gia dich vu trong linh

vuc gido duc '
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dé mua sich, v& va
cdc dd ding hoc tap
khac. Thoi gian dugc
huéng theo thdi gian
hoc thuc té va khong
qua 9 thang/1 nidm hoc
va thuc hién chi tra 2
ldn trong nim vao diu
cac hoc ky cta nim
hoc. _

- Trudng hop cha me
(hodc nguoi giam hg),
hoc sinh phd théng,
hoc vién hoc tai co so
gido duc thuong Xuyén
chua nhén duge tién
cdp bu hoc phi va hd
trg chi phi hoc tip theo
thoi han quy dinh thi
duge truy linh trong
14n chi tra tiép theo.

Cap hoc bdng va hd
tro kinh phi mua
phuong tién, db ding
hoc tap ding riéng cho
nguoi khuyet tat hoc
tai cdc co s& gido duc

- Viéc chi tra hoc bdng
va hd trg chi phi mua
phuong tién, dd diung
hoc tip ding riéng cho
ngudi khuyét tat duge
thuc hién 2 lan trong
nim: 1in 1 chi tra vao

Nop hd so, nhan két qua g1a1 quyét
tai B6 phdn Mét cta cia UBND
cip huyén théng qua cac cach thirc
sau:

- Tryec tiép.

- Qua dudng buu chinh.

- Qua dich vu cdng trrc tuyén tai

Khéng

Théng tu  lién tich sé
42/2013/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH-BTC ngay

31/12/2013 cta lién B Gido
duc va Dao tao, B6 Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi, B6
Tai chinh quy dinh chinh sich

vé gido duc dbi véi nguoi
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thang 9 ho4c thang 10,
thang 11; l4n 2 chi tra
vao thiang 3 hoiic
théng 4, thang 5. Viéc
chi trd hoc bdng va hd
trg chi phi mua
phuong tién, db ding
hoc tip phai dam bio
thudn tién cho nguoi
khuyét tat di hoc.

-Truomg hop ngudi
hoc chua nhén dugc
ché dd theo thdi han
quy. dinh thi dugc truy
linh trong ky chi tra
tiép theo.

dia chi: dichvucong.gov.vn; hoic
dichvucong.quangngai.gov.vn.

khuyét tat.
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C. DANH MUC THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Stt

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Dja diém,
cich thire thwe hién

Phi, 18

phi

Can cit phap ly

Linh vye Gido dyc va Dao tao thude hé thong gido duc quoc din va co sé gido duc khac

Thanh 14p nhém

15 ngay lam viéc ké

Nop hd so, nhan két qua gidi
quyét tai B0 phin Mgt cira cia
UBND cap x4 thong qua cac cach

- Nghi dinh sé6 46/2017/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé didu kién dau tr va hoat
dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngdy

1 | tré, 16p méu gido | tir lac nhan di hd so thiic sau: Khong | 04/10/2018 cta Chinh phi stra ddi
doc lap hop 18. - Truc tié mét sé didu  cta Nghi dinh
7o UeP- , 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha
- Qua dudng buu chinh. Chinh phit quy dinh v& didu kién diu
tu va hoat dong trong linh vuc gido
duc.
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay
21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu
Nop hd so, nhdn két qua giai quy dinh vé didu kién ddu tu va hoat
C.lr}o phép co s& ) . | quydt tai B6 phin Mot cira cia dong t_ro?g hn,h vuc gido duc.
gido duc khic |10 ngay lam vige ke | ipND cp xi théng qua céc céch - Nght dinh s6 135/2018/ND-CP ngay
2 | thuc hién | tir Iic nhén dd ho so thite sau: Khéng 04/10/2018 cua Chinh phu sira ddi
chuong _ trinh | hop 18 - True & mot sb difu cna Nghi dinh
gido duc tiéu hoc | ' p ) ) 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia
- Qua dudng buu chinh. Chinh phi quy dinh v& didu kién diu
] fir 'va hoat dong trong linh vuc gido
duyc.
3__|Cho phép nhém | 15 ngdy 1am vige k& | Ngp hd so, nhin kbt qua giai - Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngiy

Khéng
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tré, 16p miu gido
déc lap hoat
dong gido duc
tro lai

ttr lic nhan du ho so
hop 1é.-

quyét tai Bo phan Mt cira cia
UBND céap x4 thong qua céc cich
thitrc sau:

- Truec tiép.

- Qua dudng buu chinh.,

2] thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu
quy dinh vé didu kién ddu tu va hoat
dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay
04/10/2018 cta Chinh phu sira d6i
moét sb didu cua Nghi dinh
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua|
Chinh phtt quy dinh v& diéu kién diu
tr va hoat dong trong linh vuc gifo
duc.

‘| Sap nhap, chia,
tich nhém tré,
16p mau gido
doc lap

20 ngay lam vige ké
tr lic nhén dt ho so
hop 1é.

Nép hd so, nhan két qua giai
quyét tai B§ phin Mgt clra cia
UBND cép xa théng qua cac cach
thirc sau:

- Truec tiép.
- Qua dudng buu chinh.

Khéng

-Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay
21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh v& diéu kién du tu va hoat
dong trong Iinh vyc gido dyc.

- Nghi dinh s§ 135/2018/ND-CP ngay
04/10/2018 ctia Chinh phu sira ddi
mdt sb didu coa Nghi dinh
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua
Chinh phti quy dinh v& diéu kién diu
tu va hoat dong trong Iinh vyc gido
duc.

Giadi thé nhém
tré, 16p mau gido
doc lap (theo
yéu céu cua to
chirc, ¢4 nhan dé

nghi thanh l3p)

20 ngay lam viéc ké
tir lac nhin da hd so
hop 1€.

Nop hd so, nhin két qua g1a1
quyét tai BO phdn Mgt cira cia
UBND cép xa théng qua cac cach
thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dudng buu chinh.

Nghi dinh s6 46/2017/NB-CP ngay
2] thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién diu tu va hoat
doéng trong linh vuc gido duc.
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GlAI QUYET THU TUC HANH CHINH

= A‘ L
A ’

- Quy udc viét tit trong quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 017

+ Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao b6 sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07"

+ Thong bdo tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Cac budce trong quy trinh, viét tit la: “B1, B2, B3...”

+ 86 Gido duc va Dao tao, viét tit 1a “Sé GDDT”.

+ Phong Tb chire can b, viét tit 1a “Phong TCCB”,

+ Phong Gido duc Trung hoc, viét tit 1a “Phong GDTrH”.

+ Phong Gido duc Mam non va Tiéu hoc, viét tit 1a “Phong GDMNTH”.
+ Phong Chinh tri tu tuéng va Gido duc Chuyén nghiép - Thuong xuyén, viét tit 1a “Phong CTTT-GDCNTX”.
+ Phong Ké hoach tai chinh, viét tit 1a “Phong KHTC”.

+ Phong Gido duc va Pao tao, viét tit la: “Phong GDDT”.

+ B phain Mot cira, viét tit 1a: “BPMC”,
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A. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. LINH VU'C KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Cﬁp Chirng nhén truong mam non dat kiém dinh chat lrgng gido duc

Tong thoi gian giai quyét: 63 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

Cac buée N5 diiicctug vite Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : ik thuc hién thue hién thuc hién
; B ek ok ~ % Té Chﬁ'C, ca A
B1: Tiép |~ Hu’i)’ng Ei i klelp traf tlel;) nh'c_m‘ b 4 nhan, nhan vién | Trong giod hanh | H?; =
Y - Nhép dit li¢u théng tin ho so vao Phan mém. ; p ; - Mau s6 01.
nhan ho so . . 1A cn Buu chinh cong | chinh x X
- Quét scan va luu tritr ho so dién tur. 7 . . - Mau s6 04.
ich tai Trung tam
2 Nhéan vién Buu A
B2: Chuyén Z 1A N W T : i 5 AT - Ho so.
ol Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& GDDT. ch.mh cong ich | 04 gio lam vige | Mau sb 04.
tai Trung tam
Lanh dao S& GDDT phén céng cho linh dao
Pl%(mg Gh]?eltlﬂliTH Xu:atlty trinh ét ho Lanh dgo  So 04 gio lam viéc | Hé BEE
B3: Phan | - Trén p ém soat qua giai quyet ho GDPT g : - Mau sb 04.
i . 1. | 50 (Mau so 04).
cong xu ly Trén phi
hd so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong GDMNTH phéan cong cho | Lanh dao Phong o v Toni vide | Hf“l 50..
can bg, cong chtrc chuyén moén xir ly. GDMNTH & ' - Mau so 04.
. Yo 1o ha | €an bo, cong chiae chuyén moén Phong . - Ho so.
?:' K ly ho GDMNTH phoi hop v6i cac don vi ¢d lién ggll\]/lgNTH 57 ngay lam viéc | - Du thao Quyét dinh

quan kiém tra, thAm dinh hé so, tham muu xu

cong nhén kiém dinh chat
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ly theo quy dinh hién hanh

lugng gido dyc.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.

B5: Trinh

Lanh dao Phong GDMNTH xem xét, chuyén

Lanh dao Phong

- H5 so. )
- Dy thao Quyét dinh
cong nhén ki€ém dinh chat

phé duyét trinh 1anh dao S& phé duyét GDMNTH 02 ngay lam vige luong gido duc.
- MAu 56 04.
- MAu s6 07, 08
] - Ho SO
B PR | e ahan Kiém dinh chdt tugms spio | LI 490 S5) 00 it | Kibes s it ron s
duyét két qua | & g nhs inh chét lugng gido | ~op-. ngay lam viéc | kiém dinh chét luong gido
duc. duc.
- Mau s6 04.
- H6 so.
- Quydt dinh céng nhén
11(3:1 ?huyén PAhét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung Vin thu S& 04 gits lam viée kiém dinh chét luong gido
et qua tam duc.
- Méu s6 04.
- Tra két qué cho td chic, ca nhan.
-Moi td chirc, ¢4 nhan danh gid mic do hai | Nhin vién Buu - Thu lai M&u s6 01

BS: Tra két
qua

long.
- Két thiic hd so trén phin mé&m Mot ctra dién
tir,

chinh cong ich
tai Trung tim

Trong gio hanh
chinh

- Thu Gidy Gy quyén (néu
co).
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2. Cip Chiing nhin trudng tiéu hoe dat kiém djnh chét hrgng gido duc

Tong thoi gian gidi quydt: 63 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 1&.

Cac bude
thwe hién

Ni dung cong vige

Don vi/nguoi
thuc hi¢n

Thot gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so.

T6 chirc, ca nhén,

- Ho so.

BI: Tiép | - Nhép dir liéu théng tin hd so vao Phan|nhin vién Buu Trong gié hanh x £
A 1A A , A . . , - Mau s6 01.
nhén ho so mém. . chinh cong ich tai | chinh - Mau sb 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. Trung tdm ]
B2: Chuyen | cpuyén b so (eify, dién ) v 6 GDBT Nl?ﬁﬁ ongi o 04 gitrJam vige |~ HO 5
h so y gidy, dién tr) ve So - | chinh cong ich tai giolamviée | \ox k0,
Trung tim
Lénh dao S& GDPT phén cong cho ldnh dao
_ | Phong GDMNTH xir 1y: Lanh dao S&| .. ... .  |-Hdso.
B3: Phan | - Trén phleu klem sodt qua trinh giai quyét 04 gir [am viéc x £
n R GDDT - Mau s6 04,
cong xir Iy ho | hd so (Mau 56 04).
SO - Trén phin mém.
Lénh dao Phong GDMNTH phan c¢dng cho { Lanh dao Phong | 04 gidr lam viée | - Hb so..
can bg, cdng chirc chuyén mén xir ly. GDMNTH - Mau s0 04.
- Ho6 so. )
.| Can bj, cong chirc chuyen mon Phong - Du thao Quyeét dinh
B4: Xir Iy ho | GDMNTH phéi hop véi cac don vi co lién Phong GDMNTH 5.7. ngay lam | cOng nh.:%n kiém dinh chat
SO quan kiém tra, thdm dinh hé so, tham muu viéc luong gido dyc.
XU ly theo quy dinh hién hanh - Mau s6 04,
- Mau s6 07, 08.
q - Hob so ]
BS: Trinh | Lanh dao Phong GDMNTH xem xét, chuyén | Lanh dao Phong |02 ngay lam |- Du thao Quyét dinh
phé duyét trinh 1&nh dao S& phé duyét GDMNTH viéc cong nhén kiém dinh chat

lugng gido duc.
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- M%fiu sé 04,
- Mau sé 07, 08.

Lanh dao S& GDDPT xem xét, ban hanh

- Hb 80.
- Quyéet dinh cbéng nhén

B6: Phé L 4 n n v e X ge z Lanh dao S&(02 ngay lam |, ..~ 7. F .y
duyét két qua Q_lfyet dinh cong nhéin kiém dinh chét luong GDBT vide kiém dinh chat lugng gido
giao duc. dl_Jc.~ '
- Mau s6 04.
- Hé so.
B7: Chuyén |Phdt hanh vin ban, chuyén két qua cho| ... , |7 Quyet dinh cong nhén
L, n Vién thur S¢ 04 gid lam viée | kiém dinh chat luong gido
két qua Trung tam duc
- i\/[??iu s6 04.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. o
-Moi t6 chire, c4 nhén danh gia mirc do hai | Nhan vién Buu - Thu lai Mau s6 01.

BS8: Tra Kkét
qua

long.
- Két thac ho so trén phan mém Mot cira
dién tir.

chinh cdng ich tai
Trung tdm

Trong gio hanh

chinh

- Thu Gidy ay quyén (néu
co).

3. Cip Chirng nhin treong trung hoc dat kiém dinh chat Irgng gido duc
Tong thoi gian giai quyét: 63 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Cae buoc
thwe hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi
thue hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thwe hién

- Huong dan, ki€m tra, tiép nhén hé so.

T6 chirc, c& nhan,

Bl:  Tiép |- Nhap dit ligu théng tin hd so vao Phin|nhan vién Buu|Trong giv hanh |~ HOS5%
A 1A 3 ;i A . , - Mau s6 01.
nhéin ho so mém. ) chinh ¢6ng ich tai | chinh _ MBu sé 04
- Quét scan va luu trit hé so dién tir. Trung tdm ’

B2: Chuyén 2 A 1 S U Nhin vién  Buu s .a | -HOs0.
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& GDDT. chinh céng ich tai 04 gitr lam viée | M sé 04.
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Trung tdm

Léanh dao S& GDDT phén cdng cho 1anh dao
Phong GDTrH xit 1y:

Lanh dao S&

- Ho so.

BE’,: , P’halg - Trén ph1eu klem sodt qua trinh giai quyét GDDT 04 gitr lam viée | M sé 04.
cong xir Iy ho | hd so (Mau s6 04)
SO - Trén phin mém.
Lanh dao Phong GDTrH phén cdng cho can ( Linh dao Phong | 04 gitr lam viée | - Ho so.
bd, cong chirc chuyén mon xir ly. GDTrH - Mu s6 04,
- H6 so.

Can bj, céng chiac chuyén moén Phong

- Dur thao Quyét dinh cong

B4: Xir ly h6 | GDTrH ph01 hop véi cac don vi ¢6 lién quan \ 57 ngay lam | nhén kiém dinh chit lugng
Phong GDTrH A s
SO kiém tra, thdm dinh hd so, tham muu xir Iy vigce gido duc.
theo quy dinh hién hanh - Mau s6 04.
- M‘?lu s0 07, 08.
- Ho so. o
Trué Phon - Dy thao Quyét dinh cong
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTrH xem xét, chuyén Ph‘zngGDTrHO 502 ngay lam | nhédn ki€m dinh chat lugng
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét ong viéc gio duyc.
- Mau s0 04.
- MAu s6 07, 08.
- Ho so
Bé6: Phé Lanli dz§1o S(I GD}?T xem )'cet, bell’\n hanh Linh dao S&|02 ngay lam|, .;Quye:t d;nl} cons nl}e,’ln
ar 1A .2 | Quyét dinh cong nhan kiém dinh chat lugng e kiém dinh chat lrong giao
duyétkétqua | =, GDDT vige
giado duc duc.
- Méau s6 04.
. - H6 so.
1](3:7 ?huyen Phat h:inh van ban, chuyén ket qua cho Vin the S& 04 gid lam viée | . guyc?t d;nl} cong nI}e_’m .
€t qua Trung tim kiém dinh chat lugng gido

duc.
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- Mau sb 04.

BS: Tra két
qua

- Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan.

-Moi tb chirc, cé nhan danh gig mic dd hai
long,

- Két thic hd so trén phin mém Mét cira
dién tur.

Nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tam

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu lai MAusé 01,
- Thu Giiy uy quyén (néu
co).

IL. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

A ~ 2 A A A .
1. Cong nhin trrong mam non dat chuin quoc gia

Téng thoi gian giai quyét: 70 ngay 1am viée k& tir ngdy nhan di hd so hop 18 (trong d6 S& GDBT giai quyét: 63 ngay va
UBND tinh giai quyét 07 ngay).

Cac buée thuce N&i d A Vi Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
hién o1 CURE cong vige thure hién thuc hién thire hién
’ - Hudng dan, kiém tra, tiép r}han ho so. T6 chuc, ca nhéan, _Hb so
Bl1: Tiép nhin |- Nhip dir liéu théng tin ho so vao Phin {nhdn vién Buu|Trong gid hanh X £
A 3 . o s . , - Mau sd 01.
ho so mém. chinh ¢ong ich tai | chinh - Mbu sb 04
- Quét scan va luu trit hé so dién tir. Trung tdm )
2 Nhin vién Buu X
B2: Chuyén P Y SO G , o . : ey 1s . - H6 so.
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S GDDT | chinh cong ich tai | 04 gi¢ 1am viéc - MBu sé 04.
Trung tdm -
Linh dao S& GDDT phén coéng cho lanh
B3: Phan cong dao .P hon.ngD_IyINTI-’I xu l’y: . ;. | L.LAnh  dao  S& T - Hb so.
e LA - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét 04 gio lam viée x x
xu ly ho so 3 x 2 GDDbT - Méu s06 04.
ho so (Mau so 04).
- Trén phan mém.




27

Lénh dao Phong GDMNTH phan céng cho
can bg, cong chirc chuyén mén xir ly

Lanh dao Phong
GDMNTH

04 gidr 1am viée

- HG so.
- Mau so 04.

B4: Xir 1y hd
S¢

Céan b, cong chirc chuyén mén Phong
GDMNTH phéi hop véi céc don vi ¢6 lién
quan kiém tra, thdm djnh hd so, tham muru
xir ly theo quy dinh hién hanh

Phong GDMNTH

57 ngay lam viéc

- Ho so.

- Du thao Quyét dinh
cong nhin kiém dinh
chét lugng gido duc.

- T& trinh.,

- Dy thio Quyét dinh
cong nhén truorng dat
chuan quoc gia.

- MAu so 04.

- Méu sb 07, 08.

BS: Trinh phé
duyét

Lanh dao Phong GDMNTH xem xét,
chuyén trinh lanh dao S& phé duyét

Trudng Phong
Phong GDMNTH

02 ngay lam viéc

- Ho so.

- Du thao Quyét dinh
cong nhén kiém dinh
chit lugng gido duc.

- T& trinh.

- Dy thao Quyét djnh
cong nhén trLrorng dat
chuan quoc gia.

- M3u sb 04.

- Miu s6 07, 08.

B6: Phé duyét
két qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh
Quyét dinh cong nhian kiém dinh chét
lugng gido duc, ki duy€t t& trinh gui
UBND tinh xem xét quyét dinh

Lanh
GDDbT

dao  So

02 ngay lam viéc

- Ho so

- Quyet dinh cong nhin
kiém dinh chét lugng
gido duc.

- To trinh.

- Du thdo Quyét dinh
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cong nhén tru&mg dat
chuédn quoc gia.
- Miu s6 04.

B7: Chuyén hé
SO

Chuyén hd so cho Vin phong UBND tinh

Sé GDDT

04 gi¢ lam viéc

- H6 so.

- T¢ trinh.

- Du thiao Quyét dinh
cong nhin truong dat
chuén quoc gia.

BS: Tiép nhén
ho so

- Miu s6 04.
Tiep nhin va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- H6 so

- T¢ trinh,

Tiép nhan hd so tir S GDPT

Vian phong UBND
tinh

02 gid lam viéc

- Dy thio Quyét dinh
cong nhédn trudong dat
chuin quéc gia.

- MAu sb 04

B9: Phén cdng
xtr ly hé so

Linh dao Van phong UBND tinh phin
cong xir Iy hd so

Vian phong UBND
tinh

02 gitr 1am viéc

- Hb so
- TG trinh.

|- Du thiao Quyét dinh

cong nhdn truong dat
chuin quoc gia.
- Mau sb 04.

- Hb so. )
- Dy thao Quyét dinh

133;0. Xir ly ho Phong Khoa gido - Vin x& tham muu xir ly géznfﬁKhoa B0 = 104 ngay lam vi€c |cdng nhdn trudng dat
chuén quoc gia.
: - MAu 56 04.
B11: Phé duyét|Lanh dao Vin phong UBND tinh phé| Vin phong UBND 02 ity Iam vié - Ho so.
hd so duyét, trinh ldnh dao UBND tinh xem xét,| tinh gl lam vige - Du thao Quyét djnh.
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quyét dinh

- Mau s6 04.

B123 Xem xét,
quyét dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay lam viéc

- Quyét dinh cong nhan
truomg dat chuin qube
gia.

- Hb so.

- MAu 56 04,

B13: Chuyén

két qua

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm

Van phong UBND
tinh

02 gi¢r lam viéc

- Quyét dinh céng nhin
truong dat chudn qudc
gia.

- Mau s6 04,

Bl4: Tra két
qua

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

-Mdi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc dé hai
long,.

- Két thuc hd so trén phin mém Mdt cta
dién tur.

Nhén vién Buu
chinh céng ich tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Méu s6 01
- Thu Gidy uy quyén
(néu c¢o).

2. Cong nhan truong tiéu hoc dat chuin qudc gia

Tong thoi gian giai quyét: 70 ngdy lam viée ké tr ngay nhan di hd so hop 18 (trong do S& GDDT giai quyét: 63 ngay va
UBND tinh gidi quyét 07 ngay).

Cac bwoc thue

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi

Thoi gian

Két qua

hién thue hién thuc hién thue hi€én |
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chic, ca nhén, 105 so
Bl: Tiép nhan | - Nhap dit liéu thdng tin hé so vao Phan | nhan vién Buu|Trong gio hanh X x
X X , N . , - Mau s6 O1.
ho so mém, chinh cong ich tai | chinh x %
. \ N 1A cn o . - Mau s6 04.
- Quét scan va lwru trit ho so dién tir. Trung tam
: Nhan vién Buu 2
B2: Chuyé A 1A O S G , N . C s o - HoO so.
hd S(S uyen Chuyén ho so (giay, dién tir) vé SO GDDT | chinh ¢dng ich tai | 04 gi&r lam viée 9

Trung tam

- Mau so6 04.




30

Lanh dao S& GDPT phﬁn cong cho lanh
dao Phong GDMNTH xur ly:

- Trén phleu klem soat qua trinh giai quyét I(:,?)ng'r dgo 56 04 gitr lam viéc : I\H/I%if;‘é 04
B3: Phan cong hd so (Mau 50 04). )
xtr 1y hd so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong GDMNTH phén c¢6ng cho | Linh dao Phong 04 gid 1am vide - H(E 50.
can bd, cong chitc chuyén mén xir y GDMNTH & ¢ | - M2u sé 04.
- H6 so. ’
- Dy théo Quyét dinh
cong nhan ki€m dinh
.| Can bg, cong chirc chuyen mon Phong chat lugng gido duc.
B4: Xu ly ho | GDMNTH phdi hop vai cac don vi ¢6 lién Phong GDMNTH | 57 ngay lam viée | T& trinh.

SO

quan kiém tra, thAm dinh hd so, tham muu
xtr ly theo quy dinh hién hanh

- Dy thio Quyét dinh
cong nhén truorng dat
chuin quoc gia.

- Mau s6 04.

- Mau s6 07, 08.

BS: Trinh phé
duyét

Lfinh' dao Phong GDMNTH xem xét,
chuyén trinh lanh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong
GDMNTH

02 ngay lam viéc

- Hé so.

- Dy thio Quyét dinh
cong nhin kiém dinh
chét lugng gido dyc.

- T& trinh.

- Du thdo Quyét dinh
cong nhin trudng dat
chuan qudc gia.

- Miu s6 04.

- MAu s6 07, 08.
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B6: Phé duyét
két qua

Linh dao S& GDDPT xem xét, ban hanh
Quyét dinh cong nhin kiém dinh chét
lugng gido duc, ki duyét t& trinh gii

Lanh dao So
GDBbT

02 ngay lam viéc

- Ho so

Quyet dinh cong nhin
kiém dinh chit luong
gido duc.
- T& trinh.,
- Du thio Quyét dinh

B7: Chuyén hd

UBND tinh xem xét quyét dinh cong nhén tru(mg dat
chuan quoc gia.
- MAu 50 04
- Mau s 07, 08
- Ho so.
- T& trinh,

Chuyén hd so cho Vin phong UBND tinh.

Sé GDPT

04 gitr lam viée

- Du théo Quyét dinh

SO cong nhdn truorng dat
chuin quoc gia.
- MAu s6 04.
Tiép nhin va xir Iy 1o s lién thong tai Vin phong UBND tinh
- Ho so.
- T trinh.

B8: Tiép nhén
ho so

Tiép nhéan hd so tir S6 GDDT.

Vin phong UBND
tinh

02 gio 1am viéc

- Du thio Quyét dinh
cong nhén truong dat

chuin quoc gia.
- MAu s6 04.

B9: Phin cong
xtr ly ho so

Lanh dao Vin phong UBND tinh phén
cong xir Iy hd so

Vin phong UBND
tinh

02 gid lam viéc

- H6 so.

- T& trinh,

- Du thao Quyét dinh
cong nhin trudng dat
chuén quoc gia.

- MAu s6 04.
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B10: Xir Iy hé| | , .~ 1 | Phong Khoa giao - A | DEI thao Quyet dinh.
Phong Khoa gido - Van xa tham muu xirly |, = 04 ngay lam viéc |- Ho so.
Van xa Xz
, N B - Mau s6 04.
A .. |Ldnh dao Vian phong UBND tinh phé| .. \ - Du thao Quyét dinh.
Bi1: p : : A i 3 '
I1: Phe duyét duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Van phong UBND 02 gio lam viéc - H6 so.

ho so

quyét dinh

tinh

- MAu sb 04.

B12: Xem xét,

[.anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh daoc UBND

- Quyét dinh céng nhén
truong dat chuin quéc

quyét dinh tinh 02 ngay lam viéc %1;11.6 -
- MAu 56 04.
2 s o 24k \ y . - Quyét dinh céng nhan
B13: Chuyén|Phat hanh van ban, chuyén ket qua cho| Van phong UBND oI an N X
A, . , 02 gior lam viée trrong mam non dat
két qua Trung tam tinh 2

chuan quoc gia.

Bi4: ‘Ira két
qua

- Tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
-Moi t6 chirc, ca nhin danh gia mirc do hai
long.

- Két thic hd so trén phdn mém Mét cira
dién tr.

Nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tdm

Trong gio hanh
chinh

-ThulaiMﬁu s6 01. ‘
- Thu Gidy 1y quyén
(néu co).

3. Céng nhin truéng trung hoc dat chudn quoc gia

Tong thoi gian giai quyét: 70 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1é (trong dé S& GDDT giai quyét: 63 ngay va
UBND tinh giai quyét 07 ngay).

Cic buwée thue

_ hién_
B1: Tiép nhin ho
SO

Noi dung cong viéce

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
_thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
mém.

- Quét scan va luu tri hd so dién w.

To chire, ca nhan,
nhin vién Buu
chinh cong ich tai

Trung tim

Trong gi&d hanh
chinh

- Hé6 so.
- Mau so 01.
- Mau s6 04.
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Nhin vién Buu

B2: Chuyén 242 N T W . A . T - Hb so.
1 so Chuyen ho so (gidy, dién tir) vé S& GDDPT | chinh cdng ich tai | 04 gi® lam viéc - Mau sb 04.
Trung tim
Lanh dao S& GDDT phén cong cho ldnh
d .
- E}I‘(;;hgﬁ?el? 1131:12? s}c():tlgua trinh giai quyét Lanh ~dao 8o 04 git lam viéc - Ho so.
B3: Phin cong GDDT ¥ - Mau s0 04.
. e 1A hd so (Mau s6 04).
xur ly ho so
- Trén phin mém.
Lénh dao Phong GDTrH phén céng cho | Linh dao Phong | 04 gidr lam viéc - H6 so.
can bg, cong chirc chuyén mon xir ly. GDTrH - Mau so 04.
- Ho so.

B4: Xir 1y hé so

Can b§, cong chic chuyén mén Phong
GDTrH phéi hop voi céc don vi c6 lién
quan kiém tra, thAm djnh hd so, tham muu
xu ly theo quy dinh hién hanh

Phong GDTrH

57 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh
cong nhan kiém dinh
chét luong gido duc.

- T& trinh.

- Du thio Quyét dinh
cong nhan truong dat
chuén qubc gia.

- MAu s6 04.

- Mau sé 07, 08.

BS: Trinh phé
duyét

Lanh dao Phong GDTrH xem xét, chuyén
trinh l&nh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong
GDTrH

02 ngdy lam viéc

- Hb so.

- Du thio Quyét dinh
cong nhan kiém dinh
chit hrong gido duc.

- T trinh. |
- Du thao Quyét dinh
cong nhin tru'cmg dat
chuin quoc gia.

- Mau s6 04.
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B6: Phé duyét
két qua

- MAu sb 07, 08.

Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh
Quyét dinh cong nhdn kiém dinh chat
lugng gido duc, ki duyét t& trinh gui
UBND tinh xem xét quyét dinh

Lanh
GDDT

dao SO

02 ngay lam viéc

- Hb so.

- Quyét dinh céng nhén
kiém dinh chét luong
giao duc.

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh
cong nhan truong dat
chuan quéc gia.

- MAu s6 04.

B7: Chuyén hd

Chuyén hé so cho Van phong UBND tinh

S6 GDDT

04 gi® lam viéc

- Hb so.
- To trinh.
- Du thao Quyét dinh

SO cong nhin truong dat
chuin quéc gia.
B B - MAu s6 04.
Tiép nhiin va xir Iy hé so lién thong tai Vian phong UBND tinh
- Hb so.
- To trinh.

B8: Tiép nhan hd
SO

Tiép nhan ho so tir S& GDDT

BY: Phan cong xur
ly ho so

Lanh dao Vin phong UBND tinh phin
cong xu ly ho so

Vian phong UBND
tinh

02 gid lam viée

- Du thao Quyét dinh
cong nhén trudong dat
chuin qudc gia.

- Miu s 04.

Vin phong UBND
tinh

(02 gior lam viée

- H5 so.

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh
cong nhin trudong dat
chuin qubc gia.

- Mdu s6 04.
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. Phone Khoa mido - - Dy thio Quyét dinh.
B10: X1t 1y ho so |Phong Khoa gido - Vin xa tham muu xit ly 1088 B180 = g4 ngay lam viéc |- Ho so.
Vién x3 x £
- Mau s6 04.
. n Lanh dao Vin phong UBND tinh pha|.,. \ - Dy thdo Quyét dinh.
}]13} 1: Phé  duyét duyét, trinh linh dao UBND tinh xem xét, Yan phong UBND 02 gid lam viée - Hb so.
0 so tinh x
quyét dinh - Mau s6 04.
- Quyét dinh cong nhén
. . " truorng dat chudn quéc
B12; .Xem xeh Lénh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh I:anh dao UBND 02 ngdy lam viéc |gia.
quyét dinh tinh Ha
-Ho so.
- Mau s6 04.

B13: Chuyén két

Phit hinh van ban, chuyén két qua cho

Vin phong UBND

02 git lam viée

- Quyét dinh cong nhin
trvong dat chuin quéc

qua Trung tdm tinh gia.
- Miu s6 04,
- Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.
-Mdi td chiie, ¢4 nhan dénh gia mirc d§ hai | Nhdn vién Buu - Thu lai Mau sb 01

B14: Tra két qua

long,
- Két thiic ho so trén phin mém Mbt cta
dién tir.

chinh céng ich tai

Trung tam

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu Gidy 0y quyén
(néu co).

4. Thé tuc Xép hang Trung tim gido duc thudng xuyén

Tdng thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir n

UBND tinh giai quyét 07 ngay).

gy nhan da hd so hop 1€ (trong d6 S¢ GDPT giai quyét: 23 ngay va

Cac buére thuc A n .n Don vi/nguoi Thoi gian K&t qua
‘n ’ No6i dung cong viée S A . A .
hién : ; thue hién thure hién thue hién
B1: Ti€p nhén ho | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhin hd so. T6 chirc, ca nhén, | Trong gid hanh | - Hb so.

SO

- Nhap dir lidu théng tin hd so vao Phin

nhin vién Buu

chinh

- MAu s 01.
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-

meém.

B2: Chuyén
ho so

chinh (,onb Cich tal
Trung tim

Chuyén hé so (gidy, dién tr) vé S GDPT

Nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tam

- Miu so 04.

04 gior lam vige

- Hfl S0
- Mau s6 04.

B3: Phin cong
Xu ly ho so

Lanh dao S& GDDT phén cong cho lanh
dao Phong CTTT-GDCNTX xir ly:

- Trén phleu klem sodt qué trinh giai quyét
ho so (Mau ) 04).

- Trén phan mém.

Lanh
GDDPT

dao  So

04 gio lam viéc

- HO so
- Mau 50 04

Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX phan
cong cho can b, cong chirc chuyén moén
xu ly

Lanh dao Phong
CTTT-GDCNTX

04 gio lam viée

- Ho so.
- Mau s6 04.

B4: Xuly ho so

Can bd, cong chirc chuyén mon Phong
CTTT-GDCNTX phot hgp voi cac don vi
cO lién quan kiém tra, tham dinh ho so,

Phong CTTT-

GDCNTX

17 ngay lam viéc

- H6 so.
- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh.

tham muu xur ly theo quy dinh hién hanh - Mau s6 04,
- ] - Miu s6 07, 08.
- H4 so.
BS: ‘Trinh phé | Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX xem |Lanh dao Phong|,, . .. . | D¥teo g" ek
duyét xét, chuyén trinh lanh dao S& phé duydt | CTTT-GDCNTX neay fam viee b Hhap uyet Gt
- Miu s6 04.
- B - - Mau s6 07, 08.
L.anh dao S& GDDT xem xét, ban hanh - H6 so.
B6: Phé duyét | Quyét dinh cong nhan kiém dinh chit | Lanh  dao  S¢ 5 ade T vl - T& trinh,
két qua lugng gido duc, ki duyét & trinh gii | GDDT 02 ngay lam vice - Dy thio Quyét dinh.
] ng g IC, Y¢ g y
1 . UUBND tinh xem xét quyél dinh B o - Mau so 04.
3;7 Chuyen ho |y vén hé socho Van phong UBND tinh, | S& GDIT 04 pidr lam vide :lll:::;]h.
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- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 04.
Tiép nhin va xit Iy hé se lién thong tai Vin phong UBND tinl ‘
] i - Hé so.
B8: Tiép nhan hod |z . .1 \ Vin phong UBND 1 ea - T¢ trinh.
so Tiép nhén ho so tir S GDPT tinh 02 gior lam viée - Dy thio Quyét dinh.
- Mau s0 04.
- Ho so.
B9: Phan cong xtt|Lanh dao Vin phong UBND tinh phéan| Van phong UBND 02 oits lam vice - To trinh. ’
Iy hé so cong xir ly hd so tinh & ‘ - Dy thé'o Quyét dinh.
- Mau so 04.
\ . - Dy thao Quyét dinh.
B10: Xir Iy hd so Phong Khoa gido - Viin x3 tham muu xir ly Pliong~Khoa 130 =104 ngdy lam viée |- Ho so.
Vian xa X4
- Mau s06 04,
. Dha Lanh dao Vin phong UBND tinh phé|.,. . - Du thao Quyét dinh.
B,\l 1: Phé duyét duyét, trinh linh dao UBND tinh xem xét, Yan phong UBND 02 gir lam viée - Ho so.
ho so tinh x %
quyét dinh - Mau so 04.
B12: Xem xét| _ , .. & . |Linh dao UBND . |- Quyetdinh TTHC.
£, 4 Léanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | 02 ngay lam viéc |- Ho so.
quyeét dinh tinh X %
- Méu s6 04.
B13: Chuyén két|Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho| Van phong UBND cx 1a oA - Quyet dinh TTHC.
. . 02 gid lam viéc
qua Trung tdm tinh - MAu s6 04,
-Tra ket qué cho 6 chire, ¢4 nhan. .
-Mdi tb chirc, ¢4 nhan danh gia mirc 46 hai | Nhdn vién Buu - Thu lai Mau so 01.

B14: Tra két qua

long.
- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira
dién tur.

chinh cong ich tai
Trung tdm

Trong gid¢ hanh
chinh

- Thu Gidy uy quyén

(néu co).
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5. Phé duyét viée day va hoc biing tiéng nwdc ngoai

Téng thoi gian 51‘11 quyet 20 ngjdy [am viéc l«, tur n&,ay nhén di hd so hop 18

Cac burée thuc
hi¢n

Néi dung cﬁng vi@c

B1: Tiép nhan hd
SO

Don vi/ngwoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua _
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so.

- Nhép dir lidu théng tin hd so vao Phin
mém.

- Quét scan va luu trir ho so dién .

To chirc, cd nhan,
hian  vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tdm

Trong gio hanh
chinh

- Ho so.
- Mau s6 01.
- Mau so 04.

B2: Chuyén T PO S N}}én :/ién’ Bw’.‘ e en ) Hé: O
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& GDDT | chinh cdng ich tai | 04 gio lam viée - Mau s6 04.
) Trung tam
Lanh dao S& GDDT phén céng cho 1anh
dao Phong GDTrH xtr ly: - \ A
. . - Trén ph%éu kiém soat zué trinh giai quyét Lanh —dao S0 04 gio lam viéc ) H(; 50
B3: Phan cong |, x 2 GDDT ‘ - Mau s6 04.
xtr ly ho so ho 5V (Ma:u 80;04)'
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong GDTrH phan céng cho | Lanh dao Phong | 04 gid lam viéc - H6 so.
can b, cong chic chuyén moén xur ly. GDTrH - M‘z:m 56 04.
Can bg, cong chic chuyén mon Phong ) [[{)6 Sg'., K& au gidi
B4: Xit Iy hd so GDTrH phéi hop voi cée don vi ¢6 lien | Phong GDTrH 14 ngdy 1am viec ;]uy[gttT?l?HCe.t qua st

quan kiém tra, thim dinh hé so, tham muu
xtr ly theo quy dinh hién hanh

BS:
duyet

Irinh  phé

Lanh dao Phong GDTrll xem xét, chuyén
trinh 1dnh dao S phé duyét

Lanh dao Phong
GDTrH

- Meflu s{) 04.
- Mau s6 07, 08.

02 ngay lam viéc

- Ho so.

- Dur thao Két qua giai
quyét TTHC.

- Miu s6 04,

| - Miusb 07, 08
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- Ho so.

B6: Phé duyét|Lanh dao S& GDDT xem xét, phe duyét | Lanh dao  S& 02 nedy lim vide |- Két qua giai quyét
két qua két qua giai quyét TTHC. GDDPT 5ay fam vie TTHC

- MAu s6 04. ’

. A 1A f ha 5 ha A 14 , - Két qua giai quyét
B7,. Chuyén ket | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Viin thi S& 04 gidr 1am viéc TTHC.

qua

Trung tdm

- MAu sé 04,

B8: Tra két qua

- Tra k€t qua cho t6 chire, ¢4 nhan.

-Moi t0 chirc, ¢ nhéan d4nh gia mic d6 hai
long.

- Két thic hd so trén phan mém Mst cira
dién ta.

Nhian vién Buu
chinh céng ich tai
Trung tAm

Trong gid hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu Giay iy quyén
(néu co).

6. Dé nghi mién

A .- A ~
duc mam non, gido due phd thong,

gidm hoc phi, hé trg chi phi hoc tap,

Téng thoi gian giai quyét:

- Kinh phi cdp bd mién, giam hoc phf; hd trg dén
thang/ndm hoc doi véi tré em mim non, hoc sinh phd théng,

ngudi hoc 2 14n trong ndm vio diu cic hoc ky clia ndm hoc.
- Nha nuéc thyc hign ho trg chi phi hoc tap truc tidp cho cdc déi twgng quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh sé 81/2021/ND-

3

- [ 4 L4 ‘. L) L - L4 - . r
hd tre ticn dong hoc phi doi véi nguoi hoc tai cdc co sé gido
giao duc thwong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

g hoc phi dugc cép theo thei gian hoc thyc té nhung khong qua 9
hoc vién tai co s& gido duc thudng xuyén va thuc hién chi tra cho

CP véi mirc 150.000 dong/hoc sinh/thing d mua sdch, vé va cdc dd dung hoc tap khic. Thoi gian duge hudng theo thdi gian
g qua 9 thang/1 nim hoc va thuc hién chi tra 2 1An trong nim vao dau céc hoc ky ciia nim hoc.

hoc thuc té va khén

- Truong hop cha me (hodc ngudi giam hd), hoc sinh phé thong,
nhéan duge tién cép bi hoc phi va hd trg chi phi hoc tap theo thai han quy

hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén chua
dinh thi dugc truy linh trong 14n chi tra tiép theo.
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Ciac bude thue Nbi d A in Don vi/nguai Thoi gian Két qua
hién ¢ Gung cong vige thwe hién thue hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhin ho so. Td chirc, ca nhan, - Hb so.
B1: Tlep nhén | - Nhap dir liéu thoéng tin hd so vao Phidn |nhin vién Buu Trong gid hanh |- MAusb 01.
hé so meém. chinh cbéng ich tai | chinh - MAu s 04.
- Quét scan va luu trix hd so dién tir. Trung tim
2 Nhan vién Buu o 1 A
fg; Sh“ye“ Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S& GDDT | chinh cdng ich tai E}Tﬁhg gio hanh ﬁ‘észo o
Trung tim
Lanh dao S& GDDT phéan cong cho iinh
G20 Ph";’lg KIk{TC Xur ly: ) Linh dao  S&|Trong gi hanh |- Hb so.
B3: Phin cong |, rén phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét GDDT chinh - MAu s6 04.
N hé so (Mau sb 04).
xir ly ho so
- Trén phdn mém.
Lanh dao Phong KHTC phdn cdng cho cin | Linh dao Phong | Trong gid hanh | - Ho so.
b6, cong chirc chuyén mén xir ly. KHTC chinh - Miu sb 04.
Can bg, cong chirc chuyén moén Phong _II_;O sg;’ K&t qua eiil
Bd: Xir ly hé|KHTC phm hop véi cac don vi ¢cd lién \ Trong gid¢ hanh |~ § 1ha0 et qua g
Phong KHTC , quyet TTHC.
SO quan kiém tra, tham muu xir 1y, thAm dinh chinh x  z
hd so theo quy dinh hién hanh - Mau 56 04.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
BS: Trinh phé | Lanh dao Phong KHTC xem xét, chuyén | Linh dao Phong | Trong gir hanh |- Du thio Két qua giai
duyét trinh 1anh dao S& phé duyst KHTC chinh quyét TTHC.
- Miu s6 04.
- H6 so.
B6: Phé duyét | Linh dao S& GDDT xem xét, phe duyét | Lanh  dao  S&[Trong gi¢ hanh |- Két qua giai quyét
két qua két qua giai quydt TTHC. GDDT chinh TTHC.

- Mau s6 04.
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B7:  Chuyén |Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Viin th S6 Trong gid hanh TTII({% qua gial quyet
ket qua Trung tdm chinh My s 504
- Tra két qué cho td chire, ca nhan.
’ -Mi td chirc, ca nhan dnh gid mirc d6 hai | Nhdn vién Buu Tron & hanh |- Thu lai Mr:?iu sb 01, ‘
B8: Tra két qua long. . ‘ chinh cong ich tai hi n}? & - Thu Gidy uy quyen
- Két thiuc ho so trén phin mém Mot cia Trung tim e (néu co).
dién tir.

7. Cap hoc bdng va hd trg' kinh phi mua phwong ti¢n, d6 ding hoc tap ding riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai
cic ¢co so giao duc

Téng thoi gian giai quyét:

- Viéc chi trd hoc béng va hd trg chi phi mua phuong tién, dd ding hoc tap dung riéng cho nguai khuyét tit duge thuc
hién 2 1an trong nim: 14n 1 chi tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; lin 2 chi tra vao thang 3 hoic thang 4, thang 5. Viéc
chi tra hoc bdng va hd trg chi phi mua phuong tién, d4 diing hoc tdp phai dam bao thudn tién cho nguoi khuyét tit di hoc.

-Trudng hop ngudi hoc chua nhén duge ché d6 theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

Cac bude thue ns n . Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
.n : Noi dung cong viéc * A ‘n .n
hi¢én i ’ thire hi¢n thuce hicn thwe hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hé so. T6 chuce, cid nhén, - H6 so.
B1: Tiép nhén |- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phan | nhan vién Buu chinh Trong gid hanh | - Mau s6 01,
ho so mem. cong ich tai Trung | chinh - Mau so 04.

- Quét scan va luu trit ho so dién tu.

tdm

B2: Chuyén

Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& S& GDBT

Nhan vién Buu chinh

cong ich tai Trung Irong gio hanh

:%z O
=
t

O)\

“H

Q.

A
~ r
ho so A chinh - 04.
tam
B3: Phin coéng 3
hd I 3nh—d3o0-S&-CDBT whin aldaog alha 180 1 T ~ 1 Aaan QX 2TRT b R L.n..i}. TTA cre
1Ailll ug.u JUTUTLLT T puau bUllé I TALLLT I_muurugu [&LUELN B ) iy | T IV BIU TICALIIT LI 3\
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dao Phong KHTC x1r Iy: chinh - MAu s6 04.
- Trén phleu klem soat qua trinh giai quyet
it v hd so hd so (Mau 56 04).
y - Trén phin mém.
Linh dao Phong KHTC phén cong cho can | Ldanh dao  Phong | Trong gi¢ hanh | - Hb so.
b, cong chirc chuyén mén xir ly KHTC chinh - Méu s6 04.
| Can bb, cong chirc chuyén mdn Phong : H];)u'sot-hao Két qua
B4: Xir ly hd | KHTC phéi hop véi céc don vi c6 lién |, Trong gi hanh 1
Phong KHTC , gidi quyet TTHC.
SO quan ki€m tra, tham muu xir ly, thidm dinh chinh
hé so theo quy dinh hién hanh - Méu 50 04.
- MAu sé 07, 08.
- H6 so. .
. i \ . 2 ~ \ e s - Du thao Két qua
BS5: Trinh phé | Lanh dao Phong KHTC xem xét, chuyén [ Ldnh dao Phong | Trong gi¢ hanh 12t aquvét TTHC.
duyét trinh lnh dao S& phé duyét KHTC chinh glal Auys
- Miu s0 04.
- M‘au sb 07, 08.
- Hé so. ]
B6: Phé duyét|Lénh dao S& GDDT xem xét, phe duyét | . . . Trong gi¢ hanh |- K&t qua giai quyét
két qua két qua gidi quyét TTHC. Lanh dao $6 GDBT | 4 op TTHC.
- Mau 50 04. '
B7:  Chuyén|Phat hanh vin ban, chuyén két quéa cho |, . . Trong gid hanh | . Ket qua gial quyet
L, a Vién thu Sé , TTHC
két qua Trung tAm chinh % 2
- Méau s6 04.
- Tra két qua cho t6 chure, cd nhén. o
-Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc d hai | Nhin vién Buu chinh e 1 - Thu lai Mau s6 01.
N Y I n , . Trong gio hanh A . 1
B8: Trd két qua | long. cong ich tai Trung chinh - Thu Gidy uy quyen

- K&t thac ho so trén phan mém MGt cira
dién tu.

tam

(néu co).
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8. Xét, duyét chinh sich hd tro- déi véi hoc sinh trung hoc phé théng 1a ngudi dan toc Kinh

Téng thdi gian giai quyét:

- Kinh phi hb trg tién &n va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cp phat hing théng,

- Gao duge cip cho hoe sinh theo dinh ky nhung khéng qué 2 lan/hoc ky.

Cac budce thuc
hién

Noi dung cong vide

Don vi/nguoi

Thei gian

thue hi¢n

thuc hién

Két qua
thuc hién

.‘ fa) h hed 4 A -
Tiep nhan va xir ly ho so tai n

ha trudng noi hoc sinh

dang hoc

B1: Tiép nhan
ho so

Hudng dan, ki€m tra, tiép nhén ho so.

Hoc sinh, Lanh dao
nha trrong

Trong gi¢ hanh
chinh (trong thoi
han 10 ngay Iam
vide, ké tir ngay
nha trudng niém
yét théng bdo, gia
dinh hoic hoc
sinh ndp day du
hé so cho co s&

- Hb so.
- Mau sé 01, 04,

giao duc)
Té chite xét duydt va lap hd so th - HO so.
B2: Duyét ho so di?ﬂf te xet duyet va lap ho so theo quy Lanh dao nha trudng | 04 ngay lam viée | - Mau sé 07, 08.

) - MAu sb 04.

. 2 A z A A > . - Hé S0.

B3: Chuyén ho (Ehuyen hé so vé S& GDDT (qua Trung Vin thu nha truomg | 01 ngay lam vide ) 59
SO tdm). - Mau so 04.

Ti€p nhin vi xir Iy ho so tai S& Gio duc va Dao tao
B4: Tiép nhéan |- Huéng dan, kiém tra, tiép nthan hé so. T6 chite, ca nhan, | Trong gid hanh | - HO so.

ho so

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phén

nhan vién Buu chinh

chinh

-M2Au sb 01.




Cac buéc thue
hi¢n

Néi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thai gian
thrre hién

Két qua
thyre hién

mém. ‘ cdng ich tai Trung - Mau s6 04.
- Quét scan va luu trir hoé so dién . tAm '
X Nhén vién Buu chinh . 3
BS: Chuyén 212 Y O G n , . Trong gio hanh | - HO so.
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& GDDT f;r?lg ich tai Trung chinh _ MBu sb 04.
Linh dao S& GDDPT phén céng cho lanh
dao Phong KHTC xir ly: ’ _Hb so
B6: Phan cong |’ ;l"ren ph;eu ‘l(qem soat qui trinh gidi quyet | Lanh dao S6 GDDT | 02 gio lam viée | Miu 6 04,
" 1s 1A ho so (Mau so 04).
xtr ly ho so N Y
- Trén phin mém. ]
Lianh dao Phong KHTC phan cong cho can | Lainh  dao  Phong | 02 gid 1am viée | - HO so.
b0, cong chirc chuyén mén xir ly KHTC - Mau s6 04.
, A n . A n . - H6 so.
. IE;?T 89’ h%qnlgl Chmf. Ch,u yeél ot ]E"h;)‘r}g - Dur thédo Té trinh.
B7: Xirly ho so phot fiop Vol cac con vl co ien Phong KHTC 03 ngay lam viéc |- Dy thao Quyét dinh.
quan kiém tra, tham muu xir ly, thim dinh x £
hd so theo quy dinh hi¢n hanh - Miau s 04
Aty TInh e han - Mu s 07, 08
] - Ho so.
B8: Trinh phé|Lanh dao Phong KHTC xem xét, chuyén | Lanh dao Phong 04 gi&s 1am vide - Totrinh.
duyét trinh lanh dao S& phé duyét KHTC & i - Du thao Quyét dinh.
- Mau 50 04.
- Ho so.
B9: Phé duyét|Lanh dao S& GDDT xem xét, ki duyét To | . . o qs ea ~ T& trinh.
két qua trinh gii UBND tinh xem xét quyét dinh | om0 420 SOGDDT 04 gislamviee ) py 30 Quyét dinh.
- Mau s6 04.
B10: Chuyén ho Chuyén hé so qua UBND tinh S¢ GDBT 02 gitr lam viée |~ H6 so.

S0

- T& trinh.
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Cac budéce thue

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

hign thue hién thue hién thire hién
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 04,
Tiép nhin va xiv I ho so tai UBND tinh
- Hé6 so.
B1l: Tiép nhdn vz a0 12 .o a. Vin phong UBND s - Té trinh.
hd so Tiép nhan ho so tir S&¢ GDDT tinh 02 gigr lam vige | Dy thio Quyét dinh.
- Mau so 04,
- H6 so.
. i 10 b | PHAN cOng can bo, cong chic chuyén moén| Vin phong UBND TR - T& trinh.
B12: Xurly hoso| o 19 hé so tinh 02giglamviée | 5 thio Quyét dinh,
- Mau s6 04.
C?.n l?(')’ Cong, ch'uc. Achuyen mon p ho1 hop \ A . - Du théao Quyét dinh.
B13: Xit Iy hd so vai cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham| Phong chuyén mon 02 ngdy lim viée |- Hé so
muru x1r ly, tham dinh ho so theo quy dinh| UBND tinh i x £
PAL g - Mau sd 04.
hién hanh '
Bl4: Xem xét,|Can bg, cong chirc chuyén mon trinh Linh| . _ , i 1s o ) lelyd dinh TTHC.
£, 41 ; . £, g Léanh dac UBND tinh {02 gi&r lam viéc |- Ho so.
quyet dinh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh - MBu s 04
B15: Chuyén két|Phat hanh vin ban, chuyén k&t qua cho| Van phong UBND o\ a - Quyét dinh TTHC.
] o . 02 gio lam viéc Xz
qua Trung tim tinh - Mau s6 04.

B16: két

qua

Tra

- Tra két qua cho t6 chirc, c nhén.

-Mbi t6 chirc, c4 nhan danh gid mic d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém Mt cira
dién tir.

Nhéan vién Btru chinh
cong ich tai Trung
tam

Trong gid hanh
chinh

- Thu lai Méu sb 01,
- Thu Giay 1y quyén
(néu co).
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9. Xét, duyét chinh sach hd tro dbi véi hge sinh trung hoc pho théng Ia ngwdi din toc thicu so

Tdng thoi gian giai quyét:
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- Kinh phi hd trg tién #n va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cip phat hing thang,.

- Gao duge cip cho hoc sinh theo dinh ky nhung khéong qua 2 ldn/hoc ky.

Cic bwéde thye
hién

Noi dung cong viéce

DPon vi/nguwoi

thwe hién

Theoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Tiép nhin va xir Iy ho so tai n

ha trudng noi hoc sinh dang hoc

Trong gio hanh
chinh (trong thoi
han 10 ngay lam
viée, k& tir ngay

. \ - Hé so.
o TP OANRO | pyng din, kiém tra, iép nbinhbso | Hloc sinh, Linh dgo | nha trubmg niém | el 00
SO nha truong yét thong bao, gia
dinh hoé_ic‘ hoc
sinh nfp day du
hoé so cho co s&
giao duc)
S - Méu s6 07, 08.
B2: Duyét ho so gi(;;huc xet duyét va lap ho so theo quy Lanh dgo nha trudong | 04 ngay lam viée | - M‘ﬁu s6 04.
) - H6 so.
2 A 2 A X oQn - Hé s0.
B3: Chuyén ho | Chuyén ho so vé S& GDBT (qua Trung Vin thu nha truong | 01 ngay lam viée | - MAu sé 04.

SO

tdm)

.‘ ~ ] kd r A
Ticp nhin va xit ly ho so

tai S& Gido duc va Dao tao

1B4: Tiép nhan hd

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhiin hd so.

TO chirc, cA nhin,

Trong gid hinh | - H so.
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Ciéc buée thye Nbi dune chue via Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
hién o1 dung cong vice thuwe hién thuc hi¢n thue hién
S0 - Nhép dir liéu théng tin hd so vao Phan | nhan vién Buu chinh | chinh - Mau s6 01.
mém. cong ich tai Trung - MAu s6 04.
- Quét scan va luu trix hd so dién t. tAm
2 Nhan vién Buu chinh cn s A
1]35 .S;Zhuyen Chuyén ho so (gidy, dién ttr) vé S GDDT f;ﬁg ich tai Trung Ig?nlf gio hanh :I\H/I%.sosr:f) 04.
Lanh dao S& GDDT phéan coéng cho lanh
dao Phong KHTC xtr 1y: 13 so
B6: Phan céng | Trén phleu klem soat qua trinh giai quyét | Lanh dao S& GDBT | 02 gidr 1am viéc - M sb 04,
2 10 1A hd so (Mau ) 04)
xur ly ho so
- Trén phin mém.
Lanh dao Phong KHTC phdn céng cho |[Linh dao Phong | 02 gid lam viée | - HS so.
can bg, cong chiric chuyén mén xir ly KHTC - M‘ffiu 56 04,
Cén bg, cong chiuc chuyén mén Phong - Hoso.
5 KHTC phéi hop véi cdc don vi cb lién . - To trinh.,
B7: Xir 1y ho so Phong KHTC 03 ngdy lam viéc |- Dy thao Quyét dinh.
quan kiém tra, tham muru xir Iy, thim dinh
hé so theo quy dinh hién hanh - Miu s0 04.
- MAu sb 07, 08.
- Ho so.
B8: Trinh phé|Lanh dao Phong KHTC xem xét, chuyén | Linh dao Phong 04 oid [am vide - TO trinh.
duyét trinh lanh dao S& phé duyét KHTC & *" |- Du thao Quyét dinh.
- Miu s6 04.
- Ho so.
B9: Phé€ duyét|Lénh dao So GDPT xem xét, ki duyét To| - . . cygs - - T& trinh.
két qua trinh giri UBND tinh xem xét quyét ()ilinh Lénk dzo 86 GDBT | 04 gidr lam vige - Du thao Quyét dinh.
| - Mau 56 04.
B10: Chuyén hd | Chuyén hé so cho UBND tinh. S& GDPT 02 gior lam viée |- Hb so.




Ciac buréce thye

Néi dung cong viée

Don vi/nguwdi

Théi gian

Két qua

hién thue hién thue hién thue hién
so lién thong - T& trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- MAu s6 04.
Tiép nhin va xit Iy ho so tai UBND tinh
] - Ho so.
}]i%ll& Tiep nhdn |.pie ) 1an b so tir S6 GDBT t\lfs}? phong UBND | ) i 1am vige _'gg I;‘;‘;‘Quyét dinh.
- MAu 56 04.
- Hb so.
B12: Phén c6ng|Phén cong can bd, cdng chic chuyén mén| Vin phong UBND 02 oi lam viee - To trinh.
xtr 1y hd so xir Iy hé so tinh & - - Dy thao Quyét dinh.
- MAu sb 04,
Cin b, cong chic chuyén mén phoi hop| N - Dy thio Quyét dinh,
B13: Xt Iy hd so voi cac dqn vi c6 l.1en quan kiém tra, th.am Phong cfhuyen moén | ., ngay lam viée |- Hb sa.
muu xur ly, thAm dinh ho so theo quy dinh| UBND tinh ' Mau s
A ps - Mau s6 04.
hién hanh i
Bl4: Xem xét,|Céan bg, cong chirc chuyén mf)n trinh Lanh| Lidnh dao UBND 02 ity lam vide :ggysc;t.dgnh TTHC.
quyét dinh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh - Mdu sb 04.
B15: Chuyén két|Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho|Vin phdéng UBND| . .. . .. [-Quyétdinh TTHC.
. A . 02 gitr lam viéc % A
qua Trung tim tinh - Mau s6 04.
- Tra két qua cho t5 chirc, c4 nhan.
-Mdi td chire, ca nhian danh gia mirc d6 hai|Nhén vién Buu chinh - Thu lai M3u s6 01.

B16: Tra két qua

long.
- Két thiic h6 so trén phin mem Mgt cua
dién tr.

cong ich tai Trung
tam

Trong gid hanh
chinh

- Thu Gidy ty quyén
(néu co).
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10. Hb trg hoc tap dbi véi hoc sinh trung hoc phd thong cdc din thc thicu soé rit it ngudi

Tong thoi gian giai quyét:

- Pi véi hoc sinh hoc tai cac co S& gido duc cong ldp: Thai han ra quyét dinh 1a 10 ngay lam viée ké tir ngay hét han

nhin don.

- Déi v6i hoc sinh hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong 1ap: Thoi han ra quyét dinh 12 40 ngdy lam viéc ké tir ngay khai
giang ndm hoc.

Caic bude
thwe hién

Noi dung céng viéce

Pon vi/nguoi
thwe hi¢n

Thoi gian
thuc hién

.4 >
Ket qua
thwe hi¢n

.‘ Fod t hd ” A -
Tiep nhan va xir Iy ho so tain

ha truong noi hoc sinh dang hoc

Bl: Tiép
nhén ho so

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so

Hoc sinh, Linh dao
nha trudng

Trong gi¢ hanh
chinh (trong thoi
han 20 ngay lam
viée, ké tir ngay
nha truong niém
yét théng bao,
gia dinh hoic
hoc sinh nép day
di hd so cho co
s& gido duc)

- 16 so.
- Mau sé 01, 04.

B2: Duyét
ho so

Lénh dao nha truong xem xét 14p va phé duyét
danh sach dbi tuong dugc huong, niém yét cong
khai danh sach déi tucmg duogc hudng, giri bio
cdo co quan quan ly cap trén tryc tiép va thuc
hién viéc chi tra

Lanh dao nha truong

10 ngay lam viéc
ké tir ngay hét
han nhidn don
(co s& giao duc
cong lip).

- Hb so.

- MAu sé 07, 08.

- Mau s 04.

- Danh sach duoc
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Cac bude

- No6i dung cong viéce
thire hién * g cong vie

Don vi/nguoi
thye hién

Thoti gian
thire hién

Két qua
thue hién

40 ngay lam viéc
ké tir ngdy khai
gidng ndm hoc
(co s& giao duc
ngoai cong lap).

duyét chi tra

B3: Thuc
hién  viéc | Thuc hién viéc chi tra cho hoc sinh
chi tra

Ké toan, Lanh dao nha

truéng

Trong gir hanh
chinh

- Hb so.

- Danh sach duoc
duyét.

- MAu s 01.

1. Linh vie Quy ché thi, tuydn sinh

1. Thii tuc Ping ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

Téng thoi gian giai quyét: Téng thoi gian gidi quyét: 40 ngay 1am viée k& tir ngdy nhin da hd so hop 18 (trong d6 S&

GDDT gidi quyét: 30 ngay va UBND tinh giai quyét 10 ngay).

Cic budgc thye

.n Noi dung cong viée
lll@n . g g H

DPon vi/ngudi
thue hién

Thot gian
thie hisn

Két qua
thure hién

- Huémg din, kiém tra, tiép nhén hd so.

- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phin
mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién t.

B1: Tiép nhan hd
S0

Tb chie, c4 nhan,
nhin vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tdm

Trong gid hanh
chinh (thoi han
nhin hd so cia
nguoi dang ky xét
tuyén hoc theo
ché do ctr tuyén 1a
30 ngay ké tir
ngay thong bdo)

- Ho6 so.
- Mauso 01.
- Mau sd 04.
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Nhan vién Buu

B2: Chuyen X A <k sa L p P a . . T . - Hf) SO,
h3 so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT | chinh cong ich tai | 04 gidr lam viée - Mu sé 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phéan céng cho linh
dao Phong CTTT-GDCNTX xir ly: Linh dao  S& L “HD so.
- Trén phleu klem soat qua trinh giai quyét GDBT 04 gid lam viée - Mau s 04
B3: Phan céng | hd so (Mau sé 04). )
xir Iy hé so - Trén phan mém.
52:2 c(}jliocg: (;)nég c((j")ng C'h(fl’lggllil’l)-/‘)gn 13111122 Lanh dao Phong 04 gid lam viéc ) H(‘E SO
xir Iy i CTTT-GDCNTX ; - Mau s0 04.
- H5 so.
- T¢ trinh.
| s e s min H0% | iy D o Danh s
B4: Xir ly ho so P op GDCNTX 24 ngay lam viéc | ngudi co da tiéu chuan
¢ lién quan kiém tra, tham muu xir ly, dyr tuyén
thdm dinh hd so theo quy dinh hién hanh - Mau s (f’ 04.
- Méu 56 07, 08.
- H6 so.
- T¢ trinh.
BS: Trinh phé|Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX xem Lanh dao Phong NP i Du t}an \ D.Einh Sagh
A CTTT-GDCNTX | 02 ngay lam viéc | ngudi cd du tiéu chuan
duyét xét, chuyén trinh lanh dao S& phé duyét d P
u tuyen.
- Méu s6 04.
- Mau s6 07, 08.
Linh dao S& GDDT xem xét, phe duyét | . . . - Ho so.
B6: Phé duyét Lanh dao So N e an , e s
két qua danh sach, ki duyét to trinh gii UBND GDBT 02 ngay lam viéc |- Danh sich ngudi cé

tinh xem xét quyét dinh.

di tiéu chudn dy tuyén.
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- T& trinh.
- Mau s06 04,

B7: Chuyén hd

- Ho so.
- Danh sach ngudi co

B8: Tiép nhan hd
50

Tiép nhan hd so tir S6 GDDT.

Van phong UBND
tinh

o Chuyén hd so cho Vin phong UBND tinh. | S&é GDDT 04 gi lam viée du tiéu chuén du tuyén.
- To trinh.
- Mau s6 04.
Tiép nhén va xir Iy hé so tai Viin phong UBND ftinh
- Hb so.

02 gior lam viéc

- Danh sach nguoi c6
du tiéu chuén du tuyén.
- T trinh.

- Mau sé 04.

B9: Phan cong xir
ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phén
cong xir ly hd so Héi déng cur tuyén

Vin phong UBND
tinh

04 gid lam viéc

- H6 so.

- Danh sich nguoi ¢o
dii tidu chudn du tuyén.
- T¢ trinh.

- Méu s6 04.

B10: X1 ly ho so

Thém dinh hé so, xét chon va dé xuit danh
sach ngudi du tiéu chun di hoc theo ché do
cir tuyén theo chi tiéu duge giao trinh Lanh
dao Hai dong cir tuyén xem xét.

Hoé1 déng cir tuyén

04 ngay lam viéc

- Danh sach nguoi co
du tiéu chuan du tuyén

- Dy thao két qua giai
quyét TTHC.

- H6 so.

- Mau sb 04.

Bll:

ho so

Ph¢  duyél

Lanh dao Hoi dong ctr tuyén xem xdt, phé
duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét,
quyct dinh

Lanh dao
dong ctr tuyén

Hoi

03 ngay lam viée

- Danh sich nguoi o
du ticu chuan dy tuyén

- Dy thao két qua giai
quyét T'TTIC.
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- Hb so.
- Mau s0 04,

B125 Xem . xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Ldnh dao UBND
tinh

02 ngay lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC.

- H5 so.

- MAu sb 04.

B13: Chuyén két
qua

Phit hanh viin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm

Vin phong UBND
tinh

02 gi¢r lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC.
- Mau s6 04.

B14: Tra két qua

- Tra két qua cho t chire, c4 nhan.

-Moi th chire, cé nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thic hd so trén phin mém Mét ctra
dién t.

Nhén vién Buu
chinh coéng ich tai
Trung tdm

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01
- Thu Gidy dy quyén
(néu co).

2. Thii tuc Diing ky dur thi cAp ching chi ing dung cong nghé thong tin

Tdng thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Cac bude
thwe hién

Noi dung cong vicce

Don vi/nguwoi
thye hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

B1: ‘Tiép
nhén ho so

Huéng dan, kiém tra, tieép nhén ho so

Té chiic, ca nhén,
Trung tdm sat hach
(Trung tam tin hoc;
trung tdm ngoal ngir -

Trong gio
lam viéc

- H so.
- MAu sb 01, 04.
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Cac bude thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi

Thoi gian

Két qua

hién thwe hién thirc hién thwre hién
tin hoc; trung tam
CNTT)
- Trung tAm sat hach 18p danh sach thi - Hé s0.
n e A sinh; 5 . . Trong gl(‘)‘ 1am | - Danh sach thi sinh.
B2: Duyét h . Lanh dao nha trudn I _
WEROST N Giam dée Trung tdm ky vin ban phé o fue nia & viEC - Mau s 07, 08.
duyét danh sich thi sinh ding ky du thi - M3u sb 04.
Théng bao va trd két qua ding ky du thi -3 so.
g . |twe tiep cho t6 chuc, cd nhan (hodc trd | oy Trine tam | Trong gid 1am |- Danh séch thi sinh
B3: Trakétqua |qua dich vu Buu chinh coéng ich hoic| , ‘n n
o . . . n .. | sat hach viéc dugc duyét.
thong bdo trén website cua trung tim sat x i
hach). -Mauso 01.
IV. LINH VU'C PAO TAO VOI NUGC NGOAI
1. Dang ky hoat djng ciia Vin phong dai dién gido duc nirée ngoai tai Viét Nam
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén du hd so hop 16
Cac budce thuce Don vi/nguoi Thai gian Két qua

hién

Noéi dung cong viée

thuc hién

thire hién

thue hién

- Huéng dan, ki€m tra, tiép nhan ho so.

To chire, ca nhin,

. A ~ A ~ [N ~ . A ~ A A . ’ . ~ - H(‘j 80O,
Bl: Tiép nhin |- Nhéap dir liéu thdng tin hé so viao Phan | nhdn vién Buu chinh | Trong gid hanh _ MBu s 01
ho so mém. cong ich tai Trung | chinh X Ao
{ . 1 en o n - Mau so 04.

- Quét scan va hru trit ho so dién . tAm ‘

BB2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién t&) vé S&|Nhin vién Buu chinh TN - Ho so.

A n ; . 04 gio lam viéc x %
ho so GDDT. cong ich tai Trung - Mdu s06 04.
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Lanh dao S& GDDT phan céng cho lanh

dao Phong CTTT-GDCNTX xur ly:

- Trén phlcu klcm soat qua trinh giai quyét | Lanh dao S& GDDT | 04 g10 lam viée : ﬁ%jtﬁ 04
B3: Phan cong | hé so (Mau s6 04). '
xir ly hé so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX phan Linh dao  Phon - HY so
C(”)nlg cho can b, cong chic chuyén mén CTTT-GDCNTX & 04 gio lam viée - Mau S'é 04
xu ly.
- b so.

Can bg, cong chiac chuyén mén Phong

- Du thao két qua

e LA CTTT-GDCNTX phéi hop véi cac don vi | Phon CTTT- v 1 "
B4: Xuly ho so co lién quan klenf tra, thilm dinh hd so, GDCTg\ITX 06 ngay lam viée | giai quyet TTHC.
tham muu xu ly theo quy dinh hién hanh -Mau 50 04.
) i - Miu sé 07, 08.
- Ho so.
Lanh dao Phong - Du thao két qua

BS: Trinh phé
duyét

Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX xem
xét, chuyén trinh lanh dao S& phé duyét

CTTT-GDCNTX

01 ngay lam viéc

gidi quyet TTHC.
- Miu so 04.
- Mau sb 07,08

B6: Phé duyét

Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh

- Ho su
- Két qua giai quyét

két qua Sru)lf]et q’m.}:iucong nhan kiém dinh chat | Lanh dao SO GDDT | 01 ngay lam viée TTHC.
ong E1a0 duc. - Miu s6 04.
- Ho so. ’
. 2z e s = 1 Ak . - Két qua giar quyét
B7: Chuyén kit | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Vin thr S& 04 gior lam viée | TTHC.

qua

Trung tam

- Mau sb 04,

BS: Tra két qua

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Nhan vién Buu chinh

Tron g— gid hanh

- Thu lai MAu $6 01
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-Moi t6 chire, ¢4 nhan dénh gid mic do hai
1ong.

- Két thiic hd so trén phin mém Mdt cira
dién tir.

cong ich tai Trung
tim

chinh

- Thu Giay 0y quyén
(neu co).

2. Phé duyét lién két gisio duc

Tong thoi gian giai quyét: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 (bao gdm ca thoi gian d& nghi B6 GDDT
phé duyét chwong trinh gido dyc tich hgp).

Cac birde thue
hién

Néi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thurc hi€én

Thoi gian
thire hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra, tiép nhin ho so.

Toé chac, ca nhéan,

Bl: Tiép nhén | - Nhép dir liéu théng tin hd so vao Phan | nhin vién Buu chinh Trong gio¢ hanh :I\H/I%li(;s 01
ho so mém, céng ich tai Trung |chinh X £
. \ .13 cn N - Mau s6 04.
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. tam
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé S& I\{han vien Bl.m chinh & lam vie - Hb so.
hd so GDDT cong ich tai Trung | 04 gio lam viéc - MEu s 04
) taim
Lanh dao S& GDDT phan céng cho linh
dao Phong CTTT-GDCNTX xu ly: ' “H so
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet | Lanh dao S& GDDT | 04 gi¢ lam viéc x %
A x & - Mau s6 04.
A n ho so (Mau so 04).
B3: Phin cdng n A x
. e 1A - Trén phin mém.
xu ly ho so
idg: ; ci?.:)‘) cle)llll (;)nﬁg c((;)n c-h(gr]c::)gll:lIJT}é(n 131}1122 Lanh = dgo Phong 04 giv lam viée |~ Hé SO
& % CONg y CTTT-GDCNTX & ¢ |- Miusé 04,

Xt ly.
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- Hé so.
Cén bo, cong chirc chuyén mén Phong - Dy thio K&t aua
B4: Xir Iy hé so | O} L1-GDCNTX phoi hop véi cée don vi | Phong CTTT- | 36 ngay lam viée | gidi quylt TTHC, .
’ Y c¢6 lién quan kiém tra, thdm dinh hd so, | GDCNTX neay $C | Blal guys
th 1y theo quy dinh hién hanh - M s6 04,
am muu xir 1y theo quy dinh hién ha - Mu s 07, 08.
- H6 so. ]

.o i X TTT Lanh dao Phong - Du thao ket qua
BSZ Trinh phe ermh da? Pf‘long'dC —G,D CI:ITX M CTTT-GDCNTX 01 ngay lam viéc | giai quyet TTHC.
duyét x€t, chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

- MAu 56 04.
- Mau sb 07, 08
B6: Phe duvet |LAnh dao S& GDDT xem xét, ban hanh :Pé%f ¢ i il quvét
%" | Quyt dinh céng nhan kidm dinh chit|Lanh dao S& GDPT |01 ngay lam viée qua glat quy
két qua e 40 duc TTHC.
ong glao dyc. - MAu sb 04.
- H5 so. ’

. FO o o1a < 1o 2z . - Két qua giai quyét

B7: Chuyén ket | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Vin thu S& 04 gidr lam viée | TTHC.

qua

Trung tim

- MAu sé 04.

BS: Tra két qua

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

-Mbi t6 chite, ¢4 nhén danh gia mirc d6 hai
long,

- Két thic hd so trén phin mém Mot cira
dién tir.

Nhan vién Buu chinh
cong ich tai Trung
tam

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu lai Mﬁu s6 01
- Thu Gidy uy quyén
(néu co).
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58

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viée, k& tir ngdy nhan dit hd so hop 1é (40 ngay lam viée, k& tir ngay nhan da hd
so hop 1& néu c6 didu chinh chuong trinh gido duc tich hop).

Cic budce thye
hién

Néi dung codng viée

Don vi/nguéi
thue hién

Théi gian
thue hién

Két qua
thire hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

To chirc, cad nhén,

B1: Tiép nhén |- Nhip dir liéu thong tin hd so vao Phén | nhan vién Buu chinh | Trong gio hanh :ﬁ%z(;'(") 01
ho so mém. . cong ich tai Trung | chinh _ Miu sé 0 4'
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. tam )
B2: Chuyén o ) ‘ Nhan vién Buu chinh _Hb so
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) ve S& GDDPT. f;l?lg ich tai Trung|04 gidlamvige | Mau s6 04.
Lanh dao So GDBT phan cong cho ldnh
dao Phong CTTT-GDCNTX xir ly: “H3 so
- Trén phleu klem so4t qua trinh gidi quyét | Lanh dao S& GDPT | 04 gio lam viée | Mzu s'("i 04
B3: Phén cong ho so (Mau sb 04). '
xur ly ho so - Trén phin mém.
cong cho cin b4 cong chito chuyén mon | LA 480 Phong | oo o |-HOso,
X 1§ i CTTT-GDCNTX ' - Mau s6 04.
T R T
<o vx . | CTTT-GDCNTX phbi hop véi cic don vi | Phong CTTT- |\ RBay Jam VIS :
B4: XulyhOoso | . .. . X 2 . X néu co diéu chinh | giai quyet TTHC.
c6 lién quan kiém tra, tham dinh ho so, | GDCNTX b ‘uh o M3 04.
tham muru xir ly theo quy dinh hién hanh chuong trinh gido | - Miu so
i i duc tich hgp) - M‘au 56 07, 08.
R Al n \ Lanh dao Phong - Ho so.
BS: Trinh phé|Linh dao Phong CTTT-GDCNTX xem CTTT-GDCNTX 01 ngdy 1am viée |- Du thio két qua

duyét

xét, chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

giai quyét TTHC.




- Meftu sé 04.
- Mau s6 07, 08

B6: Phé duyét
két qua

Lanh dao S& GDDPT xem xét, ban hanh
Quyét dinh cong nhan kiém dinh chat
lugng gido duc.

Lanh dao S& GDBT

01 ngdy lam viéc

- Hb so

- Két qua giai quyét
TTHC.

- MAu s 04.

B7: Chuyén két

Phit hanh vin ban, chuyén két qua cho

- H6 so. ]
- Két qua giai quyét

ua Trune tim Vin thu S& 04 gio lam viéc | TTHC. ]
q & - Méu s6 04.
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. o
-Moi t6 chire, ca nhin dénh gid mirc d6 hai | Nhan vién Buu chinh - Thu lai Mau so 01

BS8: Tra két qua

long,
- Két thic ho so trén phin mém M6t cira
dién tir.

cdng ich tai Trung
tam

Trong gio hanh
chinh

- Thu Gidy iy quyén
(néu co).

4. Cham ditt hoat ddng lién két gido duc theo dd nghj cda cac bén lién két

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.

Cic bude thue

Noéi dung cong viéce

DPon vi/nguoi

Thot gian

Két qua

hién thuc hién thue hién thwre hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so. T6 chire, c¢a nhén, -3 so
Bl: Tiép nhén]|- Nhép dit liéu théng tin ho so vao Phan | nhin vién Buu chinh Trong gi& hanh | My s-(”’) 01
ho so mem. cong ich tai Trung |chinh X Aoaa
. s ~ 1A cn s A - Mau s6 04.
- Quét scan va luu triy ho so dién tir. tam
2 Nhén vién Buu chinh 3
B2: Chuyén 2 1A S G n , - ey taen - H6 so.
L so Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. | céng ich tai Trung |04 gio lam viée | Miu s6 04.

tam




B3: Phin cong
xtr ly ho so
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Lanh dao S& GDDT phin cong cho lanh
dao Phong CTTT-GDCNTX xir ly:

- I'rén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04).

- T'rén phan mém.

Lanh dao So GDDT

04 gio lam viéc

- Ho so.
- Mau sd 04.

Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX phéan
cong cho can bd, cong chirc chuyén mén
xu ly.

Linh dao Phong
CTTT-GDCNTX

04 gid lam viéc

- HO so.
- Mau so 04.

, A . n . . - Ho so.
Can bg, cong chie chuyén mén Phong _ Du thio két qud
B X 19 hé o | CTTT-GDCNTX phéi hop véi cic don vi | Phong CTTT-| [ o e | s ehe
PAr c6 lién quan kiém tra, thim dinh hd so, | GDCNTX Ay fam viee ) glal 4uys '
tham muu xtr ly theo quy dinh hién hanl - Mau s6 0.
- Y Heo quy Gt fien hanh - Mau sé 07, 08.
- HO so. ’
Lanh dao Phong - Du thao két qua

BS: ‘Irinh phé
duyét

Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX xem
x€t, chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

CTTT-GDCNTX

01 ngay lam viéc

giéi~quyét TTHC.
- Méu s0 04.
- Mau so 07, 08

B6: Ph¢ duyeét
két qua

Lanh dao S& GDBT xem xét, ban hanh
Quyét dinh céng nhan kiém dinh chat
lugng gido duc.

LLdnh dao S& GDDT

B7: Chuyén két

qua

B8: I'ra két quz'l

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam

- Tra ket qua cho to chire, ca nhan.

01 ngay lam vigc

Van thu So

Nhin vién Buu chinh

- Hb so

- Két qua giai quyét
TTHC.

- Mau s 04.

04 gi0 lam vige

Trong giov hianh

- H so.

- Két qua gial quyét
TTHC.

- Miu s6 04,

- Thu lat Miu sb 01
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-Moi to chire, cd nhan dénh gia mic d6 hai
long.
- K&t thic ho so trén phan mém Mét cira

dién tur.

cong ich tai Trung
tam

chinh

- Thu Gidy ty quyén
(néu co).

5. Cho phép thanh Iip co s& gido duc mim non, co sé gido duc phd thong cé vén diu tir nuée ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& (trong d6 S& GDDT giai quyét 30 ngay va
UBND tinh giai quyét 15 ngay).

Céac budce thuce
hién

Ngi-dung cong viée

Pon vinguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.

To6 chie, ¢4 nhén,

B1: Tiép nhan hd | - Nhép dit ligu thong tin hd so vao Phin |nhdn vién Buu Trong gio¢ hanh :3%31’6 01
SO mém. . chinh cong ich tai | chinh - Mau s& 0 4'
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. Trung tim '
B2: Chuyén 2 2 . £ tA X Qe Nl—{én Ylén, B@ ty1a s n - Hé) 50.
h so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& GDPT | chinh cong ich tai | 04 gi¢r lam viéc - MBu sb 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phén cong cho lanh
dao Phong TCCB x ~ . A
- Trén phlgeu ?(Iem sg;g qua trinh giai quyét Lénh ~dgo S 04 git lam viéc -Ho so.
B3: Phin cong h M3 04 GDDT : - Mau s0 04.
Xt 1§ hd so b so (Mau sé ).
- Trén phin mém.
Lénh dao Phong TCCB phin céng cho can | Lanh dao Phong | 04 gity lam viéc - Ho 50..
bg, cong chirc chuyén mén xir ly. TCCB - MAu s6 04.
Céan bd, cong chirc chuyen moén Phong - H6 so. )
e LA TCCB phdi hop véi cac don vi c6 lién Phong TCCB v 1a +a_ |- Dy thao Quyét dinh
B4z Xir Iy ho so quan kIeP:)m tra, (lezam dinh hd so, tham muu 24 ngay lam vi¢e thanh 1ap trurong.
xr ly theo quy dinh hién hanh - T trinh.




- M%u Sé 04.
- Mau s6 07, 08.

Linh dao Phong

- HG so.
- Du thao Quyét dinh

B8: Tiép nhan hd
SO

Tiép nhan ho so tir S GDBT

Van phong UBND
tinh

B5: Trinh phé | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Cia e thanh 1ap trudng.
duyét trinh 1anh dao S& phé duyét TCeB 02 ngay lamviee \ “po’ i,
- MAu sé 04.
- Mu s6 07, 08.
Linh dao S& GDDT xem xét, ban hanh - PII)O S"}'lq & dinh
B6: Phé duyét|Quyét dinh cong nhin kiém dinh chét|lLanh dao  S& |7 Du thao Quyet din
két qua lugng giao duc, ki duyét to trinh gai | GDDT 02 ngay lam viéc | thanh lap truong,
q ong  glao duc, ye gul SN
UBND tinh xem xét quyét dinh i To;trm:h.
~ i - Méau s6 04.
- Hb so.
B7: Chuyén hd 22 , . . . -To trin?. 2,
o Chuyén ho so cho Van phong UBND tinh | So GDDT 04 gio lam viéc - Dy thao Quyét dinh
thanh lap truong.
- Miu s6 04.
Tiép nhin va xir Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh ‘
- Ho so.

02 givr lam viée

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh
thanh lap truong.

- MAu s6 04.

ly hé sor

B9: Phin coOng xu

Lianh dao Vidn phong UBND tinh phén
cong xtr ly ho so

Vian phong UBND
tinh

02 gi¢ lam viéc

- H5 so.

- To trinh.
- Du thao Quyét dinh
thanh 1ap truong.
- Mdu 50 04,

|
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B10: Xtr Iy hd so

Phong Khoa gido - Vin x3 tham muru xir 1y

Phong Khoa gido -
Vin xa

10 ngay lam viéc

- Du thio Quyét dinh
thanh lap truong.

- Hb so.

- MAu sb 04.

B11: Phé duyét

Lanh dao Vin phong UBND tinh phé
duy@jt, trinh lanh dao UBND tinh xem xét,

Vian phong UBND

02 gidr lam viéc

- Du thao Quyét dinh
théph lap truong.

hé so avét dinh tinh - HO so.
myera - MAu 56 04.
| - Quyét dinh thanh lap
g:;é ¢ di)r(ﬂim xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND 04 ngay lam viéc _trlf;glﬁ _
- Miu §6 04.
B13: Chuyén két|Phat hinh vin ban, chuyén két qua cho| Vin phong UBND| _ .. .. .. |~ Quyét dinh thanh Idp
qua Trung tim tinh 02 g0 lam vige truo;ng "X
- Mau s6 04.
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.
-Moi td chirc, cd nhan ddnh gid mic dd hai | Nhdn  vién Buu - Thu lai M3u s 01.

B14: Tra két qua

Iong.
- Két thic ho so trén phan mém Mot clra
dién tir.

chinh cong ich tai
Trung tdm

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu Gidy uy quyén
(neu co).

e dhidd g > . r A > *r x ~ L4 ‘ A r . - - A
6. Gidi thé co s& gido duc mam non, co s& gio duc phd thong c6 von dau tw nuée ngodi tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tirn

UBND tinh giai quyét 10 ngay).

gay nhén da hd so hop 18 (trong d6 S& GDPT giai quyét 20 ngay va

Cac budce thye Noi dung cong vige Don vi/mguoi Thoi gian Két qua
hién : ’ thuc hién thwe hién thwe hién
B1: Tiép nhéan ho | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. Té chire, ca nhin, | Trong gid hanh | - Hb so.
SO - Nhép dir lidu théng tin hd so vao Phin |nhian vién Buu | chinh - Méau sb 01.
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mém. chinh cong ich tai - MAu s 04.
- Quét scan va Iuu trir hd so dién ti. Trung tim
B2: Chuyén 21X Y SN AP N]':ﬁn Yién' BU'L} . - - H so.
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT | chinh cong ich tai | 04 git 1am viéc - MBu sé 04.
Trung tdm
Lanh dao S& GDBDT phan cong cho ldnh
dao Phong T T ly: o \ P
Trén phicu iﬁii‘;alf qué trinh gidi quyét | 200 430 SO o4 o tam vige |7 HOSO
B3: Phan cong|, x X GDDPT ' - Mau s6 04,
xit I hd so ho 50 (Maxu 80;04)'
- Trén phan mém,
Lanh dao Phong TCCB phén céng cho can | Lanh dao Phong | 04 git 1am viéc - H6 so.
bg, cong chirc chuyén mén xir ly. TCCB - MAu s6 04.
- Ho6 so.
Cén bg, cong chiec chuyén mén Phong - Dy théo Quyét dinh
"1 1A TCCB phéi hop véi cac don vi c¢é lién | Phong TCCB N iait theé.
Bo: Xtrlyhdso | o ra, thim dinh ho oo, tham mua | 14 ngay lam vige | B ot
xtr Iy theo quy dinh hién hanh - MAu s6 04.
- MAu s6 07, 08.
- H6 so.

Lanh dao Phong

- Dy thao Quyét dinh

B5: Trinh phé|Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén < s .. | gldit the.
duyét trinh Iinh dao S& phé duyét TeeB 02 ngdy Bm ViEe | "1 rinh,
- Miu s 04.
- Mau s6 07, 08.
Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh JHose. Quyét dinh
B6: Phé duyét|Quyét dinh cong nhan kiém dinh chit|Lanh dao  S& I s yer a
L . y . Ar on o . 02 ngay lam viéc | giait the,
két qua lugng gido duc, ki duyét t& trinh gui | GDDT " Tés trinh

UBND tinh xem xét quyét djnh

- Miu sb 04.




B7: Chuyén hod
SO

Chuyén hd so cho Van phong UBND tinh

So GDDPT

04 gio lam viée

- Ho so.

- T¢ trinh.

- Du thao Quyét dinh
giait thé.

- MAu sb 04.

Tiép nhin vi xir Iy hé so lién thong tai Van phong

UBND tinh

BS: Tiép nhan hd
SO

Tiép nhan ho so tir S6 GDDT

Vin phong UBND
tinh

02 gio lam viée

- Ho so.

- T¢ trinh.

- Du thao Quyét dinh
piait thé.

- Mau s6 04,

B9: Phin céng xir
ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan
cong xu ly ho so

Van phong UBND
tinh

02 gi¢y lam viéc

- Hé so.

- To trinh.
- Du thao Quyét dinh
gidi thé.

- Mau sb 04.

B10: Xtr Iy hd so

Phong Khoa gido - Van x3 tham muu xir ly

Phong Khoa gido -
Vian xa

06 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh
giait thé.

- Hb so.

- Mau s 04.

B‘l 1:
ho so

Phé  duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

- Du thao Quyét dinh
gidit the.
- Ho so.

- MAu sé 04,




BI2: Xem xé,
quyét dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
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Linh dao UBND

tinh

03 ngay lam viéc

- Quyét dinh giai thé.
- Ho so.
- Mau so (4.

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho! Van phong UBND

02 gi&r lam viée

- Quyét dinh giai thé.

Bl4: Tra két qua

long.

- Két thic ho so trén phan mém Mgt cira

dién (.

chinh cong ich tai
1rung tam

Trong gio hanh
chinh

qua Trung tam tinh - Mau s0 04.
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhin.
-Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai | Nhan  vién  Buu

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu Gidy vy quyén
(néu co).

7. Chuyén d6i nha tré, truong mau giao, tredng mam non tw thue do nha dau tw nwde ngoai dau tw sang nha tré,
truong mau gido, treong mam non twr thue hoat dong khong vi lgi nhuan

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (trong do S& GDPT giai quyét 13 ngay va

UBND tinh giai quyét 7 ngay).

Cic bwée thue
hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi
thue hién

Thoti gian
~ thye hign

Két qua
thwe hi¢én

B1: Tiép nhan ho
SO

B2: Chuyén

ho so

B3: Phin cong
xu ly ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so.

mém.

To chire, ca nhan,

A e 1en n . A . z . . . co s - Hb so.
- Nhap dir liéu thong tin hoé so vao Phan | nhin  vién  Buu | Trong gio hanh Miu sé 01
chinh cong ich tai | chinh x oz
[ . < LA o . - - Mau s6 04.
- Quét scan va luu trir hd so dién . Trung tam ]
Nhan vién Buu 3
- Ho so.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So GDDT

L.anh dao So GDIYT phin cong, cho lanh | Lanh

dao Phong 'TCCH xur ly:

| Trung tam

chinh cong ich tai

GDhDT

dao  S¢

04 gio lam viée

04 gio lam vice

- Mau s6 04.

- 16 so.

- Mau so 04
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- Trén phleu k1em sodt qua trinh giai quyét
hé so (Mau sb 04)
- Trén phin mém.

Lanh dao Phong TCCB phan céng cho can | Ldnh dao Phong | 04 gid [am viéc - H6 so.
bd, cong chirc chuyén mén xtr ly. TCCB - Mau s 04.
- H6 so
Can b9, céng chirc chuyen mon Phong . Z, 4
B4: Xir v ha TCCB phm hop v6i cac don vi cé lién | Phong TCCB N D\u tl}ao Quyét dinh.
: y ho so 07 ngay lam viéc |- T& trinh.
quan kiém tra, thAm dinh hd so, tham muru X x
xtr ly theo quy dinh hién hanh - Mau 56 04.
j j - Mau s6 07, 08.
- HO so. ]
BS: Trinh phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Lanh dao Phong T ) D}I tl‘lao Quyét dinh.
duyét trinh lanh dao S& phé duyét TCCB 02 ngay lam viéc |- qu trm;h.
- Mau s6 04.
- Miu s6 07, 08.
Lanh dao S& GDPT xem xét, ban hanh - Ho so.
B6: Phé duyet Quyét dinh cong nhin kiém dinh chit|Linh dao S& 02 neav lam vide |- Du thio Quyét dinh.
két qua lugng gido duc, ki duyét to trinh gii | GDDT a4y "7 | - To trinh,
UBND tinh xem xét quyét dinh - Miu s6 04.
o - H6 so.
?07' Chuyén ho| cyvén hé so cho Vin phong UBND tish | S5 GDBT 04 gid lam vige | Efr ttzgg-Quyé ¢ dinh.
- Miu s6 04.
Tiép nhdn va xit Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
’ . - Ho6 so.
:308. Tiep nhan hd i1 an hé so tir S& GDBT t\l’;‘f phong UBND'| 5 giertam viee |- [T)‘;t;gg'Quyét dinh.
- Mau sb 04.
B9: Phén cong x¥|Lanh dao Vin phong UBND tinh phén| Vin phong UBND {02 gios lam viéc - Ho so.




1y ho so cong xit 1y ho so tinh |- 1o trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
L . - MAu 6 04,
. . - Dy thao Quyét dinh.
B10: X 1§ hd so | Phong Khoa gido - Van xa tham muu xi 1y | | 108 Khoa gido =1, oo jam viec |- Hb so.
Vin xa %z
| - Mau s6 04.
R ..|Lanh dao Vin phong UBND tinh phé|.,. . . - Du thao Quyét dinh.
B:]l' Phé duyét duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Yan phong UBND 02 gio lam viéc - H6 so.
hoé so S tinh Xz
quyét dinh - Mau so 04.
. . < - Quyét dinh.
B12: * Xem  XC|; snh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | 2o a0 UBND [, oo tam vige |- Hd so.
quyét dinh tinh x
- Mau s6 04.
Bl.,‘%: Chuyén ket Phat haﬂnh van ban, chuyén két qua cho Yan phong UBND 02 giés lam viée - QL;yet;d;nh.
qua Trung tim tinh - Mau s6 04.

B14: Tra két qua

-I'ra kbt qua cho td chirc, ca nhan.
-Mui td chire, ¢4 nhan danh gia mace do hai
long.

- Két thitc hé so trén phan mém M&t cira
dién tur.

Nhan vién Buu
chinh cdng ich tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu Giady uy quyén
(néu co).

8. (‘huyen doi truong trung hoc pho thong tw thue, truong phé théng tw thue ¢ nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao
nhit I3 trung hoc pho thong do nha diu tw trong nudc diu ti; co sé giao duc pho thong twr thuc do nha diu tu nuwée
ngodi diu tu sang truwong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Tong thoi glan giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhin da hd so hop 1¢ (trong d6 S& GDDT giai quyét 13 ngay va
UBND tinh giai quyét 7 ngay).

Cace bwoce thre
h ién

N ILP nhan ho | - Hudmg dan, ki¢m tra, lle nhan ho so.

Noi dung cong vidée

Don ‘/i/ngui)’i
thwe hién

To chire, ca nhin,

Tho gian
thwe hi hun

'l‘mn;:,_ __g_q

mnh

Két qua
thwre Im,n
- llo S0,
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SO - Nhép dir lidu thong tin ho so vio Phin [nhan® vién Buu | chinh - Mau sé 01.
mém. chinh céng ich tai - Mau s6 04.
- Quét scan va luu trir ho so dién 1. Trung tAm
B2: Chuyén Chuvén ha (giky, dién tir) v& S& GDPT I\Lhiﬁ Yién,}?]t'n} 04 oid 1am via - H6 so.
hd sg uyén ho so (giay, dién tir) vé S& chinh cong ich tai gio lam viée - MBu sb 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDBT phén céng cho linh
ii ?F(;;hogigil?i }:(;alz u4 trinh giai quyét Lanh ~do 86 04 gi&r 1am viéc i Hé SO
B3: Phin cdng p d S QWY GppT & - - MAu s6 04.
1 A hd so (Mau 56 04).
xr ly ho so
- Trén phén mém.
Lénh dao Phong TCCB phén cdng cho can | Lanh dao Phong | 04 gior 1am viée - Ho so..
bd, cong chirc chuyén mén xir Iy. TCCB - Mau so 04.
- Ho so.

B4: Xiur ly hd so

Cén bd, cdng chirc chuyén mén Phong
TCCB ph01 hop véi cac don vi cd lién
quan kiém tra, thdm dinh hd so, tham muu

Phong TCCB

07 ngay lam viéc

- Dy thao Quyét dinh.
- T& trinh.

. . A T - Mau sé 04.
xtr ly theo quy dinh hién hanh _Miu s 07, 08.
- H6 so. )
BS: Trinh phé | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Lanh "dao Phong S aea i D}'I t}‘lag Quy€t dinh.
duyét trinh linh dao S& phé duyét TCCB 02 ngay lam viéc |- To; trm; .
- Mau s6 04,
- Miu 56 07, 08.
Lanh dao S0 GDDT xem xét, ban hanh - Ho6 so. ]
B6: Phé duyét Quyét dinh cdng nhian kiém dinh chét | Lanh dao So 02 neav lam vide |- Du thao Quyét dinh.
két qua lvong gido duc, ki duyét t& trinh gii | GDDT £ay ¥ - To trinh.
’ __| UBND tinh xem xét quyét dinh - M‘;flu 56 04.
B7: Chuyén ho Chuyén hd so cho Vin phong UBND tinh | S& GDPT 04 gi¢r 1am viée - Ho so.

SO

- T& trinh.
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- Dy thio Quyét dinh.
- Mau s6 04,
Tiép nhin vi xie Ij ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh .
) - H6 so.
B8: Tiépnhan hd | .. .. .» .. .. Vin phong UBND s - T& trinh.
o Tiép nhan ho so tir S6 GDDT tinh 02 gior lam viée - Dy thio Quyét dinh.
- Mau s6 04.
- Ho so.
B9: Phan cong xir{Lanh dao Vian phong UBND tinh phén| Vin phong UBND 02 oid [am vide - T& trinh. )
Iy hé so céng xir Iy hd so tinh & : - Dy théo Quyét dinh.
- Mau so 04,
. . - Dy thao Quyét dinh.
B10: Xir Iy hd so |Phong Khoa gido - Vian x& tham muu xtr ly P}iong~Khoa B30~ 104 ngdy lam viéc |- Hd so.
Vian xa %z
- Méu s6 04.
LA »|Ldnh dao Vin phong UBND tinh phé|.,. . - Du thao Quyét dinh.
pal The duyBt quver, winh lanh dgo UBND tinh xem xét| Van PRORG UBND | o oo iee |- Ha so
hé so X, a0 tinh x 2z
quyeét dinh - Mau s6 04
. . ~ - Quyét dinh.
BIZZ .Xem xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh I:anh dao UBND 02 ngdy lam viéc |- Hb so.
quyét dinh tinh X £
- Mau s0 04.
B13: Chuyén két|Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho| Van phong UBND | A - Quyét dinh.
. ~ . 02 gitr lam viée A
qua Trung tdm tinh - Méu s6 04.
- Tra két qua cho t5 chirc, ¢4 nhén. o
-Mdi t6 chirc, cd nhan ddnh gid mirc dd hai | Nhdn vién Bwu - Thu lai Mau so 01.

B14: Tra két qua

long.
- Két thic ho so trén phan mém Mét cira
dién tir.

chinh céng ich tai
Trung tdm

Trong gid hanh
chinh

- Thu Gidy 0y quyén
(néu co).
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. B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC

1. Chuyén truong dbi voi hoc sinh tiéu hoc

Trudng hop 1: Déi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudce

Téng thoi gian gidi quyét: 09 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€.

Cac buée
thye hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thire hicn

'Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Tiép nhiin va xir I ho so’ tai nha trueong noi chuyén dén

Bl: Tiép

- Cha me hodc ngudi gidm hd hoc sinh ndp hd so
(don xin chuyén trudmg);

Cha me hodc nguoi
gidam ho hoc sinh,

Trong gid¢

- Pon xin chuyén
trudng.

Xem xét, phé duyét don xin chuyén truong

truong noi chuyén

nhan hd so Viin the Kid £ ohan d vin thu nha trudng | hanh chinh |- M3u sb 01, 04.
- van thu ki€m tra, tiep nhan don. noi chuyén dén
| Hia truré i - Pon xin chuyén
B2: Duyét e lruong 2103 ngay | truong di dugc phé

chuyén den

hd so z lam viéc duyét.
den. x A
- Mau s6 04.
. . Cha me hodc nguoi - Pon xin chuyén
B3: Trd ho | Tra don xin chuyén truong di dugc phé duyét | gidm ho hoc sinh, vin | Trong  gitr | truong dd duge phé
SO cho cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh thr nha trudng noi | hanh chinh | duyét.

- Thu lai Mau s6 01.




Ciac budec
thure hién

Noi dung cong vige

Pon vi/nguoi
thure hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thure hién

l‘ ~ hl hd LA A - T bl - x
Tiep nhin va xir Iy ho so tai nha truwdng noi chuyén

di

B4:  Tiép
nhan ho so

- Cha me¢ hofic ngudi giam hd hoc sinh ndp don
xin chuyen truong d& dugce noi chuyén deén dong
y ti€p nhén;

- Van thu kiém tra, tiép nhéan don.

- Cha me hoic nguoi
gidm hd hoc sinh, van
thu nha truong noi
chuyén di

Trong gio
hanh chinh

- Pon xin chuyén
truong da duge noi
chuyén dén ddng v
tiép nhan.

- MAu s 01, 04.

- Xem xét, phé duyét, tra hd so cho hoc sinh theo

- Hi¢u trudng nha
trirong noi chuyeén di;

- H6 so cho hoc sinh

BS: Tra hé | quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Piéu 1§ Truong Tiéu | - Van thr nha trudng | 03 ngay | theo quy dinh.
SO hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT- | noi chuyen di; lam viéc - Mau s0 04.

BGDDT - Cha me hojc ngudi - Thu lai M&u sb 01.

giam ho hoc sinh.
Tiép nhin va xit Iy hd so tai nha trudng noi chuyén dén
- Cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh ndp toan < ‘e
NP . h . . .%_ 1~ | - Cha me hoédc nguoi
B6:  Tié bo ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Diéu lf; :4m ho hoc sinh: T .
? P Trudng Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tir s6 | B4 10RO S Trong 810} a4 o0 cinh,

nhan hd 50 | 5¢/2020/TT-BGDPT cho nha trudng; - Van thy nha trudng | baoh chinh

- Vn thu kidm tra, tiép nhan hd so hoc sinh. noi chuyen den.
B7:  Tiép | . T4 chirc trao dbi, khio sit, tu vin v tiép nhan | - Hiéu truong nl,}i‘ 03  ngay | - Hoc sinh duge tiép
nhin hoc| _: . s 1e truéng noi chuyén|,, .. P SN
sinh xep hoc sinh vao l6p. dén lam viée nhén va x€p vao 1op.




- A r- - ~ A ye A N - r e A r
Truong hop 2: Doi véi hoe sinh trong dé tudi tiéu hoc chuyén truwong tr nwé'e ngoai vé nuwoc
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Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop €.

Cac buée N&i dune cone vie Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : & cong viee thuc hién thyc hién thuce hién
- Cha me hodc ngudi giém hé hoc sinh nép héd so | - Cha me hoiic nguol
B1: Tiép | (don dé nghi theo mau tai Phu luc IT kém theo | giam hd hoc sinh. Trong gid Bon dé nehi
nhin hd so | Théng tu 28/2020/TT-BGDDT). - Vin thu nha trwong | hanh chinh | - (;n © nght.
- Van thu kiém tra, tiép nhan don dé nghi. noi chuyén dén. - Mau s 01, 04.
. A Hi¢u trudng nha _ |- bon & nghi da
B;2 : Duyet Xem xét, phé duyét don d& nghi. trudng noi  chuyén 0.3 84 duge phé duyét.
ho so P lam viéc ~
dén - Mau sé6 04.
- Cha meg hoac nguoi - Pon dé nghi da
B3: Tra hd | Tra don dé nghi d3 duoc phé duyét cho cha me | gidm ho hoc sinh. Trong gio duqs th? duyét.
5O hodc nguoi giam hé hoc sinh. - Van thu nha trudng | hanh chinh | - Mau s6 04.
noi chuyen dén. - Thu lai Mau s 01.
Trong truomg hop dong v tiép nhén hoc sinh: o ) .
y ) . _ - Hiéu truong nha
B4:  Tiép |- Nha truong tiép nhan va quan 1y hd so hoc sinh truomg noi  chuyén . _ p
nhin  hoc | theo quy dinh; dén. ?‘7 if;gay nHI?:n i‘ghgdu’?’c lt}Cp
. ' am vié xep vao lop.
sinh - Van thu nha truong ' ‘ P P

- T6 chie khao sat trinh d6 cta hoc sinh, xép vao
16p phu hop.

noi chuyén dén;




I1. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
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1. Quy trinh danh gia, xép loai Céng dong hoc tip cap xa

Tdng thdi gian giai quyét: 15 ngay lam viée k& tir loc nhan di hd so hop 1&.

Cic bude Nai d - Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thure hién Pl Gung cong viee thre hién thure hién thwe hién
. | - Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so. 5 chirc, ¢4 nha ;
B1: Tiep A g~ A A 13 X XA T? chu?, o4 nhan, Trong git | - HO s0;
nhén hd so | Nhap dir li€u thong tin ho so vao Phan mém. cong chire tai BPMC hanh chinh M3u s 01. 04
' - Quét scan va luu trit hd so dién . UBND cép huyén s
B2: Phan|Lanh dao UBND cip huyén phén cong Hoi | - HOi Khuyén hoc; 01 neay 1am .
cong xir ly Khuyén hoc cip huyén chi tri xdy dung ké |- Lanh dao UBND viécg Y - Ho so.
ho so hoach kiém tra, d4nh gi va xép loai. cap huyén. ‘
Hoi Khuyén hoe xdy dyng ké hogch kidm tra, | - Hoi Khuyenhoo; | 0 . o |
dinh gi4 va xép loai “Cdng ddng hoc tip” cfp |- Linh dao UBND viécg o - Hb so.
B3: Thuc | X3; trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | cAp huyén. '
hién xir ly, z :
tl:grr; )(;Inhy - Hoi Khuyén hoc chu tri phoi hop voi cac don vi | _ Hoi Khuyén hoc; o .
lién quan té chirc klem tra, danh gia, xép loai Cic d . 07 ngay lam | - HO so;
“Céng ddng hoc tap” cip xd theo ké hoach d |~ “4¢ 4O VI CO LICN | (i - MAu sd 07, 08.
dugc phé duyét, quan.
B4 Phé - Hb so;
: é srs ¢
A x| - Hot Khuyen hoc 13p hd so trinh Lanh dao | .. £ 02 ngay lam | - Dy thao Quyét dinh
233: et ket UBND cép huyén quyét dinh céng nhin két qua. Hot Khuyen hoc. vige cong nhin két qua

TTHC.




Cac buoce No6i dune cone vice Don vi/nguoi Théi gian Két qua

thwe hién : g cong vis thirc hién thue hién thuye hién
- Linh dao UBND cap huyen xem xét, phé |Linh dao UBND cép | 02 ngdy lam | - Quyet dinh cong
duyét, ban hanh quyét dinh céng nhan két qua. huyén. viée nhan két qua TTHC.

BS: ]
Chuyén két

Chuyén két qua TTHC cho BPMC.

Vin phong UBND

01 ngay lam

- Quyét dinh cdng

qué cap huyén. viée nhéan két qua TTHC.

, LA U , .. | - Thu Iai M&u s6 01
B6: Tra két |- Tra ket qua cho t6 chirc, cd nhan. Céng chirc tai BPMC | Trong  gi& Thu 2 au so
qua - Mdi tb chiic, c4 nhan dénh gid mic do hai long. | UBND cAphuyén | hanh chinh |- Thu Gidy tdy quyén

(néu ca).

2. Chuycn dbi nha tre, truong miu gido, trirong mam non tw thuc do nha dau tw trong nuée diu tir sang nha tré,
truoéng miu gido, trirdng mam non twr thue hoat dong khong vi lgi nhuin

Téng thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir lac nhén dii hé so hop 8.

Cac bude Noi dung cne vice Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thire hi€n : £ cong vi¢ thwe hi¢n thuc hién thuc hi€én
, | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 5 chic, ca nha .
B1: Tiép n 8 LA A s I,? R 12 TP chus;, ca_nhan, Trong gid | - HO so;
nhan hd so |- Nhép dit li¢u théng tin hd so vao Phan mém. cOng chirc tai BPMC hanh chinh MZu sb 01. 04
’ - Quét scan va luu trir hd so dién ti. UBND cap huyén T
B2: . . A
" i 2 1A S G Coéng chirc tai BPMC | 04 gi& 1am | - HO so;
Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong GDDT, UBND cép huyén vide _Miu sb 01, 04.

SO
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Cac buée Nbi dune cong viee Don vi/nguwoi Thdi gian Két qua
thue hién y & cong vig thure hién thwe hién thuc hi€én
B3:  Ph Lanh dao Phong GDBDT phén c¢éng xir ly:
C(“)n- it a;n - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Lanh  dao Phong | 01 ngay lam | - HO so;
ba e MY | (MAu 56 04), GDPT viée - MAu s8 04.
- Trén phan mém.
-Ho 50
B4: Xir ly | Chuyén vién Phong GDDT tham muu xi ly, . 08 ngay lam | - To trink; )
hod so tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Phong GDBT viée - Dy tha’o Quyét dinh;
- Mau s6 07, 08.
?S:A Ph;e Lanh dao Phong GDDT xem xét, phé duyét, ky | Ldnh  dao  Phong | 02 ngay lam | H‘O S(‘J; )
uyet ket cdc van ban trinh UBND cép huyén. GDDT viée - Lo trinh; :
qQua Py ' - Du thdo Quyét dinh.
B6: ; : : - HO so;
Chuyén .130 Chuyén Po SO ﬂ(glay, dién t) cho Vian phong Phong GDDT Oi gio lam | Té trinh:
SO 1ién | UBND céap huyén. VIEC R L, 4
. - Du thao Quyét dinh.
thong
Tiép nhin va xiv Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND cip hupén
. - Ho S0
B};? : ATiép Tiép nhan hd so lién thong tir Phong GDDT Vgén pl’:(‘mg UBND Oi gio lam | _ 1y trinh:
nhén hé so chuyen lén. cap huyén. Viéc _ D théo Quyé ¢ dinh.
- H6 so;
BS: Phé Lanh dao Vin phong UBND céap huyén xem Xét, Lanh dao Van phong | 02 ngay lam | T8t
duvet hd sor phé duyét hd s0, trinh lanh dao UBND cip huyén UBND cép huvén vide O trinh; ’
Y$ ) xem xet quyct dmh phuyen. ‘ - Dur thao Quyét dinh.
B’()t: iujz L.anh dao UBND cﬁp huyén xem xét, quyél dinh. | L.inh dao UBND Cflp 05 ng,ay lam | - Quyét dinh.
xet,  quyct '
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Cac buée Néi dung cbne vide Don vi/mguoi Thoi gian Két qua

thure hién ’ & cong vig thye hién thue hi¢n thure hién

dinh hé so huyén viéce

B0: g : Vin phong UBND |04 gior lam :

Chuyén ket | Chuyén két qua cho BPMC cép huyén. Sn o phong o 8t - Quyét dinh.

\ cap huyén. viéc
qua
- Tra két qua cho tb chitc, c4 nhan. - - Thu lai MAu s 01;

BIl: Trd| . s jhf:c ¢4 nhén dénh gié me do hai long, | CON8 ohife tai BPMC | Trong  gigr| Gidy o o
két qua ’ & : 5 |UBND ciphuyén | hanhchinh |- 1hu Gidy dy quyén

- Két thiic ho so trén phan mém M6t ctra dién tir. (néu co).

3. Chuyén abi truong tiéu hoc tir thuc, trudng trung hec co' sé tur thuce va truong phd thong tw thuc ¢6 nhicu cip
hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co s& do nha diu tr trong nuée diu tr sang truong phd thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuén

Tbng thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viée k& tir lac nhan di hd so hop 1.

Cic buée N&i dung cone vide Don vi/nguoi That gian Két qua
thure hién : g cong vig thue hién thuc hién thuc hi¢n
.z | - Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chite. ci nhin . A
Bl:  Tiep|_ Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phin mém con chl':z: tai BPMC’ Trong ~ gior | - HO so;
nhén hd so 4P G e & ' 5 ; hanh chinh | - MAu sb 01, 04.

- Quét scan va luu trit hd so dién ti. UBND cép huyén

B2:
Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& Phong GDPT.
SC

Céng chitc tai BPMC | 04 gidr lam | - Hb so;
UBND cép huyén viée - Miu s6 01, 04.
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Cac buéc
thwe hién

No6i dung cong viéce

Don vi/ngudi
thyre hién

Thdoi gian
thue hién

‘ hid
Keét qua
thyre hién

Léanh dao Phong GDDT phén cong x1r ly:

B3: - Phan| e hidu kidm sodt qué trinh gidi quyét hd so | Lanh  dao  Phong | 01 ngay lam | - Hb so;
cong xur ly x| % i O
hd so (Mau so 04) ‘ GDDT viéc - MAau so 04.
- Trén phian mém.
- Ho so;
B4: Xir 1y | Chuyén vién Phong GDDT tham mwu xir 1y, | oo oo 08 ngdy lam | - Totrinh;
hd so thim dinh hé so theo quy dinh hién hanh. & viée - Dy thao Quy@t dinh;
- MAu s6 07, 08.
BS:  Phe || . h dao Phong GDDT xem xét, phé duyét, ky | Lanh dao  Phong | 02 ngay lam | ~ 10 5%
duyét  ket| .4 van ban trinh UBND cép huyén GDPT vige -Totdnh;
qua p fuyen. - - Du thio Quyét dinh.
B6: L , - Hb so;
Chuyén '130 Chuyén EIO SO A(glay, dién tir) cho Van phong Phéng GDDT Oi gio lam - “Tés trinks;
SO lién | UBND cap huyén. viée . £, 4
n - Du thao Quyét dinh.
thong
Tiép nhin va xir ly hé so lién thong tai Vin phong UBND cz‘fp huyén
. . s -Hb SO;
1113117* h}\Tiép T}ilép ;nlizfin ho so lién théng tir Phong GDBT V‘énh p}zbng UBND Oi gio lam | _ Ty trinh:
an ho so jchuyén lén. cap huyén. viée - Dy thao Quyét dinh,
5 5 2 A a ; - Ho so;
BS: Phé Lﬁ?l:i da? X? 1 pho‘n ghIlJPE? cap huyén Jem x?t, Linh dao Van phong | 02 ngay 1am | _ T4 trinh:
duyét ho so phe duyet o'so,.trm inh dao UBND cdp huyén UBND cép huyén viéc ’ g
i xem xét, quyét dinh. o ¥ - Du thao Quyét dinh.
fégt: jf,j,g: Léanh dao UBND cdp huyén xem xét, quyét dinh. | Lanh dao UBND c4p | 05 ngay lam | - Quyét dinh.
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Cac buée N6i dung céng vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuwe hién : g cong vie thwre hi¢én thire hi¢n thye hién
dinh hd so huyén viéc
B10: Vin phong UBND | 04 giy lam
Chuyén két | Chuyén két qua cho BPMC cép huyén. an puong 8 - Quyét dinh.
qua : cap huyén. viéc

- Tré két qua cho t8 chirc, ca nhan. . . | - Thu lai Mau sé 01;

BIL: Tra |\ roi b c?hl':c ¢4 nhan danh gi4 mitc ¢ hai long, | COn8 chuc tai BPMC| Trong  gio| o oee 0
két qua ’ & : & |UBNDcdp huyén | hanh chinh |7 ;% Uidy uy quyen

- Két thac hd so trén phan mém MGt ctra dién tur.

(néu co).

; ‘. e hd k Y A A L ~ ] -pm - A - A
4. Tro cap doi voi tré em mam non [a con cong nhan, ngudi lao djng lam viée tai khu cong nghiép

Tbng thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc k& tir luc nhén di hd so hop 16.

Cac bwdc
thue hién

Noi dung cong viée

Pon vilnguoi
thuc hi¢n

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua
thire hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhin hé so.

Té chire, c4a nhan,

: ié ‘n A s 1A \ A A A ), . ioy | - H 5
fhlﬁn h (‘A)Tézp - Nhép dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. cong chuc tai BPMC E;gﬁi hi rﬁio MO, sc;é 01. 04

. 3 . % A - Mau , 04.

- Quét scan va luu trit ho so dién tir. UBND cap huyén

B2: . . X

Tz 24 A A aea an ATy Cong chirc tai BPMC | 04 gid 1am | - HO so;
gluyen ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong GDDT. UBND c4p huyén vide _MBu sé 01, 04,
B3:  Pha Lénh dao Phong GDDT phén céng xtr ly:
c 61; X0t z;n - Trén Ehiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so | Lanh  dao  Phong | 01 ngay lam | - HO so;

g Y (MAu s6 04)' GDDT viéc - Mau Sé’ 04.

hd so

- Trén phan mém.




—_—

Cac bwoec
thuc hién

Ngi dung cong viée

Don vi/nguoi
thue hién

Theoi gian
thwre hién

Két qua
thwe hién

nhan ho so

chuyén [én.

cap huyén.

viéc

. . , - Hé so;
, én vién Phong G Ong 0 61 | - Phong GDDBT; N
Bd: X ly | ISR vien Phong (DD t0ng hop ho so, phoi\ = Fhons BBL: 4 yogy fam |- Towinh;
hd s 19p V6i co quan tai chinh cing cap tham dinh ho | - Co quan tai chinh | .. - Dy thao Quyét dinh:
so theo quy dinh hién hanh. cung cap. ' - Miu sé 07. 08
—l::’» : S . - H& so;
S . Ph;e Lanh dao Phong GDDT xem xét, phé duyét, ky | Lanh  dao  Phong | 01 ngay lam ,H‘O >
duyét ket cac van ban trinh UBND ¢ép huyén GDDT viéc - To trinh;
qua P uyen. ’ ; - Dy thao Quyét dinh.
Bo6: ;
Chuyén hé | Chuyén hé so (gidy, dién tr) cho Vin phong 04 gio lam - Ho s0;
A 2 . T Phong GDDT n - T& trinh;

SO lien | UBND cap huyén. VIEC Dur tha & dinh
thong - Dy thao Quy¢t dinh.
Tiép nhin va xie Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND cip huyén

v , . ) ' ) - Ho so;
B7:  Tiép |Ti€p nhén hd so lien thong tir Phong GDDT | Van phong UBND | 04 gio [am | _ 14 trinh:

- Du thao Quyét dinh.

B8:  Phé
duy¢t ho so

Lanh dao Van phong UBND cép huyén xem xét,
phé duyét ho so, trinh lanh dao UBND cap huyén
xem x¢ét, quyét dinh.

L.anh dao Van phong
UBND cap huyén.

0] ngay lam
viéc

-Hb S0,
- To trinh;

- Du thao Q_uyét dinh.

B9: Xem
xét, quyét
dinh ho so
B10:
Chuyén két
Ui

Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND cép
huyén

05 ngay lam
viec

- Quyét dinh.

Chuy¢n két qua cho BPMC ¢ap huyén.

Vin phong

cdp huyén.

UBND

04 g lam
vVICce

- Quyél dinh.




Cac bwoe
thuce hién

No6i dung cong viée

DPon vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thyue hién

B11:
két qua

Tra

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Moi to chire, ¢4 nhan danh gia mre d hai long.
- Két thiic h6 so trén phan mém Mot cira dién tir.

Cong chire tai BPMC
UBND céap huyén

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01;
- Thu Gidy ay quyén
(néu co).

= A e us . A A < . A - > .r A ” ~ - - ~ , -
3. Ho trg doi voi gido vién miam non lam viée tai co s¢ gido due mam non din lap, tw thuc & dia ban ¢6 khu cong

nghiép

Téng thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir luc nhan da hd so hop 1.

Cac budc
thyue hién

Noi dung cong viéce

Don vi/nguei
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Bl: Tiép
nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir.

T6 chire, ca nhan,
cong chure tai BPMC

UBND cip huyén

Trong gio
hanh chinh

-Ho SO;
-Miusb 01, 04,

B2:
Chuyén ho
SO

Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong GDDT.

Cong chire tai BPMC
UBND cap huyén

04 gio lam
viéc

- Hb SO,
- MAu sb 01, 04.

B3: Phan
cong xu ly
ho so

Lénh dao Phong GDDT phan céng xr ly:

- Trén phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so
(Mau s6 04).

- Trén phin mém.

Bfi: Xu ly
hoé so

Chuyén vién Phong GDBT tong hop hd so, phbi
hop vé1 co quan tai chinh ciing c¢ap tham dinh ho
so theo quy dinh hién hanh.

Linh dao Phong |01 ngay lam | - HO so;
GDBT viée - Mau s6 04.
. - 7 - Ho sof,

- Phong GDDT;

- Co quan tai chinh
cing cap.

06 ngay lam
vige

- To trinh;
- Du thdo Quy¢t dinh;
- Mau s6 07, 08.
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Cac bwrée

thire hién

N6i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thwe hi¢én

Thoi gian
thyre hién

Két qua
thire hién

BS:  Phe || 30k dao Phong GDBT xem xét, phé duyét, ky | Lanh dao  Phong | 02 ngdy lam |~ 110 5%
duygt  Ket| i van ban trinh UBND cép huyén GDDT viée -Totrinh;
qua - ; - Dy thao Quyét dinh.
ggixyén hd Chuyén 1}6 so (gidy, dién tr) cho Vin phong Phone GDBT 04 gio lam : ,}rlg ts % he
SO lién | UBND cép huyén. ong viéc - Du trligo’Qu &t dinh
thong : yet dinh.
Tiép nhin va xik Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND cip huyén
. . s - H6 so;

B7:  Tiép |Tiép nhan hé so lién théng tor Phong GDDT | Vin phong UBND |04 gio lam | _ Ty trinh:
nhin ho so |chuyén [én. cap huyén. viéce - Du théo,Quyé ¢ dinh

. . |Lanh dao Vin phong UBND cip huyén xem xét, | . g \ ... |-Hoso;
(I;f'é ¢ hE‘)P:l; phé duyét ho so, trinh 1anh dao UBND cip huyén ILJ‘aBnI?I[()ii% Vli? grlllong S;Zé(r:lgay lam | . Ty trinh; ’

ye xem xét, quyét dinh. p hiuyen. . - D thao Quyét dinh.
B9: Xem ~ z N
xét, guyét Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh. }I;lzimélndao UBND cap 3?é2gay lam | _ Quyét dinh.
dinh hd so 7s -
B10: < . R
Chuyén két | Chuyén két qua cho BPMC cip huyén. (\;:?ij)nhugggng UBND g?écglo lam | _ Quyét dinh.
qua S &

- Tra két qué cho t chire, ¢4 nhan. - Thu lai Méu sé 01;

B11: Tra O T Céng chirc tai BPMC | Trong  gid YR ’y
két qua - Mai to chire, cd nhan danh gia mirc d6 hai long, UBND cf’1p huyén hinh chinh |- Thu Giay Uy quyén

l{ L ‘A A .A ; ~ b ) L]
- Két thuc ho so trén phin mém MGt cira dién tir.

(néu co).




6. Phé duyét viée day va hoc bing tiéng nude ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi i
thue hién

Thoi gian
thue hi¢n

Két qua
_thue hién

B1: Nop hd

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u théng tin ho so vao Phan mém.

T chirc, ca nhan
cong  chire  tai

Trong  gio

- H6 s
- Mau s6 01

B4: Thuc

59 - Quét scan va luu trit hd so dién t. BP]\A/IC UBND cap | hanh chinh - Miu sb 04
7 ‘huyén . —
B2: ‘ Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong GDDT. Cong  chue tai 04 aiar I3 : ll'jlq ey 01
Chuyén hd BPMC UBND cép| ., 8¢ 1am - Vauso
viée - Méau s6 04
SO huyén
. ~ | Lanh dao Phong GDDT phan céng XU ly: X
?ffn Xlzrh?r,] - Trén ph:eu kiém soat qua trinh giaj quyét hd so | Lanh dao Phong 04 gio lam : IP\}IQ S(;é) 04
b Sgo Y| (Mu s6 04). GDDT vide a
- Trén phan mém. B B
- Ho so

16 ngay lam

- Du thao két qua
giai quyet TTHC

qua

GDDT

s o1 | Chuyén vién Phong GDPT tham muu xG ly, | Phong GDDT o
hién xur ly viéc - Mau 50 04
tham dinh hd so theo quy dinh hién hanh.
- Mau so 07
) ~ B - Mau s6 08
BS:. Ph;e Lanh dao Phong GDDT xem xét, phe duyét két | Lanh dao Phong 2,5 ngay lam | . Két qud g1a1 quyet
duyét két s i TTHC
. qua giai quyét TTHC GDP1 vIgC Xz
| qua B s - -Mauso 04
Bo: z .4 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin  thu  Phong |04 gio lam | - Két qua giai quyét
Chuyén ket | , o
tam viec TTHC

—
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Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vig thuc hién thuc hién - thuc hién
- Két thuc hd so trén phﬁn mém Mot cira dién tir. ) Cx
B7: Tra két |- Tra két qua cho t3 chirc, ¢4 nhan. Cong — chuc — fai| o i | - Thu lai Mau 50 01
ua K x4c nhn viéc nhan k&t qua trén Mu s& 4 BPMC UBND cap hanh chinh |~ Thu Glay uy
q - Ky xac nhan vi¢e nhén ket qué trén Mau s6 4. huyén quyén (néu c6).
- Mai t6 chire, cd nhin danh gia mirc dd hai long.

7 pé nghi mién giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, hé trg tién dong hgc phl doi voi ngurdi hoc tai ciac co sé gido
duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thwdng xuyén, gido duc nghé nghlep va gido duc dai hoc

Tng thoi gian gidi quyét:

- Kinh ph1 cip b mién, glam hoc phi; hé trg déng hoc phi duge cip theo thoi gian hoc thyc té nhung khéng qua 9
thing/nim hoc dbi véi tré em mim non, hoc sinh phd théng, hoc vién tai co s gido duc thucmg xuyén va thue hién chi tra cho
ngudi hoc 2 lan trong nim vao du cac hoc k¥ ctia nim hoc.

- Nha nuée thue hién hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac dbi tugng quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 81/2021/NP-
CP véi mirc 150.000 ddng/hoc sinh/thdng d& mua sach, vé va céc dd dung hoc tip khac. Thoi gian duge huong theo thoi gian
hoc thuc té va khéng qua 9 thang/1 nim hoc va thuc hién chi tra 2 lan trong nim vao ddu cc hoc ky ctia ndm hoc.

- Tru'orng hop cha me (hodc ngudi gidm ho), hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudong xuyen chua
nhan dugc tién cap bt hoc phi va hé trg chi phi hoc tép theo thoi han quy dinh thi duge truy linh trong 14n chi tra tiép theo.

Cac budc Nbi d cbne vid Don vi/nguoi Theéi gian Két qua
thwe hién 71 CURE cong vige thue hién thure hién thwe hién
~ .3 | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T? chirc, cd nhan: .| -Hb so
B1: Nop ho A | s A3 cong chirc  tai| Trong gid x %
- Nhép dir li¢u théng tin hd so vao Phan mém. £ \ , - Mau 50 01
SO . . e 1. 2 en BPMC UBND cap | hanh chinh X Z
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. - Mau s6 04

huyén
B2: Chuyén ho so (gifly, dién tir) vé Phong GDDT. Cong chirc  tai|Trong gid |- Hob so
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Cac bude N&i dune cong vide Don vi/nguwoi Thdi gian Két qua
thire hién : 8 CONS V¢ thue hién thwe hién thwe hién
Chuyén ho BPMC UBND cép | hanh chinh | - Mau s6 01
SO huyén - Méau 56 04
B3: Phin Lanh dao Phong GDDT phén cong xt 1y: ) ‘ | 1B so
cone xi 19| Trén phleu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so | Lanh dao Phong Trong gid| My <6 04
ra S% Y| (MAu 56 04). GDPT hanh chinh
- Trén phin mém.
- Hb so
- Du thao két qua
B4: Thyc | Chuyén vién Phong GDDT tham muu xir ly, Phone GDBT Trong  gid | giai quyet TTHC
hién xir ly | thdm dinh hd so theo quy dinh hién hanh. & hanh chinh |- Mau 50 04
- Mgu sq 07
- Mau s6 08
dB:;é ¢ I;{I:éet Léanh dao Phong GDDT xem xét, phé duygt két | Lanh dao Phong Trong gio ,},Isﬁthua gial quyet
qué' qua giai quyét TTHC GDBT hanh chinh | Mau sb 04
ggu An Kt Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van  thu - Phong | Trong  gid | - K&t qua giai quyét
ou 4 tim GDPT hanh chinh | TTHC
- Két thic ho so trén phdn mém Mot cira dign tir. | ' . .
B7: Tra két |- Tra két qua cho td chire, cd nhan. g;ﬁc {;1}?1,[1?1) C?l Trong  gio : Th,ll,lhlsl M(?il;“l 50 01’1
qua - Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 4. P| hanh chinh y W

- Moi t6 chire, ca nhin danh gid mac d6 hai long.

huyén

quyén (néu cd).




8. Cap hogc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, db dung hoe tip dung riéng cho nguoi khuyet tat hoc tal
cic co so gido duc

Téng thoi gian giai quyét:

- Viéc chi tra hoc béng va hd trg chi phi mua phuong tién, dd ding hoc tip ding riéng cho ngudi khuyét tat duge thuc
hién 2 1an trong nim: 14n 1 chi tra vao thang 9 hoic thang 10, thang 11; 14n 2 chi tra vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc
chi tra hoc bdng va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 diing hoc tip phai ddm bao thuén tién cho ngudi khuyét tat di hoc.

-Trudng hop ngudi hoc chura nhan duge ché do theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

Cac bwoce

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thue hién __thire hign thywe hién thwe hién
B1: Nop h | - Fuong din, kiém tra, tiépnhgn h sg. | IO ohte chmbdn, | g
so |- Nhip dit lidu théng tin ho s0 vio Phin mém. | S00E UBND cio | hanh ohine | - Méusé 01
- Quét scan va luu trit hd so dién tir. uyén P - MAu s 04
2 2 « X sA iay o X \ A . . . - H(}i SO
B2: _ | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong GDDT. Cong  chic tai Trong  gidr | - Mu sb 01
Chuyén ho BPl\fIC UBND cap hioh chinh | - M3u sé 04
SO huyén
. . | Lanh dao Phong GDDT phén cong xu ly: A
n]:?n X}:}hzllr} - Trén phleu kiém soat qud trinh giai quyét hd so | Lanh dao Phong Trong gio : &%ﬁi 504
pa s XY (M 56 04), GDPT hanh chinh
- Trén phin mém.
- H6 so ]
- Du thao két qua
B4: Thyc | Chuyén vién Phong GDDT tham muu xt ly, Phone GDBT Trong  gio | giai quyet TTHC
hién xtrly | thim dinh hd so theo quy dinh hién hanh. & hanh chinh | - MAu s0 04
- Miu s6 07

- M3u s 08
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Cac bude N&i dune céne vide Don vi/ngwoi Thoi gian Két qua

thwe hién : g cong vt thue hién thuc hién thwe hién
BS:A Pl?:e Léanh dao Phong GDPT xem xét, phé duyét két | Lanh dao Phong Trong gio | - Ket qua giai quyét
duyét ket | Jua giai quyét TTHC GDPT hanh chinh | L 1C
qué- qua glat quy | - MAu sé 04
ggu &n Kt Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vdan thu Phong | Trong  gitr | - Két qua gidi quyét
cud 4 tAm GDPT hanh chinh | TTHC

- Két thic ho so trén phén mém Mot cira dién tir, . ) . s
B7: Tra kit |- Tra két qua cho t chirc, c4 nhén. (le‘;‘;/%c SE‘;?D 2\ Trong gior| Th;hli“ Manso 0!
» , ~ r . , - u

qua - Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén Mau sé 4. P| hanh chinh oW

- M1 t6 chire, ca nhan danh giad mc do hai long,.

huyén

quyén (néu co).
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C. QuUy TRINII NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

1. Thanh lip nhém tré, 16p miu giio dde lap

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir lic nhan di hd so hop 12.

Cac bwéc
thwre hién

Néi dung cong viéce

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thye hién

- Hudng din, klem tra, tiép nhén ho so (néu hd so
khéng dat yéu cdu thi huéng dan td chirc, ca nhan

- Trinh Cht tich UBND cép x4 phé duyét két qua
TTHC

.. 5 | bd sung theo diing quy dinh); Té chirc, c4 nhan .| -Hdso
B1: N6p ho o LA . U A M 1{Trong  gio x X
- Quét (scan), cip nhat, lru trit hé so vao phan | cdng chirc tai BPMC | ., , - Mau so 01, 04
so 5 P hanh chinh .
mém,; UBND cap xa
-In Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua giao
cho 16 chure, ¢4 nhan.
s N 2 . -Hb so
B2: Duyét | Phan cOng coéng chirc xir Iy ho so (cong chirc | Ldnh dao UBND cip |02 ngay lam x £
Py = e - Mau s6 07, 08
ho so chuyén mon). x3 viéc
- Tham dinh/thdm tra, xdc minh hé so; B so
B3: Kiém thﬂ?‘:; hop véi Phong GDDT 16 chirc kiém tra | oo e chuyen | 10 ngay lam |- Miu s6 07, 08
tra thyuc té mdn viée - Du thao két qua

TTHC

B4:  Phe o . o
duyét  két | Chi tich UBND cp xa phé duyét két qua TrrC | 1 tieh UBND cap 0 PE 1M | é qua TTHC
qua ¥

B5: Tra két

- Két thic hd so trén phin mé&m Mbt cira dién tir.

Céng chire tai BPMC

Trong  gio

- Thu lai Mau s6
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Cac buace N&i dung cone viée Pon vilmguoi Thai gian Két qua
thwe hién : g cong vie thue hién thye hién thiee hién
qua - Tra két qua cho tb chuc, ¢4 nhan. UBND cip x4 hanh chinh |01
- Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau sé 4. - Thu Glay uy
- Mai t6 chtre, ¢4 nhén dénh gia mirc ¢ hai long. quyén (néu co).
2. Cho phép co sé gido duc khic thue hig¢n chwong trinh gido duc tiéu hoc
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viéc ké tir lic nhan du hd so hop 1¢.
Cic budce Don vi/ngudi Théi gian Két qua

thuc hién

Ngi dung cong viée

thuwe hi¢n

thuc hi¢én

thue hién

- Huéng din, klem tra, tiép nhan ho so (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dén 8 chirc, ca nhén

: s bd sung theo ding quy dinh); Té chic. ca nhan - Hb so
B1: Nop ho L o1a \ 3 N s J| Trong  gi¢ x 2
- Quét (scan), cdp nhit, luu trit hé so vao phan cong chic tai BPMC |, , - Mau s6 01, 04
SO A P hanh chinh
mém; UBND cap xa
- In Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t§ chirc, ¢4 nhan.
] 3 N £ . . |-Hbso
B2: Duyét | Phin cong cong chirc xir 1y h6 so (cong chire | Ldnh dao UBND cdp | 02 ngay lam X &
A A = .n - Mau so6 07, 08
ho so chuyén mon). xi viéc

B3: Kiém
tra thuc té

- Thim djnh/thdm tra, x4c minh hd so;
- Trinh Cht tich UBND cAp xa phé duyét két qua
TTHC

Céng chirc chuyén
mon

06 ngay lam
viéc

- Hb so

- Mau s 07, 08

- Du thao két qua
TTHC
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Cic bude Nbi dung cone vice Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuwe hién y 5 Cong vig thuc hién thuc hién thue hién
B4: Phé v x N
duyét  két | Chu tich UBND cAp xi phé duyét két qua TTHC ;‘1’“ tich UBND cdp gfécngay lam | g &t qua TTHC
qua '

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién tir.

- Thu lai Mau s6

BS: Tra két |- Tra két qua cho t chire, ca nhan. Coéng chire tai BPMC | Trong  gio | 01
qua - Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén Mau sb 4. UBND cap xa hanh chinh | - Thu ,Giéy iy
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long. quyén (néu co).
3. Cho phép nhém tré, 16p miu gidoe doc lp hoat dong gido duc tré lai
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngdy lam viée ké tir le nhan da hé so hop 1&.
Ciac buwée Noi dune cone via Don vi/ngwai Theoi gian Két qua
thire hién o1 Cung cong viee thuwe hién thire hi€n thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (néu hd so
khéng dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhéin
b6 sung theo dung quy dinh);

T6 chlre, ca nhén,

- H6 so

B1: N¢ 5 . A - ~ 1A \ 2 A . . T 10 x4
Nopho | _ Quét (scan), cap nhét, luu trit ho so vao phéin | cdng chirc tai BPMC N8 BT MAush 01, 04
S0 x . Lo hanh chinh
mem; UBND cap xa
- In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két quéa giao
cho t6 chirc, ca nhan.
A ) ) . N z . - Hb so
B2: Duyét | Phén cong cong chie xir Iy ho so (cong chic | Linh dao UBND cap 02 ngay lam x
A N - N o - Mau s6 07, 08
ho so chuyén mén). XA viée




91

Cac budce
thue hién

Néi dung cong viéce

Pon vi/nguoi
thure hi¢n

Thoti gian
thuce hién

Két qua
thure hién

B3: Kiém
tra thuc té

- Thdm dinh/thdm tra, x4c minh hd so;

- Phoi hop véi Phong GDDT tb chirc kiém tra
thure té;

- Trinh Chti tich UBND c4p x4 phé duyét két qua
TTHC

Coéng chic chuyén
mon

10 ngay lam
viéc

- Hb so

- MAu s6 07, 08

- Du thao két qua
TTHC

B4: Phé ) e % s s
duyét  Két | Chi tich UBND cfp xa phé duyét két qua TTHC | S1 tieh UBND cap 05 ey | k4t qua TTHC
qua i

- Két thic hd so trén phin mém Mét cira dién tir. - Thu lai Mau sb
B5: Tré két |- Tra két qué cho t6 chirc, c4 nhan. Céng chirc tai BPMC | Trong  gior | 01

qua - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Maiu sb 4. UBND cép xi hanh chinh |- Thu Gidy 1y
- Moi t6 chiire, ¢4 nhan danh gid mic do hai long. quyén (néu co).
4. Sap nhip, chia, tich nhém tré, I6p miu gido ddc lap
Tbng thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir lic nhin da héd so hop 1&.
Cac budc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thwe hién

Not dung cong viéc

thie hién

thuwe hién

thye hién

B1: Nop héd
SO

- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so (ndu hd so
khong dat yéu cu thi hudng dan td chic, cd nhén
bd sung theo ding quy dinh);

- Quét (scan), c@p nhit, luu trit hd so vao phﬁn
mém;

- Tn Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giao

T6 chite, c4 nhin,
cong chic tai BPMC
UBND cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Hb so
- MAu s 01, 04




Cac buoc
thye hién

Néi dung cong viéce

Don vi/ngwoi
thuc hi¢n

Thoi gian
thue hién

Két qua
thyue hi¢n

cho to chirc, ca nhén.

. | 1 -Hb so
B2: Duyét | Phin cdng cong chitc xir ly hé so (cong chirc | LAinh dao UBND cap |02  ngay x 2
A A= . | . en - Mau so 07, 08
ho so chuyén mon). x4 lam viée
- Thim dinh/thdm tra, xic minh hd S0O; -3 so
B3: Kiém ;hfrlg‘ié.h‘?p voi Phong GDDT 10 chire kitm tra| op o pie chuyén |13 ngay | - Mau sé 07, 08
tra thyc te T mon lam viéc - Du thao két qua

- Trinh Chu tich UBND cép x4 phé duyét két qua
TTHC

TTHC

B4: Phé 0 e A " \
duyét  két| Chi tich UBND c4p x& phé duyét két qua TTHC g‘” tich UBND cap > ney lam | g & qua TTHC
qua ‘

- Két thic hd so trén phin mém Mot cira dién ti. Tha lai M <& 01
BS5: Tra két |- Tra két qua cho td chire, ca nhén, Céng chire tai BPMC | Trong  givr | Thu (El.:; a’u -
qua - Ky xéc nhén viéc nhén két qua trén MAu sb 4. UBND cap xi hanh chinh En éuu(;é;ay Yy quyen

- Mdi to chire, ¢4 nhin danh gid mic d¢ hai long.

5. Gidi thé nhém tré, 16p miu gido ddc 13p (theo y&u ciu ciia t6 chire, ¢4 nhin dé nghi thanh lip)

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngdy 1am viée k& tir lc nhan da hd so hop 16.

Cic buoe
thre hi¢n

Noi dung cong viée

Pon vi/nguroi
thure hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thure hién

B1: Nop hod

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so (neu ho so

Té chirc, ca nhén,

Trong gio

- HO so
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Cac buoc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién 21 CUNE CONg Ve thuc hién thye hién thure hién
SO khéng dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhén cong chuc tai BPMC | hanh chinh | - Mau s6 01, 04
bo sung theo diing quy dinh); UBND cap xa
- Quét (scan), cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém;
- In Qiéy tiép nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ¢4 nhén.
; N P - Hé so
B2: Duyét | Phdn céng céng chirc xir Iy ho so (cong chirc | Lanh dac UBND ¢dp |02 ngay x s
X n N . . n - Mau so 07, 08
ho so chuyén mon). xi lam viéc
- Tham dinh/thdm tra, xac minh hd so; HB so
B3: Kiém ;hﬁl:(:ghqp v6i Phong GDBT 16 chire kiém tra Cong chic chuyén | 10 ngay | - Mau s6 07, 08
tra thuc té 7 . , mon lam viéc - ; & ;
' - Trinh Chu tich UBND c4p xi phé duyét két qua ' TT%‘-E: thio ket qua
TTHC '
B4: Phé 0 s A \
duyét  két | Chi tich UBND cip x& phé duyét két qua TTHC | O 1S UBND: ip ?;n L8 | Két qui TTHC
qua '
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