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QUY TRIN ENQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
AMEOQEYPNMGIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN

7 4= A<\ THONG TINH QUANG NGAI

e At kem theo Quyét dinh sé4939/0P-UBND

; ig//zozo ctia Chi tich UBND tinh Quéng Ngdi)

Luwu y quy cach thye hién va quy wéce viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén h6 so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh sé 1179/0D-UBND ngdy 21/12/2018 cia
UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyét dinh
56 11 79/OD-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh) va kém theo hd so cua tb
chure, cong dan (trong quy trinh viét gonla “hé so”).

- Khi phan cong xir Iy ho so chuyén tiép hé so tir bo phan nay sang b
phdn khdc xi Iy: Phai ky, ghi ro nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan
trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hé so (Mdu s6 04). Déng thoi, phai xir
ly phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tu, trung khép véi Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét hd so (Mau s6 04).

- Xu Iy viéc ding giai quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua diy du, chua hop 1¢: Trong
thoi han khong qué 01 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan di hé so tir Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai chuyén dén phai ban hanh Théng
bdo, hoan thién lai ho so theo ding miu (Mdu s6 07 - Quyét dinh sé 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

+ Truong hop khéng du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh
Thong béo tra hd so khong giai quyét (Mau sé 08 - Quyét dinh s6 11 79/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

* Viée ky ban hanh Théng bao Mau s6 07, Mau sé 08: Lanh dao S&
Thong tin va Truyén théng tryc tiép thdm dinh cc bude cua quy trinh giai quyét
cac thi tuc va ky ban hanh Théng béo.

- Quy wdc viét tit trong Quy trinh gidi quyé}:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAu s 017

+ Phieu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sé 047,

+ Thong bao b sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 077

+ Thong bao tra h so khong giai quyét, vidt tit 1a: “Mau sé 08",

+ Céc bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3, B4, B5”.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Quéang Ngai, viét tat 1a “Trung

kL]

tam”,




I. LINH VUC BAO CHI:
1. C4p gidy phép xuit ban ban tin

Thoi han gidi quybt: 07 ngay k& tir ngdy nhan di hé so theo quy dinh.

A r
S0 do' cac ne o n Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
bude Noi dung cong viéc . < hié hié
thure hién thue hién thye hién ien
- MAu 6 01.
- Mau s6 04.
g | Huong dan, kiém tra, | T6 chue, cd | Trong giv |- Ho so.

Na 'h‘ tiép nhén ho so; nhip | nhdn;  cong | hanh . Hé théng
®P RO 1 dir liéu thong tin ho|chic S&  tai | chinh. thong tin mot
i so vao Phan mém, Trung tam. cira dién tir

dugc cdp nhit
dir ligu.
Chuyén hb so (gidy, My sb 01
B2: | dien tir) vé S& Thong | Céng chirc & Mau 0 01.
Chuyén |~ . X on . o - Mau s0 04.
N tin va Truyén théng tai Trung tam. A
ho so N - Hé so.
xu ly.
Tfé%), nll\l/?:n’ 1?%12 tza, 03 ngdy. |- Ho so. ,
B3: ?}:;oy (Gigu Sohé ) Vl.; Chuyén vién - Dy thao gidy
Kiém tra, o Y, PRSP Y8 ohong  Théng phép xuét ban
~ ., 3 |chuyén ho so deén|.. , . Y e
xtrly ho |« . tin - Bdo chi - ban tin.
lanh = dao  phong |y 4 pan - MAu s6 07
i ThQng tin - Bao chi - ’ ~ 7 8.
Xuét ban. - Mau 6 08.

TB‘4 :h Kiém tra hd so, du|Truéng phong - Ho so.

l-nl;[éao thao giay phép xuat | Thong tin -1 02 nea - Dy thép gidy

St i | ban bén tin va trinh | Bdo chi - Xuét 8- | phép xult ban

dugéte lanh dao S& xem xét. | ban. ban tin.

. - Xem xét, phé' duyét
BS: %iqéyt' phép xuat ban - Hb so.
Lanh dao z;r;érllnéhu vio s& van Linh dao S& - Giay pgép
5 phé |, . 5 i : . xudt ban bén

So P he‘ ban, déng dau, luu Thon‘Ag tm, Ve_l 02 ngay. .

duyét va trit va chuvén két qua Truyén thong; tin.

van thir | L4 V8 Chuyen X8t qua | yan thu sé
e 19 gidi quyét ho so

XU | (gidy, dién t&) dén
Trung tam.
CKé P X tra -
B6: hézt gigfnh?nf“)? ;Eg Cong chic S¢ | Trong gio o
Tra két | & : tai Trung tam. | hanh _ Thu hdi miu

dién tu.




- Tra két qua cho t3
chuc, ¢a nhin.

- Ky x4c nhan viéc
nhin ket qua trén
Mau sb 04

- Moi td chirc, ca
nhin dénh gid mc
dd hai long.

- Tra cho té
chirc, ca nhén
Gidy phép.

2. Thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban bin tin

Thoi han giai quyét: 07 ngay k& tir ngay nhén dit hd so theo quy dinh.

A s
So do' cae nt n . n Don vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
budc NGi dung cong viéc hue hié thwe hié hién
thire hién thye hien we hien 16
- Miu s6 01.
- Huéng dén, kiém TS chi | Trong eid -Mfu 50 04.
B1: tra, tiép nhén hd so. n}?,\ .C ue, Aga he‘mhg g9 - Ho 0
Nop hd |- Nhép dit ligu théng chf'll'g’ 5 Cotagi chinh " He _ thonAg
so tin ho sovio Phin T - ' ' théng tn met
mim. rung tam. cta dién tr
dugc cdp nhéat
dit liéu.
By | Chuyénhd so (gidy, o - MAu sé 01.
dién tu') vé S& Thoéng | Céng chirc S& x 2
Chuyen . A - Mau s6 04.
tin v Truyén théng tal Trung tam. X
hd so -~ Ho so.
xuly.
Tiép nhan, klém tra, \ -Hb so
B3: | xit 1y (Mau sb 04) va | Chuyén  vien | O3 P88 |7 Dot hdo v
Kiém tra, | chuyén hd so dén phong Théng ban chép thuan
xtrly hé |ldnh  dao phong | tin - Bao chi - M3 1307 o
SO Théng tin - Béo chi - | Xuat ban. - Vauso by,
Xuét ban. - Mau s6 08.
B4: Kiém tra hd so, du | Trud h¢ A
Trinh . y , oo G| Tuong phong - Ho6 so.
lanh dao thdo vin ban chap | Théng tin 102 noa Du thio v
Sophe |hudn va trinh lanh | Bdo chi - Xudt| V28 |- o A
Pl dao S& xem xét. ban. an chap thugn.
duyét
B5: - Xem xét, phé duyét .
Lg?h d?o vin ban chap thuan Lanh dao S§ - ch 0. o
Sé phé |- Vin thur vao sb vin A . X \ - Cap van ban
AL a ‘ Théng tin va |02 ngay. z n
duy€tva | ban, déng diu, luu Truyén thén chap thuén.
vin thw | trit va chuyen két qua 4 &
xirly |gidi quyét hd so




(gidy, dién tr) dén
Trung tam.

Bé6:
Tra két
qua

- Két thiic ho so trén
phin mém mét cira
dién tu.

- Tra két qua cho té
chire, ¢a nhén.

- Ky xé4c nhén viéc
nhan két qua trén
Mau sb 04

- Mdi td chire, ca
nhin danh gid mic
do hai long.

Cong chuc So
tai Trung tdm.

Trong gio
hanh
chinh.

- Thu hdi mau
s6 01.
- Tra cho tb
chirc, ¢4 nhan
Vin ban chép
thuén.

3. Chép thuin hop bdo d6i v6i co quan dai dién nuée ngoii, to chirc
nude ngodi (Cho phép hop bao nudc ngoai)

Thoi han giai quydt: 02 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy

dinh.
A s
So do’ cac ne ~ .. | Donvi/mgudi| Thoigian | Két qua thuc
bwdc Noi dung cong viéc Y en A
< * * thue hién thuc hién hién
thure hien : * : *
-Mau s 01.
- Huéng dép, kidm tra, T4 oh | Trone eid ) g?u 50 04.
B1: tiép nhén ho so. nl?én? uc;();a hanl g glo|-Ho Sfy' <
Nop hd |- Nhép dit liéu théng Chl'l'C, S t‘,ﬁ chinh -h" He ) thor}\g
SO’ tin ho sovao Phin . thong tin mot
A Trung tam. ctra dién
mem. . o
duge cédp nhit
dit liéu.
pa: | Chuyenhoso (gidy, N - M sb 01.
z | diéntd) vé S Thong | Cong chirec S& x  z
Chuyén ..~ ., 1 1A . . o - Mau s6 04.
3 tin va Truyen thong xir | tai Trung tdm. X
ho sor Iy - H6 so.
Tiép nhdn, kiém tra, 01 ngdy|_. {3 so.
-KBS: X1 1}; (Mau}\ so 04) va Ch}lyen vién lam vige. | _ Du thio vin
Kiém tra, | chuyén hd so dén|phong Thong bén chi n
moar LA |1 . N . , > an chap thuén.
xirly ho |lanh dao phong Théng | tin - Béo Chi x £
. . p £ i 1oa - Mau s6 07.
so’ tin - Bdo chi - Xuat | - Xuit ban. x  f
ban. - Mau s6 08.
B4: Kidm tra hd so, du | Truéng phong X
Trinh \ o RS N ] . | -Ho so.
~ thdo vdn ban chap|Thong tin -|0,5 ngay ..
linh dao A a1 1 , . . n - Dy thao van
. 1 |thufn va trinh ldnh dao | Bao chi - |lam viéc. Lz .
S& phé A . £ 1.z ban chap thuén.
S& xem xét. Xuat ban.

duyét




- Xem xét, phé duyét

B3: vin ban chép thuan. . .
Lanh dao y .z . |Lanh dao S& 2
- 1~ |- Vin thu vao sd vin o . X . | -Ho so.
S& phé , . X . | Théng tin va|0,5 ngay P
. . | ban, dong dau, huu trit AP DY - Cép van ban
duyetva | huvan két qua eidi Truyén thong; | lam viéc. hip thuan
vin thy | V3 chuyén ket qua gidi | ¢, ta oo chap thuan.
it IV quyet ho so (gidy, di¢n
Y tr) dén Trung tam.
- Két thuc ho so trén
phan mém moit cira L
dién ti. - Thu h6i mau
- Tra két qua cho to s0 01.
B6: chire, cd nhén, Cone chie S | TTong gid |- Tra cho 10
Trikét |- Ky xéc nhin vige) - Tgm . | hanh chitc, ¢4 nhén
qui |nhdn ket qué trén Mau | ¢ & WML hinh. Vin ban chip

s6 04
- Mdi td chire, c4 nhan
dénh gid mic do hai
1ong.,

thuén.

4, Cho phép hgp bao (trong nuéc)
Thoi han giai quyét: 24 giv khi tiép nhén hd so d& nghj t§ chirc hop bao.

x r
So do, cac e n ‘n Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
bude N¢i dung cong viéce hire hia thire hié hisn
thwe hién thuce hien we hién 1en
- MAu s6 01.
- Huéng dg‘n, kiém tra, . N Trong eid ) Mfu 50 04.
B1: tiép nhéan ho so. nl(l)" caue, 5 r(;a hénhg 810 | - Ho so. '
A 12 A g 1en n an, - a &
Nophé |- Nhép dir ligu thong | ., Séc ¢ 5 chinh i He thonﬂg
S0 tin hdo soviao Phan . ' théng tin  mdt
mém Trung tam. cra dién tr
dugc cdp nhit
dir lidu.
B2 | Chuyénhdso (gidy, N - MBu s6 01.
z | dién tir) vé S6 Thong | Cong chitc S& x4
Chuyen tin v& Truyén théng xir | tai Trung tAm - Mau 56 04.
hd so 1§ 4 & ' & tam. - Hb so.
Tiép nhan, kiém tra, .
T 1v (M3u sé i - Ho6 so.
B3: XU ly (l\v/[au >0 04), c}u Chuyén vién 08 gio. .
.z thdo vidn ban chap \ o - Du thao van
Kiém tra, A s 1 phong Thoéng ,
. o, | thudn va chuyén ho so | °, , . ban.
xirly ho £ N s tin - Bao chi - x 7
den ldnh dao phong e - Mau s6 07.
SO n : . , = | Xuat ban. I
Théng tin - Béo chi - - M3u sb 08.

Xuét ban.




Ba: Trudng phon 2
Trinh | Kiém tra hd so, du| . & tfi’no & - Hb so.
linh dao |théo vin ban va trinh | o o8 " “|08gid. |- Dy thao van
A N \ , Bdo chi - ST
S& phé | lanh dao SO xem xét. 21 ban.
n Xuat ban.
duyét
- Xem xét, phé duyét
BS: vin ban chip thuin. )
Lanh dao 5 .z . |Lé&nh dao S& “H
. A |- Van thu vao s6 vin n oy 0 §0.
S& phé « s z . | Théng tin va . Lo 1.
A, .. | ban, déng dau, luu trir A |08 gid. - Cap vén ban.
duyétva | huvén két qua oidi Truyén thong;
vin th | o G000 KO QU B van thar s,
o quyét ho so (giay, dién
xir ly :
tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phin mém mot cia L
dién tir. - ’Thu hoi mau
- Tra két qua cho to s6 01.
B6: | chic, cd nhan. Céne chite S¢ | Trong gid |- Tra cho t6
Trakét |- Ky xdo nhan vige| =05 “2 7 hanh chitc, ¢4 nhan
qui | nhdn ket qua trén Mau | * &M | chinh. Vin ban chip

sb 04
- Moi t chie, ¢4 nhan
danh gid mic d6 hai
long.

thuén.

II. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN

PIEN TU

1. Cip gidy phép thiét Iap trang théng tin dién tir tong hop

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du hd so theo quy

dinh.
A -
So do' cac n .. | Donvi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
bwdc NoOi dung cong viéc . n on
. : ’ thuc hién thye hién hi¢n
thire hién ST ;
- MAu s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, T8 ol | Trone gid ) Mfl u 50 04.
B1: tiép nhén ho so. nl?ﬁnf: uc’caga b z‘mhg 810 | - Ho Sfy' .
Ngp ho |- Nhip dit lidu thong chfrc’ So& ta% chinh -h" He : thorig
SO’ tin hd0 sovao Phéan A t 'ong tlfl mc_;:[
X Trung tam. cra dién tir
meém. o A
dugc cdp nhat
dit liéu,
B2: Chuyén hd so (gidy, n . o . |-Mausbol.
Chuyén |dién ) vé So Thong | o0 S5 50105 nedy | gy of o4
hdso | tin va Truyén thong xir | 1M | lam VIEC. | pd oo,




ly.
Tiép nhé_‘lp, k’iém tra, R
B3: xtr Iy (Mau 6 04), du Chuyén vién -Ho 50'.1 ¥
.z thao gidy phép vay ., o - Du thao gidy
Kiém tra, % x z_ | phong Thoéng ,
T 19 b chuyén hé so dén tin - Bao chi - phep. )
Xy 10 | 1anh dao phong Thong |y £ 14 - MAu s6 07.
SO tin - Bao chi - Xuat | - Mau s6 08.
ban.
Ba: : \ Truéng phon ;
Trinh | Kiém tra ho so, du Than & tIi)n gi 0l nei - Hb so.
Ianh dao | thio gidy phép va trinh ons oo PER . Dy thao gidy
LA \ . Béo chi - Xuat | lam viéc. S
Sé phé | lanh dao S& xem xét. . phép.
o ban.
duyet
- Xem xét, phé duyét
BS: gidy phép
La?h d?o - Vin thu vao s6 vin Lar}h da.O S? . |-Héso.
Sé phé . . Z . | Thong tin va |0l ngay . .
A, .. | ban, dong diu, luu trir TP PP - Giay phép.
duyétva | 22 0z 0 ... | Truyén théng; | lam viéc.
o va chuyén ket qua giai | .
vin thir 2, 1A .2 =. | Vin thu sé.
<irle | et ho so (gidy, dién
Y tir) dén Trung tam.
- Két thiic ho so trén
phan mém mojt cira
dién tur. s.ox |
- Tra két qua cho 8 -;Thu hoi mau
. a .. | s601.
B6: chirc, ca nhan. 4 hie S¢ Trong gidr Ted cho 13
Trakét |- KY xdc nhan vic | COng chic 561y, " = - 1Tra cho 1o
qui | nhén ket qua trén Mau tai Tung tam. | .o Ch.‘fg ca nhén
Giay phép.

56 04
- M t chire, ¢4 nhan
danh gia mac d6 hai
long.

hgp

dinh.

2. Sira do6i, b6 sung gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong

Thoi han gidi quyét: 07 ngdy 1am viée k& tir ngay nhén da hd so theo quy

So do cac

. ] ~e A >
bwéce Noi dung cong viéc D(:: V!/l? .gAu’m 'fhhdl Eﬁm Ket (llluAa thyre
thire hién wce hién e hién ién

-.{’-Iuonng da‘ﬂn, Kiém tra, Té chic, c4|Trong giv |- Mau sb 01.
BI1: tiép nhén ho so. o . \ x A

Ay A . 1w t:n A |nhdn;  cdng|hanh - Mau s6 04.

Nop ho |- Nhap dir liéu thong S . . , N
i { ] 12 | chitc S& tai | chinh. - H6 so.
s tin hé sovao Phan n .
3 Trung tam. - Hé théng

mém.
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thong tin mot
cira dién tr
dugc cdp nhit
dir 1iéu.

pu [Shwdhbsotd, | Miusbo1.
2 1én tir) vé S0 Thong | Cong chuc S& x £
Chuyén tin va Travén the v | tal T 4 - Méu s6 04.
ha so in va Truyén thong xir | tai Trung tim. 1 so.
ly.
Tiép nhdn, kiém tra, 05 . .
xtr ly (MAu s6 04), dy e PSR- HO s
B3: Chuyén vién | lam viée. s .k
% thdo gidy phép va . o - Du thao giay
Kiém tra, phong Théng he
31V hi chuyen hd so dén tin - Bao chi phep.
XUWYHO 1 anh dao phong Théng | " 0 - Méu s6 07.
. tin - Bdo chi - Xuat ] - MAu s6 08.
ban,
A - Truéng phon :
Trinh |Kiém tra ho so, du Thén & tlijn g- 0l nei - H6 so. ’
linh dao | thao gidy phép va trinh | - 008 ol P8 Dy thao gidy
P . , Baéo chi - Xuat | lam viéc. T
S&¢ phé | lanh dao S& xem xét. ba phép.
n an.
duyét
BS: - Xem xét, phé duyét
) hé
Linh dgo g‘i‘,yp s« |Lanh dgo S& ‘
Sephe |, 90 M FAO S0 VA Thong tin va |01 ngay |- H so.

At vy | 080, dong dau, luu trir PP I . 4 ,
duyét va h Kt Truyén théng; | 1am vige. |- Gidy phép.
vin ther va chuyén ket qua giai Vin thu s&

it 19 quyet hé so (gidy, dién
Y tr) dén Trung tAm.
- Két thic ho so trén
phdn mém mot cira
dién ti1. 1. =
- Tra két qua cho td - Thu hoi mau
. r 4A .. | s601.
Bé6: chire, c4 nhan. Céne chire S& Trong gi&r Tra cho 4
Trikét |- Ky xdc nhan vige| -78 S° 59 panp hie. ca nar
qui nhén két qua trén Mau et lrung tam. | . (C:}ig;,p l-fgp an

sb 04
- Moi td chirc, ca nhin
danh gid mic 46 hai
long.

3. Cap lai gidy phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop

Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hd so theo quy

dinh.
So db cdc N6i dune cbne vide DPon vi/gudi | Thoi gian | Két qua thue
budc o g cong vie thue hién thue hién hién
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thuc hién

- MAu 56 01.
- Huéng dan, kiém tra, Té chy | Trone i -Il\{/lflu s0 04,
B1: tiép nhan hd so. n}?énf: ucéﬁrcl:a ha‘mhg i OS?' .
Nophd |- Nhép dir li¢u théng | ;. 7 & 510 T Hé . thonﬁg
' chic S& tai | chinh. théng tin mét
s tm hé sovao Phin T A ) ” 3
mém. rung tam. cua dién
dugc cdp nhat
dit liéu.
Chuyén ho so (gidy, x £
Bz'; dién tir) vé S0 Théng | Céng chirc S& M_e;u 2 O1.
Chuyén ) A - Mau s6 04.
N tin va Truyen théng x1r | tai Trung tAm. A
ho so 1y. - HO so.
Tiép nhan, klém tra, 05 ngly .
B3 |Xuly (Mau s0 04), dy Chuyén vién | lam viéc. ~Ho D
. thao gidy phép va . n : - Du thao giay
Kiém tra, phong Thong g
3 19 ha chuyén hd so dén tin - BAo chi . phép.
XY R0 1150k dao phong Thong Xuit ban - MAu s6 07.
i ]t;n - Bdo chi - Xuat ' - Mau sb 08.
an,
Bi: ~ , Trudng phon ~
Trinh | Kiém tra h so, dy| "8 B e ol oy |~ HOSO.
lanh dao | thao gidy phép va trinh | ,°08 MT o150 BE_py e sk
R . . Bao chi - Xuat | 1am viée. L
S¢ phé | lanh dao S¢& xem xét. ban phép.
duyét ’
- Xem xét, phé duyét
B3: gidy phép.
- . ~ g4 .
La?h d?o - Véan thu vao s6 vin Lal}h da.o c‘r .. | -Hoso.
S& phé ban. déne diu. luu ¢ Thong tin va |01 ngay Ci .
duyét va anh ong ka? uu trir Truyeén thong; | lam viée. -h' P  say
vin thy | V2 CPUyen ket qua gidi | o Ty e phep.
. 1, quyet hé so (gidy, dién
xirly
ttr) C;en Trung tim.
- Két thic ho so trén
phin mém mét cia
dlél'l tir. A x
- Tra két qua cho td ; éT(‘)hlu héi mau
Bé6: Chl'l'C, c4 nhan. . hi ) Trong gl(‘I ! h 2
Trakét |- Ky xdc nhin viéc Cf)ngc uc S& hanh - :I‘ra cho Eo
qua nhén két qua trén Mau tai Trung tam. chinh. ch.l;rc, ca nhén
Giay phép.

s6 04
- Moi td chirc, ca nhan
danh gid mac d6 hai
long.
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4. Gia han gidy phép thiét 1ip trang thong tin dién tir téng hop

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh.
A -
So do' cac e ,\ n Don vi/ngudi | Thoi gian Két qua thue
budc Noi dung cong viée o < en
thue hién ) thuc hién | thye hi¢n hién
- MAu s6 01.
x i - MAu s 04.
- Hudng dan, kiém tra, | ; , , .\ Mf 1 so
< X Té chuc, ca|Trong gio | - Hé so.
B1: tiep nhéan ho so. n . X .
"t o oo ra o |Dnhin;  cong | hanh - Hé théng
Ngp ho |- Nhép dir liéu thong chirc S& tai | chinh. hone i 5
so|tin ho sovao Phin|p - o thong tn mo
mem. rung tam. cua dién tr
duge cdp nhit
dit liéu.
gy, | Chuyénhoso(gidy, N - Méu s8 01.
2| dién tir) vé S& Thong | Cong chuc S& x £
Chuyen | .~ . 3 a e . - Mau s6 04.
A tin va Truyén thong xir | tai Trung tam. X
hO SO' 1}!,. - HO SO'.
Tiép nh:’;i~n, k’iém tra, 05 ngly X
B3: xur Iy Mﬁu 56 04), du Chuyén vién | lam viéc. ~Ho so.‘ £
. X thao gidy phép va \ n i - Du thao giay
Kiém tra 2 A :_ | phong Thoéng f
v h;’ chuyén hdé so dén fin - Bao chi - phép.
YO 1 anh dgo phong Thong | 4 £ 15 - Méu s6 07.
8O ltin - Bao chi - Xuht ' - MZu sé 08.
ban.
B4: 2 3 Trudng phon X
Trinh |[Kiém tra ho so, du Thén & tli)n % 0l ned - Ho so. ’
linh dao | thao gidy phép va trinh | & e TEY Dy thao gidy
. q'n N . , Bao chi - Xuat | 1am vigc. o
S& phé | lanh dao S& xem xét. ban phep.
duyét ]
- Xem xét, phé duyét
B5: ‘£ . n
Linh dao gidy phép. Linh
| ] - . X - . ~ .
Sy pht | Van thr vao 0 van dao So Théng | ngay | - Hb so.
duygtva | Dam dong dau, lwu tri) tin va Trayen |y e ® | Gigy phe
UYLV | 03 chuyén két qua giai | thong;  Van o Y PIep-
vian thw £, 1A £ 2|t 5@
a1y | QUYet hé so (gidy, dién | thu so.
Xy tir) dén Trung tim.
- Két thuc hd so trén - Thu hdi miu
. phan mém mot cira .. | s601. ’
Be: |dientr. | Cong chitc 86| 1108 891 Tra cho
Tra lfet - Tra két qua cho t6 | tai Trung tdm, cﬁi oh chirc, ca nhén
qua | chire, cd nhan. ' Gidy phép.

- Ky xac nhan viéc
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nhén két qua trén Mau
s6 04
- Mdi t6 chife, cd nhan
dénh gia murc d6 hai
10ong.

5. Thong bao thay dbi chu s0' hiru, dia chi tru sé chinh ciia td chire,
doanh nghiép da dwgc cap gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tdng

hop
Thoi han gidi quyét: 04 ngay lim viée ké tir ngay nhan dit hd so theo quy
dinh,
A s
So do’ cac a- n n Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
burée Noi dung cong viéc n . n ‘n
‘a thwe hién | thwe hién hién
thure hién : ; :
- Mau 56 01.
- Huong dan, kiém tra, T&  chi | Trone it i Il\/;fu 50 04.
BI1: tiép nhén hd so. nl(l)énc uc;(a;a hénhg 8101 - Ho S?‘ .
Nop hd |- Nhép dir liéu théng chfrc, S t;’;’ chinh. -h“ He _ thoxlg
SO’ tin ho sovéo Phan T A : t 1ong UP mc_::n
mam. rung tam. cra dién nr
duge cip nhit
dit liéu.
Chuyén ho so (gidy, x £
Bz.g dién tir) vé S& Théng Cong chirc S& Mgu 5 Ol
Chuyén . o - Mau s6 04.
N tin va Truyén théng xt | tai Trung tam. X
ho so Iy - HoO so.
Tiép nhan, kidm tra, 0 noi .
.| xir Iy (Mu sé 04), dy a2 - Hoso.
B3: . 7 2z 0 2 U Chuyén  vién | 1am viéc. .z
Kifon ¢ thio gidy xéc nhin va hone Thon - Du théo giay
© Iln l:?, chuyén ho so dén fin -gBéo chi% xac nhén.
XY A0 | 1anh dao phong Théng | ¢ <1 - MAu s6 07.
S¢  ltin - Béo chi - Xuét : - MB3u s& 08.
ban.
B4: .2 3 . \
X Kiém tra ho so, dy|Truéng phong A
Trinh 10 pidy xéc nhan va | Tha : 01 .| -Ho so.
linh dao thdo gidy x4c nhdn va | Thong tin - ngay | _ Dy tho gidy
S h.“ trinh ldnh dao S& xem Béq chi —|lam viéc. : .nh” g
PIC | xét. Xuit ban, Xac nfian.
duyet
-BS: - Xem xét, phé duyét Linh dao S& - Hb so.
Lanh dao | gidy x4c nhan, A e X ST
S5 Dhé Vin th + .| Thong tin va|0l ngay|- Cap gidy xac
o'phe - Vdn thu \;ao SO VA | 1y vén thong; | 1am viée. nhan.
duyét va | ban, dong dau, luu trit | <. .
= \ 30 LK . ... | Vanthu so.
van thu | va chuyén két qui gidi
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xirly | quyét ho so (gidy, dién
tr) dén Trung tam.
- Két thiic ho so trén
phin mém mot clra
dién }u' X . 2 - Thu hdi miu
- Tra két qua cho to <& 01
Bé6: chirc, ca nhén. . . «x | Trong gisr . 2
Trakét |- K¥ xdc nhan vige | CON8 chlc 86|, - Tra cho 15
qua | nhn két qua trén MAu | & Trung tAm. | 4ooh. CGI}L;IC’ ¢4 nhin
idy xac nhén.

sb 04
- Mi 18 chite, ¢4 nhan
dédnh gia mic dd hai
long.

6. Thim dinh va chuyén hd so d2 nghi Cuc Phét thanh, truyén hinh
va thong tin dién ti cap gidy phép thiét 13p trang théng tin dién ti tng hop

Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy

dinh.
d6 ca SR DU .
So o cac ns n < Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qui thue
budc Noi dung cong viéc < ‘. an .
thwe hién thyc hién | thure hién hién
-MAu s6 01.
- Huong d?l‘n, kiém tra, Té chi T | Mfu 56 04.
Bl: | tiép nhan hd so. oy G C8| TonE B -Hoso.
Nophd |- Nhdp di ligu thong | o o™ 02 | oo e thone
SO tin ho sovao Phan | . ' thong tin mdt
mém. rung tam. ctra dién tir
duge cip nhit
. i dir liéu.
B2 | Shuyénhoso(giay, N - MAu sb 01.
z | diéntr) vé S& Thong | Cong chirc S& x 5
Chuyén | .7~ . X 1A s . - Mau s0 04,
P\ tin va Truyén thong xtr | tai Trung tam. A
ho so 1y, - H6 so.
Tiép nhén, kidm tra, 02 nei .
xtt 1y (MBu sé 04), du o e 2 | - HO s0.
B3: PN o 2 . | Chuyén vién | lam viéc. r A
<2 1 \ n :
Kidm tra thao Cong vén de nghi phéng Théng - Du ’ghao (_Iong
. .1 | vdchuyén hé so dén |’ A van dé nghi.
xtr Iy ho linh dao ohone Tho tin - Bdo chi - x 2
so | o G20 pong THONE | v, 4t ban - Mau 56 07.
tin - Bao chi - Xuat | - Mau sb 08.
ban.
B4: Kiém tra hd s0, du | Trudng phong “H3 so
Trinh | thao Cong vén dé nghi | Théng tin  -|0,5 ngay D th: Co
linh dgo | va trinh lanh dao S&|Bdo chi - Xudt |lam vide. |~ ¥ Lé0 08

Sé& phé

xem Xxét.

ban.

van dé nghi.
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duyét

BS:
Lanh dao
S& phé
duyét va
van thu
xir ly

- Xem xét, phé duyét
Céng vin dé nghi.

- Vin thu vao sb vin
ban, déng dau, Iuu triv
va chuyen két qua giéi
quyet hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.

Lanh dao So
Théng tin va
Truyén thong;
Van thu so

0,5 ngay
[am viéc.

- HO so.
- Cong vin dé

nghi.

Bé6:
Tra két
qua

- Két thiic hd so trén
phin mém mdt cta
dién tir.

- Tra két qua cho td
chirc, ca nhan.

- Ky xé&c nhin viéc
nhin két qua trén Miu
s6 04

- M#i t6 chite, ¢4 nhan
dénh gida mirc do hai
long.

Coéng chirc S&
tai Trung tam.

Trong gi¢
hanh
chinh.

- Thu hdi miu
s6 01,

- Tra cho tb
chie, ¢d nhin
Céng vin d&

nghi.

7. Thong bao thay dabi dia chi tru s& chinh, viin phong giao dich, dia
chi ddt hofic cho thué mdy chii ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi
dién tir G1 trén mang

Thoi han gidi quyét: 04 ngdy 1am viée ké tir ngay nhén di hd so theo quy

dinh.
So dbd cac . \ e v e £ .
\ s n n Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
bwdc N9gi dung cong viée thire his thwe hién hién
thwe hién e fgn He e €
- Mau s6 01.
- Huéng dg‘n, kiém tra, T8 ohi . | Trone eid ) ﬁﬂa u s 04,
B1: tiép nhédn ho so. nl?én? ucéarclza hémhg gl - Ho S?‘ <
Nop hé |- Nhap dir liéu théng Chl'l'C’ S tagi chinh o He ) thor}\g
SO tin hd sovio Phin N : thwong tl? m(_),t
mém Trung tam. cira dién tu
' duge cidp nhat
dir liéu,
B2 | Chuyenhoso(giay, NI - MAu sé 01.
z | dién tir) vé S& Théng | Cong chire S& Xz
Chuyén . A - Mau s6 04.
N tin va Truyén thong xtr | tai Trung tAm. . 3
ho so 1y. 02 ngay|- Ho so.
j : lam viéc. ;
B3: Tiép nhén, kiém tra, | Chuyén vién - H6 so.
Kiém tra, | xt Iy (Mau s6 04), du | phong  Buu - Du thao gidy
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xirly ho |thédo gidy x4c nhan va |chinh  Vién XAc nhan.

SO chuyén hé so  dén | théng. - Mau s6 07.
lanh dao phong Buu - MAu s6 08.
chinh Vién thong,.

B,4 : Kidm tra hd so, du | Trudng phong x

Trinh Y N , . | -Ho so.
linh dao thao gidy xdc nhan va BEU chinh | 01 ngay - Du théo il
St phe | inh linh dao S¢ xem | Viénthong. | lam vige. | ¥ (A0 818
BS: - Xem xét, phé duyét
’ 18y xdc nhén,
Lanhdao | o ¥ T anh dao S& )

.~ |- Van thu vao s0 vin ~ N . | -Hoso.

S& phé . , p . | Théng tin va |0l ngay . ,

. .+ | ban, dong dau, luu trix A PO YA - (Giay xac

duyétva | . 2o .« . ... | Truyén théng; | lam viéc. n
el va chuyén ket qua giai | . . nhén.
van thiwr 2 1A 2 2 | Vin thur sé.
<ir IV quyet ho so (gidy, dién
y tr) dén Trung tam.
- Két thl‘ic h6é so trén
phdn mém mdt cia
dién tir, e %
- Tra két qua cho & -;Thu Boi mau
r a4 a .. | s0 01.
B6: chie, ¢ nhén. Céne chire S3 Trong gio Tra cho
Tra két _ K)” ?(E'lC nhéin Viéc f)ngc U'CA o hanh - 'ra (’30 ,0
qui nhén két qua trén Méu tai Trung tdm. chinh. ch.L;rc, ca nilan
6 04 Gidy xéc nhén.
- Mdi t6 chire, ¢4 nhén
danh gid mic d6 hai
long.

8. Thdng bAo thay dbi co chu t8 chire cita doanh nghiép cung cip tro
choi dién tir G1 trén mang do chia tich, hgp nhit, sip nhip, chuyén aéi
cong ty theo quy dinh clia phédp luat vé doanh nghiép; thay d6i phin vén
g6p din dén thay d6i thanh vién gop vén (hodc cd dong) c6 phin gép vén tir
30% von didu I8 tré 1én

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

dinh.
So d6 cic S B £
, s R .n Don vi/nguoi | Thoi gian | Ket qua the
budc Noi dung cong viée ‘A < en
. ; * thue hién thue hién hién
thuc hién : i : *
. - Mau s 01.
- Hudng dan, kiém tra, | _, , ) . X x
£ N To chie, ca|Trong gid | - Mau so 04.
B1: ti€p nhén ho so. n . \ N
A LA e yen . {nhin;  coéng | hanh - Ho so.
Nop ho |- Nhip dir liéu théng chitc S& tai | chinh He  thé
SO tin hd sovao Phin Al ' - He thong
mém Trung tdm. théng tin mot
cta dién tr
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dugc cdp nhét
dit liéu.

Chuyén ho so (gidy, x 2
B2: | dien'tir) vé So Théng | Cong chire S& Mau 56 01.
Chuyén V3 A A , . n - Mau so 04.
l in va Truyén théng xir | tai Trung tAm. A
ho so Iy - Ho so.
Tiép nhép, lgiém tra, 02 ngay _H5 so.
B3: xtr Iy (Mau s6 04), dy | Chuyén vién | 1am viéc. - Du thao gidy
Kiém tra, | thao gidy xac nhén va|phong  Buu xéc nhan
xtrly hd |chuyén hd so dén|chinh  Vién My 56007
SO’ 1anh dao phong Buu | théng. ME e 08-
chinh Viéen thong. - vlau 5o VS,
Ba: Kiém tra hd so, du 3
Trinh Y ~ % | Truéng phong . |- Hb so.
~ thao gidy xdc nhéin vi . .| 01  ngay Y.
Ianh dao | ., . . Buu  chinh|,, .. - Du thao giay
.. 1 |trinh ldnh dao S& xem | % ., . lam viéc, . R
S& phé ] Vién thong. x4c nhan.
A xet.
duyét
- Xem xét, phé duyét
BS: glay x4c nhan.
Lgl.lh g?o - Vin thu vao sé vin %ﬁgﬁ d?i(l)l i(z‘; 0l ned -Hb 50.
o phe ban, déng dau, luu trir s s nsay | Gidy xac
duyét va Truyén théng; | lam viéc., .
5 va chuyen két qué giai |y, , nhén
vin thw Vin thu s&
T IV quyet hd so (gidy, dién
xly tr) dén Trung tam.
- Két thue hé so trén
phin mém mdt cia
dién tir. re
- Tra két qua cho t8 -;Thu hoi mau
P 1A .. | s601.
B6: | ch¥e, ch nhin Céng chirc S5 | 1188 810 s opo 13
Tré ket ;]hKyk xac mhin  vie tai T%'ung tam hanh chire, cd4 nhéin
3 an két qua trén Mau | ¢ i b
qua an ket q chinh. | ixovac nhan,

sb 04
- Moi td chire, c4 nhan
danh gid muc d6 hai
long.

9. Thong bio thay ddi phuong thie, pham vi cung cip dich vu trd
choi dién tir G1 trén mang di dwgc phé duyét

Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhin dit hd so theo quy

dinh.
So dd cic . s e - £ .
, s n o Don vi/nguwdi | Thoi gian | Két qua thue
buée Noi dung cong viéce thire hié thue hia hid
thwre hién we hién we hién ién
B1; - Huéng dén, kiém tra, | T& chirc, c4 Trong gid | - Mau sb 01.
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Nop hd tiép nhén hd so. nhin;  cong | hanh - Mau sb 04,
SO - Nhép dir li¢u thong | chrc S&  tai | chinh. - Hb so.
tin hé sovao Phin | Trung tim. - Hé théng
mem. thong tin mot
cta dién t
dugc cdp nhét
dit liéu,
Chuyén ho so (gidy, Xz
Bz'; dién tir) vé 8o Thong | Cong chirc S& ) Mgu > 0.
Chuyén " . n - Méu s6 04.
N in va Truyén thdng xir | tai Trung tdm. X
ho so Iy, - Ho so.
Tiép nhéan, klém tra, 02 ngay|_ HJ so.
B3: xu ly (Mau s6 04), du Chuyén vién |lam viée, | _ Dy thio gidy
Kiém tra, | thio gidy xdc nhdn va | phong Buu «éc nhan
xir Iy ho |chuyén hé so dén|chinh  Vidn ME i ,('07
SO lanh dao phong Buu | théng. T vauso .
chinh Vi&n thong. - Mau s6 08.
B4:
Trinh Kiém tra hé so, du Truéng phong  |-Hso.
~ thdo gidy x4c nhan va .+ |01  ngay T
Ianh dao Buu  chinh |, .. - Dy thao gidy
. 1w |trinh 1dnh dao S& xem | . ., . lam viéc. L
Sé& phé ] Vien thong. xac nhén.
A Xet. ’
duyét
- Xem xét, phé duyét
B5: iiy x4c nhan.
Lanh dao siay ¢ . | Lanh dao S& A
. v~ |- Vin thu vdo sé vin . .. .| -Hbso.
S& phé b : Théng tin va |0l ngay AT
s vy | 08D, dong dau, huu trit A I - Cap giay xdac
duyét va Truyén théng; | lam viée. ,
< va chuyen két qua gidi |y, - nhén.
vin thwr Vin thu sa
it Iy quyet hé so (gidy, dién
tr) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phin mém moét cua
dién tir. A X
- Tra két qua cho t& -,:Thu héi mau
. . 1A .. | s0 01,
B6: chirc, cd nhén. Céng chuc S¢ | [TO08 80| _ Trad cho td
Tra két |- Ky xdc nhin viée . Tg i hanh he . 3
qua nhan két qua trén May | '8! 1rung tam. chinh. chue, ca nnan
s& 04 Giay xac nhin.
- Mdi t6 chirc, ca nhan
dédnh gia mirc dd hai
Iong,

10. Thong bio thay dbi tén midn khi cung cap dich vu tro choi dién tir
trén trang thong tin dién tir (trén internet), kénh phin phdi trd choi (trén
mang vien thong di dong) thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay dbi dia diém
tru sé chinh cilia doanh nghiép cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4
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trén mang
Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so theo quy
dinh. '
A ,
S0 do’ cac ne R n Don vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
budc Noi dung cong viée o " o
on : j thue hién | thuc hién hién
thuc hién - :
- MAu s6 01.
- Hudng dén, kiém tra, T& chi | Trone i ) gﬂa us6 04.
B1: tiep nhan ho so. nl?ﬁn? uc,carclsa hénhg &l |-Ho 0.
Nophd |- Nhap dit lidu thong | o s rB| % - H¢ théng
s ‘ »° [ chirc  S& tai | chinh, théng tin mot
SO’ tin hé sovao Phan n . = v
A Trung tam. cra dién to
meém. n A
dugc cdp nhat
dit ligu.
pa; | Chuyenhoso(giay, e - Mu s 01.
z | diéntir) vé S6 Thong | Cong chie S& x £
Chuyén |, . A LA . . o - Mau s6 04.
A tin va Truyén thong xur | tai Trung tam. 3
ho so ly - Ho6 so.
Tiép nhin, kiém tra, 02  ngdy|_pgi so.
.=B3: XU ly gl}dau’so 0{), dL_‘l‘ Ch}lyen vién | lam viéc. | _ Dy thao gidy
Kiém tra, | thio gidy xdc nhén va phong Buu xéc nhin
xirly hd [chuyén ho so dén|chinh  Vién x oz
~ \ A - Mau s6 07.
sor lanh dao phong Buu | thong. <z
chinh Vién théng, - Mau s6 08.
B4: ‘2 A
Trinh Kl,em j{ra 1,10 >% dl‘,r Truéng phong .. | -Ho so.
- thao gidy xac nhin va , 01 ngay . .2
lanh dao | . . 7. . Buwu  chinh|,, .. - Du thao gidy
.. 1w |trinh ldnh dao S& xem | .5, . lam viéc. L
Sé phé . Vien théng. x4c nhén,
A Xet.
duyet
- Xem xét, phé duyét
BS: gidy xéc nhén.
Lanh dao |~ Vin thu . % . |Lénh dao S¢& D so
Sophe |, o% WM VA9 SO VAR Imhang tin va| 01 ngay £ :
A, . |ban, dong dau, luu tri X R T -  Giay xac
duyétva | . huvdn két qud eidi Truyén théng; | lam viéc. han
viin thy | 0 S0 X6 QUa B8 van thu sé. a
<t IV quyet ho so (gidy, dién :
Y | t) dén Trung tam.
- Iget thglc hd so tr?n - Thu hdi mau
phan mém mojt cua 8 01
B6: |digntr. | Cone chite S | Trong gio| o . ho 4
Tra két |- Trad két qua cho td t‘f”'}gc “f, Y| hanh " a (1)1h
qui | chirc, cd nhan. 1 ATUDE M- | hinh, CGI‘;;x:: A

- Ky xac nhin viéc
nhdn két qua trén Mau
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s6 04
- Mdi td chire, ¢4 nhan
danh gid mac do hai
long.

11. Thong bio thay d6i co ciu t§ chirc ciia doanh nghiép cung cap
dich vu troé choi dién tir G2, G3, G4 trén mang do chia, tach hop nhit, sap
nhip, chuyen 601 cong ty theo quy dlnh clia phap lujt ve doanh nghlep,
thay dm phan vbn gop dan dén thay di thanh vién gép von (hoac cd dong)
co phan vOn gép tir 30% vén didu I€ tré len

Th&i han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n da hd so theo quy

dinh.
k r
So do' cae n ~ .. | Donvi/ngudi | Thoi gian Két qua
bude Noi dung c6ng viée N . .
. * : thire hién thue hién thue hién
thue hién : : : i
- MAu s 01.
- Hudng d?i‘n, kiém tra, T chi | Trone el ) Mf uso 04.
B1: tiép nhén ho so. nl(l)ﬁn? uc;mi:a hant & 80| -Ho S_U‘ P
Nophd |- Nhép dir liéu théng o, cons | o T Hg . thonﬂg
’ . X A s~ | chic S&  tai| chinh. thong tin mot
SO tin hé sovao Phan - . > A
ma Trung tam. cra dién tu
ém. o o
duge cdp nhat
dit liéu.
B2: Chuyén ho s (gidy, n . s - MAiu s6 01.
z | dién tu) vé S Thong | Céng chirc S¢ Xz
Chuyen . n - Mau s6 04.
N tin va Truyén théng xtr | tai Trung tAm. X
ho so Iy. - HO so.
Tiép nhan, kiém tra, 02  ngdy | 13 s,
K'KB3:t thic. g[aiascon%?n W Chuyen vien ™ V% | Dy thao gidy
o Slay X . {Buu  chinh x4c nhan.
xirly ho |chuyén ho so dén| .z ., . x 2
N \ Vién thong, - Mau s6 07.
SO’ lanh dao phong Buu ~
chinh Vi&n théng. - Mau s6 08.
B4: .2 3
Trinh Kl,em ra },10 o0 dL:r Trudng phong .. |- Ho so.
N thdo gidy xac nhin va . 1|01 ngay Y
Iainhdao |, , %, . Buu chinh |, ., - Dy thao giay
.. > |trinh 1anh dao S& xem | _,.x ., . lam viéc, . "
S¢ phé . Vién thong. x4c nhén.
R xét. :
duyét
-BS: - Xem xé€t, phé duyét Linh dao S& .
Lanh dao glay xac nhan, . . N . | -Ho so.
o A £ Théng tin va|[0l ngay .,
So phé |- Vin thu vao sd vin Travan théne: | 1am via - Cép gidy xdc
[ ruyen thong; | lam viée. ”
duyét va | ban, dong dau luu trit | </ . nhén,
« Van thu s6.
viin thr | va chuyén két qua giai
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xir ly quyé‘g hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tim.
- Két thiic hd so trén
phin mém moét ctra
dl@n }U. s R 2 - Thu héi méu
- Tra két qua cho to <& 01
B6: | chirc, cd nhan. Cong chic S& | Trone gid | ™ - X cho 1
Trikét |- Ky xdc nhin vige| -8 C1I % hagh i, o b
3 nhin két qué trén MAy | 18! 1rung tam. inh. chure, ca nhan
qud 2n et chi Gihy x4c nhan.

s 04
- Mdi th chire, c4 nhan
dénh gid mic d6 hai
long,.

12. Cép diing ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai trye tiép tir vé

tinh
Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée k& tir ngay nhan di hd so theo quy
dinh.
So d%) cac . e v s £ »
. s n ‘n DPon vi/nguot | Théi gian | Keét qua thue
buée N@i dung cong viéce n o o
. thwc hién thuwe hién hién
thuc hién : : : * :
- MAu s6 01.
- Hudng din, kibm tra, | 1o TS0 0%
Bl: | tiép nhan hd so. e e o B9 | Hoso
Ngphd |- Nhap dit lidu thong | o . Ong |7 - H¢ thong
. 3 A s |chitc  S& tai| chinh. thong tin mot
iy tin hé sovao Phan A . = A
1 Trung tam. cra dién to
mém. N -
dugce cip nhat
dir liéu,
B2 | Chuyenhoso (giay, N - Mu s6 01.
z | diéntr) vé S¢ Thong | Cong chic S& X %
Chuyén |_. 7" Ao n \ . . - Mau so 04.
2 tin va Truyén théng x1r | tai Trung tim. A
ho so Iy - Ho so.
- Hb so.
. £ A ‘A - Du thao giéy
Tfelf , “11\1;” 1?%‘2 tga’ 07 ngay|chimg  nhin
B3: xu (.: au so ) o Chuyén vién | lam viéc. | ddng ky thu tin
.z thao gidy chung nhén| o : - a 3
Kiém tra, | . I A x| phong Théng hi¢u truyén
. .+ | vachuyén ho so dén |’ . . .
xirly ho |, \ ~ . |tin - Bao chi - hinh nude
lanh dao phong Théng £, 1 \s X
SO & Bio chi - Xult Xuéit ban. ngoai truc tiép
be?_n T pao il - Aud fir v€ tinh.
' - MAu s6 07.

- M3u sé 08.
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y . - Ho so.
Kiém tra hé so, du - Du théo i
B4: thdo gidy ching nhin | Trudng phong chitt f’hai
Trinh | déng ky thu tin hiéu|Théng tin - 02 ned d”lmgk)’/ thy 1
linh dao | truyén hinh nuéc ngodi | Bdéo  chi - lam Vié% Y h‘?lflg ) utn
S& phé | truc tiép tir v& tinh va | Xuit ban. o h}EE riyen
duyét |trinh ldnh dao S& xem na Huoe
Xét. ngoai truc tiep
tir vé tinh.
- Hb so.
. - Xem xét, phé duyét . Z ,
~B5. giy chimg nhan, ) ’ - AGlayv chu’ng
Lanh dao .| Lanh dao S& nhin ding ky
. . i |- Vin thu vio sd vin n s . . n
Sé phe . Thong tin va[0l ngay|thu tin hiéu
ar vy | 0N, dong dau, luu trit AP I, A ;
duyét va Truyén thong; | lam viée. | truyén hinh
o va chuyen két qua giai | 1. . / T
vin thir Vin thu s& nude ngoai
o quyet hd so (gidy, dién A a A
xur ly 1) dén Trune tam. truc tiép tuor vé
& tinh.
- Két thiic hd so trén ;61;)}1111 hoi mau
phdn mém modt cia . 2
dién tir. - Tra cho to6
- Tra két qua cho tb gl,lfc’ ca ;ﬂ,}an
Bo: chire, ¢ nhan. A , . | Trong gid& lily . ¢ u’ng
Trikét |- K¥ xdc nhan vic C(_)ng chu'cAScr hanh nhan Eiang lfy
qui nhn két qua trén Mju | 18 Trung tam. chinh. thu . tin h‘1¢u
S 0 04 tmyen hinh
nudc ngoai

- Mui td chire, ca nhan
dénh gia muac d6 hai
long.

truc tiép tir vé
tinh.

13. Sira ddi, bd sung glay chitng nhin diang ky thu tin hiéu truyen
hinh nwrée ngoai trye tiép tir vé tinh

Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén dit ho so theo quy

dinh.
A,
D
So do’ cac A n . . (m‘ . | Thoti gian | Két qua thue
bude Noi dung cong viéc vi/nguoi oa oA
. ; o thue hién hién
thue hién thwe hién . : ;
- MAu s6 01.
B1: - Hudng dan, kiém tra, | TS chire, c4 Trong gid -IP\I/I:I u 56 04.
N3 il" tiép nhén hd so. nhan; cong | hanh - Ho S?' .
9;:), ¢ - Nhép dif liéu thong tin | chic S¢ tai | chinh. - He thong
hd so vao Phin mém. | Trung tm tfzong tin - mot
cra dién tr
dugc cip nhit
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dir liéu.
B2: |Chuyénhéso(gily, |Céng chic - Mau s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S¢ Thong tin | S tai Trung - Mau s6 04,
hd s | va Truyén théng xir ly. | tAm. - Hb6 so.
- Hb so.
- Du thio gidy
Tiép nhan, kiém tra, xir A e . {chimg  nhén
B3: | Iy (Mu s6 04), du thao Cﬁg‘gm vien ?;m Vir(‘%%ay ding ky thu tin
Kiém tra, | gidy ching nhén va %hﬁng o - " | hiéu truyén
xirly hd | chuyén hd so dén lanh Bio gchi ] hinh nudc
so dao phong Théng tin - Xukt ban ngoai truc tiép
Bao chi - Xuat ban. ' tir vé tinh.
- Mau s6 07.
- MAu s6 08.
- Hb so.
Kiém tra hd so, du thio | Trudng ) ]?l.f thao g1ay
B4: A chimg  nhén
. gidy chimg nhén dang | phong < . i
Trinh A s .| ding ky thu tin
. ky thu tin hiéu truyén|Thong tin -|01 ngay|,.. 3
lanh dao \ . . ea hiéu truyén
. v |hinh nuéc ngoai tryc|Bdo chi - |lam viée. \ .
So¢phé | . L. Voo X, 1a hinh nudc
~, | tiép tir vé tinh v3 trinh | Xuat ban, .. X
duyet ~ X . ngoai truc tiép
’ lanh dao S& xem xét. N
tr v€ tinh.
- Xem xét, phé duyét -Hd so
Gidy ching nhin dang Gi éy' ching
B5: | ky thu tin hiéu truyen . , o 5
Lanh dao | hinh nudc ngoai truc Lal}h d:,a.o S? nhin ('iang lfy
. A Théng tin va .. |thu tin hiéu
Sé& phé tlep tir vé tinh. 3 01 ngay A \
A ¢ . | Truyén ‘A truyén hinh
duyétva |- Vin thu vao s6 vin |, .- . -+, | ldm viéc. A .
_ : théng; Van nuce ngoai
van thr | ban, dong dau, luu trit A , A
. thu so truc tiép tir vé
xirly |va chuyen két qua giai tinh
quyet hé so (gidy, dién ]
tr) dén Trung tAm.
- Ket thic ho so trén
E;lan mém mot ctra dién i ’Thu hai miu
] - Tra két qua cho 8 . , . 50 01: 2
B6.‘ chirc, ¢4 nhan, Cf)ng' chirc T}'ong gio | - :Ira c’:ho to
Tra lfet - Ky x4c nhan viéc nhin Snor tai Trung haPh cl%lzrc, ca n%lan
qua | xét qua trén MAu sb 04 | AT chinh. Sﬁj‘}y chimg
an.

- Mdi td chue, ¢4 nhin
danh gida mic do hai
16ng.
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ITI. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Chp gidy phép hoat dong in

Thdi han giai quyét: 07 ngay k& tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

A s
So do’ cac A n . Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thye
budc Noi dung cong viéc A A ‘n
o thue hién thue hién hién
thuc hién : : : ’
- Mau s6 01.
- Huéng din, kidmwa, | o [ |7 S004
Bl: |tiép nhn hd so. oy G 8 e B0 Hose.
Nophd |- Nhip dif litu théng | o\ o o | chinh - H¢ thong
s’ tin hé sovao Phén A ' thwong tn  mot
mdm Trung tam. cia dién t
' dugc cdp nhit
dir liéu.
gy | SRSt M5 01
dién tir) vé Sé Thong | Coéng chirc S& x £
Chuyen . Ay \ . R - Mau s6 04.
tin va Truyén thong x1r | tai Trung tam. X
hd so Iy - Ho so.
Tiép nhin, kiém tra, 05 mosy. | THOSO
B3: xu ly (Mau s0 04), du | Chuyén vién 4 |- Dy thio gidy
Kiém tra, | théo gidy phép va|phong Thong phép hoat dong
xir Iy hd | chuyén hé so dén lanh | tin - Béo chi - in,
SO dao phong Thong tin - | Xuét ban. - Mau sb 07.
Béo chi - Xuét ban. - M3u sé 08.
B‘4 : Kidm tra hd so, du Trudng phong - Hb so.
Trinh . iy ; n . .k
lanh dao thao gidy phep hoat| Thong tin - 01 nga - Dy thao giay
.. 1~ |dong in va trinh 1&nh |Bdo chi - gay. phép hoat dong
S& phé . . T . T
n dao S& xem xét. Xuat ban. in.
duyét
- Xem xét, phé duyét
BS: glay phép hoat dong .
Lanh dao | in. Linh dao S& - Ho so.
S¢ phé |- Vian thu vao s6 vin | Thong tin va 01 ned - Giay phép
duyét va | ban, déng dau, luu trit | Truyén thong; £ay- hoat dong in.
vin thwe |va chuyen két qua giai | Van thu sé.
xir ly quyet hd so (gidy, dién
t&r) dén Trung tam.
- Iflét thac hd so trén - Thu héi miu
Bé6: phin mém mét clra| ., . | Trong git | so0 01.
Tra két | diéntr. ] g?l%%u?uféic hanh - Tra cho tb
qui |- Tra ké qua cho t6|" & K- 1 chinh. chirc, c4 nhén

chirc, ¢a nhan.

Gidy phép.
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- Ky xéc nhin viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04

- Mdi t6 chitc, ¢4 nhan
danh gia mic d6 hai

long.

2. Cép lai gidy phép hoat dong in
Thoi han giai quyét: 04 ngay k& tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.

So do cac

DPon vi/ngudi

Thoi gian

Két qua thure

bu'm:‘n Noi dung cong viéc thure hién thue hign hién
thue hién : : ’
- Méu s6 01.
- Huéng din, kiém tra, - g | VA SO0R
B1: tiép nhén hd so. nl?énc uc;aga hz‘mhg g1o | - Ho s?. ;
Nop hd |- Nhap dir lidu thong | o> (“Ops| o |- He  thong
SO’ tin hé sovao Phan A ' th'ong tn mot
mam Trung tam. cra dién fr
' dugc cip nhat
dit liéu.
Chuyén ho so (gidy, Xz
B2: | dién tir) v& S6 Thong | Céng chirc S& - Mauss 01.
Chuyén tin va Truyén thong xir | tai Trung tdm - Mau 56 04.
hd so Iy 4 & ' & tam. - Ho so.
Tiép nh4n, kiém tra, _Hb so.
B3: i{ﬁ;;y (l\%au Soh?;)’ (\:I/u Chuyén vién 02ngay. | Du thio gidy
Kiém tra, , Bay, puep va phong Théng phép hoat dong
3 1V hod chuyén hé so dén tin - Béo chi - in
XY 10 1 1anh dao phong Théng x ‘tb? M: £ 07
S ltin - Béo chi - Xuat| "2 P - Mauso 07,
ban. - Méu s6 08.
B4 - Hb so.

s Kiém tra hd so, du |Trudng phong - Dy thio gidy
Trinh . £ . R . . A
Vinh dao thdo gidy phép hoat | Thong tin - 01 nos phép hoat dong

. 1 |dOng in va trinh ldnh |Bdo chi - g8 |in.
S& phé . . Z 1.
A dao S& xem xét. Xuat ban.
duyeét
B5: - Xem xet, phé duyét - Ho s0.
Linh dao | gidy phép hoat dong|Lanh dao S& - Gidy phép
S& phé | in. Thong tin va 01 ned gidy phép hoat
duyét va |- Vin thu vao so vin | Truyén thong; 84y dong in.
van thw | ban, dong dau, Iuu trit | Van thu so.

xir ly

va chuyen két qua giai
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) dén Trung tam.

quyét' ho so (gidy, dién

B6:
Tra két
qua

- Keét thic hd so trén
phin mém mét cia
dién tur.

- Tra két qua cho td
chirc, ca nhén.

- Ky xac nhin viéc
nhén két qua trén Miu
s6 04

- Mi td chirc, c4 nhan
danh gid mirc d hai

long.

Cong chirc S&
tai Trung tam.

Trong gio
hanh
chinh.

- Thu héi miu
s6 01.

- Tra cho t
chirc, cd nhén
Giy phép.

3. Ding ky hoat dfng co s& in

Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh.

A,
So do' cae ne n " Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thire
buée Noi dung cong vige A < .n
. ? thuc hién thwre hién hién
thuc hién : ‘ : ’ J
- Méu s6 01.
- Huong dén, kiém tra, T8 chi | Trone eit ) Mfu 56 04.
B1: tiép nhan ho so. nI?ﬁn? ucéé:;a he‘mhg 81| - Ho o
Nophd |- Nhép dit ligu thong | .~ . Aoy - He thonAg
: . { A s | chite S& tai | chinh. théng tin mot
SO tin hd sovao Phin o . A
mim Trung tm. cira dién tr
' dugc cdp nhit
dit liéu
Chuyén hd so (gidy, Trong gio x £
B2: | dien tir) vé S6 Théng | Céng chire S& | hanh - Mau s6 01,
Chuyén tin va Truyén thong xir | tai Trung tim. | chinh - Mau 56 04.
hd so Iy 4 £ : & fam. | chinh. - Ho so.
Tiép nhén, k’iém tra, -H3 so.
B3: (*uly Mauso0d), duly o iy - Dy thao Xéc
.2 thao xac nhin tai To \ n n . \
Kiém tra, . : 2 phong Thong \ nhin tai Té
- 1.+ | khal va chuyén hé so |, , 2| 1,5 ngay. .
xitrlyho | .z .~ . tin - Bao chi khai.
dén linh dao phong - Xuét ban MZu sé 07
9 | Théng tin - Béo chi - ' T vausa by
Xuét ban. - Mau so 08.
T]13'14nh Kiém tra hd so, du }“}i%zng Sllzon% - Hd so.
- thio Xéc nhan tai To | .o e .. |- Du thio Xic
linh dao AT Bdao chi -|01 ngay. . s
- v [ Kkhai va trinh 1anh dao X1 nhin tai To
S& phé . . Xuit ban. -
SO xem xét. khai.

duyét
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- Xem xét, phé duyét

BS: . X
Xéc nhén tai To khai. .
Larh dao « a4 .« _ |Lanh dao So 3
S&ohe |- Vin thu vao so vin Théng tin va - 10 s0.
phe ban, dong dau, Ivu trix £ aa . |0,5ngdy. |- Xé4c nhén tai
duyétva | | 14 . ... | Truyén thong; \ .
- va chuyén két qua giai | <« . T¢& khai.
van thw £, 1 .z =, | Van thu so.
it 19 quyet ho so (gidy, di¢n
y tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phin mém mot cira L
dién tor. - Thu héi mau
- Tra ket qua cho to s6 01.
B6: chirc, c& nhin. Céne chite Sg | 1rong gio |- Tra cho tb
Trikét |- Ky xdc nhén vige| =08 OV 2% hanh chirc, c4 nhan
qua  [0han két qua trén Mau | RS EM ohin | Xae nhan To
s0 04 khai.

- Moi t6 chirc, ¢4 nhin
danh gida mic d6 hai
1ong.

4. Thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sé in

Thoi han gidi quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

1 r
So do cac

, ax .. | Donvi/ngudi | Thoigian | Két qua thuc
bwée Noi dung cong viéce thue hid thue hi hidn
thure hién wc hién we hién ién
- Miu s 01.
- Huéng d?l‘n, kiém tra, T ohi | Trone eid ) Mflu 50 04.
Bl: | tiép nhén hé so. IV Pt Pl -Hoso.
Nophd |- Nhip dir ligu thong | - o5 4o - e thong
so tin ho sovio Phan | " ' thong tin mdt
mim. rung tam. cra dién tr
dugc cip nhit
. dit liéu.
Chuyén h6 so (gidy, x oz
chX, | diéntii) vé S5 Thong | Céng chire & VNP,
UYER | tin va Truyén thong xi | tai Trung tdm au 50 LA
ho so Iy - Ho so.
G vl Hn
B3: | Xuly (Mauso 04), dy Chuyén vién| 1,5 ngay. |- Dy thio Xac
X thdo Xac nhin tai To X N 1ha L Te
Kiém tra, khai va chuyén hd so phong Thong an tar 1o
xir Iy hd dén 1inh dao bhom tin - Béo chi khai.
so Lo S PIOIE | udt ban, - Méu s6 07,
Théng tin - Bdo chi - x 2
- M4u so 08.

Xuét ban.
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1o |Kifm tra hd so, die| Truéng phong - Hb so.
lanh dao thdo Xac nhén tai T&é | Thong tin - 01 nea - Dy thdo Xic
. % |khai vi trinh lanh dao |Béo chi -| "8 |ihan tai To
S& phé . , IO "
N S¢& xem xét. Xuat ban, khai.
duyet
BS: - Xem xét, phé duyét
’ Xéac nhén tai To khai.
Lanh dao ac' . tal‘ ° £ al, Lanh dao S¢& BI7,
Sorphe |7 ,"on W V30 SO VAR | pys Ty S
phe bén, déng dau, luu trir X a. .| 0,9ngay. |- Xac nhén tai
duyét va Truyén thong; . .
< va chuyen két qué gidi | 1, . T khai.
van thir Van thu s6.
Xt Iy quyet hé so (gidy, dién
tr) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phin mém mot cira L
dién tir. i - Thu h6i mau
- Tra ket qua cho to 50 01.
B6: chirc, c4 nhéan. Cone chite S | 1rong gio |- Trd cho t6
Trakét |- Ky xic nhin vige| =003 =" %) hanh chirc, c4 nhén
qui nhén két qua trén May | & 1Tung tam. chinh. X4c nhin To&
56 04 khai.

- Moi t0 chire, ¢4 nhin
dénh gia mirc d6 hai

1ong,

5. Pang ky sir dung may
photocopy mau

photocopy mau, miy in ¢6 chiéc ning

Thoi han gidi quyét: 03 ngay k& tir ngdy nhén di hé so theo quy dinh.

A r
Sodocic) ... | Donvi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
buwée Not dung cong viée * A . o
< ’ : thue hién thire hién hién
thuc hién : * : : ’
-M4usé 01.
- Hudng dan, kiém tra, T3 che | Trono o ) M:au 50 04.
B1: |tiép nhén hd so. nl(:ﬁn? uc;(.):;a hanhg 816 | - Ho o
Nophéd |- Nhap dir liéu thong chL’rc, S ta% chinh - He ) thonlg
so tin ho sovio Phin . ' thong tin - mot
mim Trung tam, cra dién tr
' duge cip nhat
dir liéu,
B2: Chuyén ho 50 (giay, A "oz -Mau s 01.
Chuva dién tir) vé S¢ Théng | Cong chire S& 1.5 g3 - Miu s 04
UYEN | tinva Truyén théng xr | tai Trung tm. | > 88 X ]
ho so - Hb so.

1y.
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Tiép nhéip, kiém tra,
xu ly (Mau s6 04), du

- Hb so.

- Du thio gidy
xac nhan diang
ky so dung

B3: ! é 18 .

Kim ¢ thao Gidy xdc nhén va C}ilglgenTh\gzn mady photocopy
N ]ln l:f’ chuyén ho so dén En -%éo chi% mau, mdy in cé

X“Sﬁ’ © |lanh dao phong Théng Xuit ban chirc ning

tin - Bao chi - Xuat ' photocopy
ban. mau.
- Méu s 07.
- MAu sb 08.
- H6 so.
Kiém tra hé so, du - Dur thao gidy
Bd: thvao gidy xdc nh{im Truéng phdng xdc nh’an diang
. diang ky sir dung may A . ky st dung
Trinh N > | Thong tin - .

Ianh dao Photoc:f) py mwal, Mayipsy chi —|o01 ngay. may p h(')to_c Py
S phé 11;1 co chuc‘ naNg | x4 ban. mau, may in co
duydt p‘otoc~opy mau  va chirc ning

; trinh l&nh dao S& xem photocopy
x€t. mau.
- Xem xét, phé duyét
gidy x4c nhin ding ky - Hb so.
B5: Sl; dung may - Cép gidy xac
: \ , F S -
Lanh dgo | Po0T0PY T 8Y |1 20k dao S6 nhin ding ky
. % |In c6 chirc ning A c su dung may
So phé photocopy mau Théng tin va 0.5 noi hotoc
duyétva | = Vin the va "+ . | Truyén théng; | gdy. | pho ocopy
vin the |, van thu vao so van | ¢ np oo mau, mdy in co
< I9 ban, déng dau, hru trix chirc nang
Y iva chuyén ket qua giai photocopy
quy€t ho so (gidy, dién mau.
tr) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phan mém mét cua
dién tir. 5. x
- Tra két qua cho td 'fgll“ hdi mau
Bé6: Chfl'C, c4 nhan. R ; . Trong gl(')' S0 * z
Tra két |- Ky xdc nhan vige Cf)ng chucﬂ S& hanh - :Fra ?ho :co
qua nhén két qua trén Mau tal Trung tam. chinh. c}'flfc’ ca nilan
Giay x4c nhan.

sb 04
- Moi tb chire, ¢4 nhan
danh gida mirc d6 hai
long.
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6. Chuyén nhugng may photocopy mau, may in c6 chitc ning
photocopy mau

Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

So do cac

Don vi/ngudi

Thot gian

Két qua thue

bude Noi dung cong viée o <n n
thire hién thwe hién | thyc hién hién
- Miu 6 01.
- Hudng da"“i‘n, kiém tra, T8 cht | Trong oid ) M?u 50 04.
B1: tiép nhén hé so. nl(l)énc uc;(nncl:a ha nhg gl0| - Ho S?' .
Nophd |- Nhap dir ligu thong | 007 oo o | chinh, | pii? . 1008
S0’ tin hé soviao Phin A ' thong tin mot
mém. Trung tam. cira dién tr
duge cdp nhat
dir liéu.
B2 | wyenhoso(giay, N - Miu 56 01.
z | di¢n tr) vé S& Théng | Cong chirc S& x 2
Chuyen |~ ., 3 A . . n - Mau so 04.
N tin va Truyén thong xr | tai Trung tam. X
ho so Iy - Hb so.
Tiép nhdn, k’iém tra, - Ho so.
B3: xu ly (Mau so6 04), du Chuyén vién 1,5 ngay. |- Du thf'%o Xac
Kidm ¢ thdo Xdc nhan tai Don hone Thon nhan tai Don
€m I3, | 42 nghi va chuyén hd |P1omg 1homg d& nghi chuyén
xtr ly ho . 1x \ tin - Béo chi -
50 dén lanh dao phong | - £ ¢ nhuong.
% | Thong tin - Bdo chi - ' - MAu s6 07.
Xuat ban. - MAu s6 08.
B4: Kiém tra hd so, du|Truéng phong - Hb so.
Trinh | thao Xé4c nhén tai bon Théng tin - - Du thdo Xac
linhdao {d¢  nghi chuyén|Bdo chi -|0l1ngdy. |nhin tai Pon
S& phé |nhuong va trinh 1anh | Xuét ban. d& nghi chuyén
duyét | dao S& xem xét. nhugng.
- Xem x¢t, phé duyét
BS: Xac nhan tai Don de “H so
Linh dgo | nghi chuyén nhuong. | Lanh dao S¢ oA
. 1A « v A R . X - X4ac nhén tai
S¢ phé |- Vian thu vao s6 van | Thong tin va 0.5 ned Pon & nghi
duyétva | ban, dong diu, Iuu trit | Truyén théng; | > &% 5 :
<" X 2 VA a eae | vrx , chuyén
vén thr | va chuyén ket qua giai | Van thur so.
sy A, 1A . & - a nhu‘c_mg.
xirly | quyet ho so (gidy, dién
tir) dén Trung tm.
B6: - I§ét thue hd so trén T .. |- Thu hdi mau
>, |phin mém mét ora | Cong chirc S& |, P8 819 5 o1.
Tra ket | 4.5 .. . ~_ | hanh . 2
. dién tir. _ | tal Trung tam. hinh - Trd cho to
qua . Tra két qua cho t& chna.

chirc, ¢4 nhén
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chirc, ca nhan.

- Ky xac nhén viéc
nhan két qua trén Méu
s6 04

- Moi th chire, ¢4 nhan
danh gia muc d¢ hai
long.

Xéc nhin tai
Don dé nghi.

7. Cép gidy x4c nhin ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim
Thoi han gigi quyét: 04 ngay k& tir ngdy nhén ¢ hd so theo quy dinh.

So do ecac

Pon

budc NOi dung cong viéc vi/ngugi Thoi slan Ket qua thye
en “n thwre hién hién
thwe hién thue hién * ’ :
- Mau s6 01.
o - Mau 56 04.
py. |- Huong dan, kiém tra, | T6 chirc, c4 | Trong gid'| - H so.
- . |tiép nhan ho so. nhin; cong | hanh - Hé théng
Nop ho A e T A el A . = 17 | chinh o A
: - Nhép dif liéu théng tin | chiic S& tai | chinh. thong tin mdt
S0 2 \ X ) A . ;
ho so vao Phan mém. Trung tam. cra dién tor
dugc cap nhat
dit liéu.
B2: Chuyén ho so (giay, Coéng chirc - MAu s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S¢ Thong tin | S& tai Trung - Mau 56 04.
hdso |va Truyénthéng xrly. |tim. - Hb so.
- Hé so.
Tiép nhén, kiém tra, xtr Chuvén via - Du thao giay
B3: |ly (MAu sb 04), du thao | — o> VI 1 02 ngay. | Xac nhén ding
.z . , ~ . | phong . n
Kiém tra, | gidy Xac nhén va Théne tin - ky hoat dong
xir Iy hd | chuyén hd so dén lanh | o00% phat hanh xuét
so dao phong Thong tin - udt b2 ban pham.
Béo chi - Xuét ban. Hat ban. - MAu s 07.
- MAu s6 08.
B4: | Kiém tra b so, d thio | L aons 'If)o S ik
Trinh | gidy Xdc nhin ding ky | Tpa s o e
linh dgo |hogt dong phat hanh|p. =% _|0lngdy. |7ocmin cang
A X1, £ ... |Bado chi - ky hoat dong
S& phé | xudt ban pham va trinh Xukt ban Dt hanh xad
duyét |lanh dao S xem xét. ) P ”at . Xuat
ban pham.
B5: - Xem xét, phé duyét|Linh dac S& -Hb so.
Lanh dgo | X&c nhén ding ky hoat | Thong tin va - Gidy Xac
S¢ phé | dong phat hanh xudt ban | Truyén 01 ngdy. |nhin ding ky
duyét va | pham. ’ théng; Van hoat dong phat
vian the |- Vin thu vao so vin | thu sé. hianh xuit bin
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xirly | ban, déng dau, hru trir phém.
va chuyen két qua giai
quyet hd so (gidy, dién
tir) dén Trung tdm.
- Két thic hd so trén
phdn mém mét cira dién
tir. , , - Thu héi mAu
- Tra két qua cho to| __ , .. | s001.
B,ﬁ:; chire, c4 nhan. C?ng. chirc T}'ong 80| Tri cho
Tra ]fet - Ky xéc nhn vi¢c nhén SAU tal Trung hm,]h chitc, ¢4 nhén
qua két qua trén MAu sb 04 | tAm- chinh. Gidy Xéc nhin.

- Mdi td chie, ¢4 nhan
danh gia mirc dd hai
long.

8. Cap lai gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim

Thoi han giai quyét: 04 ngay ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

A
So do’ cac ns n - _D(m‘ .| Thoi gian | Két qua thue
buée Noi dung cong viée vi/nguoi thwe hién hién
thure hién thwe hién ’ : ;
- Mau s 01.
- Mau s 04.
BI1: - ’Hch’mg dgn, kiém tra, | TS chirc, ¢4 | Trong gi& | - Hj so.
Néo hd ti€p nhén ho so. nhdn; cong héu}h - Hé théng
'sf()r - Nhap dir liéu thong tin chitc S& tai | chinh. thong tin mét
hd so vao Phdn mém. Trung tam. clra dién o
dugc cédp nhit
dir liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, Cong chire - Miu s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Théng tin | S6 tai Trung - M&u 56 04.
hd so | va Truyén thong xu 1. tam - Hb so.
- H5 so.
Tiép nhén, kiém tra, xir | Chuyén vién - Dy thao gidy
B3: |1y (MAu sé 04), dy thao | phong 02ngdy. |Xéc nhén ding
Kidm tra, | Gidy x&c nhin va Thong tin - ky hoat dong
xirly hd |chuyén ho so dénlanh |Béo chi - phat hanh xuét
SO dao phong Théng tin - | Xuat ban. bén pham.
Béo chi - Xuét ban. - Miu s6 07.
- Méu sb 08.
B4: Kiém tra hd so, du thao | Trudng - Ho so.
Trinh | gidy X4c nhdn ding ky phong 01 nei - Gily Xéc
lanh dao |hoat dfng phdt hanh | Théng tin - &4y nhin ding ky
S& phé | xudt ban phim va trinh | Bao chi - hoat dong phat
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duyét |lidnh dao S& xem xét. Xuét ban, hanh xudt ban
pham.
- Xem x¢ét, phé duyét
. gidy Xdac nhén ding ky T
B3 jogt dong phat hanh |Lanh dao S HOGS” .
Lanh dao | .4 ban phim. Théng tin va - Jlay Aac
S& phé “ . 3 \ nhén ding ky
~ .+ |- Van thu vao s6 vin | Truyén 01 ngay. " -
duyét va z A < hoat dong phat
« ban, dong déu, luu trir thdong; Vin . P b
vin thw : hanh xuat ban
i 19 va chuyen két qua giai thur s6. ham
y quyet hd so (gidy, dién pham.
ttr) dén Trung tAm.
- Keét thuc hé so trén
phan mém mot ctra dién L
tur, - Thu héi mau
- Tra két qua cho t6| , . |sbot.
B,G:x chire, ca nhén. Cfmg_ chire E;gﬁg B9 . Tra cho t&
Tra ket | Ky xéc nhin vie nhan | 00 & Trung | Bk ) g g phan
qua |14 qua trén MAu sé 04 | tAM- chunh. Gidy X4c nhan.

- Moi t6 chire, ca nhan
danh gid mirc {6 hai
long.

9. Cép gidy phép tb chric trién 13m, hi chg xuit ban phim

Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

A,
D ‘
So do’ cac . n . . (m‘ . | Thoi gian | Ket qua thue
bwée No¢i dung cong viée vi/nguoi o n on
‘a : . the hi¢én hién
thue hién thure hién ’ ) '
- MAu s6 01.
_ - MAu s6 04.
BL: - Huéng dén, kiém tra, T chie, c4|Trong gid | - H) so.
NG ix‘ tiép nhan ho so. nhin; cong | hanh - Hé théng
Qsl:r ° |- Nhép dir ligu thong tin | chirc S¢ tai | chinh. théng tin mot
hd so vao Phin mém. Trung tam cra dién
dugc cip nhat
dir liéu.
B2: Chuyén h6 so (gidy, Cong chuc - sziu S(':i 01
Chuyén |dién tr) vé S& Théng tin | S& tal Trung - Mau s6 04
hd so | va Truyén théng xr ly. | tAm. -Hob so
B3: Tiép nhén, kiém tra, xir Ch}lyén vién 05 ngdy. |- Hb so. g
.z ly (Mau s6 04), dv théo | phong - Du thao giay
Kiém tra, hé n . . 2 .
& 19 ho Glay phép va chuyén | Théng tin phép té6 chic
YR 'hd so  dén lanh dao|Béo chi - trién 1am, hoi
S phong Théng tin - Béao | Xuat ban. chg xudt ban
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chi - Xuét ban. phim.
- Méu s6 07.
- MAu sé 08.
Trutn - Hb so.
B4: Kiém tra hc*a,so, du théo hon g - Du th?'l.o giéy
Trinh | Giay phép to chuc trién PROTE phép t6 chic
) : Thoéng tin - X 2 n-
Ianh dao lﬁrr_l, hoi chg xuit ban Bio chi - 01 ngay. |trién l&m, héi
Sé phé | pham va trinh ldnh dao udt ban chg xudt ban
duyét | S xem xét. ' pham,
- Xem xét, phé duyét
BS: gidy phép td chire trién “H3 so
e Iam, hoi cho xuét ban|_ . 1 R
Linh dao phim Léanh dao S& - Gidy phép t6
S& phé - .z . |Thong tin va . chirc trién 1am,
A~ |- Van thu vao s6 vin : 01 ngay. N £
duyét va : Truyén hoi cho xuat
- ban, dong dau, luu trir| . . . 2
vin thir thong. ban pham.
it 1V va chuyen két qua giai
y quyet hd so (gidy, dién
tur) d’en Trung tam.
- Két thic hé so trén
phan mém mot clra dién L
tir. - Thu héi mau
- Tra két qua cho 6| , . |séol.
1?:6.‘K chitc, c4 nhan. C?ng' chirc Tfong gio | Tra cho b
Tra lfet - K)', XAc I'lhé.l‘l Viécrnhén SAU ta1 Trung hﬁ{lh Chﬁc, c4 nhan
QUi | 1t qua trén MAu s6 04 | TAm- chinh. | Gi4y ohép.

- Mdi td chirc, c4 nhéan
danh gid mic do hai
long.

10. CAp gidy phép nhip khiu xuit ban phim khéng kinh doanh

Théi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

A e D
So do’ cae n n - . O’Il-‘ . | Théi gian | Két qua thye
buée Noi dung cong viée vi/nguoi “n en
ea * A thue hién hien
thue hi¢n thue hien . )
- M&u sb 01.
’ - MAu s6 04.
B1: - ’Huérng d%in, kiém tra, | T chtre, ca | Trong gio |- Hb so.
N3 h , | tiép nhan ho so. nhin; céng | hanh - Hé théng
epRo Nhép dir lidu thong tin | chitc S& tai | chinh. théng tin mét
s¢ A . i
hd so vao Phin mém. Trung tam. cra dién tr

dugc cap nhat
dir liéu.
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B2: Chuyén hé:‘) so (gidy, Céng chirc - Méu scf: 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Thong tin | S& tai Trung - Méu 56 04,
hoso | va Truyén thong xit ly. tim - Ho so.
- Hb so.
Tiép nhén, kiém tra, xir Chuvén vien - Du thao gidy
B3:  |ly (MAu s6 04), dy thio h‘g 05ngdy. |phép  nhdp
Kiém tra, Glay phép va chuyén I’;’h%ng dn - khau xuit ban
xirljhd |hd so dén lanh deo | .00C phim  khong
SO’ phong Théng tin - Béo Xudt ban kinh doanh.
chi - Xuat ban. ' - MAu s6 07.
- Miu s 08.
B4: Kiém tra ho so, du thdo | Truong Do Sgl, X
Trinh |gidy phép nhdp khau | phong - LU hao glay
= L 1. 2 A A X phép nhép
lanh dao | xuat ban pham khéng | Théng tin - | 01 ngay. Khi i ba
S& phé | kinh doanh va trinh lénh | Bdo chi - au xual ban
duyét | dao S& xem xét. Xuét ban. P ham khéng
) i kinh doanh.
- Xem x¢€t, phé duyét
BS: S p}lep nPap kl}au . \ - Hé so.
- xuat ban phim khoéng | Lanh dao S& he
Lax}h d?O kinh doanh. Théng tin va ) Glay phep
S& phé % 3 \ nhap khdu xuat
n .+ |- Van thu vao s0 vén | Truyén 01 ngay.
duyét va Al 9 ban pharn
- ban, dong ddu, luu trir | théng; Vin "
van thw . khong kinh
- | VE chuyen két qua giai | thu sd.
xtr ly doanh.
quyet hé so (gidy, dién
fir) dpn Trung tam.
- Két thuc hd so trén
phan mém mdt cia dién .
1. ' q - Thu hdi mau
B6: - Tra két qud cho t6} _, , .. | s001.
. .z | chuc, canhin. C?ng_ chirc T‘rong B9 Tra cho 15
Tra lfet _ K}} x4c nhéin yléc’nhén S,\U tai Trung hal"lh Chlfl'c, ¢4 nhan
qud | két qua trén MAu sb 04 | B4 chinh. Gidy phép.

- Moi t6 chie, ca nhin
danh gia mac d6 hai
long.

11. Cép gidy phép xuit bin tai liéu khéng kinh doanh

Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

A DO’
S0 do' cac A n ‘n O% | Thei gian | Két qui thuc
buée Noi dung cong viée vi/nguoi . en
‘n * : on thure hién hién
thwe hién thure hién * : :
Bl1: - Huéng din, kiém tra, | TS chic, cé Trong gi¢r | - MAu s6 01.




36

Nop hd tiép nhéan hd so. nhin; co6ng | hanh - Ma3u sb 04.
SO - Nhép dit li¢u théng tin | chirc S& tai | chinh. - H5 so.
hé so vao Phin mém. | Trung tam. - Hé théng
thdng tin mét
cta dién tu
duge cdp nhit
dir liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, Céng chire - MAu s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Théng tin | S& tai Trung - Mau s6 04.
ho so | va Truyén théng xit ly. tAm - Hb so.
Tiéo nhan. kidm ¢ - Hd so.
i€p nhén, kiém tra, xir N - Du thao i
B3: Iy (Méu sé 04) du théo Ch‘u YL VIER | 65 ngay. \r thao gidy
.2 phong phép xuat ban
Kiém tra Glay phép va chuyén A vr yen .
I ha &n lanh 4 Thong tin - tai liéu khong
xtrlyho | ho so den lanh dao|p, "0 Kinh doanh.
so' phong Théng tin - Béo 1o x
, L1 s Xuat ban. - Mau s6 07.
chi - Xuat ban. R
- M4u s6 08.
. 5 ‘ - Ho so.
B4: Kiém tra hé so, du thao Trt‘mrng . oS
. A . ) . ..{phong - Dy thao giay
Trinh | gidy phép xuit ban tai Ao . Z 7,
~ ? . : Théng tin - \ phép xuat ban
linh dao [liéu khéng kinh doanh | ., . 01 ngay. e qen o
Séphé |vi trnh lanh dao S&|ong M - tai liéu khong
pc a tir ' 9! Xuét ban. kinh doanh.
duyét |xem xét. -
- Xem Xét, phe duyét .
BS5: glay phép xuat ban tai . s - H6 so.
Linh dao | liéu khong kinh doanh. | ~21h dao 8& - Gidy phép
N - . %z . | Thong tin va £ , -
Sé phé |- Vian thu vao $O vin | 1 01 nea xuat ban tai
duyét va | ban, dong dau, luwu triv 4 _ . gay- liéu khéng kinh
o thdng, Vin
vin the |va chuyen két qua gidi thir s& doanh.
xir ly quyet hd so (gidy, dién '
tr) d’en Trung tam.
- Keét thic ho so trén
phan mém mot cira dién L
tir. ) - Thu hoi mau
- Tra két qua cho t6| __ ) . |séol.
B,G'; chitc, ¢4 nhan. Cf)ng. chirc T‘rong gio| Trd cho t&
Tra lfet ) K}r, x4c nhin yiéc’nhz_'in SAO' tat Trung ha{)h chirc, ¢4 nhan
quid | 1&t qua trén MAu s6 04 | tAM. chinh. | G4 hep.

- Moi t6 chirc, cd nhén
danh gia mac d6 hai
long.

12. Cép gidy phép hoat djng in xuit ban phim
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Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan ¢ hd so theo quy dinh.

A ,
So d(), cac - n " .D(m\ . | Thoi gian | Két qua thue
budéc Noi dung cong viéce vi/nguoi o a ‘n
« * . thue hién hién
thwre hién thuc hién ’ ’
- MAu s6 01.
- Mau s6 04.
B1: |- Hudng dan, kiém tra, | Té chirc, ca|Trong gi¥r |- Hb so.
. .y |tiép nhén hé so. nhan; c¢bng | hanh - Hé théng
Nop ho \ % tai | chinh R !
o - Nhép dit lidu thong tin | chirc 8¢ tai | chinh. théng tin mot
hd so vao Phin mém. Trung tam. cora dién t
dugc cdp nhat
dit liéu
B2: | Chuyén hé so (gidy, Céng chirc - Miu s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Théng tin | S& tai Trung - Mau s6 04.
hd so | va Truyén théng xtr 1y. tim - H6 so.
Tiép nhén. kitm ¢ - Hb so.
i€p nhan, kiém tra, xir Al en - Du thio i
B3: ly (Mau s6 04), dur thao Ch}l YL VIED s ngay. [ a0 By
. phong phép hoat dong
Kiém tra, Glay phép va chuyén Th3 . . x X
Y ong tin - in xudt ban
xirly hd [hé so  dén lanh dao B3 hi ha
SO phong Théng tin - Bao | oo ™M - P al:l <
chi - Xuit ban. Xuat ban. - Milu s0 07.
- Mau s6 08.
B4: Teue - Hb so.

Y Klem tra hd so, dy thao | . Lo - Du thao gidy
Trinh iy phép hoat déng in phong hép hoat don
linh dao | 5% PICP & Thong tin - | 01 ngay. priep hogt dong

. 1 |xult ban phim va trinh | . , in xuidt ban
S¢ phe lanh dao S& xem xét Bag  chi - ham
duyét - | Xuét ban. phart.
- Xem xét, phé duyét
BS: glay phép hoat dong in | _ \ A
Lanh dgo | xuat ban phim. Lanh dgo S “Hoso.
. s B .z _. | Thong tin va - Du thao gidy
S& phé |- Vian thu vao s6 vin X \
I : Truyén 01 ngay. phep hoat dong
duyétva |ban, déng dau, luu trir | , - " <
- théng; Vin in xuit ban
van thr |va chuyen két qua gidi :
L, thur s&. phim.
xir ly quyet hd so (gidy, dién
tr) dén Trung tim.
- Két thic hd so trén - Thu hdi mau
h,‘\ A ,\t B . A 01-
Bé6: f an mem mot cira dien Coéng chirc | Trong gi& SOT * cho td
Trakét | s s : | S& tai Trung | hanh - T cho 1o
- - Tra két qua cho to ]~ ** hinh chitc, c4 nhén
Gua chirc, ¢4 nhén. tam. chind. Giy phép.

- Ky xéc nhén viéc nhin
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két qua trén Miu s6 04

- Mbdi t6 chire, ¢4 nhén
dénh gia mac d§ hai
long.

13. Cép dbi gidy phép hoat ddng in xuit ban phiam

Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am vige k& tir ngdy nhén da hd so theo quy

dinh.
A r
S0 ('Io' cae as n - 'DO'll .. | Thoi gian Két qua thwe
budc Noi dung cdng vice vi/nguwoi thue his hién
thue hién thue hién we huen :
- Mu s6 01.
’ - Méu s6 04.

B1: - Huéng dan, kiém tra, T8 chire, ca | Trong gid | - Hb so.

NG i16 tiép nhén ho so. nhadn; cong hé.I,]h . Ha théng

: SPU - Nhép dit ligu thong tin | chic So tai chinh. thdng tin mét

hé so vao Phin mém. Trung tam. cta dién tir
dugc cdp nhit
dir liéu.

B2: | Chuyénho so (gidy, Céng chirc - Mau s6 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Théng tin | S¢ tai Trung - Mau s6 04,

hdso | va Truyén théng xit Iy. tAm - Hb so.

. . - Hb so.
Tiép nhan, ki€m tra, xir A tA \ Y
Chuyén vién |02 ngay |- Du thao gidy

B3: 1y (Mau s6 04) dy thdo | = . e . A

.X phong lam viéc. | phép hoat djng
Kiem tra, Glay phép va chuyén AT . Z .

o rs 1A Thong tin - in xuat béan
xtr Iy ho hd so dén lanh dao |, . 2

so phong Thong tin - Bdo Bag  chi - pham.

. £ 1 Xuit ban. - Mau s6 07.
chi - Xuat ban. .z
- Mau s6 03.
: : 3 ¢ - Hb so.

B.4 Kiém tra hé so, du thao Tn‘mrng 050 .
Trinh idy phép hoat déng in | P hong 01 ngay |~ D¥ thao giay
linh dao | 5% PP €M\ Thong tin - | .2 | phép hoat dong

. 1 |Xxudt ban pham va trinh | ., , lam viée. |- : \
S0 phe lanh dao S& xem xét. Bdo  chi - in - xudt ban

duyét : Xuat bén. pham.
- Xem Xxét, phé duyét
~BS: giay p}lep 1}02.& dong in Lanh dao S& “HD so.
Lanh dao | Xudt ban pham. " A > ]

. v g .z . | Thong tin va .. |- Gidy phép
Sé phé |- Vin thu vao sO vén X 01 ngay . i
duydtva | bin, déng diu, | Truyen lam vide, | o3t dong. In
uygt va | ban, dorg cau, f trix thong; Vin "~ | xuat ban phim.
van the |va chuyen két qua giai thu s&

xir ly quyet hé so (gidy, dién ’

ttr) dén Trung tim.
Bé6: - Két thiic hd so trén|Céng chirc | Trong gidr | - Thu hdi miu
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Tra két
qua

phan mém mét ctra dién
tr.

- Tra ké qua cho tb
chire, ca nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhin
két qua trén Mau s 04

- Mdi t6 chire, ca nhén
danh gia mwuc do6 hai
long.

S& tai Trung

tam.

hanh
chinh.

s6 01.

- Tra cho tb
chirc, ca nhan
Gidy phép.

14. Cip lai gidy phép hoat ddng in xuét bin phim

Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén da hd so theo quy

dinh.
So dd cdc Don . . £ .
brde Noi dung cong viéc vi/nguwoi ;rhhm Ef":n Ket (lllu? thye
thye hién thure hién e men ren
- MAu s6 01.
N ] - Miu s6 04.
- Hwong dan, kiém tra, | TS chire, c4 | Trong gid | - H so.
B1: X ~ X ~ A x .
Nao hd ti€p nhan ho so. nhén; cong | hanh - Hé théng
*P 1| - Nhgp dit ligu théng tin | chitc S& tai | chinh. | thang tin mot
ho so vao Phan mém. Trung tam. cha dién
duge cdp nhét
dir liéu.
B2: Chuyén ho so (giay, Céng chuc - Miu sc’f) 01.
Chuyén | dién tir) v€ S Théng tin | S& tai Trung - M‘:"?iu s0 04,
hd so | va Truyén théng xirly. | tAm. - H6 so.
. . - Hb so.
Tiép nhén, kiém tra, xir A en \ . K
B3: | Iy (Mu sb 04), du thao | ClUyén vién| 02~ ngay ) - Dy thio gidy
.2 9 o z_ { phong lam vigc. | phép hoat dong
Kiém tra, [ Gidy phép va chuyén N : X \
oyt A A L o1a Thong tin - in xuit ban
xirly ho |ho so dén linh dao |, . H
\ N . . |Bao chi - pham.
SO phong Théng tin - Béo Xudt ban x 2
chi - Xudt ban. ' - Mau 56 07.
- Mau s6 08.
o | Kiém tra hd so, dy thio bt R
. gidy phép hoat dong in A 01 ngay| ¥ t1ao gy
1anh ¢80 | xult bin phim va trink 22008 M0~ vige, | Phép hoat dong
PA¢ | lanh dao Soxemxét. | oog Bl - In_ Xxuit ban
duyét Xuat ban, pham.
BS: - Xem x¢€t, phé duyét|Lanh dao S& - Hb so.
Lanh dao | gidy phép hoat dong in Thoéng tin va | 01  ngay | - Gidy phép
S& phé | xuét ban pham. Truyén lam viéc. |hoat dong in
duyétva |- Vin thu vao sd vian |thdng; Vin xudt ban phim.
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vin thw | ban, dong dau, lwu trit | thu sé.
xirly |va chuyen két qua giai
quyet hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thic hd so trén
phin mém mét cira dién
tur. ' ] - Thu héi miu
- Trd két qua cho to| , .. | 80 01.
1536:‘ chitc, c4 nhécrll C?ng- chirc Tfong 80| T cho
Tra ket | Ry xéc nhgn viéc nhan | 50 tai Trung jhanh ) o = 0" hhan
qui | kdt qua trén MBusé 04 | A chivh- | Gi40 bhép.

- Moi to chirc, ¢4 nhan
danh gia mirc d6 hai
long.

15. Cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nwée ngoai

Thoi han giai quyét: 07 ngiy ké tir ngéy nhan du hd so theo quy dinh.

A r
S0 do’ cac ne A en .Do’n‘ .| Théi gian | Két qua thye
burde Nogi dung cong viée vi/nguoi e n ‘n
en ; n thwre hién hién
thure hién thiwre hién : : ;
- MAu s6 01.
- M&u s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, [ T§ chic, ca | Trong gid |- Hd so.
Bl: « X r A A ~ 5 I3
~_ . |ti€p nhén ho so. nhén; cdng | hanh - Hé théng
Nop ho . * 17 | chinh R !
* - Nhép dit liu thong tin | chie S& tai | chinh. théng tin mot
SO A : '
hé so vao Phan mém. Trung tam. cira dién tr
dugc cdp nhét
dit liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, Céng chirc - Méu 56 01.
Chuyén | dién ti) vé S6 Thong tin | S& tai Trung - Mau s6 04.
hd so | va Truyén théng xr ly. | tAm. - Hb so.
- Hb so.
Tiép nhén, kiém tra, xir Chuvén vién - Du thio gidy
B3: |1y (Mau s6 04), dy thao | - 05ngay. |phép in gia
Kiém tra, | gidy phep va chuyén hd I’;"hc")ng fin - céng xuat ban
xir Iy hd |so dén lanh dao phong Béo gchi ) phdm cho nuéc
SO Thoéng tin - Béo chi - Xuit ban ngoai.
Xuat ban. ' - MAu s6 07.
- Méu sé 08.
B4: Ki’ém tra hd so, du thio | Truong - H5 so.
Trinh | gidy phép in gia cong | phong 01 ned - Du thao giay
lanh dao | xuit ban pham cho nuée | Thong tin - - d phép in gia
S& phé | ngoai va trinh l4dnh dao | Bdo c¢hi - cong xuat ban
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duyédt | SO xem xét. Xuit ban. pham cho nuéc
ngoai.
- Xem xet, phé duyét
BS: giﬁ\zy Rhép in gia Cﬁl}g - Hb so.
- xuat badn pham cho nude | . \ . .
Lanh dao ngoai Lénh dao S& - Gidy phép in
S& phé . . % . | Thong tin va \ gia cong xuat
duyét va l—jVaré thu dvrao ls © \;an Truyén 01 ngay. ban pham cho
vin thr | o0 ong dau, luu trr thong. nudc ngoai.
19 va chuyen két qua giai
xwly quyet hd so (gidy, dién
tir) ¢én Trung tAm.
- Két thuc ho so trén
phin mém mét cira dién L
tr. - Thu héi man
- Tra két qua cho t6| _. , .. | s601.
B: | chitc, c4 nhan. Oong _chito) Trong gir| "y oo 15
Tra lfet - Ky xac nhén yiéc,nhén SAG tal lrung hinh chirc, ¢4 nhén
qua | k& qua trén MAu sb 04 |t chini. Gidy phép.
- Moi t6 chirc, ca nhéan
danh gia mic d§ hai
Iong.
IV. LINH VU'C BUU CHINH

1. Giay phép bwu chinh (ndi tinh)

Thoi han gidi quyét: 21 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan di hd so theo quy

dinh.
A -
Do . . £ .
So do’ cac e n . n OO | Thei gian | Két qua thue
bwrée Noi dung cong viéc vi/ngudoi . "
.n n thwe hien hién
thwe hién thue hién o *
- MAu s6 01.
o - Miu s6 04.
- Huéng dan, kiém tra, | Td chirc, c4 | Trong gid |- Hb so.
B1: . X A LA n n R .
. . |tiépnhén ho so. nhin; c¢dng | hanh - Hé théng
Nop ho . > ta: | chinh s !
S0 - Nhép dir liéu thong tin | chirc 5S¢ tai | chinh. théng tin mot
hd so vao Phan mém. Trung tam. clra dién tur
duge cdp nhit
| dir liéu
B2: Chuyén hé so (giy, Cong chic - Méu scf) 01.
Chuyén | dién to) v& 8¢ Thong tin | S& tai Trung . | -Mauso 04.
ho so | vaTruyénthéng xrly | tim. 11‘7 Ngay | - Ho so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xir Chuyén vién amviIet- 1 H3 so.

Kiém tra,

ly (Mau s6 04), du thao

phong Buu

- Dy thao gidy
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xir Iy ho Glay phep va chuyén|chinh vién phép buu
SO hé so dén lanh dao | thong. chinh.
phong Buu chinh Vién - MAu s6 07.
thong. - MAu s6 08.
T]13'14nh Ki’ém tra hd so, dir thao Trudng - Hb so.
lanh dao giay phép buu chinh va | phong Biu | 02 ngay | - Dy théo giay
- v |trinh ldnh dao S& xem |chinh Vién | lam viée. phép buu
Sé pheé . o .
n X€t. thong,. chinh.
duyét
B4: - Xem xét, phé duyét
Lanh d gidy phép buu chmh Lanh dao S& .
SN C20 | Van thu vao sd van | Théng tin va .| -Ho so.
S& phé ¢ X 02 ngay .4 .
2 v | 080, dong dau, lwu trit | Truyén ‘o i - Giay phép
duyét va Al . 1 lam viée. ;
< va chuyen két quéd gidi | théng; Vin buu chinh.
van thw .
xir I quyet hé so (gify, dién | thu so.
tr) (i‘,en Trung tam.
- Keét thuc hé so trén
phan mém méot cira dién L
tr. - Thu hoi mau
- Trad két qua cho t8| ) .. | s601.
B6.£ chitc, c4 nhan. C?ng- chirc T‘rong 89| T4 cho b
Tra ket S& tai Trung | hanh . . A
. - Ky xac nhén v1ec nhén |~ hinh chitc, cd nhin
qua | két qua trén MAusé 04 | 1AM chuna. Gidy phép.

- Moi t8 chire, ci nhan
danh gia mic d6 hai
long,.

2. Sira dbi, bd sung gidy phép buu chinh

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so theo quy

dinh.
A -
So do’ cac A n on .D(m. .| Thoi gian | Két qua thire
budc Noi dung cong viéc vi/nguwai thure hisn hidn
thire hién thuce hién we ’
-MAu sb 01.
- Mau s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, | Té chite, c4 | Trong gidr |- Hb so.
B1: n " \ .
. "4 |tiép nhin hd so. nhin; cbng | hanh - Hé théng
Nop ho , 2 <7 | chi R A
- Nhép di¥ li¢u thong tin | chirc S& tai | chinh. théng tin mét
SO A , i
hd so vao Phin mém. Trung tam. cira dién t
dugc cdp nhit
dir liéu
B2: | Chuyén ho so (gidy, Cong chic |05 ngay |- Miusb 01.
Chuyén | dién tir) vé S& Théng tin | S& tai Trung | 1am vide. |- MAu s 04.
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hoso | va Truyén thong xirly. | tam. - H6 so.
Tiép nhén, kiém tra, xir - Ho so. y
B3: Iy (Mau sb 04), dur thio | Chuyén vién - Du thao gidy
Kiém tra, Glay phép va chuyén | phong Buu phép stra doi,
xirly hd |hd so  dén lanh dgo | chinh  Vién bo sung.
SO phdong Buu chinh Vien | théng. - Mau s6 07.
théng. - MAu sb 08.
B.4 : Kiém tra hd so, du thao | Trudng - Hé so.
Trinh Y, . .12 . \ T
- gidy phép sua doi, bo |phong Buu |01 ngady|- Dy thio gidy
lanh dao A en ~ , 30 L 1am vi . , 2:
S§ phe | Sung va trinh ldnh dao | chinh  vién | lam viéc. phép stra do,
p’ S& xem xét. thdng. bd sung.
duyét
- Xem xét, phé duyét
~B3: gidy phép sira ddi, bbd Lanh dao S& .
Lanh dao | sung. A e - Hé so.
- g . %« . | Thong tin va .
S& phé |- Vin thu vao s6 vin Truven 01 ngay |- Glay phép
duyétva |ban, déng dau, luu trit thég . Vin lamvige. |stra doi, bd
van thr |va chuyen két qua gidi thur sgé; sung.
xir Iy quyet hd so (gidy, dién '
tir) dén Trung tam.
- Két thic hé so trén
phan mém mét cira dién L
124 - Thu h6i mau
- Tra két qua cho t§| . .. |sb01.
B6: | chirc, c4 nhan. Cong _chic| Trong gio) "y opy 8
Tra lfet - Ky xdc nhin viéc nhan Sfj tal Trung nh chite, ca nhan
qua két qua trén MAu sb 04 | M- chinh. Gidy phép.

- Moi té chite, c4 nhan
danh gia mic do hai
16ng.

3. Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han

Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy

dinh.
L
b .. .
S0 do’ cac A n . 2O | Thei gian | Két qua thue
bude N§i dung cong viée vi/ngwoi " A"
“n : * . thwe hién hién
thue hi¢n thue hién T j
- Mau s6 01.
pp. |- Huéng dan, kiém tra, | TS chitc, c4 | Trong gi&r | - Méu s 04.
NG ;]1 tiép nhan ho so. nhin; cong | hanh - Hb so.
QSI:)' 0. Nhap dir liéu thong tin | chtc S& tai | chinh., - H& théng
h6 so vao Phin mém. Trung tam théng tin mot
cra dién tr
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dugc cdp nhit
dir liéu

B2: Chuyén hd so (gidy, Céng chitc - Méu sé 01.
Chuyén | dién tir) vé 86 Thong tin | S¢ tai Trung - Mau s0 04,
hd s | va Truyén théng xirly. | tim. - Hb so.
Tiép nhin. kidm ¢ 05 ) - Hb so.
B3: iep nhdn, ki€m tra, xur 2 vian | 00 P8 || Dy thio oid
% 3 ly (Mau s6 04) du thao Ch,u yen VIEN| 1am vise. . %1 Y
Kiem tra, | 5.4 phong Buu phép ru
NP idy phép va chuyen hé [ ©, X inh
xir Iy ho chinh Vién chinh.
so dén lanh dao phong thén - MBu s 07
SO Buu chinh Vién théng,. & %z oo
- Mau s6 08.
B4: | Kiém tra hd so, dir thao Truong - Hb so.

Trinh 2 . . . |phong Buu . Y
x gidy phép buu chinh va |, , .x |01 ngay |- Dy thao gidy
lanh dao |, - \ chinh Vién|,, ., g

.. 1. |trinh ldnh dao S& xem | ] . lam vigc. | phép buu

S& phe . thong. ,

duve xét. chinh.

uyet
BS: - Xem x¢ét, phé duyét
o giay phép buu chinh, Lanh dao S¢
Lanh dao z n . A
. va |- Van thu vdo s6 van | Thong tin va .| -Ho so.

S¢ phe 5 01 ngay > ,

5 o | DAN, dong diu, luu trr | Truyén en - Giay phép
duyét va "l . | lam viéc. ’

o va chuyen két qué giai thdng; Vin buu chinh.
van thr ,

i 19 quyet hd so (gidy, dién | thu sé.

y tir) dpn Trung tam.
- Két thic hd so trén
phan mém mét cira dién . _
tur. - Thu hdi mau
- Tra két qua cho t6{ __ , .. 1sboLl.
B,6'x chiic, ¢4 nhan. Cf)ng. chirc g}'ong 80| T cho B

Tra ket |. Ky xo nhan vige nhn | 5 @8 Trung | DaAR ) e o4 nhan

qua | &t qua trén MAu sé 04 | B chini. Gidy phép.

- Moi t6 chirc, ca nhén
danh gia mirc d6 hai
long.

4. Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat, hr héng khéng sir dung

dwoce
Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén di hd so theo quy
dinh.
A r
Sedocac) N DOM | Thivi gian | K&t qua thue
buée Noi dung cong viéc vi/nguwoi <n on
. n * * n thue hién hién
thue hicén thire hién : ’
BI1: - Huéng dn, kiém tra, | TS chirc, ca | Trong gidr | - Mauso 01.
Nép hd | ti€p nhan hé so. nhin; cong | hanh - MAu s 04.
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so - Nhép dit liu thong tin | chic S& tai | chinh. - Hb so.
hd so véao Phdn mém. | Trung tAm. - Hé théng
thong tin mét
cira dién I
dugc cidp nhat
dir liéu
B2: |Chuyenhdso(gidy, |Céng chic - Méu s6 01.
Chuyén | dién t&r) vé S& Thong tin | S& tai Trung - Mau 6 04.
hd so | va Truyén théng xrly. | tam. - H6 so.
, . o - Hb so.
B3: Tiép nhan kiém tra, xir Ch}lyen vién 0‘2 ngay | Du thio gi é’ly
Kidm t ly (Mau sb 04), du thao | phong Buu lam viéc. phép Ly
cm tra, Gidy phép v chuyén hd | chinh  Vién ,
xirly ho A chinh,
so dén lanh dao phong | théng. MBu sé 07
d Buu chinh Vién théng. T vause s
- Mau s6 08.
B‘4 : Kiém tra hd so, du thao Trl‘xcmg - Hb so.

Trinh 2 . . . . |phong Buu . .z
n gidy phép buu chinh va|®, x| 01 ngay |- Dy thao gidy
linh dao | 2.7 . ) chinh Vieén| " ., g

. % |trinh Iinh dao S& xem | . & lam viéc. | phép buu

S& phé . thong. )

n xét. chinh.
duyét
BS: - Xem xét, phé duyét

Lanh d gidy phép buu chmh Lanh dao S¢ ‘

AN €201 Van thu vao sb van | Thong tin va .. | -Ho so.

S¢& phe z X 01 ngay X .

acon | DaN, dong dau, hru trir | Truyén s e - Gidy phép

duyét va AT 1w | 12m viéc. ;

- va chuyen két qua gidi | thong; Vin biru chinh.
van thw hu ¢

<ir v quyet hd so (gidy, dién |thusd

y tr) dén Trung tam.
- Két thuc ho so trén
phan mém mdt cira dién L
tu. ) - Thu h6i mau
- Tra két qua cho t6| __ . . |sbol.
Bﬁ.‘ chirc, c4 nhén. C?ng. chuc T‘rong B0 i cho
Tra ket | _ S¢ tai Trung | hanh . . 1A
» Ky x4c nhan viéc nhén | ‘h chirc, ca nhén
qQua | &t qua trén MAu sé 04 | tAM- chinh. Gidy phép.

- Moi tb chic, c4 nhin
danh gida mic d6 hai
16ng.

5. Cap vin ban xdc nhan théng bio hoat ddng bwu chinh

Thoi han gidi quyét: 07 ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhan du hd so theo quy

dinh.
So dd cic Noi dune cdne vide Pon Thoi gian | Két qua thue
bude i g cong vie vi/ngudi | thue hién hién
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thwe hién

thwe hién

- MAu s6 01.
N i - Mau sb 04.
B1: |- Hudng dan, kiém tra, | Té chirc, c4 | Trong gitr |- Hd so.
Nb ili ti€ép nhin ho so. nhdn; cbng | hanh - Hé théng
'SI:), ¢ |- Nhép dr li¢u thdng tin | chic S& tai | chinh. théng tin mot
hé so vao Phdn mém. Trung tam. ca dién tr
dugc cdp nhit
dir liéu
B2: Chuyén ho so (gidy, Céng chirc - Mau 56 01.
Chuyén | dién twr) vé S& Thong tin | S6 tai Trung - Mau s6 04.
hd so | va Truyén thong xir ly. |tam. - Ho so.
- Hb so.
Tiép llh.ém2 kiém tra, xir 05 ngay |’ Du thao vian
B3: |1y (MAu s6 04), dy thao | Chuyén vién| > 5% |ban xdc nhin
Kiém tra, | vin ban xéc nhén va | phong Buu " | thong bao hoat
xir Iy hd | chuyén hd so dén lanh |chinh Vién dong buu
so dao phong Buu chinh | théng. chinh.
Vién théng. - Mu s6 07.
- MAu s6 08.
Trudm - Hb so.
B4: |Kiém tra hd so, dy thao |  <O0E - Dy thio vin
Trinh | vin bin xdc nhan thong | F > Vitn| 01 nogy | D40 Xéc nhn
linh dao |bdao hoat déng buu thén Jam vié% Y thdng bao hoat
S¢ phé | chinh va trinh 13nh dao & " | dong buru
duyét | S xem xét. chinh,
- Xem xét, phé duyét
BS: vén ban xac nlga;n théng ) , _H3 so.

N bao hoat ddng buu|Lanh dac S& . 1a s
Lanh dao , DA - Vin ban xac
.+ | chinh. Thong tin va . n n \
Sé phé « X x 01 ngay i nhdn thdng bao

A+ |- Vin thu vao so vin | Truyén L en A
duyét va < N . [lam viéc. |hoat ddng buu
L ban, dong ddu, luu trit [ thdng; Van ,
van thw . chinh.
. v, | VA chuyen két qua gidi | thu se.
xi ly
quyet hd so (gidy, dién
tr) dén Trung tam.
- Két thuc hd so trén - Thu hoi miu
phan mém mét clra dién s0 01.
B6: tur. ’ _|Cong chtc | Trong gir |- Tréd cho to
Tra két |- Trd két qui cho 6 |S& tai Trung | hanh chire, c& nhéan
quia | chic, cd nhan. tam. chinh. Vian ban xdc

- Ky xéc nhin viéc nhin
két qua trén Mau s6 04

nhén,
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- Moi td chire, ¢4 nhan
danh gid mac dé hai
long.

6. Cép lai viin ban xdc nhén thong bao hoat dong buwu chinh khi bi
mit, hw héng khong str dung duge

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc k& tir ngdy nhin di hd so theo quy

dinh.
A -
Do
So do’ cac At n cn oR | Thei gian | Két qua thue
buéc No¢i dung cong viéc vi/nguoi oA oA
< ) * . thwe hién hien
thue hién thuce hién : : '
- MAu s6 01.
o - Mau s6 04.

BI: - ;Huorrig dim, kiém tra, Toﬂchuci ca Trong gir | Hb so. '

. . |ti€p nhén ho so. nhan; cong | ;.. ; - Hé& théng
Nop ho A e Tia AL - o .. | hanh chinh. ©

.50' - Nhap dit hgu thqng tin | chirc S& tai théng tin mét

ho6 so vao Phan mém. Trung tdm cita dién tir
dugc cdp nhat
dir lidu.

B2: | Chuyéen ho so (gidy, Céng chic - Mu 56 01.
Chuyén | dién tir) vé S¢ Thong tin | S& tai - Mau 6 04.
hdso | va Truyén thong xrly. | Trung tAm. - H6 so.

- Hb so.
- Sao lai tir ban
« A ~ . X » 02 b A » -
B3: ;l“'lep nhza_m, kﬁem tra, xu Chuyén 3 s E?C cva n;ﬁm
Kidm tra, | ° (Mau_ 6 04) va vien Buu | hYIES an xav mhan

31 h}‘, chuyén ho so dén lanh chinh Vin théng bio hoat
Xy ho dao phéng Buu chinh tho dong buu chinh

SO Vién thong. ODg- da dugc cap.

| - Méu'so 07.
- MAu sb 08.
| - Hb so.

B4: f(%én\li‘fra 111)6 S0, lfiém}::fa Truéng - Ban sao tur
Trinh |8 Van bin xic mhin | ppng gy, | ban gbo cia
- théng bio hoat dong buu , x| 01 ngay | vin ban xac

linh dao | ~ £ . |chinh Vién| |

. 1= |chinh d3 dugc cap va|, . lam viéc. nhén théng béo
S& phé . ~ X thong. it
duvet trinh 1anh dao S& xem hoat dong buu

ye Xét. chinh d& dugc
cap.

B5: |- Xem xét, phé duyét|Lanh dao - Hé so.

Linh dao | viéc cap Ban sao tir ban | S0 Théng | 01 ngady | - Ban sao tir
Sé'phé |goc cla vin ban xdc|tin  va|limviéc. |ban gbc cia
duyétva |nhdn thong bdo hoat | Truyén vin ban Xac
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vin thw | dng buu chinh da duge | thoéng. nhéin thdng bao
xirly | cap. hoat dong buu
- Vin thu vao sb vin c}}inh da duoc
ban, déng déu, luu trix cap.
va chuyén ket qua giai
quyét ho so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
p}'lan mém mot cira dién - Thu hdi miu
w : s 01
- Tra két qua cho to| , : 3
Bé6: kot Céng chirc .. |- Tra cho to
. .z, |chuc, canhan. S5 | Trong gitr| . = o o
Tra lfet - Ky x4c nhin viéc nhan 4] ) tal hanh chinh. | © vuc, ca I Eln
QUi | k&t ‘qua trén MAu sb 04 | 1TURg tam. Ban Sao lai van

- Moi td chire, c4 nhan
ddnh gid mac d6 hai
long.,

ban xac nhan.




