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QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TyC HANH
) THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
A HOC VA CONG NGHE TINH QUANG NGAI
) “ A\duyét kém theo Quyét dinh sé 2438 /OD-UBND
Ry 3] /12/2020 cia Chii tich UBND tinh Quang Ngdi)

y cach thye hi¢n va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen ho so gzay Chuyen diy du Gidy tiép nhan hé so va hen tra
két qua (Mau $6 01 - Quyet dinh s6 11 79/QD UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND
tinh); Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyez‘ dinh 50
1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tink) va kém theo ho so cia cong
dan (trong quy trinh viét gon la "Hé so™).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén 1iép hé so tie bo phdn nay sang bg
phan khdc xu Iy: Phai ky, ghi r6 tén ngudi phén céng/ngudi chuyen tiép, ngudi
nhén trén Phidu kiém soét /qua trinh giai quyet hd so (Mau 04). Dong thoi, phai
xur ly phén cong/chuyen tiép trén phan mém dién tr, tring khép véi viéc chuyén
trén Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét h6 so (Mau 04).

- Xir Iy viée dimg gidi quyét hé so:

+ Trudng hqp hé so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 1€: Trong
théi han khéng qud 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duge hd so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi chuyén dén (tai bwde B4) phai ban
hanh Théng bdo bd sung, hoan thién lai hé so theo dung mau (Mdu s6 07 - Quyét
dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trix trudng hop phat
sinh bd sung ho so theo quy dinh phdp luit dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khéng dit co s& dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Théng béo tra hd so khong gidi quyét (Mau s6 08 - Quyét dinh s6 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh).

+ Vige ky ban hanh théng béo Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan,
don vj c6 thdm quyén dang truc tlep xir 1y, thdm dinh tai cac budc cia quy trinh
giai quyet c4c thu tuc hogic iy quyén cho co quan, don vi cdp duéi c6 thém quyén
truc tiép ky ban hanh thong bdo.

- Quy uéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Miu sb 01,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu sb 04”.

+ Théng bédo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sé 07",

+ Thdng béo tra hd so khéng giai quyét, viét tit la: “Miu sb 08”.

+ Cac budce trong quy trinh, viét tit 1a: “B 1,B2,B3...”

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung

1

+ 8& Khoa hoc va Céng nghé, viét tit la: “So KHCN.
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+ Phong Quan 1y Khoa hoc viét tit 1a P.QLKH.
~ + Phong Quan ly Cong nghé, Thi tnrdng cdng nghé va Chuyén nganh viét
tit 1a P.QLCN, TTCN&CN.

+ Chi cyc Tiéu chuin Po ludng Chit luong, viét tit 1a “Chi cuc
TCBLCL”.

+ Trung tdm Ung dung va Dich vu khoa hoc - cong nghé, viét tit 1a “Trung
tdim UD&DVKHCN®,
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I. Tén thii tyc/thii tyc lién thong

1. Ping ky kiém tra nha nu'o'c vé do luong dbi véi phwong tién do,
lwgng ciia hang déng go6i sin nhap khiu

Hoan thanh viée kiém tra va ra thong bdo kiém tra nha meée vé do lwong:
10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén hé so déy di, hop lé.

Cac buée Néi dune cbne vide Don vi/ngwdi | Thai gian Két qua
thychign | 0 O 18 CONEVIS thyc hién | thuchién |  thyc hién
- MAu 56 01;
- Huéng din, kiém tra, - MAu s6 04;
o tiép nhan hd so. Té chire, c4 ... | -Hbso;
B1: Nop A . Trong gi¢r | . héne th
hdso |- Nhip dit ligu thong | nhAm COngehlic ),y oy, | - HE thong thong
tm hé so vio phan S¢ tai Trung tim tl’n mot mfa dl(;‘.:n
mém tor duge céap nhat
L diligu.
B2: Chuyeén hoé so (giay, . s - - Mau 56 01;
Chuyén hd | diéntir) v& Chicyc | CONB chucsotal} 04 gidlam | ym <o)
SO TCDLCL Trung tam Vige - Hb so.
B3: Phan |20 80 ChL Quol o h seoChi | 03 giorlam |~ HOS%,
cong xirly | LCDLCL phan cong | o "ropy op vige | MausoOL;
cho chuyén vién xir ly ' i - Mau s0 04,
Tham muu 14nh dao
Chi cye TCPLCL: - Dy thdo théng
- Néu h so khéng hop bao cho co sé
18: Vian ban tir choi 08 ngay lam | nhdp khéu ve
giai quyét (néu ro Iy viée viéc kiém tra d6i
do) voi phuong tién
- Néu hd so hop 1é: Déi o6 ggnléhonéozl hznaﬁ
B4: Kiém Van ban thnong bazo Ch? 5 vidn wyy |FFHONE  hop| nhdm 2 khi nhap
.1, |co s& nhdp khiu vé| Chuyénviénxu |F¥O0E 10D
tra, xiwly | ., " .z Lo o , 1 A 6 lai do hé| khdu; tién hanh
A viéc kiém tra doi voi 1y ho so g
bo so phuong tién do nhém so  khong kl?m tr? va qu
2, hang déng goi sin hop 1¢  thi t}}{ao tqhor}g béo
nhém 2 khi nhap khéu; thoi han gidi| K&t qua kiem tra
tién hanh kidm tra va quyet  tgi| nha nude ve do
gilri thong béo két qui budc nay la qu'ng 090 ¢o S0
kiém tra nhd nuéc vé 04 gio lam| nhap khdu, hofic:
do luong cho co s& vige) l-:aarrl)tut-r tﬁz’?-o Vet
nhip khéu. choi.
Ldnh dao Chi cuc
B5:Ky |[TCDLCL xem xét lai | Lanh dao Chi 01 neav lam | - Vin ban théng
duyéthd |hd so, ky thong bdo| cyc TCRLCL; |° "8 ™M psy k& qua
SO két qué kiém tra nha | Vin thu Chi cuc viee kiém tra nha
nudc vé do ludng hoic nudc  vé  do
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Cac budce Nbi dune cne vide Don vi/ngwoi | Thoi gian Két qui
thyre hién ¢ g cong Vig thure hién thire hién thire hién
ky van ban tir choi giai lwdmg cho co 56
quyét va chuyen van nhdp khéu duge
thu. ky va dong dau
cua Chi cuc
Vin thu vao sd vin - hodc Vin ban
. G ha | DAD, dong dau, wy trit o 1a | B choi duge ky
B6: ?:l ho va chuyen két qué gidi | Vén thu Chi cyc 01 agclam va d6ng diu cla
quyet hd so (gidy, dién ' Chi cuc.
tr) dén Trung tam. -
- Két thic hd so trén (et Mau s
phan mém mdt cura . 2
A . - Tra cho t0
dién tr. . . n
, 1.4 . 2 chire, ¢4 nhén
- Tra két qua cho t6 . , F
chire, ca nhé Trong gi¢ Théng bao ket
B7:Trd |~ o 50 S e [Cong ohire S tai | |, PEEY | qua kiém tra nha
két qua y ' ; Trung tam nudc vé do

nhan két qua trén Mau
sb 04.

- M td chire, c¢é nhan
danh gia mac d6 hai
long.

ludng cho co sé
nhép khiu hoic
Vin bén tir chéi
duge ky va déng
d4u cua Chi cuc.

2. Ding ky céng bé hep quy dbi véi cde sdn phim, hang héa sin xuat
trong nudc, d!ch vy, qua trinh, mdi trwdong duge quin ly béi cic quy chuin
k§ thuit quoc gia do B4 Khoa hoc va Cong nghé ban hanh

Thoi gian thyc hién khéng qud 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn hé so

day du, hop 1é.
Cac bude Néi dung cbne vide Don vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thwe hi¢n vl CUllg cong vig thyc hién thwe hién |  thyc hign
o - Miu 56 01;
- Huong dan, kiém tra, , - Mau s6 04;
A tiép nhén ho so. T6 chire, ca ... | -Ho0 so;
B1: Nop nhan: Céne chi Trong gidy Hé théne ths
héso (- Nhap dit ligu thong | 0 0% X0 CMC | panp ohipp | 7 2 L1008 Thong
tin hd so vao phin 56 tai Trung tm tin mot cra dl@fl
mém. tir CT_LI(,)'C clp nhét
dir liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, o . s - -M3u sé 01;
Chuyén hd | dién tir) v& Chi cuc g:gl,lrg Chm:,\so 04 %ig(}am - MAu s 04;
s0 | TCPLCL #l Jrung e - - H) so.
v : ~ . A1,
B3: Phan | _onn dso Chicyophin |y oo 00 oni | 03 giotam | M34 0 0L
o - 1. 1 cong cho chuyén vién o - Mau s¢ 04;
congxwely | ., ° cuc TCBLCL VIEC A
xu ly - H6 so
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Cacbude | ... o s | Donvimgudi | Thoigian Két qua
thire hién ¢ g cong Vi thirc hién thwce hién thyc hién
2,5 ngay lam
Tham muu ldnh dao .Y 156 ..
Chi cuc: (Doi VOi
- Néu hd so khong hop rmong hop . D u.Ehao Eh0n§
X P trd lgi do hé| bao tiép nhan ho
B4: Kiem |1&: Vin ban tiu choi n oA . o £
I, 4 s ~ 1. | Chuyénviénxtt |so  khong| so cong bd hop
tra, xirly |gidi quyet (néu ré ly . 1A s ga
A Iy ho so hop ¢ thi| quy
ho so do). . x z
A 1A . thoi han gidgil| - Mau so 07
- Néu ho so hop lé: £ Ay o AR X
n ok n quyét tai| hodc Mau s6 08
Thong bao tiép nhén bude nav 13
hé so cong bd hop quy udc nay la
: 04 gio lam
viéc)
Lanh dao Chi cuc
TQBLCL xem xét lai
ho so, ky théng bao )
BS:AKyA tlep nhin hd so cong Lanh dao Chi | 04 gidr lam |~ T;hon% bao 'Elep
duyét ho b hop quy hodc ky n nhin hé so cong
cuc TCBLCL viée z
SO vin ban tir chdi giai bd hop quy dugce
A 3 A - . . -, A
quyet va chuyén vén ky va déng dau
thur. cua Chi cuc.
i - hoég vin ban
Vin thu vao s0 van ttr choi duge ky
. o 1A | DED, dong dau, heu trit oy va déng du cia
B6: Giri ho va chuyen két qua giai | Van thu Chi cyc 01 &9 lam Chi cyc.
Mg viéc
quyet hé so (gidy, dién i
tr) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
ghaan amem mot - cua - Thu lai MAu s
1en tu. 01
-'Thu 1& phi theo quy - Tra cho
dinh. " . ~
. |- Tra két qua cho té . chire, - cd nhan
B7: Tra chitc. ¢4 nhan Cong chire St tai | Trong gio | Théng bdo tiep
két qua ; , Trung tim hanh chinh | nhén hé so cong

- Ky xdc nhin viéc
nhén két qua trén Mau
s& 04,
- Mdi td chire, ¢4 nhin
danh gia mic d6 hai
long.

bb hop quy hoic
van ban tir chdi
duoc ky va dong
déu cua Chi cuc.

3. Piang ky cong bd hcrp quy ddi véi cac san pham, hang héa nhap
khéu, dlch VU, qué trinh, méi trudng dwge quin ly béi cic quy chuin k§
thuit quéc gia do B¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh
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Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn hé so ddy di, hop

lé.
Ciac brée Néi dung cong Don vimguoi Thoigian | Két qua thwe
thyce hién viéce thyc hién thire hién hif,én
- Huéng dn, kiém ~Mu s 01,
% . A - Mau s6 04;
tra, ti€p nhén ho 8 chite. cé H so-
B1: Nophd | so T6 chuc, c Trong gio | 110 02
so ’ nhén; Cong chirc hanh chinh |~ Hg thong théng
- Nhip d& liéu | S¢ tai Trung tim tin mét cira dién
thdng tin ho so vao tir duge cip nhét
phéan mém dir liéu.
T 1 X X A 1.
B2: Chuyén | CyenbOSO o chioS6 | 04 givtam |~ M3usO ol
hd so (gidy, dién tir) vé tai Trung tdm viée - Mau s6 04;
Chi cuc TCDLCL ; i - H6 50.
B3:Phan | Canh dao Chicuc) o wochi | 03 givlam |~ M8us00L;
A - phin cbéng cho  n - Mau s6 04;
cong xir ly A Ay, cuc TCDLCL viée A
chuyén vién xir ly - H6 so
Tham muwu lanh 03 ngly lam
dzo  Chi cyc Dhr v
TCDLCL: truong  hop| - Dy thao thong

- Néu ho so khong

rd lgi do ho

bao tiép nhén hd

¥ A T BT e :
B4: K,len,i A hq?. le: Van ban t}I Chuyén vién xtr |so khéng hop| so céng bod hop
tra,xwly ho (chéi giai quyét P A 13 L1 a
A X 1e 1y ho so l¢ thi thoi han| quy
SO {(néu rd ly do) ; x 2
_ Néu hd so hop 16: gidi quyét tail - Mau s6 07
Thong bdo o]?:ié.]; buwde nay 14| hojic MAu sb 08
nhan hd so céng bd 0_1, ngay lam
hop quy vige)
Lanh dao Chi cuc
TCDLCL xem xét
lai hé so, ky thong
BS: Ky duydt | o0 tep ahan ho 57| Laohdao Chi | 01 ngay lam | - Thong béo tiép
hd so hoéf ky vé.ngll; al? tl‘); cuc TCBLCL vige nhén ho so cong
chdi giai quyét va b? h(,J‘rp 1"y du?c
chuyén vin thur. ky va déng dau
cua Chi cuc
Vin thu vao sb van . hoaf . van bal}
ban, déng ddu, hru tu ‘(’jh‘” dc{{"c ky
P RN 2014 va dong dau cta
B6: Giri ho tra vawf:huye? ke} Vaén thu Chi cyc 01 810 lam Chi cuc.
SO qua giai quyet hod viéc
so (gidy, dién tir)
den Trung tam.
B7: Trakét |- Két thiic hd so Cong chirc Sdtai | Trong gidr | - Thu lai Mau s6




trén phan mém mét
ctra dién f.

- Thu 1& phi theo
quy dinh.

- Tra két qua cho
td chire, c4 nhan.

- Ky xéc nhin viéc
nhin két qua trén
M3u sb 04.

- Moi to chirc, c4
nhin danh gia muc
dd hai long.

Trung tam

hanh chinh

0l.

- Tra cho tb
chirc, ¢4 nhin
Théng béo tiép
nhan hé so céng
b hop quy dugc
ky va dong dau
cua Chi cuc
hodc vén ban tir
chdi duge ky va
dong ddu caa
Cht cuc.

4 Kiém tra nha nwée vé chit lrgng sian phﬁm, hang héa nhém 2 nhap
khau thudc trach nhiém quan ly caa B§ Khoa hoc va Céng nghé

 Thoi gian thuc hi¢n khdng qud 01 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin hé so

day du, hop 1é

So do . e .
cac buwée Néi dung cong viéc Bon vi/nguoi | Thoi gian Két qua
thwe hién : ) thye hién thue hién thire hién
N ] - M&u sc’§ 01;
- Huéng dan, kiém tra, ’ - M?iu sO 04;
B1: Nop tiép nhan ho so. :Fo Ch,}r ¢ ca . Trong gio |~ H? SU,E n
b so - Nhip dit ligu thong n}}an,' Cong chire hanh ohinh |~ Hg¢ théng thong
tin hé so vio phén S¢é tai Trung tdm tin mét cra dién
mém to duge cap nhét
. dir liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, . s s | -MBusd01;
Chuyén hd | dién tir) v& Chi cuc fa‘;“Tg "Illwiémso Olgiolam | o= <6 04;
so___ | TCPLCL i ne Vi€ |-Hbso.
B3: Phin IT‘glLCiao ph(é:rtln cgl‘;l‘; Lanhdao Chi | 01 gir 1am ﬁgﬁ 2 gif
cong xir ly cho chuyén vién xur ly cye TCDLCL VIse - Hb so ,
Tham muu ldnh dao
Chi’cuc‘TCDLCL:
- Néu ho so khong hop - Don bing ky
) 1é: Van ’bén tir choi kiem tra nha
B4: Kiem | giai quyét (néu rd ly N , nuéc v& chét
o v Ch O 12
tra,}xu Iy !do) \ uly ,eﬁ évgzn xu | 04 &l lam lugng hang héa
ho so - Néu hd so hgp 1é: Ky Y vige nhép khau
xdc nhin vio don - Mau sb 07

Biang ky kiém tra nha
nuéc v€ chat luong
hang héa nhép khau

hodc Mau s6 08




10

A
césco'b?r?i’c Ngi dung cong viéc Don vi/nguoi | Thai gian Két qui
n ¢ g cong vie thure hién thuc hién thye hién
thwe hién : : : ) :
- Lanh dao Chi cuyc
TQBLCL xem xét lai
ho so, ky xéc nhén vao - Pon bing ky
BS: Kv don Ding ky kiém tra kim tra nha
duvst 1376 nhi nuéc vé& chit| LinhdaoChi | 1,5gidlam |nwde v& chét
YS-O, lugng hing héa nhdp| cuc TCBLCL vige  |lugng hang héa
khiu hodc vin ban tir nhip khau dugoe
choi giai quyet va ky va dong dau
chuyeén van thur. cua Chi cuc
i - hozﬁg Van béan
Van thu vao s0 vin tir chdi duge ky
. e 1A | AN, dong déu, huu trit . 1. | va déng dau cla
B6: G ho va chuyen két qué giai | Van thu Chi cuc 0.5 £l lam Chi cuc.
SO’ viéc
quyet hd so (gidy, dién '
tir) dén Trung tam. L
- Két thic hd so trén [ et Mau so
phﬁan Jhem mot - cua - Trd cho td
dién tir, . . A
Y 1 Z , 2 chirc, ¢4 nhén
- Tra két qua cho to N ,
C s oA Pon Ding ky
. | chirc, ca nhan. n e s s 2 \
B7:Tra |~ KY xdc nhan viee Coéng chuc S tai | Trong gid | kiem tra nha
két qua Y V2| Trungtam | hinhchinh |nuéc v& chét

nhén két qua trén Mau
56 04.
- Mai t6 chiic, ¢4 nhan
danh giad mirc d¢ hai
long.

lugng hang hda
nhép khdu hoic
Vin ban tr chbi
duoc ky va dong
déu ctia Chi cuc.

5. Dang ky tham dy so tuyén xét ting Gidi thuéng Chit lwgng Qubc

gia (goi tat la GTCLQOG)
Thoi gian thyc hién: Theo ké hoach hiing nim ciia Téng cuc Tiéu chudn
Do lucng Chdt lueong
Cac bwée Nbi dune cbne via Don vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thychign | 0 CUNE CONEVIEC thwchién | thychién |  thuc hién
- Méu sc? 01;
- Huéng dan, kiém tra, | T4 chie. doanh - Mau 50 04;
X Al A n ... {-Ho so,
Bi: Ngp | ti€p nhdn ho so. nghiép; Cong | Trong g | o ot
hosor |- Nhip dif ligu thong f}l:ér}:psa tei | hanh chinh |- 1 thong théng
tin hé so vao phin Trung tAm tin mot cira dién
mém tir dugce cép nhat
dir lidu.
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Cac budrc Noi dune cbne vide Pon vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong vie thuwe hién thue hién thue hién
B2: Chuyén hoé so (gidy, n . 11 - MBu s6 01;
Chuyén hd | dién tr) vé Chi cuc C?r?lgm(:h;cr;al 04 %igclam - Mﬁu sé 04;
s¢___ | TCPLCL & - - Hb so.
Linh dao Chi cuc
TCDLCL phén cong
chuyén vién chuyén ho o
B3: Phan |50 B0 dw GTCLQG o 400 Chi cuc | 04 gioy lam |~ Maus0 0L
cone xir v | €02 t6  chac/doanh TCBLCL vidc - Mau 56 04;
SV | nghigp dén cac thanh - - Hb so.
vién cua Hoi dong So
tuyén GTCLQG xem
x6ét
- Néu ho so khong hop
1&: Hoi dong So tuyén
GICLQG ban hanl} Theoké |- Lap hd so dé
vin ban tu choi giai X F Lo ex
] vt (néu 15 1§ do) hoach hang | xuiat xét ting
B4: Kiém | I% s nimcia | GTCLQG.
tra. xir v | Néu hd so hop 1&:| HOi dong So Téne cuc
SUY Hei ddng so tuyén tuyén GTCLQG | .. o8 42 y .
ho so , Tiéu chuén | - Hodc dyu thao
GTCLQG xem xét, \ N N .
. r A 1A \ Do luomg | van ban tir choi
dénh gid rén hf so va Chét lugng | gidi quyét
d4nh gid tai & chu, Ng | gl quyet.
doanh nghiép theo quy
dinh.
Phé duyét, quyet dinh
danh sach céc 6 chire,
Bs: Ky | d03nh nghiép dugo de
N xudt xét ting Gidi - ne \
duyét . % Chu tich Hoi 01 ngay
ho so thugrng Chat - luong déng so tuyén lam viée
Quoc gia. Hode ky van & Y ¢
ban tir choi gidi quyet - Hb so d xudt
(néu rd ly do). Chuyen . -
vén thu xir ly xet tang
- Y e GTCLQG.
Vién thu vao s0 vén . 1.
» | ban, déng dau, luu trir - Hodc vin ban
B6: Giri ho " . 04 gidlam |[tir chdi giai
va chuyen két qua giai | Vén thu Chi cuc o £
S0’ vige quyet.
quyet ho so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén - Thu lai mau s6
B7:Tra |P h,?n ,mem mot - ctra Cong chire S&tai | Trong gio 0t ey 2 A
kétqua |H0UL | Trungthm | hanh chinh || QU hO so d8
- Chuyén ho so dé xuat xudt xét ting

xét tang GTCLQG

GTCLQG trinh
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Cic budc
thwre hién

Néi dung cong viée

Pon vi/ngudi
thire hién

Thdi gian
thire hién

Két qui
thwe hién

trinh H§i dong Quéc
gia. Hodc tra két qua
cho t6 chirc/ doanh
nghi¢p.

- Ky xéc nhin viéc
nhén két qua trén Méau
56 04.

- Mai t6 chire, c4 nhan
dénh gia muc d§ hai
long.

Ho6i dong Qubc
gia.

- Ho#c gii van
ban tir chdi giai
quyét (cho
doanh nghiép)

6. Cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 12 cic chit 6xy héa,
cdc hgp chat oxit hitu co (thuge logi 5) va cac chit in mon (thuc loai 8)
bang phuong tién giao thong co gidi dwong b, dwdng sit va dwdng thiy ndi

dia

. Thoi gian thuc hién khing qud 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn ho so
day du, hop Ié.

Cac bude Noi d R .a Pon vi/ngwdi | Théi gian Két qua
thyc hién o1 ding cong vige thue hién thye hién thue hién
- MAu s6 01;
- Hudng dg:n, kiém tra, - M‘;flu 56 04;
B1; Ngp | 1P nhdn ho so. Té chitc,c& | Trong giv | 120 BA s
héso |- Nhdp dit liéu thong | nhin; Céng chirc | hanh chinh |7, ¢ (PO18 thong
tin hd so vao phin | S tai Trung tam tin mot cura dién
mim. tir duge clp nhit
N gy,
B2: Chuyén hé so (giay, n s . - Mau s6 01;
Chuyén hd | dién tir) v& Chi cuc Cc'mg ChU’CASO' 02 £10 fom M3u s6 04;
so | TCPLCL tifrungdm | viee | paoy
Lanh dac Chi cuc - Mu sd 01-
B3: Phan | TCDLCL phin cong| Lanhdao Chi | 02 gid lam Musd 0 4f
cong xtr Iy | cho chuyénviénxirly | cuc TCBLCL viée ’

- HO so
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Cac buéc N&i dune cone vice Don vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thire hién ¢ s cong vie thwe hién thire hien thwe hién
Tham muu ldnh dao
Chi cuc TCDLCL:
- Neu ho so khong hop - Mu sé 07
. X 16: Vian ban tir choi . AAK. A
B4: Kiem | °. £ A x 1e A ea . 1. | hodc Mau s6 08.
., | gidl quyét (néu r& ly | Chuyén vién xir |01 ngay lam . £
tra, xir ly 1A . A - Dy thao Giay
A do). 1y ho so viéce L A %
ho so S . phép van chuyén
- Néu ho so hop 1¢: dy hane neuy hidm
thio Gidy phép vin g figty fuem.
chuyén hang nguy
hiém.
Lanh dao Chi cuc
TCPLCL xem xét lai Gidv phép va
B5: Ky |hd so, ky Gidy phép| Lanh dao Chi |7 18y PREp Vel
Ay LA A 2 1 03 gio lam | chuyén hang
duyét ho | vin chuyén hang nguy | cuc TCBLCL o n 2
-2 . s T3 ViEC nguy hiém dugc
SO hiém hodc van ban tu T ax z
L. as PO ky va déng dau
choi giai quyét va d .
A cua Chi cuc
chuyén vin thu. . = 12
- VY S - hodc Vin ban
Vin thu vao sO vén .z ,
. . X N tr choi dugce ky
.. .2 | ban, dong dau, luu trit - . A
B6: Glriho | Pt YA . 01 gio lam | va déng dau cua
va chuyén ket qua gidi | Vin thu Chi cuc - x :
SO £, 1A A aea viéc Chi cuc.
quyét ho so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phin mém mot cua - Thu lai MAu s
dién tir. ' q 01.
- Tra két qua cho t6 - Tra cho to
chiic, ¢4 nhan. chic, ¢4 nhan
B7:Tra |- Ky xac nhén vigc |Cong chirc S tai | Trong gid Gia"‘y, phép vén
kétqui |nhan két qua trén MAu | Trung tAm hanh chinh | chuyén  hang

s6 04.

- Mi t8 chite, c4 nhan
danh gid mirc d6 hai
long.

nguy hiém hoic
Vin ban tir chdi
dwrgc ky va dong
déu cia Chi cue.

7. Chitng nhén dii didu kién sit dung ddu dinh lugng

Thoi gian thuc hién khong qud 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn hé so

day du, hop 1é.
Cac bude Noi dune cbne vide Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thwe hién 71 Gung cong vie thue hién thye hign thwe hién
Bl:; NOp |- Hudng din, kiém tra, T4 chire, c4 Trong gi¢ | - Méu s6 01;
ho so | tiép nhan hé so. nhan; Cong chic | hanh chinh | - Mau s6 04;
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Cac bude Néi dune cone vide Don vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thye hién o1 GUIE cong vie thye hién thyc hién |  thwe hién
~ Nhé:p dir héu th6ng Sé tal TI'Lll'lg tam -H{J Sl‘(:l:E )
tin hé so vao phan -.He t, ong thqlzg
mdm. tin mdt cura dién
tr dugc cédp nhit
dir liéu.
Bl: | Chuyenhoso(gidy, | oo chic e | 04 givrlam |~ MauS0 0L
Chuyen ho | dién tir) vé€ Chi cuc tai Trune tAm vide - Mau s0 04;
s¢ | TCBLCL a g - - Hd so.
B3: Phan | -onh dzo Chicucphdn| o 40 chi | 04 gio lam |~ Maus0 0L
. . . | cong cho chuyén vién - - Mau s6 04;
congxirly | . °© cuc TCBLCL viéc X
xu ly - Ho so.
Tham muu ldnh dao ,
Chi cyc TCDLCL: - Dy thio Quy&t
- Néu hé so khéng hop dinh thanh lap
1&: Vin ban tir chdi 42,5ngay |doan dinh gja
gidi quyét (néu o ly lam viéc | tai co s& va tien
do). (Poi voi| hanh danh gia
) h dioh
A WA .. trwong hop|theo quy dinh;
B4: Kidm |7 ou b 50 hop I&: dy .. . |trdlaidohd|dy thio Gidy
. 1 | thao Quyet dinh thanh | Chuyén vién xir ) . A 4
tra, xir ly 1p doan danh cid tai 19 B3 S0 khong| ching nhin du
ho so ap doan : gla tal y 1o S0 hop 1é thi|didu kién st
co sO va tién hanh Ly . FA
dinh gid theo quy thoi han gidi| dyng dau dinh
dinh; du thao Gidy quyét tai| lugng trén nhin
cl.nfn;g nhan d4 didy budc ndy laihang dong gbi
kidn str dung ddu dinh 04 gio lam| sin, hode:
lugng trén nhén hing vige) - Du thio van
d6ng g6i sin. ban tir choi.
Ldnh dao Chi cuc
TCDLCL xem xeét lai
hé so, ky Giay chimg y .
BS: Ky |nhin di didu kién sw| .. . T
Ay pA £ Lanh dao Chi |01 ngay lam | nhén du diéu
duyét ho |dung dau dinh lugng A . .
: n - \ . cuc TCBLCL viéc kién st dung
SO’ trén nhan hang dong déu dinh 1
g6i sin hogc vin ban t‘iu nlh ‘;?“g
tr chéi gidi quyét va e o g
chuyén vin thu. ong 8o1 san
Vin thu vio s§ vin hozgf: van bal,l u‘r
.. x| ban, déng du, Tuu trir .. |cholduoc ky va
B6: Giri ho | A e iae | xrx : 04 gio lam {dong ddu cua
va chuyén két qua giai | Van thu Chi cuc A :
SO’ £, 1A Y SR viéc Chi cuc.
quyét ho so (gidy, dién ' i
tr) dén Trung tam.
B6: Tra |- Két thic hé so trén [Cong chitc S tai | Trong gid |- Thu lai Mau s
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Cac budce Nbi d n ‘n Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua

thire hién o1 dung cong vige thyc hién thire hién thwe hién

kétqua |phin mém mot cira| Trungtdm hanh chinh | 01. ‘
dién tir. - Tra cho té
- Tra k& qua cho tb chire, c4 nhén
chtre, ¢4 nhan. Gidy chimg
- Ky xéc nhén viéc nhian du didu
nhén két qua trén Mau kién st dung

s6 04,

- Mdi td chire, c4 nhan
danh gid mtc d6 ha
long.

diu dinh lugng
trén nhin hang
déng g6i san
hodc Vin ban tir
chbi dugc ky va
dong déu cha
Chi cuc.

. 8 Tha tyc mién giam kiém tra chéat lrong hang héa nhém 2 nhip
khau thuge trach nhiém quan ly ciia B§ Khoa hgc va Cong nghé

. Thoi gian thuc hién khong qud 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin ho so
day du, hop Ié.

Cac buoc
thwe hién

N¢i dung cong viée

Don vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thire hi¢n

Két qua
thyc hién

-Maus6 01;

- Huéng dan, kiém tra, 2 g - MAu sb 04;
tiép nh4n hd so TO chure, ca - H so;
B1: Nop : N nhén; Cong chitc | Trong gi¢ | Ha thz thé
hdso |- Nhip dir liéu thong | Sé tai Trung tAm | hanh chinh |, ¢ Lon8 fON8
tin h6 so vao phan tl,n mot clra dién
mim o d}rgc cép nhéit
. ) dir liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, o s T - Méu s6 01;
Chuyén hd | dién tir) v& Chi cuc COT“g °h}[{° tal | Odgiolam | e & 04
so | TCPLCL rung tam V¢ |-Hé s
B3: Phan |t deo Chi cuc| . b 400 Chi | 03 giolam |~ M&us0 0L
n ., | TCOLCL phén céng o - Mau s0 04,
cong xir ly A iAo a1, cuc TCBLCL viée X
cho chuyén vién xu ly - Hé so.
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Cac budée Noi dune cdne vide Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thyc hign | ¢ 108 CONEVIC thychiégn | thye hign thye hién
Tham mwu ldnh dao 03 ngay lam
Chi cyc TCBLCL: viée - Du thio Vin
- Néu ho so khong hop (Truong hop| ban  xéc  nhén
<% 1&: Vin ban tir choi fra lgi do ho| mién kiém tra
B4: Kiem | °.. X son o s T . R
- v, | 8181 quyét (néu r6 ly | Chuyén vién xt |so  kkdng| nha nude vé chat
tra, xir ly 1A p o
h so do). ly ho so hop Ié, thoi) luong, )
- Neu ho so hgp 1€: du han  gidi| - Mau so 07
thao Vian ban x4c nhin quyet la 01| hodic Mau s6 08.
mién kiém tra nha ngay  lam
nudc ve chat luong. viéc)
Lanh d&ao Chi cuc
TCBLCL xem xét lai
.1 | 10 so, ky Vin ban xac . e oz
d:?ls.éflfﬁ nhin mién Mém tra| Lanhdao Chi |0l ngay lam I;hévnanmi%inki}é?;
ye nha nudc vé chat| cuc TCDLCL viéc . .3
Y14 . e 4a s tra nha nuédc vé
lugng hodc vin ban tir £
Te o g ) X chat lugng dugc
chéi giai quyét va )y s Z
3 o ky va dong dau
chuyén vin thu. . .
- : G cia Chi cuc
Vin thu vao s6 vin 8
ban, déng diu, luu trix van. £
B6: Giiho |, ° = o VR AL : 01 giolam |- Miu s6 07
va chuyén ket qua gidi | Van thu Chi cuc n . N fE. A
SO L LA Y SN viéc hodc Mau so6 08.
quyet h6 so (giay, dién
tr) dén Trung tdm. ]
- Két thic hé so trén - Thu lai Mau s6
phin mém mot cira 01 ,
dién . - Tra cho 16
- Tra két qua cho td chitc, cd4 nhén
B7:Tra |CMUCCABNAL o chtic Sotai | Trong gi | VAN bin xide
£ . |- Ky xdc nhan viéec N \ ; nhan mien kiém
ket qua Trung tim hanh chinh Y
tra nha nudc vé

nhan két qué trén MAu
s0 04.

- Mdi 6 chirc, cé nhin
ddnh gid mic d6 hai
long.

chét luong hodc
Vin bén tir chdi
dugc ky va dong
déu ctia Chi cuc.

9. Thii tuc cdp gidy ching nhin t§ chirc dit didu kién hoat dong giam
dinh s& hiru cong nghiép

Thoi gian thyc hién khéng qud 22 ngay, ké tir ngay nhdn hé so ddy an, hop

lé.

Cac buée
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngudi
thuc hién

Thoi gian
thyre hién

Két qua
thye hién
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Cicbube | (o oo vise | Pomvimgudi | Thoigian Két qué
thire hién : g cong vis thire hién thuc hién thire hién
- Méu 6 01;
- Hudng d?l‘n, kiém tra, Té  chitc. ch - M‘éu $6 04;
B1: Ngp Hep nPan 1:0 S? . | nhén; Cong | Trong gidr |~ Ho 50
hdso |- Nbap dit litu thdng | e S tai | hanh chinh |- H8 thong théng
tin h6 so vao phén Trung tim. tin moét cira dién
mém tir duge cip nhat
dit liéu.
2 A - % - MAu s6 01;
B2: |Chuyén 0o so (8iay, | s chie & |04 gio lam |- Miu sé 04;
Chuyén ho |dién tG) vé Phong tai Trune tAm viee X .
S0’ QLCN, TTCN&CN | © & : : :In(;i :Icly td chite,
Lanh dao Phong |, . X CMEn <& (-
B3:Phin |QLCN, TTCN&CN La“hQi@gﬁh"“g 04 gitr lam ﬁ;"f“ > gij
cong xtt ly | phan cong cho chuyén TTCN&: C’N viée ) :m SO
vignxu ly . - Ho6 so
Tham muu ldnh dao 8 ngay lam
Phong QLCN, viée (Déi
Thim din b so: Vit g
_ Truem g h i(héng hop ho so |- Dy thio Gidy
B4: Kiém | dép tmg yéu e thong . fravedo |chung  nhin
tra. xitly | bdo cho TCCN ’néu s Chuyén vién xir |khdng hop 1¢| hodc:
h,(’i o Iy do ’ 1y hé so thi thoi hgn | Thong bdo tra
i TrLr.Erng hop dép tmg gidiquyét |hd so hodc bod
A xo " trong budc | sung ho so.
yéu cau, thyc hién nay 1a 01
budc tiép theo. 1
- Lap dy thio Gidy neay Tam
chiing nhin viee)
Kiém tra ndi dung Dy
thao:
BS: Trinh |- Néu dbng y: trinh | Lanh dao Phong
linh dao | Linh dao S& KH&CN | QLCN, 03 ngdy lam | Dy théo Gidy
S& ky ban | xem xét. TTCN&CN viéc chimg nhén.
hanh - Néu khong ddng y:
Chuyén lai bude 4.
Kiém tra ndi dung dyu
B6: Ky |thao Gidy ching nhén
duyét ho | va thu tuc lién quan:
ig - Néu dbng y: Ky vao
Gidy chimg nhin va| LéanhdaoS& |03 ngdy | HO so kém theo
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Cacbube | oo oaro o, | Donvimgwdi | Thdigian Két qui

thire hién ol dling cong vige thwe hién thuwe hién thuc hién
chuyén cho vin thu, lam viec | Gidy chimg
- Néu khéng dbng y: nhan
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir
ly.
- Vin thu \£Y s6 vin

. ;s a | DAD, dong dau, luu triy g

B7: (s}: ho hd so. o ’ Vin thu 04 %igclam
- Chuyén ho so (giay, ;
dién tir) cho Trung tAm
- Két thac hd so trén
phin mém mot cia
dién tir. - Thu lai Mau sb
- Tra két qua cho td 01 .

BS8: Tri chuc: ca Phan. s .in [COngchic S&tai | Trong gid | ’Tra ?ho 1o

kétqua | Y Xdc nhan vige|Tp o am | hanh chinh | SNUGs ¢4 nhén

nhén két qua trén Mau Giay ching
56 04, nhan hojc Vin
- Mi t6 chirc, c4 nhan ban tir chdi .

dinh gid mirc d¢ hai
long.

10. Thi tuc edp lai Gidy chitng nhin tb chirc da didu ki¢n hoat dgng
gidm dinh s& hiru cdng nghiép

Thoi gian thyc hi¢n khong qud 15 ngay ké tir ngay nhdn hé so ddy ai, hop 16,

Cac buéde
thye hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thire hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

- Mau s6 01;

- Huéng dan, kiém tra, T8 chite. - MAu s6 04;
tiép nhan hd so. o > v _H so:
B1: Nop lelsh" andﬂols.?f he nhén; Coéng | Trong gid H? So; R
hoso |7 AP QMU LIONE | ohe S5 ai | hanh chinh | - Hé thong théng
tnl hé so vao Phan Trung tam tin mot cira dién
mem. tir dugc cdp nhit
dir liéu.
B Chuvén B y - MAu 56 01;
Ch G x| nayen 10 50 (gl‘ay, Coéng chitc S& |04 gid lam | - Mau sb 04:
uyén ho | dién to) vé Phong tai Trune fAm vie . A b
S0 QLCN, TTCN&CN | 11408 - -’an;lfc o chue,
c4 nhén.
B3: Phan |L3nh dao  Phong | Lanh dao Phong | 04 gid lam | - MAu sé 01;
g g
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Cicbube | .. o A en Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thire hién ot dung cong viee thuc hi¢n thwe hién thye hién
cong xirly | QLCN, TTCN&CN QLCN, vise |- Mausé 04;
phan céng cho chuyén| TTCN&CN -Hd so.
vién xi ly
Tham muu ldnh dao 05 nodv 13
Phong QLCN, fsay fam
TTCN&CN: vige (D07
Thim dinh hd so: Vo ITee
- Truomg hop khéng op 19 77 | - Dy thio Gidy
B4: Kiém | dép img yéu cu, thong | o, oo 1797099 Ichimg  nhan
tra, xirly | bdo cho TCCN, néu r6 ¢ uly’eﬁ}\v Len X h?nf‘ op ¢ hodc:
hb sor ly do. Y050 thi thon hgn Théng bdo trd
- Trudng hop dap tng s quy f':t hé so hoic bb
yéu cAu, thuc hién z‘ror‘zg 5:1:'0'(: sung hd so.
budc tiép,theo.- - ey l?\ !
- Lép du thao Gidy ey ram
chitng nhén vige)
Kiém tra ndi dung Du
BS: Trinh EhaNoéu ddne ¥ trnh Lanh dao Phong )
linh dgo | " 008 T o | QLCN, 02 ngay 1am| Dy thao Gidy
So ky ban xem xét. TTCN&CN viée chimg nhan.
hanh - Néu khéng dbng y:
Chuyén lai budc 4.
Kiém tra ndi dung
Gidy chimg nhan va
thii tye lién quan:
B6: Ky G§eu dlf,ng y'nllf,? vao 02 o
duyéthd | &, CUNE NRER VA |y ahdaoSe | oo e
S0 chuxen véan thu. ‘ lam viéc
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Lanh dao Hb so kém theo
Phong chuyén mén xir Gidy chimg
ly. nhén.
- Vin thu vao sb vin
s | DAD, dOng dau, luu tri cr qs
B7: (Siol’n ho 1 so. e | Vin thy 04 %ig;m
- Chuyén ho so (gidy, '
dién tir) cho Trung tdm
- I‘(ét thic hé so trén - Thu lai Mau sb
B?: Trfi g?éa;ltﬁfnem mot  cua Coéng chfrcAS(’Jr tal | Trong gidr ?I.Tré cho
ketqua | _ Tra két qua cho td Trung tam hanh chinh chirc, ¢4 nhén
chire, cd nhén. Giay ching
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Ciac budrc N6i dune cdne vide Pon vimgwdi | Thoi gian Két qua
thye hign | ¢ CUMECONEVIC thychién | thwchién |  thwe hién
- Ky xac nhén viée nhén hodc Van
nhén két qua trén Mau ban tir choi.

$6 04.
- Mdi t6 chite, ca nhan
danh gia muc d¢ hai
long.

11. Thii tyc tuyén chon, giao tryc tiép t chitc chit tri dy 4n thude
Chwong trinh phat trién tai sin tri tué giai doan 2016-2020 (d6i véi dw 4n
dia phwong quan ly)

Thoi gian thuc hign khéng qud 32 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn hé so ddy

du, hop lé
So db . ‘. “e . X .
cac buwge No§i dung cong viéce B(:;l v!/];l.g.“m ;I‘hho'l lgl!im t}fEt ?1“?
thyre hién we hién we hién ve hién
-Mausd 01;
- Hudng dan, kiém tra, T8 chic. o - MAu s6 04;
. tiép nhan ho so. > - Hb so
B1: Nop IEh' ' dif liu the nhén; Cong | Trong gio H? SO:; A
hdso |7 TP U USWTIONS ) by S5 tai | hanh chinh | - HE thong théng
tn} hé so vao Phéan Trung tam tin mot cira dién
mém. tr dugc cép nhat
dir liéu.
) 3 . - Miu 56 01;
B2: Chuyén hé so (giy, | . . : s x oz
Chuyén hd | dién t%) v Phong f‘."}g Chfff’ 50104 gig lam | - Mau o 04;
SO’ QLCN, TTCN&ECN dl irung tam Vigc - HG6 so to ChlIC,
ca nhén,
Léanh dao Phong| , . \ XA
B3: Phan |QLCN, TTCN&CN La“hQ%C"IEh‘mg 04 gitrlam | i 80 O
cong xir ly | phén codng cho chuyén TTCN& éN vige i M,a u 50 04;
vién xir Iy - Hb so.
- Chuyén vién to chirc
kiém tra tinh hop 1¢ - Bién bin md
B4: M¢, |cua ho so vé ndi dung hé so.
kiemtra |va thanh phan; 18p|Chuyén  vién - Vin ban Thong
vaxdac |Biénbanmdhdso. Phong QLCN, |01 ngay lam | bao cho t chirc
nhin tinh | _ Pi véi hd so khéng | TTCN&CN. viée nop hé so doi
h?’Plé eda | hop 1&: Théng bdo cho v6i hd so khong
Hb so t6 chirc ndp, néu ré ly hop 1€.

do. Chuyén sang budc
42.
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A
,S v do' A n on Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
cac budc Noi dung cong viee o < i
o thuc hién thue hién thwe hién
thue hién : ’
- D6i vé6i ho so hp 16é:
Chuyén sang budc tiep
theo.
Chuyén vién tham Chuvén vién
muu linh dao Phong Phény oLCN, |01 ngdylam|To  trinh, Dy
QLCN, TTCN&CN du | éc’N CON viéc | thao Quyét dinh.
thao Quyeét dinh
Kiém tra dy théo
Quyet dinh:
. mwanp |- Néu dong y: trinh
BS: Trinh |7 . da0 S6 KH&CN | Lanh dao Phong | .« o |
Duw thio . 01 ngay lam | Té  trinh, Du
Quyét |Xemxet QLEN, viée | thio Quyét dinh
WYt 1 Néu khéng ddng y:| TTCN&CN - yet G,
dinh thanh : : p
P Chuyén lai chuyén
Hoi dong | ..
2 vién.
tuyen
tf'lllr(.::nt,ie la% Kiém tra ndi dung Dy
re HEP 10 1 thao Quyét dinh:
chire cha s S
. . - Néu dong y: Ky ban
tri dy an . % .
* hanh  Quyét dinh, . z
A s . ,, , N T¢ trinh, Quyét
chuyén van thu phat| L#nh dao S¢& 1 ngay lam dinh. hd so kem
hanh. ‘ KH&CN viéc t}ieo,
- Neu khéng dong y: '
Chuyén lai Linh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN. ’
- Vén thu vao s6 vin )
B6: Giri ho | ban, dong dau, luy trix 04 ity 1am | IO trinh, Quyét
solign |hdso. Van thu S, | dinh, hd so kem
théng |- Giri hd so lién thong VISC | theo.
cho Trung tam
Tiép nhan, luin chuyén hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tdm nhan hd so ﬁ A
A LA A R A s 1 - Ho so
nhan hoso [lién  théng, ludn n 04 git lam . £
. 2 X e \ Trung tdm A - Du thao Phigu
tai trung | chuyén vé Vén phong viée chuvén
tim | UBND tinh dé xtr ly yet.
B8: Phan | Lanh dgo Vén phong\ o pone | 04 givlam | .
cong xir ly | UBND tinh phén cong UBND tinkh vide Phiéu chuyén.
hdso | xirly hd so .
B9: Xirly |Phong chuyén mén| Phongchuyén |01 ngaylam | Dy thio Quyét
ho so tham muu xur ly mon Vin phong viéc dinh
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A
,S v do{ n o n Pon vingwdéi | Thoi gian Két qua
cac bwoe | Ngi dung cong viée A oa .n
oA ¥ thuc hién thyc hién thye hién
thyc hién : y
UBND tinh
La&nh dao Vin phong _
B10: Phé | UBND tinh phé duyét, | ... . \ . %
a ' o " | Vin phong | 0l ngay |Du thao Quyét
duygt  ho | trinh lanh dgo UBND | 7oy iy lam viéc | dinh
SO tinh xem =xét, quyét
dinh
Bll: Xem |y 20h dao UBND tinh | Lanh dao| 01 ngdy »
xét, quyet . . . R Quyeét dinh
.\ xem xét, quyet dinh UBND tinh lam viéc
dinh ho so
- Phong Hanh chinh -
B12: Phat|TO chic vao s6 vin
hanh két | ban, déng ddu, luu tr | Phong ~ Hanh | 04 gi¢r lam L a
qua  gidi | ho so. chinh - T4 chirc viée Quyet dinh
quyét - Cl}uyén két qua giai
quyét cho Trung tam.
Trung tdm nhdn két
B13: qua gial quyét; ban
% ; .
Eél:uyen i giao cho Qudy tiép | Trung tdm 04 %}gclam Hb so
Wi qu % ¢ nhan cta S& Khoa hoc :
SALAUYEL | va Cong nghé
Tiép nhén v xit Iy hd so lién théng tai S& Khoa hoc va Cong nghé
B14: Chuyén hd so (gidy, | . . . y 1
Chuyén ho | dién tir) v& Phong t(;.?r’i”%u nchgc 56 0‘.4,\ g lam - Hb so
S0 QLCN, TTCN&CN - glam | VIge
Lianh dao  Phong
QLCN, TTCN&CN Chuvén vidn
B15: Phin | phén c6ng cho chuyén Y 04 gi¢r lam X
A BN . 2 1:...| Phong QLCN, . - H6 so
cong xir Iy | vién xir ly (chuén bj tai TTCN&CN viéce
li§u thit tuc dé hop Hoi
dong)
—‘Té chirc hop Héi
dong.
A r A -
- Thor:g l:;ao ket qua - Bién ban hop
B16: Hop | hop Hji dong. . Hai ddn
Hji ddng |+ Truong hop khong | Hoi déng ddnh |4,5 ngay lam| " or 008
X A e o s " - Théng béo két
tr van dugc dé nghi trung gla viec . As
% 2 : & qua hop Hoi
tuyén chon | tuyén, giao truc tiép ddng

chuyén sang budc 43. .
+ Trudmg hop duge dé
nghi tring tuyén, giao
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So dd
cac buroe
thue hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguwoi
thire hién

Thoi gian
thire hién

Két qua
thue hién

truc tiép: Néu rd ndi
dung yéu céu chinh
stra bd sung (néu o),
chuyén sang bude tiép
theo.

B17: Hoan |, ; N Tbi da 20
a1 2 B6 sung, hoan chinh 2 o1 \ n
thién ho so | | x PPN To chiic, ca | ngay (khong | .
%, | ho so theo két ludn cha . M v .| H6 so  hoan
theo ket H6i ddno- nhén chu tri, chu |tinh vao thoi thién
luan hoi | ° “ON& nhiém dyan | han giai A
dong quyet)
-T6 chirc, ca| Trong giv | - Hbd so hoan
. X 1.z nhin duge d€ | hanh chinh | thién.
-Huong da.n,‘klem tra, nghi trin
tiép nhgn hd so tai| CN . N - Bién ban nhén
B18: Ngp |Phong QLCN, TTCN | .7 ’thg‘ % hd so hoin
hd so hoan | & CN 'ep e tnen thién.
hinh o | EEm Ve
¢ - Lép bién ban nhén hé | KH&CN:
so hoan thién n "
- Chuyén vién
Phong QLCN,
TTCN & CN
Chuyén vién tham Chuvén vié
muu ldnh dao Phong yen vien 2,5 gio lam
£ Ny Phong K& o
K& hogch-Tai chinh dy hoach-Tai chinh viée
thao Quyét dinh ogcti-talchl
Kiérr} tra du thio
Quyét dinh: Té  trinh, Dy
B19: Trinh | - NNeu dong y: trinh ) ‘ thao Quyét dinh.
. Lanh dao S¢ KH&CN | Lanh dao Phong ey 1
Dy thao . K& hoach-Ti 2,5 gio lam
Quyé ¢ xem‘:xet. ,. . ’ € hoach-Tai vide
. A - Néu khong dong y: chinh '
dinh thanh Chuvén lai  chuve
td thim on yen yen
dinh dyr vién,
ti::;ndl:g: Kiém tra ndi dung Dy
pALCy thao Quyét dinh:
- Néu dong y: Ky ban o e £
hinh  Quyét dinh,| LanhdaoSo | 04 giorlam g.‘r’lh“i’fl’ QE?‘ t
chuyén Vin thu phit| KH&CN vide HID, 1O 5O Ketn

héanh i
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Linh dao

theo.
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A
,S“bd“", N6i dune cino vide | Pomvi/mgudi | Thigian Két qua
cac bude | N9l dung cong vige thychién | thychién |  thye hién
thwe hién R
Phong Ké& hoach-Tai
chinh,
- Van thu vdo s0 vin
, . £ o
B20: G | 0o d6ng dau, uu tri .- | T& trinh, Quyét
A .~ | ho so. . 2,5 gio lam | .. X 4
ho so lién we 1 A A Vén thu e dinh, h6 so kém
thon - Gl hg SO l‘len thong. viée theo
g - Chuyén hoé so (giay, )
dién tr ) cho trung tim
Tiép nhin, luAn chuyén hd so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B21: Tiép | Trung tAm nhén hd so A
A A . a n ,. S - O 80.
nhan hoso |lién  théng, ludn n 2,5 gid lam . y
. S = N Trung tam © - Dy thao Phiéu
tai trung | chuyén vé Vin phong viéc chuvén
tim | UBND tinh dé xit Iy yen.
B22: Phian |Lanh dao Vian phong Vin phong 04 gior 1am ) q
cong xir ly U’Bl\’TDAtmh phén cong UBND finh vige Phiéu chuyén
ho so xur ly hd so
B23: Xirly | Phong chuyén mon| D108 CRUYEN | o4 s lam
A i mon Vian phong .
ho so tham muu xtr ly § viéc
UBND tinh , £
Dy thao Quyét
Linh dao Vian phong dinh
B24: Phé UBND tinh phé duyét, | ... . . '
duyét hd |trinh lanh dao UBND | YaR  phong| 04 gio lam
. , <. | UBND tinh viée
14 tinh xem xét, quyét
dinh
B2 yde | Linh dao UBND tinh [Lanh o | 04 gid lam
dinh hd so xem xét, quyét dinh UBND tinh viée
- xPh(‘)n’g Hanh c?inh - Quyét dinh
B26: Phat|To chic vao s6 vin
hanh  két | ban, dong ddu, luu trf | Phong ~ Hanh | 04 gi¢ Iam
quﬁx giai | ho so. chinh - T4 chic viée
quyet - Chuyén két qua gidi
a{ A
quyét cho Trung tam.
Trung tim nhan két
B27: qud gidi quyét; ban
Eél::uyen ud giao cho Quly tiép | Trung t4m 2,5 ‘%ilgclam Hb so
i3 au qét nhén cda S& Khoa hoc '
BALQUYEt | o3 Cong nghé

Tiép nhin va xir IY hd so lién thong tai S& Khoa hoc va Céng nghé
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So db

. v .. A s A -
cic bude | N§i dung cong viée D(trl]: v!/l? guot ’tI‘hhm lglf“}“ t:.(et ‘lllllfl
- a we hién we hién vc hién
thire hién
B2S: \Chuyén ho so (gify, | ono e 83| 2,5 gi lam
Chuyén ho | dién tir) vé Phong Ké | . R e
Y tal Trung tam VIEC
SO hoach-Tai chinh ' ;
Lanh dgo Phong Ké H3 so
hoach-Tai chinh phén Chuvén vién
B29: Phén | cong cho chuyén vién Phgn K& 03 gio lam
cong xir ly | xir Iy (chuén bj tai ligu hoach—Tgi chinh viéc
thi tyc d€ hop Hoi :
dong) .
- T6 chirc hop t6 tham
B30: Hop |00 . - Bién ban hop
(b thim | L1ong bdo ket qua » t thim dinh
dinh dir hop t6 thdm dinh. Néu | Thanh viéntdé | 3,75 ngay - Thén Be’lc: 1t
WMACY 115 noi dung yéu cdu|  thim dinh lam vige |~ .08 230 X
toan kinh T P qua hop t6 tham
hi dir 4n chinh sira bo sung (néu dinh
pi dira cd), chuyén sang budc T
ti€p theo.
B31:Hoan | ps oo hoan chinh| .. .. . | Téidal0
thién ho so' |, » A, 1A o T6 chire, ca X o
4, | ho sotheo két ludn cua n . . |ngdy (khong
theo ket X1 R e nhén cha tri, chu |} \
~_ mz | t0tham dinh; : n . tinh vao quy
ludn To nhiém dur én trinh)
tham dinh
- Té chuc, ca N .
nhin dugc dé o 5o hoan
Hubne din. kiém o | P80 tring thicn.
A |7 JIUOng dan, Kiem tra, | qyvén  giao truc
B32: Nop |tiép nhén hé so tai ﬁg thguc Egm .
ho so hoan : p ?1l | Trong gio
; phong QLEN, | ahigm VU | hanh chinh
chinh | TTCN&CN KH&CN: '
- Chuyén vién
phong QLCN,
TTCN&CN
. Chuyén vién tham
B33: Trinh |\ 0/ Jank dao Phong | Chuyén vién T P
Dur thdo ; . 04 giglam | T¢ trinh, Du
Yuvit Phong QLCN, | Phong QLCN, vidc thao Quyét dinh
¥ | TICN&ON dy thio|  TTCN&CN - yet dind.
divade | Quyétdinh
UYELKEt 'Kiém tra dy thao | Lanh dao Phong e o
qua tuyén L 21 1 ngay lam | T¢ trinh, Du
b .| Quyét dinh: QLCN, - thao Quyét dinh
chon, gia0 | . Néu déng y: trinh| TTCN&CN viee a0 \uyet din.
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A
,S Ubdo, N5i d n .a Don vingudi | Theigian Két qua
cac rge o1 dung cong vice thuce hién thwe hién thire hién
thwe hién ‘ : ’
tryc tiép | Lanh dao S& KH&CN
xem xét. \
- Néu khoéng dong y:
Chuyén lat chuyén
vién.
Kiém tra ndi dung Dy
thao Quyet dinh:
- Néu dong y: Ky ban
hanh Quyet dinh,} , . . | T trinh, Quyét
chuyén Vin thu phit| Léanh daoS& | 1 ngdy lam dinh. hd so Kbm
hanh . KH&CN viéc tlieos
- Néu khéng dong y: ]
Chuyén lai Lanh dao
Phong Ké hoach-Tai
chinh.
- Vén thu vao so vin
B34: G | 02 d6ng dau, luu tri .. | T& trinh, Quyét
A .. | hoso. - 04 gio lam | . A .
ho so lién \e 1A A Vin thu o dinh, hd so kém
thon - Giri ho so lién thong. viée theo
g - Chuyén hé so (giay, '
dién tir ) cho trung tdm
Tiép nhén, lufn chuyén hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B35: Tiép | Trung tim nhén hd so A
A A LY ~ -~ .y 3 - HO SU.
nhian hoso | lién  théng, ludn . 04 git 1am .
. A A woe . Trung tdm A - Dy thao Phiéu
tai trung | chuyén vé Vién phong viée chuvdn
tim | UBND tinh d& xt Iy Yel.
B36: Phan | Lanh dao Vian phong » . 1
n .y " Al A Van phong 04 gio lam . 2
cdng xit ly UQBI\'ID}\tmh phén cong UBND tinh vide Phi€u chuyén
ho so xtr ly ho so
B37: Xitly | Phong chuyén mén| | OB chuyén g, o tam
A b moén Vin phong "
ho so tham muru xir Iy ) viée
UBND tinh , £
Du thao Quyét
Lanh dao Van phong dinh
B38: Phé | UBND tinh phé duyét, | .. . - '
duygt hd |trinh lanh dao UBND| Y2l Pphong) 04 giolam
’ \ . z, | UBND tinh viée
SO tinh xem xét, quyét
dinh
B39: Xem |Lanh dgo UBND tinh | L&nh dao | 04 gi¢ lam Quyét dinh
xét, quyét xem x¢t, quyét dinh UBND tinh viée yetdl
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A
'SO'bdo' Nbi d n ‘n Pon vi/ngudi | Thai gian Két qua
tcl::'c l:‘;g; o1 Gunig cong vige thyc hién thye hién thue hién
dinh ho so
- Phong Hanh chinh -
B40: Phat| To chuc vao sO vén
hanh  két | ban, dong dau, lwu trit | Phong ~ Hanh | 04 gid lam
qua  gidi | ho so. chinh - T6 chirc viée
quyét - Chuyen két qua giai
quyét cho Trung tim.
Bdl: gliuénggiét?mqur;%?l li{a(i
A g
. ey . 1 3
l(:guyen i | 8120 cho Quay tiép Trung tam 04 %Iigc M3 so
A0 qu 9 ¢ nhén c¢tia S& Khoa hoc ‘
glalquyet | vy Cong nghé
- Ket thic hd so trén
phin mém mét cla - Thu lai Méu s6
- Tra két qua cho tb ?1 Tri cho td
. | chdc, ca nhan. o e s . . A
B42: Tra |~ Ky xdc nhan viéc Cong chuc S tai | Trong gid chie, c4 nhén
két qua nhanyket ¢ s oa 1:;11 .| Trungtdm | hanhchinh | Quyét dinh phs
04 qau . duy€t nhiém vu
004 hoZc Van ban tir
- Mdi to chire, ¢4 nhan chéi
dénh gid mac d6 hai :
long.
Cong bo ket qua tuyén
PR chon, giao truc tiép du AL in
B? 3.‘Cong an trén cong thoéng tin Clj.uyen vien . Quyet dinh phé
POKEL QU | et thanh phin cia | PPN QLCN, | 3ngdy | g o biem v
cong khai | P TTCN&CN yoL I V-

S¢ Khoa hgc va Cong
nghg

12, Thii tuc dé nghi thay dm, diéu chinh trong qua trinh thye hu;n dw
an thufe Chwong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i voi
dwr an dia phwong quan Iy)

12.1. Thi tuc dé nghj thay dbi, &iéu chinh thoi gian thuc hign dw dn
trong qud trinh thuc hi¢n dy dn thupc Chuwong trinh phdt trién t3i san tri tué
giai dogn 2016-2020 (ddi véi du dn dia phuong quin ly)

- Thoi gian thic hién: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duwgc vin
ban dé nghi ciia 16 chike chii tri dir dn
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Cicbube | oo oo vid Pon vi/ngudi | Thui gian Két qua
thwe hién ol dung cong vige thwe hién thire hién thwe hién
-Mausb 01 ;
- Hudng dan, kiém tra, I8  chic. b - MAu s6 04;
tiép nhan hd so. ’
B1: Nop P Aa.n ,_0 S? . | nhén; Cong | Trong gi¢ H? So; i
hdso |- NDdp AU libu thong | hyo' g tai | hanh chinh | - Hé thong thong
t1ri hé so vao Phan Trung tAm tin mét cira dién
mem. t dugce cip nhét
dix liéu.
x N X -Miusb 01;
B2 |Chuyén 0o so (2ldy,| oo nie So |04 givr lam | - Miu sé 04;
Chuyén ko | dién tr) vé Phong tai Trune tAm vide X P
so |QLCN, TTCN&CN | & 1Fune - - HO s 16 chue,
cd nhén.
Lanh dao Phong| . . \
B3: Phin | QLCN,  TTCN&CN | W80 B0 o4 giy tam, o0
cong xir Iy | phdn céng cho chuyén TTCN &éN viéc
vién xir ly
Tham mru ldnh dao
Phong QLCN,
B4: Kidm TTCN&CN:
" . |- Du thao T trinh két | Chuyén viénxit | 1,5 ngay
tra, xir ly Py R e F 1A o a
b so qua thdm dinh. Iy ho so lam viéc
- Dy thdo Quyét dinh
?é;:u chinh/Vin ban tra Dy thio To
Kiém tra dy thio To tinh, Dy thao
. £ . z Quyét dinh diéu
trinh két qua tham . - .
. \ 2 chinh/Van bén
dinh; Du thao Quyét 2 s
dinh didu chinh/Vin trd Lot
B5: Trinh | . . Lénh dao Phong
x ban tra 16i: .
ldnh dao L. aX , QLCN, 01 ngay
Séky ban | ou dong y: trnh | ipre N | am vide
hinh Lanh dao S&¢ KH&CN i
xem X¢t. .
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Chuyén
vién xir ly.
Kiém tra T trinh két
qua tham dinh; Dy
B6: Ky |thao Quyét dinh diéu 01 A
duyéthd | chinh/Vanbantraloi: | Lanh dao S& e viélclzg Y Té tinh; Dy
SO - Néu dong y: Ky vao ' thao Quyét dinh

T trinh va chuyén van
thu.

didu chinh/Van
ban tra 1.
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Cac buée Nai d A en Don vingwoi | Thoi gian Két qua
thyc hign | 0 CUP8 CONEVIES thychign | thychién |  thyc hién
- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xur
1y,
- Vin thu vao sb6 vin
B7: Giri hd | ban, déng dAu, luu trit 04 ity 1 | T trinh, dur thio
solién | hd so. Vin thu &91M | Quyét dinh, hd
théng |- Giri hd so lién thong V€ | so kém theo.
cho Trung tAm
Tiép nhin, luin chuyén ho so lién thdng tai Viin phong UBND tinh
BS: Tiép | Trung t4m nhén hd so H
phinhdso | lién  théng, lusn ) 04 gidlam |05
. A A xre . Trung tAm i - Du thao Phiéu
tai trung | chuyén vé Vian phong viéc huva
tim | UBND tinh dé xir Iy chuyen.
B9: Phan |Linh dao Vin phong T ‘r 1
cong xirly | UBND tinh phén céng I\J/EHN%] EI:]% 04 illgclam Phiéu chuyén
ho so xir ly ho so ‘
B10:A Xirly | Phong chuyén moén nfé;;n\lfgagh;gg:g 01 ngay lam
ho so tham muu xr Iy UBND tinh viée Du thio Quyét
Lanh dao Vin phong dinh/Vén ban tra
Bil: Phé | UBND tinh phé duyét,| . . 01 o loi
duyét hd |trinh lanh dao UBND an paong . heay
\ . P UBND tinh lam viéc
SO’ tinh xem xét, quyét
dinh
S qf;g; Lanh dao UBND tinh|  Lanh dao 02 ngay
din’h b sor | XEM xét, quyét dinh UBND tinh lam viée
- Phong Hanh chinh - Quyét dinh/Vin
B13: Phat|T6 chuc vao sé van ban tra 1oi
hanh  két | ban, dong dau, lwu trit |  Phong Hanh | 04 gi¢r lam
quﬁx giai | hd so. o chinh - T4 chire viée
quyet - Chuyén két qua giai
quyét cho Trung tim.
Trung tdm nhén két
B14: qua giai quydt; ban
Chuyén |giao cho Quly tiép . 04 gidr lam |,
ke qua | nhan ciia $6 Khoa hoc |~ [TUN& t4m %iéc Ho so

gidi quyét

va Cong nghé
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Cac bude
thye hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/nguai
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thye hién

B15: Tra
két qua

- Két thic hd so trén
phin mém mdt cira
dién ta.

- Tra két qua cho tb
chirc, ca nhén.

- Ky xdc nhén viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04

- M&i 16 chire, c4 nhan
dénh gia mac dd hai

long.

Cong chirc S& tai
Trung tdm

Trong gi&
hanh chinh

- Thu lai M3u sb
01.

- Trd cho t6
chirc, cd4 nhéan
Quyét dinh/Vin
ban tra 1.

12.2. Thii tuc d2 nghi thay ddi, diéu chink cic ngi dung khdc (khong
phai thoi gian thyc hién du dn) trong qud trinh thuc hién dy dn thupc Chuong
trinh phdt trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d@bi véi dw dn dia phwong

quin ly)
Théi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay ké tie thoi diém nhan dwoc ho
so hop Ié.
So dd .
. . ns n o n Pon vi/ngwdi | Thoi gian Ket qua
cac bu:(:'c Noi dung cong vige thwe hién thue hién thire hién
thwe hién * : ’ :
- MAu sb 01;
- Huéng dan, kiém tra, T& chite. o4 - M&u sé 04;
tiép nhan hb so. 0 chue, ca _HA sar
B1: Nop I}\jlh o dNOIS_A e nhén; Cong Trong gio H? SU; A
hoso |7 0P GEUSH LS chic Sotai | hanh chinh |- HE thong thong
tm}\ h6 so vao Phan Trung tdm tin mét ctra dién
mei. tir dugc clp nhét
dit liéu.
B2 Chuvén h (g4 - MAu s6 01;
: uyén ho so (gidy, A Y TN R Y
Chuyén hd | dién tr) vé Phong fmfrg Chui,‘so Oi giv lam Mfu 50 84’ ]
so | QLCN, TTCN&CN L lrungam ) viee - Ho so 16 chire,
ca nhan,
Linh dao Phong| ., . x 2
; : - 01;
B3: Phdn |QLCN, TTCN&CN La“%‘i‘f‘glﬂh”“g 04 gitrlam |~ ig S0 Ok
cong xir ly | phan céng cho chuyén TTCN& éN viée ) M:au 36 04;
vién xtr ly - HO so.
B4: Kiém | Tham muwu l3nh dao N N D‘u thao '1:0
- . Chuyén vién xir | 06 ngdy lam | trinh; Dy théo
tra, xirly | Phong QLCN, 19 b  n & dinh did
hd so TTCN&CN: ¥ 1o 50 viee Quyet di eu

chinh/Van ban
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A
.SU do' nx n on Don vi/ngudi | Thoi gian Két qua
cac budc Noi dung cong viéce S A I "
o y thwc hién thue hi¢n thuc hién
thwe hién ' ; ’
- Dy théo T¢ trinh két trd 101,
qud thim dinh.
- Dy théo Quyét dinh
diéu chinh/Vin bén tra
1o,
Kiém tra du thio To
trinh ket qua tham
dinh; Dy thio Quyet
BS: Trinh | 3P0 di¢u chinh/Van |y o0 00 phong Du thio TG
~ ban tra loi: .__(trinh; Dy thao
Ianh dao f A e QLCN, 03 ngay L, -
S kY ban | - Néu dong y: trinh TTCN&CN | 1am vice Quyéet dinh diéu
hanh Lanh dao S¢ KH&CN i chinh/Vin ban
xem Xét. . tra loi
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Chuyén
vién xir 1y,
Kiém tra dy thao TS
trinh két qua tham
dinh; Dy thdo Quyét
dinh diéu chinh/Vin| Léanh dao Sé To trinh; Dy
B6: K ban tra 10i: thao Quyet dinh
Y |- Néu dong y: Ky vao diéu chinh/Vin
duyét ho N \ X 2 a s
SO T trinh va chuyén vin 02 ngay | bén trdloi
thu. ‘ lam viéc
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir
ly.
- Van thu vao s vin ]
B7: Giri hé | ban, dong déu, luu trit 04 ity lam | TO trinh, Quyét
solien |hdso. vanthr | V£ dinh, hé so kém
thong - Gui ho so lién théng . theo
cho Trung tim.
Tiép nhin, luin chuyén ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép | Trung tdm nhén hd so N
A 1A o A ~ A - Hé so.
nhin hoso | lién  théng, ludn n 04 gi¢ lam . £
. XA tre \ Trung tdm n - Dy thao Phiéu
tai trung | chuyén vé Vin phong viéc huvé
tim | UBND tinh dé xir ly. chiuyen.
B9: Phan |Linh dao Vin phong Vin phong 01 ngay lam ' ,
cong xir ly | UBND tinh phén céng . © Phiéu chuyén
héso | xitly hd so UBND tinh vige
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A
,S O'bd%, N&i dune cone vide Pon vi/nguwoi | Thai gian Két qua
tcl?:'c ll:;éfi o g cong vie thire hién thye hién thye hi¢n
. \ A .| Phong chuyén N
B10: Xirly | Phong chuyén mon mbdn Vin phong 03 ngay lam
A PR [y
ho so tham muru xr 1y UBND tinh viéc Dy thio Quydt
Lanh dao Vin phong dmh/Vﬁn ban tra
Bil: Phé|UBND tinh phé duydt,| . .. 02 ngh loi
duyét hd|trinh lanh dgo UBND pIong - heay
* . . X UBND tinh lam viéc
SO tinh xem xét, quyét
dinh
B12: Xof | Lanh dao UBND tinh |  Lanh dgo 02 ngdy
gin’h h;g’d xem xét, quyét dinh UBND tinh 1am viée
- Phong Hanh chinh - Qvuyét’ dmh/Véin
B13: Phat|Td chirc vao s van ban tra 101
hanh két|ban, déng dau, luu trit | Phong Hanh | 04 gior 1am
qua  gidi | ho so. chinh - T6 chirc viéc
quyét - Cl}uyén két qua giai
quyét cho Trung tam.
B14: Trung tdm nhén két
"z qua gidi quyet; ban 1 i
Eéhtuyen ui giao cho Quay ti€p Trung tam 04 %Egclam Ho so
o % nhn cia 86 Khoa hoc :
gl quy va Cong nghé
- Két thic hd so trén
phdn mém mot cira
dién tir. C K A
- Tra két qua cho té (')lTh“ lai Mau so
B15: Tra f:hl;{(:: cigaﬁhén vide Cong chirc S tai | Trong giv |- Trd cho )
kétqua |~ ) 29 B0 V.| Trungtim | hanhchinh |chic, c4 nhén
a0 Quyét dinh/Van
X ban tra 1oi.

- Mo&i tb chire, ¢4 nhin
danh gia muc d9 hai
long.

13. Tha tue cham dirt hgp ddng trong qua trinh thye hién dy 4n thude
Chwong trinh phét trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (861 véi dur 4n
dia phuong quan ly) .

Thoi gian thuc hién: Thong bdo tam dimg thuc hién dy dn trong thoi gian
khdng qud 07 ngay lom viée, ké tir ngay nhdn ho so day dn, hop Ié.
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Cac buoc Néi d n on Pon vi/ngwdi | Thai gian Két qua
thyc hién 01 Gung cong vige thyre hién thwe hién thure hién
- MAu sb 01;
- Huéng dan, kiém tra, T4 chite. & - MAu s6 04;
B1: Nop tiep njle,m EO S? . nhén; Céng Trong gid |~ H6 59,
hdso | N0dp dir liu thdng | oo 'sotai | hanh chinh | - He thdng thong
tin hd so vao Phan Trung tim tin mét cira dién
meém. tir duge cip nhat
dir [1éu
L s iy - Méu 56 01;
B%f A C.hﬁuyen, ho 20 (g{ay, Céng chitc S& | 04 gio lam | - MAu s6 04;
Chuyén ho (dién tr) vé Phong tai T I n . .
- QLCN, TTCN&CN al lrung tam VIge - H6 so to chire,
c4 nhén.
Lianh dao Phong| . . .
B3: Phin |QLCN, TTCN&CN La“hQ%gﬁh‘mg 04giolam | 2
cong xirly | phdn cong cho chuyén TTCN &éN viéc
vién xu ly
Tham muu lanh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
- T& trinh UBND tinh;
. |~ Dy thio Quyét dinh Ty trinh; Dy
B4: Kiem |cham dit hgp dong A A 1 thao Quyét dinh;
tra, xirly |thuc hién du an/Céng Chuly 'etl:}wen xu | 04 &9 lam Thong bao tam
hd s | vin tra 1&i néu 15 1y do y o so VI | dimg thyc hién
khong ddng y chim dur n.
dirt hop ddng.
- Vén ban Thong bao
tam dirng thuc hién Dy
an.
Kiém tra T& trinh, Dy
thao Quyét dinh chim
dirt hop ddng thuc hién
du an/Cong vin tra 161
B5: Trinh Eé\,::u r(‘:j 1});' dod ,khﬁng Lanh dao Phong Te{ trinl}; Du
linh dao d’i’“g,yf’ agf L,}th,‘-’p QLCN, 04 gioy lam | 130 Quyet dinh;
S¥ ky ban |, 0% YO0 00 U8 | TTON&CN vige | Lnong bdo tam
hanh ao tam dimg thue dimg thuc hién

hién Dy an.

- Néu ddng y: trinh
Lanh dao S6& KH&CN
xem xet.

- Néu khéng dong v:

dr an.
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Cac budc Néi dune cone viee Pon vi/ngwdi | Thoigian Két qua
thyc hign | o U NE CONEVIE thyc hign | thwchign |  thyc hién
Chuyén lai Chuyén
vién xtr ly.
Kiém tra T& trinh, Dy
thao Quyét dinh chdm
dirt hop dong thuc hién
dy an/Céng vin tra 161 Toé  trinhy; Du
néu rd ly do khong thao Quyét dinh/
ddng ¥ chdm dut hop Céng vin tra 1o
dong; vin ban Thong néu ré6 ly do
bao tam dimg thyue khéng ddng ¥
B6: Ky | hién Dy an. 04 gty 1o | ChAM  dit hop
duyéthd |- Néu ddng y: Ky vio | Lanh dao S& EI07M | 48ng; vin ban
S0’ Td trinh, vin ban V€€ | Théng bao tam
Théng bao tam ding ding thuc hién
thuc hién Du 4n, Duy an.
chuyén vin thu phat
hanh.
- Néu khéng dbng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mon xur
ly.
- Vin thu vao sé vin
ban, déng diu, luu trit T& trinh, Du
hd so. thao Quyét
B7: Giri hd | - O ho so lién thong, .. |dinb/Cong  vin
solien | _Elhu:ven hé so (gljay, Vin thu 04 gio lam | tra lorla néu rd 13’/
thong dlgnwt.u ) czlo trur}g tam viéc do’khong’ dong y
- Gui Thoéng bao tam chim dat hop
dimg thyc hién dy an déng va hd so
dén td chuc thuc hién kém theo.
dir 4n
Tiép nhén, luin chuyén ho so lién thong tai Van phong UBND tinh
B8: Tiép | Trung tdm nhén hd so 3
nhin hdso | lién  thong, luan X 04 gity lam |~ 1208¢
tai trung | chuyén v& Van phon Trung tam ié - D thio Phicu
2 g y an phong vige huvén.
tim | UBND tinh d& xir ly ey
B9: Phan | Lanh dao Vin phong Vin ohe o 1a
cong xir Iy | UBND tinh phén c6n pons 04 819 lam Phiéu chuyén
h% SO ! xtr 1y hé so ’ ®| UBNDtinh viee ’
B10: Xir ly | Phong chuyén moén PP ong'chuy‘e Dol ngay lam Du th“}o (;uye:t
ho so tham mru xtr ly mon Vin p}mng viéc d}l.lh/Van ban tra
UBND tinh ' 1o
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Cic buéce Néi dune cbne viee Don vi/ngwdi | Thai gian Két qua
thye hién ¢ g cong vis thire hién thure hién thue hi€n
Lanh dao Vin phong
B1l: Phé | UBND tinh phé duyét, < \ y 1 Du thao Quyét
duyét hd | trinh linh dao UBND IY;“N%‘E‘E 04 %llg;m dinh/Vin ban tra
SO tinh xem xét, quyet ' loi
dinh
Si2 X |Tanh dao UBND tinh| Lanhdgo | 04 giorlim
din,h l?ﬁ z(r xem xé€t, quyét dinh UBND tinh viée
- Phong Haoh chinh - Quyét dinh/Vin
B13: Phat|T6 chic vao s§ vin ban tra 161
hanh két | ban, dong dau, lwu trit |  Phong Hanh | 04 gid lam
qua  gidi | ho so. chinh - Té chtrc viée
quyét - Chuyén két qué gidi
quyét cho Trung tAm.
B14: Trung tdm nhén két
"z qud gidi quyet; ban - .
l((jél:uyen ui giao cho Quay tiép Trung tim 04 %llgclam Ho so
i auvgy | Bhan cia S& Khoa hoc -
glatquy va Cong nghé
- Két thic hd so trén
phin mém mdt cira
dién tir. e x oz
- Tra két qua cho td E);r hu lai Mau so
B15: Tra Ch}?f ca Phan. ~ .. |COngchirc S&tai | Tronggid |- Tra cho tb
Kétqua |- &Y xac nhan viéc A : ; . , n
et qua nhéin két qua trén Mau Trung tam hanh chinh | chite, ¢4 nhén
<& 04 Quyét dinh/Vin
' bén tra 10i.

- Mdi t6 chite, ¢4 nhén
danh gid mitc d6 hai
long.

14. Thi tyc ddnh gid, nghiém thu va céng nhin két qua thye hién dw
an thugc Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016 - 2020 (dbi
v6i di 4n dia phuong quén Iy)

Thoi gian thuc hién khéng qud 50 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn hé so
day di, hop lé.

Céc buéc as n A Pon vimgwdi | Thoi gian Két qua

thyc hign | T\o!dung cong vige thie hién thire hién thye hién

B1: Nop |- Hudng d?l‘n, kiém tra, Té chire, c Trong gio |- Mau s6 01;
hoso | tiép nhan hd so. nhén; Céng | hanh chinh |- MAu sé 04:
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Cac buée Néi dung céne vide Don vi/ngudi | Théi gian Két qua
thye hién Pl CUNE cong vie thychién | thychién |  thwe hién
- Nhdp dr ligu thong | chic S6 tai - Ho s0;
tin h6 so vao Phan Trung tam - Hé théng théng
mém. tin mét ctra dién
tir dugce cip nhat
dir lidu.
2 4 ok - Mau s6 01;
BZK: A C_hAuyeno ho . (g{ay, Céng chirc S& | 2,5 gid 1am | - MAu sb 04;
Chuyén ho | dién tr) vé& Phong tai Trune tm | viee . .
s | QLCN, TTCN&CN A frung - - Ho s t6 chuc,
ca nhan.
Léanh daoc  Phong| . . . - M3u sé 01:
B3:Phin |QLCN, TTCN&CN La“hQia&Eh‘mg 25 giotam |t
cong xirly | phén cong cho chuyén ’ viée - ’
TTCN&CN - Hb sa.

vién x1t 1y

Tham muu lidnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN vin ban

. A - 7 -
B4: Kfen,l théng bdo tinh hop 18 | Chuyén vién xir | 1 ngdy lam Vfan b an thon%
tra,xaely | . > . A e bao tinh hop 1é
\ cua ho so. Trudong hop 1y ho so viée . 1A
ho so X = cua ho so.
h6 so chua hgp 1 néu
rd n6i dung can bbd
sung chinh sira.
Kiém tra vin ban
thong bao tinh hop 18
. cta hd so « .
B..S : Irinh- Néu déng y: trinh Lénh dao Phong S Vin ban théng
1anhd30 |y .ok deo So KH&ON| . QCN, [ O4givlam |t e
S& ky ban » TTCN&CN vide 20 L op e
hanh xem xét. ‘ cua hd so
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén
vién xtr ly.
Kiém tra vin béan
thﬁng‘ bao tinh hop 1€
ctia ho so
, |~ Néu dong y: Ky vao Van ban thong
B6: Ky 1 van ban va chuyén van 04 gir 1am | béo tinh hop 1
duyét vin Lanh dao S& A 1A T
bin thu'., ‘ viéc cua ho so
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Lianh dao
Phong chuyén mon xir
ly.
. - Vian thir vao s6 van i} 04 gid lam | Vin ban théng
" e o3 A
B7: GUH WO | oo “d6ng dhu, hru trar | ¥ 20 thY viéc | béo tinh hop I
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Cac budrce Nbi d n on Pon vi/ngwdi | Thei gian Két qua
thwe hién o1 dung cong vige thuc hién thue hién thyre hién
SO’ hd so. ctia ho so
- Giri van ban thén
bao tinh hop 1€ cla hé
so dén don vi thue
hién dy an ’
x B6 sung, chinh sta, T6 chire, ca “ s A X
B8:BS || chinh hd so theq | nhan ch i, cha | © P84y 1ém 1 HOo so hodn
sung hoso | . - , viéc chinh
yéu cau nhiém du an
- Hudng dén, kiém tra, | - T4 chirc, c& Trong gid | Hb so hoan thién
tiép nhan hd so tai | nhén chi tri, chu | hanh chinh
{39: Nop | phong QLCN,| nhiém duan
ho so‘qhos‘m TTCN&CN. - Chuyén vién
chinh | 125 bisn ban nop bd| phong QLCN,
sung hé so TTCN&CN
Chuyén vién tham
pau 1anh dgo FROME | Chuyen vien . . |Dv thio To
ong QLCN, . 06 ngay lam | | £
TTCN&CN dy thao | T1ong QLEN, 1|7 e furinh, - Quyet
X . j . TTCN&CN i dinh
Td trinh, dy thao .
Quyét dinh
B10: dw |Kiém tra dy thao To
thdo trinh, Quyét dinh:
Quyét |- Néu dong y: trinh
dinh thanh | Linh dao S& KH&CN | Lanh dao Phong 2 neay 13 Du thao To
1ap hoi | xem xét. QLCN, NEAY M | inh,  Quyét
ddng danh | - Néu khong déng ¥:| TTCN&CN VIS | dinh
gia, Chuyén lai chuyén
nghiém | vién.
thu va
cong nhin | Kiém tra néi dung Dy
kétqui |thao T& trinh, Quyét
thye hign | dinh: .
du én - Néu dong y: Ky To s .
trinh, chuyén Vian thu| Lanh dao Sd 1 ngay lam To t1:(mh, .d]’r tha?
phét hanh KH&CN vige | Quyst dinh, ho
- Néu khéng ddng v: so kém theo
g gy
Chuyén lai Lanh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN
B11: Giri |- Van thu vao s van| . 04 gitr1am | T trinh, dy théo
hd so lién | ban, dong ddu, luu trix viée Quyét dinh, hd
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Céc buée Nbi dung cone vide Pon vimguoi | Thoi gian Két qua
thye hign | 0 N8 CONEVIE thyc hign | thychién |  thuc hién
thong hd so. so kém theo

- GUri hd so lién thong,
- Chuyén ho so (giay,
dién tr ) cho Trung
- tam
Ti¢p nhan, luin chuyén ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B12: Tiép | Trung tAm nhén hd so 113
hinhdso |lién  théng, lun 04 givlam | 05
e PO = 5 Trung tdm n - Du thao Phiéu
tai Trung | chuyén vé Vin phong vigce chuvén
tim | UBND tinh d xi Iy yeu-
B13: Phan | Lanh dao Vian phong « . o1
n o 1 , o Vin phong 01 ngay lam | ., .« 2
cong xir ly U}31\’IDAt1nh phén cong UBND tinh vide Phiéu chuyén
ho so Xt 1y ho so
Bl4: XirIj | Phong chuyén mon| TDORECRWYER 14y sy tam | Dy thio Quyét
hd so tham muu xir 1y mon Vin phong viée dinh
7 UBND tinh - -
Lanh dao Van phong
B1S: Phé | UBND tinh phé duyét < . 5 . £
a Al x iy Van phong 01 ngay |Du thao Quyét
duygt o trinh lanh dao UBND | ypamy ik | tam vige | dinh
SO’ tinh xem xét, quyeét
dinh
Bio: XeW | anh dao UBND tinh| Lanhdao | O01ngly Quyét dink
dinh b g’o, xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viée yetdl
- Phong Hanh chinh -
B17: Phat | To chirc vao s vin
hianh  két | ban, déng dau, lwu trit | Phong Hanh | 04 gio lam £ s
quﬁ‘ gidi | ho so. chinh - T6 chic viéc Quyet dinh
quyet - Chuyén két qua giai
quyét cho Trung tam.
Trung tdm nhin két
B18: qui gidi quyét; ban
Z ] R
Eéltuyen ua giao cho Quay tiép Trung tdm 04 %;gclam Hob so
31 qu %t nhén cia S& Khoa hoc '
slatquy va Cong nghé
Tiép nhin va xit Iy hd so lién théng tai S& Khoa hoc va Cong nghé
BI9: . |Chuyén ho so (giay, | o pec S04 g lam| .
Chuyén ho | dién t0) vé Phong tai Trune thm vide - Hé so
s QLCN, TTICN&CN | ¢ & :
B20: Phan |Ldnh  dao  Phong| Chuyén vién 04 givr lam | - HO so
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Cac budc
thire hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi
thwe hién

Thoi gian
thire hién

Két qua
thye hién

cong xir ly

QLCN, TTCN & CN
phan céng cho chuyén
vién xir Iy (chudn bj tai
lidu tha tuc ¢ hop Hoi
ddng)

Phong QLCN,
TTCN & CN

viéc

- Td chirc hop Hoi
dong.
- Xar ly két qua hop héi

- Bién béan hop

dong, théng bao két héi déng.
B21: Hop | qua hop héi dong cho - Cong van
Hi dong |td chirc c4 nhan thyc Théng béo két
danh gia, | hién Dy 4n: . | Thanh vién Hbi qua hop héi
nghiém |- Gti phiéu yéu cau | ddng: T chir, s 1o | 4ON8. .
thu va | hoan thién hd so trong | c4 fhgm chu tr, 21 neay lam | _ Phiéu yéu cau
cong nhin | treomg hop Hoi ddng | chy nhidm du 4n viee hoan thién hd so
kétqua | két luan "nghiém thu" - trong truong hop
thye hién | va chuyén sang budc H6i ddng ket
dy an tiép theo. ludn  "nghiém
- Trudng hop Hoi thu".
dong danh giad “khéng
nghiém thu chuyén
sang budc 24
Bl:%: Hf.) B sung, hoan chinh A g . T6i da 30
thién ho so hd so theo két ludn i T6 chue, ca v (kha .
theo két | s 0 55 R SR nan ch tr, cha ngay (Knong| piy o hoan thien
lugn Hai | 1101 dong nhiém dy 4n | 7R V&0
déng Quy trinh)
Huone din. kidm tra. | T6 chirc, ca - H6 so hoan
- . em a’ . ” b L) . L
B23:Nop | tép nhin hb so ta | Poomer 1 S Trong giy it
ho so hoan | phong QLCN, e hanh chinh | - Bién ban nhan
chinh TTCN&CN - Chuyén vién hé so hoan thién
phong QLCN,
TTCN&CN
. Chuyén vién tham
BIZ;:; ;Il;l;:h muu ldnh dao Phong
C Phong QLCN, D ha Te
Quyet | TTON&CN du thao| Chuyén vién .| D¥  thao 10
dinh cong T& trinh, Quyét dinh| Phe LCN 04 giolam | trinh, Dy thao
hankét | . o0 oo o ong QLCN, viec | Quyét dinh/Dy
nhg cdng nhin két qua thye | TTCN&CN i et o i
qua thye hién du an/du thdo vin thao vén ban
higndw ) vac dinh nhigm va
an/dy thao thinh

khéng hoan
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Cac bwde Néi dune cone vice Don vimguoi | Thoi gian Két qua
thwe hién o1 Guiig cong vie thwe hién thye hién thye hién
viin ban | (trudng hop hdi dong
xacdinh [danh  gia  khoéng
nhiém vu | nghiém thu)
khéng |Kiém tra dy thao To
hoan trinh, Quyét dinh/vin
thanh ban: ‘
- Néu dbéng y: trinh | . . X Dy thao To
Lanh dao S& KH&CN L“hQiagﬁh°ng 04 givlam | trinh, Dy thao
xem Xet. . TTCN&éN viée Quyét dink/ Du
- Néu khong dong y: thao vin ban
Chuyén lai chuyén
vién,
Kiém tra ndi dung dy
thdo T& trinh, Quyét
dinh/vén ban:
- Néu ddng y: Ky ban Td trinh, Du
hanh, chuyén Vin thr| Lanhdao S¢ |04 giv lam | thao Quyét
phat hanh KH&CN  lviée dinh/van ban, hd
- Néu khéng doéng ¥: so kém theo
Chuyén lai Lanh dao
phong QLCN, TTCN
&CN dé xtr ly
- Van thu vao sb vin
B25: Gir | 0ans déng dau, luu triy _|To tinh, Dy
hd so lién Bo OO Vin thu 25 g lam tl}ao < ‘Quye}‘t
thong - Gri ho so lién thong. viéc dinh/vin ban, ho
- Chuyén hé so (gidy, so kém theo
dién tir ) cho trung tdm
Tiép nhin, luin chuyén hd so lién thong tai Van phong UBND tinh
B26: Tiép | Trung tdm nhan hd so 5
nhin hdso |lién  théng,  ludn ) 01 giv lam |~ HOSO®
A A X vrw ; Trung tdm i - Dy thdo Phiéu
tai trung | chuyén vé Vin phong viée huvé
tim | UBND tinh d& xi ly chuyen.
B27: Phan | Lanh dac Van phong . . 1
cong xiv Iy | UBND tinh phan cong | JorDIO%8 | 04 %;g(}am Phiéu chuyén
ho sor xUr 1y ho so
B28: Xir Iy | Phong chuyén mén| LoOD8ChUyen | oo oo | DV thio Quyet
hd so tham muru x1r 1y mon Vén p:hong viéce d‘;r_ﬂlNan ban tra
UBND tinh i 15i
B29: Phé|Linh dao Vin phong | Vin phong | 04 giv lam | Dy thio Quyét
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Cac bude Néi dune céne vide Don vi/ngwoi | Thoigian Két qua
thwe hién o1 Gung cong vie thue hién thire hién thue hién
duyét ho | UBND tinh phé duyét, | UBND tinh viée dinh/Van ban tra
SO trinh ldnh dao UBND 161
tinh xem xét, quyét
dinh
30 e | Lanh dao UBND tinh | Lanh dao | 04 g 1am | Quyét dinh/Van
din’h l?ﬁu:; xem xét, quyét dinh UBND tinh viée ban tra 1&i
- Phong Hanh chinh -
B31: Phat|T6 chic vao s vén
hanh Kkét | ban, déng déu, luu trlt |  Phong Hanh | 04 givr lam | Quyét dinh/Vin
qui gidi | ho so. chinh - T4 chirc viée ban tra 15
quyét - Chuyén két qua giai
quyét cho Trung tam.
B32: Trung tdm nhdn két
"z qua gidi quyet; ban s ]
Eéht“" " lgiao cho Qudy tép| Trungtam | O) %‘igclm Hb so
3 cuvks | nhén cia & Khoa hoc ;
garquy va Cong nghé
- Két thic hd so trén
phin mém mot cira
dlél’l 141 P £
- Tra két qua cho tb E)lThu lai Mau so
B33: Tra chucz ca ?han. .. |Congchiic S&tai | Trong gid |- Tra cho t6
£, . |- Ky xac nhin viéc o X . . . \
ket qua P Trung tdm hanh chinh | chirc, ¢4 nhin
nhdn két qua trén Mau L -
<6 04 Quyét dinh/Van
ban tra 1.

- M¥i td chire, ¢4 nhan
dénh gid mic d§ hai
long.

15. Thi tuc cip Gidy xdc nhin khai bao thiét bj X-quang chuin doan
trong y té.

_ Thoi gian thuc hién khdng qud 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so
day du, hop Ié.

So dd

. . ns A “n Don vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
cac buée Noi dung cong viée . < <
< ’ thye hién thue hién thye hién
thwe hién : * :
B1: Nop |- Hudng din, kiém tra,| T chirc,c4 | Trong gior |- Mau s 01;
hoso | tiép nhan hd so. nhén; Cong chirc | hanh chinh | - MAu sé 04;
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A
So do . . .. | Donvingudi | Thoigian Két qua
eac bu:{:'c Noi dung cong vige thire hién thye hién thire hién
thwe hién : )
- Nhip dir lidu thong | S tai Trung tdm - Hb so;
til’{ hé so vio Phin - Hé théng thong
mém. tin mét cira dién
tir dugce cdp nhat
dir liéu.
s _’,\ - Méu s6 01;
B |Chuyen b6 so (gidy, | 5o chire So | 04 gio lam | - Miu 6 04;
Chuyén ho | dién t&r) vé Phong tai Trung (4 vide s .
so | QLCN, TTCN&CN a1 Lrung tam *¢ |- Ho 505 chire,
ca nhén.
Lanh dao Phong| . . \ M <A 01
B3: Phdn |QLCN, TTCN&CN La“hQiagﬁhmg 03 gi lam ﬁ:ﬁ :z gij
cong xir Iy | phin cOng cho chuyén ’ viéc T ’
vien xir Iy TTCN&CN - Hd so.
Tham muu linh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Thim dinh hd so:
- Truong hop khéng Du thio Gidy
B4: Kiém | dép tmg yéu cau, théng Chuyeén vién xi | 02 neav 13 x4c nhan hodc:
tra, xit Iy | béo cho TCCN, néurs | o120 X 5N M b pane  bao 1ra
hdso |l do. ¥y 10 S0 V¥ 1hd so hoic bd
- Trudng hop dép tng sung hd so.
yéu chu, thuc hién
buéc tiép theo.
- Lap du thao Gidy xac
nhin.
Kiém tra ndi dung Dy
BS: Trinh thég’ri e v tein, | LA deo Phong
lanh dgo |, Y COCE T son|  QLON, Olngdy |Dy thio Gidy
S¢ ky ban N TTCN&CN lam viéc | xac nhén
hanh xem Xxet. .
- Néu khoéng déng v:
Chuyén lai budc 4.
Kiém tra ndi dung
Gi4y x4c nhan va tha
. | tuc lién quan:
BﬁanyA - Néu dgng y: Ky vao
duyét ho . X . n \
S0 Glayz xae nhal,] Ve 01 ngay
chuyén van thu xir ly. Lanh dao S¢& lam vid
f A X am viée
- Néu khéng dong y: '
Chuyén lai Lanh dao
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A
césco.b?r{:?c Noi dung cong viéc bon vi/nguoi | Thoi gian Két qui
< n thuc hién thwe hién thirc hién
thire hién )
Phong chuyén mén xir Ho so kém theo
1y. Gidy xéc nhin
Vin thuy vao s6 vin
B7: Giri hd | 23 dong dau, hu ulr) .| 01 gi¢r lam
o va chuyen két qua gidi | Vin thu 8¢ viée

quyet hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thac hd so trén
phin mém médt cira
dién tir.
- Tra két qua cho td - Thu lai Méu s

B7: Tra chuc: @ Elhan' ~ .. (Congchiric Sotai | Trong gi¢r 0l. , 2

kétqui | _ I,\(y 230 nh A Trung tdm hanh chinh |~ 'Tra ?ho Lo
nhan két qua trén Mau chirc, ¢4 nhan
sb 04 Gidy xac nhan.
- Mdi té chire, ¢4 nhan
danh gia mic d§ hai
long.

16. Thii tuc thdm dinh cdng nghé ciia dir 4n dau tu

- Thoi gian thuc hién khdng qua 15 ngay d6i véi du dn thude dién quyét
dinh chii treomg ddu tw, quyét dinh dau tu

Cac burée Néi dune cone viée Don vi/ngwdi | Théi gian Két qua
thire hign ¢l cung cong vie thire hi¢n thwe hién thure hign
- Mau 56 01:
- Huéng dén, kiém tra, - MAu s6 04;
tiép nhan hd 5 ’ ; - Hb so:
B1: Nop 1P nfian 0o 0. Iﬁ. _Eh.uc’ h?a Trong gid Ho 50,’
hd so - Nhép dir liéu théng én; Cong chire |, .0 = = | - He théng théng
tin hé so vao Phin | S¢ tai Trung tim tin mét cira dién
mém. tir dugc cap nhat
dit liéu
B2 Chuvén ha s -MAu sb 01;
2 | aen RO 50 (g1‘ay *[Cong chirc tai | Khéng qué | - Mau sb 04;
Chuyeén ho |dién tI) vé Phong T 4 04 i < .
s¢ | QLCN, TTCN&CN rung tm glo - Ho s0 6 chire,
ca nhan
B3: Phin |[Lanh dao  Phong| Lanh dao Phong | Khéng qua | - Mu sb 01;
eong xir ly | QLCN, TTCN&CN QLCN, 04 gid |- MAu sb 04:
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Cac buoe
thye hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/ngwoi
thwe hién

Thai gian
thwe hién

Két qua
thyc hién

phén céng cho chuyén
vién xur ly

TTCN&CN

- HO so.

B4: Kiém
tra, xir ly
hd so

Tham mru [dnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Thém dinh h$ so:

- Truong hop khong
dap g yéu céu, thong
bdo cho TCCN trong
thoi han khéng quéd 03
ngay, néurd ly do .

- Trudmg hop dép mg
yéu céu thuc hién
budc tiép theo.

- Lap dy thao Vin ban
thdm dinh

Chuyén vién xir
ly ho so

Khong qua
07 ngay

Thong bao tra
hd so hodc bo
sung ho so

BS: Trinh
lanh dao
S¢ ky ban
hanh

Kiém tra néi dung Du
thao:

- Néu ddng y: trinh
Lénh dao S& KH&CN
Xem xét.

- Néu khéng ddng v:
Chuyen lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

Khéng qua
03 ngay

Dy thido Vin
ban thim dinh

B6: Ky
duyét hd
so’

Kiém tra noi dung Vin
ban thdm dinh va tha
tuc lién quan:

- Néu ddng y: Ky vao
Vin ban thim dinh va
chuyén van thu

- Néu khéng dong v:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir

Iy

Lanh dao S&

Khéng qui
03 ngay

B6: Giti hd
{1

- Van thu vao sb van
ban, dong diu, luu trit
va chuyen két qua giai
quyet hd so (gidy, dién
tir) dén Trung tim.

Van thu S¢&

Khong qua
04 gidy

Hb so kém thveo
Vin ban tham
dinh

B7: Tra
két qua

- Két thic hd so trén
phin mém mét cira
dién tir

- Tra két qua cho té
chire, ca nhan.

Coéng chirc Sé& tai
Trung tam

Trong gi&
hanh chinh

- Thu lai M3u sb
01.

- Tra cho tb
chirc, ¢4 nhén
Vin ban thim
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Cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thwe hién

Thei gian
thue hién

Két qua
thwc hién

- Ky xéc nhan viéc
nhéan két qua trén Mau
s6 04,
- M¥i th chire, c4 nhan
dénh gid mirc d6 hai
long.

dinh.

- Thoi gian thire hign khéng quad 10 ngay doi véi dy én thuge dién cdp gidy
chimg nhdn ddu tw ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é

Cac buoc N6i dung cdne viee Don vi/ngudi | Thoigian Két qua
thwe hién : & cong vie thye hién thwe hién thye hi€n
- Miu sb 01;
- Hudng dan, kiém tra, - Méu s6 04;
tiép nha hd so. - . . CETA e
B1: Njp P . H ~0 S? . :1"0 chﬁuc, ca Trong gi& Ho 59
3 - Nhép dir ligu théng nhan; Cong chie | . : - Hé théng thén
ho so X < ¥ N Y R hanh chinh = g g
tin hd so vao Phan | SO tai Trung tAm tin mét ctra dién
mén. tir dugc cip nhét
dir liéu.
B Chuvdn B g - Mau s 01;
G| ouyen 40 50 (g1‘ay, Cong chire tai " - MAu s6 04;
Chuyen ho (dién ti) ve Phong Trone tAm 04 gity . P
s¢ | QLCN, TTCN&CN 5 - HO 50 16 chic,
ca nhan
Lanh dao  Phong|, . . X oA
g - Mau 56 01;
B3: Phan |QLCN, TTCN&CN | anhdao Phong g au ¢
A oy A n A QLCN, 04 gio - Mau s6 04;
cong xirly | phin cong cho chuyén TTCN&CN N
vién xtr Iy - Ho s0.
Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh ho so:
- Trudng hop khéng
gk dap tmg yéu cau, thong A , \
B4: Kfen,’ bdo cho TCCN trong | Chuyén vién xir : Tilong ba? tra
tra, xit ly L. . . P LA 05ngay |[ho so hoic bod
A thai han khéng qua 03 1y ho so A
ho so sung ho so

ngay, néurd ly do .

- Trudng hop dap tmg
yéu ciu, thuc hién
buéc tiép theo.

- Lap dv thao Vian ban
thim dinh
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Cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vingudi
thye hién

Thdoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

B5: Trinh
Iinh dao
Sé ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Dur
thao:

- Néu ddng y: trinh
Lanh dao S& KH&CN
xem X€t.

- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

02 ngay

Dy t])éo Vin
ban tham dinh

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra ndi dung Vin
ban thdm dinh va tho
tuc lién quar:

- Néu ddng y: Ky vao
Vin ban thdm dinh va
chuyén vin thu

- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén moén xir
Iy.

Léanh dao S¢

01 ngay

B7: Giti hd
50

Vin thu vao s6 van
ban, dong diu, luwu trix
va chuyén két qua giai
quyét hd so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.

Van thu 8¢

04 gidr

Hd so kém theo
Van ban tham
dinh

BS: Tra
két qua

- Két thac ho so trén
phin mém mot cira
dién tir.

- Tra két qua cho tb
chure, ca nhén.

- Ky xdc nhén viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Mdi 6 chire, ¢4 nhan
danh gia mic &6 hai
long.

Cong chire Sé tai
Trung tam

Trong gidr
hanh chinh

- Thu lai M3u sé
01.
- Tra cho td
chirc, cd& nhén
Vian ban thim
dinh.

17. Thi tuc giao quyén sé hiku, quyén st dung két qua nghién ciu

khoa hoc va phit trién cong nghé sit dung ngin sach nha nuéc

. Thoi gian thuc hién khéng qud 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn ho so
day du, hop 1é

So do

>0 €0 At A ‘n Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
cac budce Noi dung cong viée thue hia thue hié thwe hid
thwe hién we hién wc hién we hién
B1: Nop hd | - Huéng dén, kiém tra, tiép T chuec, ca Trong -MAusb 01;
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So dbd

. e v .9 o
céc buéc Noi dung cbng vige B‘t’l‘l‘ "”;‘.%“"’" Thot gian fet vy
thuc hi¢n uc hign [ thwe hién | thye hién

SO nhén ho so. nhan; Céng g0 | MAusé 04
- Nhép dir li¢u thdng tin hé so| Chuc So;tal ha'nh - H3 so
vao phin mém. Trung tdm chinh ’
- Hé¢ thong
théng  tin
mot cira dién
tor duge cép
nhét dir liéu.
B2: Chuvén ha ( ihv. did ¥) 3| Co hire Sé 04 gi - Mau 56 01.
Z L2 uyén hé so (gidy, dién tir) vé | Cong chlic S& gio X x
Chuyén b8 | £ & b QLKH. tai Trung thm | lam vige |~ MAus6 04
i - H6 so.
B3: Phan | Truéng P.QLKH phén cong Trudng 04 gio 113 so
cong xirly | chuyén vién xur ly P.QLKH lam viéc
- Kiém tra tinh hgp 18 cta hd
s0. Néu c6 yéu clu sira dbi, bd
sung, td chirc d& nghi giao
quyén phai hoan chinh hé so
trong thoi han 10 ngay lam viéc .
ké tir ngay nhén dugc thong Dy thao: van
bao; trrdng hep cé vin ban gidi ban vé tinh
trinh 1y do khach quan, xem xét hop 1 cua
dé gia han thoi gian can thiét. Chuyén vién | 02 ngay ho so de
i PQLKH | lamviée P80 ~ 8iao
Dy thao viin ban vé tinh hep & quyén; hodc
1& cia hoé so d& nghi giao vin ban tir
B4: Xir Iy quyfen 'hoac valg ban tu’ chéi dé chéi d& nghi
hd so vé|DEN 8120 quyén (truomg hop giao quyén.
tink hop 1§ | 4ué thol han quy dinh ma t6
: chirc dé nghi giao quyén khong
thue hién hodc thuc hién khén
ddy 0 yéu clu hoan thién hd
so theo quy dinh).
Du théao: van
ban vé tinh
hop 1€ coa
Kiém tra Dy thao van ban, trinh |  Trudng 04gid |[hd so dé
Giam ddc S& ky ban hanh. P.QLKH lam vigc | nghj  giao

quyén; hoédc
van ban tu
choi dé nghi
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A
,S y do, n n on Don vi/ngudai | Thoi gian Két qua
cac bude Noi dung cong viée 4 hi - n
the hién thye hign | thyc hién | thwe hién
giao quyén.
Vin ban vé
tinh hop I¢
B5:  Xac K9 ban hadh b cta ho so dé
i { an vin bén . > ' i
e Gidm déc S | 01 gy |nehl - giao
(irp ¢ cia lam viéc | quyén hoéc
ho so Van ban tir
choi dé nghi
giao quyén.
, Vin ban vé
- Vén thu vao s0 vén ban, dong tinh hop 1€
s 1A déu, luu trit vin ban va chuyén " cua hd so dé
B6: Gui ho | 15 cho P.QLKH dé chuyén hd| ~ Vor™ o4 i Inghi giao
SO ¢ho | o lian thong - Chuyén vién lim via 2 hod
Trung tim ) . ) P.OLKH am viéc (quyén hodc
- Chuyén van ban (giay, dién ) Vén ban tur
tir) cho Trung tdm. choi d€ nghi
giao quyeén.
Trong
gior
hanh \
B7: chinh | Van ban vé
Chuyén (dimg xir | tinh hop ¢
vin  ban Vin ban vé tinh hop 1¢ ctua hd ly héso |cia hd so dé
n , | so dé nghj giao uyén hoic . 10 ngay |nghi iao
théng b 9 gay 1 g
cho g E:g Vén ban tir chéi dé nghi giao Trung tam lam viéc | quyén hodc
chite, cé quyen ddi véi Véin ban tir
nhan truong | choi dé nghi
hop yéu | giao quyén.
cau sua
doi, bo
sung)
BS. Thiam dinh hd so dé nghj giao quyén
B8a. Trieong hop khong thanh Igp Hpi dong tw vin giao quyén
- Ra sodt, danh gid hd so dép Du thio: T&
(mg hofic khong dép img yéu |1 s |trinh; Thoa
B8al: Xir cau theo quy dinh ciia phdp luat | Chuyén vién nedv lam | huén  giao
Iy ho so - Dy thao: Thoa thudn giao P.QLKH gvféc quyén va
quyen va Quyét dinh giao ' Quyét dinh

quyén; hoic vin ban théng béo

giao quyén;
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So d3

. . ne " ‘n Don vi/ngudi | Thoi gian Két qua
cac bwrdce Noi dung cong viéc " ” .a
. * thiwe hien | thwc hién | thwe hién
thue hién :
tir chdi dé nghi giao quyén, néu hoic van
rd 1y do tir choi. ban  théng
Tham muu dam phén véi to bdo tir choi
chure giao quyen v€ Thoa thuén de I}ghl g1ao
giao quyén (néu cin). quyen.
- Dy thao To trinh dé Giam déc
Sé trinh Chi tich UBND tinh
(kém theo phuong 4n giao
quyén).
Dy thao: To
- Kiém tra viéc dénh gid hd so; trinh, Théa
phirong 4n giao quyén. thudn  giao
- Kiém tra Dy th3o: T¢ trinh, e Ve
, . Quyéet dinh
Théa thudn giao quyen va Trudong 04 ngay 120 quvin:
Quyét dinh giao quyén; hoic| P.QLKH lam viéc £1a0 - quyen;
hoéac vin
van ban thong bdo tir chdi dé . A
nghi giao quyén ban  thong
 Blab qUyel. bio tir chéi
dé€ nghi giao
quyén.
To trinh
kém theo du
thao: Thoéa
thudn giao
. |Ky To trinh dé trinh Cht tich | awer s va
B8a2: KY | UBND tinh va chuyén van thu | Giam déc S | 0408%y |Quyét dinh
T¢& trinh . 1 2 . lam viéc | giao quyén;
Xt ly (chuyén sang Bwéc 9) < g
hoic van
ban  théng
bao tir choi
dé nghi giao
quyén.
B8b. Truwong hop thanh lgp Hpi dong tw vin giao quyén
(Thuce hién theo quy dinh ciia B Khoa hoc vé Cong nghé )
B8bl: Xem | - Xem xét hd so. . .
Y . . L , A en . Du thao: To
xét ho so, | . Dy thao T& trinh ¢ Giam déc Chuyén vién | 02 ngay | .o va
tham muru | S ¢& xudt Chi tich UBND tinh | P.QLKH 1am vigc Quyét dinh
de  xuat| thanh lap Hoi ddng tu van giao '
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A

,S“bd", N3 dune chme vid Pon vi/ngudi |Thiigian | Két qua
eac buoe ¢1 dung cong vige thye hién  {thye hién | thye hién
thuc hién i ’ )
Chi  tich | quyén.
UBND tinh | nr tha0 Quyét dinh thinh 14p
thanh 13p | 14 ddng tr vén giao quyén.
o A dl;\.ng Kiém tra Dy thao: T& trinh va Du thao: Té
tr viul giao Quyét iy J . Truéng 0l ngay tr::]h a0: V(;
quyen ' PQLKH | lamviée | s g
B8b2: Dé

K P
xuat Chi| o 1o trinh @8 xuét Chit tich
tich UBND . 1 rA TrA: 4A

: X UBND tinh thanh lap H$i dong \
tinh thanh P P o i ao | 0l ngay
a ~. | Ty van giao quyén (kém theo du | Giam doc S¢ | . =..
lap Hoi | . L ae PO lam viéc
din e thdo Quyét dinh), chuyén véan s trigh
vﬁng iao thur xir Iy - Totrih.

, B - Dy thao
aHret . Quyét dinh
B8b3: Phat | - Véan thu vao s6 van ban, dong
hgmhx va | ddu, luu tri van ban. 04 gid
cljuye? Nk phuyén vin ban (dién to,| Vanthusd Jam vidc
van ban d€ | gidy) cho Vian phong UBND '
nghi tinh
BSb4: Xir Véan phong UBND tinh tham
Iv vﬁ;l bap | WY Chu tlch UBND tinh ky | Vianphdng | 02ngady |Dy  théo

A £ ban hanh Quyet dinh thanh 14p | UBNDtinh | lam viéc | Quyét dinh
de xuat

Héi dong tu vin chuyén giao
B8b5: Ban ) s . X .

s . . % 1 Chu tich 01 ngay |Quyét dinh
hanh = | Ky ban hanh Quyét dinh. UBND tinh | lam viéc | ban hanh
Quyeét dinh
B8b6: To
chitc  hop | Thuc hién theo quy dinh cia o . |Bién  ban
Hji ddng | BO Khoa hoc va Céng nghs Thanh vién | Olngay |, "

£ Hoi dong lam vigc | 3 '
tw van giao dong.
quyén
B8b7: Dy |- Tong hop dé xuat giao quyén Dy théo: To
thao: Théa | cUa Hoi dong. trinh, Théa
th“%“ gia? - D;,r thao: Thoa thuén giao Chuyén vién | 07 ngay thuégl glao
e 4o |duen va Quyét dinh giao\ porrH | lamviee |V P
Quyet dinh | quyén; hodic dv thao vin ban Quyét 4l
glao thong béo tir chdi dé nghi giao glao quyen,
quyen; quyén, néu rd 1y do tir chdi, hoic ~ van
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So d6

iy " A Pon vi/ngwdi [ Theigian | Két qua
cac buée Noi dung cong viéce It .n o
- thwe hien |thwce hién | thuc hién
thwe hién
hode  vAn| 1y thao To trinh dé Gidm déc bin  thong
ban thdng | o5 tinh Chu tich UBND tinh bio tir choi
bdo tir choi | 13m theo Bién ban hop Hoi a2 nghj giao
d¢  nghi| 430 tu vén giao quydn). quyen.
giao quyen
Dy théo: To
trinh, Thda
. thuén  giao
Kiém tra dy théo: To_trinh, quyén  va
Théa thuén glao quyen va Truéng 02 ngay Quyet dl)\nh
Quyét dinh giao quyén; hoic P.QLKH lam viac | 8130 quyén;
vin ban thdng bdo tu chbi dé ' ' *“ | hodc vin
nghi giao quyén. ban  théng
bdo tir choi
dé nghi giao
quyén.
To trinh va
du thao:
Théa thuédn
. A
BSbS: giao quyén
: . Y T g 2 , ) . va Quyét
’I.‘rmh Cha K'y T& trinh, chuyén vin thu xr Gidm dée So q2 ngay | ginh giao
tich UBND | ly. lam viéc A 8
tinh. quyén; hodc
vén ban
thong bao tir
choi d€ nghi
giao quyén.
- Vin thu vio s6 vén bén, déng
déu, luu trir ho so va chuyén lai
: i | cho P.QLKH dé én hd -Va
B?. G:n cho 9 de chuyén ho so Van thlf 04 giv |- To trinh,
ho so lién | lién thong, - Chuyénvién | 1, Tiae |12
thong - Hoan thién va chuyén hd so| P.QLKH ¥ | T so

lién théng (gidy, dién t) cho
Trung tam.

Tiép nhin, luin chuyén va xit Ij hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

. £ . 1A
]I?;g[’l h,(};l:g’ Trung tdm nhan hé so lién 04 oid Ho so. h3
tai Trun thong, ludn chuyén vé Vin| Trungtim 13 glo - ]?“ ao
: 2 | phong UBND tinh xi Iy am vige | Phicu
tam chuyén.
Bll: Phan |L&nh dao Vin phong UBND |Lanh dao Vin| 04giod |To trinh va
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A
césco’bfllr(:?c N&i dune cbne vide Pon vi/ngudi |Thoi gian | Keét qua
<n ¢ £ cong vis thwe hién |thwe hién | thwe hién
thwe hién : )
cong xixly |tinh phdn coéng cho phong | phong UBND | lam viéc | dy théo.
chuyén mén tinh
Phong chuyén N
B12: Xir Iy | Phong chuyén mén cia Vin| moénVin | 04810 Ty tinh va
hd so phong UBND tinh xtr Iy hd so | phong UBND | lam viéc | Dy thao.
tinh
Linh dao Vin phong UBND
B13: Phé | tinh phé duyét, trinh Chu tich | Lanh dao Van | 4 gidy Du thao
duyét ho UBND tinh Théa thuin giao | phong UBND | 13 viac | Théa thusn
so quyén va to chirc ky ket théa tinh " | giao quyén
thudn giao quyén.
- Chu tich
: ; 0t i 3 T§| UBND tinh .
oy payjcha toh USND tnh w2 10| 275U 1 01 ngay | Thea thuan
162 uin ¢ 1{0 urge gla? quyén ky Thoa | _ T8 chire 1am viéc gito quyén
giao quyen | thudn giao quyén dugc giao
quyén
B15: Trinh
ky Quyét
dinh giao | Lanh dao Vin phong UBND | Lanh dao Vin 04 0is | Dur thio
quyén s | tinh trinh Chi tich UBND tinh | phong UBND | ! gi,\c Quyét dinh
dung két | ky Quyét dinh. tinh viee | uyet dna.
qua nghién
ciru
B16: Ky
Ban‘ hanh Quyét dinh
Quyet dinh s 0] noay | 8180 quyén
giao quyén | Ky quyét dinh ban hanh. U(];l;l])tlg:h lam \%ié}; sit dung két
sa¢  dyng " |qud nghién
két qua ciru
| nghién ciru
- Phong Hanh chinh - T$ chic Auyer dinb
B17: Phit | vao sb vin ban, déng ddu, ru | Phong Hanh fﬂfm posd
hanh két trit ho so. Chuyén ket qua gidi | chinh-Té | 04giy | . oF fudn
qua  gidi | quyét cho Trung tAm. chirc; Trung | 1am viée sgéra(zlunqu}lfg;
quyét - Trung tdm chuyén két qua cho tam [CHng X
Cong chirc S& tai Trung tam qua  nghien
' ’ clru).
B18: Tra | - Két thic hd so trén phin mém Cong chre S¢|  Trong (- Thu lai
két qui dién tir. tai Trung tAm gio mau s6 01.
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So do
>9 €0 N o Don vi/ngudi | Thei gian | Két qua
cac bude Noi dung cong viéc thwe hié thuc hié thue hié
thue hi¢n ye hi¢n wc hién ue hign
- Tra két qua cho td chirc, ca ha}lh - Tra lfét qua
nhan. chinh | cho 3 chire
- Ky xéc nhén viéc nhin két ca  nhin
qua trén Miu s6 04, (Quyét dinh
. ) kéem  theo
- M1 td chire, ¢4 nhan dénh gia Théa thuin

muec d6 hai long.

giao quyén
sir dung két
qud nghién
cliru hoéc
Thong béo
tr chbi dé
nghi giao
quyén).

18. Thit tyc b6 nhiém giam dinh vién tw phap
Thoi gian thue hign khdng qud 20 ngay, ké tir ngay nhdn hé so ddy di, hop

Ié
Cac buéce Néi dune cone vide Don vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thye hién o1 Cung colig vig thue hién thye hign thue hién
- MAu sé 01,
- Hudng dﬁin, kiém tra, - Mau s 04;
. tiép nhan ho so. Té chirc, ca - H6 so;
B1: N o . A R N T ¢ ’
5N o e o ong i Congahe| 10880
tin hd so vao Phan | S§ tai Trung tim tin mot ctra dién
mém. tir duge cdp nhat
dit liéu.
. . - MA3u s6 01;
B2: Chuyén hé so (giay, o . s X a
Chuyén hd | dién 1) vé Phong| COMBChUCSG | o) i |- Mauso04;
tai Trung tdm & ) 5 chi
so | QLCN, TTCN&CN - - 'Hfh S0 10 chir,
ca nhén
Lanh dao  Phong| . . . X Ao
B3: Phan |QLCN, TTCN&CN La“hQ‘fgﬁh"“g 04 it ﬁ:}“ s glj
cong xir ly | phdn c¢ong cho chuyén TTCN& éN & -V so 4,
vién xir ly - Ho so.
. Tham muu lanh dao
B4: Kié : - : : 0 tra
tra xfrelr;f'l Phong QLCN, | Chuyén vién xir 10 ngay gél‘: Olslcgr l?(?;: gg
] . - A C
hé) SO TTCN&CN: ly ho so sung h6 SO,

Tham dinh hé so:
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Cac budce
thyc hién

N9i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua
thire hién

- Truong hop khong
déap img yéu cau, thong
bao cho TCCN trong
thoi han khong qua 02
ngay, néu ré ly do.

- Trudéng hop dép tmg
yéu céiu, thuc hién
budc tiép theo.

- Lap dyu thao Quyét
dinh bd nhiém,

BS: Trinh

lanh dao

Sé& ky ban
hanh

Kiém tra néi dung Dy
thao:

- Néu dbng ¥: trinh
Lanh dao S6 KH&CN
xem Xét.

- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai buéc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

04 ngay

Du th’éo Quyét
dinh bb nhiém

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra ndi dung
Quyét dinh bd nhiém
va tha tuc lién quan:

- Neu dong v: Ky vao
Quyét dinh bd nhiém
va chuyén van thu xir
ly.

- Néu khong déng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén moén xi

1y

Lianh dao S¢

04 ngay

H 50 kém theg
Quyét dinh bd
nhiém.

B7. Giri hd
SO

Vin thu vao sb vin
bén, dong dau, luu trix
va chuyen két qua giai
quyet hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tAm.

Van thu S¢&

4 iy

Hd so kém theo
Quyét dinh bd
nhiém duge ky,
déng dau,

BS: Tri
két qua

- Két thuc hd so trén
phin mém mdt cla
dién tu.

- Tra két qua cho td
chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Miu
s6 04.

- M#i 16 chitc, c4 nhan
danh gid mirc d§ hai

Céng chirc Sa tai
Trung tdm

Trong gi¢
hanh chinh

- Thu lai MAu s
01.

- Trd cho tb
chitc, ca nhén
Quyét dinh b
nhiém.
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Cac buoc
thye hién

Nogi dung cong viée

Pon vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwe hién

long.

19. Thit tuc mién nhiém gidm dinh vién tu phap
Thoi gian thiee hién khéng qud 10 ngay, ké tir ngay nhdn hé so day di, hop

Ié.
Cac bwée N6i dune cbne viee Pon vilngwoi | Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vie thire hién thue hién thye hién
- MAu sé 01;
- Huéng din, kiém tra, - Mau s 04;
t”{ nha hl _ A . . . -._ 3 .
B1: Ngp 1P . an ,,O S? ) nh.To %h}r © Ci, Trong gidr Ho S0,
hd so - Nhép dir liéu thong 1ar, LOng CIc | snh chinh | - Hé thong thong
tin ho so vao Phan | SO tai Trung tim tin mot ctra dién
mém. tir duoc cép nhat
dir liéu.
B2 Chuvén b 2 - MAu s6 01;
2:  |Chuyen 0o so (814Y, | (500 chire 86 .. |-MBuséos;
Chuyeén ho | dién tr) vé Phong tai Truno tAm 04 gi¢r s P
s0 | QLCN, TTCN&CN ALLE - Ho so b chue,
ca nhan.
Lanh daoc  Phong| , . \ CME <A 0T
B3: Phin |QLCN, TTCN&CN | [anh deo Phong | MausoOL
cong xir Iy | phén céng cho chuyén QLCN, 04 gi6 - Mau 56 04,
A TTCN&CN _H3
vién xu ly 0 s80.
Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh ho so:
- Truong hop khéng
dap tmg yéu cau, thong
B4: Kitm bio cho TCCN trong Thong béo tra
100 | thoi han khong qué 02 | Chuyén vién xir , L Ong bag e
tra, xir ly V. néu s 19 d AN 2ngay |hé so hoic bd
ha so ngay, néu ro 1y do. 1y ho so sung hd so,

- Truomg hop dap ung
yéu cédu, thuc hién
buée tiép theo:

+ Dy thao Van ban iy
y kién S& Tu phap.

+ Du thio Quyét dinh
miém nhiém.

B5: Liy y

Chuyén vién
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Cac bude
thue hién

Noi dung c6ng viéc

Don vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thire hién

kién S& Tur
phap

Liy vy kién thdng nhat
voi S& Tu Phap

tham muu trinh
Trudng phong,
lanh dao S&

5 ngay

Vin ban xin y
kién

B6: Trinh
lanh dao
Sé& ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Du
thao:

- Néu ddng y: trinh
Lanh dao S& KH&CN
xem xét.

- Néu khéng dbng ¥
Chuyen lai buérc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

01 ngay

Dy thao ,Quyét
dinh Quyét dinh

miém nhiém

BS: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra ndéi dung
Quyét dinh midm
nhiém va tha tuc lién
quan:

- Néu dong y: Ky vao
Quyét dinh  mién
nhiém va chuyén vin
thu xir ly.

- Néu khong ddng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir

1y.

Lanh dao So

01 ngay

BY: Gii hd
SO

Vin thu vao sd vian
ban, dong déu, luu trit
va chuyen két qua giai
quyet ho so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.

Vian thu S&

4 gidy

Hb so kém theo
Quyét dinh
miém nhiém

B10: Tra
két qua

- Két thic hé so trén
phin mém mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho td
chirc, ¢4 nhén.

- Ky xac nhidn viéc
nhan két qua trén MAu
50 04,

- Mdi t6 chire, ¢4 nhan
danh gia muc d6 hai
long.

Codng chic S& tai
Trung tam

Trong gity
hanh chinh

- Thu lai Méu sb
0l1.

- Trda cho tb
chirc, ¢4 nhéin
Quyét dinh
miém nhiém.

20.

Thii tuc cdp Gidy chitng nhin doanh nghiép khoa hoc va ¢ong nghé

Thoi gian thuc hién khong qud 7 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn hé so ddy
du, hop 1é.
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Cac buéce Néi dune cane vice Don vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thire hién ¢ g cang vig thyc hi€n thire hién thue hién
-M3ausb 0 1;
- Huéng dén, kiém tra, - Méu s6 04;
tiép nhan ho so. 5 chi ; .. |-Hb so
B1: Nop 1€p ! an ~0 SET ) TO. ch‘\uc, ca Trong git Hé 0,
A - Nhap dit liéu théng | nhdn; Cong chic | -+ | - Hé théng thén
ho so _ 4 ¥ s . u hanh chinh : g g
tin ho so vao Phan | S6 tai Trung tam tin mdt cira dién
mém. ttr duge cip nhat
dir lidu.
- Chuvén ha x - Méu sb 01;
s | Chuyen 0O SO (@AY [ s chee Sor| 04 gid lam | - Miu sé 04:
Chuyén ho | dién ta) vé Phong tai Trune tAm viec X L
SO’ QLCN, TTCN&CN - 4 ¥ - ’HO ?0’ to ChU'C,
ca nhan.
Lanh dao  Phong| . . . XA
: -M 01,
B3: Phin [QLCN, TTCN&CN LanhQ‘fcoﬁhong 03 gits lam M:E :Z 0
cong xir ly | phan coéng cho chuyén ’ vige o ’
vién xir Iy TTCN&CN - HO so
Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh ho so:

[ mine, bp i
Bd: Kfen} bao cho TCCN trong | Chuyén vién xtr | 04 ngay lam Chl.mg nhan
tra, xir ly th&i han khéng quéa 02 1y hé so viée hogc:

hd so L hatl xhong g y ¢ Théng bdo tra
ngay, néu ro ly do . hd so hoic bd
- Truong hop dap Ung X
A 2 " sung ho so.
yéu cdu, thyc hién
budc tiép theo. ’
- Lap du thao Giay
chimg nhén.
Kiém tra ndi dung Dy
. thao: . .
BS: Trinh |- Néu ddne V- trinh L&nh dao Phong '
lanh dgo || o ECs  eon | QLCN, 01 ngdy lam | Dy thao Gidy
S& ky ban N TTCN&CN viéc chirng nhén.
hanh xem Xxét. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyeén lai budc 4.
Kiém tra n6i dung
B6: Ky | Gidy chimg nhan va 01 1o \
duyét hd | thi tuc lién quan: Lénh dao S& -8 13 5o kem theo
L ek lam viéc £ .
SO - Néu déng y: Ky vao iy chimng
Gidy chirng nhén. nhan.
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Cacbuée | .. o A en Pon vi/ngudi | Thei gian Két qua
thyc hign | O CUNE CONEVIEC thuc hién | thwe hién thire hién
- Néu khéng dong §:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mon xur
ly.
Van thu vao sO van ‘
oA | DED, dOng dau, Tuu triy . Ho so kém theo
B7: GHiho | U puyén két qua gidi| VantheSo | O BB Gidy ching
SO Ok ¥ S viéc o
quyet ho so (gidy, dién ' nhén.
ti) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén
phan mém méit cia
dienter, - Thu lai Méu s
- Tra ket quad cho t0 0l
B8: Tra chu'c: ca Phan. ~ .. |COngchirc Sotai | Tronggid (- Tra cho td
£ - |- Ky xdc nhan viéc n X f . . n
ket qua A R oA K Trung tam hanh chinh | chirc, c4 nhén
nhin két qua trén Mau Gi .
F 18y chung
so 04. n
nhén.

- Moi td chire, ¢4 nhan
danh gia mic d6 hai
long.

21. Thit tuc cAp thay dbi ni dung, cip lai Gidy chimg nhin doanh
nghiép khoa hgc va cong nghé

- Thoi gian thee hién : 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén ho so ddy di,

hop lé.

Trudng hop bd sung sin phém hinh thanh tir két qué khoa hoc va cong
nghé: khong qua 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugce ho so hop 18.

Cac buée N6i dune cbne vice Don vi/ngwdi | Thai gian Két qua
thye hién J1 Gung cong vie thwe hién thwe hi¢n thyre hién
- MAu s 01;
- Huéng dan, kiém tra, - Mau 6 04;
tiép nhén ho so. 5 ) 3 - Hb so:
B1: Ngp P . & ~0 S? . TO,. ch}r e ca Trong giv Ho 50,
X - Nhip dir liéu théng | nhin; Cong chire | | , - Ha théne thén
ho so ) s v N n . .| hanh chinh : g g
tin hd so vao Phin S tai Trung tdm tin mét ctra dién
mém. tr duge cip nhét
dir liéu.
] 2 A - X - MAu sé 01;
B2: | Chuyén ho so (8idy,| nypo chie So]04 gio lam| s o
Chuyén ho | dién tr) vé Phong tai Trune tam vice - Mau s6 04;
S0 QLCN, TTCN&CN : & : - Hb so t6 chite,
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Cic bude
thue hién

N§i dung cong viéc

Pon vi/ngwdi
thye hién

Théi gian
thyc hién

Két qua
thye hién

¢4 nhan.

B3: Phan
cong xir ly

Lanh dao  Phong
QLCN, TTCN&CN
phédn cong cho chuyén
vién xu ly

Lénh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

03 gio tam
viéc

- M3ausb 01;
- MAu sb 04;
- Hb so.

B4: Kiém
tra, xir ly
hd so

Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Thém dinh ho so:

- Truong hop khoéng
dap tmg yéu cau, thong
bao cho TCCN trong
thoi han khéng qué 1
ngay, néu rd ly do .

- Truong hop dap ung
yéu cdu, thuc hién
budc tiép theo.

- Lap dy thio Gidy
chimg nhén.

Chuyén vién xur
ly ho so

02 ngay lam
viée

- Dy thao Gidy
chimg nhén.
- Théng bao tra
hd so hodc bd
sung hd so.

BS: Trinh

lanh dao

Sé ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Dy
thao:

- Néu déng y: trinh
Lanh dao S& KH&CN
Xem xét.

- Néu khéng dbng y:
Chuyén lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

01 ngay lam
Viéc

Du thao Gié‘iy
ching nhén.

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra ndi dung
Gidy chimg nhédn. va
thu tyc lién quan:

- Néu déng y: Ky vao
Gidy chung nhén,

- Néu khong dong v:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xtr
ly.

Linh dao S&

01 ngay
lam viéc

B7: Giti hd
SO

Vin thu vao sb vin
ban, déng du, luu trix
va chuy‘én két qua giai
quyét hd so (gidy, dién
tir) dén Trung tAm.

Vin thu S¢

01 gio lam
viéc

Hé' so kém theo
Giay chimg
nhan.

B8: Tra
két qua

- Két thic hé so trén
phan mém m{t cira
dién tr.

Cong chie Sé tai
Trung tdm

Trong gi¢&r
hanh chinh

- Thu lai M3u s6
0i. 9
- Tra cho tb
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Cac buéc
thire hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi
thue hién

Thai gian
thue hién

Két qua
thwe hién

- Tra két qua cho to chic, ci nhén
chic, c4 nhan. Giay chimg
nhén.

- Ky xac nhén vi€c
nhan két qua trén Mau
s6 04.
- Mui td chitc, cé nhan
danh gia mic d6 hai
long.

22. Tha tuc Dit va ting giai thwéng vé khoa hoc va cong nghé cia t0
chite, c4 nhin cw trd hodic hoat dgng hop phap tai Viét Nam

‘ Tong thoi gian thuc hién khdng qud 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho
so day du, hop Ié.

Cac buée N&i dune cbne vide Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thue hién ¢ § Cong VIt thye hién thye hién thye hién
- Mau sb 01;
- Huéng dén, kiém tra, - Mau sb 04;
tiép nhan hé so. 5 ' ; - Hd s0;
B1: Nop P R an . .? R TOA ,Ch,.u N ?a Trong gio Ho SU:
hd so - Nhip dir ligu thong nl}an,_ Céng cliuc panh ohich | - Hé théng théng
tin hé so vao Phan | SO tai Trung tam tin mot cira dién
mém. tir duge cap nhéat
dir lidu.
B Chuvén ha > -Mau sb 01;
2: | Chuyen ho so (818Y, | 50 chpe S¢ |04 gior lam | - MAu sb 04;
Chuyén ho | dién tr) vé Phong tai Trune t4 Be N P
s |QLCN, TTCN&CN AL LTng fam - vie - HO so 6 chire,
ca nhén.
Lanh dao Phong| . x A
: A -M 01;
B3: Phan | QLCN, TTCN&CN La“thfgﬁhong 04 gio lam Mfu 5 i
cong xirly | phén céng cho chuyén ’ viée - Vidu 50 TR,
TTCN&CN _H3 so

vién xir ly

B4: Kiém
tra, xir ly
hd so

Tham muu l&nh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Thim dinh hd so:

- Trudong hop khong
dap ng yéu cau, thong
bao cho TCCN trong
thdi han khong qué 05
ngay, néurd ly do .

Chuyén vién xtr
1y ho so

05 ngay lam
Viec

Thong bdo tra
ho so hodc bo
sung ho so
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Cac buoc
thye hi€én

N¢i dung cong viée

Don vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trudémg hop dép Ung
yéu cau, thuc hién
budc ti€p theo.

B5: Kiém
tra hd so

- Kiém tra hd so
- Lép du thao T trinh,
du thao vin ban tra 161

Chuyén vién x1t
ly ho so

3 ngay lam
viée

Dy thio To
trinh, dy thao
vén ban tra 161,

B6: Trinh
lanh dao
S& ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Du
théo:

- Néu déng v: trinh
Lanh dao S& KH&CN
xem Xét.

- Néu khong ddng y:
Chuyén lai budc 5.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

03 ngay lam
Viée

Dur thao Té trinh

B7: Ky
duyét To
trinh, du

thio Quyét
dinh

Kiém tra ndi dung du
thao T¢ trinh, du thao
vin ban tra loi va thu
tuc lién quan:

- Néu dbng ¥: Ky vao
To trinh, duy thao vin
ban tra 141, chuyén vin
thu.

- Néu khéng dbng v:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir
ly.

Lénh dao S&

03 ngay
lam viéc

B8: Giti hd
SO lién
thong

- Vin thu vio sé vin
ban, dong déu, luu trit
hé so va chuyén lai
cho Phong dé chuyén
hd so lién théng.

- Hoén thién va giri hd
so lién thong cho
Trung tam.

- Vién thu
- Chuyén vién
Phong

04 gio lam
viéc

Hb so kém theo
To trinh, du thao
van ban tra 1o1.

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

BY9: Tiép

Trung tdm nhdn hd so

. - Hé so.
nhin hd so | lién  théng, ludn \ 04 git lam N
tai Trung | chuyén vé Vian phong Trung tam viée ) Du}thao Phicu
tim UBND tinh xi Iy chuyen.
B10: Phin | Linh dao Vin phong Van phong 1 ngay
cf;‘;ng xirly | UBND tinh phén cong UBND tinh lam viéc Phiéu chuyén
ho so xtr ly ho so
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Cicbube | oo o vise | Pomvimgudi | Théigian Két qua
thire hién 01 Gung cong Vig thye hién thue hién thie hién
¢ én | 2 ngay lam
B11: Xit Iy | Phong chuyén mén PP OnnghugF " Viég Y
hd so tham muu xir ly mon Vén phong '
UBND tinh
Lanh dao Van phong
B12: Phé| UBND tinh phé duyét, o 2 ngay lam , £
n Al 1 o1a i Vian phong vide Dy thdo Quyéet
duyét ho trmh 12nh d@? UBN]? UBND tinh s dinh
SO tinh xem xé&t, quyét
dinh
f:t:’ NeR |Lanh dao UBND tinh| Lanhdao |3 ngiy lam
dinh &“g’s xem xét, quyét dinh UBND tinh | viée
- Phong Hanh chinh - Quyét dinh
B14: Phat|T6 chic vio sb van
hanh két | ban, dong dau, luu trit | Phong Hanh | 4 gio lam
quﬁ‘ giai | ho so. chinh - T6 chixc | viée
quyet - C}}uyén két qua giai
quyét cho Trung tam,
B15: Trung tdm nhén két
"z qua giai quyet ban - .
Eéltuyen i giao cho Quiy tiép Trung tdm jigf lam Ho6 so
‘A qu %t nhén cia S¢ Khoa hoc i
SELAUYEt | 3 Cong nghé
- Ket thic ho so trén
gi’glt&mem mot cua - Thu lai MAu sb
- Tra két qua cho td 01. \ 2
chirc, c4 nhan. . |7, Tré cho 10
B16 Tra |~ Ki <dc nhan visc Cong chtre Sotai | Trong gi¢r | chire, c4 nhén
két qua Y A VY Trungtam | hanh chinh | Quyét dinh phé

nhan két qua trén Miu
sb 04
- Moi t6 chire, ¢4 nhan
danh gia mdic d6 hai
long.

duyét nhiém wvu
hodc Vin ban tur
choi.

23. Thi tye danh gia két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong sir dung ngin sach nha nwéc

- Thoi gian thiee hién khong qud 45 ngay lam viée, ké tir ngay nhin ho so
day dil, hop 1¢ doi véi truomg hop khéng dit cch cdp gidy xde nhdn két qud thuc
hién nhiém vu.
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- Thoi gian thuc hién khong qud 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn hé so
ddy di, hop 1é doi véi truomg hop ddt cdch cdp gidy xdc nhdn két qua thyc hién

nhiém vu.
Cic buée N&i dune cbne vide Pon vi/ngudi | Thigian| Két qua
thue hién ° 5 CONg vig thwe hién thywe hién | thuc hién
-Mausb 01;
- Mu s6 04;
- Huéng dan, kiém tra, tiép| T3 chirc, c4 Trong | HO so;
Bl: Ngp | thénhd so. nhén; Céng gid |- Hé théng
ho so - Nhap dit ligu thong tin hd so| chirc So tai hanh |thong  tin
vao phan mem Trung tam. chinh mat cua
dién tur dugce
cdp nhét dit
liéu.
B2: .. , -Miusé 1;
Tz - Chuyén ho so (giay, dién ttr) | Cong chirc S¢ 04gi0 | Wz 4,
CP tyen vé Trudng P.QLKH tai Trung tdm | lam viéc M‘au 50 4;
ho so - H6 so.
- M3u sb 1;
B3: Phin | Truong P.QLKH phén cbng Truong 04 gidr | My sb 4-
cong xirly | chuyén vién xir ly P.QLKH. lam vigc \ ’
- Ho so.
hd so ' ' P.QLKH lam viéc

hién viéc danh gia

B5: X4c dinh thim quyén dinh gia

B5a: By Khoa hoc v Cong nghé thyee hign dinh gid két qud thiec hign nhiém vu

(D6i véi nhitng két qud thc hién nhiém vu ma S¢ KHCN khong du diéu kién danh gid)
- Dy thao van ban d& nghi B6
Khoa hogc va Cong nghé thuc - Dy thao
BSal: D | hién danh gia (kém ho so). Chuvén vié 04 gic vin ban: deé
; 5 uyén vién 10 : :
th”ao vall - Dur thdo van ban théng bao 7 N ngﬂh; o va
ban: deé R P.QLKH lam viée | thang bao
. . | cho t0 chirc, ca nhan d€ nghi g bao.
nghi va| .z 1 T %
" .| biét vé co quan thyc hién - Ho so.
thong bao danh ois
cho to £la.
chire, ca . Dy thdo vén
nhin Kjém tra Dy thao, trinh Gidm Trudng 01 ngay | ban: d€ nghi
doc S& ky ban hanh. P.QLKH. lam viéc | va thong
bao.
B5a2: Ban | Ky ban hinh vin ban d& nghi | Gism déc S& | 01 ngdy | Vin ban: &
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Cic buée Noi d N Don vi/ngudi | Thoigian| Két qua
thie hién 01 Gung cong vige thuce hién thwe hién| thwc hién
hanh vin | va thong bao. lam viéc | nghi va
ban: dé thong béo.
nghi va
thong bao
cho t6
chire, cd
nhin
- Vin thu vao s6 vin ban,
B5a3: Giri déng? dau, luu trit ho so VE} - Vin thu - ‘Vén ban:
hd so dén | chuyén lai cho P.QLKH dé L 04 giy | dé nghi va
Trung | chuyén hd so lién théng, ; C]El;)gﬂ VI | 13 viée | thong béo.
tim - (;huyén hd so lién théng Q - Ho so.
(gidy, dién tir) cho Trung tam.
- B% Khoa
hoc va Coéng
e 1A " o 2 A nghé: Van
B5a4: Gui ho so li€n thong dén Bo Trong |20 a3 n ohi
Trung Khoa hoc va Cong nghé¢ va . gio ' ha )
n P . e A g . | Trung tam . va o 50
tim  giri | thong bao véi t6 chue, ca hanh Té o
hd so nhén chinh |~ 19 COUG
¢4 nhan: van
ban  théng
bao.
B5b: S& KHCN thuc hién ddnh gid két qua thuce hién nhiém vu
BSb1: Xac | ~<em xét tinh hop 1€ cia hé so
dinh tinh Hé so chua diy du theo quy Chuyén vién 04 gidy \
hop 1€ ciia | dinh, dg thao Th\.ﬁng bao dé to P.QLKH lam vidc HO so
ho so. Néu | chirc b sung hd so (thdi han '
hd so hep | 30 ngay)
-~ x -
I¢, chuyén Kiém tra du théo, trinh Gidm Trudng 01 ngay |Du thao
quaB6é | 45 S5 ky ban hanh. P.QLKH | lamviéc | Théng bdo
B5b2:
Thong . ,
bio  ba | Ky ban hanh. it oo | 01ngay Théng bao
A Giam doc Sé& . =7 |duge  ban
sung ho so lam viée |, .
F IR hanh
doi voi ho
o'
B5b3: - Van thu vio s vin ban, |- Vén thu 04 gid |- Vian ban
Giri hd so | dong dau, luu tri¥ van ban va |- Chuyén vién | ldmviéc |théng  bdo
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Cac budc Noi d n < Pon vimgwdi | Thei gian| Két qua
thire hién o1 CUNg cong vige thyc hién | thwc hién| thye hién
dén Trung | chuyén lai cho P.QLKH & |P.QLKH dé nghi bd

tim chuyén hé so lién thong. sung hd so

- Chuyén vin ban (gidy, dién

tir) cho Trung tdm.

Ngimg
B5b4: xuly |Té chirc, ca
Trung Guri viin ban thong bdo véi td | Céng chirc S& | 30ngay |[nhdn: vin
tim  giri | chirc, c4 nhan tai Trung tim | déhoan |ban théng
ho so thién hd | bdo.
SUr

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc hé so day du, hop Ié, So Khoa
hoc va Céng nghé ding tai théng tin vé viéc ddnh gid két qud thuc hién nhiém vu, gém:

-Théng tin chung vé nhiém vu: tén nhiém vu; 16 chire, cd nhdn dé nghi; linh vuc khoa
hoc va cong nghé; du kién nhiing tdac dong chinh cua két qua nhiém vu,

-Thoi gian, dia diém di kién 16 chire dénh gid.

B6: Thye hi¢n dinh gia hd so

B6:. Trieong hop khéng diic cdch cdp Gidy xdc nhin

Béal: Du thao Quyét dinh thanh lap

Tham Hai ddng va T4 chuyén gia tu

miru vin dinh gid két qua thuc| Chuyén vién 10 ngay |Du thao
thanh Iap hién nhiém wvu (Thuc hién P.QLKH lam viéc | Quyét dinh.
Hi dong theo quy dinh cia B§ Khoa

va To | hoc va Céng nghé).

chuyén

gia tw vén

di‘"h gid | Kiém tra Quyét dinh, trinh Trudng 03 ngay |Du thao
két  qua | Giam dbc S ky va ban hanh. P.QLKH lam viéc | Quyét dinh.
thuc hién

nhi¢m vu

B6a2: Ban

hanh

Quyét

dinh

thanh Iap . . L, T 02 ngay Quyét dinh
Hoi dong Ky ban hanh Quyét dinh. Giam doc So lam vide | ban hanh

va

chuyén

gia tw vin

dinh gia
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Cic buée N6i dune cdne viée Pon vi/ngudi | Thoigian| Két qua
thue hi€n o1 dung cong vit thue hién thwe hién | thye hién

két qua

thue hién

nhiém vu

B6a3: To 25 ngay

chirc hop lam viéc

Hoi ddng | Thue hién theo quy dinh cia Thanh vien Haj | (Khong | Bién  bén
dinh gia | BOKhoahocva Congnghg. | JANAVISREOL L ik thi |hop  Hoi
X . dong : x

ket qua gian do | dong.

thye hién kiém

nhiém vu néu cod)

B6b: Truong hgp dic cdch cdp Gidy xdc nhén theo quy dinh cia By Khoa hoc va
Cong nghé sé khong thwce hién ddanh gid

Cép Gidy xdc nhiin két qua thic hién nhi¢gm vu

Dy thdo:
Du thao: Gidy x4c nhin két Gl?y xae
B7: Dy |9ué thuc hién nhiém vis hofie | . nhan; hgf.:tc
thio: Giy | Y30 ban thong bao khong cap CPuyinK\I’;en IQ ngdy v;gl ba}n
xic nhan | Gidy Xéc nhén (néu 1 1y do) Q am vige Lh ong  béo
it qui dng - chp
Giay  xac
thire hién Han.
nhi¢m vu; :
hodc vin Du; thé?:
bdn théng Gl?y xdc
bao khéng | . o . nhan; hodc
cip Gidy Kiém tra Dy thao trinh Giam Trudng 01 ngay | vén ban
xdce nhan | 9o¢ SO ky ban hanh P.QLKH lam viéc | thong bdao
. khong cép
Gidy  xéc
nhan.
B8: Ban
hanh Gidy
xdc nhin Gidy  xéc
két qua nhan; hodc
thwe hién | Ky ban hanh Gidy x4c nhén; , 04 oity vén ban
nhiém vy; | hofic vin ban théng bao| Gidm dbc So lam \%iéc thong  bao
hodc vin | khong cap Gidy xac nhén "~ | khong cép
ban théng Gidy  xac
bao khong nhén.
cap Gidy

xac nhan.
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Cic bube NG d A Pon vi/ngudi | Théigian| Két qua
thure hién Q1 Gung cong viee thuc hién thue hi€n | thwe hién
- Vén thu vao 56 van ban, Gidy  xéc
.. | dong dau, luu trlt hé so va nhin; hodc
B9: G| chuyén lai cho P.QLKH d |- Van thu . |van  ban
ho so dén | chuyén ho so lién thong. _Chuyénviéen | 0489 |geng  bio
Trung || Chugdn hé so lién thong | P.QLKH lam vi€c |1 hang  cp
tam (gidy, dién tir) cho cong chirc Gidy  xac
S¢& tai Trung tam. nhdn
- Thu lai
. , ; mAu sb 01.
- Két thuc ho so trén phén g
mém dién ti. - Trd ket
e qui cho td
- '1:ra ket qua cho t0 chire, ca Trong | chirc cé
B}O: Tra | nhén. ’ C(.Jng chu'f: SO gio nhan (Gidy
kétqua | . Ky x4c nhan viéc nhdn két | tai Trung tam hanh | x4c  nhin;
qué trén Mau s 04. chinh | hogc  wvan
- Mi t chirc, c4 nhan dénh ban  thong
gia mic d6 hai long. bdo  khong
cap Giay
xéc nhén).

24. Thit tuc thAm dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc vi cong

Fal Fud hd ~ L4 b r b L4 l} R K x k4 -
nghé khong sit dung ngin sich nha nwéc ma coé tiem an yeu to anh hwong
dén lgi ich quéc gia, quéc phong, an ninh, mdi truwdng, tinh mang, sirc khde
con ngudi

_ Thoi gian thuc hién khong qud 45 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn hé so
day du, hop lé.

Cac buéce N&i dune cbne vice Don vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thie hién o1 dung cong vie thyc hién | thwe hién | thwe hién
-Mau s 01;
3 i , - MAu s6 04;
- I:Iudgg dan, kiém tra, te€p |- T chic, ca| Trong |- so:
B1: Npp | nhénho so. nhan; cong gio He thén
A 3 - 9 - . -
hdso |- Nhap dir iéu thong tin h so| chie S& tai|  hanh [ 8 TOE
vao phan mém. Trung tam chinh mét olra dién
tor duge cép
nhét dit liéu.
. A A : & fAn 1) 2 -MﬁuséOl;
B2: X CPuyer} ho so (gidy, dién t) Trung tam 94 gio o se
Chuyén | vé Truong P.QLKH lam viéc | . MAu sb 04;
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Cic buée Noi dune chne vide Pon vimgudi | Thoi gian | Két qua

thue hién o g cong vie thye hién | thyc hién | thyc hién
l b

ho so - Hé so.

. A -Mausb01;
fgl; Ph:; Truong P.QLKH phin céng| Truéng 04gi0 | \ox g oo
e chuyén vién xit Iy P.QLKH. | lim viéc ‘ ’

Y - H6 so
B4: Xir ly X.?F“ X?E ho $0 VA xac dinh cac Chuyén vién | 01 ngay A
A diéu kién to chirc thyc hién . =7 | Hoso
ho so xR P.QLKH lam viéc
viéc tham dinh

BS: Xéc dinh thAm quyén thim dinh

B5a. Bj Khoa hoc va Cong nghé thuc hign thim dinh két qua thiec hién nhiém vu
(Thuc hién theo quy dinh ciia B Khoa hoc va Cong nghé)

- Dy thao viin ban d& nghj Bo
B5al: Du Khoa hoc va Céng nghé thuc
thio van | fién thdm dinh (kém theo hd
ban: dé |3 Chuyén vién | 01 ngdy
nghi va | - Dy thao van ban théng béo | P.QLKH lamvige | o s vin
thong bao | cho to chirc, ¢4 nhan d& nghi ban: d n shi
cho  t6 | biét v& co quan thyc hién thim va ' thémo
r r . g
chire, ca | dinh. bao
nhin Kjém tra Dy thao, trinh Gidm Truong 01 ngay
doc S& ky ban hanh. P.QLKH. lam viéc
B5a2:
Ban hanh
g bﬂ;llf Ky ban hanh van ban d& nghi Ol nogy | VAR bin: @3
SN va thong bao. Gigm dbc S& ,1 Heay nghi va
va thong lam viéc thone bao
bio cho & 5ao.
t6 chire,
c4 nhén
B5a3: - Vin thur vao sb vin ban, dong
Gf l;‘ diu, luu trit hd so va chuyen - Vian thu - Van ban:
a4 ‘m 0 s lai cho P.QLKH dé chuyen hd A 04 giv |deé nghi va
en so lién théng,. - phuyen lam viéc | théng béo.
Trung vién P.QLKH ' P
fam - Chuyen hoé so lién théng - Hb so.
(gidy, dién tur) cho Trung tdm.
B3ad: Giri hd so lién thong dén B | - Trung tdm | Trong gid |- B& Khoa
Trung Khoa hoc va Cong nghé Vi |._ Cong chirc hanh | hoc va Cong
tim  giri | thong bdo vdi to chirc, & nhn | g4 tai Trung chinh |nghé: Vin
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Cac buée Néi dune cone viee Pon vi/ngwdi | Thoi gian | Két qua
thire hién ¢ g cong vie thuc hién | thyc hién | thue hién
ho so tAm ban dé nghi
va ho so
- TH chic,
ca nhén:
thong bao.
B5b. S¢ KHCN thyec hign thim dinh két qua thuc hién nhiém vy
(Thuee hién theo quy dinh cia B Khoa hoc va Cong nghé)
Xem xét tinh hop 1é cua hd so:
B5b1: - Truong hop hd so chua diy
Xac dinh |90 theo quy dinh, dy thao _
tinh hop | thong bdo de t0 chic bb sung | Chuyén vién| O1 ngay H3 so
1é cita ho | hoO so (thoi han bd sung 1a 30 | P.QLKH lam viéc
so. Néu | ngay lam viéc).
A ‘ .
ho so hop | - Truomg hop hd so diy du:
Ig, chuyén | chuyén qua B6.
a B6 .« A » LY +p 7 3
qu Kiém tra dy thao, trinh Giam Trudng 01 ngay |Du thao
doc So ky ban hanh. P.QLKH lam viéc | Théng béo
B5b2:
Thoéng A .
bio  bd | Ky ban hanh. s .| 0lngay |Lhong bdo
x Gidm doc S¢ | , 57 |dugc  ban
sung ho lam viée hanh
so dbi véi
ho so
Bsp3. | - Van thu vao sb vin ban, déng
Giri 1;3 - dau, luu trit van bé{] va clquyér} Vin ban
ol lai cho P.QLKH dé chuyenho | . 04 giv | thong béo dé
Trung so lién théng. lam vic | nghj bo sung
tAm - Chuyén vin ban (gidy, dién hé so
tir) cho Trung tam.
Ngtmg ,
BSbd: g , |Cong  chie| U | TO chic, ca
" . G vin ban thong bao véi td | [, =, 30 ngay |nhadn: van
Guri hite. ¢4 nha S¢ tai Trung 21 - .
thone bae | S1IC, ¢d nhén . de hoa.g ban  théng
g bao tam ca g A .
thién ho | bao.
SO

Tién hanh thim dinh két qua thue hién nhiém vu
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Cac buée N6i dune cone viée Pon vi/nguwoi | Thoi gian Két qua
thire hién o g cong vie thwe hién | thye hién | thyce hién
B6: Dy thao Quyét dinh thanh lap

Tham Hbi ddng va Té chuyén gia tu

muu van thim dinh két qui thuc| Chuyénvién | 10 ngay

thanh 13p | hién nhiém vy (Thyc hién theo | P.QLKH. lam viée

Hbi dﬁng quy dinh cua B§ Khoa hoc va ’
vdi  To | Cong nghé) Dy  thao
chuyén Quyet dinh.
gia tw vin

tham . .

dinh Kkét | Kiém tra Quyét dinh, trinh Trudng 01 ngay

qilé thue Giam doc S& ky va ban hanh. P.QLXH lam viéc

hién

nhiém vu

B7: Ban

hanh

Quyét

dinh

thanh }f,ip

v dOR8 | K9 ban hanh Quyét dinh. Gidm déo S5, | ) WY | IR Ginh
chuyén

gia tur vn

thim

dinh

B8: To 25 13

chire hop T neay

Hoi ddng am viee ,
tham Thuc hién theo quy dinh cfia | Thanh  vién g‘hh‘;ﬂ‘?. E’len Ilflaf?
dinh két | Bo Khoa hoc va Cong nghé | Hoi ddng BsoN b o
qui the gian do ong.

hién Kiem

nhigm vy néu co)

B9: Duy | Dy thao: Gidy xéc nhén két qua Dy thao:
thio: thire hién nhiém vy; hodc vin A » . Gidy Xac
Gify xdc | bin thong bio khong cép Gidy | Chuyén vién 235 Ng4Y | nhan; holdc
nhin két | xdc nhan (néu 13 1y do) P.QLKH lam vige | iz, ban
qua thwe thong  bao
hién ) khong  cdp
nhiém Kiém tra Dy thio trinh Gidm | Trudng 01 ngay |Gidy  xéc
vu; hoic doc S k)’f ban hanh P.QLKH lam viéc nhén.
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Cac bude Nbi dune cbne viée Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua
thirc hién : & cong vie thwe hién | thuc hién | thwe hién
vin béan
thong bao
khong
cap Gi'ﬁy
xac nhan
B10: Ban
hanh
Gidy xic
nhian két
qua thye
hién Ky ban hanh Gidy xac nhan; ’ 01 ned
nhi¢m hogc van ban thong bao khéng | Gidm doc So lam \%ié); f
vu; hoic | cdp Gidy x4c nhan | Gidy Xac
vin ban nhdn; hodc
théng bio van ban
khong thong  bao
cap Gidy khéng  cap
xac nhin Gi%y Xac
- Vin thu vao s6 vin ban, dong nhgn
dAu, Iuu trir hd so va chuyen lai
B}h Gf“ cho P.QLKH dé& chuyén hd so | - Vin thu .
ho so' dén | [izn thang. - Chuyén 94 gio
'I:rung - Chuyen hé so lién théng | vién P.QLKH lam vige
tam (gidy, dién tir) cho cdng chirc
S¢& tai Trung tAm.
- Thu lai
mau s6 01.
- Ket thiic hé so trén phin - Tra két qua
mém dién tir. iy , cho t§ chirc
‘ ., nh’gxl'i két qua cho tb chir, c4 Cong  chirc Trt?}lg CE'l”: nha}n
B12: Tra - . .~ .z 1S3 tai Trun glo (Gidy  x4c
két qua |- KY xdc nhin vigc nhén ket | SO 1 lrung o nhin:  hodic
qué trén Mau s6 04. tam chinh |vin  ban
- Mai t0 chire, ¢4 nhan danh thong  bao
gla mac dd hai long. khong  cAp
Gidy xac
nhén).

25. Thii tuc dinh gia dong théi thim djnh két qua thyc hi¢n nhiém vu
khoa hgc va cong nghé khong sit dung ngin sich nha nwée ma cé tiém an
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yéu t6 anh hwéng dén loi ich quoe gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh
mang, sirc khoe con ngudi

Thoi gian thyc hién khong qud 45 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian do
kiém néu c6), ké tir ngay nhan hé so ddy di, hop lé.

Céc bude Néi d bne vide Pon vi/ngudi| Thoi gian|  Két qua
thue hién 01 Cung cong vi thwe hién | thuc hién| thwce hién
-Miu s6 01;
-Miu s6 04;

- Hudng dan, kiém tra, tiép | . T4 chirc, cd | Trong |.H3 so;

. an | nhan hd so. An: 5 Te .
B}. Nop o nhsjm, cong gio . Hé théng
ho so - Nhdp dit liéu théng tin hd | chtc S& tai| hanh théng tin mét

Yo phin ma Trung tAm chinh | ‘on& M Mol
so vao phan mém. cira dién tu
dugc cdp nhit
dit [iéu.
R2: . ) - Mausé 01;

> 2 | Chuyén hé so (gidy, dién tir) . 04 gio x g
Chuyen ho vé Truémg P.OLKH Trung tim lam viée | M:au 50 04;
i - Hé so.

B3: Phén | Trudng P.QLKH phéan céng | Trudng 04 gid
cong xirly | chuyén vién xtt ly P.QLKH. lam viéc
.t b 50 va do Hb so
B4: Xir ly X,em _x}\et h?. S0 ya xac dinh Chuyén vién| 0l ngay
b so cac diéu kién to chirc thyc P.OLKH l3m vidc
hién viéc thdm dinh ) '

BS: Xdc dinh thim quyén danh gia ddng thoi thAm dinh

B5a. B Khoa hoc va Cong nghé thuc hién dinh gid dong thoi thim dinh

(Thuc hién theo quy dinh cia B Khoa hoc va Cong nghé)

- Dy thdo vin ban d& nghj
B4 Khoa hoc va Coéng nghé
B3al: Dy thyc hién danh gia dong thoi
thio  viin | thdm dinh (kém theo hd sa). L ,
ban: da Chuyén vién| 01 ngay
) . | -Dy thao vén ban thdng béo | p QLKH lAm viéc
nghi — val , "4 chtrc, ca nhan dé nghi | " | Dy thao van
thong bdo ban: dé nghi
cho (A biét vé co quan thyc hién = B
X O'danh gia déng thdi thim va thong bao.
chite, ca| ..
o dinh.
nhin -
Kiém tra Dy thao, trinh | Truéng 01 ngay
Gidm doc SO ky ban hanh. | P.QLKH. lam viéc
B5a2: Ban | Ky ban hanh vin bin ¢ nghi | Gidm dé¢ S¢ | 01 ngay | Van ban: dé
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Cic buéc N6 dune cone vid Pon vi/ngudi| Thoigian|  Két qua
thuc hién 01 Gung cong vige thirc hién | thuc hién|  thwc hién
hanh vin | va thong bao. lam viéc | nghi va théng
bén: dé bao.
nghi va
thong bao
cho to
chire, ca
nhin
- Van thu vao sé vin ban,
déng’déu, Iwu trit hé so va - Vin ban: 4
B5a3: Giui| chuyén lai cho P.QLKH dé| - Vinthu N . ta
X p A Lk tea 1 A 04 gi | nghi va thong
ho so den | chuyén hé so lién thong. - Chuyén lim vide | bao
Trung tim |- Chuydn hd so lién thong | vien P.QLKH | "¢ o
(gidy, dién tir) cho Trung - Hosa.
tam.
- Bo Khoa hoc
BS Giri hd so lién thong dén Bo | - Trung tdm Trong Mg Cong nghe;}:
ad: \ a A n . , .\ Van ban dé
Trung tam Khoa hoc va Cong ngh¢ va|- Céng chirc o nghi va hé so.

p thdng bio v t6 chire, ca | S¢ tai Trun hanh .
giri ho so nhé.ng ’ E'i(:n ' & chinh |- TO chirc, ca

nhin: vin ban
thdng béo.

BSb. S¢ KHCN thuec hign dinh gid dong thoi tham dinh két qua thiee hi¢n nhigm vu
{Thuc hign theo quy dinh ctia B¢ Khoa hoc va Cong nghé)

Xem xét tinh hop 18 cia hd
s0.

BSbl: Xac |- Trudmg hop hé so chua diy
dinh tinh duﬂ theo quy ;dl_n?, dl_.f tha? Chuyén vién| 01 ngdy
hop 18 ciia | théng béo d€ t6 chic bd P.QLKH 1Am Vide
hé so. Néu | sung ho so (thoi han 30 ngay | '
1, chuyén |. Néu hé so hop 1¢, ddy da
qua B6 thi chuyén sang Budc 6

Kjém tra du thdo, trinh Giam | Trudng 01 ngay | Du thao Thong
doc S¢ ky ban hanh. P.QLKH lam viéc | bdo

Ho so

B5b2:
Thong bao | gy ban hanh.
bo sung ho
so d6i véi
hd so

01 ngay | Thong bao

Giam doc 86 | 1. vise | dwoc ban hanh
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Cac buée Nbi dung céne vide Don vi/ngwoi| Thoi gian Két qua
thue hién ¢ £ cong vig thuc hién | thuc hién! thuc hién
- Van ‘Ehu vao sb vén ban,
dong dau, luu trit hd so va
B5b3: Giri | chuyén lai cho P.QLKH dg | - Vin thu 04 oi¢ Van ban théng
hd so dén | chuyén hd so lién thong. - Chuyén o gligc béo d& nghi bd
A X ] . N A
Trung tim | - Chuyen ho so lién thdng | vién P.QLKH " | sung ho so
(gidy, dién ta) cho Trung
tam.
Ngirng
~ , Xu ly A , .
BSbd: Giri | Giri vin ban thong bdo véi | SOm8 . ChUC| 54, 5y | TO chic, cd
A . F R S& tai Trung | 2. 5. nhén: van ban
thong bao | t6 chirc, ca nhin A dé hoan n ,
tam .~ 12 |thong bao.
thién ho
SO

Tién hanh dinh gid dong théi thim dinh két qué thye hién nhiém vu

B6. Tham
miru thanh

Dy thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong va T6 chuyén

lap  HOI| gia twvan dénh gid dong thoi | (o i | 10 ngay

dong va To | tham dinh ket qua thuc hién P.QLKH lam vic

chuyén gia | nhiém vy (Thyc hién theo ' ;

twr van quy dinh ctia B Khoa hoc Dur thao Quyét
dianh  gid | va Cong nghé). dinh.

dong thoi

tham dinh | Kiém tra Quyét dinh, trinh , ,

két  qud |Gism déc So ky va ban| 1TUOomg | 02ngdy

thwe hién | hanh P.QLKH lam viéc

nhiém vy

B7. Ban

hanh

Quyét dinh

thanh l3p

Hoi dé’;% K ban hinh Ouvét dich Gidm déc s | 017gay |Quyét  dinh
couyn gin| Quyet dinh. 1am doe 56 | 1am viée | ban hanh

tw van

danh gia

ddng thoi

thdm dijnh

BS. Té . L . s . s

chic  hop leuc hién theo‘quy dinh cua Thanh vién %5 ngay Blhe'n ;ban hop
Hoi dﬁng Bd Khoa hoc va Cong nghé | Hoi dong lam viéc | Hoi dong.
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I

!I Cac buée

._thwe hién

Pon vi/ngudi| Thoi gian Két qua

Noi dung cong vige thuwe hién | thwe hién| thuc hién

dianh gia
dong thoi
thim djnh
két qua
thwe hién
nhi¢m vy

Cép Gidy xdc nhin ddnh gid dong thoi thim dinh két qua thuc hién nhi¢gm vu

B9. Dy | Du thao: Gidy x4c nhan két
thao: Gi:‘iy qua thyc hién nhiém vy; hodc | Chuyén vién | 1, 5 ngay
xac nhan | van ban thdong bdo khéng cap | P.QLKH lam viée | Dy thao: Gidy

két  qua | Gidy xdc nhin (néu 15 ly do) xéc nhan: hoac

thyre hi¢o van ban thong

lr:h‘l‘?m vy bdo khdng cap
0ac  van . AV w4 4

ban thong Kjém }ra ’Dl_I théf) trinh Giam Trudng QI ng-e‘iy Gidy xac nhan

bso khéng ddc S¢ ky ban hanh P.QLKH lam viéc

cap Gidy

xdc nhan

B10. Ban

hanh Gidy
xac nhan
két gua
thwe hién | Ky ban hanh Gidy xac nhan;

nhiém vu; | hoic vin ban thong béo | Gidm déc So 1%::5?(;
hodc vin | khong cap Gidy x4c nhin " | Gidy xé4c nhan;
bian thong hodc vin ban
;bfo khfn}g thong bao
fcap  Giay khéng cdp
xac nhin Gidy xac nhan
- Vian thu vao sb van ban,
dong dau, luu trir hd so va
Bil. GCiri chuyén lai cho P.QLKH dé | - Van thu N
hd so dépn | chuyén hd so lién thong. - Chuyén vién 94 glo
Trung tim | - Qhuyén hé so lién thong | P.QLKH lam vige
(gidy, dién tu) cho Trung
tam.
- Két thuc ho so trén phan - Thu lai miu
_ | mém dién tr. q Cong  chirc Trong |~ o
BIZ.  Tra | _Tr; két qua cho td chirc, ¢4 | S¢ 1ui Trung gio  [SOFL
két qud han. A hanh . Tra két qua
- Ky xéc nhén viéc nhan két chinh | cho té chirc ca




76

Cac bude
thyue hién

Ngi dung cong viée

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thure hién

qua trén Mau s6 04,

- M&i td chire, c4 nhan danh

gia mirc d¢ hai long.

nhén (Gidy xac
nhén; hoic vin
ban théng bdo

khong cap
Gidy X4c
nhén).

26. Thit tyc ding ky tham gia tuyen chon, giao truc tzep nhiém vu
khoa hgc va cong nghé cap tinh sit dung ngan sach nha nuée

Thoi gian thuc hién khéng qud 215 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn ho so

ddy du, hop Ié.
Cac budc Néi dune céng vie Don vi/ngudi [Thoi gian Két qua
thiwe hién ¢ £ cong vige thye hién  |thuc hién| thwc hién
-M3&u sb 1;
-MaAu s 4;

- Hudng dan, kiém tra, tiép

- H6 so duoc

. nhén hd so - T chire, c4 Trong P
« N§ o Arre A niém phong;
BI:NOPhO | \ihap dit liéu thong tin hy| Phanscong | gid e
SO 50 Va0 phin mém chac Sa tai hanh |- Hé thdng
P ' Trung tdm chinh |théng tin mot
cua dién tr
dugc cdp nhit
dit liéu.
B2: " - Méu sb 1;
i a| Cl uyén hd so (gidy, dién tir) . 04 gidr x g
s(f)’huyenl ho vé Truéng P.QLKH Trung tam lam viée |~ M‘au s 4,
- Ho so.
B3: Phan Truo*:lzf PkQLKhH phﬁn cong Trudng 04 gio A
cong xir Iy sau khi két thic thoi han P.OLKH Jam vic H6 so
nhan hé so ) i
B4: Tham . £, e Chuyén vién | 04 gi¢ ,
miru Quyét Du thao Quyet dinh. P.QLKH | lamviée | Dy thao Quyet
dinh thanh | . dinh
l3p T& mé | K1€m tra dy thao Quyét dinh Truong 04 gio
hd so trinh Giam doc S& P.QLKH lam viéc
BS5: Ban
hanh . L g
Quyét dinh | Ky ban hanh Quyét dinh Gidm déc S5 | 04810 | Quyét dinh ban
thanh ]aE lam viéc | hanh

Té mé hd
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Céac bude Néi dune cé - Don vi/ngwoi Thot gian Két qui

thue hién of Culig cong wie thyc hién  |thwe hién| thyec hién
SO
Bé M - Thanh vién

: 0, A a1 X
Kidm tra va | Thuc hién theo quy dinh cua Tomo ho SO:' . N . .
xdc nhan | phap ludt -Daidignto | 05ngdy | Bien ban mo
tinh hop 18 chirc dang ky lam viée | ho so.
ciia hd so tuyén chon,
giao trurc tiép.

B7: Théng bio két qua mé, kiém tra va xdc nhin tinh hop 1§ ciia hd so

B7a. Déi véi ho so hop 1§

Chuyén qua B8

B7b. Dii véi ho so khéng hop I

02 nod Du thao van
Dy thio vin ban théng béo | Chuyén vién |~ "5 | ban thong béo

B7bl: hd so khong hop 1€ P.QLKH JTEY 'hd s khéng |

’ lam viéc A
Tham muru hop I¢.
van  bdn | Kiém tra Dy thao vin ban, Dy thio vin
thong bae | trinh Giam dbc S& ky ban|  Trudng 01 ngdy |ban théng béo

hanh P.QLKH lam viéc | hé so khong
hop 1€.

B7b2:
Thong bao | ., \ < 1 A .. { Van ban théng
hd so bKéﬁba“ hanh van ban thong | e, gée s6 19;“5%3; bio hd so
khong hop 4 *~ | khong hop €.
1é
B7b3: Giri |- Vin thu vao sé vin ban,
hd so dén déng dau, huu trir ho so va
Trung tim, chuy?n 1?1 chc.)A P.QALKH dé | - Véan thu 04 oid Van ban thong
(Trung chuyén Flo 50 lién thong. - Chuyén vién ; B0 io hd  so
tAm tra két | - Chuyén ho so lién théng | P.QLKH AMVIEC | 1 hong hop 16,
qua  theo (gidy, dién tir) cho Trung
B38). tam (chuyén sang B38).

Hop Hpi dong tw vin, tuyén chon, giao truc tiép thuc hign nhiém vu KH&CN
B8: Tham | Dy thio Quyét dinh thanh o ‘ ,
muwu Quyét | 1ap H6i ddng Chuyén vién 03 ngay | Dy thao Quyét
dinh thanh P.QLKH lam viéc dinh
lap  Hoi :
dong  tuw | Kiém tra du thao Quyét dinh Trudng 01 ngay
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Cic buéc NGi dune céne vid Pon vi/ngudi Thoi gian| Két qua
thwe hién Q1 dung cong viee thwe hién  [thuc hién|  thwce hién
vin tuyén | trinh Gidm doc So ky ban| P.QLKH | lam viéc
chon, giao | hanh
truc tiép
thwe hién
nhiém wvuy
KH&CN
B9: Quyét
dinh thanh
lap Hoi
diﬁng Ell’ ’
o, t“g’;:'; Ky ban hanh Quyét dinh | Gidm déc S& lginnia;}; Quyst dinh ban
truc tiép
thuc  hi€n
nhiém vu
KH&CN
- Giri hd so cho Thanh vién

B10: Tham | 101 dong; - . |Hoan  thién

N ez A1 Chuyén vién | 09 ngay | . . 2
muu hop | - C_ong tac chuan bi cho hop P.OLKH 1am viee | $ON8 téc chuan
Hgi dong | H6i dong ’ | bl
Bll: Tb
chire HOoi
démg Eu‘
van tu)fen Thye hién theo quy dinh cda| Théanh vién | 01 ngay
chon, giao | .0 uat Hoi ddng. | Iam viée
truc  tiep ' : ' '
thye  hién
nhiém vy Bién ban hop
KH&CN Ho6i ddng
B.IAZ: Thl_I’C . . i PQLKH
hien  cac | Thuc hién theo quy dinh cua . . 60 ngay
Héi ddng | phap lust - Thanh vién | j3m vigc
tiép theo Hoi dong,
B13: Tham | Dy thao vin ban: Du thao Og
bmou'u VAN Vin ban dé nghi céc tb A en 01 ngay, van bal} (d(:?
an thong chite. ¢4 nhan trine fuvén Chuyén vién 04 it nghi cédc td
bdo  két|o oo 4 DU £ Wy PQLKH | .. B9 |chire, c4 nhin

- R hoan thién hé so. lam viée | 2

qua lam trang tuyeén
viec  cita |- Théng bio khéng tring hoan thién hd
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Cac buoc Néi d N Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
thwe hién oL dung cong viee thwe hién |thwe hi¢n|  thue hién
Hpidong | tuyén. so; thong bao
khéng  tring
tuyén).
Du thio 02
vin ban (dé
nghi cic td
Kiém tra du 'théo van ban Truém 04 gid chie, ca nhﬁn
trinh Giam doc So ky ban p QLKJg{ lam %iéc trang  tuyén
hanh ' *" I hoan thién hod
so; thong bao
| khong  trung
tuyén).
B14: Ban
hanh vin
bin thong s L N
bio  két | Ky ban hanh vin ban Gidm dbc S | )+ 819 |02 van ban (&
'qudz  lam am vice | nghi  cac 10
viéc cua ch,uc, ca nhan
Hi dong trung  tuyen
y 2 : hoan thién hoé
- ,Van Ehu vao 50 vfm ban‘, so; théng bho
, dong dau, luu trir hé so va khong tring
'B15: Gui | chuyén lai cho P.QLKH dé | - Vanthu .. | tuyén)
hd so daép | chuyén ho so lién thong. - Chuyén vién ‘04 gio
 Trung tim | - Qhuyén hd so lién théng | P.QLKH lam vige
' (gidy, dién tr) cho Trung
tam.
- Théng bdo khdng triing tuyén: Trung tim trd két qud theo B38.
- Théng bdo hoan thién hé so ddi véi t6 chire, cd nhén triing tuyén: thuwe hign B16

Vin ban hoan

thign

chinh

B16: Guri | GUi cong van hoan thién hé Trong A LA
cong vin|S0 cho to chic, ci nhan|CongchicSo| piy thién hé so cho
| hoan thién | trung tuyén tai Trung tim |  hanh L‘L chie, cd
hd so chinh |20 THNE
tuyen
B17: Hoan| |0, ChUC, ca nhdn tring| Tochuc,cd |, . |
Y tuyén cé trach nhiém hoan | nhén tring . =7 | -Ho so.
thién ho so thién hd so v lam viéc
: - uyen - Vin ban trinh
BI8: NOP | .  ix. i.: | .| Trong jbdy noi dung
X 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép | Céng chire So| gio | tiép thu, chinh
ho so hoan N X « . .
nhan ho so. tai Trung tdm hanh |sua
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Cac bude
thwre hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi
thye hién

Thai gian
thue hién

Két qua
thwe hién

](3:;9. . Chuyen hé so (glay, dién tI) Cong chitc S& | 04 gid
uyén hé | vé Trudng phong Ké hoach - tai Trune {4 lam vide | - HO so.
SO’ Tai chinh : glam ) fam vige
- Van ban trinh
bay ndi dung
tiép thu, chinh
' Tru'cmg sua.
B20: Phén | Truéng phong K& hoach -| phong Ké 04 gio
cong xir ly | Tai chinh phén céng xir ly hoach - Tai | lam viéc
chinh
- Ra sodt ho so, van ban o
B21: Tham | trinh bay noi dung tlep thu, Chuyen vien ‘
mwu Quyét | chinh stra theo y kién Hoi| phong K‘?_ 0‘1 ngay,
d}nh thantxl dong hoz_icl'} -Tai | lam viéc Dir thio Quyé ¢
Bp TS| b ihao Quyét dinh chinh. dinh
thim djnh F—— Jet Qi '
kinh  phi| , Trudng
ohi¢m vy | Kiém tra du thao Quyet dinh | phong Ké 04 gio
KH&CN trinh Giam déc So hoach-Tai lam viéc
chinh
B22:
Tlgs‘mh !{{ip
To  tham . A, a4
dinh  kinh | Ky ban hanh Quyét dinh Gigm déc 8¢ | 01 P88 | Quyét dinh ban
phi nhi¢m lam viéc | hanh
vu
KH&CN
B23: Tham - Gui h('*) 5 ta ~ .~
mue  hop | T4 him dsighcfho Thanh vién Chll:,yen 1\2? f 06 i Hoan  thanh
Té6  thim PRoOng e | VO NBAY | sng tac chudn
dinh kinh | - ©Ong tac chuén bj cho hop hOf.iCl} -Tai | lam viéc bi
pili T4 thim dinh chinh. '
B24: Té - Thanh vién
chire thim T thém dinh
dinh kinh | Thyc hién theo quy dinh cia| kinhphi. | 0] ngay | Bién ban thim
phi nhiém | phap luit hién hanh - T& chirc chi | 1am viée | dinh
vu tri, chd nhiém
KH&CN

nhiém vu.
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Cac bude
thuc hién

N¢i dung cong viéce

Don vilngudi
thure hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Phong Ké
B25: Thye hoach - Tai _
hién cic To | Thuc hién theo quy dinh cua chinh. 60 ngay | Bién ban hop
tham dinh | phap luat hién hanh _ .. | lamviéc | Hoi dong
tiép theo B Tha.inh vien
Hdi dong.
B26: Hoan | Hoan thién hd so theo ¥ kién | L0 SHFCChl g sy
ea_ 1} 244 . tri, cht nhiém | |, . n
thién ho sor | To tham dinh i lam viéc
; nhiém vu
B27: Nop - Chu nhiém
hé so' hoan va to chirc Trong
;hl]ii%n t:;: Hll;(')’l‘lg; dn, kiém tra, tiép Cjtl &r;hgg g‘ib Ho so
z z | nhan ho so hanh
To  tham -Cong chiic | hinh
dinh  kinh S& tai Trung
phi tAm
B28: H X . A . n » A . - ‘s
Chuyén hd Cgluyex} hé so (gidy, dién tir) Cc_mg chucAScr p4 gio
so vé Trudng P.QLKH tai Trung tdm | lam viéc
Du thao T¢ trinh phé duyét
trién khai thuc hién cdc L .
mu Hl}é Quyét dinh phé duyét. trinh phé duyét
duyf;t trién trién khai thye
k!],a' tl"-fc Truong P.QLKH kiém tra hién cac nhiém
hién  cac| o inh phé duyét trién khai 02 nogy. | Vi KHECN.
ohiem VU |ihire hign cac nhiém vu| Truéng on o
KH&CN [ gHgeN, du thio Quydt| P.QLKH i B2
dinh phé duyét va trinh '
Giam déc S¢
B30: Te& To trinh phé
trinh phé duyét trién
duyét trién ' 02 neay | Khai thue hién
khai thye | Ky To trinh Gidm déc S¢ |\~ fiéi cac nhiém wvu
hién  cdc " | KH&CN, du
nhiém vy thio  Quyét
KH&CN dinh,
B31: oan dt;h” Nahedie ban, | vanthue | 04gis |- T trinh.
Chuyén hd one, ca, T T 10 ST Ve Chuyén vién | 1am viéc | - Hé so

chuyén lai cho P.QLKH dé
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Cac bude N6i d n ™~ Pon vi/ngudi [Thoi gian Két qua
thue hién Q1 GHRE cong vie thwc hién  |thwe hién | thuwe hién
SO’ cho | chuyén ho so lién thong P.QLKH
Trung tim | _ Qhuyén hd so lién thong
(gidy, dién tr) cho Trung
tam
Tiép nhin, luén chuyén va xie Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B32: Tiép A A 1A  n _H
A xR Trung tdm nhédn ho so lién \ 0 s0.
nhan ho so' | . . . 2% <o . 04 gio \
tai  Trun thong, ludn chuyén vé Van| Trung tam lam vide | - Du thao
A £ | phong UBND tinh xit ly *" | Phiéu chuyén.
B33: Phan Ijanh daoAVan pnhong UBND Lar‘lh dao Vin 04 givy |- Té trinh.
n .. |tinh phan céng phong | phong UBND | . ~.. N
cong xir ly A 4 lam viée | - Hb so
chuyén moén tinh
Phong
B;54: Xir Iy | Phong chuyén mon xir Iy hé | chuyén mén | 12 ngay
ho so SO I\Jfgn N%IO°I;% lam viée Dy théo Quyét
u dinh phé duyét
Lanh dao Van phong UBND | . <
B35: Phé|tinh phé duyét, trinh Lanh Lﬁgﬂ d%%% 01 ngay
duyét hd s¢ | dao UBND tinh ban hanh | PPO7€ lam viée
S U TP tinh
van ban d€ xuat dit hang
B36: Phé
duyét - \
Py , L, a: Chu tich 01 ngay
nhiém vy [ Ky Quyét dinh T .o
KHCN & p UBND tinh. | lam viéc
tinh Quyét dinh
. |- Phong Hanh chinh - Té
E:Zh Phat] chue vao s6 van ban, dong| Phong Haoh |, .
chuyén dau, lry trit ho so. chinh - T6 lam %iéc
Quyét dinh |- Chuyf‘:n Quyét dinh cho chie ’
Trung tam.
- Két thiic hd so trén phan
mém dién tir. o
- Tra két qua cho td chrc, cé Trong ;ﬁé‘}(l)ul lai mau
B38: Tri |nhan. Cong chirc S& | gid o
két qua - Ky x4c nhan viéc nhan két | tai Trung tim | hanh “Ira ;\ket ,dua
qué trén MAu sb 04, chinh Ch? 16 chue ca
) nhén.
- Moi to chire, ca nhan danh
gia mue do hai long.
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27. Thi tye xdc dinh nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cﬁp qudc gia siy
dung ngan sach nha nudc (thudc tham quyén cua Chu tich UBND tinh)

Thoi gian thuee hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay phé duyét, cong bé céng
khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dat hang trén cong rhong tin dién tir cua
tinh d@é tuyén chon hode giao truc tiép cho 16 chire, cé nhdn c6 di ndng lyc trién

khai thwee hién.
Cac buée Nogi dung cong viée Don vi/ngwoi Thot Két qua
thye hién thwe hién gian thye hién
thwe
hién
Quyét  dinh
_ g it
Cén cir Quyét dinh phé duyét gﬁi duy¢
i . oA iém vu
. | nhiém vy khoa hoc va cong . \ y .
B1: Phan e L ) A Truong 01 ngay | khoa hoc va
o . .. | nghé dat hang cia B§ Khoa L o .
cong xir ly s n . P.QLKH lam viéc | cOng nghé dat
hoc va Cong nghé, Trudng ha 2 Ba
P.QLKH phién céng xi Iy ang cua bo
] ' Khoa hogc va
Cong nghé
Dy thao Céng van dé nghi
dang tai thon,c‘:,r tin Ve Iﬂ}lf_:l;n Chuyén  vién| 04 gi¢
vu khoa hoc va cong nghé dat s o:a. | Du thao Céng
N . n P.QLKH lam viéec | V%
B2: Xir Iy hing (kém theo ndi dung van (kém theo
hd so dang ta). ndi dung ding
Kiém tra Dy thao Cdng van, Traém 04 oid tai)
trinh Gigm déc S& ky ban |, QLKgH I %iéc
hanh ' '
B3: Ky 04 oidy Cong van
vinbian | Ky ban hanh Giam dbc S& JVEY Nduoe  ban
lam viéc |, .
hanh
B4: Phat |- Van thu vao sb vin ban, Dy thao Céng
hanh dong dau, Iuu trr van ban. L 04 gid | vin (kém theo
2 P . |Vanthu ar =
chuyén - Chuyén vén ban cho Vin lam viéc | néi dung déng
vin bidn | phong UBND tinh tai)
B5: Ding Thong tin
tai thong duge dang tai
tin Vin phong UBND tinh dang | Vin phong 02 ngay |trén trang
tai Thong tin UBND tinh lam viéc | théng tin dién
te caa UBND

tinh
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- Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay phe duyét nhiém vu khoa hoc
va cong nghé ddt hang, théng bdo cong khai két qua xde dinh nhiém vy khoa hoc
va cong nghé doéi voi nhilng dé xuat dgt hamg khong dwoe phé duyét trén cong
théng tin dién tir ciia tinh dé cdc 16 chire va cd nhan biét.

Céc bwéc N¢i dung cong viée Don vi/ngwoi Thoi Két qua
thye hién thye hi¢n gian thire hién
thue
hién
Quyét dinh phé
Cén cr Quyet dinh phé duyét duyét nhiém vu
Bl: Phin nhiém vu khoa hoc va cong Truén 01 ned khoa hoc wva
ct'ir; ik 1V nghé dit hang cua Bd Khoa p QLIE’H lam \%ié)(’: cbng nghé dit
g Xy hoc va Céng nghé, Truong | *" |hang cua Bo
P.QLKH phén c¢éng xir ly. Khoa hgc wva
Coéng nghé
Dy thdo Cong vin dé: nghi
dang tai thong bao két qua Chuyén  vién| 02ngay
nhiém vu khoa hoc va cong p QI)jKH 1am vide
B2: Xié ly | nghé dit hang (kém theo ndi | " | Du thao Cong
hd so dung ding tai). V?I-l ékém dtl}eo
Kiém tra Du t!’léo Codng vén, Truén 02 ned ?% HRg Cang
trinh Gidm dée 8¢ ky ban |, QLKgH o g.éy
hénh * VI-C
B3: Ky|. . \ i 2k anx 02 ngay | Cong van duge
vinban | <5 ban hanh Gidm 806 S8 | 1 vige | ban hanh
B4: Phat |- Vén thu vao s6 vin ban, Dy thao Céng
hanh, dong déu, Iuu trit vin ban. Van thir 01 ngay |van (kém theo
chuyén - Chuyén van ban cho Vin lam viéc | ndi dung ding
vin ban phong UBND tinh tai)
BS: Diang Thoéng tin duge
:?I: thong Van phong UBND tinh déng | Van phong | 07 ngay S‘E;I;g t;xagn tlgz
tai Théng tin UBND tinh lam vige | e TIONE

dién tr coa

UBND tinh

28 Thi tuc ding ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép tinh, cip co' s sit dung ngan sach nha nuwée va nhiém vu khoa hoc
va cong nghé do quy cita Nha nwéc trong linh vire khoa hoc va cong nghé tai
trg thuge pham vi quén 1y ciia tinh, thanh phé trye thude trung wong

Thoi gian thuc hién khéng qud 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn ho so
ddy di, hop Ié.
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Cac buoc Néi dune cbne vie Pon vi/Ngwdi | Thoi gian| Két qua/sian
thue hién : g cong viee thue hién gidi quyét phim
- Mau s 01;
q - MAu s6 04;
- Huéng dan, kiém tra, tiép | .z ., . . . _ - Hb so;
B1: Nop hd | nhén ho so. T6 chic, cd nhan; | Trong | HE  théng
_ Nhiap dit liéu théne tin ha | 078 chirc S& tai | gid hanh Ry :
SO 4p dir ligu thong tin ho Trung tim chinh tl’{ong th m(;tt
s0 vao phan mém cira dién
duge cdp nhat
dir liéu.
. Chuyép hd so (gidy, dién - Mau sé 01:
B2: Chuyén | ti) vé Trung tdm Ung| Congchic Sotai (03 gidlam| .= < 4f
hé so dung va Dich vu khoa hoc Trung tim viée s ’
Cang nghé - HO so.
- Lanh dao Trung tdm
) U'D&D‘VKHCNA cPuyen ) _|-MAusbor;
B3: Phan | cho phong chuyén mon Trung tdm 02 gir lam| MEu sb 04:
cong xirly |- Lianh dao phong chuyén | UD&DVKHCN viée N ’
,\ % 2 - HO so
moén chuyén cho chuyén
vién xir ly
4.1.P6i véi nhiém vu KH&CN cép tinh
- Néu ho so kl}éng hop 1é: - Du théao "I:c‘r
Van ban tir chdi giai quyét trinh, Giay
(néu 5 ly do) Chuyén viénxir | 02ngdy |chimg nhan,
- Néu ho so hop 1&: Xem ly ho so lam viéc | hodc:
xé:[ hoé so, 14p to trinh, 18p - Dy thao van
giday chimg nhén. ban tir choi.
4.2, Pbi véi nhiém vu KH&CN cip co sé
o - Hb so hop 1é
B4li Xirly hodc  khéng
080 |. Buwée 1: én vié . hop 1é.
Buoe 1: Chuyen vien| o canvienx (04 giolam| P % . |
xem xét ho so va giri hd so 1V h so Vi - Phiéu lay y
l4y ¥ kién thém dinh ynos *“ | kién thim dinh
cua Phong
chuyén mon.
- Buée 2: Phong Quén ly Phidu  thim
KH&CN co s& xem xét| Phong Quanly | Ol ngay |dinh cia
tinh chuan xac cia nhiém | KH&CN cosé | lam viéc | Phong Quan ly
Vil KH&CN co s¢
- Bwée 3: Chuyén vién xt |04 gi¢1am| Dy thiao To
- Néu hd so khong hop 1é: Iy hé so vigc |trinh,  Giay
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Céc buge Néi d A e Pon vi/Ngudi | Thoi gian| Két qui/san

thire hién o1 ung cong vige thye hién gidi quyét phim
Vin ban tir chbi giai quyét chimg nhén,
(néu rd 1y do) hodc:

- Néq hd so hop 1&: Xem
xét ho so, 1dp to trinh, 1ap
giay chung nhan.

- Dy thio van
ban tir choi.

’ - T‘ t‘ h,
Lanh dao Trung tdm Ung Gidy ¢ cl*?t?ng
dung va Dich vu khoa hoc ~ .
" ¥ S LY . .+ 1. | nhén, hodc:
B5: Kiém | cong nghé kiém tra lai ho Trung tam 02 gi¢r lam Vi b i
tra hd so | so, trinh 13nh dao s& khoa | UD&DVKHCN viée - Jan ban W
A 1w choi duge ky
hoc va cong nghé hoic ky . 4z 4
van ban tir chdi giai quyét. va dong dau
cua Trung tédm.
Lanh dao S& Khoa hoce va
B6: Ky cong nghe xem xét lai ho Lanh dao S& |04 gid lam
duyét hd so | so, ky x4c nhan vao Gidy KHCN vige » ,
chimg nhén, Gidy  chimg
Vin thu S& vio s6, d¢ nhan
B7: Giri hd | |20 TV D9 VE0 80, AUl ) , 01 gids
dau va gii ho so (giay, Van thu S& S ea
SO AN n lam viéc
dién ta) dén Trung tim
) . . - Thu lai Mau
- Két thic hd so trén phan 56 01.
mém mot ctra dién ti. - Tra cho t6
- Tra két qua cho té chiic, T chirc, ¢4 nhén
BS: Tra két | c4 nhén. Céng chtre S tai iﬁrr?llz::lﬁh Gidy  chimg
qua - Ky xé&c nhan viéc nhén Trung tdm & chinh nhan dugc ky

két qua trén Mau sb 04.
- Moi cdng dén danh gia
mirc dd hai long.

xac nhdn v3
dong diu cua
Sé& Khoa hoc
va Cong nghé.

29. Thi tuc diing ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong sit dung ngin sach nha nuée

Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn hé so ddy i, hop Ié,

Thoi
Cac bwoc Néi d n ‘n Don vi/nguwot gian Két qua
thye hién ot dunig cong vige thure hién thwe thye hién
hién
B1: Ngp h .l Huéne din kidm t T(’f:: Chl.’l'C,’Cé. nhﬁn.; Trgng - Maiiu sé 01;
o ,iuong dan, xiem U3, | cng chirc S& tai gid |- Mausd 04;
tiép nhan ho so. Trung tdm hanh |- HS so;
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Thoi
Cac buoc Nbi d n n Pon vi/nguoi gian Két qua
thuc hién 1 ung cong vige thire hién thye thuc hién
hién
- Nhap dir liéu théng tin chinh |- . He _ thoqg
hé so vao phan mém th‘ong th mQ,t
cita dién twr
dugc cédp nhat
] dir fiéu.
. x| Chuyén hd so (giay, dién Cong chirc So .. | -Mauso 01;
B2.h(éi;|;')en tir) vé Trung tAm KHCN lam viéc 1;{: %Egc - M\gu 56 04;
UD&DVKHCN tal Trung tdm *" | - Ho so.
- Lanh dao Trung tdm Ung
dung va Dich vu khoa hoc | Lénh dao Trung o
R cong nghé chuyén cho tAm .. | -Mausd 01;
c%i ’ T:.r’“l“‘,] phong chuyén mén, UD&DVKHCN; | | :; B | - Mau sé 04,
* | - Lanh dao phong chuyén | lanh dao phong " | - Hb so.
mén chuyén cho chuyén chuyén moén
vién xu ly.
- Néu hd so khéng hop 18 - Dy thio To
Vin ban tir chbi giai quyét trinh, Giy
B4: Xirly |(néurdly do). Chuyén vién xir | 02 ngay | chimg nhén,
hd so - Néu héd so hop 1&: Xem ly hd so lam viéc | hodc:
xét hd so, lap to trinh, lap - Dy thao vin
gidy chiing nhién, ban tir chéi.
- Lanh dao phong chuyén
mén kiém tra lai hd so, o £
trinh ldnh dao Trung tdm . ) T.U trinh, Gl,\ay
Ung dung va Dich vu khoa Lanh dao Trung chimg nhan,
g dung I : a -
BS: Kiém | hoc cong nghé. tam 01 lam | 03¢
2 N ' A UD&DVKHCN; cx - Vin ban tu
trahosoe |- Lanh dao Trung tdm 3nh dao phon vige | i duroc ky va
UD&DVKHCN xem xét 20 PTONE U
trinh lanh dao $& KHCN chuyén mén dong c}au cua
hodc ky van ban tir chéi Trung tam.
giai quyét.
Lénh dao Sé& Khoa hoc va
B6: Ky |cong nghé ky xdc nhin| Léanh dao S& 04 gid | Gidy  chimg
duyét hé so | vao Gidy ching nhan va KHCN lam viéc | nhan
chuyén vin thu,
Vian thu vao sd vin ban,
B7. Giri hd dong. ddu, luu trit va ] 04 gioy Giz':iy chl'm:g
chuyen ket qua giai quyet Van thu . ~.. |nhan dugc ky,
i hé so (gidy, dién tr) dén lam vige ddng dau
giay, ong
Trung tam.
BS: Tra két | - Két thic hé so trén phan | Cong chirc Sdtai | Trong |- Thu lai MAu
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Thoi
Cac bude Nbi d o " Don vi/nguwoi gian Két qua
thyee hién ot dung cong vige thue hi¢n thue thue hién
hién
qua mém mdt cira dién tir. Trung tim gl 1801, _J
- Tra két qua cho td chir, hanh |- Tra cho tb
ca nhan. chinh |chire, ca nhén
- Ky xdc nhan viéc nhan Gidy  chimg
két qua trén Mau s6 04. nhan dugc ky
- Mdi t§ chirc, c4 nhan x&c nhan.

danh gid mirc d6 hai long.

30. Tha tyc ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé duge mua bang ngan sich nha nuéc thudc pham vi quin ly
ctia tinh, thanh phd true thude trung wong

Thoi gian thuc hién khdong qud 05 ngay lom viée, ké tir ngdy nhdn hé so
day du, hop 1é.

So db Thoi X
. . A o . Don vi/nguoi ian Ket qua
cac bute Noi dung cong vige thue hig'n tghtrc thye (lllién
thye hign we e hi He e
1
- M%u sc’:i 01;
- M:’:iu so6 04:
- Huéng dan, kiém tra, tiép T4 chirc. o3 Trong | - HO so. ’
B1: Ngp hd | nhan hé so. hin: céng’ c;ll’rc gid |- Hé thong
" |- Nnip di ligu thong tin hd | S6 1ai Trumg tam | o [thong tin - mot
so vao phin mém. e ;ua d{gn nht‘LI
ugc cép nha
] dir liéu.
: | Chuyén hé so (gidy, dién N .. | -Mausb0l;
B2: ghuyen tir) v}é Trung té(xi 7 €IS Cong chirc S¢ | 04 gio - M3u s& 04:
ho so UD&DVKHCN tai Trung tdm | lam viéc | H3 so.
- Lanh dao Trung tdm| . .
UD&DVKHCN  chuyén | 4D féa;m“g
B3: Phan | cho phong chuyén mén. 04 gidr 3
cong xirly |- Lanh dao phong chuyén _Ul‘?nidglKI;pN lam viée Hoso
mon chuyén cho chuyén |’ chuva phong
vién xi Iy. uyén moén
- Néu hd so khong hop I¢: - Du thao T&
o V‘. - » hA- .. A X . . . . - 1
B4: 1Xu' ly (nzi E(?Il]yn;o; Ol giar quyet Chuyén vienxu | 2,5 ngay ;r;r;h, :ﬂign ban
h # ~ b o 3 3
050 - Néu hd so hop 1&: Xem 1y b so Jam vige hodc:

xét h6 s0, lap t& trinh, Vin

- Du thao van
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A Thoi
So do . \ . & .
cac bude No¢i dung cong viée bon vi/nguoi stal Ket qua
o n : ‘ thye hi€n thuc thwe hién
thiye hién : ' . :
; hién
ban xdc nhén viée dang ky ban tir chdi.
théng tin két qua nghién
ctru khoa hoc va phat t1:1en
cong nghé dugc mua bing
ngan sach nha nudc.
- Truéng phong chuyén
moén kiém tra lai ho so, - To trinh, vin
trinh ldnh dao Trung tdm | Lanh dao phong ban x&c nhén,
BS: Kidm UD&DVKHCN. chuyén mon; 04 oiy hoic:
tra' hdso | Lanh dao Trung tdm | Lanh dao Trung 13m %iéc - Vian ban tu
UD&DVKHCN xem xét tdm “" | chdi duge ky va
trinh lanh dao S& KHCN | UD&DVKHCN déng dau cua
hodic ky van ban tir choi Trung tdm
g1ai quyét.
Bo: Ky | o deo 50 KHCN xem | o) qo0s6 | 04 gid
P xét lat ho so, ky xac nhén L=
duyethosoy | . O L., o KHCN lam viéc
vao Vin ban xdc nhin . . ,
= VY SRR Vian ban xéc
Vian thu vao s6 vin ban, n
dong dau, hru trr va nhan
B7. Giri hb 3 : 04 gid
o chuyen két qua giai quyet Van thir s¢ 1im vide
hd so (gidy, dién tir) dén ‘
Trung tam.
—'Thu lai Méau
s0 01, ]
- Tra cho t6
- Ket thiic hé so trén phén chic, ¢4 nhén
mém mét ctra dién tir. Vin ban xac
- Tra két qua cho t§ chuc, Trong |nhén viéc déng
B8: Tra két | ca nhan, Cong chire S tai | gid | ky théng tin két
qua - Ky xdc nhén viéc nhdn| Trung tdm hanh | qud nghién ciru
két qua trén Mau s6 04. chinh |khoa hoc va

- Mol cong din dénh gia
murc d hai long.

phat trién cong
nghé duge mua
bing ngan séch
nha nude. duoc
ky xac nhén.

31. Thu tuc Cap lai Gidy chirng nhan hoat dong cho vian phong dai
di¢n, chi nhanh caa t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
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Thoi gian thwc hign khong qué 10 ngay, ké tie ngay nhén hé so day di, hop

lé.
Cac budrc ne n on Pon vi/ngudi | Thoi gian Két qua
thue hién N1 dung cong vige tht_rc!/higén thue hién thuwc hién
-M3ausb01;
- Hudng dé’i\n, kiém tra, - MAu sb 04;
B1:Ngp |ICPIbnbBOso. |TO chie, cA|p o -HOso
hdse |- Nhép df liéu thong | phan; Cong chue oo |- He théng thong
tin ho so vio Phan |S6 tai Trung tim tin mét cira dién
meém. tir duge cdp nhét
di liéu.
L .,{ - Mau s 01;
B%: A C.lf’l\uyenq ho 20 (gl‘ay, Cong chirc S& . - MAu s6 04;
Chuyén ho | dién t1) vé Phong tai T i 04 gio . [
so |QLCN,TTCN&CN | @ ‘runetam - Ho 5016 chue,
ca nhan.
Ldanh dao  Phon . . X AN
B3: Phan |OLCN, TTCN&CN | Lanhdzo Phong | ~MausoOl;
cong xir ly | phin céng cho chuyén QLCN, 0410 |- Mauso04;
vién xur ly TTCN&CN - Ho so.
Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh hé so:
- Truong hop khéng Du thao Gidy
B4: Kidm dap umg yéu cdu, thong . chimg nhan
tra, xir Iy bao cho TCCN trong | Chuyén vién xur 5 ngdy hojc:
h’A thoi han khéng qua 03 1y hé so Théong béo trd
0 so s ) A . LA
ngay, néurd ly do . hd so hodc bd
- Truong hop dap tmg sung hb so.
yéu cdu, thuc hién
budc tiép theo.
- Lap du thao Gidy
ching nhén.
Kiém tra ndi dung Dy
. thao: . .
B5: Trinh |~ Néu ddng y: trinh Lanh dao Phong ) i
linh dao . e QLCN, . Dy thao Giay
S ky ban | -ann dao S0 KH&ECN | rrege o 021083 | hing nhan.
hanh xem Xeét. ‘
- Néu khéng dong v:
Chuyén lai budc 4.
B6: Ky Kiém tra ndéi dung
duyéthd | Gidy chimg nhdn va| Lanh dao S¢& 02 ngay
SO thu tuc lién quan:
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« Cac buwédc .

thwe hién

1

Noi dung cdng viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Néu déng v: Ky vao
Gidy chimg nhan.

- Néu khéng déng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuy€én mén xi
ly.

Van thu vao sb vin
ban, dong déu, luu tri

H(:‘)’ so kém theo
Giay chimg
nhén.

. o . A
B7: ?c:n ho va chuyen két qua giai | Vin thu 8¢ 04 gio
quyét hé so (gidy, dién
tir) dén Trung tam.
- Két thuc hd so trén
phan mém mdt cira
dién tur. A aX X
- Tra két qua cho b E);r hu lai Mau so
B8: Tra chuc: ca flhan. ... |Congchirc Sétai | Tronggid |- Tra cho té
X . |- Ky xdc nhén viéc . . A . . A
ket qua T R Trung tam hanh chinh | chirc, ¢4 nhéan
nhin ket qua trén Mau 9 .
2 Giay chimg
s0 04. nhan
- Moi t6 chire, ¢4 nhin o
danh gia mic d6 hai
[ong.
32. Ciap Glay chirng nhin hoat djng 1in diu cho Vin phong dai dién,
chi nhanh cda td chirc khoa hoc va cong nghé.
Thoi gian thie hién khéng qua 15 ngay, ké tir ngay nhdn hé so ddy @i, hop
le
Cice buéc N6i dune cbne vice Pon vi/ngudi | Thoi gian Két qua
thure hién * £ cong vie thye hién thire hién thwe hi¢n
- Mau sb 01;
- Huéng df‘i‘n, kiém tra, - MAu sb 04;
tiép nhan ho 5 y ; - Hb so
Bl: Nop 1€p mhdn 1o 50, TO,\ chﬂuc, E:a Trong gid Ho SU,’
2 - Nhép dir ligu théng | nhan; Cong chirc | , - Ha théne thén
ho sor L . | hanh chinh . g g
tin hé so vao Phin |Sd tai Trung tAm tin mot cira dién
meém. t{r duoc cép nhat
dir liéu.
B2: Chuyén hé so (gidy, | ., . . - Méu s6 01;
| Chuyén hd |dién t&) v& Phong | "0m8 MUC SO 44y |- Mau s 04:
! tai Trung tam : .
SO QLCN, TTCN&CN - H so t6 chire,

i
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Cac bude
thue hién

N§i dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

ca nhan.

B3: Phan
cong xir ly

Linh dao  Phong
QLCN, TTCN&CN
phan céng cho chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

04 gio

-MAausd 01;
- M3u s6 04;
- Ho so.

B4: Kiém
tra, xir ly
hb so

Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Thim dinh hé so:

- Trudong hep khong
dap Ung yéu cau, thong
bido cho TCCN trong
thot han khong qua 03
ngay lam viéc, néu rd
ly do .

- Truong hgp dép ung
yéu chu, thye hién
budc tiép theo.

- Lap du thao Giay
chirng nhén.

Chuyén vién xur
ly ho so

08 ngay

Dy thao Gidy
chimg nhan
hodéc:

Thong bdo tra
hd so hoic bd
sung hé so.

BS: Trinh
Iinh dao
S¢ ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Du
thao:

- Néu dbng y: trinh
Lanh dao S¢ KH&CN
xem xét.

- Néu khéng déng ¥:
Chuyén lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

03 ngay

Dy théo Gidy
chimg nhén

B6: Ky
duyét ho
s

Kiém tra ndi dung
Gidy chimg nhin va
thu tuc lién quan:

- Néu ddng y: Ky vao
Gidy chimg nhan.

- Néu khong ddng ¥:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xi
ly.

Lanh dao Sé&

03 ngay

B7: Giri hd
sg

Vin thu vao sé vian
ban, dong dau, luu trir
va chuyen két qua gidi
quyet hé so (giay, dién
tir) dén Trung tam.

Vin thu

04 gis

Hé so kém theo
Giay chimg
nhén.

B8: Tra

- Két thiic hd so trén

Cdng chure Sa tai

Trong gio

_ Thu lai Mau sb
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dép ung yéu cau, thong

Cac buée | N3i dune cbne viee Pon vi/nguwoi | Thoigian Két qua
thyc hién ¢ £ cong vie thuwe hién thye hién thwe hién
kétqua |phdn mém mdt cira| Trungtdm | hanh chinh | 01. ’
dién tir. . - Tra cho tb
- Tra két qud cho t6 chie, ca nhan
chire, ca nhan. Giay chimg
- Ky xdc nhan viée nhén,
nhén ket qua trén Mau
s604.
- Mdi t6 chue, ¢a nhan
danh gia mirc d§ hai
long. |
33. Cip Gily chirng nhan ding ky hoat dgng lin diu cho tb chirc khoa
hoc va cong nghé.
_ Thot gian thuc hién khdng qud 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn ho so
day du, hop 1é
A
So do N ... | Donvigudi | Thoigian Két qui
- cac bude Noi dung cong vige o . .
- o : thuc hién thyc hién thuc hién
. thue hién * *
- MAu s 01;
- Huong d:'fl\n, kiém tra, - Mau s6 04;
t.a hA ha , ;\ r ’ _ ,“ .
B1: Nop °P n, an ,,0 SU . Egn _ ((::h.uc’ h?a Trong gio Ho 50,
hdso |7 Nhap dir licu thong | nham LOng CUIC | hapy chinh | - HE thong thong
tin h6 so vao Phan | S0 tai Trung tdm tin mdt cira dién
mem. tr dugce cap nhét
dir ligu.
B2 Chuvén ha » - Méusé 01;
2: | Chuyén hd so (gidy, | oo chie o] 04 givr 1am | - Miu s6 04;
Chuyén ho | dién t0) vé Phong tai Trune 14 vide < .
sor QLCN, TTCN&CN | & ‘rungtam - - Ho s0 5 chuc,
ca nhan.
Linh dao  Phong | . . ; % A 01
: -M 01;
B3: Phén | QLCN, TTCN&CN La“hQ‘?gNPh"“g 04 giv lam |- »” "
cong xir 1y | phin cong cho chuyén TTCN&&N viée ) ? U0 L%
vién xir ly - Ho so
Tham muu ldnh dao Dy thao Gidy
B4: Kidm Phong QLCN, chimg nhan
", | TTCN&CN: Chuyén vién xir |08 ngay lam| hodc:
tra, xir lv 1 .. 3 .4 & . . . .
h3 sor Tham dinh ho so: ly ho so viée Thong bao tra
0 8¢ \ A ) . A
- Truong hop khong hé so hodc bd

sung ho so.
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So dd
cac bwée
thire hién

NOi dung cbng viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hi¢n

bao cho TCCN trong
thoi han khdng qua 03
ngay lam viéc, néu ro

ly do.
- Truong hop dép Umg
yéu cau, thuc hién

bude tiép theo. ’
- Lap du thao Giady
chimg nhén

B5: Trinh

lanh dao

Sé& ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Du
thao;

- Néu dbng y: trinh
Lanh dao S& KH&CN
Xem Xét.

- Néu khéng déng y:
Chuyén lai buéc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

03 ngay lam
viéc

Du thao Gidy
ching nhén

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra néi dung
Gidy chung nhin va
thu tuc lién quan:

- Néu dong v: Ky vao
Gidy chimg nhén.

- Néu khéng déng ¥:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén moén xur
ly.

Lanh dao S&

2,5 ngay
lam viéc

B7: Giti hd
SO

Vin thu vao sb vin
ban, déng du, luu triy
va chuyen két qua gidi
quyet ho so (gidy, dién
tr) dén Trung tdm.

Vin thu S&

04 gior lam
viéc

Hf’i, so kém theo
Giay chimg
nhan.

B8: Tra
két qua

- Két thuc hd so trén
phin mém mdt cira
dién tu.

- Tra két qua cho td
chire, ¢a nhan.

- Ky xac nhin viéc
nhan két qua trén Miu
s6 04.

Cong chire Sa tai
Trung tim

Trong gi¢r
hanh chinh

- Thu lai Miu sé
01.
- Tra cho tb
chirc, c¢a nhan
Giay chimg
nhan.
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So dd
cac bwode
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thot gian
thye hién

Két qua
thyc hién

- Moi t6 chue, ca nhan
danh gia muc d6 hai
long.




96

I1. Tén nhém thi tuc hanh chinh (twong ddng vé ndi dung, cic birde va
co quan thye hién).
1. Nhém thil tuc hanh chinh trong linh vire tiéu chuén, do lwdng, chit

lwgng.

- Thi tuc cong b str dung con du dinh lugng;

- Thu tue didu chinh nodi dung ban céng bb sir dung con déu dinh lugng.

. Thoi gian thuc hign khéng qud 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so
day du, hop lé.

Cichude | oo s Don vi/ngudi | Thoi gian Két qua
thuc hién ¢ g cong vige thurc hién thue hién thue hién
- M3u sé 01;
- Huc’mg dfé"in, kiém tra, - Mau s 04;
tiép nhén ho so. 3 ; : 1A e
B1: Nop P K an ~0 S(f . Toﬂ ,Ch,\u & < Trong gid Ho 50,
hdse |-, Nhdp dit liéu théng nhan; Cong chic |, T - Hg théng theng
tin hd so vao Phan | SO tai Trung tam tin mét ctra dién
mem. tor dugc cdp nhit
dir 11éu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | . . : .. .. |-Mausb0l;
Chuyén hé |dién tr) v& Chi cuc E?l}g nCh:g:n 56 O?. gt lam - MAu s6 04;
sov  |TCBLCL 21 A0S viee - H3 so.
5 i - M&u s6 01;
B3: Phan | -I0h 400 ChI Ul yan gochi | 03 giolam e <& 04
cong xir ly ho chiva prlan l,g cuc TCBLCL viée - Viau o Ui,
cho chuyén vién xir Iy - H so.
Tham muu lidnh dao 03 neay lam
Chi cyc TCPLCL: A R
- Néu hd so khong h (Doi voi | - Ban cong bo sir
o950 KIONg MOp truromg hop | dung dhu  dinh
1&: Van ban tir chéi & "op,
% £ oA 1s tra lgi do ho | lugng trén nhén
B4: Kiem | gidi quyet (néu rd ly A iAo A . . .
L Chuyén vién xit | so khdng |hang dong goi
tra, xirly | do). 3 ~
A £ A .. ly ho so hop 1é thi | san.
ho so - Néu hoé so hop lé: < x 4
Xem xét hd so ky xdc thot hgn giai| - Mau_ s6 07
nhan vao ban E:Gng hé quyét tai | hodc Mau so 08.
st dung ddu dinh bude nay la
X \ 01 ngay lam
lugng cua co 5. 5
viéc) )
Lanh dao Chi cuc - Bén cong bo st
BS: Ky | -DLCL xem xét lai |y o 406 Chi . (dung ddu dinh
duyét hd h6 s0, ky xdc nhén vao cuc TCDLCL - 01 ngay lam | lugng trén nhén
’ ban c¢bng bo sir dung - ’ viéc hang déng gdi
SO’ Van thu &

dédu dinh lugng cua co
s0 hodc ky van ban tir

san dugc ky xac
nhin va dobng
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Cac buce
thuye hién

Ngi dung cong viée

Pon vi/nguoi
thyc hién

Theoi gian
thye hién

Két qua
thuc hién

chéi giai quyét.

dau cda Chi cuc,
hodc:

B6: Giri hd

Vian thu vao s& vin
ban, dong dau, luu trix
va chuyen két qua giai

Vin thu Chi cuc

01 gio lam

- Vin ban tu
choi duge ky va
dong dau cua

SO quyet hé so (gidy, dién vige Chi cuc.

tir) dén Trung tdm. ,

- Thu lai MAu s6

01. )

- Két thic hd so trén - Tra cho t0

phin mém mdt cira chirc, cd nhan

dién tu. Ban céng bd su

- Tra két qua cho tb dung diu dinh

B7: Tra | chuc, ca nhén. Cong chirc S&tai | Trong gi¢ | lrong trén nhin
kétqua |- Ky xac nhan viée| Trungtim hanh chinh | hang déng g6i

nhén két qua trén Miu
56 04

- Mdi ¢éng dan danh
gid muc do hai long.

sin duge ky xac
nhén, déng dau
cia Chi cuc
hodc van ban tu
chéi c6 ky, dong
d4u cia Chi cuc.

2. Nhém thi tuc hanh chinh trong linh vue tiu chuén, do luing, chat
lwong (tiép theo).

- Thi tue dang ky cong bd hop chudn dya trén két qua ching nhin hop
chuan ctia t6 chirc chitng nhén;

- Thi tuc ddng ky cong bd hop chuén dua trén két qua tr danh gid cta td
chtrc, ¢4 nhan san xuat, kinh doanh.
Thoi gian thwe hién khéng qud 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn ho so
day du, hop 1é;

Cac bude Nbi dune cbne vide Pon vingwoei | Thoi gian Két qua
thyc hién : g cong vie thire hién thye hién thye hién
N _, - M%u s(:i 01;
- Huéng dan, kiém tra, A oy - Mau s6 04;
. X A LA To6 chire, ca X
n ti€p nhén ho so. n ~ ... |- H6so;
B1: Nop nhén; Cong Trong gio | Hé théne thén
hdso |- Nhép dit liéu thong| chie Sdtai | hanhchinh |, ¢, 008 sia t,g
tin hé so vao phén Trung tAm Un mot cua dien
mém c?ugc cap nhat dir
o ' liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, Cong chirc So | 04 gio lam | - Méu 50 01;
Chuyén hé | dién ttr) v& Chi cuc tai Trung tam viéc - Mau s6 04;
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Cac bude Noi d A ‘n Don vimgwoi | Thoi gian Két qua
thye hién PLAUNE CONEVIEE | thye hién | thye hién thye hién
so TCPLCL - Ho so.
5 | - Mau s6 01;
B3: Phan |t (80 SN SN fanh dao Chi | 03 givtam |
cbng xir Iy P &| cuc TCPLCL viege |~ MausoUa

cho chuyén vién xur Iy

- Hé so.

1,5 ngay lam

Tham muu ldnh dao viée
Chlicuc}\TCDL(;L: (Bf)z voi | Dy thio théng
- Neu ho so khong hop truong hop |, ..« A 1 X
A % o £ \ 7o x| bao tiép nhin hod
. [é&: Van ban tu choi tra lai do ho o £
B4: Kiem | .. £ A x g A in . s¢ cong bd hop
. -, | glal quyét (nfu rd ly| Chuyén vién so khéng P
tra, xir ly L . 1 | chuan.
2 do). xtr ly hé so hop 1é thi x . z L
ho so PR o N ...| - Mau s6 07 hodc
- Néu hé so hop Ié: thoi hgn giai Miu s6 08
Théng béo tiep nhén quyét tai '
hé so cong bo hop buce nay la
chuan. 04 gio lam
viéc)
Lénh daoc Chi cuc
TCDLCL xem xét lai '
B5: K¢ hé so, ky théng bdo - Théng béo ti€p
du .é ¢ lfﬁ tiép nhdn hd so cong| Lanh dao Chi | 04 giv lam nhan h6é so cong
ys'o' bs hgp chuan hodc ky | cyc TCDLCL viéc b6 hop chuén duge
vin ban tu choi gidi ky va dong dau cla
quyét. Chi cyc.
- hloefic Van ban tir
Vin thu vao s6 vin choi duge ky va
B6: Giri hd | D20 06ng dau, hou trlt) oy i | o) gigy 1am | 968 dau cla Chi
va chuyén ket qua giai A cuc.
SO % 1A Y v cuc viée
quyét ho so (gidy, dién
tu) dén Trung tdm.
- Két thac hd so trén
phﬂan oem mot - cua - Thu lai Méu sé
dién tur. 01
- Thu I¢ phi theo quy - Tra cho t& chir,
dinh. L A n .
- Tra két qua cho td cé nhan Thong bio
B7: Tra chirc. cé nhan Cong chitc 8¢ | Trong gi¢ |tiep nhén hé so
két qua ; ; tai Trung tdm | hanh chinh | céng bd hop chuan

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Miu
56 04.
- Mdi t6 chie, ¢4 nhén
danh gid mac d6 hai
long.

hodc Van ban tu
chéi dugc ky va
d6éng dau cia Chi
cuc.
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3. Nhém thi tuce hanh chinh trong linh vye tiéu chuén, do lwong, chit
legng (tiép theo).
- Thu tuc Cap méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 14 céc chat 6xy

hoa, céc hop chit 6xit hitu co (thude loai 5) va céc chat an mon (thude loal &)
bang phwong tién giao théng co gidi dudng bd, duong sit va dudng thiy ndi dia;

- Thu tuc cap bd sung Gidy phép vén chuyen hang nguy hiém 14 c4c chét
6xy hoa, cac hop chét dxit hitu co (thudc loai 5) va cée chat in mon (thude loai 8)
bang phuong tién giao théng co gidi dudng bg, duong sit va dudmg thiy ndi dia.

Thoi gian thuc hién khéng qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn di hé so

ddy di, hop 1é;
A
céscubcllr‘:i'c Noi dung cong viéce Don vi/nguoi | Thoigian Két qua
. n ¢ g cong vig thye hién thuc hién thue hién
thye hién '
- Méu sf:) 01;
- Huéng dan, kiém tra, T& chite. cé - Mau s 04;
B1: Nép tiép nhan ho %0' nhan; Céng chirc | Trong gio |~ gg :l'?én hén
héso |- Nhip dit lidu théng | Sé tai Trung tAm | hanh chinh | .. ¢ ~on8 HIONE
tin hé so vao phin tin mot cua dién
mém. to duge cap nhit
N dt lgu.
B2: Chuyén hoé so (gidy, n C ax - -Mausb 01;
Chuyén hé | dién tir) vé Chi cuc gin}l"grlir]:uiai? 04 %igclam - M“;’iu s0 04,
so___ | TCBLCL M e - - Hb so.
~ . _ M'}‘." A 01;
B3: Phin %é“gm‘}?‘) ph(;ll]“ C;ﬁ; Lanh dgo Chi | 03 givrlam | Mzs zz o4
cong xir ly ho chuvén vidn xi 19 cuc TCDLCL viéc ) ’
cho chuyén vién xu ly - H3 so.
03 ngay lam
Tham muu ldnh dao viéc
Chi cyc TCDLCL: Doi  voi|
- Néu hé so khdng hop truong  hop| - Gidy phép vén
B4: Kidm |16 Van ban tir chéi trd lai do hé| chuyén  hang
tra. xir IV gial quyét (néu rd ly | Chuyén vién xu |so khéng| nguy hiém,
ol Y | do) yhdso  |hop 16 thi| hosc:
. Néu hd so hoo lé: thoi han gidi| - Dy thao véan
£ o 9 9P TE: quyét tgi| ban tu choi.
Gidy phép vén chuyén bude nav 1a
hang nguy hiém woe nay
01 ngay lam
viéc)
B5: Kv Lanh dao Chi cuc - Giay pheép vén
du .é ¢ ﬁ% TCDLCL xem xét lai| Léanhdao Chi |0l ngdy [am |chuyén  héng
ys::r h6é so, ky Giay phép| cuc TCDLCL viéc nguy hiém dugce

vén chuyén hang nguy

ky va déng diu
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A
,S o do' At n ‘n Don vi/nguwdi | Thoi gian Két qué
cac buge No¢i dung cong viéc A . .
a * thuc hién thwe hién thwe hién
thuc hién : ¥ ’ ’ :
hiém hojc van ban tir cia Chi cuc

chdi giai quyét.

Van thu vao sb van
ban, dong dau, luu triv

hoédc Van ban tir
chol duge ky va
dong dau cua

o4 3 A B
B6: Giri ho va chuyen két qua giai | Vén thu S¢ 01 &9 lam Chi cuc.
SO viée

quyet hé so (gidy, dién '
tir) dén Trung tAm.
- K&t thiic hd so trén - Thu lai M3u sb
phin mém mot cia 01.
dién tir. - Trd cho t6
- Tra két qua cho té chic, ¢4 nhén

B7: Tra chuc: ca nhal;h, .. |Cong chirc Sdtai | Trong gid G}:ay; phép h‘:fi.in

kétqua |7 v xac nhan vie "Ll o am | hanh chinh | SN9YeD , hang

nhan két qua trén Mau
56 04.
- Mdi t6 chire, ¢4 nhan
danh gia mic¢ d6 hai
long.

nguy hiém hoic
Vin ban tir chéi
dugce ky va dong
dau cua Chi cuc
TCPLCL.

4. Nhom thi tuc hanh chinh trong linh vie nguyén tik, an toan bire xa
va hat nhan

- Thu tuc cip Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir dung thiét bi X-
quang chuén doan trong y té);

- Thi tuc gia han Gidy phép tién hanh cong viée buc xa (st dung thiét bi
X-quang chuén doan trong y té).

Thoi gian thuc hién khong qud 10 ngay, ké tie ngdy nhdn hé so ddy i, hop

ié.
Cécbube | o eongvige | PO Vimgudi | Thoigian Két qua
thwe hién : g cong vie thue hién thue hién thue hién
- M&u s6 01;
- Huéng dén, kiém tra, - Mau s6 04;
tiéo nha % . Z . . R & 7- G
B1: Nop P . an h~0 S? R TO,\ ch}r N ?a Trong gid Ho SU:
A - Nhip dir liéu théng | nhén; Cong chire |, | . - Hé théne thén
ho so Lo ¥ A .. n ~__ | hanh chinh : g g
tin hé so vao Phan | S6 tai Trung tdm tin mét cira dién
mém. to duge cip nhét
dir liéu.
Bl: |Chuyén BO so (@ldy.| op 0 cpge s .. |-Mausdol;
Chuyén ho (dién tor) vé Phong tai Trune tAm 04 g1o My s& 04:
sv.  |QLCN, TTCN&CN |4 208 " Viau S B
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngudi
thue hién

Thai gian
thire hién

Két qua
thwe hién

- Ho so to chir,
ca nhén.

B3: Phan
cong xir Iy

Lanh dao  Phong
QLCN, TTCN&CN
phén cdng cho chuyén
vién xu ly

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

04 gid

- Mau s6 01;
- MAu s 04;
- Ho so.

B4: Kiém
tra, xir ly
ho so

Tham muu [dnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Tham dinh hé so:

- Truong hop khong
dap ung yéu cau, théng
béo cho TC, CN trong
th¢i han khong qua 03
ngay, néu rd ly do .

- Trudong hop dap tmg
yéu cdu, thwc hién
bude tiép theo.

- Lap du thao Gidy
phép

Chuyén vién xu
Iy hé so

05 ngay

Thong bao tra
ho so hodc bd
sung hd so.

BS: Trinh

lanh dao

Sé ky ban
hanh

Kiém tra noi dung Du
thao:

- Néu déng y: trinh
Léanh dao S&¢ KH&CN
xem Xeét.

- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

02 ngay

Dy thao Gidy
phép

B6: Ky
duyét hd
so

Kiém tra ndi dung
Gidy ching nhan va
thua tuc lién quan:

- Néu déng y: Ky vao
Gidy phép.

- Néu khong déng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir
ly.

Lanh dao So

01 ngay

B7: Giri hd
SO

Vin thu vao sd van
ban, déng déu, lwu trix
va c'lrluy‘én két qua giai
quyét ho so (giay, dién
tir) dén Trung tAm

Van thu So

04 gio

Hé)’ s kém theo
Giay phép

B8: Tra

- Két thic ho so trén
phin mém mot cua

Cong chirc S&
tai Trung tim

Trong gid

- Thu lai Mau sb
01.




102

Cicbuée | o o A n Pon vimguwdi | Thai gian Két qui

thwre hién @1 Qung cong vige thwe hién thwe hién thye hién

két qua | dién tin. hanh chinh {- Tra cho t6
- Tra két qua cho tb chie, c& nhan
chire, ca nhan. Giay phép.

- Ky xic nhdn viéc
nhén két qua trén Mau
sb 04,
- Mdi t6 chire, c4 nhén
danh gia mic 46 hai
long.

5. Nhém thii tuc hanh chinh trong linh vire nguyén ti, an toan birc xa
va hat nhin (tiép theo).

- Thi tuc Cép lai Gidy pheép tién hanh céng viéc birc xa (sir dung thiét bj
X-quang chuén doén trong y té);

- Thu tyc sira ddi, bd sung Glay phép tién hanh céng viée buc xa (sir dung
thiét bj X-quang chuan doan trong y té).

_ Thoi gian thyc hién khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so
day du, hop lé

A
céio.bi:r(:i'c Néi dun .cﬁn vide Pon vimguwoi | Thoi gian Két qua
‘n : g cong Vit thye hién thire hién thure hién
thuc hién g : : s . v
- MAu s 01;
- Hudng d?l‘n, kiém tra, - MAu s6 04;
. | tiép nhén hd so. Té chic, ca .| - Hd so;
B1: N n a4 |T ;
b3 P |- Nhap dit lidu thong | nhan; Cong chie |, 278 B ps g hong
tin hé so vao Phan | S0 tai Trung tdm tin mét cira dién
mém, tir duge cap nhat
dir liéu.
B Chuvin B g - Mau s6 01;
o | oayen [0 59 (gl‘ay, Céng chic tai| 04 gior 1am | - Mau s6 04;
Chuyen ho | dién tu) vé Phong Trung tAm vide - 3 ol
S0 QLCN, TTCN&CN - - ] n‘}’lfo to chue,
ca nhéan.
Ldnh dao Phong| .. . X A
. -M 01;
B3: Phin |QLCN, TTCN&CN La“thfgIEhO“g 04 gits lam Mi“ o
cong xir Iy | phan céng cho chuyén TTCN &éN viée ) Hflu SO L%
- H6 so.

vién xur ly

B4: Kiém

tra, xir ly

Tham muu lanh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Chuyén vién xu
ly hé so

05 ngay lam
viéc

Thong bao tra
hé so hodc bo
sung hé so
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So 44
cac bwde
thuc hién

N¢i dung cong viée

Don vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thire hi€¢n

Két qua
thire hién

A
ho so

Tham dinh hd so;

- Trudng hop khéng
dap img yéu céu, thong
bao cho TCCN trong
thoi han khong qua 3
ngay, néurdly do.

- Trudng hop déap ung
yéu cdu, thuc hién
budc tiép theo.

- Lap du thiao Gidy

BS: Trinh

linh dao

S¢ ky ban
hanh

phép.

Kiém tra noi dung Du
thao:

- Néu déng y: trinh
Linh dao S& KH&CN
xem Xét,

- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai buéc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

02 ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy
phép.

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra néi dung gidy
phép va thu tuc lién
quan:

- Néu ddng ¥: Ky vao
Gidy phép.

- Néu khéng déng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xu
ly.

L&nh dao S&

1,5 ngay
lam viéc

B7: Giti hd
SO

Vin thu vao sd vin
ban, déng diu, luu trit
va chuyén két qua giai
quyét hd so (gidy, dién
ttr) dén Trung tm.

Van thu Sé&

04 gid lam
viéc

Hd so kém theo
Giay phép.

BE}: Tra
két qua

- Két thic hoé so trén
phin mém mot cira
dién tir.

- Tra két qua cho o
chirc, ca nhan.

- Ky xdc nhdn viéc
nhén két qua trén Mau
56 04

- Moi té chire, c4 nhan

Cong chirc S4 tai
Trung tam

Trong gi¢r
hanh chinh

- Thu lai Mau sé
01.

- Tra cho th
chirc, ¢d& nhén
gidly phép.
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So dd
cac bwae
thire hién

Nogi dung cong viée

Don vi/nguodi
thire hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thure hién

danh gid mic d6 hai
long.

6. Nhom thi tuc hanh chinh trong linh vie nguyén tir, an toan bire xa
va hat nhén (#ép theo).

- Thi tuc Cip va cap lai chimg chi nhan vién birc xa (Nguoi phu trach an
todn co s& X-quang chudn doén trong y té);

- Tha tuc phé duyét Ké hoach ung pho sy c¢b buc xa cdp co s6 (dbi voi
cong viée sir dung thiét b X-quang chuén dodn trong y té).

Thoi gian thuc hién khéng qud 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn ho so

day du, hop Ié.
Cicbuwie | o A en Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thire hi€n 01 Gung cong vige thuc hién thye hién thue hién
- Miu 56 01;
- Huong dén, kiém tra, - Méu s6 04;
B1: N@p tlép nhfin hé so. T6 Ch]:l'C, ca Trong glf}’ - Hé 50,
hdso |- Nhdp df liu théng | nhan; Cong chic |, . 170, 0" - He théng théng
tin hé so vio Phan | S& tai Trungtim tin mot ctra dién
meém. tor duge cap nhat
dir [iéu.
T -z -M3ausb 01;
BZZ. 2 C.li"‘ye“, ° (g1‘ay, Coéng chic So¢ |04 gio lam |- Mau sb 04;
Chuyen ho | dién tr) vé Phong tai Trung tim vide B so t ok
SO QLCN, TTCN&CN : ' " ncl)nfo o chue,
cd nthén.
Lianh dac  Phong |, . . X A
. Pha ' Lénh dao Phong - Miu s6 01;
B L0, TIN5 | v
vién xir ly TTICN&CN - Hd so.
Tham muu ldnh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
.z | Thédm dinh hé so: ) S
Bd: Kfen,l -~ Truong hgp khéng | Chuyén vién xtr |04 ngay 1am Tglong baf) tril
tra, xir [y &4p Su cau. the 1% ha . hé so hodc bd
h3 so ap tng yéu cau, thong ¥ ho so viéc sung hd so.

bdo cho TCCN trong
thot han khong qua 3
ngay, néu rd ly do .

- Truong hop dap ung
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Cac buée
thye hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

yéu cdu, thyc hién
bude tiép theo.

- Lap du théo Quyét
dinh.

BS: Trinh
lanh dao
S& ky ban
hanh

Kiém tra ndi dung Dy
thao:

- Néu déng y: trinh
Lanh dao Sé KH&CN
xem Xét.

- Néu khéng déng y:
Chuyén lai budc 4.

Lanh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét
dinh.

B6: Ky
duyét hd
SO

Kiém tra ndi dung
Quyét dinh va thu tuc
lién quan:

- Néu dbng y: Ky vao
Quyét dinh.

- Néu khéng dbéng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén mén xir
ly.

Linh dao So

01 ngay
lam viéc

B7: Giri hd
Sg

Vin thu vao sb6 vin
ban, déng dau, hru trit
va chuyen két qua giai
quyet hé so (gidy, dién
t'r) dén Trung tam.

Vian thu S¢

01 gid lam
Viéc

Hb S0 kem theo
Quyét dinh.

BS: Tra
két qua

- Két thuc hd so trén
phin mém mot cira
dién ti.

- Tra két qua cho td
chirc, ca nhén.

- Ky xéc nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Méi t6 chire, ¢4 nhan
dénh gia mitc d6 hai
long.

Cong chirc S&
Trung tdm

Trong gi¢
hanh chinh

- Thu lai MAu sb
01.

- Tra cho tb
chitc, ¢4 nhan
Quyét dinh.

7. Nhém tha tuc hanh chinh trong linh vwe ¢6ng nghé

- Thu tuc Céng nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé
do t6 chirc, ¢4 nhan tu dau tu nghién ciru;

- Tha tuc H0 trg kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
coéng nghé do t6 chire, ¢4 nhan ty dau tu nghién ciru;
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- Thii tyc Mua séng ché, sang kién.

. Thoi gian thyc hign khéng qua 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so
day du, hop lé.

Cac buéce N&i dune cone vide Don vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thyee hién : s cong vie thue hién thwe hién thire hién
- Miu s6 01;
- Huéng dan, kiém tra, - MAu 6 04;
tiéo nha hk _ 2 . . A e
B1: Nop P K an ~0 S(f ) ,TO Ch,}r ¢, cd . Trong gi¢ Ho 503
ho - Nhap dit liéu thdng | nhdn; Cong chirc | -, : - Hé thong thén
0 so B ¥ 3 . ~__ | hanh chinh = g g
tin hd so vao Phan | S0 tai Trung tim tin mdt cra dién
mem. tr duge cdp nhit
dir liéu.
B2 Chuvin h 2 - MBu 56 01;
2 | Chuyén Bo so (8Iay, | g hictai | 04 gio Tam | - Mu sé 04;
Chuyén ho | dién tu) vé Phong Trune 14  n s JO
SO QLCN, TTCN&CN g tam viec - Ho so t6 chrue,
cd nhén,
Lanh dao  Phong|, . . 2 ol
n : e -M 01;
B3: Phin |QLCN, TTCN&CN La“}g}f‘&gh‘mg 04 givlam | o0 %0 )
cong xir ly | phén c¢6ng cho chuyén TTCN& éN viéc ) Mf 4505
vién xu ly - HO so;
Tham muu linh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh ho so:
- Trudng hop khong
dap (g yéu cau, thong s . . .
B4: \ ’ :
K:en} bao cho TCCN trong | Chuyén vién xir 03 neay lam T}‘hong ba,o tril
tra, xir ly . - , L X viéc hdé so hodc bd
5 thoi han khéng qua 03 Iy ho so A
ho so A 1d sung ho so.
ngay, néu ro 1y do.
- Trudng hop dap ung
yéu céu, thyc hién
budc tiép theo.
- Tham muu thanh 14p
hdi dong danh gia
- Hop hdi dong danh
B‘.S: Danh -gli‘ﬁglfg. bao két qua . Biél‘l ban_hop
gia ho so h AT oA a: A , . ... | HG1 dong.
n op Hoi dong. Hoi dong danh | 15 ngay lam n , X
thongxqua + Truong hop Hi i vide - Théng bao ket
hoi dong | 4a o dénh gia khong ©|aué hop HO
danh gia dong.

dat chuyén lai budc 4.
+ Trudng hgp cén
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Cac bwéce
thwe hién

Noi dung cdng viée

Don vi/ngwoi
thwe hién

Théi gian
thwe hién

Két qua
thwe hi¢n

chinh sita, bd sung
thong bao cho TCCN
trong thoi han khéng
qué 05 ngay.

+ Truémg hop dap ing
yéu cdu, thuc hién
budc tiép theo.

B6: Kiém 2 ; .
tra hd so | - Kiém tra ho so so v6i '
S0 v6i If" ¢ két qua hop Hoi dong. | Chuyén vién x{r {03 ngay lam | Dy thdo Quyét
o boc |- Lép du thao Quyét|  Iyhéso vidc | dinh cong nhan
qua nop dinh céng nhan
Hoi dong
Kiém tra néi dung Du
B7: Trinh Ehalgéu ddng ¥ trinh Léanh dao Phong )
linh dgo |1, " sg gﬁ&CN QLCN, 1,5 ngay lam| Du thao Quyét
Sé ky ban 40 TTCN&CN viéc | dinh céng nhan
hanh xem’xet. .
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai bude 6.
Kiém tra ndi dung
Quyét dinh cong nhin
va thu tuc lién quan:
B8: Ky |- Néu dong y: Ky vao 01 nea
duy§thd | Quyétdinh congnhdn. | LénhdaoSe | . "5V
£ A PO am viéc
SO - Néu khéng dong y: .
Chuyén lai Lanh dao Ho so kém theo
Phong chuyén mén xir Quyét dinh cong
ly. nhan.
Vén thu vao s6 van
BY: Gi ha | 08 dong dau, hm ar| , 04 gid 1am
va chuyén két qua gidi | Vanthu S& o
SO Ao 1A o . A VIEC
quyét ho so (gidy, dién
t) dén Trung tam.
- Két thic hé so trén
b Ean Jmem mot - ctra - Thu lai Mau s
dién .
- Tra két qua cho td : 0l. 2
B10: Tra chtc. c& nhan Coéng chuc S tai | Trong gir |- Tra cho t0
két qua ; ' Trung tdm hanh chinh | chite, ¢4 nhén

- Ky xéac nhdn viéc
nhan két qua trén Miu
56 04.

- Mdi t6 chire, ¢4 nhan

Quyét dinh céng
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Cac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hi¢n

Két qua
thue hién

dénh gia muc d¢ hai
long.

8. Nhém thi tue hanh chinh trong linh vyre cdng nghé (tiép theo)

- Thii tuc hd trg doanh nghiép c6 dy an thude nganh, nghé vu dai diu tu,
dija ban vu dai dAu tu nhan chuyén giao céng nghé tr t6 chirc khoa hoc va cong

nghé;

- Thu tuc hd trg doanh nghiép, t6 chirc, ¢4 nhan thyc hién giai mi cbng

nghé;

- Tha tuc H3 tro phét trién td chire trung gian cla thi trudng khoa hoc va
cong nghé;

- Thu tuc hd tro té chitc khoa hoc va cong nghe ¢6 hoat dong lién két véi tb
chirc img dung, chuyén giao cong ngh¢ dia phuong dé hoan thién két qua nghién
ctru khoa hoc va phét trién cng nghé.

Thoi gian thue hién khong qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay ¢é két qua
lam viée cua hdi dong tw van xac dinh nhiém vu.

Cac buée Néi dune cbne viee Don vinguwdi | Thoi gian Két qua
thye hién vl Cung cong vie thie hién thwe hién thwe hién
- MAu sé 01;
- Hudng d?fl‘n, kiém tra, - MAu s6 04;
B1: Nop tiep nhan b6 so. To ch}’r © ?é Trong gio |~ Ho so;
hdse |- Nndp d¥ liéu thong | nhdn, Cong chuc| o iy, | - He théng théng
tin hd so vio Phan | S0 tai Trung tam tin mét cura dién
mém. tir duge cip nhat
dit liéu.
B Chuvén B y - Méu s6 01;
Chuyén b dié‘;ye?ﬁ) ng" lﬁﬁgg’g’ Cong chic S| 04 gidrlam |- MAu sé 04;
so  |QLCN, TTCN&CN | Trung tam vige |- B8 sa i chi,
cé nhan.
Lanh  dao  Phong| . . . XA
; - Mau s6 01;
B3: Phan |QLCN, TTCN&CN LanthLa&Eh‘mg 04 giolam | et e
cong xir Iy | phdn cong cho chuyén ’ viée i ’
vién xir Iy TTCN&CN - Hb so.
Tham muru 13nh dao - Thong bao tra
B4: Kiém | Phong QLCN, | oo oo |03 nody Lam | PO 59, Pode b0
tra, xirly | TTCN&CN: uly c g(; :Z x giﬂy am sung hd so.
ho so Thém dinh ho so: Y ¥ - Du thao Quyét
- Trudng hop khong dinh ho trg
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Cac buoc
thye hién

N¢i dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thiwre hién

d4p Ung yéu cau, théng
bdo cho TCCN trong
thot han khong qua 03
ngay, néuro ly do .

- Trudng hop dép (g
yéu cau, dy thio Quyét
dinh hé trg

B5: Trinh
lanh dao

Sé ky ban
| hanh

Kiém tra néi dung Du
théo:

- Néu dbng y: trinh
Lianh dao S¢ KH&CN
xem xét.

- Néu khéng ddng y:
Chuyen lai budc 6.

Lénh dao Phong
QLCN,
TTCN&CN

1,5 ngay lam
viéc

Du thao Quyét
dinh hd trog.

B6: Ky
i duyét hd
’ SO

Kiém tra ni dung
Quyét dinh hé tro va
thu tyc lién quan:

- Néu ddng y: Ky vao
Quyet dinh ho trg.

- Néu khéng déng y:
Chuyén lai Lanh dao
Phong chuyén moén xu
ly.

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

B7: Giri hd
SO’

Vin thr vao sb van
ban, déng dau, luu trix
va chuyen két qua giai
quyet hd so (gidy, dién
tir) dén Trung tAm.

Van thu Sa&

04 gi¢ lam
viéc

Hb S0 kém thgo
Quyét dinh ho
trg

B8: Tra
két qua

- Két thac ho so trén
phén mém mot cira
dién tir.

- Tra két qua cho t&
chire, ca nhan.

- Ky xac nhédn viéc

nhan két qua trén Mau

sb 04,

- Mi t6 chire danh gia

mirc d6 hai long.

Cong chirc S¢ tai
Trung tam

Trong gitr
hanh chinh

- Thu lai MAu sd
0l.
- Tra cho t
chic, c4 nhén
Quyét dinh hd
tro.

9. Nhém this tuc hanh chinh trong linh vie cdng nghé (tiép theo).

- Thu tuc cip mGié'iy ching nhén déng ky chuyén giao cong nghé (trir nhimg
trrong hop thuge tham quyén ctiia B6 Khoa hoc va Cong nghé);
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- Thi tuc cép Gidy chimg nhén dang ky gia han, sira déi, bo sung ndi dung
chuyén giao céng nghé (trir nhimg trromg hop thude thim quyén cia Bé Khoa

hoc va Cong nghé).
Thoi gian thuc hién khong qud 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn hd so day
au, hop Ié.
Cicbuée | .. o - Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thue hién o1 dung cong vige thwe hién thue hién thye hién
- M3u s 01;
- Huéng dén, kiém tra, - Méu 56 04;
tiép nhan ha 5 ] 4 .. | - Hd so;
B1: Nop 1€P 1adT N0 S0 TOA chAch, ?a Trong gio Ho 503
3oy |- Nhép dir ligu thong | nhén; Céng chirc | | 1 | - Hé thong thon
ho so o ~_ | hanh chinh : g thong
tin hé so vao Phan |S&tai Trung tim tin mot cira dién
mém. tir duge cdp nhit
dit liéu.
B2 Chuvén ha i - Mau s6 01;
2i | Chuyen hO so (B1Y, | s chire tai | 04 gior lam | - MBu sé 04;
Chuyén ho | dién tr) vé Phong Trune {4 vide . P
s¢ | QLCN, TTCN&CN & tam - - Ho 5016 chure,
ca nhan.
Lanh dao  Phong| . . . 2 od
- - Mau s6 01;
B3: Phan | QLCN, TTCN&CN La“hQ‘i‘-"&Eh‘mg 03 gits Iam Mfu oa
cong xirly | phdn céng cho chuyén 2 viéc - Al S0 U4,
ch s TTCN&CN - Hb
vién xu ly 0 s0.
Tham muu Janh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:
Tham dinh ho so: )
- Truomg hop khéng Dy thao Giay
B4: Kitm dap tmg yéu cau, thong chimg nhén
" -1, |bdo cho TCCN trong | Chuyén vién xir |02 ngay lam | hoic:
tra, xir ly ‘o n , , 1A e . , .
A thdi han khong qua 01 Iy ho so viée Théng bao tra
ho so A s A < 2
ngay, néu rd ly do. h6é so hodc bd
- Trudng hep dap ing sung hd so.
yéu cé:u, thuc hién
budc tiép theo. '
- Lap du thao Giay
chimg nhén.
Kiém tra ndi dung Dy
BS: Trinh | thao: ‘ Lanh dao Phong ’
lanh dao |- Néu dong y: trinh | QLCN, 01 ngay lam | Dy thao Giay
S& ky ban | Lanh dao S& KH&CN | TTCN&CN viée chimg nhan.
hanh xem xét.

- Néu khéng déng y:
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Cac budrc N&i dune cbne via Pon vimgudi | Thoi gian Két qua
thyc hign | 0 CUISCOMBVIEE 1y hién | thychién | thye hién
Chuyén lai buéc 4.
Kiém tra nfi dung
Gidy chimg nhin va
tha tuc lién quan:
B6: Ky |- Néu dong y: Ky vao 01 nod
duyét hd | Gidy chimg nhan. Lénh dao S& S 3 .
% n X lam vige Hé so kém theo
SO - Néu khéng dbng y: Gis hi
Chuyén lai Linh dao 1y chung
X A a nhan.
Phong chuyén moén xr
ly. ]
Vén thu vao s6 vin
B7: G h | VA d0ng dau, lwu ok | .| 01 giolam
va chuyen két qué gidi | Vinthu So i
SO viée
quyet hé so (gidy, dién '
tr) dén Trung tam.
- Két thuc hé so trén
phin mém médt clra
dién ttr. AR A
- Tra két qua cho tb E);F hu lai Mau 56
B8: Tra chuc: ca phan. . .. |Congchirc S&tai | Tronggid |- Trd cho tb
K& . |- Ky xac nhan viéc o X f . ) A
et qua N Trung tam hanh chinh | chirc, ¢i4 nhéin
nhan két qua trén Mau y .
z Giay chimg
s6 04, «
nhan.

- Mot to chire, ca nhin
déanh gia muc do hai
long.

10, Nkém thi tuc hanh chinh trong linh vie hoat déng khoa hoc va
cong nghé.

- Cép lai Gidy chimg nhén ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va
cong nghé;
- Thay dbi, bd sung ndi dung Gidy chng nhén hoat déng cho vin phong
dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé;
- Thay dbi, bd sung néi dung Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua td
chirc khoa hoc va ¢ong nghé;

- Xac nhén hang hoéa sir dung tryc tiép cho phit trién hoat déng wom tao
cOng nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va ¢dng nghé.

Thoi gian thuc hién khong qud 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn hé so
day di, hop Ié.
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A
,S Ubdo, Noi d n . n Pon vimgwoi | Thoi gian Két qua
eac broe ol dung cong viee thue hién thwe hién thye hién
thye hi€n : : : ;
-Miusb 01;
- Hudng d?i‘n, kiém tra, - MAu s6 04;
tiép nhén hd so. Té chic, ca . | - Hb so;
B1: N6 ' ) n ~ _ 1., |Tron 0 ?
3°9P | Nhap dir ligu théng | nhan; Cong chite | M€ BT s g thong
tin ho so vao Phan | So tai Trung tdm tin mdt cta dién
mém. tir duge cap nhat
dir liéu.
L .; - Méu 56 01;
Ch B2: b g.}luyelt‘, ho so P%{ay’ Cong chic S& |04 gid lam | - Mau sb 04;
uyén o \dien ) ve FPhong tai Trung tam viée - H so td chire
0 QLCN, TTCN&CN 4 ohan ’
Lianh dao Phong| .. \ - M3u s 01:
B3: Phan |QLCN, TTCN&CN La“hQ‘ia&Eh"“g O4giolam |~ oo
cong xirly | phén cong cho chuyén TTCN& éN viéc ) e 3
- Ho so.

vién xtr ly

Tham muu linh dao
Phong QLCN,
TTCN&CN:

Tham dinh h so:

- Trudng hop khéng
dap img véu cau, thong

Dy thao Gidy
chimng nhan

A
13_‘:" I;:,l_eln,l bdo cho TCCN trong | Chuyén vién xit |4,5 ngdy lam| hodc:
1A Uy théi han khéng qué 03 1y hé so vige  |Théng bao tra
oS ngay, néu rd ly do. h6 so_hodc bo
- Trudng hop dép ung sung ho so.
yéu cé:.u, thuc hién
budc tiép theo. )
- Lap du thio Giay
chlgrng nhén.
Kiém tra néi dung Du
. thao: x \
BS: Trinh | Néu ddne v trinh Lanh dao Phong '
lanhdgo |1 0% 2o | QLON, 02 ngdy lam | Dy thao Gidy
S¢& ky ban . TTCN&CN viéc ching nhén.
hanh xem Xct. .
- Néu khéng dbng y:
Chuyén lai budec 4.
, |Kiém tra ndi dung | Lanh dao Sé& 02 ngay
B6: Ky - £ . A .~ ea
.. vx | Gidy chimg nhén va lam viéc
duyét ho . A ,
<o thi tuc lién quan:

- Néu dbéng y: Ky vao

Hb so kém theo
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A
,Sc Ub?r%’c Ni d n ‘A Pon vilngudéi | Thai gian Két qua
rac bre ?1 GuNg cong vige thwre hién thwe hién thue hién
thure hién :
Gidy ching nhén, Gidy  chimg
chu){én van thu. ‘ nhén.
- Néu khéng déng y:
Chuyén lai Lianh dao
Phong chuyén mén xu
ly. .
Van tha vao s6 van ‘
B7: Giti hd ban, dong déu, luu trir ] ’ 04 gios lam Hc':): so kém tlrleo
va chuyen két qua giai | Vanthu 3¢ A Giay chung
SO viéc A
quyet hd so (gidy, dién ' nhan
tr) dén Trung tAm.
- Két thic ho so trén
phan mém mét cia
dién tu. L s
- Tra két qua cho td E};fhu lai Mau s6
B8: Tra chucz ca Elhan' ~. .. |COngchic Sdtai | Tronggiéd |- Tra cho to
£ . - Ky xac nhén viéc n \ 7 . . .
ket qua T A Trung tdm hanh chinh | chirc, ca& nhéan
nhén két qua trén Mau Y .
£ Giay ching
50 04. N
nhan.

- M&i 16 chire, cd nhan
danh gid muac dd hai
long,






