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Linh vyc Dit dai

Quy trinh diéu chinh Théong bao thu hdi dit, Quyét dinh thu hdi dét

Quy trinh diéu chinh Quyet dinh giao dit, quyet dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phep chuyén muc dich sir dung dét

Quy trinh chuyén nhugng dy an dau tu c6 su dung dat (Poi voi
truong hop bén chuyén nhrong dugc Nha nudc giao dat khong thu
tién sie dung dat hodc cho thué dat tra tién hang ndm hodc giao dat
6 thu tién sir dung ddt, cho thué dat tra tzen thué dat mét lan cho
cd thoi gian thué, nhdn chuyen nhuong quyén sir dung dat ma 56
tién sir dung dat, tién thué dat tién nhdn chuyén nhwong quyén sir
dung ddt dé trd c6 nguon goc tir ngdn sdch nha nudc theo quy dinh
tai Diém b Khoan 2 Diéu 83 Nghi dinh 43)

Quy trinh chuyén d6i loai hinh doanh nghlep (trir truomg hop cé
phan héa doanh nghiép) va chia, tach; sap, nhip doanh nghlep (doz
vGi truong hop dwoce Nha nuoc giao dat khong thu tién sir dung dit
hodc duge Nha nube cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué, dwoc Nha nuoc giao ddt c6 thu tién sir dung dat
nhdn chuyen nhu’png quyén sir dung dat ma tién sir dung dat, tién

| thué ddt dd ngp, tién nhdn chuyén quyén sir dung ddt dd tra co

nguén tir ngdn séch Nha nudc).
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Quy trinh Chuyén d6i loai hinh doanh nghiép (tri truong hop c6
phan héa deanh nghiép) va chia, tach; sap, nhip doanh nghiép (dbi
vai truong hop dwoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué ddt hang
ndm hogc dwoc Nha nudc giao ddt c6 thu tién sic dung ddt, cho thué
dat thu tién thué dat mot lan cho cd thoi gian thué, nhdn chuyen
quyen sir dung dat ma tién sir dung ddt, tién thué dat da ndp, tién
nhdn chuyén quyén sir dung ddt da tra khéng c6 nguén tir ngdn
sach nha nweoc).
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4 Quy trinh ding ky, x6a ding ky thé chip bing quyén sir dung dét 38




I. LINH VUC DPAT PAI

QUY TRINH (01)
Diéu chinh Théng béo thu hdi dat, Quyét dinh thu hdi dat

1. Thanh phin hd so:

a) Hé so diéu chinh Théng bdo thu hoi dat:

- Quyét dinh ché"lp thuén chu triwong dAu tu va so d6 kém theo;

- Théng bao thu hdi dit kém theo Ban db dia chinh trudc khi diéu chinh;

- T trinh ctia UBND huyén vé ndi dung diéu chinh va Iy do diéu chinh
Thong bao thu hoi dat.

- Ban vé vj tri, ranh gidi, dién tich khu dat dé nghi diéu chinh;
b) Ho so diéu chinh Quyét dinh thu héi dat:
- Quyét dinh chép thuén diu tu va so d6 kém theo;
- Théng bao thu hdi dét didu chinh;
- Dy thao phuong éan bdi thuong, hd trg, tai dinh cu diéu chinh di dugc
thim dinh;
- Té trinh ctia UBND huyén vé ndi dung diéu chinh va ly do diéu chinh
Quyeét dinh thu hoi dat; ,
- Quyét dinh thu hdi d4t kém theo Ban dd dia chinh truéc khi diu chinh;
- Ban V& vi tri, ranh giéi, dién tich khu d4t dé nghi diéu chinh;

2. Thoi han giai quyét: Khéng qua 22 ngay lam viée ké tir khi nhén du
ho so hop €.

3. Két qua thwe hién:
+ Théng béao thu héi dit didu chinh;
+ Quyét dinh thu hbi d4t diéu chinh.
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4. Lwru dd giai quyét:

. Thei han
Luru db Don vi gidi quyst
| | thye hién (22 ngdy)
" Tiép nhén hd so Trung tdm HCC 0,5 ngay
3
b
|
. Tiép nhan hd so tir TTHCC @ Vin phong 0,5 ngay
%
A 4 =
Thim dinh hd so, 14p To trinh P.QH 10 ngay
r
Trinh ky Vin phong 01 ngay
r
Ky t&r trinh Lanh dao S& 03 ngay
Péng du, photo, trinh .
UBND tinh Vién phong 01 ngay
Y
UBND tinh ky Vin ban UBND tinh 05 ngay
Tra két qua Trung tam HCC 01 ngay

5. Huomg dén chi tiét:

- Buoc I: Tlep nhén hé so: Trung tdm Hanh chinh cong tinh tiép nhén,
kiém tra hd so; hd so ddy da, hop 18 thi viét bién nhén, cap nhit theo doi va
chuyén hd so dén S Tai nguyen va Méi truomg; Hb so chua dat thi tra doanh
nghiép va huéng dan céc gidy t& con thiéu.

- Burgc 2: Van phong tiép nhan hd so tir Trung tdm Hanh chinh céng tinh,
nhap phan mém, chuyén hd so dén Phong Quy hoach.

- Buréc 3: Phong Quy hoach kiém tra, thdm dinh hd so:

Truong hop hé so chua dat thi trong vong 10 ngdy, thao van ban thong
bdo ly do tra hd so, chuyén Vin phong dé chuyén tra h6 so Trung tdm Hanh
chinh céng tinh, Trung tdm Hanh chinh céng tinh tra hé so cho doanh nghiép
kém vian ban théng bdo. Két thiic quy trinh.




Trudmg hop hd so dat thi thao Td trinh, dy thao Van ban/Quyét dinh diéu
chinh Thong béo/Quyét dinh thu hdi dat, chuyén Vin phong trinh lanh dao S&

ky.

- Bwdc 4: Van phong trinh 1anh dao S ky T¢ trinh.

- Burde 5: Lanh dao S¢ ky To trinh.

- Bwée 6: Vian phong chuyén hd so dén van thu déng dau va trinh UBND
tinh.

- Buréc 7: UBND tinh ky Van ban diéu chinh Thong bao/Quyet dinh didu
chinh quyét dinh thu hoi dat.

- Buwéc 8: Trung tdm Hanh chinh cong tinh tiép nhan Quyét dinh di ky,
nhap két qua theo di, phét hanh Quyét dinh. Két thuc hd so.

6) Cian cwr phap ly cua thi tuc:

- Luét Dét dai nim 2013;

- Nghi dinh s& 43/2014/ND CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb didu cna Luat Dit dai;

- Théng tu s6 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cua B¢ Tai nguyén
va Méi truong quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir
dung d4t, thu hoi dat.

- Quyét dinh so 09/2018/QD-UBND ngay 22/02/2018 cua UBND tinh
ban hanh quy dinh vé viéc ph01 hop thuc hién cong tac bdi thudomg, hd tro, tai
dinh cu khi Nha nudc thu hdi dét trén dia ban tinh Pong Nai.




QuY TRiNH (02)
Piu chinh Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dit, quyét dinh
cho phép chuyen muc dich sir dung dat
(tric trucmg hop diéu chinh quyet dinh thu héi ddt, giao ddt, cho thué dat,

cho phép chuyén muc dich sir dung ddt cuia Thi tuong Chinh phi
dd ban hanh trucc 01/7/2004)

1.Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi diéu chinh quyét dinh thu héi dét, giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;

- Ban sao quyet dinh thu hdi dét, giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung d4t kém theo Ban db dia chinh thira dit.

- Ban sao gidy ching nhén quyen sir dung d4t hoic Gidy ching nhén
quyén s& hitu nha & va quyén st dyung dat & hodc Gidy chimg nhén quyen su
dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat da cap (néu co);

- Ban sao gidy phép dau tr hoidc gidy chimg nhéan diu tu hodc gidy ding
ky kinh doanh hodc van ban chép thuin chu truong dau tu hodc quyét dinh chu
truong déu tir hodic gidy chimg nhan ding ky dau tu da cap (néu co);

- Ban sao Quyét dinh diéu chinh quy hoach chi tiét d6i trudng hop diéu
chinh chinh quy hoach chi tiét 1am thay ddi co c4u st dung dit duy an.

Truong hop diéu chinh ranh gi6i, dién tich dét so vai Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dét, dé nghi chu dAu tu cung
cép ban v chong ghép ranh giai, dién tich dat gitra thye té sir dung dat va ranh
gioi da duoc giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dit, thé
hién co céu sir dung dat trudce va sau diéu chinh.

- Ban sao glay to lién quan dén viéc thuc hién thu tuc vé moi truong.

2.Thoi han giai quyét: Khong qua 22 ngay lam viéc ké tir khi nhan do hd
so hop 1€.

3. Két qua thwe hién: Quyét dinh diéu chinh.




4. Lwu db gidi quyét:

Thoi gian
Luu 46 Don vj thyc hign gidi quyét
(22 ngay)
o Tiép nhén hd so Trung tdm HCC 0,5 ngay
K
19 : : y \ ]
21 L Tiépnhan hd sotir Vin phong 0,5 ngay
........... g
¥ ! UE.
Thém dinh hd so, lap 1T = P.QH 10 ngay
4
Trinh ky Vin phong 01 ngay
Ky To trinh Linh dao S¢ 03 ngay
Léy sb phat hanh, Trinh ) ‘
UBND tinh Vién phong 01 ngay
Y . i
UBND tinh k¥ Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
Y
Tra két qua Trung tdm HCC 01 ngay

5. Hwéng dan chi tiét:

- Buwoc 1. Trung tdim Hanh chinh cong tinh tiép nhén, kiém tra hd so.

+ HA so diy du, hop 1é thi cAp bién nhan, viét phiéu chuyén hd so dén S&
Tai nguyén va Moi truong.

+ Hb so ‘khong day du, hop 1€ thi trd lai doanh nghiép va hudng dan céc
gidy t& con thiéu. Thoi gian thuc hién trong ngay tiép nhéan hé so.

- Buwdc 2: Vian phong tiép nhéan h so tir Trung tdm Hanh chinh cdng tinh,
nhdp phan mém, chuyén ho so dén Phong Quy hoach.

- Buréc 3: Phong Quy hoach kiém tra (trudng hop can thiét t6 chirc kiém
tra hién trang sir dung dét), tham dinh ho so:

Truong hop hd so chua dat thi trong vong 10 ngay, thao van ban thong
bao 1y do tra hd so trinh Lanh dao S& ky, chuyén Van phong. Vin phong chuyén




tra hd so Trung tAm Hanh chinh céng tinh, Trung tdm Hanh chinh cong tinh tra
hé so cho doanh nghiép kém van ban thdng bao. Két thuc quy trinh.

Trudong hop hd so dat thi thao Té trinh, dyu thao Quyet dinh, chuyén Vin
phong.

- Budc 4. Van phong trinh Lanh dao S ky.

- Buge 5: Lanh dao S& ky To trinh,

- Buréc 6: Vin phong chuyén hé so dén vin thu dong du va trinh UBND
tinh.

- Burée 7: UBND tinh ky Quyét dinh, chuyén Trung tim Hanh chinh céng
tinh va S& Tai nguyén va Méi truong.

- Budce 8: Trung tdm Hanh chinh céng tinh tiép nhan Quyét dinh d3 ky,
nhip két qua theo ddi, phét hanh Quyét dinh. Két thic hd so.

6) Can cir phap ly ciia thi tuc:

- Lu4t Dét dai nim 2013;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 didu cua Luit Dit dai;

- Théng tu sb 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bé Tai nguyén
va Mo6i trudmg quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir
dung d4t, thu hdi dit.

- Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh phi sira d6i, bd sung maot s6 nghj dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t DAt
dai va sira d6i, bb sung mét sb didu cva cac théng tu huéng din thi hanh Luat
Pit dai.




QUY TRINH (03)
Chuyén nhwong dy an dau tr 6 sir dung dat
(Doz vai truong hop bén chuyen nhuong dwgc Nha nudc giao dat khéng thu tién
st dung ddt hodc cho thué dat tra tién hang ndm hodc giao dat co thu tién sic
dung dat, cho thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué, nhdn
chuyén nhuong quyén sir dung dét ma sé tién sir dung dat, nen thué dat, tién

nhdn chuyen nhiegng quyén sir dung dat da tra cé nguon goc tir ngdn sdch nha
nude theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 83 Nghi dinh 43)

1. Thanh phén hd so:
.- Vinban chép thuin cho phép chuyén nhugng ciia co quan Nha nude cb
tham quyén;
- Quyét dinh chi truong d4u tu dy 4n cia bén nhan chuyén nhuong;
- Hop ddng chuyén nhuong dy an theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy;

Quyet dinh cho thué dit, Hop dbng thué dit, Phu luc Hop dong thué dat
(néu cd) ddi voi truong hop thué dat; Quyét dinh giao dat dbi véi truomg hop
giao dit;

- Ban gbc Gidy chitng nhan da cép;
- Ban db dia chinh khu dit;

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhin du tu cia bén
nhén chuyén nhuong du an;

- Gidy t& chimg minh ning lyc tai chinh ciia bén nhén chuyén nhuong du
an.

2. Thoi han giai quyét: Khong qué 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du

hd so hop 16. Trudng h0’p phai xin y kién céc nganh thi théi gian giai quyét
khong qua 37 ngay lam viéc (khong ké thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh).

3. Két qua thue hién:
Quyét dinh thué dit, giao dit cho bén nhén chuyén nhugng.




4. Lwu db giai quyét:

Thoi gian
Lwu db Pon vi thye hién gidi quyét
(22 ngay)
& 1% Trung tdm HCC 0,5 nga
) Tiep nhén ho so g gay
an
< A \ \
~ Tiép nhén hd so tr TTHCC - Vén phong 0.5 ngay
=
v f; o
| Thém dinh hd so, lap To trinh|_| i P.QH 10 ngay
Trinh ky Vian phong 01 ngay
Ky To trinh Lanh dao S& 03 ngay
r
Ldy s6 phat hanh, Trinh o ‘
UBND tinh Van phong 01 ngay
UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
Tra két qua Trung tam HCC 01 ngay

5. Huéng din chi tiét:

- Bwéc I: Trung tdm Hanh chinh céng tinh tiép nhan, kiém tra ho so.

+ Hb so ddy du, hop 18 thi cip bién nhan, viét phidu chuyén hd so dén S&
Tai nguyén va Méi truomg.

+ Hb so 'khong day du, hop 1€ thi tra lai doanh nghiép va huéng dan cac
gidy t& con thiéu. Thoi gian thyuc hién trong ngay tiép nhan hé so.

- Bugc 2: Van phong tiép nhén ho so tir Trung tdm Hanh chinh céng tinh,
nhap phin mém, chuyén hé so dén Phong Quy hoach.

- Burdc 3: Phong Quy hoach kiém tra (truong hop cén thiét td chirc kiém
tra hién trang sir dung dt), thim dinh hd so:

Truong hop hd so chua dat thi trong vong 10 ngay, thao vin ban théng
bao ly do tra hé so trinh Lanh dao S& ky, chuyén Vin phong, Van phong chuyén
tra hd so Trung tdm Hanh chinh cong tinh, Trung tdm Hanh chinh céng tinh tra
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hd so cho doanh nghiép kém vin béan théng bao. Két thiic quy trinh.

Trudmg hop hd so dat thi thao T& trinh, dy thao Quyét dinh, chuyén Vin
phong.

~ Trudng hop phii xin ¥ kién céc s&, nganh c6 lién quan thi thoi gian xin y

kién la 15 ngay lam viéc;

- Buoc 4: Van phong trinh Lanh dao S& ky.

- Birdc 5: Lanh dao S& ky Té trinh.

- Bwée 6: Van phong chuyén hd so dén van thu déng déu va trinh UBND
tinh.

- Buée 7: UBND tinh ky Quyét dinh, chuyén Trung tdim Hanh chinh céng
tinh va S& Tai nguyén va Moi truong.

- Bwdc 8: Trung tdm Hanh chinh cong tinh tiép nhan Quyét dinh di ky,
nhap két qua theo doi, phat hanh Quyét dinh. Két thuc hd so.

6. Can cir phap Iy cia tha tyc:
- Luat Dit dai nim 2013;

- Nghi dinh sO 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét mé6t s diéu cta Luét Dit dai;

- Théng tu sb 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cia B Tai nguyén
va Mbi trudong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muyc dich st
dung dt, thu hdi dit.




QUY TRINH (04)

Chuyén d6i loai hinh doanh nghiép (trir truong hop c6 phan héa doanh
nghiép) va chia, tach; sap, nhap doanh nghiép (doi véi treomg hop dugc
Nha nuce giao dat khong thu tién sir dung dat hodc dwgc Nha nuce cho
thué dat thu tién thué ddt mét lan cho cé thoi gian thué, duwgc Nha muoc
giao dat cé thu tién sir dung ddt, nhdn chuyén nhuong quyén sir dung dat
ma tién sir dung ddt, tién thué dat dd ngp, tién nhén chuyén quyén
str dung ddt d@a tra cé ngudn tir ngdn sdch Nha nudc).

1. Thanh phin ho so:
- Don ding ky bién dong dét dai, tai san gén lién v6i dit theo Mau sé
09/bK;
- Ban gbc Gidy chimg nhén da chimg nhén chinh 1y bién dong;
- Hop ddng hojc vin ban thda thuén phan chia hodc hop nhét hodc chuyén

giao quyén st dung dit, quyen s& hitu tai san gan 1ién véi dat coa t chire trong
truong hop chia, tach, hop nhét, sap nhép té chie, chuyen dbi cong ty;

- Trudng hop phén chia hodc hop nhit quyén sir dung dét, quyén s& hiru
tai san gan lién v6i dit cia td chirc phai c6 van ban chia, tach, hop nhét, sép
nhép 6 chitc theo quy dinh cia phap luat;

- Vian ban cua co quan ¢ thdm quyén cho phép hoge cong nhéan viéc thay
dm thdng tin phap nhan déi véi trudng hop thay dbi thong tin vé phap nhén clia
td chirc da ghi trén Gidy chimg nhén;

Quyet dinh cho thué dit, Hop dbng thué dat, Phu luc Hop dong thué dat
(néu cd) d6i v6i trudng hop giao dat; Quyét dinh giao dit ddi véi trudng hop
giao dat;

- Ban gbc Gidy chitng nhéan di cép;
- Ban d6 dia chinh khu dAt.

2. Thoéi han giai quyet Khong qua 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da
hd so hop 16 va khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh.

3. Két qua thyc hién:
Quyét dinh cho thug, giao dét ciia doanh nghiép sau khi chuyén di.
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4. Lwru db gidi quyét:

. Thoi gian giai
Luwu db Bo’nh\.r! thye quyét
aten (22 ngay)
Trung tdm X
: : 0,5 nga
oy Tiép nhén hb so HCC gy
‘a - $ -
£ [ ! Vin phe 0,5 nga
p " 3 nga
% | L Tiép nhan hd so tir TTHCC = '] phone =
» — LE 10 ngay
Tham dinh hd so, lap To trinh | ! P.QH
y
Trinh ky Van phong 01 ngay
Y
Ky To trinh Lanh dao S& 03 ngay
r
Lay s6 phat hanh, Trinh ‘ ‘
UBND tinh Van phong 01 ngay
A
UBND tinh ky Quy¢t dinh UBND tinh 05 ngay
’ -~
Tra két qua Trung tam 01 noa
HCC nad

5. Hwéng dén chi tiét:

- Buée I: Trung tam Hanh chinh céng tinh tiép nhén, kiém tra hé so.

+ Hb so ddy du, hop 18 thi cip bién nhan, viét phidu chuyén hé so dén S&
Tai nguyén va Méi trudng.

~ + Ho so khéng day du, hop 1¢ thi tra lai doanh nghiép va hudng dén cac

gidy td con thiéu. Thoi gian thuc hién trong ngay ti€p nhén ho so.

- Burgc 2: Van phong tiép nhan ho so tir Trung tdm Hanh chinh céng tinh,
nhap phin mém, chuyén hé so dén Phong Quy hoach.

- Bwéc 3: Phong Quy hoach kiém tra, thdm dinh hd so:

Trudng hop hd so chua dat thi trong vong 10 ngay, thao vén ban thong
bao ly do tra hd so trinh Lanh dao S& ky, chuyén Vian phong, Van phong chuyén
tra h6 so Trung tdm Hanh chinh céng tinh, Trung tdm Hanh chinh céng tinh tra
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hé so cho doanh nghiép kém vin ban thong bao. Két thic quy trinh.

Trudomg hop héd so dat thi thao T trinh, du thao Quyét dinh, chuyén Vin
phong.

- Buwdc 4: Vin phong trinh Lanh dao S& ky.

- Buoc 5: Lanh dao So ky T trinh.

- Buée 6: Vin phong chuyén hd so dén vin thu déng déu va trinh UBND
tinh.

- Buge 7: UBND tinh ky Quyét dinh, chuyén Trung tam Hanh chinh cong
tinh va S& Tai nguyén va Méi truong,

- Bwdc 8: Trung tam Hanh chinh cong tinh tiép nhan Quyét dinh da ky,
nhép két qua theo ddi, phat hanh Quyét dinh. Két thic hd so.

6. Can cir phap ly caa tha tyc:

- Lujt Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s didu cia Luat bt dai;

- Théng tur sb 30/2014/TT- BINMT ngay 02/6/2014 cia B Tai nguyén
va Méi’ trub’ng‘qu)f dinh v€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich s
dung dat, thu hoi dat.

- Thong tu 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B Tai nguyén va
Méi truomg quy dinh chi tiét mot sé didu cia Nghi dinh sé 43/2014/NP-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 théng 5 ndm 2014 ciia Chinh phu.

- Théng tu sb 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017 cua B$ Tai nguyén va
MB&i trudmg quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh phii sira d6i, b sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Dit

dai va sira dbi, bd sung mét s6 diéu clia céc thong tu hudng dan thi hanh Luat
Dit dai.
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{f@ Ky bdi: Van phong Uy ban nhin dan
k Co quan: Tinh Dong
Thot gian ky: 09. 06 2020 09:14:45 +07:00

QUY TRINH (05)

Chuyén di loai hinh doanh nghiép (trir truong hop cé 3 phdn héa doanh
nghiép) va chia, tach; sap, nhéip doanh nghiép (d6i véi truong hop dugc
Nha nudc cho thué dat thu tién thué ddt hang ndm hodc dwpc Nha nudc
giao dét cé thu tién sir dung dat, cho thué dat thu tién thué dat mét lan
cho ca thoi gian thué, nhdn chuyen quyén sir dung dat ma tién sir dung
ddt, tién thué dat da nop, tten nhdn chuyén quyén si dung dat dé tré
khéng c6 ngudn tir ngén sdch nha nudce).

1. Thanh phén hd so:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb
09/DK;

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cAp (da chinh chinh Iy bién dong doi tén
theo quy dinh tai Diéu 85 cta Nghi dinh 43);

- Horp déng hoéc van ban thda thudn phén chia hoac hop nhét hogc chuyén

giao quyén sur dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dét cua td chirc trong
trudng hop chia, tach, hop nhét, sap nhép té chirc, chuyén dbi cong ty;

- Truomg horp phan chia hoéc hop nhit quyén sir dung dét, quyén sO hiru
tai san gan lién véi dit cta t5 chic phai cé van ban chia, tich, hep nhét, sap
nhép té chic theo quy dinh cia phap luit;

- Van ban cuia co quan ¢6 thAm quyén cho phép hoéc cong nhén viéc thay
d01 théng tin phap nhan d5i véi truong hop thay dbi thong tin vé phap nhan cia
t chirc dd ghi trén Gidy chimg nhan.

- Quyet dinh cho thué dit, Hop dbng thué dit, Phu luc Hop ddng thué dat
(neu c0) dbi voi trudmg hop giao dat; Quyét dinh giao dit dbi véi truong hop
giao dit;

- Ban gbc Gidy chimg nhén di cip;
- Ban d6 dia chinh khu d4t.
2. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& déi véi
trudng hop khong phai xdc dinh, x4c dinh lai gia thué dat (khong tinh théi gian
DN thure hién viéc ky hop ddng);

- Khéng qua 28 ngay lam viéc ké tur ngdy nhén du hd so horp 18 d6i véi
trudng hop phai xac dinh, xac dinh lai gia thué dit (khéng tinh thoi gian co quan
Thué xéc dinh don gia thué dét, nghia vy tai chinh va th&i gian DN thuc hién

viée ky hop ddng).
3. Két qua giai quyét:
- Théng bao hét hidu luc Hop ddng dbi véi DN trude khi chuyén déi.
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- Hop ddng thué dét ddi véi DN sau chuyén ddi.

4. Luu dd giai quyét:
4.1. Lwu db 1: Po6i véi trwomg hop khong phii xdc dinh gid thué dat

. Thoi gian
5 Pon vi z
Luu d6 thu hién giai quyét
we s (260 ngay)
e Tiép nhén hd so Trung tam HCC | 0.5 ngay
Tiép nhan hd so tr TTHCC [+ - Van phong | 0.5 ngay
Kiém tra hd so E‘
\ P.QH 10 ngay
Théng bao hét higu lyc Hop dong;
Du thdo Hop dong thué dat
, y
Chuyén Trung tdm HCC Vin phong 01 ngay
h 4
Mai Ckv H 5 - i
Moi DN ky dé(.t)p dong thué Trung tim HCC 02 ngay
Trinh ky Hop déng thué dét Vin phong 01 ngay
h 4
Ky Hop dong thué dat Lanh dao S& 03 ngay
Béng déu, phat hanh Van phong 01 ngay
Y
Tra két qua Trung tdm HCC | 01 ngay




dit

4.2. Liru db 2: Péi véi truweong hop phéi xdc dinh, xdc dinh lgi gid thué

D . Thei gian
Luu 33 e hid gidi quybt
e hign (28 ngay)
F Tiép nhan hd so Trung tim HCC | 0,5 ngay
Tiép nhin hé so tir TTHCC . Vanphong | 0,5 ngay
Kiém trt hd so j {E“
' = P.QH 03 ngay
v
Xéc dinh don gia thué dit, .
nghia vy tai chinh VPBKDD 05 ngay
v
Théong bao hét hiéu lyc Hop ddng; P.OH 10 nod
‘ Du thao Hop dbng thué dét «Q 8
Chuyén Trung tim HCC Vin phong 01 ngay
\d ) )
Moi DN ky Hop dbng thué dat
ky Hop dong thué da Trung tam HCC | 02 npay
4 -
Trinh ky Hop dong thué dat Vin phong 01 ngay
¥
Ky Hop dong thué dat Lanh dao S& 03 ngay
Pong déu, phat hanh Vin phong 01 ngay
Tra hé so Trung tam HCC | 0l ngay

5. Hwémg dan chi tiét:
5.1. Lwu db 01:

- Buve I: Trung tim Hanh chinh cong tinh tiép nhan, kiém tra ho so.
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+ Hd so dly du, hop 18 thi cdp bién nhan, viét phiéu chuyén hd so dén S&
Tai nguyén va Mdi truong.

+ Hb so khéng day du, hop 1€ thi tré lai doanh nghi¢p va hudng dén cac
gidy t& con thiéu. Thoi gian thuc hién trong ngay tiép nhén hé so.

- Burde 2: Van phong tiép nhén hd so tir Trung tim Hanh chinh céng tinh,
nhép phan mém, chuyén hd so dén Phong Quy hoach.

- Buwéc 3: Phong Quy hoach kiém tra hd so, truomg hop hd so chua dat thi
trong vong 10 ngay, thao van béan théng bdo ly do tra hé so trinh Linh dao S&
ky, chuyén Vian phong, Vin phong chuyén tra hé so Trung tdm Hanh chinh céng
tinh, Trung tim Hanh chinh céng tinh tra hé so cho doanh nghiép kém vén ban
thong bao. Két thuc quy trinh.

Truong hop hd so dat thi du thao Théng bao hét hiéu lyc Hop dbng véi
doanh nghiép trudc khi chuyén va ky Hop ddng thué dit véi doanh nghiép sau
khi chuyen dbi, trinh ldnh dao S& ky Van ban théng bao hét hiéu luc Hop dong
va chuyén Vin phong dé chuyén dén Trung tim Hanh chinh céng tinh.

. - Buce 4: Trung tam Hanh chinh cdng tinh moi doanh nghiép ky Hop
dong thué dat;
- Budc 5: Van phong tiép nhin Hop dong thué dét tir Trung tim Hanh
chinh c6ng tinh va trinh 1anh dao So ky.
- Buée 6: Lanh dao S& ky Hop dong thué dat;
- Bwgc 7: Vian phong chuyen Hop dong thué dat da ky dén Phong Quy

hoach (de cap nhat 1&n phan men, theo ddi) va chuyén dén Trung tdm Hanh
chinh cdng tinh dé phat hanh. Két thic hd so.

5.2. Luu d6 02

- Buwdce 1: Trung tAm Hanh chinh cong tinh tiép nhén, kiém tra hd so.

+ Hb so diy d0, hop 18 thi cAp bién nhén, viét phiéu chuyén hd so dén S&
Tai nguyén va Méi trudng.

+ Hb so khong day du, hop 1€ thi tra lai doanh nghiép va huéng din céc
gidy t& con thiéu. Thoi gian thuc hién trong ngay tiép nhéan hé so.

- Buoc 2: Van phong tiép nhén hé so tir Trung tdm Hanh chinh céng tinh,
nhdp phan mém, chuyén ho so dén Phong Quy hoach.

- Buwée 3: Phong Quy hoach kiém tra hé so, truong hop hd so chura dat thi
trong vong 10 ngay, thao van ban théng bao ly do tra hd so trinh Lanh dao S&
ky, chuyén Vin phong, Vin phong chuyén tra hd so Trung tdm Hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh tra ho so cho doanh nghiép kém vin ban
thong bao. Két thic quy trinh.

Trudng hop hé so dat thi chuyén Vin phong Pang ky dét dai dé lap céc
tha tyuc xac dinh don gia thué dat va nghia vu tai chinh.
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- Buwée 4: Trén co so don gia thué dét cla co quan Thué, Phong Quy
hoach dy thao Van ban thong bao hét hiéu luc Hop déng véi doanh nghiép trudce
khi chuyen déi va Hop dong thué d4t voi doanh nghiép sau khi chuyén déi,
chuyén Vian phong dé chuyén dén Trung tim Hanh chinh cong tinh.

= Bwdc 5: Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh moi doanh nghiép ky Hop
dong thué dat.

- Buéc 6: Vin phong tiép nhan Hop ddng thué dat tir Trung tdm Hanh
chinh c6ng tinh va trinh Lanh dao S ky.

- Bude 7: Lanh dao S& ky Hop dong thué dit.

- Budc 8: Vin phong chuyen Hop déng thué dét da ky dén Phong Quy
hoach (de cép nhit 1én phéan mém, theo ddi) va chuyén dén Trung tdm Hanh
chinh cdng tinh @& phat hanh. Két thic hé so.

6. Co so phap ly cia thi tyc:

- Luat Dét dai ndm 2013;

= Nghi dinh sb 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu cia Luat Dat dai;

- Théng tur sb 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bg Tai nguyén
va Mc“)i’ truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir
dung dat, thu hoi dat.

- Thong tu 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B6 Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh chi tiét mdt so dieu cia Nghj dinh so 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phu.

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B4 Tai nguyén va
Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NDB-CP ngdy 06/01/2017 cua
Chinh ph stra dbi, bb sung mot sb nghj dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dit

dai va sira dbi, bd sung mét sd didu cta cac thong tu hudng din thi hanh Lujt
Pit dai.
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QUY TRINH (06)
Ky hop ddng thué dat, phy luc hgp ddng thué dat

1. Thanh phin hé so:
- Quyét dinh chi truong dau t;

- Quyét dinh thué dit (Quyét dinh diéu chinh) va Ban db dia chinh kém
theo;

- Hop déng thué dat, phu luc Hop dong thué dat néu c6 (ddi véi trudng
hop ky Phu luc Hop dong thué dat;

- Théng bao don gia thué dét ctia Cuc thué tinh (doi véi truong hop Ky
Hop dong thué dat méi hodc Phy luc Hop dong thué dat di€u chinh don gia thué
dat);

- Ban db dia chinh cét 16p theo quy dinh (néu cé);

- Gidy chimg nhéan dang ky kinh doanh;

- Céc tai liéu c6 lién quan dén hd so dur 4an.

2. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 18 ngay lam viéc k& tir ngay nhan di hd so hop 1¢ doi véi
trudmg hop khoéng phai x4c dinh, xac dinh lai gia thué dat (khong tinh thoi gian
DN thuc hién viéc ky hop dong, phu luc HD);

- Khéng qué 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 dbi véi
truomg hop phai xdc dinh, xac dinh lai gia thué dat (khéng tinh thdi gian co quan
Thué xac dinh nghia vu tai chinh va thoi gian DN thuc hién viéc ky hop dong,
phu luc HD).

3. Két qua giai quyét:
- Hop dbng thué dét;
- Phu lyc Hop déng thué dét.
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4. Lwu a6 giai quyét:
4.1. Luu db 1: Déi véi trieomg hop khong phii xdc dinh gid thué dit

Pon Vi Thoi gia?
Luru 48 A gidi quyet
thye hi¢n (18 ngay)
Tiép nhan hd so Trung tdam HCC | 0,5 ngay
L
B -
1] Tiép nhan hd so t TTHCC Jeq "5 Vanphong | 0.5 ngdy
v I g
. 3 X £
Kiém tra ho so Sl P.QH 03 ngay
v
| Du thao Hop ddng, Phy luc
Hop ddng thué dit P.QH 05 ngay
Chuyén Trung tim HCC Vin phong 01 ngay
Mai DN ky hep dbng, Phu . .
luc Hop ddng thué dét Trung tam HCC 02 ngay
Trinh ky Hop ddng, phu luc Vi ohe ol noc
Hop ddng thué dét an phong ngay
y
Ky Hop dong, Phy luc Hop Lanh dao S& 03 ngay
dong thué dat '
h 4
Dong déu, phat hanh Van phong 01 ngay
h
Tra két qua Trung tdm HCC 01 ngay
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4.2. Luru dé 2: Péi voi triwong hop phdi xdc dinh, xdc dinh lgi gid thué dit

. Théi gian
A Don M gidi quyét
Luu do ) 7th\rf:7 hién (23 ngdy)
Y Tiép nhén hd so Trung im HCC | 0,5 ngay
5
Tiép nhén hé so tir TTHCC - Van phong 0,5 ngay
- =
L 4 Ugn
Kiém tra hé so = P.QH 03 ngay
h 4
Xéc dinh nghia vu tai chinh VPDKDD 05 ngay
h 4 .
Dy thao Hop déng, pl}u luc P.QH 05 ngay
Hoo done thué dat
- i Vién phong 01 ngay
Chuyén Trung tim HCC
Y
Moi DN ky Hop dong, Phu Trung tim HCC | 02 ngay
luc Hop dong thué dat
Trinh ky Hop déng, Phu luc o .
Hop déng thué dét Van phong 01 ngay
r
Ky Hop ddng, Phy luc Hop .
déng thué dét Lanh dao S¢ 03 ngay
A 4
Péng d4u, phat hanh Vian phong 01 ngay
4
Tra ket qua Trung tdm HCC 01 ngay

3. Huéng din chi tiét:
3.1. Luu db 01:
- Buéc 1: Trung tdm Hanh chinh cng tinh tiép nhén, kiém tra hd so.
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+ Ho so ddy du, hop 1& thi cAp bién nhan, viét phiéu chuyén hd so dén Sé
Tai nguyén va Moi truomg.

+ Hb so khong day du, hop 1¢ thi tra lai doanh nghiép va hudng din cac
gidy t& con thiéu. Thoi gian thuc hién trong ngay tiép nhin ho so.

- Bugc 2: Vin phong tiép nhan hd so tir Trung tim Hanh chinh cong tinh,
nhap phin mém, chuyén ho so dén Phong Quy hoach.

- Buéc 3: Phong Quy hoach kiém tra hd so, truong hop hd so chua dat thi
trong vong 03 ngay, thao vén ban thong béo ly do tra hé so trinh Léanh dao S&
ky, chuyén Vin phong, Vin phong chuyén tra hd so Trung tdm Hanh chinh cong
tinh, Trung tdm Hanh chinh céng tinh tra hé so cho doanh nghiép kém vin ban
thong bio. Két thuc quy trinh.

Truomg hop ho so dat thi dy thao Hop dong/Phu luc Hop déng thué dat
chuyén Vin phong dé chuyén dén Trung tdm Hanh chinh cdng tinh

- Bude 4: Trung tim Hanh chinh c6ng tinh moi doanh nghiép ky Hop
d6ng/Phu luc Hop d6ng thué dét;

- Burge 5: Vin phong tiép nhan Hop ddng/Phu luc Hop ddng thué diét tir
Trung t&m Hanh chinh cong tinh va trinh 13nh dao S& ky.

- Bude 6: Linh dao S& ky Hop ddng/Phy luc Hop ddng thué dét;
- Buge 7: Vin phong chuyén Hop dong/Phu luc Hop ddng thué dat da ky

dén Phong Quy hoach (dé céip nhét 1én phan mén, theo ddi) va chuyén dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh dé phat hanh. Két thuc hd so.

3.2. Luu db 02:

- Burge I: Trung tim Hanh chinh cong tinh tiép nhén, kiém tra hd so.

+ Hb so day du, hop 1é thi cép bién nhan, viét phiéu chuyén hd so dén S&
Tai nguyén va Méi trudng,

+ Hb so khéng day du, hop 1€ thi tra lai doanh nghi¢p va huéng din céac
gidy t& con thiéu. Thoi gian thyc hién trong ngay tiép nhén hd so.

- Budc 2: Vin phong tiép nhan ho so tir Trung tdm Hanh chinh céng tinh,
nhap phin mém, chuyén hé so dén Phong Quy hoach.

- Burgce 3. Phong Quy hoach kiém tra h so, trudng hop hd so chua dat thi
trong vong 03 ngay, thao vin ban théng bao ly do tra hé so trinh Lanh dao S&
ky, chuyén Vin phong, Vin phong chuyén tra hé so Trung tm Hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Hanh chinh céng tinh tra hé so cho doanh nghiép kém vin ban
théng bao. Két thuc quy trinh.

Trucmg hop hd so dat thi chuyén Vin phong Piang ky dat dai dé lap cac
thi tuc xéac dinh don gia thué dat;

- Buéc 4: Trén co s& don gia thué dt cia co quan Thué, Phong Quy
hoach du théo Hop ddng/Phu luc Hop dbng thué dét chuyén Vian phong dé
chuyén dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
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- Bwéc 5. Trung tdm Hanh chinh cong tinh moi doanh nghiép ky Hop
dong/Phy luc Hop ddng thué dit;

- Bwde 6: Vin phong tiép nhan Hop ddng/Phu luc Hop ddng thué dét tir
Trung tdm Hanh chinh c¢6ng tinh va trinh lanh dao S& ky.

- Burge 7: Lanh dao S& ky Hop déng/Phu luc Hop dong thué dit;

- Budc 8: Van phong chuyén Hop dong/Phu luc Hop dbng thué dét da ky
dén Phong Quy hoach (dé cap nhat én phin mén, theo d6i) va chuyén dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh ¢ phat hanh. Két thuc quy trinh.

6. Co s& phap ly cia thi tuc:

- Lu4t Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sb didu cva Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht quy dinh
vé thu tién thué dét, thué mat nudc.

- Théng tu sb 30/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014 cia B$ Tai nguyén
va Méi trudmg quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir
dung dit, thu hbi dat.

- Théng tu 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B¢ Tai nguyén va
Mbéi truong quy dinh chi tiét mot s6 didu ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va
Nghij dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctua Chinh phu.

- Théng tu sb 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017 cua B$ Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh phu stra di, b6 sung mot s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t
dai va stra di, bd sung mét sé diéu cua céc thong tu hudéng din thi hanh Luat
Dit dai.
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QUY TRINH [(7)
Piang ky, x6a diang ky thé chap bing quyen str dung dit,
tai san gan lidn véi dat

I. Thanh phén hd so
* Ho so d&ng ky thé chip quyén siz dung dat, tai san gén lién véi dit

Ngudi yéu ciu déng ky ndp 01 bd hé so déng ky thé chap quyen su dung
dit hodc dang ky thé chap quyén st dung dét dong thoi véi tai san gin lién véi
d4t hodc dang ky thé chip tai san gén lién véi dit sau day:

1. Phiéu yéu ciu dang ky (01 ban chinh);

2. Hop dbng thé chip hodc hop dong thé chap cé cong chimg, chimg thuc
trong trudng hop phap luit quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg
thure);

3. Ban chinh Glay ching nhén quyén sir dung dat quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lidn véi dét hodic mot trong céc loai gidy chimg nhén quy dinh
tai khoan 2 Didu 97 ctia Luét dit dai (sau ddy goi chung 14 Gidy chimg nhén);

4. Di véi truomg hop thé chip tai san gan lién voi dat hinh thanh trong
turong lai khdng phai 1a nha 6, thi ngoai cac glay to quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 3 Diéu nay, ngudi yéu ciu dang ky phai ndp cac gidy to sau diy:

a) Gidy phép xdy dung theo quy dinh cta phap luét phai xin phép xay
dyng hodc Quyet dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh clia phap luat phai
18p dyr an dau tu (01 ban sao khong ¢6 ching thuc), trir truong hop hop dong thé
chap tai sdn d6 c6 cong chimg, chimg thuc; mét trong cac loai Ban v& thiét ké
thé hién dugc mit bing cong trinh cia dyu 4n trong trudng hop chu dau tu thé
chép dy 4n x4y dyng c6ng trinh (01 ban sao khéng cé chimg thuc);

b) Gidy phép xdy dung theo quy dinh cta phap ludt phai xin phép xay
dung hodc Quyet dinh phé duyét dy 4n diu tu theo quy dinh ctia phap luét phai
1ap du an dau tur (01 ban sao khdng c6 chimg thuc), trir truémg hop hop dong thé
chap tai sén d6 c6 cong chimg, chimg thyc; mét trong cac loai Ban vé& thiét ké
thé hién dugc mat bing ciia tai san gan lién véi dat da dugc co quan cd thdm
quyén phé duyét trong truomg hop thé chép tai san gén lién véi dét hinh thanh
trong tuong lai 1a cong trinh x4y dung khac (01 ban sao khong cé chimg thuc);

5. Vén ban thoa thuén c6 cong chimg, chu‘ng thuc glua nguoi su dung dit
va chd s& hitu tai san gan lién véi dat vé viéc tao lap tai san gén lién véi dat
trong trudong hop thé chip tai san gan lién v6i dit ma nguoi st dung d4t khéng
ddng thoi 1a chi sé hitu tai san gén lién voi dat (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6
chimng thuc hodc 01 ban sao khong ¢é chimng thuc kém ban chinh dé dbi chiéu);

6. Gidy t& chimg minh trong c4c trudng hop sau day:
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a) Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cdu ding ky 1a ngudi
dugc uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chimg thuc hodc 01 ban sao
khong c6 ching thuc kém ban chinh dé d6i chiéu);

b) M6t trong cac loai gidy t& chimg minh thudc dbi tugng khéng phai nop

phi khi thuc hién dang ky bién phap bao dam theo quy dinh tai Piéu 12 ctia Nghi
dinh 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phi.

* Ho so ding ky thé chdp dw dn ddu tw xidy dung nha 6, nha & hinh
thanh trong twong lai

1. Truomg hop dang ky thé chép dur 4n déu tu xdy dyng nha 6, nha & hinh
thanh trong tuong lai x&y dyng trong dy an cua chu dau tu, ngudi yéu ciu ding
ky ndp 01 bd hd so ding ky thé chap sau dy:

a) Céc loai gidy t& quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va didm a khoan 6 Diéu
39 ciia Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu;

b) Ban chinh Glay chimg nhén hodc ban chinh Quyét dinh giao dat, cho
thué dit do co quan c6 thdm quyén cép cho chi diu tu;

¢) Gidy phép xdy dung theo quy dinh clia phap ludt phai xin phép xay
dung hoéc Quyet dinh phé duyét dyu én dau tu theo quy dinh ctia phap luat phai
1ap du an dAu tu (01 ban sao khéng cé chimg thyc), trir truémg hep hop dong thé
chép tai san d6 cé cong ching, chimg thyc;

d) Mot trong céc loai Ban vé thiét ké theo quy dinh cia phap ludt vé xay
dung thé hién duoc mat bang cong trinh cia dy 4n hoic mat bing cla cong trinh
xdy dyng trong dy an dé da dugc co quan co thAm quyén phé duyét déi voi
trudmg hop thé chip dv 4n diu tu xdy dyng nha & (01 ban sao khéng c6 ching
thuc).

2. Trudng hop dang ky thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai cla cé
nhan, phap nhén, hd gia dinh mua nha ¢ hinh thanh trong tuwong lai trong dy an
dau tu x4y dung nha &, ngudi yéu cdu ding ky ndp 01 bd hé so dang ky thé chép
sau day:

a) Céc loai gidy t& quy dinh tai khoén 1, khoan 2 va diém a khoan 6 Piéu
39 cua Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu;

b) Hop déng mua ban nha & duge ky giira bén thé chép véi chii dau tu phi
hop véi quy dinh cua phap luét vé nha ¢ (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢
chimg thuyc).

Trudng h0'p bén thé chip 12 bén nhin chuyén nhugng hop dbng mua ban
nha &, thi phai ndp thém vin ban chuyen nhuong hop déng mua béan nha & phu
hop véi quy dinh cta phép Iudt vé nha & (01 ban chinh hodc 01 béan sao cd
chimg thuc).

3. Trudng hop ding ky thé chip quyen sir dung dét ddng thoi véi nha &
hinh thanh trong tuong lai hodc dang ky thé chép nha & hinh thanh trong tuong
lai cua ca nhén, phap nhan, hd gia dinh xay dung trén thira dét thude quyén si
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dung ctia minh, ngudi yéu cdu ding ky nép 01 bd hd so ding ky thé chip sau
day:

a) Cac loai gidy to quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 va 6 Piéu 39 cua
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh ph;

b) Gidy phép xay dyng theo quy dinh cia phap ludt phéi xin phép xdy
dung, trir truong hgp hop dong thé chap tai san ¢é céng chimg, chimg thuc (01
ban sao khong c6 ching thyc).

* Ho so diing ky thé chdp tai sin gin lién véi dit khong phdi la nha &
ma tdi sin do da hinh thanh nhung chuwa dwoc chirng nhin quyén sé hitu
trén Giay chirng nhin

1. Trudng hop thé chip tai san gén lién vai dit khéng phai 14 nha & ma tai
san d6 dd hinh thanh nhung chua dugc chung nhin quyén s hitu trén Gidy

ching nhén ma chu s¢ hitu tai sén gin lién voi dét dong thoi 1a ngudi sir dung
dat thi ngudi yéu clu ding ky nop 01 bd hd so ding ky thé chip sau day:

a) Cac glay td néu tai cac khoan 1, 2, 3 va 6 Piéu 39 cuia Nghi dinh
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phi;

b) Ho so dé nghi ching nhén quyén s& hitu tai san gin lién véi dit theo
quy dinh ctia phap luat dit dai.

2. Trudng hop thé chip tai san gin 1ién voi dit khong phai 1a nha & ma tai
san d6 di hinh thanh nhung chua duge chimg nhén quyén s& hiru trén Gidy
chimg nhéan va cha so hifu tai san gén lién vai dét khong dong thdi 1a nguoi st
dung dat, thi nguoi yeu ciu ding ky ndp 01 bd hd so dang ky thé chip sau day:

a) Cac loai glay to quy dinh tai cac khoan 1,2 va 6 Piéu 39 cla Nghi dinh
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu;

b) Ho so dé nghi chimg nhén quyén sé hiru tai san gin lién voi dit theo
quy dinh cia phéap luat vé dit dai.

* Ho so diang ky bdo lwu quyen s6 hitu trong triweong hop mua bdn tai
sdn gin lién véi dit c6 béo luu quyen S0 hitu

Tru'ong hop mua bén tai san gan lién voi dit c6 bao luu quyén s& hitu, thi
ngudi yéu cau ding ky ndp 01 bd hd so diang ky bao luu quyén s& hitu sau day:

1. Phiéu yéu cu diing ky (01 ban chinh);

2. Hop ddng mua bén tai san cé dleu khoan bao luu quyen s& hiru hoéc
hop dong mua ban tai san kém vin ban vé bao luu quyen s& hitu ¢6 c¢Ong ching,
chimg thuc trong truong hep phap ludt quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao
¢6 chimg thuc);

3. Ban chinh Gidy chitng nhén;

4. Vén ban uy quyén trong trudng hop ngum yéu cdu ding ky 1a nguoi
dugc iy quyén (01 ban chinh hojc 01 ban sao cé chimg thuc hoac 01 ban sao
khéng cé chimg thuc kém ban chinh dé déi chiéu).

25




* Ho sor ding ky thay d‘ifg néi dung bién phdp bido dim bing quyén sir
dung ddt, tai sdn gin lién voi dat da ding ky

1. Ngudi yéu céu dang ky ndp 01 b ho so ' dang ky thay dbi n6i dung bién
phap bao dam bang quyen s dung dat hoic quyen sir dung dét ddng thoi véi tai
san gin lién véi d4t hojc tai san gén lién véi dét da ding ky sau day:

a) Phiéu yéu ciu ding ky thay d6i (01 ban chinh);

b) Hop dong sira ddi, bd sung hop dong the chap (trtr truong hop dang ky
thay d6i dbi voi tai san bao dam la tai san gén lién vdi d4t hinh thanh trong
tuong lai di hinh thanh quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 ciia Nghi dinh
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu) hodc hop dbng sira dbi, bd
sung hop dong mua ban tai san co didu khoan bao luu quyén s hiru hodc vin
ban stra dbi, b6 sung vin ban vé bao luu quyén s hitu trong truong hgp thay d6i
ndi dung bién phap bao dam theo thda thuén ctia cic bén (01 ban chinh hoéc 01
ban sao ¢é chimg thyc) hodc vin ban khic chimg minh ndi dung thay dbi (01
ban chinh hodc 01 ban sao ¢ chimg thuc hodc 01 ban sao khong cé chimg thyc
kém ban chinh dé d6i chiéu) trong truong hap thay dbi ndi dung bién phap bao
dam theo quyét dinh cia co quan ¢6 thim quyén;

c) Ban chinh Giy chimg nhgn d6i voi trudng hop ding ky bién phap bao
dam ma trong ho so ding ky c6 Giay chimg nhén;

d) Vén ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky 1a nguoi
duge Gy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thuc hodc 01 ban sao
khong c6 chimg thuc kém ban chinh dé do6i chieu).

2. Truong hgp dé dang ky bi¢n phap bao dam bing quyen su dung dat, tai
san gin lién v&i dat ma nguorl sir dung dét, cht s& hiru tai san gan lién voi dét
dugc co quan nha nudc ¢o tham quyén cho phép dbi tén khéac véi tén ghi trén
Gidy chimg nhén d3 cdp, thi viéc thyc hién ding ky thay dbi nodi dung bi¢n phap
bao dam da déng ky duoc thuc hién ddng thoi véi tha tuc chinh ly bién dong dat
dai (thay ddi tén ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai san gin lién vdi dat trén Gidy
chimg nhén).

Vin phong ding ky dét dai x4c nhan thay dbi tén cla bén bao dam trong
trudmg hop thé chip quyén sir dung dt, tai san gin 1ién véi dat hogc tén cua bén
nhan bao dam trong trudmg hop mua ban tai san cé bao luu quyén s& hiru trén
Glay chimg nhén va hd so dia chinh trurde khi thyre hién thi tuc dang ky thay déi
ndi dung bién phap bao dam. Trong trudng hop nay, ngudi yéu cau dang ky
khéng pha1 x6a ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai san gin
lién v&i dit trude khi thuc hién ding ky thay déi.

* Ho so sita chira sai s6t ngi dung bi¢n phdp bdo dam bing quyén sir
dung dit, tai sin gin lién véi dit da ding ky do 16 ciia co quan ding ky

Truong hop nguoi yeu cau dang ky phat hién trong phiéu yéu ciu dang ky
hodc Gidy chimg nhan c6 sai sot vé ndi dung bién phap bao dam bing quyén sir
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dung d4t, tai san gén lién véi dét d ding ky do 16i ciia co quan ding ky, thi ndp
01 bd ho so stra chira sai sot sau day:

1. Phiéu yéu céu stra chira sai sét (01 ban chinh);

2. Phiéu yéu cau ding ky di chimg nhdn c¢6 sai sét (01 ban chinh);

3. Ban chinh Gidy chimg nhén trong trudng hgp ndi dung ching nhén c6
sai sot;

4. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a ngudi
dugc 1y quyen (01 ban chinh hogc 01 ban sao cé chimg thuc hogc 01 ban sao
khong co6 chimg thuc kém ban chinh dé doi chiéu).

_ * Hj so ding ky vin ban thong bdo vé vigc xik Iy tai sin thé chap bing
quyén sir dung dat, tai sin gdn lién véi dit

Ngudi yeu cau ding ky ndp 01 bd hd so dang ky van ban thong bao vé
viéc xir 1y tai san thé chip bang quyén sir dung dat, tai san gin 1ién véi dét sau
day:

1. Phiéu y8u cdu ding ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip
(01 ban chinh);

2. Vin ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chip (01 ban chinh hogc 01

ban sao c6 chirng thuc hodc 01 ban sao khong cé chimg thuc kém ban chinh dé
dbi chiéu);

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi
dugc iy quyen (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao
khéng ¢6 ching thyue kém ban chinh dé doi chiéu).

_ * Hb so chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai sin phdt sinh tic hgp
dong mua ban nha ¢

1. Khi ¢6 yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phét sinh tir
hop ddng mua bén nha & sang dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuong
lai, thi nguo‘l yéu ciu ding ky nop 01 bd hd so chuyén tiép diing ky thé chip
quyén tai san phét sinh tir hop ddng mua bén nha ¢ sau déy:

a) Phiéu yéu cdu chuyén tiép ding ky thé chip (01 ban chinh);

b) Vin ban cung cip théng tin vé viéc thé chip quyén tai san phét sinh tir
hop ddng mua bén nha & (01 ban chinh hoic 01 ban sao khdng c6 chimg thuc
kém ban chinh ¢ d6i chiéu) hoic van ban chimg nhén dang ky bién phép bao
dam (01 bén chinh hojc 01 ban sao khéng c6 chimg thuc kém ban chinh dé dbi
chiéu) va vin ban chimg nhén dang ky thay déi ndi dung thé chép da ding ky do
co quan dang ky thé chip quyén tai san cap, néu c6 (01 ban chinh hodc 01 ban
sao khéng c6 chimg thuc kém béan chinh dé dbi chiéu);

¢) Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky 13 nguoi
dugc Uty quyéen (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thuc hogc 01 ban sao
khéng cé chung thyc kém ban chinh dé doi chiéu).
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2. Khi ¢6 yéu cdu chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir
hop déng mua ban nha & sang ding ky thé chip nha & do nha & hinh thanh trong
tuong lai da dugc hinh thanh (d& duge nghiém thu dua vao st dung), thi nguoi
yéu cau dang ky nop 01 b hé so chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san
phat sinh tir hgp déng mua ban nha & sau day:

a) Cac loai gidy t& quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay;

b) Hop ddng thé chép nha & ¢é céng chimg, chimg thuc theo quy dinh cia
phap luat (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢é chimng thuc);

¢) Gidy ching nhén (di c6 ching nhin quyén s& hiru nha &).

¥ Hé so xéa ding ky bi¢n phdp bio dim bang quyén sir dung ddt, tai
sin gén lién véi dit

1. Ngucn yéu ciu ding ky ngp 01 bd hd so x6a ding ky bién phap bao
dam bing quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dét sau day:

a) Phiéu yéu ciu x6a ding ky (01 ban chinh);

b) Vin ban déng y xéa ding ky bién phép bao dam clia bén nhin bao dam
(01 ban chinh hodc 01 ban sao khong ¢6 chimg thuc kém ban chinh dé déi
chiéu) hodc vin ban xac nhin giai chap cia bén nhin bio d¢am (01 ban chinh
hogc 01 bén sao khéng c6 ching thye kém ban chinh dé d6i chiéu) trong trudmg
hop phiéu yéu ciu xda ding ky chi c6 chir ky cia bén bao dam;

¢) Ban chinh Gidy chimg nhin déi véi truong hop ding ky bién phép bao
dam ma trong ho so diang ky c¢é Giay chimg nhan;

d) Van ban uy quyén trong trudmg hop ngudi yéu cdu ding ky la ngudi
duge Gy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thyc hodc 01 ban sao
khéng cé ching thyc kém ban chinh dé doi chiéu).

2. Trudmg hop x6a ding ky quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 21 cua Nghi
dinh 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu, thi ngum yéu ciu dang
ky ndp 01 bd hd so xda ding ky thé chip sau ddy:

a) Cac glay t& néu tai cac diém a, ¢ va d khoan 1 Diéu nay;

b) Vin ban x4c nhén két qua xir Iy tai san bao dam cia co quan thi hanh
an dan sy hodc Vin phong thira phat lai (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg
thuc hodic 01 ban sao khdng c6 chimg thuc kém ban chinh dé dbi chiéu).

* Thu tuc ding Ky bién phdp bdo dim bing quyén sir dung dit, tai sin
gdn lién véi dit; dang ky thay dbi npi dung bién phdp bao dam da dang ky;
su’a chu'a sai sot; xaa dang ky; dang ky vin bin thong bdo vé viée xie Iy tai sin
thé chip bang quyén siv dung dit, tai sin gin lién véi dit

1. Truong hop dang ky bién Phap bao dam bing quyén sir dung dt, tai
san gan lién véi dat, ding ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam da déng ky,
x0a ding ky, thi trong thdi han giai quyét hd so, Vién phong dang ky dit dai ghi
ndi dung dang ky the chap, nodi dung bao luu quyén sO hitu, dang ky thay dbi,
x0a ding ky va thoi diém dang ky theo ding thir ty tiép nhéan hd so vao Sé dia
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chinh va Gidy chung nhén. Sau khi ghi vao so dia chinh va Gidy chimg nhén, thi
chimg nhén néi dung dang ky vao phiéu yéu ciu dang ky.

2. Trudng hop dang ky van ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap,
Van phong ding ky dat dai ghi noi dung ding ky van ban thong bao vao 86 dia
chinh; chimg nhén néi dung déng ky vao phleu yeu ciu dang ky va théng bao
bing vin ban vé viéc xir ly tai san thé chap cho céc bén cung nhén thé chap da
ding ky trong truong hop quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dit dugc ding
dé bao dam thyc hién nhiéu nghia vu.

3. Trudng hO’p co quan dang ky phat hién trong sé ding ky, G1ay ching
nhén, phiéu yéu cau ding ky c6 sai sét vé ndi dung da déng ky do 16i cia minh,
thi trong thoi han 01 ngdy lam viéc, Van phong déng ky dat dai c6 trach nhiém
chinh 1y théong tin sai sét vé ndi dung dang ky va gui van ban théng béo vé viéc
chinh ly thong tin dé cho ngudi yéu cau dang ky theo dia chi ghi trén phiéu yéu
cau ding ky.

Truong hop ngudi yéu ciu dang ky ndp hd so yéu clu stra chira sai s6t ndi
dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dét da
ding ky do 15i ciia co quan ding ky, thi trong thoi han 01 ‘ngady lam viée, Van
phong déng ky d4t dai dinh chinh thong tin sai sot trén Glay chimg nhén va s6
dang ky, ching nhén viéc stra chira sai sot vao phidu yéu ciu sira chira sai s6t va
tra két qua cho ngudi yéu ciu ding ky.

* Thii tuc chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phdt sinh tie hop
dong mua bdn nha &

1. Trong thoi han giai quyét hd so, Van phong ding ky dét dai thyc hién
cac cdng viéc sau:

a) Ghi chuyen tiép dang ky thé chip quyen tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha ¢ va ghi thoi diém ding ky thé chap vao sb ding ky thé chap tai
san gin lién voi dat hinh thanh trong tuong lai (d01 vé6i truomg hop chuyén tiép
dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop déng mua ban nha & sang dang
ky the chap nha & hinh thanh trong tuong lai); ghi chuyén tiép dang ky thé chap
quyen tai san phat sinh tir hop dbng mua ban nha & va ghl thoi diém ding ky the
chép vao So dia chinh, Gidy chimg nhan di cip (d01 vai truong hop chuyén tiép
dang ky thé chdp quyén tai san phét sinh tir hop déng mua bén nha & sang ding
ky thé chip nha & do nha & hinh thanh trong tong lai d4 hinh thanh);

b) Ghi chuyen tiép déng ky thé chap quyen tai san phat sinh tur hop dong

mua bén nha & va ghi thoi diém dang ky thé chip vao phiéu yéu cau chuyén tiép
ding ky thé chép;

¢) Giri ban sao phiéu yéu cdu chuyén tiép ding ky thé chép thé hién néi
dung quy dinh tai diém a khoan nay va vin ban cung cap thong tin quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 46 ctia Nghi dinh 102/2017/NP-CP ngdy 01/9/2017 cia
Chinh pha cho Trung tim Ping ky dé thuc hién xéa ding ky thé chip quyén tai
san phat sinh tir hop ddng mua béan nha &;
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d) Tra lai phleu yéu ciu chuyén tiép dang ky thé chdp da thé hién noi
dung quy dinh tai diém b khoan nay cho ngudi yéu ciu ding ky.

2. Déi voi cac truong hop dé dang ky the chap quyen tai san phat sinh tir
hop dbng mua bén, chuyen nhuong tai san gan lién véi dit khéong pha1 la nha &
ma c6 yéu ciu chuyén tiép sang ding ky thé chap tai san gan lién véi dat hinh
thanh trong tuong lai hodc sang dang ky thé chip tai san gin lién véi dat do tai
san da hinh thanh, thi ngudi yéu cau dang ky thyce hién thu tuc chuyén tiép ding
ky nhu hd so, thu tuc chuyén tiép déing ky thé chip quyén tai san phét sinh tlr
hop ddng mua ban nha & quy dinh tai Diéu 46 cua Nghi dinh 102/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cua Chinh phi va khoan 1 Piéu nay.

_IL Théi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
da hd so hop 1€.

IIL Lwu d gidi quyét:

A Pon vi thwe Tho1 g1a£n
Luwu do hién giai quyét
; (03 ngay)
X . Trung tam
Tiép nhén ho so 7 Hanh chinh | 0,5 ngay
o cong tinh
Kiém tra, thdm dinh, chinh ly = Vén phong .
ndi dung thé chip vao Gidy Dang ky dat | 02 "EY
chirng nhén, déng déu, chuyen dai
TTHCC
! Trung tdm
LA hanh chinh 0,5 ngay
Tra két qua cong tinh

IV. Huéng dén chi tiét:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thi tuc chuén b day di céc gidy to
theo thanh phan, so lugng ho so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Buée 2: Nop hd so tai Trung tdm Hanh chinh cbng tinh (sau dady got la
Trung tdm): Cong chic tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh
phap ly, tinh diy du ndi dung hd so:

 + Trudng hop hd so thiéu, hoic khong hop 1&: Huéng dén cu thé (01 lan,
béang Phiéu hudmg ddn) ¢& ngudi ndp hd so biét cung clp, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so diy dg, hop 1¢: Tlep nhén, in Phiéu bién nhén, hen

ngay tra két qua, nhap thong tin hé so vao phdn mém quan ly; chuyén giao hd so
vé Vin phong Piang ky dit dai (thong qua nhdn vién bwu dién).
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- Budc 3: Van phong Ding ky dat dai kiém tra, xéc nhén vao Gidy chimg
nhén, giao tra két qua dén Trung tdm. Trung tdm c6 trach nhiém thu phi, 1¢ phi va
tra két qua cho ngudi thyc hién tha tyc hanh chinh.
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B. QUY TRiNH DICH VU CONG CAP HUYEN
1. Linh vue dit dai

Trich luc va do chinh Iy thira dit, khu dat Ban do dia chmh phuc vu

QUY TRiNH (01)

cong tac cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, chuyen quyen
st dung dat boi thu'O'ng, gidi phong mat bing, glao dat, thué dat,

1, Thanh phin hd so
- Phiéu yéu cdu trich luc, do chinh ly thira dat, khu dét.
- Glay chimg nhan quyén sir dung dét (néu cd) (ban photo va ban chinh dé

dbi chiéu)

thu hdi dat va cdng tic chinh Iy bién dong bén db dia chinh.

- C4c gidy to khéc c6 lién quan (photo va ban chinh dé dbi chiéu)

2. Thoi gian giai quyét:

- 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 1¢, khong tinh thoi gian
nguoi str dung dat ky bién ban mé ta moc ranh.
- Pbi voi céc thira dit, khu dit ban dd dia chinh ¢6 dién tich Sha trér 1én,

thoi gian thyc hién do dac cin cir theo ké hoach di dugc phé duyét.

3. Lun do gidi quyét:

Thi gian
Luwru db Don vi thue hién giai quyét
(10 ngay)
Tiép nhdn bd sc; v b kit qua (G | 01 ngi
lao hoo déne. th tidn A s
T uyén)
Do chinh ly thira dat, khu dt Chi nhanh .
thyc dia va lap BDDC trich do; VPDKDD 06 ngay
thanh 1y hop ddng, xuét hoa don
Ngimg quy trinh chor nguoi Ngudi sir dung dét -
sir dung dat ky giap ranh
_ v
Xac dinh s0 thira VPPKDD tinh 02 ngay
Tiép nhén, chuyén bd phan Chi nhanh .
- Y S 0,5 ngay
tiep nhan va tra két qua VPDKDD
i , B¢ phan tiép nhén
Tra két qua va tra két qua (cap 0,5 ngay
huyén)
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4. Huéng dan chi tiét:
- Buoc I: Nop ho so tai b phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hoac B§ phén tiép nhén va tra két qua hé so do dac ciia Vin phong Pang

ky dit dai tinh Pdng Nai. Vién chirc tiép nhan hé so c6 trach nhiém kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so day di, hop 16 thi tiép nhian, lap hop ddng do chinh ly
thira dit, khu dat, thu tién va hen thoi gian di do dac ngoai thuc dija; chuyén hé
so cho Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai .

~ + Truong hop hé so thiéu hodc khong hop 18, thi huéng dan dé nguoi nop
ho6 so b sung dung quy dinh.

- Buéc 2: Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai ky hop dong, thyc hi¢n
viéc do chinh ly ngoai thuc dia va 1dp Ban mé ta ranh gidi, moc g101 thira dat
trao cho ngu'm sir dung dit, lién hé ngu'm stz dung dét lién k& va UBND x3
(phu‘ong) ky xéac nhén. Thyc hién xir Iy ndi nghiép chinh ly ban dd dia chinh va
1n ban v& va chuyén File cho Phong ki thuat kiém tra; cép nhat BBDC, cung cap
s thira chinh thirc; ky ban v&, thanh ly hop dbng va xuét hoa don va chuyén két
qua cho B phan tra két qua.

- Biede 3: B6 phén tiép nhan va tra két qua hd so trao ban v& cho ngudi st
dung dét.
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QUY TRINH (02)

Trich luc va blen vé thira dit, khu dat bén db dla chinh phuc yu
cOng tac cap Glay chirng nhan quyen sir dyng dat, chuyen quyen
St dung dat, bbi thlro'ng, giai phong mét bing, glao dat, thué dat,
thu hdi dat va cong tic chinh ly bién ddng ban do dia chinh.

1. Thanh phin hb so:
- Phiéu yéu cdu trich lycva bién v& thira dét, khu dit.
' -’Giéy ching nhan quyén sir dung dit (néu cd) (ban photo va ban chinh dé
do1 chiéu)
- Céc gidy t& khéc c6 lién quan (photo va ban chinh dé déi chiéu)
2. Théi gian gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ¢ hé so hop

~

1€.

3. Lwru d0 gidi quyét:

. ‘n Thoi gian
Luu dé bon vj thye hi¢n gidi quyet
(03 ngay)
4 . R B phédn tiép nhan .
- Tiep n}:an ho SG’, N va tra két qua hd so 0,5 ngay
1ap hop dong, thu tién
Bién vé BDDC khu dét, thira Chi nhanh Van phong 02 noi
. s = s dét dai <L ngay
dét; thanh 1y hop dong, Dang ky dat dai
xuat hoa don
. Bo phdn tiép nhin va 0,5 ngay
Tra ket qua tra két qua
4. Hwéng din chi tiét:

- Buoc 1: Nop hf) so tai bo phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip
huyén hoéc Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so do dac cua Vin phong Ding
ky dt dai tinh Bong Nai. Vién chirc tiép nhan hd so cé trach nhiém kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung hé so:

+ Trudmg hop hd so day dit, hop 1 thi tiép nhén, 1p hop dong trich luc va
bién vé thira dat, khu dat, thu tién; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Déng
ky dat dai .

34




.+ Truong hop hd so thiéu hodc khéng hop 18, thi huéng dan dé ngudi ndp
hé so bé sung dung quy dinh.

- Burge 2: Chi nhanh Véan phong Péang ky dét dai trinh ky hgp dong, trich
luc va bién v& BDDC thira dét, khu dat, ky ban v€, thanh ly hop ddng, xuét hoa
don va chuyén két qua cho B phan tra két qua.

- Buréc 3: Bd phan tiép nhén va trd két qua hé so trao ban v& cho ngudi sir
dung dat.
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QUY TRINH (03)
Tra Gidy chimg nhin dang dong loat

1. Thanh phin hd so:
- Bién nhan hé so (ban géc)

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Pidu 100 cta Luat Pit dai 2013
(ban gbc)

- Vin ban uy quyén xin cdp gidy ching nhin quyén sir dung dét (néu co).

- Chiing minh nhan dan.

2. Théi gian gidi quyet 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop
1¢, trudmg hop GCN d4 chuyén vé UBND x4 thi thoi gian 13 11 ngay

3. Lwru dd giai quyét:
Thoi gian
giﬁi quyét
Py . n (05 ngay, tru.'cmg hop
Luwu do Pon vj thuc hién GCN da chuyen va
| UBND x4 thi thi gian
14 11 ngay)
: , B phan tiép nhin o1 s
Tiép nhén ho so; va tra két qua hd so neay
Kiém tra ho so | Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
Q
4 o 2
Kiém tra, chuyén -S"E» ' .
két qua dén chi '5’: ~ UBND cép x4 05 ngay
nhanh VPDKDD g &
< L2
o =
- B
4 - B
Chuyén két qua N
dén bg phan mot 2 = Chi nhénh VPPKDD 01 ngay
ctra cap huyén Ro §:
' B0 phan tiép nh
LA, o op z_‘mtiﬁp an va \
Tra ket qua tra két qua 01 ngay

4. Huéng dan chi tiét:
- Buwée I: Tiép nhén ho so.
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Trudong hop ngudi sir dung dat nop hd so tai UBND cap x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phén tlep nhan
hd so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Can b tiép nhan va tra két qua hé so (cip huyén), kiém tra tinh diy du
cua ho so:

- Truomg hop hd so diy du, hop 1¢ thi tiép nhan, in bién nhén hé so, hen

ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hé so; chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong Ding ky Dit dai.

- Trudng hop hd so chua day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét ndi dung
cén bd sung trén phiéu huéng din dé ngudi ndp hd so bé sung ding quy dinh.

- Buée 2: Kiém tra ho so
Chi nhanh Van phong Dang ky D4t dai kiém tra hé so:
- Trudng hop di cé Gidy ching nhén:

+ Trudng hop Gidy chimg nhin dang luu gilr tai Chi nhanh Van phong
bing ky Pit dai: Chi nhanh Vin phong Dang ky Dit dai chuyen két qua dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dét.

+ Trudng hop Gidy chimg nhan di chuyén vé UBND cip x3: giri hd so vé
UBND cép x4, tiép tuc thuc hién budc 3.

- Truomg hop chua c6 Gidy chimg nhén: Chi nhanh Van phong Béng ky
Dat dai thao van ban néu rd ly do chua cap Gidy chimg nhén, chuyén B6 phin
tiép nhén va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dét, tiép tuc thuc hién budc 5.

- Bugce 3: UBND cép x4 kiém tra, chuyen tra Gidy chung nhan va hé so
kém theo vé Chi nhanh Vin phong Pang ky Dit dai.

- Budc 4: Chi nhanh Van phong Déng ky Pt dai chuyen Glay chimg
nhén quyen st dung dét hodc van ban thng bdo ly do chua cép Gxay chimg
nhin dén B phén tiép nhén va tra két qua d& trao cho ngudi sir dung dat.

- Buve 5: Tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua trao Gidy ching nhin hodc van ban
thong bao 1y do chua cap Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat, thu phi, 1€
phi theo quy dinh.
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QUY, TRINH (4)
Pang ky, x6a diang ky thé chap bing quyen sir dung dit,
tai san gin lien véi dat

I. Thanh phian ho so
* Hb so ddng ky thé chip quyén sic dung dit, tai sin giin lién véi dit

Ngudi yéu ciu dang ky np 01 bd hd so dang ky thé chip quyen sir dung
dat hoic ding ky thé chap quyen su dung dat dong thoi véi tai san gin lién véi
dat hodic ding ky thé chép tai san gin lién vdi dit sau day:

1. Phiéu yéu ciu ding ky (01 ban chinh);

2. Hop ddng thé chdp hodc hop ddng thé chdp cé cong chimg, chimg thuc
trong truomg hop phdp luit quy dinh (01 ban chinh hogc 01 ban sao c6 ching
thuc);

3. Ban chinh Gidy chirng nhén quyén sir dung dat quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dit hodc mét trong céc loai gidy chimg nhén quy dinh
tai khoan 2 Diéu 97 ctia Ludt dat dai (sau day goi chung 1 Gidy chimg nhan);

4. Dbi voi trudng hop thé chép tai san gan lién voi dét hinh thanh trong
tuong lai khong pha1 1a nha g, thi ngoai cac g1ay tor quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 3 Piéu nay, ngudi yéu cau ding ky phai ndp cac gidy to sau day:

a) Gidy phép xdy dung theo quy dinh cta phap luét phai xin phép xay
dung hoidc Quyet dinh phé duyét du 4n dau tu theo quy dinh cta phap luft phai
1ap dy an déu tir (01 ban sao khéng c6 chimg thyc), trir trudng hgp hep dong thé
chap tai san do co cong chung, chung thuc; mét trong cac loai Ban vé thiét ké
the hién dugc mit bang céng trinh cla du 4n trong trudng hep chu dAu tu thé
chép dv 4n xay dung cong trinh (01 ban sao khdng ¢6 chimg thuc);

b) Gidy phép xay dyng theo quy dinh cua phap luat pha1 xin phép xay
dung hodc Quyet dinh phé duyét du 4n diu tu theo quy dinh clia phap lugt phai
lap dir an déu tu (01 ban sao khong c6 chimg thyc), trir trudmg hop hop dong thé
chap tai sdn d6 c6 cong ching, chimg thuc; mot trong cac loai Ban v& thiét ké
thé hién dugc mat bing cua tai san gan lién voi dht dd dugc co quan co thim
quyén phé duyét trong tru:ong hop thé chép tai san gén lién voi dat hinh thanh
trong tuong lai 1a cdng trinh x4y dung khac (01 ban sao khong cé chimg thyc);

5. Van ban thoa thuén c6 cong chimg, chimg thuc gitra nguoi st dung dét
va chu s& hiru tai san gan lién véi dat vé viéc tao 13p ti san gin lién véi dat
trong truong hop thé chip tai san gan lién v6i dAt ma ngudi sir dung dat khong
déng thoi 13 cha s& hit tai san gan 1ién voi dét (01 ban chinh hoc 01 ban sao cd
chimg thuc hodc 01 ban sao khdng ¢ chimg thue kém ban chinh dé dbi chiéu);

6. Gidy to chimg minh trong céc trudng hop sau day:
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a) Van ban uy quyén trong trudmg hop ngudi yéu ciu dang ky 13 nguoi
dugc ay quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao cé chimg thyc hodc 01 ban sao
khéng c6 chimg thuc kém béan chinh dé dbi chiéu);

b) Mot trong céc loai gidy t& chimg minh thudc dbi tuong khéng phai np
phi khi thuc hién ding ky bién phdp bao dam theo quy dinh tai Piéu 12 cia Nghi
dinh 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu.

* H6 so ding ky thé chdp tai san gdn lién véi dat khong phat la nha ¢
ma tai sin do dia hinh thanh nhuwng chua dwgc chirng nhin quyén sé hiru
trén Gidy chirng nhin:

1. Trudng hop thé chép tai san gin lién véi dat khong phai 1 nha ¢ ma tai
san d6 da hinh thanh nhung chwa dugc chung nhan quyén so hiru trén Gidy
chimg nhén ma chu s& hiru tai san gan lién v&i dat dong thoi 14 nguoi sir dung
dat thi ngudi yéu ciu dang ky ndp 01 bd hd so ding ky thé chp sau day:

a) Cac glay to néu tai cac khoan 1, 2, 3 va 6 Piéu 39 cia Nghi dinh
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu;

b) H6 so dé& nghj chimg nhén quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo
quy dinh cta phap luat dat dai.

2. Trudmg hop thé chap tai san gén lién voi dat khong phai 1a nha ¢ ma tai
san d6 da hinh thanh nhung chua dugc ching nhén quyén so hiru trén Giay

chimg nhén va chu s& hitu tai san gin lién véi dat khéng ddng thoi 1a ngudi sir
dung dat, thi nguoi yeu cdu ding ky nép 01 bd hd so ding ky thé chép sau day:

a) Cac loai glay to quy dinh tai cac khoan 1,2 va 6 Piéu 39 cha Nghi dinh
102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu;

b) Hb so dé nghj chimg nhan quyén s& hitu ti san gin lién véi dat theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai.

* Hc‘f‘v so ding ky bdo lwu quyén sé hiru trong trwong hop mua bdn tai
san gin lién voi dit co bio luu quyén s hitu

Trudng hop mua ban tai san gén lién véi dit c6 bao hru quyén s& hiru, thi
ngudi yéu cau dang ky ndp 01 bd ho so diang ky bao luu quyén s& hitu sau day:

1. Phiéu yéu cdu ding ky (01 ban chinh);

2. Hop dbng mua bén tai san c¢6 diéu khoan bao luu quyén s& hiru hodc
hop dong mua ban tai san kém véan ban vé bao luu quyén s& hitu c6 céng ching,
chimg thuc trong trudng hop phap luét quy dinh (01 ban chinh hoéc 01 ban sao
c6 chimg thuc);

3. Ban chinh Gidy chimg nhan;

4. Vén ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu ciu dang ky 13 nguoi
duge Gy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 ching thyrc hoac 01 ban sao
khéng c6 chirng thuc kém ban chinh dé doi chiéu).
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* Hj so ding ky thay dbi npi dung bién phdp bdo dim bing quyén sir
dung dat, tai sin ga'n lién véi dit di ding ky

1. Ngudi yéu céu déng ky ndp 01 bd hd so déng ky thay dbi noi dung bién
phép bao dam bang quyén sir dung dat hoic quyen sir dung dat ddng thoi véi tai
san gin lién vdi dit hodc tai san gan lién v&i dit d3 ding ky sau ddy:

a) Phidu yéu céu ding ky thay dbi (01 ban chinh);

b) Hop ddng stra d6i, b sung hop déng the chap (trir truomg hop dang ky
thay d6i dbi voi tai san bao dam Ia tai sin gén lién vai dét hinh thanh trong
twong lai di hinh thanh quy dinh tai khoan 4 Pidu 18 cia Ngh1 dinh
102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phi) hoédc hop dbng sira dbi, bd
sung hop dong mua ban tai san co diéu khoan bao luu quyén s& hiru hodc van
ban stra dbi, bd sung vin ban v& bao luu quyén s& hiru trong trudng hop thay dbi
ndi dung bién phap bao dam theo théa thuin cia cac bén (01 ban chinh hodc 01
ban sao cd chimg thuc) hodc van ban khac chiing minh ni dung thay déi (01
ban chinh hodc 01 ban sao cé ching thuc hofic 01 ban sao khéng cé chimng thuc
kém ban chinh dé dbi chleu) trong truong hop thay dbi ndi dung bién phap bao
dam theo quyét dinh cta co quan cé thim quyén;

c) Ban chinh Gidy chimg nhén dbi véi trudomg hop ding ky bién phap bao
ddm ma trong ho so déing ky c6 Giay chimg nhén;

d) Vén ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau ding ky 1a ngudi
duoc Gy quyén (01 ban chinh hoic 01 ban sao c6 chimg thyc hodc 01 ban sao
khéng c6 chimg thuc kém ban chinh dé dbi chiéu).

2. Trudng hop di dang ky bién phap bao dam bing quyén sur dung dit, tai
san gin lién véi dit ma ngudi sir dung dét, chi s& hitu tai san gan lién véi dét
dugc co quan nha nudc ¢o thAm quyén cho phép ddi tén khac véi tén ghi trén
Gidy chimg nhan d cap, thi viéc thye hién déng ky thay dbi noi dung bién phap
bao dam d3 ding ky dugc thuc hién ddng thoi véi thi tuc chinh ly bién dong dat
dai (thay ddi tén ngudi sir dung dat, chi sd hitu tai san gén lién véi dat trén Gidy
chung nhén).

Vin phong déng ky dét dai x4c nhan thay . dbi tén cua bén bao dam trong
truong hop thé chip quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dit hogc tén cia bén
nhin bao dam trong trudmg hop mua ban tai san ¢ bao luu quyén s& hiru trén
Gidy chimg nhan va hd so dja chinh triréc khi thuc hién thi tuc ding ky thay dbi
ndi dung bi¢n phép bio dam. Trong trudng hep nay, nguoi yéu cau ding ky
khéng phal x0a déng ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai san gin
lién voi dét trudce khi thuc hién dang ky thay doi.

* Ho so sika chita sai sot ngi dung bién phap bio dim bdng quyén sit
dung ddt, tai san gin lién véi dat da diing ky do 16i cia co quan ding ky

Truong hop nguoi yeu chu dang ky phat hién trong phiéu yéu cau dang ky
hoic Gidy chimg nhin co sai sét vé ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir
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dung dEA'l‘t, tai san gén lién véi d4t da ding ky do 16i ciia co quan dang ky, thi np
01 bd ho so stra chira sai sot sau day:

1. Phiéu yéu céu sira chira sai s6t (01 ban chinh);

2. Phiéu yéu céu ding ky da chimg nhan c6 sai sét (01 ban chinh);

3. Ban chinh Gidy ching nhan trong trudng hop ndi dung chimg nhan cé
sai sot;

4. Vian ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi
duge Uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thuc hoic 01 ban sao
khong c6 chimg thuc kém ban chinh dé doi chiéu).

* Hb so dang ky vin ban thong bao vé vigc xie Iy tai sin thé chip bing
quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat

Ngudi yéu cau dang ky ndp 01 bod ho so dang ky vin ban thong bdo vé
viéc xir Iy tai san thé chép bing quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dat sau
day:

1. Phiéu yéu céu dang ky van ban thong bao v& viéc xir Iy tai san thé chép
(01 ban chinh);

2. Vin ban thong béo vé viée xir Iy tai san thé chip (01 ban chinh hoic 01

ban sao c¢é chimg thuc hodc 01 ban sao khong cé chimg thuc kém béan chinh dé
dbi chiéu);

3. Van ban uy quyén trong trudmg hop ngudi yéu céu ding ky 1a nguoi
dugc uy quyén (01 ban chinh hofc 01 ban sao ¢6 chimg thuc hodc 01 ban sao
khong c6 ching thuc kém ban chinh dé d6i chiéu).

* Ho so chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phdt sinh tir hop
dong mua bdn nha &

1. Khi c¢6 yéu ciu chuyen tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phat sinh tir
hop déng mua ban nha & sang dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong
lai, thi ngudi yéu ciu diang ky nép 01 bd hd so chuyén tiép ding ky thé chip
quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & sau day:

a) Phiéu yéu céu chuyen tiép diing ky thé chip (01 ban chinh);

b) Vién ban cung cdp thong tin vé viéc thé chip quyén tai san phat sinh tir
hop ddng mua ban nha & (01 ban chinh hodc 01 ban sao khong c6 chimg thyc
kém ban chinh dé ddi chiéu) hodic vin ban chu*ng nhdn dang ky bién phap bao
dam (01 ban chinh ho#c 01 ban sao khéng ¢é chung thuc kém ban chinh dé d6i
chiu) va vin ban chimg nhén dang ky thay dbi noi dung thé chép da ding ky do
co quan ding ky thé chip quyén tai san cap, néu c6 (01 ban chinh hodc 01 ban
sao khong cé chimg thuc kém ban chinh dé dbi chiéu);

¢) Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky 1a ngudi
duogc ity quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢ chimg thyc hodc 01 ban sao
khéng cé chimg thuc kém ban chinh dé& dbi chiéu).
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2. Khi ¢6 yéu cdu chuyén tiép dang ky thé chép quyén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha & sang ding ky thé chip nha & do nha & hinh thanh trong
tuong lai d3 dugc hinh thanh (d& dugce nghiém thu dua vao sir dung), thi nguo'l
yéu cau dang ky nop 01 bd hé so chuyén tiép ding ky thé chép quyén tai san
phét sinh tir hop dong mua bén nha & sau diy:

a) Cac loai gidy t&r quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1 Piéu nay;

b) Hop ddng thé chép nha & cé cong ching, chimg thyc theo quy dinh cua
phap luét (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimng thuc);

¢) Gidy chimg nhén (d c6 ching nhin quyén sé hiru nha &).

* Hb so xéa ding ky bi¢n phdp bio dim bing quyén sir dung dat, tai
sdn gén lién voi dit

1. Nguoi yéu ciu dang ky nfp 01 b hd so x6a ding ky bién phap bao
dam bang quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dit sau day:

a) Phiéu yéu cau x6a ding ky (01 ban chinh);

b) Vin ban ddng y x6a ding ky bién phap bao dam ctia bén nhén bao dam
(01 ban chinh hoac 01 ban sao khong ¢6 chimg thuc kém ban chinh dé db6i
chiéu) hodc vin ban xac nhin giai chip ciia bén nhén bao dam (01 ban chinh
hodc 01 ban sao khong c6 chimg thuc kém ban chinh @& dbi chiéu) trong trudng
hop phiéu yéu ciu xéa dang ky chi c6 chir ky ctia bén bao dam;

¢) Ban chinh Gidy chimg nhén ddi vdi truong hop ding ky bién phép béo
dam ma trong hd so dang ky cé Gidy ching nhén;

d) Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cu dang ky 1a ngudi
dugc ity quyén (01 ban chinh hojc 01 ban sao c6 chimg thuc hojc 01 ban sao
khong c6 chimg thuc kém béan chinh dé dbi chiéu).

2. Truomg hop x6a ding ky quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 21 cua Nghi
dinh 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh ph, thi nguoi yéu ciu dang
ky ndp 01 b hoé so x6a dang ky the chap sau day:

a) Céc gidy t& néu tai cic diém a, ¢ va d khoan 1 Piéu nay;

b) Vén ban xac nhan két qua xir ly tai san bao dam cia co quan thi hanh
4n dan sy hodc Vin phong thira phat lai (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 ching
thyc hodc 01 ban sao khéng c6 chimg thyc kém ban chinh dé dbi chiéu).

* Thu tyc ding ky bién phdp bdo dam bing quyén sir dung dat, tai san
gdn lién voi dat; ding ky thay déi npi dung bi¢n phdp béo dam da ding ky,
su’a chita sai sot; xda ddng ky; dang ky vin ban thong bdo vé vige xit Iy tai sdn
thé chip bing quyén stk dung dat, tai san gin lién véi dat

1. Trucmg hop dang ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dét, ti
san gén lién voi dat, dang ky thay doi ni dung bién phap bao dam di dang ky,
x0a ding ky, thi trong thoi han giai quyét hd so, Vén phong déng ky dat dai ghi
ndi dung dang ky thé chdp, ndi dung bao lvu quyén sé hiru, ding ky thay déi,
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x0a dang ky va thoi diém dang ky theo ding thir tyr tiép nhan hd so vao Sb dia
chinh va Gidy chiing nhan. Sau khi ghi vao so dia chinh va Gidy chimg nhén, thi
chirng nhéan néi dung déng ky vao phiéu yéu cau dang ky.

2. Trudmg hop dang ky véan ban théng bao vé viéc xit ly tai san thé chap,
Vin phong dang ky dét dai ghi noi dung dang ky véan ban thong bao vao S dia
chinh; ching nhén ndi dung ding ky vao phleu yeu cu dang ky va théng bao
bing vin ban vé viéc xtr ly tai san thé chap cho cac bén cung nhan thé chép da
déang ky trong truong hop quyén sir dung dét, tai san gén lién véi dét duogc ding
dé bao dam thuc hién nhiéu nghia vy.

3. Tru'cmg hop co quan dang ky phat hién trong sb ding ky, Glay chimg
nhén, phiéu yéu ciu dang ky c6 sai s6t vé ndi dung da dang ky do 16i ciia minh,
thi trong thei han 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
chinh 1y théng tin sai sét vé ndi dung déng ky va giri van ban théng bdo vé viée
chinh ly thong tin d6 cho ngudi yéu cau ding ky theo dia chi ghi trén phiéu yéu
cau dang ky.

Trudng hgp ngudi yéu ciu dang ky ndp hé so yéu ciu sira chira sai st ndi
dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da
ding ky do 13i ciia co quan ding ky, thi trong théi han 01 ‘ngay lam viéc, Van
phong ding ky dat dai dinh chinh thong tin sai sot trén Glay chimg nhén va sb
déng ky, chu'ng nhén viéc sira chifa sai s6t vao phiéu yéu ciu sira chita sai sét va
tra két qua cho ngudi yéu cu dang ky.

. *Thatuc chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tic hop
dong mua bdn nha ¢

1. Trong théi han giai quyét hd so, Van phong dang ky dét dai thuc hién
cac cong viéc sau:

a) Ghi chuyén tiép dang ky thé chap quyen tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha & va ghi thoi diém dang ky thé chap vao sb dang ky thé chap tai
san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai (dcn vai truong hop chuyén tiép
dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop déng mua ban nha ¢ sang dang
ky the chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai); ghi chuyén tiép dang ky thé chap
quyen tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha ¢ va gh1 thoi diém ding ky thc
chép vao Sb dia chinh, Gidy chimg nhan da cép (do: véi truong hop chuyén tiép
dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tir hop déng mua ban nha & sang ding
ky thé chip nha & do nha & hinh thanh trong tuong lai da hinh thanh);

b) Ghi chuyen tiép déng ky thé chap quyen tai san phat sinh tr hop dong
mua ban nha & va ghi thoi diém ding ky thé chép vao phiéu yéu cau chuyén tiép
dang ky thé chép;

c) Giri ban sao phiéu yéu ciu chuyén tiép ding ky thé chip thé hién noi
dung quy dinh tai diém a khoan nay va vin ban cung cip théng tin quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 46 cia Nghi dinh 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cha
Chinh pha cho Trung tdm Ding ky d& thuc hién x6a ding ky thé chip quyén tai

san phat sinh tir hgp ddng mua ban nha &;
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d) Tra lai phleu yéu ciu chuyen tiép dang ky thé chdp da thé hién ndi
dung quy dinh tai diém b khoan nay cho ngudi yéu cau ding ky.

2. Pbi véi cac truong hop da dang ky the chap quyen tai san phat sinh tir
hop dong mua ban, chuyen nhugng tai san gan lién v&i dat khong pha1 la nha &
ma c6 yéu cau chuyén tiép sang ding ky thé chap tai san gan lién véi dat hinh
thanh trong tuong lai hoic sang dang ky thé chép tai san gén lién véi dat do tai
san da hinh thanh, thi ngudi yéu cau déng ky thuc hién th tuc chuyen tiép ding
ky nhu hd so, thi tuc chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir
hop ddng mua ban nha & quy dinh tai Piéu 46 ctia Nghi dinh 102/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu va khoan 1 Diéu nay.

IL. Thoi han giai quyér: Khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hd so hop 1é.

IIL Lwu d9 gidi quyét:

A Pon vi thue Tl,lm gla?
Luu do hién giai quyet
i (03 ngay)
Tiép nhan hd so B phn mét | ngay
g clra ’
=
: : o Chi nhanh
Kiém tra, thim dinh, chinhly | |\% Vin phong ‘
néi dung thé chép vao Gidy Dang ky dat | 02 P8
chirng nhén, dong dau, chuyén dai
B§ phéan mot cua
p B¢ phan mét :
Tra két qua cira 0,5 ngay

IV. Huéng din chi tiét:

- Bwdc 1: Ngudi su dung dat ndp hd so taiBg phan tiép nhén hd so va tra
két qua cua UBND cép huyén hodc UBND cap Xa (goi chung la: B phdn mot
cira) dé duoc hudng dan; dién thong tin vao miu don, miu t& khai hanh chinh
theo yéu céu.

Trudmg hop nhan ho so chua déy dii, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, co quan tiép nhén, xir ly hé so phai thong bao va huéng din nguoi ndp
hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Burde 2: BO phén mét cira tiép nhan ho so, ghi day da thong tin vao Sé
tiép nhan hd so va tra két qua, trao Phiéu t1ep nhan hd so va tra két qua cho
ngudi ndp hé so, chuyén Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai.

Trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x4 thi trong thoi han 02
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ngdy lam viéc tinh tir ngay nhén du hé 50, Uy ban nhén dén cép x4 phai chuyén
hé so dén BY phan mdt cira cia UBND cép huyén.

= Budc 3: Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai kiém tra, x4c nhén vao
Giay ching nhén, chuyén két qua ra B phan médt cira cia UBND huyén hodc xa
dé trao cho nguoi sir dung dat./.
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