UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH AN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 3080/QD-UBND An Giang, ngay 17 thang 10 nam 2017
QUYET DINH

vé viée cong b6 bd thi tuc hanh chinh thudc
tham quyen giai quyet ciia S& Noi vu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH AN GIANG

Cin cu Luat T chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Céan cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh
phui ve viéc kiem soat thi tuc hanh chinh;

Céan cir Cong van 56 1259/BTP-KSTT ngay 12/5/2016 ctia B6 truéng Bo Tu
phap vé viéc don déc chuan hoa bé TTHC theo Quyét dinh s6 08/QD-TTg cta
Thi tuéng Chinh pht va Nghi quyét s6 19-2016/NQ-CP ctia Chinh phd;

Xét dé nghi cia Giam dbc Sé Néi vu tai To trinh sb 1632/TTr-SN'V ngay
11 thang 10 nam 2017,

QUYET DINH:

Dleu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh thuéc thdm
quyen giai quyet cia S& N61 vu tinh An Giang.

1. Trudng hop thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan nha
nude co thim quyén stta d6i, bd sung hodic béi bé sau ngay Quyét dinh nay co
hiéu luc va cac thi tuc hanh chinh md1 duge ban hanh thi ap dung theo dung quy
dinh ctia co quan nha nudc c¢6 thAm quyén va phai cap nhat dé céng bé.

2. Trudng hop thi tuc hanh chinh do co quan nha nudce co thim quyén ban
hénh nhung chura duoc céng bé tai Quyét dinh nay hosic c6 su khac biét gitta né1
dung tht tuc hanh chinh do co quan nha nudge ¢6 thim quyén ban hanh va thi tuc
hénh chinh duoc céng bé tai Quyet dinh nay thi duogc ép dung theo ding quy dinh

clia co quan nha nudce ¢ thim quyén va phai cap nhét dé cong bé.

Diéu 2. S& N61 vu ¢6 trach nhiém thudong xuyén cap nhat dé trinh Chu tich
Uy ban nhan dén tinh céng bé nhimg thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay.
Thoi han cap nhat hoiic loai bé thii tuc hanh chinh nay khéng qua 10 ngay ké tir
ngay van ban quy dinh thi tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh



Dicu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 379/QD -UBND ngay 13 thang 3 ndm 2015 cta Cha tich Uy ban
nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé B6 thi tuc hanh chinh thuée thdm quyén
glai quyet cia S& N61 vu tinh An Giang.

Pi¢u 4. Chanh Vin _phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc cac S&; Thu
trudmg cic Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd va Thi truéng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

NOERARE o KT.CHU TICH
- Website Chinh phu; . P

- Cuc kiém soat TTHC — VP Chinh phi; PHO CHU TICH
- B4 Noi vy,

- TT.Tinh iy, HDND tinh;
- Chu tich, cac Phé Chi tich UBND tinh;
- S& Noi v,

- Vin phong UBND tinh;
- Website tinh; } Qua email

- cac Sé&, Ban, nganh tinh;

- UBND cép huyén;

- Trung tam Céng bao - Tin hoc (d4ng cng bao);
- Luu: VT, NC.

L€ Van Nung



THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3080/0P-UBND ngay 17 thang 10 nam

2017
cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh An Giang )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

1 [Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi
2  [Thu tuc thanh lap hoi
3 [Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi
4  |Thu tuc chia, tach; sép nhap; hop nhit hoi
5  [Thu tuc déi tén hoi
6 |Thu tuc hoi tu giai thé
7  [Thu tuc béo céo t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi
Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién
Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
10 T_rlﬁ tuc.c()‘ng nhan q,ugz du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy
11 [Thu tuc cdng nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy
1p |Thi tuc thay d6i giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& (sta doi,
bo sung) quy
13 [Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
14 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong
15 [Thu tuc hop nhat, sép nhap, chia, tach quy
16 [Thu tuc ddi tén quy
17 [Thu tuc quy tu giai thé
Il. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
CONG LAP
1. Thu tuc tham dinh viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap

2.

Thu tuc tham dinh viéc td chirc lai don vi sy nghiép cong lap




3. Tham dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap

I11. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN

1. Thu tuc thanh 1ap to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

2. Thu tuc giai thé to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

3. Thi tuc x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh

IV. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

1 [Tha tuc thanh lap thén mai, t6 dan phd méi

V. LINH VUC CONG CHUC

1 [Thu tyc thi tuyén cong chuc

2 Thu tuc xét tuyén cong chuc

3 [Thu tuc tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung cdng chirc

4 Thu tuc thi ndng ngach cdng chirc

e [Thi tyc xép ngach, béc luong ddi véi truong hop da cd thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khi dugc tuyen dung.

g Thu tuc xét chuyén cén bo, cong chac cip xa thanh céng chic tir cap
huyén tro Ién

VI. LINH VUC VIEN CHUC
Thu tuc thiang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic

2 [Thu tuc thi tuyén vién chuc

Thu tuc xét tuyén vién chirc

Thu tuc xét tuyén dic cach vién chuc

VIIl. LINH VU'C VAN THU, LUU TRU

Thu tuc phuc vu viéc st dung tai liéu cua doc gia tai phong doc

Thu tuc cap ban sao va ching thuc luu trix

Thu tuc cap, cap lai Chang chi hanh nghé luu trit

VIII. LINH VUC TON GIAO

Thu tuc chap thuan viéc t6 chuc céc I8 hoi tin ngudng quy dinh tai khoan
2 Biéu 4 Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP

Thu tuc dang ky hoat dong ton giao cho t6 chic ¢6 pham vi hoat dong
chui yéu ¢ mot tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong

Thu tuc cdng nhan té chic ton gido cd pham vi hoat dong chu yéu trong
mot tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Thir tuc thanh Iap to chiic ton gido co sé d6i voi trudng hop quy dinh tai
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khoan 2, Diéu 17 Phép lénh tin ngudng, ton gido.

Thu tuc chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton gido co s¢ ddi V6i
truong hop quy dinh tai khoan 2, Biéu 17 Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

Thu tuc dang ky cho hoi doan ton giao c6 pham vi hpat dong & nhiéu
huyén, quan, thi xa, thanh pho trong mét tinh, thanh pho truc thudc trung
uongQuan ly nha nudc ve ton giao

Thu tuc ding ky cho dong tu, tu vién hoic cic to chic tu hanh tap thé
khac c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu huyén, quan, thi x&, thanh pho trong
mot tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Thu tuc chap thuan viéc mo 16p bdi dudng nhirng ngudi chuyén hoat dong
ton gido

Thu tuc déng ky nguoi duoc phong chirc, phong pham, bo nhigm, bau cw,
suy cur theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

10

Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi¢ém chuc sic trong ton giao thugce
truong hop quy dinh tai khoan 2, Biéu 19, Nghi dinh s6 92/2012/Nb- CP

11

Thi tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia chuc sic, nha
tu hanh vi pham phap luat vé tén giao

12

Tha tuc chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang
nam c6 sy tham gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc|
tinh hoac ngoai tinh

13

Tha tuc chap thuan té chic hoi nghi thudng nién, dai hoi cua t6 chirc ton
giao khong thudc quy dinh tai Bicu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

14

Thu tuc ding ky hién chuong, diéu 1¢ sira doi cuia to chic ton gido quy)
dinh tai Biéu 28, bieu 29 Nghi dinh 92/2012/ND-CP.

15

Thu tuc chap thuan viéc t6 chic cude I€ didn ra ngoai co s6 ton gido ¢6 su
tham gia cua tin d6 dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh pho thuéc tinh
hoac tr nhiéu tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong

16

Thu tuc chap thuan viéc té chirc quyén gop cua co sé tin ngudng, t6 chic
ton giao vugt ra ngoai pham vi mot huyén

17

Thu tuc chip thuan sinh hoat t6n gi4o cua ngudi nuwdc ngoai tai co so ton

giao hop phap ¢ Viét Nam

IX. LINH LUC QUAN LY NHA NUGC VE THI PUA, KHEN
THUONG

1

Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong

Thu tuc ting Co thi dua cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh

phd tryc thudc Trung wong




Thu tuc ting danh higu Chién sy thi dua cap b9, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh pho truc thugc Trung uvong

Thu tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic

Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudc Trung uwong theo dot hodc chuyén de.

Thl:l tuc tang Co thi dua cap bo, nganh, doan thé Trung uwong, tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong theo dot hoac chuyén dé

Thu tuc tang thuong Bing khen Cép bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong vé thanh tich dot xuat

Thu tuc tang thuong Bang khen Cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh tich ddi ngoai




PHAN 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH AN GIANG

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Thi tuc cong nhan Ban van dong thanh lap Hi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nhitng ngudi sang Iap giri ho so dé nghi cong nhan ban van dong thanh
lap hoi ¢ pham vi hoag dong trong tinh dén So quan ly nha nuéc vé nganh, linh
vuc chinh ma hoi du kién hoat dong.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong trudng
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Keé tir ngay nhan ho so day du va hop phap, can b tiép nhan hd so
nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S¢
quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong xem xét,
quyeét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi. Truong hop khong dong y phai
¢6 van ban tra loi va néu ré ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai S& quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du
kién hoat dong hodc qua dudong buu dién. HO so phai ¢d x4c nhan vin ban dén
cla co quan c6 thim quyén, néu gui qua dudng buu dién, thoi gian duogc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon d& nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang cta nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
lap hoi.

b) S6 lwgng hd so: 02 ban chinh.

1.4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tur ngay S¢ quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién
hoat d6ng nhan hé so day du va hop phap.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Cé nhan, t6 chuc sang lap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S¢ quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong.



1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh céng nhan ban van dong thanh Iap hoi.

1.8. Lé phi

Khéng co.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé r]ghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau 3 Phu luc |
Thong tu so 03/2013/TT-BNV).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) S& quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong quyét
dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

b) Nguoi dimg dau ban van dong thanh Iap hoi la cong dan Viét Nam, song
thuong trd tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, cd suc khoe va c6 uy
tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

c) bbi v6i hoi ¢ pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh lap hoi phai
cé it nhat nam thanh vién.

d) Hiép hoi cua cac t6 chirc kinh té c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat ba
thanh vién dai dién cho céc t6 chuc kinh té trong tinh.

d) Ban van dong thanh Iap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban 1anh dao cuaa hoi.
1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi vz‘% Nghi dinh so6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

2. Tha tuc thanh lap Hoi
2.1. Trinh tw thwc hién



- Bugc 1: Ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri hd so
xin thanh 1ap hoi dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hop phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so xin phép thanh lap,héi va thup hién quy tr‘lnh‘léy y kjén cac co
quan co lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem Xet, quyet dinh cho phép thanh lap hoi. Truong
hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

2.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu
dién. Hd so phai ¢6 xac nhan van ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau);
- Du thao diéu 18 hoi (theo mau);

- Danh sach nhirng nguoi trong ban van dong thanh lap hoi duoc co quan nha
nudc cd tham quyen cong nhan;

- Phiéu Iy lich tu phép ctia ngudi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi;
- Vin ban xac nhan noi du kién dit try so hoi;

- Ban k& khai tai chinh, tai san (néu cd).

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

2.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day da va hop phép.
2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm Hanh chinh cbng tinh

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.

2.8. Lé phi

Khéng co.

2.9. Tén méu don, miu to khai



- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau 4 Phy luc I Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV);

- Dy thao diéu I& hoi (theo Mau 9 Phu luc I Thong tu sé 03/2013/TT-BNV);

- Don cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phy lyc | Thong
tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua to chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mu 2 Phy luc | Thong
tu s6 03/2013/TT-BNV).

2.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép thanh lap dbi véi hoi c6 pham vi
hoat dong trong tinh.

b) biéu kién thanh 1ap hoi:
- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khdng tring lap vé tén goi va

linh vuc hoat QOng chinh véi hoi @@ duoc thanh 1ap hop phap trude dé trén cung
dia ban lanh tho;

- Co diéu l¢;
- CO tru so;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim muoi cong dan, t6 chic
trong tinh c6 du dieu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén cé it nhat hai muoi cong dén, to chic
trong huyén c6 du diéu kién, tw nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hiép hoi cua cac td chire kinh té ¢6 hoi vién 1a dai dién cac t chirc kinh té co tu
cach phap nhan & Viét Nam ¢ pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim dai
dién phép nhan trong tinh ciing nganh nghé hoic cung linh vuc hoat dong c¢6 du
diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap hiép hoi.

¢) Phai c6 ban van dong tha,nh lap hoi duoc co quan quan ly nha nude vé nganh,
linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong cdng nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hoi c6 higu
luc, ban van dong thanh 1ap hoi phai to chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong té chire dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tr ngdy hét thoi han to chac dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi co van ban gui co quan nha nudc da quyét dinh cho phép thanh lap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, néu qua thoi gian dugc
gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong té chic dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thanh 1ap hoi, ban vén
dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu thu tuc nhu méi bat
dau.
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2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu Vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi vz‘% Nghi dinh so6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B truéng Bo
NOi vu stra doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NoOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi vz‘;} Ngbi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1} thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

3. Thi tuc phé duyét Piéu 1¢ hpi

3.1. Trinh tw thwc hién

- Bugc 1: Trong thoi han 24 ngay ké tlr ngay dai hgf)i, Ban lanh dao hoi guri t{‘ii liéu
den Trung tdm Hanh chinh cong tinh dé bao cao két qua va xin phé duyét dieu I¢.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh diéu I€ hoi va thup hién quy trinh‘léy % kjén cac co quan c6 lién quan,
tong hop cac y kién gop y, d¢ nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy bap nhan dan tinh xem xét, quyéet dinh phé duyét diéu I¢é hoi. Truong
hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

3.2. Cach thuc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong tinh hodc qua dudng buu
dién. HO so phai ¢6 xac nhén van ban deén cua co quan c6 tham quyen, néu gui
qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay den trén phong bi.

3.3. Thanh phan, s lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Cong van bao céo két qua dai hoi (theo mau);

- biéu 18 (theo mau) va bién ban thong qua diéu 1& hoi;
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- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
nguoi dirng dau hoi, cong van bao cao thay doi chac danh [&nh dao hoi (néu co);

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
3.4. Thoi han giai quyét

24 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day dua
va hop phép.

3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi.

3.8. Lé phi

Khéng co.

3.9. Tén méu don, miu to khai

Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 Phu luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop diéu I1& hoi ¢ noi dung chua phu hop véi quy dinh cua phap luat
thi co quan nha nudc co tham quyén c6 quyen tu chbi phé duyét va yéu cau,
hudng dan ban 1anh dao héi hoan chinh diéu 18 hoi phi hop véi quy dinh cua
phap luat.

b) Piéu I& hoi cd hiéu luc ké tir ngay co quan nha nude ¢6 tham quyén quyét dinh
phé duyét.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi Qinh S0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

4. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat Hpi
4.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi dén
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Noi vu nghién cuu,
thim dinh hd so va thuc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop ¥, dé nghi b sung hé so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem ?<ét, quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra loi va néu rd ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Trung tam Hanh chinh cong tinh hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xac
nhin vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

4.3. Thanh phan, sé lugng ho so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghj chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi (theo mau):;

- Bé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
- Du thao diéu 1 hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi;

- Danh sach ban lanh dao lam thoi cua hoi thanh 1ap méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

- So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cta ngudi dimg dau ban lanh dao 1am
thoi;

- Van ban xac nh,an noi dy kién dat try s cta hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
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4.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phap.

4.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

4.8. L& phi

Khéng co.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau 10 Phy luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-BNV);
- Pon d& nghi chia hoi (theo Mau 11 Phy luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé& nghi sap nhap hoi (theo Mau 12 Phy lyc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV):

- Pon dé& nghi hop nhat hoi (theo Mau 13 Phuy lyc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV).

4.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi, cac hoi méi dwoc hinh thanh phai t6 chire dai hoi d€ thdng qua cac ndi dung
duoc quy dinh tai Bieu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

b) Céc hoi méi dwoc hinh thanh do chia, tich; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bo hd so
theo quy dinh tai Bi€u 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP gti co quan nha nuéc o
tham quyén theo Dieu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP d€ xem xét, phé duyét
dieu lé.

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

5. Thi tuc di tén Hoi
5.1. Trinh tw thwc hién

- Bu6c 1: Ban lanh dao hoi guri hd so xin d6i t8n hoi dén Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Noi vu nghién cuu,
thim dinh hd so va thuc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop ¥, dé nghi b sung hé so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét dieu 1€
(sura d@oi, bo sung). Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 1oi va néu ré ly
do.

5.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

5.3. Thanh phan, sé lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghj ddi tén;

- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc di tén hoi;
- Du thao diéu 18 sira doi, b sung;

- Trudng hop dong thoi cé su thay doi vé ban lanh dao hoi thi gui kém theo bién
ban bau ban ldnh dao (c6 danh sach kém theo), df)i véi nguoi ding dau hoi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

5.4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du va hop
phap.

15



5.5. P6i twgng thuc hign thia tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

5.6. Co quan thgc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét diéu Ié (stra ddi, bd sung) hoi.
5.8. Lé phi

Khéng co.

5.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Tén cua hdi dugc viét bang tiéng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng dan
toc thiéu sb, tiéng nudc ngoai; tén, biéu tuong cua hoi khong duoc trung lap, gay
nham 13n véi tén cua hoi khac da duoc thanh 1ap hop phap; khong vi pham dao
duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong vin héa dan toc.

b) Tén mai cua hoi va diéu 18 (sira d6i, bd sung) hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co
quan nha nudc ¢o0 tham quyen quyet dinh phé duyét.

5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé stra
doi, bo sung mot so dieu cua Ngh; dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bé Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

6. Thi tuc Hai tw giai thé
6.1. Trinh tw thwc hién
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- Budc 1: Ban l4nh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi d¢én Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh giai the hoi. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

6.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co thAm quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

6.3. Thanh phan, sé lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thtrc xir Iy tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan ng khac.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

6.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day dua
va hop phép.

6.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

6.8. L& phi

Khéng co.

6.9. Tén méu don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Théng tu s 03/2013/TT-BNV).
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6.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bao thai han thanh toan ng (néu c6) cho cac to chirc va ca nhan cd lién
quan theo quy dinh cta phép luat trén nam so lién tiep ¢ bao dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luat co lién quan.

¢) Trong thai han 24 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién céc
quy dinh trén va gii mot bd ho so dén Trung tdm hanh chinh céng tinh va co
guan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh caa hoi.

6.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot s diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

7. Thii tuc béo céo té chire Pai hgi nhiém ky, Pai hdi bat thwong

7.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi giri ho so bao cdo vé Viéc to chirc dai hoi nhigm ky,
dai hoi bat thuong dén Trung tdm hanh chinh cong tinh va So quan ly nganh, linh
vuc chinh ma hoi hoat dong.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan ho so béo cdo day du va hop

phap, Uy ban nhan dan tinh co y kién bang vin ban vé viéc t6 chac dai hoi.
Truong hop can ldy ¥ kién co quan ¢ lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma hoi
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hoat dong thi cham nhat khdng qué 25 ngay phai ¢ ¥ kién bang van ban vé viéc
to chue dai hoi.
7.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

7.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hb so:

Ho so bao céo td chirc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét caa ban lanh dao hoi vé viéc td chirc dai hoi nhiém ky;

- Dy thao béo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong nhigm
ky téi cua hoi. Bao cdo kieém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao tai
chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1 sira doi, b6 sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuan, co cau, sb lwgng thanh vién ban Ianh dao, ban kiém tra hoi. Doi véi nhan
su dy kién 14 ngudi ding dau hoi phai c6 so yéu ly lich, phleu y lich tu phap, van
ban d6ng Y cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Du kién thoi gian, dia diém tor chie dai hoi, s6 lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuwong trinh dai hoi;

- B4o c4o0 s luong hoi vién, trong d6 néu rd sb hoi vién chinh thirc caa hoi;

- Céc hoi dung khac thudc tham quyeén cia dai hoi theo quy dinh cua dieu 1¢ hoi
va quy dinh cua phap luat (néu co).

Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét cia ban lanh dao hoi vé viéc to chire dai hoi bat thuong trong d6 néu
rd noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
7.4. Thoi han giai quyét

25 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

7.5. P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
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Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

7.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi t6 chuc dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong.

7.8. L& phi

Khéng co.

7.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

7.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi c6 ¥ kién bang van ban
Ctia co quan nha nudc cO tham quyén. Truong hqp hoi to chac dai hoi ma khﬁrJg
bao cao theo quy dinh thi co quan nha nudc co tham quyen khéng phé duyét dicu
I hoi dd dugc thong qua.

7.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B¢ truéng Bo
NOi vu sira doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NoOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi vz‘;} Ngbi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1} thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

8. Thu tuc cho phép Hoi dat Vian phong dai dién

8.1. Trinh tw thwc hién

- Bué6c 1: Dbi véi hoi co pham vi hqat dong ca nudc hoac lién tinh, khi dat van
phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac véi noi dat tru
s& cua hoi, Ban l&nh dao hoi phai giri ho so xin dén Trung tdm hanh chinh cdng
tinh noi dy kién dat van phong dai dién.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

20



- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy
ban nhan dan tinh Xem xet, quyet dinh cho phép hoi dat van phong dai dién.
Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu ré ly do.

8.2. Cach thwrc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai 6 xac nhan van ban dén cua co quan ¢ tham quyen, neu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

8.3. Thanh phan, s lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon xin phép dit vin phong dai dién (theo mau);

- Dy kién noi dung hoat dong cua van phong dai dién;

- Ban sao c6 ching thuc cac gidy to hop phap lién quan dén quyén sir dung nha,
dat noi du kién dat van phong dai dién;

- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu Ié hoi.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

8.4. Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hd so day da va hop
phap.

8.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Ho6i ¢6 pham vi hoat dong ca nudc hoac lién tinh.,

8.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

8.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hoi dat van phong dai dién.

8.8. Lé phi

Khéng co.

8.9. Tén méu don, miu to khai

Pon d& nghi dat vin phong dai dién (theo Mau 15 Phy luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

8.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
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a) D6i twong ap dung 1a nhitng hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hoac lién tinh,
khi dat van phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac vai
noi dat tru sé cua hol.

b) Sau khi duoc sy dong ¥ bang van ban cia Uy ban nhan dan tinh vé viéc cho
phép dat van phong dai di¢n, hoi bao cao bang van ban véi Bo Noi vu va Bo quan
ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma héi hoat dong.

8.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta dbi, bo sung mot
s6 diéu caa Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B truéng Bo
NOi vu stra doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh ve to chuc, hoat dong va quan ly
hoi V{‘;} Nghi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1;5 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

9. Thi tuc cip gidy phép thanh Iap va cdng nhan Piéu I¢ Quy

9.1. Trinh tw thwc hién

- Bugce 1: Ban sang lap quy ¢ pham vi hoat dong trong tinh hoac quy c6 t6 chuc,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa
gui ho so xin thanh lap va céng nhan dieu I¢ quy dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 32 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cho phep thanh 1ap va cdng nhan
dieu 1€ quy. Truong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra loi va néu ré ly do.

9.2. Cach thurc thuc hién
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Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

9.3. Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& quy;

- Tai liéu chirtng minh tai san dong gop dé thanh lap quy;

- So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phéap cua cac thanh vién ban sang lap quy, sang
lap vién thanh 1ap quy néu thudc dién quan ly caa co quan ¢6 tham quyeén thi phai

dugc sy ddng y bang vin ban cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo;

- Ban sao di chuc ¢6 chung thuc; Hop dong ay quyén ¢ cong chirng (néu cd).
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
9.4. Thoi han giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngdy Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hd so day du
va hop phép.

9.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

9.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

9.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy.
9.8. Lé phi

Khéng co.

9.9. Tén méu don, miu to khai

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phuy luc I Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV);

- biéu 1& miu caa quy (theo Mau 2 Phu luc I Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
9.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho phép thanh lap ddi véi quy c6 pham vi hoat
dong trong tinh; quy cé to chirc, ca nhan nede ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

b) biéu kién thanh l1ap quy:
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- C6 muyc dich hoat dong phi hgp: HG tro va khuyén khich phat trién van hoa,
gié}o duc, y te, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cdc muc dich phat
trien cong dong, khong vi muc dich lgi nhuan;

- Sang 1ap vién thanh lap quy phai la cong dan, t6 chirc Viét Nam va cd it nhat 03
sang lap vién. Diéu kién ddi véi sang l1ap vién 1a cong dan Viét Nam: C6 du nang
lyc hanh vi dan sy va khong ¢ an tich; doi véi sang lap vién la to chuc Viét
Nam: C6 diéu 18 hodc van ban quy dinh chtc ning, nhiém vy cua té chac; nghi
quyét cua Ban lanh dao t6 chuc vé viéc tham gia thanh lap quy; quyét dinh cir
ngudi dai dién cua t chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh l1ap quy;

- Ban Sang lap quy co du sd tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
- C6 hd so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cdng dan, to chic Viét Nam thanh 1ap, Ban sang 1ap phai dam bao sb
tai san dong goép thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi cap tinh: 1.000.000.000 (M6t ty). Trong dé sb tién du kién
chuyén vao tai khoan caa quy téi thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

d) Quy c6 tai san cua céng dan, t6 chic nudc ngoai gop véi cong dan, to chic
Viét Nam thanh Iap; Ban sang 1ap quy phai dam bao sb tai san dong gop thanh 1ap
quy quy ddi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cip huyén: 1.000.000.000 (mét ty);
- Quy hoat dong trong pham vi cap x&: 500.000.000 (ndm tram triéu).

Trong d6 s6 tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu bang 50% tong
gié tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyén sé hiru cho quy trong
thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh l1ap va cong
nhan diéu Ié.

e) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 13p va cong nhén diéu 1&é quy nhung quy
khong thuc hi¢n dung quy dinh vé viéc chuyén quyen so httu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu I1& quy hét hiéu luc. Truong hop vi ly do
khéch quan ma quy chua thuc hién duoc viéc chuyén quyén sé hitu tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trudc khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang lap quy
phai c6 van ban guri co quan nha nude da cap gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1é dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot lan va téi da khong
quéa 20 ngay, néu qua thoi glan gia han ma quy van khong thuc hién viéc chuyen
quyén s hitu tai san thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu & quy hét hiéu
luc.

g) Trong thoi han 24 ngay 1am viéc ké tir ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1& quy, quy phai cdng bb vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 s6
bao viét hoic bao dién tir & dia phuong ddi véi quy do Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh cho phép thanh lap vé cac noi dung chua yéu sau day:
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- Tén quy;

- bia chi tru s¢ chinh cua quy, dién thoai, email hoic website (néu c6) cua quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cua quy;

- S4 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- Ho tén, dia chi thuong trii, qudc tich, sé gidy ching minh nhan dan hoac ho
chiéu cua nguoi dai dién theo phép luat cua quy;

- 6, ky hi¢u, ngay, thang, ndm va co quan cap gidy phép thanh Iap va cong nhan
dieu 1€ quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang l1ap vién.

9.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi ti¢t thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

10. Tha tuc cdng nhan Quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly Quy

10.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Sau khi hoan tat céc thu tuc cong bd vé viéc thanh lap quy va chuyen
quyen so hiru tai san dong gop thanh 1ap quy, Hoi ddng quan ly quy gui ho so dén
Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan co lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Bugc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh c¢éng nhan quy dua diéu kién hoat
dong va cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy. Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

10.2. Cach thic thuc hién
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Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

10.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Tai ligu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé viée thanh lap quy va
chuyén quyén so hiru tai san dong gop thanh 1ap quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap
cua cac thanh vién Hoi dong quan Iy quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyén thi phai duoc sy dong ¥ bang van ban cua co quan ¢6 tham quyén
theo quy dinh vé& phan cap quan ly can b trudc khi bau Hoi déng quan ly quy.
Truong hop thanh vién Hoi ddng quan 1y quy 1a nguoi nude ngoai phai cung cap
ly lich c6 xac nhan cia co quan co thim quyén cia nudc ngudi d6 mang qudc
tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chuc danh Hoi déng quan ly
quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

10.4. Thoi han giai quyét

24 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

10.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

10.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.
10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Q‘uyét dinh cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy.

10.8. Lé phi

Khéng co.

10.9. Tén mau don, mau to khai

Khéng co.

10.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Quy dugc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu 1¢ do co quan nha nuéc c6 tham
qguyeén cap.
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2) PB4 cdng bé vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky m¢ tai khoan vé sé tién
ma sang lap vién dong gop dé thanh l1ap quy da co du trong tai khoan cua quy.
Déi voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén s¢ hiru tai san theo quy
dinh.

4) Quyét dinh cua co quan nha nu6c ¢ tham quyén cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

10.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur thién.

11. Thia tuc cdng nhan thay déi, bé sung thanh vién Hai dong quan ly Quy
11.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong qué trinh hoat dong néu c6 su thay doi, bo sung thanh vién Hi
dong quan ly quy, quy gui ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh d€ nghi
cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Trung tdm hanh chinh cong tinh quyet dinh cdng nhan quy du dieu ki¢n
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

11.2. Cach thic thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai 6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyen, neu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

11.3. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban néu rd ly do thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy, kém
theo danh sach, dia chi, $O dién thoai lién hé, so yeu ly IiC,h va phiéu ly lich tu
phap cua thanh vién Hoi dong quan ly quy dugc bo sung, neu thuge dién quan ly
cta co quan c6 tham quyen thi phai dugc sy dong y bang van ban cua co quan ¢o
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tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo trudc khi bau Hoi dong
quan ly quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

11.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

11.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy ¢ pham vi hoat dong trong tinh hoac quy c6 t6 chtrc, ca4 nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

11.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

11.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan thanh vién Hbi dong quan 1y quy.

11.8. Lé phi

Khéng co.

11.9. Tén miu don, mau to khai

Khéng co.

11.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi dong quan Iy quy 1a co quan quan Iy cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy. Hoi dong quan ly quy co toi thicu 03
thanh vién do sang lap vién dé cu, truong hop khong c6 dé cu cua sang lap vién
thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly quy
nhiém ky‘tiép theo va dugc co quan nha nudc co thém quyén cong nhar]. Nhiém
ky Hoi dong quan ly quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan ly quy gom: Cha
tich, cac Pho Chua tich va cac thanh vién.

11.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngéy 10 thang 4 nam 2013 cta Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cuaa Chinh phu ve to chuc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur thién.

12. Thi tuc thay déi gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1é (Sira dbi, bd
sung) Quy

12.1. Trinh tw thuc hién
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- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu ¢6 sy stra doi, bo sung diéu 1& quy, Hoi
dong quan ly quy gui ho so den Trung tam hanh chinh cong tinh d€ nghi thay doi
giay phép thanh lap va cong nhan dicu I¢ (stra doi, bo sung) quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kieén gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quy€t dinh cho phép thay doi giay pheép
thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy. Truong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra
|61 va néu rd ly do.

12.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan ¢0 tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

12.3. Thanh phan, s6 lweng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi thay doi gidy phép va cong nhan diéu I¢ (sira doi, bo sung) quy
(theo mau);

- Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy néu ré Iy do vé viéc xin thay doi gidy
pheép thanh lap va cong nhan dicu 1€ quy;

- Du thao diéu & sira ddi, bd sung.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
12.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

12.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 té chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

12.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

12.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan diéu Ié (sira ddi, bd sung) quy.
12.8. Lé phi
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Khéng co.

12.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan dieu 1§ (stra doi, bo sung)
quy (theo Mau 5 Phuy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

12.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay doi ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhimg thay ddi do trong thoi han 30 ngay lam

viéc ké tir ngay dugc cap glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir ¢ dia phuong.

12.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tir thién.

13. Thi tuc cAp lai gidy phép thanh Iap va cong nhan Piéu 1é Quy
13.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ quy bi mét, réch, nat hodc
bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, quy c6 don dé nghi cap lai giay phép thanh lap
va cOng nhan diéu I¢ quy gui dén Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Bugc 2: Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan don ddy du va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép cap lai giay phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy, trong d6 ghi rd sb lan cap lai va sb gidy phép thanh
lap da cép trudc day.

13.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

13.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan hb so:

Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1¢ quy (theo mau).
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

13.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phap.

13.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

13.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

13.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1¢ quy.

13.8. L phi

Khéng co.

13.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cp lai gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 18 quy (theo Mau 6
Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

13.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhitng thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam

viéc ké tr ngay dugc cap gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu I& quy lién tiép
trén 03 sd bao viét hoic bao dién tir & dia phuong.

13.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

14. Thia tuc cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

14.1. Trinh tw thuc hién

- Bugc 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh cua co
quan nha nugc c6 tham quyen, neu quy khac phuc dugc sai pham, Hoi dong quan
ly quy guri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh d¢ nghi duoc hoat dong tro
lai.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).
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- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh cho phép quy hoat dong tro lai.
Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu ré ly do.

14.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

14.3. Thanh phan, s6 lweng hé so
a) Thanh phan hb so:
- Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau);

- B4o céo cua Hoi ddng quan ly quy va cac tai liéu ching minh quy d4 khic phuc
sai pham.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
14.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

14.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

14.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

14.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.
14.8. L& phi

Khéng co.

14.9. Tén mau don, mau to khai

Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau 14 Phu luc 1 Thong tu sb
02/2013/TT-BNV).

14.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mat trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong dang diéu 1é cua quy da duoc co quan nha nudc
¢ tham quyén cong nhan;

- Vi pham cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly tai san, tai chinh;
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- Sir dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cua cac té chuc, ca nhan tai trg cho
quy;

- T churc véan dong tai tro khong dang véi muc dich duge quy dinh trong diéu l¢;
- Khong hoat @ong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thyc hién day du ché do bao cao vé tinh hinh to chirc, hoat dong va bao
céo tai chinh hang nam va da duoc co quan nha nudc €6 tham quyen c6 van ban
don doc nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ke tur khi nhan duoc vén ban don
doc quy van khdng khac phuc;

- Khong béo cao viéc thay doi dia chi tru s¢ chinh, thanh vién Hoi dong quan Iy,
Giam doc quy.

b) Trong thoi han 12 ngay Iam vigc, ké tir ngay ¢6 két luan sai pham tai quy co
quan nha nuéc cd tham quyen ra quyet dinh tam dinh chi hoat dong cua quy.
Ngoag viéc bi tam dinh chi hoat dong, tay theo tinh chat Vé‘ml'rc d6 vi pham, quy
c6 thé bi xtr phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai boi thuong thiét hai va
nhitng nguoi co trach nhiém quan ly quy bi xtr 1y theo quy dinh cta phép luat.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khéng khic phuc duoc vi pham, thoi han tam
dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma quy van
khong khac phuc duoc sai pham, co quan c¢6 tham quyeén quyét dinh giai thé quy.
d) Co quan ¢6 tham quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xur phat hanh chinh;
chuyén hd so va yéu cau co quan c6 tham quyeén xt ly vi pham.

14.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

15. Thia tuc hop nhit, sap nhap, chia, taich Quy

15.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Quy giri hd so dén Trung tdm hanh chinh cong tinh dé nghi hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién

cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y d& nghi bd sung thém ho so
theo y kién gop y (néu co).
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- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy. Truong hop khong ddng y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

15.2. Céch thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

15.3. Thanh phan, sé luweng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd ly do va tén goi
mai cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& quy;

- Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; y kién ddng y bang van ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phap
cua sang 1ap vién (néu cd);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
15.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

15.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

15.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

15.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

15.8. L& phi

Khéng co.

15.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 10 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV);
- Pon dé nghi chia quy (theo Mau 11 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV);
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- Pon dé nghi hop nhét quy (theo Mau 12 Phy lyc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sép nhap quy (theo Mau 13 Phuy luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-
BNV).

15.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia cham dit ton tai va hoat dong
sau khi c6 quyet dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép hop nhat,
sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhat, quy duoc sap
nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy sap nhap. Boi voi
truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh 1ap méi) thuc
hién quyén, nghia vu phu hop v&i muc dich hoat dong cua quy va phai cung lién
déi chiu trach nhiém vé nghia vu cua quy trudc khi tach.

15.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

16. Thi tuc doi tén Quy

16.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dong quan Iy quy giri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh dé
nghi doi tén quy.

- Bugc 2: Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tur khi tiép nhan h§ 50, can bd tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phap.

- Budc 3: S& Noi vu nghién ctu, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cap lai giay phép veé viéc doi tén
quy. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra loi va néu r6 ly do.

16.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

16.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so
a) Thanh phan hd so:
- Pon dé nghi dbi tén quy (theo mau);
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- Nghi quyét caa Hoi dong quan 1y quy vé viéc doi tén quy;
- Du thao diéu 18 sira doi, b sung;

- Y kién dong y bang vin ban cta sang 1ap vién hoic nguoi dai dién hop phép cua
sang lap vién (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
16.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

16.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

16.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

16.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép d6i tén va cong nhan diéu I¢ (stra doi, bo sung) cia quy.
16.8. Lé phi

Khéng co.

16.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi d6i tén quy (theo Mau 9 Phuy lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
16.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay doi ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhimg thay ddi do trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay dugc cap glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

16.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

17. Thii tuc Quy tur giai thé
17.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dong quan 1y quy giri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh dé
nghi giai the quy.
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- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi b6 sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong
thdng bao thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé
ma khong c6 don khiéu nai, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh giai thé va
thu hoi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu Ié quy.

17.2. Cach thic thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai ¢ x&c nhan van ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

17.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon d& nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan Iy quy vé tu giai the, trong d6 néu 1 1y do giai
the quy;

- Ban kiém ke tai san, tai chinh cua quy co6 chix ky cua Chu tich Hoi déng quan ly
quy, Truong Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;

- Théng bao thoi han thanh todn no (néu c6) cho céc té chirc va ca nhan cd lién
quan theo quy dinh ctua phép luat va thong bao lién tiép trén 03 so6 bao viét hoac
bao di¢n tor ¢ Trung vong;

- Cac tai lieu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cuaa quy.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
17.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thdng bao thanh toan ng
va thanh 1y tai san, tai chinh caa quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu
nai.

17.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nuéc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

17.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.
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17.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé quy.

17.8. Lé phi

Khéng co.

17.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau 8 Phy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
17.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy cham dut hoat dong ke tir ngay quyét dinh giai thé quy cua co quan nha nudc
¢ tham quyén ¢o hiéu luc.

17.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Il. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG
LAP

1. Thia tuc thAm dinh thanh lap dom vi sw nghiép cong lap

L Budc 1: To chire dén nop ho so tai S Noi vu;

- Bude 2: S¢ Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S¢ Noi vu gui ho so lai
to chitc d6 d¢ hoan chinh. Néu ho so dé day du thi
thuc hién budc 3;

- Budc 3: Tham dinh ho so;

- Bude 4: Van ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan
tinh.

1.1  [Trinh tu thuc hién

- Tiép nhan hé so truc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hoic

1.2. |Céch thic thuc hién qua he théng buu chinh

a) HO so bao gom:
H+ Pé an vé thanh lap don vi sy nghiép cong lap;

+ Vian ban dé nghi, to trinh thanh lap don vi su
nghiép cong lap, du thao quyét dinh thanh lap don
vi su nghiép cong lap, du thao quy ché t6 chic va
hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong 1ap va cac tai
licu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc);

Thanh phan, s6 lugng

1.5. ho so
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+ Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan
Ve viéc thanh lap don vi su nghiép cong lap;

+ B0 céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co
quan co lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Tham dinh trong thoi han 12 (mudi hai) ngay 1am

1.4. [Thoi han giai quyét  iéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop Ié (dtng thu
tuc).
__ Co quan c6 tham quyen quyét dinh theo quy dinh:
15, <T3<TfH duan thuc hiénitry pan nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu.
D6i twong thuc hiénl_x .
1.6. T THC T6 chuc
Tén mau don, mau to},,
1.7. K@ Khai Khong
1.8. [Phi, I¢ phi Khéng
Két qua cua viéc thuc q
1.9. hién tha tuc hanh[Van ban tham dinh.
chinh
Y Eu Célu, diéu Kién dé . s e A Lia A A, 2R 4 iR -
110 fthuc hién tha tuc hanh| Pam qbaoxcac ’dleu Kién can thiét dé trién khai hoat
i dong cua to chuc.
chinh
Cin o bhip 1 caal Nghi dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
111 [an e Phap Iy Cu8epink pha quy dinh vé thanh lap, t chuc lai, giai

TTHC

thé don vi sy nghiép cong l1ap

2. Thii tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

- Budc 1: To chire dén nop ho so tai S& Noi vu;

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S& NOi vu guri ho so lai
to chirc do dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi

2.1.  [Trinh ty thyc hién thuc hién buéc 3:
- Bugc 3: Tham dinh hd so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh.

b2, |Cach thic thyc hien | Tiep nhan ho so truc tiép tai tru s& So Noi vu

hoic qua hé thong buu chinh
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Thanh phan, sé lugng

a) HO so bao gdbm:
+ Dé& an vé t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap;

+ To trinh dé an t6 chuc lai don vi su nghiép cong
lap va du thao quyét dinh to6 chic lai don vi su
nghiép cong lap;

2.3. \ . .
ho so + Cc vin ban cia co quan c6 tham quyen Xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, taj san,
dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de
khac co lién quan (néu c0)
b) Sb lugng hd so: 01 bd
~ t Tham dinh trong thoi han 12 (muoi hai) ngay lam
2.4. [Thoi han giai quyéet  viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (dung thu
tuc).
.. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
b5 (T3<T’ngan thuc  hiényy han nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
Dbi twong thuc hiénl ;. .
2.6. T THC TO chirc
Tén mau don, mau tol ,, .
2.7. K& Khai Khong
2.8. [Phi, Ié phi Khong
Két qua cua viéc thuc q
2.9. |hién tha tuc hanh{Van ban tham dinh
chinh
o  C6 phuong 4n vé lanh dao chi chot, sap xép to
Yéu cau, dicu kién déchuc bo may, so lugng ngudi lam Vjéc trong don vi
2.10 thuc hién thu tuc hanhsu nghiép cﬁn,g lap, co sO vat chat dé trién khai
chinh thuc hién quyét dinh td6 chic lai don vi su nghiép
cong lap
Cin i phap IV caal V9N dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
011 PRap 1y CU8chinh phi quy dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai

TTHC

thé don vi su nghiép cong 1ap

3. Thi tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1ap

3.1.

- Budc 1: To chire dén nop ho so tai S& Noi vu;

Trinh tu thuc hién

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S6 N6i vu guri ho so lai

t6 chirc d6 d¢é hoan chinh. Néu ho so da day du thi
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thuc hién budc 3;
- Bugc 3: Tham dinh ho so;

- Budc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& S& Noi vy

8.2.  [Cach thirc thyc hign hoic qua hé théng buu chinh
a) HO so bao gdbm:
H+ Dé &n giai thé don vi su nghiép cong lap;
+ To trinh dé &n giai thé don vi su nghiép cong Iap
‘ ’ va du thao quyét dinh giai thé don vi su nghiép
33 Thanh phan, so lugngicong 1ap;
ho so - Céc vdn ban cua co quan cd tham quyén xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, taj san,
dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de
khac co lién quan (néu c0)
b) S6 lugng hd so: 01 bd
r Tham dinh trong thoi han 15 (muoi ldm) ngay
3.4. [Thoi han giai quyet [lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€ (ding
thu tuc).
_F Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy
35 _(IE_?_ngan thuc  hiénginh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
D6i tuong thuc hiénl : .
3.6. T THC To chuc
Tén mau don, mau to} ,, .
3.7. Ké khai Khéng
3.8. [Phi, 1€ phi Khong
Két qua cua viéc thuc q
3.9. fién tha tuc hanh|Van ban tham dinh
chinh
x x x .. ol Co phuong an xu Iy cac van dé& vé sé luong
2 10 }]i‘é ha fﬁ‘?”t k;‘?ﬁlagﬁnguai lam viéc trong don vi su nghiép cong lap, tai
= khinh e Hiu chinh, tai san, d4t dai va cac vin dé khéc co lién
quan
Can ot phap 1 caal NONi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012
3.11 Phap 1y CUa:ua Chinh phi quy dinh v& thanh lap, t chic lai,

TTHC

giai thé don vi sy nghiép cong lap
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I11. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN
1. Thi tuc thanh Iap t6é chic thanh nién xung phong cép tinh
1.1. Trinh tw thuc hién

- Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cdp tinh giri ho so dén S Noi vu dé
nghi cho y kién dé lam co s& cho viéc ra quyét dinh thanh lap to chic thanh nién
xung phong.

- S& Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang van ban vé viéc chap thusn hay
khong chap thuan viéc thanh Iap t6 chuc thanh nién xung phong.

- Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh ra quyét dinh thanh Iap to
chtrc thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuan.

1.2. Cach thirc thuc hién

Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cap tinh ¢6 nhu cau thanh 1ap t6 chirc
thanh nién xung phong 1ap 01 b ho so theo quy dinh gui truc tiep den S¢ Noi vu
dé trinh UBND tinh cho y kién.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vin ban cta Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh tinh giri S& Noi vu dé
nghi cho y kien vé viéc thanh lap t6 chuc thanh nién xung phong.

- Vian ban chip thuan caa Ban T chirc Tinh uy, Thanh ay vé viéc thanh lap to
chtrc thanh nién xung phong.

- Bé an thanh 1ap t6 chic thanh nién xung phong gom cac ndi dung sau:
+ Loai hinh té chirc can thanh Iap thanh nién xung phong;

+ Su can thiét va co s¢ phép ly thanh Iap to chirc thanh nién xung phong;
+ Muyc tiéu, chirc ning, nhiém vu cua té chic thanh nién xung phong;

+ Co cau cua to chire thanh nién xung phong;

+ Ngudn luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé té chuc thanh nién xung
phong mai dugc thanh 1ap hoat dong. Trong d6, du kién vé& nhan su, bién ché,
kinh phi hoat dong, tru s 1am viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to
chtrc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cua td chic thanh nién xung phong;

+ Kién nghi ctia co quan xay dung dé &n thanh Iap t6 chac thanh nién xung phong
(néu co).

- Péi véi viéc thanh 1ap Trung tdm, Trudong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac
nodi dung néu trén dé &n con phai cé y kién bang van ban cua cac co quan quan ly
chuyén nganh lién quan cép tinh bao gom: S& Gi4o duc va Pao tao, S¢ Lao dong
Thuong binh va X4 hoi, S Ké hoach va Pau tu, S Tai chinh.

42



- Tai liéu chimg minh diéu kién dé dwoc thanh 13p to chire thanh nién xung phong
theo quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh s 12/2011/ND-CP.

- Cé4c tai liéu khac ¢ lién quan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét

Trong thai han 12 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop Ié.
1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cp tinh.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu).

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Y kién bang van ban cua UBND cap tinh vé viéc thanh lap to chic thanh nién
xung phong va quyét dinh thanh lap t6 chic thanh nién xung phong cua Boan
Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cip tinh trong truong hop dugc UBND tinh
chap thuan.

1.8. Lé phi

Khéng co.

1.9. Tén miu don, mau to khai

Khong co

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
Khéng co.

1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu:’sfr) 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vu hudéng dan thi
hanh mot so dieu cua Nghi diqh s0 12/2011/Nb-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh
phu veé to chirc va chinh sach doi vdi thanh nién xung phong (Pi€u 4, Bicu 5).

2. Thi tuc giai thé té chirc thanh nién xung phong cép tinh

2.1. Trinh tw thwc hién

- Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cdp tinh giri ho so dén S Noi vu dé
nghi cho y kién dé lam co s cho viéc ra quyét dinh giai thé t6 churc thanh nién
xung phong.

- S& Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang van ban vé viéc chap thusn hay
khong chap thuan viéc giai thé.
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- Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cép tinh ra quyét dinh giai thé to chuc
thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuan.

2.2. Cach thuc thuc hién

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh 1ap 01 bo hé so theo quy dinh gui
truc tiep dén So chf)i vu dé xem xeét chap thuan viéc giai thé hoac khéng chap
thuan viéc giai thé.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban cua Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cap tinh dé nghi S¢ Noi
vu cho y kien viéc giai thé t6 churc thanh nién xung phong.

- Vin ban chap thuan caa Ban T chire Tinh ty, Thanh ay vé viéc giai thé té chic
thanh nién xung phong.

- Phuong 4n giai thé to chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:
+ Ly do giai thé t6 chtc thanh nién xung phong;

+ P& xuat phuong an giai quyét vé nhan sy, to chirc bo may, bién ché, tai chinh,
tai san, dat dai va cac van d¢ khac cé lién quan.

+ Quy dinh trach nhiém cua t6 chuc, ca nhan thyc hién phuong an gidi thé to
chtrc va thoi han xir ly cac van de lién quan.

- B6i véi viéc giai thé Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac noi
dung trén day, ho so d¢ nghi giai thé con phai c6 y kién bang van ban cua cac co
quan quan ly chuyén nganh lién quan.

- Doi voi truong hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Thong tu sb
11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vy, ho so dé nghi giai the con phai
cd van ban cua co quan c6 tham quyen xu ly vi pham cua to chac thanh nién xung
phong.

- Cé4c tai liéu khac ¢ lién quan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét

Trong thai han 12 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 6.
2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu).

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
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Y kién bang van ban cua UBND cép tinh vé viéc giai thé to chuc thanh nién xung
phong va quyét dinh giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cua Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh tinh trong truong hop dugoc UBND tinh chap thuan.

2.8. L& phi

Khéng co.

2.9. Tén mau don, mau to khai

Khong co

2.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Khéng co.

2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

- Thong tu sb 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vu huéng dan thi
hanh mot s diéu caa Nghi dinh sé 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 caa Chinh
phu V& t6 chirc va chinh sach dbi véi thanh nién xung phong (Piéu 6, Diéu 7,
Piéu 8, Bicu 9).

3. Thii tuc x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh
3.1. Trinh tw thwc hién

- T chuc, ca nhan dé nghi xé(; nhan phién hiéu don vi thanh nién xung phong c6
trach nhiém guri 01 bo ho so dén Hoi Cuu thanh nién xung phong tinh.,
- Hoi Cyu thanh nién xung phong tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan, huéng dan bo
sung dé hoan chinh ho so va c6 van ban gt S6 N6i vu xem xét, trinh UBND cap
tinh.
- S& Noi vy trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh xac nhan phién higu don vi
thanh ni€n xung phong (doi v6i truong hop c6 du ho so) hoac tra 16i bang van ban
(doi voi truong hop khong du ho so).
- UBND tinh xem xét, quyét dinh hozc tra 10i bang van ban viéc xac nhan phién
hi¢u don vi thanh nién xung phong.
3.2. Cach thuc thuc hién

T6 chirc, c& nhan c6 yéu cau xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong lap 01 b o so theo quy dinh gui truc tiep dén Hoi Cyuu thanh nién xung
phong cap tinh dé de nghi S& Noi vu xem xét, trinh UBND tinh xem Xét, quyét
dinh hoac tra loi bang van ban viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong.
3.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hb so:
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- Vin ban cua té chire, ca nhan dé nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh nién
xung phong.

- Céc gidy to can thiét (ban chinh hogc ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 4,
bicu 5, Piéu 6, Bicu 7 Chuong II Thong tu so 18/2014/TT-BNV.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 36 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi Cuu thanh nién xung phong tinh.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu tham muu).

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Y kién bang van ban caa UBND tinh vé viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh
nién xung phong.

3.8. Lé phi

Khéng co.

3.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

3.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Khéng co.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu s6 18/2014/TT-BNV ngay 25/11/2014 caa Bo Noi vu quy dinh viéc
xac nhan phién hi¢u don vi thanh nién xung phong da duoc thanh lap va hoat
dong trong cac thoi ky d6i v6i don vi chua duge xac dinh phién hiéu (Piéu 4,
Diéu 5, Biéu 6, Diéu 7, Piéu 8, Dicu 9, biéu 11).

IV. LINH VUC CHINH QUYEN DPIA PHUONG
1. Thia tuc thanh 1ap Thon méi, Té dan phé méi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dén tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap thén méi, t dan
phé méi; chi dao Uy ban nhan dan huyén giao Uy ban nhan dan x4 xay dung Bé
an thanh 1ap thdn mai, t6 dan phé mai.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xa to chirc lay ¥ kién cia toan thé cir tri hodc cur
tri dai dién hg gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon mai, t6 dan pho mai vé bé
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an thanh l1ap thon mai, to dan phd mdi; tong hop cac y kién va lap thanh bién ban
lay y kién vé Bé¢ an.

- Bude 3: B¢ an thanh I3p than méi, to dan phé méi néu dugc trén 50% sb Cir tri
hoac cr tri dai dién ho gia dinh t(ong khu vuc thanh‘lap thdn mai, t6 dan pho méri
tan thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so (kém theo bién ban lay y
kién) trinh Hoi dong nhan dan cap x4 thong qua tai ky hop_ gan nhét. Trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyet cuia Hoi ddng nhan dan Cap X4,
Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 4: Trong thc‘)[i han 12 ngay I{im yiéc ké tir ngay nhap du hd so hop 1é do
Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c6 To trinh
(kem ho so thanh 1ap thon méi, to dan pho méi cua Uy ban nhan dan cap xa) gui
S& Noi vu @é tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Budc 5: S Noi vu nghién ci, tham dinh ho 50, dé an, thuc hién quy trinh Iéyy
kien cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y de nghi bo sung thém ho
so theo y kién gop y (néu co).

- Bugce 6: Cian ¢t vao ho so trinh cia Uy ban nhan dan huyén va két qua tham
dinh cua So N6i vy, Uy ban nhan dan tinh trinh H61 dong nhan dan cung cap xem
xet ban hanh Nghi quyét thanh lap thdn méi, t6 dan pho maéi.

- Budc 7: Sau khi c6 Nghi guyét ciia Hoi dong nhan déan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap thon méi, t6 dan phd méi.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tlep tai So Noi vu hodc qua duong buu dién. Ho so phai ¢6 xé4c

nhin vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua dudng buu dién thoi
gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

1.3. Thanh phan hé so

a) To trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa vé thanh 1ap thon mai, to dan
pho mai;

b) Bé an thanh 1ap thdn méi, to dan phé méi. Noi dung chu yéu caa Dé an gom:

- S can thiét thanh 1ap thén mai, t6 dan phd méi;

- Tén goi cua thdn méi, td dan phd mai;

- Vi tri dia ly, ranh gigi cua thén méi, to dan phd méi (co so dd thé hién vi tri dia
y);

- Dan s6 (s6 ho gia dinh, sé nhan khau) caa thdn mai, t6 dan phd méi;

- Dién tich ty nhién cua thon méi, t6 dan phd méi (d6i véi thdn phai chi tiét s
liéu vé dién tich dat &, dat san xuat), don vi tinh la hecta;

- Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Thong tu s6 02/2012/TT-BNV;
- Bé xuit, kién nghi.
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c) Tong hop két qua lay y kién va bién ban lay y kién cia toan thé ct tri hoac cir
tri dai dién ho gia dinh trong khy vuc thanh lap thdn méi, t6 dan pho mai vé bé
an thanh 1ap thén mai, t6 dan pho méi.

d) Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan cip x4 vé viéc thong qua Dé an thanh lap
thdn mai, t6 dan phb méi.

1.4. Thoi han giai quyét

Thoi han tham dinh cua S& Noi vu khdng qua 12 ngay lam vigc ké tir ngay nhan
duoc To trinh va ho so day du hop phép cua Uy ban nhan dan cap huyén.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Thén, t dan phé.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh thanh lap thén mai, té dan phé méi.

1.8. L¢ phi

Khéng co.

1.9. Piéu kién thanh lap thén méi, té dan phd

a) Quy mé sb ho gia dinh:

- Béi véi thon: O ving ddng bang phai ¢ tir 200 ho gia dinh tré 18n; & vang mién
nai, bién gidi, hai dao phai co tir 100 hd gia dinh tro 1én;

- Doi vei to dan phé: O ving dong bang phai ¢6 tir 250 ho gia dinh tré Ién; &
vung miéen nai, bién giai, hai dao phai cé tir 150 ho gia dinh tro 1én.

Truong hop thanh lap phudng, thi tran tir xa thi chuyén cac thon hién c6 cia xa
thanh t6 dan pho thudc phuong, thi tran.

b) Céc diéu kién khac:

Thon va té dan pho phai ¢6 co so ha tang kinh té - x4 hoi thiét yeu phu hop véi
diéu kién thyuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong doéng va on dinh

cuoc Sgng cua ngudi dan. Riéng déi véi thdn phai bao dam dién tich dat & va dat
san xuat binh quan cua moi ho gia dinh it nhat bang mac binh quén chung cua xa.

1.10. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua Bo Noi vy hudng
dan ve to chuc va hoat dong cua thon, t6 dan pho.

V. LINH vUC CONG CHUC
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
1.1. Trinh tw thuc hién

48



a) Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so.

- Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai thdng béo cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching 1a bao viét, bao noi, b4o hinh, ddng thoi phai
dang trén trang thong tin dién tr cua co quan va ni€ém yét cong khai tai try s¢ lam
Viéc cua co quan c6 thAm quyén tuyén 'dung cong chirc vé tiéu chuan, diéu kién,
s6 luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hod so cua ngudi ding ky du
tuyen,

- Thoi han nhan hd so cua ngudi dang ky dy tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chuc thi tuyén, co quan c6 tham quyeén tuyén
dung céng chuc phai lap danh sach nguoi du dieu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc.

b) T6 chuc thi tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhéan hd so ctia ngudi dang ky
du thi, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic quyet dinh
thanh lap Hoi dong tuyén dung; trudng hop khong thanh Iap Hoi ddng tuyén dung
theo quy dinh thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc
giao bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo cua co quan cd tham quyén
tuyén dung cdng chirc dé thuc hién viéc tuyén dung;

- Vigc t6 chirc thi tuyén cdng chire duoc thuc hién theo Quy ché to chuc thi tuyen,
xet tuyén cong chic va Noi qui Ky thi tuyéen, xet tuyen cong chic.

¢) Cham thi, thdng bao két qua tuyén dung

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic cham thi xong, Hoi dong tuyen dung
phai bdo cao nguoi dimg dau co quan cd tham quyen tuyén dung cong chuc két
qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

* Ut tién trong tuyén dung

+ Anh hung lyc luong vii trang nhan dén, Anh hung lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh séach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong diém thi tuyen
hoac xét tuyen;

+ Nguoi dan toc thiéu sb, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong binh,
con bénh binh, con cia nguoi huéng chinh sdch nhu thuong binh, con ctia nguoi
hoat dong cach mang trugc tong khai nghia (tir ngdy 19 thang 8 nim 1945 tro vé
trude), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con
Anh hung Lyc lugng vi trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao
tong diém thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh
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nguyén tham gia phét trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhi¢ém vu: dugc cong 10 diém vao tong diem thi tuyén hoac xét tuyen.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén cua Hoi
déng tuyén dung, co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chuc phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién ngu:orl trdng tuyen tal tru s¢ lam
Viéc va trén trang thong tin dién ta Cua co quan 0 thAm quyeén tuyén dung cong
chuc; gui thdng bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi dy tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén c6 quyen gui don de nghi phic khao két qua thi tuyen Nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc ¢d trach nhiém t6 chirc cham phuc
khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

- Sau khi thyc hién viéc niém yét cong khai két qua thi tuyen, danh séch dy kién
nguoi tring tuyén va t6 chizc cham phuc khao, ngudi ding dau co quan co tham
quyén tuyen dung cong chirc bao céo co quan quan ly cdng chac phé duyét két
qua tuyén dung; céng chuc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
clia co quan quan ly cdng chtrc, nguoi ding dau co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng chuc phai gui thdng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban
t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding ky.

d) Hoan thién hd so ctia nguoi tring tuyén :

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cdng nhan két qua
trdng tuyen Cua co quan CO tham quyen tuyén dung cong chirc, ngudi trang tuyén
phai dén co quan co thim quyén tuyen dung cong chue dé hoan thién hd so du
tuyén. HO so du tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh
tuyén dung, bao gom:

+ Ban sao cac van bang, chiung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, dugc co quan c¢6 tham quyen chung thuc;

+ Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thuong tri cép.

- Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khdng thé dén hoan thién
hd so du tuyén thi phai lam don xin gia han truéc khi két thdc thoi han hoan thién
hd so du tuyén giri co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic. Thoi gian xin
gia han khong qué 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

- Sau khi nhan du ho so du tuyén caa ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc ¢6 trach nhiém thAm tra, xac minh vin
bang, chiing chi cua ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh caa phap
luat.

d) Ra quyét dinh tuyén dung.
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Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, nguoi dung dau co quan co tham
quyen tuyén dung cong chic phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi ngu:orl trdng
tuyén; truong hop ngudi trdng tuyen khong hoan thién du ho so du tuyen theo
quy dinh hoic co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén sir
dung vén bang, chirng chi khdng hop phap thi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc ra quyét dinh hay ket qua tring tuyén va c6 van ban
béo cao ngudi ding dau cua co quan cb tham quyén quan ly cong chic.

1.2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai co quan tuyén dung.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dang ky du tuyén cong chirc theo mau (khdng phai xac nhan);

- Ban so yéu ly lich tu thuat cé xac nhan cua co quan c6 thAm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc van bang, chiing chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyen;

- Gidy ching nhan suc khoe do co quan y t€ ¢6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Gidy chitng nhan thugc déi twong wu tién trong tuyén dung cong chic (néu co)
duoc co quan ¢6 tham quyen chung thuec.

b) Sé lwong hé so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan hd so cua ngudi dang ky dy tuyén it nhat 12 30 ngay, ké tir ngay
thdng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chdng;

- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chuc thi tuyen co quan co tham quyen tuyén

dung cong chirc phai lap danh sach nguoi du didu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhéan hd so cua ngudi dang ky
du thi, nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cdng chic quyét dinh
thanh lap Hoi ddng tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung;

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic chim thi xong, Hoi ddng tuyén dung
phai bdo cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong churc két
qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua thi tuyén cua Hoi
dong tuyen dung, co quan co tham quyen tuyén dung cong chuc niém yét cong
khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai try sé 1am viéc va
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trén trang thong tin dién tir cla co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chuc; gui
théng béo ket qua thi tuyén bing van ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma
ngudi dy tuyén d4 dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén co quyen gui don de nghi phac khao ket qua thi tuyén. Nguoi dung dau
co quan ¢ tham quyén tuyen dung cdng chirc to chic cham phuc khao trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
clia co quan quan ly cdng chtrc, nguoi ding dau co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng chuc phai gui thdng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban
ti nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cdng nhan két qua
trdng tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong chtrc, nguoi trung tuyen
phai dén co quan co tham quyén tuyén dung cong chic d& hoan thién hd so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu c6 1y do chinh dang, khong qua 15
ngay, ké tir ngay het thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

- Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc
phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi trdng tuyén.

1.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan quan ly cdng chic thuc hién viéc tuyén dung cdng chuc, bao gom:

- Toda &n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tbi cao, Kiém toan Nha nudc;
- Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nuéc;

- B4, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;

- T6 chac do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai 1a don vi
su nghigp cong lap;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Co quan c6 thdm quyén cua Pang Cong san Viét Nam, té chic chinh tri - x&
hoi;

- Tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung wong.

+ Co quan, t6 chire, don vi dugc phan cip tham quyén tuyén dung cdng chuc:

- Co quan, to chirc, don vi truc thudc co quan quan ly cong chae quy dinh tai cac
diém a, c, d, e, g khoan 1 Diéu nay néu duoc giao bién ché cong chuc, kinh phi
hoat dong, con dau va tai khoan riéng thi duoc phan Cap tham quyen tuyén dung
cdng chic. Co quan, t6 chirc, don vi duoc phan cap tham quyen tuyén dung cong
chie quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyén dung, cong chirc béo
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céo co quan quan Iy cong chic phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc bao
gom cac ndi dung sau:

+ S6 luong bién ché cong chic cua co quan, t6 chire, don vi duoc cap co tham
quyén giao;

+ S6 lwong vi tri viéc 1am can tuyén theo tirng ngach cdng chic trong pham vi chi
tiéu bién che duoc giao;

+ Piéu kién dang ky dy tuyén, hinh thirc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén;

+ Céc noi dung khac (néu cd) theo yéu cau bing vin ban cia co quan quan ly
cdng chuc.

- Cac co quan, to chirc, don vi truc thudc co quan quan ly c¢dng chirc néu chua
duoc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi co
quan quan ly cong chic quy dinh tai khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-
CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cdng chirc vao lam viéc tai cac co quan, to
chtre, don vi truc thudc.

1.6. Poi twong thuc hién

Ca nhén

1.7. Tén mau don, mau to khai

Mau don dang ky du tuyén cong chuc

1.8. Phi, 1¢ phi

Phi du thi tuyén cong chuc:

- Duéi 100 thi sinh mie thu 260.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh trg 1&n mic thu 140.000 dong/thi sinh/lan duy thi.
1.9. Két qua caa viéc thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

1.10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thia tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan caa ngudi duoc dang ky du tuyén:

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phan
X& hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyeén cong chuc:

a) Co mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;
b) bu 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don dy tuyén; c6 ly lich rd rang;

d) C6 vian bang, chirng chi ph hop;

d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot;

e) bu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;
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g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén.

1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qu