UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PONG THAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 167/QP-UBND-HC Dong Thadp, ngay 08 thang 02 ndam 2013
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thii tuc hanh chinh
dwgc sira doi, bo sung va bai boé hoac thay thé thudc tham quyen giai quyét
cua S& Noi vu tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08 thang 06 nim 2010 cia
Chinh phu vé ki€ém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 54/NQ-CP ngay 10 thdng 12 ndm 2010 cua Chinh
phu vé viéc don gian hoa thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quan 1y
cua BO N1 vu;

Xét dé nghi ciia Giam ddc SO Noi vu tai To trinh s 06/TTr-SNV ngay 04 thang
01 nam 2013,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 09 thu tuc hanh chinh ban
hanh méi; 11 tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bé sung hoac thay thé; 37 thu tuc
hanh chinh dugc gitr nguyén va 10 thu tuc hanh chinh dugc béi bo thudc thdm
quyén giai quyet cua S& Noi vu trén dia ban tinh Dong Thap.

Picu 2. Giao Giam dbc S¢ Noi vu Pong Thap:

- Niém yét cong khai tai tru s& cac tha tuc hanh chinh thudce thdm quyén giai quyét.

- To c}u’rc thuc hién djmg, déy di ndi dung cua cac thu tuc hanh chinh
dugc cong bo kem theo Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh

s6 1180/QD-UBND.HC ngay 10 thang 9 nam 2009 cta Uy ban nhan dan tinh Ddng
Thép.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Tinh, Thu trudng cac sd, ban,
nganh Tinh, Chu tic}l Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu diéu 3, Digitally signed by Uy ban
- B Tu phap (Cuc KSTTHC); B I e, omUBND tr g
- TT Tinh ty, TT HDND Tinh; ) E;:pr;rl;?zr;i I"t‘::( ACA::UY
- Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND Tinh; Ay Date: 2013.02.08 15:49:12
- Luu: VT, SNV (02b). +0700
Lé Minh Hoan




PHU LUC I

THU TUC HANH CHINH MOI BAN THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO NOI VU PONG THAP

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

Stt Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
| | Linh vue: Can bg, cong chirc nha nwéc
1 Thi nang ngach cong chuc 1én ngach can sy, chuyén
vién hodc tuong duong.
2 | Thi tuyén cong chirc
3 Xet chuyén can bo, cong chuc cap xi thanh cong chuc
cap huyén, cap tinh
Il | Linh vwe: Hdi, Té chirc phi Chinh phi
4 | Cho phép d6i tén Hoi
5 | Chia tach, sap nhap, hop nhat Hoi
11 | Linh vuc cong tac thanh nién
6 | Tha tuc thanh lap t6 chuc thanh nién xung phong tinh
7 | Thi tyc giai thé to chirc thanh nién xung phong tinh
IV | Linh vuc Thi dua — Khen thuwéng
8 | Khen thuéng qua trinh cdng hién
9 | Thu hoi khen thuéng thanh tich khéng chién

PHAN 11




~ NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI
VU

I. Linh vuc: Can b9, cong chirc nha nwéc

1. Tén thu tuc hanh chinh: Thi nang ngach cong chirc 1én ngach can
su, chuyén vién hoac twong duwong.

- Trinh tu thuwe hién:
Buwde 1: Bdo cao vé s6 luong, co cau ngach cong chirc

Cham nhat 1a ngay 28/02 hang nam, co quan quan ly cong chirc phai co
van ban bao cao vé sb luong, co ciu ngach cong chire hién co cua cac co quan,
t6 chirc, don vi thuéc pham vi quan 1y va dé nghi s0 luong chi tiéu nang ngach
cua tung ngach cong chirc gui S6 No1 vu, dé tong hop, tham muu UBND Tinh
xay dung ké hoach t6 chtrc thi ndng ngach, bao cao va dé nghi chi tiéu thi nang
ngach theo quy dinh phap luat.

Buérc 2: T6 chic thi nang ngach

- Sau khi dugc Bo Noi vu phé duyét ké hoach, giao chi tiéu, S& Noi1 vu
tham muu UBND Tinh quyét dinh danh sach cong chitc c6 du cac tiéu chuan,
diéu kién tham du ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hodc tuong duong;
thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach dé t6 chirc ky thi va bao cao két qua ky thi vé
Bd No6i vu theo quy dinh.

- Viéc t6 chure thi nang ngach cong chire duoc thuc hién theo Noi quy thi
tuyén, thi nang ngach cong chtrc va Quy ché t6 chirc thi nang ngach cong chirc
theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh (Khoan 3, Piéu 17 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV).

Buréc 3: Thong béo két qua ky thi nang ngach (Khodn 1, 2, 3, 4 Dicu 34
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

- Hoi dong thi nang ngach cong chuc c6 trach nhiém thong bao cho cac
co quan quan 1y cong chirc vé diém thi ctia cong chirc dy thi nang ngach;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chiic ¢6
quyén gui don dé ‘nghi phuc khao két qua bai thi gri Hoi dong thi nang ngach
cong chuc. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢d trach nhiém t6 chirc chim
phic khao va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi
va cham phiic khao, Hoi dong thi nang ngach cong chic phai bio cdo ngudi
dung dau co quan duoc phan cong thyc hién t6 chire thi nang ngach cong chirc
phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chirc trang tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chuc trang tuyen ngudi dimg dau co quan to
chtrc thi nang ngach co trach nhiém quyét dinh két qua ky thi nang ngach va
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danh sach nguoi trang tuyén, thong bao cho co quan quan 1y cong chic ¢ cong
chtrc tham du ky thi.

Buwéc 4: B6 nhiém ngach va xép luong d6i v6i cong chie trang tuyén ky
thi nang ngach

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhin duoc danh sach ngudi tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc tring tuyén (thuc hién
theo thAm quyén duoc phan cap):

Déi voi ky thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién hodc tuong duong:
Nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc ra quyet dinh b6 nhiém ngach va
bao cao két qua veé S& Noi vu dé theo doi theo.

Viée xép luong dbi v6i cong chirc duoc bd nhiém vao ngach moi sau khi
trang tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
02/2007/TT-BNV ngay 25/ 5/2007 cua B Noi vu huong dan xep luong khi
nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién churc.

- Cach thirc thue hién:

Théng qua dich vu Buu chinh hodc giri truc tiép.

- Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban so yéu 1y lich cua cong chirc theo miu s6 2¢c-BNV/2008 kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B§ Truéng Bo Noi vu,
cO xac nhan cua co quan st dung cong chirc;

- Ban nhan x¢t, danh gia cong chire cua nguoi ding dau co quan st dung
cong chirc theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Ban sao cac van b%}ng, chtng chi theo yéu cau ciia ngach dang ky du thi
dugc co quan ¢6 tham quyén chung thuc;

- Gidy chung nhén strc khoe do co quan Y té c¢6 tham quyén cip trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi nang ngach;

- Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach cong
chirc du thi.

b) S6 lugng ho so: (01 bd).

- Thoi han giai quyét:

Cham nhat 1a ngay 28/02 hang nam, co quan quan ly cong chirc phai co
van ban bao cdo vé s6 luong, co cdu ngach cong chure hién co cua cac co quan,
t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi sd lugng chi tiéu nang ngach
cua tung ngach cong chirc gui S6 Noi vu, dé tong hop, tham muu UBND Tinh

xay dung ké hoach t6 chtrc thi ndng ngach, bao cao va dé nghi chi tiéu thi nang
ngach theo quy dinh phap luat.



- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao diém thi, cong chic co
quyén giri don dé ‘nghi phuc khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach
cong chuc. Hoi dong thi ning ngach cong chirc ¢6 trach nhiém td chirc chim
phuc khao va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khéo;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong bao diém thi
va chdm phuc khao, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi
duang dau co quan duoc phén cong thyuc hién t6 chire thi nang ngach cong chirc
phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chure tring tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh vi¢c bao cao phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chuc trang tuyén, nguoi dimg dau co quan to
chure thi nng ngach co trach nhiém quyét dinh ket qua ky thi nang ngach va
danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho co quan quan 1y cong chirc ¢6 cong
chuc tham dy ky thi.

Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc danh sach ngudi tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong churc ra
quyet dinh b6 nhiém ngach va xép luong cho cong chirc trung tuyén (theo tham
quyén duoc phan cap):

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Ca nhan.

b) T6 churc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 18 phi (néu c6): Phi du thi nang ngach cong chirc ap dung theo quy
dinh hién hanh

- Tén miu don, miu to khai (néu cé6 va dé nghi dinh kém ngay sau
tha tuc): Mau 2¢c-BNV/2008; mau 18a-SNV.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6

pham chat chinh tri, pham chat dao duc t6t; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hodc da c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat cia co quan c6 thim quyén;

- C6 nang luc, trinh do chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong ung vaoi1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chuc hién gilr trong
cung nganh chuyén man;

- Béap tng yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mon, nghi¢p vu cia ngach cong chuc dang ky du thi.

(Khoan 3, Piéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP)
- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:



- Luat Can b9, cong churc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu Quy dinh

vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc, Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP

ngdy 31/8/2010 cia Chinh phu sira d6i mot s diéu cua Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP.

- Thoéng tu so 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2010 cia B§ Noi vu Quy
dinh chi tiét mot sd didu vé tuyén dung va nang ngach cong chtre cua Nghi dinh

s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chuec.

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bo
truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢ thAm quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC



1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......cooevveevrieeeiieeeeeeeeeees

Anhmau | 2) Ten go1 KhAC: ....oooiiiiiii e

(4x6cm) | 3)Sinhngay: ... thing ... ndm ......, Gi6i tinh (nam, n&): ...coveeevveenenn.

4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh v,

5)Qué quan: Xa............. ,Huyén ............ , Tinh e,

6) DAntOC: ..o , 7) TON GIA0: evviiiiiiiiiii e

8) Noi diang ky bo Khau thuong tril: ........c.ceeceeeeeeeereseseeeeeeeeeseese s sesssssesee s
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

9) NOT G hICN NAY: ..ot
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyn dUng: ........cccevveeeevierereieseeeeeesessses e esessesessesesnennas

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , COo quan tuyen dung: .......coceeeveeveeereerreeressnsssensnens

12) Chtrc vu (chttc danh) hi€n tai: .......cocceeiiiiiiii e

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC ZIA0: .....iiiiiiiiiii
14) Ngach cong chtrc (vién chirc): .............ooooinal. ,Mangach: .......ccccooveniennn.
Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huoéng:.../.../...... ,

15.2- Trinh d6 chuyén moOn €a0 NhAt:.........ccovveeviveereereseeieeeeeeeese st
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)

(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C........ )

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri = XA D01t ..ovveveeveeericeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chiic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét:..........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL ..........c.evevevereceeeeeeeeeesee e
(Anh hung lao dong, anh hiing luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
din vauu ta, ...)

20) SO rIONZ CONE LACT .veiiiiieiiiieiiie ettt e e

21) Khen thudéng: .............cooeenent. , 22) Ky TUt: o

(Hinh thirc cao nhat, nim nio) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ............c.cccoiiniinns
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chtimg minh nhan dan: .......co.co.ooveeveeeeceeeeeee e, Ngay cap: .../...[......

LY T ol 215 0:4 & EN OO
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27) bao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngir, tin hoc

Chuyén nganh dao

Tén truc AT o
en truong tao, boi dudng

Tur thang, ndm -
dén thang, nam

Hinh thire
dao tao

Vin bang,
chung chi,
trinh d§ gi

S~ T~ T~ T~ T~~~ T~~~
1 1
~ T~ T~ T~ T~ T~ T~~~ T~~~

Ghi chi: Hinh thie dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vian bang:

TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ........

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tir thang, nam dén
thang, nam

chuyén mon, nghiép vu,......

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé

29) bac diém lich st ban than:




- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé€ gi? Ban than c¢6 lam viéc trong ché d0 cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chirc danh, chtrc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ vdi cac to chure chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nude ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

chi ......)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mébi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé ' sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ruot




Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan h¢ i sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh lwong ciia can b, cong chirc

Thang/nam
Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhéan xé&t, danh gid ctua co quan, don vi quan ly va st dung can bg, cong chirc

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thu truwdng co quan, don vi quan ly va sir dung
T61 xin cam doan nhitng 101 cBCC
khai trén day la ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Mau 18a-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

..ngay......thang......nam 20...

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(cua tap thé lanh dao co quan)

I- SO LUQC VE LICH SU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Ho va tén:
10



2. Ngay, thang, nam sinh; qué quén; ngay vao Pang dy bi, ngay chinh
thure.

3. Trinh d6: chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngtr.

4. Qua trinh cong tac: nhimg cong viéc, chire vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua va chtrc vu hién nay.

II- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH,
MAT YEU:

1. Phdm chat chinh tri, dao dirc, phong cach, 16i séng.'

- Quan diém chinh tri, y thitc chap hanh Cuong linh, Piéu 1¢, duong 16i,
chu truong cua Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Pao duc léj song; thai do va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham
nhiing va nhiing biéu hié¢n ti€u cuc khac;

- Y thtc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac;
quan hé véi can by, nhan dan;

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy
tu can bg.

2. Nang lyc cong tac:

- Vi¢éc nghién ctu van dung, td chtrc thuc hién Nghi quyét, Chi thi cua
Dang, cua Nha nudc;

- Khoi luong, chat luong, hiéu qua cong tac theo chic trach, nhiém vu
dugc giao (nhdn manh trong khoang 5 nam tro lai déy, can cir vao danh gia,
phan loai can bo hang ndm va phan tich chat luong dang vién).

3. T6m tat vu diém, khuyét diém, mat manh, mdt yéu noi troi.

~ 1I- KET LUAN CHUNG: Muc do hoan thanh nhiém vy (Hoan thanh
xuat sac; hoan thanh; chua hoan thanh).
THU TRUONG DON VI
( Ky tén, dong dau )

(*) Ghi theo Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP.

2. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuyén cong chire.

- Trinh ty thuec hién:

Budéc 1: Thong bao tuyén dung

- Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai théng bao cong
khai trén phuong tién thong tin dai ching la bao viét, bao ndi, bao hinh, dong
thoi phai dang trén trang thong tin dién tr cua co quan va niém yét cong khai tai
try 80 lam viéc cua co quan co thAm quyén tuyén dung cong chuc ve tiéu chuén,
diéu kién, sb qung can tuyen, thoi han va dia diém tlep nhan hd so cla nguoi
dang ky du tuyén.

- Thoi han nhén hd so cua ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké
tr ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.
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- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chic thi tuyén, co quan cé thim
quyén tuyén dung cong churc phai 13p danh sach ngudi da di€u kién du tuyén va
niém yét cong khai tai tru s lam viéc.

Buéc 2: To chirc thi tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cua ngudi
dang ky du thi, nguoi dimg_ dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc
quyet dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung; truong hop khong thanh 1ap Hoi
d6ng tuyén dung theo quy dinh thi nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén
dung cong chirc giao bo phan tham muu ve€ cong tac t6 chire can bg cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc dé thuc hién viée tuyén dung.

- Viéc to chuc thi tuyén cong chirc duoc thue hién theo Quy ché t6 chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc va ndi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chic.

Budc 3: Thong bao két qua tuyén dung, hoan thién hd so du tuyén cong chuc:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén
cua Hoi dong tuyén dung, co quan co tham quyén tuyen dung cong chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach dy kién ngudi trang tuyen tai try
so 1am viéc va trén trang thong tin dién tr cia co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc; guii thong bao két qua thi tuyén bang van ban toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky (Khoan 1, Piéu 17 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén, nguoi du tuyén cé quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén.
Nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc ¢o6 trach nhiém
t6 chirc chdm phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don phuc khao theo quy dinh (Khoan 2, Diéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Sau khi thue hién viéc niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach
du kién nguoi tring tuyén va to chtrc cham phuc khao, ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyen tuyen dung cong chirc bao cdo co quan quan ly cong chirc phé
duyét két qua tuyén dung cong chitc (Khoan 3, Piéu 17 Nghi dinh s
24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chuc, nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai gtri thong bao cong nhan két qua trang tuyén
bang van ban t6i nguoi du tuyen theo dja chi ma ngudi dy tuyén di dang ky
(Khoan 1, Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhén
két qua trang tuyen cua co quan cé tham quyen tuyén dung cong chirc, ngudi
trang tuyén phai dén co quan co6 thim quyen tuyén dung cong chirc dé hoan thién
hé so du tuyén theo quy dinh (Khoan 2, Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Trudng hop ngudi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién h6 so du tuyén thi phai lam don xin gia han trudc khi két thuc thoi
han hoan thi¢én hd so dy tuyén g co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
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chue. Thoi gian xin gia han khong qua 15 ngay, ké tur ngay hét thoi han hoan
thién ho so du tuyén quy dinh (Khoan 3, Biéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

Buéc 4: Ra quyét dinh tuyén dung.

Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du ho so du tuyen theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtre phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi nguoi trang tuyén; trudng hop ngudi
trang tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh thi nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic ra quyét dinh huy két qua
trang tuyén (Khoan 4, Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai co quan tuyén dung.
- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gém:

Ho so thi tuyén:

- Pon dang ky du tuyén cong chirc theo mau;

- Ban so yéu Iy lich tu thuat c6 xac nhan cla co quan c6 thim quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao giady khai sinh;
- Ban chyp céc van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén;

- Gidy ching nhan stc khoe do co quan y t& c6 tham quyén cip trong
thot han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Gidy chung nhan thudc d6i tuong wu tién trong tuyén dung cong chic
(n€u c0) dugc co quan c6 thaim quyén ching thuec.

S luong ho so: 01 bo.
Ho so tuyén dung: (sau khi c6 két qua tring tuyén)

_ - Vanban dé nghi tuyén dung coéng chirc ctia co quan c6 ngudi du tuyén
(mau so 1-SNV/TD);

- Danh sach dé nghi tuyén dung cong chirc (mau s6 2-SNV/TD);

- Ban sao céac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén, dugc
co quan c6 tham quyén chung thuc;

- Phiéu 1y lich tu phap cta ngudi trang tuyén, do S& Tu phap noi thuong
tra cap.

, Thoi diém co quan c6 tham quyén chtng thuc vin bang, ching chi va
cap phicu 1y lich tu phap trong thoi han 30 ngay, tinh tir ngay hoan thién ho so
du tuyén.

b) Sb lugng hd so: (01 bd).

- Thoi han gidi quyét:

Thoi han nhén hd so cua ngudi dang ky du tuyén it nhat 13 30 ngay, ké tur
ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung;
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- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chic thi tuyén, co quan cé thim
quyén tuyén dung cong churc phai 13p danh sach ngudi da di€u kién du tuyén va
niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so cua ngudi

dang ky du thi, nguoi ding dau o quan co thAm quyén tuyen dung cong chirc
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén
cua Hoi dong tuyén dung, co quan c6 thAm quyén tuyen dung cong chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi trang tuyen tal try
so 1am viéc va trén trang thong tin dién tr cta co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc; guri thong bao két qua thi tuyén bang vin ban ti nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén, ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi tuyén.
Nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong churc co6 trach nhiém

t6 chtrc chAm phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chuc, nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chic phal guri thong bao cong nhan ket qua trang tuyén
bang van ban tdi nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky;

- Trong thot han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cong nhan két
qua trang tuyen clia co quan ¢ tham quyeén tuyén dung cong chuc, nguoi trang
tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho
so du tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu c6 1y do chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, nguoi ding dau co quan c6 tham quyen tuyén
dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung ddi v6i ngudi trang tuyén.

- Poi tuwong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Phi du thi tuyén cong chuc theo Quy dinh hién
hanh cia Nha nudec.

- Tén mau don, m?iu to' khai (néu cé va dé nghij dinh keém ngay sau
thua tuc): Mau 11a-SNV, mau 2¢c-BNV/2008, mau 10a-SNV, mau 10b-SNV.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Piéu Kkién 1: Piéu kién va tiéu chuan cua ngudi duoc ding ky du tuyén
(Khoan 1 biéu 36 Luat Can bd, cong chirc):
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1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong churc:

a) C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) bu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén, co 1y lich 13 rang;

d) C6 vin bang, chimg chi phu hop;

d) Co phém chét chinh trj, dao duc tot;

e) Pu strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

f) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

Piéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoén 1, Piéu 5 Nghi dinh $6
24/2010/ND-CP):

- Anh hung luyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh: duoc cong 30 diém vao diém thi
tuyén hodc xét tuyén,;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghi¢p, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945
trg v€ trudc), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat dgc hoda
hoc, con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20
diém vao tong sb diém thi tuyén hodc xét tuyén;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
lyc lugng cong an nhan dan, déj vién thanh niéq xung phong, doi vién tri thirc
tre tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién nui tir du 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cong 10 diém vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét
tuyén.

- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP

ngdy 31/8/2010 ctua Chinh phi sita d6i mot so didu cia Nghi dinh s
24/2010/ND-CP.

- Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngdy 30/12/2010 cia Bo Noi vu Quy
dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chure cua Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan Iy cong chuec.
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Mau 11a-SNV - Mau don déing ky dy tuyén cong chirc.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay....... thang......nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)
Ho va tén: Nam, N
Ngay sinh:
Qué quan:
Ho khau thudng tra:
Chd & hién nay:
bién thoai lién lac:

Dan tdc:
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Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong wu tién (néu c6): (1)

Sau khi nghién ctu diéu kién ding ky du tuyén cong chic
(1 T (2), to1 thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) cong chure. Vi vay, to1 lam don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong bao
cua quy co quan.

Néu trang tuyén t6i s& chip hanh cac quy dinh cia Nha nudc va cia co quan co
tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu Iy lich tu thuat;
2. Ban sao gidy khai sinh;

4. Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép;
5. 02 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

T6i cam doan hé so du tuyén cua toi 1a dung sy that, sau khi nhan dugc thong
bo tring tuyén t6i s& hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh. Néu sai sy that thi két
qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c¢6 thidm quyén tuyén dung hiy bo va t6i s& chiu
trach nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho, tén)

Ghi chu:

(1) Ghi rd d6i twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén co quan, t6 chtic, don vi ¢ thong bao tuyén dung cong chuc;

_(3) Ghi 10 tén cta cac van ban chyp gui kem don dang ky du tuyén cong chtc.

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kem theo Quyét dinh so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B¢
truwong Bo Noi vu
Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can b, cong chic: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ........................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......coovvevveeersiiesseceseeeneenes

Anhmau | 2) Ten goi KhAC: .....oooiiiie e

(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ......, Gi6i tinh (nam, ni): ....evvererennene..
4) Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh .,
5)Quéquan: Xa............. ,Huyén ............ , Tinh

6) DAntoC: .ovieiiiii , 7) TON QIA0: oviivieeeceee e

8) Noi dang ky bo Khau thuong tril: ........c.eveveeeeeereseseeseeeeeessseses s sesessesseese s
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xi, huyén, tinh)

0) NOT G NICN NAY: 1iviiiiiiie et e et e et e e e bb e e e nnbeeesnees
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung: ........cc.eveeveveeveeeeeereeeeeseeseeseeseeeeseseesessesessen e
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , CO quan tuyen dung: ........c.coccoeeeeeeerseesersenenenas
12) Chtic vu (chttc danh) hi€n tai: .......cocceiiiiiiiiiiii e
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(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC Z1A0: .....civiiiiiiiiiiii e
14) Ngach cong churc (vién chuc): .......oooooviiiiiin... , Mangach: .......cccocvvnvrnnnnn.
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

15.2- Trinh d6 chuyén moOn €a0 NhAt:..........covvreveveeiereseeseeeeeeeeeee et
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép, chuyén nganh)

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh @6 A, B, C........ )

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri = X& RO wovvvveevevevcecieeeecese e

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét:..........

19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAt .........cccoveveeerrieerieeseeese s

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan

dan vauu td, ...)

20) SO rIONZ CONE LACT .vviitieiiiiiii ettt

21) Khen thuéng: ..............coooat. ,22) Ky Tult: oo

(Hinh thtic cao nhat, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thiic cao
nhat, nam nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ..........c.cccocoiiiiinns
(Con thwong binh, con liét si, nguodi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chitng MIiNh NAN JAN: ..o Ngay cap: .../.../[......

26) SO SO BHXH: ...oovvveiiiieeeieeeieiesesee s ses e s ssesee st sssssses st en s sssssneassssn s

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

Vin bang,
chirng chi,
trinh d§ gi

Chuyén nganh dao | Tu thdng, nam - | Hinh thirc

Tén truon Ay om £ . - \
g tao, boi dudng dén thang, nam dao tao

I N e B N e Y Y Y Y S
1
S N N Y Y Y Y T Y e S
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| | [t | |

Ghi chi: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tu thang, nam dén
thang, nam

29) Bic diém lich st ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia diém, churc danh, chuc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ véi céc to chuc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

chi....... )?



30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Mobi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hdi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh lvong cta can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac
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[Hésolwong | | I | | |

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung can bo, cong chirc

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thu truwdng co quan, don vi quan ly va sir dung
To6i xin cam doan nhitng 101 CBCC
khai trén day la ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r0 ho tén)
Mau 10a-SNV - Vé viéc dé nghi tuyén dung céng chirc hanh chinh.

TEN CO QUAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: locoiicce e, , ngay thang  nam 20...

V/v @& nghi tuyén dung
cong chtrc hanh chinh nam .........

Kinh giri: S& Noi vu Dong Thap.

~ Can ctr Thong béo $0............. ngay......thang.... nam 20..... ctia S& Noi vu vé
két qua trung tuyén cong chttc nam 20.......
Can ctr Quyét dinh s6 FESTPTI [oviiiiinnn ngay ..... thang .....nam .... cua Uy ban
nhan dan tinh Pong Thap vé viéc giao chi ti€u bién ché hanh chinh nam ...... ,
....... (2) ....... duogc giao ........ bién ché hanh chinh.
Bién ché hiéncotinh dén ......... (3) ovveee i v, bién ché;
q Cian ¢t nhu ciu cong viéc, chirc nang nhiém vu duoc giao, ...... 2)...... dé nghi
tuyén dung ong (ba):
Hotén: ..o , ngay, thdng, nam sinh: ..............
Trinh do chuyén mon, nGhi€P VU ...ocveeiiiiiii e
DA tring tUYEN KY thic ovvveeveeeeeeeseseeeeeeeese st sesses st ene st
Vao ...(4)...., thuoc ...... (2) ké tir ngay: ...... () T
Chtc danh: ..................... (0) ettt
Du kién phan cong cong viee et thé: .........ccoceviieeeieeeeeeeeeeeeeeesese e,

(Néu tuyén nhiéu nguwoi thi kém danh sdch trich ngang theo mdu 10b-SNV).
bé nghi S& Noi vu xem x¢ét, quyét dinh./.
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Noi nhan:

- Nhu trén;

& Ghi chu: ’ ‘ o
(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta By Noi vu vé hudng dan thé
thirc va ky thuét trinh bay van ban hanh chinh.

(2) Tén co quan, t6 chtrc hoic chic danh nha nudc ban hanh cong van.

(3) Thoi diém lam van ban dé nghi tuyen dung.
(4) B6 phan, phong nghiép vu du kién phan cong cong tac cho nhan sy mai.
(5) Thoi diém dé nghi tuyen dung nhan sy méi.
(6) Ghi chirc danh cu thé: chuy@n vién (01003), Can su (01004) ...

Mau 10b-SNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phtc

(kemtheovanbanso AN I (l).......
Ngay,
thang, Qué Vin bang, chimg chi
nam sinh quan <
z Co Nam | Nir | (ghi Trinh | Trinh | Trinh | Trinh Ma .
50 | 1o va ten | dUaN daydi | do | do | do | do | "gach|Gh
TT ' cbng x " A ; N " .| cbng | chu
tAc X4, chuAyen quan Tin | Ngoai chire
huyén, | mon, ly hoc ngit
tinh) | nghiép | nha
vu nuoc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
| | NGACH
CHUYE
N VIEN
(TUONG
DUONG)
Il | NGACH
CAN SU
(TUONG
DPUONG)

22




Ghi chu: v
(1),........ 2)...... ghi ding thé thirc van ban hanh chinh.

...... ngay......thang.......nam 20..... 7 7
THU TRUONG CO
QUAN...... (2)

3. Tén thu tuc hanh chinh: Xét chuyén can b, cong chirc cap xi
thanh cong chirc cap huyén, cap tinh.
- Trinh ty thwe hi¢n: ‘ 7 ‘
~ Buéce 1: Ca nhan ndp ho so guri nguoi dung dau co quan co thdm quyen
tuyén dung cdng chirc xem xet.
Buwde 2: Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chue
phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu

chuan, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu cia ngudi dé nghi xét
chuyén theo yéu ciu, nhiém vu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

Budre 3: Xem xét, quyét dinh xét chuyén.

- Truong hop Co quan quan ly cong churc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
2 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thyc hién x€t chuyéen thi can cir vao ket qua
kiém tra, sat hach, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc xem xet, quyet
dinh xét chuyén.

- Truong hop co quan, t6 chuc, don vi duge phan cap tham quyén tuyen
dung Khoan 2 Piéu 3 Thong tw s6 13/2010/TT-BNV thyc hién Xet chuyén thi
nguoi ding dau Co quan tuyén dung cong chirc co van ban (kem theo bién ban
hop Hoi dong kiém tra, sat hach) giri nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chire
xem xét, quy¢t dinh.

- Can bo, cong chuce cap xa dugc xét chuyén thanh cong chuc tir cap
huyén trd 1€n thi dugc bo nhiém vao ngach cdng chirc tuong tng véi vi tri viée
lam dam nhiém.

(Khoan 2, 3, 4 Diéu 13 thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

- Céch thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan tuyén dung.

- Thanh phén, s6 lweng hd so:

a) Thanh ph?m hd so bao gém:
(Khodn 1, Bieu 13 Thong tw so 13/2010/TT-BNV).

- Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén trg Ién;
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- Ban danh gia, nhan xét qué trinh cong tac va y kién dong y cho chuyén
cong tac ciia nguoi dimg dau co quan cd tham quyén quan |y can bo, céng chirc
cap Xxa;

- Ban so yéu 1y lich ctia can bd, cong chirc theo mau s6 2c-BNV/2008, ¢6
x&c nhan ctia Uy ban nhén dan cap xa noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cac van bﬁngﬂ, ching chi theo tiéu chuén nghiép vu ctia ngach
céng churc duge co quan cd tham quyén ching thuec;

- Gidy chimg nhan sirc khée do co quan y té ¢6 tham quyen cp trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dé nghi xet chuyén.

b) S6 luong ho so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

Khdng xac dinh thoi han.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thure hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh.
b Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thi tuc): Mau 2¢c-BNV/2008, mau 11b-SNV, mau 18a-SNV.

- Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6):

1. Co quan st dung cong chire ¢6 nhu cau tuyen dung theo co cau ngach
cong chure phu hop vdi vi tri viée lam can tuyén dung.
2. C6 @u cac tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc tuong tng véi vi tri
viée lam. .
3. C0 thoi gian lam can b, cong chirc cap xa, huyén tir du 60 thang trd 1en.

Trudng hop can bo, cong chire cap xa o thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan trg cip bao hiém x& hoi bat buoc mot lan thi dugce cong don.

4. C6 pham chat chinh tri, pham chat dao dirc, hoan thanh chuc trach,
nhiém vu dugc giao.

5. Khdng trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh
ky luat cua co quan co tham quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang
chap hanh hoic da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su cta tod an ma
chua dugc x04 an tich, dang bi &p dung cac bién phap xir ly hanh chinh dua vao
Co s& chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

(Piéu 25 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP)
- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Can b, céng chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh sO 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chic;
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- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghj dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cdng chuirc.

Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QB-BNV ngay 06/10/2008 ciia
B¢ truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chc: ...
Co quan, donvisudung CBCC ........................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chif in hoa): .....ccoevvvevierreieerceeseeieneess
Anhmau | 2) Ten goi KhAC: .....ooiiiiii e
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, n): ...cccoeereennnne
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh i,
5)Quéquan: Xa............. ,Huyén ............ , Tinh

6) DantOc: ...cevvii i , 7) TON ZIA0: oo
8) Noi ding ky bo Khau thuong tril: ........c.eveeveeeeeereseseeeeeeeeseesesessesses s
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)

9) NOT G RICN NAY: ..ot
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyn dUng: ........ccovevevevieeerseseseeessesess e eseeneesesessesesneneas
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , COo quan tuyen dung: ......c..cooeeeeveverereneersrnsnsensnens
12) Chtrc vu (chttc danh) hi€n tai: .......cocceiiiiiiiiiiiiie e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC ZIA0: .....iiiiiiiiiiiice e

14) Ngach cong chuc (vién chic): ......ooovviiiiiinnnn.. , Ma ngach: ..o

Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cép chuc vu:...... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao):......cc.ceveeveeeee.

15.2- Trinh d6 chuyén moOn €a0 NhAt:..........covvreviveererereeieeeeeesee e

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc:....ooovvvviiiicce,

(Cao cép, trung cip, so cap va twong dwong) (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su.,........ )

15.5- Ngoai nglt:......covvvviennnennn... , 15.6-Tin hoc: oo

(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C.,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri = X& RO wovueveeveeveeceeceeeeeeee e
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(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét:..........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL ..........ccceeeeeeeeeeieeeeeeeeee e
(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan vauu ta, ...)

20) SO trIONZ CONE LACT .vviiiieiiieiie et

21) Khen thuéng: ...........c..coennt. ,22) Ky Tult: oo

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nam nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:... kg, Nhém méu:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ..........c.cccocoiiiinns
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) SO chitng minh NhAN dAN: ......cvvvveeeeeeceeeeee s Ngay cap: .../.../[......

LY T ol 25 0.4 & CA TP

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngft, ti‘n hoc

. . Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - | Hinh thirc Va,n bang:,
Tén truong PO X < . chirng chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . A s
trinh d§ gi

v -

cod -

s -

v -

vt -

s -

s -

vt -

v -

codi -

vt -

s -

s -

Ghi chi: Hinh thire dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............

28) Tom tat qué trinh cong tac

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tu thang, nam dén
thang, nam
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bt, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché dé cii (co quan, don
vi ndo, dia diém, chuc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dit tru sé & dau ......... ?):

chi........ )?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quéan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Méi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
quan h¢ i sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )
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a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh luong cuia can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Heé s6 luong

32) Nhéan xé&t, danh gia cua co quan, don vi quan ly va st dung can bg, cong chirc

Ngwoi khai

T61 xin cam doan nhirng 101
khai trén day la diing su that

Thu trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung

cBCcC
(Ky tén, dong dau)
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(Ky tén, ghi rd ho tén)
Mau 11b-SNV - Méu don dé nghi xét chuyén cong chike.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI XET CHUYEN CONG CHU'C

Kinh gii: .o ;
- TOIteN: . Nam, Nir
- Sinh ngay ............ thang ....... nam ..............
= NOT SINN: .
- PON VI CONG tAC . .ot e
- Chtrc vu hoac chtrc danh dang ddm nhi€m:........................ll.
= ChO G RN DAY ... e
-Diénthoai:............... Didong:..........coeiiiil L.
-Trinh d§ Iy ludn chinh tri: ...,
-Trinh d§ chuy€n mon:.........ooiiii e
-Trinhd§ tinhoc:.................oooil . ; Ngoainglt:.......oovveninennn...

Sau khi nghién ctru diéu kién va tiéu chuan xét chuyén can bd, cong chirc
xd, phuong, thi tran thanh cong chirc trong cac co quan, don vi cua nha nude ¢
cap huyén, cip tinh tai vin ban sd 26/2010/Qb-UBND ngay 18/8/2010 cua Uy
ban nhan dan tinh Dong Thép, t61 nhan thay ban than co du cac tiéu chuan, dleu
kién theo quy dinh dé lam cong chirc cip (huyén, tinh), cu thé (tai co quan, t6
chlirc, dON Vi)..ooviii

Nay t6i lam don nay dé nghi S& Noi vy, UBND huyén, thi x4, thanh

PhO....oiiiii xem xét cho t6i duoc chuyén thanh coéng chirc cap
(huyén, tinh)................ Néu dugc chap thuan té6i cam két ban giao day du

nhiém vu, cong viéc c6 lién quan don vi cii va t6 chirc thyc hién hoan thanh tot
nhiém vu duoc giao, chap hanh nghiém moi ndi quy, quy ché cta co quan, don
vi moi.
o, NEAY......thdng.....nam... ... ...
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)
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Miu 18a-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

..ngay......thang......nam 20...

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(cua tap thé lanh dao co quan)

I- SO LUQC VE LICH SU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh; qué quan; ngay vao Pang du bi, ngay chinh
thirc.

3. Trinh d§: chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngtr.

4. Qua trinh cong tac: nhimg cong viéc, chire vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua va chtrc vu hién nay.

I1- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH,
MAT YEU:

1. Phdam chat chinh tri, dao dirc, phong cdch, 16i song:

- Quan diém chinh tri, y thitc chap hanh Cuong linh, Piéu 1¢, dudng 16i,
chu truong cua Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Pao dirc 10i song; thai do va hanh dong chong quan liéu, 1dng phi, tham
nhiing va nhiing bi€u hién ti€u cuc khac;

- Y thtc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac;
quan h¢ véi can by, nhan dan;

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang lyc cong tac:

- Vi¢c nghién ctu van dung, td chtrc thuc hién Nghi quyét, Chi thi cua
Dang, cua Nha nudc;

- Khoi h,IQ’Ilg, chét lugng, hi¢u quéa cong tac theo chirc trach, nhiém vu
dugc giao (nhan manh trong khoang 5 nam tr¢ lai day, can cir vao danh gia,
phan loai can bd hang nam va phan tich chat luong dang vién).

3. Tom tat wu diém, khuyét diém, mdt manh, mdt yéu néi troi.

’ ’I II- KET LUAN CHUNG: Muc dd hoan thanh nhiém vy (Hoan thanh
xuat sac; hoan thanh; chua hoan thanh).
THU TRUONG DPON VI
’ ( Ky tén, dong dau ) i
(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bé Noi vu vé hudng dan
thé thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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II. Linh vue: Hdi, To chirc phi Chinh phi.

4. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép ddi tén Hoi.
- Trinh tu thuwe hién:

Buéc 1: Nop hé so

HO so ndp tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S Noi vu. Truong
hop hd so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong ddy du thi tuc theo Quy dinh thi Chanh Vin phong S& Noi vu gui tra lai
t6 chtrc dé nghi ban dau dé bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Phong T6 chirc Cong chitc S Noi vu gitip Giam doc So tham dinh va lap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan Tinh tham tra va trinh Chu
tich hoéc Pho Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hoac ¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc S& NoO1 vu tra truc tiép hoac gtri
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Tai S6 N6i vu

- Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

a) Pon dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu ro 1y do, su can thiét phai ddi tén
hoi;

b) Nghi quyét dai hoi caa hoi vé viéc doi tén hoi;

C) Quyét dinh thanh 1ap Hoi;

d) Quyét dinh phé duyét Diéu 18 Hoi (kém theo Diéu 16 Hoi);

d) Du thao diéu 1¢ stra d6i, bd sung;

e) Truong hop dong thodi cé su thay d6i vé ban lanh dao hoi thi giri kém
theo bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo). DPdi v6i nhan sy du
kién 1a ngudi dimg dau hoi phai co so yéu Iy lich, phiéu ly lich tw phap, néu
thugc dién quan ly cua co quan co thAm quyén thi phai dugc su dong y bang van
ban cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can b.

b) S6 lugng ho so: (01 bd).
- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 18, gom:

- S0 Noi vu: 30 ngay (25 ngay tham dinh va 05 ngdy chinh Iy, hoan tit dy
thao quyét dinh).

- Viin phong Uy ban nhan dan tinh thAm tra va trinh ky: 15 ngay.

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T chirc
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- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh
b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

¢) Co quan phdi hop (néu c6): Co quan quan 1y nha nudc vé nganh, linh
vuc ma hdi hoat dong.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh hodc Vin ban tra 10i (néu khong dong ¥).
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thi tuc): Khong co

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Khong trung lap vé tén goi va linh vuc hoat dong chinh véi cac hoi da
dugc thanh 1ap trén cung dia ban.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Diéu 12, Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia Bo Noi vu
huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cta Chinh phtt Quy dinh vé t0 chtrc, hoat dong va quan 1y Hoi./.

5. Tén thii tuc hanh chinh: Chia tach, sap nhap, hop nhit Hoi.
- Trinh ty thuec hién:
Buéc 1: Nop ho so

Hb so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S Noi vu. Truong
hop hd so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thi tuc theo Quy dinh thi Chanh Vin phong S& Noi vu giri tra lai
t6 chtrc dé nghi ban dau dé bo sung.

Budre 2: Tiép nhén va xir 1y hd so

Phg‘)ng T chfrc Cong chirc S& Noi vu giup Giam ddc S6 tham dinh va lap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chéanh Van phong Uy ban nhéan dan Tinh tham tra va trinh Chu
tich l}oéc Phé Ch}i tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc c¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc S Noi vu tra truc tiép hodc gui
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Tai S& N61 vu
- Thanh phén, sé lwong hd so:
a) Thanh phan ho so bao gém:
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- Pon dé nghi chia; tach; sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh);

- Be an chia, tch, sap nhap; hop nhat hoi, trong dé an phai c6 phuong an
giai quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chtrc ning, quyén han, linh vuc
hoat dong va trach nhi€ém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

- Nghi quyét dai hdi cta hoi vé viée chia, tach, sé4p nhap; hop nhat hoi
(ban chinh);

- Dy thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap, hop nhat hoi;

- Danh sach ban Ianh dao 1am thoi ctia hoi thanh 1dp moéi do chia, tach;
sap nhap; hop nhét hoi. Ban 1anh dao 1am thoi do dai hoi bau, s6 luong thanh
vién do dai hoi quyét dinh, ban 1anh dao 1am thoi tu giai thé sau khi dai hoi bau
ban lanh dao cua hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu Iy lich tu phap cta ngudi ding dau ban lanh dao
lam thoi (ban chinh);

- Vin ban x4c nhan noi du kién dit tru sé ctia hoi hinh thanh méi do chia,
tach, sdp nhap; hop nhat hoi (ban chinh).

b) S6 lwong ho so: (01 bd).
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan i ho so hop 18, gom:

- S0 Noi vu: 20 ngay (15 ngay tham dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat dy
thdo quyét dinh).

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh thim tra va trinh ky: 10 ngay.
- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

c) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu

d) Co quan phdi hop (néu c6): Co quan quan 1y nha nudc vé nganh, linh
vuc ma hdi hoat dong.

- Két qué thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh (hodic van ban tra
161) ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Mau 29-SNV, mau 30-SNV, mau 31-SNV, mau 32-SNV.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

- Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Can cir Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 Stra doi, bo sung mot s6 dicu
cua Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Cn ctr Pieu 11 Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia Bo
No6i vu huong dan thuc hién mot s6 djéq cta Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 ctia Chinh phu Quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly Hoi.

Mau 29-SNV - Mdu Pon dé nghi tich hji

..(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:..../H..Q2)..
wi(3)..., ngay .....thang.....nam.....

PON PE NGHI TACH HOI A
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Kinh gi: ...(4)....
Ngay....thang....ndm..., Dai hoi (nhiém ky...hodc bt thuong) Hoi A
thao luan, thong qua viéc taich Hoi A thanh H1 A va Ho1 B nhu sau:
1. Co s6, ly do tach hoi

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).
Hoi A @& nghi....(4)...xem xét, quyét dinh tach Hoi A thanh Hoi A va Hoi B.

Tran trong cam on./.

Not nhan: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; ”

- oi(8)... (A ble); CHU TICH

-Luu: ... (2)...

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi tach hoi (Hoi A);

(2) Viét tit ciia tén Hoi A;

(3) bia danh;

(4) Co quan c6 tham quyén quyét dinh tach hoi quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(5) Ly do, co so dé khang dinh sy can thiét phai tach hoi va xac dinh rd viéc thanh 1ap hdi méi do tach
hoi 14 khong trung ldp chinh voi t€n héi da duge thanh 14p trudc d6 va phu hop quy dinh cua phép
luat;

(6) Hb so tach hoi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh pht sira d0i, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

(7) Hodc tén goi khac quy dinh vé tham quyén ky vin ban theo Diéu 18 hién hanh cua Hoi A;

(8) Co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi dé bao cdo va ca nhan, t6 chirc ¢6
lién quan.

Mau 30-SNV - Méu Pon chia héi

.(D)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:..../H..Q2)..
w.(3)..., ngay .....thang.....nam.....

PON PE NGHI CHIA HOI A
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Kinh gi: ...(4)....
Ngay....thang....ndm..., Pai hdi (nhiém ky...hoic bt thuong) Hoi A
thao luan va thong qua vi¢c chia Hoi A thanh H61 B va Hoi C nhu sau:

1. Co s, ly do chia hoi

- C4c tai lidu o lién quan (néu co).
Hoi A @& nghi....(4)...xem xét, quyét dinh chia Hoi A thanh Hoi B va Hoi C.

Tran trong cam on./.

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhur trén; CHU TICH

- (8)..; )

-Luu: ...(2)...

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi chia hoi (Hoi A);

(2) Viét tit ciia tén Hoi A;

(3) bia danh;

(4) Co quan c6 tham quyén quyét dinh chia hoi quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(5) Xac dinh cu thé 1y do, co s& dé khang dinh sy can thiét chia hoi va cac hoi thanh 1ap méi do chia
hoi khong trung 1ap chinh véi tén, linh vuc hoat dong voi hdi da duoc thanh lap trudc dé va phu hop
quy dinh cta phap luat;

(6) Ho so chia hdi theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia
Chinh phu sira doi, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

(7) Hodc tén goi khac quy dinh vé thAm quyén ky vin ban theo Diéu 18 hién hanh cia Hoi;

(8) Co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi dé bao céo va ca nhan, té chuc co
lién quan.

Mau 31-SNV - Mdu Pon dé nghi sap nhdp hoi

(D)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:..../H..(2)..
w(3)..., ngay .....thang.....nam.....

PON PE NGHI SAP NHAP HOQI A VAO HOI B
Kinh gui: ...(4)....
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Ngay....thang....ndm..., Pai hoi (nhiém ky...hodc bat thuong) Hoi A va
ngay...thang....nam..., Pai hoi (nhiém ky...hoac bat thuong) Ho1 B da thao
luan va thong qua vi¢c sap nhap Hoi A vao Hoi B nhu sau:

1. Co s0, 1y do sap nhéap hoi

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).
Hoi B dé nghi....(4)...xem xét, quyét dinh viéc sap nhap Hoi A vao Hoi B.

Tran trong cam on./.

Not nhan: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; ”

- oi(8)... (A ble); CHU TICH

-Luu: ... (2)...

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén hoi d& nghi sap nhap (Hoi B);

(2) Viét tit cuia tén Hoi B;

(3) bia danh;

(4) Co quan c6 thim quyén quyét dinh sap nhap hoi quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s 45/2010/ND-
CP;

(5) Xac dinh cu thé 1y do, co s& dé khang dinh sy can thiét sap nhap hoi va hoi thanh 1ap méi do sap
héi khong trung 1ap chinh véi tén, linh vuc hoat dong voi hdi dd duoc thanh 1ap trude dé va phu hop
quy dinh cta phap luat;

(6) Ho so sap nhap hoi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu stra d6i, b sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

(7) Hodc tén goi khac quy dinh vé tham quyén ky vin ban theo Diéu 18 hién hanh cua Hoi B;

(8) Co quan quan 1y nha nudc vé linh vic hoat dong chinh ctia Hoi dé bao céo va ca nhan, to chirc co
lién quan.

Mau 32-SNV - Mdu Pon dé nghi hop nhat hoi

(D)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:..../H..(2)..
wo(3)..., ngay .....thang.....nam.....

PON PE NGHI HOP NHAT HOI
Kinh gui: ...(4)....
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Ngay....thang....ndm..., Pai hoi (nhiém ky...hodc bat thuong) Hoi A va
ngay...thang....nam..., Pai hoi (nhiém ky...hoac bat thuong) Hoi B da thao
luan va thong qua hop nhat Hoi A va Hoéi B thanh H6i C nhu sau:

1. Co s&, 1y do hop nhit hoi

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).
Ban lanh dao 1am thoi Hoi C d& nghi....(4)...xem xét, quyét dinh hop nhat
Hoi A va Hoi B thanh Hoi C.

Tran trong cam on./.

Noi nhgn: TM. BAN LANH PAO LAM THOI
: Nh(g)freﬁ; TRUONG BAN(7)
L ..(2)...

(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén Ban lanh dao 1am thoi hoi méi do hop nhét (H6i C);

(2) Viét tit ciia tén Hoi C;

(3) Dia danh;

(4) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh hop nhat hoi quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP;

(5) Xac dinh cu thé 1y do, co s¢ dé khang dinh sy can thiét hop nhat hoi va viéc hoi thanh 1ap méi (Hoi
C) do hop nhat hoi khong trung ldp chinh véi tén, linh vuc hoat dong véi hoi da duoc thanh lap trude
d6 va phu hop quy dinh cua phap luat;

(6) Ho so hop nhit hoi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Truong hop can thiét, chit ky, ddu caa Chu tich cac Hoi A va Hoi B;

(8) Co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctia Hoi A, Hoi B va Hoi C va ca nhan, td
chuc c6 lién quan.

Il. Linh vwe cOng tac thanh nién:

6.Tén thia tuc hanh chinh: Thanh 14p té chire thanh nién xung phong.

- Trinh tw thyc hién

- I?oén Than}l nién Cong san HO Chi Miph tinh gui ho so Sién S& Noi vu dé
nghi tham dinh dé€ lam co s& cho viéc ra quyét dinh thanh 13p t6 chirc thanh nién
xung phong.

- S Noi vy trinh Uy ban nhan dan Tinh cho ¥ kién bang van ban vé viéc

chap thuan hay khong chap thuédn viéc thanh 14p t6 chirc thanh nién xung phong.
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- Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh ra quyét dinh thanh lap t6
churc thanh nién xung phong trong truong hop dugc Uy ban nhan dan Tinh chap
thuan.

- Céch thire thuce hién

Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh tinh ¢6 nhu cau thanh lap t6 chuc
thanh nién xung phong thi lap 01 bd hd so theo quy dinh gui truc tiép dén So
Noi vu dé tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh cho ¥ kién.

- Thanh phan, sé lwgng hd so
a) Thanh phan ho so:

- Van ban cua Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh tinh gii S& Noi vu
de nghi cho y kién vé viéc thanh lap t6 chirc thanh ni€n xung phong.

- Vin ban chép thuan cta Ban T6 chirc Tinh ty vé viéc thanh 1ap to chirc
thanh nién xung phong.

- Pé 4n thanh 1ap t6 chuic thanh nién xung phong gdm céc ndi dung sau:
+ Loai hinh t6 chirc can thanh lap thanh nién xung phong;

+ Sy can thiét va co s phap 1y thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong;
+ Muc tiéu, chtrc niang, nhiém vu cta to chirc thanh nién xung phong;

+ Co céu cua to chirc thanh nién xung phong;

+ Ngu(‘A)n luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé, to qhirc thanh nién
xung phong méi dugc thanh 1ap hoat dong. Trong do, du kién vé nhan sy, bién
ché, l§inh phi hoat dong, tru s& lam vi¢c va trang thi€t bi, phuong tién can thiét
cua to churc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cua té chtc thanh nién xung
phong;

+ Kién nghi cta co quan xay dung dé an thanh 1ap to chuc thanh nién xung
phong (néu co).

- P6i v6i viée thanh lap Trung tam, Truong giao duc lao dong xa hoi, ngoai
cac noi dung néu trén, d€ an con phai co y kién bang van ban cua cac co quan
quan ly chuyén nganh lién quan cap tinh, bao gom: S¢ Giao duc va Dao tao, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S6 K& hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh.

- Tai ligu chimg minh diéu kién dé dugc thanh 1ap to chirc thanh nién xung
phong theo quy dinh tai Bi¢u 4, Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢ (trong
d6, S& Noi vu tham dinh trong thoi han 10 ngay; Uy ban nhan dan Tinh c6 van
ban tra 101 trong thoi han 05 ngay).

- Pdi twong thwe hién thi tuc:
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Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh Pong Thap.

- Co quan thuc hién thu tuc:

S& Noi vu tiép nhan hd so va thim dinh, Uy ban nhan dan Tinh c6 vin ban tra
loi.

- Két qua thuc hién thi tuc:

Y kién bang van ban cua Uy ban nhan dan Tinh vé viéc thanh 1ap to chtc
thanh nién xung phong va quyét dinh thanh 1ap t6 chtrc thanh nién xung phong
ctia Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh tinh trong truong hop duge Uy
ban nhan dan Tinh chap thuan.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc: Khong
- Can ctr phap ly cia thi tuc:

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ctia Chinh phii vé t0 chirc
va chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

- Thong tu:,sé 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vu huong dan
thi hanh m(f)‘t s§ diéu cua Nghi dinhrsé 12/2011/NDb-CP ngay 30/01/2011 cua
Chinh phu veé t6 chtric va chinh sach déi véi thanh nién xung phong.

7. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé t6 chire thanh nién xung phong.
- Trinh tw thyc hién

+ Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh tinh guri hd so dén S& Noi vu dé
nghi tham dinh dé€ lam co s& cho viéc ra quyét dinh giai thé t6 chuc thanh nién
xung phong.

+ S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan Tinh cho ¥ kién bang vin ban vé viéc
chap thuan hay khong chap thuan viéc giai the.

+ Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh ra quyét dinh giai thé t6
chirc thanh nién xung phong trong truong hop duoc Uy ban nhén dan Tinh chap thuan.

- Céch thire thye hién

Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh tinh lap 01 b hd so theo quy
dinh va gui truc tlep dén So Noi vu (qua Bo phén Tiép nhan va tra két qua) dé
tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh cho y kién.

- Thanh phan, s6 lugng hd so
a) Thanh phan ho so:

- Vian ban ctia Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh dé& nghi S&
N1 vu cho ¥ kién vi¢c gidi thé td chirc thanh nién xung phong.

- Vian ban chip thuan cta Ban T6 chtc Tinh uy vé viéc giai thé t chirc
thanh nién xung phong.

- Phwong 4n giai thé t6 chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:
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+ Ly do giai thé to chirc thanh nién xung phong;

+ D¢ xuat phuong an giai quyét vé nhan su, t0 chitc by may, bién ché, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac cé6 lién quan;

+ Quy dinh trach nhiém cua t6 chuc, cd nhan thuc hién phuong an giai thé
t6 chtrc va thoi han xtr 1y cac van dé lién quan.

- Dbi véi viée giai thé Trung tam, Truong gido duc lao dong xa hoi, ngoai
cac ndi dung trén ddy, hd so dé nghi giai thé con phai c6 ¥ kién bang van ban
cta cac co quan quan ly chuyén nganh lién quan.

- D0i v6i truong hop giai thé theo quy dinh tai Khoan 3, Dicu 6, Thong tur s
11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vy, ho so d€ nghi giai thé con phai
cd van ban cua co quan c¢6 tham quyén xtr 1y vi pham cua t6 chirc thanh nién xung
phong.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hé so hop 1¢ (trong
do, So Noi vu tham dinh trong thoi han 10 ngay; Uy ban nhan dan Tinh c0 van
ban tra 101 trong thoi han 05 ngay).

- Pdi twong thure hién thi tuc:

Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh tinh Pong Thap.

- Co quan thue hién thi tuc: S& Noi vu tiép nhan hd so va tham dinh, Uy ban
nhén dan Tinh c6 van ban tra 1o1.

- Két qua thuc hién thi tuc:

Y kién bang vin ban cia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc giai thé t6 chuc
thanh nién xung phong va quyét dinh giai thé t6 chirc thanh nién xung phong
ctia Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh tinh trong truong hop dugc Uy
ban nhan dan Tinh chap thuan.

- Lé phi: Khong

- Tén méu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
- Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ctia Chinh phii vé t0 chirc
va chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu’,sé 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vy huong dan
thi hanh mot s6 diu cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua
Chinh phu vé t6 chure va chinh sach do1 voi thanh nién xung phong.

III. Linh vuc Thi dua — Khen thwong
8. Tén thii tuc hanh chinh: Khen thwéng qua trinh cdng hién.
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- Trinh ty thuec hién:

Budc 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh;

Budc 2: Nop hd so tai Ban Thi dua — Khen thudng.

Budc 3: Nhan Bing khen tai Ban Thi dua — Khen thudng.

Budc 4: Nhan hién vat kéem theo Quyef:t dinh va Quyét dinh khen thuong
tai Ban Thi dua — Khen thuéng (Kém theo giay gidi thi¢u cua don vi).

- Cach thite thwe hién: Tryc tiép tai co quan Hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phan, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so bao gdm:
1. Cong vin dé nghij khen thudng.
2. Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cta don vi, dia phuong.

3. Bao céo thanh tich (mdu sd 3 Thong tu sé 02/2011/TT-BNV ngay
24/01/2011 cua B9 trudng BO Noi vu).

4. Bao cho tom tat thanh tich (miu s6 4 Cong van s6 502/CQPD ngay
11/10/2011 cua Ban Thi dua — Khen thuong Trung wong co quan dai dién tai
thanh pho H6 Chi Minh) (g1 qua dia chi mail: tdkt.snv@dongthap.gov.vn).

b) SO lwong ho so: 03 (b, ban chinh).

- Thoi han giai quyét: So Noi vu 1ap thu tuc d¢ Uy ban nhan dan tinh dé
nghi Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong mdt ndm 02 lan (vao thang 6 va
thang 12 hang nam).

- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich nudc
b) Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip
thuc hién (néu co):
¢) Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
d) Co quan phéi hop (néu co):

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mau to khai:

Mau sb 3: Béo céo thanh tich dé nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan
chuong chp can bd lanh dao c6 qua trinh cong hién trong cac td chirc, co quan
va doan the.

Mau sb 4: Tom tit chirc vu va qua trinh cong tac dé nghi ting thuong
(hodc truy tdng) Huan chuong cho cdn bd lanh dao c6 quéa trinh cong hién trong
cac t0 chtrc, co quan va doan thé.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.
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- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua — !(hen thuong sO 15/2003/QH11 ngay 31 thang 7 nam
2003 va Luat stra doi, b6 sung mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuong so
47/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP qui dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia
Luat Thi dua, Khen thuong va Luat stra doi, bo sung mdt s6 di€u cua Luat Thi
dua, Khen thuong.

- Thong tu 02/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia Bo truong Bo Noi vu
Huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh
phu quy dinh chi tlet mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat sira
d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

9. Tén thii tuc hanh chinh: Thu héi khen thuwéng thanh tich khang chién.
- Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Chuén bi déy du ho so theo qui dinh;
Budc 2: Nop ho so tai Ban Thi dua - Khen thuong.
Budc 3: Nhan Quyét dinh tai Ban Thi dua — Khen thuong.
- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai co quan Hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan ho so bao gom:
1. Cong van dé nghi thu hoi khen thudng thanh tich khang chién cua don
vi, dia phuong.

2. Bién ban xét thu hoi cia Hoi dong khen thuong & co so, kém theo ho
so da khai thanh tich khen thudng ca nhan.

b) S6 lugng ho so: 03 (bd, ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc sau khi nhan du tha tuc hop 18,
S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuéng) trinh UBND Tinh ¢6 To¢ trinh trinh Ban
Thi dua — Khen thudng Trung vong.

- Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.
- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich nuéc

b) Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip
thuc hién (n€u co):

¢) Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
d) Co quan phéi hop (néu co):

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau

thu tuc): Khong.
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- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Cong vin s6 111/CV-CQTT, ngay 16/8/1996 cua Vién Thi dua — Khen
thuong Nha nudc co quan Thuong tryc tai Thanh phd H6 Chi Minh (Nay 1a Ban
Thi dua — Khen thudéng Trung wong co quan dai dién phia Nam).

Mau s6 3: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thwong (hodc truy tang) Hudn chwong cho cdn bo
lanh dao c6 qua trinh cong hién trong cdc to chire, co quan va doan thé.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ..... nam .....

‘ BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG ... (1)

I- So lwge ly lich:

- Ho va tén: Bi danh (2): Nam, nir:
- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quan (3):

- Noi thuong tru:

- Chuc vy, don vi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu, tir tran):
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- Chtrc vu dé nghi khen thuong (ghi chirc vu cao nhat da dam nhan):

- Ngay, thang, nam tham gia cong tac:

- Ngay, thang, nim vao Dang chinh thirc (hodc ngdy tham gia cic doan thé):

- Nam nghi huu (hodc tir tran):

I1- Tém tit chirc vu va qua trinh cong tac:

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu da dam nhan, thoi gian gitr ting chuc vu tu

khi tham gia cong tac dén khi d& nghi khen thudng va danh gia tom tit thanh tich qua trinh
cong tac (4)

Tur thang, nam dén Chtrc vu (dang, Don vi cong tac S6 nam, thang giir
thang, nam chinh quyén, doan chirc vu
the)

I11- Cac hinh thirc da dwoc khen thwong: (5)

IV- Ky luat (6)

Thu trwéong don vi Ngudi bao cao (8)
quan ly can by xac nhén (7) (ky, ghi ro ho va tén)
(ky, dong dau)

Thii trwéng don vi cip trén tryuc tiép x4c nhin
(ky, dong dau)

Ghi chu:
- (1): Ghi hinh thtrc dé nghi khen thudng.
- (2): Truong hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng dung.

- (3): Pon vi hanh chinh: x4 (phuong, thi trin), huyén (quén, thi x4, thanh phd thudc tinh),
tinh (thanh pho truc thudc trung wong) theo dia danh méi.

- (4): Bdi véi truong hop dé nghi huu (hodc tur tran) chua duoc khen thudng thi bao cao qua
trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir tran).

Pénh gi4 tom tat thanh tich dat duoc cua don vi quan 1y trong qua trinh cong tac ddi véi ca
nhan dugc dé nghi khen thudng.

- (5): Néu cac hinh thirc khen thuong (tur Bang khen tro 1€n) da dugc Pang, Nha nudc, B9,
ban, nganh, doan th§ Trupg uvong, tinh, thanh pho tryc th}l(f)c Trung wong tang thudng hodc
phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- (6): Ghi 13 hinh thtre ky ludt tir canh céo tré Ién tir khi cong tac dén khi dé nghj khen thuong
(n€u co).
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- (7): Bai véi can bd da nghi huu, trude khi xac nhan can xem xét viéc chap hanh chu truong,
duong 161 cia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai noi cu tra.

Déi véi can bo thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong quan 1y do Ban to chirc tinh Gy
hodc thanh uy x4c nhan.

- (8): DPi voi can b da tir tran: Pon vi quan 1y can bo trude khi nghi huu (hodc tir trin) thi co
quan quan ly can bd trude khi nghi huu hoac tir tran ¢6 trach nhi€ém bao céo, ké khai qua trinh
cong tac (ghi rd ho, tén, chirc vu ngudi tém tat qua trinh cong tac).

Miiu sé 4.
Tém tat chike vu va qud trinh céng tdc de nghi tang thuong (hodc truy tang) Hudn chuwong
cho can bé lanh dao c6 qud trinh cong hién trong cdc té chire, co quan va dodn thé.

‘ TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG... (1)

Ho tén, bi danh (2) chirc vu va don vi cong tac hi€n nay hoac trwéc khi nghi huu,
tur tran (ghi ro day du khong viét tat)

- Ngay, thang, ndm sinh:

- Qué quan (3):

- Noi thuong tri:

- Ngay, thang, ndm tham gia cong tac:

- Ngay, thang, nim vao Dang chinh thtrc (hodc ngay tham gia cac doan thé):
- Nam nghi huu (hodc tir trin):

I. Toém tit chirc vu va qua trinh cong tac:

Néu qua trinh tham gia cdch mang, cac chic vu da ddm nhan, thoi gian gilr tiing
chutre vu tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thuong (4)

NP < h ang, Ao . .

Tu thang, nam C e Vl’l;(dang‘ - . SO nam, thang giir
p \ 8 chinh quyén, doan Don vi cong tac .

dén thang, nam thé) : chirc vu

I1. Cac hinh thirc da khen thwéng: (5)
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I11. Ky luat: (6)

Ghi chu:

- (1): Ghi hinh thtrc d& nghi khen thuong.

- (2): Trudng hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thuong dung. )

- (3): bon vi hénh chinh: xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi xa, thanh pho thude
tinh), tinh (thanh pho tryc thudc Trung wong) theo dia danh moi.

- (4): D1 voi truong hop da nghi huu (hodc tir tran) chua dugc khen thuong thi bao cao
qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir tran).

- (5): Néu cac hinh thire khen thuong (tr Bang khen tr¢ 1€n) da duge Dang, Nha nudc,
B9, ban, nganh, doan thé’ Trung uong, tinh, thanh phd truc th}léc Trung wong tang thuong
hodc phong tang (ghi rd s6 quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh). .

- (6): Ghi r6 hinh thire ky luét tr canh cao tr¢ 1én tur khi cong tac dén khi dé nghi khen
thuong (n€u co).

Luuy:

Tom tdt thanh tich ciia tdt ca cac hinh thire khen thwéng la mét trong nhitng vin bdn
dwoc quy dinh trong hé so @é nghi Thii twémg Chinh phii hodc Chii tich nwéc khen
thwéng, do d6 ndi dung va thé thire van ban phdi thwc hién diing theo quy dinh.

PHU LUC II | |
THU TUC HANH CHINH DUQC SUA DOI, BO SUNG
HOAC THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU PONG THAP

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG HOAC
THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

TTHC dwgc cong

Stt Tén thu tuc hanh chinh bé tai Quyét dinh

| | Linh vue: Hdi, Té chirc phi Chinh phi

Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

1 | Thanh lap Hoi (sita doi, bo sung)

Quyét dinh sb
n D R 1180/Qb-UBND.
2 | Phé duyét bicu 1€ Hoi (swa doi, bo sung) HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Dong Thap

47




Cho phép t6 chirc dai hoi nhiém ky va bat thuong
ctia hoi. (thay thé)

Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

Linh vue: Té chirc b may (thay thé)

Thanh lap don vi su nghiép cong lap.

Quyét dinh sb
1180/QD-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

T6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Quyét dinh sb
1180/QD-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

Linh vwre Can b, cong chirc nha nuwéc (Thay thé)

Thuyén chuyén can bd, cong chirc ra ngoai tinh (ké
cd chuyén vé cac co quan, don vi do nganh doc
Trung vong quan ly dong tai tinh).

Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

Tiép nhan cén bg, cong chlrc ngoai tinh.

Quyeét dinh s6
1180/Qb-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

biéu dong cén by, cong churc trong tinh.

Quyét dinh so
1180/Qb-UBND.
HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap

Linh vue dao tao, boi duéng CB, CC

Cu can bd, cong chuc, vién chuc di dao tao, boi
dudng & trong nudc

Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND-
HC ngay 10/9/2009
cua UBND

Linh vuc TOnN gido
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) ) ) Quyét dinh s6
Cong nhan t6 chire ton giao doi vai cac to chie ton | 1180/QD-UBND.
10 gido c6 pham vi hoat dong chu yéu ¢ mot tinh va | HC ngay 10/9/2009
dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cta UBND tinh
Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido Pdng Thap

Quyét dinh so

Cong nhan tb chirc ton gido dbi véi to chie ton gido 1180/Qb-UBND.

11 | €6 pham vi hoat dong nhiéu tinh, thélph phé truc HCvngay 10/ 9/?009
thugc Trung wong va dép tmg cac diéu kién quy | U2 YBND tinh
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Phap 1énh Tin ngudng, bong Thap

Ton giao

PHAN II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
DPUQC SUA POL, BO SUNG HOAC THAY THE THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU PONG THAP

I. Linh vwre: Hdi, t6 chirc phi Chinh phii.

1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap Hgi.

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nop ho so

Ho so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Trudng
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ Noi vu guri tra lai
t6 chirc d€ nghi ban dau de bo sung.

Buérc 2: Tiép nhan va xir 1y ho so

Phong T6 chirc Cong chitc S& Noi vu giap Giam doc S¢ tham dinh va 1ap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich hOEIC Phé Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc c¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buwéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc S& NO1 vu tra truc tiép hoac gt
qua duong buu dién.

- Cach thirc thuwe hién: Tai S& N61 vu

- Thanh phén, sé lwong hd so:
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a) Thanh phan ho so bao gom:

- Danh sdch héi vién déing ky tham gia thanh Idp héi (mdau 6a-SNV).
- Don tw nguyén xin gia nhdap vao hoi cua cac Hoi vién.

- Pon d& nghi thanh 1ap héi Mau 6b-SNV.

- Dy thao Piéu I¢;

- biéu 1 Trung wong hoi (néu cb);

- Du thdo phuong hudng hoat dong;

- Quyét dinh cdng nhan Ban van dong thanh 1ap hi;

-So yéu Iy lich nguoi ding dau Ban van dong thénhqlép hoi, cO Xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri hodc co quan c6 tham quyén quan ly ho
So can bd, cong chirc (Mau 2¢c-BNV/2008);

- C4c van ban X4c dinh vé tru s6 Mau 7a-SNV;

- Bang ké khai tai san do c4c sang 1ap vién tu nguyén dong gop (néu co);
b) S6 lugng ho so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hé so hop 18, gom:

- S6' Noi vu: 20 ngay (15 ngay tham dinh va 05 ngay chinh Iy, hoan tat du
thao quyét dinh);

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh ky: 05 ngay
(truong hop phai thong qua Ban Can sy Bang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vu Tinh Gy thi khéng ap dung thoi han giai quyét nay).

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé Noi vu

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng

- Tén méu don, méu to khai (néu c6): Mau 6a-SNV, mau 6b-SNV, miu
7a-SNV, mau 2¢c-BNV/2008.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c):

C6 muc dich hoat dong khdng trai phap luat; khong trung lap vé tén goi
va linh vuc hoat dong chinh véi hoi da dugc thanh lap hop phap trude do trén
dia ban tinh; co6 dicu 1€, tru s¢ va da so hoi vién dang ky tham gia theo quy dinh.

- Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

~ + Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phi Quy dinh

ve t0 chirc, hoat dong va quan ly Hoi.
_ + Théng tu s§ 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia Bo Noi vu huéng
dan thuc hién mot so diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cta
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Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly Hoi.

+ Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot
ctra, mot ctra lién thdng dbi vai linh vue nodi vy, thi dua, khen thudng va ton gido
thudc tinh Péng Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Bong Thép.

Mau 6a-SNV- Danh sach Agi vién déang ky tham gia thanh Idp héi.
DANH SACH HOQI VIEN TU NGUYEN PANG KY THAM GIA THANH

LAP HOI

A. Danh sach c6ng dan Viét Nam ...(1)....

TT | Ho va Ngay, S6 CMTND | biachi | Trinhdd | Trinh do Chu
tén thang, vanoicap | thuong tra | hoc van chuyén thich
nam sinh mon
1
2
3
4
5
B. Danh sach t6 chirc Viét Nam ...(1)...
TT | Téntd | S6 QP thanh | Pia chi | Nguoi dai| Van ban cua to | Trinh do
chic | lap, hodc Gidy | chinh dién theo | chirc cir nguoi dai | chuyén
ching nhén | dang ky | phap di¢n tham gia hoi mon
hoat dong hodc | hoat dong | cua (c6 dong diu kém
gidy dang ky [cua  To | chirc theo) trong do,
kinh  doanh | chiic phdi néu rd tén,
(néu $0, cq nam sinh, chirc vu
cap, thoi gian (néu co), dia chi
cap) thuong  tra, sb
CMTND cua
nguoi dugc cu dai
dién t6 chtrc tham
gia thanh 1ap hoi
1
2
3
4
5
Ghi cha:

o1




(1) Sé lwong cong dan, 16 chirc Viét Nam dang ky tham gia thanh ldp theo quy dinh tai Khodn
4 Diéu 5 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va kém theo danh sdch nay la don tw nguyén dang ky
tham gia thanh Idp hoi cua cong dan, to chiec Viét Nam.

Miéu 6b-SNV - Miu don dé nghi thanh Igp hji
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

...(1)..., ngay .....thang .....nam.....
PON PE NGHI THANH LAP HOI.....(2).....

Kinh gui: .....(3).....

Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(2)....trAn trong dé nghi.....(3)...xem xét,
cho phép thanh 1ap Hoi...(2)...nhu sau:

I. Sw cin thiét va co sé phap 1y thanh lap
1. SucAn thibt.........coovveeieiininn, 4).
2. Co s¢ phap ly

............................................. (5) i
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

............................................. (O] P R
2. Ton chi, muc dich cua Ho1

............................................. (D)

I11. Pham vi, linh vuc hoat ddng va nhiém vu, quyén han ciia hoi

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau cia Hoi
1. Néu tai san, tai chinh dong gop (néu cb)
2. Noi du kién dat tru sé cta hoi: (Xac dinh cu thé, 1o rang dia chi)

V. Hé so dé nghi thanh lap hoi gom:

Ban van dong thanh lap Hoi dé nghi ....(3)...xem xét, quyét dinh cho phép
thanh lap Hoi ....(2)....
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Tréan trong cam on./.

Noi nhén: TM. BAN VAN DONG

- Nhu trén; A
’ . TRUONG BAN
- Luu: BVDTL Hoi. ( Chit ky)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Dia danh;

(2) Tén hoi duy kién thanh 1ap;

(3) Gui tén co quan nha nuéc cd thAm quyén theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP;

(4) Néu rd tinh hinh hoat dong, nhu cau khach quan trong nudc va xu thé phat trién trong linh
vuc hoi du kién hoat dong (d6i voi hoi hoat dong trong pham vi ca nudc hodc lién tinh), trong
pham vi dia ban tinh, tinh khac (déi v6i hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc lién huyén
trong tinh huyén, xi) dé khiang dinh sy can thiét thanh 1ap hoi;

(5) Viéc thanh 1ap hoi phu hop quy dinh phap luat vé hoi: Pu diéu kién thanh 1ap hoi theo quy
dinh tai Khoan 1, Piéu 2 va DPiéu 5 Nghi dinh 45/2010/ND-CP va da dugc co quan nha nudce
¢6 thim quyén cong nhan Ban Véan dong thanh 1ap Hoi (luu ¥ vé tén goi, linh vuc hoat dong
chinh khong trung 1ap véi linh vue hoat dong chinh ctia hoi da dugce thanh 13p trude do va quy
dinh phap luat khac c6 lién quan (néu co);

(6) Xac dinh cuy thé tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tiéng viét tit (néu co)
va theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hgp tén goi va quy dinh cta phap luat;

(8) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc
hoi hoat dong va phai phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat;

(9) Néu cac nhiém vu, quyén han cta hoi phtt hop tén goi va quy dinh ctia phap luat;

(10) Danh muc hd so quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu
co).
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Mau 7a-SNV - Méu véin ban vé tru sé héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..(1)..., ngay ....thang.....nam
Kinh gui:....(2)....

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(3)....bdo cdo va cam két voi ...(2)...vé
noi du kién dat tru s¢ cia Ho1 nhu sau:

-Piachi: (MU CUthE).......uiii i, ;
- Dién thoai, fax (MU CO). v et ;
- Tai san kem theo (NEU CO):.....ivvn et

Ban van dong xin gui kém theo gidy to hop 1& lién quan dén quyén six
dung nha, dat noi dy kién dit tru so ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat: (vi du
nhu Hop dong thué, Hop ddng muon,...va gidy to chirmg minh quyén hop phap
cua nguoi cho thué hoac cho mugn,... theo quy dinh phap luat, nhu s6 do,...).

Tran trong cam on./.

Noi nhén: TM. BAN VAN DONG

- Nher trén; >
- Lutu: BVD thanh lgp Hoi, TRUONG BAN

(Chit k)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) bia danh;

(2) Tén co quan c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(3) Tén hoi du kién thanh lap.
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Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ..............ooeeeael.
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......ccccovvvvirveiesieeeseeeenenan,
Anhmau | 2) Tén go1 Khac: ...
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , GiGi tinh (nam, ni): ...ccooevevenann.
4) Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh o,
5) Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh o,
6) DANtOC: .ovviiii , 7) TON ZIA0: oo,
8) Noi dang Ky bo KhAu thUONE Il .....ceeveeveeeeceeeesieeeseeteses s estesse s sesesseseessseneesens
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O RICN NAY: ..ottt e e be e b e e sb e e snneennneens
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung: ........coceeeveereevereeeereeesesesessesseesesesssssssessessensenens
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ........c..cceeevvrveneresinssensnennns
12) Chure vu (chire danh) hi€n tai: .....ccooviiiiiiii e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vige chinh AUQC ZIA0: ....viiiiiiiiii e
14) Ngach cong chuc (vién chuc): ..., , Mangach: ........ccocevvinnnnnn.
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu céip chuc vu:...... , Phu cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (di tot nghiép 16p may/thudc hé nao):......cc.cevevveeee.
15.2- Trinh dd chuy@n mon a0 NNAL: .........coveveireieeeesceeees e,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhén, k¥ su, cao ding, trung cip, so cip, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc:....ooovvvvviiice,
(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )
15.5- Ngoai nglt:.......oovvvvveinnennn... , 15.6-Tin hoc: oo
(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh @0 A, B, C.,....... )
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thue:.../.../......
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri = X3 ROL: wovvvveevevevcieceeeeeeeeeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong to chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét: .........
19) Danh hiéu dugc phong tng ca0 NHAL ..........c.eveveveeceeeeeeeeseesssess s

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
danvauu tl, ...)

20) SO trIONZ CONE LACT .vviiiieiiieiii et
21) Khen thuéng: ......................l. ,22) Ky Tult: o
(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
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nhét, nam nao)
23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:... kg, Nhém méu:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh s&ch: ........c..ccooeiiiiiiiiiinnns
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chimng minh nhan dan: .......co.cooeveeveeerceereresee e, Ngay cap: .../.../......
L) T el 25 04 & CE PPN
27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngfr, ti‘n hoc
A . Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - | Hinh thirc Va’n bangi,
Tén truong AeTp o I < \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . .
trinh d§ gi
oS -
s -
oS -
oS -
S -
oS -
oS -
s -
s -
S -
v -
s -
v -

Ghi chi: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cttr nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Chure danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
thang, nam
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29) Bic diém lich st ban than:

- Khai r3: bi bt, bi tu (tr ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d¢ cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chirc danh, chtrc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ vdi cac to6 chuc chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, t0 chirc nao, dat tru sé ¢ dau ......... ?):

chi ......)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mébi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé ' sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh
tri - xa héi ........ )

S7




a) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ruot

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chire chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh lwong ctia can bg, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Heé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung can bg, cong chirc

Nguwoi khai

To1 xin cam doan nhitng 101
khai trén day la dang su that
(Ky tén, ghi rd ho tén)

Thu truwéng co quan, don vi quan ly va sir dung

cBCC
(Ky tén, dong dau)

2. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét Piéu 1¢ Hoi.

- Trinh tu thwe hién:

Buéc 1: Nop ho so

H6 so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta SO No6i vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung

58




khong dﬁy du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ No1 vu gui tra lai
t6 chirc dé nghi ban dau dé bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chire S¢ Noi vu giup Giam dbc So tham dinh va lap
tha tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 li€n quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky Quyé€t dinh hodc c6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc SO Noi vu tra truc tiép hodc gui
qua duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu
- Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban bao cao két qua dai hoi va dé nghi phé duyét Piéu 18 hoi (Mau
8-SNV);

- Piéu 18 va bién ban thong qua diéu 1é hoi (dinh kém file);

- Bién ban bau cir, danh sach trich ngang Ban lanh dao, Ban kiém tra va
so yéu 1y lich ctia nguoi ding dau hoi c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cp x4
noi cu tri hodc co quan c6 tham quyén quan 1y hd so can bd, cong chirc (Mau
2¢c-BNV/2008);

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
- Nghi quyét bai hoi;
b) S6 lugng hd so: (01 bd).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢, gom:

- S6' Noi vu: 23 ngay (16 ngay tham dinh va 07 ngay chinh 1y, hoan tat du
thdo quyét dinh).

- Viin phong Uy ban nhéin dén tinh thim tra va trinh ky: 07 ngay.
- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan
dan tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
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- Tén miu don, méu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Mau 8-SNV, mau 2¢-BNV/2008.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phtt Quy dinh
vé t0 churc, hoat dong va quan 1y Hoi.

- Thong tu 56’3 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua B No6i vu huong
dan thuc hién mot so d‘iél,} cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh pht Quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly Hoi.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty giai quyét cong viéc theo co ché mot
ctra, mot ctra }ién thong do1 véi linh vue noi vy, tbi dua, khpn thudéng va ton gido
thugc tinh Dong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cia UBND tinh Bong Thap.

Méu 8-SNV - Mdu van ban bdo cdo két qua dai hoi va de nghi phé duyét Piéu 1é héi.

Tén Hoi:....ooovcveeene CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: S RPN (147 s LU thang... nam 20......
VIv béo céo két qua Pai hoi
va de nghi phé duyét bicu 1¢
HOl oo,
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Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap.

HOT v, d4 to chirc Pai hoi thanh 13p (hodc nhiém ky......)
vao ngay........ thang........ nam ........ 200....

I. Két qua Pai hoi (tom tat nhitng két qua chu yéu):
1. Diéu 1¢ Hoi:

~ Ban chap hanh Hoi kinh dé nghi Chi tich UBND tinh xem xét phé duyét
Dicu I¢ da dugce Dai hoi thanh 14p (hodc nhiém ky) thong qua.

Pinh kém cac van ban:

- biéu 18 va bién ban thong qua Diéu 1& hoi;

- Bién ban bau Ban Lanh dao, Ban Kiém tra (c6 danh sach kém theo) va
ly lich ctia nguoi ding dau hoi;

- Chuong trinh hoat dong caa hoi;

- Nghi quyét Pai hoi.

Noi nhdn: TM. BAN CHAP HANH HOI
- Nhu trén; CHU TICH

- S& Noi vu,

S UTRRR ; (ky tén va ghi ro ho, tén)
-Luu: .......

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ......................e.

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .....cccoveevvvveereeieeseceseeeneees
Anhmau | 2) Tén goi KhAC: ..o
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , GiGi tinh (nam, ni): ....cooeevreennnn.
4) Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh o,




5)Quéquéan: Xa............. ,Huyén ............ , Tinh o,

6) DANtOC: .oovviiiii , 7) TON ZIA0: .oviiiiiiiiic
8) Noi diang ky bo Khau thudng tril: ........c.eveeveeeeeeereseseeeeeeeseeese s seseessesee e sensnes
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

9) NOT G RICN NAY: ..ot
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyn dUNE: ......c.oeeveceeeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , COo quan tuyen dung: .......c..coeeeeevereeeeereerenseesssenenens
12) Chtrc vu (chtre danh) hi€n tai: .....ccooviiiiiiiii e

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC ZIA0: .....iiiiiiiiiiiie i
14) Ngach cong chtrc (vién chirc): ...l ,Mangach: .......ccccoovvvrnnn.
Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cép chic vu:...... , Phu cép khac: ......

15.2- Trinh d6 chuyén moOn €a0 NhAt:..........ccovveviveerereseeieeeeeeeese et
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)

(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C.,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri = X8 D01t ..ovveveevieerceee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit:.........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAt ..........cccoveveverrereieeesesese e
(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
din vauu td, ...)

20) SO rIONZ CONE LACT .veiiiieiiiieiiie ettt e e

21) Khen thudéng: .............cooeeunnt. , 22) KY TUAt: oo

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (Vé’ dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao
nhat, ndm nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh séch: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chting minh nhan dan: .......cocoveveveeeveerereeeeee e, Ngay cap: .../.../......

26) SG SO BHXH: ...oovvveeieiceeieeeieessssssesesies s seesss st ssssssssses st s sn s sssssnssssssn s

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghié€p vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngfr, ti‘n hoc

N Chuyén nganh dao | Tir thang, nam - | Hinh thirc | o0 PN,
Tén truong Ay X1 s < . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . A
trinh do gi

s -

v -
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e B e B B e B N Y Y S
1
I e e e B Y B B B B B

Ghi chi: Hinh thire dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tir thang, nam dén
thang, nam

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

29) Bic diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nio dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhiing van dé€ gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chuc danh, chuc vy, thoi gian lam viéc ....)




- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nude ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

chi ......)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
quan hé ' sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Ho va tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan hé . sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )
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31) Dién bién qu4 trinh lwong ctia can bd, céng chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Heé s6 luong

32) Nhéan xét, danh gid ctua co quan, don vi quan ly va st dung can bg, cong chirc

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thu truéng co quan, don vi quan ly va sir dung
To1 xin cam doan nhirng 161 cBCC
khai trén day la ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)

3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép t6 chirc dai hoi nhi¢gm ky va bat
thuwdng caa Hoi.

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nop ho so

H0 so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Trudng
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
k}léng dﬁy du thu tuc ‘theo7 ny dinh thi Chanh Van phong S& No6i vu gui tra lai
to chuc dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chitc S& Noi vu giap Giam doc S¢ tham dinh va 1ap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban ldy ¥ kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chéanh Van phong Uy ban nhén dan tinh thAm tra va trinh Chu
tich }}0.';‘10 Pho Ch}i tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hoac ¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buwéc 3: Tra két qua
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B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc So& Noi vu tra truc tiép hodc gui
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Tai S& Noi vu.
- Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so bao gém:

- Vin ban b4o céo td chirc dai hoi nhiém ky va bat thuong ctia hoi (Mau
9a-SNV);

* Poi véi bao cao to chire dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban lanh dao hi vé viéc td chirc dai hdi nhiém ky;

- Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong hudng hoat dong
nhiém ky téi cua hoi;

- Dy thao diéu 18 stra doi, bd sung (néu co);

- Dy kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra ctia hoi. (Nhan su du kién 1a
nguoi dimg dau hoi phai co so yeu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, néu thudc dién
quan ly cua co quan co thAm quyén thi phai dugc sy dong y bang vin ban cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bd).

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

* Poi voi bao cao dai hdi bat thuwong:

- Nghi quyét cia ban lanh dao hoi vé viéc to chuc dai hoi bat thuong
trong d6 néu ro nd1 dung s€ thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, gdom:

- Sé Noi vu: 10 ngay

- Viin phong Uy ban nhéin dén tinh thim tra va trinh ky: 05 ngay.

Trong trudng hop can lay y kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc
chinh héi hoat dong thi cham nhat khong qué hai muoi lam ngay phai c6 y kién
bang van ban vé viéc to chure dai hoi.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh
b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hodc van ban tra 1oi
cua UBND tinh
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- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén~m§1u don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
tha tuc): Mau 9a-SNV

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Hoi t0 chure dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi co ¥ kién bing
van ban cua co quan nha nudc cé tham quyén.

- Truong hop hoi t6 chirc dai hoi ma khong bao cao theo quy dinh, co
quan nha nudc c6 tham quyén khong phé duyét diéu 1€ hoi da duoc dai hoi
théng qua.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctua Chinh phu Quy dinh
vé t0 churc, hoat dong va quan 1y Hoi;

- Thong tu sé 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua B Noi vu huong
dan thuc hién mot so d‘iég cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy Hoi.

Mau 9a-SNV - Madu vé viéc d@é nghi cho t6 chirc dai hdi nhiém ky ( bdt thuwong) ciia hdi.

TENHOI ........ooovveveeeeenae, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: I crvveveee e, NEAY  thang  nam 20...
V/v @& nghi cho t6 chirc
dai hoi nhiém ky (bat thuong).................

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap.
Pé tong két viéc thuc hién cac Nghi quyét Pai hoi nhiém ky ................. ctia hoi;
dong thoi dé ra nhi¢ém vu chu yéu cua héi va bau Ban Chap hanh Héi khoa .................. ,
nhiémky ..............

Ban Chap hanh Hoi khoa ............... thong nhat bao co tong két vé to churc, hoat
dong cta hoi nhiém ky (bat thudng) ................. va phuong hudéng, t6 chirc, hoat
dong cua hoi trong nhiém ky méi; bao cao kiém diém cta Ban Chap hanh héi khoa

ererenenr; du kién nhan sy va chudn bi co sé vat chat cho viée to chirc dai hoi.

Ban Chép hanh Hoi khoa ..., kinh dé nghj Chi tich UBND
tinh xem xét cho phép Hoi .......cueeneeee. duoc t6 chirc Pai hoi nhiém ky (bat thuong)
............ vao ngay ........ thang ......nam ......... ./.

Pinh kém cac van ban:
* Poi voi to chire dai hoi nhiém ky:
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- Nghi quyét cta ban lanh dao hoi vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky;

- Dy thio bao céo téng két cong tic nhiém ky va phuong hudng hoat dong
nhiém ky tdi1 cua hoi;

- Dy thao diéu 18 sira doi, bo sung (néu co);

- Dy kién nhan sy ban 13nh dao, ban kiém tra ctia hoi. (Nhan su du kién 1a nguoi
dtirmg dau hoi phai ¢6 so yéu 1y lich, phi€u Iy lich tu phap, néu thudc di¢n quan 1y ctia co
quan c6 tham quyén thi phai dugc sy dong ¥ bang van ban ctuia co quan c6 tham quyén
theo quy dinh v¢€ phan cap quan 1y can bd).

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, so luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thtrc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

* P61 voi t chirc dai hoi bat thudng:

- Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi vé viéc td chuc dai hoi bat thuong trong do
néu ro ndi dung s& thdo luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, so luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thtrc tham dy dai hoi, dy kién chuong trinh dai hoi.

Neoi nhdn: TM. BAN CHAP HANH HOI

- Nhu trén; (Chure danh, ho va tén, chit ky, dong dau)
- S6 Noi1 vu;

-Luu: .......

IL. Linh vue: T chirc bd may (thay thé)

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap.
- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Trinh tw giri va tiép nhan hé so thanh lap

- Co quan, tO chtrc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap gu ho so
thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap 01 (mét) bo dén So Noi vu dé tham dinh;
d6i v4i cac co quan co lién quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co
quan d6 vao muc noi nhan cua cong van hoac to trinh dé nghi thanh 13p.

- Co quan, t6 chirc giri ho so 1 van ban chinh duoc ky tén, déng dau cia
co quan, t6 chtrc dé nghi thanh 14p va cac tai liéu khac c6 lién quan theo quy
dinh.

- B0 phan mot cua (So Noi vu) tiép nhan hod so thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap cua co quan, to chtrc giri va 14p danh muc ho so theo ddi qua trinh xu
1y theo quy dinh.

Buwéc 2: Xir Iy ho so thanh lap

- Phong T6 chirc - Cong chire gitip Giam doc S tham dinh ho so thanh
1ap don vi su nghi€p cong 1ap va trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét
dinh thanh 13p don vi sy nghi¢p cong lap theo quy dinh ctua phap luat.

- D(f)i v6i nhitng van dé chua rd hodc con cé y kién khac nhau thi yéu cau
co quan de nghi thanh lap don vi su nghiép cong 1ap phai c6 van ban giai trinh
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b sung hodc theo ty quyen clia ngudi c6 tham quyen quyét dinh thanh 1ap don
vi su nghiép cong 1ap t6 chirc hop v6i co quan trinh dé an va cac co quan co lién
quan dé 1am 3 va bao cdo co quan hodc ngudi cd thaim quyén quyét dinh.

Buwéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhéan va tra két qua thuoc S& NO1 vu tra truc tiép hoac gtri
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

a) Ho so tham dinh: (Ddanh cho co quan, t6 chirc nép ho so)

- PBé an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap (Mau 3a-SNV) (kém file);
- To trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap (Mau 2a-SNV);

- Du thao Quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap (kem file);

- Dy thao quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su nghi¢p cong lap (kem
file) va céc tai liéu khac c6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nhan sy);

- 'Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién v€ viéc thanh 1ap don vi
sy nghiép cong lap;

- Béo c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cta cic co quan co lién quan.

b) Hé so trinh (Danh cho co quan tham dinh)

- Vian ban tham dinh, vin ban tham gia gép v kién cua cac co quan, to
chtrc va cac tai li¢u khac c6 lién quan;

- Dy thao quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap (kém file)

b) S6 lugng hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

-Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (dung
thu tuc), co quan, t6 chtrc tham dinh phai c6 van ban tham dinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay co’ quan, t6 chirc tham dinh c6
van ban thim dinh, co quan hogc ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh thanh 1ap.

- Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh
b) Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Nbi vu

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan
dan Tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén~m§1u don, m?m to' khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Mau 2a-SNV, mau 3a-SNV.
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- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
Xéc dinh cu thé muyc tiéu, chtrc ning, nhiém vy;

Phu hop voi quy hoach mang luéi t6 chuc don vi su nghiép cong lap da
dugc cap co thim quyén phé duyét (néu co);

C0 try s6 lam viée hodc dé an quy hoach cip dat xay dung tru s& da dugc cép
c6 thim quyen phé duyét (truong hop xay dung tru s& méi); trang thiét bi can thiét
ban d4u; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phéap luét.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu Quy dinh
vé thanh lap, t6 chuec lai, gidi thé don vi sy nghi¢p cong 1ap.

Mau 2a-SNV - Mdu to trinh dé nghi thanh ldp don vi su nghiép.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: I veveee e, NEAY  thdang  nam 20...

‘ ‘ TO TRINH
Ve viéc dé nghij thanh lap

Kinh gti: Uy ban nhan déan tinh Bong Thép.
Noi dung to trinh dé nghi thanh 13p gém:
1. Qua trinh xay dung d¢é an;
2. Noi dung chinh cua dé an;

3. Nhiing van dé con c6 y kién khéac nhau va nhiing van dé cé lién quan./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;
- S& Noi vu;
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(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia B6 Noi vu huéng din thé
thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Mau 3a-SNV - Mdu Dé an thanh ldp don vi sie nghiép céng ldp.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: I e ee e, REAY thang  nam 20...

Thanh 18p ...,
(kem theo To trinh 0 ...... /...ngay ....... /...200...cla ...........eennnis )

Noi dung Pé 4n, bao gém:
. Su can thiét va co sd phap Iy;
. Muc tiéu, pham vi ddi tuong hoat dong, t€n goi cua t6 chuc;
. Loai hinh don vi sy nghi¢p cong lap;
. V1 tri, chirc nang, nhiém vy va quyén han;

. Co cau to chirc (n€u c6 quy mo 16n);

o O A W DN B

. Co ché tai chinh, co ché hoat dong;

7. Du kién vé nhan su, sb luong nguoi lam vige theo vi tri viée 1am, kinh phi
hoat dong, tru s& lam viéc va trang thi€t bi, phuong tién can thiét d€ bao dam
cho don vi sy nghi¢p cong 1ap hoat dong sau khi dugc thanh 1ap;

8. Phuong 4n t6 chic va 16 trinh trién khai hoat dong ctia don vi su nghiép
cong lap;

9. Kién nghi cua co quan xdy dung dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap (néu co);
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10. Cac néi dung khac thue hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va hudng dan ctia BO quan 1y nganh, linh vuc./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- UBND tinh;
- S6 Noi vu;

(*) Ghi theo Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B Noi vu hudng dan thé
thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

5. Tén thii tuc hanh chinh: To chiic lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Trinh tw giri va tiép nhan hd so té chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap

- Co quan, td chire dé nghi td chire lai, giai thé don vi su nghié¢p cong lap
guri ho so 01 (mdt) bo dén S& Noi vu dé tham dinh; ddi véi cac co quan c6 lién
quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co quan d6 vao muc noi nhan
ctia cong van hodc to trinh dé nghi to chue lai, giai thé.

- Co quan, t6 chtc gt ho so 1a van ban chinh dugc ky tén, dong dau cua
co quan, t0 chuc dé nghi t6 chiic lai, giai thé va céc tai liu khéac co6 lién quan
theo quy dinh.

- B6 phan mét cura (So No1 vu) tiép nhan hd so to chuc lai, giai thé don vi
su nghiép cong 1ap ciia co quan, to chire giri va 1ap danh myc ho so theo ddi qua
trinh xtr 1y theo quy dinh.

Buére 2: Xir Iy ho so td chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap

- Phong T6 chirc - Cong chirc giup Giam dbc S tham dinh hd so t6 chirc
lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap va trinh co quan hodc ngudi co tham
quyén quyét dinh to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh
cua phap luat.

- Béi véi nhing van dé chua rd hodc con ¢ ¥ kién khac nhau thi yéu cau
co quan dé nghi t6 chirc lai, giai thé don vi su nghi€p cong 1ap phai c6 van ban
giai trinh bo sung hodc theo uy quyén cua nguoi co tham quyén quyét dinh to
chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap t6 chirc hop v6i co quan trinh dé an
va cac co quan cé lién quan dé 1am rd va bao cdo co quan hodc ngudi co tham
quyén quyét dinh.

Buwéc 3: Tra két qua
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B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc S Noi vu tra truc tiép hodc gtri
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu
- Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so bao gém:
- TO trinh @& an t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap (Mdu 4a-SNV);

- D& 4n t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap (Mdu 4a-SNV),
(kem file);

- Dy thao quyét dinh t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap (kém file);

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu ve€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co
lién quan (n€u co).

b) S6 lugng hd so: (01 bd).
- Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén du ho so hop 18 (dung
thu tuc), co quan, t6 chirc tham dinh phai c6 van ban tham dinh.

Trong thoi han 25 ngay lam viéce, ké tir ngdy co quan, to chirc tham dinh
c6 van ban tham dinh, co quan hodc nguoi c6 tham quyén ra quyét dinh viéc to
chuc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap ra quyét dinh t6 chuec lai, giai thé.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh
b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan
dan tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

- Tén miu don, miu to khai (néu cé6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thi tuc): Mau 4a-SNV

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
* Piéu kién to chirc lai don vi sw nghiép cong lap:

- Thyc hién vi¢c di€u chinh v€ chiic ndng, nhi€ém vu, quyén han ctia don vi
su nghiép cong lap;

- Phu hop v6i quy hoach mang ludi t6 chirc don vi su nghiép cong lap da
dugc cap co thim quyén phé duyét (néu co).

* Piéu kién giai thé don vi sw nghiép cong lap:
Viéc giai thé don vi su nghi¢p cong lap dugc thuc hién khi c6 mot trong
cac diéu kién sau:
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- Khong con chic nang, nhi¢m vuy;

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu hoac hoat dong khong co
hi¢u qua theo danh gia ctia co quan c6 tham quyén thanh 1ap;

- Theo yéu cau sp xép vé t6 chuc don vi sy nghiép cong lap dé phu hop
v0i quy hoach mang ludi t6 chirc don vi su nghiép cong 1ap dd dugc cip cb
tham quyén phé duyét.

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

‘ Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu Quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuec lai, gidi thé don vi sy nghi¢p cong 1ap.

Mau 4a-SNV - Méu Pé an hodc trinh dé nghi 16 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: [...... veeveeeee, Ngay  thang  nam 20...

‘ ‘ TO TRINH (BE AN) (1)
Ve viéc dé nghi to chire lai, gidi thé ..............................

Kinh gtri: Uy ban nhéan déan tinh Pong Thép.
(2)
Noi dung To trinh (D¢ 4n) gom:
1. Su can thiét va co so phap 1y ctia viée to chuc lai, giai thé;

2. Xay dung phuong an xur ly cac van dé vé nhén su, t6 chirc bo may, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan;

3. Céc vin ban cta co quan c6 tham quyen xéac nhan vé tai chinh, tai san,
dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu co);

4. Quy dinh trach nhiém cta ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap va
cac ca nhan c6 lién quan ddi voi viée thuc hién phuong an to chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap va thoi han xtr 1y./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;
- S& Noi vu;
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(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia B Noi vu vé hudng dan thé
thirc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh.

(1) Mau nay hudng dan chung vé ndi dung, T trinh ghi tom tit nhimg ndi dung chinh ciia Dé
an; Dé an ghi day du, chi tiét va thuyét minh cy thé.

(2) Bé an khong ghi phan nay ma ghi (kém theo to trinh sd....).

III. Linh vuc: Can b, cong chirc nha nuéc

6. Tén thi tuc hanh chinh: Thuyén chuyén can bg, cdng chire ra ngoai
tinh (ké ca chuyén ve cac co quan, don vi do nganh dgc Trung wong quan ly
déng tai tinh)

- Trinh ty thuc hién:
Buéc 1: Nop ho so

Ho so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodac do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ Noi vu guri tra lai
t6 chtic, ca nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong To chirc Cong chirc S& Noi vu kiem tra va soan thao van ban trinh
Gidm doc So:

- Ky van ban thoa thuén hodc Quyét dinh thuyén chuyén hodc vin ban tra
101 (néu khéng dong y).

- Chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Chu tich hodc
Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban chap thuan hoac Quy¢t dinh
thuyén chuyén hoac c6 van ban tra 161 (néu khong dong v).

Buwéc 3: Tra két qua

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu
- Thanh phén, s6 lrong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi chuyén cong tac (Mau 12-SNV);

- So yéu 1y lich (Mau 2c-BNV/2008);

- Ban tu kiém c4 nhan (coy kién nhan xét ctia Thu truong co quan, don vi
truc ti€p quan ly, st dung) (Mau 13-SNV);
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- Van ban ddng ¥ cho chuyén cong tac cua co quan, don vi truc tiép quan
1y, st dung (Mau 14a-SNV);

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi tiép nhan.

b) S6 lwong hd so: (01 bo).

- Thoi han gidi quyét:

03 hodc 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, gdbm:

- S0 Noi vu: 03 ngay (thim tra va ky hodc trinh Uy ban nhan dan tinh
theo phan cap).

- Viin phong Uy ban nhéin dén tinh trinh ky: 03 ngay.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

a) Ca nhan.

b) T6 chic.

- Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S6 Noi vu
b) Co quan tryc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hoic Quyét dinh cua
S& No1 vu hoac Uy ban nhan dan tinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén mﬁy don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Cac mau 12-SNV, 13-SNV, 14a-SNV va 2¢c-BNV/2008

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quy dinh vé thi tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot ctra,
mot cura lién thong ddi vé&i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Dong Thap.
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Mau 12-SNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN CONG TAC

Kinh @iz oo, (1)
........................................................................... (2)
TOUTEN: e NaAM SiNN: ..o
TEINN QO: ettt
CRUC daNN: o
CRUC VU (NEU COY: oo essseee
Co quan hién dang CONG tAC: ........ccooeveviiiiiieiee s

Nay t6i lam don ndy dé nghi Lanh dao ..... (1) ..... Xem xét cho tdi duoc
chuyén cbéng tac den ...... 2 ......

LY 0. b

Néu duoc chip thuan, tdi cam két ban giao cong viéc dang quy dinh va
chap hanh sy phan cdng cong tac caa co quan, don vi mai./.

e NQAY L thang ...... nam ......
NGUOI VIET PON
( Ky tén va ghi 10 ho tén)

& Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi hién dang cong tac. ,
(2) Tén co quan, don vi noi CBCC chuyén cong tac dén.
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MaAu 13-SNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN TU KIEM CA NHAN

Kinh @iz ..o, (1)
........................................................................... (2)
TONTEN: oo Nam sinh: ..o,
B I3 X (6 TP
CRUC aANN: <t
(O LoV I (11 V010 ) o
Cin cu Quyét dinh s6 ... ngay ....... cua ... , t0i duoc tuyén
dung/chuyén cong tac vao ....... ) ....... Qua thoi gian ...... nam cong tac, téi tu

kiém diém nhu sau:
1. Pham chét dao duc:

2.Y thuc chap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, phap luat cia Nha
nudc:

3.'Y thirc chap hanh ky luét, ndi quy, quy ché cta co quan:

4. Két qua 1am viéc, hoc tap trong thoi gian cong tac tai ..... (1) .......

5. Mit han ché:

Trén day I ban ty kiém cua ban than qua qué trinh cong tac tai ................

@) oo I

NHAN XET CUA THU TRUONG o )
NGUOI TU KIEM

(Ky tén va ghi ro ho, tén)

& Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi hién dang cong tac.
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(2) Tén bo phan, phong nghiép vu hién dang cong tac.

MAu 14a-SNV

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

4

So: [viiiies e, , ngay ...... thang ...... nam 20......
V/v @ nghi thuyén chuyén CBCC
ra ngoai tinh

Kinh giri: S¢ Noi vu Dong Thap.

... (2) .... nhan duoc ho so chuyén cong tac cua ong/ba ............ ; sinh
nam: ...... ; chirc danh: ....... ;chie vu: ........ Hién dang cong tac tai ........ , XIn
chuyén cong tac dén .... (3) ....

Y [0 OSSR

Qua xem x¢ét, ... (2) ... déng y cho 6ng/ba ..... duge chuyén cong tac dén

().

Dé nghi S¢ Noi vu xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: 5 .
- Nhu trén; THU TRUONG CO QUAN

Ghi cha:

(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bo Noi vu vé hudng dan thé
thirc va ky thuat trinh bay vén ban hanh chinh.

(2) Tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nuéc ban hanh vin ban.

(3) Co quan, don vi chuyén cong tac dén.
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Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ......................e.

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......ocecovvevireeieseeeeseeeeeean,
Anhmau | 2) Ten go1 KhAC: ..c.ooiiiiiii e
(4x6.cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, nl): ..ooovereereennenn,
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh i,
5) Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh o,

6) DANtOC: .ovviiii i , 7) TON Z1A0: oo,
8) Noi dang Ky b0 KhAu thuONg trl: ....ceeveeveeeeceeeesieesseeteseseeesseetesss s sesesseseessseneesens
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)

9) NOT G RICN NAY: ..ot
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung: ........coceeeveeveeveeeecereesesesessesseeeesessssesseesessenseneas
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , COo quan tuyen dung: ......c.coeveeevevereesneersrnsensensnens
12) Chtrc vu (chttc danh) hi€n tai: .......cocciiiiiiiiiiiie e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong vige chinh AUQC ZIA0: ....viiiiiiiiiiiiie e
14) Ngach cong chtrc (vién chirc): ...l ,Mangach: .......ccccoovrnennn.
Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huoéng:.../.../...... ,

15.2- Trinh dd chuy@n moOn €0 NNAL: .........coveveireeieeeseeeeeseeees e,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép, chuyén nganh)

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong) (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )

15.5-Ngoai nglt:......oovvveveniannnannnns , 15.6-TIn hoC: ..vvvviiiiiiic e,

(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,....... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thue:.../.../......

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri = X& RO wvuoveeveeveeceeceeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét:.........

19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL ..........cccoveeeeeeeeeieeeeeeseeeee e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan

dan vauu ta, ...)

20) SO trIONZ CONE LACT .vviiiieiiieiii et

21) Khen thuéng: ...........c..coeat. ,22) Ky Tult: o
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(Hinh thtrc cao nhét, nim nao)

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao
nhat, nam nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh s&ch: ........c..ccooeiiiiiniiinnns
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chimng minh nhan dan: .......co.cooeveeveeercerereeeeee e, Ngay cap: .../...[......

LY T ol 215 04 & NP TROS

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

Chuyén nganh dao

Tén truon Ar 1o
& tao, boi dudng

Tur thang, ndm -
dén thang, nam

Hinh thirc
dao tao

Vin bang,
chtrng chi,
trinh d§ gi

~ T~ T~ T~ T~ T~ T~ Y~ T~ T T
1
~ T~ T~ T~ T~ T~ T~ T~~~ T~

Ghi chd: Hinh thte dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bang:

TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ........

28) Tom tat qué trinh cong tac

Tir thang, nam dén
thang, nam

chuyén mon, nghiép vu,......

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
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29) Dic diém lich st ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chtrc danh, chirc vy, thoi gian [am viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to churc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chtrc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

chi........ )?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Ho va tén Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
quan hé i sinh ngoai nudce); thanh vién cac td chic chinh
tri - xa hoi ........ )
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a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi \ oa Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
n Ho va tén . N \ T U ,
quan h¢ sinh ngoai nudc); thanh vién cac to6 chure chinh
tri - xa hdi ........ )

31) Dién bién qué trinh luong cuia can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung can bg, cong chirc

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thu trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung
T61 xin cam doan nhiing 101 CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r0 ho tén)

7. Tén thit tuc hanh chinh: Tiép nhén can bd, cong chirc ngoai tinh.
- Trinh ty thuc hién:
Buéc 1: Nop ho so
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H0 so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Trudng
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan d€ nghi ban dau dé€ bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chirc S Noi vu kiém tra va soan thao van ban trinh
Gidm doc So:

- Ky Vrgln ban thdéa thuan hoac Quyét dinh tiép nhan hoac van ban tra 101
(néu khdng dong y).

- Chuyép Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hogc
Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban chap thuén hoac Quy¢t dinh tiép
nhan hodc c6 van ban tra 101 (néu khong dong V).

Buéc 3: Tra két qua

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc gl qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai So Noi vu
- Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi tiép nhan cta co quan, don vi ¢6 tham quyén (MAu 15a-
SNV);

- Van ban dong y cho chuyén cong tac ciia co quan quan ly co tham
quyén;

- Bon d€ nghi chuyén cong tac ctua can by, cong chirc, vién chirc (néu 1y
do cu thé);

- So yéu 1y lich (Mau 2c-BNV/2008);

- Bdo sao bang cap chuyén mon va cac van bang, ching chi theo ti€u
chuan cua ngach (khi can s€ doi chiéu vdi ban chinh);

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao ngach;

- Ban ty kiém c4 nhén, ¢ y kién nhan xét ctia Thu truéng co quan, don vi
truc tiép quan ly, stt dung (Mau 13-SNV);

b) S6 lugng ho so: (01 bd).
- Thoi han giai quyét:
03 hodc 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gdom:

- S0 Noi vu: 03 ngay (thAm tra va ky hodc trinh Uy ban nhan dan tinh
theo phan cap).

- Van Phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 03 ngay.
- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh:
a) Ca nhan.
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b) T6 chiic.

- Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Noi vu hoic UBND tinh.
b) Co quan true tiép thuwe hién TTHC: S¢ Noi vu.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban hoac Quyét dinh cua
S No1 vu hoac Uy ban nhan dan tinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén mﬁy don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
thi tuc): Cac mau 13-SNV, 15a-SNV va 2¢c-BNV/2008

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quy dinh vé thi tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot cua lién thong ddi vé&i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.

MaAu 13-SNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN TU KIEM CA NHAN
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........................................................................... (2)
TONTEN: e Nam sinh: ..o,
TEINN Q0. oottt
CRUC ANN: oo
(O (o A I (L1 Voo ) OO
Can cir Quyét dinh sb ....... ngay ....... cua ... , t0i dugc tuyén
dung/chuyén cong tac vao ....... ) ... Qua thoi gian ...... nam cong tac, téi tu

kiém diém nhu sau:
1. Pham chét dao duc:

2.Y thtc chap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, phap luat cia Nha
nuoc:

3.'Y thire chap hanh ky luat, ndi quy, quy ché cua co quan:

4. Két qua 1am viéc, hoc tap trong thoi gian cong tac tai ..... (1) .......

5. Mit han ché:

Trén day 1a ban ty kiém caa ban than qua qua trinh cong tac tai ................

[ I

NHAN XET CUA THU TRUONG o
NGUOI TU KIEM

(Ky tén va ghi ro ho, tén)

& Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi hién dang cong tac.
(2) Tén bo phéan, phong nghiép vu hién dang cong tac.

Mau 15a-SNV

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
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Sb: Lo, , ngay thang  nam 20...
V/v dé nghi tiép nhan CBCC
ngoai tinh

Kinh giri: So No6i vu Pong Thép.

.. (2) .... nhan duoc ho so chuyén cong tac cua d6ng/ba ............ ; sinh
nam: ...... ; chirc danh: ....... ;chucvu: ........ Hi¢n dang cong tac tai ........ , XIn
chuyén cong tac dén .... (2) ....

Y [0 TSSOSO

ngay ....... thang ...... nam......
Bién ché dugc giaondm ... (4) ...cua... (2) ... la: ........... bién ché.
Bién ché hiénco: ............ bién ché.

~ Quaxemxet, ... (2) ... ddng v tiép nhan va du kién phan cong ong/ba .......
dén nhan nhi¢m vu tai .... (5) ....

pé nghi S& No1 vu xem xét, quyét dinh./.

ng}i1 nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; o ta 5 A

] _ (Ky tén, dong dau)

-Luu: .......

& Ghi chu:

(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bo Noi vu vé hudng dan thé
thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

(2) Tén co quan, td chirc hoic chirc danh nha nuéc ban hanh céng van.

(3) Co quan cd tham quyén quan ly CBCCVC cua tinh cho chuyén.

(4) Thoi diém lam van ban dé nghi tiép nhan.

(5) Phong, ban nghiép vu hoic don vi truc thudc du kién phan

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bé truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chuc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ........................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......ccocovvevveereeireieeeeeeieneees
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. . 2) TeN 01 KNAC: ..iiiviiiiiiie e
Anh mau
(4x 6 cm) |3) Sinhngay: ... thang ... nam ...... , G161 tinh (nam, nit): .........ccveennee
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh v,
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh oo,
6) DANtOC: .ovviiii , 7) TON ZIA0: v
8) Noi dang ky b0 KhAU thUONE trT: ....oveeeeeeeeeeeees et
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
9) NOT G hICN NAY: ..ot
(Sé nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyen dung: ........ccceveveevevereeieeeseeeeesesessessesessssssseesessenseneas
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , CO quan tuyen dung: .......c..coeeveeeeevreesreesessnsnsensnens
12) Chtrc vu (chttc danh) hi€n tai: .......cocceeiiiiiiiiiiceee e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vigc chinh AUQC ZIA0: ....viiiiiiiiiiiiee e e
14) Ngach cong chtric (vién chirc): ..............oooinal. ,Mangach: .......ccccoovvnennn.
Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chic vu:...... , Phu cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao):......co.eveeveeeee,
15.2- Trinh do chuy@n mon a0 NNAL: .........covvveeveiieeeseeeeeeeeess et
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudc:.....coocvviviiieiiieee,
(Cao cp, trung cip, so cip va twong duong) (chuyén vién cao cdp, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su,........ )
15.5-Ngoainglt:......oovvvviniiniannnn. , 15.6-Tin hoc: oo,
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C.,....... )
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thac:.../.../......
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh trj = X8 DO .ovvveveeveeeeeeeieeeeeeeeese et
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong t6 chic do)
18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét: .........
19) Danh hiéu dugc phong tAng ca0 NNAL ..........oveveveveeceeeeeeeeeeesesee s

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
danvauutq, ...)

20) SO trIONZ CONE LAC: .vviiriiiiieiii et

21) Khen thudéng: .............coooeuent. , 22) KY TUt: o

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (Vé’ dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao
nhat, ndm nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh séch: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: ........oocooevveeeeeeeeeeeeeeeeee e Ngay cp: .../.../[......

L) T el 2 5 04 & CE OO

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y lun chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
| Téntrudng | Chuyénnganh ddo | Tirthing, nim- | Hinhthiic | Vinbang, |
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tao, boi dudng dén thang, nim dao tao chirng chi,
trinh do gi

~ T~ Y~ T~~~ T~~~ T~~~
1
~ T~ T~ T~~~ T~~~ T~~~

Ghi chl: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
theé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghi¢p vu,......

Tir thang, nim dén
thang, nam

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai r3: bi bt, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don
vi nao, dia diém, churc danh, chuc vy, thoi gian 1am viéc ....)
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- Tham gia hoac c6 quan h¢ vdi cac to6 chure chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nude ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

chi ......)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi ‘oA Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
n Ho va tén . - . NS ,
quan hé sinh ngoai nudce); thanh vién cac to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nudc); thanh vién cac t6 chic chinh

Méi R Nim
n Ho va tén .
quan h¢ sinh
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tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh lwong ciia can b, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan x¢ét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sit dung can bo, cong chirc

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thu truwdng co quan, don vi quan ly va sir dung
T61 xin cam doan nhitng 101 cBCC
khai trén day la ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r0 ho tén)

8. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu dong can bd, cong chirc trong tinh

- Trinh ty thuec hién:

Buéc 1: Nop ho so

H6 so ndp tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢& N(:)i vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thua tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gt tra lai
t6 chtrc, cd nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chic S Noi vu kiém tra va soan thao van ban trinh
Giam doc So:

- Ky Quyét dinh diéu dong hodc vin ban tra 101 (néu khéng dong ).
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- Chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh trinh Chu tich hodc
Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky Quy¢t dinh di€u dong hodc c6 vén ban tra
161 (n€u khong dong ).

Buwéc 3: Tra két qua

Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua So& NoOi vu tra truc tiép hodc gui qua
duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu

- Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghj ctia co quan, don vi tiép nhan (Miu 16a-SNV);

- Vanban ddng ¥ cho chuyén cong tac ctia co quan, don vi quan 1y truc

ticp;

- Pon d& nghi chuyén cong tac (néu diéu dong theo yéu cau cua co quan
quan 1y c6 tham quyén thi khong can Pon dé nghi chuyén cong tac);

- Ban ty kiém ca nhan (co y kién nhan xét cia Thu trudng co quan, don vi
truc tiep quan 1y) (Mau 13-SNV).

- So yéu 1y lich cong chitc (Mau 2¢c-BNV/2008);

b) S6 lwong ho so: (01 bd).

- Thoi han gidi quyét:

03 hodc 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1€, gom:

- S0 No1 vu: 03 ngay (thAm tra va ky hodc trinh Uy ban nhan dan tinh
theo phan cap).

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 03 ngay.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

a) Ca nhan.

b) T6 chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu, UBND tinh.
b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ndi vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hodc vin ban cua
S& Noi vu hoac Uy ban nhan dan tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Cac mau 13-SNV, 16a-SNV va 2¢c-BNV/2008

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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Quy dinh vé thu tuc va trinh ty giai quyét cong viée theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong dbi v&i linh vue ndi vu, thi dua, khen thudng va ton gido
thudc tinh Péng Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.

Mau 13-SNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN TU KIEM CA NHAN

Kinh @iz ..o, (1)
........................................................................... (2)
B o Y1 (=1 o R Nam sinh: ..o
TEINN Q0. ettt
(O 011 (o0 - 1] o SRS P TR STUTSPPRRR
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CRUC VU (NEU COY: .o

Can cir Quyét dinh s ....... ngay ... cia ... , t0i duoc tuyén
dung/chuyén céng tac vao ....... 1) ... Qua thoi gian ...... nam cong tac, téi tu
kiém diém nhu sau:

1. Pham chét dao duc:

2.Y thtc chip hanh chu truong, duong 16i ciia Dang, phap luat cua Nha
nuoc:

3.'Y thirc chap hanh ky luét, ndi quy, quy ché cta co quan:

4. Két qua 1am viéc, hoc tap trong thoi gian cong tac tai ..... (1) ........

5. Mit han ché:

Trén day 1a ban ty kiém caa ban than qua qua trinh cong tac tai ................

[ I

............ ,Ngay .......thang ........ nam
NHAN XET CUA THU TRUONG e .
NGUOI TU KIEM

(Ky tén va ghi ro ho, tén)

& Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi hién dang cong tac.
(2) Tén bo phéan, phong nghi€p vu hién dang cong tac.

Mau 16a-SNV

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ Sb: e ngay thang  nam 20...
V/v dé nghi tiép nhan CBCC

Kinh giri: S& Noi vu Dong Thap.

..(2) .... nhan duoc hd so chuyén cong tac ctia ong/ba ............ ; sinh
nam: ...... ; chuc danh: ....... ;chucvu: ..., Hién dang cong tac tai ........ , Xin
chuyén cong tac dén .... (2) ....
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Y [0 SRS SUSSPR

ngay ....... thang ...... nam ......
Bién ché duoc giaonam ... (4) ...cta ... (2) ... 1a: ........... bién ché.
Bién ché hién co: ............ bién ché.

~ Quaxemxét, ... (2) ... dong v tiép nhan va du kién phan cong ong/ba .......
dén nhan nhiém vu tai .... (5) ....

pé nghi S& Noi1 vu xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén: THU TRUONG CO QUAN

(Ky tén, dong dau)

& Ghi chu:

(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bo Noi vu vé hudng dan thé
thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

(2) Tén co quan, to chirc hoic chirc danh nha nuéc ban hanh vin ban.

(3) Co quan quan ly tryc tiép CBCCVC.

(4) Thoi diém lam van ban dé nghi tiép nhan.

(5) Phong, ban nghiép vu hoac don vi truc thuoc du kién phan cong cong tac nhan su mai.

Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QOB-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bé truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAim quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chc: ......
Co quan, don vi st dung CBCC ...............oeeeel.

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......coovvevveeersiiesseceseeeneenes
Anhmau | 2) Tén go1 KhaAC: ..o
(4x6cm) | 3)Sinhngdy: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ......cooovveenee
4) Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh oo,
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh o,

6) DANtOC: .ovviiiii , 7) TON ZIAO: oo
8) Noi dang ky bo Khau thudng tril: ........c.cveceeeeeeeeieeeseeieeieeeeeeeee e
(Sé) nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

9) NOT G NICN NAY: .. n e r e ne e
(Sé) nha, duong phé, thanh phé, xO6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyn dUNE: ........cceevieeeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ......c..co.ceeeeeeeeeeereeerernsnsenenens
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12) Chure vu (chire danh) hi€n tai: .....coooiiiiiiiie e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong vi¢c chinh AUQC ZI0: ..vviiiiiiiiiie e
14) Ngach cong churc (vién chac): ..., , Mangach: .......cccocvvnvnnnnnn.
Bac luong:...... ,Hesb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cfip chuc vu:...... , Phu cép khac: ......

15.2- Trinh d6 chuyén moOn €a0 NhAt:..........covueeveveeveereseeieeeeeeeesee st
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ddng, trung cip, so cip, chuyén nganh)

(Cao cép, trung cip, so cap va twong duong) (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoainglt:......oovvevniinnannnn. , 15.6-TINhOC: vviiiiiiiiiicce e

(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C.,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Vi¢t Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtrc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri = XA D01t ..ov.vvveevieeereceeeeee e

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t chiic d6)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét:..........

19) Danh hiu dugc phong tAng ca0 NNAL .......c..evevevevreceeeeeseesesees e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan

din vauu ta, ...)

20) SO rIONZ CONE LACT .veiiiiieiiieiiie ettt

21) Khen thudéng: ........................ ,22) KV TUt: oo

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ............cccccovvviiviinnnnne.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) S6 chtimng minh nhan dan: .......co.coveveveeereerereeeeee e, Ngay cap: .../...[......

L) T Il 23 5 04 & CA OO

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghié€p vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngfr, ti‘n hoc

A . Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - | Hinh thirc Va’n bang,
Tén truong ATy IS < . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . A s
trinh d¢ gi

S -

v -

v S -

S -

v -

v S -

s -

v -

s -

s -

v -t
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Ghi chi: Hinh thire dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Chure danh, chtrc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tu thang, nim dén
thang, nam

29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don
vi nao, dia di€m, chtrc danh, chirc vy, thoi gian [am viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to6 churc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chuc nao, dat try so ¢ dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (1am gi, dia
chi....... )?




30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Moi
quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudce); thanh vién céc to chire chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qu4 trinh lvong cta can bd, cong chirc
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Thang/nam

Ma ngach/bac

Heé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung can b9, cong chirc

................... Ngay... thang
Nguwoi khai Thu truéng co quan, don vi quan ly va sir dung
T61 xin cam doan nhitng 161 cBCC
khai trén day l1a ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)

IV. Linh vue dao tao, bdi dudng can b, cong chirc

9. Cir can bd, cong chirc, vién chirc di dio tao, bdi dudng & trong
nudc

- Trinh ty thuec hién:

Budc 1: Nop ho so:

H0 so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Van phong S¢ Noi vu gui tra lai co
quan, don vi hoac CBCCVC dé nghi ban dau d€ bo sung.

Budc 2: Tiép nhan va xi 1y hd so:

Phong Dao tao S& Noi vu kiém tra va soan thao vin ban trinh Giam ddc
So:

+ Ky Cong van chap thuan hodc Quyét dinh cir di hoc hoic Cong vian tra
101 néu khong dong y.

+ Chuyen Chéanh Van phong Uy ban nhan déan tinh trinh Chu tich hoic
Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Cong van chép thuan hodc Quyét dinh cur
di hoc hodc c6 Cong van tra 1oi néu khong dong .

Budc 3: Tra két qua

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc gui qua
duong Buu dién.

- Cach ,thl’rc thwe hién: Td chuc nop }16 SO truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu hodc guri ho so to1 S& Noi vu qua dudng buu
dién.

- Thanh phén, sé lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:
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- Vﬁr} ban dé nghi cua Thu trudng so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

- Danh sach trich ngang can bd, cong churc, vién chuc dé nghi cur di hoc
(BM 01-DNH-SNV).

- Ban sao Théng bao chiéu sinh, gidy trung tuyén hodc gidy bao nhép hoc
cua co sé dao tao.

- Ban sao Quy hoach can b6 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét (cac
co quan, don vi guri cho S& Noi vu 01 1an).

- Ban sao K& hoach dao tao, b(k)i‘du’fmg can by, cong chirc hang ndm (cac
co quan, don vi giri cho S& Noi vu 01 1an).

- Thoi han giai quyét:

05 hodc 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, gdm:

+ S0 Noi vu: 05 ngay (tham tra va ky hodc trinh Uy ban nhan dan tinh
theo phan cap).

+ Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh UBND tinh ky: 05 ngay.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: co quan, don vi va
CBCCVC.

- Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu hodc Uy
ban nhan dan tinh

b) Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (n€u c6): Khéng

¢) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.

d) Co quan phdi hop (néu cd): Khdng

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

CoOng van hoac Quyét dinh cua S& Noi vu hodc caa Uy ban nhan dan tinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): BM 01-DNH-SNV

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

- Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s0 18/2010/ND-CP ngy 05/3/2010 ctia Chinh phu vé Bao
tao, boi dudng cong chirc;

_ + Thong tu s6 03/201 I/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua B6 Noi vu hudng
dan m@t sO diéu gﬁa Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 cta Chinh
phu vé Pao tao, boi dudng cong churec.

+ Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic va Thong tu huéng dan Nghi dinh so
29/2012/Nb-CP.
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+ Cong van s6 04-HD/BTCTU ngay 12/12/2011 cta Ban T6 chirc Tinh iy
DPong Thap hudng dan cong tac quy hoach can bo 1anh dao, quan 1y thoi ky day
manh cong nghiép hoda, hién dai hoa dat nude.

+ Quyét dinh s6 10/2009/QD-UBND ngay 18/05/2009 ctia Uy ban nhan
dan tinh Pong Thap ban hanh Quy dinh ché do, chinh sach dao tao, bdi dudng
ddi véi can bo, cong chuc, vién chic thudc tinh Déng Théap hoac Quyét dinh
thay thé Quyét dinh s6 10/2009/QD-UBND.

V. Linh vue: TON gido ) ] )

10. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhén td chirc ton giao doi vai to
chire ton giao co pham vi hoat dgng trong tinh va dap wng cac dieu kién quy
dinh tai khoan 1, Pieu 16 cia Phap Iénh Tin ngwéng, Ton giado.

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Nop ho so

Ho so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Trudng
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
k}léng day du thu tuc theo Quy diqh tbi Chéanh Vian phong S& No6i vu gui tra lai
t6 chtic, ca nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Tén gido thudc S¢ Noi vu tham tra va lap thu tuc dé Giam ddoc So

chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich hodc Phé Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh cong nhan.

Buwéc 3: Tra két qua

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phan, s6 lwong hd so: Tai S6 Noi vu

a) Thanh phan ho so bao gdm:

- Pon d& nghi céng nhan t6 chirc ton gido (mau 2-TG);

- Giao ly, gido luat, hién chuong, diéu 1€ cua t6 chuc;

- Ban ding ky hoat dong ton gido cta to chic do S¢ Noi vu cap;
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- Van ban cua S¢ Noi vu Xac nhan t6 chirc ton gido dé nghi cong nhén co
hoat dong 6n dinh (th(‘yi‘gian xac dinh to ,Chlfl’C ton gido hoat dong 6n dinh duogc
quy dinh tai diém d Diu 8 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua
Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Phép 1€nh Tin ngudng, Ton gido.

b) S6 luong hd so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, gdm:

- S6 N§i vu: 55 ngay;

- Viin phong Uy ban nhin dén tinh trinh ky: 05 ngay.

- Pdi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND Tinh

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip
thuc hién (n€u c6): Giam doc So No1 vu

¢) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

d) Co quan phéi hop (néu c6): Ban Dan van Tinh uy, UB MTTQ, Cong
an tinh, UBND huy¢n noi dat tru so chinh cua t6 chtrc ton gido dé nghi cong
nhén veé td chc.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND Tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu tor khai: Mau s6 2-TG

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh §6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi huéng dan
thi hanh mot s6 Diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty giai quyét cong viéc theo co ché mot
ctra, mOt ctra }ién thong do1 véi linh vue noi vy, tl}i dua, khpn thudng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh so 20/2009/Qb-UBND
cua UBND tinh BDong Thap.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: COng nhén to chirc ton gido ddi véi to
chire ton gido c6 pham Vi hoat djng nhiéu tinh, thanh pho trwe thugc Trung
wong va dap wng cac dieu kién quy dinh tai khoan 1 Pieu 16 cia Phap 1énh
Tin ngwdng, Ton giao.

- Trinh tu thwe hién:

Buéc 1: Nop ho so

H6 so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO No6i vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodac do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ Noi vu gui tra lai
to chirc, c4 nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

“Ban Ton gio thudc S¢ Noi vu tham tra va 13p thu tuc dé Giam doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich hodc Phé Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh hodc van ban tra 161 (néu khong cong
nhan).

Budc 3: Tra két qua ’ ’

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiep hodc gui qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu

- Thanh phén, s6 luong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi céng nhén t6 chirc ton gido (mau 2-TG);

- Gio ly, gido luat, hién chuong, diéu 1¢ cua to chic;

- Van ban cua SO Noi vu cac tinh, thanh phé tryc thuc Trung uong (noi
dat tru s chinh cua t6 chirc ton gido) xac nhan to chuc ton gido dé nghi cong
nhan c6 hoat dong on dinh (thot gian xac dinh t6 chirc ton gido hoat dong 6n
dinh dugc quy dinh tai diém d D~1eu 8 Nghi dinh ,so 22/2005/ND -CP ngay
01/3/2005 cta Chinh phu hudéng dan thi hanh mét s6 di€éu ctia Phap 1énh Tin
ngudng, Ton gido).

b) SO lugng ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan i hd so hop 18, gom:

+ Ban Ton giao: 55 ngay;

+ Van phong Sé Noi vu trinh ky: 05 ngay.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu

c¢) Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong S¢ Noi vu

d) Co quan phdi hop (néu co): Ban Dan van Tinh uy, UB MTTQ, Cong
an tinh‘, UBND huyén noi dit tru s& chinh cua t6 chuc ton gido dé nghi cong
nhan vé to chirc.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Van ban xac nhan ctia So Noi vu.
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- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu tor khai: Mau s6 2-TG

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

_ + Nghi dinh sO 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng
dan thi hanh mot s6 Piéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot
cura, mot ctra }ién thong doi véi linh vuc ndi vy, tl}i dua, khpn thuong va ton giao
thudc tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh so 20/2009/Qb-UBND
cia UBND tinh Bong Thap.

MAiusé2-TG
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
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PON PE NGHI CONG NHAN TON GIAO
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Déng Thép.

- Can ctr Dié}u 16 Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004;
- Can cu Diéu 8 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ctia Chinh phu

huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido;

Tén t6 chire (Chit in hoa):

Tru so:

Dang ky hoat dong ton gido ngay ....... thang ........ nam ............

Nguoi ding tén dé nghi cong nhan td chirc ton gido (ho tén, tudi, dia chi, chirc

VU, SO GI€N thOA1) ...t e

Pé nghi cong nhan to chire ton gido voi ndi dung:

- Tén to chirc dé nghi cong nhan:

- S6 luong tin do:

- Pham vi hoat dong:

- Tru s& chinh:

- Cam két ctia t6 chirc vé hoat dong cua ton giao khi dugc cong nhan.

Dinh kém don gdm: gido 1y, gido luat, hién chuong, diéu 1¢ (bang tiéng Viét);

gidy ching nhén hoat dong ton giao (ban sao c6 ching thuc); ban xac nhén hoat dong
tén giao on dinh cua co quan quan ly Nha nude vé ton giao cap tinh noi dit try so
chinh ciia to chic.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ro ho tén, chirc vu)

PHU LUC III

THU TUC HANH CHINH PUQC GIU NGUYEN THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU PONG THAP
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DANH MUC

THU TYC HANH CHINH PUQC GIU NGUYEN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

Stt

Tén thi tuc hanh chinh

TTHC dugc cong b tai
Quyét dinh

Linh vuc to chirc b may; can bg, cong chirc,
vién chirc

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay

1 | Thanh I3p co'quan hanh chinh 10/9/2009 cia UBND tinh
Béng Thap.
Quyét dinh sb 1180/QP-
, |Chia, tach, sip nhp, hop nht, giai thé co quan  |UBND-HC ngay 10/9/2009
hanh chinh cia UBND tinh Bong
Thap.

Ban hanh Quy dinh Ve chtrc nang, nhiém vy,
quyén han, co ciu t6 chtic ctia co quan hanh
chinh, don vi su nghiép.

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

Thanh lap t6 chiic tu van phdi hop lién nganh

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

Piéu chinh, bd sung thanh vién t6 chiic tu van
phoi hop lién nganh

Quyét dinh s6 1180/QD-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

Bo6 nhiém, bé nhiém lai chirc vu lanh dao doéi véi
can bd, cong chuc, vién chuc

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
DPong Thap.

Nghi huu (nam da 60 tudi, nit da 55 tudi)

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
DPong Thap.

Nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong
trude thoi han doi voi can by, cong chirc, vién
chtrc

Quyét dinh sb 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
DPdng Thap.

Chuyén loai cong chuc, vién chirc (tir loai C 1én

loai B, loai B 1én loai A hoac tir loai C 1én loai

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
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A)

10/9/2009 cuia UBND tinh
Dong Thap.

10

B6 nhiém vao ngach cong chuc, vién chire

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap.

Linh vwe Thi dua — Khen thuwong

11

Giai quyét khiéu nai vé khen thuong d6i tuong
chinh sach

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

12

Co thi dua cua Uy ban nhéan dan tinh

Quyét dinh s6 1180/QD-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
Pong Thap.

13

Bang khen ctia Uy ban nhan dan tinh

Quyét dinh s6 1180/Qb-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap

14

Danh hiéu "Chién sy thi dua" cip tinh

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

15

Danh hiéu "Tap thé lao dong xuét sac"

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

16

Co thi dua cua Chinh phu

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 ctia UBND tinh
Pong Thap.

17

Danh hiéu "Chién sy thi dua" toan qudc

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
DPdng Thap.

18

Br;“},ng khen ctia Thu tuéng Chinh pha dbi véi tap
the

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh

107




DPong Thap.

19

Bang khen ctia Thii tuéng Chinh phu d6i voi ca
nhan

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
Pong Thap.

20

Huan chuong lao dong cac hang ddi véi tap thé

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 caa UBND tinh
Pong Thap.

21

Huéan chuong lao dong cac hang doi véi ca nhan

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

22

Danh hiéu "Anh hung lao dong" d6i voi tap thé

Quyét dinh s6 1180/QD-
UBND.HC ngay
10/9/2009 ctia UBND tinh
Pong Thap.

23

Danh hiéu "Anh hiing lao dong" dbi voi ca nhan

Quyét dinh s6 1180/QD-
UBND.HC ngay
10/9/2009 ciia UBND tinh
Pong Thap

24

Khen thuong thanh tich theo phong trao, chuyén
de, dot xuat c6 pham vi anh hudng trong tinh

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cua UBND tinh
Pong Thap.

25

Giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé khen thudng
thanh tich kinh té, xa hoi

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 ctia UBND tinh
DPong Thap.

Linh vuc Ton gido

26

Ping ky hoat dong ton gido ddi vai to chirc ton
giao c6 pham vi hoat dong trong tinh

Quyét dinh sb 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 cia UBND tinh
DPong Thap.

27

Thanh 1ap, chia tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc
ton giao tryc thudc.

Quyét dinh s6 1180/QP-
UBND.HC ngay
10/9/2009 ciia UBND tinh
DPdng Thap.
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Ping ky hoi doan ton gido dbi v6i nhiing hoi
doan c6 pham vi hoat dong nhi€u huyén trong

Quyét dinh sb 1180/Qb-
UBND.HC ngay

28 tinh. 10/9/2009 cuia UBND tinh
bong Thap.
Pang ky dong tu, tu vién va cac td chirc tu hanh Quyét dinh s 1180/Qb-
o9 | tap thé khac c6 pham vi hoat dong nhiéu huyén UBND.HC ngay
trong tinh. 10/9/2009 cua UBND tinh
bong Thap.
Quyét dinh s6 1180/QP-
30 Thanh 1ap truong dao tao nhiing nguoi chuyén UBND.HC ngay
hoat dong ton gido 10/9/2009 cua UBND tinh
bong Thap.
31 | Mo 16p boi dudng nhitng ngudi nhiing nguoi Quyét dinh 50 IISQ/QD-
chuyén hoat dong ton gido UBND.HC ngay
T 10/9/2009 cua UBND tinh
Dong Thap.
Phongq ChL:I’C, Ehong phailm, Pé nhi%m, l,oﬁu cu, Quyét dinh s 1180 /QP-
suy cu churc sac trong ton giao (khong ap dung UBND.HC ngay
doi voi nhitng truong hop quy dinh tai khoan 1 . ,
32 ) S : L .| 10/9/2009 UBND tinh
Piéu 16 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay Pong Thip.
01/3/2005 cua Chinh phu vé viéc huéng dan thi '
hanh mdt s6 di€u cua Phap 1énh Tin ngudng,
TOn gido)
bang ky hoat dong ton gido ngoai chuong trinh Quyét dinh s6 1180/QD-
33 | da dang ky cia to chiic ton gido co s¢ c6 pham UBND.HC ngay
vi hoat dong nhiéu huyén trong tinh 10/9/2009 cua UBND tinh
Dong Thap.
To chtrc hoi nghi, dai hdi cua td chtrc ton gig’to
khong thudc céac truong hop quy dinh tai Diéu X, s %
. . N t dinh s6 1180/Qb-
23, Didu 24 Nghi dinh sé 22/2005/ND-CP ngay | 20Yet dimh s0 1180/Q
34 , , s A A , x o UBND.HC ngay
01/3/2005 cua Chinh phu vé viéc huéng dan thi 10/9/2009 ci ,
. ne A aiA . A , N cia UBND tinh
hanh moét s6 di€u cua Phap 1énh Tin ngudng, Péng Thép
TOn gido. g '
, . , . ét dinh s6 1180/QD-
T6 chirc cac cuge 1€ cua to chire ton gido dién ra QUYBBII\IHD SI)-(I)C ng élyQ
35 ngoa}i CO SO t(t)n gido c6 pham vi hoat dong nhieu | ;4,9/7009 01."1a UBND finh
huyén trong tinh. Pdng Thap
Cai tao, ning cap, xay dung moi cong trinh kién Quyét dinh sb 1180/Qb-
36 | tric ton gido phai xin cap gidy phép xiy dung UBND.HC ngay

(4p dung ddi véi nhitng trudng hop khong thudc

10/9/2009 ciia UBND tinh
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quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 22/2005/ND- DPong Thap.
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu vé viéc
huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Phéap 1énh
Tin ngudng, Ton gido.

37

2 4 L, o N . | Quyét dinh sb 1180/Qb-
To6 chirc quyén gop cua co s¢ tin ngudng, td UBND.HC ngay

chtrc ton giao vugt ngoai pham vi mdt huyén 10/9/2009 01.]1 2 UBND tinh
nhung trong pham vi tinh

DPdng Thap.

PHAN 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC GIU NGUYEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NQI VU DPONG THAP

I. Linh vure t6 chirc b may; can bd, cong chire, vién chirc
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 14p co quan hanh chinh
- Trinh tu thwe hién:

Buéc 1: Nop ho so

Hb so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S Noi vu. Truong

hop hd so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gui tra lai
to churc dé nghi ban dau dé bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so
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Phg‘)ng T cl;frc Cong chirc S& Noi vu giup Gidm ddc S6 tham dinh va lap
tha tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 li€n quan (néu co);

+ Chuyén Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich }}02_'10 Pho Chfl tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hoac ¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buwéc 3: Tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc SO Noi vu tra truc tiép hodc gui
qua duong buu dién.

- Cach thirc thye hién: Nop ho so tai S& Noi vu
- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh d& nghi thanh lap (Mau 2-SNV);

- B¢ 4n thanh lap t6 chirc (Mau 3-SNV);

- Dy thao Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi (dinh kém file);

- Du thao Quyét dinh thanh lap (dinh kém file).

- Viin ban huéng dan hodc quy dinh ciia Bo, nganh;

b) S6 lwong ho so: (01 bd).

- Thoi han gidi quyét:

25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, gom:

- S6 N@i vu: 20 ngay (15 ngay thdm dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat du
thao quyét dinh);

- Vian phong Uy ban nhin dan tinh tl}ﬁm tra va trinh ky: 05 ngay
(trvong hop phai thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vu Tinh uy thi khong &p dung thoi han gidi quyét nay).

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

b) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Ndi vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén mﬁy don, miu to khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau
thu tuc): Cac mau 2-SNV va 3-SNV.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 ctia Chinh phii Quy dinh
trinh tu, thu tuc thanh 1ap, td chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh, t6 chuc sy
nghiép nha nudc.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot
ctra, mot ctra lién thong ddi v6i linh vue nodi vu, thi dua, khen thuong va ton gido
thudc tinh Péng Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pong Thap.

MAu 2-SNV - Mau To trinh d@é nghi thanh Idp co quan hanh chinh, don vi si nghiép.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: T veveeeeeneen, NEAY  thang  nam 20...

‘ ‘ TO TRINH
Ve viéc dé nghi thanh 1ap ...,
Kinh gtri: Uy ban nhan déan tinh Pong Thap.
Noi dung t& trinh dé nghi thanh 1ap gom:
1. Sy can thiét va co so phap 1y cta viée thanh 1ap to chirc.

2. Nhitng noi dung chinh ciia dé an thanh lap to chic.
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3. Nhitng van deé con c6 y kién khac nhau va nhitng van dé can xin y kién
cua co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap t6 chuc./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;
- S& Noi vy,

(*) Ghi theo Thong tr sb 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ctua Bo Noi vu hudéng din thé
thirc va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh.

MAu 3-SNV - Mdu Pé dn thanh Idp co quan hanh chinh, don vi sw nghiép.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: [eouuee. e e e, RGAY thang  nam 20...

Thanh 13p ...,
(kem theo To trinh 6 ...... /...ngay ....... /.../200...cla ...........oennns )

No61 dung B¢ 4n bao gom:

1. Su can thiét va co s phap 1y thanh 1ap t6 chic (co6 danh gia thuc hién
nhiém vy, y€u cau quan ly hodc phuc vu trong giai doan moi);

2. Muyc tiéu, chirc nang, nhiém vu cua t6 chuc;

3. Loai hinh tb chuc can thanh lap;
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4. Co cau cua to chuc can thanh lap;

5. Cac yéu td can thiét bao dam cho t6 chirc can thanh 1ap hoat dong;
trong do cé du kién vé nhan sy, bién ché, kinh phi hoat dong, tru s& lam
viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to chirc;

6. Phuong an thanh 1ap va 19 trinh hoat dong cua t6 chrc;
7. Kién nghi cta co quan xdy dung dé an thanh 1ap t6 chic.

Pdi véi viee thanh lap cac t6 chirc su nghi€p nha nudc, ngoai cac ndi
dung trén ddy, dé an con c6 cac ndi dung khac theo quy dinh ctia cac luat chuyén
nganh, quy dinh ctia Chinh phu, Thu twdéng Chinh phu va huéng dan cta céc Bo,
nganh co lién quan./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- UBND tinh;
- S& Noi vu;

(*) Ghi theo Thong tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ctia B4 Noi vy hudng dan thé
thure va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

2. Tén thii tuc hanh chinh: Chia tach, sap nhip, hop nhat, giai thé co
guan hanh chinh

- Trinh ty thuec hién:

Buéc 1: Nop ho so

Hb so ndp tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S& Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gt tra lai
to chirc d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T chiic Cong chirc S& Noi vu giup Giam ddc S6 tham dinh va lap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban ldy ¥ kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky Quyét dinh hodc ¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Budéc 3: Tra két qua
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B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc So& Noi vu tra truc tiép hodc gui
qua duong buu dién.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gém:

- To trinh va Dé an chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé (Mau 4-SNV);

- Cac van ’bém‘ x4c nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, ng
phai tra va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan;

- Dy thao Quyét dinh chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé (dinh kém
file).

b) S6 lugng hd so: (01 bo).
- Thoi han giai quyét:
25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, gom:

- S0 Noi vu: 20 ngay (15 ngay tham dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat dy
thdo quyét dinh);

- Vin phong Uy ban nhin dan tinh tl}ém tra va trinh ky: 05 ngay
(truong hop phai thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vy Tinh uy thi khong dp dung thoi han giai quyét nay).

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

- Tén miu don, miu to khai (néu cé6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Mau 4-SNV.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

- Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu Quy dinh
trinh ty, thu tuc thanh lap, t6 chic lai, giai thé t0 chitc hanh chinh, t6 chirc su
nghiép nha nudce

- Quy dinh vé tha tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot
cura, mot cfra‘lién thong doi véi linh vuc ndi vu, thi dua,, khen thudéng va ton gido
thuc tinh Bong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cua UBND tinh Pong Thap.

115



MAu 4-SNV - Mdu Dé dan hodic trinh dé nghi chia tach, sap nhdp, hop nhdt, gidi thé
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: Lo , hgay thang  nam 20...

TO TRINH (PE AN) (1)
vé viéc dé nghi chia tach, sap nhap, hgp nhit, giai 13 | VI
Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh Dong Thap. (2)
Noi dung To trinh (Pé 4n) gom:

1. Su can thiét va co s phap 1y phai chia tach, sap nhap, hop nhat, giai
thé;

2. Xay dyng phuong an xur ly cac van dé vé nhén sy, to chirc bd may, bién
ché, tai chinh, tai san, dit dai va cac van dé khac c6 lién quan;
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3. Quy dinh td chirc, c4 nhan chiu trach nhiém thuc hién phuong an va
tho1 han xur 1y cac van dé trong phuong an./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- UBND tinh;
- S& Noi vy,

(*) Ghi theo Thong tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cia Bé Noi vu hudng dan thé
thure va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

(1) Mau nay hudng dan chung vé ndi dung, T trinh ghi tom tit nhitg ndi dung chinh ciia D&
an; Pé an ghi day du, chi tiét va thuyét minh cy thé.

(2) Pé an khong ghi phan nay ma ghi (kém theo To trinh sb....).

3. Tén thi tuc hanh chinh: Ban hanh quy dinh vé chirc niang, nhiém vu,

quyén han, co cau to chire cia co quan hanh chinh, don vi sw nghiép.

- Trinh tyw thyc hién:

Buéc 1: Nop ho so

Ho so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Trudng
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gui tra lai
to churc dé nghi ban dau d¢ bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chitc S& Noi vu giap Giam doc S¢ tham dinh va 1ap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich hOEIC Phé Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc c¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buwéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc S& Noi vu tra truc tiép hoac gui
qua duong buu dién.
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- Cach thirc thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gém:

- Vian ban huéng dan hodc quy dinh ctia B9, nganh;

- Van ban dé nghi ctia ngudi dimg du co quan, don vi;

- Du thao Quyet dinh ban hanh va dy thao Quy dinh vé chtrc ning, nhiém
vu, quyén han, co cau td chirc (dinh kém file).

b) S6 lugng hd so: (01 bd).
- Thoi han giai quyét:
25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, gom:

- S6' Noi vu: 20 ngay (15 ngdy tham dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat dy
thao quyét dinh);

- Vian phong Uy ban nhin dan tinh tl}lem tra va trinh ky: 05 ngay
(truong hop phai thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vy Tinh ty thi khong 4p dung thoi han gidi quyét nay).

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thue hién thui tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

b) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S Ndi vu.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén
tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Cac Nghi dinh ciia Chinh phu, Quyét dinh cia Thu tu:0’ng Chinh phu,
Quyét dinh va Thong tu cua Bo, Nganh Trung uong quy dinh viéc ban hanh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia co quan hanh chinh, don
vi su nghiép & dia phuong thude tham quyen cua Uy ban nhan dan tinh.

- Quy dinh vé tha tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot
cura, mot cfra‘ lién thong doi vai linh vuc ndi vu, thi dua,, khen thudng va ton gido
thugc tinh Bong Thap ban hanh kem theo Quyét dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cua UBND tinh BDong Thap.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh ldp t6 chirc tw van phdi hop lién
nganh.

- Trinh ty thuec hién:
Buéc 1: Nop ho so

Hb so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S Noi vu. Truong
hop hd so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thi tuc theo Quy dinh thi Chanh Vian phong S& Noi vu gui tra lai
t6 chtrc dé nghi ban dau dé bo sung.

Buwéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chirc Cong chitc S& Noi vu giap Giam doc S¢ tham dinh va 1ap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham tra va trinh Chu
tich hOEIC Phé Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc c¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Budéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc S& NO1 vu tra truc tiép hoac gtri
qua duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai S& Noi vu
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- Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gém:

- Van ban dé nghi thanh 1ap (Mau 5-SNV);

- Quyét dinh thanh lap (néu thanh 1ap lai);

- Vin ban quy dinh cua cap trén;

- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap (dinh kém file).

b) S6 lwong hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, gom:

- S6'Noi vu: 20 ngay (15 ngdy tham dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat dy
thao quyét dinh);

- Vian phong Uy ban nhan dén tinh tl}ﬁm tra va trinh ky: 05 ngay
(trvong hop phai thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vy Tinh uy thi khong ap dung thoi han gidi quyét nay).

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

b) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Ndi vu.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhén dén
tinh

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén~m§1u don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
thi tuc): Mau 05-SNV.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong ddi véi linh vuc ndi vy, thi dua, khen thuong va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Dong Thap.
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MaAu 5-SNV - Mdu vin ban d@é nghi thanh Idp t6 chire tw van phoi hop lién nganh.

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: Lo e ,ngay  thang  nam 20..

Vv thanh 13p Ban Chi dao
(Hoi dong, To Cong tac ........... )

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh Dong Thap.

1. Ly do d& nghi thanh lap:
7 Co s& phap ly, cac van ban quy dinh hién héqh co lién quan, hoac trén co
sO t0 chutre lién nganh da thanh 13p nhung do thay d61 hoac diéu chinh thanh
vién,...

2. Tén goi cua t6 chuc li€n nganh;

3. Nhiém vu cua t6 chure lién nganh,;
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4. Danh sach thanh vién t6 chuc lién nganh (néu cu thé ho tén thanh vién,
chtrc danh cong tac, chirc danh trong t6 chirc lién nganh va y kién cua co quan,
don vi truc ti€p quan 1y can bd, cong chuc 1a thanh vién);

4. Céc chi tiét khac c6 lién quan (néu c).

5. Ho so dinh kem:

- Van bdn ciia B, nganh c6 lién quan thanh Idp t6 chire lién nganbh.

- Quyét dinh thanh Idp t6 chirc lién nganh trude ddy (néu to chire lai).

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- S& Noi vu;

(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ciia B6 Noi vu huéng dan thé
thtrc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh, bé sung thanh vién to chirc tw
van phoi hop lién nganh.

- Trinh tu thuwe hién:
Buéc 1: Nop ho so

HO so ndp tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S Noi vu. Truong
hop hd so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong diy du thi tuc theo Quy dinh thi Chanh Vin phong S¢ Noi vu giri tra lai
t6 chtrc dé nghi ban dau dé bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Phg‘)ng T cl}lﬁsc Cong chirc S& Noi vu giup Gidam ddc S6 tham dinh va lap
thu tuc dé Giam doc So:

+ C6 van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan (néu co);

+ Chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh tham tra va trinh Cha
tich hoéc Pho Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hoac ¢6 van ban tra
161 néu khong thong nhat.

Buéc 3: Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc S& NoO1 vu tra truc tiép hoac gtri
qua duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai S Noi vu

- Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban d& nghi diéu chinh, bd sung thanh vién;

- Quyét dinh thanh lap t6 chirc lién nganh;

- Dy thao Quyét dinh diéu chinh, bd sung thanh vién (dinh kém file).
b) S6 lugng hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, gom:

- S6'Noi vu: 15 ngay (10 ngay tham dinh va 05 ngay chinh 1y, hoan tat dy
thdo quyét dinh);

- Vin phong Uy ban nhin dén tinh tl}ém tra va trinh ky: 05 ngay
(truong hop phai thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban
Thuong vu Tinh uy thi khong ap dung thoi han giai quyét nay).

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic.

- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So No1 vu.
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- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
thu tuc): Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quy dinh vé thi tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot cua lién thong ddi vé6i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuong va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pong Thap.
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6. Tén thii tuc hanh chinh: B6 nhiém, b6 nhiém lai chirc vu 1anh dao d6i
véi can b, cong chire, Vién chire.

- Trinh tw thyc hién:
Bude 1: Nop ho so

Hé so ndp tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢& N(:)i vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong To chire Cong chire S¢ Noi vu gilip Gidm doc S¢ tham dinh va lap
thu tuc dé Giam doc S¢ chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh
Chu tich hoac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc ¢6 van
ban tra 161 (néu khéng dong y).

Bude 3: Tra két qua

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu tra truc tiép hodc gl qua
duong buu dién.

- Céch thire thue hién: Nop ho so tai S Noi vu

- Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Van ban dé nghi (Mau 17-SNV);

- Van ban thdng nhat ¥ kién bd nhiém cua cip uy cung cip;

- Ban ty nhan xét, danh gia can bd, cong chuc, vién chuc (Mau 18-
SNV);

- Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 13nh dao co quan, don vi (M?tu 18a-
SNV);

- Ban nhan xét, danh gia cua Ban Thuong vy Pang uy hoac Chi uy co
quan, don vi (Mau 18b-SNV);

- Ban nhan xét, danh gia cta cap Uy, chinh quyén noi cu tra (Mau 19-
SNV);

- Bién ban kiém phiéu tin nhiém (Mau 20-SNV);

- Phicu lay y kién gi6i thi¢u nhan sy dé bo nhiém (Mau 20a-SNV) hodc
phiéu lay y kién b6 nhiém lai (Mau 20b-SNV);

- Ly lich cong chirc (Mau 1a-BNV/2007);

- Ban ké khai tai san, thu nhap (Mau 1, Nghi dinh sé 37/2007/ND-CP);

- Ban sao van bang, ching chi (khi cn s& ddi chiéu v6i ban chinh).

- Phiéu kiém tra strc khoe ctia Ban Bao vé, cham soc stre khoe can b tinh.
b) S6 lugng hd so: bd nhiém mai 1ap 02 bd; bd nhiém lai 1ap 01 bo.

- Thoi han giai quyét:
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15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, gom:
- S6' Noi vu: 10 ngay.

- Vin phong Uy ban nhén dén tinh trinh ky: 05 ngay (truong hop phai
thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hoac Ban Thuong vu Tinh uy
thi khong ap dung tho1 han giai quyét nay).

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc.

- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén m?ul don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau
tha tuc): Cac mau 17-SNV, 18-SNV, 18a-SNV, 18b-SNV, 19-SNV, 20-SNV,
20a-SNV, 20b-SNV, 1a-BNV/2007 va Mau 1 Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can
bd, cong chirc ldnh dao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg
ngay 19/02/2003 cta Thu tuéong Chinh phu

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tir giai quyét céng viéc theo co ché mot
ctra, mot ctra lién thong ddi vai linh vuce ndi vy, thi dua, khen thudng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pong Thap.
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Mau 17-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (¥*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: [oeeeee ,ngay  thang nam
20...
V& viéc dé nghi bd nhiém,
...(1).....CB,CC,VC lanh dao.

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan déan tinh DPong Thap.

1. Néu nhu cau bo nhiém can bd lanh dao; tom tat vé viéc thuc hién quy
trinh nhan sy va can ctr vao quy hoach can bg, ti€éu chuan can bd dé dé xuat gioi
thiéu nhan su cu thé.

- Lanh dao don vi hién co...... can bo.

- Tinh hinh va phan c6ng nhiém vu.

- Nhu cau sap t6i (Iy do can bo nhiém).

- Vin ban cho chi truong bd sung ctia co quan c6 thim quyén.

2. Can ctr vao nhu cau va tiéu chuan chirc vu ...........ccuveee. , CO quan da
thyc hién day du quy trinh b6 nhiém (bd nhiém lai) can bd véi két qua nhu sau:

-ONg..i Sinh ngay........ thang....... nam...... (chtc vu,
don vi, qué quan, dan toc, trinh do chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin
hoc).

- Tém tit qua trinh cong tac.

- Tdm tit nhan xét, vu khuyét diém, mit manh, mat yéu.

- Két qua phiéu tin nhiém:

+ Can bo chu chét 2):........... [ can bo tan thanh,....... %.

+ Thuong vu Pang ty co quan, don vi (chi ty): nhat tri d& nghi bo
nhiém...../...=...... %.

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi da biéu quyét dé nghi bd
nhiém...../....=...... %.

- Dy kién phan cong phu trach..................... cua co quan, don vi.
(dinh kém ho so)

Kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh./.

Noi nhgn: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
-BTC.TU;

- SNV,

- Luu.
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Ghi chu:

(*) Ghi theo Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cua B Noi vu hudng dan thé
thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

(1): Van ban nay ap dung ké ca viéc dé nghi bd nhiém lai CB,CC,VC lanh dao.

(2): Vé két qua phiéu tin nhiém can bd chu chdt (thanh phan hop can b chii chdt trong co
quan, don vi gom: Ban lanh dao so, Truong, pho phong (ban) va twong duong; Truong cac
don vi truc thudc; Thuong vu dang ty hodc chi iy co quan, don vi; Truong cac doan thé./.

MaAiu 18-SNV
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN TU NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

- Ho va tén:

- Bon vi cong tac:

- Chtrc vu:

- Nhi¢m vu duoc phan cong:

1. Thyc hién chirc trach, nhiém vu dwoe giao:

- Két qua vé khéi luong, chit luong, hiéu qua cong viée cua ban thin
trong linh vuc dugc phan cong, phu trach;

- Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 churc thuc hién.
2. Pham chat chinh tri, dao drc, 16i song:

- Nhan thtre, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, dudng 16i cua
dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va y thic to6 chuc ky luat;

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do;

- Viéc gilr gin dao dic va 161 song lanh manh; chong quan li€u, tham
nhiing, lang phi va cac bi€u hién ti€u cuc khéc;

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac;
- Téc phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai do phuc vu nhan dan.

...................... , ngay......thang......nam... ... ...
Ngwoi tw nhan xét, danh gia
( Ky va ghi ro ho tén)

MaAu 18a-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
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..ngay......thang......nam 20...

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(cua tap thé lanh dao co quan)

I- SO LUQC VE LICH SU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh; qué quan; ngay vao Pang du bi, ngay chinh
thtre.

3. Trinh d§: chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngfr.

4. Qua trinh cong tac: nhiing cong viéc, chirc vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua va chirc vu hi¢n nay.

I1- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH,
MAT YEU:

1. Pham chat chinh tri, dao dirc, phong cach, 16 Sdng.'

- Quan diém chinh tri, y thirc chap hanh Cuong linh, Piéu 1¢, dudng 16i,
chu truong cua Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Pao dirc 16i song; thai do va hanh dong chdng quan liéu, lang phi, tham
nhiing va nhiing bi€u hién tiéu cuc khac;

- Y thac t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac;
quan hé véi can by, nhan dan;

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang luc cong tdc:

- Viéc nghién ctru van dung, t0 chtrc thuc hién Nghi quyét, Chi thi cta
bang, cua Nha nudc;

- Khoi lgong, chat luong, hiéu qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu
dugc giao (nhdn manh trong khoang 5 nam tr¢ lai day, can ctr vao danh gia,
phan loai can bd hang nam va phan tich chat lugng dang vién).

3. Tém tat wu diém, khuyét diém, mdt manh, mdt yéu noi troi.

~Il- KET LUAN CHUNG: Mitc d6 hoan thanh nhiém vy (Hoan thanh
xuat sac; hoan thanh; chua hoan thanh). . .
THU TRUONG bPON VI
( Ky tén, dong dau )

(*) Ghi theo Thong tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cia B Noi vu huéng dan thé
thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Mau 18b-SNV

............................................... PANG CONG SAN VIET NAM
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..ngay......thang......nam 20...

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(ctia Ban Thuong vu dang ty hodc chi iy noi cong tac)

I- SO LUQC VE LICH SU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh; qué quéan; ngay vao Pang dy bi, ngay chinh
thirc.

3. Trinh d§: chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr.

4. Chtrc vu hi¢n nay.

I1- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH,
MAT YEU:

1. Phdam chat chinh tri, dao dirc, phong cdch, 16i song:

- Quan diém chinh tri, y thuc chép hanh Cuong linh, Diéu 18, dudng 161,
chu truong cua Pang, phap luét cua Nha nudc;

- Pao dirc 16i song; thai do va hanh dong chong quan lidu, lang phi, tham
nhiing va nhitng bi€u hién tiéu cuc khac;

- Y thtc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac;
quan hé¢ véi can by, nhan dan;

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang luc cong tdc:

- Viéc nghién ctru van dung, to chtrc thuc hién Nghi quyét, Chi thi cua
Dang, cua Nha nudc;

- Khéi luong, chat luong, hiéu qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu
dugc giao.

3. Tom tat wu diém, khuyét diém, mat manh, mdt yéu noi troi.

~ I- KET LUAN CHUNG: Mitc d6 hoan thanh nhiém vy (Hoan thanh

xuat sac; hoan thanh; chua hoan thanh).

TM. BAN THUONG VU PANG UY
HOAC CHI UY CO QUAN
( Ky tén, dong dau )

MaAiu 19-SNV

PANG UY, CHI BQ PANG CONG SAN VIET NAM

...................................................
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BAN Y KIEN NHAN XET

CUA CHI UY NOI CU TRU

Hom nay, vao luc ........ gio ...... phut, ngay ...... thang ..... ndm 20....

Thanh phan gom cé:

1. (:)ng (02): ceveeiee e, (@] 111 (o | SR

2.0Ng (D) oo (@] 111 (o | oSSR

3.0Ng (D) o ChlIC VUi

4.0Ng (02): v ChlIC VUi

5.0Nn0 (DA): eooveeieee e, ChlIC VUi

Pa hop tai..........ooooeiiiiiiil dé nhan xét ddi véi d(‘A)ng chi:
.............................. theo cac ndi dung sau day:

1. Thyc hién nhi¢ém vu cong dan noi cu tru:
2. Pao duc, 161 song:
3. Mo6i quan hé véi quan chiing:

4. Thuc hién gia dinh van hoa:

5.Y kién khéc:
Cudc hop két thuc vao ltc ......... gio......... phut cung ngay./.
Xdc nhdn cua Dang uy TM. CHI UY

(xa, phuong, thi trin)

MAu 20-SNV — Mdu bién bdn ldy phiéu tin nhiém

TEN CO QUAN, PON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU
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Tin nhi€m gidi thi¢u bo nhiém chic vu ......oooovvieieine.

I. Thot gian:
1. Pia diém:

I1I. Thanh phan tham du (ghi 16 ngudi chi tri, ngudi duge phan cong 1a
thu ky va nhitng nguoi tham du khac):

IV. No6i dung:

(Néu tom tat muc dich, yéu cau, tom tét trich ngang 1y lich va qua trinh
cong tac cua nhirng ngudi duoc gidi thi€u bd nhiém
g gng g

Sau khi 14y phiéu tin nhiém, tai..........ccccoevvevvereennen. d3 tién hanh kiém
phi€u vao IcC.........ocovveiiiiiiiie,

* Thanh phan kiém phiéu gdom:
1.

ok wn

- S6 phiéu phat ra:

- S6 phiéu thu vao:

* Két qua:

- S6 phiéu tin nhiém cua timg ngudi (néu danh sach c6 nhiéu ngudi):

- S6 phiéu khong tin nhiém cta ting nguoi (n€u danh sach c6 nhiéu
nguoi):

Thu ky Chi tri
(Ky tén va ghi r6 ho tén)

(*) Ghi theo Thong tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cta B Noi vu hudng dan thé
thtrc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Mau 20a-SNV

TEN CO QUAN, PON VI...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

~ PHIEU LAY Y KIEN
Ve viéc gidi thi¢u nhan sy dé bo nhi€ém
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Cin cr nhu cau cong tac, phdm chat, nang lyc can bd va ngudn quy hoach
can bg, lanh dao coquan:....................... du kién dé nghi b6 nhi¢ém céc 6ng
(ba) cd tén sau day gitt chirc..............oooiiiiiiieieeee,

Dé nghi 6ng, ba cho biét ¥ kién ctia minh:

So | Hovatén | Ngay,thdng, | Chic vy, Pong y Khong
TT (theo van . don vi cong | gidi thi¢u dong y
ABC) nam sinh tac hién tai gidi thiéu

Ghi cht: Chon va déanh dau X vao mét trong 2 6 déng y gidi thiéu hodc
khong dong y gidi thicu.

D¢ xuat gidgi thiéu nhan sy khac hodc c6 y kién khac.

(khong phai ky tén)
Ghi cha:

Thanh phan dy hop lay y kién can bg chii chdt trong co quan, don vi gdm: Ban lanh
dao so, Trudng, pho phong (ban) va turong duong; Trudng cac don Viq truc thudc;
Thuong vu dang ty hodc chi uy co quan, don vi; Trudng cac doan thé./.

MAau 20b-SNV

TEN CO QUAN, PON VI.......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU LAY Y KIEN BO NHIEM LAI
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Can ctr nhu cau cong tac, pham chat, nang luc can b trong thoi gian ddm
nhan chuc vy, 1anh dao co quan:................. du kién dé nghi b6 nhi¢m lai 6ng

bé nghi cac 6ng, ba cho biét y kién cua minh.

S6 Ho va tén Ngay, thang, DPong ¥ Khéng dong y
TT nam sinh i bo nhiém lai
b6 nhiém lai

Ghi ChQ: Lua chon va danh dau X vao mot trong 2 6 Pong ¥ bd nhiém lai
hodc Khong dong y bo nhi¢m lai.

(khong phai ky tén)
Ghi chu:
Thanh phan du hop ldy y kién can bo chi chdt trong co quan, don vi bao gom:

Ban lanh dao s, Truong, pho phong (ban) va twong duong; Truong cac don vi truc
thudc; Thuong vu dang uy hodc chi uy co quan, don vi; Trudng cac doan the)./.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
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LY LICH

CAN BO, CONG CHUC

Ho va tén Khai SiNR: .....cceeeiereeiiieeicieeecneeccnenecssenecsnsessnsesssssesssssessnssessnsssssnsenes
TEN ZOi KNAC: auciiiveiiireeiiirnnicnsanicnsnncssanicssanicssaneossssssssssessssssssssssssasssssassssssssssaasesss
Ngay, thang nam sinh.............. / / Gi6i tinh (nam, ni).......
QUE QUAN: ..ceriiieieirecnnicssenssanossesssasossssssssossasssassssssssssossasssasossssssssossssssassssassssssssass
Chiic vu (chiic danh) cOng tac hién tai:.....coceierveicrcnccscancossanecssaseossasessasessonseses
Co quan, don vi quan 1y can b, cONG CRC: ....ccceeeerecreereereereeseeseesaecaessecsecsaenes
Co quan, don vi sir dung can b0, cONE CATC: ...cccueeveeereecreeraeereereccaneraeceesaeeaenns
S6 hiéu can bg, cong chiic:

Mau 01a-BNV/2007

l. SO LUGC LY LICH
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1) Ho va tén khai sinh (viét chit in
hoa):
Anh mau 2) Tén goi
khac:
(4x6cm)
3) Sinh ngay ............ thang nam , Giéi tinh (nam,
111 4 3
4) Noi sinh: Xa Huyén Tinh
5) Qué quan: Xa Huyén Tinh .
6) Dan toc: 7) Ton

giao:

8) Noi dang ky ho khau thuong trii:

(S6 nha, duong pho, thanh pho; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

9) Noi 6 hién nay:

(So nha, duong phdo, thanh phé; xom, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duogc tuyén
dung:

11) Ngay tuyén dung: ....../.../eceereceren , Co quan tuyén dung:

12) Chiic vu (chiic danh) hién tai:

(Vé chinh quyén hoac Pang, doan thé, ké ca chitc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chiic (vién chiic): Ma
ngach:....cceencecenn
Bac luong: hé s0. Ngay huong......../ ..o/ ecereesns , Phu cap chiic vu....... , Phu cap khac:

15.1-Trinh do gido duc phé thong (da tot nghiép 16p may/ thuoc he

nao) .

15.2-Trinh d¢ chuyén moén cao nhat:

(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k§ su, cao dang, trung c4p, so cip; chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: 15.4-Quan ly nha nudéc:
(Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, cin

SUy....)
15.5 -Ngoai ngir: 15.6-Tin
hoc:

(Tén ngoai ngit + Trinh do A,B,C,D ...) (Trinh do A, B, C,....)
16) Ngay vao Pang cong san Viét Nam / / Ngay chinh thic:

/ /

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chite: Poan, Hoi, .... va lam viéc gi trong t6 chitc d6)
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18) Ngay nhap ngii: ....../ecuvereeeeses , Ngay Xuat ngii: ......./eceverrerees , Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu duoc phong tang cao
nhat:
(Anh hung lao dong, anh hing luc lugng vii trang; nha gido, thay thuéc, nghé si nhan dan, uu t,....)

20) So truong cong tac:

21) Tinh trang siic khoe: Chiéu cao......... , Can nang: .. kg, Nhom mau:

22) La thuong binh hang: ... V— , La con gia dinh chinh sich ():
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

23) S6 chiing minh nhan dan: Ngay cap:
/ /

Il. DAC DIEM LICH SU BAN THAN
IILA Truéce khi duoc tuyén dung

Tu thang, Pa hoc va tot nghiép nhiing truong nao, 6 dau hoac lam nhiing cong viéc
nam dén gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, t6 chitc nao, & dau (ké

thang, nam | khai nhitng thanh tich néi bat trong hoc tap, lao dong)? Truong hop bi bi
bat, bi tu (thoi gian nao, ¢ dau, ai biét)?
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II.LA Truéce khi duoc tuyén dung (tiép theo)

Tu thang,
nam dén
thang, nam

Pa hoc va tot nghiép nhiing truong nao, ¢ dau hoac lam nhiing cong viéc
gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, t chitc nao, 6 dau (ké
khai nhitng thanh tich néi bat trong hoc tap, lao dong)? Truong hop bi bi
bit, bi tu (thoi gian nao, ¢ dau, ai biét)?

IL.B Khi duoc tuyén dung
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Thoi gian | Pugc tuyén dung vao don vi nao (don vi chi quan, don vi truc thuéc)?
tuyén dung | Cong viéc chinh dugc phan cong dam trach (chiic danh cong viéc hoac
chiic vu cong tac) la gi? duoc xép vao ngach, bac lwong nao va phu cap
(néu c6) 1a bao nhiéu?

Iil. THAM GIA TO CHUC CHINH TRI - XOI HOI, HOI NGHE NGHIEP ...
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Tu ngay thang
nam

dén ngay thang
nam

Vao DPoan thanh nién CS HCM; tham gia hoat dong trong t6 chirc chinh
tri - xa hoi, t6 chitc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to
chirc xa hoi - nghé nghiép khac (trong va ngoai nudc),... (tén to chiic, tén
hoi, tru s& ¢ dau, da giit chitc vu hoac chirc danh gi trong cac té chirc
nay)

IV. QUA TRINH BPAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU,
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LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén tru(‘rng\ho:glc~ co SO Chuyén pgz‘m~h Tur théang, ndm Hinh thitc Van bﬁng’
dao tao, boi dudng dao tao, boi duong Dén thang, nam dao tao, boi . >
duong ching chi
..... YR Y
..... YR R
..... R S SR
..... R S AR
..... YR Y
..... YR R
..... YR R
..... YR R
..... Y S S
..... YR O S
..... YR R
..... Y S S
..... Y S S
..... YR R
..... Y S S
..... YR N S
..... YR N S
..... Y S S
..... Y S S
..... YR R
..... YR R
..... YA S S
...... R S A
..... YR R
..... YR R S
..... YR R S
..... YR R
..... YR R
..... YR R S
..... YR R S
..... YR Y
..... YR R

Ghi chii: Hinh thitc dao tao, boi duong bao gom: Chinh qui, tai chiic, chuyén tu, tir xa,...
Van béng bao g(im: Tién si khoa hoc, tién si, thac si, cir nhan, ky su, cao ding, trung cap, so cap, ...

V. KHEN THUONG
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Thang, Noi dung va hinh thiic khen thuong Cap quyét
nam dinh

VI. KY LUAT
Thang, Ly do va hinh thic ky luat Cap quyét
nam dinh

VIIl. QUAN HE GIA DINH
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Vé ban than vo (hoac chong) va cac con

Moi
quan

Ho tén, nam sinh, nghé nghiép, dac diém lich sir (c6 bi bat, bi tu, lam viéc
trong ché do cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang lam gi (ghi ro
chiic vu hoac chitc danh néu cé, tén va dia chi co quan, don vi cong tac ¢ trong
hoac ngoai nudc), noi cu tri.
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_VIIIl. QUAN HE GIA DINH, THAN TQC
Ong, Ba (noi, ngoai), Cha, Me, Anh chi em ruot

Moi
quan
he

Ho tén, nam sinh, nghé nghiép, dac diém lich sir (c6 bi bat, bi tu, lam viéc
trong ché do cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang lam gi (ghi ro
chiic vu hoac chitc danh néu cé, tén va dia chi co quan, don vi cong tac ¢ trong
hoac ngoai nudc), noi cu tri.
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VIIl. QUAN HE GIA PINH, THAN TOC (tiép theo)
Ong, Ba (néi, ngoai), Cha, Me, Anh chi em ruot

Moi
quan
heé

Ho tén, nam sinh, nghé nghiép, dac diém lich str (c6 bi bat, bi tu, lam viéc
trong ché do cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang lam gi (ghi ro
chiic vu hoac chitc danh néu c¢é, tén va dia chi co quan, don vi cong tac 6 trong
hoac ngoai nuéc), noi cu tru.

11
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VIIl. QUAN HE GIA DINH, THAN TOC (tiép theo)

Ong, Ba (noi, ngoai), Cha, Me, Anh chi em ruoét ciia bén vo (hoac bén chong)

Moi
quan
heé

Ho tén, nam sinh, nghé nghiép, dac diém lich st (c6 bi bat, bi ti, lam viéc
trong ché do cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang lam gi (ghi ro
chiic vu hoac chitc danh néu c¢é, tén va dia chi co quan, don vi cong tac 6 trong
hoac ngoai nuéc), noi cu tru.
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VIIl. QUAN HE GIA DINH, THAN TOC (tiép theo)

Ong Ba (noi,ngoai), Cha, Me, Anh chi em ruét ciia bén vo (hoac bén chong)

Moi
quan
heé

Ho tén, nam sinh, nghé nghiép, dac diém lich str (c6 bi bat, bi tu, lam viéc
trong ché d¢ cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang lam gi, (ghi ro
chiic vu hoac chitc danh néu c¢é, tén va dia chi co quan, don vi cong tac 6 trong
hoac ngoai nuéc), noi cu tru.
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IX. TUNHAN XET
(Vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc Ky luat, nang luc va sé truong cong
tac,....)
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Nguoi khai Xac nhan caa co quan, don vi

Toi xin cam doan vé nhirng 10i khai | Ban 1y lich nay do can bé, cong chiic:
trong quyén ly lich nay l1a ding su that va
chiu trach nhiém truéc phap luat vé | Hotem
nhirg 1oi khai do.

tu khai tai

Co quan xac nhan la dung su that.

............................... Ngay.... thang ... nadm Ngay....... thang ndam
(Ky tén, ghiro ho tén) Thu trudng co quan, don vi quan ly va su
dung CBCC
(Ky tén, dong dau)

Ghi cht: Quyén 1y lich nay sau khi can bo, cong chirc ké khai phai dugc xac minh va xac
nhan cua co quan don vi quan 1y va st dung can b, cong chirc; dong thoi phai danh dau giap
lai ¢ tat ca cac trang.

151




Mat sau cua trang bia quyén ly lich can b§, cong chirc
(Dung dé in hudng dan khai 1y lich)
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BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 37/2007/NP-CP
ngay 09 thang 3 nam 2007 cua Chinh phu )

1. Ngwoi ké khai tai san, thu nhap:

3. Con chua thanh nién ctia nguoi ké khai tai san, thu nhap:
3.1. Con thir nhét:

3.2. Con thtr hai:

Thoéng tin vé bién dong tai san
TT Loai tai san Thong tin mo ta ve tai san

Bién dong giam \ Bién dong ting




Tai san, thu nhap ciia ban thin (bao gom tai san riéng, thu nhip cia ban thin va tai san, thu nhip chung véi vo/chong)

Nha, cong trinh
xay dung khac

1.1. Nha/cong trinh x4y dung thtr nhat :

- Dia chi:

- Dién tich dat, dién tich dt xay dung, dién tich sir dung:

- S tang (tang):

- Gidy chtrng nhan quyén so hiru nha 6, cong trinh x4y dung:

+86:

+ Co quan cap:

+ Ngay cap:

(Néu chua dwoc cap Gidy chitng nhdn quyén §0" hitu thi bo trong
phan nay va ghi ré bén dudi la chwa dwgc cdp Gidy chirng nhén
quyén so hiru.

Néu Gidy chirng nhén quyen S0 hitu ditng tén nguoi khdc thi van dlen
ddy dii théng tin vao phan nay, ghiro la Gidy chirng nhdn quyén sé
hitu dirng tén nguwoi khdc va b6 sung cdc théng tin vé nguoi dimg
tén Giay chirng nhdn quyén so hitu nhuw sau:

+ Ho va tén:

+ CMND: sd, noi cap, ngdy cap.

+ H$ khiu thwong trir: )

1.2. Nha/cong trinh xay dung thur 2:

(- Poi véi bién dong
giam di vé s6 lwong,
khoi lwong tai sdn,
can ghi ré tdi san ndo
bi giam di, s6 lwong
bao nhiéu.

- Déi véi bién dong
giam di vé gid tri tai
sdan can ghi ré logi tai
san bi giam di, gid tri
ciia phan bi giam di).

(- Boi véi bién dong ting
vé s6 heong, khéi lwong
tai san, can ghi ré thong
tin vé tai san ting lén
nhiw tai phan Théng tin
mé ta vé tai san.

- Déi véi bién dong ting
lén vé gid tri tai san, can
ghi ro logi tai san tang
lén, gid tri ciia phan ting
Ién).
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Q}lyén su dung
dat

2.1. Thira dat tht nhat

- Dia chi:

- Thira dét so: To ban do so:

- Dién tich:

- Hién trang str dung:

- Giay chting nhan quyén sir dung dét:

+S6:

+ Co quan cap:

+ Ngay cap:

(Né:u chia dwoc cap Gidy chimg nhdn quyén su dung thi bo trong
phan nay va ghi ro bén dudi la chwa dwogc cdp Gidy chieng nhén
quyén sir dung.

Néu Gzay chitng nhdn quyén sir dung ditng tén nguoi khac thi van
dién day il théng tin vao phan nay, ghi ré la Gidy chitng nhgn

quyén sir dung ding tén nguoi khdc va bé sung cdc théng tin vé
nguoi ding tén Gidy chitng nhan quyén sir dung nhur sau:

+ Ho va tén:

+ CMND: s, noi cap, ngiy cip.

+ Hj khéu thuwong trii: )
2.2. Thira dat tha 2

Tai san & nudc
ngoai

3.1. Dong san

3.1.1. Dong san thir nhét:
- S6 luong:

- Mo ta:

3.1.2. Bong san thr hai:
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3.2. Bat dong san

3.2.1. Bét dong san thi nhat

- Nude c6 bit dong san:

- Loai bit dong san:

- Hinh thtc chuyén quyéq sO hitu (mua, trao doi tdi san, thanh todn
nghia vu tai chinh, thira ke, tang, cho...):

- Thoi diém nhéan quyén sé hitu:

- Gid trj bt dong tai san tai thoi diém nhan quyén s¢ hitu (néu la bat
dong san co dwoc thong qua hinh thirc mua, trao doi tai san, thanh
toan nghia vu tai chinh):

3.2.2. Bit dong san 2

Tai  khoan ¢
nudc ngoai

4.1. Tai khoan thtr nhét:

- Ngan hang m¢ tai khoan:

- S6 tai khoan:

- S6 du tai khoan vao thoi diém ké khai:
4.2. Tai khoan thtr 2:

Thu nhap tir mirc
thu nhdp chiu
thué tré Ién

Tong thu nhap trong ky ké khai tai san (néu tir mirc chiu thué thu
nhdp ca nhan tro lén):

M6 td, 0 to, tau,
thuyén c6 gia tri
tir 50 triéu dong
tro lén

6.1. MO0 (néu tong gid tri s6 mé 16 tir 50 triéu dong tro lén):

6.1.1. M6t6 thir nhat

- Chung loai, nhan hiéu:

- Bién s6 dang ky:

- Nguoi dung tén dang ky (trong trueong hop nguwoi dirng tén khac voi
nguoi ké khai tai san):

+ Ho va tén:

+ CMND: s, noi cép, ngay cap.
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+ HO khau thuong tra:

- Co quan cap dang ky:

- Ngay cip dang ky:

- Hinh thitc chuyén quyér} s& hitu (mua, trao doi tai san, thanh toan
nghia vu tai chinh, thtra k¢, tang, cho):

- Thoi diém nhén quyén so hiru:

- Gia tri tai thoi diém nhan quyen so hiru tai san (néu la tai san cé
dwege bang hinh thirc mua, trao déi tai san, thanh todn nghia vu tai

chinh):

- Gid tri u6c tinh tai thoi diém ké khai:

6.1.2. Mo6to thir 2:

6.2. O t0 (néu tong gid tri s6 6 16 tir 50 triéu dong tré lén)

(Noi dung ké khai nhu mo o).

6.3. Tau, thuyén (néu tong gid tri so tau, thuyén tiv 50 triéu dong tré Ién)

(Noi dung ké khai nhu mo o).

Kim khi quy, da
quy c6 gia tri tu
50 triéu dong tro
lén (tong gid tri
cua kim Khi quy
va da quy tuw 50
triéu dong tré
I&n).

7.1. Kim khi quy

7.1.1. Loai kim khi quy thtr nhat

- Chung loai:

- Khéi lugng, ) lugng, chét luong:

- Hinh thirc chuyén quyér} sO hitu (mua, trao doi tai san, thanh toan
nghia vu tai chinh, thira ké, tang, cho):

- Thoi diém nhéan quyén so hitu:

- Gia trj tai thoi diém nhan quyén so hitu tai san (néu la tai san c6

dwege bang  hinh thirc mua, trao doi tai san, thanh todn nghia vu tai
chinh):

- Gia tri udc tinh tai thoi diém ké khai:
7.1.2. Loai kim khi quy tht hai

7.2. B4 quy:

(Noi dung ké khai nhu kim khi quy)
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8 | Tién, s tiét kiém, | 8.1. Tién:
¢ phiéu, trdi | 811, Tién mat:
phiéu, séc, cgic - Gi4 tri:
cong cu chuyén ) ,
nhuong khic co 8.1.,2. Tién gui ngan hang, t6 chuc tin dung:
gi‘é tri tir 50 triéu | - SO tai khoén:q ‘
dong trd Ién. - Ngén hang, to chirc tin dung gui tién:
- S6 du tai khoan tai thoi diém ke khai:
(Tong gid tri tién, | 8.2. S$ tiét kiém:
SO tiet kiem, ¢6 | g5 1 S thir nhAt:
];éléeb\l/’é ﬂ;aé Cp éléibé - Ngan hélr}g, t6 chuc tin dung giri tiét kiém:
cu chuyén nhuong | - Gia tri tién gui :
khac nr 50 triéu | - Ngay gui:
dong tro lén) 8.2.2. S6 thir 2:
8.3. C0 phiéu, trai phiéu:
8.3.1. C6 phiéu
- Doanh nghiép phat hanh:
- Ménh gia:
- S6 luong:
- Gia mua thuc té:
8.3.2. Trai phiéu:
(Néi dung ké khai nhw c¢é phiéu)
9 Tai san khac c¢6 | - Loai tai san:

gia tri tir 50 tridu
dong trd 1én.

- S6 luong, khéi luong:
- Gia tri:

Tai san, thu nhip riéng cia vg hodc chong

Tai san, thu nhap cia con chwa thanh nién
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7. Tén thit tuc hanh chinh: Nghi hwu (nam @i 60 tudi, nir di 55 tudi)
- Trinh tu thuwe hién:
Buéc 1: Nop ho so

HO so nodp tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua S No1 vu. Truong hop
hd so giri qua duong Buu dién hoic do co quan khac chuyén dén nhung khong day
du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi1 vu gui tra lai t6 chirc, ca
nhan dé nghi ban dau dé b sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Phong T6 chirc Cong chitc S Noi vu giup Giam dc So tham dinh va 1ap
thi tuc dé Giam déc So chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh hodc ¢ vin ban tra 10
(néu khong dong ).

Buéc 3: Tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& NO1 vu tra truc tiép hoac gui qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai So Noi vu

- Thanh phan, s6 hrong hé so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Van ban dé nghi (Mau 21-SNV);

- S6 bao hiém xa hdi;

- Ban sao Quyét dinh lvong hién huong.

b) S6 lugng hd so: (01 bd).

- Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gom:
- S6 Noi vu: 10 ngay

- Viin phong Uy ban nhin din tinh trinh ky: 05 ngay (truong hop phai
thong qua Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh hodc Ban Thuong vu Tinh uy
thi khong &p dung thoi han giai quyét nay).

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
b) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Ndi vu.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao hoic Quyét dinh cia Uy
ban nhan dan tinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong



- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi
tuc): Mau 21-SNV

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 143/2007/ND-CP ngay 10/9/2007 cia Chinh phi quy dinh vé
thu tuc thuc hién nghi huu doé1 véi can bo, cong chirc du diéu kién nghi huu.

- Quy dinh vé thi tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot ctra,
mot ctra lién thong dbi véi linh vuc nodi vu, thi dua, khen thuong va ton giao thude
tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND ctia UBND
tinh Péng Thap
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Miéu 21-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (%) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: I vvereeee ey Ngay  thang  nam 20...
VIV d& nghi giai quyét
nghi huu do6i voi CBCCVC

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap.

Mot s6 ndi dung chu yéu cua vin ban:

1. Céc théng tin co ban ciia CBCCVC dé nghi giai quyét nghi huu (Ho tén,
ngay thang nam sinh, chirc vu,...).

2. Bé nghi giai quyét ché do nghi huu ké tir ngay: ................
3. Noi cu ngu sau khi nghi huu.

4. Céc chi tiét khac lién quan (néu co).

5. Ho so kém theo:

- §6 Bdo hiém xd hoi.

- Quyét dinh lwong hién huong.

Kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét quyét dinh./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; (Ky tén, déng diu)

-SNV;

-Luu: ...

(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ciia B6 Noi vu hudng dan thé thirc
va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Nang bac lwong thwong xuyén, nang bac lwong
truwéc thoi han doi véi can b, cdng chire, vién chike.

- Trinh tu thue hién:
Buéc 1: Nop ho so

HO so nop tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua S No1 vu. Truong hop
hd so giri qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung khong day
da thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gui tra lai td chuc, ca
nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

P}l(‘)ng Tb chirc Cong chirc S& Noi vy kiém tra va soan thao vin ban trinh
Gi1adm doc So:

- Ky duyét danh sach hodc vin ban tra 161 (néu khong dong ¥).

- Cl}uyén Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hoac Pho
Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky Quyét dinh hodc c6 van ban tra 101 (néu khong
dong y).

Buéc 3: Tra két qua

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua S& NO1 vu tra truc tiép hoac gui qua
dudng buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai So Noi vu
- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Van ban dé nghi (Mau 22-SNV);

- Danh sach can bg, cong chirc, vién chiic d& nghi nang bac lwvong (Mau 23-
SNV);

- Ban sao Quyet dinh lvong hién huong va cac van ban xac nhan thanh tich
clia co quan c6 tham quyén (s& ddi chiéu ban chinh khi can thiét).

b) S6 lugng ho so: (01 bo).
- Thoi han gidi quyét:
05 hodc 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18:

- S6 N@i vu: 05 ngay (thAm tra va ky hodc trinh Uy ban nhan dén tinh theo
phan cap).

- Viin phong Uy ban nhén dén tinh trinh ky: 05 ngay.

- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu hodc UBND tinh.
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b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ky duyét danh sach ctia S& Noi vu
hoac Quyét dinh cia UBND tinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- TénNmﬁu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi
tuc): Cac mau 22-SNV va 23-SNV.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 24/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phi vé ché do

tién luong doi véi can bo, cong chirc, vién chire va lyc luong vii trang.

- Thong tu sd 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Thong tu sd
83/2005/TT-BNV ngay 10/08/2005 ctua Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do
nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo,
cong chtrc, vién chuec.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot cura lién thong dbi véi linh vuc nodi vu, thi dua, khen thuong va ton giao thudc
tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND ciua UBND
tinh Dong Thap.
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Mau 22-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: [ teeeeey NQAY  thdng  nam 20...
VIV 3¢ nghi nang bac luong
...... (2) ...... doi v6i CBCCVC

Kinh gtri: .................. () IR
Mt s6 néi dung chii yéu ciia vin bdn:

- Can cr quy dinh phép luat (Nghj dinh, Thong tu) vé viéc nang bac luong

...... 2)...... ddi v6i can bo, cong chtc, vién chuec.

- Sau khi xem xét, ........ (1) ........ dé nghi UBND tinh xem x¢t, quyét dinh
(hodc thoa thuan) nang bac luong ...... (2) ...... doivoi ong/ba:
.......................................... /.

- H so kém theo:

- Danh sach CBCCVC dé nghi ndng béc lwong (04 bdn, theo mau sé 23-SNV);
- Quyét dinh lwong hién huéng (01ban photo);

- Bién ban hop xét ndng bdc lwong trudc thoi han (4);

- Quyét dinh khen thuéng (01bdn photo) (4);

- Théng bdo nghi hweu ciia co quan cé tham quyén (01ban photo) (5);

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén;

& Ghi cha:

(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cta Bo Noi vy huéng dan thé thic
va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

(2): Ghi nang bac luong thuong xuyén hoic nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuat
sdc trong thyc hi¢n nhi€ém vu hodc dé nghi huu.

(3): Co quan thim quyén phé duyét (Chu tich UBND tinh Dong Thap hodc Giam doc S& Noi vu,
theo phan cép).

(4): Truong hop dé nghi nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc hién
nhiém vu.

(5): Truong hop d& nghi ning bac lwong trudc thoi han khi co thong bao nghi huu.
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* Mau 23-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (%) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH CBCCVC NANG BAC LUONG ............ ) P
. ) Ngach, bic, hé s6 lwong, truéc khi Két qua ning bic lwong trong ...
Ngay thang dwoc ning bic (nim deé nghi)
nam sinh
o .« |Tién luong
Stt Ho va té Chii A X N X . [Thoi gian) HE s6 | A
o vaten reve ~ R He 0 | Thei H@ 50 x Béc Hé s6 [tinh nang| chénh tang tp em
Ma ngach | Bac trong |luong & 2 chénh léch| Ma A . do nang
~C2 ~ 1o | diém , luong | luong bac |léchdo| , .
Nam | Nit (ma so0) ngach |bac hién duoc xép bao luu | ngach méi méi  [lwong lan| nang bac trong
git : (néu c6) ; a% bac nim
1€ | (10004)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1
2
3
4
5
e ee e, REAY thang ...... nam ... ... ce e, NEAY thang ...... nam ... ...
PHE DUYET CO QUAN THAM QUYEN (2) THU TRUONG CO QUAN/PON VI
(Ky tén va dong dau)
* Ghi chu:

(1): Ghi nang bac lvong thuong xuyén hodc nang bac lvong trude thoi han
do 1ap thanh tich xudt sic trong thyc hién nhiém vu hodc dé nghi huu.

(2): Ghi Chu tich UBND tinh hogc Giam doc S¢ Noi vu (theo phan cap).

(*) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011

cua BO Noi vu hudng dan thé thue va ki thuat trinh bay van ban hanh chinh.




9. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén loai cong chire, vién chic (tir loai C
I&n loai B, loai B I1én loai A hoac tir loai C Ién loai A)

- Trinh tw thyc hién:
Bude 1: Nop ho so

HO so ndp tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cta So No1 vu. Truong hop
hd so giri qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung khong day
du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gui tra lai t6 chuc, ca
nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Phong T6 chiic Cong chac S& Noi vu kiém tra va trinh Giam ddc So ky phé
duyét danh sach.

Buére 3: Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Nop ho so tai S& Noi vu
- Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Van ban dé nghi (Mau 24-SNV);

- Danh sach dé nghi chuyén loai céng chirc (04 ban, Mau 25-SNV) hoic
vién chirc (04 ban, Mau 26-SNV);

- Bién ban hop ctia Hoi dong Xét chuyén loai cdng chirc, vién chic;
- Pon d& nghi (Mau 27-SNV);

- Ban sao Quyét dinh luong hién huéng va ban sao c4c vin bang, ching chi
(khi can doi chiéu véi ban chinh va s tra lai cho co quan, don vi dé nghi).

b) S lwong hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiec.

- Co quan thure hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu.

b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Nbi vu.

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Ky duyét danh sach ctua So Noi vu
- Phi, 1& phi (néu cd): Khong

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi
tuc): Cac miu 24-SNV, 25-SNV (hoiic 26-SNV) va 27-SNV



- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 117/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 va Nghi dinh s6
09/2007/Nb-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh phu, Thong tu s6 09/2004/TT-BNV
ngay 19/02/2004 va Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04/07/2007 ciia Bo Noi
vu vé tuyén dung, st dung va quan ly can bo, cdng chirc trong cac co quan nha
nude.

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 va Nghi dinh s6
121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 cua Chinh phu, Thong tu s6 10/2004/TT-BNV
ngay 19/02/2004 va Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21/06/2007 ctia Bo Noi
vu vé tuyén dung, st dung va quan ly can bo, cdng chuc trong cac don vi su
nghiép ctuia nha nudc.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tur giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra lién théng d6i voi linh vue ndi vu, thi dua, khen thuong va tén gido thudc
tinh Dong Thép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND cuia UBND
tinh Dong Thép.
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MAu 24-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: [ vevieii,ndy  thang  nam 20...
V/v @& nghi chuyén loai CCVC

Kinh giri: S& Noi vu Dong Thép.

Mot s6 noi dung chu yéu cia vin ban:

- Can clr quy dinh phap luat (Nghi dinh, Thong tu hodc huong dan cta So

Noi vu tai van ban sb ...... ngay ....... ) vé viéc xét chuyén loai ngach coéng chic,
vién churec.

- Sau khi xem xét, ........ (1) ........ dé nghi S& Noi vu xem xét thoa thuan
chuyén loai ngach cong chirc (vién chitc) doi vo1 ong/ba: ........oovveeeneenne . /.

* o6 so kém theo:

- Danh sach cong chirc (hodc vién chiic) dé nghi xét chuyén loai (Mdu 25-
SNV hodc Mau 26-SNV);

- Bién ban hop ciia Hi dong xét chuyén loai cong chirc, vién chire;
- Pon dé nghi (mdu 27-SNV)
- Ban sao Quyét dinh lirong hién hirong.

- Ban sao cdc van bang, chung chi.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN/PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
L

(1) Ghi theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 ciia B6 Noi vu huéng dan thé thirc
va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND TINH DPONG THAP
Co quan: Ddc lap - Tu do - Hanh phic
MAu 25-SNV
DANH SACH CONG CHUC PE NGHI XET CHUYEN LOAI
(G KM theo CONE VAN SO ¢ ..o )
Nam sinh Mirc lwrong dang hudéng Trinh d§ duge dao tao Pé nghi chuyén loai va
) (theo Nghi dinh 204/2004/ND- ]
So Co quan cong viéc CP) xep lwong
T ‘ ‘ Thoi
T| Ho vaTén cbng tac chuyén mén | Ma | Thoi | Hé [Thoigian| Bang |Quanly| Boi |Tin [Ngoai Tén | M& | H¢ gian
dudn
Nam| Nir danglam |ngach| gian s6 xét |t6t nghiép| hanh | g |hoc| ngit ngachingach| sb xét
nang
gitr nang bac| PH, CB, | chinh | NV bac
ngach lan sau | THCN khac 1an sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 |14 | 15 | 16 | 17 18 19
Thanh phd Cao lanh, ngay thang nam 20.... Ngay thang nam 20....
XET DUYET CUA SO NOI VU THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

GIAM POC



MAu 26-SNV

TEN CO QUAN, PON VI (%) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH VIEN CHUC PE NGHI XET CHUYEN LOAI

(keém theo CONG VAN SO ... )
Nim sinh ) B Mirc lwong dang huong Trinh d9 dwoc dio tao be ngh;'chuyen loai va
Cong viéc (Trinh d§| (theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP) xep lwon
Th
chuyén ol
mon | Thoi ‘ ‘ _|gia
D‘fn vi daotao| Tén | M& | H¢ | Héso | gian Bé,ng Boi | Tin |Ngoai| Tén | M& | H¢ |[Héso| n
Stt| Ho va tén Na oong | 1 trude | chénh t6t ~ |chénh
m Nir | tac anglam diy | ngach ngach| s0 | Iléch xét | nghiép |dudng| hoc | nglr |ngach|ngach| sO | léch |xét
nan
néang bao | @
baoluvu| bac |PH,Cb,| NV luu b‘élC
‘ lan
lan sau | THCN | khéc sau
1 2 3| 4 5 6 7 8 9 | 10 | 10a 11 12 13 14 15 16 17 | 18 | 19 |20
Thanh phé Cao lanh, ngay thang nam20... , ngay thang nam 20...
XET DUYET CUA SO NOI VU THU TRUONG CO QUAN/PON VI
GIAM POC (Ky tén, dong dau)

(*) Ghi theo Thong tu $6 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cua B Noi vu hudng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh



Mau 27-SNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

e e, NEAY thang  nam 20.....
PON PE NGHI

CHUYEN LOAI CONG CHUC (VIEN CHUC)

Kinh giri: (Thu trudng co quan, don vi truc tiép st dung).
T D0 BN ettt ettt Nam,

Ngay, thang, na8m SINN: ...

Cong viéc hién tai: (ghi ro chic danh, chirc vu, nhiém vu cu thé va

don vi, b phan cong tac, lam viéc).

Luong dang huong, ma ngach: ..., ,he 6% o
Trinh do:
+ Chuy€n mon, NZhIEP VUL ..o

+ Boi dudng nghiép vu khac: (ghi ddy du cac gidy chting nhan,

chtng chi b6i dudng).

+ QUuAN 1Y NhA NUGC: ... s
+ Ngoal NEW: ..o TINhOC! oo,
Can ¢ vao tiéu chuan nghi€p vu cua ngach ...,

va diéu kién xét chuyén loai cong chirc (vién chirc).

T6i 1am don nay kinh dé nghi (Thua trudong co quan, don vi) xem xét,

chép thuin cho t6i dugc chuyén loai cong chirc(vién chirc) tir ngach ................
Sang Nach ..., dé phu hop véi cong viéc dang lam va
trinh 0 chuyén mon da dugc dao tao./.

* Toi xin gui kém theo ho so, gom:

1. Ban sao Quyét dinh luong dang huong.
2. Bén sao céac van bang, ching chi.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)
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10. Tén thii tuc hanh chinh: B6 nhiém vao ngach cong chire, vién chikc.
- Trinh tu thuwe hién:
Buéc 1: Nop ho so

HO so ndp tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S Noi vu. Truong
hop hd so gui qua dudng Buu dién hoic do co quan khac chuyén dén nhung
khong diy du thi tuc theo Quy dinh thi Chanh Vin phong S¢ Noi vu giri tra lai
t6 chtrc, ca nhan dé nghi ban dau dé b sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Phong T chitc Cong chirc S& Noi vu gitup Giam ddc So tham dinh va lap
thil tuc dé Giam dbc S¢ chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh trinh
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan déan tinh ky Quyét dinh hodc ¢ van
ban tra 10i (néu khong dong ¥).

Buéc 3: Tra két qua

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Nop ho so tai So Noi vu
- Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Van ban dé nghi (mau 28-SNV);

- Ban sao Quyét dinh cong nhan két qua thi ndng ngach cua co quan co
tham quyén;

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong;

b) S6 lugng hd so: (01 bo).

- Thoi han giai quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, gom:

- S6 Noi vu: 05 ngay.

- Viin phong Uy ban nhén dén tinh trinh ky: 05 ngay.

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh.
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hodc vin ban cia Uy
ban nhan dan tinh.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong
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- Tén miu don, méu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau
tha tuc): Mau 28-SNV

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 va Nghi dinh sb
09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh phu, Thong tu s& 09/2004/TT-
BNV ngay 19/02/2004 va Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04/07/2007 cia
B Noi vu vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y can bo, cong chirc trong cic co
quan nha nudc.

- Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 va Nghi dinh sb
121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 ctia Chinh pha, Thong tu sé 10/2004/TT-
BNV ngay 19/02/2004 va Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21/06/2007 cua
Bo Noi vu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong chic trong cac don
vi su nghiép ctia nha nudc.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mét cura,
mot cura lién thong ddi véi linh vuce ndi vy, thi dua, khen thudng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.
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Miu 28-SNV

TEN CO QUAN, DON VI (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: I eveeeeeeeeeeenn, HEAy  thang  nam 20...
VIV d¢ nghi bo nhiém
vao ngach doéi voi CCVC

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap.

Mot s6 noi dung chu yéu cua van ban:

1. Can clr Thong bao két qua thi nang ngach.

2. C4c thdng tin co ban cia CCVC dé nghi bd nhiém vao ngach (Ho tén,
ngay thang nam sinh, chirc vu, trinh d§ chuyén mon,...).

7 3. Ma ngach, hé s6 lwong hién hudng; Ma ngach, hé ) lwong maéi dé nghi
b6 nhiém.

4. Ngay huong he sd luong ciia ngach méi va thoi diém tinh nang bac
luong lan sau.

5. Cac chi tiét khéc lién quan (néu co).

6. Ho so kém theo:

- Ban sao Théng bdo két qua thi nang ngach;
- Quyét dinh lwong hién huong.

Kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN/DPON VI
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)

-SNV;

- Luu:....

(*) Ghi theo Théng tu sb 01/2011/TT-BNV ngay 19/11/2011 cia Bo Noi vu hudng dan thé
thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh./.
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II. Linh vwe Thi dua — Khen thuwong
11. Tén thu tuc hanh chinh: Giai quyét khiéu nai vé khen thwong doi
twong chinh séach
- Trinh tw thyc hién
Bude 1: Nop ho so
‘ H6 so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.
Buée 2: Tiép nhéin va xir Iy ho so
Ban Thi dua - Khen thuong thude S¢ Noi vu phoi hop vai Thanh tra S¢
Noi vu kiém tra va bdo cao Giam doc S¢ hoac trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Ky van ban tra 1o1.
Budre 3: Tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc gui qua
duong buu dién.
- Céch thirc thue hién: Tai Sé Noi vu
- Hb so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon yéu cau giai quyét khiéu nai.
- Ban khai thanh tich ctia ca nhan c6 x4c nhan ciia co quan, don vi (néu la
can bg), cua chinh quyén dia phuong (néu la cong dan).
b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
- Thoi han gidi quyét : 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so
- Co quan thuc hién
a) Co quan cO thim quyén quyét dinh: So Noi vu hoac UBND Tinh
b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu
- Poi twong thye hién TTHC: C4 nhan.
7 - Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban ciia S¢ Noi vu hodc cua
Uy ban nhén dén tinh
- Lé phi (néu cd): Khong.
- Tén miu don, miu to khai (néu c6):Khong.
- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cw phap ly cia TTHC
- Luat Thi dua, Khen thuéng ngdy 26/11/2003 da duoc sira doi, bo sung
theo Luat ngay 14/6/2005; Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ciia

Chinh phu va Thong tu huéng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay
31/7/2007 cta Van phong Chinh phu.

- Céc vin ban quy pham phap luat vé khiéu nai, t c4o.
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- Quy dinh vé thﬁ tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra Iién‘thﬁng doi vai linh vue ndi vu, thi,dua, khe,n thuéng va ton giao
thudc tinh Pong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh so 20/2009/Qb-UBND
cua UBND tinh Bong Thap.

12. Tén tha tuc hanh chinh: Co Thi dua cia Uy ban nhan dan tinh.

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, ca nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thudng thudc S& Noi vu kiém tra va tong hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau d6 lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky Quyét dinh.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi khen thuong cua so, ban, nganh, co quan Dang, doan
thé tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cling cap.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé cO x4c nhan cia tha truong don vi (mau
1-TDKT).

b) S6 lwgng hd so: 02 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Noi
vu hoan chinh hé so dé thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh

- Co quan thuec hién

a) Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan truec tieép thuwe hién TTHC: S6 Noi vu

- P6i twong thye hién TTHC: T6 chuc

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Quyét dinh cia UBND Tinh

- Lé phi (néu cd): Khong.

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Mau 1 - TBKT

- Y&u cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
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- Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu va Théng
tu huéng dan thi hanh s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tir giai quyét cdng viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thdng ddi véi linh vuce nodi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pdng Thap.
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Mau sé6 1-TPKT: B&o cdo thanh tich d@é nghi tang thuéng Huan chuwong, Bang khen ciia Thii
tiréng Chinh phii, Co thi dua ciia Chinh phii; Co thi dua va Bang khen cdp Bg, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé triee thuée Trung wong cho tdp thé cd thanh tich xudt sdc trong
thye hién nhiém vu chinh i (1).

DON VI CAP TREN TRUC TIEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DBON VI BPE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................. , ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TICH

Pé nghi ting thuéng...(2)
I. So' lwge dic diém, tinh hinh don vi:
1. bic diém, tinh hinh:
- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tat):
- Pia diém tru s& chinh:
- Qué trinh thanh lap:

- Tém tét co céu té chirc: phong, ban, don vi truc thudc; tong s can bo, cong chic, vién
chure, nguoi lao dong,...; chat lugng doi ngii can b, nhan vién (trinh &6 chuyén mén, nghiép
vu...); t6 chirc dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu
nhién, x& hoi); nhirng thuan loi, khd khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat: (3)
2. Chure nang, nhiém vu: nhitng chitrc nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan)
I1. Thanh tich dat dwgc:

1. Bao cao thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao caa co quan (don vi)
va dbi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong, Nghi dinh sé
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bao céo néu rd thanh tich xuat sic trong thuc hién cé4c chi tiéu (nhiém vu) cu

thé vé nang suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so véi lan khen
thuong trude); viéc ddi mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé
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tai nghién ctru khoa hoc va viée img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa

hoi dbi voi B, ban, nganh, dia phuong va ca nudce(4).

2. Nhitng bién phap trong t6 chuc thuce hién va nhimg nguyén nhan dat dwoc thanh tich;

cac phong trao thi dua di dwogc 4p dung trong thuc tién san xuét, cong tac.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac: (5)
4. Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngan, gon):

I11. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwoc nhan (6)

Thii trudng don vi cap trén true tiép Thu truwéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)
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Ghi chii:

- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc théi diém dé nghj d&i véi Huln chuong Sao ving:
05 nam déi véi Huln chuong HS Chi Minh, Huin chuong Déc 1ap, Huln chuong Quan cong,
Huin chuong Bio vé T8 quéc, Hun chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam déi
véi Bing khen ciia Thil twéng Chinh phii; 01 nam d6i véi Cb thi dua clia Chinh phi, C¥ thi dua
ciip B, ban, nginh, doin thé Trung ueng, tinh, thinh phd tryc thuge Trung uong.

- (2): Ghi r& hinh thic dé nghj khen thudng.

- (3: D&i v6i don vi sdn xudt, kinh doanh cén néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vin co
djnh, luu dong: ngudn vén (ngdn sdch, ty cé, vay ngan hang...)

- (4): Tuy theo hinh thic d€ nghj khen thuéng, néu cédc titu chi co bdn trong viée thyc
hién nhiém vy chinh trj cda don vj (cd so sdnh v6i nim truéc hodc 03 ndm, 05 ndm trudc thin
diém dé nghj ), vl du:

+ Déi véi don vj sdn xudl, kinh doanh so sdnh ede tidu chi: gid irj tdng sdn lugng, doanl
thu, lgi nhudn, ndp ngdn séch, ddu ne 1di sdn xudt, thu nhdp binh qudn; 56 sdng kié cdi tidh kj
thudi, dp dung khoa hee (gid i ldm lgi); phiic ot xd hoi; thite hign nghfa v ngp ngdn sdch Nha
nide (cé xdc nhdn hodn thanh nghla vy thué cia cuc thué tink, thank phd irwc thuge Trung
womg): vide thue hién chinh sdch bdo hidm doi vdi ngudi lac déng...

+ Dé&i véi trudng hoc: tdng 56 hoc sinh, chdt lugng va két qud hoe 1dp; 58 hoc sinh gici
cdp huyén (qudn, thi xd, thanh ph& thuge tinh), cdp tinh (thanh phd thugc Trung wong), cdp qudc
gia; & gido vién gidi cde cdjp; s& dé 181 nghién ciu, cdi 1ién phuong phdp gidng day...

+ D&i véi bénh vién: 16ng 58 ngudi khdm, chita bénh; tdng s& ngudi duge diéu tri néi.
ngoai trii; tdng s& giwdng bénh dita vdo sit dung; s6 ngudi duge kidm mién phi;chdt lugng khdm,
chita bénh; s& dé 1ai nghién cine khoa hoe, edc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid irj lam I vé
kinth 1€, xd hgi)... )

- (5): Viéc thye hién chil truong, dudng 16i cla Ding, chinh séch va phdp lugt cda Nha
nudc: cham lo d&i séng cdn bo, nhan vién; cong téc xAy dyng ding, doin thé; hoat dong x& hdi,
tilr ﬂ'-li#ﬂ 21

- (6): Néu cic danh hiéu thi dua, cdc hinh thic khen thudng di duge Ding, Nhi nudc, Bo.
ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong ting thudng hodc phong
tang (ghi rd 56 quy&t dinh, ngay, thdng, nim k¥ quyét dinh).
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13. Tén tha tuc hanh chinh: Bang khen ciia Uy ban nhan dan tinh

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

Hé so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuéng thudc S¢ Noi vu kiém tra va tong hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau do lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky Quyét dinh.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- H6 so

a) Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi khen thudéng cua s, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai

quoc doanh, kém danh sach dé nghi khen thuong (dit liéu luu vao dia mém,
théng nhat Fonts: Times New Roman, Size: 14).

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cling cap.
- Quyét dinh céng nhan c& nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so”
cua 02 nam lién tuc doi vai khen ca nhan.
- Quyét’dinh cong nhan qdanh hiéu “Tap thé lao dong xuat sic” cua 02
nam lién tuc doi vai khen tap thé.
- Bao céo thanh tich cua don vi (d0i véi khen tap thé) 02 nam lién tuc
(mdu 1-TDKT).
- Bao céo thanh tich ctia c& nhan (ddi véi khen ca nhan) 02 nam lién tyc
(mAu 2-TDKT).
b) S6 lwong ho so: 02 bo (ban chinh).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Noi
vu hoan chinh hé so dé thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng tinh
- Co quan thuc hién:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
b) Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Noi vu
- Péi twong thue hién TTHC
Cé nhan;
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Tb chirec.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh cia UBND Tinh.

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Cac miu 1-TPKT va 2-TBKT

- Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh pha va Théng
tu huéng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cia Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong doi véi linh vuc noi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ciia UBND tinh Pong Thép.
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Mau sé6 1-TPKT: B&o cdo thanh tich d@é nghi tang thuéng Huan chuwong, Bang khen ciia Thii
tiréng Chinh phii, Co thi dua ciia Chinh phii; Co thi dua va Bang khen cdp Bg, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé triee thuée Trung wong cho tdp thé cd thanh tich xudt sdc trong
thye hién nhiém vu chinh i (1).

DON VI CAP TREN TRUC TIEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DBON VI BPE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................. , ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TICH

Pé nghi ting thuéng...(2)
I. So' lwge dic diém, tinh hinh don vi:
1. bic diém, tinh hinh:
- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tat):
- Pia diém tru s& chinh:
- Qué trinh thanh lap:

- Tém tét co céu té chirc: phong, ban, don vi truc thudc; tong s can bo, cong chic, vién
chure, nguoi lao dong,...; chat lugng doi ngii can b, nhan vién (trinh &6 chuyén mén, nghiép
vu...); t6 chirc dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu
nhién, x& hoi); nhirng thuan loi, khd khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat: (3)
2. Chure nang, nhiém vu: nhitng chitrc nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan)
I1. Thanh tich dat dwgc:

1. Bao cao thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao caa co quan (don vi)
va dbi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong, Nghi dinh sé
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bao céo néu rd thanh tich xuat sic trong thuc hién cé4c chi tiéu (nhiém vu) cu

thé vé nang suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so véi lan khen
thuong trudce); viéc ddi mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé
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tai nghién ctru khoa hoc va viée img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa

hoi dbi voi B, ban, nganh, dia phuong va ca nudce(4).

2. Nhitng bién phap trong t6 chuc thuc hién va nhimg nguyén nhan dat dwoc thanh tich;

cac phong trao thi dua di dwogc 4p dung trong thuc tién san xuét, cong tac.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac: (5)
4. Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngan, gon):

I11. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwoc nhan (6)

Thii truéng don vi cap trén true tiép Thu truwéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)
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Ghi chii:

- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc théi diém dé nghj d&i véi Huln chuong Sao ving:
05 nam déi véi Huln chuong HS Chi Minh, Huin chuong Déc 1ap, Huln chuong Quan cong,
Huin chuong Bio vé T8 quéc, Hun chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam déi
véi Bing khen ciia Thil twéng Chinh phii; 01 nam d6i véi Cb thi dua clia Chinh phi, C¥ thi dua
ciip B, ban, nginh, doin thé Trung ueng, tinh, thinh phd tryc thuge Trung uong.

- (2): Ghi r& hinh thic dé nghj khen thudng.

- (3: D&i v6i don vi sdn xudt, kinh doanh cén néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vin co
djnh, luu dong: ngudn vén (ngdn sdch, ty cé, vay ngan hang...)

- (4): Tuy theo hinh thic d€ nghj khen thuéng, néu cédc titu chi co bdn trong viée thyc
hién nhiém vy chinh trj cda don vj (cd so sdnh v6i nim truéc hodc 03 ndm, 05 ndm trudc thin
diém dé nghj ), vl du:

+ Déi véi don vj sdn xudl, kinh doanh so sdnh ede tidu chi: gid irj tdng sdn lugng, doanl
thu, lgi nhudn, ndp ngdn séch, ddu ne 1di sdn xudt, thu nhdp binh qudn; 56 sdng kié cdi tidh kj
thudi, dp dung khoa hee (gid i ldm lgi); phiic ot xd hoi; thite hign nghfa v ngp ngdn sdch Nha
nide (cé xdc nhdn hodn thanh nghla vy thué cia cuc thué tink, thank phd irwc thuge Trung
womg): vide thue hién chinh sdch bdo hidm doi vdi ngudi lac déng...

+ Dé&i véi trudng hoc: tdng 56 hoc sinh, chdt lugng va két qud hoe 1dp; 58 hoc sinh gici
cdp huyén (qudn, thi xd, thanh ph& thuge tinh), cdp tinh (thanh phd thugc Trung wong), cdp qudc
gia; & gido vién gidi cde cdjp; s& dé 181 nghién ciu, cdi 1ién phuong phdp gidng day...

+ D&i véi bénh vién: 16ng 58 ngudi khdm, chita bénh; tdng s& ngudi duge diéu tri néi.
ngoai trii; tdng s& giwdng bénh dita vdo sit dung; s6 ngudi duge kidm mién phi;chdt lugng khdm,
chita bénh; s& dé 1ai nghién cine khoa hoe, edc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid irj lam I vé
kinth 1€, xd hgi)... )

- (5): Viéc thye hién chil truong, dudng 16i cla Ding, chinh séch va phdp lugt cda Nha
nudc: cham lo d&i séng cdn bo, nhan vién; cong téc xAy dyng ding, doin thé; hoat dong x& hdi,
tilr ﬂ'-li#ﬂ 21

- (6): Néu cic danh hiéu thi dua, cdc hinh thic khen thudng di duge Ding, Nhi nudc, Bo.
ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong ting thudng hodc phong
tang (ghi rd 56 quy&t dinh, ngay, thdng, nim k¥ quyét dinh).
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Mau sé 2-TPKT: Bao cao thanh tich dé nghi ting thuéng Hudn chwong, Bang khen cia Thii
twéng Chinh phi, Chién si thi dua toan quéc; Chién si thi dua, Bang khen cdp B6, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong Cho ca nhan cé thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri(l).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

, ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
Pé nghi ting thuéng...(2)
|.So lwge 1y lich:

Ho va tén: Bi danh (néu co): Nam, nir:
Ngay thang nam sinh:

Qué quén (3):

Noi thuong tri:

Pon vi cong tac:

Chtre vu hién nay:

Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

Ngay vao Dang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):

Qua trinh cdng tac (4):

Nhitng kho khan, thuan lo1 trong viéc thyc hi¢n nhi¢m vu:

I1. Thanh tich dat dwgec:

1 - So lugc thanh tich ctia don vi (5):

2 - Thanh tich cua cé nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:
- Thanh tich dat duoc:

II1. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwgc nhin (7)
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Thi truéng don vi xac nhén, dé nghi Nguwoi bao cao thanh tich
(ky tén, dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhin ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 ndm trudc thoi diém dé nghj d8i véi Hudn chuong Lao déng
hang ba, 05 ndm dé&i v&i Bing khen cla Thi wéng Chinh phi, 06 nam d6i v6i danh hid¢u Chién si
thi dua todn qudc, 03 ndm d&i véi danh hiéu Chi€n si thi dua cdp B4, ban, nginh, doin I.hE"ﬁu\
wong, tinh thinh phé true thuge Trunig vong. :

= (2): Ghi rd hinh thifc d& nghi khen thuimg.

- (3): Pon vi hanh chinh: x3 (phuémg, thi trdn); huyén (quan, thi xi, thinh phd thudc
tinh); tinh (thinh phé tryc thuge trung vong).

- (4): Néu tém tdt qud trinh cdng tdc v théi gian gid chie vu chinh.

- (5): Déi va&i cdn bd lam céng téc qudn LY néu 1ém ¢ thinh tich cua don vi, ridng tho
truémg dom vi kinh doanh bdo cdo thém vide thyc hidn nghla vu ngp ngan sich Nha nudc (c6 xic
nhdn cia cuc thué tinh, thinh ph& noi don v 6 tru s& chinh).

- {6): Wéu thanh tich cd nhan rong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua di dat
duge vé nang sudt, chat lugng, hitw qud thue hidn nhit¢m vu; cde bién phdp ddi méi cong 1dc
quan 1§, nhing séng ki®n kinh nghi¢m, dé 1ai nghitn ciu khoa hoc; viée déi mdéi cong nghe, ing
dung khoa hoe, k¥ thuat vio thue tidn; viée thue hién chi trvong, dudng 16i cla Bing, chinh sdch

vi phdp ludt cia Nhi nuée; cong tde bdi dudng, hoc tap ndng cao trinh do chuyén mén, phim
chét dao difc; cham lo d&i séng cdn bé, nhdn vién: vai wd cla ¢d nhan trong cong tdc xdy dung

Ddng va cdc dodn thé; cong tdc tham gia cdc hoat ddng xd hoi, tir thidn...).

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg di duge Ding, Nha nuée, Bo, ban, nganh, doin thé
Trung wong, tinh, thanh phd tree thude Trung veng ting thudmg hode phong ting (ghi rd s quyé
dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).

+ Ghi rd quyét dinh céng nhan danh hidu thi dua rong 07 nim trude thét diém dé nghj
doi v&i Hudn chuong Lao déng hang ba, 06 nim d6i Bing khen cia Thi twéng Chinh phi wv...

+ Ddi véi dé nghj phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua todn qudc™: ghi r thii gian 02
lén litn e duge phong ting danh hidu “Chin 51 thi dua cdp B, nganh, tinh, thinh phd thude
Trung wong” va 06 18n dat danh hidu “Chi#n s7 thi dua co s& " trude théi diém dé nghj; cdc sdng
kién, gidi phdp hiru fch duge cdp cd thdm quyén cdng nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bd, nganh, tinh,

thinh phd thudc Trung vong™ ghi o8 théd gian 03 14n lién tyc duge ting danh hidu “Chién s th
dua cdp co & trudc thii diém dé nghi; cdc sing ki€n dugc cdp cé thim quyén céng nhin,
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Danh hiéu “Chién sy thi dua" cap tinh

- Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Nop hé so

H6 so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta SO Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& No6i vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan d€ nghi ban dau dé€ bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Ban Thi dua - Khen thudng thudc S¢ Noi vu kiém tra va Eéng hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; sau d6 1ap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky Quyét dinh.

Buéc 3: Tra két qua

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
dudng buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu

- Ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi khen thudng cta sé, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghiép nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cing cip.

- Quyét dinh cong nhan ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”
cua tung nam trong 03 nam lién tuc.

- B4o c4o thanh tich ctia ca nhan 03 nim lién tuc (mau 2-TPKT).

b) S6 lwgng hd so: 02 bo (ban chinh).

- Thoi han giéi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Noi
vu hoan chinh ho so dé thong qua Ho1 dong Thi dua - Khen thudng tinh

- Co quan thuec hién

a) Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: S Noi vu

- Pdi twong thye hién TTHC: C4 nhan.

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Quyét dinh cia UBND tinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 2-TDKT

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cir phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc sira d6i, bo sung
theo Luat ngay 14/6/2005.
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- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cta Chinh phu va Thong
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong vi¢e theo co ché mét cura,
mot cua lién thong ddi vé&i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuong va ton giao
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sb 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pong Thap.
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Mau s6 2-TPKT: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuéng Hudn chwong, Bang khen cia Thi
twéng Chinh phii, Chién si thi dua toan quéc; Chién si thi dua, Bang khen cdp B6, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong Cho ca nhan cé thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri(l).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

, ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
pé nghi ting thudng...(2)
|.So lwge 1y lich:

Ho va tén: Bi danh (néu co): Nam, nir:
Ngay thang nam sinh:

Qué quén (3):

Noi thuong tru:

Pon vi cong tac:

Chtre vu hién nay:

Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

Ngay vao Dang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):

Qua trinh cdng tac (4):

Nhitng kho khan, thuan lo1 trong viéc thyc hi¢n nhi¢m vu:

I1. Thanh tich dat dwgec:

1 - So lugc thanh tich ctia don vi (5):

2 - Thanh tich cua cé nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:
- Thanh tich dat duoc:

III. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwgc nhan (7)
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Thi truéng don vi xac nhén, dé nghi Nguwoi bao cao thanh tich
(ky tén, dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhin ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 ndm trudc thoi diém dé nghj d8i véi Hudn chuong Lao déng
hang ba, 05 ndm dé&i v&i Bing khen cla Thi wéng Chinh phi, 06 nam d6i v6i danh hid¢u Chién si
thi dua todn qudc, 03 ndm d&i véi danh hiéu Chi€n si thi dua cdp B4, ban, nginh, doin I.hE"ﬁu\
wong, tinh thinh phé true thuge Trunig vong. :

= (2): Ghi rd hinh thifc d& nghi khen thuimg.

- (3): Pon vi hanh chinh: x3 (phuémg, thi trdn); huyén (quan, thi xi, thinh phd thudc
tinh); tinh (thinh phé tryc thuge trung vong).

- (4): Néu tém tdt qud trinh cdng tdc v théi gian gid chie vu chinh.

- (5): Déi va&i cdn bd lam céng téc qudn LY néu 1ém ¢ thinh tich cua don vi, ridng tho
truémg dom vi kinh doanh bdo cdo thém vide thyc hidn nghla vu ngp ngan sich Nha nudc (c6 xic
nhdn cia cuc thué tinh, thinh ph& noi don v 6 tru s& chinh).

- {6): Wéu thanh tich cd nhan rong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua di dat
duge vé nang sudt, chat lugng, hitw qud thue hidn nhit¢m vu; cde bién phdp ddi méi cong 1dc
quan 1§, nhing séng ki®n kinh nghi¢m, dé 1ai nghitn ciu khoa hoc; viée déi mdéi cong nghe, ing
dung khoa hoe, k¥ thuat vio thue tidn; viée thue hién chi trvong, dudng 16i cla Bing, chinh sdch

vi phdp ludt cia Nhi nuée; cong tde bdi dudng, hoc tap ndng cao trinh do chuyén mén, phim
chét dao difc; cham lo d&i séng cdn bé, nhdn vién: vai wd cla ¢d nhan trong cong tdc xdy dung

Ddng va cdc dodn thé; cong tdc tham gia cdc hoat ddng xd hoi, tir thidn...).

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg di duge Ding, Nha nuée, Bo, ban, nganh, doin thé
Trung wong, tinh, thanh phd tree thude Trung veng ting thudmg hode phong ting (ghi rd s quyé
dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).

+ Ghi rd quyét dinh céng nhan danh hidu thi dua rong 07 nim trude thét diém dé nghj
doi v&i Hudn chuong Lao déng hang ba, 06 nim d6i Bing khen cia Thi twéng Chinh phi wv...

+ Ddi véi dé nghj phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua todn qudc™: ghi r thii gian 02
lén litn e duge phong ting danh hidu “Chin 51 thi dua cdp B, nganh, tinh, thinh phd thude
Trung wong” va 06 18n dat danh hidu “Chi#n s7 thi dua co s& " trude théi diém dé nghj; cdc sdng
kién, gidi phdp hiru fch duge cdp cd thdm quyén cdng nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bd, nganh, tinh,

thinh phd thudc Trung vong™ ghi o8 théd gian 03 14n lién tyc duge ting danh hidu “Chién s th
dua cdp co & trudc thii diém dé nghi; cdc sing ki€n dugc cdp cé thim quyén céng nhin,
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Danh hiéu "Tap thé lao dong xuat sic'".
- Trinh tw thyc hién
Bude 1: Nop ho so

‘ HO so ndp tai B§ phan Tiép nhéan va Tra két qua cua So N(}i V. Truong hop
ho so gtri qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung khong
day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ Noi vu gti tra lai to
churc, c& nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuéng thudc S¢ Noi vu kiém tra va tong hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau do lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky Quyét dinh.

Budée 3: Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- H6 so

a) Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi khen thuéng cta so, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cling cap.

- Quyét dinh cOng nhan tap thé dat danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”
cua 03 nam lién tuc.

- B4o c4o thanh tich cua tip thé c6 Xac nhan cta Thu truéng don vi (miu
7-TBKT).

b) S6 lwong ho so: 02 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Noi
vu hoan chinh hé so dé théng qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh

- Co quan thue hién

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc.

- Két qua ciia viéc thue hi¢n TTHC: Quyét dinh cia UBND Tinh

- Lé phi (néu cd): Khong.

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Mau 7-TBKT

- Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can cw phap ly cia TTHC
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- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bo sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu va Théng
tu huéng dan thi hanh s 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cta Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cdng viéc theo co ché mét cira,
mot cira lién théng ddi véi linh vuce ndi vy, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QP-UBND
ctia UBND tinh Pdng Thap.
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Mau sé 7-TDKT: Béo céo thanh tich dé nghi tang thucng theo dot thi dua hodc theo chuyén
dé cho tdp thé, c& nhan.

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGHI Dgc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngdy ~ thang  nam 20...

BAO CAO THANH TICH
Pé nghi ting thuéng...(1)
I. So hrge dic diém, tinh hinh don vi (2):
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pia diém tru s& chinh:
I1. Thanh tich dat dwoc:

Bio céo thanh tich phai cin clr vao muyc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé ning suit, chat
luong, hi€u qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, giai phap dat
dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhiing
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua..

Thii truéng don vi cap trén truc tiép Thu truwdong don vi (3)
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong ddu)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chii:

- {1): Ghi hinh thiic dé nghi khen thuéng. Chi dp dung cdc hinh thic khen thudng thude
thdm quyén ciia B, nganh, dia phuong; trudmg bop xuflt sic, titu biéu méi dé nghi Thil tuéng
Chinh phil tang thuéng Ci thi dua cia Chinh phi, Bing khen ciia Thii wéng Chinh phi hodc
trinh Thi twémg Chinh phii d& nghi Chi tich nudc ting'thuéng Hudn chyong.

- (2): D6i véi cd nhan ghi 13: ho va ten (b danh), ngay thing, nam sinh; qué qudn; noi
thuémg tni; nghé nghiép; chifc vu, don vj cong o,

- {3): DL v cd nhan: k¥ va ghi rd ho, tén.
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16. Tén thu tuc hanh chinh Cé thi dua cia Chinh phi.

- Trinh ty thuc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buére 2: Tiép nhéin va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuong thuoc S¢ Noi vu kiém tra va tfmg hop thang
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau d6 lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong.

Buac 3: Tra két qua , ,

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hoac guri qua

duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- HO so

a) Thanh phan ho so:

~ + Totrinh dé nghi khen thuong cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan

the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cing cap.

+ B&0 cdo thanh tich cua tap thé ¢ xac nhan cua Thu trudng don vi (mau
7-TDKT).

+ Xac nhan thué 01 nam doi voi truong hop khen doanh nghiép.

b) S6 lwgng ho so: 05 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét : Ho so gui ve Ban Thi dua - Khen thuong Trung

uong cham nhat vao ngay 01/3 hoac 31/3 hang nam

- Co quan thuec hién:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- P6i twong thye hién TTHC: T4 chuc.

- Két qua cuia viéc thwe hién TTHC: Van ban dé nghi ctia Uy ban nhén
dan tinh.

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén miu don, miu to khai (néu c): Mau 7-TBKT

- Y&u céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.
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- Nghi dinh sb 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cia Chinh pha va Théng
tu hudng din thi hanh sb 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tur giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong ddi véi linh vuce nodi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Péng Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sb 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Bong Thép.
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Mau s6 7-TDKT: Béo céo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hoac theo chuyén
de cho tap the, c& nhan.

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGHI Dgc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngdy ~ thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
Pé nghi ting thuéng...(1)
I. So' lwgc diic diém, tinh hinh don vi (2):
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pia diém tru s& chinh:
I1. Thanh tich dat dwgc:

B4o céo thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suét, chit
luong, hi€u qua... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, gidi phap dat
duoc thanh tich xuét séc, mang lai hiéu qué kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...

Thii truéng don vi cap trén true tiép Thu truéng don vi (3)
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cip trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chis

- {1): Ghi hinh thic dé nghi khen thuémg. Chi dp dung cdc hinh thic khen thuéng thude
thim quyén clia B&, nganh, dja phuong; truémg bop xut sic, tidu bifu méi dé nghi Thi tuéng
Chinh phii ting thuéng C¥ thi dua ciia Chinh phil, Bing khen clia Thi téng Chinh phii hodc
trinh Thi twémg Chinh phii dé nghi Chi tich nudc ting'thubmg Hudn chyong.

- (2): D&i véi cd nhin ghi r3: ho v tén (bf danh), ngay thing, ndm sinh; qué qudn; nei
thuémg tri; nghé nghiép; chife vy, don vj congtc.

= (3): D& v&i cd nhan: k¥ va ghi rd ho, tén.
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Danh hiéu “Chién sy thi dua toan quéc”

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuéng thudc S¢ Noi vu kiém tra va tong hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau do lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Céach thire thuwe hién: Tai S& Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

~ + Totrinh dé nghi khen thudng cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi déng Thi dua - Khen thuéng cing cap.

+ B4o cao thanh tich ca nhan 06 nam lién tuc (mau 2-THKT).

+ Xéc nhan thué cta don vi kinh doanh néu ca nhan l1a Thu truéng, Phé
Thu truong, Ké todn truong (ban sao cd chung thuec).

+ Quyét dinh cong nhan c& nhan ¢6 séng kién, cai tién ky thuat, 4p dung
cbng nghé mai hodc cd giai phap, sang kién, cai tién 1€ 16i lam viéc, cai cach thu
tuc hanh chinh (ban sao ¢ ching thuc).

b) S6 lwong ho so: 05 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét

HoO so gui vé Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong trude ngay 30/3
hang nam.

- Co quan thue hién

a) Co quan cO thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan truec tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- P6i twgng thue hign TTHC: T6 chiic.

- Két qua cuia viéc thwe hién TTHC: Van ban dé nghi ctia Uy ban nhan
dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng
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- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 2-TBKT

- Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/NB-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh pha va Théng
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cua Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tur giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong doi véi linh vuce noi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ciia UBND tinh Pong Thép.
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Mau s6 2-TPKT: Bao cao thanh tich d@é nghi tang thuéng Huan chwong, Bang khen ciia Thii
tiréng Chinh phi, Chién si thi dua todn quoc; Chién si thi dua, Bang khen cdp B4, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinkh, thanh phé truc thuée Trung wong Cho c& nhan c6 thanh
tich thue hién nhiém vu chinh tri(1).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
Pé nghi ting thuéng...(2)
|.So lwge 1y lich:

Ho va tén: Bi danh (néu co): Nam, nir:
Ngay thang nam sinh:

Qué quén (3):

Noi thuong tru:

Pon vi cong tac:

Chtre vu hién nay:

Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

Ngay vao Dang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):

Qua trinh cdng tac (4):

Nhitng kho khan, thuan lo1 trong viéc thyc hi¢n nhi¢m vu:

I1. Thanh tich dat dugc:

1 - So lugc thanh tich ctia don vi (5):

2 - Thanh tich cua cé nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:
- Thanh tich dat duoc:

II1. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwgc nhin (7)
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Thi truéng don vi xac nhén, dé nghi Nguwoi bao cao thanh tich
(ky tén, dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhin ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 ndm trudc thoi diém dé nghj d8i véi Hudn chuong Lao déng
hang ba, 05 ndm dé&i v&i Bing khen cla Thi wéng Chinh phi, 06 nam d6i v6i danh hid¢u Chién si
thi dua todn qudc, 03 ndm d&i véi danh hiéu Chi€n si thi dua cdp B4, ban, nginh, doin I.hE"ﬁu\
wong, tinh thinh phé true thuge Trunig vong. :

= (2): Ghi rd hinh thifc d& nghi khen thuimg.

- (3): Pon vi hanh chinh: x3 (phuémg, thi trdn); huyén (quan, thi xi, thinh phd thudc
tinh); tinh (thinh phé tryc thuge trung vong).

- (4): Néu tém tdt qud trinh cdng tdc v théi gian gid chie vu chinh.

- (5): Déi va&i cdn bd lam céng téc qudn LY néu 1ém ¢ thinh tich cua don vi, ridng tho
truémg dom vi kinh doanh bdo cdo thém vide thyc hidn nghla vu ngp ngan sich Nha nudc (c6 xic
nhdn cia cuc thué tinh, thinh ph& noi don v 6 tru s& chinh).

- {6): Wéu thanh tich cd nhan rong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua di dat
duge vé nang sudt, chat lugng, hitw qud thue hidn nhit¢m vu; cde bién phdp ddi méi cong 1dc
quan 1§, nhing séng ki®n kinh nghi¢m, dé 1ai nghitn ciu khoa hoc; viée déi mdéi cong nghe, ing
dung khoa hoe, k¥ thuat vio thue tidn; viée thue hién chi trvong, dudng 16i cla Bing, chinh sdch

vi phdp ludt cia Nhi nuée; cong tde bdi dudng, hoc tap ndng cao trinh do chuyén mén, phim
chét dao difc; cham lo d&i séng cdn bé, nhdn vién: vai wd cla ¢d nhan trong cong tdc xdy dung

Ddng va cdc dodn thé; cong tdc tham gia cdc hoat ddng xd hoi, tir thidn...).

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg di duge Ding, Nha nuée, Bo, ban, nganh, doin thé
Trung wong, tinh, thanh phd tree thude Trung veng ting thudmg hode phong ting (ghi rd s quyé
dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).

+ Ghi rd quyét dinh céng nhan danh hidu thi dua rong 07 nim trude thét diém dé nghj
doi v&i Hudn chuong Lao déng hang ba, 06 nim d6i Bing khen cia Thi twéng Chinh phi wv...

+ Ddi véi dé nghj phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua todn qudc™: ghi r thii gian 02
lén litn e duge phong ting danh hidu “Chin 51 thi dua cdp B, nganh, tinh, thinh phd thude
Trung wong” va 06 18n dat danh hidu “Chi#n s7 thi dua co s& " trude théi diém dé nghj; cdc sdng
kién, gidi phdp hiru fch duge cdp cd thdm quyén cdng nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bd, nganh, tinh,

thinh phd thudc Trung vong™ ghi o8 théd gian 03 14n lién tyc duge ting danh hidu “Chién s th
dua cdp co & trudc thii diém dé nghi; cdc sing ki€n dugc cdp cé thim quyén céng nhin,
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Bing khen ciia Tha twéng Chinh phi
doi voi tap thé

- Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Nop ho so

H6 so ndp tai B phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ N@i vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S& Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan d€ nghi ban dau dé bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Ban Thi dua - Khen thuong thuc S6 Noi vu kiém tra va ‘Eéng hop thdng
qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; sau do 1ap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

~ + To trinh dé nghi khen thudng cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cing cap;

+ B4o c4o thanh tich don vi 03 nidm lién tuc (mau 1-TPKT).

+ Giay xac nhan cua co quan thué vé nghia vu thué trong 03 nam néu la
don vi san xuat kinh doanh.

b) S6 lwgng hd so: 05 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc sau khi thong qua Hoi déng Thi
dua — Khen thuong tinh, S& N6i vu hoan chinh ho so gui vé Ban Thi dua — Khen
thuéng Trung uong.

- Co quan thuec hién

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: S Noi vu

- P6i twong thye hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban dé nghi ctia Uy ban nhan
dan tinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 1-TDKT
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
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- Can cir phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc sira d6i, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cta Chinh pht va Thong
tu huéng dan thi hanh s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ciia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tyu giai quyét cong viéc theo co ché mét cua,
mot cua lién thong ddi vé&i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuong va ton giao
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Dong Thap.
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Mau sé6 1-TPKT: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thiwéng Hudn chirong, Bang khen ciia Thii
twéng Chinh phii, Co' thi dua ciia Chinh phi; Co thi dua va Bang khen cap B, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé triec thude Trung wong cho tdp thé c¢é thanh tich xudt sdc trong
thuwc hién nhiém vu Chinh tri (1).

PON VI CAP TREN TRUC TIEP  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BON VI BPE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................. , ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH

Pé nghi ting thuéng...(2)
I. So' lwgc diic diém, tinh hinh don vi:
1. Bic diém, tinh hinh:
- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tat):
- bia diém tru so chinh:
- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co cdu t6 chire: phong, ban, don vi truc thudc; tong s6 can bo, cong chic, vién
chtrc, ngudi lao dong,...; chat lugng d6i ngii can bo, nhan vién (trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu...); to chirc dang, doan thé; nhitg dic diém chinh caa don vi, dia phuong (vé diéu kién ty
nhién, x& hoi); nhirng thuan loi, khd khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat: (3)
2. Chtre nang, nhiém vu: nhirng chirc nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan)
I1. Thanh tich dat dwgec:

1. Bao cao thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao caa co quan (don vi)
va dbi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong, Nghi dinh sé
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bao c4o néu rd thanh tich xuét sic trong thuc hién céac chi tiéu (nhiém vu) cu

thé vé nang suét, chit luong, hiéu qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so véi lan khen
thuong trude); viée déi mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé
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tai nghién ctru khoa hoc va viée img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa

hoi dbi voi B, ban, nganh, dia phuong va ca nudce(4).

2. Nhitng bién phap trong t6 chuc thuc hién va nhimg nguyén nhan dat dwoc thanh tich;

cac phong trao thi dua di dwogc 4p dung trong thuc tién san xuét, cong tac.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac: (5)
4. Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngan, gon):

I11. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwoc nhan (6)

Thii truéng don vi cap trén true tiép Thu truwéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)
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Ghi chii:

- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc théi diém dé nghj d&i véi Huln chuong Sao ving:
05 nam déi véi Huln chuong HS Chi Minh, Huin chuong Déc 1ap, Huln chuong Quan cong,
Huin chuong Bio vé T8 quéc, Hun chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam déi
véi Bing khen ciia Thil twéng Chinh phii; 01 nam d6i véi Cb thi dua clia Chinh phi, C¥ thi dua
ciip B, ban, nginh, doin thé Trung ueng, tinh, thinh phd tryc thuge Trung uong.

- (2): Ghi r& hinh thic dé nghj khen thudng.

- (3: D&i v6i don vi sdn xudt, kinh doanh cén néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vin co
djnh, luu dong: ngudn vén (ngdn sdch, ty cé, vay ngan hang...)

- (4): Tuy theo hinh thic d€ nghj khen thuéng, néu cédc titu chi co bdn trong viée thyc
hién nhiém vy chinh trj cda don vj (cd so sdnh v6i nim truéc hodc 03 ndm, 05 ndm trudc thin
diém dé nghj ), vl du:

+ Déi véi don vj sdn xudl, kinh doanh so sdnh ede tidu chi: gid irj tdng sdn lugng, doanl
thu, lgi nhudn, ndp ngdn séch, ddu ne 1di sdn xudt, thu nhdp binh qudn; 56 sdng kié cdi tidh kj
thudi, dp dung khoa hee (gid i ldm lgi); phiic ot xd hoi; thite hign nghfa v ngp ngdn sdch Nha
nide (cé xdc nhdn hodn thanh nghla vy thué cia cuc thué tink, thank phd irwc thuge Trung
womg): vide thue hién chinh sdch bdo hidm doi vdi ngudi lac déng...

+ Dé&i véi trudng hoc: tdng 56 hoc sinh, chdt lugng va két qud hoe 1dp; 58 hoc sinh gici
cdp huyén (qudn, thi xd, thanh ph& thuge tinh), cdp tinh (thanh phd thugc Trung wong), cdp qudc
gia; & gido vién gidi cde cdjp; s& dé 181 nghién ciu, cdi 1ién phuong phdp gidng day...

+ D&i véi bénh vién: 16ng 58 ngudi khdm, chita bénh; tdng s& ngudi duge diéu tri néi.
ngoai trii; tdng s& giwdng bénh dita vdo sit dung; s6 ngudi duge kidm mién phi;chdt lugng khdm,
chita bénh; s& dé 1ai nghién cine khoa hoe, edc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid irj lam I vé
kinth 1€, xd hgi)... )

- (5): Viéc thye hién chil truong, dudng 16i cla Ding, chinh séch va phdp lugt cda Nha
nudc: cham lo d&i séng cdn bo, nhan vién; cong téc xAy dyng ding, doin thé; hoat dong x& hdi,
tilr ﬂ'-li#ﬂ 21

- (6): Néu cic danh hiéu thi dua, cdc hinh thic khen thudng di duge Ding, Nhi nudc, Bo.
ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong ting thudng hodc phong
tang (ghi rd 56 quy&t dinh, ngay, thdng, nim k¥ quyét dinh).
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19. Tén thi tuc hanh chinh: Bing khen ciia Thii twéng Chinh pha ddi
v6i cd nhan

- Trinh ty thuc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuong thuoc S¢ Noi vu kiém tra va tf)ng hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau d6 lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong.

Budre 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Céch thirc thye hién: Tai Sé Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

~ + Totrinh dé nghi khen thudng cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cuing cip.

+ B4o céo thanh tich 05 nam lién tuc (miu sé 2-TPKT).

+ Gidy x&C nhén cia co quan thué vé nghia vu thué trong 03 nam néu ca
nhén la Thu truéng, Pho Thu trudng, Ké toan truong don vi san xuat kinh doanh.

b) S6 lwong ho so: 05 bo (ban chinh).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc sau khi thong qua Hoi dong Thi
dua — Khen thudng tinh, S& N6i vu hoan chinh ho so gtri vé Ban Thi dua — Khen
thuong Trung wong.

- Co quan thuec hién

a) Co quan cO tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Két qua cuia viéc thwe hién TTHC: Van ban dé nghi ctia Uy ban nhén
dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Mau 2-TBKT

- Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
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- Can cw phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu va Théng
tu huéng dan thi hanh s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tir giai quyét cdng viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thdng ddi véi linh vuce nodi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pdng Thap.
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Mau s6 2-TPKT: Bao cao thanh tich d@é nghi tang thuéng Huan chwong, Bang khen ciia Thii
tiréng Chinh phu, Chién si thi dua toan quoc; Chién si thi dua, Bang khen cdp B4, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinkh, thanh phé truc thuéc Trung wong Cho c& nhan c6 thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri(1).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thuéng...(2)
1.So luwgc ly lich:

Ho va tén: Bi danh (néu co): Nam, nii:
Ngay thang nam sinh:

Qué quan (3):

Noi thuong tri:

Don vi cong tac:

Chure vu hién nay:

Trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu:

Ngay vao Pang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):

Quaé trinh cdng tac (4):

Nhiing kh6 khan, thudn lgi trong viéc thuc hién nhiém vu:

I1. Thanh tich dat dwgc:

1 - So lugc thanh tich ctia don vi (5):

2 - Thanh tich cta ca nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhén:
- Thanh tich dat duoc:

III. Cac hinh thirc khen thwéng da dwgee nhan (7)
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Thi truéng don vi xac nhén, dé nghi Nguwoi bao cao thanh tich
(ky tén, dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhin ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 ndm trudc thoi diém dé nghj d8i véi Hudn chuong Lao déng
hang ba, 05 ndm dé&i v&i Bing khen cla Thi wéng Chinh phi, 06 nam d6i v6i danh hid¢u Chién si
thi dua todn qudc, 03 ndm d&i véi danh hiéu Chi€n si thi dua cdp B4, ban, nginh, doin I.hE"ﬁu\
wong, tinh thinh phé true thuge Trunig vong. :

= (2): Ghi rd hinh thifc d& nghi khen thuimg.

- (3): Pon vi hanh chinh: x3 (phuémg, thi trdn); huyén (quan, thi xi, thinh phd thudc
tinh); tinh (thinh phé tryc thuge trung vong).

- (4): Néu tém tdt qud trinh cdng tdc v théi gian gid chie vu chinh.

- (5): Déi va&i cdn bd lam céng téc qudn LY néu 1ém ¢ thinh tich cua don vi, ridng tho
truémg dom vi kinh doanh bdo cdo thém vide thyc hidn nghla vu ngp ngan sich Nha nudc (c6 xic
nhdn cia cuc thué tinh, thinh ph& noi don v 6 tru s& chinh).

- {6): Wéu thanh tich cd nhan rong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua di dat
duge vé nang sudt, chat lugng, hitw qud thue hidn nhit¢m vu; cde bién phdp ddi méi cong 1dc
quan 1§, nhing séng ki®n kinh nghi¢m, dé 1ai nghitn ciu khoa hoc; viée déi mdéi cong nghe, ing
dung khoa hoe, k¥ thuat vio thue tidn; viée thue hién chi trvong, dudng 16i cla Bing, chinh sdch

vi phdp ludt cia Nhi nuée; cong tde bdi dudng, hoc tap ndng cao trinh do chuyén mén, phim
chét dao difc; cham lo d&i séng cdn bé, nhdn vién: vai wd cla ¢d nhan trong cong tdc xdy dung

Ddng va cdc dodn thé; cong tdc tham gia cdc hoat ddng xd hoi, tir thidn...).

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg di duge Ding, Nha nuée, Bo, ban, nganh, doin thé
Trung wong, tinh, thanh phd tree thude Trung veng ting thudmg hode phong ting (ghi rd s quyé
dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).

+ Ghi rd quyét dinh céng nhan danh hidu thi dua rong 07 nim trude thét diém dé nghj
doi v&i Hudn chuong Lao déng hang ba, 06 nim d6i Bing khen cia Thi twéng Chinh phi wv...

+ Ddi véi dé nghj phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua todn qudc™: ghi r thii gian 02
lén litn e duge phong ting danh hidu “Chin 51 thi dua cdp B, nganh, tinh, thinh phd thude
Trung wong” va 06 18n dat danh hidu “Chi#n s7 thi dua co s& " trude théi diém dé nghj; cdc sdng
kién, gidi phdp hiru fch duge cdp cd thdm quyén cdng nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bd, nganh, tinh,

thinh phd thudc Trung vong™ ghi o8 théd gian 03 14n lién tyc duge ting danh hidu “Chién s th
dua cdp co & trudc thii diém dé nghi; cdc sing ki€n dugc cdp cé thim quyén céng nhin,
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20. Tén tha tuc hanh chinh: Huan chwong Lao ddng cac hang ddi véi
tap theé

- Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nop hé so

H6 so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctua SO Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan d€ nghi ban dau dé bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

Ban Thi dua - Khen thudng thudc S¢ Noi vu kiém tra va ‘E(X)ng hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; sau do 1ap thu tuc d€ Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong.

Buéc 3: Tra két qua

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hoic giri qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

ot Tp trinh dé nghi khen thudéng cua s&, ban, nganh, co quan Pang, doan
thé tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi€p nha nudc, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng céc cap.

+ Bao céo thanh tich dap tng cac difeu kién tuong tmg quy dinh tai Diéu
42,43, 44 Luat Thi dua - Khen Thuong (mau 1-TBKT).

+ Xé4c nhan thué caa don vi, néu 1a don vi san xuét kinh doanh (ban sao
c6 chung thuc).

b) S6 lwgng hd so: 06 bo (ban chinh).

- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc sau khi thong qua Hoi dong Thi
dua — Khen thuong tinh hodc Ban Can sy Bang Uy ban nhén‘dén tinh va Ban
Thuong vu TPKTinh ty, S& Noi vu hoan chinh hé so gui vé Ban Thi dua —
Khen thuong Trung wong

- Co quan thyc hién

a) Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: S Noi vu

- Péi twong thwe hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban dé nghi ciia Uy ban nhan
dan tinh

- Lé phi (néu c6): Khong
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- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 1-TDKT
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 da duoc sira ddi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phi1 va Thong
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot cura lién thong ddi vé6i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.
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Mau sé 1-TPKT: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuéng Hudn chuong, Bang khen cua Thi
twong Chinh phu, Co thi dua cua Chinh phu; Co thi dua va Bang khen cdp Bo, ban, nganh, dodn
thé Trung wong, tinh, thanh phé tric thudc Trung wong cho tdp thé cé thanh tich xudt sdc trong
thwe hién nhiém vu Chinh tri (1).

DON VI CAP TREN TRUC TIEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BON VI BE NGHI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................. , hgay thang  nam 20...
BAO CAO THANH TICH
Pé nghij ting thuéng...(2)
I. So' lwge diic diém, tinh hinh don vi:
1. bic diém, tinh hinh:
- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tat):
- bia diém tru so chinh:
- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co cau to chire: phong, ban, don vi truc thudc; tong s6 can bo, cong chic, vién
chire, nguoi lao dong,...; chat lugng doi ngii can b, nhan vién (trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu...); to chirc dang, doan thé; nhitng dic diém chinh caa don vi, dia phuong (vé diéu kién tu
nhién, x& hoi); nhirng thuan loi, khd khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co so vat chat: (3)
2. Chtre nang, nhiém vu: nhitng chtrc nang, nhiém vu dugc giao (hodc dam nhan)
I1. Thanh tich dat dwgc:

1. Bao cao thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao caa co quan (don vi)
va dbi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuong, Nghi dinh sé
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bao céo néu rd thanh tich xuét sic trong thuc hién cé4c chi tiéu (nhiém vu) cu
thé vé nang suat, chit luong, hiéu qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so véi lan khen
thuong trude); viée déi mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé
tai nghién ctru khoa hoc va viée g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbi vai Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nude(4).
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2. Nhitng bién phap trong té chtrc thyc hién va nhimg nguyén nhan dat duoc thanh tich;
cac phong trao thi dua da duoc &p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Thuc hién cac nhiém vu khéc: (5)
4. Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngan, gon):

I11. Cac hinh thirc khen thwéng da dwoec nhan (6)

Thii trudng don vi cap trén true tiép Thu truwéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong ddu)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chii:

- {1): Bdo cdio thanh tich 10 ndm trude thii diém dé nghj doi v6i Hudn chuong Sao ving:
05 nam d6i véi Huin chuomg HS Chi Minh, Huin chuong D¢c lap, Huln chuong Quan cong,
Huln chuong Bio vé Té quée, Huin chuong Lac ddng, Huln chuong Chifn cong; 03 nam doi
véi Bing khen cia Thi iuéng Chinh phi; 01 nam d6i véi C¥ thi dua cia Chinh pha, Cir thi dua
c4p B, ban, nginh, doan thé Trung wong, tinh, thinh phé trye thuge Trung uong.

- (2): Ghi r& hinh thic dé nghj khen thudng.

- (3: D&i véi don vi san xufit, kinh doanh cfn néu tinh hinh tai chinh: Téng s& vén c&
dinh, lua ddng; ngudn vén (ngdn sdch, ty cd, vay ngan hing...)

- (4): Tuy theo hinh thitc dé nghj khen thuéng, néu cdc titu chi co bin trong vigc thyc
hi#n nhiém vy chinh trj cia don vj (c6 so sdnh véi nim trude hofc 03 ndm, 05 ndm trudc thin
difm dé nghj ), vl dy:

+ Déi véi don vi sdn xudt, kinh doanh so sdnh cde tidu chi: gid iri tdng sdn higng, doanl
thu, lgi nhudn, ndp ngdn sdch, ddu tu tdi sdn xudt, thu nhdp binh qudn; s& sdng kién cdi tién &
thude, dp dung khoa hec (gid i lam Igi); phiic lgi xd hgi; thye hign nghfa vy nép ngdn sdeh N
nude (cé xde nhdn hodn thanh nghia vu thué cila cuc thué tinh, thanh phd irye thoge Trung
womg); vide thue hign chinh sdch bdo hiém ddi vai ngudi lac djng...

+ D& véi truémg hoc: idng 56 hoe sinh, chdt lugng va két qud hoc 1dp; s& hpc sinh gh:.:‘i
cdp huyén (qudn, thi xd, thanh phd thuge tinh), edp tinh (thanh phd thuge Trung wong), cdp quoc
gia; 3¢ gido vién gidi cde cdp; s& d€ 1di nghidn ciiu, cdi tién phuong phdp gidng day...

+ D&i voi bénh vién: 18ng s& ngudi khdm, chita bénh; téng s& 1n,gmh' duge didu tri n_.::'u'.
ngoai trii; 1dng s& giwdmg bénh dua vdo sit dung; s& ngudi duge khdm mién pM.'c{id'l J.::up‘ng kivdini,
chita bénh; s& d¢ 1di nghién ciru khoa koc, cde sdng kién, dp dung khoa hoc (gid iri ldm lgi vé
kirth 1€, xa hgi)... _

- (5): Viéc thuc hién chi truong, dudng 16i clia Ding, chinh sdch va phdp lujt cia Nha
nudc; chim lo d&i séng cdn bo, nhan vién; cong téc xAy dyng ding, doin thé; hoat déng x& hoi,
tir thién...

- (6): Néu cic danh hiéu thi dua, cdc hinh thic khen thudng di duge Ding, Nha nudce, Bo.
ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thinh phé tnye thuge Trung uong ting thuémg hodc phong
tang (ghi rd s& quyét dinh, ngay, thing, nim k¥ quyét dinh).
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Huan chwong Lao ddng cac hang ddi véi
Ca nhan

- Trinh tw thuc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuong thuoc S¢ Noi vu kiém tra va tf)ng hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau d6 lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong.

Budée 3: Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- H6 so

a) Thanh phan ho so:

~ + Totrinh dé nghi khen thudng cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan

the tinh, Uy ban nhan dan huy¢n, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cling cép.

+ B4o céo thanh tich dap ang cac diéu kién tuong tng quy dinh tai Diéu
42, 43, 44 Luat Thi dua - Khen Thuéng (miu 2-TDKT).

+ Néu c& nhan 1a Thu truong, Ph6 Thi trudng, K& todn truong cia don vi
san xuat kinh doanh thi phai ¢ xac nhan thué ctia don vi d6 (ban sao c0 ching thuc).

b) S6 lwong ho so: 06 bo (ban chinh).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay, sau khi thong qua Hoi dong Thi dua —
Khen thudng tinh hodc Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh va Ban Thuong
vu Tinh uy, S& No6i vu hoan chinh ho so giri vé Ban Thi dua - Khen thuong
Trung wong.

- Co quan thue hién

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan trye tiép thue hi¢gn TTHC: S Noi vu

- Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Két qua ctia viéc thue hign TTHC: Van ban dé nghi ciia Uy ban nhan
dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng
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- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 2-TBKT

- Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/NB-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh pha va Théng
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cua Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tur giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong doi véi linh vuce noi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ciia UBND tinh Pong Thép.
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Mau s6 2-TPKT: Bao cao thanh tich d@é nghi tang thuéng Huan chwong, Bang khen ciia Thii
tiréng Chinh phi, Chién si thi dua toan quoc; Chién si thi dua, Bang khen cdp B4, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinkh, thanh phé truc thuée Trung wong Cho c& nhan c6 thanh
tich thue hién nhiém vu chinh tri(1).
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
Pé nghi ting thuéng...(2)
|.So lwge 1y lich:

Ho va tén: Bi danh (néu co): Nam, nir:
Ngay thang nam sinh:

Qué quén (3):

Noi thuong tru:

Pon vi cong tac:

Chtre vu hién nay:

Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

Ngay vao Dang chinh thirc (hodc tham gia cong tac doan thé):

Qua trinh cdng tac (4):

Nhitng kho khan, thuan lo1 trong viéc thyc hi¢n nhi¢m vu:

I1. Thanh tich dat dwgec:

1 - So lugc thanh tich ctia don vi (5):

2 - Thanh tich cua cé nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:
- Thanh tich dat duoc:

II1. Cac hinh thirc khen thuwéng da dwgc nhin (7)
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Thi truéng don vi xac nhén, dé nghi Nguwoi bao cao thanh tich
(ky tén, dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhin ciia cap trinh khen
(ky tén, dong ddu)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 ndm trudc thoi diém dé nghj d8i véi Hudn chuong Lao déng
hang ba, 05 ndm dé&i v&i Bing khen cla Thi wéng Chinh phi, 06 nam d6i v6i danh hid¢u Chién si
thi dua todn qudc, 03 ndm d&i véi danh hiéu Chi€n si thi dua cdp B4, ban, nginh, doin I.hE"ﬁu\
wong, tinh thinh phé true thuge Trunig vong. :

= (2): Ghi rd hinh thifc d& nghi khen thuimg.

- (3): Pon vi hanh chinh: x3 (phuémg, thi trdn); huyén (quan, thi xi, thinh phd thudc
tinh); tinh (thinh phé tryc thuge trung vong).

- (4): Néu tém tdt qud trinh cdng tdc v théi gian gid chie vu chinh.

- (5): Déi va&i cdn bd lam céng téc qudn LY néu 1ém ¢ thinh tich cua don vi, ridng tho
truémg dom vi kinh doanh bdo cdo thém vide thyc hidn nghla vu ngp ngan sich Nha nudc (c6 xic
nhdn cia cuc thué tinh, thinh ph& noi don v 6 tru s& chinh).

- {6): Wéu thanh tich cd nhan rong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua di dat
duge vé nang sudt, chat lugng, hitw qud thue hidn nhit¢m vu; cde bién phdp ddi méi cong 1dc
quan 1§, nhing séng ki®n kinh nghi¢m, dé 1ai nghitn ciu khoa hoc; viée déi mdéi cong nghe, ing
dung khoa hoe, k¥ thuat vio thue tidn; viée thue hién chi trvong, dudng 16i cla Bing, chinh sdch

vi phdp ludt cia Nhi nuée; cong tde bdi dudng, hoc tap ndng cao trinh do chuyén mén, phim
chét dao difc; cham lo d&i séng cdn bé, nhdn vién: vai wd cla ¢d nhan trong cong tdc xdy dung

Ddng va cdc dodn thé; cong tdc tham gia cdc hoat ddng xd hoi, tir thidn...).

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg di duge Ding, Nha nuée, Bo, ban, nganh, doin thé
Trung wong, tinh, thanh phd tree thude Trung veng ting thudmg hode phong ting (ghi rd s quyé
dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).

+ Ghi rd quyét dinh céng nhan danh hidu thi dua rong 07 nim trude thét diém dé nghj
doi v&i Hudn chuong Lao déng hang ba, 06 nim d6i Bing khen cia Thi twéng Chinh phi wv...

+ Ddi véi dé nghj phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua todn qudc™: ghi r thii gian 02
lén litn e duge phong ting danh hidu “Chin 51 thi dua cdp B, nganh, tinh, thinh phd thude
Trung wong” va 06 18n dat danh hidu “Chi#n s7 thi dua co s& " trude théi diém dé nghj; cdc sdng
kién, gidi phdp hiru fch duge cdp cd thdm quyén cdng nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bd, nganh, tinh,

thinh phd thudc Trung vong™ ghi o8 théd gian 03 14n lién tyc duge ting danh hidu “Chién s th
dua cdp co & trudc thii diém dé nghi; cdc sing ki€n dugc cdp cé thim quyén céng nhin,
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Danh hi¢u “Anh hiing Lao dong” déi véi
tap the.
- Trinh ty thyc hién
Buéc 1: Nop hé so
H6 so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctua SO Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan d€ nghi ban dau dé bo sung.
Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so
Ban Thi dua - Khen thuéng thudc S¢ Noi vu kiém tra va tfmg hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; sau do 1ap thu tuc d€ Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong.
Buéc 3: Tra két qua
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.
- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu
- Ho so
a) Thanh phan ho so:
ot Tp trinh dé nghi khen thudéng cua s&, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.
+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cing cap.
1 Bao cdo thanh tich 10 nam lién tuc (mau 4-TDKT), kém ban sao cac
quyét dinh da dugc khen thudng.
+ X4c nhéan thué trong 10 nam cua don vi, néu 1a don vi san xuét kinh
doanh (ban sao c6 ching thuc).
b) S6 lwgng hd so: 25 bo (ban chinh).
- Thoi han giai quyét: 20 ngay, sau khi thong qua Hoi dong Thi dua -
Khen thuong tinh hoac Ban Can sy Dang Uy ban nhén dan tinh va Ban Thuong
vu Tinh uy, S& N§i vu hoan chinh h6 so giri vé& Ban Thi dua - Khen thudng
Trung vwong
- Co quan thuc hién
a) Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh
b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: S Noi vu
- Péi twong thwe hién TTHC: T6 chuc.
- Két qua ciia viéc thuwe hién TTHC: Vin ban dé nghi ciia Uy ban nhén
dan tinh
- Lé phi (néu c6): Khong
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- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 4-TDKT
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 da duoc sira ddi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phi1 va Thong
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong ddi véi linh vuc ndi vu, thi dua, khen thudng va téon gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.
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Mu sb 4-TDKT: Béo céo thanh tich dé nghi phong tang danh hi¢u anh hiing cho tap thé co
thanh tich dac biét xuat sac trong thoi ky do6i maéi (1).

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI DE NGHI Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc
....... ,ngay .....thang ......nam.....

BAO CAO THANH TICH
Dé nghi phong ting danh hi¢u Anh hung....(2)

I. So lwge diic diém, tinh hinh don vi:

1. Pic diém, tinh hinh:

- Tén don vi;

- Pia diém tru s& chinh;

- Qua trinh thanh lap;

- Co clu :[6 chtrc: phong, ban, don vi tryc thudc; téng s6 céan b, cong chtc,
nhan vién va chat luong doi ngti can bg, nhan vién (trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu,...); to chirc dang, doan thé; nhiing dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu
kién tu nhién, xa ho1); nhirng thuan lgi, kho khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co so vat chat (3):

- T6 chie Pang, doan thé:

- Nhitng dac diém chinh cta don vi; nhirng thuan 1g1, khé khan trong thyc hién
nhiém vu:

2. Chuc nang nhiém vu dugce giao: Chirc nang, nhi¢m vu chinh dugc giao hoac
dam nhan.

I1. Thanh tich dat dugc:

1. Néu rd nhiing thanh tich dic biét xuat sic trong lao dong sang tao (Ve nang
suat, chat lugng, hiéu qua hodc 1ap thanh tich dac biét xuat sac trong chién dau, phuc
vu chién dau, gilr gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi...) (4).

2. Cac giai phap, bién phap dé dat thanh tich dic biét xuat sac trong lao dong,
chién dau, phuc vu chién dau (5).
3. Cac nhiém vu khac (6).
I11. Cac hinh thire da duwgce khen thuwéng (7)

Xac nhén caa don vi cip trén Thi truéng don vi
( ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

Xac nhén cia cia cip trinh chinh phu
(ky tén,dong dau)
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Ghi chi: : = - B
- (1): Bdo edo thanh tich 10 nam trudc thdi diém dé nghj (trix béo cdo thinh tich dic biét
xufl sic, dgt xudt hoje thaph tich da bi¢t khic).

= (2):-Ghi danh hiéu d& nghi {(Anh hing L,md:mg.&nhhtlnglmiumguﬂ mgnlmn
dan).

- (3): D6 véi dom vi sén xudt kinh doanh néu rd tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén ¢ dinh,
lru dong: ngudn vén (ngdn sdch, tu cd, vay ngan hing...)

- (4): Néu rd noi dung thinh tich dat duge theo, quy dinh tai khodn 2, Didu 43 (ddi véi
danh hi¢u Anh hing lyc lugng v trang nhan dén); khodn 2, Diéu 44 (d6i v6i Anh hing Lao
dong) - Nghj dinh s6 121/2005/ND-CP cha Chinh phil). Thong k& viéc thuc hien céc chi tidy,
nhiém vy co ban trong 10 nim gén ddy (co so sdnh vdi cdc nam tm'ﬂ:]l vi du:

+ Cdc tiéu chi co bdn ddi vdi trudmg hoc: Tdng s& hoc sinh, chdt hitgng va két qud hoc
idp; s6 hoe sinh gidi cdp qudn (huyén, thi xd), tinh (thanh phe); qudc gia; 6 gido vién gidi cdp
qudn ( huyén, thi x3), tinh (thanh phé), qudc gia; 56 dé 1di, sdng kidn cdi tién cong tde gidng
day...

+ DJi vai bénkh vién: téng s& nguéi khdm, chita bénh; 18ng s& didu tri ndi, ngoai i, 1éng
36 girdmg bénh dia vdo sit dung; s6 ngudi duge khdm mién phi: chdt heong khdm, chita bénh; s¢
dé 1di nghién citu khoa hoc, 58 sdng kién dp dung khoa hoc k§ thudt trong khdm, chita bénh...

+ DI véi dom vi sdn xudt kink doanh: tdng sdn .E'upng, doanh thu, lgi nhudn, ngp ngdn
sdich, ddu tu tdi sdn xudt, thu nhdp bink qudn, s& sdng kién cdi tién, dp dung 1iéh bg khoa hoc ky
thugt dem lai hidu qud kinh 1&; phiic Igi xd hoi; thue hién nghia vy ndp ngdn séch Nha nude (ed
xde nhdn hodn thanh nghfa vu thuf cda cuc thué tinh, thanh phe triic -'.jlud-r: Trung wong), vide
thicc hign chinh sdch bdo hiém d8i voi ngmh lao dpng...

- (5): Néu céc bign phdp dé dat thanh tich din ddu trong d&i mdi cong tdc quin 1y Nha
nude. ‘cdi cdch hanh chinh, sing ki€n, kinh nghiém, nghién ctu khoa hoc.. mang lai higu qud cao
vé& kinh t€, x3 hoi d6i véi BS, nginh, dia phuong duge nhin din va :.afpcﬁ thim quyén céng
nhén.

- (6): Viéc chdp hanh chil trrong, dubmg 18i cla Péng, chinh sﬂr.:h, phép luat cﬂa Nha
nutdic; cong tic an todn, vé sinh lao dong, béo vé moi tm&mg phbng chﬁng tham nhiing, ling phi;
phong chéng chdy, nd; cdc hoat dong xd hoi, tir.thién..

- (7): Néu céc hinh thic khen thuémg (tir BAng khen trgy 1én) dd dll'l,‘lc Péang, Nha nudc, B,
ban, nginh, doan thé Trung wong, tink, thinh phd trge thude Trung wong 1ang thuémg hodc phong
tatig (ghi 16 56 Quyé&t dinh, ngay, thing, ndm k¥ quyét dinh).
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23. Tén thia tuc hanh chinh: Danh hiéu “Anh hing Lao déng” ddi véi
ca nhan
- Trinh ty thyc hién
Buéc 1: Nop hé so
H6 so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctua SO Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan dé nghi ban dau dé€ bo sung.
Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so
Ban Thi dua - Khen thuéng thudc S¢ Noi vu kiém tra va tfmg hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh; sau do 1ap thu tuc d€ Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh ky van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong.
Buéc 3: Tra két qua
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.
- Cach thire thue hién: Tai So Noi vu
- Ho so
a) Thanh phan ho so:
ot Tp trinh dé nghi khen thudéng cua s&, ban, nganh, co quan Pang, doan
thé tinh, Uy ban nhan dan huyén, doanh nghi€p nha nudc, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.
+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cing cap.
~ + Béo céo thanh tich 10 ndm lién tuc (mau 5-TPKT), kém ban sao céc
quyét dinh da dugc khen thudng.
+ Néu ¢4 nhan 1a Thu truéng, Ph Thu truong, Ké toan trudng cua don vi
san xuat kinh doanh thi phai c6 xac nhan thué€ cia don vi dé (ban sao c6 chimg thurc).
b) S6 lwgng hd so: 25 bo (ban chinh).
- Thoi han giai quyét: 20 ngdy, sau khi thong qua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng Tinh, S& Noi vy hoan chinh ho so giri vé Ban Thi dua - Khen
thuong Trung wong.
- Co quan thuec hién
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
b) Co’ quan tryc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu
- Pdi twong thye hién TTHC: C4 nhan.
- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban dé nghi ctia Uy ban nhan
dan tinh
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 5-TDKT
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- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong
- Can cir phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 da duoc sira ddi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phi1 va Thong
tu hudng dan thi hanh sé 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Vin phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tyu giai quyét cong viéc theo co ché mét cua,
mot cura lién thong ddi v&i linh vuc ndi vu, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sb 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Pong Thap.
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Mau sé 5-TPKT: Bdo cdo thanh tich dé nghj phong tang (truy tang) danh hiéu
Anh hiing cho cd nhén cé thanh tich ddc biét xudt sic trong thoi ky doi méi (1)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

‘ BAO CAO THANH TICH
Dé nghi phong tang (truy ting) danh hiéu Anh hung...... 2)

I. So lwgc diic diém c4 nhéan:

1. So lugc 1y lich:

- Ho va tén: Bi danh Gi6i tinh

- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quéan: (3)

- Noi thuong tru: .

- Chuce vy, don vi cong tac (hoac trudce khi hy sinh, tir tran):

- Ngay, thang, nam tham gia cong tac:

- Trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu: i

- Ngay, thang, nam vao Dang chinh thirc (hodc ngay tham gia doan the):

- Ngay, thang, nam hy sinh (hodc tir tran):

2. Quyén han, nhiém vu duogc giao:

I1. Thanh tich dat dwgc:

1. Nhiing thanh tich déac biét xudt sic trong lao dong sang tao (chién dau, phuc vu

chién dau, gilr gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi...) (4):

2. Cac giai phap, bién phap dé dat thanh tich dic biét xuat sic trong lao dong, chién
d4u, phuc vu chién dau (5):

3. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac (6):

II1. Cac hinh thirc khen thwéng (7):

Xac nhén cia thi truéng don vi Nguwoi bao cao (8)
(ky tén, dong dau) (ky tén, ghi ro ho va tén)

Xac nhén cia cip trinh Chinh pha
(ky tén, dong dau)
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Ghi chu:

- (1): Béo c4o thanh tich 10 nam truéc thoi diém d& nghi (trir truong hop dac biét, dot
xuat).

- (2): Ghi 16 danh hiéu dé nghi Nha nu6c phong ting (Anh hung Lao dong, Anh hung
Luc lugng vii trang nhan dan).

- (3): bon Vi’ hanh chinh: xa (phuong, thi trén); huyén (quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh); tinh (thanh pho truc thudc trung wong) theo dia danh mai.

- (4): Néu r6 ndi dung’ thanh tich dat duoc theo quy dinh tai khoan 1, déu 43 hoic
khoan 1, di€u 44 - Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu.

+ DPdi voi 1anh dao don Vl cAn néu tom tit thanh tich cua don vi; t‘héng ké cac chi tiéu,
nhiém vu co ban trong 10 ndm gan day (co so sanh vdi cac nam trudc nham lam rd vai tro cua
ca nhan doi véi tap the).

- (5): Néu cac bién phap dé dat duoc thanh tigh dic biét xuét sic trong d6i mai cong
tac quan ly Nha nudc, cai cach hanh chinh, sang kién, kinh nghiém, nghién ctru khoa hoc,
mang lai hidu qué kinh té, xa hoi (trong chién dau phu vu chién dau...) c6 y nghia chinh tri,
xd hoi dbi véi Bo, nganh, dia phuwong, duge quan chiing néu guong hoc tap va cdp c6 tham
quyén cong nhan.

- (6): Guong mau trong viéc chip hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach,
phép luat ctia Nha nudc va cac quy dinh noi cu tra; pham chat dao dl'l’C,’ tac phong, xay dung
gia dinh van hoéa; tham gia cac phong trao thi dua; thuc hién phong, chong tham nhiing, 1ang
phi va cac hoat dong xa hoi, tur thién...

- (7): Néu cac hinh thirc khen thuong (tur bang khen tr¢ 1én) dé dugc Dang, Nha nudc,
B9, ban, nganh, doan thé’ Trqu uvong, tinh, thanh pho truc th}l{)c Trung wong ting thuong
hodc phong tdng (ghi 0 s0 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- (8): Pi v6 ca nhan da hy sinh (tir trin): ghi rd ho, tén, chirc vu ngudi viét bao céo.
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24. ‘Tén tha tuc hanh chinh: Khen thwéng thanh tich theo phong trao,
chuyén de, dot xuat cé pham vi anh hwéng trong tinh

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuong thuoc S¢ Noi vu kiém tra va tf)ng hop thong
qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh; sau d6 lap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky Quyét dinh.

Budre 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

~ + Totrinh dé nghi khen thudng cua so, ban, nganh, co quan Pang, doan
the tinh, Uy ban nhan dan huy¢n, doanh nghi¢p nha nude, doanh nghiép ngoai
quoc doanh.

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cing cap.

+ Béo céo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hodc theo
chuyén de, dot xuat cho tap the, ca nhan (mau 6-TPKT hoac mau 7-TBKT).

b) S6 lweng ho so: 02 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, lam vige ké tir ngay nhan da ho so hop
1€, S6 Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyet dinh khen thuong (truong hop
khen thudng to chirc, c& nhan co yeu to nude ngoai thi khong &p dung thoi han trén)

- Co quan thue hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan trwe tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- Béi twong thuc hién TTHC:

+ Cé nhan.

+ T6 chic.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh cia UBND tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méiu don, miu t& khai (néu c6): Mau 6-TDKT hoidc 7-TBKT

- Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
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- Can cw phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung
theo Luat ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu va Théng
tu huéng dan thi hanh s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong
Chinh phu.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tir giai quyét cdng viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thdng ddi véi linh vuce nodi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Pong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Pdng Thap.
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Mau sb 6-TDKT: Bao cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bang khen cua Thu
tuong Chinh phu, Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong cho tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sac dot xuat.

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGHI Djc lap - Tu do - Hanh phic

....... , hgay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thwéng...(1)
I-So hrge dic diém, tinh hinh don vi (2):
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pia diém tru so chinh:
I1- Thanh tich dat dwoc:
Bao cao néu ngén, gon ndi dung thanh tich XUAt séc, dot xuét da dat dugc (trong chiénﬁ

dau, phuc vu chién dau; phong, chong td1 pham; phong chong bao lut; phong chong chay, no;
bdo v¢ tai san clia nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang cia nhan dan...)

Thii trwéng don vi cap trén true tiép Thi truéng don vi (3)
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong ddu)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cap trinh khen
(ky tén, dong dau)

[il!i Ehg:
- (1): Ghi hinh thitc d& nghi khen thuémg.

- (2): Bai véi cd nhan ghi 5: ho vi tén (bi danh), ngiy thdng, nim. sinh; qué quén nai
thubng ini: nghé nghiép, chitc vu, don vi cdng tdc. .. _

- (3): D6i v6i cd nhan: ky v ghi rd ho, tén,
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Mau s6 7-TPKT: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuong theo dot thi dua hodc theo chuyén
dé cho tap thé, cd nhan.

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI BE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TIiCH
Pé nghi ting thuéng...(1)
I. So' lwgc diic diém, tinh hinh don vi (2):
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pia diém tru s& chinh:
I1. Thanh tich dat dwgc:

Béo cdo thanh tich phai can clr vao muc ti€u (nhi€ém vu), cac chi ti€u vé nang sudt, chat
luong, hi€u qua... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phép, giai phap dat
duoc thanh tich xuét séc, mang lai hiéu qué kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...

Thii truéng don vi cap trén true tiép Thu truéng don vi (3)
nhan xét, xac nhan (ky tén, dong dau)
(ky tén, dong dau)

Xac nhén ciia cip trinh khen
(ky tén, dong dau)

Ghi chil:

- {1): Ghi hinh thic dé nghi khen thuémg. Chi dp dung cdc hinh thic khen thuéng thude
thim quyén clia B&, nganh, dja phuong; truémg bop xut sic, tidu bifu méi dé nghi Thi tuéng
Chinh phii ting thuémg Cér thi dua ciia Chinh phii, Bing khen ciia Thi téng Chinh phi hodc
trinh Thi twéng Chinh phii dé nghj Chi tich nudc ting'thuémg Hudn chyong.

- (2): D&i véi cd nhin ghi r3: ho v tén (bf danh), ngay thing, ndm sinh; qué qudn; nei
thuémg tri; nghé nghiép; chife vy, don vj congtc.

= (3): D& vSi cd nhan: k¥ va ghi rd ho, tén.
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét khiéu nai, t6 cao vé viéc khen
thwéng thanh tich kinh te, xa hoi

- Trinh ty thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H0 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén den nhung
kqh(“)ng day du thu tuc theo Quy dinh th‘l Chanh Van phong S¢ Noi vu gui tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Thi dua - Khen thuong thudc S Noi vu phdi hop véi Thanh tra S¢
Noi vu kiém tra va bao cao Giém doc So trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
quyét dinh hoac ¢6 van ban dé nghi Ban Thi dua - Khen thuong.

Buére 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thirc thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

+ Pon yéu cau giai quyét khiéu nai, td céo.

+ Gidy x4c nhén thanh tich cua co quan, don vi (néu la ¢dn b9, cong chirc,
vién chirc nha nuéce), cua chinh quyén dia phuong (néu la cong dan).

b) S6 lwgng ho so: 01 bo (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: Thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu

nai, to Cao

- Co quan thuc hién

a) Co quan cO thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- P6i twong thye hién TTHC: Ca nhan

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC:

Quyét dinh cua Uy ban nhan dén tinh hodc van ban ciia Uy ban nhan dan
tinh dé nghi Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong.

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

- Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003 da duoc stra doi, bd sung

theo Luat ngay 14/6/2005; Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua
Chinh pha va Théng tu huéng dan thi hanh s6 01/2007/TT-VPCP ngay
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31/7/2007 cta Van phong Chinh phu.

- C4c van ban quy pham phap luat vé khiéu nai, t c4o.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty gidi quyét céng viéc theo co ché mot cira,
mot ctra Iién‘thc“)ng doi voi linh vue ndi vy, thi dua, khen thuong va ton gido
thuoc tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyét dinh so 20/2009/Qb-UBND
cia UBND tinh Dong Thap.
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I11. Linh vuc Ton gido:

26. Tén thii tuc hanh chinh: Pang Ky hoat ddng ton giao doi véi to chire
tén gido c6 pham vi hoat dgng trong tinh

Budc 1: Nop hd so

‘ Hb so ndp tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu. Truong hop
ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén den nhung khong day
du thu tyc theo Quy dinh qth‘l Chanh Van phong S& No6i vu gtri tra lai to chire, ca
nhan dé nghi ban dau dé bo sung.

Budc 2: Tiép nhan va xir ly ho so

Ban T6n gi4o thudc S Noi vu tham tra trinh Giam dbc S¢ cdp gidy chimng
nhan dang ky.

Buére 3: Tra két qua

Bd phan Tiép nhén va Tra két qua So& Noi vu tra truc tiép hodc gui qua
duong buu dién.

- Cach thire thye hién: Tai S Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong ton gido (mau 1-TG);

- Gido ly, gido luat va ban tom tit noi dung gido ly, gido luat;

- Danh séch dy kién nhimg nguoi dung dau té chirc, nhitng nguoi nay phai la
cbng dan Viét Nam, c6 du nang Iuc hanh vi dén su, c6 uy tin trong to churc.

b) S6 lweng hd so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

- Co quan thyc hién

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu

b) Co quan true tiép thue hién TTHC: So Noi vu

- Pdi twong thuwe hién TTHC: T6 chuec.

- Két qua ciia viéc thure hién TTHC: Gidy chung nhan dang ky ciia S¢ Noi
vu

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, méu to khai (néu c6): Mau 1-TG

- Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang

- Can cwr phap ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, TN giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh_ sd 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phii huéng dan
thi hanh méot so6 Piéu ctia Phap 1énh Tin ngudng, TON giao.

- Quy dinh vé thu tye va trinh tw gidi quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mdt cura lién thdng doi véi linh vuc noi vy, thi dua, khen thuong va tén gido thudc
tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyét dinh s6 20/2009/Qb-UBND cua UBND
tinh Dong Thap.
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Miu 1-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................. ,Ngay .......thang ...... nam 20 ...
PON PANG KY HOAT PONG TON GIAO
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Dong Thép.

- Can ctr Bidu 16 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gi4o ngay 18/6/2004;

- Can ctr Didu 6 Nghj dinh sé 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 cua Chinh phu huéng
dan thi hanh mot sé diéu ctua Phép 1énh tin ngudng, Ton giao;

Nguoi ding tén xin don dang ky hoat dong cho to chuc (ho tén, tén goi khac, tudi, dia
chi, chirc v, S8 QTN ThOAT) ......eeee e,

DPing ky hoat dgng ton giao vaéi ngi dung:

S TN O CHUC: e
- Nguon goc hinh thANN: ...
- QUA trinh PhAt triEn & VISt NAM: ...ooeee e,
- TON Chi, MUC GICN: L .
-Pham Vi hoat QONG: ...
= SO IIONG tIN A0 ..o
- Du Kién noi dat tru SO, NOT thO T +oee e
- Cam két cta nguoi dang ky vé hoat dong cua t6 chuac khi dugc cap dang ky.

binh kém don gom: ban gido ly, gido luat (ban gbc); ban tom tat noi dung gido ly,
gido luat; danh sach trich ngang du kién nhirng nguoi phu tréch té chic (ho tén, tén goi khac,
tudi, dia chi, chtc vu, sb dién thoai).

NGUOI PANG KY
(Ky tén, ghi rd ho tén, chirc vi)
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] g7. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat to chirc ton gido trwe thudc
- Trinh tw thyc hién
Bude 1: Nop ho so
H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.
Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so
“Ban Ton gido thudc So Noi vu tham tra va 1ap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban.
Bude 3: Tra két qua
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.
- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu
- Ho so
a) Thanh phan hd so:
. Van ban cua t6 chirc ton giao dé nghi thanh 1ap, chia, tch, sap nhap, hop
nhat to chirc ton gido truc thudoc (mau 3-TG).
b) S6 lwong ho so: 02 (bo).
- Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gom:
- S& Noi vu: 40 ngay;
- Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay
- Co quan thuc hién
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Tinh
b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu
- Péi twong thye hién TTHC: T6 chuc.
- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Van ban cia Uy ban nhan dén tinh
- Lé phi (néu c6): Khéng
- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 3-TG
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c):
a) T6 chire dugc thanh 1ap thudc hé théng cua to chire ton gido da duoc
Nha nudc chap thuan;
~ b) S6 lugng tin do tai dia ban dap (g dicu kién quy dinh tai hién chuong,
diéu 1€ cua to chirc ton giao.
- Can ctr phédp ly cia TTHC
- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phi hudng din

thi hanh mot s6 Diéu cua Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh tur giai quyét cong viéc theo co ché mét cra,
mot ctra lién théng ddi véi linh vuc ndi vy, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Dong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QB-UBND
ctia UBND tinh Bong Thép.
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Miu 3-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...

) PON PE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH,
SAP NHAP, HQP NHAT TO CHUC TON GIAO TRYC THUQC

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Déng Thép.
- Can ctr Bidu 17 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gi4o ngay 18/6/2004;

- Can cir Dicu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ctia Chinh
phu hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido;

(0% 11 ol () P
Tén t6 chuc ton gido dé nghi (CE iNN0A) ......eeveei e
I 00T 2

Dé nghi thanh Igp (chia, tach, sap nhdp, hop nhit) té chirc ton gido truc thujc:

- Ly do thanh lap (chia, tach, sp nhap, hop nhat)......................... .

- Tén t6 chirc ton gido truc thuoc du kién thanh lap (chia, tach, sap nhap, hgp nhat):

- Pham vi hoat7dc3ng ton gido: ...l e,

- Tryso cua to chuc ton gido truc thuoc du kién thanh lap (chia, tach, sap nhap, hop

0141 PPN

- $6 luong tin do hién c6 tai thoi diém thanh 1ap: ...

- S0 lugng tin do sau khi thanh chia, tach, sap nhap, hop nhat: ..........................

- Cam ket cua to chuc ve noi dung dé nghi.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi rd ho tén, chirc danh)

(1) Quy dinh cuia té chic ton gido vé thanh ldp, chia tch, sap nhdp, hop nhdt t6 chirc
ton giao truc thuéc.
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28. Tén thii tuc hanh chinh: Bing ky hi doan ton giao doi véi nhirng
hdi doan c6 pham vi hoat dong nhiéu huyén trong tinh.

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

“Ban Ton gido thudc So Noi vu tham tra va 1ap thu tuc dé Giam doc So

chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

- Ban ding Ky hoat dong hoi doan tén gido (mau 4-TG);

- Danh sach nhimng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan;

- Noi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong cua hoi doan, trong do néu rd
muc dich hoat dong, hé thong t0 chirc va quan ly cta hoi doan.

b) S6 lwong ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, gom:

+ S& Noi vu: 40 ngay;

+ Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh ky: 05 ngay.

- Co quan thuec hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan truec tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- Péi twong thye hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Van ban cia Uy ban nhan dén tinh

- Lé phi (néu c6): Khéng

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 4-TG

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu huéng din
thi hanh mot s6 Dieu cia Phéap 1énh Tin ngudng, Tén gido.
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- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong ddi véi linh vuce nodi vy, thi dua, khen thuong va ton giéo
thudc tinh Péng Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sb 20/2009/QD-UBND
ctia UBND tinh Bong Thép.
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Miu 4-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...
PON PANG KY HOAT PONG HQI POAN TON GIAO (1)

KINN QI (2) ceeeeeneeniinienieeeneeneenteeceeencencescsensencescnsensancns

- Can ctr khoan 2 Diéu 19 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004;

- Can ctr Piéu 11 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 cua Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton giao;

0210 101 ()

T6 chtc tdn gido (Chit iN N0A): (4)....ve e,

I 20

DPing ky hoat dgng hoi doan véi ngi dung:

- Tén hoi doan: (ChIriNh0@) .....c.ovviniii e
- Tén giao dich qUAC t& (NEU CO): .vvveee et
- Nguoi chiu trach nhiém vé hoi doan:

Hovatén: ........................ Téngoikhac........................ namsinh..............
Dia CNE: o,
Chtic vy, pham SAC trong ton GiA0 (NEU CO): ....evveeeee et
- S lwong hoi vién tai thoi diém dang KY: ........oeiee e
- Cam két cua t6 chtic vé hoat dong hoi doan.

Dinh kém ban dang ky gom: Noi quy, quy ché, diéu I¢ cua hoi doan (5), danh sach
nhirng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (6).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

(1) Héi doan chi phuc vu 1€ nghi ton gido nhur hdi kén, tréng, ca doan... khdng phdi dang ky;
héi doan da dang ky khong phai dang ky lai; nhitng héi doan phuc vu hoat déng ton giao phdai dang ky
nhu gia dinh Phdt tir ciia dao Phdt; gia dinh Chua, Legio Mariae ... ciia dao Cong giéo....

(2) Hoi doan c6 pham Vi hoat dong trong mot huyén giri UBND cdp huyén; ¢6 pham Vi hoat
ddéng nhiéu huyén giri UBND cdp tinh.

(3) Can cit quy dinh ciia t6 chire tON gi&o vé hoat déng héi doan.

(4) T6 chire quan |y hoi doan theo quy dinh ciia té chire ton gido.

(5) Néu rd muc dich hoat déng, hé thong t6 chire V& qudn 1y ciia héi doan.

(6) Ly lich trich ngang gom: ho tén, tén goi khac, tuéi, dia chi, chirc vu, pham trdt ton gido.
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29. Tén thii tuc hanh chinh: Bing ky dong tu, tu vién va cac to chiie
tu hanh tap the khac cé pham vi hoat dong nhieu huyén trong tinh

- Trinh ty thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén den nhung
kqh(“)ng day du thu tuc theo Quy dinh th‘l Chanh Van phong S¢ Noi vu gui tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

“Ban Ton gi4o thudc S6 Noi vy tham tra va lap thu tuc dé Gidm doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Pho Chu
tich Uy ban nhén dan tinh cap dang ky.

Buére 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thirc thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon ding ky hoat dong dong tu, tu vién (mau 5-TG);

- Danh sach tu s¥;

- Noi quy, quy ché hoac diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu r6 ton chi, muc
dich hoat dong, hé thong t0 chtrc va quan ly, Co s¢ vat chat, hoat dong Xda hoi cua
dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé.

b) S6 lwong ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gom:

+ S6 Noi vu: 55 ngay;

+ Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay.

- Co quan thue hién

a) Co quan cO tham quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- P6i twong thye hién TTHC: T4 chuc.

- Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Van ban cia Uy ban nhan dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méu don, miu to khai (néu cd): Mau 5-TG

- Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phédp ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phi hudng din
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thi hanh mot s6 Piéu ctia Phéap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé thi tyc va trinh ty giai quyét cong viéc theo co ché mdt cira,
mot ctra Iién‘thc“)ng doi véi linh vue ndi vy, thi dua, khen thuong va ton gido
thuoc tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyét dinh so 20/2009/QD-UBND
cia UBND tinh Dong Thap.
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Miu 5-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...
PON PANG KY HOAT PONG DONG TU, TU VIEN (1)

KINN QI (2) ceeeeeneeniinienieeeneeneenteeceeencencescsensencescnsensancns

- Can ctr Bidu 20 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gi4do ngay 18/6/2004;

- Can ctr Piéu 12 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ctua Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton giao;

0210 101 ()

Tén t6 chtc tdn gido (Chit iNN0A): «....veeee e

I 20T

bing ky hoat dgng dong tu, tu vién véi ndi dung:

- Tén dong tu, tu vién: (Chir in hoa) .........c.ooiiiiii e,

- Tén giao dich quOC t& (U CO): ..ovveiee e e

Ho va tén ngudi dang Ky: ....cooovviiiiiieie e NAM SINh: .oocoeiiicee
TN gO1 KNAC: L e e
Chtrc vy, pham trat ton gi40 (NEU CO): .. .oevveee et

- Tru sO dONG tU, tU VICN: L. .utii e e e e e

Cam két cua nguoi ding dau dong tu, tu vién vé hoat dong cua dong tu, tu vién.

binh kém don gém: Noi quy, quy ché hodc diéu 1¢ cua dong tu, tu vién, danh sach tu
si (ho, tén, tuoi, dia chi, ndm vao tu).

NGUOI PANG KY
(Ky tén, ghi ro ho tén, chuirc danh)

(1) Dong tu, tu vién hodc cdc hinh thirc tu tdp thé khdc; dong tu, tu vién da dang ky khong
phdi dang ky lai.

(2) Dong tu, tu vién cé pham vi hoat dong trong mot huyén giri UBND cdp huyén, c6 pham vi
hoat déng nhiéu huyén giri UBND cdp tinh.

(3) Cén cit vao quy dinh ciia té chirc tén gid vé hoat dong dong tu, tu vién.
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30. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh 1ap trwong dao tao nhirng nguwoi
chuyén hoat dong tdn giao.

- Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Nop ho so

H6 so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta SO Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong S¢ Noi vu gui tra lai
t6 chtrc, cd nhan dé nghi ban dau dé€ bo sung.

Budére 2: Tiép nhan va xir 1y hd so

“Ban Ton gido thudc So Noi vu tham tra va lap thi tuc dé Gidm doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich hoac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban xac nhan.

Buéc 3: Tra két qua

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc gui qua
dudng buu dién.

- Cach thire thye hién: Tai Sé Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

- bon dé nghi thanh 1ap truong dao tao nhiing nguoi chuyén hoat dong
ton giao (mau 6-TG);

- Céc diéu kién khac (dép tmg quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 2 va
khoan 3 Di€u 13 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctua Chinh phu
hudong dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh Tin ngudng, ton gido).

b) S6 lwong hd so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, gom:

- S6 Noi vu: 15 ngay;

- Viin phong Uy ban nhén dén tinh trinh ky: 05 ngay

- Co quan thuec hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: S Noi vu

- Pdi twong thue hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vin ban ctia Uy ban nhan dan tinh

- Lé phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 6-TG

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

- Can cir phap ly cua TTHC

- Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi huéng dan
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thi hanh mot s6 Diéu ctia Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé thﬁ tuc va trinh tu giai quyét cong vi¢e theo co ché mét cura,
mot cua lién ‘théng do1 voi linh vuc ndi vu, thi’dua, khep thuong va ton giao
thugc tinh Dong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cia UBND tinh Bong Thap.
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Miu 6-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP TRUONG PAO TAO
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Kinh guri: Thu tuéng Chinh phu.

- Can clr Diéu 24 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004;

- Can ct Diéu 13 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 cua Chinh phi
hudng din thi hanh mot sb diéu ciia Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido;

L7011 ()

Tén to chirc t6n gido dé nghi (Chit in hoa) ............ccooeiiiiiiiiiiee e,

Tén giao dich qUOC t& (NEU COY: ...evve et

Pé nghi Thii twéng Chinh phii xem xét va chap thuin
viéc thanh lap trwong dao tao nhirng ngwoi chuyén hoat dgng ton giao

-Téntruong (ChIr in hoa): ... e e,
- Tén giao dich qUAC t& (NEU COY: ..ovveeee e
- Dy Kién dia diém dat truong: ..........ooooiiii e,
- Muc dich, chirc nang, Nhiém vu: ...
Cam két caa t6 chirc t6n gido vé hoat dong caa truong.

Pinh kém don gém: D& an thanh lap truong; y kién bing vin ban cua Uy ban nhén
dan cap tinh noi du kién dia diém dat truong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ré ho tén, chirc vu)

(1) Can cir quy dinh Cuia t6 chirc ton gi&o Vé thanh Idp Trong dao tao nhitng nguwoi
chuyén hoat dong ton gido.
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31. Tén thi tuc hanh chinh: Mé 16p bdi duwdng nhitng nguwoi chuyén
hoat dong ton giao

- Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: Nop ho so

. Hb so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua SO Noi vu. Truong hop
ho so guri qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung khong day
du thu tuc theo Qu‘y diph Othi Chénh Van phong S& NoO1 vu gui tra lai to chuc, ca
nhan d€ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhéan va xir Iy ho so

~Ban Ton gido thugc S&' Noi vu tham tra va 1ap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Vén phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich hodc Phé Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cap ky van ban.

Budre 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu tra truc tiép hodc gii qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hién: Tai S6 Noi1 vu

- HO so

a) Thanh phan ho so:

_ Van ban dé nghi mo 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton gido
cua to chirc ton gido (mau 7-TG).

b) S6 lwong ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, gom:

- Sé Noi vu: 25 ngay;

- Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh ky: 05 ngay

- Co quan thuc hién:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan trie tiép thwe hién TTHC: So Nbi vu

- Pdi twong thue hién TTHC: To6 chiic.

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban ctia Uy ban nhan dén tinh

- Lé phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu cé): Mau 7-TG

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng

- Can ctr phap ly cua TTHC

- Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sd 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh pht hudng dan
thi hanh mot s6 Di€éu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé :[hﬁ tuc va trinh ty gidi quyét cong viéc theo co ché mot cura,
mot cﬁ:a lién thong doi véi linh vuce ndi vu, thi dqa, khen thuong va ton gido thude
tinh Dong Thap ban hanh kém theo Quy¢t dinh s6 20/2009/Qb-UBND cua UBND
tinh BDong Thap.
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Miu 7-TG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

e, NEAY ... thang ...... nam 20 ...

DPON PE NGHI MO LGP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan tinh Dong Thap.

- Can cir Biéu 24 Phéap 1énh Tin ngudng, Ton gio ngay 18/6/2004;

- Cin ctr Didu 15 Nghi dinh s 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ciia Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Phéap 1énh Tin ngudng, ToN gi&o;

(O 10 1 01§ (1)

Tén t6 chuc ton gido dé nghi (ChiEr in hoa) .......covvneeieeii e

Pé nghi mé 16p bdi dudng
nhikng nguoi chuyén hoat dong tén gido

-TENIOP (ChTE IN Ko@) o.vee e
=PI QIEM 10 CUC: e
- ThOT QAN NOC: L.
- Thanh phan, s& Trong tham du: ...,
- T6 chirc (€& NhAN) Phu trACK 18D: ...vn e
- Cam két cua to chuc ton gido vé 16p bdi dudng.

Dinh kém don gdom: Noi dung, chuong trinh, danh sach giang vién.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ré ho tén, chirc vu)

(1) Can ciz quy dinh Ciia té chirc ton gido vé mo 16p boi dwéng nhitng ngueoi chuyén
hoat dong ton giao.

- 248 -



32. Tén thu tuc hanh chinh: Phong chikc, phong thlm, b6 nhiém, bau
ctr, suy ctr chire sac trong ton giao (khéng ap dung doi v6i nhitng truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh so6 22/2005/ND-CP)

- Trinh ty thuc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buée 2: Tiép nhéan va xir Iy ho so

“Ban Ton gi4o thudc S¢ Noi vy tham tra va lap thu tyc dé Gidm doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban.

Budre 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- Céch thirc thye hién: Tai Sé Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban dang ky cia to chuc ton gido (mau 8-TG).

- So yéu Iy lich ¢ x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip xa noi chic sic,
nha tu hanh cu tru;

- Tom tat quéa trinh hoat dong t6n gido cua nguoi duoc dang ky.

b) S6 lwong ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, gom:

- Sé Noi vu: 25 ngay;

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay.

- Co quan thue hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan trwe tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Van ban cua Uy ban nhan dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Mau 8-TG

- Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phi hudng din
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thi hanh mot s6 Piéu ctia Phéap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé thi tyc va trinh ty giai quyét cong viéc theo co ché mdt cira,
mot ctra Iién‘théng doi voi linh vue ndi vy, thi dua, khen thudng va ton gido
thudc tinh Pong Thép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2009/QbB-UBND
cta UBND tinh Pong Thap.
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Miu 8-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e eeeer e, NQAY thang ...... nam 200 ...

_BAN PANG KY PHONG CHUC, PHONG PHAM,
BO NHIEM, BAU CU, SUY CU CHU'C SAC TON GIAO

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Bong Thap.
- Can ctr Bidu 22 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gi4o ngay 18/6/2004;

- Can cir Piéu 16 Nghi dinh so 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 cia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Phéap 1énh Tin ngudng, T6n giao;

(0% 11 1ol 1) P
Tén t6 chuc ton gido dé nghi (CE iNN0A) ......eeveei e
I 00T 2
bing ky ngudi dwec phong chitc,
Phong pham, bo nhiém, bau ci, suy cir:
SHO VAEN: . namsinh ...l
-Ten goikhac: ..c..ovivniiiiiiiiii
- Chtre vu hién tai (n€u co):....... e . Pham trat ton gido hién tai (néu co)...........
- Bang ky phong chirc (phong pham, bé nhiém, bau cu, suy clr): ..........ooeiviinina...
- Pham vi phu tradch t0n GlA0: ......o.iin i

Dinh kém ban ding ky gdm: So yéu 1y lich ¢é x4c nhan ciia UBND cap xi noi cu tru;
Bén tom tat qua trinh hoat dong ton gido cuia nguoi duge dang ky. Danh séch trich ngang theo
tiéu chi trén (néu dang ky cho nhiéu nguoi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ro ho tén)

(1) Péng ky véi UBND cdp tinh cdc trieong hop khong thuée quy dinh tai khodn 1
diéu 16 Nghi dinh so 22/2005/ND-CP.

(2) Can cir quy dinh ciia t6 chire tén gido vé phong chike, phong pham, bo nhiém, bau
cir, suy cir chike sdc tén gido..
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33. Tén thu tyc hanh chinh: Pang ky hoat dfng ton giao ngoai chwoeng
trinh da diang Ky caa to chire ton gi4o co sé c6 pham vi hoat dong nhiéu huyén
trong tinh

- Trinh tu thuc hién
Buwéc 1: Nop ho so
‘ HO so ndp tai B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua cﬁaﬁ S& Néi vu. Truong hgp
ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung khong day
du thu tuc theo Quy diph qthi Chanh Van phong S& NOi vu gui tra lai t0 chire, ca
nhan dé€ nghi ban dau dé€ bo sung.
Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so
~Ban Ton gido thuoc S& Noi vu tham tra va 1ap thu tuc dé Giam doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich hodc Phé Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ky van ban.

Buwéc 3: Tra két qua

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua SO Noi vu tra truc tiép hodc gui qua
duong buu dién.

- Céch thtrc thuc hién: Tai Sé Noi vu

- Ho so

a) Thanh phén ho so:

Pon dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky (mau 12-TG).

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, gom:

+ 86 Noi vu: 10 ngay;

+ Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay.

- Co quan thuce hién

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan truec tiép thwe hién TTHC: S¢ Noi vu

- Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc.

- Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban ctiia Uy ban nhan dén tinh

- L¢é phi (néu ¢6): Khong

- Tén miu don, méu to khai (néu c6): Mau 12-TG

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khéng

- Can cw phap ly caa TTHC

- Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phi hudng dan
thi hanh mot s6 Diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh vé :[hﬁ tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mét cira,
mot cfx‘a lién thong do61 voi linh vuc ndi vu, thi duf:l, khen thuong va ton gido thudc
tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyét dinh s6 20/2009/QD-UBND cua UBND
tinh Bong Thap.
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Miu 12-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

.................. ngay ....... thang ...... nam 20 ...

PON PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRiNH PANG KY

- Can ctr Diéq 12 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004;
- Can cu Diéu 21 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 cua Chinh phu
hudéng dan thi hanh mét so diéu ctia Phap 1€nh Tin ngudng, Ton gido;

=AM O (2) ettt ettt e e e
Tén t6 chtic ton giao dé nghi (Chit in hoa).............ovevuieiiie e
5 T

Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky véi ndi dung sau:

- Tén hoat AONE tON GIAO: ... ..iei e

-NOTdung hoat AONE: ..o
- Nguoi t6 chirc, chu tri hoat QONg:
- Pia diém hoat 4 0] 0
- Du kién thanh phén tham du: ...
- S6 Tuong nguoi tham AU .......oooviii e
- Cam két ciia to chure t6n gido vé noi dung dang ky.

Dinh kém ban dang ky gom: Ké hoach chi tiét va cac van ban khac c6 lién quan.

TM. TO CHUC TON GIAO CO SO
(Ky tén, ghi ro ho tén)

(1)T6 chirc t6n gido co s¢ giri UBND tinh néu hoat déng tén gido c6 sw tham gia ciia
tin d6 ngoai huyén, thi xd, thanh phé thudc tinh hodc ngodi tinh; giri UBND cdp huyén noi té
chite hoat ddng tén gido cé sw tham gia cua tin do trong huyén, thi xd, thanh phé thudc tinh.

(2) Can cit quy dinh cia té chire tén gido vé hoat dong ton gido ngoai Chwong trinh

dang ky.
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34. Tén thu tuc hanh chinh: T6 chirc hoi nghi, dai héi cia to chire ton
giao khong thude cac trwong hgp quy dinh tai Dieu 23, Dieu 24 cia Nghi
dinh so 22/2005/ND-CP

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buée 2: Tiép nhéin va xir Iy ho so

“Ban Ton gi4o thudc S¢ Noi vy tham tra va lap thu tyc dé Gidm doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban.

Budre 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi t6 chic hoi nghi, nién, dai hoi ciia to chirc t6n gido (mau
14-TG);

- B40 c40 hoat dong cua td chirc ton gido.

b) S6 lweng ho so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gom:

- S6 Noi vu: 15 ngay;

- Viin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay

- Co quan thue hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Noi vu

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Van ban caa Uy ban nhan dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méiu don, miu to khai (néu cd): Mau 14-TG

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phédp ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh §6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu huéng dan
thi hanh mot s6 Dicu cta Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido.
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- Quy dinh vé thu tuc va trinh tu giai quyét cong viéc theo co ché mot cira,
mot ctra lién thdng ddi véi linh vuc ndi vy, thi dua, khen thuéng va ton gido
thudc tinh Dong Thap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2009/QB-UBND
ctia UBND tinh Bong Thép.
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Mau 14-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...

PON PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI

KiNN giris (1)eeeee coeieiiniieeieiniieiieeeecesenceacescnsonsescscnsansnsses

- Can ctr Diéu 18 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gi4o ngay 18/6/2004;

- Can cu Diéu 23, 24, 25 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ctia Chinh
phit hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Phép 1énh Tin ngudng, Ton giao;

0210101 ()

Tén t6 chtc tdn gido (Chit iNN0A): «....veeee e

NQUOT dal AIGN: ..

ChUC VU: el Pham trat ton gido: ...........coeeevueiieeeinn.,

Pé nghi to chic hdi nghi thwong nién véi ndi dung:

S LY O 0 CRUIC: ...,
=PI IEM 10 CNUC: oo
= THOT GIAN 10 CRTIC: ... oot
- Dy kién thanh phan tham Gu: ........ooovenee e,
- Dy Kién s6 NQuoi tham U .......ooee e

Cam két cua to chuc ton giéo thyc hién dang ndi dung dé nghi.
binh kém don gom: Ké hoach chi tiét, chuong trinh to chuc, cac van ban khac co lién
quan hoi nghi, dai hoi.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi rd ho tén, chirc vu)

(1) T6 chirc tdn gido co so hdi nghi thurong nién, dai héi giri hé so @én UBND cdp
huyén; héi nghi, dai héi cdp trung wong hodc toan dao giii hé so d@én Ban Ton gido chinh
phu; hoi nghi, dai hoi khdng phu thugc hai triong hop trén gui ho s dén UBND cdp tinh.

(2) Can cir vao quy dinh ciia té chirc ton gido vé 16 chire hoi nghi thirong nién, dai héi
16 chire tOn gi&o co so.
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_35.Tén thi tuc hanh chinh: T6 chire cac cude l§ ciia to chire ton gido
dién ra ngoai co sé ton giao ¢ pham vi hoat dong nhiéu huyén trong tinh

- Trinh tw thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

“Ban Ton gido thudc So Noi vu tham tra va 1ap thu tuc dé Giam doc So
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

Vin ban dé nghi to chire cudc 18 (mau 15-TG)

b) S6 lwong ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, gom:

+ S& Noi vu: 25 ngay;

+ Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh ky: 05 ngay.

- Co quan thuc hién

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan trwe tiép thue hién TTHC: S¢ Noi vu

- Péi twong thue hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Van ban cia Uy ban nhan dan tinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu cd): Mau 15-TG

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phédp ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh §6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu huéng dan
thi hanh mot s6 Dicu ctia Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido.

- Quy dinh v& thii tuc va trinh ty giai quyét cdng viéc theo co ché mot cira,
mdt cura lién thdng doi véi linh vuc noi vy, thi dua, khen thuong va tén gido thudc
tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh s6 20/2009/Qb-UBND cua UBND
tinh Bong Thép
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Mau 15-TG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...

PON PE NGH] TO CHUC
CAC CUQC LE DIEN RA NGOAI CO SO TON GIAO

KIiNN gz (1)eeeee cveenieniiniieeneeneeneeeceecneensencescsensencescnsenses

- Can ctr Diéu 25 Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004;

- Can ctr Didu 26 Nghi dinh sb 22/2005/ND-CP ngay 01/03/2005 ctia Chinh phil
hudng din thi hanh mot sb diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido;

O 1 103 1 O )

Tén t6 chtc tdn gido (Chit iNN0A): .....veeeee e
Nguoi daidién: ..., PP
ChaCVU: ..o Pham trattbn giao: .................cocoeiiiiin,

T6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido véi ndi dung:

F T8N CUDC L8: e
- NQuoi Chiu tri CUSC 1&: ... e,
- Thai gian t ChTC CUOC 1&: ... et
= DIA IBM O CTIC: et
- Thanh phan, s luong Ngudi tham du: ...
= S6 lwong NGUOT tham U .....u e,
- Cam két ctia ngudi phu tréch to chuc ton giéo vé cudc 8.

Dinh kém ban diang ky gom: Ké hoach chi tiét, noi dung, chuong trinh t6 chuc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ré ho tén, chirc vu)

(1) T6 chirc ton gido giri UBND huyén, thi xd, thanh phé thudc tinh noi dién ra cugc
Ié c6 sw tham gia cuia tin do trong pham vi mét huyén, thi x&, thanh phé thugc tinh; dang ky
véi UBND tinh néu c6 sir tham gia cuia tin o nhiéu huyén hodc tinh, thanh phé khéac.

(2) Can cit vao quy dinh ciia t6 chic t6n gido vé t6 chire Ié dién ra ngodi co s6 tén gido.
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36. Tén thu tuc hanh chinh: Cai tao, nang cap, xay dung méi cong
trinh kién truc ton gido phai xin cip gidy phép xay dung (4p dung dbi voi
nhitng trudong hop khéng thudc quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh sé 22/2005/ND-
CP)

- Trinh ty thuc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Noi vu. Truong
hop ho so gui qua duong Buu dién hodc do co quan khac chuyén dén nhung
khong day du thu tuc theo Quy dinh thi Chanh Van phong So Noi vu gti tra lai
to chirc, c& nhan de nghi ban dau d€ bo sung.

Budre 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

“Ban Ton gi4o thudc S¢ Noi vy tham tra va lap thu tyc dé Gidm doc S¢
chuyén Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Uy ban nhén dan tinh ky van ban.

Bude 3: Tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu tra truc tiép hodc giri qua
duong buu dién.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- H6 so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung;

- Ban v& thiét ké xay dung cong trinh;

- Gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai;

Sau khi duogc su ch‘ép thuén vé chu truong cua Uy’ban phén dan tinh, t6
chire ton gido giri 01 bd ho so dén S& Xay dung d¢ nghi cap giay phép xay dung
theo quy dinh.

b) S6 lwong ho so: 03 (bo).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, gom:

- Sé Noi vu: 07 ngay;

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh ky: 05 ngay;

- S¢ Xay dung: 08 ngay.

- Co quan thuc hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

b) Co quan true tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chie.

- Két qua ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh: Vian ban cua Uy ban
nhan dan tinh

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Khong
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can cw phap ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh §6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phii huéng dan

thi hanh mot s6 Diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Tén gido.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty gidi quyét céng viéc theo co ché mot cira,
mot ctra Iién‘théng doi vai Iinh vuce ndi vu, thi,dua, khgn thudng va ton gido
thudc tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cua UBND tinh Bong Thap.
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37. Tén thi tuc hanh chinh: Té chire quyén gop ciia co' sé tin ngudng,

to chirc ton giao vwgt ngoai pham vi mét huyén nhwng trong pham vi tinh

- Trinh ty thyc hién

Bude 1: Nop ho so

H6 so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta So Noi vu. Truong

hop ho so gui qua dudng Buu dién hodc do co quan khac chuyén den nhung
kqh(“)ng day du thu tuc theo Quy dinh th‘l Chanh Van phong S¢ Noi vu gui tra lai
to chirc, cd nhan d¢ nghi ban dau dé bo sung.

Buéc 2: Tiép nhan va xir Iy ho so

Ban Ton gi4o thudc Sé Noi vu kiém tra, giam sat viéc quyén gop.

- C4ch thire thye hién: Tai S6 Noi vu

- Ho so

a) Thanh phan hd so:

Van ban cua co s¢ tin ngudng, t6 chtrc ton gido thong bao viéc to chic

quyén gop (mau 20-TG)

b) S6 lwong ho so: 01 ban.

- Thoi han giai quyét q

Thong bao gui trude 15 ngay tod chire quyén gop

- Co quan thuc hién

- Pdi twong thye hién TTHC: T6 chuc.

- Két qua ciia viéc thwe hién TTHC:

- Lé phi (néu cd): Khdng

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Mau 20-TG.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly cia TTHC

- Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh §6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phi huéng dan

thi hanh mot s6 Dicu ctua Phap 1énh Tin ngudng, Tén gido.

- Quy dinh vé thu tuc va trinh ty gidi quyét céng viéc theo co ché mot ctra,
mot cua Iién‘thﬁng doi vai Iinh vuce noi vu, thi,dua, khgn thudng va ton gido
thudc tinh Dong Thap ban hanh kem theo Quyet dinh s6 20/2009/Qb-UBND
cta UBND tinh Pong Thap.
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Miu 20-TG
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................. ngay .......thang...... nam 20 ...
BAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP
KinNh giris (1) ceeeeeeeneeneeneeneieeeeeneeneenceecnecnsencencnses

- Cin ct Diéu 28 Phap 1énh Tin ngudng, T6n gido ngay 18/6/2004;

- Can ctr Piéu 30 Nghi dinh s6 22/2005/NP-CP ngay 01/03/2005 cua Chinh phu
hudng din thi hanh mot sb diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido;

O 1 103 1 O )

Tén t6 chtc tdn gido (Chit iNN0A): «....veeee e
T SO Al oo

Théng béo té chic quyén gop véi ni dung:

= MUC GICh QUYEBN OD: e e
- Pham Vi t& ChTC QUYBN GOP: ..o e
- Thoi gian thuc hién qUYBN gOP: ...
- Cam két cua to chuc ton gido vé noi dung thong bao: .............oooveeeeiiiieeiiii,

Dinh kém don gdm: Co ché quan ly, cach thirc sir dung tai san duoc quyén gop

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky tén, ghi ré ho tén, chirc vu)

(1) Giri UBND cdp X noi té chizc quyén gop trong pham vi mét xa; giri UBND cap
huyén noi té chirc quyén gop vieot ra ngoai pham vi mét xa; giri UBND tinh néu quyén gop
vurot ra ngai pham vi mét huyén.

(2) Céin ci vao quy dinh ciia t6 chike ton gido vé té chirc quyén gop.
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PHU LUC IV

THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU PONG THAP

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

Stt Tén thii tuc hanh chinh EOT g?ggﬁ 3‘1’1‘1‘1%
| | Linh vwe Hgi, To chirc phi Chinh phi
Quyét dinh s6
) 1180/Qb-UBND.HC
1 | Cong nhan Ban Chap hanh Hoi. ngay 10/9/2009 cua
UBND tinh
Pong Thap.
Il | Linh vwe Can b§, cong chirc nha nudc
Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND.HC
2 | Tuyén dung cong chirc ngay 10/9/2009 cua
UBND tinh
Pong Thap
111 | Linh vuc xiy dung chinh quyén
Quyeét dinh s6
Phé chuéan két qua bau cir (1an dau hodc bd sung) | 1180/QD-UBND.HC
3 | Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Thuong truc | ngdy 10/9/2009 cua
HDND cip huyén UBND tinh
DPong Thap.
Phé chuan 1§ét qua bau cir (lﬁp dau hoic bd sung) 11%375;3_3%&%_
4 thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén HC ngay 10/9/2009
cua UBND tinh
Pong Thap
Phé chudn midn nhiém hoc bai nhiém thanh vién 1188/“yet dinh 5
) T " Qb-UBND.HC
5 Uy ban nhéan dan cap huyén ngay 10/9/2009 ciia
UBND tinh
Pong Thap
Quyét dinh s6
1180/Qb-UBND.HC
6 | Chuyén loai can bo, cong chirc cip xa ngay 10/9/2009 cua

UBND tinh
bong Thap
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Séap nhap, chia tach, thanh lap ép, khom

Quyét dinh sb
20/2009/Qb-UBND
ngay 08/9/2009 cua

UBND tinh
DPdng Thap.

Linh vuc dao tao, boi dwdng can bg, cong chirc

Cu can bg, cong chirc, vién chic di tham quan,
hoc tap ¢ nudc ngoai

Quyét dinh sb
1180/Qb-UBND.HC
ngay 10/9/2009 cua
UBND tinh
DPong Thap

Linh vuc Thi dua — Khen thuwéng

Khen thudng thanh tich khang chién

Quyeét dinh s6
1180/Qb-UBND.HC
ngay 10/9/2009 cua
UBND tinh
DPong Thap

10

Khen thudng thanh tich theo phong trao, chuyén
de, dot xuat c6 pham vi anh hudng trong ca nudc

Quyét dinh s6
1180/Qb-UBND.HC
ngay 10/9/2009 cua
UBND tinh
Pong Thap
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