UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1409/QD-UBND An Giang, ngay 03 thang 9 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc cong bo B thii tuc hanh chinh thudc thim quyén
gidi quyét cua S& Gido duc va Pao tao tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cuo Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé vi¢c kiém soat tha tuc hanh chinh,;

Can ctr y kién chi dao cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc cong b bo thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia cac S&, ban, nganh trén dia
ban tinh tai Cong van sé 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nim 2009;

Can ctr Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua
B truong B Tu phap vé hudng dan, cong bd niém yét thi tuc hanh chinh va
béo céo tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xe,t dé nghi cua Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao tinh An Giang tai
To trinh s6 264/TTr-SGDDT ngay 05 thang 8 nam 2014,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay B thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh An Giang.

1. Truong hop tha tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co
quan nha nudc cd tham quyén stra doi, bo sung hodc bai bod sau ngay Quyét
dinh nay c6 hi€u lyc va céc thu tuc hanh chinh mé1 duge ban hanh thi ap
dung theo ding quy dinh cia co quan nha nudc c6 tham quyén va phai cap
nhat dé cong bb.

2. Trudng hop thi tuc hanh chinh do co quan nha nude c6 thAim quyén
ban hanh nhung chua dugc cong bd tai Quyét dinh nay hodc c6 su khac biét
giita ndi dung thu tuc hanh chinh do co quan nha nuéc c6 tham quyén ban
hanh va thi tuc hanh chinh duoc cong bo tai Quyét dinh nay thi dugc ap dung
theo ding quy dinh cta co quan nha nudce co thAm quyén va phai cap nhat dé
cong bo.



Piéu 2. S& Gigo duc va Pao tao tinh An Giang c6 trach nhi¢m chu tri,
phéi hop véi S& Tu phap thudng xuyén cap nhat dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong bd nhitng thu tyc hanh chinh néu tai khoan 1 Diéu 1 Quyét
dinh nay. Thoi gian cdp nhat hoac loai bo thu tuc hanh chinh nay khéng qué 10
ngay ké tir ngay vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi hanh.

Dbi v6i cac thu tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay,
S¢ Gido duc va Pao tao tinh An Giang c6 trach nhi€ém chu tri, phéi hop voi So
Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong b trong thdi han khong
qua 10 ngay ké tir ngay phat hién c6 sy khac biét gitta ndi dung thi tuc hanh
chinh do co quan nha nuéc c6 thAm quyén ban hanh va thui tuc hanh chinh
duogc cong b tai Quyét dinh nay hodc thu tuc hanh chinh chua dugc cong bo.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 2034/QP- UBND ngay 14 thang 10
nam 2010 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bo bo thu
tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia S& Gido duc va Pao tao tinh
An Giang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S¢, Thi
truong cac Ban, nganh cap tinh chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH

- Website Chinh phu; ; s
- Cuc kiém soat TTHC — Bo Tu phap; PHO CHU TICH

- B6 Khoa hoc va Cong nghgé;
- TT.Tinh uy, HDND tinh (b/c);

- Cha tich, Pho Chu tich UBND tinh; (Pa k}" )

- Van phong UBND tinh;

- Website tinh;

- SO, Ban, nganh tinh; 7 Qua (email)

- UBND cép huyén; V6 Anh Kigt

- Trung tdm Cdng bao - Tin hoc (dang cong bao);
- Luu: VT, TH.



Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1409/0D-UBND

ngay 03 thdng 9 nam 2014 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

I. Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc din
va cac co so giao duc khac.

Trang

Thu tuc ho tro hoc béng cho sinh vién An Giang dang theo hoc
tai cac truong dai hoc, cao déng, du bi dai hoc hé chinh quy
ngoai tinh va nudc ngoai ddi vé6i hoc sinh, sinh vién c¢6 diém hoc
Iuc tir giodi trd 16n va diém rén luyén xép loai tt ca nam.

Thu tuc xét khen thuong cho sinh vién An Giang dang theo hoc
tai cac truong dai hoc, cao déng, du bi dai hoc h¢ chinh quy
ngoai tinh va nudc ngoai dbi voi sinh vién dat loai gioi khi tot
nghiép.

Thu tuc khen thudng cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai
cac truong dai hoc, cao dang, du bi dai hoc nudc ngoai doi voi
sinh vién cu61 ndm hoc c6 di€m hoc lyc tur loai gidi tr¢ 1én.

11

Thu tuc tro cép doi véi hoc sinh, sinh vién An Giang nguoi dan
toc dang theo hoc & cac truong dai hoc, du bi dai hoc, cao dang,
trung cap chuyén nghiép ngoai tinh.

14

Thu tyc tro cap dic biét khé khin dbi v6i hoc sinh, sinh vién An
Giang dang theo hoc tai cac truong dai hoc, cao dang, trung cap
chuyén nghiép trong va ngoai tinh.

17

Thu tuc thanh 1ap truong trung hoc phd thong, truong pho thong
c¢6 nhiéu cép hoc (c6 cap THPT) trong h¢ thong cong lap va tu
thuc (sau day goi tat 1a trudng THPT).

20

Tha tuc cho phép hoat dong trung hoc phd théng, truomg phd
thong c6 nhi€u cap hoc (co cap THPT) trong hé thong cong lap
va tu thuc (sau day goi tat 1a truong THPT).

22

Tha tyc thanh 13p Trung tdm gido duc thuong xuyén (tinh,
huyén).

24

Thu tuc cho phép hoat dong Trung tdm gido duc thudong xuyén
(tinh, huy¢n).

26

10

Thu tuc thanh 1ap Trung tdm ngoai ngt, tin hoc.

28

11

Thu tuc cho phép hoat dong Trung tdm ngoai ngir, tin hoc.

30

12

Tha tuc xép hang Trung tdm gido duc thudng xuyén (tinh,
huyén).

32




Thu tyc tiép nhan hoc sinh ngudi nudc ngoai cap Trung hoc phd

13 thong. 34
Thu tuc tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc cép Trung hoc

14 PO 36
pho thong.

15 | Tha tuc xin hoc lai 16p dau cap trung hoc phd thong. 38

16 Thﬁ tuc xin hoc 173_11 tai truong khac (trong tinh) ddi véi hoc sinh 40
cap trung hoc pho thong.
Thu tuc xin chuyén trudng cta hoc sinh cdp Trung hoc phd

17 A ST 2 \ , 43
thong doi voi truong hop chuyén trudong trong tinh.
Thu tuc xin chuyén trudng cta hoc sinh cip Trung hoc phd

18 A T 2 \ oo 46
thong doi voi truong hop chuyén trudng ngoai tinh.

II. Linh vire Hé thong viin bang chirng chi

1 Thu tuc giiéu chinh ho tich trén bang tot nghiép Trung hoc phd 49
thong (d61 voi cé nhan stir dung hai khai sinh).

5 Thu tyc diéu chinh ho tich trén bépg t6t nghiép Trung hoc pho 59
thong (C4 nhan dugc co quan c6 tham quyén cai chinh hd tich).
Thu tyc diéu chinh ho tich trén bang t6t nghiép Trung hoc phod

3 thong (Bang tot nghi¢p in sai do 161 cua co sé gido duc, S& gido 55
duc va Pao tao).

, | Thu tuc diéu chinh ho tich trén bang t6t nghiép THPT (d6i voi 58
ca nhan bo sung ngay sinh).

5 Thu tuc cdp ban sao bang tét nghiép Trung hoc phd thong. 61

III. Linh vue cap phép day thém, hoc thém

1 Thu tuc ,cép gidy phép 7t(;) chtrc day thém, hoc thém trong nha 65
truong cap trung hoc pho thong.

5 Thu tuc pép gidy phép }6 chirc day thém, hoc thém ngoai nha 71

truong cap trung hoc pho thong.




Phan II
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAI TiNH AN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1409/QD-UBND
ngay 03 thdang 9 nam 2014 cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang)

I. Linh vuc Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va
cac co s6 giao duc khac.

1. Thi tuc hd tro hoc bong cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai
cac truwong dai hoc, cao dang, du bi dai hoc hé chinh quy ngoai tinh va nwéc
ngoai doi voi hoc sinh, sinh vién co di€m hoc lyc tir gioi tré' 1én va di€m ren
luyén xép loai tot ca nam:

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: T ngay 15/10 dén ngay 15/12, ca nhan ndp ho so truc tiép tai
S¢ Gido duc va Pao tao; Lién chi HQi, chi Hoi sinh vién & cac trudng dai hoc,
cao dang dang hoc; Ban Lién lac sinh vién An Giang tai thanh ph6 H6 Chi Minh
hodc guri h6 so qua dudng buu chinh (phai ghi day du dia chi lién h¢) (Ca nhan
trd phi dich vu buu chinh néu ndp hé so qua duong buu chinh).

+ Budc 2: Can bd phu trach: tiép nhan, ghi vao s6 theo ddi néu ho so ding
theo quy dinh, gt tra lai cho ngudi ndp, néu hd so khong hop 1€ hodc chua day
du thu tuc.

+ Bude 3: Sau khi hét han nhan hoé so, phong Gido duc chuyén nghiép -
Thuong xuyén lap danh sach nhiing sinh vién du diu kién trinh Ban Giam doc
S¢ ky duyét va niém yét cong khai danh sach tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Budc 4: Pén ngay 25 thang 12 am lich hang ndm, ca nhan co tén trong danh
sach dén S¢ Gido duc - Pao tao nhan tién va bang khen UBND tinh (néu co6).

- Cach thurc thuc hién:

+ Tai tru s& co quan hanh chinh.

+ Qua buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

1) Pon xin hd trg hoc bong loai giodi, xuit sac (theo mau).

2) Phiéu diém hoc luc c6 xac nhan va dong dau dé cta trudong (diém trung
bir}h chung hoc tap hoc ky, nam h(_)c’ khong cong di€m rén luyén vao); Phiéu
di€m ren luyén c6 xac nhan va déng dau do cua truong.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay 25 thang 12 4m lich hang nam.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.



- Tén mau don, mau to khai: Pon xin hd trg hoc béng loai gioi, XUt sac.
- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hoc béng.

- Yéu cau, dicu kién thuc hién thu tyc hanh chinh:

+ C4 nhan dén nhan tién phai xuat trinh thé hoc sinh, sinh vién hoic chiing
minh thu.

+ Hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai cac truong dai hoc, cao dang, du bi
dai hoc ngoai tinh, neu cudi nam hoc dugc nha truong xép loai gidi trd 1én va
diém rén luyén duoc Xep loai tot, dugc hd tro hoc bong mdt 1an vao cudi nim
hoc (ngoai ché do hoc bong cia truong).

- Céan ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi quyét s6 02/2011/ NQ-HPND ngay 20/7/2011 ctia Hoi dong nhan
dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché d6 tro cép; muc hoc béng, khen thudng
d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo
hoc tai cac trudng dai hoc, cao dang, cao dang nghé, trung cap chuyén nghiép,
trung cap nghé, trung hoc phd thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 39/2011/QD-UBND ngay 09/9/2011 ctia Uy ban nhan dan
tinh An Giang vé viéc ban hanh ché do tro cép; muc hoc béng, khen thudng doi
v6i hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thudng tra tai tinh An Giang dang theo hoc
tai cac truong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép, trung
cap nghé, trung hoc pho thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 46/2010/QD-UBND ngay 14/10/2010 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc don gian héa TTHC thudc tham quyén giai quyét cliia S&
Gido duc Pao tao An Giang.



PHU LUC I:
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN HO TRQ HQC BONG LOAI GIOI, XUAT SAC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46/OP-UBND ngay 14/10/2010 ciia UBND tinh
vv don gian héa TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia S Gido duc Dao tao
An Giang)

Kinh giri: S¢ Giao duc va Dao tao An Giang

0] T ) 1
Sinh ngay: ........... thang ............ nam ............ Nam, nlt ....coovveieeiiieen,
NOT SN L e e e
Gia dinh cu ngu tai nha O .. Puong: ..o
Khom (ap): «oovveeiiiiiii e, Phuong (x3): ...oovvviiiiiii
Huyén (th1 x3): ..o tinh An Giang.

Dia chi 18N h: ..
Diénthoai: .....ooooiiiiiii

Hi¢n dang hoc nam tha: .............. Sinh vién (hoc sinh) 16p: ...l
Truong: ...ooovvviiii thudc hé cong lap, ngoai cong lap: .............
N AN . e
Nién khéa (ndm vao hoc va ndm ra truOng): ......cceevvviviiiiiiiieiiieeaieeaieeennnn,
Namhoc ................ , tO1 da dat duoc két qua nhu sau:

- Piém trung binh chung hoc tdp cd nam hoc: ........... Xép loai: ..............

- Diém rén luyén cd nam hoc: ........... Xép loai: ..............

Tu xét théy du diéu kién, nay to1 lam don nay kinh gtri S& Giao duc va bao tao
An Giang xem xét, giai quyét cho t61 dugc nhan tién ho trg hoc bong cua tinh.
* Khi nop don, giri kém phiéu diém hoc tap va phiéu diém rén luyén ca nim hoc
c6 xac nhan va dong dau cua nha truong.
Tréan trong kinh chao.
...... , ngay ....... thang .....nam 20

Nguwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)



2. Thu tuc xét khen thuwéng cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai
cac trwong dai hoc, cao dang, du bi dai hoc h¢ chinh quy ngoai tinh va nuéc
ngoai doi véi sinh vién dat loai giéi khi tot nghiép:

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: T ngay 15/10 dén ngay 15/12, ca nhan ndp ho so truc tiép tai
S¢ Gido duc va Pao tao; Lién chi HQ1, chi Hoi sinh vién & cac trudng dai hoc,
cao déng dang hoc; Ban Lién lac sinh vién An Giang tai thanh phé HO Chi Minh
hodc gtri ho so qua dudng buu chinh (phai ghi day du dia chi lién hé) (Ca nhan
tra phi dich vu buu chinh néu ndp ho so qua dudng buu chinh).

+ Budc 2: Can bd phu trach: tiép nhan, ghi vao s6 theo ddi néu ho so dﬁl:lg
theo quy dinh, gt tra lai cho ngudi ndp, néu hd so khong hop 1€ hodc chua day
du thu tuc.

+ Bude 3: Sau khi hét han nhan hé so, phong Giao duc chuyén nghiép -
Thuong xuyén ldp danh sach nhiing sinh vién du diéu kién trinh Ban Giam déc
S¢ ky duyét va niém yet cong khai danh sach tai S& Gido duc va DPao tao.

+ Budc 4: Pén ngay 25 thang 12 am lich hang nim, c4 nhan ¢6 tén trong danh
sach dén S¢ Gido duc - Pao tao nhan tién va bang khen UBND tinh (néu co).

- Cach thirc thuc hién:

+ Tai tru s& co quan hanh chinh.

+ Qua buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

1) Pon xin nhan tién khen thuéng va Bang khen (theo mau).

2) Bang tot nghiép (ban sao c6 ching thyc cia UBND cap x4 hoic Phong
Tu phép cap huyén) hoac gidy xac nhan c6 dong dau do cua truong.

Ban dich tiéng Viét Béng tbt nghi¢p hoac giéy xac nhan, c¢o6 ching thuc cua
Phong Tu phép cap huyén (d6i vai sinh vién di hoc nudc ngoai).

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay 25 thang 12 4m lich hang nam.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén miu don, miu td khai: Pon xin nhén tién khen thuéng va Bang khen.
- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:



+ C4 nhan dén nhan tién phai xudt trinh thé hoc sinh, sinh vién hoic ching
minh thu.

+ Khen thudng cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai cac truong dai
hoc, cao dang ngoai tinh va nudc ngoai dat loai gidi khi tot nghiép.

- Céan ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi quyét s6 02/2011/ NQ-HPND ngay 20/7/2011 ctia Hoi dong nhan
dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché d6 tro cép; muc hoc béng, khen thudng
d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo
hoc tai cac trudong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép,
trung cap nghé, trung hoc phd thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 39/2011/QD-UBND ngay 09/9/2011 ctia Uy ban nhan dan
tinh An Giang vé viéc ban hanh ché do tro cép; muc hoc béng, khen thudng doi
véi hoc sinh, sinh vién c6 hd khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo hoc
tai cac truong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép, trung
cap nghé, trung hoc pho thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 46/QD-UBND ‘ngay 14/10/2010 cua UBND tinh vé viée

don gian héa TTHC thudc thaAm quyén giai quyét ciia S& Gido duc Pao tao An
Giang.



PHU LUC II
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NHAN TIEN KHEN THUONG VA BANG KHEN UBND TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 ctia UBND tinh
v/v don gian hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia S& Gido duc Pao tao An Giang)

Kinh giri: S¢ Giao duc va Dao tao An Giang

I e
Sinh ngay: ........ thang ...... nam ...... Nam, nir .........
NOT SINR: L
Gia dinh cu ngu tai nha so: ... Duong: ..o
Khom (ap):..cvvvieiiiiiiii e, Phuong (x@): ....covviviiiiii e,
Huyén (th1 x3): ..o tinh An Giang.
Dia chi 118N h: ..
................................................................. bién thoai: .....................
Hién dang hoc nam tht: ............ Sinh viEn 16p: oo
Truong: ...ooovvvviiiiiiii thudc hé (cong lap, ngoai cong 1ap): .............
Tén nuéc dang theo hoc (461 voi HSSV duhoc): ...oovvneeveeeiie e
N AN . e
Nién khéa (ndm vao hoc va ndm ra truOng): ......c.evvviiiniiiiieiiieeiie e e,
Namhoc ............. , t01 da dat dugc két qua: (Bo thu khoa trong ky thi tuyen sinh
dai hoc; dat loai gioi khi tot nghi¢p BH-CD-TCCN; dd thu khoa trong ky thi tuyén
sinh sau dai hoc; dd thu khoa trong ky thi tdt nghlep saudai hoc): .....oooeviiiiiiii.l.

Tu xét thay du diéu kién, nay toi lam don nay kinh gtri S& Giao duc va bao tao
An Giang xem xét, giai quyét cho t6i dugc nhan tién khen thuong va Bang khen cua
UBND tinh.

* Khi ndp don, giri kém ban sao bang cip c6 chiung thuc cia UBND cip x3 hoic
Phong Tu phép cap huyén hodc gidy x4c nhan c6 dong dau cta nha truong. Néu 1a hoc
sinh, sinh vién dang di hoc nudc ngoai ndp thém Ban dich Tiéng Viét cac gidy to trén,
¢6 ching thyuc ctia Phong Tu phap cap huyén.

Tréan trong kinh chao.
.......... , ngay ....... thang .....nam 20

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

10



3. Thua tuc khen thuwéng cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai cac
trwong dai hoc, cao dang, du bi dai hoc nwéc ngoai doi voi sinh vién cuoi
nam hoc c6 diém hoc luc tir loai giéi tré 1én.

- Trinh ty thuc hién:

+ Buéc 1: T ngay 15/10 dén ngay 15/12, ca nhan ndp ho so truc tiép tai
S¢ Gido duc va Pao tao; Lién chi HQ1, chi Hoi sinh vién & cac trudng dai hoc,
cao déng dang hoc; Ban Lién lac sinh vién An Giang tai thanh phé HO Chi Minh
hodc giri buu dién (phai ghi day du dia chi lién hé).

+ Budc 2: Can bd phu trach: tiép nhan, ghi vao s6 theo ddi néu ho so ding
theo quy dinh, giri tra lai cho nguoi ndp, néu hod so khong hop 16 hoic chua day
du thu tuc.

+ Bude 3: Sau khi hét han nhan hé so, phong Gido dyc chuyén nghiép -
Thuong xuyén 1ap danh sach nhitng em du diéu ki¢n trinh Ban Giam doc S¢é ky
duyét va ni€m yét cong khai danh sach tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Budc 4: Pén ngay 25 thang 12 am lich hang nim, c4 nhan ¢6 tén trong danh
sach dén S¢ Gido duc - Pao tao nhan tién va bang khen UBND tinh (néu co6).

- Cach thurc thuc hién:

+ Tai tru s& co quan hanh chinh.

+ Qua buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

1) Pon xin nhan tién khen thudng loai giodi, xuat sic (theo mau).

2) Phiéu diém hoc luc c6 xac nhan va dong dau do cta truong (péu la ban
photocopy phai c6 ching thuc cia UBND cap xa hoac Phong Tu phap cap huyén).

3) Ban dich Tiéng Viét phiéu diém hoc luc, co6 ching thuc cia Phong Tu
phap cap huyén.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay 25 thang 12 4m lich hang nam.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mau to khai: Pon xin nhan tién khen thudng loai gidi, xuat
sac (danh cho sinh vién du hoc).

- Phi, 1¢ phi: Khong.
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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+ Ca nhan dn nhan tién phai xuét trinh thé hoc sinh, sinh vién hodc chung
minh thu.

+ Khen thudéng cho sinh vién An Giang dang theo hoc tai cac truong dai hoc,
cao dang & nudc ngoai, cudi ndm hoc dugc nha truong xép diém hoc luc tir loai
gidi trd 1én.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi quyét s6 02/2011/ NQ-HPND ngay 20/7/2011 ctia Hoi dong nhan
dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché d6 tro cép; muc hoc béng, khen thudng
d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo
hoc tai cac trudong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép,
trung cap nghé, trung hoc phd thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 39/2011/QD-UBND ngay 09/9/2011 ctia Uy ban nhan dan
tinh An Giang vé viéc ban hanh ché dd tro cép; muc hoc béng, khen thudng doi
véi hoc sinh, sinh vién c6 hd khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo hoc
tai cac truong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép, trung
cap nghé, trung hoc pho thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 cia UBND tinh vé viéc
don gian hoa thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia So Gido duc
Dao tao An Giang.
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PHU LUC III
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NHAN TIEN KHEN THUONG LOAI GIOI, XUAT SAC
Namhoc ..cocvvvviniiinninnnns (danh cho hgc sinh du hgc)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 ctia UBND tinh
v/v don gian hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia S& Gido duc Pao tao An Giang)

Kinh giri: S¢ Giao duc va Dao tao An Giang

0 I <5 s
Sinh ngay: ........... thang ............ nam ............ Nam, n{t .....coovveveiieeeeene
INOT ST L e e e
Gia dinh cu ngu tai nha S HOTT Puong: ..o
Khom (ap): «oovveeiiieiii Phuong (xa): ...oovvviiiiiiiii
Huyén (th1 xa3): ... tinh An Giang.

Dia chi 118N h: ..
................................................ DPiénthoat: ...
Hién dang hoc nam tht: ............ Sinh vién (hoc sinh) 16p: ...l
Truong: ...ooovvvviiiiiiii thudc hé (cong lap, ngoai cong 1ap): .............
Tén nudc dang theo hQc: ... e
N AN . e
Nién khéa (ndm vao hoc va ndm ra truOng): ......c.evvviiiniiiiieiiieiie e e,
Nam hoc ................ , toi da dat duoc két qua: Piém trung binh chung hoc tap

canamhoc: ................. Xeép loai: ..............

Tu xét théy du diéu kién, nay t61 lam don néy kinh g1 S& Gido duc va Pao tao
An Giang xem xét, giai quyét cho t61 dugc nhan tién khen thudng cua tinh.

* Khi nop don, giri kém phiéu diém hoc tap ca ndm hoc c6 xac nhan va dong dau
cua nha truong va Ban dich Tiéng Viét phi€u diém trén, cd chung thyc ctia Phong Tu
phap céap huyén.

Tréan trong kinh chao.
...... , ngay ....... thang .....nam 20

Nguwoi lam don
(Ky va ghi r0 ho tén)
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4. Thi tuc tre cAp ddi véi hoc sinh, sinh vién An Giang nguoi dan toc
dang theo hoc & cac trwong dai hoc, duw bi dai hoc, cao dang, trung cap
chuyén nghi¢p ngoai tinh.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Tir ngay 15/10 dén ngay 15/12, ca nhan ndp ho so tryc tiép tai
S¢ Gido duc va Pao tao; Lién chi HQ1, chi Hoi sinh vién & cac trudng dai hoc,
cao déng dang hoc; Ban Lién lac sinh vién An Giang tai thanh phé HO Chi Minh
hodc giri buu dién (phai ghi day du dia chi lién hé).

+ Budc 2: Can b phy trach tiép nhan, ghi vao s6 theo ddi néu ho so dung
theo quy dinh; giri tra lai cho ngudi nop, néu hd so khong hop 1¢ hodc chua day
du thu tuc.

+ Bude 3: Sau khi hét han nhan hé so, phong Gido dyc chuyén nghiép -
Thuong xuyén 1ap danh sach nhitng em du diéu ki¢n trinh Ban Giam doc S¢é ky
duyét va ni€m yét cong khai danh sach tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Budc 4: Pén ngay 25 thang 12 4m lich hang nim, c4 nhan co tén trong
danh sach dén S¢ Gido duc va Pao tao nhan tién.

- Cach thurc thuc hién:

+ Tai tru s& co quan hanh chinh.
+ Qua buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phﬁn ho so, bao gé)m: Pon xin trg cép dién dan toc (theo mau) co
xac nhéan va dong dau do cua truong va chinh quyén dia phuong noi cu ngu.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay 25 thang 12 4m lich hang nam.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mau to khai: Pon xin tro cép dién dan toc.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:Quyét dinh phé duyét.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ C4 nhan dén nhan tién phai xudt trinh thé hoc sinh, sinh vién hoic ching
minh thu.

+ Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc Cham, Khmer dang hoc ¢ cac truong
dai hoc, du bi dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép ngoai tinh.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi quyét s6 02/2011/ NQ-HPND ngay 20/7/2011 ctia Hoi dong nhan
dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché d6 tro cép; muc hoc béng, khen thudng
d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo
hoc tai cac trudong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép,
trung cap nghé, trung hoc pho thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 39/2011/QP-UBND ngay 09/9/2011 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché do tro cép; muc hoc béng, khen
thuong d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang
theo hoc tai cac truong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén
nghiép, trung cip nghé, trung hoc phd théng trong nude va nude ngoai.

+ Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 cua UBND tinh vé viée

don gian hoa thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia So Gido duc
Dao tao An Giang.
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PHU LUC IV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN TRQ CAP DIEN DAN TQC
Nam hoQc: covvveviiiiiiniiiiiiinniennnns
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46/OD-UBND ngay 14/10/2010 ciia UBND tinh
v/v don gidn héa TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia S Gido duc Dao tao
An Giang)

Kinh giri: S¢' Giao duc va Dao tao An Giang
(Qua xac nhén cua Hi¢u trwéng Truwong va chinh quyén dia phwong)

TOLtEN: .ottt e DAN TOCE e,
Sinh ngay: ........... thang ............ nam............ Nam, nft ......ooovvviiiiiiiieen,
INOT SINR: L e
Gia dinh cu ngu tai nha O .. Puong ..o
Khom (ap):..cvvveeiiiii i, Phuong (Xx8): ...oovviiiiiiiiiiec e
Huyén (th1 xa): ..o tinh An Giang.

Dia chi 118N h: .,
...................................................... Piénthoai: ...
Hién dang hoc nam tha: ........................Sinh vién 16p: ...,
Truong: ..ooovvii i thudc hé cong 1ap, ngoai cong lap: .............

NANN: Lo e s

Nién khéa (ndm vao hoc va ndm ra trrdng@): ......cooeeieiiiiniiiiiiieiie e eeenn,
S6 tai khoan:.........cccvueveiueeiii. , Ngan hang Pong A, chi nhanh tinh An
Giang.

Tu xét thay du diéu kién, nay t6i lam don nay kinh giri S& Gido duc va Pao tao
An Giang xem xét, gidi quyét cho té1 dugc hudng tién trg cap dan toc nam hoc
................... cua tinh.

Tréan trong kinh chao.

............ , ngay......... thang ..... nam 20
Nguwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)

XAC NHAN CUA TRUONG XAC NHAN CUA UBND CAP XA
(Ky tén va dong dau) (Ky tén va dong dau)
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5. Thi tuc tro cap dic biét khé khin doi véi hoc sinh, sinh vién An
Giang dang theo hoc tai cac truwong dai hoc, cao dang, trung cap chuyén
nghiép trong va ngoai tinh.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Tir ngay 01 thang thir nhat dén ngay 20 thang thtr ba ctia mdi
quy, ca nhan ndp ho so truc tiép ta1 S& Giao duc va Pao tao; Lién chi Ho1, chi
Hoi sinh vién & cac trudong dai hoc, cao déng dang hoc; Ban Lién lac sinh vién
An Giang tai thanh phé H6 Chi Minh hodc giri buu dién (phai ghi day du dia chi
lién hé).

+ Budc 2: Can bd phu trach tiép nhan, ghi vao s6 theo doi néu hd so ding
theo quy dinh; giri tra lai cho ngudi ndp, néu hd so khong hop 18 hodc chua day
du thu tuc.

+ Budc 3: Sau khi hét han nhan h6é so mdi quy, phong Gido duc chuyén
nghiép - Thuong xuyén két hop véi 1 s6 phong lién quan tién hanh hop xét va
lap danh sach nhitng em du diéu kién trinh Ban Giam doc S& ky duyét va niém
yét cong khai danh séach tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Budc 4: C4 nhan c6 tén trong danh sach dén S¢& Giao duc va Pao tao
nhan tién vao tuan dau ti€n cua quy ke tiép.

- Cach thurc thuc hién:

+ Tai tru s& co quan hanh chinh.
+ Qua buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Bon xin trg cép dic biét khé khin (theo mau) c6 xac nhan va dong dau
d6 cua truong va chinh quyén dia phuong noi cu ngu.

2) Céc loai gidy to lién quan dén viée xin trg cap (néu cb).

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Tuan dau tién cta quy.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mau to khai: Pon xin trg cép dac biét kho khan.
- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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+ C4 nhan dén nhan tién phai xudt trinh thé hoc sinh, sinh vién hoic ching
minh thu.

+ Hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai cac truong dai hoc, cao déng, trung
cap chuyén nghiép trong va ngoai tinh gap kho khin dot xuat nhu: thién tai, hoa
hoan, tai nan, 0m dau.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi quyét s6 02/2011/ NQ-HPND ngay 20/7/2011 ctia Hoi dong nhan
dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché d6 tro cép; muc hoc béng, khen thudng
d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang theo
hoc tai cac trudong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén nghiép,
trung cap nghé, trung hoc pho thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 39/2011/QP-UBND ngay 09/9/2011 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh An Giang vé viéc ban hanh ché do tro cép; muc hoc béng, khen
thuong d6i véi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra tai tinh An Giang dang
theo hoc tai cac truong dai hoc, cao déng, cao dang nghé, trung cép chuyén
nghiép, trung cap nghé, trung hoc phd thong trong nudc va nudc ngoai.

+ Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 cia UBND tinh vé viéc
don gian hoa thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia So Gido duc
Dao tao An Giang.
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PHU LUC V
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN TRQ CAP PAC BIET KHO KHAN
Nam hoQc: coovvvviiiiiiniiiiiiinniennnns
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 14/10/2010 ciia UBND tinh
v/v don gian héa TTHC thudc thdm quyén giai quyét cua S& Gido duc Pao tao
An Giang)

Kinh giri: S¢ Giao duc va Pao tao An Giang
(Qua xac nhén cua Hi¢u truéng Truwong va chinh quyén dia phwong)

To1tén: ...

Sinh ngay: ........... thang ............ nam............ Nam, nft ......ooovviiiiiiiiieen,
INOT SINR: L e
Gia dinh cu ngu tai nha sb: ........ Puong ...
Khom (ap):..ovvveiiiiiii, Phuong (x@): ...oovviiiii i
Huyén (th1 x3): ..o tinh An Giang.

Dia chi I8N h: ..
Diénthoai: ...

Hién dang hoc nam thua: ................. Sinh vien 16p: ....ooviiiiii
Truong: ...ooovvviiiii thudc hé cong lap, ngoai cong lap: ............

N AN L e e

Nién khéa (ndm vao hoc va ndm ra truOng): ........covveviiiniiiiieiieeiieeiee e,
S6 tai khoan:.........cccvueveiueeiii. , Ngan hang Pong A, chi nhanh tinh An
Giang.

Ly do xin trg cap: (Néu that cu thé trudng hop kho khin va kém theo nhimng gidy
£ chimg minh (DU CO)): ...
Tu xét thay du diéu kién, nay t6i lam don nay kinh giri S& Gido duc va Pao tao
An Giang xem x¢&t, gidi quyét cho t61 dugc hudng tién tro cép dac biét kho khan cua
tinh.
ey NGAY ... ... ... thang ..... nam 20
Nguwoi lam don
(Ky va ghi r0 ho tén)

XAC NHAN CUA TRUONG XAC NHAN CUA UBND CAP XA
(Ky tén va dong dau) (Ky tén va dong dau)
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6. Thu tuc thanh lap trudng trung hoc pho thong, truwong pho thong co
nhiéu cap hoc (cé6 cAp THPT) trong hé thong cong lap va tw thuc (sau day
goi tat 1a trueong THPT).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Lap ho so xin thanh 1ap, cho phép thanh lap truong THPT gai vé
S& Giao duc va Dao tao.

Hé thong cong lap: Do Uy ban nhan cip huyén 1ap ho so xin thanh lap.

Hé théng tu thuc: Do to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau lap ho so xin cho phép
thanh lap.

+ Budc 2: S& Gido duc va Dao tao tiép nhan va kiém tra hd so xin thanh
1ap, cho phép thanh 1ap truong THPT.

+ Bude 3: S¢ Giao duc va Dao tao chu tri, phdi hop vai cac nganh hitu
quan cap tinh to6 chirc tham dinh vé mirc dQ phu hop cua viée mg”r truong voi quy
hoach mang ludi truong THPT va yéu cau phat trién kinh t€ xa hoi cua dia
phuong; muc d6 kha thi cua Pé an thanh 1ap truong dugc quy dinh tai Diéu 9
cia Dicu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong pho
thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu sd 12/2011/TT-BGDDT
ngay 28/3/2011 cua B truong B6 Gido duc va Pao tao (sau day goi tat 1a Diéu
1€ truong trung hoc).

+ Budc 4: S¢ Gido duc va Pao tao cin ct vao két qua tham dinh:

Néu khong phi hop v6i quy hoach mang ludi trudng trung hoc va yéu cau
phat trién kinh té xa hoi ctia dia phuong, thi thong bao vdi co quan, to chirc, ¢
nhan vé viéc khong du diéu kién dé thanh 1ap, cho phép thanh lap truong THPT.
Quy trinh cham dut.

Néu con thiéu sot trong D¢ an thanh lap truong thi trao d6i, hudng dan co
quan, t0 churc, ca nhan xin thanh 1ap truong phai bdé sung hoan chinh. Khi da
di€u chinh, b6 sung hoan chinh thi tién hanh sang Budc 5.

+ Buoc 5:’86' Gido duc va Pao tao 13p van ban trinh ny ban nhan dan tinh
xem xét ra quyét dinh thanh 1ap truong THPT.

- Céch thtrc thuc hién: Tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nudec.
- Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so, bao gom:

‘ 1) Pé 4n thanh 1ap truong dam bao diéu kién dugc quy dinh tai Piéu 9 cua
biéu I¢ trudong trung hoc.

2) To trinh vé Bé an thanh 1ap truong.
3) Du thido Quy ché hoat dong cua truong.

4) So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 18 clia ngudi
du kién bo tri 1am Hi¢u trudng.
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5) Néu 1a truong THPT tu thyc thi bo sung thém:

Y kién bang van ban cta cac co quan c0 lién quan vé viéc thanh lap hoic
cho phep thanh lap truong (Gidy phep dang ky kinh doanh linh vyuc day hoc,
Giay chung nhin thanh 1ap doanh nghiép).

Bado cao giai trinh viéc tiép thu ¥y kién ctia cic co quan ¢0 lién quan va bao
cdo bo sung theo ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh (néu co).

+Sb luong ho so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so di hoan
chinh (20 ngay tai S& Gido duc va Pao tao va 20 tai cac co quan hiru quan).

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Ca nhan.

+ T6 chirc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 De 4n thanh lap truong phu hop voi quy hoach phat trién kinh € - xa hoi
va quy hoach mang luéi co s¢ gido duc da dugc co quan ¢6 tham quyén phé duyét.

+ Pé an thanh lép truong xac dinh r§ muc ti€u, nhién} vu, chugng trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia di€ém dy kién xay dung
truong, t6 chie by may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay
dung va phat trién nha truong.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo truong B
Giao duc va WDE‘lO tao vé€ viéc banﬁ hanh Diéu lé‘truc‘,mg trung hoc co s¢, trudong
trung hoc pho thong va trudong pho thong co nhiéu cap hoc.

+ Thong tu sb 13/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo truong B
Gjéo duc va Pao tao v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chirc V§1 hoat dong cua tru(‘mg
tiu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cau va bién ché t6 churc cua S& Gido duc va
Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudéc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh.
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7. Thu tuc cho phep hoat dong trung hoc pho thong, truong pho thong
¢6 nhiéu cap hoc (c6 cAp THPT) trong hé thong cong lap va tu thuc (sau
day goi tat 1a trueong THPT).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 13 Truong THPT cong 1ap, dai di¢n c@a to ch&c hodc ca nhan ddi
voi truong pho thong tu thyc ¢6 trach nhiém lap ho so d€ nghi cho phép hoat
dong gido duc theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 9 cua bicu I¢ trudong trung hoc.

+ Buéc 2: S¢ Gido duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho phép
hoat dong gido duc quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 cua Dicu I¢ truong trung hoc.

- Céch thtrc thuc hién: Tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nudec.

- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh cap phép hoat dong gido duyc.

2) Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng.
3) Quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong.

+ S6 lwong ho so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so da hoan chinh.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 dat dai, trudng so, co sé vat chét, trang thiét bi dap ung yéu cau hoat
dong giao duc.

+ Dia diém cua truong bao ddm moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, cadn bg va nhan vién.

+ C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop v&1 moi cap hoc.

+ Co d6i ngii nha gido va can bo quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh do chuan dugc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc d61 voi cap hoc;
dua vé s6 lugng theo co cau veé loai hinh gido vién ddm bdo thuc hién chuong
trinh gido duc va t6 chirc cac hoat dong gido duc.

+ Co6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién
hoat dong gido duc.
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- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ctua Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc banﬁ hanh Diéu lé‘truc‘,mg trung hoc co s¢, trudong
trung hoc pho thong va trudong pho thong co nhiéu cap hoc.

+ Thong tu sb 13/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ctua Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 churc va hoat dong cua truong
tiéu hoc, truong trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong va trudng phd
thong co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu va bién ché t6 churc cua S& Gido duc va
Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh.
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8. Thi tuc thanh 1ap Trung tim gido duc thwong xuyén (tinh, huyén).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: S¢ Gido duc va Dao tao xay dung Pé 4n thanh 1ap Trung tam
gido duc thuong xuyén (tinh, huyén) va goi ho so thanh 1ap trung tdm dén céc co
quan quan ly nha nudc co6 lién quan dé lay y kién.

+ Budc 2: Can clr vao ¥ kién dong gop bang vin ban cia cic co quan quan 1y
nha nudc cé lién quan, S& Gido duc va E?élo tao gdi toan bo ho so thanh 1ap trung
tam gido duc thuong xuyén va van ban d€ nghi S& Noi vu t6 chirc tham dinh.

+ Budc 3: So Noi vu t6 chtrc tham dinh, chuyén hoé so cho Vin phong Uy
ban nhan tinh tham tra.

+ Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh thanh lap Trung tim
giao duc thuong xuyén sau khi dugc sy dong y bang van ban ctia B Gido duc
va Pao tao.

- Céch thtrc thuc hién: Tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nudec.

- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh dé nghi thanh 1ap Trung tim gido duc thuong xuyén.

2) Bé an thanh 1ap Trung tdm gido duc thudng xuyén.

3) So yéu 1y lich ctia ngudi dy kién bd tri 1am Giam déc trung tam.

+ S6 lwong ho so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18.

- Péi tuong thuc hién: Té chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Tén mau don, mau to khai: T trinh dé nghi thanh lap Trung tAm gido duc
thuong xuyén.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Viéc thanh 1ap Trung tdim phi hop véi yéu cau phat trién kinh té x4 hoi
cua dia phuong; phu hop vo1 quy hoach mang ludi co so giao duc; co tinh kha
thi va hi¢u qua; dap ung nhu cau hoc tap cua cong dong.

+ Co doi ngii can bo quan ly va giao vién theo qui dinh cua Piéu 13, Piéu
14 va biéu 25 cua Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2007/Qb-
BGDDT.

+ C6 dia diém dé xay dung co s6 vat chat, thiét b theo qui dinh tai Diéu 35,
38 cua Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2007/Qb-BGDDT.
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- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDPT ngay 02/01/2007 ctia Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chtrc va hoat dong cua Trung tam gido
duc thuong xuyén.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu va bién ché t6 chuc cua S& Gido duc va
Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudéc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh.
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9. Thui tuc cho phép hoat dong Trung tam giao duc thwong xuyén
(tinh, huyén).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Trung tdim Gido duc Thuong xuyén (tinh, huyén) c6 trach nhi¢m
1ap ho so dé nghi cho phép hoat dong gido duc.

+ Buéc 2: Sé Gido duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho phép
hoat dong gido duc quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy ché hoat dong trung tam Gido
duc Thuong xuyén.

- Céch thuc thuc hi¢n: Tai bd phan tiép nhan va tra két qua S¢ Gido duc va
bao tao.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh cap phép hoat dong gido duyc.

2) Quyét dinh thanh lap trung tim.

3) Quy ché t chirc va hoat dong cua trung tam.

+ S6 lwong ho so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so di hoan chinh.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chue.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Phu hop véi yéu cau phat trién kinh té x4 hoi cta dia phuong; phu hop
v6&i quy hoach mang ludi co s¢ gido duc; c¢6 tinh kha thi va hi¢u qua; dap ting
nhu cau hoc tip cta cong dong.

+ C6 d6i ngil can bd quan 1y va gido vién theo qui dinh cta Piéu 13, Piéu
14 va Piéu 25 cta Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2007/QP-
BGDDT.

+ Co dia diém dé xay dung co s vat chat, thiét bi theo qui dinh tai Piéu 35,
38 ctia Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDDT.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh s6 01/2007/QP-BGDPT ngay 02/01/2007 ctia Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tAm gido
duc thuong xuyén.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu va bién ché t6 chuc cua S& Gido duc va
Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh.
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10. Thu tuc thanh 1ap Trung tam ngoai ngir, tin hoc.
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: T chiic c6 nhu cau thanh lap trung tim ngoai ngir, tin hoc 1ap ho
so xin thanh 13p va goi vé S& Gido duc va Pao tao.

+ Budce 2: S& Giao duc va Pao tao tiép nhan, thim dinh ho so va diéu kién
thuc té. Néu du diéu kién qui dinh tai Piéu 7 cta Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trung tAm ngoai ngit, tin hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2011/TT-
BGDDT ngay 28/01/2011 cua B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi
tat la Quy ché 03) thi S& Gido duc va Pao tao trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ra quyét dinh thanh lap trung tim ngoai ngi, tin hoc.

+ Budce 3: Pai dién t6 chic nhan két qua thu tuc hanh chinh tai S¢ Gido duc
va Pao tao.

- Céch thuc thuc hi¢n: Tai bd phan tiép nhan va tra két qua S¢ Gido duc va
bao tao.

- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh xin thanh 1ap Trung tdm ngoai ngt, tin hoc.

2) Bé an thanh 1ap Trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

3) Du thao ndi quy t6 chirc hoat dong cua trung tAm.

4) So yéu 1y lich ctia ngudi du kién bé tri 1am Giam dbc trung tam.

5) Ban sao vin bang, ching chi ctia d6i ngii can bd quan 1y va gido vién.
+ S6 luong ho so: 02 (bd).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh: Trong Pé an thanh lap
Trung tdm phai néu ro:

+ Muc dich, yéu cau thanh 1ap trung tam.
+ Tén trung tam, dia chi, s6 dién thoai, Email, Fax.

+ Du kién cac chuong trinh giang day, quy md hoc vién trong nim dau va
ba ndm ti€p theo.
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+ Vin ban chirng minh vé quyén so hitu (hoic hop dong thué) dat, nha, co
sO vat chat, trang thi€t bi lam viéc ctia van phong; 16p hoc, phong thuc hanh va
nguon tai chinh dap ung dugc yéu cau theo quy dinh tai Bi€u 7 cia cua Quy
ché 03.

+ Danh séach trich ngang doi ngii can bd quan ly va gido vién co hiru, thinh
giang (ho tén, trinh dQ chuyén mon, chuyén nganh dao tao, chic vu hién tai, co
quan cong tac; Hop dong lao dong doi véi gido vién thinh gidng; cac ho so lién
quan theo quy dinh cta B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi doi véi gido vién
thinh giang 1a ngudi nudc ngoai).

~+Ban thong ké vé co so vat chat, phong hoc, phong thuc hanh va cac trang
thiét bi, phuong tién, hoc li¢u.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 03/2011/TT-BGDPT ngay 28/01/2011 cia Bo trudng Bo
Gido duc va bPao tao ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cuia Trung tam
ngoai ngir, tin hoc.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cua Bo truéng Bo Gido dgc va PBao tao va Bo trudng BO Noi1 vu hudng dan ve
chtrc ndng, nhi€ém vy, quyén han, corcﬁu va bién ché t6 chirc cua So Gido duc va
Dao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh pho tryc thudc Trung uwong,
Phong Gido duc va Pao tao thuoc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho
thudc tinh.
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11. Thu tuc cho phép hoat dong Trung tam ngoai ngir, tin hoc.
- Trinh ty thuc hién:

+ Buc’rg 1: Pai dién cua to chirc hodc ¢4 nhan cua Trung tam c6 trach nhiém
1ap ho so dé nghi cho phép hoat dong gido duc theo quy dinh tai khoan 2, Diéu
13 cua Quy ché 03.

+ Budce 2: Sé Gido duc va Délp tao nhan ho 50, xem xét diéu kién cho phép
hoat dong gido duc quy dinh tai Bi€u 7 cua Quy ché 03.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢, co quan
co thAm quyén cap phép, ph01 hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co)
t6 chirc tham dinh trén thyc té kha niang dap Gng cac diéu kién theo quy dinh va
ghi két qua vao bién ban tham dinh.

- Céch thtrc thuc hién: Tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nudec.
- Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh dé nghi cap phép hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin
hoc do giam doc trung tdm ky tén, dong dau.

2) Quyét dinh thanh l4p trung tim do co quan c6 thim quyén cép.
3) Noi quy hoat dong cua trung tam.

4) Bao cao vé trang thiét bi 1am viéc cua van phong; 16p hoc, phong thue
hanh, co s¢ phuc vu dao tao trong d6 phai c6 van ban chimg minh v€ quyén so
hiru (hoac hgp dong thu€) dat, nha, kinh phi hoat dong.

5) Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc.

6) Danh sach trich ngang ddi ngli can by quan ly, gido vién tham gia
giang day.

7) Céc quy dinh vé hoc phi, 1¢ phi.

8) Chung chi s& cip cho hoc vién khi két thiic khoa hoc.

+ S6 lwong ho so: 02(bd).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Ca nhan.

+ T6 chirc.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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- Yéu cau, diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh: Trong Pé an thanh lap
Trung tdm phai néu ro:

+ Muc dich, yéu cau thanh 1ap trung tam.
+ Tén trung tam, dia chi, s6 dién thoai, Email, Fax.

+ Du kién cac chuong trinh giang day, quy md hoc vién trong nim dau va
ba ndm ti€p theo.

+ Vin ban ching minh vé quyén so hiru (hoic hop dong thué) dat, nha, co
sO vat chat, trang thi€t bi lam viéc cua van phong; 16p hoc, phong thuc hanh va
nguon tai chinh dap ing dugc yéu cau theo quy dinh tai Di€u 7 ctia Quy ché 03.

+ Danh séach trich ngang doi ngili can bd quan ly va gido vién co hiru, thinh
giang (ho tén, trinh dQ chuyén mon, chuyén nganh dao tao, chic vu hién tai, co
quan cong tac; Hop dong lao dong doi véi gido vién thinh gidng; cac ho so lién
quan theo quy dinh cta B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi doi véi gido vién
thinh giang 1a ngudi nudc ngoai).

~+Ban thong ké vé co so vat chat, phong hoc, phong thuc hanh va céc trang
thiét bi, phuong tién, hoc li¢u.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 03/2011/TT-BGDPT ngay 28/01/2011 cta Bo trudng Bo
Gido duc va bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Trung tam
ngoai ngf, tin hoc.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cua Bo truéng Bo Gido dgc va Pao tao va Bo trudng BO Noi1 vu hudng dan ve
chtrc ndng, nhi€m vy, quyén han, corcﬁu va bién ché t6 chirc cua S Gido duc va
Dao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh pho tryc thudc Trung uvong,
Phong Gido duc va Pao tao thudéc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho
thudc tinh.
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12. Thii tuc xép hang Trung tAim gido duc thwong xuyén (tinh, huyén).
- Trinh ty thuc hién:

+ Bude 1: Giam déc Trung tdm gido duc thudng xuyén (tinh, huyén) hoan
tat cac hd so quy dinh tai diém a, khoan 2, muc III cua Thong tu sb6 48/2008/TT-
BGDDT ngay 25/8/2008 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tat
1 Thong tu 48) va td chirc tu danh gia xép hang, sau d6 goi hd so dé nghi xép
hang cua trung tdm vé S& Gigo duc va Pao tao.

+ Budc 2: So Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so dé nghi Xép hang cua
Trung tdm gido duc thuong xuyén, chu tri phdi hop vé1 S& Noi vu to chiic
tham dinh.

+ Buéc 3: Can cr vao két qua tham dinh, S& Gido duc va Pao tao hoan tat
cac thu tuc, c6 cong van g&i S6 Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh
x€p hang trung tam gido duc thudong xuyén.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) To trinh dé nghi xép hang cia trung tim gido duc thuong xuyén.

2) Quyét dinh thanh lap trung tim gido duc thuong xuyén.

3) Bao céo két qua hoat dong va hiéu qua hoat dong cua trung tam giao duc
thudng xuyén trong thoi gian 3 ndm lién tuc tinh dén thoi diém xép hang.

4) Bang tu danh gia tinh diém theo tiéu chi xép hang cua trung tam giao
duc thuong xuyén (trung tdm gido duc thuong xuyén cap tinh theo Phu luc I,
trung tdm gido duc thuong xuyén theo Phu lyc II- Thong tu 48).

5) S6 licu théng ké sb lugng hoc vién theo hoc céc chuong trinh trong 3
ndm lién tuc tinh dén thoi diém dé nghi xép hang.

6) Danh sach can bo, gido vién, vién chirc trong bién ché va gido vién hop
dong kem theo trinh do dao tao, trinh d§ ngoai ngir tin hoc.

7) S6 liéu thong ké chi tiét vé dién tich dat dai, co so vat chat, thiét bi day hoc.
+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chue.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, dicu kién thuc hién th tyc hanh chinh:
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+ Sau 5 ndm (d 60 thang) ké tir ngay ky quyét dinhrxép hang, cac trung
tam gido duc thuong xuyén phai dugc xem xét quyét dinh xép hang lai.

+ Truong hop trung tam giao dyc thuong xuyén sau khi xép hang duoc
dau tu, nang cip co s& vat chat, bo sung nhiém vu phat trién lién tyc bao dam
dat tiéu chi cao hon thi sau 1 ndm (du 12 thang) ké tur ngay quyét dinh dau tu,
nang cap co so vat chat, b sung nhiém vu dugc xem xét xép lai hang vao hang
lién ké.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDPT ngay 02/01/2007 ctia B truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tAm gido
duc thudong xuyén.

+ Thong tu sb 48/2008/TT-BGDPT ngay 25/8/2008 ctua Bo trudong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc huéng dan Xép hang va thuc hi¢n ché do6 phu cép
chtrc vu lanh dao cua trung tdm gido duc thuong xuyén.

+ Thong tu Lién tich s 47/2011/TTLT-BGDPT-BNV ngay 09/10/2011
cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu va bién ché t6 churc cua S& Gido duc va
Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh.

33



13. Thi tuc tiép nhan hoc sinh nguwdi nwéc ngoai cap Trung hoc pho
thong.
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cha me hoac nguoi gidm hd hoc sinh ndp don xin nhap hoc va
h6 so cho S& Gido duc va Pao tao, lién h¢ Phong Tiép nhan va Tra két qua. Tai
day cong chuc ti€p nhan va ki€ém tra ho so.

Neu ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc thi chuyén ho so dén ngudi c6 thim
quyen giai quyet va tra két qua.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo dung qui dinh.

+ Bude 2: Néu ho so day du, hop 18 thi S& Gido duc va Pao tao cap gidy
gidi thi€u ve truong.
+ Budc 3: Cha me hodc ngudi giam hd mang ho so va gidy gidi thiéu nop

vé trudng trung hoc pho thong dugc So Gido duc va Dao tao gioi thi¢u. Hi¢u
truéng nha truong tiép nhan hd so va xép 16p cho hoc sinh vao hoc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh.
- Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so (bang tiéng Viét), bao gom:

1) Bon xin nhdp hoc do cha me¢ hoac ngudi giam ho ky.

2) Ban tom tat 1y lich.

3) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét gidy chimg nhan t6t nghiép twong
duong bang tot nghi¢p cap trung hoc co s¢ cua Viét Nam (ban sao nay phai dugc
cong chung hodc x4c nhan ctia co quan c6 tham quyén cua nude giri dao tao).

4) Hoc ba.

5) Gjéy chirng nhén strc khoe (do co quan y té c6 thaim quyén cua nudc guri
dao tao cap trudc khi dén Viét Nam khong qua 6 thang).

6) Anh ¢& 4x6 cm (chyp khéng qua 6 thang tinh dén ngay ndp hé so).
- S6 lugng ho so: 01 (bo)

- Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so néu ho so day du va ding
quy dinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ HO so bang tiéng Viét.

+ Dicu kién vé do61 tugng: S& Gido duc va Pao tao chi ti€p nhan hoc sinh
ngudi nude ngoai thude cac di¢n sau:

Hoc sinh dién tu tic theo hop dong dao tao gilra cac co s& gido duc cua
Vi¢t Nam véi cac to chirc, ca nhan nudc ngoai.

Hoc sinh theo cha hodc me¢ hodc nguoi giam hd sang sinh song va lam viéc
tai Viét Nam.

+ Piéu kién vin bang: Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc phd thong

phai ¢6 van bang hodc chung chi tot nghiép trung hoc co sd twong duong bang
t6t nghiép trung hoc co s& cua Viét Nam.

+ biéu kién veé suc khoe:

Hoc sinh phai duogc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

Truong hop mac cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy
dinh cua B Y t€ Viét Nam thi dugc tra ngay vé nudc.

Khi mic cac bénh théng thudng phai diéu tri trong vong 3 thang, néu khong
du strc khée ciing dugc tra vé nudc.

+ Piéu kién vé tudi: Hoc sinh ngudi nudc ngoai trong ndm xin hoc tai Viét
Nam dugc gia han thém 3 tudi so v6i tudi quy dinh cua tung cap hoc.

Lop 10: tir 15 dén 18 tuoi.

Lop 11: tir 16 dén 19 tuoi.

Lop 12: tir 17 dén 20 tuoi.

+ Piéu kién vé chuong trinh hoc tap: Nhitng hoc sinh dang hoc do chuong
trinh ctia mot 16p hoc hoc & nudc ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong

duong tai truong trung hoc pho thong Viét Nam phai dugc nha trudng noi tiép
nhan kiém tra trinh d6 theo chwong trinh quy dinh ctia 16p hoc d6.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 51/2002/QP-BGD-PT ngay 25/ 12/2002 cua B9 truong Bo
Giao dyc va Dao tao v€ viéc ban hanh quy dinh chuyén truong va ti€p nhén hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BGDPT ngay 30/01/2013 cua B truong B
Gido dyc va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va
tuyén sinh trung hoc pho thong.

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ctua Bo trudng Bo
Giao duc va DBao tao vé viéc ban hanh Diéu I¢ truong Trung hoc phé thong va
truong Pho thong ¢6 nhi€u cap hoc.
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_14. Thu tuc tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nwéc cap Trung hoc
pho thong.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cha me hodac ngudi gidm hd hoc sinh lam don xin nhép hoc nop
cho Hi¢u trudng nha truong.

+ Bué6c 2: Hiéu truong nha trudng ghi v kién cu thé vao don va gui don lai
cho cha me¢ hodc nguoi giam ho hoc sinh (ndi dung ghi: dong ¥ tiép nhan néu

dugce S¢ Gido duc va Pao tao chap thuan hoic khong dong v tiép nhan kém theo
1y do).

+ Budc 3: Néu Hiéu truong dong ¥ tiép nhan thi cha me hodc ngudi giam
hd hoc sinh mang don va ho so dén S& Gido duc Pao tao (Phong Ti€p nhan va
Tra két quad). Tai day cong churc ti€p nhan va kiém tra ho so.

Neu ho S0 day du, hop 1¢ thi cong chuc chuyén hd so dén ngudi c6 thim
quyen giai quyet va tra két qua.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo dung qui dinh.

+ Budc 4: Cha me hodac ngudi gidm hd hoc sinh mang toan bo ho so va
gidy gidi thi€u cua S& Gido duc va Pao tao vé€ truong méi ndp cho Hi¢u truong.
Hi¢u trudng ti€p nhén, ki€m tra ho so va xép 16p cho hoc sinh vao hoc.

Néu hoc sinh dang hoc d& chuong trinh ciia mot 16p hoc & nudc ngoai thi
Hiéu trudng phai t6 chirc kiém tra trinh d§ hoc sinh theo chuong trinh qui dinh cua
16p hoc do.

V&1 nhitng mon hoc khdng c6 theo chuong trinh gido duc cua Viét Nam,
Hi¢u trudng to6 chirc cho hoc sinh hoc bo sung d€ hoan thanh ndi dung cia mon
hoc do6 va kiém tra sau khoa hoc.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

1) Bon xin nhdp hoc do cha me hoac ngudi giam ho ky.

2) Hoc ba (ban gdoc va ban dich sang tiéng Viét).

3) Gidy chuing nhéan tot nghiép cua 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai
(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

4) Bang tot nghiép cp hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co).

5) Ban sao giéiy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nude ngoai.

6) HO khau hodc giéiy ching nhan tam trt dai han cia cha hodc me¢ hodc nguoi
gidm ho.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).
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- Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so néu hd so hop 18.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Piéu kién vin bang:

Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc phd thong phai co vin bang hoic

chtng chi tot nghiép trung hoc co sé twong duong bang tot nghiép trung hoc co
s& cua Viét Nam.

Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudc ngoai, khi vé nuéc
phai cé béng tbt nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

+ Piéu kién vé tudi: Hoc sinh Viét Nam & nude ngoréli vé nudc nim xin hoc
duoc gia han thém 3 tudi so vdi tudi quy dinh ctia tirng cap hoc.

Lop 10: tir 15 dén 18 tuoi.

Lop 11: tir 16 dén 19 tuoi.

L6p 12: tir 17 dén 20 tuoi.

+ Piéu kién vé chuong trinh hoc tap:

Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai c6 ndi dung tuong duong voi
chuong trinh gido duc ctia Viét Nam v&i nhitng mon hoc thuoc nhom khoa hoc tu
nhién. 7V('7i nhirng rp@n hoc thudéc nhom khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh
phai bo tic thém kién thire cho phu hop voi chuong trinh gido duc cua Viét Nam.

Nhitng hoc sinh dang hoc dé chuong trinh cia mdt 16p hoc hoc & nu('fg
ngoai xin chuyén vé hoc ti€p 16p hoc tuwong duong tai truong trung hoc phd
thong Viét Nam phai dugc nha truong noi ti€ép nhan ki€ém tra trinh do theo
chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

- Cén ctr phap 1}'/ cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sd 51/2002/Qb-BGD-DT ngay 25/12/2002 cua B truong Bo

Gido duc va Dao tao v€ viéc ban hanh quy dinh chuyen truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BGDPT ngay 30/01/2013 cta Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va
tuyén sinh trung hoc phé thong.

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ctua Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Trung hoc phd thong va
truong Pho thong c6 nhiéu cap hoc.
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15. Thii tuc xin hoc lai 16p dau cip trung hoc pho thong.
- Trinh ty thuc hién:

+ Budce 1: Hoc sinh lam don xin hoc lai 16p 10 ndp cho Hi€u truéng nha
truong noi da tung hoc.

+ Budc 2: Hi€u truong nha truong ghi ¥ kién cu thé vao don xin 'va gui don
lai cho hoc sinh (ndi dung ghi: dong v tiép nhan hoc sinh hoc lai néu dugc S&
Gido duc va Pao tao chip thuin hoic khong dong ¥ tiép nhan kém theo 1y do).

Néu khi nghi hoc, hoc sinh khong rit ho so hoc tap thi Hiéu trudng cho hoc
sinh ky muon lai hé so nay d€ mang vé S& Giao duc va Pao tao.

+ Budc 3: Hoc sinh mang don va ho so dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két
qua thudc S¢ Gido duc va bao tao.

+ Budc 4: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so:

Néu hé so day du, hop 18 thi cong chirc thi chuyén ho so dén ngudi co tham
quyén giai quyét va tra két qua.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo dung qui dinh.

+ Budc 5: Nguoi ¢ tham quyén giai quyét hd so xem xét két qua thi tuyén
sinh hodc xét tuyén sinh vao 16p 10 cua hoc sinh trude khi nghi hoc, ddi chiéu véi
két qua tuyén sinh luu tai Phong Khao thi - Kiém dinh chat lugng. Néu dung qui
dinh thi Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao cap gidy gidi thiéu vé trudong da hoc.

+ Budc 6: Hoc sinh mang toan b hd so va gidy gidi thiéu cua S& Gido duc
va Pao tao vé truong ndp cho Hiéu truong. Hi¢u trudng ti€p nhan, kiém tra ho so
va cho phép hoc sinh vao hoc lai khoi 16p ma trude day da bo hoc gitra ching.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Bon xin hoc lai do hoc sinh ky.

2) Hoc ba cap Trung hoc co sé (ban chinh).

3) Bang tot nghiép cap Trung hoc co s (ban sao co ching thyc cia UBND
cap xa hodc Phong Tu phap cap huyén hodc Phong Tu phap cap huyén).

4) Ban sao gidy khai sinh.

5) Gidy chirng nhan trang tuyén vao 16p dau cap Trung hoc pho thong qui
dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong lap hoic ngoai cong 1ap).

6) Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuwong noi hoc sinh cu tri vé viéc chap
hanh chinh sach va phéap luat ciia nha nudc trong thoi gian hoc sinh nghi hoc.

38



7) Gidy x4c nhan cia chinh quyén dia phuwong noi hoc sinh cu tra d6i véi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khan tir gia dinh.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan hd so néu ho so day du va dung
quy dinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Tudi ctia hoc sinh vao hoc 16p 10 1a 15 tudi.

Déi voi nhiing hoc sinh dugc hoc vuot 16p & cap hoc trudc hodc hoc sinh

vao cap hoc o do tu01 cao hon tu01 quy dinh thi tudi vao 16p 10 dugc giam hoic
tang can cur vao tudi clia nam tot nghiép cap hoc trudc.

+ Hoc sinh 1a nguoi dan tde thiéu sd, hoc S}nh khuyét té}t, hoc §inh co hoégn
canh dac bié‘g kho khan, 7h(_)c sinh & nudc ngoai vé nudce co thé vao cap hoc & tuodi
cao hon 3 tudi so v&i tudi quy dinh.

+ Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc méi.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 51/2002/Qb-BGD-DT ngay 25/12/2002 cua B truong Bo
Gi4o duc va Do tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc

sinh hoc tai céc trudng trung hoc co sé va trung hoc phd théng. C6 hiéu luc
ngay 09/01/2003.

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BGDPT ngay 30/01/2013 cia Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va
tuyén sinh trung hoc phé thong.

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 ctua Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Trung hoc phd thong va
truong Pho thong c6 nhiéu cap hoc.
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16. Thu tuc xin hoc lai tai trwong khac (trong tinh) ddi voi hoc sinh cap
trung hoc pho thong.
- Trinh ty thuc hién:

+ Budce 1: Hoc sinh lam don xin hoc lai, cha me hodc nguoi giam hd hoc
sinh 1am don xin chuyén trudng ndp cho Hiéu truong nha truong noi dén.

+ Budc 2: Hiéu truong nha trudng noi dén ghi ¥ kién cu thé vao don xin
chuyen truong va gui don lai cho cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (n6i dung
ghi: d6ng v tiép nhan hoc sinh hoc lai néu dugc S¢ Giao duc va Pao tao chip
thuan hoic khong dong v tiép nhan kém theo 1y do).

+ Budc 3: Néu truong noi dén dong ¥ tiép nhan thi cha me hodc ngudi giam
ho hoc sinh mang don xin chuyén truong néu trén dén truong con em minh da
hoc trudc ddy. Hiéu truéng nha trudng noi diy hudng dan cha me hoic ngudi
giam hd hoc sinh lam don rut ho so, hoc ba va viét giéiy gid1 thiéu gui cho Hiéu
truong truong noi dén.

+ Buoc 4: Truong hop xin hoc lai 16p 11, 12: Cha me hodc nguoi giam ho
hoc sinh mang ho so va gidy gioi thiGu dén Bo phan tiép nhan va tra két qua S
Giao dyc va Dao tao dé kiém tra ho so. Néu ding qui dinh thi S¢ cip gidy gidi
thiéu vé trudng moi.

+ Budc 5: Cha me hoac nguoi gidm hd hoc sinh mang toan bd ho so va
giéiy gi61 thiéu cua S& Gido duc va Pao tao vé truong méi1 ndp cho Hi¢u truong.
Hiéu truéng tiép nhan, kiém tra hd so va cho phép hoc sinh vao hoc lai 16p ma
trudc day da bo hoc gitra chung.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Bon xin hoc lai do hoc sinh ky.

2) Pon xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky.
3) Hoc ba ctia 16p hodc cap hoc da hoc (ban chinh).

4) Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban céng ching).

5) Ban sao gidy khai sinh.

6) Giafly ching nhan tring tuyénﬂvélo 16p dau cap Trung hoc phd thong qui
dinh cu thé€ loai hinh truong duoc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

7) Giay Giéi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha truong noi di cap.
8) Gidy Gi6i thiéu chuyén truong do S¢ Gido duc va dao tao cp.

9) Céc gidy to' hop 1& dé duoc huéng ché do wu tién, khuyen khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghi€p (néu co).
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10) Ho khau hoic giéy chirng nhan tam tra dai han hodc Quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc ngudi gidm ho tai noi s€ chuyén dén doi
v61 nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh pho khéc.

1D Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu trii vé viéc
chap hanh chinh sach va phap luat ctia nha nudce trong thoi gian hoc sinh nghi hoc.

12) Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra dbi voi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khan tir gia dinh.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Trong ngay néu ho so day du va ding quy dinh.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mAu t& khai: Pon xin chuyén truong (trong tinh).

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Tudi ctia hoc sinh vao hoc l6p 10 1a 15 tudi.

Déi voi nhitng hoc sinh dugc hoc vuot 16p 6 cap hoc trudc hodc hoc sinh
vao cap hoc o do tu01 cao hon tu01 quy dinh thi tudi vao 16p 10 dugc giam hoic
tang can cur vao tudi cia nim tét nghi¢p cap hoc trudc.

+ Hoc sinh 1a nguoi dan toe thiéu sd, hoc S}nh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan
canh dac bié‘g kho khan, 7h(_)c sinh & nudc ngoai vé nudce co thé vao cap hoc & tuodi
cao hon 3 tudi so v&i tudi quy dinh.

Vi¢c xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang nam
hoc moi.

- Céan ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 51/2002/Qb-BGD-DT ngay 25/12/2002 cua B truong Bo

Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyen truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BGDPT ngay 30/01/2013 cta Bo trudng Bo
Gido dyc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va
tuyén sinh trung hoc phé thong.

+ Thong tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cta Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Trung hoc phd thong va
truong Pho thong c6 nhiéu cap hoc.
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17. Thi tuc xin chuyén truwong ciia hoc sinh ciap Trung hoc phé thong
doi véi trwomg hgp chuyén truwong trong tinh.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cha, me¢ hoac ngudi gidm hg lam don xin chuyén truong ndp cho
Hi¢u trudng nha trudong noi dén.

+ Budc 2: Hiéu truong nha truong noi dén ghi v kién cu thé vao don va gui
don lai cho cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (n4i dung ghi: dong y tiép nhan
néu duoc S¢ Gido duc va Pao tao chap thuan hodc khong dong y tiép nhan kém
theo ly do). Hi€u truéng xem xét diéu kién thuc hién thu tuc trude khi ghiy kién.

Néu trudng noi dén dong ¥ tiép nhan thi cha me hoic ngudi giam hd hoc sinh
mang don xin chuyén trudng néu trén dén truong con em minh dang hoc. Hiéu
truéng nha truong noi diy huéng din cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh lam
don rat ho so, hoc ba va viét giéiy gi61 thi¢u gui cho Hi€u trudng trudong noi dén.

+ Budc 3: Cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh mang ho so va gidy gidi
thi¢u dén S& Gido duc va Dao tao, lién hé Phong Tiép nhan va Tra két qua. Tai
day cong chuc ti€p nhan va ki€ém tra ho so.

Neu ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc thi chuyén ho so dén ngudi co thAm
quyen giai quyet va tra két qua.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chitc hudng dan ca nhan hoan thién
ho so theo dung quy dinh.

+ Budc 4: Nguoi co tham quyen giai quyét klem tra ho so, loai hinh truong,
phuong thuc tuyen sinh, dlem chuan tring tuyén cta hoc sinh. Néu dung qui
dinh thi cap gidy gidi thiéu vé trudong mdi. Cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh
mang toan bd hd so va gidy gidi thiéu ctia S& Gido dyuc va Pao tao vé truong
ma&i1 ndp cho Hiéu trudng. Hi¢u truong tiép nhén, kiém tra hd so va Xép 16p cho
hoc sinh vao hoc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Pon xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky.
2) Hoc ba ctia 16p hodc cap hoc d3 hoc (ban chinh).

3) Ban sao gidy khai sinh hop 18.

4) Glay chirng nhéan tring tuyen vao 16p dau cap Trung hoc phd thong qui
dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong lap hoic ngoai cong 1ap).

5) Giay Gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

0) Gidy Giéi thiéu chuyén trudng ctia S& Gido duc va Pao tao (trudng hop
chuyén truong 16p 10).
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7) Céc gidy to hop 1& dé dugc hudng ché do wu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghi€p (néu co).

8) HO khau hodc giéy chirng nhén tam trt dai han hoac Quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc nguoi gidm ho tai noi s€ chuyén dén.

9) Gidy x4c nhan cia chinh quyén dia phuwong noi hoc sinh cu tra d6i véi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khan tir gia dinh.

10) Phiéu bao diém sd cac mon hoc tinh tr ddu nim hoc dén thoi diém
chuyén truong néu chuyén trudng trong nam hoc.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so néu ho so hop 18.

- Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Tén mau don, mAu to khai: Pon xin chuyén truong (trong tinh).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Diéu kién vé thoi gian: Viéc chuyén truong dugc thuc hi¢n khi két thuc
hoc ky I cia ndm hoc hodc trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc méi.
Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian, Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén
xem xé&t, quyét dinh.

+ P6i voi trudng hop chuyén truong ¢ 16p 10: gitra truong noi di va truong
noi dén phai c¢6 su phu hop v€ loai hinh truong, phuong thire tuyen sinh (thi
tuyén hodc xét tuyen) diém chuan trang tuyén (diém xét trung tuyen cua hoc
sinh ¢6 nhu cau chuyén trudng phai bang hodc cao hon dlem chuan cua truong
noi dén). Néu khac loai hinh trudng thi chi c6 thé giai quyét chuyen tir truong

cong lap den truong ngoai cong lap. Neu khac phuong thuc tuyen sinh thi chi c6
thé giai quyét chuyén tir trudng thi tuyén dén truong xét tuyén.

+ Pbi vOi truong hop chuyén truong ¢ 16p 11, lop 12: gitra truong noi di va
truong noi dén chi can c6 sy phu hgp vé loai hinh trudong.

+ Cac truong hop ngoai 1€ trong thu tuc chuyén truong, Giam doc S& Gido
duc va Pao tao xem xét, quyét dinh.

- Cén ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 51/2002/Qb-BGD-DT ngay 25/12/2002 cua B truong Bo

Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyen truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong.
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PHU LUC VII
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(Trong tinh)

Kinh gé1:
- Hi€u trudng trurOn@: ... ;

0] 1)
La Cha (Me) cia hoc sinh: ..o e,

Hovatén:...........ooooiiiiii ,sinhngay:............... 17 ) D
HO KhAu thuONE trl. ..o,
Hiénngu tai dia chi: ... ..o,
La hoc sinh, da hoc xong: ............. , 16p:........ LUONg .o
............................................ , huyén (thanh phd, thi xa): ......................
Nam hoc 20.......-20.......,hé: ...l
Két qua hoc tap: Hanh KIEM: . e, yhoclue: oo,
To61 ¢6 nguyén vong cho con té1 dugc chuyén dé'n, tiép tuc hoc 16p:......... ,
1340 (0,1 ¥ o huyén (thanh pho, thi xa) ......................
trhocky .......... , nam hoc 20 ....- 20...... ,hé: oo , Ngoainglr: ..................
5 10 T

Tréan trong kinh chao.
...................... , ngay...... thang ...... nam 20...
Nguoi viét don

Y kién ciia Hiéu truong Y kién ctia Hiéu truéng
truong dang hoc truong tiep nhan
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18. Thii tuc xin chuyén truwong ciia hoc sinh ciap Trung hoc phé thong
doi véi trwomg hgp chuyén truong ngoai tinh.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cha, m¢ hodc nguoi gidm hd hoc sinh lam don xin chuyén
truong ndp cho Hiéu trudng nha trudng noi dén.

+ Bude 2: Hiéu truong nha truong noi dén ghi v kién cu thé vao don va giri
don lai cho cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh (ndi dung ghi: dong ¥ tiép nhan
néu duoc S& Gido duc va Pao tao chép thuan hodac khong déng v tiép nhan kém
theo 1y do).

+ Budc 3: Néu truong noi dén dé)ng v tiép nhan thi cha, me, hodc nguoi
giam ho hoc sinh mang don xin chuyén trudng hop néu trén dén trudng con em
minh dang hoc. Hiéu trudng nha trudng noi ddy huéng dan cha, me hoic ngudi
giam hd hoc sinh 1am don rut ho so, hoc ba va viét Giéy gidi1 thiéu guri cho Hi¢u
truong truong noi dén.

+ Budc 4: Trudng hop chuyén truong ¢ 16p 10: Cha, me hodc ngudi giam ho
hoc sinh mang ho so va Gidy gidi thi€u dén ndp tai BO phan ti€p nhan va tra két
qua S& Giao duc va bao tao noi di. Néu dung quy dinh thi Gidm déc S& Giao duc
va Pao tao noi di cap gidy gioi thi€u dén S& Gido duc va Pao tao noi dén.

+ Budce 5: Truong hop chuyen truong ¢ lop 11, 12: Cha, me hodc nguoi
giam ho hoc sinh mang ho so va Gidy gidi thiéu dén ndp tai B phan tiép nhan
va tra két qua SO Gido duc va Pao tao noi di. Néu dung quy dinh thi Gidam déc
S¢ Gido duc va Pao tao noi di cap gidy gidi thi¢u dén S& Gido duc va Pao tao
noi dén.

+ Budc 6: Cha, me hoac nguoi gidm hd hoc sinh mang ho so va Giéy gi61
thi¢u dén S¢& Gido duc va Pao tao noi dén. S& Gido duc va Pao tao noi dén ti€p
nhan, ki€m tra ho so. Néu dung quy dinh thi cap Gidy gidi thi¢u vé trudong mai.

+ Budc 7: Cha, me hoac ngudi gidm hd hoc sinh mang toan bd hd so va
gidy gidi thiéu cua 2 S& Gido duc va Pao tao noi di, noi dén vé truong mdi ndp
cho Hiéu trudng. Hi¢u trudng ti€p nhan, ki€ém tra hd so va xép 16p cho hoc sinh
vao hoc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Pon xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky.

2) Hoc ba (ban chinh).

3) Bang t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).
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4) Ban sao gidy khai sinh.

5) Giafly ching nhan tring tuyénﬂvélo 16p dau cap Trung hoc phd thong qui
dinh cu thé€ loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

6) Giay Gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha truong noi di cap.

7) (}iéy Gi6i thiéu chuyén truong do Giam déc S¢ Gido duc va dao tao
noi di cap.

8) Cac gidy to hop 1& d¢ dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghi€p (néu co).

9) HO khau hodc giéy chirng nhén tam trt dai han hoac Quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc ngudi gidm ho tai noi s€ chuyén dén doi
v&1 nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh pho khéc.

10) Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra dbi voi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khan tir gia dinh.

11) Phiéu bao di€m sO6 cac mdén hoc tinh tir ddu nam hoc dén thoi di€m
chuyén truong néu chuyén trudng trong nam hoc.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so néu ho so day du va ding
quy dinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Tén mau don, mAu t& khai: Pon xin chuyén truong (ngoai tinh).

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Piéu kién vé thoi gian: Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc
hoc ky I cua ndm hoc hodc trong thoi gian he trude khi khi gidng nam hoc méi.
Truong hop pgoai 1€ vé thoi gian, Gidm doc S& Giao duc va Pao tao noi dén
xem xé&t, quyét dinh.

+ Piéu kién vé loai hinh trudng: giita truong noi di va truong noi dén phai
phu h(_)‘p loai hinh truong cong 1ap hoa_‘u; ngoai cong lap. Truong hop ngoai 1€,
Giam doc S¢ Gido duc va Bao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD-PT ngay 25/12/2002 ctia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuyér} truong va ti€p nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

47



PHU LUC VIII
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

DON XIN CHUYEN TRUONG
(Ngoai tinh)
Kinh gé1:

- Giam doc S¢ (Trudng Phong Gido duc va Pao tao): ..................

- Giam doc S¢ (Trudng Phong Gido duc va Pao tao): ..................

- Hi€U triaOng truON@: . ..ot e e

- Hi€u triaOng truON@: . ..ot

) 1)
La Cha (Me) clla hoc SInh: ... e
HO KhAu thUuONE Tl ..ot
Hién ngu tai dia chi: ... e

Hovatén:........ooooiiiii e, ,sinhngay:..........oooviiiiiiiin,
1721 R
HO KhAu thUONE trl ..o
Hiénngu tai dia chi: ... ..o e,
La hoc sinh, da hoc xong: ............. , 16p:........ LUONE Lo
......................................... yhuyén: ... tinho
Nam hoc 20.......-20.......,hé: ...l
Két qua hoc tap: Hanh Ki€m:. .o, yhoclue: oo
T6i ¢6 nguyén vong cho con t6i duge chuyén dén tiép tuc hoc
|00 190000 1 S huyén .............. ,
tinh............ trhocky .......... , nam hoc 20 ....- 20...... ,hé: oo, , Ngoai ngtr ......
5 10 T

Tréan trong kinh chao.

...................... , ngay...... thang ...... nam 20...
Nguwoi viét don

Y kién ciia Hiéu truong Y kién ctia Hiéu truéng
truong dang hoc truong tiep nhan
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II. Linh vure Hé thong viin biang chirng chi.

1. Thu tuc diéu chinh hd tich trén bing tot nghiép Trung hoc pho
thong (doi véi ca nhan sir dung hai khai sinh).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: C4 nhan chuan bi diy du hd so theo quy dinh cta phap luat.

ot Budc 2: C4 nhan lién hé nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra

két qua thudc S¢ Gido duc va bBao tao An Giang.

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so.

Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc viét gidy hen cho ngudi ndp.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo qui dinh.

Néu hd so can phai tién hanh xac minh thém dé 1am 6 sy viéc thi huéng
dan ca nhan chuyén ho so sang Thanh tra S¢. Thanh tra S¢ ti€n hanh xac
minh. Néu du diéu kién dé di€u chinh ho tich thi trinh Gidm doc S& phé duyét
va chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuc hién budc tiép theo. Néu
khong thé diéu chinh ho tich thi trinh Gidm doc S¢ trd 161 bang cong van cho
nguoi dé nghi.

+ Budc 4: Cong chitc chuyén ho so dén nguoi cd thim quyén giai quyét va
tra két qua theo phi€u hen.

+ Buéc 5: C4 nhan xut trinh phiéu hen va nhan két qua tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Ban chinh bang t6t nghiép dé nghi chinh stra.

2) Pon dé nghi diéu chinh bang tot nghiép.

3) Ban sao Chimg minh nhan dan hodc gidy to tiy than khic ciia nguoi
duogc cap van bang chung chi hoac c6 thé mang ban photo kém theo ban chinh
dé can bo ti€p nhan ho so doi chiéu sao y.

4) Ban sao Giy khai sinh hop phép.
5) Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap huyén thu hoi, hay bo khai sinh sai.

6) Gidy xac nhan ho tich ctia Phong Tu phap hoic S& Tu phap vé viée ca
nhan c6 hai ho tich khac nhau nhung chi 13 mot ngudi; (néu Quyét dinh thu hoi
Gidy khai sinh khong ghi rd cho phép str dung Gidy khai sinh ma nguoi hoc
muon diéu chinh).

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).
- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va bPao tao.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chinh stra ndi
dung van bang, chiig chi.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

-‘Tén mau don, mau to khai: Pon dé nghi diéu chinh chi tiét ho tich trén
van bang ching chi.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Viéc diéu chinh nim
sinh trén bang tot nghi€p chi giai quyét doi voi cac truong hop co du co so dé
xac dinh rang khi dang ky khaj sinll co su sai sot do ghi chép E:ﬁa can bo ho tich
hodc do dwong su khai bao nhdm lan. Truong hop dwong su ¢6 tinh stra chira sai
su that dé hop thire hoa ho so, giay to thi khong giai quyét.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pht vé ding
ky quan 1y ho tich.

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngy 18/5/2007 ctia Chinh phii vé vigc cp
ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky.

1+ Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua B truong B Tu Phap
ve viec Hudng dan thyc hién mot s quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y hd tich.

+ Quyét dinh s6 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bo
Giao duc Vél, Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché van bang, chimg chi ctia hé thong
gi4do duc qudc dan.

+ Thong tu sb 22/2012/TT-BGDDT ngay 22/6/2012 cua B truong B
Gido dyc va Pao tao vé viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia quy ché vin bang,

chtmg chi ctia hé théng gido duc qudc dan ban hanh kém theo Quyét dinh sb
33/2007/Qb-BGDDT.

+ Thong tu s6 02/2013/QD-BGDPT ngay 30/01/2013 cta Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh qui ché tuyén sinh Trung hoc co sé va
tuyén sinh Trung hoc pho thong.

+ Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 04/03/2010 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh qui ché phdi hop giai quyét hod so lién quan dén giy
khai sinh va cac ho so khac trén dia ban tinh An Giang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CHINH SUA NQI DUNG VAN BANG

Kinh gui: S& Gido duc va Pao tao An Giang.

Toitén:................ooeiiiinn.l Sinh ngay: ....................... Gidi tinh: .........

Noisinh.............. Dantoc: ..................

Dién thoai 1ién hé khi cAn (N CO): ...vvneiee e
Hoc sinh trurong (TTGDTX): ..o e
D3 tOt NGhIGP: «..veeveeeeieeii Khoa thi ngay: .......... [oviiinninn [oviiiiininn

Hinh thic daotao.................................. XEp 10ai: oo

Pi dugc Giam ddc S0 Gido duc Pao tao An Giang cip bang t6t nghiép
ngay...../ ...../....... vao sO cap bang sO:.........cccceeeveeee.... SO hI€UL Lo

Noi dung chinh stra vin bang:
1

Tong s6 ban sao yéu cau dugc cap: .............. ban

An Giang, ngay.......... thang........ nam 20........
Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi ro ho va tén)

Luu y : Ho so dinh kém:

1. Phiéu yéu cau chinh sira ndi dung vin bang.

2. Ban chinh vin bang.

3. Ban sao Quyét dinh cai chinh ho tich; hodc Quyét dinh thu hdi gidy khai sinh.
4. Ban sao gidy khai sinh méi theo quyét dinh cai chinh.

5. Ban sao CMND hoic gidy to tuy than khéc.
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2. Thii tuc diéu chinh h{ tich trén bang tot nghiép Trung hoc pho thong (ca
nhan dugc co quan ¢6 tham quyén cai chinh ho tich).

- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: Ca nhan chuan bi diy du hd so theo quy dinh cta phap luat.

+ Budc 2: Ca nhan li€én h¢ ndp hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc S¢ Gido duc va bBao tao An Giang.

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so.
Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc viét gidy hen cho ngudi ndp.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo qui dinh.

Néu hd so can phai tién hanh xac minh thém dé 1am rd su viéc thi hudng
dan c4 nhan chuyén ho so sang Thanh tra S¢. Thanh tra S¢ tién hanh x4ac minh.
Néu du diéu kién dé diéu chinh ho tich thi trinh Giam doc S& phé duyét va chuyén
phong Tiép nhan va Tra két qua thuc hién budc tiép theo. Néu khong thé dicu
chinh ho tich thi trinh Giam ddc Sé tra 101 bang céng van cho ngudi dé nghi.

+ Budc 4: Cong chitc chuyén ho so dén nguoi cd thim quyén giai quyét va
tra két qua theo phiéu hen.

+ Buéc 5: C4 nhan xut trinh phiéu hen va nhan két qua tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh.
- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Ban chinh bang t6t nghiép dé nghi chinh stra.

2) Pon dé nghi diéu chinh bang tot nghiép.

3) Ban sao chyp (ban photocopy) c6 mang theo ban chinh dé can bo tiép
nhan ho6 so doi chiéu: Gidy chirng minh nhan dan hodc gidy to tuy than khac cua
ngudi dugc cap van bang chig chi.

4) Ban sao Giy khai sinh hop phép.

5) Quyét dinh thay doi, cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai
gioi tinh. (Luu y d61 voi ca nhan du 14 tudi tro 1én phai dugec UBND cap huyén
ra quyét dinh cho phép cai chinh hd tich).

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).
- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
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- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chinh stra ndi
dung van bang, chiig chi.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Pon dé nghi diéu chinh chi tiét ho tich trén
van bang ching chi.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky
quan ly ho tich.

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu vé viéc cap
ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky.

+ Thong tu 5O 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua B¢ truong Bo Tu
Phap vé viéc Hudéng dan thuc hién mot so quy dinh cia Nghi dinh so
15/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh s6 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bo
Giao duc Vél, Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché van bang, chimg chi ctia hé thong
gi4do duc quoc dan.

+ Thong tu sb 22/2012/TT-BGDDT ngay 22/6/2012 cua B truong B
Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu clia quy ché van bang,

chtng chi cta hé thong gido duc qudc dan ban hanh kém theo Quyét dinh s6
33/2007/Qb-BGDDT.

+ Thong tu s6 02/2013/QD-BGDDT ngay 30/01/2013 cta Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh qui ché tuyén sinh Trung hoc co sé va
tuyén sinh trung hoc phé thong.

+ Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 04/03/2010 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh qui ché phdi hop giai quyét ho so lién quan dén giy
khai sinh va cac ho so khac trén dia ban tinh An Giang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CHINH SUA NQI DUNG VAN BANG

Kinh gui: S¢ Gido duc va DBao tao An Giang.

Toitén:................ooeiiiinn.l Sinh ngay: ....................... Gidi tinh: .........

Noisinh.............. Dantoc: ..................

Dién thoai 1ién hé khi cAn (DU CO): ...vvneiee et
Hoc sinh trorong (TTGDTX): ..o e
D3 tOt NGHIGP: «.vveeveeeieeei e Khoa thi ngay: .......... [oviiinninn [eviiinninn

Hinh thirc daotao.................................. XEp 10ai: «ovveiie e,

Pi duoc Giam dbc S¢ Gido duc Dao tao An Giang cip bang tot nghiép
ngay...../ ...../....... vao sO cap bang sO: .................. Sohi€u..........ooviiiiiiii,

Noi dung chinh stra vin bang:
e e

Tong s6 ban sao yéu cau dugc cap: .............. ban

An Giang, ngay.......... thang........ nam 20........
Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi ro ho va tén)

Luu y : Ho so dinh kém:

1. Phiéu yéu cau chinh sira ndi dung vin bang.

2. Ban chinh vin bang.

3. Ban sao Quyét dinh cai chinh ho tich; hodc Quyét dinh thu hdi gidy khai sinh.
4. Ban sao gidy khai sinh méi theo quyét dinh cai chinh.

5. Ban sao CMND hoic gidy to tuy than khéc.
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3. Thu tuc diéu chinh hg tich trén bing tot nghiép Trung hoc pho thong

(Bang tot nghi€p in sai do 101 cua co sé giao duc, S& giao duc va Pao tao).

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Ca nhan chuan bi diy du hd so theo quy dinh cta phap luat.

+ Budc 2: Ca nhan li€én h¢ ndp hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc S¢ Gido duc va bao tao An Giang.

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so.

Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc viét gidy hen cho ngudi ndp.

Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din c4 nhan hoan thién
hé so theo qui dinh.

Néu hd so can phai tién hanh xac minh thém dé lam rd su viéc thi huong
dan ca nhan chuyén ho so sang Thanh tra S¢. Thanh tra S& tién hanh xac minh.
Néu du diéu kién dé diéu chinh ho tich thi trinh Giam d6c S¢ phé duyét va
chuyén phong Tiép nhan va Tra két qua thuc hién budc tiép theo. Néu khong thé
diéu chinh ho tich thi trinh Giam ddc So tra 161 bang cong vin cho nguoi dé
nghi.

+ Budc 4: Cong chirc chuyén ho so dén ngudi co thAm quyén giai quyét va
tra két qua theo phiéu hen.

+ Budc 5: C4 nhan xuét trinh phiéu hen va nhan két qua tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Ban chinh bang t6t nghiép dé nghi chinh sira.

2) Pon dé nghi diéu chinh bang tot nghiép.

3) Ban sao chyp (ban photocopy) c6 mang theo ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so d01 chiéu: Glay chirng minh nhan dan hodc gidy to tiy than khac cua
ngudi duoc cip van bang chimg chi.

4) Ban sao Giy khai sinh hop phép.

_5) Cac tai li¢u chirng minh bang tot nghiép bi ghi sai do 15i clia co quan cap
bang tot nghiép. (Hoc ba, thé du thi, khai sinh...).

6) TO tudng trinh cua ca nhan c¢6 xac nhan cua thu truong don vi nhan trach
nhi¢m dé xdy ra sai sot.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day du.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
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- Két ‘qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chinh stra ndi
dung van bang, chiig chi.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

-‘Tén mau don, mau to khai: Pon dé nghi diéu chinh chi tiét ho tich trén
van bang ching chi.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky quan 1y ho tich.

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phii vé viéc cp
ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chuing thuc chit ky.

+ Thong tu 5O 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua B¢ truong Bo Tu
Phap vé viéc Hudng dan thuc hién mot so quy dinh cia Nghi dinh s6
15/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh s6 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bo
Giao duc Vél, Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché van bang, chimg chi ctia hé thong
gi4o duc qudc dan.

+ Thong tu sb 22/2012/TT-BGDDT ngay 22/6/2012 cua B truong B
Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu clia quy ché van bang,

chtng chi cta hé thong gido duc qudc dan ban hanh kém theo Quyét dinh s6
33/2007/Qb-BGDDT.

+ Thong tu s6 02/2013/QD-BGDDT ngay 30/01/2013 ctia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh qui ché tuyén sinh Trung hoc co sé va
tuyén sinh Trung hoc pho thong.

+ Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 04/03/2010 cia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh qui ché phdi hop giai quyét ho so lién quan dén gidy
khai sinh va cac ho so khac trén dia ban tinh An Giang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CHINH SUA NQI DUNG VAN BANG

Kinh gui: S¢ Gido duc va DBao tao An Giang.

Toitén:..............ooooviiiiiiinn. Sinh ngay: ........................ Gidi tinh: .........

Noisinh............ Déan toc:

Dién thoai 1ién hé khi cAn (DU CO): ...vvneiee e
Hoc sinh truong (TTGDTX): ..o e
D3 tOt NGRIBP: . .o.vveee e Khoa thi ngay: .......... [oviiinninn [oviiiiiiin

Hinh thircdaotao............................... Xép 1oai: «.ovoeiieieiiie e

Pi duoc Giam doc S¢ Giao duc Dao tao An Giang cég bang tot nghiép
ngay...../ ...../....... vao sO cap bang sO: ..........ceevee SO hI€UL ..o

Noi dung chinh stra van bang:

e
ThANN:
5 10
Téng sb ban sao yéu cau duoc cap: .............. ban

An Giang, ngay.......... thang........

Nguwoi yéu cau

(Ky, ghi ro ho va tén)

Luu y : Ho so dinh kém:

1. Phiéu yéu cau chinh sira ndi dung vin bang.

2. Ban chinh vin bang.

3. Ban sao Quyét dinh cai chinh ho tich; hodc Quyét dinh thu hdi gidy khai sinh.
4. Ban sao gidy khai sinh méi theo quyét dinh cai chinh.

5. Ban sao CMND hoic gidy to tuy than khéc.
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4. Thu tuc diéu chinh hd tich trén bing tot nghiép Trung hoc pho théng (d6i
v&i ¢4 nhan bo sung ngay sinh).

- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: C4 nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

+ Budc 2: Ca nhan li€én h¢ nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc S¢ Gido duc va bBao tao An Giang.

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so.
Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc viét gidy hen cho ngudi ndp.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo qui dinh.

Néu hod so can phai tién hanh xac minh thém dé 1am 16 su viéc thi huéng dan
c4 nhan chuyén hd so sang Thanh tra S¢. Thanh tra So tién hanh x4c minh. Néu
du diéu kién dé diéu chinh ho tich thi trinh Giam d6c S& phé duyét va chuyén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thuc hién budc tiép theo. Néu khong thé diéu
chinh ho tich thi trinh Giam ddc Sé tra 101 bang céng van cho ngudi dé nghi.

+ Budc 4: Cong chitc chuyén ho so dén nguoi c6 thim quyén giai quyét va
tra két qua theo phiéu hen.

+ Buéc 5: C4 nhan xut trinh phiéu hen va nhan két qua tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh.
- Thanh phén, sb lugng ho so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Ban chinh bang t6t nghiép dé nghi chinh stra.

2) Pon dé nghi diéu chinh bang tot nghiép.

3) Ban sao chyp (ban photocopy) c6 mang theo ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so d01 chiéu: Glay chirng minh nhan dan hodc gidy to tiy than khac cua
ngudi duoc cip van bang chimg chi.

4) Ban sao Giy khai sinh hop phép.
5) Mot trong céc loai gidy to sau:
e Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén thu héi, hity bo khai sinh sai.

e Gidy x4c nhan ho tich cia Phong Tu phap hodc S¢ Tu phap vé viée ca
nhan ¢ hai ho tich khac nhau nhung chi 1a mot nguoi; (néu Quyét dinh thu
ho6i Gidy khai sinh khong ghi rd cho phép str dung Gidy khai sinh ma nguoi
hoc muén diéu chinh).

e Quyét dinh thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai
gi61 tinh.
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e Xac nhan mit sau gidy khai sinh vé viéc bod sung ngdy sinh ciia can bd

hd tich noi cap khai sinh.

+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va bao tao.

- Két ‘qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chinh stra noi
dung van bang, chiig chi.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Tén miu don, mau t& khai: Pon dé nghi diéu chinh chi tiét ho tich trén
van bang ching chi.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pht vé ding
ky quan 1y ho tich.

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngy 18/5/2007 ctia Chinh phii vé viéc cp
ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chuing thuc chit ky.

+ Thong tu 5O 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua B¢ truong Bo Tu
Phap vé viéc Hudéng dan thyc hién mot s6 quy ‘dinh cua Nghi dinh so
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan ly ho
tich.

+ Quyét dinh s6 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bo

Giao dyc va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché vin bang, ching chi cia hé
thong gido duc qubc dan.

+ Thong tu sd 22/2012/TT-BGDPT ngiy 22/6/2012 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cla quy ché vin béng,
chtmg chi ctia hé thong gido duc qudc dan ban hanh kém theo Quyét dinh sb
33/2007/Qb-BGDDT.

+ Thong tu s6 02/2013/QD-BGDDT ngay 30/01/2013 cta Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh qui ché tuyén sinh Trung hoc co sé va
tuyén sinh Trung hoc pho thong.

+ Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 04/03/2010 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh qui ché phdi hop giai quyét ho so lién quan dén gidy
khai sinh va cac ho so khac trén dia ban tinh An Giang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CHINH SUA NQI DUNG VAN BANG

Kinh gui: S& Gido duc va Pao tao An Giang.

Toitén:.............ooiviiniiia, Sinh ngay: ........................ Gidi tinh: .........

Noisinh............... Dantoc: .....................
SECMND: ..., NEAY CAP...evvneeeeeeen NOiCAP..eveeeieeen,
HO KhAu thuONE trl ..o,

Dién thoai lién hé khi can (néu o0 ) P
Hoc sinh truong (TTGDTX): ..o e
D3 tOt NghIBP: «..veeveeeiieeei e Khoa thi ngay: .......... [eviiinninn [oeiiiiiiin
Tai Hoi dong 11 1

Hinh thicdaotao................................. XEp 10ai: «ooveeieeii

Pi duoc Giam doc So Gido duc Dao tao An Giang cap bang tot nghiép
ngay...../ ...../....... vao s cAp bang sO: .........eooee.. SO NIBU. ..o,

Noi dung chinh stra vin bang:

I N

Tong s6 ban sao yéu cau dugc cap: .............. ban

An Giang, ngay.......... thang........
Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi ro ho va tén)

Luu y : Ho so dinh kém: ‘
1. Phi€u yéu céu chinh sira nd1 dung vén bang.
2. Ban chinh van bang.

3. Ban sao Quyét dinh cai chinh ho tich; hodc Quyét dinh thu hdi gidy khai sinh.

4. Ban sao gidy khai sinh méi theo quyét dinh cai chinh.
5. Ban sao CMND hodc giay to tuy than khéc.
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5. Thii tuc cAp ban sao bing tot nghi¢p THPT.
- Trinh ty thuc hién:
+ Budc 1: C4 nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

ot Budc 2: C4 nhan lién hé nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc S Gido duc va bBao tao An Giang. (S0 12 - Puong Lé Tri¢u Kiét -
Phuong My Binh — Thanh phé Long Xuyén An Giang).

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan va kiém tra ho so.
Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc viét gidy hen cho ngudi ndp.

‘ Néu hé so chua day du, hop 18 thi cong chirc hudng din ca nhan hoan thién
ho so theo qui dinh.

+ Budc 4: Cong chitc chuyén ho so dén nguoi cd thim quyén giai quyét va
tra két qua theo phiéu hen.

+ Budc 5: C4 nhan xuat trinh phiéu hen va ky nhan vao sb theo ddi cip phat
ban sao bang tot nghi¢p khi nhan ban sao bang tot nghiép tai B phan Tiép nhan
va Tréa két qua.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

+ Thanh phan ho so:

1) Phiéu yéu cau cap ban sao vin bang chimg chi.

2) Ban sao gidy chiimg minh nhan dan.

3) Ban photocopy bang t6t nghiép (néu ca nhan con bang tot nghiép c6 nhu
cau cap thém ban sao).

4) TO ¢ mat (néu ca nhan bj mat bang t6t nghiép cé nhu cau cap ban sao).
+ S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 7 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so theo quy dinh.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va bPao tao.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao bang t6t nghiép.

- Phi, 1¢ phi: L¢ phi cap ban sao bang tot nghiép: 3.000d/1 ban sao + chi phi
mua phoi ban sao bang tot nghiép (tinh trén thyc té quy dinh ctia B6 GDDT:
6.000 dong/ 1 ban).

- Tén mau don, mau to khai:

+ Phiéu yéu cau cip ban sao vin bang ching chi.
+ T& ¢ mat.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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+ C4 nhan yéu ciu cip ban sao phai co tén trong danh sach cap bang tét
nghi¢p dugc Iuu trir tai S& Gido duc va Pao tao.

+ Moi thong tin lién quan dén ban sao dugc ké khai trong phiéu yéu cau cap
ban sao van bang, ching chi phai khdp voi danh sach luu trit néu trén.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngy 18/5/2007 ctia Chinh phii vé viéc cp
ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky.

+ Thong tu lién tich sb 92/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cua B9
truong B Tai chinh, B truong B Tu phép v€ viéc hudng dan vé muc thu, ché
do thu, ndp, quan 1y va stir dung 1€ phi cap ban sao, 1¢ phi ching thuec.

+ Quyét dinh s6 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 cua Bo truong Bo

Giao dyc va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché vin bang, ching chi cia hé
thong gido duc qubc dan.

+ Thong tu sb 22/2012/TT-BGDPT ngay 22/6/2012 cta Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cla quy ché vin béng,
chtng chi ctia hé théng gido duc qudc dan ban hanh kém theo Quyét dinh sb
33/2007/Qb-BGDDT.

+ Nghi quyét 07/2014/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nim 2014 cta Hoi dong
nhan dan tinh An Giang khéa VIII tai ky hop thir 8 vé viéc ban hanh muc thu,
nop, quan 1y va sir dung 18 phi cap ban sao, 1& phi ching thuc trén dia ban tinh
An Giang.
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Phu luc IX
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI

Kinh gé1: S& Gido duc va Pao tao An Giang.

HoO Va0, i
Ngay, thang, ndm Sinh: ... ... e
NOTSINN. .., , Gidi tinh............. Dantoc............

Dién thoai 1ién hé khi cAn (DU CO): ...vvneiee e,
HOC SINh trION@: ..o e
D3 tOt NGRIGP: «.vveivee e Hinh thuc dao tao..................ooeieil.
XEp 10ai:.. . oo Khoa thi ngay: ............. [eviinnnn. [oviiiininn.

Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho va tén)

Lueu y: Khi nép ho so ngwoi yéu cdu cdp ban sao nhé mang theo CMND dé
doi chieéu.
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Phu luc X: To ¢ mat bang TN

TINH: ..o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN, THL............ Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
XA, PHUONG............
Kinh @81: oo
Tt et ,sinhnam:............o.oooeeel.
Giay CMND SO ....cevvnvvinnnnne. Capngay.........eueennn. Tai
Nghé nghibp:........oeveveueen.. Dja chi, so:....... , Ap
Phuong, xa:..............oooenel. , Huyén, thi:............... , Tinh

Ly O e s

CHUNG THUC DUONG SU
Chtng thuc theo 101 khai ciia duong su
Va khai xac nhan cia 2 nhan chimg dong y
ky tén trudc mat ching toi.
Ngay....thang.....ndm.....

TRUONG BAN NHAN DAN
HAI NHAN CHUNG
| tuoi........
CMND SO oo
NEU AL oot e
e tudi........
CMND SO e
NEU AL oot
CHUNG THAT

Chiéu theo su chirng thyuc cia Ban Nhan dan
éip va 2 nhan chung ban can biét rd sy that.
Ngay....thang.....ndm.....
TRUONG CONG AN
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III. Linh vue cap phép day thém, hoc thém.
1. Thi tuc cap gidy phép to chirc day thém, hoc thém trong nha truwong
cap trung hoc pho thong.

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Hoc sinh c¢6 nhu cau hoc thém, ty nguyén ding ky voi nha
truong va dugce sy dong y cua gia dinh. Nha truong tap hop 1ap danh sach hoc
sinh hoc thém (theo mau).

+ Buéc 2: Céan ¢t nhu cau cua hoc sinh, Hiéu truong xay dung ké hoach to
chtrc hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong. Gido vién lam don xin
dang ky day thém ndp cho Hi¢u trudng.

+ Budc 3: Hiéu truong tap hop don xin déng ky day thém cua gido vién, lap
danh sach trich ngang (theo mau) gidao vién dang ky va phé duyét dung quy dinh
tai Bi€u 8 cua Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND.

+ Budc 4: Hiéu trudong chi dao bo phan chuyén moén dé xuat ndi dung giang
day ting mon, 16p (theo mau), 1ap to trinh xin cap gidy phép gui S& Gido duc va
bao tao.

+ Budc 5: Can ctr hd so xin cap phép cua Hiéu truong trudng Trung hoc phd
thong, S& Gido duc Pao tao tién hanh tham dinh va cap phép day thém, hoc thém.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

1) To trinh xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém.

2) Danh sach trich ngang gido vién dang ky day thém c6 ky duyét cua Hiu
truong (mdu so 5).

3) Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd céc
ndi dung vé: doi tuong hoc thém, nd1 dung day thém; dia diém, co s& vat chat to
chtrc day thém; muc thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an t6 chirc day
thém, hoc thém (mcfu sO 6).

4) Noi dung giang day (mdu sé 7).
5) Danh sach hoc sinh hoc thém (mdu sé 8).
+ S6 luong: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so (néu ho so day
du va ding quy dinh).

- Péi tuong thuc hién: Té chue.

- Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao.
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- Két qua cuia viéc thuc hién thil tuc hanh chinh: Cap gidy phép hoic tra 1oi
bang van ban.

- Phi, 1¢ phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Danh sach trich ngang giao vién dang ky day thém c6 ky duy€t cua Hi¢u
truong (mdu so 5).

+ Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thémvtrong do néu I'(~),C2’1(3
ndi dung ve: doi twong hoc thém, ndi dung Qay thém; dia di€m, co s& yeflt chat to
churc day thém; muc thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an t6 chire day
thém, hoc thém (mdu so 6).

+ Noi dung giang day (mdu s6 7).

+ Danh sach hoc sinh hoc thém (mdu sé 8).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Piéu kién vé thoi gian: Viéc cap gidy phép day thém, hoc thém trong nha
truong cap THPT duoc thuc hi¢n trong thoi gian dau nam hoc va trudce khi nghi he.

+ Céac diéu kién khac: Pam bao cac Quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4 cua Quyét
dinh s0 04/2013/QD-UBND.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thdng 5 nam 2012 ctua Bo trudng
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh quy dinh day thém, hoc thém.

+ Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND ngay 21/2/2013 cta Uy ban nhan dan
tinh An Giang v€ vi¢c ban hanh Quy dinh vé vi¢c day thém, hoc thém trén dia
ban tinh An Giang.
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PHU LUC X
Mau s6 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

AN GIANG

PON VI (CSDT) ....cuunn....

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI TO CHUC
DAY THEM, HQC THEM VA NGUOI PANG KY DAY THEM

1. Ngudi té chire day thém: (kem ban sao van bang cé chimg thiee ctia UBND
cdp xd hodac Phong Tu phap cdp huyén)

Ho va tén Nam
sinh

Trinh do
su pham

Chuyén | Noi dao tao
nganh

bia

chi

bia chi

thuong tri | co sé day

thém

2. Nguoi dang ky day thém: (Kém ban sao van bang ¢é chitng thuc ciia UBND
cdp xd hodac Phong Tu phap cdp huyén)

R Nam | Trinh d0 Chuyén bia chi Pon vi cong
TT Ho va tén . ; . , , A
sinh | supham nganh thuong tru tac, néu co
1
2
ey, NZAY ... ... thang....... nam... .....

Tha trweéng (Ngudi té chire day thém)
(Ky, ghi ro ho va tén)
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PHU LUC X

Mau s6 6
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

KE HOACH
To chirc day thém, hgc thém

Thyc hién Quyét dinh S6 ...... /2013/QD-UBND ngdy ..../..../....... ctia UBND
tinh An Giang quy dinh vé quan ly va t6 chirc day thém hoc thém trén dia ban tinh An
Giang, Truong (Co s¢ day thém, hoc thém) ...........ccccoooiiiiiiiiii xay dung ké

hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém nhu sau:
1. Boi trONZ hoe them ... ..o e

2. NO1 dung day them........cocuiiiiiiiiee e e e et e ees eee eee e vee e e e
3. DA GICIML e et et ettt s et s e s e et e s s
4. CO SO VAL CRAL. couo. ittt e et et et et s et et s e e s s
5. Mitrc thu tién va phuong an chi tién day thém, hoc thém..........ovcvccvee e e e ..
6. Phuong an td chirc day thém, hoc thém.......... ..o it e e e
Noi nhan:

- S& Giao dyc Pao tao; v e e e, NEAY L thang.......nam... .....
- Luu: Thu truwédng (Ngudi to chire day thém)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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PHU LUC XI
Mau s6 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

NOI DUNG GIANG DAY
MON: ............. LOP:..............
STT NOI DUNG DAY THOI LUQNG GHI CHU
PHE DUYET CUA THU TRUONG PON VI NGUOI LAP
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PHU LUC XII
Maiu s6 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

LOP:..............
STT TEN HQC SINH LOP PIA CHI GHI CHU
PHE DUYET CUA THU TRUONG PON VI NGUOI LAP
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2. Thii tuc cap gidy phép to chirc day thém, hoc thém ngoai nha truwong
cap trung hoc pho thong.

- Trinh ty thuc hién:

+ Bude 1: Ca nhan c6 nhu cau td chire day thém ngoai nha truong 1ap ho so
theo quy dinh va gui don xin phép t6 churc hoat dong day thém, hoc thém cho
Hi¢u trudong truong THPT trén dia ban dugc Gidm doc S Gido duc va Pao tao
uy quyén.

+ Budc 2: Can clr vao hd so ca nhan xin cap phép, Hi¢u truong truong
THPT trén dia ban ti€n hanh tham dinh diéu kién cap phép va lap to trinh gui
Gidm doc S¢ Gido duc va bao tao phé duyét (néu du dicu kién).

+ Budc 3: Can clr hod so xin cap phép ciia ca nhan va ho so tham dinh cta
Hi¢u truong truong THPT do S¢ Gido duc va Dao tao uy quyén, S6 Gido duc va
Dao tao ti€én hanh cap phép, tra két qua tai by phan ti€p nhan va tra két qua So&
Giao duc va bPao tao.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

+ Thanh phan ho so, bao gom:

1) Pon xin cap gidy phép t6 chirc hoat dong day thém (mdu sé 4).

2) Danh sach trich ngang nguoi t6 chtrc hoat dong day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém (mdu so 5).

3) bBon xin day thém c6 dan anh cua nguoi dang ky day thém va c6 xac nhan
theo quy dinh (mdu so 2 hodc mau so 3).

4) Ban sao hop 1¢ gidy to xac dinh trinh d6 ddo tao vé chuyén mon, nghiép
vu su pham cua ngudi té6 chic hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky
day thém.

5) Giéy kham strc khgé do bénh Viér} da khoa cép huyén tr¢ 1€n hodac Hoi
dong giam dinh y khoa cap cho nguoi to6 chirc day thém, hoc thém va nguoi
dang ky day thém.

6) Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu ro céc
ndi dung ve: doi tugng hoc thém, ndi1 dung day thém, dia di€m, co s& vat chat to
chtrc day thém, murc thu tién hoc thém, phuong an t6 chire day thém, hoc thém.

7) Noi dung giang day (mdu sé 7).
8) Danh sach hoc sinh hoc thém (mdu sé 8).
+ S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so (néu ho so day
du va ding quy dinh).

- Péi tuong thuc hién: C4 nhan.
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- Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: S¢& Gido duc va bPao tao.

- Két qua cua viéc thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cép giéy phép hodc tra 101
bang van ban.

- Phi, 1¢ phi: khong.
- Tén mau don, mau to khai:
+ Pon xin cip gidy phép to chirc hoat dong day thém (mdu sé 4).

+ Danh sach trich ngang ngu’(‘ri t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém (madu so6 5).

+ Pon xin day thém c6 dan anh ctia nguoi dang ky day thém va c6 xac nhan
theo quy dinh (mdu so 2 hodc mau so 3).

+ Noi dung giang day (mdu s6 7).

+ Danh sach hoc sinh hoc thém (mdu sé 8).
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PHU LUC XIII

Miusd3
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT) .ccevvvneenenns
: PON XIN PANG KY DAY THEM
Anh 3x 4 (Danh cho gido vién khong huwéng lwong Nha nwéc)
Kinh gui: Co so day thém, hoc thém......................
Toitén lai....coooev e v e e Nam/ndrc. ,ngay sinh:..................
S6 CMND: ... ..o e e e e NAY CAP. e verey TIOT CAP e e
Dia chi thuOn@ trll ....coovn e e e e e e e e e e s e}
Trinh 0 SU Phami.......coooi ittt e e e e e e ,
1703 I o721 D (kem ban sao van bang, chirng chi)

Tinh trang stc khoe: (Kém theo gidy khdm sirc khoe)

Sau khi nghién ctru Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012
cia B60 GD&DPT ban hanh quy dinh vé& day thém hoc thém; Quyét dinh sd
...... /2013/QD-UBND, ngay .....thadng .... ndm 2013 cua UBND tinh An Giang ban
hanh quy dinh day thém hoc thém trén dia ban tinh An Giang;

T61 1am don xin day thém tai cosdday thém ...,
8D 1 1 11 S

T6i cam két s& day thém dung theo quy dinh; chdp hanh cac quy dinh caa phap
luat, nghia vu thué thu nhap ca nhan. Néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém va bi xt
1y theo qui dinh./.

ey NGAY ... ... thang....... nam 20.......
Nguwoi xin day thém
Xdc nhdn ciia UBND cdp xd (Ky, ghiro ho va tén)
(Vé pham chat dao dirc; khong trong
thot gian bi truy ctru trach nhiém hinh su)
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PHU LUC X1V
Mau s 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT) ....eeueeen....
, ” PON XIN PHEP
?nil TO CHUC HOAT PONG DAY THEM, HQC THEM
X N

Kinh gui:  S& Gido duc va Pao tao An Giang
(Moi nguoi chi té chiee mot co so va tryc tiép quan 1y)

Dia chi thuOn@ trl: ... e e e e e e e e e e e e et e e e
Trinh d¢ su pham:..........................., nO1 cép .................................................
Tinh trang stc khoe: (Kém gidy khdm sirc khoe)

Sau khi nghién ctru Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 naim 2012
cua B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét dinh s6
...... /2013/QD-UBND, ngay .....thang .... ndm 2013 cua UBND tinh An Giang ban
hanh quy dinh day thém hoc thém trén dia ban tinh An Giang;

To61 lam don xin phép duoc td chuc day thém hoc thém tai co s& day thém

Sau khi dugc cip phép, t6i s& to chuc day thém, hoc thém ding theo cac quy dinh
vé day thém ctia B§ Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan tinh, S& Giao duc va Pao
tao An Giang. Thuc hién bao cdo dinh ky cho co quan quan Iy truc tiép 1a S¢ Gido duc
va Pao tao dé duoc kiém tra, diéu chinh.

T6i cam két sé& t6 chtic day thém ding quy dinh, dam bao an ninh trat tu, vé sinh
moi truong. Neéu sai quy dinh to61 hoan toan chiu trach nhi¢m va b1 xtr Iy theo phap luat./.

Xdc nhgn cia thi truong co quan qudn ly Ngudi xin phép
hoac Uy ban nhadn dan cap xa: (Ky, ghi ro ho va tén)

(Vé phém chat chinh trj, dao duc; thuc hién
nghia vu cong dan tai dia phuong)
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PHU LUC XV
Mau s6 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT) ......uueeneee.

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI TO CHUC
DAY THEM, HQC THEM VA NGUOI PANG KY DAY THEM

1. Ngudi té chire day thém: (kém ban sao vin bang cé chitng thuc ciia UBND
cdp xa hodac Phong Tu phap cdp huyén)

Ho va tén Nam | Trinhd§ | Chuyén | Noi dao tao DPia chi DPia chi co
sinh su pham nganh thuong tru so day
thém

2. Nguoi dang ky day thém: (Kém ban sao van bang ¢é chimg thiee ctia UBND
cdp xd hodc Phong Tw phdp cdp huyén)

TT Ho va tén Nam Trinh d6 su Chuyén nginh B{a chi ’ Bgn vi cong
sinh pham thuong tru tac, néu co
1
2
., ngay........ thang....... nam........

Thu trU’o’ng (Nguoi té chire day thém)
(Ky, ghi ro ho va tén)
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PHU LUC XVI
Mau s 6
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

KE HOACH
To chirc day thém, hgc thém

Thuc hién Quyét dinh S6 ...... /2013/QD-UBND ngay ..../..../....... ctia UBND
tinh An Giang quy dinh vé quan 1y va t6 chic day thém hoc thém trén dia ban tinh An
Giang, Truong (Co s¢ day thém, hoc thém) ...........cccoooiiiiiiiiii xay dung ké
hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém nhu sau:

1. Bbi tuong hoc thém

2 N61 dungdaYthém e e

3. ia diém

4. Co s vat chat

5. Muc thu tién va phuong &n chi tién day thém, hoc thém

6. Phuong an td chirc day thém, hoc thém.

Noi nhan:
- S& Giao dyc Pao tao; v e e e e e, NEAY L thang.......nam... .....
- Luu: Thu truédng (Nguwoi to chire day thém)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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PHU LUC XVII

Maus67
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 04/2013/0OD-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

NOI DUNG GIANG DAY
MON: ............. LOP:..............
STT NOI DUNG DAY THOI LUQNG | GHI CHU
PHE DUYET CUA THU TRUONG PON VI NGUOI LAP
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PHU LUC XVIII
Maiu sb 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2013/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2013 cua UBND tinh An Giang)

SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VI (CSDT)

STT TEN HQC SINH LOP PIA CHI GHI CHU

PHE DUYET CUA THU TRUONG PON VI NGUOI LAP

78




- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Dleu kién vé thoi gian: Viéc cap gidy phép day thém, hoc thém ngoai nha
trudng cdp THPT duogc thue hién trong thoi gian dau ndm hoc va trude khi nghi he.

ot Cac‘ diéu kién khac: Dam bdo cac Quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 6,
Dicu 8, Diéu 9 cia Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND ngay 21/2/2013.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Thong tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cua B trudng
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh quy dinh day thém, hoc thém.

+ Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND ngay 21/2/2013 cua Uy ban nhan dan
tinh An Giang v€ vi¢c ban hanh Quy dinh vé vi¢c day thém, hoc thém trén dia
ban tinh An Giang.

+ Quyét dinh 08/2014/QD-UBND ngay 13/3/2014 cua Uy ban nhan dan
tinh An Giang vé viéc sira doi bo sung mot sé diéu cua quy dinh vé viéc day

thém, hoc thém trén dia ban tinh An Glang ban hanh kém theo Quyet dinh s6
04/2013/QD-UBND ngay 21/02/2013 ctia Uy ban nhan dan tinh.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

V6 Anh Kiét
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