UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Pic lidp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 38 /QP-UBND Qudng Ngdi, ngay 16 thang 01 nim 2013
QUYLT PINH

V& vige cdng bb bd thii tuc hanh chiuh thude thim quyén
gidi quyét ciia S& Néi vy tinh Quéng Ngii

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cin cir Lujt Td chirc Hoi ¢dng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 nim 2003;

Cin it Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh sb 22/2011/QB-UBND ngay 08 théng 10 nim 2011
cua UBND tinh Quang Ngé&i ban hanh Quy ché ph01 hop cong bb, cong khai

b thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia cic cip chinh quyén
trén dja ban tinh Quang Ng3i;

Xét d& nghi coa Giam dbc 86 Ngi vu tai Cong vin sb 1713/SNV-VP
ngdy 26 thang 12 nim 2012 va Chanh Vin phéng Uy ban nhan din tinh,

QUYLT PINH:

_ Diéu 1. Céng bé kém theo Quyét dinh nay bd thi tyc hanh chinh thuée
thdm quyén giai quyet ciia S& N§i vu tinh Quang Ngai.

1. antmg hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc cO quan

nha nudc cé thAm quyén stra ddi, bd sung hodc bai bod sau ngay Quyet dinh

nay c6 hiéu luc va cac thi tuc hanh chinh méi dwoc ban hanh thi 4p dung

dung quy djnh cia co quan nha nuéc c6 thdm quyén va phai cp nhét dé cong
bb.

2. Trudmg hop thil tuc hanh chinh do co quan nha nude c6 thim quyén
ban hanh nhung chua duge céng bd tai Quyét dinh nay holic cé sy khéc biét
gifta ndi dung thi tuc hanh chinh do co quan nha nuéc cé thdm quyén ban
hanh va thi tpe hanh chinh duoc cdng bd tai Quyét dinh nay thi duge 4p dung
theo diing quy dinh cha co quan nha nudce cé tham quyén va phai cép nhat dé
cong bé.

Pitu 2. S& Noi vi ¢6 trach nhiém chi tr, phéi hop véi Van phong
UBND tinh thuéng xuyén cp nhit dé trinh Uy ban nhin dan tinh cong b6
nhimg thil tyc hanh chinh néu tai khodn 1 Pidu 1 Quyet dinh nay. Thot han
cap nhét hoic loai bé thi tyc hanh chinh nay chim nhét khéng quéa 10 ngay ké
tir ngdy van ban quy djnh thi tyc hanh chinh ¢6 hiéu [yrc thi hanh.
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Déi véi cac thil tuc hanh chinh néu tak khoan 2 Bidu 1 Quyét dinh nay,
S& N6i vu 6 trach nhiém chit tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh trinh
Uy ban nhan dan tinh c6ng bd trong thoi han khong qué 10 ngay k& tir ngay
phat hién c6 sw khac biét gitia ndi dung thu tuc hanh chinh do co quan nha
nuée c6 thdm quyén ban hinh va tht tuc hanh chinh duoc céng bé tai Quyét
dinh nay hodc thi tuc hanh chinh chua duge cong bé.

' Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 373/QD-UBND ngay 20 thang 8 nam 2009 ciia UBND tinh.
Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén din tinh; Gidm ddc cic Sé:
Noi vy, Tu phap; Ihﬁ truong cac sd, ban, nganh c6 lién quan chiu trach
* nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Didu 4; : N\
- Cuc Kiém soét tha tuc hanh chinh
(B¢ Tu phdp),
- Thuodmg true Tinh uy;
- Thudmg truc HDND tinh;
- CT, céc PCT UBND tinh;
- VPUB: CBTH;
-Luw: VT, KS-NCjeas.

Cao Khoa



THU S '-\ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
/& CY Y®I VU TINH QUANG NGAI
(Ban hanhii@y o0 ' _,', SO 38 /OD-UBND ngay4§ thang] nam 2013

BN bitn nhin dan tinh Quéng Ngdi)

- PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG NGAI

TT - Ién thii tyc hanh chinh
- L Linh vire td chire sy gghiép cong lap

W 1 | Tha tuc vé thanh 15p don vi su nghiép cong 1ap

/ 2 | Tha tuc vé td chire lai, gial thé don vi s nghiép cbng lap

1. Linh vire Hdi, t6 chirc phi chinh phu

1 | Tha-tuc v& cho phép thanh lap hdi quan ching cAp tinh, ¢dp huyén

2 | Thi tud vé chia, tach; sip nhap; hop nht hai c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén

3 | Thit tuc vé& dbi tén hoi c6 pham vi hoat djng trong tinh, huyén

4 | Thu tuc xin phép dit vin phong dai dién ciia hdi ¢ pham vi hoat dong
trong ca nudc

S | Thi tuc phé duyét Diéu 18 hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh

6 | Tha tuc tu giai thé dbi véi hoi cb pham vi hoat ddng trong tinh, huyén

HI Linh vuc Qu$

1 | Tha tuc cép Gléy phép thanh 1ip va céng nhén diéu 1& Quy hoat dong
trong pham vi cp tinh, cdp huyén, cip xi

2 | Thu tyc vé hop nhat, sdp nhép, chia, tach Quy hoat déng trong pham vi
cp tinh, cdp huyén, clp x&

3 | Thi tyc di tén Quy hoat déng trong pham vi cAp tinh, cip huyén, cip xa

4 | Thi tyc céng nhan Quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan Iy quy

5 | Thi tuc cp lai glﬁy phép thanh ldp va cing nhin diéu 1¢ Quy hoat dong
trong pham Vi cap tinh, cip huyn, cip x&
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Thd tuc vé thay ddi gify phép thanh 1p va cong nhén diéu 16 Quy hoat

ddng trong pham vi cap tinh, chp huyén, cap xa .

—

7 | Thi tuc v& Qug bi tam dinh chi & nghi duoc hoat dong tré lai

8 | Thi tuc v& Quy tur gidi thé Sy

_ IV. Linh vy thi dua, khen thuwong

1 | Thit tuc 88 nghj ting thudéng danh hiéu Co thi dua cap tinh

2 | Thu tuc 48 nghi ting thuéng danh hiéu Tap thé Lao ddng xut sic

3_| Thii tuc dé nghi ting thwong danh higu Chién ¥ thi dua cdp tinh

/4 lhﬁ tuc d& nghi ting thuréng Bing khen cip tinh (thanh tich hing nim)

5 | Tha tuc d& nghi ting thuémg Béng khen cap tinh thanh tich theo dgt hodic
theo chuyén dé

6 | Thi tuc d& nghij ting thudng Bing khen cAp tinh thanh tich dot xuét

7 | Thi tuc d& nghi ting thudng Bing khen cp tinh vé thanh tich déi ngoai

8 | Thu tuc giai quyét don thu, khiéu nai thudc thAm quyén cép tinh

9 TIL1}1311 tuc x4c nhén, cAp dbi hién vat khen thudng thuse thdm-quyén cp
o

10 t(}?jéc 611:1511 kém theo Danh muc thi tyc hanh chinh linh vuc thi dua, khen

udng




PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S& NOI VU TiNH
QUANG NGAI

I. LINH VU'C TO CHUC, PON V] SUNGHIEP CONG LAP

1. Thii tuc v& thanh 12p don vj sy nghiép cong lap:

a. Trinh tw thye hién:

- Déi véi 16 chiic nop hé so:

T8 chirc chuén bj dy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ng#i.

=Dbi véi co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
///,,,tEtrcrri""Bo phan txep nhén hd so kiém tra tinh hop 18 va ¢y da cua cac
gifly td c6 trong hd so, néu thiy hd so chua diy du, chwa hop 18 thi hudng din bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buoc 2: Trudng hop hé so d5 ddy du thu tue, hop 1é theo quy dinh thi
tiép nhén hd so va viét phiéu bién nhén.

b. Cach thirc thye hién:

Nop hd so trire tiép tai S& N6i vu hodc qua dudng buu dién.

c. Thanh phin, s6 hrgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Bé an thagh 14p don vj su nghiép cong 1ap. N6i dung Bé 4n gdm:
+ Sur cén thidt va co s& phap ly;
+ Muc tiéu, pham vi a6i tuong hoat dong, tén goi cla td chirc;
+ Loai hinh don vi sy nghiép cong lap,
+ Vi trd, chirc ndng, nhiém vy va quyén han.
+ Co chu 8 chirc.
+ Co ché t3i chinh, co ché hoat déng.

+ Dy kién v& nhén sy, s6 luong nguoi 1am viée theo vj tri viéo 1am, kinh
phi hoat dong, tru sé& lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam
.cho dom vi su nghiép cdng lap hoat ddng sau khi duge thanh 14p.

+ Pbuong 4n td chic va 1§ trinh trién khai hoat ddng cia don vj su
nghiép cong lap.
+ Kién nghj cita co quan xy dung d& 4n thanh 13p (néu co)

- T¢r trinh thanh lap don vi sy nghigp cdng 1ap do ngudi ding dAu co quan
d& nghj thanh 8p ky. N6i dung t& trinh gdm:

+ Qu4 trinh xay dung dé 4n.
+ N6i dung chinh ctia dé 4n.



+ Nhitng vAn d& con c6 ¥ kién khac nhau va ohitng vén dé c6 lién quan.
- Dy théo quyét dinh thanh I&p; du thdo quy ché t chirc va hoat déng cia
don vi sy nghiép cong lap (kém theo file dién ).
- Céc tai liéu c6 lién quan (giy t& dét dai, kinh phi, ngudn nhan lic).
- Y kién bing van ban ciia céc ¢o quan b lién quan vé viée thanh 14p don
vi sir nghiép cong l4p.
- Béo c4o giai trinh viée tiép thu ¥ kién cla céc co quan c6 lién quan.

* S8 heomg ho so: 02 bd.

///-d.—'l'h(‘ri han gidi quyét:
Khéng qua 35 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan & hd so hop & (ding thi

tuc).
e. Pbi twgng thire hidn thi tyc hanh chinh: T4 chirc,
f. Co quan thye hi¢n thi tye hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hojc phén cdp thuc
hién (néu cb): khong.

- Co quan tre tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phdi hgp: Vin phong UBND tinh.

g. K&t qui thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h. L¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khéng

j- Yéu ciu, diéu kién thwrc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién thanh 1ap dom vi su nghiép céng lap:

- X4c dinh cu thé myc tiéy, chirc nio g, nhiém vu.

- Phu hop véi quy hoach mang ludi t8 chirc don vi sw nghiép cong lap di
duge cAp c6 tham quyén phé duyét (néu co).

- C6 try s& 1am viéc hoc @ 4n quy hoach cip dat x4y dumg tru s¢ da duoc
cAp c6 tham quyen phé duyét (trudng hop xéy dyng tru s& méi); trang thiét bi
cn thiét ban dAu; ngudn nhén sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh cia phap
luat.

k. Can cir phép Iy cia thé tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia Chinh pht quy dinh
vé thanh l4p, t6 chirc lai, giai thé don vi s nghiép cong 14p.

l. Thong tin lién hé: S& N6i vu tinh Quang Ngai.
Pién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn



2. Thi tyc vé td chirc Igi, giii thé dom vj sy nghiép cong lp :

a. Trinh ty thyce hién:

- Déi véi t6 chike ndp hé so:

T6 chitc chudn bj ddy di hd so theo quy dinh va nép hd so tai 8¢ Noi vu
tinh Quéang Ngii.

~Déi v6i co quan thye hién th tuc honh chinh:

+ Budc 1: Bd phan t1cp nhan hd so kiém tra tinh hop 1€ va déy a1 cna cac
gidy t& c6 trong hd so, néu thiy hd so chua diy di, chua hop 18 thi hirdng din bd

W, hodn thién theo quy dinh.
+ Bube 2: Trudmg hop ho so da diy dd thi tuc, hop 1¢ theo quy dinh thi

tiép nhan hb so va viét phiéu bién nhén.
b. Cach thirc thyc hién:
N6p hd so trc tiép tai S& Noi vi hojc qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, s lrgng ho so:
* Thanh phan hé so bao gom:

- D& 4n tb chirc lai, giai thé don vi si nghiép cong ldp. Noi dung Dé 4n
gom:
+ Sur cin thiét va co s& phap ly cha viée t6 chire lai, giai thé.
_+ Phuong 4n xi ly céc vén d& v& nhén sy, t chirc bd may, tai chinh, tai
sén, dét dai va cac van dé khéc c6 lién quan.

+ Céc vin ban cda co quan cb tham quyén x4c nhin vé tai chinh, tai san,
dAt dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan (néu c6).

+ Quy dinh trach nhiém cia nguoi ding d4u dom vj sur ngbiép cong 14
vA c4c ¢4 nhin c6 lién quan dbi voi vide thue hién phuong én t6 chic lai, gii th
dom vi su nghiép cong 1&p va thdi han xir ly.

- T& trinh dc an td chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p. Nbi dung
tdr trinh néu tém tit cdc nbi dung nhur dé 4n. :

- Du thao quyét dinh t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap (kém
file dién tY).

_ - Céc vin béan cia co quan ¢6 thdm quyén xé4c nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, d4t dai, cdc khodn vay, no phai tra va c4c vén dé khic c6
lién quan (néu cd).

* 86 lwong hé so: 02 bd.
d. Thoi han gidi quyét:
Khéng qué 40 ngdy l1am viéc k& tir ngay nhan di hd so hop 1€ (ding thu

e. D6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Té chic.
f. Co quan thye hién thi tue hanh chinh:



-Co quaﬁ c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh,

- Co quan ho#ic ngudi ¢6 thém quyén duge uy quyén.hodc phén cp thuc
hién (neu cd): khong.

- Co guan trye tiép thue hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Van phdng UBND tinh.

- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
W L¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau td khai: Khong,

j. Yéu ciu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

* Dibdu kign 16 chikc lai dom vi sw nghiép cong lap:

- Thye hién viéc diéu chinh vé chitc nang, nhiém vy, quyén han cla don vj
su nghiép cong lap.

- Phit hgp véi quy hoach mang luéi tb chic don vi su nghiép cong 13p da
duge cip ¢6 thdm quyén phé duyét (néu co).

* Diéu kién gidi thé dom vi sy nghiép cong ldp:

Vige gidi thé don vi su nghiép cong 1ap duoc thuc hién khi ¢6 mét trong
cac diéu kién sau:

- Khéng cdn chitc ning, nhiém vu.

- Ba nim lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu hodc hoat ddng khéng c6
hiéu qua theo danh giéd cia co quan co thim quyén thanh l4p.

- Theo yéu ciu sdp xep vé t§ chic don vi sy nghiép cong lap de phi hop
v0i quy hoach mang luéi td chirc don vi su nghiép cong 1ap di dwoc cip c6 th
quyén phé duyét.

k. Cdn cir phép Iy cia thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh 14p, tb chirc lai, gii thé don vi sw nghiép cong lap.

I. Thong tin lién hé: S& Noi vu tinh Quang Ngii.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv(@quangngai.gov.vn



II. LINH VU'C HOL, TO CHUC PHI CHINH PHU

1. Thi tuc v& cho phép thanh 1§p héi quén. ching chp tinh, cip huyén
a. Trinh ty thwe hién:

- D6 véi 6 chite, cd nhin np ho so:

Té chitc, ¢4 nhén chuén bi diy du hd so theo quy dinh va ndp ho so tai S&

N§1 vy tinh Quang Ngéi.

- Déi véi co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

&/ﬂ-—ﬁuoc 1: Bo phﬁn txep nhin hd so kiém tra tinh hop 1¢ va diy du ciia céc
gidy t& c6 trong hd so, néu thiy hé so chua diy di, chua hop I¢ thi huéng din bd

sung, hoan thién theo quy djnh.

+ Buéc 2: Trudmg hop hé so di day du thu tyc, hgp 1§ theo quy dinh thi

tiép nhén hd so va viét phiéu bién nhan.

b. Céch thire thire hign:
Nop hd so trirc tiép tai S& N6i vi hodc qua dwong buu dién.
c. Thanh phin, sb hrong hd so:
* Thanh phan hé so bao gom:
- Don xin phép thanh lap hi.
- Dy thao Piéu 1€ hoi.
Quyét dinh cng nhén ban vin dong thanh 14p héi cia co quan nha nude

c6 thdm quyén.

- Ly lich tu phép ngudi dimg diu ban vén dong thanh lap hoéi.

- Vin ban xac nhan noi dy kién d3t tru s& clia héi.

- Ban ké khai tai san do céc sang 14p vién tir nguyén déng gbép (néu cb).

- Danth séch h{i vién ding ky tham gia hdi (c6 don kém theo).

- Vin ban dé nghi cia S& quan 1y nganh, linh vuc hoi hoat dong (46 véi

hoi cp tinh), cia UBND cép huyén (d8i v6i hoi cp huyén).

phép.

* S5 heong hé so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét:
Khong qué 30 ngly 1am viéc k& tir ngay nhan dwoc hd so dy di, hop

e. Pdi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc, ¢4 nban.

f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh,

- Co quan ho#c ngudi ¢ thim quyén dugc uy quyén hoc phan cip thie

hign (néu co): khang.

- Co quan truc tlép thue hign TTHC: S& Noi vy.



- Co quan phéi hqb: Céac S&, nganh va dia phuong c6 1ién quan.
g. Két qua thye hién thii tyc hinh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h. L¢ phf: Khong.
i. Tén miu don, miu t¥ khai: Khong.
€u céﬁ, dieu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

(M * Pidu kién thanh lap hoi:
///’/.’Co’ myc dich hoat dng khéng tréi voi phap luét; khéng tring 1p Ve tén
‘ 20i va Iinh vyrc hoat d6ng chinh v6i hdi da duge thanh 14p hop phép trudc 46 trén
cing dia ban lanh thé.

- C6 diéu 18,
- C6 tru so.
- C6 sb lugng cong dén, t8 chic VN ding ky tham gia thanh 14p hoi:

+ Hi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh ¢6 it nhit 50 céng dan, td chuc
trong tinh c6 du diéu kién, tr nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap héi.

+ Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyé¢n c6 it nhét 20 cong dan, td chirc
trong huyén c6 du diéu kién, tw nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh I§p hoi.

+ Hiép hoi ciia cac tb chire kinh té c6 hoi vién 1a dai dién céc t6 chirc
kinh té c6 tir cach phdp nhén ctia Viét Nam, c6 pham vi hoat déng trong tinh c6
it nhAt 05 dai dién phép nhén trong tinh cung nganh nghé hoc cing finh vie

hoat dong, c6 dua diéu kién, t nguyén, cd don dang ky tham gia thanb 14ap hiép
hoi.

k. Cian c&r phép ly cua thu tygc hanb chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh
vé t& chire, hoat dong va quén ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chmh phu sira d6i, bd
sung mot sb didu ctia Nghj dinh s8 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia B Npi v quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi
quy dinh vé 3 td chire, hoat ddng va quan ly héi.

1. Théng tin lién hé: S& No6i vy tinh Quang Ngii.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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2. Thii tuc v& chia, téch; sip nhdp; hep nhit hdi c6 pham vi hoat déng
trong tinh, huyén

a. Trinh ty thwe hién:
- DGi véi 16 chike nop hé so:
Té chirc chuén bi ddy di hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vy

tinh Quang Ngii. _
/J%ri_\ﬂ'i co quan thuc hign thu tyuc hanh chinh:

+ Buée 1: Bo phén tlcp nhin hd so kiém tra tinh hop 18 va diy du cia céc
gifly t& c6 trong hd so, néu thiy hé so chwa day dii, chua hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Trudng hop hd so di day da thi tyc, hep 18 theo quy dinh thi
tiép nhin hd so va viét phiéu bién nhén.

b. Cach thirc thyce hién:

Nop hé so tnre tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.

¢. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phin hé so bao gém:

- Pon d& nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

- De an chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi. Trong d& 4n phai c6 phuong 4n
g1a1 quyét tai san, tai chinh, lao déng, phén dinh chirc ning, quyén han, linh vyc
hoat dong va trach nhiém, nghia vy phai thuce hién.

- Nghj quyét dai hdi ciia hoi vé vike chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi.

- Dur thao didu 1& hoi méi do chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi.

- Danh sach ban lanh dao 1am thi ciia hfi thanh 18p m6i do chia, tich; sép
nhép; hop nhat hdi. Ban l2nh dao 14m thai do dai hoi baw, s6 lugng thanh vién do

dai hoi quyet dinh, ban Ianh dao 1am thoi tw gidi thé sau khi dai hdi bau ban 1anh
dao cua hoi.

- Sa yéu Iy lich va phiéu Iy lich tr phap ctia nguei dimg dAu ban lanh dao
1am thai.

- Vin ban x4c nhén noi dur kién &t try s¢ cia hdi hinh thanh méi do chia,
tich; sap nhip; hop nhat hoi.

- Vin ban d& nghj ciia 8& quan 1y nganh, linh vire hdi hoat déng (dbi véi
hoi cap tinh), ciia UBND cap huyén (461 vdi hoi cap huyén).

* 56 hepmg hé so: 02 bd.

d. Thoi han giai quyét:

Khéng qud 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duge hd so ddy do, hop
phap. _

e. D6i twgng thye hign thii tyc hanh chinh: T chie.
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f. Co quan thye hién thi tuc hinh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan ho#ic nguoi c6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phén cp thyrc
hién (néu c6): khong.

: = Co quan tryc tiép thyc hien TTHC: S& N61 vu.
WCO quan phbi hop: S& Tai chinh va chc S&, nganh, dia phuong c6 lién
Mﬁz A

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h. L§ phi: Khdng.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tye hanh chinh:

* Piéu kién chia, tich hoi:

- Héi sau khi dugc chia, tach phai dam bio ¢6 dd sb lwong hoi vién theo
quy dinh nhu viée thanh 18p hdi méi, cu the:

+ H¢i ¢6 pham vi hoat dong trong tinh ¢4 it nhat 50 hoi vién.
+ Hbi c6 pham vi hoat déng trong huyén c6 it nhat 20 hdi vién.
+ Hiép hdi ciia cac t chic kinh té ¢6 it nhét 05 dai dién ph4p nhan 13 héi
vién. . |
k. Cin cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh
vé td chitc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 1 1/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia By Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngiy 21/4/2010 ctia Chinh pht
quy dinh v& t8 chirc, hoat déng va quan 1y hai.

1. Thong tin lién h¢: SO N§i vu tinh Quéang Ngii.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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3. Thi tyc vé dbi tén h{i ¢6 pham vi hoat déng trong tinh, huyén.

a. Trinh ty thyc hién:

- Déi véi t6 chize nép hé so:

T4 chirc chuén bi ddy du hd so theo quy dinh va nép hd so tai S& N6i vu

tinh Quéng Ngii.

Yo

- Déivéi co quan thue hién thi tuc hamh chinh:
+ Bude 1: BY phén tlep nhan hd so kiém tra tinh hop 18 va ddy da clia cic

gifly t&y ¢6 trong hd so, néu thy hd so chira ddy du, chua hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Trudng hop hd so d3 ddy du tha tuc, hgp 1¢ theo quy dinh thi

tiép nhan hd so va viét phiéu bién nhén.

hoi;

b. Cdch thic thyc hién:

Nop hd so true tiép tal S& ch)i vu bodc qua dudng buu dién.

¢. Thanh phﬁn, s6 Irong ho so:

* Thanh phdn ho so bao gém:

- Pon d& nghi dbi t&n hoi, trong d6 néu 15 1y do, sir can thiét phai dbi tén

- Nghi quyét dai hoi cia hdi vé viée ddi tén hoi.

- Du thao diéu 18 stra ddi, bd sung,
- Trudmg hop dong thoi ¢6 sy thay ddi vé& ban linh dao hdi thi giri kém

theo bién ban bau ban ldnh dao (c6 danh séch kém theo); d6i v&i ngudi dimg déu
héi phai c6 so ycu 1y lich, phiéu 1y lich tur phap, néu thude di¢n quan ly cia co
quan ¢o thAm quyén thi phai dugc sy d6ng ¥ bing vin ban ctia co quan ¢6 thdm
quyén theo quy dinh vé phén cip quan Iy cén bd.

- Van ban dé nghj cia S& quan Iy nganh, linh vire hoi hoat dong (461 véi

hoi cdp tinh), ctia UBND cAp huyén (d6i v6i hai cip huyén).

phap.

* S6 luomg ho so: 02 bb.
d. Thi han gi4i quyét:
Khong qua 45 ngdy 1am viéc k& tir ngay nhan dugce hd so déy di, hop

e. P6i twong thwre hién tha tuc hanh chinb: T4 chirc.

f. Co quan thirc hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hojc ngudi ¢6 thAm quyén duoc uy quyén hodc phén cip thuc

hién (néu c6): khong.

- Co quan truc tlép thuc hién TTHC: Sé& N§i vy.

13



. Co quan phbi hop: S& Tai chinh va cc So, nganh, dia phuong ¢4 lién
guan.

g. K&t qua thrc hi¢n.thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h. L& phi: Khéng.
i, Tén miu don, mau t& khai: Khong,
W j. Yéu chu, didu kign thye hign thi tyc hanh chinh:
- Tén hoi sau khi dbi khéng duoc triung lap, gdy nhim l4n voi tég cia hoi
—/—«/”’E}?a dgc thanh 13p hop phép; khong vi pham dao dirc x& hoi, thuan phong
m§ tuc va truyén théng vin héa dén toc.
k. Cin ctt phép ly cia thd tyc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phii quy dinh
vé td chirc, hoat ddng va quan Iy hoi.

- Nghi dinh s4 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phi sira d5i, bd
sung mdt so diéu cha Nghi dinh s¢ 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia B4 Néi vi quy dinh
chi tiét thi‘hé’nh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat déng va quan ly hai.

L. Thong tin lién hé: S& No6i vy tinh Quang Ngii.
bién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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4. Thii tuc xin phép dit van phong dai di¢n cia hfi cé pham vi hoat
dong trong ca nwée.

a. Trinh ty thiwre hién:
- Déi véi té chizc nbp hé so:

T chirc chudn bj diy di hd so theo quy dinh va nép hé so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngii.

- Déi véi co quan thyce hién thu tyc hanh chinh:
+ Budce 1: B) phén tlép nhin hd so kiém tra tinh hop 16 va ddy ¢d cla céc

M c6 trong hd so, néu thay hd so chira day du, chua hop 18 thi huéng din bd

sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Bude 2: Trudng hop hd so di diy dn thi tuc, hop 1¢ theo quy dinh thi
tiép nhan hd so va viét phiéu bién nhén.

b. Cach thitc thwe hién:

Nép hd so true tiép tai S& Noi vu hoic qua dudmg buu dién.

¢. Thanh phén, s6 luegng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pon xin Phg dat van phong dai dién cua hdi tai tinh Quang Ngii, trong
d6 néu rd sy cAn thiét ¢t van phong dai dién.

- D kién ndi dung hoat dong ciia vin phong dal dién.

- Gidy t&r hgp 1& lign quan dén quyén sir dung nha, d4t noi du klcn dat van
phong dai dién.

- Ban sao quyet dinh cho phép thinh 1ap héi, phé duyét didu 1& hdi cia co
quan Nha nuée ¢ thim quyén.

* 86 Iuong hé so: 02 bd.

d. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duge hd so ddy du, hop
phap.

e. P6i trgmg thye hign thii tuc hanh chinh: T8 chic.

f. Co quan thyc hi¢o thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- - Co quan hoic ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hoc phén cp thuc
hién (néu cé): khdng.

- Co quan trye tiép thie hién TTHC: S& N6i vu.
- Co quan phbi hop: Vin phong UBND tinh.
g. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thusn.
h. Lé phi: Khéng.
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i. Tén miu don, méu t& khai: Khéng.
j. Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Khong.
k. Cin ctr phdp ly clia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia-Chinh phi quy dinh
vé td chure, hoat ddng va quén 1y héi. ‘

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh pha stra ddi, bd

- sung.mdt sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.
%M Théng tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia B§ Noi vu quy dinh
//elmreﬂm hanh Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht
quy dinh vé tb chirc, hoat d6ng va quan ly hdi.

1. Thong tin lién h¢: S& Noi vy tinh Quang Ngi.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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5. Thii tuc phé duyét Didu 1§ h¢i c6 pham vi hoat dfng trong tinh.

a. Trinh ty thwe hién:

- DBi véi t8 chire ndp hé so:

T4 chirc chuin bj ddy dii hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Nai vu

tinh Quang Ngii.

- Déi véi co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

' /‘Eﬁc’m 1: E‘BC) phan tiép_ nhﬁn hd so kiém tra tinh hop 1€ va déy du cia cég
: gidy t& c6 trong hd 50, néu thdy hd so chira ddy du, chua hop 16 thi huéng din bb

sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buéc 2: Trudng hop hd so da diy di thi tuc, hop 1€ theo quy dinh thi

tiép nhan hd so vA viét phiéu bién nhan.

b. Céch thirc thirc hién:
Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién,
¢. Thanh phin, s lirgng hd so:
* Thanh phdn hé so bao gom:
- Van ban d& nghij phé duyét Didu 18 hoi.
- Diéu Ié héi (kém file dién tir) va bién ban théng qua Diéu 1€ héi.
- Hb 50 béo cho két qui dai hoi, gdm:
+ Bién ban béu ban [&nh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va Iy

lich ngudi dimg du hai.

phap.

+ Chuong trinh hoat ddng cia hoi.
+ Nghi quyét Pai hoi.
- Vin ban d& nghj ctia S& quan Iy nganh, [inh vire héi hoat ddng.
* S6 luong hé so: 02 b).
d. Thoi han giai quyét:
Khong qua 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge bd so day du, hop

e. Pbi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T4 chie.

f. Co quan thwe hi¢n tha tyc hinh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hofic ngudi cb thim quyén dirge uy quyén ho¥ic phin cdp thue

hién (néu cb): khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vu.

- Co quan phéi hop: Céc S& quan 1y nganh, Iinh vire bdi hoat déng.
'g. Két qua thire hign thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h. Lé phi: Khdng.
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i. Tén miu dom, mAu to khai: Khong.
j. Yéu clu, didu kién thye hi¢n thi tyc hanh chiob: Khong.
k. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

. - Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 clia Chinh phi quy dinh
vé tb chirc, hoat ddng va quan 1y hdi.

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phu sira 48i, bd

Wung mét sb diu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
Ve

- Théng tu sé 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia B§ N¢i vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghj dinh so 45/2010/ND-CP ngéy 21/4/2010 cia Chinh phua
quy dinh vé t chirc, hoat ddng v& quan 1y hoi.

1, Thong tin li€n hé: S& N1 vu tinh Quang Ngii.
Dién thoal: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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6. Thii tyc ty gidi thé ddi véi hdi c6 pham vi hoat djng trong tinh,
huyén.

a. Trinh ty thue hién:

- D6i v6i 16 chire nép hé so:

Té chirc chudn bj day di hd so theo quy dinh va ndép hd so tai S& Nai vu
tinh Quang Ngii.

- Déi véi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Budc 1: B6 phén t1ep nhin hé so kiém tra tinh hgp 16 va ddy di cia céc
gify tr c6 trong hd so, néu thy hd so chua ddy di, chua hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

_ +Bu6c 2: Trudng hop hd so ¢ ddy du thi tuc, hop 1€ theo quy dinh thi
ti€p nhén ho so va viét phiéu bién nhan.
b. Cach thirc thye hién:
Nop bd so trire tiép tai S& Noi vu hodc qua dwémg buu dién.
c. Thanh phén, s6 lrong hd so:
* Thanh phéan hé so bao gom:
- Don dé nghj giai thé hoi.
- Nghi quyét giai thé hoi.
- Ban ké tai sdn, tai chinh ¢da hoi.

- Dy kién phuong thirc xir Iy tai san, t3i chinh, lao ddng va thoi ban thanh
toan céac khoan ng.

- Thong béo thdi han thanh toan ng (néu co) cho céc tb chirc, ca nhén cé
lién quan trén 5 s6 lién ti€p & bdo dja phuong.

- Van béan d€ nghi ctia S quén Iy nganh, Iinh vyc hdi hoat dong (ddi véi
hoi cip tinh), cia UBND cép huyén (d8i véi hoi chp huyén).

* S8 heong hé so: 02 b{.

d. Thori han giai quyét:

Sau 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi han thanh todn ng va thanh Iy tai
sén, tai chinh ghi trong théng bao ciia hoi khi xin giai thé ma khong c6é don khiéu
nai.

e. Doi twgng thire hién thii tye hanh chinh: T3 chuec.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hoiic ngudi ¢6 thim quyen dugce uy quycn ho#c phén cép thuc
hién (néu cé): khéng.

- Co quan trnye tiép thue hién TTHC: S& Ni vu.
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- Co quan phéi hop: S& Tai chinb va céc s, nganh, dja phuong cd lién
quan. .

g. Két qua thuc hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h. L¢ phi: Khéng.

i. Tén miu don, miu td khai: Khong.

j. Yéu cln, didu kién thye hi¢n thid tuc hanh chinh: Khong.
/ﬁe‘fm ctr phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Nghi dijnh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phd quy dinh

vé& td chirc, hoat dng va quan 1y héi.

- Nghj dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi sita dbi, bd
sung mét sO diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu 56 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cia B6 N$i vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngy 21/4/2010 ctia Chinh phi
quy dinh v& td chirc, hoat déng v& quan Iy hoi.

L. Thong tin lién h&: S& Noi vu tinh Quing Ngii.
bién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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1. LINH VU'C QUY

1. Thi tuc cAp Gidy ph? thanh 13p va cong nhin didu 18 Quy hoat
d6ng trong pham vi cip tinh, cAp huyén, cip xa.
a. Trinh twy thyc hign:
- D6 v6i 16 chirc, cd nhdn ndp ho so: :
T chirc, ¢4 nhan chufn bj ddy du hd so theo quy dinh va nép hd so tai S&

Noi vu Quang Ngai.
///—Qfﬁﬁ:;ca quan thuc hign thi tuc hanh chinh:

~ +Bubc 1: B§ phén tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18 va ddy da cua cac
gidly t&r c6 trong hd so, néu thay hd so chua ddy dd, chura hop 1€ thi huéng din bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buéc 2: Trudmg hop hd so d2 ddy du tha tuc, hep 1¢ theo quy dinh thi
tiép nhan hd so va viét phiéu bién nhan.

b. Cach thirc thyc hién:

Nop hd so tryc tip tai & N§i vu hodic qua dwdng buu dién.

c. Thanh phén, sd lrgng hd so:

* Thinh phdn hé so bao gom.

- Pon & nghi thanh 1ap qily.

-Du thao Diéu 1& qily (kém theo file dién tf). N§i dung co ban cla Diéu 1&

quy gém:

+Tén g0, dia chi, s6 dién thoai, fax, emai;, website (néu cb) ciia quy.
+ Tén chi, muc dich, linh virc va pham vi hoat ddng cda quy.
+ Thong tin vé sang 14p vién clia quy.
+ Chire niing, nhiém vu va quyén han cia quy.

+ Nguyén téc 3 chitc, hoat déng; co clu td chire, nhiém vu, quyén han
cia Hot dong quan ty quy, Ban Ki€m soét, Chu tich, Gidm &3¢ va cédc chirc vu
14anh dao khéc.

+ Nguyén tic van dong quyén gép; vin ddng, tiép nhan tai trg va thuc
hién tai tro.

+ Quan ly, str dung tai san, tai chinh cua quy.

_ + Trach nhiém bédo cdo yé td chirc, hoat d6éng va bdo cdo tii chinh cda
qu¥ &6i v6i co quan ¢6 thdm quyén.

+ Khen thudng, ky Iuét, giai quyét khidu nai trong né bé quy va xit ly vi
pham trong hoat dong clia quy. '

+ Hop nhét, sap nhép, chia, thch, dbi tén va giai thé quy.
+ Thé thirc sira d6i, bd sung diéu 18 quy.
+ Céc ndi dung khéc phu hop quy dinh cia phép [uit.
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- Tai liéu chimg minh tai san déng gop dé thanh lap quy theo quy dinh.

- So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phép ctia céc thinh vién Ban sing Iép q_uj“f
va cac tdi liéu theo quy dinh tai Diéu 9, Diéu 10, Piéu 11 Nghi dinh
30/2012/ND-CP (diéu kién 461 vé&i sang lap vién; diéu kién d6i vai cong dén, t6
chirc nudc ngodi gbp tai san dé thanh 14p quy; diéu kién d6i véi quf duoc thanh
lap theo di chic hodc yéu cAu clia ngudi hién ting tai sin thdng qua hop dong by
quyén).

%86 lwong hé so: 02 bd.
W i han gidi quyét:
/;—h;gz qué 40 ngay lam viée ké tix khi nhan & hé so hop 18

e. Déi twgng thire hién thi tuc hanb chinh: T4 chirc, c4 nhan.

f. Co quan thiye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh,

- Co quan hosc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoac phén cép thurc
hién (néu cd): khong.

- Co quan trire tiép thare hién TTHC: S& Nadi vu.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh.

g. Két qui thire hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L€ phi: Khéng.

i. Tén maun don, miu t& khai: Khong.

j» Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Muc dich hoat dpng:

Juy dirge td chirc va hoat déng nhﬁm muc dich hd trg va khuyén khich
phat trién vin hoéa, gido duc, y t€, the duc the thao, khoa hgc, tir thién, nhin dao
va cdc muc dich phat trién cdng dong, khéng vi muc dich loi nhuén.

* Ve sang ldp vién thanh ldp quy:

- Phai 12 cdng dén, t6 chirc Viét Nam gdp tai san dé tbanh lap quy; tham
gia x4y dung du thao diéu 1& va c4c tai lidu trong hd so xin phép thanh 14p quy.

- Céc séng 13p vién thanh lép Ban sang 18p qu§t. Ban séng 14p qu§ phai c¢6
it nhét 03 séng lap vién, gbm: Trudng ban, Pho Trudng ban va séng lap vién.
Ban sédng lap quy lap va g1 ho so xin phép thanh 18p qu¥ theo quy dinh.

- Diéu kién dbi véi sang 1ap vién:

+ Dbi véi céng dén Viét Nam: c¢6 da ning lwe hanh vi ddn sy va khong
¢6 an tich.

+ Pbi voi th chirc ciia Viét Nam: C6 diéu 1¢ hodc van ban quy dinh chirc
ning, nhiém vu cua td ghL’rc; nghi quyét cia Ban 1dnh dao t6 chic vé viéc tham
gia thanh 1dp quy; quyét dinh ¢t ngudi dai dién cia to chite tham gia qr cAch
sang 14p vién thanh 14p quy.
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+ C6 tai san dong gop thanh ldp quy theo quy dinh.
- Pidu kién dbi véi cdng dan, tb chire nude ngodi gbp tai san véi cOng dan,
t6 chirc Viét Nam dé thanh lap quy:
+ Phéi chiu trach nhiém vé tinh hop phap cia tii san déng gop.
+ Cam két thyc hién nghiém chinh phép luét Viét Nam va muc dich hoat
dbng cua quy.
+ Cé tai sén dong gbp thanh lap qu§ theo quy dinh.
* Thanh lg?p quy theo di chic hodc yéu cdu cua ngudi hién ting toi san
thong qua hop dong vy quyén:
- Qiy duogc thanh 1dp theo di chiic phai ¢6 ban sao di chiic ¢c6 chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat.

_ - Qu§ dugc thanh 1ap theo hop déng 1y quyén ciia td chirc, cA nhin phai
c¢6 hgp ddng ty quyén c6 cdng chiing theo quy dinh ciia phéap luat.

* Vé t3i san déng gép thanh lgp qup:

- Péi véi quy do cong dan, t6 chirc Viét Nam thanh lap; Ban sng l4p quy
pbai dam bao $0 tai san déng gép thanh 1ap quy quy dbi ra tién dong Viét Nam
(trong 6 s6 tién dy kién chuyén vao tai khoan ctia quyf tbi thidu bing 50% tong
gié tr tai san quy i) nhu sau:

+ Quy hoat d8ng trong pham vi cép tinh: 01 ty dong.
+ Qu§ hoat djng trong pham vi cip huyén: 100 trigu dong.
+ Qu§ hoat déng trong pham vi cép xa: 20 triéu ddng.

- Dm v&i quf co tai sdn clia cdng dan, t§ chirc nudc ngoai déng gop véi
cong dan, td chitc Viét Nam thanh lap Ban séng 1ap quy phai ¢am béo s6 tai sén
déng gbép thanh 18p quy quy ddi ra tién dong Viét Nam (trong dé sb tién du kién
chuyén vao tai khoan ciia qu§ tbi thién biang 50% tdng gia tr tai san quy dbi)
nhu sau:

+ Quy hoat dong trong pham vi cdp tinh: 03 ty ddng.

+ Quy hoat ddng trong pham vi cép huyén: 01 ty déng.

+ Quy hoat ddng trong pham vi cz‘ip xd: 500 triéu dE‘mg.
k. Cin it phép 1Y ciia thii tuc hanh chinh: "

- Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phii vé td chit,
hoat d6ng cua qu¥ x& hdi, quy tir thign.

L. Thong tin lién hé: S& Noi vy tinh Quang Ngii.
Diéo thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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" 2. Thi tuc vé hep nhfntz_ sap nbip, chia, tich qiiy hoat d¢ng trong
pham vi cap tinh, cAp huyén, cap x&.

a, Trinh ty theee hién:
_ D4i v6i 18 chike ngp hé so:
T chirc chudn bj ddy di hd so theo quy dinh va ndp hé so tai S& Ndi vu
tinh Qua gat.
' - D6 v6i co quan thuc hign thi tuc hanh chinh:
/,Bu'éc 1: B4 phén tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 16 va ddy dii cia cac
giky t& c6 trong hd so, néu théy hd so chua diy di, chua hop 1¢ thi huéng dén bé
sung, hoan thién theo quy dinh.
~ + Bude 2: Trudmg hop hd so di day du thi tuc, hop 1€ theo quy dinh thi
tiép nhén hd so va viet phiéu bién nhén.
b. C4ch thie thue hién:
Nop hd so truc tiép tai S& Ndi vy hodc qua dudmg biru dién.
c. Thanh phén, s legng hd so:
* Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich gily; trong d6 néu 5 1y do va
tén goi méi cua quy.

- Dy théo Diéu 1& qfiy (kém theo file dién ty).

- Nghj quyét ciia Hoi déng quén 1y qfiy vé viée hop nhét, sép nhép, chia,
tach qlly; y kién dong y bang vin ban cta séng 1dp vién hodc nguoi dai dién hop
phép cua sang 18p vién (néu co).

- Dy kién nhan sy Hoi ddng quén ly quy.

- Phuong an giai quyét tii san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sip nhép,
chia, tach quy.

* S6 lwpng hé so: 02 bo.

d. Thdi han gidi quyét:

Khéng qué 30 ngay 13m viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18,
e. Pbi twgng thire hién thi tyc hanb chinh: T3 chuie.

f. Co quan thuce hién thia tuc haph chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hofic ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hofic phan chp thye
hién (néu co): khong. '

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Nai vu.
- Co quan phdi hop: S& Tai chinh.
g. Két qua thye hién thi tye hanh chinh: Giiy phép.
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h. L¢ phf: Khéng.
i. Téo miu domn, miu t& khai: Khong.
j. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Quy sau khi duoc hop nhét, sap nhap, chia, tach phai dam bao c4c diéu
kién quy dinh vé sang ldp vién, thanh vién gép tai san, sb tai san déng gop thanh
A cée quy dinh khic c6 lién quan nhu quy dinh vé viéc thanh [ap quy.

an cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé tb chirc,
hoat ddng cia qu¥ xa hoi, qu¥ tir thién.

I, Thong tin lién hé: SO NGi vu tinh Quang Ngai.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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3. Tha tgc ddi tén Quy hoat djng trong pham vi cﬁp tinh, cdp huyén,
cap xa.

a. Trinh ty thwe hién:

- Déi véi 6 chike ndp hé so:

T4 chirc chudn bi ddy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S¢ Néi vu
tinh Quang Ngai.

- D6i voi co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

/ + Bué6e 1: B§ phéan tlep nhén hd so kidm tra tinh hop 1 va diy du cia cac
gidy t c6 trong hd so, néu thiy hd so chua dhy di, chua hop 18 thi huéng din bd

sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buée 2: Truong hop hd so da ddy @i thu tuc, hop 1€ theo quy dinh thi
tiép nban hd so va viét phiéu bién nhén.

b. C4ch thirc thirc hi§n:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.

c. Thanh phn, s§ hrgmg hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pon dé nghi dbi tén qiy.

- Nighi quyét ctia Hai ddng quan Iy qiy vé viéc ddi tén quy.

. - Dy thao Diéu Jé sira di, bd sung (kém theo file dién tir).

- Y kién ddng y bing vin ban cta sang 14p vién hodc ngudi dai dién hop
phap clia sang Jap vién (néu cb).

* 86 heong ho so: 02 bb.

d. Thoi han gidi quyét:

Khong qué 15 ngdy lam viéc ké tir khi nhan dii hé so hop 1.
e. Péi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T3 chic.

f. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh,

- Co quan hoic ngudi ¢6 thim quyén dwoc uy quyén holc phéin cap thire
hién (néu c6): khong.

- Co quan truc tlép thuc hién TTHC: Sé& Noi vu.

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh.

g. Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L€ phi: Khéng.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j- Yéu cau, didu ki¢n thyre hién thi tuc hinh chinh: Khéng.
k. Ciin cir phép ly cia thi tyc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chirc,
hoat ddng clia quy x& hdi, quy tr thién.

L. Thong tin lién hé: Sd N&i vu tinh Quang Ngii.

Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@guanpngai.gov.vn

—

27



4. Thi tyc cong nhin Quy &t diéu kle;n hoat dgng va cong nhin thanh
vién Hji ddng quan Iy quy.

a. Trinh tw thye hién:
- DI v6i 16 chizc np hé so:
T chirc chuin b diy dii hé so theo quy dinh va ndp ho so tai S& Noi vu

tinh gal.

7vdi co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

+ Buéc 1: B4 phén t1cp nhan hd so kiém tra tinh hop 18 va ddy du cia céc
gidy tor ¢ trong hd so, néu thly hd so chua dly da, chua hop 1 thi hudng din bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buéc 2: Trudng hop hd so d3 diy du tha tuc, hop 1& theo quy dinh thi
tiép nhan hd SO Va viét phiéu bién nhan,

b. Céch thire thwe hién:

Nop hd so tre tiép tai S& Noi'vu hodic qua duémg buu dién.
¢. Thanh phin, s§ hrgng hb so:

* Thémh phéan hé so bao gom:

- Tai lidu chitng minh d3 thire hién cac quy dinh sau:

+ D3 cong bd vé viéc thanh lap quy lién tlcp trén 03 s6 bio vibt hodc bdo
dién tir & dia phuong trong théi han 30 ngay lam viée ké tir ngay duoc cép gidy
phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1& quy.

+ C6 vén ban xac nhén cia ngén hang not quy dang ky mé tai khoan vé
sb tién ma séng 1ap vién déng gbp dé thanh lap quy da c¢ di trong tai khoan cia
quy. Bbi v6i tai san khéc, da thyc hién viée chuyén quyén s hiru tai san déng

g6p thanh ldp quy cla sang lip vién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh
30/2012/ND-CP.

- Danh séch, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu Iy lich va phxéu Iy lich fur
phap cia cdc thanh vién Hoi déng quén ly quy. Trudng hop thanh vién Héi déng
quan ly quy 1a ngudi nude ngoai phdi cung cap ly lich cé xdc nhin cia co quan
c6 thAm quyén cia nurée ngudi d6 mang quic tich.

- Vin ban lién quan dén viéc bdu thanh vién va cc chirc danh Hbi ddng
quan ly quy.

* S8 heong hé so: 02 bb.

d. Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhén di ho so hop 18.

e. Pbi twrgng thyre hién thit tuc hanh chinh: Té chiec.

f. Co quan thye hién thi tye hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan hoiic ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hoac phin cp thue
hién (néu cd): khong.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S& N6i vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh. .

g. Két qua thuc hién thit tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h phi: Khdng.

om, mau t& khai: Khong.

j. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
Piéu kién dé quy dugc hoat dong:

- Co g1ay phép thanh 18p va cong nhén diéu 1& do co quan nha nuée cb
thdm quyén cép.

- P cong b vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 s bao viét hogc béo
dién tir & dia phuong trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy duoc clp gidy
phép thanh 14p v cong nhén diéu 1& quy.

- C6 vin ban x4c nhén cla gan hang noi quy ding ky mé tai khoan vé sb
tién ma sang 18p vién dong gop dé thanh lap quy dad co du trong tai khodn cla
quy. Dbi voi tai san khéc, 48 thuce hién vidge chuyén quyén s& hitu tai san déng
gbp thanh 18p quy cia sang [&p vién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi.

k. Can ctt phap 1y cia thi tyc hanh chinh:

- Nghij dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé td chirc,
hoat ddng cia quy xa hdi, quy tir thién.

1. Thong tin lién hé: S& Noi vy tinh Quang Ngéi.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv(@quangngai.gov.vn
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5, Thi tuc cAp lai gidy phép thanh 18p va cong nhén diéu 1§ qiiy hoat
d¢yng trong pham vi cip tinh, cAp huyén, cap xa.

a, Trinh tir thue hién:

- D4i vdi 18 chire ndp hé so:

Té chirc chuin bi ddy dd hd so theo quy dinh va ndp ho so tai S& Ni vy
Ngii. -

- Péi véi co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
M phﬁn t1ép nhin hd so kiém tra tinh hop 1 va ddy & cia céc

gidy t& ¢6 trong ho so, néu thay hé so chura day du, chua hop 18 thi huéng dan bb
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buédc 2: Trudmg hop hd so 3 diy dd thi tuc, hop 1€ theo quy dinh thi
tiép nhan hd so va viét phiéu bién nhan.

b. C4Ach thirc thue hién:

Nap hd so truc tiép tai S& Noi vu hoic qua dudng buu dién.

¢. Thanh phin, s§ hrgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

- Don d& nghj cép lai gidy phép thanh I4p va céng nhén Diéu 1¢ qily, trong
d6 néu r3 1y do dé nghi cip lai.

- Cée gifly t x4c nhén c6 lién quan.

*S6 lwgng hé so: 02 bd.

d. Thoi ban giai quyét:

Khong qué 15 ngdy 1am viéc ké ti khi nhan di hd so hop J&.
e. P6i twong thire hiédn thi tyc hanh chinh: Té chic.

f. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan ho¥ic ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hoic phan cdp thire
hién (néu c6): khong.

- Co quan truc t1ép thrc hién TTHC: S& N§i vu.

- Co quan phéi hgp: Van phong UBND tinh.

g. Két qua thire hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy phép.
‘h. Lé phi: Khdng.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

j- Yéu ciu, didu kién thire hién thii tyc hanh chinh:

- Viéc chp lai g1ay phép thanh 14p va c6ng nhin diéu 18 quy duge thye hién
trong trudmg hop gidy phép thanh lap va céng nhan didu 1¢ quy bi mét, réch, nit
hodc bi tiéu hiy dudi hinb thie khéc.

30



- Khi cfip lai gidy phép thanh |4p va cong nhan diéu 1§ quy, phai ghi 15 38
14n cép lai va s6 gidy phép thanh 14p d8 duoc cip trudc day.

k. Cin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé t chirc,
hoat déng.eta quy xa héi, quy tir thién.

/WM inJién h§: So Néi vy tinh Quang Ngai.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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6. Thi tuc vé thay déi gidy phép thanh 13p va cong nhan didu 1§ Qily
hoat dong tron’g pham vi cAp tinh, cap huyén, cip xa.
a. Trinb ty thye hign:
- DEi véi t6 chiee ngp hé so:
ulin bi diy di hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu

Té chie
tinh Quing XNgai.
uan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Buéc 1: B6 phan tiép nhan ho so kidm tra tinh hop 1¢ va day di cia cdc
giy o c6 trong hd so, néu thiy hd so chua diy di, chua hop 18 thi huéng dan bb
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Buéc 2: Truong hop ho so da day di thd tuc, hop 1¢ theo quy dinh thi
tiép nban hd so va viét phiéu bién nhan. :

b. Cich thirc thuc hién:

N&p hd so truc tiép tai S& Noi vu bodic qua dudmg buu dién.

c. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

* Thanh phdn ho so bao gom:-

- Don xin thay dbi gidy phép thanh 14p va céng nhin Piéu I¢ gily.

- Nghi quyét cta Hpi déng quan Iy qity néu rd 1y do vé viéc xin thay doi
gidy phép thanh 18p v& c6ng nhin Diku 1€ qiy.

- Dy thao Diéu 18 stra ddi, bd sung (kém theo file dién tir)

* 86 hegng ho so: 02 bd.

d. Thoi han gigi quyét:

Khdng qué 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhan &a hd so hop 1&. -

e. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cb thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan ho#c ngudi cé thAm quyén duec uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu cd): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

g. Két qui thire hign thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. Lé phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

j- Yéu cdn, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

Viée thay dbi gidy phép thanh 14p va céng nhén diéu 1¢ quy duoc thyc hién
trong truong hop quy stra d61, b6 sung diéu €.
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k. Cin cit phap ly ciia thil tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t chirc,
hoat ddng cda quy x4 hd1, quf tir thién.

Wﬁng tin lidn hé: S& Noi vu tinh Quang Negii.
//Mai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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7. Thi tuc v& Quy bj tam dinh chi d& nghi dwge hogt dfng trd Jai.

a. Trinh ty thye hign:

- P8i v6i 16 chike ndp hé so:

Té chitc chudn bi dy da hd so theo quy dinh va nép hd so tai S& Noi vy
tinh gai.

//f;ﬁéwéx—m quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Bude 1: B{ phan tlép nhén hd so kiém tra tinh hop [& va day & cla céc
gidy to c6 trong hé so, néu thiy hé so chua ddy du, chua hop 1€ thi huéng din b
sung, hoan thién theo quy dinh,

+ Buéce 2: Trucmg hop hé so da day da thi tuc, hop 1& theo quy dinh thi
tiép nban hd so va viét phiéu bién nhén.

b. C4ch thic thure hién:

Nop hd so trre tiép tai S& Noi vu holic qua dudng buu dién.

c. Thanh phén, sb lrgng hd so:

* Thinh phdn hé so bao gbm:

- Pon dé nghi duge hoat dong trd lai ciia quy.

- Béo c4o cha Hoi ddng quan 1y va cédc tai liéu chimg minh qu§ d& khic
phuc sai pham.

* S8 leong ho so: 02 ba.

d. Th&i han giai quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 1.

e. Dbi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T4 chiec.

f. Co quan thye bhién thu tyc hanh chiph:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoc phan cip thirc
hién (néu c6): khong,

- Co quan tryc t1ép thwe hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong UBND tinh.

g. Két qua thyc hién thii tyuc hanh chinh: Gidy phép.

h. L€ phi: Khong.

i. Tén mAu don, mAu t& khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh:

- P4 khic phuc duoc cac sai pham trong thoi han tam dinh chi,

- Néu hét thdi han tam dinh chi ma quy khéng khic phuc dwgc sai pham
thi co quan nha nuéc b thim quyén quyét dinh giai thé quy. '

k. Can cit phap 1y ciia thit tuec hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngiy 12/4/2012 clia Chinh pht v& t3 chite,
hoat ddng ctia quy xa héi, quy tir thién.
I. Thong tin lién h§: S& N§i vu tinh Quang Ngdi.

Mi: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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8. Thi tuc v& Quy ty giai the.

a. Trinh tir thyc hién:

- PGi v6i 18 chire ngp hé so:

To chitc chuén bi ddy du hd so theo quy dinh va np hd so tai S& Noi vu
gal.

¥ co quan thiee hién thil tuc hanh chinh:

+ Buée 1: BY phan tlep nhén hd so kidm tra tinh hop 1€ va ddy du ciia cac
gidy t&r c6 trong hd sa, néu théy hd so chua ddy du, chua hop 18 thi hudng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

+ Bude 2: Trudng hop hd so da dy di thi tuc, hqp 1& theo quy dinh thi
tiép nhan hé so va viét phiéu bién nhan.

b, Cach thire thwe hién:

Nop hd so true tiép tai S& Néi vu hodc qua dudmg buu dién.

¢. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hé so bao gom:

- Pon dé nghi gii thé quy.

- Nghi quyét ciia Hoi ddng quén Iy quy vé tu giai thé, trong d6 néu 15 1y
do giai the quy.

- Bén kiém ké tai san, tai chinh clia quy c6 chit ky ciia Chu tich Hoi dong
quan ly quy, Trirdng Ban ki€m tra, Gidm doc va phu trach ke todn.

- Du kién phuong thirc xir Iy tAi s&n, t3i chinh, lao ddng va thoi han thanh
toan cac khoan ng.

- Théng béo thdi han thanh toan ng (néu ¢6) cho céc t6 chirc va cd nhén co
lién quan theo quy dinh cha phép ludt va thong béo lién tiép trén 03 s béo viét
hoéc béo dién tir & dia phuong.

- Céc tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cla
quy.

* 8o lhwong ho so: 02 bj.

d. Thoi han gidi quyét:

Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic thdi han ghi trong théng bso

thanh todn ng va thanh ly tai sdp, taj chinh ciia quy khi quy tir giai thé ma khong
c6 don khiéu nai.

e. Doi twgung thye hién thi tuc hanh chinh: T chire.
f. Co quan thwe hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hofic ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hoic phin clp thue
hién (néu co): khang.
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- Co quan tric tiép thye hién TTHC: So Ndi vu.

- Co quan phéi hop: S& Tai chinh.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h. L¢ phi: Khong.

| i. TémmAu don, mau to khai: Khong,
' //i.)[&u&u,’diéu ki¢n thyc hign thii tyc hanh chinh:

Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thdi han ghi trong thong béo
thanh todn ng va thanh ly tdi sdn, tai chinh cla qu§ khi quy tir giai thé ma khong
c¢6 don khiéu nai.

k. Céan cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phit v& td chirc,
hoat dong clia quy x3 hoi, quy tir thién.

I. Thong tin lién h¢: S& Noi vu tinh Quing Ngii.
Dién thoai: 055.3826881. Email: snv@quangngai.gov.vn
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IV. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1. Thii tuc d2 nghi ting thwémg danh higu C& thi dua cip tinh.

a) Trinh tw thuc hién:

5 chire n@p 13 so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh Quang Ngai.

iép nhin hd so, kiém tra hd so; néu hd so ddy d0 va hop 1¢ thi
& va giai quyét theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so con thiéu hoyc khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bd sung ho so theo quy dinh.

b) Cdch thirc thuc hién: Nop hd so tric ttep tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh trong gid hanh chinh vao céc ngay lam viéc trong tudn hozc giri qua
dudng buu dién.

c) Thanh phan, 56 lugng hé so:
* Thanh phén hé so:

- T& trinh ciia cic Khdi, Cum thi dua, cia co quan, don vi, dia phurong dé
nghj xét khen thudng;

- Bién ban hop xét cia Khéi, Cum thi dua, Héi déng Thi dua - Khen
thudng co quan, don vi, dia phuong trinh khen thurdng;

- Danh sach tip thé 32 nghj khen thudng kém theo Té trinh;
- B4o céo thanh tich ciia tap thé.

- Viin ban hiép y ciia s&, nginh ¢6 lién quan (néu cé).

* S8 heong hé so: 02 bg.

d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
&t hd so hop 1€ (ding tha tuc).

d) Déi twong thue hién thit tuc hanh chinh: TAp thé.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
tryc thudc S& Noi vu.

g Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, C& thi
dua.

h) Lé phi: Khong,

i) Méu dom, to khai: C6.

k) Yéu céu, didu kién thuc hién thu tyc hanh chinh: Khéng,

1) Cén cit phdp Iy cua thi tuc hanh chinh:

Luét Thi dua, Khen thudng ngiy 26/11/2003 va Luat sira d5i bb sung mot
36 didu cta Luat Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghi dinh 36 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cia Chinh pht; Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/ 4/2012
ciia Chinh phiy; Théng tir s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia Bo Noi vy,
Quyét dinh sb 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ctia UBND tinh; Céng vin
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sb 1782/BTDKT-VI ngdy 13/10/2011 cia Ban TDKT TW; Huéng din sb
71/HD-BTBKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TPKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngéi.

Wﬁﬁom: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn
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2. Thil tuc dé nghj ting thudng danh hi¢u Tép thé Lao dgng xuit sic.,
a) Trinh tu thyc hién:
- T8 chitc ndp hd so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh Quéang Ngii.

- Canrbb tiép nhan hd so, kiém tra hd so; néu hd so day dit va hop 1§ thi
M i4i quyét theo quy dinh.

- Truomg hop hd so con thiéu hoic khong hop 1é thi huéng dn ngudi ngp
bd sung hd so theo quy dinh.

b) Cdch thirc thuc hién: NOp hd so truc tiép tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh trong gir hanh chinh vao cic ngy lam viéc trong tuln hoiic giri qua
duong buu dign.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

* Thanh phén hé so:

- To trinh ctia c4c co quan, don vi, dia phuong @& nghij xét khen thuéng;

- Bién bdn hop xét cia Hdi déng Thi dua - Khen thuéng don vi, dia
phuong trinh khen tbufmg

- Danh sach tap thé dé nghij khen thuéng kém theo Té trinh;

- Béo c4o thanh tich ctia tap thé.
- Vin ban hiép y cta s, nganh c6 lién quan (néu cb).

* 86 heong hé so: 02 bg.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
&t hd so hop 18 (dting thi tyc).

d) Déi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tap thé.

e) Co quan thuc hién thil tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
trire thude S& No1 vu.

g Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chlnh Bing
Tap thé Lao ddng xuét sic.

h) Lé phi: Khéng.

i) Méu don, 16 khai: Cé.

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
}) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luét sira d8i bd sung mot
86 didu cia Luét Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cia Chinh pht; Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012
cta Chinh pht; Théng tu 86 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B Néi vy;
%uyct dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 caa UBND tinh; Céng van
1782/BTPKT-VI ngay 13/10/2011 ctia Ban TPKT Trung wong; Huéng dan
s6 71/HD-BTPKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TDKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quéang Ngéi.
Pién thoai: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn
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3. Thii tyc d2 nghi ting thirdng danh hi¢u Chién si thi dua cAp tinh.
a) Trinh tu thuc hién: :
- T6 chirc np hd so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh Quing Ngii.

- Can-bp tiép nhén hd so, kiém tra hé so; néu hd so ddy di va hop 18 thi
va gidi quyét theo quy dinh. :

7dng hop ho so con thiéu hogc khong hop 16 thi huéng dn ngudi ndp
bo sung hod so theo quy dinh.

'b) Cdch thicc thuc hién: Nop hd so tryc tiép tai Ban Thi dua - Khen
thudmg tinh trong gid banh chinh vao cic ngay lam viéc trong tuan hodc gui qua
- duong biru dién.

¢) Thianh phan, s6 heong hé so:
* Thanh phan ho so:
- T trinh clia cic co quan, don vi, dia phuong d2 nghj xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét cua Hi déng Thi dua - Khen thudng co quan, don vi,
dja phurong trinh khen thudng; '

* - Danh sach ¢4 nhan dé nghi khen thudng kém theo T¢ trinh;
- B4o cao thanh tich cia ca nhan;

Hb so dé nghj khen thuéng danh higu Chién s thi dua cp tinh. Ngoai
béo cdo thanh tich, cin ¢6 béo céo tém tét nhimg séng kién, cai tién k¥ thuat, ap
dung cdng nghé méi, cac gidi phap, sang kién cai tién 18 16i lam viéc...cé Quyét
dinh c6ng nhén cia don vi hodc co quan c6 tham quyén.

* 86 lupng hé so: 02 bé.

_ d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc k€ tir ngdy nhan
du ho so hop 1€ (ding thi tuc).

d) Doi twgng thue hign thil tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
tnre thude S& Noi vu.

g) Két qua thec hign thi tuc hinh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bang va
cudn deo Chién s§ thi dua cip tinh.

h) Lé phi: Khdng.

i) Méu dom, 16 khai: C6.

k) Yéu chu, ditu kién thuc hién thit tue hanh chinh: Khéng,
1) Can cu phdp Iy cua thil tuc hdnh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Lujt sira d8i bd sung mot
sb didu cia Lujt Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cia Chinh phii; Nghj dinh sé 39/2012/NB-CP ngay 27/ 4/2012
ctia Chinh phi; Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B N1 vi;
Quyét dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ciia UBND tinh; Céng van

S
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s& 1782/BTDKT-VI ngdy 13/10/2011 cia Ban TPKT TW; Huéng dén sb
71/HD-BTPKT ngay 17/11/2010 ciia Ban TDKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngai.
bién thoai: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn

b
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4. Thii tuc d& nghi ting thwémg Bing khen cip tinh (thanh tich hing
nam) '

a) Trinh ty thuc hién:
- T chirc ndp hd so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh Quéing Ngai.
- Cén bd tiép nhén hd so, kiém tra hd so: néu hd so dﬁy dd va hop I¢ thi |

tiép nh pi4i quyét theo quy dinh.
Mg hop hd so con thidu hodc khdng hop 18 thi huéng din ngudi nép
6sung ho so theo quy dinh. .. :

b) Cdch thizc thuc hién; Nop hd so truc tip tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh trong gitd hanh chinh vado cdc ngay lam viéc trong tudn hoic giti qua
dudmg buru dién.

¢) Thanh phan, sé lhrong hé so:
* Thanh phan hé so:

- T trinh ctia cac Khdi, Cum thi dua, cila co quan, don vi, dia phuong dé
nghj xét khen thudng; :

- Bién ban hop xét ciia Khdi, Cum thi dua, H6i déng Thi dua - Khen
thudng co quan, don vi, dia phurong trinh khen thudng;

- Danh séch tip thd, c4 nhan &€ nghj khen thudng kém theo Té trinh;
: - B4o cio thanh tich cia tap thé, c4 nhan.
| - Vin ban hiép y ciia s&, nganh c6 lién quan (néu cd).
* 86 hwong ho so: 02 bo. -
. d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
i ho so hop 1€ (ding thii tuc).
d) D8i twong thuee hién thii tuc hinh chink: T4 chitc va c4 nhén,

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
truc thude S& Noi vu.

g) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Béng
khen.

h) Lé phi: Khong,

i) Mau dom, to khai: Cé.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
) Cén cur phdp ly clia thu tuc hanh chinh:

Luit Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luét sira ddi bd sung mot
sb diéu cta Luét Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP
ngay 15/4/2010 ciia Chinh Phﬁ; Nghj dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/ 4/2012
cia thnh phu; Thong tur s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua Bd N6i vu;
Quyét dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ciia UBND tinh; Cdng van
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sb 1782/BTPKT-VI ngay 13/10/2011 cia Ban TDKT TW; Hudng din sb
71/HD-BTPKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TPKT tinh.

m) Théng tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ng4i.
Dién thoai: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn
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5. Thii tuc dé nghi ting thwéng Ring khen cfip tinh thanh tich theo
dot hodc theo chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:
- T chire ndp hd so tai Ban Thi dua ~ Khen thudng tinh Quing Ngi.
- Can bo tlep nhén ho so, kiém tra hé so; néu hé so day di va hep 1§ thi

tiép nha g1ai quyet theo quy dinh.
Mén h con thidu hoc khéng hop 1¢ thi huéng din ngudi ndp
i . 10 so theo quy dinh. : _ _
b) Cach thiec thwe hign: Nop hé SO true txép tai Ban Thi dua - Khen
thwdng tinh trong git hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuin hoac gl qua
duong buu dién.
¢) Thanh phdn, 56 luong o so:
* Thamh phén hb so:
- T& trinh cuia céc co quan, don vi, dia phuong dé nghi xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét cia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng don vi, dia
phuong trinh khen thudng;

- Danh sach tip thé, c4 nhan dé nghj khen thuéng kém theo T¥ trinh;

- Béo c4o thanh tich cla tap thé, cé nhan.

- Vin ban hiép y ctia s&, nganh c6 lién quan (néu c6).

* S6 hupng ho s0: 02 b4

d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
di hd so hop 18 (ding thi tuc). A

a) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc va ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
truc thudc S& N1 vu.

8) K&t qua thiéc hién thii tuc hamh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing
khen.

h) Lé phi: Khong.

i) Méu don, 16 khai: C6.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

) Cén ctr phdp Iy cua thi tuc hanh chinh:

~_Lujt Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luft sita ddi bb sung mot

s0 diéu cua Ludt Thi dua, Khen thudng nam 2005; Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cta Chinh phi; Nghj dinh s6 39/2012/NB-CP ngdy 27/ 4/2012
cta Chinh pht; Théng tu s 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua B4 Ngi v,
Quyet dinh s 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 cia UBND tinh; Cong vén

s6 1782/BTPKT-VI ngdy 13/10/2011 cia Ban TPKT TW; Hudéng dan sb
71/HD-BTBKT ngay 17/11/2010 cia Ban TPKT tinh.
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6. Thi tuc d2 nghij ting thwéng Bing khen cfp tinh thanh tich a5t
xuat

a) Trinh ty thuc hién:

- T4 chire ndp hé so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh Quang Ngii.

- Cén bo tlep nhén hd so, kiém tra hd so; néu hd so day di va hop 18 thi
tiép nhan va gia quyet theo quy dinh.
ong hgp hd so con thiéu hodc khéng hop 18 thl huéng din ngudi nop
g hd so theo quy dinh.

Cach thiee thuc hign: Nop hd so tryc ‘tiép tai Ban Thi dua -. Khen
thrdng tinh trong gid hanh chinh vao c4c ngay lam viéc trong tudn ho#ic giri qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phan, 50" lirpng hé so:

* Thanh phdn hé so:

- T& trinh ctia c4c co quan, don vi, dia phwong @& nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop xét caa Hoi ddng Thi dua - Khen thudng co quan, don vj,
dia phuong trinh khen thiréng;

- Trich ngang danh s4ch, tom tit thanh tich clia tip thé, c4 nhin dé nghj
khen thudng (ghi cu thé thanh tich, hanh ddng, céng trang).

- Van béan hiép y cia s&, nganh cé lién quan (néu c6).

* 86 heong ho so: 02 bo.

d) Thoi gian gidi quyét: Thuc hién 03 ngay (khi nhan di ho so hop 1€).
d) Péi tuegng thuec hign thi: tuc hanh chinh: T chire va c4 nhan,

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thucmg tinh
trye thude S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing
khen.

) L¢ phi: Khong.

i) Méu dom, 16 khai: C6.

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
1) Cdn cit phdp Iy cua thii tuc hanh chinh:

Luét Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003 va Luat sira di bd sung mot
sb didu ctia Ludt Thi dua, Khen thuéng nam 2005; Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cia Chinh phﬁ Nghi dinh s8 39/2012/ND-CP ngay 27/ 4/2012
cta Chinh phti; Théng tir s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia Bo Noi vy;
Quyét dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ciia UBND tinh; Cong van
s6 1782/BTPKT-VI ngay 13/10/2011 cia Ban TDKT TW: Huéng din sb
71/HD-BTPKT ngay 17/11/2010 cia Ban TDKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quang Ngai.
Dién thoai: 055.3712136.
Email: btdkt@quangngai.gov.vn

47



7. Thii tuc d& nghj ting thudng Béng khen cAp tinh v& thanh tich ddi
ngoai .

a) Trinh tw thuc hién.

- To chirc ndp hd so tai Ban Thi dua — Khen thuémg tinh Quéing Ngii.
tiép nhén hd so, kiém tra hd so; néu hé so diy da va hop I€ thi
giAi quyét theo quy dinh.
- Trudmg hop hb so con thiéu hosc khong hop 18 thi huéng dén nguén ndp

//Jlé—smg‘}rb’éﬁ' theo quy dinh. o
b) Céch thirc thuc hién: NOp hd so trye tiép tai Ban Thi dua - Khen

thudng tinh trong gid hanh chinh vao céc ngay lam viéc trong tudin hoc glri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 luwong ho so:
* Thanh phan hé so:
_T& trinh cua céc co quan, don vi, dia phuong @& nghi xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét ctia H3i ddng Thi dua-Khen thudng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thudng;

- Danh sach tip thé, ca nhén d& nghi khen thudng kém theo Té trinh;

_- Béo céo tom tit thanh tich ctia tap thé, ca nhan d& nghi khen thuéng (ghi
cu thé thanh tich, hanh ddng, cong trang).

+ Vin ban hiép y ciia sé&, nganh cé lién quan
* S6 heong ho so: 02 b.

_d) Thoi gian gidi quyét: Trong thai han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén
i ho so hop 1€ (ding thu tuc).

d) Péi tuwgng thure hién thi tuc hanh chinh: Té chirc v c4 nhan.

e) Co quan thiec hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
truc thudc S& Noi vu.

&) Két quad thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vi Bang
khen.

h) Lé phi: Khong.

i) Mdu dom, t& khai: C6.

k) Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
) Cén cit phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luft sira dbi bd sung mét
sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cita Chinh pht; Nghj dinh s6 39/2012/NB-CP ngay 27/ 4/2012
ctia Chinh pht; Thong tu s6 02/201 1/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B N§i vy,
Quyét dinh s6 21/2011/QP-UBND ngay 04/10/2011 ctia UBND tinh; Céng van
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s6 1782/BTPKT-VI ngay 13/10/2011 ciia Ban TPKT TW; Huéng din sb
71/HD-BTDKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TDKT tinh.

m) Théng tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngii.
Pién thoat: 055.3712136. Email: btdkt@guangneai.gov.vn

Mot —
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8. Thi tyc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo thude thdm quyén cip tinh.

a) Trinh tu thuc hién:

- T4 chirc, ¢4 nhén ndp hd so tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quéng
Ngai.

- B6 phén tiép nhén don thu khiéu nai va céc gidy t& chimg cit kém theo

ch I-anh dao Ban kiém tra noi dung va tinh phép ly cia don thu lducu nai cé
M h ong hop 18, ¢6 thude thdm quyén hay khong thugc thim quyén.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan don the t6 cdo, néu du didu
kién thi thim tra, x4c minh, ket luén nd1 dung khiéu nai va théng béo bang vin
ban cho ngudi khiéu nai biét; néu khong di didu kién thi khong thu Iy gidi quyét

- va ¢6 van ban thong bo cho ngudi khifu nai biét.

b) Cach thirc thyec hign: Nop don va céc chung cr kém theo tai Ban Th1
dua - Khen thudng tinh trong gi& hanh chinh vao cic ngay lam vi€c trong tun
hoiic giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phdn hé so:

- Don thu khiéu nai ban chinh;

- Céc chimg ctr kém theo (néu c6);
* 86 hegng ko so: 01 bg.

d) Thoi gian giadi quyét: Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y;
khéng qué 45 ngay ddi v&i vu viée phitc tap ké tir ngay thu Iy.

d) Déi tegng thiee hign thil tuc himh chinh: Tap thé va c4 nhan.

e) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh; Ban Thi dua - Khen thudng tinh
trire thude So Noi vu.

g) K&t qua thuee hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hoc cong
van.

h) Lé phi: Khong. -

i) Méu don, to khai: Cé.

k) Yéu cdu, didu kién thye hién thd tuc hanh chinh: Khong,
) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003 va Luat sira di bd sung mot
s6 diéu cha Luat Thi dua, Khen thuéng nim 2005; Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP
ngdy 15/4/2010 cua Chinh phi; Nghj dinh sb 39/2012/ND-CP ngy 27/ 4/2012
ctia Chinh phu; Théng tir s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ciia B§ Noi vy;
Quyét dinh sb 21/2011/QP-UBND ngay 04/10/2011 ciia UBND tinh; Céng vin
s6 1782/BTPKT-VI ngdy 13/10/2011 cda Ban TDKT TW; Huéng din sb
71/HD-BTBKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TDKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngii.
Pién thoai: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn
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9, Thii tuc xdc nhén, cAp dbi hi¢n v4t khen thudmg thude thim quyén
cap tinh.
a) Trinh tir thuc hign:

- T$ chirc, ca nhén ndp hd so tai Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Quing
Ngai.

W - Cén b tiép nhan b so, kiém tra hd so; néu hd so diy i va hop 16 thi
Wl quyét theo quy dinh.

.. =~ Trudng hop hd so cdn thiu hogic khéng hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bd sung hd so theo quy dinh.

b) Cdch thizc thiec hién: N6p T trinh, dom xin cépl 81, x4c nhén, Bing va
hién vt khen thudng kém theo tai Ban Thi dua - Khen thuéng tinh trong gid
hanh chinh vao cic ngdy lam viéc trong tuln ho¥c giri qua dudng buu dién.

¢) Thémh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phdn hé so:

- Té trinh ctia cdc co quan, don vi, dia pbwong, don clia cic c4 nhan d8
nghi cép doi, x4c nhén;

- Danh sach tap thé, ca nhan d& nghj cip dbi, x4c nhan kém theo T trinh.
* S6 lwong ho so: 01 b.

_ d) Thoi gian gidi guyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngdy nhin
&l ho so hop 1€ (ding thi tuc).

d) Péi tugng thue hién thi tuc hank chinh: Tép thé va c4 nhan,

e) Co quan thiee hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng tinh
trire thude S& Noi v

g) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc cdng
vén.

h) Lé phi: Khong.

i) Mdu don, to khai: C6.

k) Yéu cAu, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

Luft Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Ludt sira d6j bd sung mot
sb didu ciia Lugt Thi dua, Khen thudng nim 2005; Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP
ngay 15/4/2010 cia Chinh pht; Nehi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/ 4/2012
ciia Chinh pht; Thong tur sg) 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia Bo Noi vu;
Quyét dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ctia UBND tinh; Cong van
s6 1782/BTPKT-VI ngdy 13/10/2011 otia Ban TPKT TW; Huéng din sb
71/HD-BTDKT ngay 17/11/2010 ctia Ban TDKT tinh.

m) Thong tin lién hé: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quing Ngai.
Dién thoai: 055.3712136. Email: btdkt@quangngai.gov.vn
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10. Cic miu kém theo Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee thi dua,
khen thwémg

M@ s8 1avé 16 trinh dé nghi khen thiromg thinh tich ném 20... (cdp tinh)

UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN, TP; SO... Poc Yap - Ty do - Hanh phiic
Sé /TTr-UBND... ; Quang Ngdi, ngay ... théng .... ndm 20...
TO TRINH

Vé viéc khen thréng thanh tich ......

My ban nhan dan tinh Quang Ngai;
_ - Ban Thi dua Khen thudng, S& Noi vu tinh Quang Ngifi

Cén cir Luét Thi dua Khen thudng ngay 26 thang 11 nim 2003 va Luit
stra dbi, bd sung mét sd diéu cia Ludt Thi dua - Khen thuéng ngay 14 thang 6
nim 2005.

Can & Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phil.
Quy dinh chi tiét vé huo*ng dan thi hanh mot so diéu cia Lujt Thi dua Khen
thuéng va Lujt Stra ddi b8 sung mot sb diéu cia Luat Thi dua Khen thuéng;
Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phit sira dbi bé sung mot
sb diéu cua Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh pht; Théng
tur s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia Bd Néi vu hudng din thye hién
Nghi dinh s§ 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pha

Ciin o Quyét dinh sb 21/2011/QD-UBND ngay 04/10/2011 ctia Uy ban
nban dén tink Quang Ngii v€ viéc ban hanh Quy cheé Thi dua, Khen thudng tai
tinh Quéng Ngii;

Cin clr Bién ban hop Hai dong Thi dua Khen thudng huyén, Tpé (S4,
Ban, Nganh, Cong ty) ... ngdy...thang...nim.. '

Xét thanh tich dat dugce cua céc tap thé va c4 nhan thudc huyén, Tpo (Sé,
Ban, Nganh, Cong ty) ... trong nam 20..

Dé ghi nhan thanh tich va kip théi dong vién phong trao thi dua cia don
vi, Chi tich UBND Quin, huyén (hoic Gidm dbc Sd, Ban, Nganh, Gidm ddc
Cong ty)...

Kinh d& nghi Thudng trie Hoi déng Thi dua Khen thudng tinh ( Ban Thi
dua-Khen thudng tinh) trinh Uy ban nhin dan thanh pho khen thudng thanh tich
nim 200... cho céc tap thé va c4 nhéan thude huyén, Tpd (hodc S&, Ban, Nganh,
Céngty) ... nhu sau:

I. Cong nhan Danh hiéu thi dua nim 20...:
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- Tang C& thi dua xuét sic cho ... tip thé.

- T4p thé Lao dong xuft sic cho ... tap thé.

- Céng nhan Danh hiéu Chién sT thi dua tinh cho ... c4 nhan.

1. D& nghi UBND tinh ting Béng khen cho ... tap thé va ... c4 nhén.

(Keém theo Bdo cao thanh tich, Béo céo tém tht thanh tich va Bién ban hop
H¢i dong Thi dua Khen thudng ciia huyén, Tpb (hoiic S&, Ban, Nganh, Cong ty)

)
Kinh mong duge quan tdm xem xét.

CHU TICH UBND HUYEN, TP, GPOC...

Noi nhin : - (Ky tén déng déu)
- Nhu trén;

- Luu:

.

* Lwu V: 70 frinh dé nghi khen thudmg theo dot, theo chuyén dé, khen
thiuéng dot xudt, khen thuong déi ngoai vdn dung vao To trinh ndy dé thuc
hién./.
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UBND HUYEN ...receeerrenn CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(TEN DON VI) Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /TBB-UBND crivesenny NGAY ... thdng ... ndm 20...
“Trich” BIEN BAN i
HOQP HQI PONG THI PUA KHEN THUONG
Veé viéc xét thi dua- khen thudng nim.............. ”
Hbm nay, vao ldc ......... 1Y, ngay......./ ... /o
Tai Phong hop ...

_ Tién hanh hop xét thi dua- khen thué‘ng nim 200...
W L Thanh phén:
—"'—’/’_I. Chu tich Hdi ddng Thi dua- khen thudng
2. Thanh vién Hoi ddng TDKT vi lanh dao cic phong, ban (S6 nguoi du
hop): '
3. Pai dién cdp vy Déang

4. Céc doan thé trong don vi:

IL. Néi dung:

1. Cha tich Hoi dong TDKT chi tri hop: Xét thi dua- khen thudng
nam.............; Xac dinh yéu cau...

2. Thu ky hop Hoi déng TPKT trinh bay cdc van ban hutng din vé cic

tigu chudn dé xét thi dua khen thudng ciia cip trén va quy ché (bay huéng dé.n
tdng két) clia don vi (dia phrong).

3. Hoi dong TPKT nghién ciu hd so dé ngh; cia cic don vi, phong ban
trire thude cing ddi chidu véi c4c tiéu chuén 8 d4nh gia xét chon khach quan,
ding ddi trong dé dé nghi cac cép khen thuéng (bing hinh thirc bd phiéu kin
hoic biéu quyét theo qui dinh).

Qua xem xét, Hpi déng TDKT don vi (dia phuong) théng nhit xét khen
thuémg va d& nghi khen thuéng nhu sau:

1- Thii trirémg don vi(dia phirong) khen, gdm:

a) Tép thé Lao dong tién tién cho: tap thé/tbng sb............ tip thé
trong co quan, don vi (C6 danh sach kém theo)
b) Lao ddng tién tién cho: ca nhﬁn/téng 3 T cdn bd, CNV
trong co quan, don vj (Cé danh sach kém theo)
c) Cl}ién s§ thi dua cdp co s& cho: c4 nhan/tdng sb............. Lao
d0ng ti€n tién trong co quan, don vi (C6 danh sich ké&m theo) _
d) Gifly khen cho: tapthé, ¢4 nhan (C6 danh sach kém theo).
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2- P& nghi Cha tich UBND tinb khen thwéng:
a) Binh chon tép thé tidu bidu xuit sic trong 50 ’Iap thé Lao dong tién

tién @& dé nghi cong nhin Tap thé Lao ddng xudt sic gom thp thé/tdng
N N tip thé Lao déng tién tién trong co quan, dov vi (C6 danh sich kém
theo).

_b) Birth chon nhﬁng tép thé tidu bidu trong s6 tap thé dat lién tuc 2 lim
Tép thé Lao ~dfng. xuat sic dé @& nghi UBND tinh ting Bing khen gdm:
tap thé/tdng sb............. tap thé dat 2 1&n Tap thé LDXS(C6 danh sach kém theo).

¢) Binh chon c4 nhin tiéu biéu trong sé ¢4 nhan dat lién tuc 2 lin CSTD
chp co s d& d& nghij ting Bing khen gdm: c4 nhin/tdng s6............ ch
an dat 2 14n CSTD co s& (C6 danh sach kém theo).

//,d.)Bmh chon trong s6 3 14n dat danh higu CSTD cip co s&r d& nghi cong
nhin CSTD cép tinh gom: c4 nhan/tdng sb............ c4 nhan dat 3 lan
CSTD co 50 (C6 danh sach kém theo).

3- Pé nghj Chinh phii va B§, nganh cip trén:

a) D& nghj UBND tinh trinh khen cao: C¥ Chinh ph, Bang khen TTCP,
CSTP toan qudc, HCLD cac hang (néu co): (S6 hrong don vi, ca nhan ghi cu
thé)

b) Pé nghi B3, nganh cép trén cdng nhan va khen thurdng: Bang kben, Co
thi dua (dé tinh theo dai biét hiép y).

Cudc hop théng nhét d& nghi khen thuéng nhu trén va két thic vao

THU KY ' ' CHU TRI

*Laru ¥: Bién ban hop xét ae nghi khen thuong theo dot, theo chuyén aé,
khen thucng dot xudt, khen thuomg doi ngoai van dyng vao To trinh nay dé thuc
hién./.
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Min 6 01'
Bao céo thanh tich dé nghi tfing Cd thi dua va Bang khen tinh; Tap thé Lao

dong xuit sic (Don vi Quyét thang); Gidy khen dbi véi tap thé cé thanh tich xuit
sic trong thye hién nhiém vy cdng tac.

PON VI CAP TREN PON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VI PE NGHI Dijc lip — Tir do — Hanh phiic

., NGAY ... thang ... niim

BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] KHEN crens

%W (MAu béo cdo nay ap dung d6i vdi tap thé)

. . Tén thip thé dé nghj o
(Ghi day du bang chft in thudng, khong viét tat)

I. SG LUGQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém try s& chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién ti;

- Qu4 trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg dac didm chinh coa don vi, dia phuong (vé dxeu kién tir nhién, xa
héi, co cdu td chire, co s vat chat) cic td chirc dang, doan thé®

2. Chire ning, nhiém vu: Chirc néing, nhiém vu dugc giao.

IL. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bédo c#o thanh tich ciin cr vao chirc ning, nhiém vu duogc giao cia co
quan (don vi) va dbi tugng, tiéu chuin khen thuéng quy dinh tai Lujt thi dua,
khen thudmng, Nghj dinh s6 42/2010/ND-CP ngdy 15 thang 4 nim 2010 ctla
Chinh phu.

No1 dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét shc trong viéc thyuc hién
cdc chi tiéu (nhiém vu) cu thé v& ning suft, chit hrong, hidu qua .cdng tac so voi
cic nam trede (hodc so véi 1an khen thudmg truée day); vige ddi méi cong thc
quan ly, cai cach hanh chinh; céc giai phap cong tac, sdng kién, kinh nghiém, de
tai ngl;ién ciru khoa hoc va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, xa hoi dbi véi B, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’.

2. Nhimng bién phap hodic nguyén nhén dat dugo thanh tich; cac phong trdo
thi dua da duge ap dung trong thyre tién san xuét, cdng téc.

3. Viée thuc hién chu truong, chinh sach cia Péng, phdp luat cia Nha

5
nuge.

4. Hoat d6ng ctia t8 chirc dang, doan thé.
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ML CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUGNG’
1 Danh hleu th1 dua

Nam| Danh hiéu thi So, ngay, thang, nam cia quyet d;nh cong nhgn danh
dua hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thire khen thuong
Niam| MHinh thirc | S0, ngay, théng, nﬁm cua quyet dlnh khen thlré’rng, co
.~ | khen thwdng quan ban hanh quye_t dinh

} ——

THU TRUGNG BON V] CAP TREN THU TRUGNG DON V]
TRYC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong déu)
(Ky, déng déu)

[1] Bdo céo thanh tich 01 nim dbi véi Co thi dua clip tinh, Tép thé lao
dong xuét sic, Gidy khen va 02 nam dbi véi Bing khen cap tinh.

2 Gbi r6 hinh thie dé nghi khen thudng.

3 B61 v6i don vi sdn xuﬁt kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng sb
vbn cb dinh, lru déng; ngudn von (ngén sach, tir ¢6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thirc a& nghi khen thudng, néu c4c ti€u chi co ban trong
viéc thuire hién nhiém vy chinh trj cia don vi (cd so sdnh v&i ndm trudce hoic 03
ndm, 05 ndm trudc thai diem dé nghi), vi du:

- Pbi v6i don vi sén xudt, kinh doanh lap bang thong ké so sanh céc tiéu
chi: Gié tri téng san luong, doanh thu, lgi nhuin, ty suft lgi nhuén, ndp ngan
shch, dAu tir tai san xudt, thu nhap binh quén; cac séng kién cai tién k¥ thuat, ap
dung khoa hoc (gid tri lam 101), phuc lgi x& hdi; thuc hién chinh séch bao hiém
ddi v&i ngudi lao dong ... viée thue hién nghia vo ndp ngan sach nha nudc; dam
bao' mdi trudng, an todn vé sinh lao ddng, an todn v¢ sinh thyuc phém (c6 trich Iyc
va néi dung x4c nhén cla co quan nha ouée ¢d thim quyén).

- Déi véi trwong hoc: Lap bang théng ké so sénh cdc tiéu chi: Tong sé hoc
sinh, hanh kiém va két qua boc tap; s6 hoc sinh gidi cAp trudng, cip huyén
(quén, thi x&, thanh phd thudc tinh), cap tinh (thanh ph6 thugc Trung uong), cap
qudc gia, s gido vién gidi cdc cdp; s dé tai nghlcn ctru,.

- D6i voi bénh vién: Lap bang théng ké so sénh cAc tiéu chi: Tong so
ngudi khém, chita bénh; tdng sb ngudi duge didu tri ndi, ngoai trit; thng sb
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giuong bénh dira vao sir dung; sb ngudi duge kham, diéu trj bénh, chita bénh
mién phi, s dé tai nghién ciru khoa hoc, cée sang kien, 4p dung khoa hoc (gi4 tri
lam loi vé kinh t€, x& hoi, ...). .

3 Viée thue hién chi treong, dirdng 181 cia Pang, chinh sdch va phép luat
ctia Nha nude; cham lo doi séng can bd, nhin vién; hoat dong xa hoi, tir thién ...

® Céng thc xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dfng va xép
loai ciia to chirc dang, doan thé.

7 'Néu céc danh hiéu thi dua, céc hinh thtc khen thuéng da dugc Dang,
Nha nuée, B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thuge
Wmmg vong ting hodc phong ting (ghi rd sd quyét dinh, ngdy, thang, nim ky
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Méu sb 02’

B4o céo thanh tich d& nghi ting Chién sy thi dua, Bing khen cép tinh va
Giy khen d8i v6i ¢4 nhan c6 thanh tich thyc hién nhiém vu céng tac.

PON VI CAP TREN PON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VI PE NGH] Pbe 1ap — Tr do — Hanh phiic

'BAO CAO THANH TicH

W _ DPENGHITANG......]
' . (Ma&u bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

W

L. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy dt bing chit in thwdng, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Gid tinh:
- Qué quén’:
= Tra quén:

- Pon vi cong tac:

- Chitc vy (Péang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d% chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh higu, gidi thudng:

IL. THANH TICH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hodic ddm nhén:

2. Thanh tich dat duge ciia c4 nhan®:

1. CAC HINH THUC PA DPUQC KHEN THUONG?
1. Danbh hiéu thi dua:

Nizm|Danh hidu thi; S5, ngay, thing, nim ciia quyét djnh céng nhan
dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

|

»
1

2. Hinh thirc khen thuéng:

Nim| Hinh thicc | S, ngay, thing, nim cita quyét djnh khen thiréng; co
khen thuwdmg _ quan ban hanb quyet dinh
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THU TRUONG PON VIXAC ~ NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DE NGH] (K, ghi r8 ho va tén)
(K, déng déu)

THU TRUGNG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

S ‘/&/ S (Ky, dongdau)

[1] Béo céo thanh tich 03 nim dbi vai danh hiéu Chién sy thi dua cdp tinh;
02 nam dbi véi Bing khen cép tinh; 01 nam ddi véi Chién si thi dua co sé va
Giy khen.

2 Ghi 13 binh thirc d& nghj khen thudng.

3 Don vi hanh chinh: X2 (phudng, thi tran); huyén (quén, thi x4, thanh phé
thudc tinh): tinh (thanh phd trie thudc trung vong).

4 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thue hién nhiém vu duoc giao (két qua
da dat duge v& ning sudt, chat luong, hiéu qué thuc hién nhiém vy; cac bién
phap, giai phap cdng tac trong vige ddi méi cong tac quén Iy, ohiimg sang kién
kinh nghiém, d& tai nghién ctru khoahoc; viée dbi méi cong nghé, tmg dung
khoa hoc, k¥ thuat vao thyec tién; viéc thire hién chu trrong, dudng 16i ctia Pang,
chinh s4ch va phap luat clia Nha nuéc; cdng tac bdi dudng, hoc tdp néng cao
trinh 46 chuyén moén, phim chét dao dirc; cham lo doi séng c4n bd, nhan vién,
vai trd ciia ¢4 nhan trong c6ng tic x4y dung Pang va cdc dodn thé; cong téc tham
gia cAc hoat déng x4 hoi, tr thién ...).

- Béi v6i cdn bd 1am cong tac quin [y néu tém tit thanh tich ciia don vi,
riéng tha trudng don vi kinh doanh 13p bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gi4 tri
tdng san lugng, doanh thu, lgi nhuéin, np ngén sich, dhu fir tAi san xudt, thu
nhip binh quan; céc sang kién cai tién ky thudt, 4p dung khoa hoc (gia tri [am
lgi); phuc loi x8 hét; thue hién chinh sich bdo hlém d6i véi ngudi lao dong ..
viéc thuc hién nghia vu nép ngan sich nha nuée; ddm bao moi trnrdong, an toan v¢
sinh lao ddng, an toan v¢ sinh thre phﬁm (cb trich Iuc va ndi dung xé4c nhén cia
co quan rtha mréc c6 tham quyén).

- P6i véi trudng hoc: Lap bang thf)ng ke so sanh céc ti€u chi: Tong s6 hoc
sinh, hanh kiém va két qui hoc tap; s6 hoc sinh gidt cip trudng, cip huyén
(quén, thi x3, thanh pho thude tinh), cép tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap
qubc gia; s6 gido vién gidi cac cAp; sb dé tai nghién cim,.
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- P&i v&i bénh vign: Lip bang thong ké so sdnh céc tiéu chi: Tong so
ngudi khdm, chira bénh; téng sb ngudi duge diéu trj ndi, ngoai trd; tdng sb
gmémg bénh dua vao st dung; sb ngudi dugc kham, didu tri bénh, chﬁ'a bénh
mién phi; sb d& tai nghién cru khoa hoc, cdc sang kién, 4p dung khoa hoc (gi4 tri-
lam lql_vé kinh té, xa hdi, ...).

M - Dbi véi chc hi doin thé, Iy két qua thuc hign céc nhiém v cbng tho
W? trong tdm va c¢ac chuong trinh ¢ong tac cia Trung wong hi, doan thé giao.

T T - T -s m-

- D1 véi cc co quan quan ly nha nudc, 14y két qua thire hién cée nhidm
vu chinh-trong quan ly nha nuéce, thye hiéo nhiém vu chuyén mén va cong tde
tham muu cho lanh dao trong phét trién don vi, nganh, dia phuong ..

5 Néu cac binh thie khen thuéng d3 duge Pang, Nha nude, B, ban,
nganh, dodn thé Trung uong, tinh, thanh phé trre thude trung uong ting hodc.
phong tang (ghi rd so quyct dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 15 sb quyét dinh céng nhin danh hiéu thi dua trong 02 ndm trudce
thdi diém d& nghi d6i v6i Bang khen, 03 ndm déi véi Chién sy thi dua cAp tinh.

- Dbi véi dé nghi phong ting danh hiéu Chién s§ thi dua cép tinh ghi 16

‘ndi dung céc séng kién kinh nghlém giai phép hivru ich trong quén ly, cong tic.

hoZc dé tai nghién ciru (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém de tai khoa hoc),
c6 y kién x4c nhén ciia Hoi déng séng kién, khoa hoc cdp.Bg, cip tinh (ghi 16
vin ban, ngay, thang, n¥m) hoZc phdi cb gnéy chimg nhén ctia Hoi ddng kém

‘theo ho so.
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Méu sb 03
_ Bio cao thanh tich dé nghi ting Bang khen cép tinh; Gidly khen (cho tép
thé, ca nhén ¢6 thanh tich xuét sac d6t xuat)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGHI Poc lip — T do — Hanh phiic

%W{_/ .......... , ngay .... thang ... ndm ...
- - N - BAI-OCAOT. AN .HTiC-Hv . - e - EEEN "w - N A m e e a ws

— PE NGH] TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
(Ve thanh tich xuat sdc dt xuat trong ......... )

Tén don vi hodc ¢4 nhén, chirc vy va dom vj dé nghi khen thwéng
(Ghi 18 day du bang chit in thudng, khdng viét tat)

I SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Dbi v&i don vi ghi so hrge nim thanh 1p, co chu td chire, tdng s can b,
cbng chic va vién chire. Chic ning, nhiém vu dugce giao.

- D6i v6i cé nhan ghi r8: Ho va tén (bi danh), ngay, thédng, nim sinh; qué
quén; noi throng tri; nghé nghiép; chire wy, don vi cdng tic ...

II. THANH TICH DAT PUGC

Béo c4o néu ngén, gon ndi dung thanh tich xuét sfc dot xult 43 dat dugc
(trong chién dau, phuc vy chién du; phong, chong toi pham; phong, chong bao
lut; phong chéng chdy, nd; bao v€ tai sdn clia nha nwdc; bao vé tai san, tinh mang
cuanhén dan ...).

THU TRUGNG PON V] CAP THU TRUGNG PON VI’
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, (Ky tén, déng dau)
XAC NHAN?

(Ky, dong daw)

! Ghi hinh thirc d2 nghi khen thudng.
2 Péi v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va c6 x4c nhan cita thi trudng co
quan.

3 P6i v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 3 ho, tén va cd x4c nhin cia tha trudng co
quan.
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Miu sé 04

Béo cdo thanh tich dé nghi khen thudng theo dot thi dua hoac theo chuyen a8
(cho tap thé, c4 nhan).

DON VI CAPTREN PON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ VI PE NGHI Péc 1ap — Tur do — Hanh phiic
WMU_A/ _ ., ngay ... thdng ... niim
~ BAOCAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ........."

Tén don vj hodc ca nhin va chire vy, don vi as nghi khen thuéng
(Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tit)

L. THONG TIN CHUNG

- D41 vé6i don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tr; co cdu t8 chic, tdng sb cin bd, cong chirc va vién chirc; chirc ning,
nhwm vi dugce giao.

/ - Pbi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tni; nghé nghiép; chire vu, don vi cong tac ... :

II. THANH TiCH PAT PUCGC

Bao cdo thanh tich phai cin ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé
ning sudt, chat luong, higu qua ... da duge ding ky trong dot phat dong thi dua
hofic chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugce thanh tich xuit sic,
mang lai hidu qua kinh té, x4 hoi, din diu phong trao thi dua; nhimg kinh

nghiém rit ra trong dot thi dua ... %

THU TRUGNG DON V[ CAP TREN THU TRUGNG PON VI*
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (K, ding dé)
NHAN’

(K3, dong ddu)

' Ghi hinh thifc d& nghi khen thidng. Chi 4p dung cdc hinh tintc khen thudn
thugce tham quyén cia B, nganh, dia phuong; truong hop xuét sic, tiéu bigu mai de
nghi Thi tuéng Chinh phi ting Cb thi dua cia Chinh phu, Biéing khen ctia Thu tréng
Chinh pht, tnrong hop dic biét xuit sic trinh Thi tuéng Chmh pha @& nghj Chu tich
nuéce ting Huln chuong.

% Néu 12 tap thé hojic tha trudmg don vi sdn xudt, kinh doanh phai néu viéc thue
hién nghia vy ndp ngén sich nha nudc; ddm bao méi trudng, an toan vé sinh lao dong,
an toan. vé sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha nude cd
thim quyén).

? P6i v6i ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va ¢6 xéc nhan ciia tha tredng co quan.
‘ Péi v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va ¢6 x4c nhin cia thi trrdng co quan.
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