Phụ lục I
SỐ CÔNG VĂN MẬT ĐI

	Số

TT
	Số CV

(số TL mật)
	Ngày

tháng

năm
	Nơi

nhận
	Trích yếu

nội dung
	Độ

mật
	Độ

khẩn
	Người

ký
	Ghi

chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Phụ lục II

SỐ CÔNG VĂN MẬT ĐẾN

	Số

TT
	Số

CV
	Ngày

tháng

năm
	Nơi

gửi đến
	Trích yếu

nội dung
	Độ

mật
	Độ

khẩn
	Người

nhận
	Ghi

chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Phụ lục III

BẢN CAM KẾT



Phụ lục IV

NỘI DUNG BÁO CÁO

Phụ lục V

MẪU CON DẤU CÁC ĐỘ MẬT


1. Mẫu con dấu “Mật”:   

Hình chữ nhật (20mm x 8mm) có đường viền xung quanh, bên trong là chữ “Mật” in hoa, nét đậm, cách đều đường viền 2mm.


2. Mẫu con dấu “Tối mật”: 

Hình chữ nhật (30mm x 8mm) có đường viền xung quanh, bên trong là chữ “Tối mật” in hoa, nét đậm, cách đều đường viền 2mm.


3. Mẫu con dấu “Tuyệt mật”:        

Hình chữ nhật (40mm x 8mm) có đường viền xung quanh, bên trong là chữ “Tuyệt mật” in hoa, nét đậm, cách đều đường viền 2mm.

4. Mẫu con dấu “Thu hồi tài liệu bí mật nhà nước”:
 
- Hình chữ nhật (15mm x 55mm) có đường viền xung quanh, bên trong có 02 hàng chữ: hàng trên là chữ “Tài liệu thu hồi” in hoa, nét đậm; hàng dưới là chữ “Thời hạn” in thường ở đầu hàng và các dấu chấm cho đến hết; chữ ở 02 hàng cách đều đường viền 2mm;

- Dấu thu hồi tài liệu mang bí mật Nhà nước sử dụng trong trường hợp tài liệu mật chỉ được phát ra trong một thời hạn nhất định, người sử dụng chỉ được sử dụng trong thời hạn đó rồi nộp lại cho nơi phát tài liệu. Khi đóng dấu “Tài liệu thu hồi” vào tài liệu phát ra, ở dòng thời hạn phải ghi rõ thời gian thu hồi tài liệu trước ngày, giờ cụ thể. 

5. Mẫu con dấu “Chỉ người có tên mới được bóc bì”: 

- Hình chữ nhật (10mm x 80mm) có đường viền xung quanh, bên trong là hàng chữ “Chỉ người có tên mới được bóc bì” in thường, nét đậm, cách đều đường viền 2mm;

- Dấu “Chỉ người có tên mới được bóc bì” sử dụng trong trường hợp chuyển tài liệu, vật mang bí mật Nhà nước độ “Tuyệt mật” mà chỉ người nhận mới được bóc bì để đảm bảo bí mật của tài liệu, ngoài bì ghi rõ tên người nhận, bộ phận chuyển tài liệu phải chuyển tận tay người có tên trên bì. 

6. Mực dùng để đóng các loại con dấu trên là mực màu đỏ tươi:


- Các loại mẫu con dấu trên các cơ quan, đơn vị liên hệ với Công an tỉnh để khắc dấu (Phòng PC13);

- Bộ phận văn thư xử lý tài liệu mang bí mật của cơ quan, đơn vị chịu trách nhiệm quản lý và đóng dấu độ mật theo sự chỉ đạo của thủ trưởng cơ quan, đơn vị hoặc cấp có thẩm quyền xác định độ mật theo quy định./.

BẢN CAM KẾT BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC


(Ban hành kèm theo Quy định của Quy chế bảo vệ bí mật Nhà nước


dùng cho người làm công tác bảo vệ bí mật Nhà nước)








Họ và tên:					Bí danh:


Ngày tháng năm sinh:


Quê quán:


Chức vụ:


Đơn vị công tác:


Được phân công làm công tác bảo vệ BMNN từ   ngày   tháng   năm


Tôi hiểu rằng việc giữ gìn bí mật Nhà nước là để bảo vệ lợi ích của tổ quốc Việt Nam; tôi đã được hướng dẫn nghiên cứu Pháp lệnh bảo vệ bí mật Nhà nước, quy chế bảo vệ bí mật Nhà nước, các quy định của Hiến pháp (điều 79) của Bộ Luật Hình sự (các điều 74, 92, 93, 222, 223, 262, 263).


Tôi xin cam kết như sau:


1. Thực hiện nghiêm “Quy chế bảo vệ bí mật Nhà nước”.


2. Không để mất, lọt ra ngoài, gây thất thoát, làm lộ những bí mật Nhà nước mà tôi được giao tiếp xúc và xử lý.


Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật và kỷ luật của Nhà nước về những sai phạm lời cam kết của mình.


           


    Chứng nhận		                   ......., ngày......tháng.....năm......


của thủ trưởng cơ quan, đơn vị		               Người cam kết


         (ký tên, đóng dấu)				   	  	 (ký tên)





* Phần I: Báo cáo tình hình thực hiện công tác bảo vệ bí mật Nhà nước trong năm (công tác lãnh đạo, chỉ đạo, những việc đã làm,...).


* Phần II: Báo cáo số liệu bí mật Nhà nước gồm:


- Số liệu về từng độ “Mật” của từng loại (tài liệu, địa điểm, phương tiện, vật, lời nói...) của năm trước, mới nảy sinh trong năm;


- Số liệu về thay đổi độ “Mật”, giải mật trong năm của từng loại (gồm các loại “Mật” như trên);


- Số liệu về vụ việc sơ hở, vi phạm gây thất thoát, làm mất, lộ, lọt ra ngoài bí mật Nhà nước xảy ra trong năm.


* Phần III: 


- Nhận xét chung (ưu điểm, khuyết điểm, tồn tại), phương hướng công tác bảo vệ bí mật Nhà nước năm tới, những đề xuất và kiến nghị;


- Báo cáo toàn diện gửi cấp trên trực tiếp, đồng gửi UBND và cơ quan Công an cùng cấp.





TUYỆT MẬT





TỐI MẬT





MẬT





TÀI LIỆU THU HỒI


Thời hạn………








Chỉ người có tên mới được bóc bì








