Phụ lục 1
Sơ đồ khái quát cơ chế một cửa,

một cửa liên thông tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
(Kèm theo Đề án số…../ĐA-UBND của UBND
 huyện Phú Tân  ngày.. ..tháng… năm 2013)














Chú thích: 

(1). Nộp hồ sơ;

(2). Chuyển phòng, ban chuyên môn tham mưu;

(3). Chuyển bộ phận một cửa trình ký;

(4). Trình Lãnh đạo Ủy ban nhân dân huyện xem xét quyết định ký;

(5). Chuyển lại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả (chuyên viên theo dõi);

(6). CV bộ phận tiếp nhân và trả kết quả xác định nghĩa vụ tài chính;

(7). bộ phận tiếp nhân và trả kết quả trả lại cho tổ chức, công dân.

SƠ ĐỒ LIÊN THÔNG 
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Chú thích: 

(1): Công dân nộp hồ sơ cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
(2): Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả ra phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
(3): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất sẽ thực hiện trích lục, trích đo và liên hệ với xã, thị trấn nơi khu đất tọa lạc để UBND xã, thị trấn công khai, thẩm tra xác minh và xác nhận hồ sơ khi đủ điều kiện và trả lại hồ sơ cho Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.

(4): Sau khi nhận lại hồ sơ từ xã, thị trấn Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất sẽ hoàn chỉnh các thủ tục còn lại và tách thành 02 bộ hồ sơ, 01 bộ chính chuyển phòng Tài nguyên và Môi trường (4a), 01 bộ sao y gửi Chi cục Thuế (4b).

(5): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất liên hệ với Chi cục Thuế nhận thông báo thuế.

(6): Sau khi nhận được thông báo thuế Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất liên hệ với Kho bạc để nộp tiền theo thông báo.

(7a): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất gửi phiếu nộp tiền cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

(7b): Phòng Tài nguyên và Môi trường sau khi kiểm tra hồ sơ đạt yêu cầu thông qua bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

(8): Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả trình UBND huyện duyệt hồ sơ và ký giấy chứng nhận và nhận lại hồ sơ.

(9): Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cập nhật phiếu thu nghĩa vụ tài chính vào hồ sơ đối chiếu với dân và trả kết quả, thu phí, lệ phí theo quy định.
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