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Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BIEN | Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
3iché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
anh chinh va don vi su nghiép coéng lap trén dia ban tinh

I- CHE PO CONG TAC PHi:

1. Doi twong va diéu kién duge hudng ché€ do cong tac phi:

1.1. bsi twong duge hudng ché d6 cong tic phi bao gom: Cén bo, cong chie,
vién chitc thudc cdc co quan, don vi duge cit di cong téc.

1.2. Céc diéu kién dé dugc thanh toén cong tac phi:

- C6 quyét dinh clr di cong téc clia cop c6 thdm quyén.

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao.

- C6 du céc ching tir dé thanh todn.

- Nhitng trudng hop sau day khoéng duogc thanh todn cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng stic

+ Nhimg ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

+ Nhitng ngay hoc & trudng 16p ddo tao tap trung dai han, ngén han, duoc
hudng ché& d6 déi véi cdn b duge co quan cir di hoc.

+ Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thudng tri hodc biét phai tai mot dia
phu’dng hoac co quan khéc. '

2. Cong tdc phi 12 mot khoan chi phi trd cho ngudi di cong téc trong nudc dé
tra tién vé tau, xe cho ban than va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu
c6); chi phi cho ngudi di cong tdc trong nhiing ngay di dudng va ¢ noi dén cong tac.

3. Thii trudng co quan, don vi phai xem xét, can nhéc khi cir ngudi di cong
tac (vé s6 luong ngudi va thoi gian di cong tdc) bdo dim kinh phi dugc sir dung ti€t
kiém, ¢6 hiéu qua trong pham vi dy todn ngin sich hang ndm cta co quan, don vi
d3a duoc cép c6 thdm quyén thong béo.

4. Ngoai mitc cong tic phi quy dinh tai Quy dinh nay, co quan, don vi cu
ngudi di cong tdc va co quan, don vi c6 ngudi dén cong tac khong dugce st dung

ngan sach nha nudc dé chi thém bat cit khoan chi nao dudi bat ky hinh thitc nao cho
ngudi di cong tic va ngudi dén cong téc tai don vi.

5. C4c khoan thanh toan cong tic phi:

5.1. Thanh todn tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac:

5.1.1. Tru’ong hop di cong tic bang phuong tién giao thong dudng bg, dudng
thuy, dudng sét:

- Ngum di cong tac sir dung cic phuorng tién giao thong coéng cong néu c6 du
vé thu, vé xe hop 1¢ thi dugc thanh todn tién tau xe theo gid cudc thong thudng (gid
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ong bao gém cdc dich vu khéc, vi du nhu: tham quan du lich, tién an, cic dich vu

dag biét theo yéu cdu,...). :

- Tién tau, xe dugc thanh todn bao gém tién mua vé tau, xe, cudc qua pha, do

ngang cho ban than ngudi di cong tdc, phi sir dung dudng bo va cudc chuyén chd tai
liep phuc vu cho chuyén di cong téc (do co quan cir di cong téc yéu cdu) ma ngudi
di ¢6ng tic truc ti€p chi tra. |

Trudng hop ngudi di cong téc di cong tic bang xe 0.,t6 co quan thi khong
dugc thanh todn tién tau xe. o

5.1.2. Trudng hop di cong tac bing phuong tién mdy bay:

a) Ngudi di cong téc duge thanh todn tién vé mdy bay trong céc trudng hop:

- P61 vé6i cdn bo, cong chitc thude céc don vi & tinh:

+ La c4n bo lanh dao cdp sd, 1anh dao Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh
phy va tuong duong tr& 1én;

+ Cén bo, cong chitc c6 mic luong tir hé s6 5,76 trd 1en.
- Trudng hop co quan, don vi cén clf ngudi di cong tac gidi quy€t cong viéc

g4p ma ngudi dugc cir di cong tic khong du tiéu chudn thanh todn vé may bay thi
thd trudng co quan, don vi (12 ngudi ding ddu don vi dy todn, dugc giao quyén phé

du
xa

lyét va chuén chi cic khoan chi tiéu tai don vi du toan), Chn tich Uy ban nhan dan
(d6i v6i ngudi di cong tac 1a cdn bo xd) xem xét, quyét dinh d€ dugc thanh toan.

Ngudi di cong tac bing phuong tién mdy bay dugc thanh todn cac khoan sau:

tiéh vé mdy bay va tién cudc phuong tién van tai cong cong tir noi cong tic ra san

ba

né
va

qu

U va nguoc lai (néu c6). .

b) Ngudi di cong tdc khong ndm trong céc trudng hop quy dinh tai diém a
) trén, néu di bing phuong tién may bay thi chi dugc thanh toén theo gid cudc
h tai 6 t6 hanh khich cong cong thong thudng (khi c6 vé may bay).

5.1.3. D6i véi can bo tu tic phuong tién di cong tac:

Khi di cong tic ngudi di cong tdc khong sir dung phuong tién van tai clia co
an ma tu tic phuong tién thi dugc thanh toén tién tau xe theo gid cudc van tai 6 to

hanh khich cong cong thong thudng tai dia phuong cho s6 Km thuc di.

- Trudng hop tu tic phuong tién (hodc di bo) trén nhitmg doan duong co

phuong tién giao thong Nha nuéc hodc khong c6 phuong tién giao thong Nha nudc,

th

16¢ noi huéng phu cép khu vie véi hé s6 0,5 dugc thanh todn tién tau, xe theo gid

cudc van tai 6 to hanh khach n¢i tinh theo Quyét dinh ciia UBND tinh.

ph

- Trudng hop ty tdc phuong tién (hodc di bo) trén nhimng doan dudng cé
wong tién giao thong Nha nudc, thudc noi hudng phu cdp khu vie c6 hé so tir 0,7

tr 1én duoc thanh toan tién tau, xe theo gid cudc van tai 6 to hanh khach noi tinh

th

cd
0,
kh

=0 Quyét dinh ciia UBND tinh. |

" - Trudng hop ti tic phuong tién (hoic di bo) trén nhilng doan dudng khong
phurong tién giao thong Nha nudc, thudc noi hudng phu cap khu vuc c6 hé s6 tir
7 tr& 1én duge thanh toén tién tau, xe gdp 2 14n theo gid cudc van tai 6 16 hanh
4ch noi tinh theo Quy dinh cia UBND tinh.

Can ctr dé thanh to4n gém gidy di dudng cha ngudi di cong tic ¢6 xdc nhan

Ja co quan noi dén cong tic va bang ké do dai quang dudng di cong tdc trinh thu

' 3
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thanh todn. .

5.2. Phu cap cong téc: A

Ap dung d6i v6i cén bo, cong chitc Nha nude di cong tic cach trNg
t6i thiéu tir 15 km trd 1én va thdi gian di cong tac t61 da khong qua 15 ngd¥r
mot chuyén cong tac. Phu cdp cong tac duge tinh tir ngdy ngudi di cong tac bat dau
di cong tdc dén khi trd vé co quan clia minh (bao gém thoi gian di trén duong, thoi
gian Iwu trd, ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh). Mitc phu cap cong tic dugc quy
dinh bao gém: Phu c4p tién an va tién tiéu vat, mitc chi 1a 40.000 dong/ngay/nguoi.

5.3. Thanh todn tién thué¢ phong nghi tai noi dén cong tic:

- Ngudi di cong tic duge thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong
tdc. Mitc chi tién thué phong nghi dugc thanh todn theo hoa don thu tién thuc té,
nhung t6i da khong qua cdc mifc sau:

+120.000 déng/ngay/ngudi d6i véi TP Ha noi va TP H6 Chi Minh

+90.000 dong/ngay/ngudi d6i véi thanh phd Dién Bién Phi va céc tinh khic.

+ 60.000 déng/ngay/ngudi d6i v6i cac huyén trong tinh.

- Trudng hop ngudi di cong tic mot minh hodc doan cong tic cé 1& ngudi,
khdc gi6i phai thué riéng thi mitc thanh todn tién thué phong nghi ti da khong qua
cdc mifc sau:

+ 210.000 déng/ngay/ngudi d6i v6i TP Ha noi va TP H6 Chi Minh. .

+ 150.000 déng/ngay/ngudi d6i véi thanh phd DPién Bién Phi va cic tinh
khéc. |

+ 90.000 déng/ngay/ngudi d6i véi cdc huyén trong tinh.

- C4n bd dugc clr di cong tac nghi lai cdc dia phuong khong c6 nha nghi, nha
khach (khong c6 hod don) thi dugce thanh todn theo mirc khodn t6i da khong qua
30.000 déng/ngay/ngudi. Mirc khodn nay khong dp dung cho can bo di cong tac tai
ving c6 nha khéch, nha nghi, cic ving c6 gia dinh riéng cla cdn by dang cu try,
sinh s6ng. Co s& dé thanh todn 12 gidy di dudng, gidy xdc nhan ciia co quan c¢6 thim
quyén noi dén cong tdc xdc nhan khong c6 nha khéch, nha nghi bé tri cho cén bo,
cobng chitc dén cong tac.

5.4. Thanh toan khoén tién cong tac phi:

- Pé6i vdi can bo xd: Ap dung cho trudng hop cén bo dugc clr di cong tac
thudng xuyén trong huyén trén 10 ngay/thang. Mitrc khodn t61 da khong qua 40.000
déng/thang/ngudi. |

- D61 véi cén bo thude cac co quan, don vi con lai: Ap dung cho trudng hop
ngudi di cong tdc thudng xuyén phai di cong tdc luu dong trén 15 ngay/thdng (nhu:
Vian thu di gli cong van, cédn bo kiém 1am di kiém tra rimg...). Mitc khoén t6i da
khong qua 150.000 dong/thang/ngudi.

5.5. Trudng hgp c¢6 nhitng doan cong tdc lién nganh, lién co quan thi co quan,
don vi chti tri doan cong tac chi cho nhiing cong viéc chung clia doan (nhu: tién van
phong phdm, tién thué xe 6 t6...). Co quan, don vi clr ngudi di cong tdc c6 trdch
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11- CHE PO CHI HOI NGHI:
" 1. Céc co quan t8 chitc hoi nghi téng két, dai hoi v6i quy mo toan tinh phai

| duogc phép bang van ban cha Thudng vu tinh uy hodc Chi tich UBND tinh. Hoi nghi

triéu tap toan huyén, thi xa, thanh phd phai dugc phép bing vin ban cta Thudng vu
huyén uy, thanh uy hodc Chit tich UBND huyén, thi x4, thanh phd. Hoi nghi toan xa
phai dugc phép bing van ban clia Thudng truc Dang uy hoac Chu tich UBND x4,
- phudng, thi trén.

2. Chi phi hoi nghi néu trong quy dinh nay dugc ap dung théng nhat doi véi
c4c hoi nghi téng két, hoi nghi c6 tinh chat theo nhiém ky, tap huén, hoi nghi dinh
k¥ chi dao trién khai cong tic clia co quan, don vi trong tinh.

3. T4t ci céc co quan, don vi khi t8 chic hoi nghi phai nghién ctu sap xép dia
diém hop 1§, két hop nhiéu noi dung va chudn bj n¢i dung c6 chat lugng, can nhéc
thanh phén, s6 luong dai biéu. Thdi gian t6 chiic hoi nghi khong quéi 3 ngay, t6
chic 16p tap hudn khong qua 7 ngay. Cic co quan, don vi khi t8 chiic hoi nghi phai
thuc hién theo ding ché€ do chi tiéu trong quy dinh nay va du tru kinh phi trong
pham vi du todn nam clia co quan, don vi duoc cdp c¢6 thdm quyén phé duyét, khong
pho truong hinh thitc, khong dugc t8 chic ti¢c lién hoan, chiéu ddi, khong chi cac
hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khong chi qua tang, qua Iuru niém.

4. Co quan, don vi t8 chifc hoi nghi phai c6 trach nhiém tao diéu kién thuan
1gi. vé chd an, chd nghi cho dai biéu. Dai biéu du hoi nghi tu tra tién an, nghi bing
tién cong tac phi va mot phdn tién lvong clia minh; Co quan, don vi t8 chitc hoi nghi
trg cdp tién an, nghi, di lai theo ch€ do cho nhimg dai biéu dugec moi khong thude
dién hudng luong tir ngan sich Nha nu6c. Khong hé tro tién an, nghi d6i véi dai
biéu dugc moi I cén bd, cong chitc, vién chitc nha nudc, dai biéu tir cdc doanh
nghiép. !

5. Cic ky hop HDND céc cdp; Dai hoi dai biéu cic cap Dang Cong san Viét
Nam khong 4p dung theo Quy dinh nay.

6. Co quan Kho bac Nha nudc ¢6 trach nhiém kiém soét viéc chi tiu hoi nghi
clia cdc co quan, don vi bao dam chi ding ché dg quy dinh.

7. N6i dung chi va mic chi:

7.1. Noi dung chi: '

- Tién thué hoi trudng trong nhimg ngay t6 chic hoi nghi (trong trudong hop
co quan t6 chirc hoi nghi khong c6 dia diém phdi thue).

- Tién in (hodic mua) tai liéu phuc va hoi nghi. Nhiing ngudi c6 nhu cdu thém
tai lieu co quan t8 chitc hoi nghi thuc hién ban thu tién b dép chi phi theo gid
khong tinh 1ai. N

_ Tién thué xe 6 t6 dua dén dai biu tir noi nghi dén noi td chic hoi nghi.

- Tién nudc udng. ,

- Chi hé trg tién 4n, thué chd nghi (trong trudng hop héi nghi ca ngay), tién
tau xe cho dai biéu 12 khach moi khong hudng luong.
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7.2. Mot s6 mitc chi cu thé:

- Chi hé trg tién an cho dai biéu 12 khiach mdi khong hudng luong t6i da
khong qué cidc muc sau:

+ 30.000 déng/ngay/ngudi ddi véi hoi nghi cia tinh.

+25.000 ddng/ngay/ngudi d6i véi hoi nghi clia huyén.

+ 20.000 déng/ngay/ngudi d6i voi hoi nghi chia x4, phudng, thi tran

Trong truo’ng ho’p phai t6 chitc an tap trung, thi co quan t6 chitc hoi nghi thue

hién thu tién an cla cac dai bidu va chi dugc t6 chitc ndu an theo mic 30.000
doéng/ngay/mgudi.

- Chi hé trg tién nghi cho dai biéu 1 khiach mdoi khong hudng luong t6i da
khong qué cidc muc sau: 0

+90.000 déng/ngay/ngudi d6i voi hoi nghi cla tinh.

+ 60.000 déng/ngay/ngudi d6i véi hoi nghi ciia huyén.

+ 30.000 déng/ngay/ngudi d6i v6i hoi nghi clia xa, phudng, thi tran.
(Trudng hop dai biéu khong hudng luong 12 dai bi€u s& tai, ngan sich chi chi tra
tién an khong chi tién thué chd nghi).

- Chi nudc udng: T6i da khong qua mirc 5.000 déng/ngay/ngudi.

- Chi hé tro tién thu, xe cho dai biéu la khach moi khong huong luong theo
gid cudc van tai 6 t6 hanh khach céng cong théng thuorng tai dia phuong cho s6 Km

thuc di do Thu trudng co quan t6 chic hoi nghi quyét dinh (Trudng hop dai biéu
khong hudng Iuong 12 dai bi€u s§ tai, ngan sich chi chi trd tién an).

III- TO CHUC THUC HIEN:

1. Viéc lap du todn, phan bd va quyet toan kinh phi chi cong téc ph1 chi tiéu
hoi nghi duogc thuc hién theo quy dinh cua Luat ngan sich nha nudc va cic van ban
huéng dan Luat.

2. Nhitng khoan chi cong tac ph1 chi hoi nghi khong ding quy dinh trong
quy dinh nay, khi kiém tra co quan quan ly cédp trén, co quan tai chinh cic cap cé
quyén yéu cdu co quan, don vi xudt toan. Ngu’m ra lénh chi sai, chudn chi sai thi tuy
theo muc do vi pham s& bi xir 1y ky luat xtr phat vi pham hanh chinh hodc truy citu
trdch nhiém hinh sy theo quy dinh cla phap luat, déng thdi cé trach nhiém thu hoi
nop ngan sich nha nudc s tién da chi sai.

3. D6i véi cac don vi s nghiép cé thu da dugc giao quyén tu chu tai chinh va
c4c co quan hanh chinh nha nudc thyc hién khodn bién ché va kinh ph1 quan Iy
hanh chinh dugc 4p dung theo quy dinh nay va cic van ban huéng dan riéng clia Bo
Tai chinh. ,
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