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Phụ lục 1
MẪU BÁO CÁO DANH SÁCH VÀ THÔNG TIN VỀ ĐỘI NGŨ GIẢNG VIÊN

(Ban hành kèm theo Thông tư số: 14/2011/TT-BXD

 Ngày 25 tháng 11 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng)


(TÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO)

BÁO CÁO DANH SÁCH VÀ THÔNG TIN VỀ ĐỘI NGŨ GIẢNG VIÊN
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	Năm sinh
	Quốc tịch
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	Giảng các chuyên đề

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ghi chú: Số lượng giảng viên được cơ sở đào tạo trả lương và đóng bảo hiểm xã hội bằng 40% tổng số giảng viên tham gia khóa đào tạo và đáp ứng các yêu cầu quy định tại Điều 10 của Thông tư số........./2011/TT-BXD ngày........tháng......năm 2011 của Bộ Xây dựng.
Phụ lục 2 - Mẫu Đơn đề nghị được công nhận là cơ sở đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư
(Ban hành kèm theo Thông tư số: 14/2011/TT-BXD

 Ngày 25 tháng 11 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Kính gửi: Bộ Xây dựng
Tên tôi là..........................................CMND (Hộ chiếu) số..............., cấp ngày...........tháng..........năm........., nơi cấp..........................................................

Địa chỉ:................................................, Số điện thoại................................

Số Fax.................................E-mail............................................................. 

Đại diện (cơ sở đào tạo).............................Địa chỉ cơ sở đào tạo................
Chức vụ....................................Website.....................................................

Cơ sở đào tạo căn cứ các quy định tại Điều 5 của Thông tư số........./2011/TT-BXD ngày.........tháng.......năm 2011 của Bộ Xây dựng đã chuẩn bị các điều kiện đảm bảo cho việc tổ chức khóa đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư. 

Kính đề nghị Bộ Xây dựng xem xét, quyết định công nhận (cơ sở đào tạo).............................đủ điều kiện tổ chức các khóa đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư.
Kèm theo Đơn đề nghị có các giấy tờ sau:


1. 01 bản sao (có chứng thực) quyết định thành lập cơ sở đào tạo của cơ quan có thẩm quyền hoặc 01 bản sao (có chứng thực) giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp theo quy định của pháp luật; 01 bản kê khai danh sách các giảng viên theo Phụ lục 1 của Thông tư số........./2011/TT-BXD kèm theo giấy tờ chứng minh đảm bảo điều kiện quy định tại khoản 3, Điều 5 của Thông tư số........./2011/TT-BXD;


2. 01 bộ tài liệu giảng dạy phù hợp với Chương trình khung quy định tại Chương III của Thông tư số........./2011/TT-BXD và 01 báo cáo thuyết minh về việc đảm bảo các quy định tại Điều 5 của Thông tư nêu trên để được công nhận là cơ sở đào tạo đủ điều kiện tổ chức các khóa đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư.

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính xác thực của các giấy tờ kèm theo và cam kết tuân thủ các quy định của Thông tư số............................./2011/TT-BXD ngày...............tháng........năm 2011 của Bộ Xây dựng và các quy định của pháp luật liên quan./.
                                                       ......., ngày..........tháng........năm...........                                                                

                                                                         Người viết đơn

                                                          (Ký tên và đóng dấu cơ sở đào tạo)

Phụ lục 3
MẪU GIẤY CHỨNG NHẬN 
ĐÃ HOÀN THÀNH KHÓA ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG 

KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ QUẢN LÝ VẬN HÀNH 
NHÀ CHUNG CƯ

(Ban hành kèm theo Thông tư số: 14/2011/TT-BXD

 Ngày 25 tháng 11 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng)


	
TÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO


Số:……../ĐTBDKT
       h = 150mm


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐÃ HOÀN THÀNH KHÓA ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG 

KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ QUẢN LÝ VẬN HÀNH NHÀ CHUNG CƯ

(Tên cơ sở đào tạo)

Cấp cho ông/bà:........................................................

Sinh ngày: ............tháng............năm........................ 

Nơi sinh ...................................................................

Quốc tịch..................................................................

Đã hoàn thành khóa đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư.

Tổ chức tại:.............................................................                                                                         Từ ngày……. ..tháng......... năm..............................                                           Đến ngày......... tháng.........năm...............................
Xếp loại: ..................................................................

                           ........., ngày ...... tháng ...... năm ........ 

                                       THỦ TRƯỞNG CƠ SỞ ĐÀO TẠO

                                        (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)



b = 210mm
Ghi chú:


1. Giấy chứng nhận đã hoàn thành khóa đào tạo, bồi dưỡng kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ quản lý vận hành nhà chung cư có kích thước (b x h) là 210mm x 150mm.


2. Giấy chứng nhận có hai mặt: mặt ngoài nền mầu xanh lá cây đậm, phía trên in tên cơ sở đào tạo, ở giữa in hoa chữ "GIẤY CHỨNG NHẬN" màu vàng; mặt trong nền màu trắng in nội dung theo Mẫu nêu trên, chữ đen. 
Ảnh 3x4 (đóng dấu nổi của cơ sở đào tạo)
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