Phụ đính 1: MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP KHAI THÁC CHO CƠ SỞ CUNG CẤP DỊCH VỤ BẢO ĐẢM  HOẠT  ĐỘNG BAY (Cấp lần đầu, cấp lại do hết thời gian hiệu lực của giấy phép)
	TÊN CỦA DOANH NGHIỆP

ĐỀ NGHỊ

Số:         /……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày     tháng     năm 200..


ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Về việc cấp Giấy phép khai thác cho cơ sở cung cấp dịch vụ…….

Kính gửi: Cục Hàng không Việt Nam
- Căn cứ Luật Hàng không dân dụng Việt Nam ngày 29 tháng 6 năm 2006;

- Căn cứ Quy chế không lưu hàng không dân dụng (thông báo tin tức hàng không/thông tin, dẫn đường, giám sát hàng không dân dụng/khí tượng hàng không dân dụng);

- Căn cứ Hướng dẫn của Cục Hàng không Việt Nam về việc cấp giấy phép cho các cơ sở cung cấp dịch vụ bảo đảm hoạt động bay,

(Doanh nghiệp đề nghị cấp Giấy phép khai thác) địa chỉ: ……………………………………………………………………………………..
đề nghị Cục Hàng không Việt Nam cấp Giấy phép khai thác cho cơ sở cung cấp dịch vụ không lưu (thông báo tin tức hàng không/thông tin, dẫn đường, giám sát hàng không dân dụng/khí tượng hàng không dân dụng) cho:

1. Cơ sở:
    Địa chỉ (Bưu điện, AFTN):
2. Mục đích (cung cấp dịch vụ):

3. Phạm vi (cung cấp dịch vụ):

4. Phương thức cung cấp dịch vụ: 

5. Chế độ hoạt động (24/24h/ban ngày/theo yêu cầu):
6. Ngày đưa vào khai thác (đối với cơ sở mới):

7. Các giới hạn khai thác (nếu có):
    Các tài liệu kèm theo:

Phụ lục 1: Báo cáo về tổ chức bộ máy, danh sách nhân viên.
Phụ lục 2: Báo cáo về cơ sở hạ tầng, hệ thống kỹ thuật, thiết bị, trang bị.
Phụ lục 3: Danh mục kèm hệ thống tài liệu hướng dẫn khai thác.


(Doanh nghiệp đề nghị cấp Giấy phép khai thác) sẽ thực hiện đầy đủ các quy định, hướng dẫn liên quan và nộp lệ phí theo quy định.

	Nơi nhận:

- Ban QLHĐB Cục;
- …..

- Lưu VT, cơ quan soạn thảo.(..b)
	THỦ TRƯỞNG 

DOANH NGHIỆP ĐỀ NGHỊ
(Ký tên, đóng dấu)




HƯỚNG DẪN LẬP CÁC PHỤ LỤC KÈM THEO ĐƠN ĐỀ NGHỊ

(Cấp lần đầu, cấp lại do hết thời gian hiệu lực của giấy phép)

Phụ lục 1: Báo cáo về tổ chức bộ máy, danh sách nhân viên

· Tóm tắt về tổ chức bộ máy: Đơn vị cấp trên trực tiếp, họ và tên của Trưởng và Phó trưởng cơ sở, chế độ trực: Số ca trực, cách bố trí trực, thời gian trực của cán bộ và nhân viên.

· Danh sách nhân viên được cấp giấy phép (Trong trường hợp không bố trí cố định nhân viên cho một cơ sở liên quan, cần ghi rõ: Số lượng nhân viên, số kíp trực, số lượng nhân viên tối thiểu của mỗi kíp trực đảm bảo  hoạt động của cơ sở). 
Phụ lục 2: Báo cáo về cơ sở hạ tầng, hệ thống kỹ thuật, thiết bị, trang bị
· Mô tả tóm tắt về cơ sở hạ tầng (toà nhà, tầng, phòng/thời gian đưa hạ tầng vào sử dụng/địa điểm và đặc điểm dễ nhận dạng/Biển hiệu ghi tên cơ sở bằng tiếng Việt và Anh/Diện tích mặt bằng làm việc/Số lượng và bố trí các vị trí làm việc của nhân viên có giấy phép liên quan và Trưởng, phó cơ sở (nếu có)/Môi trường làm việc/Chế độ đảm bảo an ninh ra vào, canh gác cơ sở/Đảm bảo an toàn, phòng chống cháy nổ và chế độ quản lý tài liệu.

· Danh mục toàn bộ hệ thống kỹ thuật, trang bị, thiết bị trong đó ghi rõ các loại phải có giấy phép khai thác và ghi rõ tình trạng đã có hoặc chưa có giấy phép khai thác, số Giấy phép và ngày/tháng/năm cấp (Xem chi tiết tại Điều 106 của Quy chế không lưu HKDD; các Điều 59, 60, 61 của Quy chế thông báo tin tức hàng không; các Điều 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 của Quy chế khí tượng HKDD; Điều 27 của Quy chế thông tin, dẫn đường, giám sát HKDD).   
Phụ lục 3:
Danh mục kèm hệ thống tài liệu hướng dẫn khai thác

· Danh mục tài liệu: Tất cả các văn bản quy định, tài liệu nghiệp vụ liên quan đến dịch vụ do cơ sở cung cấp được cơ quan có thẩm quyền ban hành, do Doanh nghiệp đề nghị cấp giấy phép/Tổ chức cung cấp dịch vụ bảo đảm hoạt động bay khu vực/ICAO ban hành (xem chi tiết tại Điều 106 của Quy chế không lưu HKDD) và tên các tài liệu ở phần sau.
· Tài liệu gửi kèm: Tài liệu hướng dẫn khai thác của cơ sở cung cấp dịch vụ liên quan 
Phụ đính 1:  MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP KHAI THÁC CHO CƠ SỞ CUNG CẤP DỊCH VỤ BẢO ĐẢM     HOẠT ĐỘNG BAY  (Áp dụng cho cấp lại do giấy phép bị hư hỏng, bị mất)
	TÊN CỦA DOANH NGHIỆP

ĐỀ NGHỊ

Số:         /……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày     tháng     năm 200..


ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Về việc cấp lại Giấy phép khai thác cho cơ sở cung cấp dịch vụ…….

Kính gửi: Cục Hàng không Việt Nam
- Căn cứ Luật Hàng không dân dụng Việt Nam ngày 29 tháng 6 năm 2006;

- Căn cứ Quy chế không lưu hàng không dân dụng (thông báo tin tức hàng không/thông tin, dẫn đường, giám sát hàng không dân dụng/khí tượng hàng không dân dụng);

- Căn cứ Hướng dẫn của Cục Hàng không Việt Nam về việc cấp giấy phép cho các cơ sở cung cấp dịch vụ bảo đảm hoạt động bay,


(Doanh nghiệp đề nghị cấp Giấy phép khai thác) địa chỉ: ……………………………………………………………………………………..

đề nghị Cục Hàng không Việt Nam cấp lại Giấy phép khai thác cho cơ sở cung cấp dịch vụ không lưu (thông báo tin tức hàng không/thông tin, dẫn đường, giám sát hàng không dân dụng/khí tượng hàng không dân dụng) cho:

1. Cơ sở:

    Địa chỉ (Bưu điện, AFTN):
2. Mục đích (cung cấp dịch vụ):

3. Phạm vi (cung cấp dịch vụ):

4. Phương thức cung cấp dịch vụ: 

5. Chế độ hoạt động (24/24h/ban ngày/theo yêu cầu):

6. Các giới hạn khai thác (nếu có):
7. Lý do xin đề nghị cấp lại (bị hư hỏng, bị mất):
    Các tài liệu bổ sung (chỉ bổ sung phần thay đổi cho Phụ lục 1, 2, 3 nếu có)

(Doanh nghiệp đề nghị cấp Giấy phép khai thác) sẽ thực hiện đầy đủ các quy định, hướng dẫn liên quan và nộp lệ phí theo quy định.

	Nơi nhận:

- Ban QLHĐB Cục;

- …..

- Lưu VT, cơ quan soạn thảo.(..b)
	THỦ TRƯỞNG 

DOANH NGHIỆP ĐỀ NGHỊ

(Ký tên, đóng dấu)
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