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	TÊN CƠ QUAN

–––––––––
Số:           /TM-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

–––––––––––––––––––––––––

......., ngày         tháng     năm 200


THƯ MỜI

Kính gửi: 
- Lãnh đạo các cơ quan:

+.......................................................... (1)

+

- Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận (huyện):
Kính mời đại diện các cơ quan đến tham dự buổi tiếp công dân (hoặc dự họp) giải quyết khiếu nại do Ông/Bà .........................................(2) chủ trì vào lúc .... giờ......, thứ ......  ngày ...... tháng ...... năm …... , tại trụ sở .................................................................................(3), số ..........., đường ..............................................................., phường (xã) ................., quận (huyện) ...........

1. Từ ....  giờ .....   đến .....  giờ ......:
- Giải quyết khiếu nại của Ông/Bà ........................................................., 

đối với .................................................................................................................

......................................................................................................

- Chuẩn bị báo cáo: ..............................................................
- Mời đại diện các cơ quan tham dự: ................................................ (1) 
2. Từ ....  giờ .....   đến .....  giờ ......:

......
Đề nghị các cơ quan cửa đại diện dự họp đủ và đúng thành phần để buổi tiếp công dân đạt kết quả./.

	 Nơi nhận:
- Như trên;

- Đ/c ............, .................. (Kính mời chủ trì);

- Lưu: VT

* Đính kèm: Báo cáo tổng hợp ............. vụ việc và các tài liệu liên quan.
_______________________

(1) Tên của cơ quan dự họp;

(2) Họ và tên, chức vụ người chủ trì;

(3) Tên những cơ quan mời họp.
	CHÁNH VĂN PHÒNG
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