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	TÊN CƠ QUAN

–––––––––
Số:          /TB-...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
––––––––––––––––––––––––
........, ngày         tháng       năm 200


THÔNG BÁO

Nội dung kết luận của Ông/Bà ..........................(1)
về tiếp công dân và giải quyết khiếu nại 

của Ông/Bà ...................... (2)
–––––––––––
Ngày ngày ...... tháng ...... năm …... , tại trụ sở ...................................... (3), số ..............., đường .......................................................... , phường .........................., quận .................., ................................................ (1) đã chủ trì buổi tiếp công dân và giải quyết khiếu nại của Ông/Bà .............................................(2), cư trú tại ......................................................... ................................................. về việc: .............................................................

..........................................................................................................

Thành phần dự tiếp công dân gồm có đại diện các cơ quan: ............... (3).
Sau khi xem xét hồ sơ, nghe ý kiến phát biểu của đại diện các cơ quan dự họp và ý kiến phát biểu của Ông/Bà ............................................ (2); ........................................ ; ....................................... (1) kết luận và chỉ đạo giải quyết như sau:

1. .................................................................................................................

..........................................................................................................

2. .................................................................................................................

..........................................................................................................

....................................................... (4) thông báo truyền đạt nội dung kết luận của .................................................. (1) để các cơ quan liên quan tổ chức thực hiện./.

	Nơi nhận:
Nơi nhận :
- ................. (1);

- ..................(3);

- ..................(2);

- ................. (4);

- Lưu: VT
	THỦ TRƯỞNG

(ký tên, đóng dấu) 



_____________________

(1) Tên và chức vụ của người chủ trì tiếp công dân;

(2) Họ và tên của người được tiếp;
(3) Tên các cơ quan dự họp;
(4) Cơ quan tổ chức tiếp công dân.
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