	TÊN CƠ QUAN

–––––––––
Số:           /PHD-….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

–––––––––––––––––––––––

..........., ngày         tháng      năm 200


PHIẾU HƯỚNG DẪN
Công dân bổ sung tài liệu
–––––––––
Kính gửi: Ông/Bà ...................................... (1)
Địa chỉ:.............................................................

...............................................(2) nhận được đơn của Ông/Bà (đề ngày ...... tháng ...... năm …...) do Bưu điện chuyển phát, về việc: ………................

.............................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Do đơn của Ông/Bà không kèm đầy đủ các tài liệu liên quan đến nội dung trình bày nêu trên nên ....................................(2) không có cơ sở để xử lý theo quy định của pháp luật.

Đề nghị Ông/Bà mang các tài liệu liên quan đến vụ việc nêu trên đến ..................................................................... (2)  để được hướng dẫn cụ thể./.

	Nơi nhận:



- Như trên (kèm đơn);

- Lưu: VT


 
	THỦ TRƯỞNG

(ký tên, đóng dấu) 




––––––––––––––
(1) Họ tên người gửi đơn.

(2) Tên cơ quan nhận đơn.
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