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	TÊN CƠ QUAN

––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

–––––––––––––––––––––––––



BIÊN BẢN 

Đối thoại công khai kết quả xác minh thu thập chứng cứ

để giải quyết tranh chấp hoặc khiếu nại

của ........................................ (1)

–––––––––––

1. Thời gian: từ ..... giờ .....  đến ..... giờ ....., thứ .......  ngày ...... tháng ...... năm …....

2. Địa điểm: trụ sở ........................................................................., số ................, đường ................................................., phường ..........................., quận ......................

3. Thành phần tham dự:

3.1. Đại diện sở-ngành, quận-huyện: (kèm Danh sách theo mẫu M18). 

3.2. Người tranh chấp hoặc khiếu nại:
- Họ và tên: ......................................................, sinh ngày ..... tháng ...... năm .......  

- Số CMND: .................................., do Công an ........................................ cấp ngày ...... tháng ...... năm …...

- Địa chỉ cư trú: ..................................................................................
3.3. Người bị tranh chấp hoặc khiếu nại: 
- Họ và tên: ......................................................, sinh ngày ..... tháng ...... năm .......  

- Số CMND: .................................., do Công an ........................................ cấp ngày ...... tháng ...... năm …...

- Địa chỉ cư trú: ..................................................................................
3.4. Người có quyền và nghĩa vụ liên quan:
- Họ và tên: ......................................................, sinh ngày ..... tháng ...... năm .......  

- Số CMND: .................................., do Công an ........................................ cấp ngày ...... tháng ...... năm …...

- Địa chỉ cư trú: ..................................................................................
3.5. Người làm chứng (nếu có):
- Họ và tên: ......................................................, sinh ngày ..... tháng ...... năm .......  

- Số CMND: .................................., do Công an ........................................ cấp ngày ...... tháng ...... năm …...

- Địa chỉ cư trú: ..................................................................................
4. Chủ trì: Ông/Bà .......................................... Chức vụ: ..........................

5. Thư ký ghi biên bản: Ông/Bà  ....................... Chức vụ: ......................
DIỄN TIẾN CUỘC HỌP

I. Ông .......................................................................... , chủ trì cuộc họp nêu rõ mục đích, yêu cầu và nội quy của cuộc họp; giải thích về trình tự, thủ tục công khai và phân công thư ký đọc toàn bộ nội dung vụ việc và kết quả xác minh để giải quyết đơn tranh chấp hoặc khiếu nại của ............................................................. (1)

II. Phát biểu của các thành viên dự họp (thư ký cuộc họp ghi rõ tên người phát biểu, những ý kiến không đồng ý và lý do không đồng ý): 

.....................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..........................................................................................................

III. Phần bổ sung tài liệu chứng cứ của các bên tham dự (nếu có):

.....................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..........................................................................................................

IV. Kết luận của người chủ trì đối thoại:

.....................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..........................................................................................................

Cuộc họp kết thúc vào lúc ............... giờ ............. phút cùng ngày, biên bản có đọc lại cho những người tham dự, công nhận đúng và chịu trách nhiệm về lời trình bày của mình./.

	NGƯỜI TRANH CHẤP, 
KHIẾU NẠI                                      

(ký tên, ghi rõ họ tên)

	THƯ KÝ

(ký tên, ghi rõ họ tên)

	NGƯỜI CHỦ TRÌ

(ký tên, ghi rõ họ tên)


	NGƯỜI BỊ TRANH CHẤP, KHIẾU NẠI                                (ký tên, ghi rõ họ tên)

	NGƯỜI CÓ QUYỀN                               VÀ NGHĨA VỤ               LIÊN QUAN

(ký tên, ghi rõ họ tên) 
	NGƯỜI LÀM CHỨNG

(ký tên, ghi rõ họ tên)



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
(1) Họ và tên của người tranh chấp hoặc khiếu nại;
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Đóng dấu giáp lai





Đóng dấu giáp lai





Đóng dấu giáp lai








