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S6: 01/2021/TT-BTP Ha Néi, ngay 03 thdang 02 nam 2021

THONG TU
Quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luit Cong chirng

Can cw Lugt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cir Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot soé diéu cua Ludt Cong
chirng,

Can cir Nghi dinh sé6 96/2017/NP-CP ngm 16 thdang 8 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé
T phap;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Bé tro ti phap,

B6 truong Bé Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Ludt Cong chirng.

Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé bé nhiém cong chirng vifr, 43ng ky hanh nghé
cong chung; dao tao nghé cong chirng; khod boi dudng ngné cong cndng; boi
dudong nghi€p vu cong chirng hang nam; té chirc va hoat ddng cong chirng; maot
s6 biéu mau trong hoat dong cong chirng.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung doi véi cong chitng vién, to chirc hanh nghé cong
chirng, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua céng ching vién, co quan quan 1y nha
nudc vé cong chirng va ca nhan, co quan, to chirc ¢é lién quan.

Chuong I1
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 3. B6 nhiém cong chirng vién

I. Nguoi dé nghi bo nhiém cong chirng vién theo quy dinh tai khoan 1



Picu 12 cua Luat Cong ching ndp truc tiép hoic giri qua hé thong buu chinh 01
bo ho so dén So Tu phap noi dang ky tap su hanh nghé cong ching.

2. Giay tor chu‘ng minh nguoi duge mién dao tao nghé cong chu’ng theo quy
dinh tai khoan 1 DPiéu 10 cua Luat Coéng chirng 13 mét trong céc gidy to sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém hodc bo nhiém lai thim phan, kiém sat vién, diéu
tra vién hodc Gidy chirng minh thAm phan, Giay chirng minh kiém sat vién, Gidy
chirng nhén diéu tra vién kém theo giay t& chirng minh da ¢ thoi gian lam tham
phan, kiém sat vién, diéu tra vién tir 05 nim tro 1én;

b) Quyét dinh bo nhiém chirc danh Gido su, Pho Gido su chuyén nganh
luat, Bang tién si luat; truong hop Bing tién si luat duoc cap boi co sd gido duc
nudc ngoai thi phai duge cong nhan vin bang theo quy dinh cua Bo Gido duc va
Dao tao;

¢) Quyét dinh bo nhiém tham tra vién cao cap ngarh to2 4n, Fi2m tra vién
cao cap nganh kiém sat; chuyén vién cao cap, nghién cuu viéa cau cap, giang
vién cao cap trong linh vuc phap luat;

d) Chirng chi hanh nghé luat su va Thé luat su kém theo gidy to ching
minh thoi gian hanh nghé luat su tir 05 nam trg 1én;

d) Cac giay to khdc chirng minh 1a ngudi duge mién dao tao nghé cong
chung theo quy dinh cua phap luat.

Cic giay to quy dinh tai khoan nay 1a ban sao c¢6 ching thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

3. Gidy to chung minh thoi gian cong tic phdp luat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 cua Luat Cong chirng 1a mot hodc mot so giay to sau day:

a) Giay to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Piéu nay:

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh ludn chuyén, diéu dong, hop dong
lam viéc hodc hop dong lao dong kém theo gidy t& chimg minh thdi gian dong
bao hiém xa hdi phu hop vai vi tri cong tac phap luat dugc tuyén dung hoic ky
hop dong;

¢) Chung chi hanh nghé luat su, Thé luat su, Ching chi hanh nghé dau
gid, Chirng chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai kém
theo gidy t& chirng minh thoi gian dong bao hiém xa hdi phu hop vai cac chire
danh nay;

d) Cac giay to hop phap khac chirng minh thoi gian cong tac phap luat.

4. Ngudi dé nghi bo nhiém cu’fmg chirng vién chiu trich nhiém vé tinh
chinh xac, xac thuc, hgp phap cua cac giay to va thong tin da khai trong ho so dé
nghi bo nhiém cong chirng vién. Trong trudng hop can thiét, S¢ Tu phap, Bo Tu



phép tién hanh xdc minh tinh chinh xéc, xdc thuc, hop phdp cua giay to va thong
tin trong ho so.

Piéu 4. Piang ky hanh nghé cong chirng va cap Thé cong chirng vién

I. T6 chirc hanh nghé cong chirng ndp truc tiép hodc giri qua hé thong
buu chinh 01 b ho so dang ky hanh nghé va cap Thé cho céng chirng vién cua
t6 chirc minh dén So Tu phap noi1 dang ky hoat dong. Hb so bao g{:im cac giﬁy to
sau day:

a) Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé céng chirng vién (Mau TP-
CC-06);

b) Quyét dinh bo nhiém hodc bd nhiém lai cong ching vién (ban sao ¢é
chirng thuc hoic ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

¢) 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua cdng chirng vién duoc dé nghi ding
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngay ndp hod so);

d) Giay to chirng minh céng chirng vién la hoi vién Hoi cong chimg vién
ta1 dia phuong (truong hop dia phuong chua ¢6 Hot cong chirng vién thi nop
gidy t& chirng minh 13 hdi vién Hiép hdi cong ching vién Viét Nam);

d) Giay to chirng minh noi cu tri ctia cong chimg visn tri trh, thanh pho
truc thude Trung wong noi to chirc hanh nghf‘a cOng cning uang Ky hoat dong;

e) Quyét dinh thu hoi Ching chi hanh nghé luat su, Chirng chi hanh nghé
dau gid, quyét dinh mién nhiém Thl‘rd phét lai, gidy to chirng minh da cham dut
cong viéc thuong xuyen khdc; giay to ching minh da duoc S& Tu phap xda
dang ky hanh nghé & to chirc hanh nghé cong churng truoc do hoac van ban cam
két chua ding ky hanh nghé céng ching ké tir khi duge bo nhiém, bod nhiém lai
cOng chirng vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, S¢ Tu
phép ra quyét dinh diang ky hanh nghé va cap Thé céng chirng vién; truong hop
tir chdi phai théng bdo bang vin ban ¢ néu 1o 1y do. Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh, S& Tu phap giri quyét dinh cho ngudi duoc
dang ky hanh nghé va t6 chtrc hanh nghé cong chirng di ndp ho so dé nghi dang
ky hanh nghé, déng thoi ding tai trén phan mém quan 1y céng chimg cua Bo Tu
phiap va Cong thong tin dién tir S& Tu phap théng tin vé ho, tén cua céng ching
vién, sO va ngay cﬁp Thé cong ching vién, tén t6 chic hanh nghé cong chung
noi cong chirng vién hanh nghé.

Pho1 The cong chirng vién do BO Tu phap phat hanh.

2. Cong chirng vién chi duge ky van ban cong chung sau khi dugec So Tu
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phéap ding ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién.

Sau khi dugc ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién, cong ching
vién khong dugc lam vigc theo hop d{:jng lam viéc hoac hop df}ng lao dong tai
cdc doanh nghiép, co quan, to chirc khic; khong duoc giir chire danh lanh dao
cdc to chire chinh tri - xd hi, to chirc chinh tri - xa héi - nghé nghiép hodc tham
gia cac cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gio hanh chinh.

Piéu 5. Xé6a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chirng vién

I. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy quyét dinh mién nhiém
cong ching vién cé hiéu luc hodc trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc théng bdo cua to chic hanh nghé cdng ching vé viéc cong ching
vién khong con hanh nghé tai to chirc d6, S& Tu phap noi cong chimg vién ding
ky hanh nghé ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chitng
vién; truong hop tu chdi phai thong bdo bing vin ban cé néu rd 1y do.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh xda dang ky
hanh nghé, So Tu phéap gui quyét dinh cho nguoi bi x5 ding k7 1inh nghé, to
chirc hanh nghé cong chirng noi ngudi d6 hanh ughé, doug théi Gang tai trén
bhan mém quan 1y cong ching ctia Bé Tu phap va Cong théng tin dién tir S& Tu
phap; thong tin dugc dang tai gé‘)m ho, tén cta cong ching vién, tén td chirc
hanh nghé cong chung, thoi diém cong ching vién bi xéa diang ky hanh nghé va
thu hoi Thé cong chirng vién.

2. Khi thuc hién thu tuc cham dat hoat dong theo quy dinh tai diéma va ¢
khoan 1 Piéu 31 cua Luat Coéng chirng, Vian phong cong chirng dé nghi So Tu
phap x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cho cong chirng vién hanh nghé tai
Van phong cua minh.

Vin phong cong ching cham dit hoat dong theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 31 cua Luat Cong chimg thi trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tu
ngay quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chirng
c6 hiéu luc, SO Tu phap ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé
cong chung vién.

Phong cong chirng duoc chuyén doi, giai thé theo quy dinh tai Diéu 21
cua Luat Cong chirng thi trong thdi han 03 ngay l1am viée, ké tir ngay quyét dinh
chuyén doi, giai thé Phong cong chirng ¢é hiéu luc, S& Tu phap ra quyét dinh
x0a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé c6ng chitng vién.

Viéc giri quyét dinh va ding tai thong tin vé x6a ding ky hanh nghé va
thu hdi Theé cong ching vién duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
3. Thé cong chitng vién khong con gid tri str dung ké tir ngay quyét dinh
x0a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién c6 hiéu luc. Ngudi b
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x0a dang ky hanh nghé cong chung c¢6 trach nhiém ndp Thé cong chimg vién
cho S& Tu phap da ra quyét dinh x6a diang ky hanh nghé va thu hoi Thé; S¢ Tu
phap thu lai The cong chung vién va thuc hién tieéu huy The theo quy dinh.

Piéu 6. Cap lai Thé cong chirng vién

1. Cong ching vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 36 ctia Luat Cong chirng nop truc tiép hodc guri qua hé thong buu
chinh 01 b ho so dén S¢ Tu phap noi dang ky hanh nghé. Ho6 so bao gdm céc
giay to sau day:

a) Giay dé nghi cap lai Thé céng ching vién (Mau TP-CC-07);

b) 01 anh chan dung cd 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudc
ngay nop ho s0);

¢) The cong chirng vién dang su dung (trong truong hgp The bi hong).

2. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, So
Tu phap cap lai Thé cho cong ching vién; truong hop tir choi phai thong bio
bang van ban ¢ néu 15 1y do.

3. Thé cong ching vién cap lai duoc giir nguyén s6 Thé da cap trudc day.

Chuong 111
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Mgc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Piéu 7. Co sé dao tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé cong chirng

1. Co so dao tao nghé cong chirng theo quy dinh tai Piéu 9 cia Luat Cong
ching la Hoc vién Tu phap thudéec Bo Tu phap.

2. Hoc vién Tu phéap chu tri, phoi hop voi Cuc Bo trg tu phap xay dung,
trinh Bo truong Bo Tu phap ban hanh chuong trinh khung dao tao nghé cong
chuirng.

Piéu 8. Cong nhin twong dwong doi véi nguwoi dwge dao tao nghé
cong chirng ¢ nrd'c ngoai

1. Nguoi duge dao tao nghé cong chirng ¢ nudc ngoai duge cong nhin
turong duong trong cac truong hop sau day:

a) C6 vin bang dao tao nghé cong ching duogc cap boi co so diao tao &
nudc ngoai thugc pham vi ap dung cua Hi€p dinh vé twrong duong van bang hoac
cong nhan 1an nhau vé van bang hoidc Piéu udc quoc té cb lién quan dén vin



bang ma Viét Nam 1a thanh vién;

b) C6 vin bang dao tao nghé cong chimg duge cap boi co s¢ dao tao &
nude ngoai ma chuong trinh dao tao nghé cong ching di duoc co quan kiém
dinh chét lugng cua nudce do cong nhan hodc duge co quan co tham quyén cua
nudc do cho phép thanh 1ap va dugc phép cép van béng.

2. Nguoi dé nghi cong nhan twong duong vin bing dao tao nghé cong
chung ¢ nudc ngoai ndp truc tiép hodc guri qua hé th("'mg buu chinh 01 bd ho so
dén BO Tu phap. Ho so bao gom cdc gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cong nhan tuong duong dao tao nghé cong chimg (mau
TP-CC-01);

b) Ban sao vin bang va ban sao két qua dao tao nghé cong chimg ¢ nudc
ngoai da dugc hop phdp héa lanh su, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng
Viét phai dugc cong chung hodc ching thyc theo quy dinh cua phdp luat Viét
Nam.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du b3 s %op 18, P& truong Bo
Tu phap ra quyet dinh c6ng nhan twong duong ddi voi nguoi duge dao tao nghe
cong chimg & nude ngoai; trudng hop tir chdi phai thong bdo bing vin ban c6
néu ro ly do.
Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Piéu 9. Ding ky tham gia khéa bdi dudng nghé cong chirng

1. Nguoi duge mién ddo tao nghé cong ching theo quy dinh tai khoan 1
Dicu 10 cua Luat Cong ching ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh 01
bd hd so dang ky tham gia khod boi dudng nghé cong chung dén Hoc vién Tu
phip. Ho so bao gom céc gidy to sau day:

a) Gidy dang ky tham gia khéa boi dudng nghé cong ching (Mau TP-CC-
02);

b) Giéy td ching minh 1a ngudi dugc mién dio tao nghé cdng chung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 3 ctia Thong tu nay.

2. Hoc vién Tu phap tiép nhan ho so ding ky va thong bao danh sach
ngudi du diéu kién tham gia khéa boi dudng cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay
khai giang; truong hop tir chéi phai thong bao bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

Piéu 10. N¢i dung boi dwdng nghé cong ching

1. Ky ndng hanh nghé cong chirng, bao gf’im viéc tiép nhan, kiém tra hd so
yeu cau cong chirng, xac dinh nhan than, ning lyc hanh vi dan su cua nguoi yéu
cau cong chimg, ki ning nghiép vu khac thuoc thaim quyén cua cong chimg



vién.

2. Kién thirc phap luat lién quan dén hanh nghé céng chirng, bao gom cac
quy dinh phap luét vé cong chitng, phap luat dan su, cac quy dinh phap luat khac
co lién quan.

3. Quy tac dao duc hanh nghé cong ching.
4. Ky ning quan ly, t6 chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong chimg,
Piéu 11. Trach nhiém cia Hoc vién Tu phap

1. Chu tri, phoi hop véi Cuc Bo tre tr phdp xay dung, trinh BO truong Bo
Tu phap ban hanh chuong trinh boi dudng ngne cong chung.

2. T6 chirc khoa boi dudng nghé cong chirng phu hop véi chuong trinh da
dugc B truong BO Tu phap ban hanh.

3. Cap giay ching nhan hoan thanh khéa béi dudng nghé céng chimg cho
nguoi dat yéu cau.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Piéu 12. Nji dung, hinh thirc bdi duéng nghiép vu cong chirng hang
nam

1. Noi dung boi du*cmg nghi€p vu cong chu'ng hang nam (sau day goi la
boi dudng nghiép vu) bao gom mdt hodc mot s6 van dé sau day:

a) Quy tiac dao dirc hanh nghé cong ching;

b) Cap nhat, bo sung kién thic phap luat vé cong chung va cac quy dinh
phap luat khac co li€n quan;

¢) Ky ning hanh nghé cong chirmg; ky ning giai quyét cac van dé vudng
méc trong qua trinh hanh nghé cong chung;

d) K¥ niang quan 1y, to6 chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong chirng.

2. Viée boi dudng nghiép vu duoc td chirc theo hinh thirc 16p boi dudng
nghiep vu.

Piéu 13. T6 chirc thue hién boi dudng nghiép vu
l. T6 chirc thuc hién boi dudng nghiép vu bao gdém:
a) Ho1 cong chirng vién;

b) Hiép hdi1 cong ching vién Viét Nam;

c) Hoc vién Tu phap.

2. Cong chirng vién co thé lua chon tham gia 16p boi dudng nghiép vu do



Ho1 cong chirng vién ¢ dia phuong khac hodac Hi€p ho1 cong chirng vién Viét
Nam hoac Hoc vién Tu phap to chirc.

Piéu 14. Thoi gian tham gia boi duwéng nghiép vu

I. Thoi gian tham gia boi dudng nghiép vu tdi thiéu 1a 02 ngay lam
viéc/nam (16 gig/nam).

2. Cong chirng vién thudc mdt trong cac truong hop sau day thi dugc cong
nhén hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu trong nam do:

a) C6 bai nghién ctru phdp luit cong ching va phép luat cé lién quan dén
cong chiung dang trén cac tap chi chuyén nganh luat trong nudc hodc nudc
ngoal; viét hodc tham gia vi€t sach, giao trinh vé cong ching da dugc xuat ban;

b) Tham gia giang day vé cong chirng tai Hoc vién Tu phap; giang bai tai
16p boi dudng nghiép vu do céc to chitc quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 cua Thong
tu nay thuc hién;

c¢) Tham gia céc khéa boi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong chiing &
nudc ngoai;

d) La bdo cdo vién trong cac chuong trinh tip huan, hdi thao, toa dam vé
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cia Thong tu nay do Cuc B0 trg tu
phéip, S& Tu phap to chirc. Trudng hop cong chirrz viér khong ~hai 12 bdo cdo
vién ma tham du cac chuong trinh tap huan, hoi thio, wa Gam quy dinh tai diém
d khoan nay thi 01 ngay tham du dugc tinh 12 08 gid tham gia boi dudng nghiép
vy, tir 02 ngay trd 1én duogc tinh 1a hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng
nghiép vu. Cuc Bo trg tu phap, S Tu phap cap van ban ching nhan cho cong
chirng vién, trong d6 néu rd s6 ngay tham du.

3. Nhitng truong hop sau diy duge mién thuc hién nghia vu tham gia boi
dudng nghi¢p vu trong nam:

a) Cong chirng vién nur dang mang thai hoac nuéi con nho dudi 12 thang
tuoi;

b) Cong chirng vién phai diéu tri dai ngay tai co s& kham chira bénh doi
vO1 nhirng bénh thudc danh muc bénh chira tri dai ngay theo quy dinh cua Bo Y
té tir 03 thang tr¢ 1én, c6 gidy ching nhan cia co quan y té cap huyén hodc
twrong duong tro 1én.

Cong ching vién c6 trach nhiém ndp gidy to chirng minh thudéc mét trong
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho S& Tu phéap noi ding
ky hanh nghé cham nhat la ngdy 15 thang 12 hang nim dé 1ap danh sich cong
chimng vién dugc mién thue hién nghia vu tham gia boi dudng trong nam do.
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Piéu 15. Gidy t& xac nhén viéc thwe hién nghia vu tham gia boi duéng
nghiép vu

. Giﬁy to xac nhan viéc thuc hién nghia vu tham gia boi duong nghi¢p vu
bao gom:

a) Gidy ching nhan tham gia boi dudng nghiép vu do to chirc thuc hién
boi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 cua Thong tu nay cap;

b) Tap chi, sach, gido trinh da dugce diang hodc xuat ban theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 14 ctia Thong tu nay;

¢) Van ban xac nhan hoac gié‘iy to chirng nhan da tham gia cac hoat dong
quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 cua Thong tu nay.

Vin ban xac nhan hodc gidy to chimg nhan d6i véi trudng hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Diéu 14 cua Thong tu nay phai dugc hop phap hoa lanh su,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duge cong chirng hoac chirng
thue.

2. Cong chirng vién hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu
nop ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai kkosr 1 Piév 13y cho SO Tu
phap noi ding ky hanh nghé chim nhat la ngay 1J thdng 12 hing aam dé lap
danh sach hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu trong nam do.

So Tu phap dang tai danh sidch cong chirng vién hoan thanh nghia vu
tham gia boi dudng nghiép vu va danh sdch céng ching vién duoc mién thuc
hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu trong nam trén Cong thong tin dién
tir ciia SO Tu phap cham nhat 1a ngay 31 thang 12 hang nim.

Pi¢u 16. Trach nhiém cia to chirc thue hién boi dudng nghiép vu

1. T6 chire thuc hién boi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
cua Thong tu nay co trach nhi€ém sau day:

a) Xay dung va cong bd ké hoach boi dudng nghiép vu cua to chirc minh
trude ngay 30 thang 01 hang nam;

b) Chuén bi ndi dung, chuong trinh, cac diéu kién can thiét khac va to
chirc boi dudng nghiép vu theo ké hoach di cong bo:

¢) Cap gidy chirng nhan tham gia boi dudng nghiép vu cong chirmg (Mau
TP-CC-11);

d) Thu, quan 1y, str dung chi phi thuc hién boi dudng nghiép vu theo quy
dinh cua phap luat;

d) Lap va ding tai trén trang thong tin dién tir cua t6 chirc danh sich cong
chirng vién da tham gia bdi dudng nghiép vu tai to chirc minh theo tirng nam.
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2. Hiép ho1 cong chirng vién Viét Nam co trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cua t6 chtc thuc hién bdi dudng quy dinh tai
khoan 1 Di€u nay;

b) Huéng dan ndi dung trong tam boi dudng nghiép vu theo tirng nim cho
cac Hoi cong chirng vién;

¢) Huéng dén, tong két, danh gia viéc thuc hién bdi dudng nghiép vu cia
Hiép hd1 va cac HO1 cong chirng vién;

d) Huéng dan viéc thu, quan 1y, sit dung chi phi thuc hién béi dudng
nghi€p vu cua cac Hoi1 cong chirng vién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 17. Xir Iy vi pham doi voi cong chirng vién, to chire thue hién boi
dudng nghiép vu

1. Cong chung vién vi pham nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu thi
tuy theo tinh chat, mirc dd vi pham s& bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua Hiép
hoi1 cong chirng vién Viét Nam, b1 xu phat vi pham hanh hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. T6 chire thue hién boi dudng nghiép vu vi pham quv dinh ¢ia Thong tu
nay thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham sé bi xtr 1y hann cuinh theo quy dinh
cua phap luat.

| Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Pi¢u 18. Cham dit tw cich thanh vién hop danh va tiép nhin thanh
vién hop danh méi cia Van phong cong chirng

1. Tu cach thanh vién hgp danh cua cong ching vién trong Van phong
cong ching cham dut trong cac trudng hop sau day:

a) Theo nguyén vong cd nhin theo quy dinh cua Luat Cong chirng;

b) Cac truong hop khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép li€én quan
dén cong ty hop danh.

2. Cong chung vién cham dat tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu nay khi dugc it nhat ba phan tu tong so thanh vién hop
danh ctia Vin phong cong ching chap thuin bang vin ban. Cong chirng vién
phai théng bdo bang van ban cho cdc thanh vién hop danh khac va S& Tu phap
noi Vin phong cong ching ding ky hoat dong vé viéc cham dut tu cach thanh
vién hop danh cham nhat 12 06 thang trude ngay du kién chdm dit. Trong thoi
han 02 nim ké tir ngdy cham dut tu cach thanh vién hop danh, nguoi di cham
dit tu cach thanh vién hop danh theo nguyén vong cd nhan van phai lién déi
chiu trach nhiém bf’mg toan bg tai san cua minh dbi vai cdc khoan no cua van
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phong cong ching da phat sinh trudc ngay cham duat tu cach thanh vién hop
danh.

Cong chirng vién cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi viéc cham dut duoc dp dung theo quy dinh tai Piéu 185
cua Luat Doanh nghiép.

3. Viéc tiép nhan thanh vién hop danh médi cua Vian phong cong ching
duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 cua Luat Cong chirng va Diéu 186 cua
Luat Doanh nghiép.

Piéu 19. Thay do6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong
chirng

L. Van phong cong chimg dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong
theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luit Cong chimg hodc Vin phong cong chirng
nhan sap nhap, Van phong cong chu'ng dugc chuyén nhuong ndp truc tiép hoac
otri qua hé thong buu chinh 01 b ho so dén S& Tu phap noi Van phong cong
chung dang ky hoat dong.

Ho so bao gom giay dé nghi thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ctia Vin
phong cong ching (Mau TP-CC-10), ban chinh gidy diang ky hoat dong cua Van
phong cong ching va mét hodc mot s gidy to sau day tiy vao ndi dung ding ky
hoat dong duoc dé nghi thay doi:

a) Trudmg hop Van phong cong chirng bo sung cdng ching vién: Vin ban
chap thudn cua céc cong ching vién hop danh trong trudng hop bo sung cong
chirg vién hop danh hodc hgp dong lao dong trong truong hop bo sung cong
chitmg vién lam viéc theo ché do hop dong lao dong kém theo hod so ding ky
hanh nghé va cﬁp The cho cong chung vién;

b) Truong hop Vin phong cong chimg giam so luong cdng ching vién:
Vin ban chap thuin cta cic cong ching vién hop danh va van ban thong bdo vé
viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
ctia Thong tu nay hodc gidy to ching minh cdng chirng vién cham dit tu cach
thanh vién hop danh trong cac truong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Picu 18 cua Thong tu nay hodc quyét dinh mién nhiém céng ching vién hoic
vin ban cham dat hop dong lao dong véi cong chung vién lam viéc theo ché do
hop dong:

¢) Trudng hop Vin phong cong chirng thay doi Truong Vian phong: Gidy
td ching minh cdng chimg vién du kién 1a Truong Vin phong cong ching da
hanh nghé cong chirng tir 02 nam trd 1én, kém theo thoa thuan bf-.mg van ban cua
cdc thanh vién hop danh vé viéc thay d6i Trudng Vin phong;

d) Trudng hop thay d6i dia chi tru s¢ ctia Vian phong cong chimg: Giay to
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chirng minh vé€ tru s6 moi;

d) Truong hop thay doi tén goi ctia Van phong cong chirng: Vin ban thoa
thuan cta cac thanh vién hop danh vé viéc thay doi tén goi cua Van phong cong
chung;

e) Truong hop sap nhap Vin phong cong ching: Céac gidy to theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 14 cua Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP; truong hop chuyén
nhuong Vin phong cong chirg: Cac gidy to theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 15
ciia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, S& Tu phap cap lai gidy dang ky hoat dong cho Van phong
cong chung thay doi tén goi, dia chi tru so, Truéng Vin phong hodc ghi nhan
ndi dung thay doi vao gidy ding ky hoat dong cho Vian phong cong ching thay
doi danh sich coéng chung vién hop danh hoac cong chung vién lam viéc theo
ché d6 hop dong; trudng hop tir chdi phai thong bdo bang vin ban ¢é néu 1o 1y
do.

Giay ding ky hoat dong cap lai dugc giir nguyén s6 da cap trude do.
Piéu 20. Cham dirt hoat dong Vin phong cong chirng

. Viéc cham duat hoat dong Vian phong cong ching duge thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 31 cua Luat Céng ching.

2. Trong trudng hop Vin phong cong chimg tu cham dat hoat dong thi
trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Vian phong cong chirng thuc hién
xong thu tuc cham dut hoat dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 cua Luét
Cong chirng, S& Tu phap thu hoi gidy ding ky hoat dong cua Vin phong cong
chirng.

Piéu 21. Ban giao ho so cong chirng trong truwomg hop chi dinh to
chirc hanh nghé cong chirng tiép nhin ho so

1. Trong truong hop Phong cong ching bi gidi thé hodc Vin phong cong
chirg chdm dut hoat ddong ma khong thoa thuin duoc véi mot Vin phong cong
chirng khdc vé viéc tiép nhan hd so céng ching thi S& Tu phéap chi dinh Phong
cong chirng hodc Vin phong cong chirng khdc tiép nhan hd so cong chirng trudc
khi c6 quyét dinh giai thé Phong cong chimg hodc ra quyét dinh thu hoi gidy
dang ky hoat dong cua Van phong cong chung.

2. Cham nhat 1a 60 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai thé Phong cong
chimg hodc quyét dinh thu hoi gidy ding ky hoat dong clia Vin phong cong
chimg theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S& Tu phap t6 chic viée ban giao hd
so cong chirng cho to chitc dugc chi dinh tiép nhan ho so cong chirng. Viéc ban
giao ho so phai c6 su tham gia ctia Hoi cong ching vién doi vai dia phuong da
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c6 Hoi cong ching vién va dugc 1ap thanh bién ban, co chir ky, dong dau cua So
Tu phép va cdc bén tham gia; truong hop bén giao ho so khong ky thi ghi rd vao
bién ban.

3. Trong trudng hop ca nhan, to chic ¢d trach nhiém ban giao hd so cong
chirng ma khong ban giao hodc khong thé ban giao vi 1y do chinh dang thi S¢
Tu phéap phoi hop vdi cac co quan c6 lién quan tai dia phuong to chirc ban giao
ho so cho to chitc hanh nghé cong chimg dwoc chi dinh tiép nhan ho so. Viée
ban giao ho so cong chirng phai 1ap thanh bién ban theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

Piéu 22. Cong tac vién phién dich cia té chirc hanh nghé cong chimg

1. Cong tac vién phién dich cua to chirc hanh nghé cong chung phai dap
ing day du céac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 61 cta Luat Cong
chung.

Trong trudng hop cdng tac vién phién dich da dang ky chit ky mau tai to
chuc hanh nghé cong ching ma minh lam cdng tac vién thi co thé ky trudc vao
ban dich; cong chirng vién phai doi chiéu chit ky cua cong tac vién phién dich
vai chit ky mau trude khi ghi 101 chimg va ky vao tirng trang cta ban dich.

2. Quyén va nghia vu cta to chire hanh nghé cong ching:

a) Ky hop dong vé&i cOng tac vién phién dich, trong d6 xac dinh rd trach
nhi€ém cua cOng tac vién doi voi noi dung, chat luong ban dich, thu lao, quyén va
nghia vu cua cac bén;

b) Thong bao bing van ban cho S& Tu phap noi to chirc hanh nghé céng
chimg ding ky hoat dong danh sach cong tac vién phién dich cham nhat 1a 05
ngay lam viéc ké tu ngay ky hop dong vo1 cOng tac vién;

c¢) Tra thu lao phién dich theo thoa thuan vo1 cong tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai tru so cua to
chirc minh;

d) Boi thuong thiét hai va yéu cau cong tac vién phién dich boi hoan theo
quy dinh tai Pi€u 38 cua Luat Cong ching;

e) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thuan vdi cong tac vién phién dich
hoac theo quy dinh cua phap luat.

3. Quyén va nghia vu cta cdng tac vién phién dich:

a) Nhan thu lao phién dich theo thoa thuan voi to chirc hanh nghé cong
chung;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, phu hop cua nd1 dung ban dich do
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minh thuc hién;

¢) Hoan tra s6 tién ma to chirc hanh nghé cong chirg da boi thuong thiét
hai do 16i cia minh gay ra theo quy dinh tai Piéu 38 ctia Luat Cong ching;

d) Chap hanh cac quy dinh cua phép luat vé dich thuat, noi quy lam viéc
cua to chirc hanh nghé cong ching;

d) Cac quyén, nghia vu khéc theo thoa thuan vdi to chitc hanh nghé cong
chirng hodc theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 23. Co sé¢ dir liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhan dan tinh, thanh pho truc thudoc Trung wong (sau day
g0i 1a Uy ban nhan dan cap tinh) ¢O trach nhi€ém xay dung co so du lieu cong
chirg cua dia phuong va ban hanh quy ché khai thdc, st dung co so dir liéu
cong chirng theo quy dinh tai Piéu 62 cta Luét Cong chirng.

2. Co so du liéu cong chung duoc xay dung phal bao dam an toan, bao
mat, thuan tién khi khai thac, su dung, c6 kha nang két noi vai cac co so dir liéu
khac co lién quan.

3. Kinh phi xdy dung co s¢ dir licu cong chirng dugc bo tri tir nguon ngan
sach dia phuong, déng gop cua cdc to chirc hanh nghé cong ching, cong ching
vién va cdc nguon kinh phi xa hoi héa khic.

4. Quy ché khai théc, st dung co sé dir liéu cong chimg phai quy dinh 1o
trach nhiém cua cédc cd nhéin, co quan, to chirc ¢6 lién quan trong quan 1y, cung
cﬁp, cap nhat thong tin vao co so du lieu, viéc khai thac, su dung co so du licu
va chi phi khai thac, stir dung.

Piéu 24. Loi ching ciia cong chirng vién

1. Lo1 chirng cua cong chirng vién 1a bg phéan cau thanh cua van ban cong
churng.

2. Mau 10i chirng ban hanh kém theo Thong tu nay bao gom:

a) Lo1 chung cua cong ching vién ap dung chung d6i voi hop dong (glao
dich); 101 chirng d01 va1 hop dong uy quyen trong truong hop bén uy quyen va
bén duoc ty quyén khong thé cung dén mot to chitc hanh nghé cong chung dé
ky hop dong; 10i chirng ddi vdi di chic va cac van ban c¢6 lién quan dén di chic;
101 chung ddi v&i van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san;
101 ching ddi v&i van ban tir chbi nhan di san;

b) Loi ching d6i véi ban dich.

3. Can cr vao quy dinh tai khoan 1 Diéu 46, khoan 3 Piéu 61 cua Luat
Cong ching, cdc mau 10i chirng va ghi chd cich ghi 16i chirng ban hanh kém
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theo Thong tu nay, cong chung vién soan thao 101 chung phu hop voi ting hop
dong, giao dich cu thé.

Cong ching vién khong duoc dua vao 10i chirmg nhirng ndéi dung nhim
tron tranh, giam bot trach nhiém cua minh hoac noi dung vi pham phap luat, trai
dao duc xa hoi.

. A A A r A A r
Diéu 25. SO cong chirng va so cong chirng

1. SO cong ching dung dé theo doi, quan 1y cdc viéc cong ching tai to
chirc hanh nghé cong ching. S6 duge 1ap theo tung nam, ngay mo so 1a ngay 01
thang 01, ngay khéa s6 1a ngay 31 thdng 12. S6 phai dugc danh so trang, viét
lién tiép theo thir tu tir 01 cho dén hét s6, khong dugc bo trong cdc dong hoic
cdc trang, phai dong dau gidp lai theo quy dinh ctia phdp luat.

Khi hét nam, to chirc hanh nghé cong ching phai thuc hién khéa s6 va
thong ké tong s6 viéc cong chung da thuc hién trong nam; nguol ding dau to
chirc hanh nghe cong chirng xac nhan, ky, ghi 10 ho t€n va dong dau vao so.

S6 cong ching duoc lap theo mau, bao gom s0 cong chirng hop dong,
giao dich (Mau TP-CC-27) va $O cong chirng ban dich (Mau TP-CC-28).

2. SO cong chirng 1a s6 thir tu ghi trong s6 cdng chimg, kém theo quyén
s0, nam thyc hién cong ching va ky hleu loa1 viéc cong chung (hop dong g1ao
dich; ban dich). S6 thir tu ghi trong s cong chirng phai ghi lién tuc tir s6 01 cho
dén hét nam, khong duoc 1ay sé kem theo chir cai; trudng hop chua hét nam ma
sir dung sang s6 khdc thi phai 1ay s tht tu tiép theo cua so trudc.

S6 ghi trong van ban cong chirmg 1a s twong ing véi s6 cong ching da
chi trong s6 cong ching.

3. Trudng hop td chirc hanh ncrhe cong chu.*ng lap s cong chirng dién tir
thi dinh ky hang thiang phal In va dong thanh SO dong dau gidp lai theo quy dinh
cua phap luat. Viéc lap s0, ghi s6 va khoa s6 duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 26. Lap, quéan 1y va sir dung so trong hoat dong cong chirng

1. T6 chitc hanh nghé cong chimg phai lap, bao quan va lwu trit cdc loai s6
sau day:

a) SO cong chirng hop dong, giao dich, s6 cong chitng ban dich theo quy
dinh tai Piéu 25 cua Thong tu nay;

b) S6 theo ddi viéc s dung lao dong (Mau TP-CC-29).

So theo doi str dung lao dong phai ghi ngay md so, ngay khéa so va dugc
dong dau giap lai theo quy dinh ctia phép luat;
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¢) So van thu, luu trit, s6 ké todn, tai chinh va cdc loai so khic theo quy
dinh cua phép luat c6 lién quan.

2. Viéc lap, bao quan, luu trtr cac loai s0 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay dugc thuc hién theo quy dinh cua phdp luat vé cong ching, luu trit, thong
ké, thué, tai chinh va cac quy dinh phép luat khéc c6 lién quan.

Piéu 27. Bao cao vé to chirc va hoat dong cong chirng

1. Uy ban nhan dén cap tinh bdo cdo Bo Tu phap vé to chirc va hoat dong
cong chung tai dia phuong; ndi dung béo cao dugc dua vao Bédo cdo két qua
cong tac tu phap hang nim giri B6 Tu phap.

2. Noi dung bdo cdo vé to chirc va hoat dong cong ching tai dia phuong
gom nhung van d€ co ban sau day:

a) Tinh hinh to chirc va hoat dong cong chirng tai dia phuong: S6 luong
cong ching vién va to chirc hanh nghé cong chirng; viéc dang ky hanh nghé, cap
Thé coéng chirng vién; viéc x6a ding ky hanh nghé, thu hoi Thé cong ching
vién; két qua hoat dong cua céac to chirc hanh nghé cong ching (tong sO viéc
cong chirng, chirng thuc, s6 phi, thit lao cong chirng, phi chting thuc va cdc chi
phi khac);

b) Viéc thanh lap, chuyén doi, giai thé Phong cong ching; viéc cho phép
thanh 1ap, chuyén tru s& tir dia ban cip huyén nay sang dia ban cap huyén khéc;
viéc hop nhat, sdp nhap, chuyén nhuong, cham dat hoat dong Van phong cong
chirng (néu cé);

¢) Thuan loi, kho khan, vuong mac trong qua trinh t6 chirc va hoat dong
cong chirng va dé xuat, kién nghi (néu cé);

d) Panh gia cong tac quan 1y nha nudc déi véi td chire va hoat dong cong
chimng tai dia phuong; dé xuat, kién nghi va giai phdp ning cao hiéu qua, hiéu
luc quan ly nha nuoc.

Picu 28. Kiém tra vé to chirc va hoat dong cong chirng

1. So Tu phap gitip Uy ban nhin dan cap tinh thuc hién kiém tra vé to
chirc va hoat dong cdng chimng tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra
dot xuat theo yéu cau ctia Uy ban nhan déan cap tinh, B6 Tu phap hoic trong
truong hop phat hién c¢6 dau hiéu vi pham phép luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Cuc B0 tro tu phap gitp Bo truong Bo Tu phap thuc hién kiém tra vé to
chirc va hoat dong cong ching trong pham vi toan quoc. Cuc Bo trg tu phap
thuc hién kiém tra dot xuat theo yéu cau cta Bo trudng Bo Tu phap hoac trong
truong hop phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Viéc kiém tra dinh ky phai duoc 1ap ké hoach; thoi gian va ndi dung kiém
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tra phai dugc thong bdo bang van ban cho d6i tugng kiém tra chim nhat 1a 15
ngay trudc ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc kiém tra tap trung vao cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Doi véi to chuc hanh nghé cong chimg: Viéc dang ky hoat dong, dang
ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién; viéc glal quyét cic yeu cau cong
chung; viéc lap, quan ly, sur dung, luu tror cac loai sO sdch va cac glay to, ho so,
tai liéu c6 lién quan; thuc hién quy dinh vé bdo cdo, lao dong, thué, tai chinh, ké
toan, thong ké va viéc thuc hién cic quyén, nghia vu khac cua t6 chirc hanh
nghé céng chimg, cong chirng vién hanh nghé tai té chirc theo quy dinh cta Luét
Cong chirng, cac vin ban hudng dan thi hanh va phap luat c6 lién quan.

b) Pdi vai to chire xa hoi - nghé nghiép cong ching: Viéc két nap, rat tén
khoi danh sach hoi vién: boi dudng nghi€ép vu; giai quyét, khiéu nai, to cdo; xur
ly ky luat; viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé bdo cdo, tai chinh, ké
toan, thffmg ké va viéc thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khéc cua to chic xa
hoi - nghé nghiép ctia cong chirng vién theo quy dinh ctia Luat Cong chirng, cic
van ban huéng dan thi hanh, Diéu 18 Hiép hdi cong chimg vién Viét Nam va
phap luat co lién quan.

c) Dbi véi So Tu phap: Viée xay dung dé an thanh 1ap Phong cong chirng,
thanh 1ap Vin phong cong chiing; cap, cap lai, thu hoi gidy ding ky hoat dong
Vian phong cdng chirng; dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién; quan
Iy vé tap su hanh nghé céng chimg; cong tac thanh tra, kiém tra, bao cao dinh
ky, bdo cao dot XUAt: lap, quan ly, su dung s6 sach; quan ly, van hanh co so du
lié¢u cong chung va vigc thuc hién cac nhiém vuy, quyén han khac theo quy dinh
ctia Luat Cong chirng, c4c van ban hudng dan thi hanh va phép luat cé lién quan.

3. Poan kiém tra ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién dung nd1 dung, tho1 han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop can thiét (thoi gian gia han toi da
bang thot han kiém tra da thong bao trude do);

¢) Yéu cau dbi tuong kiém tra cung cap thong tin, gidy to, ho so, tai licu
lién quan dén ndi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xdy dung bao cdo két qua kiém tra va chiu trach
nhi¢m vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bién ban, bao cao do;

d) Xtr 1y theo tham quyén trong trudng hop phéat hién vi pham vé t6 chirc
va hoat dong cong chirng;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh cia
phap luat.
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4. Poi tuong kiém tra co cac quyén sau day: Pé nghi thanh vién Poan
kiém tra va cac co quan, to chirc co lién quan gitr bi mat thong tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh ctia phap luat; nhan bién ban kiém tra va yéu cau
giai thich ndi dung bién ban kiém tra; bao luu ¥ kién trong bién ban kiém tra; tur
chdi cung céap thong tin, gidy to, ho so tai liéu khong lién quan dén ndi dung
kiém tra, trir trudng hop phéap luat c6 quy dinh khac; to cao hanh vi vi pham
phip luat trong qua trinh kiém tra va cac quyén khac theo quy dinh cua phap
luat.

Poi tugng kiém tra co cac nghia vu sau day: Chap hanh quyét dinh kiém
tra da dugc ban hanh; cung cap kip thoi, day du, chinh xac cac thong tin, gmy to,
ho so, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra theo yéu 241 ctia Dodn ! <12m tra
va chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé tinh chinh xéac, trung tnuc cua tnung tin,
giay tO, ho so, tai liéu da cung cap; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chap hanh quyét dinh cua Poan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

5. Trinh tu, tha tuc kiém tra duoc tién hanh nhu sau:

a) Cong bo ndi dung, chuong trinh kiém tra khi bét dau tién hanh kiém tra
v€ td chirc va hoat dong cong chirng;

b) P6i chicu, kiém tra, danh gia ndi dung bao céo va cac so sach, giay to,
ho so, tar ieu dugc xuat trinh theo quy dinh cua phap luat;

c) Lap bién ban kiém tra vé t6 chirc va hoat dong céng chirng sau khi két
thuc kiém tra;

d) Xur 1y theo thim quyén hodc dé nghi co quan co tham quyén xir Iy hanh
vi vi pham phap luét trong to chitc va hoat ddong cong chimg (néu co).

Piéu 29. Thanh tra vé to chirc va hoat dong cong chirng

1. Cuc Bo tro tu phap, Thanh tra Bo giip B truong Bo Tu phap thuc hién
thanh tra vé t6 chirc va hoat dong céng chimng.

2. S& Tu phap giup Uy ban nhédn déan cap tinh thuc hién thanh tra vé to
chirc va hoat dong cdng chirng tai1 dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé to chirc va hoat dong cong chung dugc thue hién theo
quy dinh cua phép luat vé thanh tra, phdp luat vé cong chirng va cac quy dinh
phap luat khac co li€n quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Biéu mau kém theo

Ban hanh kém theo Thong tu nay cac mau gidy td, s sau day:
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|. Giay dé nghi céng nhan tuong duong dao tao nghé céng ching (Mau
TP-CC-01);

2. Giay dang ky tham gia khéa boi dudng nghé cong chirng (Mau TP-CC-

02);

3. Pon dé nghi bd nhiém céng chirng vién (Mau TP-CC-03):

4. Pon dé nghi mién nhiém cong chirng vién (Mau TP-CC-04);

5. Pon dé nghi bo nhiém lai céng chirng vién (Mau TP-CC-05);

6. Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién (Mau TP-
CC-06);

7. Giay dé nghi cép lai Thé cong chimg vién (Mau TP-CC-07);
8. Pon dé nghi thanh 14p Vin phong cong ching (Mau TP-CC-08):
9. Pon ding ky hoat dong cia Vian phong cong chimg (Mau TP-CC-09);

10. Giay dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong
cong chirng (Mau TP-CC-10);

11. Giay chirng nhan tham gia boi dudng nghiép vu cong chirng (Mau TP-
CC-11);

12. Quyét dinh ding ky hanh nghé va cap Thé cong chitng vién (Mau TP-
CC-12);

13. Quyét dinh x6a diang ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chirng vién
(Mau TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén doi Phong cong chirng thanh Van phong
cong chirng (Mau TP-CC-14);

15. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chirng (Mau TP-CC-

15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong ching (Mau TP-CC-
16);

17. Quyét dinh cho phép sdp nhap Vin phong cong ching (Mau TP-CC-
17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong céng ching (Mau
TP-CC-18);

19. Giﬁy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong ching (Mau TP-CC-19);
20. Mau bién hiéu cua to chirc hanh nghé cong ching (Mau TP-CC-20);

21. Mau 161 ching cua cong chirng vién dp dung chung doi véi hop dong,
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giao dich (Mau TP-CC-21);

22. Mau loi chitng cua cdng chirmg vién do6i vai hop dong uy quyén trong
truong hop bén uy quyén va bén duge iy quyén khong thé cung dén mot to chirc
hanh nghé cong chirmg (Mau TP-CC-22);

23. Mau 18i chirg cua cong chirng vién déi voi di chiic va Vin ban sira
d6i/bo sung di chic (Mau TP-CC-23);

24. Mau 101 chirng cta cdng ching vién do6i vai van ban thoa thuan phéan
chia di san/vin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. Mau 161 chitng cua cong chirng vién dbi vdi van ban tir chéi nhan di
san (Mau TP-CC-25);

26. Mau 10i chirng cua céng ching vién d6i vdi ban dich (Mau TP-CC-
20);

27. S6 cong chirng hop dong, giao dich (Mau TP-CC-27);

28. SO cong chirng ban dich (Mau TP-CC-28);

29. S6 theo doi viéc sir dung lao dong (Mau TP-CC-29).

Piéu 31. Piéu khoan chuyén tiép

1. Nguoi da hoan thanh tap su hanh nghé cong ching frude ngay 01 thing
01 ndm 2015 thi khdng phai ndp ban sao gifly chung uhin két qua kiém tra tap
su hanh nghé cong ching khi dé nghi bd nhiém cong ching vién.

2. Nguoi da dugc mién nhiém cdng ching vién theo nguyén vong cd nhan
hodc chuyén lam cong viéc khac trude ngay 01 thang 01 nam 2015 thi duge xem
xét bo nhiém lai cong chirng vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 16
cua Luat Cong chirng. Nguoi dé nghi bo nhiém lai nop truc tiép hoac qua hé
thong buu chinh 01 bd hd so dén S¢ Tu phap noi di dé nghi bd nhiém cong
chirng vién.

Viéc bo nhiém lai cho ngudi bi mién nhiém coéng ching vién trudc ngay
01 thang 01 nam 2015 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Piéu 16 cua Ludt Cong chirng.

3. Coéng chirng vién da dugc bd nhiém trude ngay Thong tu nay co hiéu
luc thi hanh c¢6 nhu cau thay d6i noi hanh nghé thi t6 chtrc hanh nghé cong
chirng noi céng ching vién chuyén dén thuc hién thu tuc diang ky hanh nghé va
cap Thé cong chimg vién cho cong ching vién d6 theo quy dinh tai Piéu 4 cua
Thong tu nay.

Cong chung vién cua Phong cOng chirng da nghi huu hoac thoi viéc theo
nguyén vong khong qua mot nim van dugc gitr chirc danh c¢dng ching vién va
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dugc tham gia thanh 1ap Vian phong cong chimg hodc hanh nghé tai Vin phong
cong ching dang hoat dong theo quy dinh cua Luat Cong ching. Thoi han
khong qui mét nam duoc tinh tir ngay quyét dinh nghi huu hoac cho thoi viée c6
hiéu luc dén ngay Van phong cong chirng nop hd so dé nghi dang ky hanh nghé
va cap Thé cong chitng vién cho cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4
cua Thong tu nay.

4. Thé cong chung vién do BO Tu phap cép tiép tuc c6 gid trj st dung.
Trong trudng hop cong chimg vién thay ddi noi hanh nghé thi tA chirc hanh
nghé cong ching noi chuyén dén dé nghi dang ky hink nghé va cap Thé cho
cong ching vién do theo quy dinh tai Diéu 4 cia Thong tu nay; trudng hop cong
chimg vién khong thay doi to chire hanh nghé cong chimg nhung bi mat, bi hong
Thé thi cong chimg vién dé nghi cp lai Thé theo quy dinh tai Diéu 6 ciia Thong
tu nay. Thé cong chimg vién duge cap hoic cp lai theo sb Thé cua S Tu phap.

Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cia S¢ Tu
phdp phai ghi 16 viéc thu hoi Thé cong chimg vién do Bo Tu phap cap trudc
day. Cong ching vién nop cho S& Tu phap Thé cong ching vién di duge cap;
truong hop Thé da bi mét thi phai bdo cdo S& Tu phap bang vin ban.

Piéu 32. Hiéu lye thi hanh
1. Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngdy 26 théng 3 nim 2021.

2. Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 cua B
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Cong chimg hét hidu lyc thi hanh ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

Noi nhin:

- Thu tudéng Chinh phu, cdc Phé Thu tudng Chinh phu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chinh phu;

- Vién kiém sit nhan dan tdi cao;

- Toa dn nhan din dén t6i cao;

- Céc B, co quan ngang B9, co quan thugce Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudc;

- By Tu phap: Cic Thar truong, Van phong Bg, Vu
TCCB, Vu CVDBCVXDPL; Cuc KTVBQPPL, Hoc vién
Tur phép;

- UBND, S& Tu phép céc tinh, thanh phé trie thuge TW:
- Hiép hdi cong chirng vién Viét Nam;

- Cong bdo; Website Chinh phu;

- Cong thong tin dién tr B6 Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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