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DU THAO

THONG TU
Quy dinh danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh N¢i vu
va nguyén tic xic dinh dinh mirc bién ché trong co quan, to chirc thudc nganh,
Iinh vue Noi vu

Can cit Nghi dinh sé 34/201 7/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chike nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Néi vu;

Can cu khodn 1 Bzeq 14 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6
nam 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tt 6 chirc can bo;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh danh muc vi tri viéc

lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu va nguyén tic xdc dinh dinh
mikc bién ché cong chirc trong co quan, té chirc thuéc nganh, linh viee NGi vu.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh danh muc vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu
chuyén nganh N§1 vu va nguyén tac xac dinh dinh muc bién ché cong chuc
trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc Noi1 vu.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi véi cic co quan, don vi, to chirc hanh chinh
thudc nganh, linh vuc Noi vu tir trung wong dén dia phuong.

Picu 3. Nguyén tic xdc dinh vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu
chuyén nganh Noi vu

1. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

2. Phai gén véi tiéu chuan chice danh, chice vu lanh dao, quan ly va tiéu
chuan ngach cong chtic; phai dam bao nguyén tic mot nguoi ¢ thé dam nhiém
nhiéu viéc, nhung mot viéc chi do mot td chtrc, mot nguoi chu tri va chiu trach
nhiém chinh;

3. Mbi vi tri viéc lam phai c6 tén goi, md ta cong viée, cac mbi quan hé
trong cong viéc, pham vi quyén han, yéu cau ning lyc, san pham va tiéu chi
danh gid hoan thanh nhiém vu.



4. V1 tri viéc lam dugc xay dung dam bao theo bdn nhém: Vi tri viéc 1am
lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh; vi tri viéc lam nghiép
vu chuyén mon; vi tri viéc lam ho trg phuc vu;

Piéu 4. Vi tri viéc 1am céng chirc nghiép vu chuyén nganh Néi vu

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh N¢i vu

a) Vi tri viéc 1am vé t6 chtrc bd may

- Chuyén vién cao cap vé t6 chirc bo may;

- Chuyén vién chinh vé t6 chtic bo may;

- Chuyén vién vé t6 chirc bo may.

b) Vi tri viéc lam vé quan ly nguén nhan luc

- Chuyén vién cao cip vé quan 1y ngudn nhan luc;

- Chuyén vién chinh vé quan Iy ngudn nhan luc;

- Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhan lyc.

¢) Vi tri viéc lam vé dia giéi hanh chinh

- Chuyén vién cao cap vé dia gidi hanh chinh;

- Chuyén vién chinh vé dia gi6i hanh chinh;

- Chuyén vién vé vé dia gi6i hanh chinh.

d) Vi tri viéc 1am vé cai cach hanh chinh

- Chuyén vién cao cip vé cai cach hanh chinh;

- Chuyén vién chinh vé cai cach hanh chinh;

- Chuyén vién vé cai cach hanh chinh.

d) Vi tri viéc lam vé thi dua, khen thudng

- Chuyén vién cao cip vé thi dua, khen thuong;

- Chuyén vién chinh vé thi dua, khen thudng;

- Chuyén vién vé thi dua, khen thudng.

e) Vi tri viéc 1am vé quan 1y ton gido

- Chuyén vién cao cp vé quan 1y ton gido;

- Chuyén vién chinh vé quan Iy ton gido;

- Chuyén vién vé quan 1y ton gido.

g) Vi tri viéc lam vé quan 1y tin ngudng

- Chuyén vién cao cip vé quan ly tin ngudng;

- Chuyén vién chinh vé quan 1y tin ngudng;

- Chuyén vién vé quan 1y tin ngudng.

h) Vi tri viéc 1am vé van thu, luu triv
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- Chuyén vién cao cép vé van thu, luu tri;

- Chuyén vién chinh vé van thu, luu tri;

- Chuyén vién vé van thu, luu trit;

- Cén sy vé van thu, luu trit.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lwc cua tirng vi tri viéc lam
cong chirc nghi€p vu chuyén nganh N¢i vu

Ban mo6 t4 cong viéc va khung ndng luc cua tung vi tri viéc 1lam cong
chtrc nghiép vu chuyén nganh No6i vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thuc hién
theo Phu luc I ban hanh kem theo Thong tu nay.

Picu 5. Xdc dinh dinh mirc bién ché cong chirc nghiép vu chuyén
nganh Noi vu

Viéc xac dinh dinh muc bién ché cong chuc trong co quan, td churc thudc
nganh, linh vyc Noi vy can ctr cac yéu td sau:

1. Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-
CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chiic.

2. Péi véi cac bd, co quan ngang bd, dinh muc bién chirc cong chirc
nghiép vu chuyén mén nganh Noi vu: dong thoi phai can cir quy dinh tai Nghi
dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 ciia Chinh phu quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu to chuc cua bo, co quan ngang bd (da dugc sua
d6i bo sung tai Nghi dinh sé 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 ciia Chinh phu);

3. Pdi v6i cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan déan tinh, thanh
phé truc thudc trung wong, dinh mirc bién chirc céng chirc nghiép vu chuyén
mon nganh NO1 vu: déng thoi phai can cir quy dinh tai Nghi dinh $6
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (da
dugc stra d6i bd sung tai Nghi dinh s 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua
Chinh phu);

4. B6i véi cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huy¢n, thi xa,
thanh phé thudc trung vong: déng tho1 phai cdn cir quy dinh tai Nghi dinh )
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 caa Chinh pha quy dinh t6 chiic cic co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd truc thudc trung wong (dd duoc sira d6i bd sung tai Nghi dinh sb
108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu).

Picu 6. Piéu khoan chuyén tiép

Déi voi cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong dang thuc hién thi
diém hop nhat, sap nhap cac co quan chuyén mén cap tinh, cip huyén thi tiép
tuc thue hién theo Dé an dd dugc cip c6 tham quyén phé duyét.



Diéu 7. T6 chirc thuc hién

- Céc co quan, t6 chirc thuoc Bo Noi vy, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong xay dung dé 4n vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh Noi vy hodc dé 4n diéu chinh vj tri viéc 1am cong chirc nghi€p vu
chuyén nganh Noi vu ctia co quan, to chirc minh trinh cip c6 thim quyén quyét
dinh phé duyét.

- Céc co quan, to chtrc thudc Bo Noi vu, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong dinh ky 31 thang 12 hang niam, thong ké va bao cao vé vi
tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh Noi vu trong cac co quan, to
chure thudc thim quyén theo Phu lyc II, 11T ban hanh kém theo Thong tu nay, giri
Bo Noi vu dé tong hop, bao cdo Thi tudng Chinh phu.

Piéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... ndm 2021.

2. B truong, Thu truéng co quan ngang B, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, ngudi dimg dau t6 chitc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh pht thanh
1ap ma khong phai 1a don vi sy nghi€p cong lap, Chu tich Ho1 déng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudoc Trung wong va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé Bo
Noi vy dé hudng dan, xem xét, giai quyét./.
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